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1. ZADOST O ZMENU

Pfirucka seznamuje uzivatele informacniho systému ISKP21+ se zménovym fizenim provadénym

prostiednictvim formulafe Zadosti o zménu (déle ,ZozZ“).

v X

Formular ZoZ je dostupny z levého menu na detailu projektu.

& ® Moje projekty > Zakladni adaje &

a

[Z] Manazefi projektu Rorzs ) /7 Kopirovat  Pfesunout do Moje neaktivni projekty | Ukongit projekt
[ Profil objektu =
) Prehled depesi Zakladni udaje
\dentifikace zadosti (HASH) Verze Registraéni &islo projekiu

)

Nova depese

0bOnRD 0006
= Koncepty Nézew projektu CZ
2] Archiv depesi MusiCA Fellowships ARTest
[ Hodnoceni projektu ~ Stay
Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory
Z]  Hodnoceni
Sprévee piistupt Typ operace
2] Zadost o piezkum rozhodnuti OPJAKX_EXT individualni projekt

iy

Zdivodnéni akce Naposledy zménil

OPJAKX_EXT 22.12.202511:48
2] Pravni akt
[ Informovani o realizaci ~
- 0 zadosti
[ Zadosto zménu . .
Kolo zadosti *Zplisob jednani
2] Zadosto platbu Zédost o podporu Podepisuje jeden signataf
Z)  Zpravy projektu PREHLED OBRAZOVEK

Datum a £as posledni zmény

& Tisk

CZ.02.01.01/00/24_D02/0000003

Pokud jiz je ZoZ rozpracovéna, lze ji nové oteviit také prostiednictvim dlazdice , Aktivni Zadosti

0 zménu”“ na Uvodni obrazovce aplikace.

Zadatel Hodnotitel

Moje projekty Maoje neaktivni

projekty piijeti

0

Aktivni Zadosti o
zménu

Zadosti &ekajici na

Nositel IN Verejné zakazky CBA

Nova zadost



Pro zaloZeni nové Z0Z je nutné, aby uZivatel ISKP21+ disponoval roli Editor.

K podepsani formulaie ZoZ (prostfednictvim platného elektronického podpisu) je nutné, aby mél
uZivatel roli Signataf. UZivatel s roli SignataF maze soucasné pridélit ulohy pro podepisovani ZoZ.

B o Moje projekty > Zakladni Gdaje &

o

[ O projektu . (9] Kopirovat  Pfesunout do Moje neakt
I E] Piistup k projektu I
. P
5 Spriva projektu . Zakladni udaje
Identifikace Zadosti (HASH) Verze
[(% Zména spravee pfistupii 0bDONRRD 0006
) signatéfi dloh projektu Mézev projektu CZ

= . A MuSiCA Fellowships ARTest
=] Plné moci

Sprévci projektu

'S) +
£
- Zastupce 1 n
Usivatelskj uget ER-pce of Editr ©  Signatéf © | Ctendi v  spravee o | Zmocnénec © | Pofadi o | JMEnoneregistravaného °
pristupi i signatare
pristupu
@00 UCETOT_EXT ~ J o x
z . - v ° s .

Spravce projektu Spravce pristupi Ulohy k podpisu

Uzivatelsky Get Spravee pfistupd [=  Oloha

UCETO1_EXT SPOJAN2_EXT =
Zadost o podporu
Prévni akt/Podminky poskytnuti dotace

. Zadost o zménu

Pfistup k projektu | - ]

Zprava o realizaci
Pofad ..
Spravce pfistupd 2Zastupce spravee pfistupd Editor Ctenad Signatar Zadast o platbrs
Informace o pokroku v realizaci projektu
Zmocnénec ZMENIT NASTAVENI PRISTUPU Zpréva o udritelnosti

Zadost o pfezkum rozhodnuti

V ptipadé, e pfijemce narazi p¥i editaci ZoZ na problém, ktery neni schopen vyFesit za pomoci piirucky,
obraci se na manaZera projektu, ptipadné na dal$i formy podpory uvedené v pfiruéce pro Zadost
o podporu.

1.1. IDENTIFIKACE ZADOSTI O ZMENU

Identifikace Zadosti o zménu je primarné provadéna prostfednictvim HASH kdédu, ktery se generuje
ihned po zaloZeni zaddosti o zménu. Jedna se o jedinecny alfanumericky kéd, ktery vyluCuje moznost
zamény s jinym objektem v aplikaci MS2021+.

7 v

Sekunddrné Ize vyuZit poradové &islo Zadosti o zménu, které se vygeneruje po podani ZoZ. Dalsi
moznosti je vyuziti data zalozeni ZoZ.

Pfi komunikaci s manazerem projektu nebo jinym pracovnikem RO & podpory se doporuduje
identifikovat danou ZoZ pomoci HASH kédu, piipadné doplnéného o poradové ¢&islo. Zaroven je
potfeba vidy uvadét registraéni &islo projektu, ke kterému se ZoZ vaze. Na tiskové verzi ZoZ je vidy

6


https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-podporu/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-podporu/

uveden pouze HASH kéd, z divodu, Ze se tiskova verze generuje pred pridélenim poradového disla.

Zadost o zménu

HASH @ | Datum zalozeni ¥ | Iniciator zmény o l?_urad... 4+ v | Stav v | Obrazovky
cislo
x
eoo ':Et' 0b5Vpb 20.6. 2024 14 Uzivatel F‘._.'J.'ES; 1 J Schvéalena Rozpoéet, Subjekty projektu, Piehled zdroji financovani, Finanéi
soe (D) 0b9nhC 12.7.202413:08 Piijemce 2 N Administrace ukondena  Projekt, Popis projektu, Cilova skupina
soo (1) ObtOfk 19.11. 2024 8:59 Piijemce 3 ) Sschvélena Rozpoéet, Subjekty projektu, Piehled zdrojil financovani, Finanéi

s,

1.2. ZMENOVE RIiZENIi DLE INICIATORA ZMENY

e inicidtorem zmény je pfijemce,

e inicidtorem zmény je RO.
Identifikace inicidtora zmény je vidy uvedena vseznamu Zadosti o zménu v pfislusSném modulu
a na formuléfi jednotlivé Zadosti o zménu. Pokud zménu navrhuje RO, informuje Zadatele/pfijemce

interni depesi o zahdjeni zménového fizeni, kde vymezi oblast, ve které maji zmény probéhnout
a zadateli/pfijemci jsou zpfistupnéna pouze data uréend RO k tpravé.

Zadost o zménu
O
HASH ¥ | Datum zalozeni v J| Iniciator zmény I?prad... T v | Stav 7 Obrazovk
¥ cislo ¥
X

e0a (i)  Db5Vpb 20.6.2024 14:29 Pijemce 1 Schvélena Rozpodet, Subjekty projektu, Piehled
eoe (i)  Ob9nhC 12.7.2024 13:08 Pijemce 2 Administrace ukonéena  Projekt, Popis projektu, Cilova skupir
eoo (i)  ObtOfK 19.11. 2024 8:59 Pijemce 3 Schvélena Rozpoéet, Subjekty projektu, Piehled
see (i)  ObExz3 4.2.202510:12 Uzivatel RO/ZS 4 Schvélena Rozpodet, Projekt, Subjekty projektu,

1.3. ZAVAZNOST ZMENY

Typ zavaznosti zmény (nepodstatnd / podstatna / podstatna zakladajici zménu pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory) posuzuje RO. V pfipadé, 7e ZoZ obsahuje vice zmén rdizné zdvaznosti,
zvoli RO pro oznaéeni zmény nejzavaznéjsi typ zmény a podle néj se bude 7adost dale administrovat.

RO doporucuje Zadateldim/piijemciim, aby charakter i obsah zmén konzultovali s RO v dostate¢ném
Casovém predstihu. O klasifikaci zmény, zda se jednd o zménu nepodstatnou nebo podstatnou,
rozhoduje RO. V piipadé pochybnosti, o jaky typ zmény se jednd, se ma za to, 7e jde o zménu
podstatnou.?

Charakteristika jednotlivych zmén a jejich zdvaznost jsou uvedeny v relevantnich Pravidlech pro

s v

Zadatele a prijemce — obecna i specificka ¢ast (kapitola 7.4)

Potvrzeni/schvédleni ZoZ ze strany RO automaticky nezaklada zpGsobilost vydaje realizovaného

1V pfipadé, 7e piijemce prostfednictvim Zpravy o realizaci piedloi tzv. Informaci k projektu, mdze RO urit, e se svoji podstatou jedna
0 nepodstatnou 7adost 0 zménu. Pfijemce v takovém piipadé po dohodé s RO poda tyto skutecnosti prostiednictvim ZoZ.



na zakladé provedené zmény. Zplsobilost bude posouzena RO a# na zakladé predloZeni relevantnich
dokumentd v rdmci pfisluiné ZoR/ZZoR/ZoP.

1. nepodstatné zmény — zmény, které je pfijemce opravnén provadét i bez predchoziho souhlasu RO
(Zadatel/pfijemce pouze oznamuje, RO bere na védomi)

e RO tuto zménu bere na védomi (nicméné ji také posuzuje) a potvrzuje ji v MS2021+. Piijemce
nepodstatné zmény oznamuje pribéziné (vCetné dostatecného zdlvodnéni poZadované
zmény — je-li relevantni).

2. podstatné zmény — zmény, kde pro jejich zahrnuti do projektu je nezbytny souhlas RO, podstatné
zmény se dale déli na:

e podstatné zmény (vyznamné) — jednd se o zmény, které méni urcité skutecnosti projektu,
avsak respektuji zasadni podminky stanovené v textu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory, pro jejich? uskuteénéni postacuje souhlas RO bez nutnosti zmény textu pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory véetné prilohy Zakladni parametry projektu.

e podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory — jedna se
o takové zmény, které maji dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory véetné prilohy Zakladni parametry projektu.

pe

1.4. ZMENOVE RiZENi DLE CASOVEHO OKAMZIKU ZAHAJENi ZMENOVEHO RiZENI

- pred uzavienim PA — dochazi ke zménam na Zadosti o podporu (vznikaji nové verze Zadosti
o podporu). Zmény je mozné vykazovat rlznymi zpUsoby:

e 7adosti o zménu? - v piipadé, Ze je inicidtorem zmény zadatel a pouze v souladu s PpZP —
obecna i specificka ¢ast.

e Vracenim zadosti o podporu — v pfipadé, Ze je inicidtorem zmény RO (z déivodu nutnosti
doplnéni/zmény zadosti o podporu vyplyvajici z kontroly formalnich nalezitosti/vécného
hodnoceni/ doplnéni Gdaji pfed podpisem PA).

- po uzavieni PA — zmény jsou provadény prostfednictvim Zadosti o zmé&nu, mohou byt iniciovany
jak pfijemcem, tak ze strany RO.

Podrobnéjsi informace naleznete v kap. 7.4 Pravidel pro Zadatele a ptijemce.

2 Neplati v pfipadé dvoukolych vyzev — v ramci pfedbéiné zadosti o podporu dochazi ke zménam v prvnim kole pouze formou vraceni
formulare zadosti o podporu.



7~ 7

2. PRAVIDLA PREDKLADANI ZADOSTI O ZMENU

Zadatel/pfijemce neni opravnén podavat zmény, které jsou v rozporu se znénim vyzvy nebo jinou
zavaznou dokumentaci. Pfijemce je povinen fidit se pfi vykazovani zmén Pravidly pro Zadatele
a prijemce — obecnd i specificka ¢ast, pfip. metodickymi dopisy k PpZP a podminkami uvedenymi
v pravnim aktu, resp. zménovém pravnim aktu.

Pfijemce mQZe podavat ZoZ po uzavfeni PA. ZoZ je nutné podat v dostate¢ném ¢asovém predstihu (viz
kap. 8.3 Schviéleni/zamitnuti Zzadosti o zménu.

Do ZoZ Ize vybrat libovolny pocet obrazovek. V pfipadé, Ze byla néjaka obrazovka vybrana do 7oz, nelze
stejnou obrazovku vybrat do dal$i ZoZ, dokud nebude plvodni ZoZ schvalena nebo pfevedena do
jiného finalniho stavu.

2.1. SOUBEH ZADOSTI O ZMENU SE ZPRAVOU O REALIZACI

Zvlastni pozornost je nutné vénovat obrazovkam, které se prekryvaji s obrazovkami zpravy o realizaci
(dale ,ZoR“) nebo #adosti o platbu (dale ,ZoP“). Systém je koncipovan tak, aby se prekryvy
minimalizovaly nebo aby dochazelo k automatické aktualizaci. Pfesto je vhodné aktualnost udajl na
formulatich pred podanim vzdy zkontrolovat.

Vycet obrazovek, které mohou mit prekryv se ZoR:

e Klicové aktivity

¢ Indikatory

e Horizontalni principy
e Vefejnd podpora

e Dokumenty

Vzhledem k tomu, 7e schvalenim ZoZ i ZoR se do projektu v monitorovacim systému promitaji zmény,
je tfeba zabranit vzajemnému prepisovani dat. V pripadé obrazovek, které mohou mit prekryv, je proto
vhodné, aby schvéleni ZoZ nastalo dfive, ne? je ZoR zaloZena.

Vzhledem k moZnosti administrace zménovych fizeni v pribéhu realizace projektu se pfijemci
doporucuje zakladat zprdvu o realizaci nejdrive v den nasledujici po dni, ke kterému je ukonceno
sledované obdobi, za které bude zprava o realizaci zpracovavana.

Zadost o zménu u obrazovek s piekryvem proto doporucujeme predklddat nejpozdéii:

e 20 pracovnich dnl pred koncem sledovaného obdobi — u nepodstatné zmény,
e 40 pracovnich dnl pred koncem sledovaného obdobi — u podstatné zmény.



2.2. SOUBEH ZADOSTI O ZMENU S ZADOSTi O PLATBU

Vycet obrazovek, které mohou mit prekryv se Zadosti o platbu:

e Rozpocet
e Prehled zdrojl financovani
¢ Financni plan

Je-li ZoP v ISKP21+ ve stavu Rozpracovand, pfijemce miize soub&zné predloZit ZoZ spocivajici v:

¢ Upravé rozpoctu

Je-li ZoZ schvalena pfed podanim ZoP, projevi se Uprava neprodlenég, Ize ji tedy ihned aplikovat

na pfipravovanou ZoP. P¥ijemce napF. zjisti, 7e potfebuje navysit alokaci nékteré konkrétni

polozky rozpoctu. Poda 70z, ve které provede presun z jiné rozpoctové polozky do polozky,

jejiz alokaci potfebuje navysit. Administrator RO danou zménu schvéli. Pfijemce muze

na upravenou polozku rozpoctu navdazat uskute¢néné vydaje.

¢ Upravé finanéniho planu

Pfijemce upravuje &astky i data predloZeni ZoP na Fadcich finanéniho planu, zahrnuijici jak
aktualni Fadek, na ktery je navazana rozpracovana ZoP, tak Fadky, na kterych je predlozeni ZoP
teprve planovano. Data predloZeni je moiné aktualizovat do doby, ne? je ZoP spolu se zpravou

o realizaci poddna. Ndsledné je na finanénim planu mozné ménit jiz pouze ¢astky.

Je-li ZoP v ISKP21+ ve stavu Finalizovdna, Podand, Zaregistrovand nebo Schvdlend 1. stupefi, mGze

prijemce soubézné predlozit zddost o zménu spocivajici v:

e Upravé rozpoctu

Zména viak jiz zpravidla nema dopad na aktualni pfedkladanou, nebo pfedlozenou ZoP. Jedna
se bud' o zménu podstatnou, jejiz platnost pobéZi od data schvaleni/ Ucinnosti zmény, nebo

zménu nepodstatnou, ktera se vSak v predkladané nebo predloZené zadosti o platbu zpravidla

neprojevi.

¢ Upravé finanéniho planu

Vzhledem k tomu, Ze ZoP ji? byla podand, nelze ménit o¢ekdvana data predlozeni ZoP/ZoR.
Systém jiz zna skuteéné datum podani. U ZoP ve stavu Finalizovand lze datum piedloZeni na
fadku finanéniho pldnu, na ktery je tato ZoP navézana, aviak za predpokladu, e ZoZ bude
schvalena dfive, neZ bude ZoP podana. U ostatnich uvedenych stavil ZoP je mozné ménit jiz

jen Castky zaloh a vyuctovani.

Je-li ZoP ve stavech Schvdlend 2. stuperi, Proplacend pfijemci nebo Proplacend pfijemci s krdcenim,

m{ze prijemce soubézné predloZit Zadost o zménu spocivajici v:

e Upravé rozpoctu

Podavané zmény nemaji dopad na ZoP ve vyse uvedenych stavech, budou mit dopad na ZoP,

které pfijemce poda v budoucnu.



e Upravé finanéniho planu
Z0Z se nemuze tykat radka finanéniho plénu, na kterych je navazana ZoP ve vyse uvedenych
stavech. U téchto ZoP ji? systém zna skutecné datum predloZeni i ¢astky proplacenych zaloh
a schvéleného vyuctovani. S daty finanéniho planu na fadcich se ZoP ve vy3e uvedenych
stavech, jiz systém nepracuje, mohou tedy zlstat v pivodnich pfedpokladanych datech nebo

¢astkach.

Je-li Zadost o zménu financnich dat ve stavu Podand nebo ve stavu Schvdlena finanéni data a zaroven
prejde Zadost o platbu do stavu Schvdlena Il. stuperi — podepsand:

e neumoini systém RO, aby prevedl ZoZ do stavu Schvalena (pFip. Zamitnuta). Administrator
vrati ZoZ do stavu Rozpracovéna a pfijemce provede aktualizaci finanéniho planu na obrazovce
Financéni plan pomoci tladitka ,,Aktualizovat financni plan“ (v pripadé zjednodusenych projekt(
tla¢itka ,Aktualizovat ¢astky finanéniho planu“). Nésledné pfijemce ZoZ poda (pfipadné
predtim upravi FP) a RO ji prevede do stavu Schvélena (pfip. Zamitnuta).
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3. ZADOST O ZMENU INICIOVANA ZADATELEM/PRIJEMCEM

Zadost o zménu maze iniciovat jak Zadatel/pfijemce (dale také jen ,ptijemce”), tak i samotny Ridici
orgadn Operaéniho programu (,RO0“). Nasledujici kapitola se zabyva vytvorenim a editaci zadosti
0 zménu iniciovanou pfijemcem v aplikaci ISKP21+.

Veskeré zmeény, které souviseji s projektem, jsou administrovany vsystému MS2021+, a to
prostfednictvim formuldie ZoZ.? Pfijemci jsou pfi vytvaFeni zmén povinni Fidit se pokyny a zékladnimi
pravidly uvedenych v pfislunych PpZP a SPpZP (a dale podle toho, zda se jednd o individualni ¢i
zjednoduseny projekt).

3.1. VYTVORENIi ZADOSTI O ZMENU

ZoZ mize v ramci projektu vytvofit a ddle administrovat i finalizovat libovolny uZivatel s roli Editora.
Pro podani zmény je vsak nutné ji nejprve podepsat pomoci elektronického certifikdtu (k podpisu je
nutna role Signatare, v pfipadé vice signatarl podepisuji ve stanoveném poradi). Pro vice informaci viz
kapitola 3.3.1.

Po piihlaseni do ISKP21+ prejde uZivatel do modulu Zadatel. Nasledné v sekci Moje projekty vybere
ten projekt, u kterého hodla vykazat zménu.

Zadatel Hodnotitel Nositel IN Vefejné zakazky CBA

Moje projekty Moje neaktivni
projekty

2adosti éekajici na Novéa zadost
prijeti

0

0

3 Vyjma skute¢nosti, které mohou byt pfedany na RO prostiednictvim Informace k projektu v ramci Zpravy o realizaci — viz kap. 7.2.1. szP.
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https://opjak.cz/dokumenty/

@ O | Moje projekty [©
O Pfijemce vybere ze seznamu
:ain;::i;mce zadosti Bislo vizvy Nazev proje| svych projektd ten, u kterého |y gsio projektu v
x hodla vykazat zménu.
ses (1) ObmBOb 02_24_002 Biografie de
w0 (1) Dbt4R 02_24_009 PL test
seo (1) DeCnwF 02_24 001 Sablony - BONG - 001
s (1)  Ob3cyF 02_24 002 test D02 "test”
s (1) Oblrrl 02_24_006 Testovaci projekt pro ESF IS VIOLA (ZALOHA) CZ.02.02.XX/00/24_D06/0000009
s (1) ObSNmg 02_24 001 Testovaci projekt, vyzva 02_24_001,€.5 CZ.02.02.02/00/24_001/0000049
s (1) 0bONRO 02_24_002 MUuSiCA Fellowships ARTest €Z.02.01.01/00/24_002/0000003
wee (1) 0b6Quz 02_24_002 MusSiCA Fellowships ARTest Il CZ.02.01.01/00/24_002/0000053
seo (1) DbN2Xn 02_24 001 Sablony - Post-Inspirace CZ.02.02.02/00/24_001/000008%
s (1) DCZrXK 02_26_011 T_011_Vyjvoj shufflingu €Z.02.02.02/00/26_011/0000145
seo (1)  DbmAsX 02_24_002 ARTest Il €Z.02.01.01/00/24_002/0000073

Na hlavnim menu zadosti o podporu vybere datovou oblast/obrazovku , Zadost o zménu*“.

@

B

® Moje projekty

a

Manazefi projektu RO/ZS

[ Profil objektu

B

[y [

a8
&

H]

[y [0

B
I}

(i

IH]

B

=

Prehled depesi

Nova depese

Koncepty

Archiv depesi
Hodnoceni projektu

Hodnoceni

Zadost o piezkum rozhodnuti

Zdiivodnéni akce

Pravni akt
Informovani o realizaci

Zadost o zménu

Z4dost o platbu

Zpravy projektu

Varaina ralaslw

Zakladni idaje

€3 /7 Kopirovat  Piesunout do Moje neaktivni projekty | Ukonéit projekt q?,] Tisk

Zakladni udaje
Identifikace zddosti (HASH) Verze
0b6Qvz ooos

M L

Registracni islo projektu

CZ.02.01.01/00/24_002/0000053

[ Informovani o realizaci

Zadost o zménu

(>

]

2] Zadost o platbu

Zpravy projektu

[y

rafe

7 udini projekt

1 &fls posledni zmény
28 8:42

O zadosti
Kolo zadosti

Zadost o podporu

PREHLED OBRAZOVEK

UzZivatel bude pfesmérovan do pfislusného modulu zZadosti o zménu.

* Zpisob jednani

Podepisuje jeden signataf

|dentifikace zdrojového projektu
CZ.02.01.01/00/24_D02/0000003

Zde se zobrazuji véechny ZoZ, které jsou vazany na dany projekt, véetné informaci o datu G¢innosti,
typu zdvaZnosti zmény, inicidtorovi zmény, stavu zadosti a obrazovkach, které byly pro ZoZ vybrany.
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Pro vytvofeni nové ZoZ stiskne uZivatel tlacitko , Vytvorit Zadost o zménu*, které se nachazi v levém

navigac¢nim menu.

I VYTVORIT ZADOST O ZMENU I
Zadost/o zménu 1
O
HASH ¥  DatumzaloZeni ¥ Iniciator zmény ¥ I:::rad... M v | Stav 7 Obrazovky
¢islo
X Fittr Filtr Filtr = Filtr E
sso (1) bp81n 16.10.202410:27  Pfijemce 1 Administrace ukonéena  Dokumenty
ssa (1) bEzfs 4.2.202512:55 Uzivatel RO/ZS 2 Schvalena Rozpoéet, Piehled zdroji financovani, Finanéni plan, Piijmy projektu
ssa (T) bN49n 18. 3. 2025 14:53 Uzivatel RO/ZS 3 Administrace ukonéena  Projekt
L @ 0c9N35 10.7. 2025 15:37 Pfijemce 4 Schvalena Klicové aktivity
seo (1)  Odipzb 30. 4. 2026 10:10 Pfijemce 5 Schvélena Subjekty projektu, Adresy subjektu, Osoby subjektu
. , v/ v s v
Po kliknuti na pfislusny zaznam se uZivatel
dostane na Uvodni obrazovku vybrané
Zadosti o zménu.
Zadost 0 zménu
I's) v
HASH v | Datumzalofeni v  Inicidtor zmény ::;:d 4 % | Stav v
x Filtr Filtr Eiltr Eiltr E
aoa @ Obp81n 16.10.202410:27  Pfijemce 1 Administrace ukonéena D
aoo @ ObEzfs 4.2.202512:55 Uzivatel RO/ZS 2 Schvélena .ozpotet, Piehled zdrejl financovani, Finanéni plén, Pfijmy projektu, '
ooa (1) ObN49n 18.3.202514:53 Uzivatel RO/ZS 3 Administrace ukenéen Projekt
see (1) DC9N3S 10.7.202515:37 Piijemce 4 Schvélena Kli¢ové aktivity
s2e (0 __0diozh a0 4 20261010 Eiijemce ASchudlena Subjslkty nroieki_Adiesy subjekdy_Osobysubjskiy
wa () 9.6.2026 9:34 Piijemce Rozpracovana

Zahlavi formulare 7adosti o zménu (pFistupné po zaloZeni ZoZ).

UloZit [ Zahoditzmény | Kontrola Finalizace Smazat

= Tisk

O projektu
Nazev projektu GZ
MuSICA Fellowships ARTest Il

Zakladni udaje
HASH
0diTuE

Pofadové éislo

Stav
Rozpracovana

* Odivodnéni ZoZ

Inicidtor zmény
Pfijemce v i

Datum Uéinnosti zmény

HISTORIE STAVU

42000

test

14



3.2. KONTROLA

Tladitko ,Kontrola“ slou#i k ovéfeni, zda jsou vyplnény viechny poZadované udaje ZoZ. Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou vSechna povinna data vyplnéna a Zadost
je moiZné finalizovat. Kontrolu si mdzZe uZivatel spustit kdykoliv b&hem procesu vyplfiovani formulare
Z0Z.

Pokud nejsou vSechna data vyplnéna, nebo byla provedena nepovolend operace, zobrazi se odkaz
na danou obrazovku, kde je mozné pfislusna data doplnit ¢i editovat.

Finalizacni kontroly

A Neni vyplnéno povinné pole Odiivodnéni Zoz.

Pro i ich infermaci o pevinnych pelich piejdéte na pfimo v daném formuléfi. PouZijte
prolink na obrazovku.

Zkontrolujte si nastaveni signatafli na obrazovce Pfistupy k projektu, pfipadné aktuélnost plnych moci.
Finance projektu Neni zaloZen rozpoget. Vygeneruijte jej pies tlagitko Vykazat zménu na zaloZce rozpoétu.

Piijmy projekiu - Pomoci Zadosti 0 zménu mohla bjt zménéna data pfijmd projektu, provedte kontrolu souvisejicich
dat.

Pokud byla vSechna data vyplnéna spravné, systém o tom informuje danou hlaskou ,Kontrola probéhla
v pofadku“. Ndsledné je moiné ZoZ finalizovat.

Finalizaéni kontroly

0 Z jte si i signatafii na ob Pristupy k projektu, pripadnj} aktualnost plnych moci.

o Kontrola probéhla v pofadku.
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Jestlize se napft. pii kontrole nebo finalizaci objevuje hlaska ,Néktery v Zadosti o zménu editovatelny
fadek byl na Zadosti o podporu zadministrovan®, znamena to, 7e na ZoZ neni aktualni finanéni plan.
Je potieba aktualizovat finanéni plan na ZoZ pomoci tlacitka , Aktualizovat finanéni pldn®, poté jiz ZoZ
pujde finalizovat.

Finalizacni kontroly

Limity rozpoctovych poloZek jsou spinény.

Zkontrolujte si nastaveni signatafi na obrazovce Piistupy k projektu,
pfipadné aktualnost plnych moci.

Pfijmy projektu - Pomoci zadosti o zménu mohla byt zménéna data pfijma
projektu, provedte kontrolu souvisejicich dat.

Néktery v ramci Zadosti 0 zménu editovatelny Fadek byl na Zadosti o
podporu zadministrovan.

AKTUALIZOVAT FINANENI PLAN AKTUALIZOVAT CASTKY FINANCNIHO PLANU PREGENEROVAT FINANENI PLAN DLE SABLONY

Po aktualizaci finanéniho planu vsak dojde ke ztraté zadanych dat na obrazovce ,Financni plan“, proto
pokud byly predmétem dané ZoZ, bude nutné je znovu vyplnit.

Podobny pfipad s aktualizaci finan¢niho planu souvisi i s nize uvedenou hlaskou souvisejici se k ZoR;
také v tomto pFipadé je potfeba aktualizovat finanéni plan na ZoZ pomoci tlaéitka "Aktualizovat
financni plan".

Finalizacni kontroly

Zkontrolujte si nastaveni signatafl na obrazovce Pristupy k projektu,

pripadné aktualnost plnych moci.

Limity rozpoétovych polozek jsou splnény.

Pfijmy projektu - Pomoci 2adosti o zménu mohla byt zménéna data pfijmd
projektu, provedte kontrolu souvisejicich dat.

Na néktery v ramci Zadosti o zménu editovatelny radek se na Zadosti o
podporu vaZe Zprava o realizaci ve stavu Finalizovana nebo vyssim.
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3.3. FINALIZACE

PFedtim, ne? je mo?né ZoZ podepsat a podat, je nutné ji finalizovat, ¢&im? dojde k jejimu uzamé&eni
a znemoznéni dalsi editace.

Opravdu chcete zadost o zménu finalizovat? Po finalizaci jiz Zzadost 0 zménu nebude mozné
upravovat.

i

Po stisku tlac¢itka ,Finalizace” (plus potvrzeni ,ANO“) se ZoZ uzamkne a ,pFipravi“ se k podpisu
prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu signatafem/signatari projektu. Béhem
procesu finalizace jsou spustény predem definované kontroly vyplnéni vsech povinnych udaju
formulare ZoZ. Kontrola se tedy provede i v pfipadé, kdy uZivatel zapomene sdm kontrolu provést
stiskem pfrislusného tlacitka. Neni tedy mozné finalizovat nekompletni Zadost.

Po provedeni finalizace se zméni stav ZoZ na ,Finalizovana“. Vygeneruje se tiskovd verze 7adosti
o0 zménu a v dolni ¢asti obrazovky se zaktivni tlacitko ,Podpis Zadosti o zménu”.

Finalizacni kontroly

Zkontrolujte si nastaveni signatafil na obrazovce Pristupy k projektu,
pripadné aktualnost plnych moci.

Byla p dena finalizace. G vani tiskové verze probiha offline. Pro
podepsani dokumentu budou signatafi osloveni interni depesi.

Podpis zadosti 0 zménu

PODPIS ZADOSTI O ZMENU
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Zadost se podepisuje pomoci akce se zdznamem (,tfi te¢ky“) u souboru viz printscreen nize a pres

aplikaci Crypto Native App NG.

Instrukce k podpisu

Zadost o zménu podepisete volbou Vytvofit podpis pod tiemi teckami u souboru nize.

Nasledné je nutné podepsany zaznam ulozit ikonou diskety, na coz Vas systém upozomi vykficnikem.

Uspésné ulozeni poznate tak, ze ikona vykriéniku u podpisu jiz neni viditelna.

O

Podpis Zadosti
Soubor

Tiskova verze Zadosti o zménu 0dBWMI.pdf

Datum wytvofeni dokumentu Sprévee projekty, ktery dokument wytvofil
13.7.20269:59 SPOJANZ_EXT

Datum posledniho podpisu dokumentu
18.6.2026 8:55

()2 Stahnout soubor

Datumn posledniho podpisy
18. 6. 2026 8:55

El verze dokumentu

¢i7 Kopirovat odkaz na soubor

A7 vytvorit podpis

v L

Podrobnosti

Vyhledat certifikat
@

(O Posledni pouZité

l D Maurice Moss 24.06.2026 g -
L.CA Test EU Qualified CA2/RSA 04/... 24.07.2026

[ soubory B v

O Systémové dloiste o ~

fi Cipové karty a tokeny

Podepsat

Podepsany zaznam je jesté nutné ulozit.

S5

—
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Ulozit » e Zahodit zmény

Podpis zadosti
Souber

Tiskova verze Zadosti o zménu 0d8WMI.pdf Ag ¢
Datum vytvoreni dokumentu Sprévee projektu, ktery dokument vytvoril Datum posledniho podpisu dokumentu

13.7. 2026 9:59 SPOJANZ_EXT 18. 6. 2026 8:55

I Dokument byl podepséan.

Podpis zadosti
Soubor
Tiskova verze Zadosti 0 zménu 0d8WMI.pdf BE
Pudply Podrobnosti ¢
Datum vytvofeni dokumentu Sprévce projektu, ktery dokument vytvofil Digitalni podpis je platny
13.7.2026 9:59 SPOJANZ_EXT
Maurice Moss
B 1372006, 100243 A
A4 v s ” “ v v e s
Stav ZoZ se zméni na ,Podana“ a uloZi se vytvorena tiskova verze.
0 projektu
Nazev projektu CZ Registracni Eislo projektu
ARTest lll CZ.02.01.01/00/24_002/0000073
Zakladni adaje Datumy
HASH Pofadové &islo Iniciator zmény Datum GEinnosti zmény Datum zalozeni
odawmi 2 Pfijemce v 18.6.2026 8 9.6.20269:37
Stav Datumn finalizace
Podana HISTORIE STAVO 13.7. 2026 9:59
Odivednéni ZoZ Daturn podpisu
test 13.7.2026 10:03
Datum 1. podani
18. 6. 2026 8:55
Datum podéni aktualni verze 20Z
13.7.202610:03
Tiskova verze
O
Soubor < | Datum vytvofeni < | Spi projektu, ktery vytvoril ¢  Datum posledniho podpisu dokumentu E
eea  Tiskové verze Zadosti 0 zménu 0d8WMI.pdf $ 13.7.20269:59 OPJAKX_EXT 13.7. 2026 10:02
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3.3.1. SIGNATARI

7vs

Pomoci tlacitka ,Signatafi“ si uzivatel mizZe zobrazit informace o signatafrich, ktefi maji finalizovanou
7adost 0 zménu podepsat. Zobrazuje se zde také informace, ktefi signatafi jiz ZoZ podepsali (v pfipadé

vo

vice signatara).

@& ©  Zakladni idaje &

a

5 0 2adosti o zménu " ) Odvolat ZoZ | Stornofinalizace | & Tisk
[Z) Obrazovky zadosti 0 zménu
Signatafi 0 projektu
Nazev projektu CZ
5 Profil objektu ~ ARTest Ill

Zadost 0 zménu: OdBWMI

Registraéni éislo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000073
Pofadové éislo: 2

Stav projektu: Zadosto podporu doporuéena k financovani
Néazev projektu: ARTest Il

Signatafi
8}

SignatéF @ | Jméno neregistrovaného signatéafe ©  Pofadi © Podepsal ¢ Uivatel, ktery dokument podepsal °

x

=D UCETO1_EXT

3.3.2. STORNO FINALIZACE

Pomoci tla¢itka ,Storno finalizace“ je moiné vratit ZoZ do stavu ,Rozpracovdna“, tedy do
editovatelného stavu. Storno finalizace miZe provést pouze uZivatel sroli Signatar (uzivatellm
s jinymi rolemi se toto tlacitko nezobrazuje). Po provedeni storna jiZ neni mozné zadost podepsat (pro
podepsani musi byt 7adost znovu finalizovana). Zarover u ZoZ, ktera jiz byla podepsana signatafem
(resp. vemi signatafi) jiz nelze storno finalizace provést. Po provedeni storna finalizace se ZoZ vrati do

stavu ,, Rozpracovdna“ a je mozné ji opét editovat.

D) Odvolat ZoZ | Storno finalizace | & Tisk

—t =t

& Stomno finalizace

Zduvodnéni akce

Dinvod storna finalizace

Uzivatel mlzZe storno

finalizace zddvodnit.
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3.4. ODVOLANI 20z

Tlacitko , Odvolat ZoZ“ slou?i ke stornovani zadosti. Z0Z musi byt ve stavu ,,Rozpracovéna“, aby mohlo
dojit k jejimu odvolani. Zadost nelze odvolat ze stavu ,Finalizovana“ (v tomto p¥ipadé je nutné nejprve
provést ,Storno finalizace” ZoZ a a? nasledné 7adost odvolat). Storno finalizace mGze provést pouze

uZivatel s roli signatar. ZoZ nelze odvolat, pokud jiz byla podana.

s vz

Stiskem tlacitka , Odvolat ZoZ“ a po nasledném potvrzeni dojde k odvolani zddosti o zménu.

Opravdu cheete odvolat 2adost o zménu? Po odvolani nebude mozné Zadost o zménu déle

-

administrovat.

3.5. TISK

Tlacitko ,, Tisk” slouzi k vytvoreni tiskové verze zadosti o zménu.

oo Kontrola Finalizace OdvolatZoZ | & Tisk

| Tisk se pfipravuje

Po dokonéeni bude sestava automaticky stazena

ZAVRIT

Po stisknuti tlagitka se otevfe tiskovd verze Zo0Z ve formatu PDF v aktualni podobé, se kterou Ize déle
pracovat (vytisknout, uloZit do PC atd.). Podpis, podani zZadosti a veskeré dalsi Ukony probihaji
vyhradné elektronickou formou. Tiskova verze obsahuje vsechny informace (aktudlni k okamziku
vytvoreni tiskové verze) o ZoZ, jejim stavu, podepsani apod. a mdze slouzit pro libovolné potieby
uZivatele. Zddost neni potieba tisknout.

Tiskova verze

O

Soubor ¥ | Datum vytvofeni dokumentu v
o0 Tiskova verze Zadosti o zménu 0d8WMI.pdf ® © 13.7.20269:59

e ~

(> stahnout soubor
(> Opis dokumentu s podpisem
El verze dokumentu

¢ Kopirovat odkaz na soubor
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3.6. UVODNi OBRAZOVKA ZADOSTI O ZMENU

Uvodni obrazovka 7adosti o zménu slouzi k vyplnéni podstatnych informaci o pozadované zméné.
V boénim menu Uvodni obrazovky se vybiraji jednotlivé obrazovky, které budou dle vybéru editovany.

a

5 0 Zadosti 0 zménu = ) ¢  Kontrola Finalizace Smazat | & Tisk

G Vybér obrazovek pro vykazani

Zmén .
O projektu
5] Obrazovky Zadosti o zménu Néizev projektu €2
5 Profil objektu = LGl
2] Piehled depesi
2 Nova depese Zakladni udaje
HASH Pofadové éisla Iniciator zmény
2] Koncepty 0d8wWMI Piijemce
£ Archiv depesi Stav
. Rozpracovana HISTORIE STAVU
Datové oblasti ~

*Odivodnéni ZoZ
£ Dokumenty pro ZoZ

Pro vybér obrazovek k editaci slouzi tlacitko ,,Vybér obrazovek pro vykazani zmén“. Po spusténi tohoto
tlacitka bude uzivatel presmérovan na obrazovku umoznujici vybér konkrétnich obrazovek, které jsou
na prisluiné ZoZ dostupné k editaci.

Zakladni udaje Zadostozménu > ZakladniGdaje > Vybér obrazovek do ZoZ &

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registraéni &islo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000053
Nazev projektu: MuSiCA Fellowships ARTest I

5 vybrat

Pro vybér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a vibér potvrdte.
Je mozné, Ze néktera z vybranych obrazovek je nedélitelné zavisla na jiné. V tomto pfipadé budou k editaci automaticky vybrany i tyto zavislé obrazovky.

Seznam zavislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlagitkem nize.

MNEDELITELNE ZAVISLE OBRAZOVKY

Vybér obrazovek do ZoZ
o) Vybratvie  [X] Zrugit vjbé
Kod obrazovky 7 Nazev obrazovky v
>
PRJ Projekt
POP Popis projektu
CILSK Cilova skupina
MREAL Misto realizace
MCR Realizace mimo CR
SUBJ Subjekty projektu
ADR Adresy subjektu
0s Osoby subjektu
UCET Uty subjektu
KA Klicove aktivity
INDI Indikétory
ROZP Rozpodet pro ZoZ
PF Pehled zdroji financovéni
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Jednotlivé obrazovky vybira uzivatel zatrzenim checkboxu (zeleny checkbox). Vybér potvrdi stisknutim
tlacitka , Vybrat“. Tim dojde ke zpfistupnéni vybranych obrazovek na dané zadosti o zménu.

Priklad: byly vybrany obrazovky Projekt, Popis projektu a Dokumenty.

5 vybrat l

- - Vybér potvrdi tlacitkem ,,“Vybrat“.
NEDELITELNE ZAVISLE OBRAZOVKY

Vybér obrazovek do ZoZ

(9] Vybrat vée Zrusit vybér

Kod obrazovky | Nézev obrazovky Zaskrtnutim checkboxu vybere Zadatel
“ obrazovky, které chce upravovat.

Projekt

Popis projektu

Cilova skupina
Misto realizace
Realizace mimo CR
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uéty subjektu
Klicové aktivity
Indikatory
Rozpodet pro ZoZ
Piehled zdrojl financovani
Finanéni plan
Horizontalni principy
PRIL Dokumenty

PUBL Publicita projektu

23



Pod tlacitkem ,Nedélitelné zavislé obrazovky” najde uZivatel informaci, které obrazovky spolu souvisi
(resp. které obrazovky budou vraceny automaticky s jim vybranou obrazovkou, protozZe systém eviduje
data na téchto obrazovkach jako vzajemné svazana). Pozn.: jde o obecny prehled, ne vsechny
obrazovky museji byt navazany na Urovni jednotlivé vyzvy.

Zakladni udaje Zadostozménu > Zakladniidaje > Vybér obrazovek do ZoZ > Nedélitelné zavislé obrazovky &

O

Pokud bude vracena k editaci obrazovka: ‘T 7 | bude icky vracena i A )

X

eco Adresy Subjekty

ese  Aktivit ZP Rozpocet na subjekty
eao  Aktivity ZP Finanéni plan

sao  Aktivity ZP Prehled financovani
eas Aktivity ZP Piijmy

eoo  Aktivity ZP Rozpodet

eoo  Aktivity ZP Subjekty projektu

eco  Aktivity ZP Vefejna podpora

eee  Financni plan Aktivity ZP

eac  Finanéni plan Prehled financovani
=ac Finanéni plan Prijmy

ess  Finanéni plan Rozpodet

ess Finanéni plan Rozpoéet na subjekty
ess Finanéni plan Subjekty projektu

eco Financni plan Vefejna podpora

ese | okalizace akce Subjekty

sag Misto realizace Il (RYB) Misto realizace

sao  Osoby Subjekty

ess  Pfehled financovani Aktivity ZP

eso Pfehled financovani Finanéni plan

eso Pfehled financovani Piijmy

eco Prehled financovani Rozpocet

ese  Pehled financovani Rozpocet na subjekty
eao  Prehled financovani Subjekty projektu

sac  Pfehled financovani Vefejna podpora

Pokud uZivatel nevybere vSechny nedélitelné obrazovky, systém ve vétsiné pripadl zbylé obrazovky
vybere automaticky a uZivatele upozorni hlaskou. Naptiklad: pokud uZivatel vybere pouze obrazovku

,Rozpocet pro Zoz“, budou ostatni obrazovky vybrany automaticky.

Navic byly vybrany zavislé obrazovky: Subjekty projektu, Piehled zdroji financovani Finanéni
plan,Prijmy projektuVefejna podpora.
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7 vz

Odavodnéni zadosti o zménu

Polem, které je dale potfeba vyplnit, je ,0dlivodnéni ZoZ“. Zadost o zménu je nutné vidy nale7ité
odlvodnit. Z dlivodu pfehlednosti je doporuéeno do tohoto pole na prvnim misté uvadét také presny
typ zmény, o které se v samotné zadosti jedna.

Zakladni udaje
HASH Poradové gislo Iniciator zmény Datumn Géinnosti zmény
OcURJF Piijemce i
Stav
Rozpracovana HISTORIE STAVU
* Odlvodnéni ZoZ 0/2000

Typy Zadosti 0 zménu:

e Prodlouzeni doby realizace projektu
e Zkraceni doby realizace projektu

e Zmeéna cilovych hodnot indikator(

e Pridani indikator(

e 7Zména dat subjektu/pfijemce

e 7Zména dat subjektu/zfizovatel obec
e 7Zména dat subjektu/zfizovatel kraj
e 7Zména aktivit

e QOstatni

Po vyplnéni odivodnéni je nutné zdznam uloZit pomoci tlacitka ,Ulozit” (v horni ¢asti obrazovky).
Kapacita tohoto pole je 2000 znaku. Pokud by nebyla dostacujici, je mozné vlozit odivodnéni formou
PDF souboru na obrazovce ,Dokumenty pro ZoZ“. V odiivodnéni ZoZ pak uZivatel odkaze na pfislusny
dokument.

Zakladni udaje Zadost o zménu Zakladni ddaje

. Ulozit @ | I~ Zahoditzmény = Kontrola Finalizace Smazat =5 Tisk
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V priibéhu vytvareni ZoZ Ize obrazovky libovolné p¥idavat ¢i odebirat. Pridavani obrazovek probihd
vySe popsanym postupem. Odebirani obrazovek se provadi na obrazovce , Obrazovky Zzadosti
o zménu“. Ta také zobrazuje pFehled viech obrazovek vybranych do dané Zoz.

V souladu s PpZP obecnd/specificka ¢ast a PpZP zjednodudenych projektd pFijemce vypliiuje pole
»,Datum ucinnosti zmény”“. Datum ucinnosti zmény lze nastavit i zpétné, a to aZz k zac¢atku realizace
projektu.

V ptipadé, Ze je datum G&innosti stanoveno do budoucna, prejde ZoZ do stavu Schvalena, ale na
projektu se zmény projevi az po nastaveném datu. Do té doby neni mozné obrazovky zvolené do této
Z0Z zvolit do jiné ZoZ!

Pokud bude ZoZ administrovana (ve vyjimeénych ptipadech) v dobé pred zahajenim realizace
projektu a datum zmény bude do budoucna, je moZné v takovém pripadé zvolit jako datum ucinnosti
datum podani Zadosti o zménu, i kdyZz se bude jednat o datum, které predchazi datu zahajeni
realizace projektu.

Typ zdvainosti zmény

Typ zévaznosti zmény je doplnén Ridicim orgdnem po podéni ZoZ. Typ zévaznosti vychazi z PpZP
obecné/specifické ¢asti a Pravidel pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projekta.
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3.7. OBRAZOVKY ZADOSTI O ZMENU

Na této obrazovce/datové oblasti nalezne uZivatel po rozkliknuti pfehled vsech obrazovek, které byly
vybrany do dané 7adosti o zménu. Jsou zde informace o vybranych obrazovkich a v pfipadé ZoZ
vracené k editaci také prehled, které konkrétni obrazovky je mozné v rdmci vracené ZoZ editovat.

[ 0 zadosti o zménu = ) ¢  Kontrola Finalizace Smazat & Tisk
G Vybér obrazovek pro vykazani
zmén .
O projektu
I [£] Obrazovky zadosti o zménu I Nézev projeltu CZ
Staw projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registraéni Eislo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000053 Zadost 0 zménu: 0d8WLk

Nazev projektu: MuSiCA Fellowships ARTest Il

Informace pro praci s obrazovkami

Pokud ze 70Z odeberete obrazovku, v rami které jsou jiZ realizované Gpravy, budou tato data smazana ze ZoZ automaticky spolu s obrazovkou.
Upozoméni pro pfipad odebirani obrazovek finanénich dat:

Pokud smazete nékterou z obrazovek finanénich dat (Rozpodet, Piehled zdroju financovani, Finanéni plan, Vefejna podpora, a pfipadné Pfijmy, Aktivity ZP dle druhu projektu),
jsou automaticky smazany i véechny ostatni propojené obrazovky.

Obrazovky finanénich dat projektu jsou spojené.

Odebranim libovolné obrazovky finanénich dat pfijdete o véechny navrzené zmény, tedy viechna jiz v ZoZ zménéna finanéni data projektu.

Obrazovky
£ Y v Ve
Kod obrazovky ¥ Néazev obrazovky ¥ Vracena k editaci v
x
ese  PRJ Projekt
eco  POP Paopis projektu
saa  ROZP Rozpoéet pro ZoZ
esa  SUBJ Subjekty projektu
eaa  PF Piehled zdrojil financovani
esa  FP Finanéni plan
eee  PRIJ Piijmy projektu
ese VP Vefejnd podpora

Na této obrazovce je téZ umoznéno odebirani jednotlivych obrazovek z dané ZoZ. Odebrani se provadi
vybérem pres ,tfi tecky” u zdznamu dané obrazovky a naslednym stisknutim tlacitka , Smazat” (plus

potvrzeni smazani v nasledujicim dialogovém okné).

sae  PRJ Projekt
FOP Popis projektu
./. .\. -
ro ZoZ
1]  Smazat
ojektu
N jl financovani
| EE-‘. Informace o zédznamu
\ an
ghin- Fa oy S btk et oo
! Skuteéné chcete smazat oznadené zaznamy? |

27



3.8. OBRAZOVKA DOKUMENTY PRO Z0Z

Na této obrazovce mize uzivatel vlozit dokument(y), které pfimo souvisi s danou ZoZ. Nejednd se viak
o dokumenty, které maji vliv na Zadost o podporu a jsou predmétem Zadosti o zménu (tyto dokumenty
se eviduji na obrazovce ,Dokumenty”, viz kap. 4.12). Typicky sem muze vloZit napriklad textovy
dokument vazany na odlvodnéni Zadosti o zménu v pripadé, Ze kapacita znakl v poli ,0dlvodnéni
Z0Z“ neni dostacujici.

5 Datové oblast . Rozpracovana

* Odivodnéni ZoZ

I E] Dokumenty pro ZoZ I

Obrazovka je nastavena pro pfidani nového dokumentu: pres tlacitko ,,+“.

$

@& ©  Zakladniidaje > Dokumenty pro ZoZ &

Stav projektu: Projekt s pravni Registracni Gislo projektu: ©Z.02.01.01/00/24_002/0000053

k o
Nazev projektu: MuSICA Fellowships ARTest Il

*’“E E Voov Ve Zakladni informace
E  poradi v Nézevdokumentu o | Poviang: © | Soubor v | Datum] Pofadi *Nazev dokumenty
x
*Soubor Odkaz na umisténi dokumentu

Popis dokumentu

=

Datum viozeni Viozila
(=] Informace o definovaném dokumentu
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit. Gislo Nazev preddefinovaného dokumentu Druh povinné piilohy 2adosti o p.

Nasledné se zaktivni pole ,Nazev dokumentu”, samotny dokument Ize vloZit pomoci tlacitka ,Nahrat
soubor”. Po nahrani dokumentu se vyplni néktera pole se zakladnimi informacemi o dokumentu.

28



Zadost o zménu:

projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000053

Zakladni informace
Pofadi * Nézev dokumentu
I Test

*Soubor Odkaz na umisténi dokumentu

(> Nahrat soubor

Popis dokumentu

Verze dokumentu
Dolozeny soubor Povinny

Datum viozeni Viozila

Informace o definovaném dokumentu

Gislo Nazev preddefinovaného dokumentu Druh povinné piilohy Zadosti o p...

Dokument je také mozné elektronicky podepsat (postup je stejny jako u podpisu Zadosti) pomoci
akce se zaznamem ,,tfi tecky“. Doporuceny format textového dokumentu je PDF.

Zakladni informace
Pofadi *Nazev dokumnentu
1 Test

* Soubor Odkaz na umisténi dokumentu

do_testu (1).pdf

| ees

Popis dokumentu ()2 Stahnout soubor B

test
=, Verze dokumentu

¢ Kopirovat odkaz na soubor

L+ Mahrat jiny

Verze dokumentu
1 ik | £ Vytvoiit podpis
Vytvofit podpis

Datum vlozeni =
9.6.202613:22 W Smazst |

A A

Dokument je mozné smazat pomoci tlacitka ,,Smazat”. Pomoci tlacitka ,Stahnout soubor” je mozné si

dokument stahnout.
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4. EDITACE JEDNOTLIVYCH OBRAZOVEK KROK ZA KROKEM

Nasledujici kapitola udava podrobny postup pro vykazovani zmén na jednotlivych obrazovkach

a datovych polich ZoZ v p¥ipadé, Ze je inicidtorem zmény pfijemce. Vzhled jednotlivych obrazovek se

mUZe v zavislosti na nastaveni vyzvy mirné lisit, avsak princip vykazovani zistava stejny. Nize uvedené

postupy specifikuji technicky postup pfi vypliovani Zadosti o zménu. Relevance jednotlivych zmén

vychazi z PpZP.

Vybrané obrazovky mize uzivatel postupné vypliiovat prostfednictvim levého menu nebo mezi nimi

prechazet pomoci Sipek v pravém dolnim rohu obrazovky. Spravnost a Uplnost zadanych udaja maze

prabéziné ovérovat pomoci tlacitka ,Finalizacni kontroly“. Pro ziskani doplrujicich informaci nebo

napovédy maZe vyuZit také chatbota®.

(-] o] Zikladni adaje (=

o
Prhled depesi 7 | Konroa Fnslizace  Smozar | (G Tk

Nové depage MUSICA Fellowships ARTest Il

Koncepty '
Archiv depesi Zakladni Gdaje

g Datove oblasti =
oditue
Dokumenty pro Joz
Projekt Rlvp\.lr,.y..lnm
Popis projektu
Cileva skupina
Kligowé alivity
Specificks datvé paloiky
Indikitory

Horizontalri principy

©Z2.02.01.01/00/24_002/0000053

Datumy

Plijemce 9.7.2026 1254

|::> PROJEKT

| FINALIZACNI KONTROLY

D CHATBOT = )

4 Pro uzivatele bude chatbot dostupny od zaFi 2026.

=4
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4.1. PROJEKT

Na obrazovce ,Projekt” Ize upravovat data v oblasti Fyzicka realizace projektu. Tato oblast obsahuje
stéZejni data o realizaci projektu, proto se doporucuje ménit tato data po predchozi konzultaci s RO
a pouze v opodstatnénych pfipadech.

nuLpiauuvdlid

[ Datové oblasti e
R . * Odlivodnéni ZoZ
=] Dokumenty pro ZoZ test
E] Projekt

4.1.1. ZMENA DATA UKONCENI REALIZACE PROJEKTU

V pripadé, Ze pfijemce chce zménit datum predpokladaného nebo skutecného ukonceni projektu
(bud prodlouzeni délky realizace projektu nebo naopak jeho predcasné ukonceni za soucasného
naplnéni Ucelu dotace)®, musi v Zadosti o zménu vybrat kromé obrazovky ,Projekt” také obrazovku
,Indikatory“ (je nutné upravit datum cilové hodnoty indikatort), pfipadné dalsi obrazovky (,,Finanéni
plan“, ,Pfehled zdroji financovani” apod.), pokud ma dojit pred¢asnym ukoncenim projektu zaroven
i ke zméné sledovaného obdobi na projektu (viz také PpZP — obecna a specificka ¢ast).

Na obrazovce ,Projekt” upravte pole ,Pfedpokladané datum ukonceni“ a stisknéte tlacitko , UloZit".

Ulozit v [ Zahodit zmény

Udaje o projektu Fyzicka realizace projektu

Nézev projektu CZ Predpokladané datum zahajeni Skuteéné datum zahdjeni

MuSiCA Fellowships ARTest 1.5.2024 = ]
Nézev projektu EN Predpokladané datum ukanéeni Skuteéné datum ukonéeni

MuSiCA Fellowships ARTest 30. 4. 20264 =] =]

Na obrazovce ,Indikatory” je nutné upravit polozku , Datum cilové hodnoty indikatoru” u vsech
indikatord na projektu tak, aby datum cilové hodnoty odpovidalo zménénému datu ukonceni realizace
projektu. Podrobné informace o postupu jsou uvedeny v kapitole 4.3 Indikatory.

Pokud zména data ukonceni realizace projektu ovlivni sledovana obdobi na projektu, je nutné upravit
i Udaje na obrazovce ,Financni plan“. Vtakovém pfipadé je vidy nejprve potfeba vytvofit kopii
rozpoctu, provést novy rozpad financovani a nasledné upravit sledovana obdobi na obrazovce Finan¢ni
plan. Tento postup je nutné dodrZet i v pfipadé, Ze pfijemce chce pouze upravit Finanéni plan.
Podrobné informace o postupu jsou uvedeny v kapitole 4.10.1 Uprava rozpoctu a finanéniho planu
projektu.

Postup pro zménu data ukonceni realizace projektu pro zjednodusené projekty je uveden v kapitole
7.4 Predéasné ukonceni/prodlouzeni projektu.

5 V pfipadech prfedc¢asného ukonceni projektu a zérover nenaplnéni Gcelu dotace vyuZiva pfijemce tlacitko Ukoncit projekt na zahlavi
projektu.
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4.2. POPIS PROJEKTU

Zmény na obrazovce ,Popis projektu” se provadéji Upravou jednotlivych textovych poli obrazovky.
Provedené Upravy je nutné ulozit prostrednictvim stejnojmenného tlacitka.

Ulozit vl b7 Zahodit zmény

Popis projektu
Anotace projektu
MuSICA Fellowships ARTest

Jaky problém projekt fesi?
test

Jaké jsou pFiginy problému?
test

Co je cilem projektu?
test

4.3. INDIKATORY

25/500

412000

412000

412000

Popis projektu

Jaka zména/y jefjsou v dlisledku projektu odekéavana/y? 4/2000
test

Jaké aktivity v projektu budou realizovany? 4/2000
test

Popis realizaéniho tymu projektu 0/2000

Jak bude zajisténo ifeni vystuptl projektu? 0/2000

Popis projektu

V éem je navrzené fedeni inovativni

Jaka existuji rizika projektu?

Klitova slova

i? 0/2000

0/2000

0/2000

Na obrazovce , Indikatory” je moZné upravovat pole Cilova hodnota a Datum cilové hodnoty. Zaroven
je mozné jednotlivé indikdtory pridavat ¢i odebirat. Hodnoty jednotlivych dat musi byt v souladu se
znénim vyzvy a PpZP — obecna a specificka ¢ast. Indikatory, které jsou na vyzvé nastaveny jako povinné

(¢i povinné volitelné pro zvolené aktivity vyzvy), nelze Zadosti o zménu smazat.

Zména se provadi na obrazovce pres tlacitko , Vykazat zménu“.

Indikatory &)

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/ pfevodu podpory
Nazev projektu: MuSiCA Fellowships ARTest Il

VYKAZAT ZMENU

Registracni ¢islo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000053

Indikatory, u kterych je vykazovana zména

O + g -

Kéd indiké... 7 | Nézevindikatoru

x

¥  Vychozih.. ¥ Cilovahod... ¥ | Des.

azena .. v Datum dosaZenéh...

=

Zadné 737namy M tomto caznami nemime oo rohrazit

9 | Procento pinénicil.. ¥

Obrazovka s indikatory na projektu, kde jsou uvedeny i aktualni hodnoty indikator(i. Poté vybranim
prislusného zdznamu indikatoru (indikator se zbarvi zelené) nebo pomoci ,Vybrat vse“ a nasledné
stisknutim tlacitka ,Vykdzat zménu”.
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&) vykézat zménu

P
Indikatory na projektu
'S Vybrat vie Zrusit vybér Aktualni hodnoty z projektu
Kod indikd... ¥ Nazev indikatoru v § Vychozih... ¥ | Datumwvychozihod... ¥ | Cilova hod... ¥ Datum cilové hodn... ¥ DosaZzend
X
204032 Mability - potet vijezdl 0,000 2.7.2024 2,000 30.4.2026
208002 Mability - potet pfijezdi 0,000 2.7.2024 2,000 30.4.2026
244001 Potet podpofenych vyzkumnych orga... 0,000 2.7.2024 1,000 30.4.2026
244011 Pocet instituci ovlivnénych intervenci 0,000 28.5.2024 1,000 30.4. 2026
244021 Pocet pfimo ovlivnénych osob EFRR in... 0,000 28.5.2024 2,000 30.4.2026

Vybrané indikdtory se timto presunou do predchozi obrazovky: tabulka s nazvem ,Indikatory,
u kterych je vykazovana zména“. Pod touto tabulkou jsou datova pole, ve kterych je mozné vykazat
zmény jednotlivych indikator( a pripadné doplniujici informace (komentar dosazené hodnoty a popis
vychozi a cilové hodnoty).

Na detailu indikatoru, u kterého je vykazovdna zména, se zobrazuji prazdna pole. UZivatel
upravuje/vypliiuje pouze ta pole, ktera se maji Zadosti zménit. Ostatni pole zdstavaji prazdna.
Prazdné pole = hodnota se nezméni a po schvaleni Zadosti o zménu zlstanou v aktudlni
hodnoté/podobé. Zaznam poté uklada (tlacitko ,UloZit“).

Indikatory, u kterych je vykazovana zména
Ulozit v Jt Zahoditzmény & v () v Y@ VEe
=] Kod indika... ¥ Nazevindikatoru ¥  Vychozih.. ¥ Cilovahod.. ¥ DosaZend... ¥ Datumdosazenéh... ¥ Procento plnénicil.. ¥ Akceprovadéndse... v Datum cilové hodn...
X
eoo 244001 Pocet pedporenych vyzkumnych orga... Zaznam upraven I
oo 244017 Pocet instituci ovl ivnsnycn intervenci Zaznam upraven
Indikator
Kéd indikétoru Wychozi hodnota Datumn vjchozi hodnoty
244001 > E)isesF ]
Nazev indikatoru Cilové hodnota Datum cilové hodnoty
Poéet podpofenych vyzkumnych organizaci (]
MErné jednotka Typ indikatoru Dosazena hodnota Datum dosazené hodnaty
organizace Vystup B
Povinnost indikatoru * Akee provadéna se zéznamem Gista dosazend hadnota Procento plnéni cilové hadnoty
Povinny Zaznam upraven &

KomentaF dosazené hodnaty 0/2000 ] Definice indikétoru s52)| Popis vychozi a cilové hodnoty 0/2000
Pocet vyzkumnych organizaci, které ziskaly podporu.
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Odebrani indikatoru z procesu editace:

Pokud chce uzivatel odebrat indikator z editace, odstrani ho pomoci akce se zaznamem (,,t¥i tecky”)
a tlac¢itkem ,,.Smazat”. Stisknutim tohoto tlac¢itka nedochazi k odstranéni indikatoru z projektu, ale
pouze kvyjmuti indikatoru z tabulky pro vykazovani zmén. Opétovné ho lze vybrat znovu pres

predchozi obrazovku ,Vykazat zménu“.

I cco § 244001 Pocet podpofenych vyzkumnych orga...
| “hénych intervenci
¢’ Upravit g
1] Smazat
iz Tisk zaznamu g

Uprava indikatoru:

UZivatel ponechava z ciselniku , Akce provadénd se zdaznamem” defaultné nastavenou hodnotu
»Zaznam upraven”, pokud hodla u vybraného indikatoru vykazat zménu.

Typ indikéatoru
Vystup

Dosazend hodnota

* Akce provadéna se zaznamem

Zaznam upraven

Cista dosazena hodnota

Odstranéni indikatoru z projektu:

UZivatel vybere z Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem* hodnotu ,,Zaznam smazan®“, pokud chce

vybrany indikdtor odstranit z projektu.

Vystup

* Akce provadéna se zaznamem

Zaznam smazéan

Cista dosazena ho

Smazat Ize pouze ty indikatory, které nejsou definovany jako povinné k vybéru, u povinné volitelnych
indikatord musi na projektu zlstat zpravidla alespon jeden z této skupiny indikatora.

Zménu na indikatoru je nutné potvrdit stisknutim tlacitka ,Ulozit".

Indikatory, u kterych je vykazovana zména

Ulozit » | 2 Zahoditzmény & = M »
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Pfidani nového indikatoru na projekt:

Pro pfidani nového indikatoru na projekt uzivatel nepouzije tlacitko , Vykazat zménu”“, rovnou pres
tlacitko ,+“ vytvofi novy zaznam. A z Ciselniku ,, Kéd indikatoru” vybere pozadovany indikator.

Indikatory, u kterych je vykazovana zména
{)I + I g+ M

Vytvoii novy zznam . ) ) L. .
indikatoru ¥ | Vychozih... ¥ Cilovahod... ¥ Dosazena..

% Eik Eik Eik Eil Eik
-
7adna 7aznamu W tamta caznam ‘

Indikator
*Kod indikatoru *Vfjchozi hodnota * Datum vychozi hodnoty

> ISESF 8

Cilova hodnota Datum cilové hodnoty

Méma jednotka Typ indikétoru Dosazend hodnota Datum dosaZené hodnoty
Povinnost indikatoru Akce provadéna se zaznamem Cista dosafena hodnota Procento pinéni cilové hodnaty

Zaznam vytvofen

\ 4

Al ® Zéakladni idaje > Indikatory > Vybérindikatoru &

O g v
= Kéd indikatoru v | Nazev v
X

VYBRAT [ CCRGis[ili] Celkovy poéet Uéastnikd

AR Boo 531050 Potet studijnich programd celkem

AR B2 521009 Podet wytvorenych produktii pro zkvalitnni strategického fizeni ...

Nasledné vyplni datova pole indikatoru a zaznam ulozi. Pfi vypliiovani datovych poloZzek je dirazné

s v

doporuceno fidit se relevantni uZivatelskou pfiruckou pro vypliovani Zzadosti o podporu v ISKP21+.

Indikatory, u kterych je vykazovana zména

Ulozit v I~ Zahoditzmény & v ) @ Y v VEe
indika... ¢ | Nézev indiktoru v ozih.. ¥ Cilovahod.. ¥ | DosaZend..v Datumdosazenéh.. ¥ Procentoplnénicil.. v Akceprovédénase... v  Datum cilové hodn..
Kod indika Nazev indika Vjchozi h Cilova hod Dosazena Datum dosazené h 2 Inéni cil Ak 4déna D ilové hod

Neulozené zznamy: )  ZOBRAZIT

Indikator
Kod indikatoru Vychazi hodnata Datum vjchozi hodnoty
531050 > IS ESF B
Nazev indikatoru * Cilova hodnota *Datum cilové hodnoty
Poéet studijnich programii celkem B
Mérna jednotka Typ indikatoru Datum Ensazene gnannw
programy Vystup |
Povinnost indikatoru * Akce provadéna se zaznamem Gists dosazena hodnota Procento plnéni cilové hadnoty
Zaznam vytvofen =7
Dalsi informace
Komentaf dosaZené hodnoty 0/2000  Definice indikatoru 238 Popis vjchozi a cilové hodnoty 0/2000

dijnich programil, které se vykazuji v nékterém z

1051; 531052; 531053; 531054; 531055; 531056.
Kazdy studijni program se zapocitava pouze jednou, bez ohledu na
10, kolikrat se vyskytne ve vyjmenovanych indikatorech.
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4.4. SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Na obrazovce ,Specifické datové polozky” (dale ,SDP“) je moziné editovat vystupy jednotlivych
zdznamu SDP. Vytvoreni novych zaznam0 SDP ani odstranéni jiZ existujicich zaznamu z projektu nelze
provést prostiednictvim zpravy o realizaci. Tyto Upravy se provadéji vyhradné prosttednictvim zadosti
0 zménu, jak je popsano nize.

Uprava stavajiciho zdznamu SDP:

Nejprve je potfeba vybrat zaznam, pres tlacditko ,Vykazat zménu“. Na obrazovce se vybere pfislusny
zaznam (zbarvi se zelené) nebo vsechny zdznamy pomoci ,Vybrat vSe” a nasledné se pokracuje
stisknutim tlacitka ,Vykazat zménu”.

Specifické datové polozky ()

Stav projektu: Zadost o podporu doporuéena k financovani Registracni cislo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000073
Nazev projektu: ARTest Il

VYKAZAT ZMENU

Specifické datové polozky, u kterych je vykazovana zména
‘,:) 4
Qgg:aﬁl:zvr:dé"é € v Kéd ¥  NazevCZ %  Povinnost ¥ | Anol.. v Cislo ¥ | Cena/Sazba ¥ Datumn v Gi

*®

(B
Zadné zaznamv. V tomto seznamu nemame co zobrazit

\ £

& vykazat zménu

Specifické datové polozky na projektu
9] Vybrat vie Zrusit vibér

Kod @ | NazevCZ v | Povinnost v | Anol.. v Cislo v  Cena/Sazba ¥ Datum v Ciselnik v | Text

| OPJAK... Osoby pfimo ovlivnéné EFRRI... x 0,00

Vybrané zaznamy (SDP) se presunou do predchozi obrazovky: tabulka s nazvem ,Specifické datové
polozky, u kterych je vykazovana zména“. Pod touto tabulkou jsou datova pole, ve kterych je mozné
vykazat zmény.

Specifické datové polozky, u kterych je vykazovana zména

+ Ulozit ¥ [¥ Zahodit zmény Y © Vie
Akceprovadénase o | oq o | MazevCZ ¢ Povinnast v | Anof.. v  Gislo ¢ | Cena/Sazha v Datum v Giselnik v Text v
zéznamem
x
I ese  ZAznam upraven OPJAK...  Osoby pfimo ovlivnéné EFRR ... x 0,00 I
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Specifické datové poloZky, u kterych je vykazovana zména

+ I Ulozit v = Zahodit zmény

Akceprovadéndse o | iy o | NazevCZ v
zéznamem

X

eoo  ZAznam upraven OPJAK...  Osoby pfimo ovlivnéné EFRRI...

Specificka datova polozka
*Akce provadéna se zaznamem
Zaznam upraven

Kéd .
OPJAK_VaV5 > &3 Povinnost
Nazev CZ

Osoby pfimo ovlivnéné EFRR intervenci — poet zen

Povinnost ¥ Ano/... ¥

Y v Vvie

Cislo 7  CenafSazba ¥ Datum v Ciselnik v | Text v

Popis CZ 193/2000
V Zzadosti o podporu:

V ZoR:

Aktualizujte hodnotu SDP v prilbéhu realizace v ramci ZoR v souladu s vykazovanim hednoty indikatoru
244021,

Dalsi informace

*Cislo Cena/Sazba Text

0,00

Datum
Ano/Ne

Ciselnik

0/2000

Vytvoreni nového zaznamu SDP:

Pro pridani nového zaznamu SDP na projekt uzivatel nepouzije tlacitko ,Vykazat zménu“, rovnou pres

tlacitko ,+“ vytvofi novy zdznam. Z Ciselniku ,, Ké6d“ je potfeba vybrat zdznam SDP, ktery ma byt ptidan

na projekt. Nasledné je nutné vyplnit vSechny povinné hodnoty SDP. MUzZe byt vytvoren zdznam zcela

nového SDP nebo dalsi zdznam jiz existujiciho SDP pro zadani dalSich hodnot.

Specifické datové polozky, u kterych je vykazovana zména

Q

Akce provadéna se o | Kéd o | NazeveCz

zéznamem

x

% | Povinnost ¥ Anof.. v  Cislo v  Cena/Sazba v Datum @ Ciselnik @ Text

D

7adné zaznamv. V tomto seznamu nemame co zobrazit

:

Specifické datové polozky, u kterych je vykazovana zména

+ Ulozit v Jt=n Zahodit zmény Y @ Vie
Akce provédéndse o | gsy o | NazevCZ o | Povinnost © | Anal... © | Gislo 9 Cena/Sazba v Datum v  Ciselnik 9 Text o

zéznamem
X
Neulozené zaznamy: @)  ZOBRAZIT
Specificka datova polozka
Akee provédéné se zéznamem Popis CZ 0/2000
Zaznam vytvofen
*Kod

> Povinnost
Nézev CZ
Dalsi informace
Gislo Cena/Sazba Text 0/2000
Datum
Ano/Ne

Ciselnik
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= Kéd P

X Filtr
VYBRAT | ZEEEe AT VRG]
VYBRAT | ZEEE AT VA

p.

Zakladni udaje > Specifické datové polozky

Vybér SDP ()

v | NazevCZ ¥ | Povinnost
Filt Filt
Mise Horizont Evropa a Green Deal x
Osoby piimo ovlivnéné EFRR intervenci — pocet Zen X

Specifické datové poloZky, u kterych je vykazovana zména

v Ve
Akce provadéna se . . . P s, .
= o i o Kod Nazev CZ v  Povinnost v Anol.. v Cislo © | Cena/Sazba ¥ Datum v Ciselnik v Text v
x Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr
Neulozené zaznamy: @)  ZOBRAZIT
Specificka datova polozka
Akce provadéna se zéznamerm Popis CZ 1696/2000
Zaznam vytvoien v V zadosti o podporu:
V &iselniku nejprve zvolte druh piispévku/pfispévki k Misim Horizont Evropa/Green Deal, 1j. pokud
Kod projekt piispiva k plnéni isi Horizont Evropa, véetné téch, které zéroven reflektuji Green Deal”,

OPJAK_Vavi1s

Nazev CZ

Mise Horizont Evropa a Green Deal

B3 Povinnost

“Zelenjch partnerstvi®, pfipadné jinym zpiscbem pfispiva ke Green Deal, vyberte konkrétni
variantu/varianty nebo zvolte variantu "Bez pfispévku". Pokud vyberete variantu "Bez pfispévku”, ma
se za to, e na zakladé Vaseho zhodnoceni projekt zadnym zplsobem nepfispiva k Misim Horizont
Evropa ani ke Green Deal. Po vybéru z &iselniku do pole "text” vidy nasledné vypliite znak "-" a ulozte
zaznam.

Pokud VAR nroiekt nfisniva k Misim Harizont Fvrona/Green Deal vice 7niisohv. nanf. nini vice “Misi®

Dalsi informace

Cislo

Datum

*Ciselnik

Cena/Sazba

= Ano/Ne

)

*Text 0/2000

.9
&

3
2

3
2

VYBRAT X
VYBRAT JETH
VYBI s00
VY

Smazani zaznamu SDP:

Kod T
Filtr
Vav15_01
Vav15_02
Vav15_03
Vav15_04
Wav15_05
Vav15_06
Vav15_07
Vav15_08

NazevCZ v | MazevPL

Filtr Filtr
1. Mise Horizont Evropa - Pfizplisobovani se zméné klimatu véet...

2. Mise Horizont Evropa - Rakovina

3. Mise Horizont Evropa - Zdravé ocedny, mofe, pobfezni a vnitr...

4. Mise Horizont Evropa = Chytra a klimaticky neutralni mésta

5. Mise Horizont Evropa - Zdrava plida a potraviny

6. Zelena partnerstvi

7. Jiné prispévky/piinos ke Green Deal

8. Bez prispévku

UZivatel vybere z Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem“ hodnotu ,,Zaznam smazan®, pokud chce
vybrany zaznam SDP odstranit z projektu. Zaznam poté uklada (tlacitko ,Ulozit").
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Specifické datové polozky, u kterych je vykazovana zména

+ (ISR (= Zzhodit zmény

Akceprovidénase o | oy o | NazevCZ v  Povinnost v | Ano/... v | Gislo 9  CenafSazha v Datum v  Ciselnik v Texmt
Zaznamem

X

eso  Faznam vytvoien OPJAK... Mise Horizont Evropa a Gree... x 1. Mise Horizon...  test

@ao ZAZnRAmM smazan OPJA...  Osoby pfimo ovlivnéné EFR... x 0,00

Neulozené zaznamy: @  ZOBRAZIT

Specificka datova polozka

* Akce provadena se zaznamem Popis CZ
[Zézn am smazan| v V Zadosti o podporu:
= = ‘N vypliite dosaZenou hodnotu jako nulovou (pole “Eisla™).
| Zaznam smazén Il vZor:
| Zaznam upraven | Aktualizujte hodnotu SDP v pribéhu realizace v ramci ZoR v souladu s vykazova

244021,

Nelze smazat SDP, ktera jsou nastavena v systému jako povinna (sloupec ,Povinnost” = ANO, znak
zelené fajfky).

Odebrani zaznamu SDP z procesu editace:

Pokud chce uZivatel odebrat zdznam SDP z editace, odstrani ho pomoci akce se zdznamem (,,tfi tecky”)
a tlacitkem ,,Smazat”. Stisknutim tohoto tlacitka nedochazi k odstranéni zaznamu z projektu, ale
pouze k jeho vyjmuti z tabulky pro vykazovani zmén. Opétovné ho lze vybrat znovu pres predchozi
obrazovku , Vykazat zménu“.

Specifické datové poloZzky, u kterych je vykazovana zména
O+
i::s;?:vr:'déné ¢ ¢ Kéd v  NazevCZ v | Povinnost ¥  Ang/l.. v  Cislo v | Cena/Sazba v
x
Z&aznam upraven OPJAK... Osoby pfimo ovlivnéné EFRRI... X 0,00
[— N
N !
&7 Upravit

39



4.5. HORIZONTALNI PRINCIPY

Na obrazovce Horizontalni principy je moiné Zadosti o zménu upravit vliv projektu na jednotlivé
horizontalni principy. Nejprve je potfeba vybrat zaznam, pres tlacitko ,, Vykazat zménu”“. Na obrazovce
se vybere pfislusny zdznam (zbarvi se zelené) nebo vSechny zdznamy pomoci ,Vybrat vSe” a ndsledné
se pokracuje stisknutim tlacitka , Vykazat zménu*“.

Horizontalni principy &

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pievodu podpory Registraéni éislo projektu: €Z.02.01.01/00/24_002/0000053

Nazev

projektu: MuSiCA Fellowships ARTest Il

VYKAZAT ZMENU

Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména

O

Horizontalni principy

Typ horizentalniho principu

&) Wykdzat zménu

¥ Vliv projektu na horizontalni princip v

Horizontalni principy na projektu ()

9

=

Vybrat vie Zrusit vybér

Typ horizontalniho principu

Rovné prilezitosti a nediskriminace

Rovné piilezitosti muzi a Zen

Horizontalni principy na projektu

Vybrany zdznam horizontdlniho principu se timto presune do predchozi obrazovky: tabulka s ndzvem
»Horizontalni principy, u kterych je vykazovdana zména“. Pod touto tabulkou jsou datova pole, ve

kterych je mozné vykazat zmény.

Typ horizontélniho principu

eoa  Rovné pfilezitosti a nediskriminace

Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména

Ulozit vff [ Zahodit zmény

@ Vliv projektu na horizontalni princip °

Neutralni k horizontalnimu principu

Popis & zdivodnéni v

Horizontalni principy
Typ horizontalniho pri
Rovné prileZitosti a nediskriminace

incipu

wu projektu na horizontaIni princiy

T

Vliv projektu na horizontalni princip
Neutralni k horizontalnimu principu >

0/2000
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UZivatel m(ze zménit jeden Ci vice zaznam{.

V pfipadé zmény na jiny nez neutrdlni vliv (z Ciselniku), je potfeba vyplnit také pole ,Popis

a zdlivodnéni vlivu projektu na horizontalni princip”. Zménu je vidy nutné uloZit.

Horizontalni principy

Typ horizontalniho principu

Rovné prileZitosti a nediskriminace

Popis a zdivodnéni vlivu projektu na horizontalni princip

*Vliv projektu na horizontalni princip
Neutralni k horizontalnimu principu

0/2000

Horizontalni principy

Typ horizontalniho principu

Rovné prileZitosti a nediskriminace

Viiv projektu na horizontélni princip

Pozitivni vliv na horizontalni princig|

Popis a zdiivodnéni viivu projektu na horizentalni princip

0/2000

Horizontalni principy

O
X

Vybeér z éiselniku ()

Nazev CZ v

Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Pozitivni vliv na horizontalni princip

Neutralni k horizontalnimu principu
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4.6. UMISTENI

[ Umisténi ~

E] Misto realizace

Realizace mimo CR

4.6.1. MISTO REALIZACE

Zmény v misté realizace se provadéji tak, Ze se plivodni misto realizace smaZe a vytvofi se hovy zdznam
mista realizace. Nejprve je potfeba vybrat zdznam mista realizace na projektu, pres tlacitko , Vykazat
zménu“. Na obrazovce se vybere pfislusny zaznam a nasledné se pokracuje stisknutim tlacitka , Vykazat
zménu”.

Stav projektu: Zadost o podporu doporuéena k financovani Registracni éislo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000073
Nézev projektu: ARTestlll

I VYKAZAT ZMENU I ZOBRAZIT UZEMI (MiSTO REALIZACE) NA VYZVE

Na zakladé vybéru zaznamu Mista realizace projektu jsou automaticky zménény zaznamy Kategorie intervenci - dimenze Poloha.

Umisténi, u kterych je vykazovana zména

O
‘z‘::s;m':";“é"“e 9 | Kéd dzemni jednotky v Nazev izemni jednotky v UOroved v Spadpod
x

VYBRAT MISTO REALIZACE ZOBRAZIT UZEMI (MISTO REALIZACE) NA VYZVE

Na zakladé vybéru zaznamu Mista realizace projektu jsou automaticky zménény zaznamy Kategorie intervenci - dimenze Poloha.

Umisténi, u kterych je vykazovana zména

Q Y v VEe
:;‘::;n"::de"“ S o Kod dzemnijednotky o Nazev izemni jednotky T o Uroven v Spada pod v
X
Zaznam upraven czo10 Hlavni mésto Praha Kraj Praha

UZivatel pomoci akce se zaznamem (,,tfi tecky”) zméni moznost , Akce provadéné se zaznamem*“ na
»Smazat z projektu” pro odstranéni pivodniho mista realizace.

Umisténi, u kterych je vykazovana zména

A9
Mceprovidindse  ;  Kad tzemni jednotiy ¢ | Ndzavdzamni jednotiy T 9 | Uroven v | Spadé pod
4

Z&aznam upraven CZ010 Hlavni mésto Praha Kraj Praha

p_—
‘ Smazat z projektu

‘ [ Informace o zaznamu ‘
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O

zaznamem

W Cil

Akce provadéna se

s I Zaznam smazan

I CZ010

Nové misto realizace se vklada pres tlacitko , Vybrat misto realizace”

Na zakladé vybéru zaznamu Mista realizace projektu jsou automaticky zménény zdznamy Kategorie intervenci - dimenze Poloha.

% Kbd dzemni jednotky v

Umisténi, u kterych je vykazovana zména

Nazev dzemni jednotky T

Hlavni mésto Praha

I VYBRAT MISTO REALIZACE I

“ | Uroven

Kraj

ZOBRAZIT UZEMI (MISTO REALIZACE) NA VYZVE

Po stisknuti Ize z tabulky v nové obrazovce vybrat misto realizace: pfislusny zaznam (zbarvi se zelené)
a nasledné se pokracuje stisknutim tlacitka ,Vykdzat zménu”.

LS Vybrat vée

Vybirana Grovef

Vybrat misto realizace
Zrusit vibér

Ceska republika

¥ Kod izemni jednotky ¥ = Nazev izemni jednotky Nézev nadfizené Gzemni jednotky Nazev nadfizené izemni jednotky vy33i drovné

x E F E F E

Kraj czo20 Stredocesky kraj Stredni Cechy Ceska republika
Kraj Czoa Jihogesky kraj Jihozépad Ceska republika
Kraj Cz032 Plzensky kraj Jihozapad Ceska republika
Kraj czos Karlovarsky kraj Severozapad Ceska republika
Kraj CZ042 Ustecky kraj Severozapad Ceska republika
Kraj Czos1 Liberecky kraj Severovychod Ceska republika
Kraj CZ0s52 Kralovéhradecky kraj Severovychod Ceska republika
Kraj Czos3 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika
Kraj Czoe3 Kraj Vysodina Jihowjchod Ceska republika
Kraj CZ0e4 Jihomoravsky kraj Jihowychod Ceska republika
Kraj czom Olomoucky kraj Stfedni Morava Ceska republika
Kraj Czo72 Zlinsky kraj Stfedni Morava Ceska republika
Kraj Cz0so Moravskoslezsky kraj Moravskoslezsko

8]

Akce provadéna se

zéznamem

% Eik

v

Kéod tzemni jednotky

see  Faznam smazan

sea  Zaznam vytvofen

CZ010
CZozo

Umisténi, u kterych je vykazovana zména

@ N&zevuzemni jednotky

Hlavni mésto Praha

Stiedocesky kraj

v | Uroven

Kraj
Kraj

v  Spada pod

Praha
Stedni Cechy
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4.6.2. REALIZACE MIMO CR

Pokud uZivatel potfebuje zménit misto realizace v zahranici, vstoupi na obrazovku , Realizace mimo

CR“ a upravi pfisluiné textové pole ,Misto realizace mimo tGzemi CR“. UZivatel dodrZuje format
stanoveny RO.

Realizace mimo CR ©

Stav projekiu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registraéni éislo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000053 Zadost o zménu: 0dSWLK
Nazev projektu: MuSICA Fellowships ARTest 1|

(E] ulozit ¢ A Zahodit zmény
Realizace mimo CR

Misto realizace mima izemi CR

Bergen, Norskg|
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4.7. CiLOVA SKUPINA

Vybérem obrazovky ,Cilova skupina“ do Zadosti o zménu lze pridat, odebrat nebo upravit cilové
skupiny projektu (vykazani zmény) nebo pridani cilové skupiny z vyzvy.

Nejprve je potieba vybrat zaznam, pres tlacitko , Vykdzat zménu”.

VYKAZAT ZMENU VYBRAT CILOVE SKUPINY Z VYZVY

Na obrazovce se vybere pfislusny zaznam (zaktivni se zeleny checkbox) nebo vSechny zd&znamy pomoci
»Vybrat vSe” a nasledné se pokracuje stisknutim tlacitka , Vykazat zménu“.

5 vykézat zménu

Cilové skupiny na projektu
') Viybrat vie Zrusit vyhér
Cilova skupina v

*

I Vyzkumni pracovnici

Na zdznamu se vyplini pole ,Popis cilové skupiny” a zdznam se ulozi.

Cilové skupiny, u kterych je vykazovana zména
Ulozit ¢ [ Zahodit zmény
Akce provédéna sezéznamem v Cilové skupina 9 Popis cilové skupiny v

@90 ZAznam upraven Vyzkumni pracovnici popis

Cilova skupina
* Akce provadéna se zaznamem

Zaznam upraven

Cilové skupina
Vyzkumni pracovnici >

* Popis cilové skupiny 5/2000
popis

Pokud chce uZivatel vlozit dalsi cilovou skupinu (dle nastaveni na vyzvé), stiskne tlacitko ,,Vybrat cilové
skupiny z vyzvy“ a postupuje stejnym zptsobem. Tladitkem ,,Smazat zdznam” je moZné nové vytvoreny
zdznam smazat.
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Pro odstranéni zaznamu z projektu zvoli uZivatel z Ciselniku ,, Akce provadéna se zaznamem®“ akci

»Zaznam smazan“ a pomoci tlacitka , UlozZit” smazani zdznamu potvrdi.

Ulozit ¢ Jt Zahodit zmény

Akce provadéna se zéznamem

eee  Zaznam smazan

Neulozené zéznamy: @  ZOBRAZIT

Cilové skupiny, u kterych je vykazovana zména

Cilova skupina

Vyzkumni pracovnici

v Popis cilové skupiny

popis

Cilova skupina

*Akce provadéna se zaznamem

[Zéznam smazén

| Zaznam smazén

| Zaznam upraven

yERGITTTE

*Papis cilové skupiny
popis

5/2000

Pokud chce uzivatel odebrat zaznam z editace, odstrani ho pomoci akce se zaznamem (,tfi tecky”
u daného zdznamu) a tlacitkem ,, Smazat” (jak jiz bylo popsano v predchozich kapitolach). Opétovné Ize

zaznam vybrat znovu pres obrazovku s moznosti ,Vykazat zménu”.
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4.8. KLICOVE AKTIVITY

Vybérem obrazovky ,Klicové aktivity” je moZné upravovat nebo odstrarovat aktivity, které jsou
aktudlné na projektu navazany, a ddle Ize pfidavat aktivity nové.

Nejprve je potifeba vybrat zaznam, pres tlacitko , Vykazat zménu”.

VYKAZAT ZMENU VYBRAT KLICOVE AKTIVITY Z VYZVY

Na obrazovce se vybere pfislusny zaznam (zaktivni se zeleny checkbox) nebo vSechny zdznamy pomoci
»Vybrat vSe” a ndsledné se pokracuje stisknutim tlacitka , Vykazat zménu®“.

Klicové aktivity > KliGové aktivity na projektu ()

5 vykézat zménu

Kli¢ové aktivity na projektu
9] Vybrat vie Zrusit vybér

Nézev kli¢ové aktivity v
o

KA1

KA 2

Na zdznamu se dle potreby upravuji pole ,Popis klicové aktivity” a ,Pfehled nakladti“, nakonec se
zdznam uloZi.

Kli¢ové aktivity, u kterych je vykazovana zména

+ Ulozit ¥ [ Zahodit zmény Y @ Vie
Akce provadéna se zaznamem © | Nézevkliové aktivity @

X

ooo Zaznam upraven KA1

©o0 Zaznam upraven KA 2

Nazev kli¢ové aktivity
* Akce provadéna se zdznamem
Zaznam upraven ~

Nazev klicové aktivity

Nazev klicové aktivity
KA1

Dalsi informace

* Popis klicové aktivity 472000 Piehled nakladd 0/2000
test
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Vytvoreni nového zaznamu klicové aktivity:

Pro pridani nové klicové aktivity na projekt uzivatel nepouzije tlacitko ,Vykdzat zménu“, rovnou pres
tlacitko ,,+“ vytvofi novy zaznam. Z Ciselniku ,Kod“ je potfeba vybrat zaznam klicové aktivity, kterd ma
byt pfidana na projekt. Nasledné je nutné vyplnit vSechny povinné hodnoty KA (,,Popis klicové aktivity”

a , Prehled nakladd“). Poté se zaznam uklada.

Kliéové aktivity, u kterych je vykazovana zména

- Ulozit v [ Zahodit zmény

Akce provadéna se zaznamem ¥ | Nazev kliGové aktivity v

b4

=ao § Zaznam vytvofen

Neulozené zaznamy: @  ZOBRAZIT

Nazev kli¢ové aktivity
Akce provadéna se zaznamerm

Zaznam vytvofen

Mazev klicové aktivity

* Nazev klicové aktivity
[KA-test - 003

Dalsi informace
* Popis kliGové aktivity 0/2000 Prehled nakladd

Pro odstranéni zaznamu z projektu zvoli uZivatel z Ciselniku , Akce provadéna se zaznamem®” akci
»Zaznam smazan“ a pomoci tlacitka ,Ulozit”“ smazani zdznamu potvrdi.

Nazev kli¢ové aktivity

* Akce provadena se zaznamem

[ Zaznam smazan v

[ Zaznam smazan

| Zaznam upraven

Mazev klicoveé aktivity
KA1

Pokud chce uZivatel odebrat zdznam pouze z editace, odstrani ho pomoci akce se zdznamem (,,tfi
tecky” u daného zdznamu) a tladitkem ,Smazat” (jak jiz bylo popsano v predchozich kapitolach).
Opétovné Ize zaznam vybrat znovu pres obrazovku s moznosti ,Vykazat zménu”.
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4.9. SUBJEKTY

4.9.1. SUBJEKTY PROJEKTU

Subjekty projektu lze vramci Zadosti o zménu pridavat, odebirat ¢i ménit. Typ subjektu
,Zadatel/ptijemce” nelze Zadosti o zménu pfidavat ani mazat. Upravy subjektu Zadatele/pfijemce jsou

mozné pouze vyjimeéné a po predchozi konzultaci s RO.
Pridani subjektu
Pro pridani nového subjektu pouzije uzivatel tladitko ,+“ a vytvofi tak novy zdznam.

Subjekty, u kterych je vykazovana zména

£)

&

Akce provadéna se zaznamem v | Typ subjektu ¥ | Jméno a prijmeni/Nazev T v | Cislo dokladu ¥ IGfrodné &islo ¥ | Fyzické osob..
X

"

Subjekt Ize pridat na projekt vyplnénim povinného pole: pomoci Cciselniku ,Typ subjektu” a
identifika¢niho ¢isla ,I€“, ulozenim a néslednou validaci pomoci stejnojmenného tladitka (vice o
validaci a vypliovani obrazovky ,Subjekty” projektu viz ,,UP Zpracovani zadosti o podporu v ISKP21+“,

kap. Subjekty projektu) a naslednym uloZenim.

Subjekty, u kterych je vykazovana zména
\
Ulozit ¢ fJt= Zahodit zmény Y v Vae
Akce provédéna se zaznamem v Typ subjektu 9 Jméno a piijmeni/Nazev T v  Cislodokladu v | IGfodné Gislo v Fyzickd osob... ¥
®

ses  Zaznam vytvoien

Neulozenézéznamy: )  ZOBRAZIT

Akee provadénd se zaznamem * Typ subjektu * Kod a nazev statu
Zaznam vytvofen > | fl CZE | Ceska republika >

Fyzické osoba nepodnikajici

I&m«s I&
*IC

Nazev subjektu

Pravni forma
Datum vzniku
DIC/ VAT ID Datova schranka

Datumn a ¢as validace
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Subjekty, u kterych je vykazovana zména

O+ Y @ Vie
Akce provadéna se zéznamem ¥ Typ subjektu v | Jméno a pfijmeni/Nazev v | Cislo dokladu v IGfodné &islo ©  Fyzickd osob... @

x Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr

eee  Zaznam vytvofen Partner s finanénim pfispévkem 02575311

Akce provadén se zéznamem
Zaznam vytvofen

Fyzicka osoba nepodnikajic
Subjekt sIC

*IE
02575311

Nézev subjektu

Pravni forma

Typ subjektu

~ Partner s finanénim piispévkem

Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)

Zakladni informace

Poet zaméstnanci

VALIDACE

Roéni obrat (EUR)

Bilanéni suma
. roéni rozvahy (EUR)

*Kod a nazev statu
> CZE| Ceska republika

Dalsi informace
#Typ plétce DPH

9 Evidence dat v ESM

Zahmout subjekt do definice rodinného podniku

*Kod a nazev statu

|
validace ICO byla ispé&sné provedena. Pokud jste zménili ICO, zkontrolujte si prosim Gdaje o
osobach a adresach.
ZAVRIT
[
Akce provadéna se zéznamem Typ subjektu
Zaznam vytvofen i Partner s finanénim pfispévkem

Fyzicka osoba nepodnikajici

Subjekt s IG
&
102575311

Nazev subjektu
Day After Records s.r.o.

Pravni forma
Spoleénost s ruéenim omezenym
Datum vzniku

22.1.2014

DIC/ VAT ID
| knkbaau

Datova schranka

Fyzicka osoba podnikajici (bez IE)

Zakladni informace

> | CzZE | Ceska republika

Dalsi informace
+Typ platce DPH

| 8 Evidence datv ESM

[T zahmout subjekt do definice rodinného podniku

Potet zaméstnancil
VALIDACE |
Roéni obrat (EUR)
Bilanéni suma
s roéni razvahy (EUR)
5 Velikostni kategorie podniku

[

| Kdd institucionainiho sektoru

Datumn a éas validace

13.7.202613:12

[ Je subjekt pravnickou osobou?

[ Je DPH obsazeno v rozpoétu?

Déle pak podobnym zplsobem lze upravit dalsi idaje na obrazovkach: , Adresy subjektu”, ,Osoby
subjektu” a ,U¢ty subjektu: tlagitko ,+“ pro nové zaznamy.

ADRESY SUBJEKTU

0S0BY SUBJEKTU

UCTY SUBJEKTU
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Smazani subjektu

Nejprve je potieba vybrat subjekt, ktery chce uZivatel z projektu odstranit: pres tlacitko , Vykazat

zménu“. Na obrazovce vybere pfrislusny zaznam (checkbox se zbarvi zelené) a nasledné pokracuje
stisknutim tlacitka ,Vykazat zménu®“.

VYKAZAT ZMENU

&) vykazatzménu

-

Subjekty na projektu
o) Vybrat vée Zrugit vibér

Nazev subjektu 7 | Typ subjektu v
*
Ceské drahy, a.s.
Jihocesky kraj
i Letisté Praha, a. s.

Zadatel/piijemce

Partner s financnim prispévkem

Partner s financnim prispévkem

Vybrany subjekt se timto presune do predchozi obrazovky: tabulka s nazvem , Subjekty, u kterych je
vykazovdna zména“.

Poté v Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem*“ vybere moznost ,Zaznam smazan*“ a uloZi pfislusSnym
tla¢itkem. Smazani subjektti v pribéhu realizace se fidi PpZP.

Subjekty, u kterych je vykazovana zména
Ulezit « | 5 Zahodit zmény

Akce provadéna se zéznamem ¥ | Typ subjektu

v  Jméno a pfijmeni/Nazev v | Cislo dokladu v | IG/rodné Eislo
X
| Neulozené zaznamy: @  ZOBRAZIT
* Akce provadéna se zaznamem Typ subjektu

Kod a nazev statu
Zaznam smazan

Partner s finanénim pfispévkem b CZE | Ceska republika

Subjekty, u kterych je vykazovana zména
+

Akce provadéna se zaznamem v | Typ subjektu v Jméno a pfijmeni/Nazev T v

Cislo dokladu @ | IC/odné &islo v | Fyzické osob...
x

@a0  ZAZNam smazan Partner s finanénim prispévkem Letisté Praha, a. 5.

28244532
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Uprava a vyména subjektd

Néktera data o subjektech je mozné Zadosti o zménu editovat. Postup editace je shodny s postupem
mazani subjektll, pouze stim rozdilem, Ze v poli ,Akce provadéna se zaznamem*, vybira uZivatel
hodnotu ,,Zaznam upraven” a ptislusna data pfed uloZenim upravi dle potreby.

Subjekty, u kterych je vykazovana zména

Ulezit ¢ | = Zahodit zmény

Akce provadéna se zaznamem ¥ | Typ subjektu 7 Jméno a piijmeni/Nazev T v | Cislo dokladu v | IC/rodné gislo @

X

NeuloZené zaznamy: @@  ZOBRAZIT

* Akce provadéna se zdznamem Typ subjektu Kéd a ndzev statu
Zaznam upraven ~ Partner s finanénim prispévkem ¥ CZE | Ceska republika
Fyzicka osoba nepodnikajici Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)
* Akce provadéna se zaznamem Typ subjektu Kod a nazev statu
Zaznam upraven ~ Partner s finanénim pfispévkem b CZE | Ceska republika b
Fyzické osoba nepodnikajici Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)
Subjekt s IC 2ZAakladni informace Dalsi informace
16 Potet zaméstnanch *Typ plétee DPH
28244532 VALIDACE | Jsem platce DPH a mam narok na odpoéet DPH ve vztahu k z >
Nazev subjektu Roéni obrat (EUR)
Leti§té Praha, a. s. LB
Pravni forma Bilanéni suma
Akciova spolesnost 5 roéni rozvahy (EUR) B zzhmout subjekt do definice rodinného podniku
Datum vzniku
6.2. 2008 Velikostni kategorie podniku
Nerelevantni > Pfiznak MSP

DIC/ VAT ID Datové schranka

ayqexys Kod institucionalniho sektoru

Datum a éas validace

30.5.202414:59 Je subjekt prévnickou osobou?

Je DPH obsaZeno v rozpoétu?

*Popis zapojeni partnera do jednotlivich fazi operace 4/2000
test

ADRESY SUBJEKTU 0SOBY SUBJEKTU UETY SUBJEKTU
Vyména jednoho subjektu za jiny se provadi smazanim plvodniho a vytvofenim nového subjektu.

U nové vytvorfeného subjektu je vSak potfeba doplnit k nému uUdaje také na obrazovkach ,Adresy
subjektu”, ,0soby subjektu” a ,, Uty subjektu”.
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4.9.2. ADRESY SUBJEKTU

Zadosti 0 zménu Ize ménit viechny typy adres, Ize pfidavat nové adresy a adresy mazat (pokud jiz byl
na nékterou adresu proveden administrativni Ukon, napfiklad vydani PA, zUstava tato adresa v systému
zachovdna a dojde pouze k jejimu zneplatnéni).

Chce-li uzZivatel provadét jakékoliv zmény na obrazovce ,Adresy subjektu”, musi souc¢asné vybrat

k vykdzani zmén obrazovku ,Subjekty projektu”. Pokud tak neucini, vybere systém tuto tzv.
nedélitelnou obrazovku automaticky.

Nejprve uZivatel vybere subjekt, u kterého chce adresu upravit pres tlacitko ,Vykazat zménu”.

Na obrazovce vybere pfislusny zaznam (checkbox se zbarvi zelené) a nasledné pokracuje stisknutim
tlacitka , Vykazat zménu“.

VYKAZAT ZMENU

F vykazat zménu

Subjekty na projektu
(9] Vybrat vée Zrusit whér

lazev subjektu v P subjekiu v
Na bjek Typ subjekt

X
Ceské drahy, a.s.
Jihotesky kraj

\ Letiété Praha, a. s.

Zadatel/pfijemce

Partner s finanénim piispévkem

Partner s finanénim piispévkem

Vybrany subjekt se timto presune do predchozi obrazovky: tabulka s nazvem , Subjekty, u kterych je
vykazovdna zména“. Zde provede validaci.

Subjekty, u kterych je vwkazovana zména
{:) 4+
Akce provadéna se zaznamem v | Typ subjektu v | Jméno a piijmeni/Nazev v | Cislo dokladu v | IGfrodnééislo v | Fr
x
ese  ZAznam upraven Partner s financnim prispévkem Letité Praha, a. s. 28244532
* Akce provadénd se zdznamem Typ subjektu

Kod a ndzev statu

Zaznam upraven CZE | Ceska republika

Partner s finanénim piispévkem >

Fyzicka osoba nepodnikajici Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)

Subjekt s IC

1€

Zakladni informace

Pocet zaméstnancl *Typ platce DPH
28244532 VALIDACE Jsem platce DPH a mam n

Dalsi informace

Nazev subjektu

Rocni obrat (EUR)
Letisté Praha, a. 5.

Evidence dat v ESM
Pravni forma Bilancni suma
Akciova spoleénost > rodni rozvahy (EUR) Zahmnout subjekt do defin

Fratiamm il
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Pokud upravoval ¢i doplnoval jakékoli datové pole, zaznam prabézné uklada.

Subjekty, u kterych je vykazovana zména

Ulezit @ J| t Zahodit zmény

Akce provadéna se zaznamem v Typ subjektu v  Jméno a piijmeni/Nazev T v Cislo dokladu @ IC/odné gislo v  Fyzickd osob... ¥
x
eso  ZAZnam upraven Partner s finanénim prispévkem Letisté Praha, a. s. 28244532

* Akce provadéna se zdznamem Typ subjektu Kod a nazev statu

Zaznam upraven ~ Partner s finanénim pfispévkem > CZE | Ceska republika

Fyzicka osoba nepodnikajici Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)

Subjekt s IG Zakladni informace Dalsi informace
[+]

28244532 VALIDACE

Polet zaméstnanch *Typ platce DPH

Jsem platce DPH a mém narok na odpoéet DPH
Mazev subjektu Roéni abrat (EUR)

Leti§té Praha, a. s. Edecs it
Pravni forma Bilanéni suma
Akciova spoleénost » roéni rozvahy (EUR) m Zahmout subjekt do definice rodinného podniku

Datum vzniku

Ndsledné se uzivatel pfesune na obrazovku ,Adresy subjektu” pomoci stejnojmenného tlacitka.

Subjekty, u kterych je vykazovana zména

*

Akce provadéna se zaznamem v | Typ subjektu v | Jméno a piijmeni/Nazev P v
x
soo FAZNAm upraven Partner s finanénim prispévkem Letiité Praha, a. 5.

* Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi operace
test

\ 4

ADRESY SUBJEKTU

Adresa oficialni (adresa sidla organizace) by se neméla upravovat: tato adresa se vyplfiuje automaticky
po provedeni validace subjektu. Pokud v prabéhu Zivotniho cyklu projektu presto dojde ke zméné
oficidlni adresy subjektu, je potfeba tuto zménu provést na obrazovce ,Subjekty projektu” provedenim

nové validace. Ve vyjimecnych pfipadech Ize zménu oficidlni adresy provést smazanim stavajici adresy
a vytvofenim zdznamu nové adresy.
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U vybraného subjektu Ize upravovat, smazat nebo vytvaret ostatni typy adres (Adresa pro doruceni,

Adresa mista podnikani apod.)

Uprava stavajici adresy se provadi vybérem pfisluiné adresy v oblasti Detail adresy. Poté uZivatel

vybere poZadovanou hodnotu v poli ,,Akce provadéna se zaznamem” (zaznam upraven/zdznam

smazan). Nasledné pokracuje uloZenim, resp. editaci vybranych poli a uloZzenim.

Nova adresa (typ) se k subjektu pridava pres tlacitko ,,+“ v oblasti dat Typ adresy:

+ Ulozit v (3 Zahodit zmény

Akce provédéna se zéznamem v | Nazev subjektu v | I&fodné dislo v Typsubjektu

x

v Adresa uvedena textové

Zaznam upraven Letisté Praha, a. 5. 28244532 Partner s finanénim prispévkem K letisti 1019/6, Ruzyné, 161 00 Praha

Y v Ve

v Typadresy

Adresa oficial

~Adresa subiekty

* Akce provadénd se zéznamem

Zaznam upraven ~
CZE | Ceska republika > Hlavni mésto Praha
Nazev okresu Nazev ORP

Hlavni mésto Praha

Obec
Praha
Méstska East Cést obce
Praha 6 Ruzyné
Typ adresy
+ Ulozit = Zahodit zmény Y v Vie
Kod a nézev typu adresy v

x $

Adresa pro doruéeni

Jind adresa
Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikani
Adresa mista podnikani

Adresa mista realizace

[+ =z o

Neul
* Adresa trvalého bydlisté

UZivatel provede volbu typu adresy v tabulce a zaznam se ulozi.

Typ adresy

+ (V23R (= Zahodit zmény Y v Ve
Kod a nazev typu adresy v

*

seo | D | Adresa pro doruceni ~

ss= A | Adresa oficialni (adresa sidla organizace)

Neulozené zdznamy: @@  ZOBRAZIT

Typ adresy
Kod a nézev typu adresy

x

Y v Ve

ese A | Adresa oficialni (adresa sidla organizace)
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4.9.3. OSOBY SUBJEKTU

Na obrazovce ,Osoby subjektu” lze upravovat, priddvat nebo mazat osoby pattici k vybranému
subjektu.

Chce-li uzivatel provadét jakékoliv zmény na obrazovce ,Osoby subjektu”, postupuje stejné jako
v pripadé obrazovky ,Adresy subjektu”: soucasné vybere kvykazani zmén obrazovku ,Subjekty
projektu”, vybere subjekt a zaznam pres tlacitko ,Vykazat zménu“ a provede validaci subjektu.

ADRESY SUBJEKTU 0SOBY SUBJEKTU

Nasledné na obrazovce ,Osoby subjektu” vybere z Ciselniku ,Akce provadénd se zaznamem”
pfislusnou hodnotu (,,Zaznam upraven” nebo ,Zaznam smazan“), pfipadné stiskne tlacitko ,+“ pro
novy zaznam: pridani nové osoby k danému subjektu (v ¢iselniku ,,Akce provadéna se zaznamem* bude
hodnota ,,Zaznam vytvoren®). Poté zméni/vyplni poZadovana data a stiskne tlacditko , UloZit“.

lm Zahodit zmény Y v Vie

Akce provadéna se zéznamem v Nazev subjektu v | IGodné &islo v | Typ subjektu v  Jméno v | Pijmeni
x
a Zaznam upraven Letiété Praha, a. s. 28244532 Partner s finanénim pfispév... UCETO1_EXT UCETO1_EXT

| Neulozenézaznamy: @  ZOBRAZIT

* Akce provadéna se zaznamem

Zaznam upraven ~
Titul pied jménem Jmeéno Piijmen Titul za jménem
OPJAKX_EXT OPJAKX_EXT

Mob:! Telefon E-mail

123456789 test@seznam.cz

Funkee

Statutémi zastupce Stazeny z ROS
+ Ulozit = Zahodit zmény Y v VEe
Akce provadéna se zéznamem ¥ Nazev subjekiu @ | IGhodné Gislo v | Typ subjektu v | Jméno v | Pijmeni
X
Zaznam vytvofen Letisté Praha, a. s. 28244532 Partner s finanénim pfispév...

Neulozené zznamy: @  ZOBRAZIT

Akce provadéna se zaznamem

Zaznam vytvofen

Titul pfed jménem *Jméno * Piijmen Iritul za jménem

Mob Telefon E-mail

Funkce
Statutami zéstupce
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4.9.4. UCTY SUBJEKTU

Pro uUpravu bankovniho Uétu k subjektu postupuje uzivatel stejné jako v predchozich pripadech:
obrazovky Adresy subjektu a Osoby subjektu: vybrat k vykazani zmén obrazovku Subjekty projektu,
vybrat subjekt a zdznam pfres tlacitko ,Vykazat zménu“ a validaci subjektu. Poté prejde na obrazovku

Ucty subjektu.

ADRESY SUBJEKTU 0OSO0BY SUBJEKTU

UETY SUBJEKTU

’

VloZeni nového Uctu se provadi tak, Ze uzivatel smaze stavajici ucet vybérem hodnoty ,,Zaznam
smazan“ v Ciselniku ,,Akce provddéna se zaznamem®, ulozi zaznam.

+ Ulezit 1 @ |E\ Zahodit zmény

Akce provadéna se zaznamem v Nazev subjektu @ | IC/rodné Eislo 7 | Typ subjektu i
X F F F
a Zaznam smazan Ceskeé drahy, a.s. Zadatel/pfijemce
| Neulozené zaznamy: @  ZOBRAZIT
* Akce provadéna se zaznamem
Zaznam smazan ~
Stat

* Nazev (&tu

M

CZE | Ceska republika

Nasledné vloZi novy Ucet pres tlacitko ,,+“ jakoZto novy zaznam (plus nasledné uloZzit).

GO = Zshodit zmény

Akce provadéna se zaznamem ¥ | Nazev subjektu

v | IGfodné Zislo ¥ Typ subjektu

Y @ Vie

¥ Nazev aétu v  Cislo G&tu

eco  Zaznam vytvofen Ceské drahy, a.s. Zadatel/pfijemce test

Neuloené zaznamy: @  ZOBRAZIT

Akce providéna se zéznamenm

Zaznam vytvofen

*Nazev Gty * Stat

test CZE | Ceska republika >
Kéd banky *Ména Gétu

> l CZK | Koruna éeskd >

Predgisli ABO *Zakladni East ABO IBAN

Gislo U&tu prezentaéni forma s bankou
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4.9.5. ZMENA STATUTARNIHO ZASTUPCE

Zména statutarniho zastupce je jednou z nejcastéji poddvanych zadosti o zménu. Vzhledem k tomu, Ze
je potfeba zmény editovat na vice obrazovkdach, vyskytuji se v nich &asto pochybeni.®

Pfed samotnym podanim zadosti o zménu statutarniho zastupce je nutné zajistit aktualizaci Gdaja
v Registru osob (ROS). Zména musi byt nejdfive propsana do ROS a aZ nasledné je mozné pfristoupit

s v

k podani Zzadosti o zménu. U Skol a Skolskych zafizeni (kromé soukromych) provadi aktualizaci jejich
zfizovatel (obec, kraj). Ostatni subjekty se obraceji na spravni organy dle své pravni formy.’

Na Gvodni obrazovce ZoZ vyplni uZivatel pole ,,Datum Géinnosti zmény“ a ,0dGvodnéni ZoZ“. Jako
datum ucinnosti zmény nastavi uzivatel datum nastupu statutarniho zastupce do funkce. Do pole
odiivodnéni ZoZ uvede informaci o zméné statutarniho zastupce, véetné upfesnéni, pro ktery subjekt
ke zméné doslo. Zadana data je nutné potvrdit tlacitkem , UloZit”.

Zadost o zménu Zakladni adaje

Ulozit @ = Zahoditzmény = Kontrola Finalizace OdvolatZoZ | & Tisk

O projektu
MNazev projektu CZ
ARTest Il

Zakladni udaje
HASH Poradové &islo Iniciator zmény Datum u€innosti zmény
0dawmi 2 Pfijemce 1.7.2026 =

Stav
Rozpracovana HISTORIE STAVU VERZE

* Oduvodneni ZoZ 53/2000
U subjektu XYZ doglo ke zméné statutarniho zastupce.|

Nasledné uzivatel pokracuje na vybér obrazovek pres tlacitko ,Vybér obrazovek pro vykazani zmén”.

[ O zadosti o zménu o Ulezit v [# Zahoditzmény = Kontrola Finalizace OdvolatZoZ | & Tisk

EEJ Vybér obrazovek pro vykazani
=+ zmeén I
1 brazovek pro vykézani zmén |

O projektu
Nazev projektu CZ
ARTest lIl

[y

Obrazovky Zadosti 0 zménu

[£] Divody vraceni

6 Stejny postup jako pro Upravu statutdrniho zastupce se pouZije i v pfipadé Upravy Hlavni kontaktni osoby.
7 Vice informaci naleznete na strankach spravce registru (Digitalni a informacni agentura): https://www.szrcr.cz/cs/registr-osob.
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Do ZoZ vybere uZivatel obrazovky: ,Osoby subjektu”, ,Subjekty projektu“ a ,Dokumenty”“. Volbu
potvrdi stisknutim tlacitka ,Vybrat”.

& vybrat

Pro vybér obrazovek oznaéte relevantni obrazovky a vybér potvrdte.

Je moiné, Ze néktera z vybranych obrazovek je nedélitelng zavisla na jiné. V tomto pfipadé budou k editaci automaticky vybrany i tyto zavislé obrazovky.

Seznam zavislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlaéitkem niZe.

NEDELITELNE ZAVISLE OBRAZOVKY

Vybér obrazovek do ZoZ
(9] Vybrat vée Zrusit wbér
Kod obrazovky I © | Nazevobrazovky v
X
i 0s Osoby subjektu
PRIL Dokumenty
SUBJ Subjekty projektu
ADR Adresy subjektu

Na obrazovce ,Subjekty projektu” vybira uzivatel subjekt, kterého se zména statutdrniho zastupce
tyka: pres tlacitko ,Vykazat zménu“, na nasledné obrazovce vybere prislusny subjekt (checkbox se
zbarvi zelené) a nasledné pokracuje stisknutim tlacitka , Vykazat zménu”.

VYKAZAT ZMENU

Subjekty, u kterych je vykazovana zména
..O 4

Akce provadéna se zdznamem v Typ subjektu v Jméno a piijmeni/Nazev T @ | Cislo dokladu v IGkodné Gislo

*

5 vykazat zménu

a
Subjekty na projektu
(9] Vybrat vée Zrusit vbér
Nazev subjektu 7 Typ subjektu v
x
I Ustav dé&jin uméni AV CR, v. v. i. Zadatel/pfijemce
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Dany subjekt se presune do tabulky na pfedchozi obrazovce ,Subjekty, u kterych je vykazovana
zména“, kde v Ciselniku ,,Akce provddéna se zaznamem®“ musi byt uloZzena hodnota ,,Zdznam upraven”.

Subjekty, u kterych je vykazovana zména
+

Akce provadéna se zaznamem v

Typ subjektu 7 Jméno a pfijmeni/Nazev ‘P v | Cislo doklad
®
eco | Zaznam upraven Zadatel/pfijemce Ustav dé&jin uméni AV CR, v. v. i.
* Akce provadéna se zdznamem ' Typ subjektu
Zaznam upraven . Zadatel/pfijemce bl
Fyzicka osoba nepodnikajici Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)
SubjektsIC Zakladni informace
1€ Pocet zaméstnanci
68378033 VALIDACE

Mazev subjektu

Roéni obrat (EUR)
Ustav dé&jin uméni AV CR, v. v. i.

Pravni forma Bilanéni suma

Vefejna vyzkumné instituce > roéni rozvahy (EUR)

Na stejné obrazovce nasleduje krok Validace. Validace ovéri aktualnost idajl vici registru osob.

Po jejim provedeni se ve spodni casti obrazovky zobrazi jméno (nového) statutarniho zastupce.

Pokud se stale zobrazuje jméno ptivodniho statutarniho zastupce, je potfeba aktualizovat udaje
v ROS (viz vyse)!

Osoby subjektu Statutarni zastupci
L9 Y v Ve Y v Vi
WINTER Zaznam upraven TOMAS WINTER

TOMAS

Nasledné uzivatel prejde na obrazovku ,Osoby subjektu”.

0SOBY SUBJEKTU

Osoby subjektu Statutarni zastupci
O
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Zde vybere zaznam osoby plvodniho statutarniho zastupce

zaznamem®” vybere moznost ,,Zdaznam smazan”“.

a v Ciselniku ,Akce provadéna se

+ UloZit 1 IB Zahodit zmény

[ Akce provadéns se zéznamem © | Nézev subjektu

X

ees  Zaznam smazan

Neulozené zaznamy: @)  ZOBRAZIT

Ustav dé&jin uméni AV CR, v. v. i.

@ | IC/rodné Eislo

o | Typ subjektu

Zadatel/piijemce

Y @ Vie

o | Jméno o | Pijmen

* Akce provadéna se ziznamem
Zaznam smazan

Titul pred jménem Jméno

Funkce
funkce

Piijmeni

Telefon

Statutami zéstupce

Titul za jrménem

E-mail

Stazeny z ROS

Uprava pGvodniho zaznamu (v ¢iselniku moZnost ,Zaznam upraven®) se vyuZiva pouze v pfipadech, kdy
nedoslo ke zméné osoby, ale pouze jména (napriklad z divodu snatku).

V ndsledujicim kroku vytvofti uZivatel novy zaznam pres tlacditko ,+“ pro osobu nového statutarniho

zastupce a vyplni poZadované udaje. Nasledné zdznam uklada.

Ulozit v (5 Zahodit zmény Y v Ve
Akce provadéna se zaznamem v | Nazev subjektu v | I6frodné gislo v Typ subjektu v Jméno v Piijmen
x
eee  Zaznam vytvofen Ustav d&jin uméni AV €R, v. V. i. 68378033 Zadatel/pfijemce
Neulozené zaznamy: @  ZOBRAZIT
Akee provadéna se zdznamem
Zaznam vytvofen
Titul pied jménem *Jméno * Piijmeni Titul za jménem
Mob:! Telefon E-mail
Funkce
Statutamni zéstupce
.:::] +
T : . .
Akce provadéna se zaznamem ¥ | Nazev subjektu 7

saa  Z3znam vytvoren

sse  FAZnam smazan

Ustav dé&jin uméni AV CR, v. v. i.

Ustav dé&jin uméni AV CR, v. v. i.
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Na obrazovce ,Dokumenty” a v pfipadé, Ze je to vyZzadovano, nahraje uzivatel potvrzujici dokument
0 zméné statutarniho zastupce (typicky napf. jmenovaci dekret) pres tlacitko ,,+“.

I 2] Dokumenty I

" Editovatelné dokumenty
'S E = Y v Ve

“I* Mazevdokumentu v  P..¥  Soubor v  Datumvloz... v

e = Cilt

Vyplni datové Udaje: Nazev dokumentu, Popis dokumentu a samotny dokument nahraje pres tlacitko:
Nahrat soubor. Ve uklada.

Editovatelné dokumenty Zakladni informace

[E) ulozit vt Zahoditzmény & ¢ ¥ v Ve Pofadi *Nazev dokumentu

Jmenovaci dekret
= 4 Nazevdokumentu ¢ P.v Soubor ¢ | Datum vlok... ¥

*Soubor
X

Odkaz na umisténi dokumentu
(> Nahrat soubor

L Jmenovaci dekret

Akce provadénd se zaznamem

Jmenovaci dekret do_testu (1) (1).docx § 13.7.2026.. Zaznam vytvofen >

Popis dokumentu
jmenovaci dekret .|

Verze dokumentu
DoloZeny soubor Povinny

Datum viozeni Viazila

Informace o definovaném dokumentu

Cislo Nazev pieddefinovaného dokumentu Druh povinné piilohy

Vytvofeny zdznam:

Editovatelné dokumenty

Zakladni informace
D+ B

? v Ve Poradi *MNazev dokumentu
Jmenovaci dekret
¥ Nazevdokumentu ¢ [f..¥ Soubor

7 | DatumvloZ... ¥
*Soubor
e .

F F do_testu (1) (1).docx

Jmenovaci dekret do_testu (1) (1).docx 2 13.7.2026...

C) Akce provadéna se zaznamem

Zaznam vytvoien >

Popis dokumentu
jmenovaci dekret ...

Verze dokumentu
1 Daolozeny soubor

Datum vioZzeni

13.7.2026 1513
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4.10. FINANCOVANI

Pod oblast financovani spadaji tzv. ,finan¢ni obrazovky“: ,Rozpocet pro ZoZ“, ,Ptehled zdrojt
financovani“, , Financni plan“ a pfipadné také , Pfijmy projektu” a ,Verejna podpora“. Tyto obrazovky
jsou nedélitelné a v pfipadé, Ze uzivatel hodla vykdzat zménu na nékteré z nich, je nutné vybrat
vSechny vySe uvedené obrazovky. Pokud tak neucini a vybere pouze nékteré z nich, systém zbylé
obrazovky vybere automaticky.

Pfi vypliovani financnich dat je potteba Fidit se postupem uvedenym nize.

Tento postup je platny pro pfijemce individudlnich projekta.

Postup pro upravu financnich oblasti pro zjednoduSené projekty je uveden v kapitole 7. Specifika

zménového fizeni zjednodusenych projektd (Sablon).

4.10.1. UPRAVA ROZPOCTU A FINANCNIHO PLANU PROJEKTU

Rozpocet projektu je mozné upravovat pouze za dodrzeni podminek dokumentace k jednotlivé vyzvé
a PpZP — obecna a specifickd ¢ast.

Zadosti o zménu nelze navysit celkové zpGsobilé vydaje projektu!
Uprava polozek rozpoctu se provadi v oblasti finanénich dat po rozkliknuti obrazovky Finance projektu.

Z] Subjekty projektu

[E] Finance projektu

2] Pijmy projektu Finance projektu

V datové oblasti Finance projektu stiskne uZivatel tlacitko ,Vykazat zménu na rozpoctu“, ¢imz dojde
k vytvoreni nové kopie (z aktualniho platného) rozpoctu, se kterou je mozné dale pracovat.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni islo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000053
Néazev projektu: MuSiCA Fellowships ARTest Il

I VYKAZAT ZMENU NA ROZPOETU I DETAIL ROZPOETU PREHLED ZDROJU FINANCOVAN VYKAZAT ZMENU NA PZF
Aktualni rozpocéet — zjednoduseny nahled Piehled zdrojii financovani
OB M Y ovve |l O|@° O
Kod T ¥ Nazev w Castkacelkem ¥ Pot..v Proce.. ¥
. Féze piehledu financovéni f;['gi";e o %ﬂ:‘;’“"““b"e v

Zadné zaznamy. V1
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| Byla vytvorena kopie rozpoctu.

ZAVRIT

Jednotlivé polozky rozpoctu lze editovat po stisknuti tlacitka , Detail rozpoctu“.

DETAIL ROZPOCTU
Aktualni rozpoéet - zjednoduSeny nahled
O mv v Y v Ve
Kod v | Nazev v | Castkacelkem © | Pot. v Proce.. ¥
* Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr
eo 1 Celkové wydaje 750000,00 % 100,00
eee 11 Celkové zplisobilé vidaje 750 000,00 X 100,00

Jednotlivé polozky rozpoctu lIze poté editovat nékolika zpUsoby.

V levé Casti rozpoctu si postupné rozbalovat jednotlivé polozky a editovat po jednotlivém zdznamu.
Pripadné si rozbalit polozky pomoci tladitka ,Rozbalit vse“ (opacné funguje ,Shalit vse“, v pfipadé
rozsahlych rozpoctl).

(@] Ulozit v (& Zahoditzmény |7 Rozbalitvie | 7 Shalitvie 7 Editovatvéerozbalené | [E] Generovani a mazéni partnerskych podpoloZek ¢
Kéd ‘Ném ‘Mémé;‘ ka (individuglni) ‘Cena:‘ ky ‘Puéetjedmiek‘(’:éstkacelkem ‘Putu ‘Umveﬁ ‘
LLL 1.1.1.1... Jihocesky kraj 100,66 1000,00 100 660,00 x 8
aoo 1.1.1.1...  Letiété Praha, a... 300,24 1000,00 300 240,00 x 8
11.1.1.. | Dlouhodobj ne... | | 40039 1000,00 | 40039000 v 6
cod ~ 11.1.1.1.2  Vdaje neinvest... o0 .00 4210010,00 % 5
Kod * Pocet jednotek pvestice / Neinvestice
111102 [ 1000,00| fvestice
Nazev * Cena jednotky Fi & hodnota
Dlouhodoby nehmotny majetek [ 400,39
Potomek Castka celkemn
_ 400 390,00
Uroven
3 Mérna jednotka (z Eiselniku)
>
Procento ]
593 Mérna jednotka (individualni)
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L4,

Nebo si rozpocet rozbalit jako celek pomoci tlacitka ,Editovat vie rozbalené“: tim dojde k prevedeni
tabulky rozpoctu do editovatelné podoby a mozZnosti postupné editovat jednotlivé rfadky rozpoctu
najednou.

Ulezit v I [ Zahoditzmény 7 Rozbalitvie 7 Shalitvie | ¢ Editovat vierozbalené | (2] Generovéni a mazani partnerskych podpolozeksvPo | & ¢ [ ¢
Kod Néazev Mémé jednotka (indivi... Cenajednotky — Podetjednotek  Castka celkem Poto... Urovefi | Procento

=~ 1.1.1.3.1 | Vydaje neinvesticni 0,00 0,00 400 000,00 x 5 6,12

=~ 1.1.1.3..  Jednotkové naklady - odborny tym 0,00 0,00 400 000,00 L 6 6,12
ooa 1.1.1.3...  Ceské drahy, a.s. 100,00 1 000,00 100 000,00 x 7 1,53
Ll 1.1.1.3... | JihoCesky kraj 100,00 1 000,00 100 000,00 x 7 1.53
Lol 1.1.1.3.. | Letisté Praha, a. s. 200,00 1 000,00 200 000,00 x 7 3,06
sas v 1.1.1.4 Rezerva pro osobni wdaje 0,00 0,00 100 000,00 X 4 1,53

=~ 1.1.1.41  Vydaje neinvesticni 0,00 0,00 100 000,00 x S 1.53
sao 1.1.1.4... Rezerva pro osobni vydaje 100,00 1 000,00 100 000,00 L 6 1,53
o00 1.1.2 Paugalni naklady 0,00 0,00 427 864,50 x 3 6,54
o0 12 Vijidaje nevykazované v projektu jako zpisobilé 0,00 0,00 0,00 v 2 0,00

o 2 Celkové zplisobilé wjdaje - neinvestiéni 0,00 0,00 573892450 x 1 87,75
sao 3 Celkové zplsobilé vydaje - investiéni 0,00 0,00 801 290,00 X 1 12,25
Kéd * Pocet jednotek Investice / Neinvestice Informace o nadfazené poloZce
1.1.1.3.1.13 1000,00 Neinvestice Kad
Nazev * Cena jednotky Fixovand hodnota 110300

Ceské dréhy, a.s. 100,00 Mézev

Castka celkem

Jednotkové naklady - adborny tym

Potomek
. 100 000,00 Investice / Neinvestice
Uroven B .
7 Mérna jednotka (z &iselniku) Neinvestice
>
Procento
153 Mérnd jednotka (individualniy

Jednotlivé zmény na zdznamech je tfeba uloZit pomoci stejnojmenného tladitka.

Pozn.: V pfipadé, kdy se v projektu ztrati vyuzitelnost konkrétni rozpoctové polozky, nebo je dana
rozpoctova polozka sloucena s jinou, mizZe pfijemce ve zménovém fizeni navrhnout presun vsech
financnich prostfedk( z takové polozky rozpoctu do jiné. PlOvodni polozka vSak v rozpoctu zlstava,
nemaze se. Pokud by se smazala, doslo by k precislovani uZivatelskych poloZzek umisténych za rusenou
poloZkou.
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Nova poloZka rozpoctu

Novy zdznam rozpoctu je mozné vytvofit jako podpolozku u vSech zaznamda, které maji ve sloupci

»Potomek” ptiznak ,,Ano“ (zelena fajfka).

UZivatel klikne na pfislusnou polozku rozpoctu a pomoci akce se zaznamem (,,tfi tecky“) zalozi pres ,,+“

novy zaznam. Vyplni pfislusnd pole a zaznam ulozi pomoci tlacitka ,UloZit”. Vytvorenou polozku je

mozné stejnym zplsobem (,tfi tecky” u polozky) smazat pomoci ,Smazat”.

ece W 1.1 Vydaje tvofici zaklad pro vypocet pausalnich nakladd 0,00 0,00 6112 350,00 x 3 93,46
see % 1010 Piimé vjdaje 0,00 0,00 5011 300,00 x 4 76,62
see 11111 Vipdaje investiéni 0,00 0,00 801 290,00 x S 12,25
oo 000 0.00
r ace 1.1.1.1... = Dlouhodoby nehmotny majetek 400,39 1000,00 400 390,01 v 6 6,12}
— —
asa 3 1.1.1.1.2  Vydaje neinvestiéni 0,00 0,00 4210010,00 8 64,37
ase 1172 Jednorazové castky 0,00 0,00 601 050,00 x 4 9,19
Dlouhodoby nehmotny majetek
-
+ Pridat
&7 Upravit
W Smazat idaje
- @ . . .
i Tisk zaznamu ¢ |vprojektu jako zplisobilé
daje - neinvestiéni
E& Informace o zdznamu Haje - investiéni
- i
(IS0 F Zahoditzmény 7 Rozbalitvée 7 Sbalitvie 7 Editovatvierozbalené  [Z] Generovani a mazani parinerskjch podpolozeksvPo &= ¢ (] #
Kad Nazev Mérna jednotka (individualni) Cenajednotky = Pocetjednotek = Castka celkem Poto... Uroven = Procento
LN | Celkové vidaje 0,00 0,00 6540 214,50 x 1 100,00
see v 11 Celkové zpiisobilé vjdaje 0,00 0,00 6540 214,50 x 2 100,00
esa v 111 Vydaje tvofici zaklad pro vjpocet pausalnich nakladd 0,00 0,00 6112 350,00 x 3 93,46
eee v 1114 Piimé vydaje 0,00 0,00 5011 300,00 x 4 76,62
eee v 1.1.1.1.1 | Vydaje investicni 0,00 0,00 801 290,00 x 5 12,25
eea >  11.1.7.. Dlouhodobyhmotny majetek 0,00 0,00 400 900,00 X 6 6,13
coo o 179 Dlouhodobt nehmornt majetek 40039 100000 40039000 < I3 512
Kod Pocet jednatek Investice / Neinvestice Informace o nadfazené poloZce
Kod
N Cena jednotky Fixtvand hednota 111132
Nazew
o— Gastka celkem Dlouhodoby nehmotny majetek
Investice / Neinvestice
Uroven N
Meérné jednotka (z &iselniku) Investice
>
Procento
Mérna jednotka (individusini)
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Pfehled zdroja financovani a Financni plan

Po Upravé rozpoctu je nutné provést rozpad financi v datové oblasti ,Pfehled zdroj financovani“.

Nejdfive je nutné aktivovat prehled pres tlacitko , Vykazat zménu na PZF“ = vykdzat zménu na prehledu
zdrojl financovani. Timto se naplni financ¢ni data pfislusné oblasti.

DETAIL ROZPOCTU

Aktualni rozpoéet — zjednoduseny nahled

olgs o

Kéd T ¥ | Nazev v
X

sas 1 Celkové vydaje

soa 1.1 Celkové zplisobilé vidaje

see 111 Jednotkové naklady - SoE GB...

eas  1.1.2 Jednotkové naklady - bez So...

eco 132 Vydaje nevykazované v projek...

soo 2 Celkové zplisobilé vidaje - ne...

see 3 Celkové zplisobilé vidaje - in..

Rozpad lze provést pfimo na

tlacitko:

DETAIL ROZPOCTU

Céstka celkem &

750 000,00
750 000,00

0,00
750 000,00

0,00
750 000,00
150 000,00

Aktualni rozpoéet - zjednoduseny nahled

?

v Ve

Pot.. ¥  Proce.. ¥

100,00
100,00
0,00
100,00
0,00
100,00
20,00

X| X X X|X|X X

obrazovce , Pfehled zdroji financovani*

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

I VYKAZAT ZMENU NA PZF I

Prehled zdroji financovani
Olg~* Ov

Celkové
zdroje

Celkové zpiisobilé
ydaje

Celk
vida

Féze prehledu financovani ¢

Z4dné zéznamy. V tomto §

Finanéni plan
Ol "

po kliknuti na stejnojmenné

PREHLED ZDROJU FINANCOVANi I VYKAZAT ZMENU NA FINANCNIM PLANU

Prehled zdrojt financovani

O G e Y 9 Ve Oles M~
Kod v | Nézev v Castkacelkem ¥  Pot.v Proce.. ¥
X Faze prehledu financovani S;II:,“;E CF‘:T:EZP“SDb"e fy:':‘l’e‘
oo0 1 Celkové vidaje 6754 803,00 x 100,00
000 1.1 Celkové zplisobilé vydaje 6754 803,00 x 100,00 £
s 1.1.1 Vydaje tvofici zaklad pro vjpo... 6312 900,00 X 93,46 ee=  Rozpis financovani
000 1.1.2 Paudaini naklady 441 903,00 x 6,54
oo 1.2 Vydaje nevykazované v projek... 0,00 v 0,00
000 7 Celkové zplisobilé vydaje - ne... 5752 963,00 x 85,17
o0 3 Celkové zplisobilé vidaje - In... 1001 840,00 x 14,83 Finanéni plan
O g O
Souttowy :s:‘ii"ihn 4 o | Datum Zéloha - Zéloha
fadek plénu predlozeni plan Investi
>
O g« the Y @ Vie
% viastniho o .
Celkové Y e C2Vbez Viastni zdroj TR Arancovini- Foanovind
Féze prehledu financovéni & 5 v | zpisobilé v  nezpisobilé v ULV 5 2% @ Zdroj financovéni viastniho podilu @ | méné rozvinuty © e : !
zdroje Vidnje lnje piijmd financovéni i o) vice rozvinuty prechodovy
nerelevantni region region
x
@ae Rozpis financovani Soukromé zdroje 5,00 5,00
Faze prehledu financovén Ména
Rozpis financovani CZK

Celkové zdraje

Piijmy z provozu Pispévek Unie

Zdroj financovani viastniho podilu
Soukromé zdroje

Gelkové zpdsobilé vidaje

Celkové nezplsobilé vydaje

Naredni vereiné zdroje
(bez viastniho zdroje financovani)

Datum & &as posledni zmény
22.7.202613:51

Jing penéni prijmy (JPP) C2ZV bez piijma

Podpora celkem Vlastni zdroj financovén

Zménil
UCETOD1_EXT

ROZPAD FINANCI
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v Vie

Olmv MO 4
% vlastniho . .
. % vlastniho % vlastniho
Celkové Celkové : - financovani - : :
Féze prehledu financovéni © fd'“‘.""é o | zplsobilé @ | mezplsohile v | CZYDEZ o | Mlestnizdroj o | gy gnancoudni visstniho podilu @ | ménd rozvinuty © | financovéni- o | financovéni -
roje vidaje vidaje piijmi financovani region prip. vice rozvinuty pre.chodmry
remelensantnd region region
x Filtr Fitr Filtr Fitr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Fitr
ess  Rozpis financovani 6754803,00 6754803,00 0,00 6754 803,00 337740,15  Soukromé zdroje 5,00 5,00
Faze prehledu financovani Ména
Rozpis financovani CZK
Celkové zdroje Celkové zpiisobilé widaje Celkové nezpiisobilé vidaje Jiné penézni pFjmy (JPP) CZV bez pfijmi
6754 803,00 6754 803,00 0,00 0,00 6754 803,00
Nérodni vefejné zdroje
Pfijmy z provozu Prispévek Unie (bez viastniho zdroje financovani) Podpora celkem Vlastni zdroj financovani
0,00 5183 298,09 1233764,76 6417 062,85 33774015
Zdroj financovani vlastniho podilu Daturn a ¢as posledni zmény Zménil
Soukromé zdroje ’ 22.7.202614:01 UCETO1_EXT ROZPAD FINANCI

Pfi zméné vlastniho podilu, rozpoétu, pravni formy hlavniho Zadatele, piijmi v CBA, specifickych cilivkategorii regionu je nutné pouZit toto tlaéitko pro zobrazeni aktualniho prehledu financovani.

V pfipadé relevantniho typu vefejné podpory je tieba zadat (daje o velikosti podniku.

%
|

Nebo ,rovnou” na Uvodni obrazovce v ¢asti ,,Pfehled zdrojd financovani“ pomoci akce se zaznamem

(,,tri tecky”): ,Rozpad financi”.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI VYKAZAT ZMENU NA FINANCNIM PLANU VEREJNA PODPORA
-
Piehled zdrojti financovani
Y % Ve Dl lge M-
Proce... ¥
A . o Celkové Celkové zplisobilé Celkové nezpisobilé . .
Filts Faze prehledu financovani v zdroje vydaje vidaje v Zdroj financovani vl
100,00
100,00 X Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr
93,46 Rozpis financovani 6 74 803,00 6754 803,00 0,00 Soukromé zdroje
| TR
0,00
85,17 EE\ Informace o zaznamu ‘
14,83 h y
Oy M7
Souétovy ::fa:l:‘:iniho o Datum Zaloha - Zéloha - Zaloha - Vyhétovani -
fadek e predloZeni plan Investi N sti plan
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Po aktualizaci jednotkového rozpoctu a dat na obrazovce ,Prehled zdrojl financovani“ je nezbytné
upravit ,,Financni plan“ (tlacitko ,Vykdazat zménu na finan¢nim planu“) tak, aby odpovidal poZzadované
zmeéné. Postup uvedeny vyse (vytvoreni nové kopie rozpoctu a rozpad financi) musi uzivatel dodrzet

i v pfipadé, Ze hodla vykdzat zménu pouze na finanénim planu.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

VYKAZAT ZMENU NA FINANGNIM PLANU

VEREJNA PODPORA

" Piehled zdrojli financovani
O v v

Faze prehledu financovani & Celkove

Celkové zplsobile

Celkové nezplsobilé

2droje vidaje v vidaje % Zdroj financovani vlastniho podilu @
o
Ll Rozpis financovani 750 000,00 750 000,00 0,00 Jiné narodni vefejné finanéni pro...
Financni plan
O ey N
Souctovy Pofadi . Datum Zaloha - Wyl&tovani - Skutecnost - Skutecnost - >
5t vy v | finanéniho P @ . S v 5 u v 5 v S-S w | StavZoPl @
fadek plénu predlozen plan plan Zaloha Vylacétovani

Financni plan je rozdéleny na dvé casti:

o Needitovatelné zaznamy financniho planu a celkovy soucet — jednd se o rfadky finanéniho
planu, na které je navazand administrovand Zadost o platbu nebo schvalend zprava o realizaci,
a tyto fadky nelze z tohoto divodu jiz editovat. Posledni fadek je souctovy fadek, ktery se
prepocita v zavislosti na Upravach v editovatelnych zdznamech.

e Editovatelné zaznamy financniho planu — jednd se o radky financniho planu, na které zatim
neni navazana zadnd administrovand Zadost o platbu a Udaje Ize na nich upravovat (viz také
kap. 2.2 Soubéh Zadosti o zménu s zadosti o platbu).
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AKTUALIZOVAT FINANCNI PLAN AKTUALIZOVAT CASTKY FINANCNIHO PLANU

Needitovatelné zaznamy financniho planu a celkovy soucet

P Vyhitavan - Vylétovani - Vyuétovani -
So.. | g py Datum Zéloha- _  Zéloha- Zéloha - Vyiiétovéni - _ | Vyiiétovani- | Vyliétovani - 1!?‘5‘."“?‘”‘ o | Investice Neinvestice
fad... . predlozeni plan Investice Meinvestice plan Investice Neinvestice L oéisténé o oCisténé o
> A piijmy piijmy
x
1 28.6.2024 6754803,00 1001840,00 575296300 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 27.12.2024 0,00 0,00 0,00 300 000,00 100 000,00 200 000,00 300 000,00 100 000,00 200 000,01
v 6754 803,00 1 001 840,00 5752963,00 6754 803,00 1001 840,00 575296300 6754 B03,00 10017 840,00 5752963,00
Editovatelné zaznamy finanéniho planu
Ulozit = Zahoditzmény | & v (M @
P Vylétovani - Vylétovani -
So... : T Datum Zéloha - o | Zaloha- Zaloha - Vylctovani-  Vyhétovani- _ Vylétovani- \‘u{g;lﬂé?éagl o | Investice Neinvestice
fad... . predlozeni plén Investice Neinvestice plan Investice Neinvestice i otiténé o ocisténé o
S A piijmy piijmy
x
Lo 3|27.6.2025 (5 0,00 0,00 0,00 300 000,00 100 000,00 200 000,00 300 000,00 100 000,00 200 000,00
@0 4 26.12.2025 0,00 0,00 0,00 300 000,00 100 000,00 200 000,00 300 000,00 100 000,00 200 000,0c
@os 5 | 26.6.2026 0,00 0,00 0,00 400 001,98 200 000,59 200 000,99 400 007,98 200 000,99 200 000,5¢
so 6 | 31.12.2027 0,00 0,00 0,00 5454 801,02 501 839,01 4852 962,01 5454 801,02 5017 839,01 4952962,07
Potadi finanéniho planu * Daturn predioZen z
5 |27' 6.2029 = Zévéreéna platha Zalohova platba
Datumn a éas posledni zmény
8.7.202610:46
Vyaétovani - plan
300 000,00
*Wydactovani - Investice - plan
100 000,00
*Wyactovani - Neinvestice - plan
200 000,00
KONTROLA FINANGNIHO PLANU A ROZPOGTU Kontrola zjist'uje, zda soucet ¢astek na finanénim planu nepfekrogil celko

Tlacitko , Kontrola finanéniho planu a rozpodtu” ovéfi, zda soucet Castek na finanénim planu
neprekrodil celkové zpUsobilé vydaje projektu.

Pokud byla ZoP schvalena v dobé, kdy ji byla dand ZoZ podana, ale dosud nebyla schvélena, je nutné,
aby RO vrétil ZoZ pfijemci k dopracovéni. Ten nésledné v ISKP21+ aktualizuje finanéni plan pomoci
tlacitka , Aktualizovat financni plan®. Tim dojde k pfesunuti pfislusného rfadku FP do needitovatelné
¢asti.

V piipadé, Ze nebyla ZoZ podana, ale byly provedeny zmény na rozpoctu, nepljde tato zadost podat,
dokud nebude zaroven provedena aktivace aktualniho finan¢niho planu — tlacitko , Vykazat zménu na
finanénim planu“ — tim se FP plan aktivuje (bez nutnosti zmény) (viz také kap. 2.2).

70



4.10.2. ZMENOVA RIiZENi PROJEKTU S CBA

V pripadé, Ze prijemce chce editovat CBA, je postup ndsleduijici:

1) V modulu CBA zkopiruje aktudlni CBA.

) 4 | Kontrola Finalizace CBA  Vymazat CBA | Kopie CBA | &= Tisk

Zakladni udaje k CBA
*Nazev
Test_CiBulA_007

Zacatek referenéniho odbobi Konec referenéniho obdobi Uzivatelské jméno
1.6. 2025 30. 6. 2040 UCETOT1_EXT

Datum a ¢as posledni zmény

CBA je finalizované 20.7.2026 1476 CHCI PROVEST ZMENU

2) Na prislusné kopii CBA po stisknuti tlacitka ,Chci provést zménu“ na obrazovce Zakladni udaje

3)
4)

5)

k CBA se zpfistupni jednotliva datova pole/obrazovky CBA, které poté ve vytvorené kopii uZivatel
upravi.

) ¢ | Kontrola Finalizace CBA  Vymazat CBA  Kopie CBA | &= Tisk

Zakladni adaje k CBA
* Nazev
Test_CiBulA_007

Zatatek referenéniho odbobi Konec referenéniho obdobi Uzivatelské jméno
1.6.2025 30. 6. 2040 UCETOT_EXT

Datum a éas posledni zmény

CBA je finalizované 20.7.2026 1416 CHCI PROVEST ZMENU

Zalo?i ZoZ (viz kap. 3.1 VytvoFeni zadosti o zménu).
Na ZoZ vybere obrazovku CBA pro vykazani zmény (viz kap. 3.7 Obrazovky 7adosti o zménu).

UZivatel provaie kopii CBA s ZoZ: v &asti ,,Informace o nositeli CBA“ z &iselniku ,Navazani CBA
k Uloze projektu” vybere zaznam / identifikaci objektu oznaéeny HASH kédem dané Zadosti
0 zménu (také obsahuje ZoZ / HASH / &islo projektu).
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Zakladni udaje k CBA Program
*Nazev Kod programavé linie Nézev programove linie
Test_CiBulA_007 02 Operaéni program Jan Amos Komensky

Zatatek referenéniho odbobi
1.6.2025 B8

Konec referenéniho obdobi
30. 6. 2040 &

Uzivatelské jméno
UCETO1_EXT

Nazev &iselniku polozek CBA
CBA pro OP JAK -komplet Eiselnik teaming

Datum a &as posledni zmény

CBA je finalizované 24.7.2026 8:52 CHCI PROVEST ZMENU

Dopliiujici informace k CBA
Sektor pro referenéni obdobi Od Do
Vyzkum a inovace/Research and innova > 15 25 16

Informace o nositeli CBA

Navazéni CBA k liloze projektu
Testovaci projekt, vyzva 02_24_005, &. 2 >

Referencni obdobi
DATA Z ULOHY PROJEKTU

Subjekty konsolidace Néazev subjektu

Higwni GBA u Konsoiidace Nemacnice Havifov, piispévkova organizace
B rrimyzprovozu (8 Rozdilové varianta [ Viastni vjpoget Zistatkové hodnoty [ HASH Verze
00844896 0b3K4G
*Celkové zpiisobilé vydaje Jiné penézni pijmy Diskontni sazba
100000 | 000 (400 Kéd programové linie Nazev programové linie
e 02 Operacni program Jan Amos Komensky
Celkové investiéni vydaje
Kéd vizvy Nazev vizvy
02_24_005 Teaming CZ Il
& (O CBA > ZakladniidajekCBA > Identifikace objektu (&
o
[Registraéni éislo projekiu 7 | Mazev objektu ol HasH =] Pfedpokladané datum zahajeni 7 | Pfedpokladané datum ukendeni
= Fittr Fir Fair Eiltr F
oo ObThDrZoR2 Testovaci projekt, vizva 02_24_005, &.5 Ob1hDrZoR2
VYBRAT [R5 Testovaci projekt Ob3M3P 6. 6. 2024 30.9. 2024
VYBRAT [N Zadost NPL &2 Oy Wsj 26.11. 2025 26.3. 2026
VYBRAT [N rozpodet s pevnou cenau jednotky OcYS6g 14.4. 2026 31.12.2026
- CBA: Testowaci projekt, vzva 02_24_005, & 5 Od7Bbs 1.6. 2024 31.12. 2025
WVECTAN oo ZoZ | OdivgT | CZ.0Z+0000040 OdhgT

6) Na obrazovce CBA uvidi uzivatel zaznam s kopii CBA. Proklikem se dostane do modulu CBA.

CBA

o Y v Ve
Mazey v  CBAjefin.. ¥ | HlawiCBA © | Hlavnivefejnd podpora ¥ | Gis.. ¥ | Mézev programové linke v
x Fi F F F F E

woo (1) test by o 0z Operacni program Jan Amos Komensky
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7) CBA je nutné oznacit jako hlavni, a poté ji finalizovat.

Ulozit @ (3 Zahoditzmény = Kontrola || Finalizace CBA || VymazatCBA  Kopie CBA | 5 Tis

Zakladni udaje k CBA

*Nazev
Test_CiBula_007
Zacatek referenéniho odbobi Konec referenéniho obdobi Uzivatelské jméno
1.6.2025 B 30. 6. 2040 B UCETO1_EXT
Datum a éas posledni zmény
CBA je finalizavané 24.7.20269:23 CHCI PROVEST ZMENU

Doplfuijici informace k CBA

Sektor pro referenéni obdobi od Do Referenéni obdobi
Vyzkum a inovace/Research and innova > 15 25 16

Subjekty konsolidace

Hlavni CBA B Konsolidace

B piijmy z provozu (9 Rozdilova varianta £ Viastni vjpocet Zistatkové hodnoty

* Celkové zplsobilé vydaje Jiné penézni pfijmy Diskontni sazba
1000,00 | 000 4,00

Celkove investiéni vydaje

8) Finalizuje a poda Zadost o zménu (viz kap. 3.3 Finalizace).
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4.11. VEREJNA PODPORA

Pokud hodla uzivatel editovat poloZzky na obrazovce ,Vefejnd podpora“, musi k ni vybrat také
obrazovku ,Subjekty projektu“. Nejprve je potfeba vybrat zaznam, pres tlacitko ,Vykazat zménu”.
Na obrazovce vybere pfislusny subjekt (zaktivni se zeleny checkbox) nebo vsechny zaznamy pomoci

»Vybrat vie” a nasledné pokracuje stisknutim tlacitka , Vykazat zménu“. Postup je stejny jako pfi
zmeénach na subjektech projektu.

Subjekty projektu > Subjekty na projektu )

& vykazatzménu

Subjekty na projektu
9] Vybrat vie Zrusit vybér
Nazev subjektu

7 | Typ subjektu v

x
Ceské drahy, a.s.
Jihotesky kraj

Zadatel/pfijemce

Partner s finanénim pfispévkem
Letisté Praha, a. 5. Partner s finanénim pfispévkem

VYKAZAT ZMENU

Subjekty, u kterych je vykazovana zména
J':\ 4

Akce provadéna se zaznamem ¥ | Typ subjektu

v Jméno a pfijmeni/Nazev T v
*
soo  ZAznam upraven Partner s finanénim pfispévkem Jihotesky kraj
soo  ZAZnam upraven Partner s finanénim prispévkem Letité Praha, a. 5.

ese  ZaAznam upraven Zadatel/pfijemce Ceské drahy, a.s.

Poté prejde na financni obrazovku (datova oblast Finance) , Vefejna podpora“, kde mize upravovat

data k vefejné podpore. Pokud je to pro projekt relevantni, upravuji se také financni obrazovky, viz
dokumentace k vyzvé.

@ Zakladni odaje Finance projektu ()

Stav projektu: Projekt v realizac Registratni tisko projektu: CZ.02.02.XX/00/24_006/0000009 #adost 0 2ménu: DeiKma
Mizev projektu: Testovaci projekt pro ESF IS VIOLA (ZALOHA)

VYKAZAT ZMENU NA ROZPOLTU DETAIL ROZPOETU

PREHLED ZDROJ( FINANCOVANI VYIAZAT ZMENU NA PZF WYKAZAT ZMENU NA FINANCNIM PLAN VEREJNA PODPORA
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Zadost 0 zménu: OdiKma

VEREJMA PODPORA

VYKAZAT VEREJNOU PODPORU

Soudt... ¥ P..v | Subjekt

¥ Kombinace vefejné podpaory 7

Filtr

Filtr

c=a

Rezim podpory “T*

Pres tlacitko , Vykazat vefejnou podporu” se vyberou pfislusné datové zaznamy. Tyto zdznamy se poté
mohou upravovat. Pokud je to pro projekt relevantni, upravuji se také finan¢ni zalozky, viz

dokumentace k vyzvé.

VYKAZAT VEREJNOU PODPORU

Souét.. ¥ P..¥  Subjekt

x Filtr Filt Filtr
o0 v Ceské drahy, a.s.
ooo £

Jihocesky kraj

Letisté Praha, a. s.

Kombinace vefejné podpory
Filtr

OPJAK_DE Minimis_MR_naowvy
OPJAK_DE Minimis_MR_novy
OPJAK_DE Minimis_MR_novy

v Rezim podpory 7
Filtr
Podpora de minimis (202...

Podpora de minimis (202...
Podpora de minimis (202...

Notifike

Filt

* Akce provadénd se zaznamem
ZAaznam upraven

Subjekt
Ceské drahy, a.s.

Kombinace vefejné podpory
161 209 805 | OPJAK_DE Minimis_MR_novy

Rezim podpory
Podpora de minimis (2023/2831)

Castka pro vjpodet verejné
podpory (CZK)
5469 198,00

Castka vefejné podpory
- prispévek UNIE (CZK)

4196 789,09

Castka vlastnich zdroji
- spolufinancovani (CZK)
273 459,91

Castka pro vypodet verejne
podpory dle RdM (CZK)

Castka verejné podpory
- statni rozpocet (CZK)

998 949,00
Castka verejné podpory
(CZK, dotacni zdroje)
5195 738,09

Castka verejné podpory
dle RdM (CZK, dotacni zdroje)
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Pro pridani nového zaznamu verejné podpory se pouzi

poli se zdznam uklada.

VYKAZAT VEREJNOU PODPORU

je tlacitko ,,+“. Po vyplnéni povinnych datovych

Ol + IE] v m v
Vytvofi novy zaz
g _OT OV Z2ENAM | ekt 9 | Kombinace vefejné podpory v | Re#im podpory 9 | Notifikace v
x Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr
Ulozit @ = Zahoditzmény | & ¢ (1) @
Souét... v P.. ¥  Subjekt ¥ Kombinace vefejné podpory © | Rezim podpory T ¥ MNotifikace ¥ | Kategorie/Oddily G
x Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr
a0 +  Ustav déjin uméni AV CR, v. v. i. OP JAK_GBER_MR_&l.25b GBER
NeuloZené zaznamy: o ZOBRAZIT
i
Akee provadéna se zdznamem
Zaznam vytvoren > SMAZAT ZAZNAM
*Subjekt

Ustav déjin uméni AV CR, v. v. i.

* Kombinace vefejné podpory

161 209 665 | OP JAK_GBER_MR_El.25b >
Rezim podpory
GBER b3
Kategorie/Oddily GBER
b3

Clanky GBER
Clanek ¢. 25b Podpora na akce "Marie Sklodowska-Curie" a1 >

Odstavce a pismena relevantnich Elanki GBER

Castka pro vypodet vefejné
podpory (GZK)

Castka vefejné podpory
- prispévek UNIE (CZK)

Castka vlastnich zdroji
- spolufinancovani (CZK)

Castka pro vypodet vefejné
podpory dle RdM (CZK)

Castka vefejné podpory
- statni rozpodet (CZK)

Castka vefejné podpory
(CZK, dotacni zdroje)

Castka vefejné podpory
dle RdM (CZK, dotaéni zdroje)
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4.12. DOKUMENTY

I £ Dokumenty I

Na obrazovce ,Dokumenty” miiZze uZivatel v rdmci ZoZ editovat (nahrazovat, aktualizovat, mazat,
pridavat) dokumenty vztahujici se k Zadosti o podporu. Nékteré dokumenty mohou byt definovany
dokumentaci k vyzvé jako povinné. Tyto dokumenty nesmi byt z projektu odstranény, mohou byt
pouze aktualizovany (tj. nahrazeny jinou verzi). Pfidani pfilohy se provadi standardnim postupem pfes
tlacitko ,+“ (novy zdznam).

Editovatelné dokumenty Zakladni informace
O@ ™ Vv Ve Poradi *Nézev dokumentu
Pofadi I © Néazevdokumentu v  Povinny v | Soubor v | Daty

Soubor
x

Popis dokumentu

Editovatelné dokumenty Zakladni informace
Ulozit v 3 Zahoditzmény | & © Y v Ve Eotadi < Nézev dokumentit
[  Pofadi A v | Nazevdokumentu ©  Povinnj v Soubor ©  Dat
*Soubor Odkaz na umisténi dokumentu
X @ Nahrét soubor

e PrOVaEnS S Zaznamem
Zaznam wytvoien >

Popis dokumentu

Verze dokumentu
Dolozeny soubor Povinny

Datum viozeni Viozil/a

Aktualizace stdvajici pfilohy se provadi tak, Ze se uZivatel pomoci tlacitka ,Vykazat zménu“ dostane
k vybéru editovatelnych dokument( z projektu.

0 © Zakladni Gdaje Dokumenty ()

Stav projektu: Zadost o podporu doporuéena k financovani
MNéazev projektu: ARTest Il

VYKAZAT ZMENU

Editovatelné dokumenty

‘,Q 4 [E] v v
Poradi “I* ¥  Nazev dokumentu ¥ | Povinny ¥ | Soubor
X
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Vybér probiha zaktivnénim zeleného checkboxu:
a stisknutim tlacitka ,Vykazat zménu“.

5 wykézat zménu

pozadovana pfiloha, kterou hodla uzivatel nahradit

-
Editovatelné dokumenty
) Vybrat vie Zrusit wyhér
Pofadi @ Nazevdokumentu v | Soubor ]
W F m
1 Prohlageni o pfijatelnosti Zadatele do_testu (1).docx H
2 Kalkuladka mobilit do_testu (1).docx H
3 Zadost piedlozena do H2020/HE do_testu (1).docx H
4 Evaluation summary report pro projekt predlozeny do H2020/HE. do_testu (1).docx H
5 Cestné prohlaZeni k dodrzeni princip(i uvedenych v Charté prov...  do_testu (1).docx H
7 test do_testu (1).docx H
8 test do_testu (1) (1).docx H

Vyplni povinng, pfipadné i nepovinna pole, poté pres tlacitko ,,Nahrat soubor“ vybere moznost pfipojit

soubor, z prizkumnika vybere poZzadovanou pfilohu z pocitace a poté zaznam uloZi. Dokument je

mozno elektronicky podepsat béznym zplsobem pres akci se zaznamem (,,tfi tecky”), (pouze uZivatel

s roli Signatar).

Zakladni informace
Pofadi

Editovatelné dokumenty
Ulozit © 3 Zahodit zmény

=

x

8 v

@ Ve

Pofadi I ¥ | Nazevdokumentu v Povinny ©

*Soubor

port pro projekt pi = & * Akce provédénd se zaznamem

Zéznam upraven

Popis dokumentu

* Nazev dokumentu
1 Evaluation summary report pro projekt prediozeny do H2020/HE.

Odkaz na umisténi dokumentu
G Nahrét soubor

>

Daturn viozeni
30.9.202413:34

Inf defi

Viezila

UCETO1_EXT

Evaluation summary report pro projekt predlozeny do H2020/HE. >

Druh povinné piilohy
Listinna

Odkaz na umisténi dokun

o
Cislo Nazev pieddefinovaného dokumentu
Zakladni informace
Poradi *N&zev dokumentu
1 Evaluation summary report pro projekt pfedloZzeny do H2020/HE.
* Soubor
QJ Nahrat soubor
* Akce provadéna se zaznamem
Zaznam upraven > @ Oteviit
Popis doki t
opE Comment — T J > Stazené soubory >

Uspofadat «

Nova sloika
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5. ZADOST O ZMENU NAVRZENA RiDICIM ORGANEM

Zadost o zménu maze byt v pfipadé potieby a ve stanovenych piipadech vytvoiena a preddna prijemci
i ze strany administratora RO. Ten tak mdze ucinit na zakladé poznatkd o postupu realizace projektu,
které ma z jinych zdrojil (napf. ze zprdvy o realizaci projektu). Zadosti o zménu iniciované RO jsou pro
pFijemce , pfedvyplnéné” a je v nich informovan o diivodech, které vedly RO k iniciovani zmény.

7 vz

K Zadosti pfistupuje uZivatel z hlavniho menu pres dlaZdici ,,Aktivni Zadosti o zménu*“.

Zadatel Hodnotitel NositelIN Vefejné zakazky CBA

Moje projekty Moje neaktivni 2adosti éekajici na Nova Zadost
projekty prijeti

0 0

A ® Aktivni zadosti o zménu (%)

Registracni &islo projektu 9 | HASH 9 | Datumzalofeni ¥ | Inicidtorzmény © E;ﬁz"""’e 9 | Stav v
o Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr
ese (1) €Z.02.01.01/00/24_002/0000003 OcURJF 25.3.202613:31 Prijernce Rozpracovana
ese (1) €Z.02.01.01/00/24_002/0000073 0d5sb0 21.5.202612:32 | Uzivatel RO/ZS 1 Vyzadéna |
ese (1) €Z.02.01.01/00/24_002/0000073 odawmi 9.6.2026 9:37 Pijernce 2 Rozpracovana
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(9] Vratit RO Tisk

B

O projektu
Mazev projektu CZ
ARTest lll

Zakladni adaje
HASH
odiLaAk

Stav
Vyzadana

Odivodnéni ZoZ

Pofadové gislo Iniciator zmény Datum Géinnosti zmény
3 Uzivatel RO/ZS 10.7. 2026
HISTORIE STAVU VERZE

Z0Z: potieba upravit indikator XXX, aby doslo k souladu YYY.

Podpis Zadosti 0 zménu

GENEROVAT TISKOVOU VERZI

Pro podpis ZoZ je nutné vygenerovat tiskovou verzi.

Podepsat Zadost o zménu bude moZné az po vygenerovani dokumentu tiskové verze.
Generovani probiha offline. Pro podepsani zadosti o zménu budete osloveni interni depesi.

Pokud jste informovani o nelispééném vygenerovani, stisknéte tlaéitko "Generovat tiskovou verzi”

a vyckejte pfichodu nové depese.

V pfipadé, Ze pFijemce s navrhovanym obsahem ZoZ souhlasi, vygeneruje tiskovou verzi Zo0Z pomoci

tlacitka , Generovat tiskovou verzi“, kterou poté podepise.

Podpis zadosti 0 zménu

PODPIS ZADOSTI O ZMENU

Obrazovka pro podepsani dokumentu Z3dosti o zménu.

Editace poli je RO omezena (RO upravi data ze své strany). V takovém piipadé se pFijemce se zménou
seznami, finalizuje ji a podepise, datova pole ZoZ pro né&j nebudou editovatelna.
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'S vratit RO

Tisk

0 projektu
Mazev projektu CZ
ARTest Il

Zakladni adaje
HASH Pofadové &islo Iniciator zmény Datum G&innosti zmény

0diLJg 4 Uzivatel RO/ZS 13.7.2026

Staw
Vyzadana HISTORIE STAVD VERZE

Odivodnéni ZoZ
test, bez pripodepsani

Na ZoZ v poli ,,0dtivodnéni ZoZ“ RO zpravidla vyplfiuje divody vedouci k pfedloZeni Zadosti o zménu.
V poli , Typ zavaZnosti zmény“ je stanovena zavaznost zmény tak, jak ji navrhl RO.

V pfipadé, 7e pFijemce nesouhlasi se zménami vyzadanymi/navrienymi RO, mlze provést vraceni
7adosti o zménu zpét na RO pomoci tladitka ,Vratit RO“ v zahlavi Zadosti. UZivatel bude presmérovan
do okna, kde vepiSe dlivody vraceni Zadosti o zménu.

VraceninaRO 3 U

Stav projektu: Zadost o podporu doporuéena k financovani Registraéni éislo projektu: €Z.02.01.01/00/24_002/0000073 Zadost o zménu: 0diLJ8
Nazev projektu: ARTest 1l

(9]

& vratitna RO

Zdivodnéni akce
Diévod vréceni z4dosti 0 zménu zpét na RO 10/2000
dinod....
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6. PODPIS A PODANI ZADOSTI O ZMENU

Poté, co je na zadosti o zménu Uspésné provedena finalizace, je mozné pfristoupit k podpisu zadosti
o zménu, ¢&im? dojde k jejimu podani na RO. K podpisu budou signatafi projektu vyzvani depesi poté,
co dojde k vygenerovani tiskové verze zadosti po provedeni finalizace.

Podpis zadosti o zménu

GENEROVAT TISKOVOU VERZI

Pro podpis ZoZ je nutné vygenerovat tiskovou verzi.

Podepsat Zadost o zménu bude mozné az po vygenerovani dokumentu tiskové verze.
Generovani probiha offline. Pro podepsani Zadosti o zménu budete osloveni interni depesi.

Pokud jste informovani o neldspésném vygenerovani, stisknéte tlacitko "Generovat tiskovou verzi”
a vy&kejte pfichodu nové depese.

4

Zadost 0 zménu se podepisuje v datové oblasti pti kliknuti na ,,Podpis Zadosti 0 zménu“.

Podpis Zadosti 0 zménu

PODPIS ZADOSTI O ZMENU

ada stisknutim symbolu peceté a naslednym vybérem certifikatu

Elektronicky certifikat (podpis) se vk
pro podpis.
Podpis zadosti o zménu )

Stav projektu: Zadost o podporu doporuéena k financovani Registraéni &islo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000073 Zadost 0 zménu: OdiLAk
Nazev projektu: ARTest Il

Instrukce k podpisu

Zadost 0 zménu podepisete volbou Vytvofit podpis pod tiemi teékami u souboru nize.

Nasledné je nutné podepsany zaznam ulozit ikonou diskety, na coz Vas systém upozorni vykficnikem.
Uspésné ulozeni poznate tak, ze ikona vykfi¢niku u podpisu jiz neni viditelna.

O

Podpis zadosti 0 zménu

Soubor
T erze 74 &nu OdiLAk

Datum vytvofeni dokumentu Sprévee projektu, ktery dokument vytvofil Datum posledniho podpisu dokumentu
20.7. 2026 8:50 UCETO1_EXT

Podpis Zadosti 0 zménu

Soubor

Datum vytvofeni dokumentu Sprévce projektu, kterj dokument wytvofil Datum pasledniho podpis| <+ Stahnout soubor

20.7.2026 8:50 UCETO1_EXT E Verze dokumentu
&

Kopirovat odkaz na soubor
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4 Dostupna noveji verze! At testina k=3 ? 83

Podrobnosti

(@© Posledni pouZité

' D Maurice Moss 24.06.2026
LCA Test EU Qualified CA2/RSA 04/... 24.07.2026

L.CA Test EU Qualified CA2/RSA 04/2022
[ soubory

O Systémové uloZisté

B Cipové karty a tokeny

]

t# Zahodit zmény

Podpis Zadosti 0 zménu

Soubor J
Tiskové verze Zadosti o zménu OdiLAk.pdf AS ¢
Datum vytvofeni dokumentu Sprévee projektu, ktery dokument vytvoiil Datum posledniho podpisu dokumentu
20.7.2026 8:50 UCETO1_EXT
Q
Podpis zadosti 0 zménu
Soubor
Tiskova verze Zadosti 0 zménu OdiLAk.pdf aa
Padps Podrobnosti v
Datum vytvofeni dokumentu Sprévce projektu, ktery dokument vytwofil Digitalni podpis je platny
20.7.20268:50 UCETD1_EXT
Maurice Moss
L 507,209, 90837 S

Pro vice informaci o podepisovani pomoci elektronického certifikatu viz kap. 6 UZivatelské prirucky
ISKP21+ Zadost o podporu.

Po Uspé$ném podepsani zadosti o zménu je tato 7adost poddna na RO (v pfipadé automatického
podani). Barva peceti se zméni na zelenou, coz svédci o korektnim nahrani certifikatu. Pres tlacitko
,Soubor” |ze zobrazit kompletni tiskovou verzi Zadosti, v€etné informaci o podpisu.
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https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-podporu/

6.1. ODVOLANi ZADOSTI O ZMENU

Poté, co je zadost o0 zménu finalizovana a podepsana, je podana na RO, kde dochazi k jeji administraci.

PFijemce ma vsak mozZnost odvolat/stahnout Zadost a tim ukoncit proces jejiho schvalovani. Odvolani

zadosti o zménu mtuZe provést pouze uZivatel s roli Signatar (uZivatellm jinych roli se toto tlacitko

nezobrazuje!). U ZoZ maze ukoncit administraci (,,stdhnout”) také RO na strané CSSF.

s v

Pozor! Po odvoldni Zadosti o zménu jiz nebude mozné tuto Zadost editovat ani administrovat!

A ©  zakladniddaje

a

[ 0 Zadosti o zménu ~ £ j Kontrola  Finalizace]] Odvolat ZoZ @Tisk

Vybér obrazovek pro vykazani

b3 zmén .
O projektu
=] Obrazovky zadosti o zménu Nézev projektu CZ
Divody vraceni | 4
[ Profil objektu |  Opravdu cheete odvolat zadost 0 zménu? Po odvolani nebude mozné Zadost 0 zménu dale

administrovat

£) Piehled depesi
ator zmény
2] Novadepede “ jjemce

|
Tlacditkem ,,ANO“ se potvrdi

Tlacditkem ,Ne” se N .
” odvolani zadosti.

s vz

zrusi odvolani zZadosti.

Po stazeni ZoZ se zméni stav zadosti na ,, Administrace ukonéena“” a neni ji mozné déle editovat.

Pro pfipadné zmény je potfeba zaloZit Zddost novou.

Zakladni udaje
HASH Pofadové éislo Iniciator zmény
OdiTgw [ Pfijemce
Stav
Administrace ukoncena HISTORIE STAVD

V pfipadé, 7e ZoZ stdhne RO, zméni se stav zadosti o zménu také na stav ,,Administrace ukonéena“.
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7. SPECIFIKA ZMENOVEHO RiZENi ZJEDNODUSENYCH PROJEKTU (SABLON)

Prijemci dotace jsou povinni se ve zménovém fizeni Fidit Pravidly pro Zadatele
a prijemce zjednodusenych projektd!

Pokud neni vtéto kapitole stanoveno jinak, plati pro zjednodusené projekty stejné postupy
pro vykazovani zmén, jako ty, které jsou uvedeny v kapitole 4. Editace jednotlivych obrazovek krok

za krokem.

Nékteré obrazovky nejsou pro Zadost o zménu zjednodusenych projektl relevantni, zejména: ,Popis
projektu”, ,Umisténi“, ,Cilova skupina®“, , Publicita®.

Pro podané Zadosti plati, Ze ,Financni plan“ je oproti starSim vyzvam zjednodusenych projekt(
v predchozim programovém obdobi editovatelny, je vS8ak moZné upravovat pouze data predloZeni
jednotlivych plateb, nikoliv uvadéné &astky. Ty se upravuji vidy pouze v souladu s pokyny RO.

Priklady vybéru obrazovek pro jednotlivé typy zmén ZP:
Zména statutarniho zastupce: ,Subjekty projektu”, ,Osoby subjektu”, ,Dokumenty”.

Zména nazvu organizace: , Subjekty projektu” (pozn. pokud je provadén vymaz zaznamu, musi uZivatel
aktualizovat a vyplnit na novém zdznamu vsechny souvisejici Udaje, tj. adresu, ucet, statutarni
zastupce), ,,Dokumenty”.

Zména aktivit: ,Aktivity” a souvisejici obrazovky (,Rozpocet”, ,Financ¢ni plan“, ,Prehled zdrojl
financovani“), ,Dokumenty” (elektronicky podepsana kalkulacka indikator(), pop¥. ,Indikatory”.

Pfedéasné ukonéeni/prodlouZeni projektu: , Projekt”: datové pole , Pfedpokladané datum ukonéeni®,
»Finanéni plan“: datum odevzddani ZZoR, ,Indikatory”: ,Datum cilové hodnoty indikatoru” u viech
indikatord na projektu tak, aby datum cilové hodnoty odpovidalo zménénému datu ukonceni realizace
projektu. Podrobny postup je uveden v kap. 7.4 Pfedcasné ukonceni/prodlouZeni projektu.

7.1. INDIKATORY

Hodnoty indikator(i nejsou pevné navazany na jednotlivé Sablony, ale vykazuji se vidy za cely projekt.

V souvislosti se zménou aktivit mlzZe dojit ke zméné vystupového indikatoru 600 000 a vysledkovych
indikatord nepovinnych k naplnéni (525 102, 515 102, 517 102, 516 112, 516 113).

Indikatory 510 102 a 508 102 jsou povinné k naplnéni. Dle pfilohy pravniho aktu ,Zakladni parametry
projektu” je prijemce povinen pozadat poskytovatele o navyseni cilové hodnoty indikatoru povinného
k naplnéni zménovym tizenim dle PpZP zjednodu$enych projekti. Jednd se o nepodstatnou zménu

projektu. Snizeni cilové hodnoty indikatoru povinného k naplnéni je podstatnou zménou projektu.

Zruseni indikatoru povinného k naplnéni nebo indikatoru povinného k vybéru neni mozné.

Pfi zméné predpoklddaného data ukonceni realizace projektu je nezbytné upravit datum cilové
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hodnoty vsech indikatorl (vyjma 510 102). Datum cilové hodnoty indikatoru 510 102 muzZe byt
stanoven kdykoli v dobé realizace projektu. B

iZze viz kapitola 4.1.1.

Technicky postup zmény indikator( je totozny s kapitolou 4.3 Indikatory.

7.2. SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Specifické datové polozky (dale jen , SDP“) jsou ndastroj pro doplrikovy sbér dat informaci v MS2021+.
Vykazovani SDP je vazano na realizaci nékterych Sablon, a proto je nezbytné provést jejich doplnéni
v pripadé zadosti o zménu aktivit.

U nové zvolené personalni aktivity/Sablony nebo Sablony Inovativni vzdélavani déti/zaka/ucastnikl
pfijemce zkontroluje, zda relevantni SDP byla jiz vybrdna v Zadosti o podporu. V opacném pripadé

vybere z ¢iselniku vSechny varianty, které se vazi k nové zvolené aktivité. Pokud nékterou variantu do
konce realizace projektu nenaplni, vykaze ji v zavérecné zpraveé o realizaci projektu s hodnotou 0.

Pomoci tlacitka ,+“ se vytvofi novy zaznam. Z Ciselniku ,,K6d“ se vybere zaznam SDP, ktery ma byt
pridan.

VYKAZAT ZMENU

Specifické datové polozky, u kterych je vykazovana zména

r
T I Ulozit v (& Zahodit zmény
|

i:::;:i:u;denase v Kéd v NazevCZ % | Povinnost ¥ | Anol.. ¥ | Cislo ¥ CenafSazba ¥ Datum v | Ciselnik v

x

| Meulozenézaznamy: @)  ZOBRAZIT

Specificka datova polozka
Akee provadénd se zdznamem Popis CZ

Zaznam vytvoien

*Kod
N Povinnost
s
E Kod T v | NazevCZ T ¥ | Povinnost @
U P
A4l oo OPJAK_RgS1a Téma inovativniho vzdélavani
A4:El oo OPJAK_Rg$14 Forma inovativniho vzdélavani S5, vOS
A4l oo OPJAK_Rg318 Téma inovativniho vzdélavani déti a mladeze x
A:EN <cc OPJAK_Rg$3a Personalni pozice MS, Z§ X
0EUN =0 OPJAK_RgS4 Téma inovativniho vzdélavani S5, vOS
\ALEl <o OPJAK_RgSS Personélni pozice S5, VOS X
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U kazdé varianty kazdé SDP je nutné vyplnit vidy vSechna povinna (Zlutd) pole. Do ciselnych poli se

vyplfiuje hodnota ,0“.

pecifické datové polozky, u kterych je vykazovana zména

[ Zahodit zmény Y v VEe
v Kod © | NazevCZ ¥ Povinnost ¥ Cislo ¥  CenafSazba v Datum v | Ciselnik v Text v
x F E F F F F E F F
Neulozené zéznamy: @  ZOBRAZIT
Specificka datova polozka
Akce provadéna se zaznamem Popis CZ 1244
Zaznam vytvoien V Zadosti o podporu:
V polozce ,Ciselnik” vyberte téma vzdélavani pro ablonu/Sablony Inovativni vzdélavani déti/zakl. Do
Kéd polozky “&islo” uvedte 0, do polozky "cena” uvedte 0.
& Peninnost Pro kazdé dalsi planované téma vzdélavani pridejte pies tlagitko ,Novy" dali specifickou datovou
OPJAK_RgS1a > polozku, vyberte v éiselniku piislusné téma a vypliite nuly.
Na zaloZce Specifické datové polozky museji byt vybrana viechna Vami planovana témata pro
Néazev CZ

Téma inovativniho vzdéla

Dalsi informace
*Gislo *Cena/Sazba Text
0,00 0,00
Datum
s Ano/Ne
*Giselnik
Ctenafska pre/gramotnost >

&ablony inovativniho vzdélavani (je vhodné radéji zvolit vice témat, ne vEechna museji byt pozdéji
realizovana).

0/2000
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7.3. FINANCOVANI — AKTIVITY

Obrazovka ,Aktivity” slouzi u zjednodusenych projekt(l k vykazani predem definovanych aktivit. Tyto
aktivity se nasledné generuji do rozpoctu. Aktivity Ize pomoci ZoZ odebrat, pfidat nové, nebo upravit
pocet aktivit u stavajicich aktivit. Zmény financovani ZP tak spocivaji vyhradné ve zménach aktivit
projektu.

Zména Aktivit musi respektovat nasledujici podminky:

- jednd se o zménu aktivit v ramci jednoho specifického cile projektu,
- zménou dochazi ke sniZeni rozpoctu, pop¥. rozpocet zUstava ve stejné vysi.

Pfi zméné aktivit je tfeba dolozit ,Kalkulacku Sablon pro Zadosti o zménu”“, kterd je zverejnéna
u prislusné vyzvy!

Aktivita NevyuZité prostiedky

Tato $ablona je vybrdna v rdmci ZoZ za U¢elem zaznamenani finanénich prostfedk( vzniklych jako
dlsledek podstatnych zmén aktivit v prlbéhu realizace projektu v rdmci daného specifického cile.
Prostiedky v této poloZce jsou urceny k budoucimu vyuZiti sméfujicimu k naplnéni ucelu dotace.

PFi 7adosti o zménu aktivit je tfeba dodrzet pravidla pro provadéni zmén dle PpZP zjednodugenych
projektd (viz vySe) — zménu aktivit je mozné provést v ramci jednoho specifického cile, pficemz nelze
vysi dotace ani specifického cile navysit.

Pokud je vyuZita Sablona ,Nevyuzité prostredky”, je tfeba dolozit Kalkulacku Sablon pro zadosti
o0 zménu, kterd je zverejnéna u prislusné vyzvy.

Postup pro vybér aktivity Nevyuzité prostredky

Postup pro praci s aktivitou ,,NevyuZité prostredky” je totozny s ostatnimi aktivitami. Pfijemce v rdmci
zmeény nejprve snizi pocet aktivit, popf. odstrani aktivity, které neni schopen realizovat. Poté navysi
pocet novych (poZadovanych) aktivit, popf. vybere novou aktivitu, a nakonec vybere aktivitu
»NevyuZité prostiedky” ve stejném specifickém cili jako zménéné aktivity.

Aktivita ,,NevyuZité prostiedky” ma needitovatelny pocet aktivit (1 aktivita) a editovatelné pole pro
zaznamenani financniho rozdilu mezi plvodnimi aktivitami (plvodni vysi dotace) a nové zvolenymi
aktivitami (novou vysi dotace). Toto editovatelné pole ma nazev , Pocet aktivit ZP“, bude v ném uveden
financni rozdil aktivit plivodnich a nové zvolenych, a po uloZeni zaznamu se finanéni rozdil zobrazi v poli
,Celkové ndklady aktivity”.

Novou aktivitu ,NevyuZité prostiedky” pridava uzivatel pres tlacitko ,+“. UZivatel vybere aktivitu
»NevyuZité prostiredky” s ¢islem specifického cile, ve kterém byly i ménéné Sablony. Do editovatelného
pole Pocet aktivit ZP uvadi financni ¢astku jako financ¢ni rozdil mezi plvodnimi a pozadovanymi
aktivitami a zaznam uloZi. Aktivita ,Nevyuzité prostifedky” je dostupna pro aktivity za kazdy specificky
cil zvlast (1 SC = 1 aktivita Nevyuzité prostiedky).
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| Aktivity, u kterych je vykazovana zména

S E

Akce provadéna

se zAznamem v  Cislo aktivity ‘T ¥ | Mazev aktivity v

b4

Akce provadéna se zaznamem g

Zaznam vytvofen

* Nazev aktivity
Cislo aktivity * Pocet aktivit ZP

Celkové naklady aktivity

U = Cislo aktivity P ¥ | Mazev aktivity 7 Mazev specifického cile
X
VYBRAT | CECIE ISl MevyuZité prostiedky_2.2 Zwysit kvalitu, inkluzivitu a 4
VYBRAT EECEERR[ITy) Koordinator spaluprace skoly a zaméstnavatele S8 Zwysit kvalitu, inkluzivitu a 4
VYBRAT JEECEE RN} Vzdélavani pracovnikil ve vzdélavani S8 Zwysit kvalitu, inkluzivitu a 4
VYBRAT JEECEE R[N Spoluprace pracovnikil ve vzdélavani S8 Zwysit kvalitu, inkluzivitu a 4

Ak‘livityMry’rch je vykazovana zména
+ Ulozit wjj &= Zahodit zmény
Akce provadéna = L . s P -

oo zénamem ¢ | Gislo aktivity v | Nézev aktivity v | Celkové naklady aktivity @

X

eee  Zaznam vytvoien NP/2.2 NevyuZité prostiedky_2.2 2,00

eoo Zaznam upraven TV Spolupréce pracovnikil ve vzdélavani DM 235 500,00

eso  Zaznam upraven 21/5pro2.2 Vzdélavani pracovniki ve vzdélavani M3 1 570 000,00
Akee provadéna se zaznamem Popis realizace aktivity

Zaznam vytvofen NevyuZité finanéni prostfedky pro specificky cil 2.2 (02.02.02)

Mazev aktivity

NevyuZité prostiedky_2.2 >
Cislo aktivity * Pocet aktivit ZP
NP/2.2 [ 2,00
Preddefinovany poéet jednotek v aktivité ZP Celkové naklady aktivity
1 2
Mazev specifického cile 356/1000

2Zvyit kvalitu, inkluzivitu a G&innost systémil vzdélavani a odborné pipravy a jejich relevantnosti pro trh prace, mimo
Yeetne pockatalkgeh a Gghinion dovenost & prosasovinim savadbnt aulnih systsm adbormd pay

Poté, co jsou upraveny vSechny aktivity na obrazovce Aktivity, provede uZivatel rozpad financi na
finanénich datech/obrazovkach: , Pfehled zdrojl financovani“ a aktualizaci finan¢niho planu stisknutim
tlacitka , Aktualizovat ¢astky finanéniho planu”“ na obrazovce ,Finanéni plan“. Tlacitko , Aktualizovat
¢astky finanéniho planu” se pouzije také, pokud dojde k soubéhu 7adosti o zménu a ZoR/ZoP (viz
kapitola 2. Pravidla predkladani zadosti o zménu. Data a jednotlivd pole na obrazovkach: ,Finan¢ni
plan“ a ,Rozpoclet pro ZoZ“ nejsou editovatelna.
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Postup pro Zadost o zménu aktivit (rozpoctu) ZP

Pro zménu je potfeba vybrat tyto obrazovky: Aktivity a souvisejici obrazovky (Rozpocet, Financni plan,
Prehled zdrojud financovani), Dokumenty (kalkulacka indikator(), pfipadné Indikatory.

Samotné Upravé aktivit (na obrazovce , Aktivity”) musi pfedchazet vytvoreni nové verze rozpoctu na
obrazovce: ,Finance projektu” - Rozpocet (stisknutim tlacitka ,Vykazat zménu na rozpoctu®).

I [2] Finance projektu I

VYKAZAT ZMENU NA ROZPOCTU GENEROVAT AKTIVITY DO ROZPOCTU DETAIL ROZPOCTU

Aktualni rozpocet - zjednodusSeny nahled

" o
O @° (e Y v Vie
Kod T ¥ | Nazev v  Céastkacelkem ¥ Pot..v Proce.. ¥
o
GENEROVAT AKTIVITY DO ROZPOCTU DETAIL ROZPOCTU PREHLED ZDROJU FINANCOVANI VYKAZAT ZMENU NA PZF
Aktualni rozpoget - zjednodugeny nahled U Prehled zdrojti financovani
Ol the
v, . . v
Ked o Nizev o | casaceiem v por.v eoce.| VYtVOFi s& Nnova kopie rozpoctu
felkové zpisobite €
X Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr - - . lydaje ]
I | Celkové zplisobilé vydaje 1 805 500,00 x 100,
w0 11 Spolupréce pracovniki ve vzd... 23550000 X 13| | Byiavyworena kopie rozpottu
eos 111 Absolvent spolupréce v éasov... 235 500,00 x 13,
o0 12 Vzdélavani pracovnikii ve vzd... 1570 000,00 i

ZAVRIT

B8

ooo 1.2 Absolvent spoluprace v asov... 1 570 000,00

Nasledné se na obrazovce ,Aktivity” provedou zmény na pfislusnych aktivitdch a tyto se pak na

obrazovce: Finance projektu = Rozpocet vygeneruji do rozpoctu (stisknutim tlacitka , Generovat
aktivity do rozpoctu“).

GEMEROVAT AKTIVITY DO ROZPOCTU DETAIL ROZPOCTU

Aktualni rozpoéet - zjednodusSeny nahled

Ol@° b Y v Ve
Kéd v | Nazev v  Céastkacelkem ¢ Pot..v Proce.. ¥
®
s00 1 Celkové zplisobilé vydaje 1 805 500,00 x 100,00
s00 1.1 Spoluprace pracovnikd ve vzd... 235 500,00 x 13,04
soo 1.11 Absolvent spoluprace v Gasov... 235 500,00 x 13,04
soo 1.2 Vzdélavani pracovnikl ve vzd... 1 570 000,00 x 86,96
soo 1.21 Absolvent spoluprace v éasov... 1 570 000,00 x 86,96
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100,

| Operace Gspésné probéhla. Aktivity byly vygenerovany do rozpoétu projektu.

Kliknutim na tlacitko ,Detail rozpoctu” se otevie detailni rozpocet.

GENEROVAT AKTIVITY DO ROZPOCTU DETAIL ROZPOCTU

Aktualni rozpoéet - zjednodugeny nahled
O 5+ Mme Y© Ve

Kéd T v | Nazev v | Céastkacelkem ¥ Pot..v Proce.. ¥
X Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr

LECT | Celkové zplisobilé vydaje 1 807 500,00 x 100,00
son 1] Spoluprace pracovnikd ve vzd... 235 500,00 X 13,03
eos 1.1 Absolvent spoluprace v éasov... 235 500,00 x 13,03
soo 1.2 Vzdélavani pracovniki ve vzd... 1570 000,00 x 86,86
so0 1.21 Absolvent spoluprace v éasov... 1570 000,00 x 86,86
s 1.3 Nevyuzité prostiedky 2.2 2 000,00 x 0,11
see  1.3.1 NevyuZité prostiedky 2 000,00 x 0,11

Pro prehled je vhodné kliknout na , Rozbalit vse”.

£) ¢ Rozbalitvée 7 Shalitvie 7 Editovatvie rozbalené | [£] Generovani a mazani parinerskyjch podpolozeksvPe & v (f) @
Kod Nazev Mérna jednotka (in... Cenajednotky = Pocet jednotek  Céstka celkem Poto.. Uroven = Procento
eoe W1 Celkové zpiisobilé vidaje 0,00 0,00 1 807 500,00 x 1 100,00
eoa v 1] Spoluprace pracovniki ve vzdélavani DM 0,00 0,00 235 500,00 x 2 13,03
oo0 11 Absolvent spoluprace v éasové dotaci minimainé 8 hodin 3925,00 60,00 235 500,00 x 3 13,03
eoe W 12 Vzdélavani pracovniki ve vzdélavani MS 0,00 0,00 1 570 000,00 x 2 86,86
oo0 1.2 Absolvent spoluprace v éasové dotaci minimainé 8 hodin 3925,00 400,00 1 570 000,00 x 3 86,86
s v 13 Mevyuzité prostiedky 2.2 0,00 0,00 2000,00 x 2 0,1
oo 131 NevyuZité prostredky 1,00 2 000,00 2000,00 x k. 0mn
Kod Pocet jednotek Investice / Neinvestice Informace o nadfazené poloZce
1.1 0,00 Kéd
4 P 1
Nioew Gana jednotky Fixovana hodnota
Spolupréace pracovniki ve vzdélavani DM 0,00 Nazev
Gastka celkem Celkové zpiisobilé vydaje
a Potomek
235500,00
Uroven
2
Procento
13,03

Postup smazani aktivity z projektu

Odebrani aktivity (na obrazovce , Aktivity”) provadi uzivatel tak, Ze u aktivity, na které je vykazovana
zména, vybere z Ciselniku , Akce provadéna se zaznamem® hodnotu ,Zaznam smazan”. Akci ulozi
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a pomoci akce se zaznamem (, tfi tecky”) stiskne tlacitko ,,Generovat aktivity do rozpoctu®.

VYKAZAT ZMENU

Aktivity, u kterych je vykazovana zména

+ (IL- SRR [~ Zahodit zmény

Akce provadéna
p

e v | Cislo aktivity T

I ese  Zaznam smazan II.VIII!'I

sea  Zaznam upraven 21/5pro 2.2

NeuloZené zaznamy: o ZOBRAZIT

1

Nazev aktivity

Spoluprace pracovnikil ve vzdélavani DM

Vzdélavani pracovnikii ve vzdélavani M3

* Akce provadéna se zaznamem
Zaznam smazan

Nazev aktivity
Spoluprace pracovnikil ve vzdélavani DM

Cislo aktivity
1VIA

Preddefinovany pocet jednotek v aktivité ZP

Mazev specifického cile

* Pocet aktivit ZP
60,00

Celkové naklady aktivity
235 500

356/1000

Zvysit kvalitu, inkluzivitu a Géinnost systémi vzdélavani a odborné pfipravy a jejich relevantnosti pro trh prace, mimo
jiné i uznavanim vysledki neformélniho a informalniho uéeni, s cilem podpofit ziskavani kli¢ovych kompetenci
véetné podnikatelskych a digitalnich dovednosti, a prosazovanim zavadéni duélnich systémi odborné piipravy a

v | Celkové néklady aktivity v

235 500,00
1570 000,00

Popis realizace aktivity
Cilem aktivity je podpofit profesni rdst pracovni
ostatnich pracovniki ve vzdélavani) pomoci vzé
zkuSenosti se zapojenim lektora.
Definice pracovnika ve vzdélavani je uvedena v
Vedle pracovnikil ve vzdélavani mohou byt pod)
roéniku fakult pfipravujicich budouci pedagogic
Za lektora jsou povaZovani pracovnici ve vzdéla
pracovnici v oblasti neforméalniho vzdélavani dé
praxe. Lektor ma zkuSenosti a potfebné znalost
metod nrace. ve kterich vzdalava daldihn nrace

9+

Akce provadéna Cislo aktivity ‘T

Aktivity, u kterych je vykazovana zména

Nézev aktivity

Spoluprace pracovniki ve vzdélavani DM

vzdélavani pracovnik(i ve vzdélavani M3

©  Celkové naklady aktivity ¢

235 500,00
1570 000,00

se zaznamem
X
Zaznam smazan 1VIA
hY
£ Upravit
Ti] Smazat
N Generovat aktivity do rozpoétu
EE\ Informace o zaznamu

E /

Popis realizace aktivity
Cilem aktivity je podpofit profesni riist pracov

Pozn.: Dojde ke stejné akci jako pfi stisknuti tla¢itka ,,Generovat aktivity do rozpoctu“ na obrazovce

Finance.

Postup pridani nové aktivity

Novou aktivitu priddva uZivatel pres tlacitko ,+“. V Ciselniku , Akce provadéna se zaznamem“ se

automaticky vygeneruje hodnota ,Zaznam vytvoren” a uZivatel dale postupuje obdobné jako pfi
vypliiovani Zadosti o podporu, tedy vybere aktivitu z Ciselniku ,Nazev aktivity”, zvoli ,Pocet aktivit ZP“
a pomoci akce se zaznamem (,, tfi tecky”) stiskne tlacitko ,,Generovat do rozpoctu”.

92



Aktivity, u kterych je vykazovana zména
Ulozit = Zahodit zmény Y © Vie

Akce provadéna
P

A rovaea™ @ | Cislo aktivity 9 | Nazevaktivity 9 | Celkové naklady aktivity &

X

eeo  Zaznam vytvofen

@08 Zaznam upraven 2.5 pro 2.2 Vzdélavani pracovnikil ve vzdélavani MS 1 570 000,00

| Neulozenézaznamy: @  ZOBRAZIT

Akce provadéna se zaznamem Popis realizace aktivity 0/2000

Zaznam vytvofen

* Nazev aktivity
| >

Cislo aktivity * Podet aktivit ZP

Celkové naklady aktivity

Aktivity, u kterych je vykazovana zména
o o+ Y v Vée
i:';gfn“:::;"“ o | Gisloaktivity T o | Nazev aktivity ©  Celkové néklady aktivity <
x
Zaznam wtvoien 1119 poluprace pracovnikii ve vzdélavani S5 39250,00
B Vzdélavani pracovnik ve vzdélavani M$ 1570 000,00
£’ Upravit
{iJ Smazat
3 Generovat aktivity do rozpoétu
E—a\ Informace o zaznamu Popis realizace aktivity
- — 4 Cilem aktivity je podpofit profesni riist pracovnikii ve vzdélavani S§ (vyjma
ostatnich pracovniki ve vzdélavani) pomoci vzajemné spolupréce a sdileni
e, zku3enosti se zapojenim lektora.
Nazev aktivity L e e .
R - . Definice pracovnika ve vzdélavani je uvedena v kapitole 4.1.
Spoluprace pracovnikil ve vzdélavani SS > Vedle pracovnikii ve vzdélavani mohou bijt podpofeni také studenti 4. nebo 5.
roéniku fakult pfipravujicich budouci pedagogické pracovniky.
Gislo aktivity * Podet aktivit ZP Za lektora jsou povaZovani pracovnici ve vzdélavani skoly/Skolského zafizeni,
) 10,00 pracovnici v oblasti neformalniho vzdélavani déti a mladeze a odbornici z
N v praxe. Lektor ma zkuSenosti a potfebné znalosti v konkrétni oblasti forem a
metod nrace. ve kterich vzdélava daliiho nracovnika nebo nracovniky ve
Peddefinovany pocet jednotek v aktivité ZP Celkové naklady aktivity

1 39250

Mazev specifického cile
Zvysit kvalitu, inkluzivitu a Géinnost systémi vzdélavani a odborné pripravy a jejich relevantnosti pro trh prace, mimo
jiné i uznavanim vysledki neformélniho a informéalniho uéeni, s cilem podpofit ziskavani kli¢evych kompetenci
v&etné podnikatelskych a digitalnich dovednosti, a prosazovanim zavadéni duélnich systémi odborné pripravy a

Pokud se poZzadovana aktivita nezobrazuje v nabidce Ciselniku, kontroluje se, zda dlivodem neni to, Ze
pozadovana aktivita spada pod jiny specificky cil, nez ktery/které byl/y zvolen/y do zadosti o podporu.
Pridani novych aktivit je omezeno pouze na specifické cile vybrané na zadosti o podporu.

Postup pro upravu aktivity

Uprava spociva v Upravé poctu aktivit vybrané aktivity na projektu. UZivatel nejprve pres tlagitko
»Vykazat zménu” vybere z obrazovky , Aktivity na projektu” ty, které hodla upravovat (checkbox se
zbarvi zelené) a nasledné zmackne tlacitko ,Vykazat zménu”“. Tato aktivita (Ci aktivity) se presune do

predchozi obrazovky a data Ize upravit. UZivatel ponecha v ¢iselniku , Akce provadéna se zaznamem®
hodnotu ,,Zaznam upraven” a upravi pouze pole ,Pocet aktivit ZP“. Zaznam uloZi a pomoci akce se
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zaznamem (,,tfi tecky”) stiskne ,,Generovat aktivity do rozpoctu®, ¢cimz se dana zména promitne do
rozpoctu projektu.

VYKAZAT ZMENU

Aktivity, u kterych je vykazovana zména
+ Ulozit v [ Zahodit zmény

Akce provadéna
Do

se zAznamem v | Cislo aktivity T ¥ | Nazev aktivity v Celkové naklady aktivity

% Filt Filt Filt E
eee  Zaznam upraven 1VIIA Spoluprace pracovnikd ve vzdélavani DM 235 500,00
ooa Zaznam upraven 215 pro 2.2 Vzdélavani pracovnikil ve vzdélavani MS 1 570 000,00

* Akce provadéna se zéznamem Popis realizace aktivity

Z&znam upraven - Cilem aktivity je podpofit profesni rist pracovi
ostatnich pracovniku ve vzdélavani) pomeci v:
Nézev zkuSenosti se zapojenim lektora.
dzev aktivity y 3 ST )
= —_ T Definice pracovnika ve vzdélavani je uvedena
Spoluprace pracovniki ve vzdélavani DM » Vedle pracovnikii ve vzdélavani mohou byt po
roéniku fakult pripravujicich budouci pedagog
Cislo aktivity * Podet aktivit ZP Za lektora jsou povaZovani pracovnici ve vzdé
VI ’ 60.00 pracovnici v oblasti neformalniho vzdélavani ¢
. ! praxe. Lektor ma zkuSenosti a potfebné znalo
metnd nrare. ve kterich vedélava dal&iho nrac
Preddefinovany pocet jednotek v aktivité ZP Celkoveé naklady aktivity
1 235500
Nazev specifického cile 356/1000

Zvysit kvalitu, inkluzivitu a G8innost systémi vzdélavani a odborné pipravy a jejich relevantnosti pro trh prace, mimo
jiné i uznavanim vysledkd neformalniho a informalniho ugeni, s cilem podpofit ziskavani klicovych kompetenci
véetné podnikatelskych a digitélnich dovednosti, a prosazovanim zavadéni dudlnich systémi odborné pfipravy a

VYKAZAT ZMENU
Aktivity, u kterych je vykazovana zména
O+
Akce provadéna e . a -
e zamamem 7 Cisloakivity 1 7 Nazev aktivity
x Eiltr Filtr F
Zaznam upraven 1vIIA Spolupréce pracovniki ve vzdélavani DM
( . 3 Vzdélavani pracovniki ve vzdélavani MS
f Upravit
1] Smazat
~ Generovat aktivity do rozpoétu
[4  Informace o zAznamu
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7.4. PREDCASNE UKONCENI/PRODLOUZENI PROJEKTU

Pro zménu je potfeba vybrat tyto obrazovky: ,Projekt”, ,Indikatory”, ,Financni plan“ (s vybérem

obrazovky ,Financni plan“ dojde automaticky k vybéru obrazovek ,Rozpocet” a ,Pfehled zdrojl
financovani“).

Na obrazovce ,Projekt” upravte pole ,Pfedpokladané datum ukonceni” a stisknéte tlacitko , UloZit".

Rozpracovana
[ Datové oblasti ~

* Odivodnéni ZoZ
[=z] Dokumenty pro ZoZ

test

I Z] Projekt I

Ulozit @ = Zahodit zmény

Udaje o projektu
*Nézev projektu CZ
MuSiCA Fellowships ARTest Il

Fyzicka realizace projektu
* Predpokladané datum zahajen
1.5.2026 8

Skuteéné datum zahgjeni

*Mazew projektu EN
MuSiCA Fellowships ARTest

* Predpokladané datum ukonéeni

30.4. 2028 8

Skuteéné datum ukenéeni

Na obrazovce ,Indikatory” je nutné upravit polozku ,Datum cilové hodnoty indikatoru“ u vsech

indikatord na projektu tak, aby datum cilové hodnoty odpovidalo zménénému datu ukonceni realizace
projektu. Podrobné informace o postupu jsou uvedeny v kapitole 4.3 Indikatory.

VYKAZAT ZMENU

Indikatory, u kterych je vykazovana zména
Ulo3it 9 [ Zahoditzmény | & ¢ (M @

Y v Vée
Kod indika... ¥ Nazevindikatoru @ | Vychozih.. ¥ Cilovahod.. v Dosazend.. ¥ Datumdosazenéh.. ¥ Procento pinénicil... ¥ | Akce provadénase... ¥ Datum cilové hodn...

x
204032 Mability - pocet vyjezdd Zaznam upraven
208002 Mability - poéet piijezdd Zaznam upraven
Indikator
Kod indikatoru Vychozi hodnota Datum vychozi hodnoty
204032 bg IS ESF

Nazev indikatoru
Mobility - podet vyjezdi

Cilova hodnota Datum cilové hodnoty

Méms jednotka

mobilita

Typ indikétoru
Vistup

Dosazena hodnota

Datum dosazene hodnoty

Povinnost indikatoru
Povinné volitelny - skupina 1

* Akce provadéna se zaznamem Cista dosaZzena hodnota Procento pinéni cilové hodnoty
Zaznam upraven ~

Dalsi informace

Komentaf dosazené hodnoty 0/2000 Definice indikatoru
Poéet realizovanych vijezdi pracovniki ve vyzkumu a vyvoji
instituce zapojené do projektu na jinou instituci za Géelem pfenosu
znalosti, zkuSenosti & realizace vzajemné spoluprace.

182  Popis vychorzi a cilové hodnoty 0/2000

Pro zadosti vyzvy zjednodusenych projektl (Sablon) plati, Ze obrazovka , Financni plan“ je oproti jinym
vyzvdm zjednodusenych projektl editovatelna. S vybérem obrazovky ,Financ¢ni plan“ dojde
automaticky k vybéru financnich obrazovek: ,,Rozpocet” a , Pfehled zdroja financovani”.
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Pokud zména data ukonceni realizace projektu ovlivni sledovana obdobi na projektu, je nutné upravit
Udaje na obrazovce , Financni plan“. V takovém pfipadé je vidy nejprve potieba vytvofit kopii rozpoctu,
provést novy rozpad financovani a nasledné upravit sledovand obdobi na obrazovce ,Financni plan®.
Tento postup je nutné dodrzet i v pfipadé, Ze uzivatel chce pouze upravit ,,Financni plan®.

Podrobné informace jsou uvedeny v kap. 4.10.1 Uprava rozpoctu a finanéniho planu projektu.

»Rozpocet” — zvolte aktualni rozpocet a vytvorte kopii rozpoctu pomoci tlacitka ,Vykazat zménu”.

»Prehled zdrojl financovani“ — provedte rozpad financi pomoci stejnojmenného tlacitka.
»Finanéni pldn“ — upravte datum odevzdani ZZoR nésledovné:

Priklad: zplGsob Upravy Financ¢niho planu v editovatelné ¢asti:

Financni plan obsahuje 3 fadky (sumariza¢ni fadek je v needitovatelné ¢asti).

1. fadek financniho planu - jiz needitovatelny

2. fadek finan¢niho planu — uzivatel needituje Zadné udaje na tomto fadku

3. fadek financniho planu — uZivatel edituje pouze datum predloZeni, viz postup nize.

AKTUALIZOVAT FINANCNI PLAN AKTUALIZOVAT CASTKY FINANCNIHO PLANU
Editovatelné zaznamy finanéniho planu
Ulozit [ Zahoditzmény & v [N @
So... Datum Zéloha - Vyaétovani - Skuteénost - Skuteénost - 3 Zavéreéna . P
. © Li‘ T2 edioseni © | plén || g 7 Ziloha Y Vyidtovani U SEVIOPL T e ¥ | Datum a éas posledni zmény &
x
(] 2 3112026 30000000 498 615 34 500 000.00 42861534 Schvdlens ] X 22 7 20261424
I Lol 3 | 31.12.202¢ 5 0,00 1301 884,66 500 000,00 1301884,66 Planovana v 22.7.202614:24 I

Pofadi finanéniho planu * Datum pfedloZen
3 31.12. 2026 =] Zavéreéna platba Zalohova platba

Datum a &as posledni zmény
22.7.202614:24

 Géstka na kryti vidaji *VyiiEtovani - plén =\
~plan [ (N\)) 1301884,66
U.Uu \—/
KONTROLA FINANGNIHO PLANU A ROZPOGTU Kontrola zjist'uje, zda sou€et éastek na finanénim planu nepiekroéil cell

e Datum predloZeni ZZoR/ZZoP = Predpokladané datum ukonéeni fyzické realizace projektu + 40
pracovnich dni na zpracovani ZoR.

7 v

¢ Jednd se o zadvérecnou vyuctovaci zadost o platbu.

Editaci data predloZeni zavérecné zpravy o realizaci se provadi ve spodni ¢asti v poli Datum predloZeni.
Datum predloZeni je rovno datu ukonceni realizace projektu + 40 pracovnich dni. Pro urceni data
predloZeni se pouzije tabulka uvedena v kap. Obrazovka finanéni plan v pfislusné uZivatelské prirucce
Zadosti o podporu pro zjednodu$ené projekty (dle jednotlivych vyzev). Ostatni fadky ani pole se
needituji.
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8. ADMINISTRACE ZADOSTI O ZMENU NA STRANE RiDICIHO ORGANU

8.1. URCENI TYPU ZAVAZNOSTI ZMENY

Poté, co je zadost o zménu piijemcem podéna, piebira administraci dané ZoZ RO, ktery nejprve uréi
typ zdvaznosti zmény. PFi posuzovani se fidi vnitfnimi predpisy, s nimiz koresponduji také Pravidla
pro zadatele a pfijemce — obecna a specifickd ¢ast.

Ur¢il-li RO typ zavaznosti jako nepodstatnou zménu, pristoupi ke kontrole a schvaleni zmény. V pripadé
ostatnich typl zdvaZnosti zmén pfistupuje RO k vécnému posouzeni zadosti 0 zménu a naslednému
schvéleni nebo zamitnuti 74dosti 0 zménu. ZoZ, které nesplfiuji véechny vécné a formalni néleZitosti,
mohou byt také vraceny prijemci k dopracovani, bez ohledu na typ zdvaznosti zmény.

7 v 7

8.2. VRACENI ZADOSTI O ZMENU K PREPRACOVANI

V pfipadé, 7e dojde RO kzavéru, 7e 7adost o zménu nespliiuje predepsané podminky, mGze RO
pristoupit k vraceni 7adosti o zménu zpét na Uroven pfijemce do ISKP21+. RO miZe omezit obrazovky
uréené k prepracovani pouze na nékteré z pdvodnich obrazovek ZoZ. P¥ijemce nasledné upravi data
dle pokyn(i RO a Zadost opét podd. Divody vraceni dané ZoZ nalezne ptijemce na obrazovce ,DGvody
vraceni“, pfipadné v depesi (byla-li zasldna) nebo na obrazovce ,,Dokumenty”, kam uZivatel RO vklada
pfilohu s pokyny. V odGvodnéni vraceni mGze RO také specifikovat pozadavky na ZoZ.

A ©  zakladniidaje &

a
7 0 zadosti 0 zmé&nu = 9 Zpistupnit k editaci  fodvolat 70z | & Tisk

() Obrazovky adosti o zménu

O signatfi 0 projeldu
Nazev projektu CZ
I [£] Divodyvraceni I MuSiCA Fellowships ARTest Il
[ Profil objektu ~
) Piehled depesi Zakladni udaje
. 2 o HASH Pofadavé gislo Iniciator zmény
=] Nova depee -
- oditgw 6 Piflemce
2] Koncey
- Pty Stav
2]  Archiv depesi Vracena k pfepracovani HISTORIE STAV(
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Divody vraceni (<

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/ pfevodu podpory Registraéni islo projektu: CZ.02.01.01/00/24_002/0000053
Nazev projektu: MuSiCA Fellowships ARTest II

Diivody vraceni

O

Datum a ¢as provedeni akce - ¥ | MNazev akce

soo  9.7.202612:36 Vraceni Zadosti o zménu ze strany RO/ZS

Zduvodnéni akce
Mazev akce Datumn a ¢as provedeni akce

Vraceni Zadosti o zménu ze strany RO/ZS 9.7.202612:36

Divody vraceni zadosti o zménu
Véazeny pfijemce,

pfed schvalenim ZoZ je potfeba doplnit informace xxxxxx na obrazovce yyyyyyy.
S pozdravem

RO OP JAK

V ptipadé, 7e pFijemce podal ZoZ, ve které nevybral nékteré obrazovky, bez kterych neni mozné
pristoupit ke schvaleni Zoz, je potieba danou ZoZ stahnout a podat novou Z0Z se viemi obrazovkami.
Z0Z mUze byt v takovém piipadé také zamitnuta RO a pfijemce poda ZoZ novou dle instrukci RO.
Vyjimku tvofi nedélitelné obrazovky, které mlze RO pfidat na ZoZ a vratit pFijemci k dopracovani
(pokud nebyly nedélitelné obrazovky vybrany automaticky systémem pfi vytvareni ZoZ pfijemcem).
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Py

8.3. SCHVALENI/ZAMITNUTi ZADOSTI O ZMENU

Pro jednotlivé typy zmén dle jejich zavaznosti jsou stanoveny lhity, do kdy se musi ze strany RO Zadost
o zménu vyporadat (zakladni |hiita od podani do schvaleni/zamitnuti; pfi vraceni ZoZ k dopracovani
béii Ihata od posledniho data podani, pokud si RO vyZada vyjadreni k posouzeni zmény; pozastaveni
pfi vyzadani vyjadreni, kdy zacina opét béZet az ve chvili, kdy toto vyjadieni RO obdrzi):

- Nepodstatna zména - 15 pracovnich dnf
- Podstatna zména vyznamna - 25 pracovnich dnl
- Podstatna zména zakladajici zménu PA - 40 pracovnich dn(

V ojedinélych pFipadech mlize RO pfistoupit také na zamitnuti predklddané zadosti o zménu.

8.4. VYDANI ROZHODNUTIi O ZMENE ROZHODNUTi (DODATKU) A ROZHODNUTI
O ZAMITNUTI 20z

V pripadé, Zze ma zadost o zménu stanovenou zavaznost zmény jako podstatnd zména zakladajici
dodatek k pravnimu aktu, vyddvd RO/poskytovatel dotace Rozhodnuti o zméné rozhodnuti (tzv.
dodatek). Ten je zpravidla vydavan ve lh(té 40 dnl ode dne podani Zadosti. Do této lhlty se nepocita
¢as, kdy je ZoZ v ISKP21+, naptiklad kvdli doplnéni nalezitosti, ani doba administrace predbézné Fidici
kontroly (je-li sou¢asti administrace Z0Z). Piijemci tedy musi podstatné zmény poddvat v dostate¢ném
¢asovém predstihu. Dodatek je v systému ISKP21+ umistén v datové oblasti/obrazovce ,Pravni akt” na
Urovni projektové zadosti.

V pfipadé, Ze RO zamitne podstatnou zménu zakladajici dodatek k pravnimu aktu, vyda RO Rozhodnuti
0 zamitnuti Zadosti o zménu. Predtim je pfijemce vyzvan k sezndmeni s podklady pro vydani
rozhodnuti, na zakladé této vyzvy pfijemce mulze ve stanovené |h(té zaslat své vyjadreni (podat
pfipominky). O zamitnuti je pfijemce informovan depesi. Rozhodnuti pfijemce nalezne také na
obrazovce ,Dokumenty ZoZ“ (neumistuje se na obrazovku ,Pravni akt“).
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9. PRILOHA — STAVY WORKFLOW ZADOSTI O ZMENU

Nazev stavu

Popis stavu

Pocatecni/koncovy

stav

ZaloZena

Nové vytvofeny zdznam ZoZ md vidy stav ZaloZena. Po
zaloZeni ZoZ probé&hne uZivatelem (internim nebo
externim) vybér obrazovek Z0Z a samotna editace Z0Z,
tedy prechod do stavu Rozpracovana.

pocatecni

Finalizovana v
CSSF

Vyzadana

Stav, ve kterém je finalizovana ZoZ predana z CSSF21+
do ISKP21+ k dal$i editaci, v pfipadé uzaméeni ZoZ pak
ke schvaleni, resp. podpisu Zadatelem/pfijemcem. Ze
stavu Vyzadana tedy bude mozné prejit do
Rozpracovana, nebo do Podepsana.

Rozpracovana

Stav, kdy uzivatel edituje vécny obsah ZoZ, vybird
obrazovky a plni datové polozky. V pfipadé vytvoreni
v ISKP21+ nasleduje finalizace a podepsani zaznamu
Z0Z, vptipadé vytvoreni zadznamu ZoZ v CSSF21+
finalizace a vyzadani ZoZ. Zaznam nabyva stavu
opakované, a to s kazdym vracenim k prepracovani. Ze
stavu Rozpracovana bude mo#né prevést zaznam ZoZ do
stavu Administrace ukoncena — tento prechod budou
mit k dispozici interni i externi uzivatelé.

Finalizovana

Stav zafixovani dat pfed podpisem ZoZ ¢&i pred presunem
do stavu VyZzaddna. Zaznam nabyva stavu opakované, a
to skazdym vracenim k prepracovani. Ze stavu
Finalizovdna bude umoZnén prfechod do stavu
Administrace ukoncena.

Podepsana

Vracena k
prepracovani do
CSSF

Podéana

Stav pfedani zaznamu ZoZ k administraci RO/ZS. Zdznam
nabyva stavu opakované, a to skaidym vracenim
k pfepracovani. Po podani vznikd nova verze
zdznamu ZoZ s tim, Ze verze predchozi je k dispozici
internim i externim uZivatelim (auditni stopa a moZnost
porovnani mezi verzemi).

Schvalena

Findlni pozitivni centrdlni stav, po kterém ndsleduje
propsani dat do projektu. Na prechod stavu budou
navazany podminky prechodu tak, aby byla sniZena
uZivatelskd chybovost. V pripadé uzamdené ZoZ
nasleduje schvaleni automaticky po podepsani zaznamu
Z0Z vISKP21+. Pro ZoZ, které nebude piijemce
pfipodepisovat bude zapracovan pfimy prechod mezi
stavy Vyzddana — Schvalena.

koncovy
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Vracena k
prepracovani

Stav, kdy RO/ZS vyhodnoti, 7e ZoZ neni moiné schvalit
nebo zamitnout. Stav je opakovany, pocet vraceni neni
omezen. Po vrdceni je zdznam pro editaci pfeveden do
stavu Rozpracovdna, nebo je moziné jej prevést do stavu
Administrace ukoncena pro pfipady, kdy
Zadatel/ptijemce nereaguje a nelze tedy administraci
Z0Z ukontit standardnim zpGsobem. Pfechod do stavu
Administrace ukoncena budou mit pouze interni
uZivatelé (tak, aby pfijemce nezrusil ZoZ bez védomi
RO/ZS — v p¥ipadé potfeby bude vedena komunikace
v ramci ID). Vracen k prepracovani mize byt kompletni
obsah ZoZ, nebo pouze vybrané obrazovky.

Zamitnuta

Findlni negativni stav.

koncovy

Administrace
ukoncéena

Findlni negativni stav pro nestandardni situace, kdy neni
moiné dokonéit Fadnou administraci ZoZ. Do stavu
pfechdzeji  automaticky  vechny ZoZ v nefinalnich
stavech po prechodu projektu do finalniho negativniho
stavu.

koncovy

101



Vracena k

prepracovani do
CSSF/IS KP/

g CRP1 h
Zalozena

/P- iniciovand z
] CSSF/ J
' Y

( CRP2 ‘

AN

‘ Finalizovdna v CSSF

\\\ J

, £ zaverzovani

( CRP3 A

Vyzadéna

NG Vamm

Rozpracovéna
/P- iniciovana zIS
KP/

Finalizovéna
/1S KpP/

Podepsana
/IS KP/

CRU1 4 CRP4 \
Vracena k A
pFepracovani do IS ‘ Podéna
kP )
CRN2 ( CRP5
Zamitnuta Schvalena
K/ N

( CRN1

Administrace
ukoncena

/K/
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