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PROGRAM

* Obdobi pred koncem realizace projektu

* Priprava ZZoR
* Po ukonceni realizace projektu

i Z vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano (3l Skolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




DOKUMENTACE

Pravni akt (Rozhodnuti o poskytnuti dotace) a jeho prilohy:
e Zakladni parametry projektu
* Prehled sablon a jejich vécny vyklad

* Pravidla pro zZadatele a pfijemce zjednoduSenych projektt, verze 2 (PpZP
ZP)

« Metodicky dopis ¢. 1 k PpZP ZP
Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek
Metodika pro nakladani s majetkem spolufinancovanym z OP JAK

X novy logolink OP JAK (FAQ ¢. 18)

Spoluﬁnancovano ::‘;’{3 Ministerstvo
Evropskou unii a télovychovy




DOKUMENTACE K REALIZACI PROJEKTU

Ostatni dokumenty — k realizaci projektu

Dfivé]si ukonéeni projektu_Zadost o zménu

Bl 2B 04.2026-0547 | PDF | 54706 kB

Ukonéovani projektu pro pfilemce

Bl  23.01.2026-1039 | PDF | 24299 kB

OP JAK Zadost o zménu aktlvit_pro pfilemce_NFV

E=m 0B 072024-0727| PDF | 22388 kB

Evropskou unii a télovychovy

. 2 fe 8 Ministerstvo
Spolufinancovano Skolstvi, mladee



DOPORUCENY HARMONOGRAM
CINNOSTI V OBDOBI UKONCOVANI

PROJEKTU




OBDOBI PRED UKONCENIM REALIZACE

v’ Zrekapitulovat aktivity splnéné, pravé realizované, nesplnéné:

- Nesplnéné aktivity — ¢as nutny k jejich realizaci

- Podat pripadné zadost o zménu aktivit

v Finanéni fizeni projektu:

- Zalohova platba vs. financni prostredky vyuzité na realizaci aktivit

- Financni prostredky potrebné pro realizaci zbylych aktivit

- Financni prostredky na vratku za nerealizované nebo nezpUsobilé aktivity

v gkontrolovat naplnovani indikatord 508 102 a 525 102 a podat pripadné
Z0Z na snizeni/navyseni cilovych hodnot

i Z vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano (3l Skolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




PRIPRAVA ZAVERECNE ZPRAVY O REALIZACI

v’ ZZ0R lze rozpracovat v pribéhu posledniho sledovaného obdobi (po
schvaleni predchozi ZoR)

v’ ZZ0R se podava do 40ti pracovnich dnt od data ukonéeni realizace

v Je mozné vykazat i vystupy aktivit, které byly realizovany v drivéjsich
sledovanych obdobich

v’ Podat ZoZ na chybéjici SDP

v’ Podat ZoZ na navyseni cilové hodnoty indikatord povinnych k naplnéni

v" Naplnéni Géelu dotace (FAQ ¢. 12)

i 2 P Ministerstvo
SPOlu fll‘lanCO\{’ano ,“’i{; 8kolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy



OBDOBI PO SKONCENI REALIZACE PROJEKTU

v Interni depese: Oznameni o schvaleni zavérec¢né ZoR
- Pokyny k provedeni vratky nevyuzitych finan¢nich prostredku
- Povinnosti prijemce po ukonceni realizace projektu

AN

Ve stanovené |huté provést vratku

AN

Projektiim s rozpo¢tem nad 5 mil. K& budou ze strany MSMT zaslany
zbyvajici financni prostredky projektu

AN

Pravidla spolufinancovani

AN

VyuZiti zbyvajicich finanénich prostfedk( dle stanoviska GFR

i 2 P Ministerstvo
SPOlu fll‘lanCO\{’ano ,“’i{; ékcllst\{i, mladeze
Evro pSkOU unili a t&lovychovy




VYSTUPY AKTIVIT S DURAZEM NA
UCHOVANI DOKUMENTU PRO
KONTROLU NA MISTE




VZDELAVANI PRACOVNIKU/DOBROVOLNIKU

* Origindl osvédcéeni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani (FAQ. €. 7)
* NdlezZitosti osvédceni/potvrzeni

e Scitdni osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani

* Nalezitosti printscreenu z distancniho vzdélavani

* Doklady o vzdélani supervizora/mentora/kouce

 Doklad o zaplaceni vSech forem vzdélavani

 Prevence dvojiho financovani (FAQ €. 17)

 Sablona naplfiuje indikator 525 102 a SDP téma vzdélavani

i Z vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano (3l Skolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




SPOLUPRACE PRACOVNIKU/DOBROVOLNIKU

e Scitani forem a témat spoluprace
* Nalezitosti printscreent z distancni formy spoluprace

 Sablona naplfiuje indikator 525 102 a SDP téma vzdélavani/spoluprace

i 2 P Ministerstvo
SPOlu fll‘lanCO\{’ano ,“’i{; 8kolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy



INOVATIVNI VZDELAVANI DETI A MLADEZE V NFV

* Povinna aktivita navazana na ind. 508 102 — pobocné spolky a reseni,
pokud jeden spolek nerealizuje aktivitu (FAQ C. 8)

* Na kazdé hodiné min. 2 ucastnici
e Zrealizovat min. 25 hodin béhem 12ti po sobé jdoucich mésict = zpusobily
vystup projektu, naplnén ind. 508 102

* Nevyuzité hodiny z jednotlivych vystupl nelze scitat a pouzit pro
vytvoreni nové/dalsi Sablony (FAQ €. 14)

e Veést vlastni dochazkovou evidenci s vyznacenim hodin inovativniho
vzdélavani (FAQ C. 10)

 Sablona dale naplfiuje indikdtor 512 120 a SDP téma a forma inovativniho

v /7 7/ v 4
délavani —

Spolufinancovano B G,

Evropskou unii a télovychovy




ODBORNE ZAMERENA SETKAVANI

e Vzdy za ucasti externiho odbornika nebo externi organizace — externi
odbornik nesmi byt ¢len subjektu prijemce (FAQ €. 13)

* Prezencni listiny
 Sablona naplfiuje ind. 510 172 a SDP varianta setkani

i 2 P Ministerstvo
SPOlu fll‘lanCO\{’ano ,“’i{; 8kolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy



SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

VSechny SDP: do polozky ,Cislo” se kazdé dité/pracovnik/ucastnik uvadi
jen jednou, byt se aktivit ucastnil opakované

SDP Téma vzdélavani/spoluprace: jeden kurz (8 hod) konany ve stejny den
pro vice osob (23 o0s.) se do pole ,cena” vykaze pouze jednou, tzn. 8, do
pole ,Cislo” se uvede 23

i 2 > vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano j gl Skolstvi, mlédeZe
Evro pSkOU unii a t&lovychovy



PRIPRAVA ZAVERECNE ZPRAVY O
REALIZACI




INDIKATORY

510 102 Pocet podporovanych organizaci

508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci povinny k naplnéni

595 102 !’ﬂ'ﬂﬂt Prai:uvnl'ku ovlivnénych
intervenci

510 172 Pocet osvétowych akci

512 120 Pocet Skolnich a mimoskolnich aktivit

Pofet déti, #aka, studentd ovlivnénych

515102 )
intervenci

515113 F‘c:n::et dEtI. a zaku s OMIJ ovlivnénych
intervenci

* * ok H - kS Ministerstvo
5 * SpOlu ﬁnanco‘{’ano (i all Skolstvi, mladeZe
L Evropskou unii

a télovychovy
*

povinny k naplnéni 1 (wykazat v 1. ZoR)

fffff

1 + potet pobainych spolkl (realizace min.

jedné Zablony €. 5), podita Kalkulacka ZoR

Souhrnna evidence NFV — pracovnici a

povinny k naplnéni dobrovelnici, vwkdzat pfirdstek v kazdé ZoR dle
SE

nepovinny k naplnénisablona C. 6, vyplnit v Kalkulacce Sablon

nepovinny k naplnénisablona C. 5, vyplnit v Kalkulacce sablon

vvvvvvv

vvvvvvv



508 102 POCET ORGANIZACI OVLIV. INTERVENCI

- povinny k naplnéni

- splnén realizaci aktivity inovativni vzdélavani

Org. bez pobocnych spolkl vykazuiji cilovou hodnotu 1
- Kalkulacka ZoR, list Souhrn: uvést v ISKP21+

Org. s pobocnymi spolky vykazuji cilovou hodnotu 1 + pocet pobocnych
spolku s realizaci min. 1 aktivity inovativniho vzdélavani

- Kalkulacka ZoR, list Souhrn: uvést v ISKP21+

i 2 P Ministerstvo
SPOlu fll‘lanCO\{’ano ,“’i{; 8kolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




525 102 POCET PRACOVNIKU A DOBROVOLNIKU

- povinny k naplnéni
- naplnovan v aktivitach 1 -4

- Seznam oso

- vykazuji se prubézné v SoOuhrnné ev. semmscsmdnsee i o cssivins ot poconis

tislo Pfijmeni

Hold
Novak Martin

Sablony Vzdélavani: pracovnik/dobrovolnik pfijemce dotace

Sablony Spoluprace: pracovnik/dobrovolnik pfijemce dotace i spolupracujici
organizace, ale NE lektor (NE ti, kteri jsou uvedeni v pozici lektora)

i 2 P Ministerstvo
SPOlu fll‘lanCO\{’ano ,“é{; 8kolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




512 120 A 510 172 POCTY AKCI

- prubézné dokladani pfi realizaci
aktivit5a 6

oy | B |t
1 9/4 7
2 2/6 5
3 1/9 2

Spolufinancovano
Evropskou unii

-
AUES

Ministerstvo
Skolstvi, mladeze
a télovychovy

spolek* datum ndzev realizovaného setkéni varianta setkani pocet hodin ﬂ:.::kﬁ
1 1 25.09.2024 |Spolupréce s rodici seticiviais padagagichjee pracavnity Skola Sholskich zaren 2 5
2 1 12.10.2024 |Jak se pfipravit na vikendovou akci tematicka setiavan's rodici 3 15
15,12,2024 | Priifez aktivitami za 30 let spolku komnitel setiavanis veresti 5 50
4
5
6



515 102 A 516 113 POCTY DETIi A MLADEZE

- indikatory nepovinné k naplnéni, nedokladaji se specifickymi dokumenty,
odpovidaji dolozenym aktivitam . 5a 6

515 102 Pocet déti, zaku, studentl ovlivnénych intervenci
- indikator = zapojené déti/mladez do aktivity €. 5a 6

- vykazat dosazenou cilovou hodnotu po realizaci Sablon —v ZZoR v ISKP21+

516 113 Pocet déti a zakl s OMJ ovlivnénych intervenci
- indikator = zapojené déti/mladez s odliSnym mat. jazykem do aktivity ¢. 5a 6

- vykazat dosazenou cilovou hodnotu po realizaci Sablon —v ZZoR v ISKP21+

Ministerstvo
Spoluﬁnancovano skolotui, middes
Evropskou unii a telovychovy




NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

- oznamovat i po skonceni realizace projektu prostr. zadosti o zménu

» doplnéni specifické datové polozky - pted ptipravou/podanim ZZoR, nebo a? pfi
doplnéni ZZoR

» zvysSeni cilové hodnoty ind. povinného k naplnéni (508 102, 525 102) -

pred pripravou/podanim ZZoR, nebo aZ pfi doplnéni ZZoR

> zména bankovniho U&tu — pokud ma byt zaslan doplatek ze strany RO po
kontrole ZZoR

» zména statutarniho orgdnu az do stavu projektu PP 41 Projekt financné
ukoncen ze strany RO (po konci projektu uz ne vlastnicka struktura)

PP 41 Projekt finanéné ukoncen ze strany RO (vypofdddni ZZoR vé. pfipadnych
pripominek, evidence financni vratky)

i 2 > vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano j gl Skolstvi, mlédeZe
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




OZNAMENI O SCHVALENI ZZOR

- zavery kontroly ZZoR
- popf. Zavéry administrativniho ovéreni (napr. nenaplnéni indikatoru)

- informace k vratce financnich prostredkt (vypocet ve vysi 95 %
nerealizované aktivity) + povinnost zaslat avizo = interni depesi

- financni vyporadani dotace se statnim rozpoctem
- povinnosti po skonceni realizace projektu:

A\

souéinnost pFi evaluaci projektu/aktivit ze strany RO

A\

umoznit pripadnou kontrolu na mistée

>

uchovavat dokumenty

i 2 > vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano j gl Skolstvi, mlédeZe
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




PO UKONCENI REALIZACE PROJEKTU

i Z vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano = ékcllst\{i, mladeze
Evro pSkOU unili a t&lovychovy



VYUZITI FINANCNICH PROSTREDKU DOTACE

Stanovisko Generalniho finanéniho Feditelstvi (GFR)

https://opjak.cz/aktuality/dokument-zakladni-principy-kontroly-dotaci-
financovanych-formou-zjednodusenych-metod-vykazovani-ze-strany-

financnich-uradu-v-ramci-spravy-odvodu-za-poruseni-rozpoctove-kazne/

*Pokud prostredky poskytnuté na financovani pausalnich vydaju prevysuji skutecnou wysi pausdlnich vydaju
prijemce dotace, zistdvaji prijemci dotace a povaiuji se za vyCerpané/pouZité v rozsahu, v némZ byly spinény
podminky pro jejich poskytnuti stanovené rozhodnutim o poskytnuti dotace.

Evropskou unii a télovychovy

. 2 fe 8 Ministerstvo
Spolufinancovano $kolstvi, mladeze
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ARCHIVACE

- v souladu s pravnimi predpisy a pravidly OP JAK, PpZP ZP, kap. 7.10
e Vycet dokumentu a vystupu

 Pravidla uchovavani

- dokumenty, které jako original existuji v MS2021+ (ISKP21+), neni treba
archivovat na jiném misté

- archivace ostatnich dokumentu dle zakona o archivnictvi a spisové sluzbé

- doba archivace: 10 let od 1. 1. nasledujiciho roku po roce, kdy uplyne Ihtta
pro splnéni posledni podminky realizace (obvykle Ihuta financniho
vyporadani)
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KONZULTACNI LINKA PRO SABLONY

- kazdy pracovni den od 9 do 15 hod. na tel. +420 234 814 777

- e-mail: dotazyZP@msmt.gov.cz

Pfi komunikaci sdélte vZdy Cislo/nazev vyzvy, na kterou se informujete
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Operacni program
Jan Amos Komensky

PREJEME USPESNE
DOKONCENI PROJEKTU

Dal$i informace o OPERACNIM PROGRAMU JAN AMOS KOMENSKY (2021-2027)
jsou dostupné na webovych strankach OPJAK.cz
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