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HARMONOGRAM SEMINARE:

09:30—10:00 UVODNI SLOVO A ORGANIZACE SEMINARE + DOTAZY
10:00 — 10:35 VECNE ZAMERENI VYZVY + DOTAZY

10:35—-10:50 PRESTAVKA

10:50 —11:20 VECNA CAST ADMINISTRACE + DOTAZY
11:20—-11:50 PRESTAVKA

11:50—12:50 FINANCNI CAST ADMINISTRACE + DOTAZY

12:50 — 13:00 ZAVERECNA DISKUSE

= . [ vl Ministerstvo
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ORGANIZACE SEMINARE A DISKUSE

Je pro nas prinosné znat Vas nazor, proto jsme nastavili nasledujici pravidla:

Vichni G¢astnici budou mit defaultné vypnutou kameru i mikrofon &t . % |

Chat bude vypnuty
Seminaf bude nahravan pro interni Géely RO OP JAK
Na webovych strankach OP JAK — zverejnén zaznam prvniho seminare z unora 2026

Zodpovidani dotazu bude probihat 2 zpUsoby:
» V pribéhu prezentace jsou vyclenény bloky pro pokladani dotaz{ C
Ruka
» Dotazy bude mozné pokladat formou O+O (9,

0+0
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ORGANIZACE SEMINARE A DISKUSE

Pokladani ustnich dotazu — upozornéni:

« Spatné zkudenosti, pokud se pfihladujete na akci do MS Teams ve svém
mobilnim telefonu pres webové rozhrani, doporuceno NEpouzivat — nelze
aktivovat mikrofon

* Doporuceni: 9

L)
Mikrofon

¥ Kontrola spravného nastaveni mikrofonu

[ Aplikace stazena primo do NTB ¢i webové rozhrani

D Aplikace stazena primo do mobilniho zarizeni
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ORGANIZACE SEMINARE A DISKUSE

Obecné zasady a doporuceni
* Na seminari budou reSeny vyhradné dotazy tykajici se vyzvy 041
* Dotazy primarné obecnéjsiho charakteru (inspirativni i pro ostatni ucastniky)
» Specifické dotazy tykajici se Vaseho projektu:
a. Projekt ve fazi pripravy projektové zadosti = dotazy zasilat na e-mailovou

adresu: apu-map@msmt.gov.cz

b. Projekt ve fazi po registrace projektu po ukonéené hodnoceni =2 dotazy
zasilat prostfednictvim interni depese v MS2021+ (pripadné na e-mailovou
adresu: apu-map@msmt.gov.cz)

c. Projekt ve fazi pred vydanim pravniho aktu (po Uspésném hodnoceni) =
dotazy smérovat na svého Administratora pres interni depesi v MS2021+
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ORGANIZACE SEMINARE A DISKUSE

Pokladani ustnich dotazu

 Poradi dotazi bude zohlednéno dle poradi pfrihlaseni, po
dokonceni vykladu k danému tématu budete vyvolani (je nutné
zapnout mikrofon, idealné i kameru)

* Prosime o predstaveni, nez budete pokladat svuj dotaz

* Po odprezentovani daného tématu se, prosim, odhlaste, aby bylo
mozné se pripadné prihlasit v dalsi ¢asti prezentace

* S ohledem na kapacitu a casové moznosti bude mozné pokladat a
zodpovédét pouze omezené mnoistvi dotazli =2 dalSi dotazy v
ramci zaverecné diskuse

* Dotazy smeérujte k probiranému tématu
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ORGANIZACE SEMINARE A DISKUSE

Pokladani dotazl prostrednictvim funkcionality O+0
Prosime o uvedeni identifikace prijemce nez budete psat svij dotaz

V pripadé ¢asového prostoru budou dotazy zodpovézeny v prubéhu seminare

Vybrané dotazy a jejich odpovedi budou zverejnény jako FAQ na webu OP JAK u
vyzvy
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ZAKLADNI PREHLED VYZVY (stav k 14. kvétnu 2026)

Alokace vyzvy 600 mil. K¢

Predlozeno Neuspésnych Projekty Schvaleny

sadosti sadosti P°:'(';’.:L‘i"e svydanym SR MAPa
o podporu o podporu Projexty RoPD AP
Celkem 203 72 73 49 158
c7V 647 235 228 149 n/a

mil. K¢ mil. K¢ mil. K¢ mil. K¢



VYDAVANI ROPD A PRVNi ZALOHOVE PLATBY

Vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (RoPD):

* \Vyrozuméni o vysledku hodnoceni projektu = vydani RoPD zpravidla cca do 2 - 3
mésicU po uspésném absolvovani faze hodnoceni

» V navaznosti na rychlost zadatele kompletovat dokumentaci pro vydani
RoPD

Zalohové platby:

* Podrobnéji dale v prezentaci
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DOPORUCENI PRO REALIZAC]

Na co se zamérit a na co si dat pozor:

e Administrativni tym — kalkulacka jednorazové castky

* Pfimé vydaje =» pouze zpusobilé pfimé vydaje

« Cinnosti fidicich vyborG a nékterych pracovnich skupin jiz

nejsou podporovanou aktivitou ve vyzvé =2 nelze
financovat z projektu

e Z4dost o podporu NEobsahuje aktivitu 4 —implementace
AP (postavené na schvalenych SR MAP a AP) = nelze
implementacni aktivity financovat z projektu

* Dodrzovani pravidel publicity projektu
* Prostudovat si dokumentaci k vyzvé vCetné Pravidel OP JAK

2 . I ¢l Ministerstvo
Spoluflnanc0Y§n0 Al sioistyi, miadeze
EVI'OPSkOU unif a télovychovy




DOKUMENTACE K VYZVE

Vyzva €. 02_25 041 zakladni informace
Dokumenty:

* Text vyzvy, Priloha €. 1 Hodnotici kritéria, Priloha C. 2 Vysledky Setreni ISPV pro
mzdovou a platovou sféru

* Pravidla pro zadatele a prijemce — obecna cast verze 3
* Pravidla pro zadatele a prijemce — specificka cast

e Vzory priloh k zadosti o podporu

UZivatelska pfiru¢ka ISKP21+ Zadost o podporu
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STATISTICKE OKENKO — APU-MAP | (VYZVA 017)

239 505 K¢

|12

195 637 K¢

IG

164 864 K¢

Il

116 480 K¢

60 822 K¢
3
1
NezpUsobily ZMV vprimych Nenaplnéni  Nestrannost  Prekroceni
mzdovy vydaj vydajich indikatoru evaluatora  max. Uvazku
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m Celkova vyse pochybeni

933 999,41 K&

® Pocet pochybeni 48
9
8 m
m
. 4
56 842 K¢ B 3
41 053 K¢ -
27 379 K¢
l . 16 998 K¢
Nerealizace Plan Nedodrzeni  Nezpusobila
aktivit v spoluprace s pravidel dovolena
terminu Ips publicity

14 420 K&
1

Neuchovavani
dokumentU



7
SPOLUFINANCOVANI zdroj EU, SR a vastni

pouze
poskytnuté

spolufinancovani, tj. 100%
prostredky, tj.
Spolufinancovani a zakladni vymezeni: jen zdroj EU SR

* Vyse spolufinancovani — variantni dle kritérii uvedenych v kap. 5.10.5. SPPZP
e Vyse spolufinancovani konkrétniho projektu — vymezeno v RoPD

 Bod 5.2 vzorového RoPD: , Prijemce je povinen zajistit uhradu veskerych vydaji
projektu, které nejsou kryty dotaci (zejména vydaje na spolufinancovani a
nezpusobilé vydaje), z vlastnich zdroja tak, aby byl dodrzen ucel dotace.”

* Kazda schvdlend platba v MS2021+ =» automaticky rozpad na jednotlivé zdroje
financovani (tj. zdroj EU, SR a vlastni spolufinancovani)

» Zalohova platba = prijemce obdrzi prostfedky pouze ve vysi vefejnych zdroj(

* Podezieni PRK =2 pfijemce bude vracet prostiedky pouze ve vysi verejnych zdroja
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SPOLUFINANCOVANI

Prijemce je povinen podilet se na
financovani projektu minimalné ve
stanoveném podilu (v %) zapojeni
vlastnich zdroja do financovani CZV dle
bodu d). Vyjadreni zdvazku vlastniho
financovani castkou v KC je pouze
orientacni.

Vyuctovani prijemce predklada ve 100%
(EU + SR + vlastni podil), ale v ramci
zaloh mu bude proplaceno pouze cast
dotace, tj. EU a SR)

*

** % s 2 [ 78l Ministerstvo
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*

3. Finanéni rdmec projektu

Podil na celkovych

Vydaje/zdroje projektu Cast!fa zptsobilych vydajich
(v Ke) e o
ocisténych o prijmy*
a) Celkové zpisobilé vydaje projektu 1000 000,00
b) Pifjmy projektu pfipadajici na zplsobilé vydaje 0,00
c) Celkové zplsobilé vydaje ocisténé o pfijmy
pfipadajici na zpGsobilé vydaje 1 000 000,00 100,00 %
(c=a=hb)
z toho neinvesti¢ni prostiedky; 1 000 000,00
z toho investi¢ni prostiedky; 0,00
d) Viasu:u financovani zpasobilych vydaji projektu 200 000,00 20,00 %
uvedenych v bodu c)
z toho neinvesti¢ni prostiedky; 200 000,00
7 toho investiéni prostiedky; 0,00
e) Dotacee=c—d° 800 000,00
z toho z Evropského socidlniho fondu plus (dale jen
LESF+“),8 767 400,00
tj. prostiedky poskytnuté ze statniho rozpoctu (dale
jen ,,SR”) na predfinancovani vydaja, které maji byt
kryty prostiedky z Narodniho fondu [§ 44 odst. 2
pism. f) rozpoétovych pravidel];
z toho ze SR, tj. prostiedky poskytnuté ze SR na ¢ast
narodniho spolufinancovani [§ 44 odst. 2 pism. k) 32 600,00

rozpottovych pravidel].




DOTAZY
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VECNE ZAMERENI VYZVY

Aktivity, vystupy, indikatory

a télovychovy
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AKTIVITY

Aktivita 1 — Rizeni projektu
Povinné {

Aktivita 2 — Opatfeni pro usnadnéni pfechodu déti a zakii mezi MS a ZS
amezi 1. a 2. stupném ZS

Q» Téema 1 — povinné, Téma 2 a 3 - volitelné

~ Aktivita 3 - Integrace Skol v uzemi a sdilené kapacity prostrednictvim
spolecenstvi obci

Volitelné < o o o
Aktivita 4 - Implementace akcnich planu

—Aktivita 5 - Podpora zmén v oblasti stravovani ve Skolach
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AKTIVITA 2 — OPATRENI PRO USNADNEN| PRECHODU
DETi A ZAKU MEZI MS AZS A MEZI 1. A 2. STUPNEM ZS

Projektové aktivity mohou byt cileny pouze na nize uvedené cilové
skupiny:

e pedagogicti pracovnici (ucitelé, reditelé skol),

e dé&ti a 7aci ZS, v¢. déti a Zaci z marginalizovanych skupin jako jsou napfiklad
Romové, nebo déti a_7zaci ze socialné znevyhodnéného™ prostredi, €i
ohrozeni skolnim neuspéchem,

e rodiCe déti a zakl (zakonni zastupci) a prfipadné odborna verejnost,

e 7zrizovatelé.
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AKTIVITA 2 — OPATRENI PRO USNADNEN| PRECHODU
DETi A ZAKU MEZI MS AZS A MEZI 1. A 2. STUPNEM ZS

V ramci povinného Tématu 1: Realizace minimalniho poctu aktivit
(vystupu) za kazdych 12 po sobé jdoucich mésicl realizace projektu,
do kterych bude vzdy zapojena minimalné CS pedagogicti pracovnici
(ucitelé, reditelé Skol) dle poctu skol (IZO) zapojenych do realizace
projektu.

Ve vétsiné projektu je plnéni podminky navdzano na indikdtor 510 173 Pocet akci
pro pracovniky ve vzdélavani.
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AKTIVITA 2 — OPATRENI PRO USNADNEN| PRECHODU
DETi A ZAKU MEZI MS AZS A MEZI 1. A 2. STUPNEM ZS

Pozor:

o Jednotliva setkavani (jednani) PS, ktera jsou zarazena do indikatoru 526 020
PocCet platforem pro odborna tematicka setkavani, nejsou povazovana za
samostatny vystup, za vystup je povazovana PS jako takova (1 PS = 1 vystup,
pokud splni pocet setkavani za celou dobu realizace projektu).

o pokud neni v projektu KA 4, nelze ,schovavat® do KA 2 implementacni
aktivity; ve vSech realizovanych aktivitach KA 2 musi byt jasna
souvislost/vazba na téma prechodl mezi stupni vzdélavani (,PS se vénovala
X, Y, Z a potom mj. i pfechodiim mezi MS a ZS.“ — Takto NE)
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AKTIVITA 3 — INTEGRACE SKOL V UZEMI A SDILENE
KAPACITY PROSTREDNICTVIM SPOLECENSTVI OBCI

e Aktivita muzZe byt realizovana i jen na ¢asti uzemi vymezeném pro
projekt MAP, a to na uzemi, kde jiz funguje spolecenstvi obci, nebo
bude v nejblizsi dobé ustaveno.

* Povinna tvorba Casti strategie rozvoje spolecenstvi obci zamérujici se
na oblast vzdélavani, tj. dokumentu Strategie cCinnosti skol v ramci
spolecenstvi obci

Dokument muze zohlednit i situace v neclenskych obcich s potencialem jejich
mozného budouciho clenstvi ve spolecenstvi obci.

2 s I ¢l Ministerstvo
Spoluflnanc0Y§n0 Al sioistyi, miadeze
EVI'OPSkOU unif a télovychovy



AKTIVITA 3 — INTEGRACE SKOL V UZEMI A SDILENE
KAPACITY PROSTREDNICTVIM SPOLECENSTVI OBCI

Dokument Strategie Cinnosti Skol obsahuje minimalné:

1) analytickou ¢ast (soucasny stav) zahrnujici popis stavajici skolské infrastruktury,
personalniho zajisténi, provoznich nakladu apod.,

2) navrh integrace (konkrétni opatreni) vCetné modelu integrace (organizacni
struktura po integraci, optimalizace kapacit, ekonomické aspekty, personalni
zmeény),

3) predpokladany harmonogram realizace,
4) prilohy (napr. mapy, grafy, rozpoctoveé tabulky.).

Nesmi obsahovat kapitoly ze Strategického ramce MAP (ani cely SR MAP), ktery
vznikl v rdmci predchozich projektll MAP podporenych z OP VVV ¢i OP JAK, muze
v nich byt uveden pouze odkaz na neg;.
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AKTIVITA 4 — IMPLEMENTACE AKCNICH PLANU

e Realizované aktivity musi odpovidat povinné volitelnym nebo volitelnym
tématum stanovenym ve Specifickych pravidlech vyzvy. Aktivity mimo
vymezena povinne volitelna a volitelna témata nelze do projektu zahrnout ani

vykazovat.
e Realizované aktivity musi odpovidat aktivitam popsanym v projektu.

e Aktivity musi realné naplnovat zvolené téma, nejen formalne.
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AKTIVITA 5 — PODPORA ZMEN V OBLASTI
STRAVOVANI VE SKOLACH

Projektové aktivity mohou podporit pouze nize uvedené cilové
skupiny:

e pracovnici Skolnich jidelen (kucharky, vedouci skolnich jidelen),

e pedagogicti pracovnici (uCitelé, reditelé skol),

e nepedagogicti pracovnici (ekonomicti pracovnici skol),

e zfizovatelé (formou informovani o realizovanych aktivitach, prip. moznosti
jejich ucasti na nich).

* Pozor — nelze realizovat aktivity, do nichz by byli jako CS zapojovani zaci (napf.
projektové dny ve Skole o zdravém stravovani) nebo rodice (napr. seminar pro
rodi¢e o zdravém stravovani).

2 s I ¢l Ministerstvo
SpoluflnanCO\ffinO Al sioistyi, miadeze
EVI'OPSI(OU unif a télovychovy




VYSTUPY AKTIVIT - INDIKATORY

soulad hodnot indikatoru s prilohou Prehled vystupt klicovych aktivit (priloha PA)

510 172 Pocet osvétovych akci — vice CS soucasné/jen rodi¢e/jen verejnost/jen ostatni aktéfi ve
vzdélavani

512 120 Pocet skolnich a mimoskolnich aktivit — déti/Zaci/déti a Zaci z marginaliz.skupin

510 173 Pocet akci pro pracovniky ve vzdélavani — 1) pedagog/nepedagog. pracovnici podilejici se
na vzdélavani, 2) nepedagog. p. nepodilejici se na vzdélavani, ale jejich prace souvisi se Skolnim
stravovanim, 3) prac. verejné spravy a zrizovatelé skol vénuijici se vzdélavani nebo sk. stravovani
Pozor - nelze zapocitdvat vystup (akci), ktery je urcen pro CS déti/Zdci a pedagogicti pracovnici jsou
na akci jako doprovod

526 020 Pocet platforem pro odborna tematicka setkani - min. 3 ¢lenové, kazdy z jiného subjektu,

min. 3 setkani ve 12 po sobé jdoucich mésicich od zahdjeni fyzické realizace projektu, v pripadé
kratSiho obdobi je pomérné kracen pocet setkani na nejméné 1 za 4 po sobé jdouci mésice
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VYSTUPY AKTIVIT - INDIKATORY

510 102 Poéet podporovanych organizaci v RgS

- zadatel, projektovi partneri, minimalni hodnota 1

508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci RgS

- $koly dle 1ZO a dalsi subjekty dle ICO (nap¥. €lenové platforem)

a télovychovy
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RIDICi VYBOR, STRATEGICKY RAMEC MAP,
AKCNI PLANY...

Nelze realizovat aktivity, které nejsou uvedené ve vyzvé nebo v Pravidlech pro
zadatele a prijemce — specificka ¢ast, napr.:

e jednani a fungovani ridiciho vyboru MAP,
e aktualizaci dokumentace MAP (MAP jako takovy i jeho casti - analyticka ¢ast, SR MAP,
tabulky investi¢nich priorit, akéni plany),

* PS/setkdvani zamérené na aktualizaci dokumentace MAP, tvorbu akcnich plantd, nebo
témata, ktera nejsou v souladu s aktivitami vyzvy.

Vazba SR MAP na IROP/jiné OP/dotacni tituly — pokud dotacni titul vyZzaduje soulad se SR
MAP, je plné v odpovédnosti Uzemi, jak to zajisti (procesy mistniho akéniho/strategického
pldnovani byly nastaveny v uplynulém obdobi/projektech MAP I-IV, je mozné je vyuZivat i
nadale).
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POVINNOSTI PRIJEMCE PRI REALIZACI PROJEKTU |

e koordinovat spolecné aktivity, vymeénovat si zkuSenosti a informace o aktivitach pro Skoly
a Skolska zarizeni realizované v Uzemi s krajem (Ucast zastupce RT MAP na platformé krajského
projektu IDZ pro setkdvani s realizatory projektll MAP),

e poskytovat soudinnost RO OP JAK pfi programové evaluaci (sbér kontaktd na zapojené cilové
skupiny, a také na vSechny cCleny RT MAP, ucast na dotaznikovych Setrenich, rozhovorech ci
fokusnich skupindach, pokud k tomu bude osloven)

e mit po dobu realizace do projektu zapojeno minimalné 70 % Skol (dle 1ZO) zfizovanych v Uzemi
spravniho obvodu ORP nebo MC hl. m. Prahy, nebo vymezeném Stanoviskem RSK k vymezeni
Uzemi realizace a dopadu MAP / Potvrzenim MHMP k vymezeni Uzemi realizace a dopadu MAP a
zaroven pocet skol (dle 1Z0) zapojenych do projektu musi byt minimalné 11,

e realizovat aktivity / akce / vystupy projektu pro cilové skupiny z vice neZ jedné zapojené skoly
(dle RED_IZO) v Uzemi,
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POVINNOSTI PRIJEMCE PRI REALIZACI PROJEKTU I

* realizovat aktivity na nekomercnim zdkladé, poskytovat je zdarma (bez vstupného ¢i poplatkd),
vystupy (pracovni listy, sborniky, soubory vzorovych jidelnickd atp.) museji byt obecné pfristupné
a volné Sifreny prostrednictvim otevienych licenci (vazba na rezim nenaplnujici verejnou
podporu),

* v pripadé projektd realizovanych ve specifickém cili 2.4: vystavit na Zadost Ministerstva pro mistni
rozvoj potvrzeni / struény popis aktivit, do kterych se v rdmci realizace projektu MAP tento odbor
zapojil, resp. potvrzeni a popis zajistéeni metodické podpory v projektu MAP timto odborem.

Podrobnéji viz také Rozhodnuti o poskytnuti dotace a text vyzvy a Pravidel pro Zadatele a pfijemce —
specificka cast.
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DOTAZY

Spolufinancovano [ Ministerstvo

Skolstvi, mladeze

Evropskou unii a télovychovy




VECNE CAST ADMINISTRACE

RoPD, publicita, zprava o realizaci projektu, zménova fizeni

a télovychovy
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UZIVATELSKE PRIRUCKY (UP) A PRACE S NIMI

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/

https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

Operacni program - spolufinancovéno
Jan Amos Komensky’ Evropskou unii

Aktuality Vyzvy Projekty Akce a seminare O programu Dokumenty FAQ 2028+ Kontakty Q

Domi | Dokumenty | UZivatelské pfirucky ISKP21+

UzZivatelské prirucky ISKP21+

Zadost o podporu Modul vefejnych zakazek Zpracovani CBA
Zidost 0 zménu Zpravy projektu Zadost o platbu

Externi kontroly

LI Evropskou Unii a télovychovy

L
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EFEKTIVNI KOMUNIKACE S RO

Interni depese:

 Hlavni komunikaéni nastroj mezi pfijemcem a RO

» Kontaktovat vzidy svého projektového/finanéniho administratora
» Zakladat vzdy na urovni projektu

* Systémové depeSe jsou odesilany vSem uZivateldm v souvislosti s nejriznéjsSimi aktudlnimi
udalostmi

* Nezbytnd auditni stopa v ramci MS2021+

e VEasnad komunikace s RO napomahd Uspéiné realizaci projektu, umoZfiuje predchazet
problematickym situacim
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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE |

Pred vydanim PA:

* zapracovat vSechny pripominky Hodnotici komise;

zaslat viechny pozadované doklady ve stanovené Ihité (SPpZP kap 6.4):
PInd moc / povéreni k zastupovani

Smlouva o partnerstvi

<N X

Doklad o bezdluZnosti — doklad o bezdluznosti vi¢i finanénimu ufadu a Ceské spravé socialniho
zabezpeceni ne starsi 90 kalendarnich dni

AN

Doklad o minimalni hranici rocniho obratu

<

Doklad o bankovnim uétu/poductu — informace o bankovnim Uc¢tu nebo poductu uréeném pro
zasilani zalohovych plateb ze strany RO pfijemci

v’ Vypisy z Rejstfiku trestl za fyzické osoby — ¢leny statutarniho organu

Jednotlivé formy doloZeni ptiloh zadosti jsou popsany v kap. 5.2 PpZP — obecna ¢&ast.
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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE II

Pred vydanim PA:

* Zmény identifikacnich nebo kontaktnich udajl prijemce / partnera

e Aktualizace predpokladaného data zahajeni fyzické realizace projektu v ISKP21+ a uvedeni do
souladu se skuteCcnym datem zahajeni fyzické realizace projektu. Pripadné i vyplnéni Skute¢ného
data zahadjeni fyzické realizace projektu pokud jiz nastalo

* V pripadé pozdéjsSiho zahajeni fyzické realizace projektu, aktualizace predpokladaného data
ukonceni fyzické realizace projektu v ISKP21+ tak, aby celkova délka realizace byla zachovana.
NejzazsSi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu je 31. 8. 2028

* Predpokladana data zahajeni fyzické realizace projektu a ukonceni fyzické realizace projektu
budou nasledné uvedena v PA
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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE Il

Vzor RoPD a ZPP:

* https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 25 041-akcni-planovani-v-uzemi-map-ii/#dokumenty

* Pfiloha k RoPD — zakladni parametry projektu (ZPP)

* Priloha k ZPP — Prehled vystupu KA, které jsou povinné k naplnéni

* Pfiloha k RoPD — verze Pravidel, kterymi je pfijemce povinen se Fidit

SANKCE: &st IV PORUSENI ROZPOCTOVE KAZNE A ODVODY ZA PORUSENI ROZPOCTOVE KAZNE

v" bod 4 — tabulka, kde jsou uvedeny sankce za poruseni povinnosti stanovené v ¢asti Il
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ZAKLADNI POVINNOSTI V OBLASTI PUBLICITY |

e https://opjak.cz/publicita/

« SPpZP kap 7.7.1, PpZP kap. 7.7 (kap 7.7.4 Snizené odvody v pfipadé nedodrzeni pravidel publicity)
« MDE&. 1kPpZP, verze 3 (ze dne 19. 7. 2024)
« MDZ¢. 3 kPpZP, verze 2 a 3 (ze dne 1. 5. 2026)

e Zverejnit na oficidlni internetové strance a na socialnich sitich stru¢ny popis projektu, véetné
jeho cild a vysledk

* Zajistit, Ze na dokumentech a komunikacnich materialech urcenych pro Sirokou verejnost nebo
ucastniky projektu bude prohlaseni o tom, Ze projekt byl podporen z fondli EU

* Umistit na misté snadno viditelném pro verejnost po zahajeni realizace projektu alespon jeden
plakat nebo elektronické zobrazovaci zarizeni s informacemi o projektu o minimalni velikosti min.
A3
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ZAKLADNI POVINNOSTI V OBLASTI PUBLICITY I

MD €. 3 k PpZP, verze 2 a 3 (ze dne 1. 5 .2026)

e jednotny vizudlniho styl Ustfednich organ( statni spravy
logo EU a nové logo MSMT

Ministerstvo
Skolstvi, mladeze
a télovychovy

Spolufinancovano

*

BRI Evropskou unii

priloha RoPD vydanych po 1. 4. 2026, s uc¢innosti od 1. 5. 2026
|ze pfijmout pres zménoveé rizeni

a télovychovy

o Rl Skolstvi, mladeZe
Evropskou unii
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ZAKLADNI POVINNOSTI V OBLASTI PUBLICITY Il

* Pro projekty s vydanym PA do 31.3.2026 plati, Zze MD ¢&. 3 k PpZP,
neni zavazny, pouzivani noveho loga je dobrovolné

* Pro projekty, kde je PA vydan po 1.4.2026 plati:

v' Dokumenty a vystupy vztahujici se k aktivitdm realizovanym do 31.3.2026
musi obsahovat pUvodni logolink, jelikoz novy logolink v té dobé nebyl k
dispozici

v' V pfechodném obdobi od 1.4.2026 do 30.4.2026 je moziné pouzivat jak
plvodni, tak novy logolink

v' 0d 1.5.2026 je nutné pouzivat vyhradné novy logolink, atoi s ovhledem na
skutecnost, ze PA vydané po 1.4.2026 jiz obsahuji MD C. 3 k PpZP, ktery je
pro projekty zavazny (mimo projekty s vydanym PA do 31.3.2026)

o + eVl Ministerstvo
Spolufinancovano  E.d {0505 3
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ZAKLADNI POVINNOSTI V OBLASTI PUBLICITY IV

* Plakat s veskerymi predepsanymi nalezitostmi je doporuceno generovat prostrednictvim
Generatoru nastroji povinné publicity pro obdobi 2021-2027:

* https://publicita.dotaceeu.cz/

. https://opjak.cz/puincita/IogoIinky/

v Logo EU (znak EU a povinny text “Spolufinancovano Evropskou unii“)
v’ Logo MSMT — pozor nové!
v’ pfipadné jedno logo pfijemce (nepovinné)

* Pri vyuziti log musi byt respektovana graficka pravidla pro jejich zpracovani, predevsim pomér
stran, poradi log, barevnost
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ZAKLADNI POVINNOSTI V OBLASTI PUBLICITY V

« Zadny z komunikaénich nastrojd pfijemce by nemél vyuZivat povinné prvky OP JAK (pfedevsim
labyrint Ci ikony jednotlivych priorit) - jedna se o prvky vyuzivané OP JAK tak, aby byla snadno
rozpoznatelné, ze se jedna o oficialni dokumenty, webové stranky, informace ¢i dalSi materialy RO
OP JAK

* Informace o plnéni publicity se i v ISKP21+ vyplnuje na zalozce Publicita v 1. ZoR, dokumenty k
publicité se dokladaji do ZoR do dokumentl zpravy o realizaci

Forma publicity ¥ | Pinéni publicitni ¢innosti ¥  Nazev nepovinného zajisténi propagac... ¥
o Plakat Ano

Publicita na webu Ano

Publicita na soc. sitich Ano

* Pravidla zverejnovani nastroji povinné publicity je potfeba splnit co nejdfive po zahajeni
realizace projektu, nejpozdéji do schvaleni 1. ZoR

2 s I ¢l Ministerstvo
Spoluflnanc0Y§n0 Al sioistyi, miadeze
EVI'OpSkOU unif a télovychovy




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU (ZOR)

Slouzi ke sledovani a vyhodnocovani postupu praci na projektu, informovani o vystupech,
vysledcich a plnéni aktivit a cild projektu, véetné vyhodnoceni Uspésnosti celého projektu

* Predklada se spolecné se zadosti o platbu a vSemi nezbytnymi pfilohami

* Pribéina ZoR se predklada v predepsané lhuaté 20 pracovnich dni po skoncéeni sledovaného
obdobi. Zavérecnd ZoR se predklada v predepsané |hGté 40 pracovnich dni po skonceni
sledovaného obdobi

* 1. sledované obdobi je od skutecného data zahdjeni realizace projektu po dobu 4 mésicli od data
vydani PA, pricemz posledni den sledovaného obdobi pfipada na posledni kalendarni den
posledniho mésice sledovaného obdobi

e Dalsi sledované obdobi (2. az n. ZoR) je obdobi od konce prfedchoziho sledovaného obdobi po
dobu 6 mésicl
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

Nastroj pro doplfikovy sbér informaci v MS21+, kterym RO ziskdva podrobné&jsi informace o
charakteru poskytnuté podpory

V kazdé ZoR se vykazuje pribézné plnéni, kone¢né hodnoty musi byt nejpozdéji v ZZoR
Pokud néktera varianta SDP nakonec nebude v projektu vyuzita, vykaze se v ZZoR s hodnotou 0

SDP maji jasnou provazbu s Pfehledem vystupt KA (na listu s indikatory jsou témata uvedena)
K SDP se nedokladaji zadné dalSi dokumenty

Pokud je béhem realizace projektu potFeI:v)a doplnit SDP (z dlvodu zmény aktivit, resp. témat
vystupl), fesi se zménovym fizenim (ZoR a ZoP vidy podavejte aZ po schvdleni zmény)
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STRUKTURA ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU |

« Cislovani a seskupeni dokumentti ZoR podle kli¢ové aktivity

* Vyuzivani dostupnych vzorl pro ZoR (predevsim soupiska k plnéni indikator()

* Vzory priloh k ZoR jsou dostupné:

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 25 041-akcni-planovani-v-uzemi-map-ii/#dokumenty;

* Kratké ndzvy dokumentd vkladanych do priloh
e \yuziti zazipovanych soubor(
e Vyporadani vsech prfipominek v¢. odpovidajici zpétné vazby

* Dodrzovani stanovenych |hat, pripadné véasna a odlivodnénd Zadost o prodlouzeni |hity zasland
interni depesi na manazera projektu — min. 1 pracovni den pred jejim vyprsenim
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STRUKTURA ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU II

e Strukturu ZoR je vhodné drzet po celou realizaci projektu
Priklad struktury dokladovani ZoR:

Nazev
1. Klicové aktivity
2. Indikatory a vystupy
3. Informace k projektu

4. Publicita
5. Kontroly a audity

a télovychovy
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR |

e Celkova doba administrace je 40 pracovnich dni (od podani do schvaleni v
MS21+)

* Po dobu, po kterou je zprava vracena prijemci k dopracovani se lhuta prerusuje a
nasledné zacina Ih(ta bézet od zacatku

 Nejprve musi dojit ke schvaleni ZoR, nasledné ke schvaleni ZoP

« V pfipadé, ie je v ZoR/ZoP identifikovano pochybeni s finanénim dopadem je
prijemci zaslano depesSi Zavér administrativniho ovéreni, prijemce mize proti
zavérim administrativniho ovéreni podat pripominky ve lhité 15 kalendarnich
dni ode dne doruceni v ISKP21+
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR I

* Na co nezapomenout:

* Vyplnit spravné datum sledovaného obdobi
* Dodrzet strukturu ZoR

* Vyplnit obrazovku ,Cestné prohlageni“

* Vyplnit obrazovku , Identifikace problému®
* Vyplnit obrazovku ,,Publicita”

e Popis horizontalnich principU

* Predkontrola Zpravy o realizaci neni mozna

Evropskou unii a télovychovy
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NALEZITOSTI DOKLADOVANI DOKUMENTU |

Zprava o realizaci:
 NaleZitosti ZoR jsou podrobné popsany v SPpZP a indikatorové soustavé

e Soupisky k plnéni indikatord 510 172, 512 120, 510 173 a dalsSi vystupy
nenavazané na indikatory

e Zapisy z jednani platforem obsahujici nazev platformy, datum a formu konani,
strucny popis projednavanych bodu a shrnuti zavéru

* Produkty projektu a prava dusevniho vlastnictvi - Prijemce je povinen dila a jiné
predmeéety ochrany chranéné autorskymi pravy a pravy s nimi souvisejicimi, v
pripade, ze pri jejich vzniku byly alespon castecné pouzity prostredky této
dotace, zajistit licenci Creative Commons 4.0 ve varianté BY nebo BY-SA
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NALEZITOSTI DOKLADOVANI DOKUMENTU I

Pro kontrolu na miste
Prezencni listina

* slouzi jako podklad pro vyplnéni Soupisky a pripadnou kontrolu na misté

e obsahuje minimalné: relevantni udaje o dané akci (napf. nazev akce), o Case
zaCatku a konci akce, relevantni udaje o ucastnicich (zejména jméno, prFijmeni,
organizace, podpis daného ucastnika), misto konani akce. Pripadné dalsi
relevantni udaje spojené s akci

* v pripadé vicedenni akce musi byt prezencni listina vystavena na kazdy den zvlast

* musi splnovat povinné prvky publicity

2 s I ¢l Ministerstvo
Spoluflnanc0Y§n0 Al sioistyi, miadeze
EVI'OpSkOU unif a télovychovy




OBECNA PODOBA ZMENY |

* Kap. 7.4 PpZP - Obecna &ast + kap. 7.4. PpZP - Specificka ¢ast;

 Povinnost pfijemce informovat RO o zmé&néach, které nastanou v dobé od podani 7adosti
o podporu az do data ukonceni realizace projektu;

 Zadatel vypliiuje datum uGéinnosti, nejdfive viak k datu zahajeni realizace projektu, ze
strany RO nemtuze byt doplnéno;

* NesluCovat zmeény s rozdilnou vyznamnosti (pravidlo ,,(nej)vyssi bere®);

« Zadost mliZe byt pfijemci vracena k dopracovani, opravé anebo doplnéni, RO definuje

vidy plny vyéet nedostatk(l Zaddosti o zménu, prijemce je povinen vyporadat zaslané
pripominky a podat doplnénou zadost o zménu ve |hité zpravidla 5 pracovnich dni;

e Schvdleni zmény automaticky nezakldada zpusobilost vydaje realizovaného na zakladé
provedené zmény, zpUsobilost bude posouzena az na zakladé predloZzeni relevantnich
dokumentl do ZoR/ZoP.
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OBECNA PODOBA ZMENY I

e Popsat, promyslet vliv zmény na projektovou zadost jako celek a aktualizovat
udaje souvisejici s danou ZoZ v ramci vSech relevantnich obrazovek projektu;

« Zohledriovat vliv na KA a jejich vystupy/vysledky, indikatory, rozpocet a financni
plan projektu;

* Rozlidovat obrazovky ,,Dokumenty” a ,,Dokumenty pro ZoZ*;
Do ZoZ vidy vybrat viechny relevantni obrazovky;

 Podobu zmény lze pred jejim poddnim konzultovat s projektovym/financnim
administratorem.
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/MENOVA RIZENI
* Informovani o zménach od podani zadosti o podporu az po ukonceni fyzické

realizace projektu prostfednictvim ZoZ v ISKP21+;

e Pred vydanim PA Ize provadét jen zmény identifikaCnich nebo kontaktnich udaju
prijemce a zmeény predpokladaného data zahajeni fyzickeé realizace projektu;

e Zmény musi byt souladu s podminkami vyzvy a jeji navazujici dokumentaci,
projektovou zadosti a PA o poskytnuti podpory;

* Typy zmén:
) Informace o projektu }

¢ > Nepodstatné zmény }
.

( > Podstatné zmény (vyznamné X zakladajici zménu PA) ]

S
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ZMENY PROJEKTU DLE ZAVAZNOSTI

Informace o projektu — informuje pfijemce v ZoR, nepodava ZoZ, pfipadné doklada
relevantni dokumenty do ZoR.

Nepodstatné zmény - zmeény, které je prijemce opravnén provadét i bez
predchoziho souhlasu RO. RO tuto zménu bere na vedomi.
Podstatné zmény - zmény, kde pro jejich zahrnuti do projektu je nezbytny souhlas

RO. Je 74adouci, aby podstatné zmény byly pfedlozeny nejpozdéji 40 pracovnich dni
pred ukoncenim realizace projektu:

* Podstatné zmény vyznamné - jedna se o zmény, které méni urcité skutecnosti
projektu, avsak neméni podminky stanovené v textu RoPD vcetné prilohy ZPP;

* Podstatné zmény zakladajici zménu PA - jedna se o takové zmeéeny, které maji
dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich z RoPD vcetné prilohy ZPP.
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NEJCASTEJSI ZMENY V PROJEKTU |

Informace o projektu

 Zmeéna harmonogramu jednotlivych aktivit
* Drivéjsi/pozdéjsi zahajeni KA

« Uprava smluv o partnerstvi
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NEJCASTEJSI ZMENY V PROJEKTU Il

Informace o projektu

 Zména v priloze Pfehled vystupu KA v modre oznacenych sloupcich — nutno fridit
se pokyny na uvodni strané dokumentu;

 Zmeény by se mély realizovat pouze v nezbytnych pripadech a vyvarovat se jejich
Castého ¢i pribéziného predkladani - doporucujeme vidy zvazit jeji nezbytnost a
dlouhodoby dopad na realizaci projektu.

Minimalni poget hfastnikil na viech akcich: |

— — |

— —
Cislo vistupu
(iedineéné &islo
wystupy, 5
e A 5 . Typ wystupu
Eislo a ndzev KA zachawcte foaodt Vystup Tematicka oblast Poiet realizaci SLEH eeriiviin (webindi/semindi/predndsk Cilova skupina gime
Gislovani, v (dle SDP)
pfipadé potieby a/beseda....)
pridejte fadky pro
dalsi vystupy) A y,
N 4
S ~
. -
B —
e — ———

Pripadné Upravy v ostatnich sloupcich (modfie oznacenych) jsou "Informacemi k projektu uvadénych v ZoR/ZZoR mimo
zménoveé fizeni” (viz kap. 7.2.1.1. v Pravidlech pro Zadatele a prijemce - specificka ¢ast). Jedna se o sloupce Strucny
popis vystupu, Typ vystupu, Cilova skupina a Téma.
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NEJCASTEJSI ZMENY V PROJEKTU I

Nepodstatné:

 Zména adresy, nazvu, bankovniho uctu, zmeéna statutarniho zastupce;

* Nepredlozeni posledni prubézné ZoR, slouceni dvou sledovanych obdobi pro
predlozeni ZoR / ZoP v pfipadé, Ze by sledované obdobi pro ZZoR trvalo méné nez
3 mésice;

 Zména specifické datové polozky.

Podstatné zmény vyznamné:

« Zména sledovaného obdobi pro podani ZoR / ZoP - zkraceni sledovaného obdobi,
prodlouzeni sledovaného obdobi.
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NEJCASTEJSI ZMENY V PROJEKTU IV

Podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu:

« Zména data zahdjeni fyzické realizace projektu / ukonceni fyzické realizace
projektu (predcasné ukonceni projektu);

* Snizeni cilové hodnoty indikatoru;

e Qdstoupeni / nahrazeni partnera, zména partnera s finanénim prispévkem na
partnera bez financniho prispévku a naopak;

* Pridadni/odebrani vystupu v Pfehledu vystupl KA;

e Snizeni celkového minimalniho poctu ucastnikll o vice nez 25 % oproti plvodni
hodnoté.
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NEJCASTEJSI ZMENY V PROJEKTU V

Podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu:

« Zména v priloze Prehled vystupl KA v zelené oznacenych sloupcich — nutno fidit
se pokyny na uvodni strané dokumentu.
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Zelené jsou oznafeny &dsti, které se po zapracovani pfipadnych vwyhrad ze strany hodnotici komise stanou souéasti
zavaznych ZPP, tj. vidy podlehaji podstatne zméné zakladajici zménu PA (viz kap. 7.4.2.1. Pravidel pro zadatele a prijemce
- specificka £ast), vyjma zvyieni cilové hodnoty indikdtoru (vazba na sloupec Potet realizaci), kdy se jednd o
nepodstatnou zménu (viz kap. 7.4.1.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce - checna £ast) a avyieni cilové hodnoty uvedené v
fadku Celkowy pofet wstupt na listu Daléi wstupy nenavazané na indikatory, kdy se jedna o Informace k projektu
uvddéné v ZoR,/7ZoR mimo zménoveé Fizeni (viz kap. 7.2.1.1 Pravidel pro fadatele a pfijemce - specificks £ast).

Konkretné se jednd o nasleduiici (zelené)] radky a sloupce:

- U indik&toru 510 172 - Minimalni potet Gfastnikd na viech akcich, Cislo a nazev K&, Cislo vystupu, Wstup, Tematicka
oblast a Pofet realizaci.

- U indikatoru 510 173 - Minima!ni podet dfastnikd na viech akcich, Cisle a nazev K&, Cislo wistupu, Wstup, Tematicka
oblast a Pocet realizaci.

- Uindik&toru 512 120 - Minimaini pofet déastnikd na vech akcich, Cislo a ndzev Ka, Cislo vistupu, Wstup, Tematicks
oblast a Potet realizaci.

- U indikatoru 526 020 - Celkovy pofet platforem, Cislo a nazev K&, Cislo wstupu, Vystup, Tematicka oblast a Minimalni
pofet setkani.

- U "Dalgich wystupd nenavazanych na indikdtory” - Celkowy potet wystupl, Cislo a nazev KA, Cisio wstupu, Wstup,
Tematicka oblast 2 Pofet realizaci.



KONTROLY A AUDITY

Kap. 9 PpZP — Obecn4 &ast

Prijemce je povinen:

* Podrobit se kontrolam, resp. auditQm, ze strany kontrolnich grgénﬁ: MSMT — RO (tj. AdO a
KnM), MF (AO), EK, EUD, OLAF, NKU, organy Financni spravy CR, dale poskytovat potfebnou
soucinnost a ma moznost ve stanovené |h(té zaujmout stanovisko k ndvrhu auditni zpravy;

 Informovat RO o provedeni auditu ¢&i kontroly na projektu ze strany subjektu mimo uUroven
poskytovatele do 15 PD od skonceni auditu;

* Informovat na zadost RO, pfipadné auditniho organu o vysledcich pfedeslych kontrol;

e Poskytnout veskeré informace o vysledcich kontrol a auditll véetné kopii protokold z kontrol
a zpradv o auditech, dale o vSech navrhovanych/ulozenych napravnych opatrenich, ktera
budou vysledkem kontrol/audit(, a o jejich splnéni;

* Vkladat informace o provedenych kontrolach a auditech na zalozku ,,Kontroly“ v IS KP21+.
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PRAVIDLA UCHOVAVANI DOKUMENTU |

Vycet dokumentut a vystupu, které podléhaji uchovavani:

* Dokumenty predkladané k zadosti o podporu

* Dokumenty predklddané k pravnimu aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
* Pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory

* Dokumenty k zadavacim frizenim

« Doklady prokazujici ucel pouZiti poskytnuti finanénich prostfedkd — nap¥. ZoP, Uéetni zaznamy,
faktury, vypisy z bankovniho uctu

* Doklady ke zpravam o realizaci
* Dokumenty souvisejici s provadénim kontrol ze strany fidiciho organu a dalSich organd

 Uplna korespondence, kterou pfijemce obdrzel ze strany RO a implementaéniho organu nebo na
tyto organy zaslal

* Dalsi podklady vztahujici se k projektu
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PRAVIDLA UCHOVAVAN| DOKUMENTU II

Lh{ta, po kterou musi byt origindlni dokumenty k dispozici kontrolnim organtim, je stanovena na 10
let od 1. 1. roku nasledujiciho po roce, ve kterém uplyne Ihlita pro splnéni posledni podminky pro
realizaci projektu.

Dokumenty, které jako origindly existuji v MS2021+, neni pfijemce povinen uchovavat v origindle na
misté odliSném od MS2021+.

Pokud je v MS2021+ k dispozici pouze sken dokumentu, nebo dokument v systému neni vibec
vlozen, musi uchovani originalniho dokumentu (Ci ovérené kopie) zajistit prijemce.
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FINANCNI CAST ADMINISTRACE

*
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TEMATA

* FINANCNi PLANOVANI
» Finan¢ni planovani
» Prvni zalohova platba
» Finan¢ni milniky
» Kapitola rozpoctu ,,Osobni vydaje”
* Vybrana pravidla pro zptisobilost vydajti v OP JAK
» Maximalni vysSe Gvazk(
» Nahrada za dovolenou
» Jednotkovd sazba

a télovychovy
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TEMATA

* Vybrana pravidla pro dokladovani zpisobilosti vydaji v OP JAK
» Primé vykazovani osobnich vydaja- ISPV (al)
o Pracovni vykazy

» Zjednodusené metody vykazovani (ZMV)
o Jednorazova castka
o Pausalni vydaje
e Zmeény rozpoctu projektu
» Nepodstatné zmény
» Podstatné zmény vyznamné
» Podstatné zmény zakladajici zménu PA

* Nezplisobilé osobni vydaje

a télovychovy
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NANCNI PLANOVANI
RVNI ZALOHOVA PLATBA
NANCNI MILNIKY
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FINANCNI PLAN

 Zadatel na zakladé vyzvy k doloZeni podkladd pfed vydanim pravniho aktu vytvafi
financni plan projektu v ISKP21+ dle predpokladane vyse vyuctovanych vydaju
a pozadovanych zalohovych plateb (predfinancovani) v ZoP.

* Ve vsech sloupcich FP se musi soucet rovnat celkovym zptisobilym vydajim
projektu.

* Financni plan, je-li relevantni, slouzi pro stanoveni financnich milnikt projektu.
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FINANCNI PLAN — PRVNi ZALOHOVA PLATBA

Prvni zalohové platby

* Prvni zalohova platba je ze strany poskytovatele odeslana prijemci zpravidla do
30 kalendarnich dnli od data vydani PA, nejdfive vSak 60 kalendarnich dnu pred
zahajenim realizace projektu;

* U projektl s maximalni vysi finanéni podpory (CZV) projektu < 5 000 000 Kc je
mozné poskytnout zalohu do vyse 100 % zpusobilych vydajl projektu;

» 1. zalohova platba mtize dosahnout az 100 % CZV -

Pofadi Castka na kryti
finanéniho 4 @ Datum pfedioZeni v vydajl
planu - plan

¥ VyGétovdni-plan ¢

1 1.4.2026 2099959,40 0,00
2 28.8.2026 0,00 430000,00
3 26.2. 2027 0,00 650000,00
4
5

27.8.2027 0,00 630 000,00
27.10.2027 0,00 389959,40
2099959,40 2099959.40
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FINANCNI PLAN — PRVNi ZALOHOVA PLATBA

Prvni zalohové platby

* Projekty s maximalni vysi finan¢ni podpory (CZV) projektu > 5 000 000 K¢;

» Vyse 1. zdlohové platby se uréi na zakladé souctu ¢astek pldnovaného vyuctovani
za dvé prvni sledovana obdobi uvedenych ve financ¢nim planu.

» 1. zalohova platba muize dosahovat max. 30 % z celkovych zpUsobilych vydajd
projektd.

» 1. zalohovou platbu vidy zaokrouhlit na celé tisice dol(.
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FINANCNI PLAN — PRVNi ZALOHOVA PLATBA

Prvni zalohové platby

» Priklad dobré praxe:
CZV projektu 5 547 283 K¢ — maximalni mozna vyse 1. zalohové platby 1 664 000 KCc.

Poradi “Castkanakyti | i " Pofadi Y Eastka na kryti L

financniho vydaju Vytctovani - \ finanéniho  vydaju Vyuctovani -

planu - plan plan g planu - plan plan (
1660 000,00 K¢ 0,00 K¢ 1664 000,00 Kc 0,00 K¢

830 000,00 K& 830 000,00 K¢
830 000,00 K¢ 830 000,00 K¢
1109000,00 K¢ 1109000,00 K&

850 000,00 K& 850 000,00 K&
830 000,00 K& 830 000,00 K&
1109 000,00 K¢ 1109000,00 K&
1118283,00 K¢ 1385000,00 Ké 1094 283,00 K¢ 1365000,00 K&
0,00 KE 1393283,00 K¢ 0,00 K& 1393283,00 K&

5547 283,00 KE 5547 283,00 K¢ 5547 283,00 K& 5547 283,00 K&

e H A > il Ministerstvo
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FINANCNI PLAN — PRVNi ZALOHOVA PLATBA

Prvni zalohové platby

» Priklady Spatné praxe:
CZV projektu 5 547 283 K¢ — maximalni mozna vyse 1. zalohové platby 1 664 000 KCc.

Poradi " Castka na kryti )] 'Pofadi “ Eastka na kryti A
finanéniho  vydaja Vyuctovani - finanéniho  vydaji Vyuétovani -
planu - plan plan planu - plan plin |
1 1660000,00 K& 0,00 K& 1 1800000,00 Ké 0,00 K&
2 800 000,00 K& 800 000,00 K& 2 900 000,00 K& 900 000,00 K&
° 3 830 000,00 KE 830 000,00 K ° 3 900 000,00 K& 900 000,00 K&
4  1109000,00 K& 1109 000,00 Ké& 4 969000,00 KE 969 000,00 K&
5 1148283,00Ké 1415000,00 K& 5 978 283,00 K& 1385 000,00 K&
6 0,00 K& 1393 283,00 K& 6 0,00 K& 1393 283,00 K&

9547283,00K¢| 5547263,00KC 5547 283,00 K& 5547 283,00 K&
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FINANCNI PLAN

» Celkovy soucet zaloh poskytnutych nad rdmec schvaleného vyuctovani = nesmi
presahnout 30 % CZV za celou dobu realizace projektu (pravidlo 30 %).

» V pripadé, Zze dojde ke snizeni rozpoctu projektu, bude dopad zmeény celkovych
zpusobilych vydaji zohlednén pri poskytnuti dalsi zalohové platby tak, aby objem
poskytnutych prostredku, které nebyly dosud vyucétovany prijemcem a schvaleny
RO, nepfesahl stanovenych 30 % zpUsobilych vydajd projektu.

» Prijemce by mél pribéziné vyhodnocovat plnéni financniho pldnu a ptipadné dle
potfeby ménit v souladu s pravidly uvedenymi v kap. 7.4 PpZP obecnd ¢&ast.

> Pfed schvalenim ZoP pfedloZit ZoZ FP na konkrétni ¢astku pozadovaného
predfinancovani (pravidlo 30 %).
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FINANCNI MILNIKY

» Relevantni pouze pro projekty, jejichz doba trvani od data zahdjeni realizace do
predpoklddaného data ukonceni realizace je delSi nez 30 mésicu;

» Finanéni milnik vyjadfuje minimalni vysi vydaji projektu, kterou je pfijemce
povinen v uhrnu predlozit RO za sledovana obdobi, pro ktera je financni milnik
stanoven.

> Nastavuje RO na zakladé predlozeného finanéniho planu vyu&tovani,
sestaveného zadatelem v zadosti o podporu a pripadné upraveného na zaklade
kraceni nebo Uprav rozpoctu pred vydanim PA a to ve vysi 80 % kumulativni
castky planovaného vyuctovani za obdobi, pro které je financni milnik stanoven,;

» Kumulativni ukazatel. Obdobi, pro které je stanoven kazdy dalsi finan¢ni milnik,
zahrnuje vidy obdobi predchozich financnich milnikl, a navic dalsi obdobi
zpravidla v rozsahu uvedeném pro stanoveni prvniho financniho milniku;
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FINANCNI MILNIKY

» Financni milniky jsou uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory;

> Vyhodnoceni se provadi k terminu schvaleni ZoP za posledni sledované obdobi,
pro néz je financni milnik stanoven;

» Pfi vyhodnoceni splnéni vyse finanéniho milniku se sectou veskeré predloZené
castky vyuctovani, které jsou zahrnuty do soupisek dokladu prislusnych ZoP;

» Za nesplnéni milniku je dle ¢asti IV, bod 3 RoPD stanovena sankce;

» Kumulativni princip vyhodnoceni — za c¢astku predchoziho nesplnéni milniku
neni prijemce opakované sankcionovan.
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KAPITOLA ROZPOCTU
_OSOBNI VYDAJE“

Vybrana pravidla pro zpdsobilost vydajd v OP JAK dle PpZP
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — MAX. UVAZEK

e Zaméstnanec, jehoz odménovani je i jen castecné hrazeno z primych vydaji projektu
OP JAK, mUZe u vsech subjektl (prijemce a partnefi) zapojenych do realizace projektu
odpracovat v kazdém kalendarnim meésici maximalné pocet hodin rovnajici se 1,0nasobku
FPD daného meésice, za predpokladu sjednaného 40 hodinového pracovniho tydne a

rovhnomeérném rozvrzeni pracovni doby do 5 PD,

* Do posuzované vyse Uvazku se zapocitava:
> Veskeré odpracované hodiny zaméstnance véetné pripadnych DPP a DPC u pfijemce a
partneru (tj. kmenova cinnost, jiné projekty OP JAK, atp.),

> Cerpand dovolend, placeny svatek, dny pracovni neschopnosti a ostatni prekdzky v praci
v souladu se zakonikem prace, vnitrnim predpisem zameéstnavatele, kolektivni smlouvou
a uzavrenou pracovni smlouvou ¢i dohodou konanou mimo pracovni pomer.

* Do posuzované vyse Uvazku se nezapocitava:
> Cerpdani matefské/ rodi¢ovské dovolené
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — MAX. UVAZEK

 Maximalni Uvazek zaméstnance nesmi byt prekrocen ve vsech kalendarnich
meésicich po celou dobu realizace projektu OP JAK.

° Vyjimky prekroceni maximdlniho uUvazku - napf. nafizeni pres€asu, avSak pouze za podminek
stanovenych zakonikem prace.

* \yjimka az 1,2nasobku FPD daného meésice plati pro ¢leny odborného tymu, ktefi jsou soucasné
pedagogickymi pracovniky Skol a Skolskych zafizeni vymezenymi § 7 Skolského zdkona a/nebo
akademickymi pracovniky vymezenymi § 70 zakona o vysokych skolach.

* Ve vyjimecnych a odivodnénych pripadech je moiné po schvaleni Zadosti o zménu pro dalsi
cleny odborného tymu udélit vyjimku az 1,2nasobku FPD daného mésice.

* ° Za relevantni zd@ivodnéni nelze z pohledu RO OP JAK povaZzovat napt.: vykonavani ¢innosti v jinych
projektech, nizka vyse uvazki, vysoka administrativni zatéz ¢i obdobna c¢innost v predchozich projektech.
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

Nahrada za dovolenou je zpUsobila v rozsahu stanoveném § 212 zakoniku prace
nebo v rozsahu stanoveném kolektivni smlouvou nebo interni smeérnici prijemce,
nejvyse vSak v rozsahu 8 tydnu v roce.

* Rocni kontrola cerpani dovolené:

» Prijemce po ukonceni kalenddrniho roku doloZzi prehled za kazdého
zameéstnance, v€etné hodin nevycCerpané dovolené, které budou prevedeny
do roku nasledujiciho;

» Vyuziti aktudlnich (v soucasné dobé platnd verze 2) vzorovych formulard,
které jsou dostupné na strankach OP JAK v sekci Vzory priloh ZoR/ZoP:

> Prehledy vyéerpané dovolené PS a DPC DPP

» Nebo v jiném formdtu za podminky, Ze bude obsahovat veskeré nalezitosti
vzorového formulare (doporucujeme predjednat s Admin RO OP JAK).
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

Pokud by zaméstnanec v daném roce cerpal vice dovolené, nez na kterou mu v
ramci projektu vznikl narok (napr. pracoval na projektu jen c¢ast roku), jedna se o
nezpusobilé vydaje.

Doplnujici ustanoveni ke zpUsobilosti nahrad za dovolenou:

e Za zpuUsobilé mize byt povazovano, pokud k Cerpani dovolené dochazi v dobé
realizace jiného projektu, nez ve kterém na ni vznikl zaméstnanci narok, a to za
podminky hrazeni této nevycerpané dovolené ze zdroji v ramci OP JAK;

 Nahrady za nevycerpanou (proplacenou) dovolenou mohou byt zpusobilé,
pokud narok na dovolenou vznikl v souvislosti s projektem a proplaceni bude
radné vysvéetleno (musi byt v souladu se ZP)
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

» Nevycerpana (proplacend) dovolend nevstupuje do kontroly jednotkové sazby;

» Nevycerpanou (proplacenou) dovolenou pfijemce vykazuje na samostatném
radku Soupisky dokladu.

» Doporuceni — vyplhovat v kazdé soupisce dokladll sloupec ,Pocet hodin
dovolené hrazeny z projektu®.
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

or¢ o
v' Cerpana DOV se v PV vykazuje jako v' Cerpana DOV se v PV nevykazuje
pocet hodin dovolene hrazenych z v Cerpand DOV se nezapocitava do
projektu celkového Uvazku

v' Cerpana DOV se zapoditava do v’ Mozno v rozpoctu projektu

celkoveljo uvaz.ku - zohlednit naklady na DOV (napr.
v' V rozpoctu projektu se nezohlednuje DPP na 300 hodin => pocet

(stejne jako u PS) jednotek 310)
v Proplacena DOV - hodiny se

Sy 3 v' Proplacena DOV — hodiny se
nezapocitavaji se do uvazku

nezapocitavaji do uvazku
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — JEDNOTKOVA SAZBA

e Jednotkové sazby jsou primérovymi ukazateli - musi byt dodrzeny v priiméru za
celou dobu realizace projektu za danou pracovni pozici;

 V pripadé, Ze je v prubéhu realizace projektu navySena jednotkova sazba,
sleduje se dodrzeni jednotkovych sazeb oddélené tj. na nové rozpoctové
polozce;

« Kontrola probihd u viech typ(i smluv — u DPP/DPC probihd kontrola dodrzeni
hodinové sazby dle rozpoctu;

« V ramci ZoP prekroéeni jednotkové sazby o vice neZ 20 %, vydaje nad ramec
120 % schvalené jednotkové sazby jsou povazovany za nezpusobilé (tzn. Ze o
takto zkracenou castku jiz nemuze prijemce znovu pozadat);
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — JEDNOTKOVA SAZBA

* Finalni vyhodnoceni pFevkroéem' jednotkové sazby probéhne na konci realizace
projektu v rdmci ZZoR/ZZ0P;

* V prubéhu realizace projektu u pracovnich pozic, které jiz ukoncily ¢innost pro
projekt;

 Tolerance 2 % na kumulativni prekrocCeni jednotkové sazby (v priméru) -
prekroceni nad 2 % je nezpuisobilé;

* Predpokladem je vSak dostatek financnich prostfredkii na dané rozpoctové
polozce;

e Opatreni pro dodrzeni jednotkové sazby:
» Nastavit platovy vymér zaméstnance o néco méné, nez je vyse sazby v rozpoctu,
> Aktivné pracovat s prib&znymi vysledky RO,
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PRIKLAD KONTROLY JEDNOTKOVE SAZBY

Jméno a Autleci ) Dby D Rizikové nastaveni mezd v projektu:

prijmeni mzda eny

tvazek Projekt trva 6 mésicd,
Jan Plasil Metodik 20000K¢E 0,5 . .. o .
Sazba v rozpoctu pro pozici Metodik je

Jan Plasil  Metodik 23000KE 0,5 Nahrady za v

dovolenou. 40 OOO KC (1,0 FTE),
Jan Plasil  Metodik 20000KE 0,5 ° Yy, v
R : ZpUsobila &astka: 3,0 x 40 000 = 120 000 K¢,
Jan Plasil Metodik 12000KE¢ 0,5 Néhrada’ za .

pracovni Vyplaceno: 130 000 K¢,

neschopnost,

sowisefiitodiny o4 n¥egerpani 130 000/120 000=108,33 %,

Jan Plasil Metodik 35000KE 0,5 Motivacni odména TOIera nce 102 % je 122 400 Ké,
15 000 K¢.

Jan Pladil  Metodik 20000K¢ 0,5 Kraceno 6,33 %, t_] 7 600 K¢ p|US zakonné
odvodly.

CELKEM 130000 K¢ 3,0
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PRIKLAD KONTROLY JEDNOTKOVE SAZBY

Jméno a Hruba Proplac | Poznamka

Vhodné nastaveni mezd v projektu:

prijmeni mzda eny
tvazek
Jan Plasil Metodik 18 000KE 0,5

Projekt trva 6 mésicu,

T T — Sazba v rozpocCtu pro pozici Metodik je
' dovolenou. 40 OOO Ké (1,0 FTE),

ZpUsobild castka: 3,0 x 40 000=120 000 K¢,
Jan Plagil Metodik 10800K¢ 0,5 Nahrada za .
pracovni Vyplaceno: 117 800 K¢,

neschopnost,
souvisejici hodiny
se zapocitavaji.
v . v M t' . v v 7 ’
AL WHEELS | eS| G e eao | 0 % precerpani; 117 800/120 000 = 98,16 %,

KE.

Jan Plasil Metodik 18 000KE 0,5

Jednotkova sazba neni precerpana,

Prostor pro pripadnou odmeénu na konci
projektu.

Jan Plasil Metodik 18 000KE 0,5

CELKEM 117800 K¢ 3,0
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VYBRANA PRAVIDLA PRO
DOKLADOVANI{ ZPUSOBILOST!
VYDAJU V OP JAK




DOKLADOVAN| ZPUSOBILOST! VYDAJU — OBECNE
INFORIVIACE

Dokladovdanim osobnich udajd v ramci vyuctovam dotace neni poruseno pravo
zaméstnance na ochranu osobnich udaji. RO doklady poZaduje doloZit v rdmci
vykonu statni moci, nebot je povinen dle Obecného nafizeni EK ovéfit zpUsobilost
vydaje;

* Pfijemce je povinen zabezpelit, aby vSechny predlozené doklady souvisejici
s projektem byly oznaceny registracnim Cislem projektu v textu dokumentu;

* Povinnost pfijemce v ramci kazdé pribéiné Zadosti o platbu dolozit jako povinnou
prilohu vystupni sestavu z ucetnictvi pro projekt za dané sledované obdobi;

 Povinnost prijemce uctovat oddélené od ostatnich aktivit organizace veskeré
transakce souvisejici s primo vykazovanymi vydaji (napf. prostfednictvim
analytickych actu, pouzitim ucetniho strediska, vyznacenim primych vydaju ve
vystupni sestavé z ucetnictvi, aj.).
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Realizacni tym

Hlavni projektovy tym

Administrativni tym
PM, FM,

Administrativni pracovnik

KALKULACKA

JEDNORAZOVE

CASTKY (b1) -
ZJEDNODUSENE
VYKAZOVANI

Spolufinancovano
Evropskou unii

s
iy

Ministerstvo
Skolstvi, mladeze
a télovychovy

Odborny tym

ISPV (a1) — PRIME
VYKAZOVANI

JEDNOTKOVY NAKLAD
(b2) — ZJEDNODUSENE
VYKAZOVANI




AKTIVITA 1 — RIZENi PROJEKTU
ODBORNY TYM

Kap. 5.7.1 PpZP — specificka ¢ast

Ve vazbé na aktivity zvolené k realizaci projektu Ize zahrnout pouze pracovni pozice:
1) Koordinator klicové aktivity (KA) - CZ-ISCO: 24227

2) Odborny expert - CZ-ISCO: 24227

3) Lektor - CZ-ISCO: 2320 a Lektor volnocasovych aktivit - CZ-ISCO: 2359

4) Logoped - CZ-ISCO: 2266

5) Vedouci odborné platformy - CZ-ISCO: 24227 a Clen odborné platformy - Cz-
ISCO: 24227

6) Analytik - CZ-ISCO: 24222
7) Facilitator/Mediator - CZ-ISCO: 2424
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DOKLADOVANI| ZPUSOBILOST! VYDAJU — ISPV

* Vydaje, u nichZ celkova castka vykazovana v SD2 jako zpUsobila je nizsi nebo
rovna 20 000 K¢ za jeden ucetni doklad (zplsobild ¢ast mzdy/platu/odmény
jednotlivého pracovnika véetné osobnich priplatki a zdkonné SP a ZP, FKSP a dalsi
odvody se nezahrnuji) pfijemce nedoklada v ZoP;

* Pfijemce nema povinnost vydaje nizéi nebo rovny 20 000 K¢ doklddat do ZoP,
ale je povinen uchovavat k nim dokumentaci a predlozit je RO na vyzadani nebo
pri kontrole na misté;

e V pripadé, Ze ma zameéstnanec vice ¢aste¢nych uvazkd v rdmci jednoho projektu,
hodnota uGcetnich dokladu se scita.
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DOKLADOVANI| ZPUSOBILOST! VYDAJU — ISPV

* \lydaje, u nichZ celkovd ¢astka vykazovand jako zpusobila je vyssi nez 20 000 K¢
za jeden ucetni doklad doklada prijemce pomoci elektronickych verzi
dokumentu:

o danovych/ucetnich doklad(;
o dokladd o uhradé;

o a dalsi podplrné dokumentace specifikované v rénj,ci popisu dokladovani
jednotlivych druht zpUsobilych vydajd v kap. 8.1.5. PpZP.
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PRIME VYKAZOVAN{ OSOBNICH VYDAJU

Dokladovani zpusobilosti:

a) Rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru/ pracovni smlouvy/ dohody véetné
dodatku

b) Mzdové rekapitulace

c) Doklady o uhradé nebo odpovidajici vystupy z ucetniho Ci jiného systému
prokazujiciho uhradu

d) Pracovni vykazy (je-li relevantni je vytvaret a dokladat)

e) Cestné prohlaseni o uvazcich ¢&lenG realizaéniho tymu, kterych se netyka
povinnost vytvaret pracovni vykazy

f) Vnitini predpisy zaméstnavatele/ kolektivni smlouva — pouze s prvnim
uplatnénim vydaje daného prijemce
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PRIME VYKAZOVAN{ OSOBNICH VYDAJU

a) Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér musi

kromé povinnych udaju dle zakoniku prace obsahovat také:

* |dentifikaci projektu, do kterého je zaméstnanec zapojen

* Popis pracovni ¢innosti (tj. napln prace) relevantni pro projekt, véetné rozliseni, zda se jedna
o hospodairskou nebo nehospodarskou €innost

 Rozsah cinnosti, tzn. uUvazek ¢i pocet hodin za c¢asovou jednotku (mésic, rok apod.)
s uvedenim adekvatniho poméru pro projekt

« Udaj o mzdé&/platu (zpravidla mzdovy/platovy vymér) s uvedenim adekvatniho poméru
mzdy/platu na projekt nebo Udaj o odmeéné z dohody

PS a dohody se dokladuji pouze s prvnim uplatnénim vydaje.

Pfi zméné pracovni smlouvy nebo dohody se doklada dodatek k pracovni smlouvé nebo
dohodé, a to nejpozdéji s prvnim uplatnénim vydaje po provedeni zmény.
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PRIME VYKAZOVAN{ OSOBNICH VYDAJU

b) Mzdové rekapitulace za sledované obdobi:
e Mzdové listy
e Vyplatni listky
e Sjetiny ze mzdového systému

Musi obsahovat:
e VySi hrubé mzdy/ platu/ odmény z dohody pro projekt
e Vysi odvodu na SP a ZP za zaméstnavatele pro projekt
« Udaj o po¢tu odpracovanych hodin pro projekt
* Pocet hodin dovolené, nemocenské a dalSich prekazek v praci pro projekt
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PRIME VYKAZOVAN{ OSOBNICH VYDAJU

c) Doklady o uhradé nebo odpovidajici vystupy z ucetniho &i jiného systému
prokazujici Uhradu mzdy/ platu/ odmény:

1. Uéetni doklad prokazujici thradu kazdého vydaje
* \lypis z bankovniho Uctu (v pfipadé vyplaceni mzdy/ platu/ odmény bankovnim prevodem)
* Prehled zauc¢tovanych transakci neni dostatecné prikaznym dokumentem.
» Pokladni vydajovy doklad (v pfipadé vyplaceni mzdy/ platu/ odmény v hotovosti)

2. Vystup z ucetniho systému

e Sjetina z UCetniho systému zameéstnavatele (prokazuje zauctovani vyplaty mzdy)

* Jind prikaznad sjetina (napf. prikazné sestavy z ekonomického informacéniho systému)
V pfipadé doloZeni vydajd variantou 2. je pfijemce povinen na vyzadani RO doloZit Uhradu
variantou 1. vypisem z uctu nebo vydajovym pokladnim dokladem.

Prijemci se tedy doporucuje k dokladovani vyuzit variantu 1. reflektujici dhradu kazdého vydaje.
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PRACOVNI VYKAZY V OP JAK

KDO VYTVARI:
« Zaméstnanci s vice nez jednou pracovni smlouvu (pfipadné pracovni smlouvu a DPC / DPP);
« Vidy DPC nebo DPP;

* Jednou pracovni smlouvou, avsak na zdkladé této smlouvy zastava zaméstnanec i pozici
nehrazenou z prfimych vydaji nebo dalSi pozici hrazenou z pfimych vydajli s odliSnou vysi
jednotkové sazby.

Zameéstnanci, ktefi maji uzavienou pouze jednu pracovni smlouvu, v ramci niz vykonavaji pouze
jednu pracovni pozici vyhradné pro projekt, nemusi dle PpZP obecna cast pracovni vykazy vytvaret.
KDO DOKLADA:

* VSichni vySe uvedeni zaméstnanci, u nichZz mési¢ni hrubd mzda/odména pro projekt véetné
zakonnych odvod (SP + ZP) dosahla vice nez 20 000 K¢;

 Limit 20 000 K¢ hrubé mzdy/odmény vcetné SP a ZP rozhoduje o tom, zda se PV
doklada/nedoklada, nikoli o tom, zda se vytvari/nevytvari.
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PRIKLADY DOKLADANI PRACOVNICH VYKAZU

Odborny pracovnik na DPC/DPP (doklad nad 20 000 K¢)
Odborny pracovnik na DPC/DPP (doklad pod 20 000 K¢)

b
¢
—

Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice pouze v jednorazové ¢astce
Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice pouze v pausalu
Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice v jednorazové ¢astce a pausalu

Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt)

x % [\ % %% %%

Pracovnik na PS (dvé odborné pozice pro projekt s odlisSnou vysi jednotkove sazby) — 2x

doklad nad 20 000 K¢

Pracovnik na PS (dvé odborné pozice pro projekt s odlisnou vysi jednotkové sazby) — 2%

doklad pod 20 000 K¢

Pracovnik na PS (odborna pozice + pozice v pausalu) — doklad nad 20 000 K¢ 1x 1x
Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt, dalsi tvazek kmenova ¢innost) — 1x

doklad pod 20 000 K¢

Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt, jedna pozice jednorazova castka) — 1x
doklad nad 20 000 K¢

Spolufinancovano M‘“‘S‘e“"“"’

U QAL U % % 28
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PRACOVNI VYKAZY V OP JAK

d) Pracovni vykazy
* Minimalni povinné naleZitosti — kap. 8.1.5. PpZP obecnd ¢ast:
e Skutecné odpracované hodiny a ¢innosti pro projekt
e Za jednotlivé kalendarni mésice - nelze vyuzivat souhrnné pracovni vykazy

Oprava v jiz jednou dolozenych pracovnich vykazech — pouze ! formalni chyby
* s uvedenim jména osoby opravnéné k provedeni opravy vcetné jejiho podpis
a uvedeni data provedeni opravy.
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PRACOVNI VYKAZY- VYPLNOVANI 1/6

Na co davat pozor/Eeho se vyvarovat pfi vypliiovani pracovnich vykazu:
* Popisované cinnosti — v souladu s projektem a naplni prace;

* Clenové odborného tymu smi v dobé realizace projektu vykazovat vyhradné
naplné prace/cinnosti, které jsou v souladu s ¢innostmi uvedenymi u prislusnych
pozic dle kap. 5.7.1 SPpZP;

e Z primych vydaju nelze narokovat administrativni ¢innosti (personalistika, tisk,
BOZP, zpracovani pracovniho vykazu, ¢innosti souvisejici s RV a jiné);

* Pracovni vykazy musi reflektovat skutecnost — nelze argumentovat automatickym
generovanim pracovnich vykaz(;

e Z cCinnosti v pracovnich vykazech by mél byt znat posun, tj. problematické je
vykazovani stale se dokola opakujici ¢innosti.
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PRACOVNI VYKAZY- VYPLNOVANI 2/6

e 2.2.2026 zverejnéné nové vzory pracovnich vykazia OP JAK —
v novych vzorech nejsou vyzadovany zadné udaje navic.
* Zmény oproti dosud platné verze pracovnich vykazu:
e zpresnéni nazvu nékterych poli
* |epsi usporadani vyplnovanych poli
* upresnéni instrukci k jejich vyplnéni
 Moznost nadale vyuzivat dosud platné vzory pracovnich vykazu;

* Vzory pracovnich vykazu jsou dostupné na strankach OP JAK v ¢asti ,Vzory pfriloh
ZoR/ZoP.
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PRACOVNI VYKAZY- VYPLNOVANI 3/6

VysSe uvazku pro vykazovanou pozici — zpravidla vyplyvd ze smlouvy/dohody
(Uvazek v intervalu 0 — 1 nebo pocet hodin za mésic;

* Celkova vyse uvazku u zameéstnavatele, u kterého je sjednana vykazovana
pozice - soucet vSech uvazk( pracovnika u zaméstnavatele (projekt i mimo
projekt (kmenova Cinnost)), u kterého zastava pozici prokazovanou pracovnim
vykazem. Zapoditavaji se pracovni Uvazky v ramci PS, DPC a DPP (Uvazek ve
formé, napr. 1,02, nebo dle smlouvy / druh pracovnépravniho vztahu (napfr. 1,0 +
32 hod);

Jmeéno a pfijmeni Nazev vykazované pozice

7

g Vyse Uvazku pro vykazovanou pozici Kod polozky rozpoctu

Celkova vys$e Gvazku u zaméstnavatele, u kterého je Typ pracovnépravniho vztahu, k némuz se vztahuje
sjednana vykazovana pozice tento vykaz

9
10 Vykazovany mésic Vykazovany rok
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PRACOVNI VYKAZY- VYPLNOVANI 4/6

* Pocet odpracovanych a z projektu v rezimu primych vydaji hrazenych hodin —
automatické vyplnéni pole dle hodnoty vyplnénych uvedenych v prehledu
¢innosti vykonanych pro projekt v rezimu primych vydaji (neuvadi se dovolena,
placené svatky apod.);

46 Pocet odpracovanych a z projektu v rezimu primych vydajii hrazenych hodin (BEZ dovolené, placenych svatku, prac. neschopnosti aj. prekazek v praci) 0,00

 Dovolend — vyplnéni pouze v pfipadé PS a DPC;

* Soucet hodin odpracovanych a hrazenych z projektu v rezZimu pfimych vydaju —
automatické vyplnéni pole dle prehledu cinnosti vykonanych pro projekt v
rezimu primych vydaju vcetné hodin nahrad za svatek, dovolenou (PS, DPC)
apod.);

Soucet hodin odpracovanych a hrazenych z projektu v rezimu piimych vydaijti (VCETNE dovolené, | 0.00
50 |placenych svatka, prac. neschopnosti aj. prekazek v praci) ’
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PRACOVNI VYKAZY- VYPLNOVANI 5/6

Pocet skutecné odpracovanych hodin u vSech subjektl zapojenych do
implementace projektu:

o Zapoditava se pocet skuteéné odpracovanych hodin véetné dovolené (PS, DPC),

placenych svatku, pracovni neschopnosti a ostatni prekazky v praci;

o Vyplnuje se vzdy skutecnost za vykazovany mésic (nikoliv automaticky udaj ze

smlouvy);

o Udaj slouzi pro kontrolu dodrzeni pravidla pro maximalni vysi avazku;

63

Pocet skuteéné odpracovanych hodin u véech subjekti zapojenych do implementace projektu (VCETNE dovolené, placenych svatki, prac. neschopnosti aj. prekazek v praci)
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PRACOVNI VYKAZY- VYPLNOVANI 6/6

Vypracoval — vypracovava zameéstnanec, ktery svym podpisem deklaruje
pravdivost udaju;

Schvalil — schvaluje jind opravnénd/povérend osoba, nez kterd vykaz vypracovala;

Funkce — uvedeni konkrétni pozice, napr. vedouci oddéleni, reditel/ka;

Funkce ,,opravnéna osoba“ neni dostatecna.

Datum

Jméno a prijmeni, titul

Funkce

]

Podpis

Vypracoval:

Schvalil:

Spolufinancovano
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DOKLADOVANI| ZPUSOBILOSTI OSOBNICH VYDAJU

e) Cestné prohlaseni o uvazcich €lend realizaéniho tymu, kterych se netyka
povinnost vést pracovni vykazy, Ze jejich Uvazek u pfijemce a partner( projektu
nepresahl uvazek 1,0/ 1,2:

« V pfipadé vétiiho poctu &lenl realizaéniho tymu RO doporuéuje doloZeni formou
souhrnné pfilohy k ZoP obsahujici jména konkrétnich zaméstnanci a podpis
opravneéné osoby za prijemce;

e Forma Cestného prohlaseni neni pevné stanovena.

f) Vnitini predpis zaméstnavatele/ interni smérnice/ kolektivni smlouva
se dokladuje pouze s prvnim uplatnénim vydaje, popr. s prvnim uplatnénim vydaje
po pripadnych zméndch predpisu, které maji vliv na zpUsobilost vydaju (napr. pocet
tydn( dovolené).
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SOUPISKA UCETNICH DOKLADU — PRILOHY

PFilohy k vykazovanym vydajim v rdmci ZoP vkladda pfijemce v ramci ISKP21+ na
samostatnou obrazovku Dokumenty.

Podps kadost o plath
Zde se vypliuje pole: Dokumenty

) Cestna prohlageni
e Nazev dokumentu

* Popis dokumentu — textové pole pro pripadné upresnéni obsahu dokumentu
Do systému je mozné vlozit dokument o velikosti vzdy maximalné 100 MB.

Z diivodu ztizené administrace neni vyzadovano vkladat dokumenty samostatné
primo k jednotlivym radkim v soupisce, ale dokumenty je mozné vlozit souhrnné
jako prilohu k ZoP.
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PRILOHY Z/OP — DOPORUCENA STRUKTURA

01_Cestné prohlaseni o dodrZeni vyse tivazku

*  02_Smlouvy

+  02.1_PS
+ 02.2.DPC
+ 02.3_DPP

* 03_Mazdové listy

s 03.1_PS
+ 03.2.DPC
+ 03.3_DPP

* 04_Pracovni vykazy

s 04.1_PS
+  04.2.DPC
s 04.3_DPP

* 05_Vypisy z uctu
e 01_leden

e 02_unor
*  06_Vystupni sestava z ucetnictvi

* 07_Ostatni (vnitfni predpisy zaméstnavatele)
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AKTIVITA 1 — RIZENi PROJEKTU
ADMINISTRATIVNI TYM

Kap. 5.7.1 PpZP - obecnad i specificka &ast

Naklady na administrativni tym, jenZ je soucasti hlavniho projektového tymu, jsou vykazovany
prostrednictvim jednorazovych castek — max. 20 % CZV projektu;

Do administrativniho tymu, jenz je soucasti hlavniho projektového tymu, lze zahrnout pouze
tyto pracovni pozice:

* Projektovy manazer
* Finan¢ni manazer
* Administrativni pracovnik ;

* Naklady na administrativni tym, ktery neni soucasti hlavniho projektového tymu (podp(rny
projektovy tym), jsou hrazeny z kategorie 1.1.2 Pausalni naklady.
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JEDNORAZOVE CASTKY

« Kap. 8.2.1 PpZP — obecnad i specificka ¢ast

e Jednorazova c¢astka vyjadruje sumu osobnich nakladi c¢lent administrativniho
tymu (ktefi jsou soucasti hlavniho projektového tymu) na celou dobu realizace
projektu;

e V pribéhu realizace projektu ptrijemce nedoklada ucetnimi doklady. Poskytnuté
prostredky v ramci jednordzové c¢astky se povazuji za vycerpané/pouzité
v rozsahu, v némz byly splnény podminky stanovené pro jejich poskytnuti;

* Pfijemce zpravidla v ZoP vykazuje dil&i plnéni jednorazové &astky vypoétené na
zakladé poctu kalendarnich mésicu ve sledovaném obdobi, za které prijemce
predklada ZoP/ZoR.
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VYKAZOVANI JEDNORAZOVE CASTKY V ZOP

K vykazovani jednorazové castky slouzi Soupiska jednotek.

Datove oblasti P — . - -
Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat Ulozit Storno

Identifikacni udaje

Zadost o platbu PORADOVE CisLo

Souhmna soupiska 3

SD-1 Ucetni/danové doklady B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

SD-2 Lidske zdroje Archeologicky tstav AV CR, Praha, v. v. i. B8 1.1.2 | Jednorazova &astka - Osobni vydaje (tvo... [E)
SD-3 Cestovni nahrady B POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

5,00 10,00 50,00

Soupiska prijmu

Soupiska jednotek/jedn. castek

* Pocet jednotek — pocet kalendarnich mésicli
* Cena jednotky — doplnuje se automaticky z platného rozpoctu

* Prokazované zpUsobilé vydaje — dopliiuji se automaticky jako soucin pocétu a ceny jednotek/
jednorazovych castek
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JEDNORAZOVE CASTKY

Pocet jednotek mési¢nich osobnich naklad( na administrativni tym zahrnutych do jednordzové
castky nesmi v zadném okamziku realizace projektu prekrocit pocet jiz uplynulych kalendarnich
mésicli realizace projektu, jez byly soucasti sledovanych obdobi, za které jiz byly predlozeny ZoP /
Z0R;

PFijemce mize zahrnout do ZoP dil&i pInéni jednorazové &astky, do néhoz napf. za $estimé&siéni
sledované obdobi zahrne osobni naklady za méné nez 6 mésici — v takovém pripadé mize
nenarokovanou ¢&ast diléiho plnéni jednordzové ¢astky zahrnout do nékteré z daldich ZoP,
nejpozdé&ji véak do ZZoP.
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PAUSALNI NAKLADY

* Poskytnuté prostiedky se povazuji za vyCerpané/pouzité v rozsahu, v némz byly splnény
podminky stanovené pro jejich poskytnuti;

e Pausalni sazba cini 40 %;

* Pausalni naklady se rovnaji soucinu pausalni sazby a sumy schvalenych vydaju
v kategorii rozpoctu 1.1.1, tj. osobnich nakladl na odborny tym a administrativni tym
(jednorazoveé castky);

e Z pohledu osobnich ndkladi se jednd o naklady na podpurny projektovy tym, jehoz
cinnosti souvisi s realizaci projektu a ostatni naklady projektu;

e V prubéhu realizace projektu prijemce nedoklada danovymi, ucetnimi ¢i dalSimi doklady
prokazujicimi zpUsobilost pausalnich ndklady;

e V rdmci finalizace ZoP probihd automaticky dopocet pausalnich nakladl ze schvélené
castky vyuctovani ZoP. Pri kraceni ZoP dochazi automaticky ke kraceni pausalnich
nakladu.
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OBECNA PRAVIDLA PRO PROVADENI| ZMEN

Kap. 7.4. PpZP obecna a specificka ¢ast
Nelze provadét presuny prostiredkli mezi pfimymi vydaji a pausalnimi naklady;

Hodnotici komise — v pripadé c¢astecného kraceni polozky lze polozku opétovné
po zdlvodnéni v rozpoctu navysit (napr. zména platovych tabulek) - doporuceno
vyuzivat velmi omezeng;

Schvaleni Zadosti o zménu nezaklada automaticky zptisobilost vydajt.
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NEPODSTATNE ZMENY ROZPOCTU

Uprava finanéniho planu — presun ¢astek poZadované zalohové platby /
vyuctovani mezi jednotlivymi obdobimi financniho planu;

« Zménu formy pracovnépravniho vztahu (napf. z DPP na DPC) za pfedpokladu, Ze
jednotkova cena nové vytvorené polozky je max. ve vysi schvalené jednotkovée
ceny polozky, ze které ke zméné dochazi;

e Vytvoreni nové pracovni pozice;

* Snizeni jednotkové sazby — prijemce zalozi novou polozku rozpoctu v ISKP21+
slouzici k oddélenému sledovani vydaju se snizenou jednotkovou sazbou a vydajl
s pUvodni jednotkovou sazbou;

* Navyseni Ci snizeni uvazku stavajici pozice (nesmi byt prekroCena schvalena
jednotkova cena, musi byt proveden prepocet jednotek).

2 s I ¢l Ministerstvo
Spoluflnanc0Y§n0 Al sioistyi, miadeze
EVI'OPSkOU unif a télovychovy




PODSTATNE ZMENY VYZNAMNE

* Navyseni uvazku nad ramec 1,0 u clena odborného tymu — ve vyjimecnych a
dostatecné oduavodnénych pripadech miZe pocet odpracovanych hodin
zaméstnance u vsSech subjektl zapojenych do realizace projektu dosahovat v
souctu az 1,2nasobku fondu pracovni doby daného mésice;

 Navyseni jednotkové sazby v kapitole rozpoctu Osobni vydaje — mulze byt
navysena s ucinnosti od okamziku, ve kterém nebude aktualné platna jednotkova
sazba pro danou pozici presazena o vice nez 2 %. Dale, plati:

e Prijemce zalozZi v ISKP21+ novou polozku rozpoctu

e v priméru musi byt dodrZzena jak puvodné schvalena jednotkova sazba, tak
nove schvalena navysena jednotkova sazba
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PODSTATNE ZMENY ZAKLADAJICI ZMENU
PRAVNIHO AKTU

* SniZeni celkové vyse zpuUsobilych vydaji a s tim souvisejici zména finanéniho
planu;

 Zména vyse financniho milniku je mozna, pokud zbyva vice nez 6 mésictu do
konce obdobi, pro které je financni milnik stanoven.
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NEZPUSOBILE OSOBNI VYDAJE

* Mzdové vydaje zaméstnancl nepodilejicich se na realizaci projektu a vydaje souvisejici s
vylouéenymi aktivitami dle kap. 5.7.4. PpZP — specifickd ¢ast.

* Ostatni vydaje za zameéstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni, dle zvlastnich
pravnich predpisQ, jsou to napf.:

* Odvody na zdravotnim pojisténi v pripadé, ze zameéstnanec Cerpa neplacené volno

* Nahrady spojené s dovolenou nad ramec poctu tydnu taxativné vymezenych v ustanoveni §
212 zakoniku prace nebo v interni smérnici prijemce

* Odstupné

e Prispévky na penzijni pripojisténi
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UPOZORNENI NA ZAVER

Dovolujeme si upozornit, ze v pripadé nejasnosti plati vzdy informace uvedené v
dokumentaci v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, kterd je zavazna a prijemce je
povinen se témito pravidly Fidit.
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DOTAZNIK SPOKOJENOST!

Dotaznikové setreni - Seminar pro
prijemce 19. 5. 2026 Vyzvy C. 041
APU-MAP lI

Prosime o vyplnéni kratkého dotazniku,
abychom mohli zlepSovat svoji praci.

Dékujeme za jeho vyplnéni.
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DOTAZY
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Operacni program
Jan Amos Komensky
A4
DEKUJEME \
V4

/A SPOLUPRACI

Ridici organ OP JAK Q
&

Dali informace o OPERACNIM PROGRAMU JAN AMOS KOMENSKY (2021-2027)

jsou dostupné na webovych strankach OPJAK.cz
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