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PROGRAM

09:00 - 09:15 Registrace

09:15-09:30 Uvodni slovo, pfedstaveni programu seminare - ReO 46 — S. Tvaroh
09:30—10:30 Vé&cné zaméfeni vyzvy - odborny garant RO OP JAK —J. Vozab

10:30 - 10:45 Kratka prestavka

10:45—-12:15 Veécna ¢ast administrace — ZoR — projektovy administrator O 464 - O. Dvorakova
12:15-13:00 Pauza na obed

13:00 — 14:30 Finanéni ¢ast administrace — ZoP — finanéni administrator O 464 - J. Tichy

14:30 - 15:00 Diskuse
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DOPLNUJICI INFORMACE

Dalsi souvisejici témata, ktera nejsou obsazena v dnesnim seminari:
* Verejné zakazky — dokumentace zverejnéna na webu OP JAK:

o Pravidla, formulare a dalsi informace pro prijemce OP JAK
https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/

o Uvod do kontroly VZ a nejéasté&ji pochybeni pfi jejich zadavani
https://www.youtube.com/watch?v=INoRgODwVyQ

o Prijemce se pri zadavani VZ a jejich dokladani ridi dokumentem Pravidla pro zadavani
a kontrolu verejnych zakazek (PpZKVZ), a to vidy podle aktualné platné a ucinné
verze

* Informacni systém

o K dispozici jsou uzivatelské prirucky a tutorialy
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https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/
https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/
https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/
https://www.youtube.com/watch?v=INoRgODwVyQ
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

DISKUSE A DOTAZOVANI

Jsme pripraveni zodpovidat Vase dotazy, slozitéjsi dotazy zodpovime dodatecné
Prosime o dodrzovani nasledujicich pravidel:

* Prostor pro dotazy vidy na konci bloku (v prezentaci jsou
doplnény slidy pro dotazy)

* Na konci prezentace — prostor pro kratsi diskusi

 Nez budete pokladat svuj dotaz, predstavte sebe a instituci,
kterou zastupujete

e Specifické otazky k projektu — primarné smeérovat na svého
Administratora pres interni depesi v MS2021+

 Nezodpoveézené dotazy budou zverejnény dodatecné
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ORGANIZACE SEMINARE

Na webu OP JAK bude zverejnéno:

e
O,
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MALY PRUZKUM NA UVOD

Prosim o sdileni Vasich zkusenosti a vhimani:

Mam zkusenosti s dotacemi z ESIF?

Mam zkusenosti s realizaci projektu OP JAK?

Podrobné jsem si prostudoval Pravidla OP JAK?

Pravidla OP JAK povazuji za srozumitelna?
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ZAKLADNI PREHLED VYZVY (sta k 15. dubnu 2026)

Alokace vyzvy 406 mil. K¢

Pr?filoze’n © Netjfpesn’y ch Projekty v Podporené Pro;ekt’y
zadosti zadosti Lasobniku roiekt s vydanym
o podporu o podporu projexty RoPD
Celkem 108 57 15 36 27
1274 696 178 400 308

A mil. K¢ mil. K¢ mil. K¢ mil. K¢ mil. K¢



VYDAVANI ROPD A PRVNi ZALOHOVE PLATBY

Vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (RoPD):

e Zbyva vydat 9 RoPD (v planu vydani do konce dubna 2026)
e 11 RoPD byla vydana v minulém tydnu

Zalohoveé platby:

e Zalohova platba muze byt max. do vyse 30 % CZV

* Prvni zalohova platba — vyplacena zpravidla do 30 kalendarnich dni,
ale nejdrive vsak 60 KD pred zahajenim realizace projektu

* Soucet zaloh = nesmi presdhnout 30 % CZV
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DOPORUCENI PRO REALIZACI

Na co se zameérit a na co si dat pozor:
* Prostudovat si dokumentaci k vyzvé vcetné Pravidel OP JAK

* Cinnosti Administrativni tymu =» financovany z kalkulagky
jednorazové castky Ci pausalnich nakladi

* Pfimé vydaje =» pouze zpUsobilé pfimé vydaje
* Nejasnosti Ci vznikly problém =» vzdy fesit se svym
Administratorem dopredu

* Dodrzovani pravidel publicity projektu
e Zajisténi kompletni dokumentace pro vystupy a indikatory

* Nerealizovat vyloucené aktivity I
o
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DOKUMENTACE K VYZVE

Vyzva €. 02_25 038 zakladni informace

Dokumenty:

e Text vyzvy a Pravidla pro zadatele a prijemce — specificka
cast, verze 1

* Pravidla pro zadatele a prijemce — obecna cast verze 3
* Seznam obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani
* Vzory ptiloh ZoR/ZoP

 Metodika pro nakladani s majetkem spolufinancovanym
z OP JAK

UzZivatelské prirucky ISKP21+

Evro pSkOU unii a t&lovychovy
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https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_038-podpora-obcanskeho-vzdelavani-a-vychovy-k-demokracii/
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_038-podpora-obcanskeho-vzdelavani-a-vychovy-k-demokracii/#dokumenty
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
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ANOTACE VYZVY

Cilem vyzvy je podporit celozivotni uceni v oblasti obcanského vzdélavani
a vzdeélavani pro udrzitelny rozvoj s ohledem na meénici se geopolitickou situaci,
prostredi a spolecensky vyvo,.

Cil vyzvy bude naplnovan prostrednictvim podpory aktivit vedoucich k rozvoji
 Kompetenci pro demokratickou kulturu a

* Evropského ramce kompetenci v oblasti udrzitelnosti.

Blize viz kap. 2 Pravidla pro zZadatele a prijemce — specificka cast.
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CASOVE NASTAVENI VYZVY

Vyhlaseni vyzvy: 16.12. 2024
Zahajeni prijmu zadosti: 16.12. 2024
Ukonceni prijmu zadosti: 25. 8. 2025 ve 14:00 hodin

Doba realizace projektu:
Minimalni délka : 24 mésicu
Maximalni délka: 36 mésic

Nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu: do 31. 12. 2028

a télovychovy
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/ADATELE

Pro Aktivity 3 a 4 jsou opravnhénymi zadateli tyto kategorie subjektu:

Pamétové instituce — knihovny, archivy, muzea, vyzkumné ustavy, jejichz cilem je
ochrana a zpfristupriovani dokumentd kulturniho dédictvi;

Vysokeé Skoly zapsané v Registru vysokych skol podle zdkona ¢. 111/1998 Sb.;
Zarizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniku;

Organizace vykonavajici ¢innost v oblasti vzdélavani dospélych jako hlavni nebo

VVVVV
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/ADATELE

Pro Aktivitu 4 jsou ddle nad ramec vyse uvedenych instituci opravnénymi zadateli tyto
kategorie subjektu:

V4 v

Ekocentra — instituce zamérené na environmentalni vzdélani, vychovu a osvétu a
vzdelavani verejnosti v otazkach zivotniho prostredi;

Science centra — instituce zacilené na popularizaci védy a techniky.

Oprdvnény Zadatel musi mit zdroveri jednu z prdvnich forem uvedenych v kap. 5.3 PpZP — specifickd &dst
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PARTNERSTVI

Zadatelé mohou realizovat projekt samostatné nebo ve spolupraci
s partnerem/partnery.

Pro projekty této vyzvy je umoznéno, aby prevazujici ¢ast aktivit projektu realizoval
partner Ci partneri.

Oprdvnény partner musi splfiovat véechny podminky uvedené v kap. 5.3 a 5.4 PpZP — specifickd ¢dst.
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CILOVE SKUPINY

= Ucastnici obéanského vzdélavani, tj. obéané starsi 15 let s ukonéenou povinnou $kolni
dochazkou, véetné obcanl EU Zijicich v jiném c¢lenském staté a obcanu tretich zemi, ve
vekovych kategoriich:

- 15-29 let (mladez)
- 30 — 64 let (osoby v produktivnim véku)

- 65 a vice let (seniori)

= verejnost.

V kazdém projektu musi byt podporeny minimalné dvé vékové kategorie cilové skupiny.

(Zadatel uvede vybrané kategorie cilové skupiny v pfiloze Podrobny popis realizace aktivit projektu).
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PODMINKY VEREJNE PODPORY

Podpora nenapliujici znaky verejné podpory ve smyslu ¢l. 107, odst. 1 Smlouvy
o fungovani Evropské unie bude poskytnuta pouze na realizaci nehospodarskych cinnosti
(tj. Cinnosti, které nejsou na trhu nabizeny jinymi subjekty).

Podporu lze tedy poskytnout mimo rezim verejné podpory.

Dal$i informace k podminkdm vefejné podpory viz kap. 7.6 PpZP — obecnd a specifickd &dst.
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UDRZITELNOST

Pro projekty této vyzvy je stanovena doba udrzitelnosti v délce 3 let, ktera zacina dnem
nasledujicim po skutecném datu ukonceni fyzické realizace projektu.

Prijemce je v ramci udrzitelnosti povinen zajistit:

» Pristupnost a plnou funkénost vytvoreného produktu pro volné wvyuziti dalSimi
institucemi. Po dobu udrzitelnosti bude pfijemce v ZoU/ZZoU vykazovat funkénost vSech
vystupu zahrnutych do Souboru prikladtd dobré praxe.

» Realizace minimalné 1 akce v rdmci kazdé zvolené podaktivity ro¢né.

Dal$i informace a podminky jsou uvedeny v kap. 7.10 PpZP — specifickd ¢dst.
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VECNE NASTAVENI VYZVY

a télovychovy
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AKTIVITY
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POVINNE AKTIVITY

Aktivita 1 — Rizeni projektu

Cilem aktivity Rizeni projektu je nastavit pfedem postupy Fizeni projektu
tak, aby zajistovaly prubézné rizeni a kontrolu realizace projektu.

Aktivita 2 — Spoluprace

Aktivita obsahuje povinnou spolupraci na akcich organizovanych RO
k podporenym projektim a vytvoreni souboru ptiklada dobré praxe,
ktery bude zverejnén pro bezplatné vyuziti dalsSimi organizacemi
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POVINNE AKTIVITY

Aktivita 1 — Rizeni projektu

Cilem aktivity Rizeni projektu je nastavit pfedem postupy Fizeni projektu tak,
aby zajistovaly pribézné rizeni a kontrolu realizace projektu.

Aktivita 2 — Spoluprace

Aktivita obsahuje:

« povinnou spolupraci na akcich organizovanych RO k podpofenym
projektim a

 vytvoreni souboru prikladu dobré praxe, ktery bude zverejnén
pro bezplatné vyuziti dalsimi organizacemi
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POVINNE AKTIVITY - AKTIVITA 2 — SPOLUPRACE

= Soubor prikladi dobré praxe - vzor na webu OP JAK
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 038-podpora-obcanskeho-vzdelavani-a-
vychovy-k-demokracii/#dokumenty

= Pocet prikladli dobré praxe je soucasti prilohy Podrobny popis realizace aktivit
projektu a je soucasti Zakladnich parametr( projektu (ZPP).

= 1 vzdélavaci akce = 1 priklad dobré praxe (bez ohledu na pocet realizaci), soubor
prikladl dobré praxe = produkt projektu. V rozpoctu projektu je vhodné pocitat
s naklady na tvorbu, jazykovou korekturu, posudky nezavislych posuzovatell atd.
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POVINNE AKTIVITY - AKTIVITA 2 — SPOLUPRACE

= Souddsti vytvoreného souboru prikladi dobré praxe museji byt dva nezavislé
odborné doporucujici posudky nezdvislych posuzovatell, které budou
zpracovany v zavazném vzoru a spolu s produktem zverejnény v Databazi
produktt spolufinancovanych z fond( EU.

= Struktura prikladu dobré praxe bude zavazna = priklad musi obsahovat samotny
obsah aktivity zpracovany pro CS, metodické rozpracovani, podnéty z realizace,
vyhodnoceni stdvajicich materidldl v Databazi produktu spolufinancovanych z
fondi EU, pouzitou a doporucenou literaturu a dalSi zdroje + 2 posudky
nezavislych posuzovateld.

= Jednotlivé priklady dobré praxe bude pFijemce odevzdavat prubéiné
v prislusnych ZoR.
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POVINNE AKTIVITY - AKTIVITA 2 — SPOLUPRACE

NejdulezitéjsSi podminky pro schvaleni produktu — uvedeny v Pravidlech pro
zadatele a prijemce — obecna a specificka ¢ast v ¢asti 5.7.1 Povinné aktivity, Aktivita
2 — Spoluprace - Podminky realizace. Finalné schvaluje produkt RO.
Posuzovany budou zejména tyto aspekty produktu:

= QOriginalita a licence

= Soulad s cili projektu/zadosti o podporu

= Potrebnost a vyuzitelnost

= Veécna spravnost

= Kvalita a rozsah

= Jazykova spravnost, formalni pozadavky
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POVINNE VOLITELNE AKTIVITY

Vyzva obsahuje dvé povinné volitelné aktivity, z nichz zadatel vybira do zadosti o podporu
vzdy prave jednu.

Aktivitu 3, nebo Aktivitu 4

V ramci zvolené aktivity voli zadatel do realizace projektu minimalné jednu
z podaktivit.

Pro kazdou podaktivitu jsou dale v kap. 5.7.2 PpZP — specifickd ¢ast uvedena témata,
z nichz je nutné pro realizaci kazdé zvolené podaktivity vybrat minimalné tri.

Volitelné muze Zadatel navic zaradit dalSi uvedena témata podaktivity, popt. i jiné téma
neuvedené ve vyctu, které vSak musi odpovidat zaméreni zvolené podaktivity.
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AKTIVITA 3

Zvyseni odolnosti spolecnosti proti vnéjsim a vnitrnim hrozbam
a podpora participace obcanu v demokratickém procesu.

Cilem aktivity je realizace programd, Cinnosti a akci ruznych typu, které budou
podporovat zvyseni odolnosti spoleCnosti proti vnéjsim a vnitfrnim hrozbam,
podpofri zajem obcanl o Ucast v participativnich procesech, zvysi zdjem o veéci
verejné a prispéji k prevenci negativnich jevu ve spolecnosti.

Aktivita cili na zvysovani urovné obcanskych kompetenci verejnosti, které jsou
predpokladem rozvoje demokratické spolecnosti.
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AKTIVITA 4

Udrzitelny rozvoj

Cilem aktivity je realizace programd, Cinnosti a akci ruznych typu, které budou
podporovat vyssi miru porozuméni tématu klimatické zmeény a zavadénym
opatrenim s ni souvisejicimi. Aktivita dale cili na zvysovani urovné obcanskych
kompetenci u verejnosti v oblasti udrzitelného rozvoje, protoze dialog a chapani
nutnosti prijimat regulatorni opatreni jsou zasadni podminkou pro jejich uspésné
zavadeni.

Tato aktivita cili zdroven na aktivni zapojeni obcanu do cinnosti spojenych
s udrzitelnym rozvojem.
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POVINNE VOLITELNE AKTIVITY

= Aktivity museji byt realizovany v souladu s
= Kompetencemi pro demokratickou kulturu (pro Aktivitu 3) nebo
= Evropskym ramcem kompetenci pro oblast udrzitelnosti (pro Aktivitu 4)
(viz webinar 17.2.2025).

= Soulad akci a vystupl projektu se zamérenim vyzvy a soulad s kompetenénim
pojetim zajisti odborny garant projektu — viz Pravidla pro zadatele a prijemce —
specificka cast — kap. 5.7.1.
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POVINNE VOLITELNE AKTIVITY

Podminky realizace — viz Pravidla pro zadatele a prijemce — specificka ¢ast — kap.
5.7.2.

Na urovni kazdého tématu ze zvolené podaktivity je nezbytné zaradit minimalné
jednu z forem interakce s verejnosti.

Konkrétni cile a zpusob naplnéni aktivit Zadatel uvedl do prilohy Zadosti
o podporu Podrobny popis realizace aktivit projektu
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AKTIVITA 3

Podaktivita 3.1 Podpora rozvoje obcanské spolecnosti a obcanské participace, dulezitost

voleb, podpora prvovolicstvi v souvislostech déjin 20. a 21. stoleti

1.
2.

podpora aktivni ucasti na ochrané lidskych prav;

rozvijeni spoleCenského dialogu ve verejném prostoru zaméreného na snizovani polarizace
ve spolecnosti;

zvysSovani povedomi o pravnim statu a podpora obcanské spolecnosti v posilovani demokracie
a v prevenci jeji eroze;

podpora zajmu obc¢anl o zapojeni v komunitnich a samospravnych procesech;

zvySovani zajmu mladeze o ucast na participativnich procesech, podpora obcanské
angazovanosti mladeze.

RS i z vl Ministerstvo
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P EVI"OpSkOU unii a télovychovy



AKTIVITA 3

Podaktivita 3.2 Dobrovolnictvi a rozvoj mezigeneracniho dialogu

1. zvySovani povédomi o potfebnosti a prinosu dobrovolnickych aktivit;

2. podpora praktického zapojeni ob¢éanti a mladeze do dobrovolnického hnuti;

3. aktivity zamérené na dialog o potrebach znevyhodnénych skupin obéanl ve verejném zajmu;
4

aktivity zameérené na mezigeneracni dialog, zvySovani povédomi o potrebnosti sounalezitosti a
porozumeni mezi generacemi, ucté ke stari;

5. zvySovani povédomi o genderové rovnosti.

RS i z vl Ministerstvo
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AKTIVITA 3

Podaktivita 3.3 Podpora zvySovani povédomi verejnosti o fungovani mezinarodnich
instituci a vyznamu ¢lenstvi Ceské republiky v nich

1. zvySovani znalosti Siroké verejnosti o vyznamu a fungovani instituci Evropské unie a dalSich
evropskych Ci sveétovych mezinarodnich institucich;

2. podpora davéry vdemokratické instituce;

3. zvysSovani povedomi o moznostech stazi a prace v institucich EU v souladu se Strategii podpory
Cech( v institucich EU;

4. podpora dialogu o evropskych hodnotach a otazkach vcetné strategické agendy EU;

5. podpora aktivni spoluprace se sitémi umoziujicimi debatu o mezinarodnich otazkach v Ceské
republice.

RS i z vl Ministerstvo
: % Spolufina nCOY?no Sl Siolstvi, misdeze
P EVI"OpSkOU unii a télovychovy



AKTIVITA 3

Podaktivita 3.4 Podpora zvysovani medialni gramotnosti obcanul a prevence nezadoucich

dusledkt manipulace

1.
2.

rozvoj kritického mysleni;

predchdzeni duUsledkdm puasobeni dezinformaci a nebezpeéného chovani na sociadlnich sitich
a posilovani odolnosti spolec¢nosti vici nelegitimnimu ovliviiovani a hybridnim hrozbam,;

podpora uvédomélého jednani v kybernetickém prostoru pro snizeni rizika podlehnuti podvodim a
dUsledkd kyberkriminality a podlehnuti novym formdm sexudlniho nasili v kyberprostoru;

prevence kybersikany, online sexismu, rozvoj znalosti ob¢an( v oblasti digitalni bezpecnosti, ochrany
autorskych prav a ochrany udaju;

podpora digitalni gramotnosti v jednani s urady, zvySovani povédomi o vyznamu a praktickych
dopadech vyuziti umélé inteligence

RS i z vl Ministerstvo
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AKTIVITA 3

Podaktivita 3.5 Podpora aktivit zamérenych na dovednosti a schopnosti obcand fungovat
v soucasném svété a adekvatné reagovat v mimoradnych situacich

1. financni gramotnost verejnosti;

2. boj s exekucemi, prevence upadani do dluhovych pasti;

3. podpora kompetenci pro efektivni jednani pfri teroristickych utocich;

4. podpora socialnich kompetenci jako je sounalezitost s druhymi v mimoradnych situacich;
5

podpora zlepSovani dovednosti reagovat zejména v zZivot ohrozujicich situacich, pri dopravnich
nehodach, nestéstich a Zivelnich pohromach.

RS i z vl Ministerstvo
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AKTIVITA 3

Podaktivita 3.6 Prevence nesnasenlivosti, xenofobie a rasismu

1. prevence predsudecného jednani, chovani a nasili;

2. snizovani predsudkd o vlivu osobnich a spolecenskych faktor( (napfiklad pohlavi nebo
rodinného zazemi) na Uspésnost, schopnosti a vzdéldvaci trajektorie, budovani respektu
k sociokulturnim, etnickym, genderovym a dalsim odlisSnostem;

3. prevence nesnasenlivosti a xenofobie ve spoleCnosti, problematika migrace;
4. prevence rasismu a odsuzovani jinakosti, prevence extremismu;

5. prevence genderoveé motivovaného nasili.

RS i z vl Ministerstvo
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AKTIVITA 4

Podaktivita 4.1 Zvysovani povédomi a podpora diskuze ke zméné klimatu a energetiky
v kontextu politiky EU

1. podpora diskuze k politice soudrznosti, diskuze o spolecné zemeédélské politice z hlediska
udrzitelnosti a dopadu na klima a zivotni prostredi;

2. zvysovani povédomi o utvareni regulatorniho prostredi a zvySovani povédomi o pripravé
a schvalovani legislativy v oblasti klimatu a energetiky;

3. zvysSovani povédomi o dekarbonizaci a spravedlivé transformaci;

podpora diskuze o nastaveni sméru pro udrzitelny rozvoj pomoci Zelené dohody pro Evropu,
podpora povédomi o Evropském klimatickém paktu a dalSich iniciativach EU v oblasti
udrzitelného rozvoje a klimatické zmény;

5. aktivity zamérené na praktické kompetence, dovednosti a schopnosti obcanl pro udrzitelné
jednani.
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AKTIVITA 4

Podaktivita 4.2 Aktivity zamérené na lepsi informovanost a rozvoj kompetenci ob¢anu

v otazkach klimatické zmény a udrzitelného rozvoje

1.

akce zamérené na zvyseni podilu ob¢anu, ktefi maji dostatecné a fakty podlozené informace
o klimatické zméné, a zlepseni informovanosti ob¢ant v otdazkach udrzitelného rozvoje;

aktivity zamérené na rozvoj praktickych znalosti, dovednosti a schopnosti ob¢ant pro udrzitelné
jednani;

podpora aktivni Ucasti obcanl na reseni otdzek spojenych s udrzitelnym rozvojem na regionalni
a mistni Urovni;

podpora diskuze o boji proti klimatickym zménam a rozvoje znalosti, dovednosti a schopnosti
obcanu ve vztahu k moznostem zmirfiovani jejich pfic¢in a dopadu;

podpora participace obcanl na reSeni otazek spojenych s udrzitelnym rozvojem na ndarodni
arovni.

RS i z vl Ministerstvo
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VYLOUCENE AKTIVITY

Poskytovani socidlnich sluzeb a vzdélavani podle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbdch, ve
znéni pozdéjsich predpisu;

profesni vzdélavani, véetné vzdélavani vedouciho k dosazeni profesnich titulti, MBA, BBA, DBA, MAE,
MSc., LL.M apod.;

vzdélavani vedouci ke zvyseni, rozsifreni nebo prohloubeni kvalifikace véetné rekvalifikacnich kurzi
podle zdkona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisl, a zkousek Narodni
soustavy kvalifikaci;

celozivotni vzdélavani podle zakona o vysokych skolach, véetné univerzit tretiho véku;

vzdélavani zajiStované Zadatelem nebo partnerem vyhradné pro své zaméstnance, pripadné pro
¢leny statutarnich/dozorcich organli Zzadatele nebo partnera, anebo v jinych oblastech, nez na které
je projekt zaméren;

aktivity vedouci k propagaci politickych ideologii, stran Ci hnuti;
aktivity vedouci k propagaci v oblasti nabozenstvi, nabozenskych hnuti a sekt;

RS i z vl Ministerstvo
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VYLOUCENE AKTIVITY

- aktivity vedouci k predsudecnému jednani, nendvisti vici narodu, rase, etnické skupiné, ndbozenstvi, tridé
nebo jiné skupiné osob nebo k omezovani prav a svobod jejich prislusniki;

. aktivity a programy realizované vyhradné pro déti, zaky a studenty v ramci formalniho, zajmového
a organizovaného neformalniho vzdélavani (tyto skupiny je mozné podpofrit pouze jako soucast cilové
skupiny verejnost);

. pravidelna bézna cCinnost v neformalnim vzdélavani mladeze a dospélych, i kdyz tematicky odpovida
zaméreni vyzvy, napr. béznd pravidelnd ¢innost dobrovolnych hasicl, sportovnich klubl, dobrovolnickych
organizaci apod.,

: aktivity zamérené vyhradné na dalSi vzdélavani pracovnikli Skol a Skolskych zafizeni; tuto skupinu
je mozné podporit pouze jako soucast cilové skupiny verejnost;

: aktivity souvisejici s hospodarskou c¢innosti Zadatele/partnera s financnim prispévkem (tj. s ¢innosti, kterd
je na trhu nabizena i jinymi subjekty), kromé aktivit, které ve vztahu ke zvolené cilové skupiné a tématu na
trhu nabizené nejsou;

o aktivity obsahujici zjevnou i skrytou propagaci konkrétnich vyrobkl nebo sluzeb, jejimz dlsledkem by byla
konkurenc¢ni vyhoda na trhu.

RS i z vl Ministerstvo
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PODROBNY POPIS REALIZACE
AKTIVIT PROJEKTU

PRILOHA ZADOSTI O PODPORU PROJEKTU
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ZAKLADNi PARAMETRY PROJEKTU

PRILOHA ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

i 2 P Ministerstvo
SPOlu fll‘lanCO\{’ano ,“’i{; 8kolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy



ZAKLADNi PARAMETRY PROJEKTU

Cile projektu:

 Udaje vypliiuje Zadatel v kap. 1.2 pFilohy z4dosti o podporu , Podrobny popis realizace aktivit
projektu”.

Pocet vytvorenych prikladti dobré praxe a zpusob zverejnéni produktu

* Na toto misto bude prenesen text z prilohy zadosti o podporu ,,Podrobny popis realizace aktivit
projektu”

Klicové aktivity

* Na toto misto budou z ISKP21+ preneseny nazvy zvolenych podaktivit vyzvy odpovidajici klicovym
aktivitam projektu (KA). Do ZPP se prendsi vsechny klicové aktivity s vyjimkou KA 1 Rizeni
projektu.
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ZAKLADNi PARAMETRY PROJEKTU

Prehled vystupu projektu

Do tohoto prehledu budou preneseny vystupy podaktivit a aktivit vyzvy (jedné KA nebo vice KA
projektu) uvedené Zadatelem do tabulek vystupi oznacenych jako , k prevodu do ZPP“ v priloze
zadosti o podporu ,,Podrobny popis realizace aktivit projektu”.

KA Téma Cislo vystupuTyp vystupu Metody Forma Rozsah Cetnost, podet

(Cizlo (nazev kaidého zvoleného tématu (jedinefné Cislo |(napr. webinar, beseda, letni Skola, |(vyitermn uvedte (online, prezencni, (pofet hodin, dnid apod. dané realizaci
podaktivity] |bude pouzit jen jednou, pro dalsi wystupu, prednaska, pro kaidy druh vystupu  |[konkrétni metody hybridni) akce, v pripadé webowych
identifikaci poslouzi jeho Ciselné zachovejte v daném tématu pouiijte samostatny |pouzité pro realizaci portalh, profill na soc. sitich
oznaceni) format Cislovani, |Fadek, u online aktivit uvedte jako wystupu) apod. uvedte pofet portali,
v pripadé druh vystupu jednotlivé kampanég, podcastl, webowjch ziloZek,
potieby pfidejte |kvizy, ankety, cykly pfispévki, blogy profili apod.)
fadky pro dalgi  |atd., druhy wstupd jsou uvedeny
wystupy) v kap. 5.7.2 PpZP — specificka Cast,
pofet fadkl cdpovida poitu
zpracovanych pfikladi dobré praxe, .
jednotlivych osvétowych akai, pri
opakovane realizaci stejné akce je
zpracovan pouze jeden priklad dobré
praxe)

|Cetnost vyjadruje, kolikrat
bude stejna akce
realizovana za projekt, tj.
pofet realizaci, b&hd,
soucet poctu realizaci
odpovida hodnoté
indikdtoru Podet
osvetowych akol 510 172)
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INDIKATORY/REALIZACE AKTIVIT
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INDIKATORY/DOKUMENTY/VZORY

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 038-podpora-obcanskeho-vzdelavani-a-vychovy-k-

demokracii/#dokumenty

Posudek nezavislého hodnotitele

.—l
01. 04.2026 - 07:54 | DOCX | 291.08 kB
Pfehled uc¢astniku ob&anského vzdélavani - indikator 525 105
= 27.06.2025- 0811 | XLSX | 77.74 kB
Soubor pfiklada dobré praxe
—'
01. 04.2026 - 07:54 | DOCX | 599.36 kB
Soupiska k indikatoru 510 172
— 27.06.2025- 0811 | XLSX | 13311kB
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https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_038-podpora-obcanskeho-vzdelavani-a-vychovy-k-demokracii/#dokumenty
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_038-podpora-obcanskeho-vzdelavani-a-vychovy-k-demokracii/#dokumenty
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_038-podpora-obcanskeho-vzdelavani-a-vychovy-k-demokracii/#dokumenty
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INDIKATORY/REALIZACE

= 510 105 Podet podporovanych organizaci v CZU
= 521 005 Pocdet vytvofenych produktd CZU

= 510 172 Pocet osvetovych akci

= 525 105 Podet osob ovlivnénych intervenci CZU
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510 105 POCET PODPOROVANYCH ORGANIZACI V CZU

Zapocitava se subjekt prijemce a subjekty partnera projektu.

Monitorovani a dokladovani indikatoru

Cilova hodnota indikatoru je naplnéna vydanim pravniho aktu. Prijemce je povinen
naplnéni indikatoru vykazat v ramci 1. ZoR.

Pokud neni schvalena 1. ZoR, neni naplnéni cilové hodnoty indikatoru uznano.
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521 005 POCET VYTVORENYCH PRODUKTU CZU

Produkt celoZivotniho uceni, jejichZ vytvoreni umoznila podpora z ESF+. Jedna se o soubor prikladi
dobré praxe v oblasti ob¢anského vzdélavani.

Soubor bude zpracovan v zdvazném vzoru Soubor prikladli dobré praxe a musi odpovidat
pozadavkim na produkty projektéi OP JAK dle kap. 7.9.3 PpZP — obecnd &ast a splfiovat podminky
uvedené v kap. 5.7.1 PpZP — specifickd ¢ast, v Aktivité 2. Pfijemce bude vyuZivat vzor pfilohy k ZoR,
ktery je k dispozici na www.opjak.cz v dokumentaci k vyzve.

Cilova hodnota indikatoru bude vzdy 1.

i 2 > vl Ministerstvo
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521 005 POCET VYTVORENYCH PRODUKTU CZU

Monitorovani a dokladovani indikatoru

ZoR/ZZoR:

Diléi ¢asti produktu budou predkladany pribéiné v prislusnych ZoR. Kompletni produkt prijemce
doloZi nejpozdéji v predposledni ZoR jako soubor pfrikladd dobré praxe. Podminkou naplnéni
indikatoru je schvaleni souboru pfikladG dobré praxe ze strany RO.

Kontrola na misteé:

Originaly dokumentd, které byly podkladem pro zpracovani souboru priklad( dobré praxe.

i Z vl Ministerstvo
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SOUBOR PRIKLADU DOBRE PRAXE
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SOUBOR PRIKLADU DOBRE PRAXE

1.1. POKYNY PRO ZPRACOVANI

Pro priklad dobre praxe je uvedena struktura, do niz ma byt kazdy priklad zpracovan. Dalsi podminky
pro zpracovani jsou uvedeny v Pravidlech pro zadatele a prijemce — specificka ¢ast, kap. 5.7.1.

Podkapitoly, které obsahuje kazdy priklad dobré praxe, je potieba zachovat a strukturu nelze ménit,
tj. jednotlivé kapitoly a podkapitoly jsou zavazne, jde vsak o minimalni strukturu, lze pridavat dalsi
kapitoly, prilohy atd., zavazna neni graficka podoba, je nezbytné pouze dodriet pravidla povinne
publicity. Jednotlivé podkapitoly lze zpracovat formou odkaz, které budou do jednotlivych podkapitol
vlozeny a museji byt plné funkéni se standardnim softwarovym vybavenim.

Dbejte na konkrétni a jednoznaéné informace, vyhnéte se obecnym popisum bez nosnych informaci
k tomu, jak konkrétné byly akce v projektu realizovany.

PFi tvorbé souboru postupujte podle informaci, které jsou k nému uvedeny v PpZP — specificka ast.

Text uvedeny pod jednotlivymi kapitolami a podkapitolami kurzivou je navodny a predpoklada se jeho
odstranéni pred finalizaci pfilohy.

Obsah dokumentu po zpracovani prilohy aktualizujte.

Zkopirujte $ablonu PRIKLAD DOBRE PRAXE tolikrat, kolik piiklad( dobré praxe zpracovavate — viz ZPP
vaseho projektu.

RS i z vl Ministerstvo
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SOUBOR PRIKLADU DOBRE PRAXE

1.2. PD:'!ADJ&UKY NA PRODUKTY/VYSTUPY OP JAK

Zakladni obecna doporuceni a informace k hodnoceni produkti v OP JAK

- Produkty podléhaji kontrole a schvaleni jak po strance obsahové, tak formalni. Pri realizaci
projektl je potieba organizatné i finantné poditat s tim, Ze produkty museji projit grafickou
i jazykovou korekturou. RO také na zdkladé dosavadnich zkusenosti doporucuje, aby sém pfijemce
pfed odevzdanim produkt podrobil vlastni peclivé kontrole.

Nejdulezitéjsi podminky pro schvaleni produktu jsou uvedeny v Pravidlech pro Zadatele a
prijemce specificka cast v ¢asti 5.7.1 Povinné aktivity, Aktivita 2 — Spoluprace - Podminky
realizace.

Posuzovany budou zejména tyto aspekty produktu: 1) Originalita a licence 2) Soulad s cili
projektu/zadosti o podporu 3) Potfebnost a vyuZitelnost 4) Vécnd spravnost 5) Kvalita a rozsah
6) Jazykova spravnost, formalni pozadavky

RS i z vl Ministerstvo
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SOUBOR PRIKLADU DOBRE PRAXE

4 2 PRIKLAD DOBRE PRAXE C. 1
1. ZAKLADNI UDAJE
2. PODROBNY OBSAH A ROZPRACOVANI AKCE
4 3 METODICKA CAST
2.1.1.1. Klic k ukoldm, kvizim, myslenkovym mapam
2.1.1.2. Informace o realizaci vystupu projektu
2.1.1.3. Pouzite zdroje a literatura
2.1.1.4. Souhrn doporucenych a rozsirujicich zdrojt pro realizaci vystupt
4 3 PRIKLAD DOBRE PRAXE C.2
1. ZAKLADNI UDAJE
2. PODROBNY OBSAH A ROZPRACOVANI AKCE
4 3 METODICKA CAST
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SOUBOR PRIKLADU DOBRE PRAXE
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5. POSUDKY NEZAVISLYCH POSUZOVATELU

Soucdsti vytvofeného souboru prikladd dobré praxe museji byt dva nezdavislé odborné doporuéujici
posudky nezdvislych posuzovateld, které budou zpracovdny v zdvazném vzoru, ktery je zvefejnén
na strance vyzvy.

Museji byt zpracovdny a vloZeny minimdiné dva nezavislé posudky celého souboru pfikladd dobré
praxe. V pfipadé, Ze néktery z prikladd dobré praxe bude vyZadovat specidglni posudek, lze vloZit
posudki vice.

5.1.1. POSUDEK NEZAVISLEHO POSUZOVATELE C. 1

Zde vloite doporucujici posudek nezavislého posuzovatele €. 1

5.1.2. POSUDEK NEZAVISLEHO POSUZOVATELE C. 2

Zde vloite doporucujici posudek nezavislého posuzovatele €. 1

g SKOISTVI, miadeze
a télovychovy



510 172 POCET OSVETOVYCH AKCI

Pocet informacnich, osvétovych, diskuznich a komunitnich aktivit apod. Jedna se o jednorazové akce
a tematicky ucelené akce.

Pokud na sebe akce nenavazuji a nesouviseji spolu, pocitd se kazda akce samostatné. Planovana/
dosazena hodnota indikatoru bude 1 za kazdou akci.

U akci tematicky souvisejicich, ale rdzného druhu, napf. jednim workshopem a jednou letni Skolou,
se kazda z akci také vykazuje zvlast. Dosazend hodnota indikdtoru bude 1 za kazdou akeci.

Vice akci stejného tematického zaméreni i druhu se zapocitava dohromady jako 1 akce (napfr. série tri
na sebe navazujicich workshopl, na téma klimatickd zména). Dosazena hodnota indikatoru bude
v takovém pripadé 1 za vsechny akce dohromady.

Webové stranky, portaly, profily na socialnich sitich, podcasty a obdobné aktivity jsou pro ucely této
vyzvy povazovany za osvétové akce, pricemz vzdy museji obsahovat interakci s cilovou skupinou a
vykazuji se jako jedna akce. Tj. jedna webova stranka, jeden webovy portal, jeden podcast nebo jeden
profil na socialnich sitich se vykazuje jako jedna osvétova akce bez ohledu na pocet zverejnénych
prispévkl, informacnich kampani, komunikaci apod.

i 2 > vl Ministerstvo
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510 172 POCET OSVETOVYCH AKCI

Monitorovani a dokladovani indikatoru

Dosazené hodnoty indikatoru se vykazuji pribézné v kazdé ZoR.

ZoR/ZZoR:

Seznam zrealizovanych informacnich, osvétovych, diskusnich a komunitnich aktivit zpracovany do povinné
Soupisky k pInéni indikatoru 510 172 .

Kontrola na misté:

Origindly dokumentt, které byly podkladem pro vyplnéni prehledu (tzn. prezenéni listiny , pozvanky,
program, prezentace z uskute¢nénych akci, print screeny z webinaru, fotografie z uskutecnénych vystay,
expozici, zaznamy audio a videoprojekci, zdokladované kampané, odkazy na zverejnéné online prispévky
apod.) .

K indikatoru se vazi SDP OPJAK RgS27, Rg528 a RgS29 - viz kap. 7.8.5.

i 2 > vl Ministerstvo
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SOUPISKA K PLNENI INDIKATORU 510 172

Pfiloha ZoR/ZZoR

@, Soupiska k pInéni indikatoru 510 172
vyzva €. 02 24 038

Prijemce:

Registratni &islo
projektu:

Mazev projektu:

Poiet informacénich, osvétowych, diskuznich o komunitnich oktivit apod. Jednd se o jednordazové akce a tematicky ucelené akce.

* Pokud na sebe akce nenavazuji a nesouviseji spolu, potité se kaida akce samostatné. DosaZena hodnota indikatoru bude 1 za kaidou akci.

* U akci tematicky souvisejicich, ale rizného typu, napf. jednim workshopem a jednou letni 2kolou, se kaZda z akcl také vykazuje zvl&3f. DosaZend hodnota indikatoru bude 1 za
kaidow akci.

* Vice akci stejného tematického zaméfeni i typu se zapofitdva dohromady jako 1 akce (napf. série tfi na sebe navazujicich workshopd na téma klimaticka zména). DosaZena
hodnota indikétoru bude v takovém pfipadé 1 za vEechny akce dohromady.

» Webove stranky, portaly, profily na socialnich sitich, podcasty a cbdobné aktivity jsou pro acely této vyzvy povaiovany za osveétove akce, pricemz vidy museji chsahovat
interakci s cilovou skupinou a vykazuji se jako jedna skce. Tj. jedna webova stranka, jeden webowy portal, jeden podcast nebo jeden profil na socialnich sitich se vykazuje jako
jedna osvétova akce bez ohledu na pofet zvefejnénych pfispévkd, informaénich kampani, komunikaci apod.

K indikatoru se vazi SDP OPJAK Rg527, Re528 a Rg829 —viz kap. 7.8.5.

Navod k vyplnéni:

Tuto pfilohu ZoR prijemce vwplauje a aktualizuje za kaidé monitorovaci ocbdobi. Soupiska uvedena v tomto souboru je vyplnovana kumulativng (tzn. uvadeéji se hodnoty, které byly
dosafeny od zafatku realizace projektu). Na kenci realizace projektu, tj. v ZZoR bude dosaiena hodnota, kterd je uvedena ve sloupci Cetnost wstupll v pfiloze Podrobny popis
realizace aktivit projektu, je? je soutasti Zakladnich parametr( projektu (ZPP), resp. vydaného pravniho aktu. Kumulativni Gdaje (od 2. ZoR) se vyplfuji vidy do verze soupisky,
ktera ie soucasti schvalené poredchozi ZoR.

AN Spolufinancovano  f i Ministerstvo
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SOUPISKA K PLNENI INDIKATORU 510 172

m vystupu klicovych aktivit pro indikator 510 172 Pocet osvétovych akci

Pofet zrealizovanych akd celke
Typ vystupu . Pocet skutefné zreclizovanych Datum konsni
Téma usln = ﬁshl"l..;;u:z {z rmlovad nabidky vyberte typ vstupu, pro Metody {'m“‘erfngopltd. akci liednorgzove akce: format
Gislo KA B, {Z rolovad nobidky vyberte tema podaktivity, kiere je 0 ———— ‘ poFadové kaZdy typ vystupu v donem tematu pouzifte | (vpdtem uvedte Forma | ek ‘ 6 mrofil {Padet informacnich, osvetovych, DO.MM._202Y,
(vypberte z [NewpiFise!) vystupem noplfiovana. e ‘m: - o Zot samestatny fodek, pokud je vybran typ konkrétni metody | (vyberte z mmr_siﬁchopud: - diskuznich o karmunitnich akei]. opskujici se okee: farmat Poznamka
diselniku) Hevpplnute. Pokud je reglizovana vigstni ing tema, uvedte zo o b}'.w"-\\dfeﬁ-’" 5 vystupu "jing - upiesnéte"”, uvedte, o joky tip pauzite pro diselniku) 3 a5 ) Soudet odpovidd hodnats mésic a rok od - mésic o
dvajtedku jeho nézev - Bunku [ze editovat pomad fn F2) coliv ) B V¥STupU s jedng - bunku [ze editovot pomod | reolizod wstupw) webawh 'I:" i 1‘; indikatory Pofet osvitovych akal rok do, nopr. 02.25 -
fFz) b ol 510172) 08.25)
opod. )
b
s .
** % H 4 > 78 Ministerstvo
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525 105 POCET OSOB OVLIVNENYCH INTERVENCI CZU

Do hodnoty indikatoru se zapocitavaji vsSichni ucastnici obanského vzdélavani, tj. obCané starsi

15 let s ukoncenou povinnou skolni dochazkou, véetné obcanu EU Zijicich v jiném clenském staté
a obcdanu tretich zemi, ktefi byli ovlivnéni intervenci a jejichz ucast na akcich je vérohodné
dolozitelna.

Kazda osoba se v tomto indikatoru vykazuje v ramci jednoho projektu jen jednou.
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525 105 POCET OSOB OVLIVNENYCH INTERVENCI CZU

Monitorovani a dokladovani indikatoru

ZoR/ZZoR:
Hodnota indikatoru je vykazovdna pribéiné v ZoR formou pfilohy k ZoR Pfehled ucastniku

obcanského vzdélavani. Prijemce je povinen pred vykazanim indikatoru v ZoR odstranit
z prehledu osob duplicitni udaje, pokud jiz stejnou osobu vykazal v nékteré z predchozich ZoR.

Kontrola na misté:

Origindly dokumentl, které byly podkladem pro vyplnéni Prehledu ucastnikll obcéanského
vzdélavani (tzn. origindl prezencni listiny s podpisy ucastnikd, nebo print screen s jednoznacnou
identifikaci ucasti na konkrétni online akci).
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PREHLED UCASTNIKU OBCANSKEHO VZDELAVANI

Prilocha ZoR/ZZoR
@ Pirehled déastnikd obéanského vzdéldvani pro

Indikator 525 105 Poéet osob ovlivné&nych intervenci CZU
' vyzwva €. 02 24 038

: | Flijemoe:
trotrd G
H projekiu:
Mazew projekie:

Do hodnaty indikdtory se ropadtavajl viichni uisstnic obfonskeho vedélovani, i obions storsi 15 ket 5 ukondenow povinnou Skalnd dochizrkow, woetns abimnl EU Fiicich v jindm denském statd o
obfonl thetich zemi, ktef byli ovlivnéni intervend o jejich? ufost no okoich j= vérohodné dolofiteing.

KoZdd osobo se v tomto indikdtoru vipkozoje v romdc ji projektu jen jednou.

FOR/FTOR:

Hodnoty indikdtory je vykorovdng pribéing v ZoR formou piilohy k ZoR FRehled udostnik( obionského vedélgvani. PRlemcs je povinen pfed vwkdzdninm indikdtory v ZoR odstranit z prehiedu osob
dupbcitni idoje, pokud §i7 stejinou ossbu vwhkezal v nékbens z predchozich ZoR.

Fontrols ne muErE

origingly dokumrentl, kterd byly podkizdem pro vppingni Piehlsdu Liosmikl abdonského vadEidvani (tzn. angingl prezendni listing 5 podpisy Uiostnikl nebo print screen = jednornoinou identifikoot
USast g konkretnl anline gkci).

[+] Méwvod k vyplnéni:

Tute phlohw ZoR pijsrcs vwpliue o cktuslizuje 7o kofds monitoroved obdobl.  Soupiska vwedeng v tomto souboru j= vypliovang kurrulotivns [tzn. uwodi s= hodnoty, kters byly dosofeny od rofotku
o realizace projekiu). Kumrulotive udaje fod 2. ZoR) se vwwalnuil vZdy de verze soupisky, ktend jo souiost schwilens piedchozi ZoR.
. Skoupce v jednotivich stech (soupickach):

Prijmend a jmeno: - twedte piimrent g jrrene uoosnike obhionskeho vedelovant. Do hodnety indikatoru se zopodoovwall veEichni ucestnici cbhisnskehe vedSlowain, T obions storsi 15 let s ukonfenow
povinnou Skalni dochirkow, vietné obionl EU Fijicich v indm Senském stoté o obfonl thetich zemi, ke byli ovlivndni intervend g jejichf Ufort ng okcich je vénohodné dolofiteing. kofdd osobo 52 v
oo indik oo vwhkozwis v ronnd jednoho projektu jen jednow. PR ropizu stejinsho piijrreni o iméng = 2aznan zvyrazm, jedng-ii 5= o totofnsho Ulostnika, Foznom smoite, jednd-i 5= o jiného

. uSostnika, vyswiilete o do pozndmky).
a Cilowa shupina -vpberte 7 Seelniku .
Cislo wstupu die ZPP - uvedte Sslo wystupw, ktend jo shodng = Sslem donsho vistupw uvedenyn ve wstupech v pilloze Podnobny popis reolizoce ok tivit projektu, ktend jsouw sowufost Zakiednich
- poremetrl projektu (ZPF), resp. vydonsho provnibo oktu.
& Poradowe sk ZoR - uvwedte poindove Jsio ZoR .
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PREHLED UCASTNiIKU OBCANSKEHO VZDELAVANI

C

Cislo

Pfijmeni a jméno

(identifikace ufastnika obéanského vedéldvani)

Cilova skupina
(wywberte z Sisclniku)

|

Cislo vystupu dle ZPP, na néms se
uéast doklada

(jedineéné &islo vystupu, zachovejte format
Eislowani)

Poznamka

Poradové Cislo
ZoR
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

Pro projekty této vyzvy dale plati, ze prijemce je povinen sledovat a vykazovat
dalsi udaje o projektu prostrednictvim specifickych datovych polozek (SDP).

V zadosti o podporu zadatel vybral vsechny SDP, které jsou relevantni pro jeho
projekt v navaznosti na zvolené aktivity.

DalsSi dosud nevybranou variantu lze v pribéhu realizace pridat pouze zménovym
Fizenim.

V ZoR vyplnuje prijemce hodnoty v ISKP21+ do SDP kumulativné. VSechny SDP
se vykazuji pribézné v ZoR, konecné hodnoty nejpozdéji v ZZoR.

i Z vl Ministerstvo
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

« OPJAK RgS27 Téma akci obéanského vzdélavani
« OPJAK RgS28 Typ osvétové akce obéanského vzdélavani

e OPJAK RgS29 Zaméfeni akci obéanského vzdélavani dle véku cilové
skupiny

* OPJAK RgS30 Zplisob komunikace s cilovou skupinou

i 2 P Ministerstvo
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OPJAK RGS27 TEMA AKCI OBCANSKEHO VZDELAVANI

Sleduje se pocet akci, které se vénovaly danému tématu, a odhadovany pocet
osob, na ktery mély aktivity dopad.

Zadatel z Ciselniku postupné vybird témata ob&anského vzdéldvdni, které pldnuje
realizovat, pro kazde tema prida jednu SDP. Pokud je vybrana z ciselniku varianta
»Jiné“, bude v textové casti SDP specifikovano, o jaké tema se jedna.

SDP OPJAK_RgS27 odpovidaji tématidm uvedenym v tabulkach vystupd (napf
ochrana lidskych prav, spoleCensky dialog pro snizeni polarizace ve spolecnosti,
pravni stat a posilovani demokracie, ucast v komunitnich a samospravnych
procesech, obCanska angazovanost a zajem mladeze o participativni procesy, aj.).

i Z vl Ministerstvo
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OPJAK RGS28 TYP OSVETOVE AKCE OBCANSKEHO VZDELAVANI

Sleduje se pocet akci, které byly zrealizovany danym typem vystupu.

Zadatel z ¢iselniku postupné vybird typy akci (vystupii) ob&anského vzdéldvadni, které pldnuje
realizovat. Pro kazdy typ pridd jednu SDP. Pokud je vybrana z ciselniku varianta ,Jiné”,
bude v textové casti SDP specifikovano, o jaky typ akce se jedna.

SDP OPJAK_RgS28 odpovidaji typtim vystupt uvedenym v tabulkdch vystupd (napt
vzdélavaci programy pro dospélé, prednasky a ucelené cykly prednasek, besedy, workshopy,
kulaté stoly, diskuzni féra, konference, obcanska shromazdéni, nove ustavené funkcni
platformy pro obcanskou participaci, samospravu apod., cykly osvetovych akci, letni Skoly
pro dospélé a mladez, expozice a vystavy (v€etné putovnich), profily na socidlnich sitich,
webové kampané, kvizy, ankety, zazitkové programy s mezigeneracnim zamérenim, aj.).
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OPJAK_RGS29 ZAMERENI| AKCI OBCANSKEHO VZDELAVANI DLE VEKU CILOVE SKUPINY

Sleduje se pocet akci, které byly zrealizovany danym typem vystupu.

Zadatel z ¢iselniku postupné vybird typy akci (vystupii) ob&anského vzdéldvadni, které pldnuje
realizovat. Pro kazdy typ pridd jednu SDP. Pokud je vybrana z ciselniku varianta ,Jiné”,
bude v textové casti SDP specifikovano, o jaky typ akce se jedna.

SDP OPJAK_RgS29 odpovidaji cilovym skupindm uvedenym v tabulkach vystupi
(mladez (15—-29 let), osoby v produktivnim véku (30—-64 let), seniofi (65 a vice let),
vSechny kategorie véku).
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OPJAK RGS 30 zZPUSOB KOMUNIKACE S CILOVOU SKUPINOU

Sleduje se priblizny pocet interakci s cilovou skupinou (napfr. pocet pristupl na
web, poslechil podcastl, reakci na otazky apod. dle komunikacniho kanalu).

Zadatel z &iselniku postupné vybird SDP opakované pro kaZdy zpiisob komunikace s cilovou
skupinou, ktery predpoklada pouzivat. Pokud je vybrana z ciselniku varianta , Jiné“, bude
v textové Cdsti SDP specifikovano, o jaky zpilisob se jednd. Variantu ,Jiné” [ze vybrat
opakované, pokud je k ni pripojena pokazdé jina specifikace.

SDP OPJAK_RgS30 odpovidaji Zpasob komunikace s cilovou skupinou uvedenym
v tabulkach vystupu (napf. osobni komunikace, mailovda komunikace, informace na webu,
Facebook, Instagram, videa na YouTube, videokonference, podcasty na rlznych platformach

aj.).

i Z vl Ministerstvo
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Operacni program
Jan Amos Komensky
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Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy
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OBSAH PREZENTACE

* QOrientace v pravidlech a postupech

e Uzivatelské prirucky

* Efektivni komunikace j’

* Publicita

e Zprava o realizaci:

* Obecné

* Doporucena struktura pro predkladani podkladl ke kontrole v¢. vyporadani
vyzev k doplnéni

e CosevZoR predevsim uvadi

e CosevZoR predevsim doklada

Evro pSkOU unii a t&lovychovy
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OBSAH PREZENTACE

e Zprava o realizaci:

Databdze produktl

Specifické datové polozky

Horizontalni principy

Vyloucené aktivity
e 7/meéenova rizeni

e Zprava o udrzitelnosti projektu
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ORIENTACE V PRAVIDLECH A POSTUPECH

Vyzva €. 02_24 038 Podpora
obcanského vzdélavani a vychovy k
demokracii — text vyzvy

Pravidla pro zadatele a prijemce —
obecna i specificka cast

Zadost o podporu véetné priloh

Pravni akt: Rozhodnuti o poskytnuti
dotace c. (dale jen ,,RoPD")

Platna legislativa CR a EU

a télovychovy

.o i 8kolstvi, mladeze
Evropskou unii

spolufinancovano Ministerstvo

Zavazné dokumenty dle bodu 3., Casti
V, RoPD

Zakladni parametry projektu (dale ZPP)
PpZP — obecna &ast, verze 3

PpZP - specificka ¢ast, verze 1

MD €. 1 k PpZP — obecné &asti, verze 3
MD €. 2 k PpZP — obecné &asti, verze 3
MD €. 3 k PpZP — obecné &asti, verze 3
od 1. 5. 2026

©



UZIVATELSKE PRIRUCKY (UP)

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/

https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

EN Textova verze

Operaénl' program - Spolufinancovéno
Jan Amos Komensky Evropskou unii

Aktuality Vyzvy Akce a seminare O programu Dokumenty FAQ Kontakty Q

Domu | Dokumenty | Uzivatelské prirucky pro praci zadatele/ptijemce v IS KP21+

UZivatelské prirucky pro praci Zadatele/pfijemce v IS
KP21+

Zadost o podporu Modul vefejnych zakazek Zpracovani CBA
Zadost 0 zménu Externi kontroly Zadost o platbu

Zpravy projektu

RS i z vl Ministerstvo
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EFEKTIVNI KOMUNIKACE

 Dotazy v ramci realizace projektu — dotazy smérovat vzdy jiz na pridéleného administratora
projektu na strané RO, nikoli do schranky na dotazy

« VE&asna komunikace pfijemce s RO napomahda Uspé&iné realizaci projektu, umoZfiuje pfedchazet
problematickym situacim

* Pro komunikaci mezi pfijemcem a RO je vidy nutnd auditni stopa v ramci MS2021+

* Interni depese:

* hlavni komunikaéni nastroj mezi pfijemcem dotace a RO
e zakladat vzdy na urovni projektu
* Systémové depese:
e jsou odesilany vSem uzivatelim v souvislosti s nejriznéjSimi aktualnimi udalostmi

* nejsou tedy zaklddany na urovni jednotlivych projektt

* %o H 4 vl Ministerstvo
5 * SPO[U ﬁnanco‘{’ano K §kc1|stv‘i, mladeZe
L Evropskou unii a télovychovy



Publicita
Pravidla pro publicitu a logolinky OP JAK

PUBLICITA
stylu

Informacni materialy

Prehled nastrojd povinné publicity

u projektil OP JAK

Informaéni materidly k ESIF

Informaéni broZura OP JAK
fondim (DotaceEU)

Kde hledat informace?
https://opjak.cz/publicita/
- PpZP obecna &ast, kap. 7.7 (v&. MD &. 1)

- Manual Jednotného vizualniho stylu fondl EU v programovém obdobi 2021 -2027
(Manual JVS)

- Generdtor nastroju povinné publicity pro obdobi 2021-2027
(publicita.dotaceeu.cz): aplikace pro snadnéjsi dodrzovani publicity fond( EU

i 2 > vl Ministerstvo
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https://opjak.cz/publicita/
https://publicita.dotaceeu.cz/

PUBLICITA

o Zakladni povinnosti prijemct ohledné publicity projektu (stanovuje ¢l. 50 Obecného narizeni) :

* Informace o projektu prijemce zverejni na svych oficialnich internetovych strankach — povinnost
je splnéna zverejnénim informace — strucného popisu projektu vcetné jeho registracniho cisla a
vCetné informace, Zze na dany projekt je poskytovana finan¢ni podpora od EU — tedy zobrazenim
znaku EU a uvedeni povinného textu dle kap. 7.7.3 ,Spolufinancovano EU”“ a logem
poskytovatele dotace (MSMT) — to vée minimalné po celou dobu fyzické realizace projektu.

* Prispévek na socialnich sitich (pokud prijemce vyuziva) — povinnost je opét splnéna zverejnénim
informace - uvedenim stru¢ného popisu viz vyse — a to uverejnénim alespon jednoho verejného
postu na jedné socialni siti, kterou prijemce disponuje.

* Na veskerych dokumentech a komunikaénich materidlech urcenych pro Sirokou verejnost nebo
ucastniky projektu a na internich dokumentech vytvorenych v ramci projektu bude prohlaseni o
tom, ze projekt byl podporen z fondii EU — povinnost je splnéna tim, Ze prijemce bude o
podporeném projektu referovat zobrazenim znaku EU spolu s textem ve znéni
,Spolufinancovano EU“ a logem poskytovatele dotace (MSMT).

i 2 > vl Ministerstvo
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PUBLICITA

o Zakladni povinnosti prijemct ohledné publicity projektu (stanovuje ¢l. 50 Obecného narizeni) :

* Projekty této vyzvy (projekty podporované z EFRR a Fondu soudrznosti, u nichZ celkové vydaje
nepresahuji 500 000 EUR nebo projekty z ESF+ u nichZ celkové vydaje nepresahuji 100 000 EUR),
dale povinné umisti na misté snadno viditelIném pro verejnost po zahajeni realizace projektu
alespon jeden plakat o minimalni velikosti A3. Na plakatu bude uveden minimalné nazev
projektu vcetné registracniho cCisla, hlavni cil projektu a znak EU vcetné povinného textu
(,Spolufinancovano EU“) + logo MSMT v souladu s kapitolou 7.7.3.

« Zadny z komunika&nich nastrojii ale naopak nesmi obsahovat grafické prvky OP JAK (predevsim
labyrint Ci ikony jednotlivych priorit) — ty jsou ur¢eny pouze pro poskytovatele dotace

* Pravidla tykajici se zverejnovani nastroju povinné publicity a souvisejicich Cinnosti (informace na
webovych strankach a socialnich sitich) je nutno splnit co nejdfive od fyzického zahajeni
projektu, nejpozdéji vSak do doby predlozeni prvni ZoR. Prijemce o splnéni téchto povinnosti
informuje v prvni ZoR. Pravidla je nutno respektovat po celou dobu fyzické realizace projektu.

i 2 > vl Ministerstvo
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PUBLICITA

* Typy nastroju publicity:

 A) Povinné nastroje - jsou stanoveny Obecnym narizenim a jsou zavazné pro vsechny prijemce.

* Provyzvu 24 038 Podpora obcanského vzdélavani a vychovy k demokracii jde o:
e - plakat minimalni velikosti A3 (nebo elektronické zobrazovaci zarizeni) s informacemi o projektu

e - strucny popis projektu na webové strance a to véetné jeho cilt a vysledkd véetné zdlraznéni,
Ze je na dany projekt poskytovana financni podpora od EU (existuje-li takova webova stranka)

* - post na socidlni siti (pokud prijemce néjakou socialni sit vyuziva).

* B) Nepovinné nastroje - vSechny ostatni komunikacni nastroje a aktivity spadaji mezi nepovinné
nastroje / volitelnou publicitu.

* Graficka pravidla pro zpracovani publicity musi byt respektovana pfi vyuziti vSech nastroju -
povinnych i nepovinnych.

i 2 > vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{'ano j gl Skolstvi, mlédeZe
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




PUBLICITA

U povinnych nastroji budou povinné pouzita loga EU a MSMT, pfipadné navic nanejvyse jedno
logo ptijemce (nepovinné). Nikde na ndstroji neni mozné pouzit dalsSi loga (dodavateld apod.).

* Pri pouziti vice log se loga vzdy musi zobrazovat v nasledujicim poradi po sobé:
* a.) Logo EU (znak EU a povinny text)

* b.) Logo MSMT

* c.) Pfipadné jedno logo prijemce (nepovinné).

 do 30.4. 2026 od 1. 5. 2026
Priklad loga EU @ MSMT

~r : 4 5 Ministerstvo
Spolufinancovéno ’X% SpoluflnancoY'ano :33 ékolstv}, mvlédeie
Evropskou unii | Evropskou unii Sl
Spolufinancovano  BHLieeee .,
Evropskou unii a télovychovy




PUBLICITA

« U nepovinnych nastrojii budou téZ povinné pouzita loga EU a MSMT. Dale je viak moZné na
nastroj umistit i jind loga v€etné partnert a dodavateld.

* QOpét plati, Ze pri pouziti vice log se loga vzdy musi zobrazovat v nasledujicim poradi po sobé:
* a.logo EU (znak EU a povinny text)
* b.Logo MSMT

e c.Pripadnéijind loga véetné partnerl a dodavatel(

 do 30.4. 2026 od 1. 5. 2026
Priklad loga EU @ MSMT

- H 4 5 Ministerst
Spolufinancovano ’X% Spolufinancovano & LIET,.,,
Evropskou unii | Evropskou unii Sl
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PUBLICITA

Sankce za nesplnéni publicity — sankce jsou uvedeny v RoPD, €ast IV. 9. a v kapitole 7.7.4. PpZP

— obecné Casti — Snizené odvody v pripadé nedodrzeni pravidel publicity. Pochybeni jsou
rozdélena do dvou typli: pochybeni v pfipadé povinnych a pochybeni v pfipadé nepovinnych
nastroju. V posledni dobé doslo ke zptisnéni kontroly pravidel publicity, mj. i ze strany audit( EK.

WySe odvodu
Mastroj = v % z celkowve
publicity Hmd il castky dotace
S v KE
Mastroj chybi zcela 1,0 %
Ma nastroji chybi nebo je chybné:
- logo EU vEetné povinného textu (rozmér, umisténi apod.) 0,5 %%
- pfedepsany rozmér nastroje??
Powvinneé - . - .
nastroje Ma nastroji je uvedeno nadbyteéneé logo zvyrazfiujici
podporu EU (jiné logo neZ znak EU s doprovodnym textem a.1%
Spolu/financovano Evropskou unii, pfipadné ’
MNextGenerationEU)
Ma nadstroji chybi nebo je uvedeno chybné& logo MSMT 10 000 K&
Vyie odwvodu
Mastroj - v % z celkové
; Pochybeni W] La] hybeni
publicity ochyben roven pochyben castky dotace
S v KE
Logo EU
(znak EU vEéetné chybi zcela 0,03 %%
MNepowvinneé povinného textu)
nas‘ttrOJe).-" Logo EU je uvedeno chybné (rozmér,
volitelna o .
ublicita (znak EU vEetné absence nebo chyba 0,01 %
P povinného textu) v doprovodném textu apod.)
Logo MSMT chybi nebo je uvedeno chybné 10 000 K&

R i Z p> 78l Ministerstvo
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ZPRAVA O REALIZACI

Vécna cast realizace projektu
Vyzva €. 02_24 038 Podpora obcanského vzdélavani a vychovy k demokracii
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OBECNE O ZOR

L)

> Prvni sledované monitorovaci obdobi (MO) — ¢ini 4 mésice (viz kapitola 7.2.1. PpZP obecnd ¢ast)

L)

Mohou nastat 2 situace:

* A) Realizace projektu je zahdjena pred datem vydani PA — 1. MO trva od skutecného data
zahdjeni realizace projektu po dobu 4 mésicti od data vydani PA, pricemz posledni den
sledovaného obdobi pripada na posledni kalendarni den posledniho mésice sledovaného obdobi.

* B) Realizace projektu je zahajena po datu vydani (vypraveni) PA (vCetné tohoto data) — 1 MO trva
od skute¢ného data zahdjeni realizace projektu po dobu 4 mésict, pricemz posledni den
sledovaného obdobi pripada na posledni kalendarni den posledniho mésice sledovaného obdobi.

+¢* Nasledna sledovana monitorovaci obdobi (MO) — ¢ini 6 mésicu

+» Zavérecné sledované monitorovaci obdobi (MO)

* Pokud by sledované obdobi pro ZZoR cinilo méné nez 3 mésice, prijemce muze prostrednictvim
zmenového rizeni sloucit sledované obdobi pro posledni pribéznou ZoR se sledovanym obdobim
pro zavérecnou ZoR (ZZoR) a predlozit pouze ZZoR (PpZP — obecna cast, verze 3, kap. 7.4.1.1).
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OBECNE O ZOR

*¢* Prvni sledované monitorovaci obdobi (MO) — ¢ini 4 mésice:

Mohou nastat 2 situace - priklady:

e A) Priklad 1: realizace projektu je zahajena pred datem vydani PA — 1. MO trva od skute¢ného
data zahdjeni realizace projektu po dobu 4 mésicli od data vydani PA pricemz posledni den
sledovaného obdobi pripada na posledni kalendarni den posledniho mésice sledovaného obdobi.

* realizace zacala 1. 3. 2026, PA vydan 15. 4. 2026

 prvni MO konci 4 mésice od data vydani PA, tedy 4 mésice od 15. 4. 2026 - tj. 15. 8. 2026 —
poslednim dnem sledovaného obdobi je posledni kalendarni den posledniho mésice sledovaného
obdobi, tedy 31. 8. 2026. Celkova délka 1. MO tak ¢ini 6 mésict (od 1. 3. 2026 do 31. 8. 2026)
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OBECNE O ZOR

*¢* Prvni sledované monitorovaci obdobi (MO) — ¢ini 4 mésice:

Mohou nastat 2 situace - priklady:

* B) Priklad 2: realizace projektu je zahdjena po datu vydani (vypraveni) PA (véetné tohoto data) —
1 MO trva od skutecného data zahdjeni realizace projektu po dobu 4 mésicl, pricemz posledni
den sledovaného obdobi pripada na posledni kalendarni den posledniho mésice sledovaného
obdobi.

e realizace zacala 14. 5. 2026, PA vydan 15. 4. 2026

 prvni MO konci 4 mésice od data zahajeni realizace, tedy 4 mésice od 14. 5. 2026 — tj. 14. 9.
2026 — poslednim dnem sledovaného obdobi je posledni kalendarni den posledniho mésice
sledovaného obdobi, tedy 30. 9. 2026. Celkova délka 1. MO tak Cini 4,5 meésice (od 14. 5. 2026 do
30.9. 2026)
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OBECNE O ZOR

+* Lhuty pro predlozeni ZoR:

* Lhata pro predlozeni zpravy o realizaci projektu, pokud vyzva / navazujici dokumentace k vyzvé
nestanovi jinak, je nasleduijici:

* Prubéiné ZoR - 20 pracovnich dni po skonceni sledovaného obdobi, |h(ita zac¢ina bézet od
prvniho pracovniho dne nasledujiciho po poslednim dni sledovaného obdobi. Podani v poradi
dalsi zpravy o realizaci je mozné az po schvaleni predchozi zpravy.

(1. MO konci 31.8. 2026 — |htuta max 20 pracovnich dni konci 28.9. - statni svatek, rsp. 29. 9.
2026)

e Zavérecna ZZoR - 40 pracovnich dni od data ukonceni fyzické realizace projektu
* (zavérecné MO konci 31.8. 2026 — lhuta max 40 pracovnich dni konci 27. 10. 2026)
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DOPORUCENA STRUKTURA PRO PREDKLADANI
PODKLADU K ZOR - PRI PRVOTNIM PODANI | PRI
VYPORADANI PRIPOMINEK K ZOR

Prehledné razeni podkladl (napt. dle jednotlivych KA, dle indikatort apod.)
Kratké nazvy dokument( vkladanych do priloh a to bez diakritiky (zalozka Dokumenty)
Vyuziti zazipovanych soubor(

 Vyporadani viech pfipominek vznesenych ze strany RO a to véetné odpovidajici zp&tné vazby
a dolozeni vSech pozadovanych podklad

Dodrzovani stanovenych lhat — pokud je nutné prodlouzeni lhity - v€asné a odivodnéné
7adosti o prodlouzeni (PpZP — obecna &ast, verze 3) — predem prostiednictvim depese a to
minimalné 1 pracovni den pred uplynutim lhty (jak pri prvotnim poddani ZoR, tak pfi vyporadani
pripominek)

O prodlouzeni lhity lze pozadat maximalné trikrat v ramci administrace jedné zpravy projektu .

i 2 P Ministerstvo
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OBECNE O ZOR - CO SE UVADI

«* Co se v ZoR predevs$im uvadi:

e Zprava o realizaci projektu slouzi ke sledovani a vyvhodnocovani postupu praci na schvaleném
projektu. Jejim obsahem je zejména popis pokroku za sledované obdobi, sdéleni informaci k
projektu, které nejsou podstatnou ani nepodstatnou zménou projektu, informace o plnéni
indikatora a vystupli/produktti projektu uvedenych v PA.

« Obsah zpravy o realizaci projektu stanovuje RO. Pokyny k vyplnéni jednotlivych poli ZoR jsou
uvedeny v Uzivatelské prirucce ISKP21+ Zpravy projektu (ZoR, ZoU, loP).

* Ke zpravé o realizaci priklada prijemce dokumenty prokazujici skutecnosti v ni uvedené. Vycet,
pfip. forma pozadovanych pftiloh zprav projektu, jsou uvedeny ve vyzvé / navazujici dokumentaci
k vyzvé. Pripadné vzory pfriloh ke zpravam projektu jsou umistény na www.opjak.cz -
podrobnosti viz nize.
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OBECNE O ZOR - CO SE UVADI

+¢* Co se v ZoR predevs$im uvadi — jednotlivé zalozky:

e Zalozka Zakladni informace — zde je dllezZité uvadét spravnd data sledovaného MO od — do. Prvni
sledované MO v naprosté vétsiné pripadl nezacind dnem vydani PA, ale pfed nim nebo po ném.

e Zalozka Kontaktni udaje — zde doporucuji uvadeét i telefon na kontaktni osobu, nikoli jen jeji e-
mailovou adresu

o Zalozka Popis pokroku v realizaci projektu — celkové shrnuti, co se za dané sledované MO udalo a
to v€etné informaci o podanych a schvalenych (popf. zamitnutych) zadostech o zménu a o
uskutecnénych kontrolach na projektu

e Zalozka Informace o pripadnych problémech v projektu — pokud je popsan problém, je nutné
uvést i jeho reseni

» Zalozka Specifické datové polozky — slouzi pouze jako statisticka evidence, prijemce nedoklada
zadné dalsi podklady. SDP nenahrazuji indikatory, avSsak mohou byt na konkrétni indikator
navazany.
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OBECNE O ZOR - CO SE UVADI

«* Co se v ZoR predevsim uvadi:

e Zalozka Klicové aktivity - popis pokroku v jednotlivych klicovych aktivitach za sledované MO;
popsany pokrok je nutné dolozit relevantnimi prilohami. Pokud nestaéi pocet znak( v
relevantnim poli ZoR, popis je mozno vice rozvést v priloze (napriklad ,,podrobny popis KA®)

o Zalozka Indikatory — uvadi se prirtistkova hodnota u relevantnich indikatord za sledované MO; u
kazdého indikatoru, u kterého je vykazana pfrirGstkovd hodnota, je nutné vyplnit i kolonku
yKomentar“. Prirdstky hodnot u indikatord je vidy nutno dokladat relevantnimi prilohami a to v
souladu s harmonogramem projektu — nutnost zrejmé provazby s narokovanymi vydaji v zadosti o
platbu. Cilova hodnota v projektu sledovanych indikator( nové neni uvedena v RoPD, ale v ZPP.

e Zalozka Horizontalni principy — je-li to relevantni, je nezbytné popsat naplinovani horizontalnich
principt, ke kterym ve sledovaném obdobi doslo (v kazdé ZoR a celkové pak v ZZoR).
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

« SPpZP definuiji, co se doklada k ZoR zejména v rdmci jednotlivych klicovych aktivit a indikatord

* Vzory priloh k ZoR naleznete u dané vyzvy (https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 038-podpora-
obcanskeho-vzdelavani-a-vychovy-k-demokracii/##{dokumenty) - napf. soubor pftikladl dobré
praxe, informace o produktu ke zverejnéni, posudek nezavislého hodnotitele, prehled ucastnikl
obcanského vzdélavani k indikatoru 525 105, soupiska k indikatoru 510 172 a dalsi

 Klicové aktivity projektu:

 Pokud jde o klicové aktivity - v ramci povinné KA 2 Spoluprace je pro prijemce povinnd ucast na
akcich organizovanych RO k podporenym projektidm. RO bude organizovat maximalné 2 takova
setkani za jeden kalendarni rok, jednani mlze probéhnout prezenéné, hybridné nebo online.

« V pfipadé, Ze budou zastupci pFijemce projektu vyzvani ze strany RO k uéasti na spoleéném
jednani prijemcu projektl této vyzvy, zastupce prijemce je povinen se jednani zacastnit.
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

* Déle je prijemce v ramci povinné KA 2 Spoluprace povinen vytvorit soubor prikladli dobré praxe
a v kompletni podobé jej dolozit nejpozdéji v predposledni ZoR. Jednotlivé priklady dobré praxe,
které bude prijemce v prubéhu projektu zpracovavat tak, jak bude probihat realizace akci, bude
pfijemce predkladat RO pribéiné v prisluinych ZoR. Souéasti vytvofeného souboru priklad(
dobré praxe museji byt dva nezdvislé odborné doporucujici posudky nezavislych posuzovateld,
které budou zpracovany v zavazném vzoru (vzorovy formular je téZz k dispozici na webu
poskytovatele dotace) a spolu s produktem zverejnény v Databazi produktl
spolufinancovanych z fondl EU.

* Soubor ptikladi dobré praxe — jedna se o nové vytvoreny produkt, pricemz jako jeho soucdst
nebudou akceptovany produkty, které jiz existuji, musi se jednat o nové originalni materialy,
které vzniknou jako vystupy realizace aktivit projektu.
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

* Co presné ma prijemce dokladat v ramci KA 2 je podrobné uvedeno v dokumentu ZPP — Zakladni
parametry projektu:

* Priklad - co je uvedeno v ZPP:
» ,Pocet vytvorenych prikladii dobré praxe a zptisob zverejnéni produktu:

* Pocet zpracovanych prikladi dobré praxe ve vysledném produktu: produkt bude obsahovat
celkem 19 vystupt (7 vystupi k KA 3.1, 4 vystupy ke KA 3.4 a 8 sdilenych vystupi ke KA 3).”

i Z vl Ministerstvo
SPOlu fll‘lanCO\{’ano K 8kolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:
 Dalsi KA—KA 3 rsp. KA 4:

« Dale, pokud jde o klicové aktivity, prijemce v ramci realizace projektu realizuje pravé jednu ze
dvou povinné volitelnych aktivit projektu, bud KA 3 Zvyseni odolnosti spolecnosti proti vnéjsim
a vnitfnim hrozbam a podpora participace obcanli v demokratickém procesu nebo KA 4
Udrzitelny rozvoj. V kazdé z téchto klicovych aktivit pfijemce realizuje minimalné jednu z
podaktivit (KA 3.1 az 3.6; KA 4.1 nebo/a 4.2)

» V kazdé podaktivité pak prijemce musi realizovat minimalné tri témata. Volitelné pak mize navic
realizovat i témata dalsi. VSe je podrobné uvedeno v dokumentu ZPP — Zakladni parametry
projektu.
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

\/
0‘0

 V ramci realizace zvolenych podaktivit je prijemce povinen prubéiné v kaidé ZoR dokladat
vytvorené podklady, pribéiné vykazovat hodnoty naplfiovani indikatori a soucasné i dalsi
udaje o projektu prostrednictvim specifickych datovych polozek (SDP).

 Co presné ma prijemce dokladat v ramci KA 3 popft. KA 4 je podrobné uvedeno v dokumentu
ZPP - Zakladni parametry projektu v ¢asti Pfrehled vystupu projektu — napfr. ,Vystupy podaktivity
3.1, 3.4, 4.1” atd. Zde je uvedeno vSe podstatné o kazdém vystupu — Cislo vystupu, jeho typ,
forma, Cetnost, pocet realizaci a dalsi dilezité udaje.
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada — konkrétni priklad:

Vystupy podaktivity 3.4

Klicova : Cislo Typ vystupu Forma Rozsah Cetnost, pocet
aktivita | | ; i vystupu

{online, prez realizaci

{jed hybridni]
- stupu)

fidici cviceni .

Hybridni workshop ,,Stop-
3.4.1.01 ovér=sdilej” (kriticka prace
se zdraji)

(autor/Eas/kontext) 60-90 min + 5 min on-

. hybridni . 18x%
peer-review line reflexe
e dvojici;

rozhodovaci mapa;
mini-rubrika KDK;
prace v rolich

3.4.1 Rozvoj kritického
mysleni

3.4
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

 Indikatory projektu:

 Pokud jde o indikatory sledované v ramci projektu, pro vyzvu 24 038 jsou relevantni nasledujici
indikatory:

« 521 005 pocet vytvorenych produktu celozivotniho uceni — dokladd se v zavazném vzoru
,Soubor prikladl dobré praxe”. Soucasti vytvoreného souboru priklad( dobré praxe museji byt
soucasné i dva nezavislé odborné doporucujici posudky nezavislych posuzovatelli, které téz
budou zpracovany v zadvazném vzoru. Cilova hodnota tohoto indikatoru bude vzdy 1.

e 510 105 poéet podporovanych organizaci v CZU — zapoc&itdva se subjekt Zadatele/pfijemce;
cilova hodnota je naplnéna vydanim pravniho aktu. Ptirlistkovou hodnotu tohoto indikatoru je
prijemce povinen vykazat v ramci 1. ZoR.
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

 Pokud jde o indikatory sledované v ramci projektu, pro vyzvu 24 038 jsou relevantni nasledujici
indikatory:

510 172 pocet osvétovych akci — jde o zrealizované informacni, diskusni a komunitni aktivity
zpracované do povinného zavazného vzoru ,Soupisky k plnéni indikatoru 510 172“ Pokud na
sebe osvétové akce nenavazuji a nesouviseji spolu, zapocitava se kazda akce samostatné;
pokud spolu naopak akce tematicky souvisi (napf. série 3 navazujicich workshopli na stejné
téma) zapocitaji se dohromady jako 1 akce.

e 525 105 podet osob ovlivnénych intervenci CZU — hodnota indikdtoru se vykazuje priibézné v
jednotlivych ZoR a to ve formé zavazného vzoru pfilohy ,Prehled ucastnikli obcanského
vzdélavani®. V tomto indikatoru se kazda osoba v ramci jednoho projektu vykazuje pouze
jednou, proto je prijemce povinen pred vykdazanim indikatoru v ZoR z prehledu osob odstranit
duplicitni udaje, pokud jiz stejnou osobu vykazal v nékteré z predchozich ZoR.
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

V ramci vécné kontroly, tedy v ramci kontroly ZoR jsou kontrolovany i vykazy prace a to praveé z
hlediska jejich vécné stranky. Konkrétné se tim mysli popis vykonavanych cinnosti.

 Nespravny postup je uvadét ve vykazech prace stile se opakujici stejné cinnosti, Cinnosti prilis

obecné apod. Nespravné je do popisu vykonavanych Cinnosti uvadét i Cinnost typu ,studium
dokumentace” s nadmeérnou casovou dotaci ¢i ,,vypliovani ¢i zpracovani vykazu prace”

Prenled Cinnosti vyk yCh pro projekt v rezimu primych vydaja veetné prabéznych vystup prace
Den v mésici .:'k‘fx le:l:::::lny Popis ¢i i véetné prabé&zny ystupl prace za dany mési Pocet
. 3 KA 2 Analyza stavu Analyza souéasného stavu v ramci KA2 3.00
2. KA 2 Analyza stavu Analyza sougasného stavu v ramci KA2 3.00
3. KA 2 Analyza stavu Analyza souasného stavu v ramci KA2 3.00
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12,
13.
14,
15. KA 2 Tvorba dokumenti Pfiprava podkiadh pro KA2 2.60
186. KA 2 Tvorba dokumentd Pfiprava podkiadl pro KA2 3.00
7. KA 2 Tvorba dokumentl Pfiprava podkiadl pro KA2 3.00
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

* Nespravny postup je uvadét ve vykazech prace stile se opakujici stejné cinnosti, Cinnosti prilis
obecné apod. Nespravné je do popisu vykonavanych cinnosti uvadét i ¢innost typu ,,studium
dokumentace” s nadmeérnou casovou dotaci ¢i ,,vypliovani Ci zpracovani vykazu prace”

7. KA 3 Analyza stavu Analyza soudasného stavu tykajici se prisluiné kliové aktivity. 3,00
8. KA 3 Analyza stavu Analyza soutasného stavu tykajici se pfislusné klicové aktivity. 4,00
9.

10. KA 3 Analyza stavu Analyza dosavadnich dokumentl tykajici se pfislugné klicové aktivity. 4,00
11.

12,

13.

14. KA 3 Analyza stavu Analyza soutasného stavu tykajici se pfislusné kiiové aktivity. 4,00
15.

16.

17. Dovolend

18.

19.

20. KA 3 Komunikace Komunikace s projektovym tymem. 2,00
21.

22. KA 3 Analyza stavu Analyza soutasného stavu tykajici se pfisiusné kliCové aktivity. 4,00
23. KA 3 Tvorba dokumentd | Tvorba dokument( souvisejici se zaloZenim projektivého oddéleni. 4,00
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

Nespravny postup je uvadét ve vykazech prace stale se opakujici stejné Cinnosti, cinnosti prilis
obecné apod. Nespravné je do popisu vykonavanych cinnosti uvadét i ¢innost typu ,,studium

dokumentace” s nadmeérnou casovou dotaci ¢i ,,vypliovani Ci zpracovani vykazu prace”

:. KA 2 Analyza stavu Studium a analyza projektové dokumentace.

10. =
11.

12,

13,

:; KA 3 Analyza stavu Studium a analyza projektové dokumentace.

. 4'
16. =
17.

18.
18.
20.
:;: KA 4 Analyza stavy Studium a analyza projektové dokumentace.
4,00
::. KA S Analyza stavu Studium a analyza projektové dokumentace.
; 4,00
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OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

* Pracovni vykazy vytvari zaméstnanci projektu pro pracovni pozici hrazenou v rezimu primych
vydaju v pripadé, Ze pro dany kalendarni mésic maji s pfijemcem nebo partnerem projektu
uzavrenou:

e vice nez jednu pracovni smlouvu (pfipadné pracovni smlouvu a DPC / DPP) nebo
e DPC nebo DPP nebo

e jednu pracovni smlouvu, avsak na zakladé této smlouvy zastava zameéstnanec i pozici
nehrazenou z pfimych vydajli nebo dalsi pozici hrazenou z primych vydajt, avSak s odliShou
vysi jednotkové sazby.

* Vykazy prace se nedokladaji do ZoR, ale do 2ovP. BlizSi podrobnosti a pravidla, kdy je vykazy prace
nutné dokladat, jsou uvedeny u prezentace k ZoP

i Z vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano (3l Skolstvi, mladeze
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




OBECNE O ZOR - CO SE DOKLADA

«* Co se v ZoR predevsim doklada:

* Pfiloha ,Realizaéni tym* — dokladani v rdmci ZoR/ZoP zrugeno

* Priloha ,,Prokdzani vlastnické struktury” — doklada se v relevantnich pripadech

- pokud ke zméné v MO nedoslo, je treba tuto informaci v ZoR uvést a dolozit cestnym prohlasenim

- pokud ke zméné v MO doslo, doklada se aktualizovany dokument Prokazani vlastnické struktury
prijemce / partnera, resp. uplny vypis z evidence skute¢nych majiteli v aktualizovaném znéni.

i Z vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano = ékcllst\{i, mladeze
Evro pSkOU unili a t&lovychovy




DATABAZE PRODUKTU

* Nedilnou soucasti RoPD je zavazek pfijemce k poskytovani produktli/vystupt projektu pro
vyuziti RO a pro informaci verejnosti (RoPD; ¢ast Il, bod 18)

* Produkty a vystupy projektu prijemce predklada prabéiné v ramci realizace projektu a priklada je
k ZoR, nejpozdéji ZZoR — PpZP, kap. 7.9.3

* Prijemce je dale povinen ke kazdému produktu, ktery ma byt zverejnén, dolozit formular s
informacemi o produktu. Soucasné prijemce pripoji i licenci Creative Commons pripadné jinou
licenci

* Findlni produkty/vystupy budou zverejnény v Databazi produkti OP JAK

« Produkty a vystupy, které jsou uvedeny v ZPP (v ¥adné zd{ivodnénych pfipadech dle PpZP —
obecna cast, kap. 7.9.3) - vyjimecné lze pomoci zménového fizeni produkt/vystup v Databazi
produktl OP JAK nezverejnit. O nezverejnéni lze pozaddat prostrednictvim Zadosti o zménu s
dopadem do PA (viz kap. 7.4.2.1 PpZP obecnd ¢ast).

i 2 > vl Ministerstvo
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

* SDP jsou doplnkovym informacnim nastrojem o charakteru poskytnuté podpory
* Slouzi pouze jako statisticka evidence, prijemce nedoklada zadné dalsi podklady
* Nenahrazuji indikatory, avsak mohou byt na konkrétni indikator navazany

 Detailngji jak postupovat/vypliovat v ZoR je popsano v uzivatelské pfirucce
IS KP21+ Zprava o realizaci, kap. 3.6 https://opjak.cz/zpravy-projektu/

 Pfehled jednotlivych SDP vyzvy uveden v SPpZP, kapitola 7.8.5

 Hodnota poli je zadavana vzdy kumulativné. Nikoliv tedy jako hodnota, kterd odpovida priristku
za sledované obdobi, avsak jako celkova dosazena hodnota za projekt.

i 2 > vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{,ano j gl Skolstvi, mlédeZe
Evro pSkOU unii a t&lovychovy
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HORIZONTALNI PRINCIPY

* princip Rovné prileZitosti muzli a Zen

e princip Rovné prilezitosti a nediskriminace

- Pokud projekt zvolil neutralni Uroven, obrazovka ve zpravé o realizaci neni zpfistupnéna k editaci
(nevypliuje se)

- V pfipadé, Ze byla v Zadosti o podporu zvolena pozitivni Ci cilené zaméfena Uroven, je nezbytné
popsat napliiovani horizontalnich principt, ke kterym ve sledovaném obdobi doslo (v kazdé ZoR a
celkoveé v ZZoR). K prokazani naplnéni ve zpravach o realizaci lze pak vyuzit interni dokumenty
organizace, ve kterych jsou tyto horizontalni principy ukotveny, napr. kariérni rad, eticky kodex,
smeérnice Ci predpisy osetrujici genderovou politiku apod.

RS i z vl Ministerstvo
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VYLOUCENE AKTIVITY

* Pro projekty této vyzvy plati, ze podporeny nebudou nasledujici aktivity — viz kapitola 5.7.4.
PpZP — specificka cast a zaroven i kapitola 4.2. textu vyzvy €. 24_038:

* poskytovani socidlnich sluzeb a vzdélavani podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve
znéni pozdéjsich predpisu;

e profesni vzdélavani, véetné vzdélavani vedouciho k dosazeni profesnich tituld MBA, BBA, DBA,
MAE, MSc., LL.M. apod.;

e vzdélavani vedouci ke zvyseni, rozsireni nebo prohloubeni kvalifikace vcetné rekvalifikacnich
kurz(i podle zakona ¢. 435/2004 Sb., o zameéstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu, a zkousek
Narodni soustavy kvalifikaci;

* celozivotni vzdélavani podle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni
dalSich zakon( (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist, véetné univerzit tretiho
veku;

i 2 > vl Ministerstvo
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VYLOUCENE AKTIVITY

» vzdélavani zajistované zadatelem nebo partnerem vyhradné pro své zaméstnance, pripadné pro
¢leny statutarnich/dozorcich organ(i Zadatele nebo partnera, anebo v jinych oblastech, nez na
které je projekt zaméren,;

e aktivity vedouci k propagaci politickych ideologii, stran Ci hnuti; - aktivity vedouci k propagaci v
oblasti nabozenstvi, nabozenskych hnuti a sekt;

« aktivity vedouci k predsude¢nému jednani, nenavisti vici narodu, rase, etnické skuping,
nabozZenstvi, tfidé nebo jiné skupiné osob nebo k omezovani prav a svobod jejich prislusnik; -
aktivity a programy realizované vyhradneé pro déti, zaky a studenty v ramci formalniho,
zajmového a organizovaného neformalniho vzdélavani (tyto skupiny je mozné podpofit pouze
jako soucast cilové skupiny verejnost);

e pravidelna bézna Cinnost v neformalnim vzdélavani mladeze a dospélych, i kdyz tematicky
odpovida zaméreni vyzvy, napf. bézna pravidelnd ¢innost dobrovolnych hasiéd, sportovnich klubu,
dobrovolnickych organizaci apod.;

RS i z vl Ministerstvo
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VYLOUCENE AKTIVITY

aktivity zameérené vyhradné na dalsi vzdélavani pracovnikt Skol a Skolskych zarizeni (tuto skupinu
je mozné podporit pouze jako soucast cilové skupiny verejnost);

aktivity souvisejici s hospodarskou ¢innosti Zadatele/partnera s financnim prispévkem (tj. s
cinnosti, ktera je na trhu nabizena i jinymi subjekty), kromé aktivit, které ve vztahu ke zvolené
cilové skupiné a tématu na trhu nabizené nejsou;

aktivity obsahujici zjevnou i skrytou propagaci konkrétnich vyrobk( nebo sluzeb, jejimz
disledkem by byla konkurenéni vyhoda na trhu.

i 2 > vl Ministerstvo
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ZMENOVA RiZENI

Administrace projekti vyzvy ¢. 02_24 038 Podpora obcanského vzdélavani a
vychovy k demokracii
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ZMENY PROJEKTU

« Zmény projektu upravuje PpZP - obecna &éast, verze 3, kap. 7.4

e RozliSujeme ruzné druhy zmén a zménovych fizeni dle jejich vyznamnosti (viz nize); to o jaky
druh zmény se jedn3d, posuzuje vzdy RO. V pochybnostech se ma za to, Ze jde 0 zménu
podstatnou

* Ne kazda zména musi byt skutecnou zménou — mUze se jednat i pouze o Informaci k projektu

* Prikladem Informace k projektu je napriklad zména harmonogramu KA, drobna zména ve
zpusobu realizace klicové aktivity apod.

* Doporuceni: neslucovat zmény s rozdilnou vyznamnosti

« Zménu muze iniciovat i RO, v takovém pfipadé informuje Zadatele/pFijemce interni depesi o
zpracovani ZoZ v MS2021+, kterou zadatel/pfijemce, v pfipadé, Ze s ni souhlasi, podepise.

RS i z vl Ministerstvo
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ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné Podstatné
Zmeny Zmeny
{ Vyznamné }
" zakladajici |
Zzmeénu pravniho
\ aktu )

i Z vl Ministerstvo
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ZMENY PROJEKTU

e U kaidé ZoZ je nutné promyslet a nasledné popsat vliv zmény na projektovou ?adost jako celek a
aktualizovat udaje souvisejici s danou ZoZ v ramci vsech relevantnich obrazovek projektu

« Zohledniovat vliv zmén na KA a jejich vystupy/vysledky, indikatory, jakoZz i na rozpocet
a financni plan projektu

* Rozli¥ovat obrazovky ,Dokumenty” a ,,Dokumenty pro ZoZ*“:
- Dokumenty - po schvaleni se automaticky prevedou do dokumentu projektu

- Dokumenty pro ZoZ - nepropisuji se do dokumentl projektu. Typicky sem patfi oddvodnéni
zmeny a dalsi prilohy, které neni nutné dohledat pod dokumenty projektu.

i Z vl Ministerstvo
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ZMENY PROJEKTU

V piipadé, Ze nepodstatné/podstatné zmény spadaji do sledovaného obdobi dané ZoR / ZoP, RO
doporucuje prijemci oznamit tyto zmény v dostatecném casovém predstihu a to tak, aby byly
potvrzeny RO jesté pred zaloZenim ZoR / ZoP v IS KP21+. V opacném piipadé se piijemce vystavuje
riziku, Ze zména nebude uvedena v ZoR / 7oP a vydaje, které jsou s touto zménou spojeny, nebude
mozné predloZit v ramci aktudlné predkladané ZoR / ZoP.

* Vraceni zmén k dopracovani na zakladé vyzvy k doplnéni (lh(ta zpravidla 5 pracovnich dn0 dle
charakteru a rozsahu nedostatk( IhGta kratsi/delsi).

* Potvrzeni/Schvéleni ZoZ automaticky nezaklada zpUsobilost vydaje realizovaného na zakladé

provedené zmeny =>vszsobiIost vydaje je posuzovana aZz na zakladé relevantnich dokumentu
predloZzenych v ZoP/ZZoP/ZoR/ZZoR.

i Z vl Ministerstvo
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UDRZITELNOST PROJEKTU,
ZPRAVY O UDRZITELNOSTI

Vécna cast realizace projektu
Vyzva €. 02_24 038 Podpora obcanského vzdélavani a vychovy k demokracii
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ZPRAVA O UDRZITELNOSTI PROJEKTU

* Pro projekty této vyzvy je stanovena udrzitelnost — konkrétné doba udrzitelnosti v déice 3 let,
ktera zaCina dnem nasledujicim po skutecném datu ukonceni fyzické realizace projektu. Dalsi
informace a podminky jsou uvedeny v kap. 7.10 PpZP — specificka cast.

* Prijemce je v ramci udrzitelnosti povinen zajistit:

1) pristupnost a plnou funkcnost produktu, ktery v ramci projektu vytvoril a zverejnil s
pfipojenou licenci odpovidajici licenci dle kap. 7.9.3 PpZP — obecnd &ast nebo licenci uvedené v
PA pro volné vyuziti dalSimi institucemi. Po dobu udrzitelnosti bude pfijemce v ZoU/ZZoU
vykazovat funkénost vsSech vystupl zahrnutych do Souboru priklad dobré praxe. Webové
aplikace a obdobné vystupy aktivit projektu, které jsou v souboru uvedeny formou odkazu, je
prijemce povinen umistit na svych webovych strankach a zajistit k nim bezplatny, neomezeny
pristup s bézné dostupnym softwarem, a to po dobu stanovenou v PA;

i Z vl Ministerstvo
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ZPRAVA O UDRZITELNOSTI PROJEKTU

* Prijemce je v ramci udrzitelnosti povinen zajistit:

e 2) udrzeni aktivit projektu alespon v minimalnim rozsahu. Prijemce vyvine primérené usili pro
zajisténi minimalni udrzitelnosti aktivit, které v projektu realizoval, tj. po dobu udrzitelnosti
projektu zrealizuje minimdlné 1 akci v rdmci kazdé zvolené podaktivity rocné. O zplsobu a
cetnosti téchto zrealizovanych akci obCanského vzdélavani pro cilovou skupinu verejnost prijemce
pravidelné informuje prostrednictvim ZoU/ZZoU

* Vydaje spojené s financovanim udrzitelnosti projektu nejsou hrazeny z financnich prostredki
schvaleného rozpoctu uréeného k realizaci projektu. Zmény provadéné v dobé udrzitelnosti se
Fidi pravidly a postupy uvedenymi v kap. 7.4.3 PpZP — obecna cast

* Typy zprav o udrzitelnosti:
e Prlubézné zpravy o udrzitelnosti projektu (ZoU)

e Posledni je oznacena jako zavérecna zprdva o udrzitelnosti projektu (ZZoU)

i Z vl Ministerstvo
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Operacni program
Jan Amos Komensky

FINANCNI CAST
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OBSAH

Dokladovani

e SD-1

e SD-2 (dovolenad, kontrola JS)

e SD-3
NezpUsobilé vydaje
Zjednodusené metody vykazovani
Milniky
Financni zmeény
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DOKLADOVANI - STRUKTURA

SD-1
 Doklad €. XY (relevantni doklady k prokazani zpGsobilosti dle pravidel PpZP verze 3)

* Pracovni smlouvy / dohody (za kazdého pracovnika samostatné)

* Mzdové rekapitulace (mzdové listy, sjetina ze mzdového systému)

* Doklady o uhradé (za kazdy mésic)

* Pracovni vykazy (za kazdého pracovnika samostatné)

« Cestné prohlaseni o uvazcich élent realizaéniho tymu

 Vnitini predpis zaméstnavatele/kolektivni smlouva
SD-3

 Doklad €. XY (relevantni doklady k prokdzani zpGsobilosti dle pravidel PpZP verze 3)
Uéetni sjetina za sledované obdobi (v zavéreéné ZoP i za celou dobu realizace)
ZMV (jednotkové naklady 1720)
Pravodni dopis

i 2 > vl Ministerstvo
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DOKLADOVANI - OBECNE

Obecné podminky zpusobilosti (vécna, primérenost vydaje, €asova, mistni, prokazani vydaje)
Dokladovani vydaji nad 20 000 K¢ za jeden ucetni doklad

Doklady, které souvisi s realizaci projektu, musi byt oznaceny registracnim cislem projektu.
Prijemce je povinen uctovat oddélené od ostatnich aktivit organizace veskeré transakce

souvisejici s pfimo vykazovanymi vydaji (napriklad prostfednictvim analytickych uctd, pouzitim
ucetniho strediska, aj.).

i Z vl Ministerstvo
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SOUPISKA UCETNICH DOKLADU

* Pocet odpracovanych hodin na projektu vs. PoCet hodin dovolené hrazeny z projektu

* Vykazovani hodin u pracovni smlouvy a DPC vs. DPP
(samostatny radek pro dovolenou DPP a nevycéerpanou proplacenou dovolenou)

* Vydaje se zapornou hodnotou
(pouze ve specifickych pripadech, idedlné po konzultaci s FM)
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SD-1

Vydaje investicni a neinvesticni
INVESTICNI VYDAJE
* Dlouhodoby hmotny majetek (pouzitelnost nad 1 rok)
* Investic¢ni kapitola rozpoctu , Movité véci“
* Investicni kapitola rozpoctu ,,Dlouhodoby nehmotny
majetek” (pouzitelnost nad 1 rok)
NEINVESTICNi VYDAJE
*  Hmotny majetek (drobny + material)
* Nehmotny majetek
* Nakup sluzeb
e Zahr. cest. ndhrady ¢lent RT formou sluzby

Doklady (PpZP — obecna ¢ast — verze 3, kap. 8.1.5):

* Pfima podpora (mzdové prispévky; cestovné, ubytovani, ’

stravné???)

Uverejnéni v registru smluv (objednavky/smlouvy nad 50 )

tis. KC bez DPH)

DPH - skutecnost, ze pfijemci nevznika narok na odpocet
DPH, dolozi prijemce Cestnym prohlasenim podepsanym
opravnénou osobou pfilozenym k prvni ZoP.

RS i z vl Ministerstvo
: % Spolufina ncoY’ano Sl Siolstvi, misdeze
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objednavka/smlouva (je-li relevantni)
podklady k realizované verejné zakdzce (je-li relevantni)
prizkum trhu (osloveni minimalné 3 dodavateld, je-li to moziné) u

vydajil nad 50 tis. K¢ pokud nebyl ndkup realizovan
prostfednictvim verejné zakazky
znalecky posudek nebo prlikazny prizkum trhu (osloveni

minimalné 3 dodavateld, je-li to mozné na trzni cenu u pouzitého
majetku)

faktura

doklad o Uhradé

dodaci list nebo jiny doklad prokazujici prevzeti / instalacni protokol
nebo jiny obdobny doklad / doklad o poskytnuti sluzby

inventarni  karta (je-li majetek dle smérnice pfijemce
inventarizovan; v ZoR/ZoP se nedoklada ani v zavéreéné; pouze pro
KnM; v zavéreéné ZoP se doklada inventarni soupis)

prezencni listina (je-li relevantni) - Udaje o Case zacatku a konce

akce, Ucastnicich a dané akci

Pfima podpora (viz obecna pravidla)



SD-2

hrubd mzda, plat, odména z DPP/DPC v¢&. zdkonnych Doklady (PpZP — obecna &ast — verze 3, kap. 8.1.5):

nahrad, priplatkd; odvody SP, ZP; zdkonné pojisténi

odpoveédnosti zameéstnavatele; ostatni obligatorni vydaje
zameéstnavatele (socidlni fond)

max. Uvazek 1,0 / 1,2 ve vSech kalendarnich mésicich po
dobu realizace

1,2 automaticky pro akademické pracovniky vymezené §
70 zadkona o vysokych Skolach nebo na zakladé
zmeénového fizeni pro ostatni ¢leny odborného tymu

stravenky/stravenkovy pausal - v rdmci pausalnich naklad

autorské prispévky

R i Z p> 78l Ministerstvo
 w Spolufina ncoY'ano Sl Siolstvi, misdeze
X o h EVI"OpSkOU unii a télovychovy

pracovni smlouvy / dohody

* identifikace projektu

*  popis pracovni ¢innosti (tj. napln prace), véetné rozliseni, zda se jednd
o hospodarskou nebo nehospodarskou cinnost

* Uvazek Ci pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.)

* Udaj o mzdé/platu (zpravidla mzdovy/platovy vymeér) s uvedenim
adekvatniho poméru mzdy/platu na projekt nebo Udaj o odméné z
dohody

mzdové rekapitulace (napt. mzdové listy, vyplatni listky, sjetiny ze
mzdového systému)

doklady o uhradé (vypis z Gétu / vydajovy pokladni doklad / vystup z
Ucetniho systému / CP zaméstnance) - jiz 7addnd posilend kontrola /
monitorovaci navitéva; na vyzadani RO je pFijemce vidy povinen predloZit
uhradu vydajt vypisem z uctu / vydajovym pokladnim dokladem

pracovni vykazy (mésicni) — tak¥ka vsichni v reZimu p¥imych vydaja -
vyjimka: zaméstnanci pouze s 1 PS pro pfijemce na 1 pracovni pozici pro
projekt ¢i 1 PS na vice pracovnich pozic z pfimych vydaji se shodnou JS

Cestné prohlaseni o uvazcich clent realiza¢niho tymu (ti, ktefi

nemaji povinnost vést pracovni vykazy)

vnitini pfedpis zaméstnavatele/kolektivni smlouva



PRACOVNI VYKAZY

Pracovni vykazy vytvari zameéstnanci projektu pro pracovni pozici hrazenou v rezimu
primych vydajl v pripadé, ze pro dany kalendarni mésic maji s prijemcem nebo
partnerem projektu uzavrenou:

e vice neZ jednu pracovni smlouvu (pfipadné pracovni smlouvu a DPC / DPP) nebo
e DPC nebo DPP nebo

e jednu pracovni smlouvu, avsak na zakladé této smlouvy zastava zamestnanec i
pozici nehrazenou z primych vydaju nebo dalsi pozici hrazenou z primych vydajd,
avsak s odlisnou vysi jednotkové sazby.
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PRACOVNI VYKAZY - PRIKLADY

TYP SMLUV A KOMBINACE POZIC VYT

Odborny pracovnik na DPC/DPP (doklad nad 20 000 K¢&) — pfimé vydaje
Odborny pracovnik na DPC/DPP (doklad pod 20 000 K&) — pfimé vydaje
Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice pouze v jednorazové ¢astce
Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice pouze v pausalu

Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice v jednoradzové &astce a pausdalu

Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt)

Pracovnik na PS (odborna pozice + pozice v pausalu i jednorazové ¢astce) — doklad nad
20 000 K¢

Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt, dalsi ivazek kmenova Cinnost) —
doklad pod 20 000 K¢

Pracovnik na PS (jedna odbornd pozice pro projekt, dalsi uvazek kmenova Cinnost) —
doklad nad 20 000 K¢

Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt, jedna pozice jednorazova ¢astka) —
doklad nad 20 000 K¢

Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt, druhd odborna pozice na projekt, obé
pozice maji shodnou jednotkovou sazbu) — doklad nad 20 000 K¢

Pracovnik na PS (jedna odbornd pozice pro projekt, druhd odborna pozice na projekt, obé
pozice maji odliSnou jednotkovou sazbu) — doklad nad 20 000 K¢

1x

1x

2X

SN SN ENNE

—
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SD-2 — OSOBNI UDAIJE

Dokladovanim osobnich Udaju v ramci vyucétovani dotace neni poruseno pravo
zaméstnance na ochranu osobnich udaji. RO vy$e uvedené doklady poZaduje
dolozit v rdmci vykonu statni moci, nebot je povinen dle Obecného nafizeni EK
overit zpuUsobilost vydaje (viz 8.1.10 Obecné podminky zpusobilosti vydaje).
Zakonnym dUvodem zpracovani je tak plnéni pravni povinnosti a plnéni ukolu pfi
vykonu verejné moci.
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SD-2 - DOVOLENA

* obecné principy - soucast mzdy/platu v obdobi zpUsobilosti, alikvotni ¢ast vzhledem k obdobi

realizace a velikosti Uvazku, obligatorni vydaj dle zak. prace (zména od 1. 1. 2021: dovolena Vv
hodinach)

e zpusobilé ndhrady za nevycerpanou dovolenou
* mozny prevod dovolené mezi projekty OP JAK

» zpusobilost dle zdk. prace ¢i kolektivni smlouvy/interni smérnice (plosné, nejen pro projekt OP
JAK), max. 8 tydnu

* rocni kontrola ¢erpani dovolené - https://opjak.cz/dokumenty/prilohy-k-zor-zop/

* dovolena DPP/DPC (délka dohody min 28 dni + odpracovan min 4ndasobek fiktivni tydenni doby za
kalendarni rok)
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SD-2 — KONTROLA JEDNOTKOVYCH SAZEB

* Moznost nerovhomérného cerpani JS — primérovy ukazatel

* FindIni kontrola v zavéreéné ZoP, avdak pfi zjisténi prekroéeni JS v jakékoli ZoP o vice nez 20 %
budou vydaje na 120 % schvalené JS kraceny jako nezpusobilé

* Prekroceni na konci realizace do 2 % schvalené JS je zpUsobilé za predpokladu dostate¢ného
mnozstvi prostredkl v polozZce

 V pripadé navyseni / snizeni JS se sleduje dodrzeni JS oddélené
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DOKLADOVANI - SD-3

e Jizdné (verejnd doprava 2. trida, letenky nad 500 km)
 Ubytovani (obvykle 100 euro/osobu/noc, ***, jinak
prizkum 3 nabidky)

Doklady (PpZP — obecna ¢ast — verze 3, kap. 8.1.5):

e Stravné (dle zakoniku prace a odpovidajicich vyhlasek — )

zastupci CS dle specifickych pravidel obdobné)
* Nutné vedlejsSi vydaje

e Perdiems

* Kurzy pro prepocet dle zakoniku prace

R i Z p> 78l Ministerstvo
 w Spolufina ncoY'ano Sl Siolstvi, misdeze
X o h EVI"OpSkOU unii a télovychovy

vystaveny cestovni prikaz

vyuctovani pracovni cesty

zprava o pribéhu zahranic¢ni pracovni cesty

cestovni doklady (letenky, doklady o ndkupu pohonnych hmot
apod.)

v pripadé vydajd na ubytovani faktury, zjednodusené danové
doklady

doklad o Uhradé

kopie velkého technického prikazu vozidla

k ndkupu letenek pro prokazani ceny v misté a ¢ase obvyklé dolozit
printscreen z verejného vyhledavace letenek a uvést/prilozZit
screenshot pouzitych parametrt vyhledavani.

pracovni smlouva nebo pracovni napln s uvedenim identifikace
projektu (pouze za ¢leny OT hrazené ZMV)

per diems:
smlouva se zahrani¢nim expertem (nebo cestné prohlaseni
experta)
dokumentace souvisejici s Ucasti zahranicniho experta na

fotodokumentace apod.)

konferenci, seminafi a dalSich akcich (napf. pozvénl@gram,
doklad o uhradé



CESTOVNIi NAHRADY CLENOVE RT X ZASTUPCI CS

Realizacni tym
e primarneé kapitola 1.1.1.1.2.6 Cestovni nahrady

Cilova skupina
* kapitola 1.1.1.1.2.7 Nakup sluzeb
e kapitola 1.1.1.1.2.8 Prima podpora

https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/01/MV k PpZP obecna cast verze 2 a 3 RT vs. CS.pdf

a télovychovy

" Sl Skolstvi, mladeze
Evropskou unii

SpOlU Financovano Ministerstvo


https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/01/MV_k_PpZP_obecna_cast_verze_2_a_3_RT_vs._CS.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/01/MV_k_PpZP_obecna_cast_verze_2_a_3_RT_vs._CS.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/01/MV_k_PpZP_obecna_cast_verze_2_a_3_RT_vs._CS.pdf

SD — 3 ZPUSOBILOST VYDAJU SOUVISEJICICH S UCASTIi CLENU
REALIZACNIHO TYMU A OSOB CIiLOVE SKUPINY NA AKCIiCH

Priklad 1:

Osoba ucastnici se akce souvisejici s realizaci projektu je ¢clenem odborného realizacniho tymu
projektu a akce se neucastni jako cilova skupina projektu, ale pouze jako ¢len odborného
realizacniho tymu projektu.

e Zpusobilost Osobnich vydaja?

ANO z primych ndkladi, konkrétné kapitola ,,Osobni naklady”.
e Zpusobilost nakladti na tuzemské pracovni cesty?

NE z primych nakladti, pouze neprimé

* Zpusobilost nakladti na zahranicni pracovni cesty?

Ano z primych nakladii, konkrétné kapitola ,,Cestovni nahrady”.
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SD — 3 ZPUSOBILOST VYDAJU SOUVISEJICICH S UCASTIi CLENU
REALIZACNIHO TYMU A OSOB CIiLOVE SKUPINY NA AKCIiCH

Priklad 2:

Osoba ucastnici se akce souvisejici s realizaci projektu je clenem oborného realizacniho tymu
projektu, akce se ucastni jako clen odborného realizacniho tymu projektu a soucasné jako cilova

skupina projektu.

e Zpusobilost Osobnich vydaja?

ANO z primych ndkladi, konkrétné kapitola ,,Osobni naklady”.
e Zpusobilost nakladti na tuzemské pracovni cesty?

NE z primych nakladti, pouze neprimé

* Zpusobilost nakladti na zahranicni pracovni cesty?

Ano z primych nakladii, konkrétné kapitola ,,Cestovni nahrady”.
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SD — 3 ZPUSOBILOST VYDAJU SOUVISEJICICH S UCASTIi CLENU
REALIZACNIHO TYMU A OSOB CIiLOVE SKUPINY NA AKCIiCH

Priklad 3:

Osoba ucastnici se akce souvisejici s realizaci projektu je ¢clenem odborného realizacniho tymu
projektu, akce se vsak ucastni pouze jako cilova skupina projektu a mimo pracovni dobu ¢lena
odborného realizacniho tymu projektu / Osoba tcastnici se akce projektu neni ¢lenem odborného
realizacniho tymu projektu a je pouze ¢lenem cilové skupiny.

e Zpusobilost Osobnich vydaja?

NE, ale Ize hradit mzdové prispévky konkrétné z kapitoly ,,Pfima podpora “
* Zpusobilost nakladti na tuzemské pracovni cesty?

ANO z pfimych ndkladt, konkrétné kapitola ,, Pfima podpora “

» Zpusobilost nakladu na zahranicni pracovni cesty?

ANO z pfimych ndkladt, konkrétné kapitola ,, Pfima podpora “

i 2 > vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{'ano j gl Skolstvi, mlédeZe
Evro pSkOU unii a t&lovychovy




NEZPUSOBILE VYDAIJE

e priemce je hradi z
vlastnich prostredk

PpZP — obecnd &ast — verze 3
a specifickd ¢ast — verze 1,

kap. 8.1.7

R i Z p> 78l Ministerstvo
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Priklady:

uroky z dluznych castek, uvérd, ptjéek

neopodstatnéné nakupy zarizeni, materialu nebo sluzeb pred ukoncenim
projektu

mzdové vydaje zaméstnancl nepodilejicich se na projektu/zaméstnancl
RT za mimo projektové aktivity; dovolena nespliujici podminky
zpUsobilosti; odstupné; dary; penzijni pripojisténi

sankcni poplatky, pokuty a penale

storno poplatky (ne v pripadé zdsahu vyssi moci a jejiho prokazani)

primé dané, DPH s narokem na odpocet

vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s urcitym projektem

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy

alkoholické napoje, tabakové vyrobky a psychotropni latky

ceny do soutézi

vydaje souvisejici s vylou¢enymi aktivitami stanovenymi v kap. 5.7 PpZP —

specificka cast

Vice v kap. 8.1.7 PpZP — specificka ¢ast



ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI

Jednordzové castky

e administrativni tym - FM, PM,
administrativni pracovnik (soucast ,hlavniho
projektového tymu*)

Pausalni naklady

7 % ze zakladu pro vypocet PN

« PpZP — obecnd &ist — verze 3, kap. 8.2.3,
Pausdini ndklady — pri pouziti pausalni sazby
stanovené dle bodu a), b)

a télovychovy

: 4 >l Ministerst
spolufinancovéno  EJ et
Evropskou unii

Jednotkové naklady (1720)

PS / DPC (zfejmy druh vykondvané <¢innosti a
platovda/mzdova Uroven)

pfiloha Evidence produktivnich hodin zaméstnanci -
jednotkové naklady (vypliuje se kumulativné) — vzor na
opjak.cz

dokument obsahujici informace o poctu dosazenych
produktivnich hodin zaméstnance v daném kalendarnim

maesici

prehled vykonanych cinnosti (popis provedenych Cinnosti za

sledované obdobi) — vzor na opjak.cz



MILNIKY

 doba realizace delsi nez 30 mésicu

* finan¢ni milnik nebude stanoven na obdobi, po kterém by zbyvalo do konce realizace projektu méné nez 4 mésice
* ve vysSi 80 % kumulativni ¢astky vyuctovani uvedené ve financnim planu za obdobi, pro které je financni milnik

stanoven
 kumulativni ukazatele

e v pripadé nesplnéni stanoven odvod (plati pro prvni nesplnéni financniho milniku; dalsi odvod pouze tehdy, pokud
¢astka, o kterou nebyl splnén finanéni milnik, je vyss$i nez nejvyssi ¢astka, za jejiz nesplnéni byl jiz odvod udélen)

Finanéni milniky
Poradi . - Castka v K¢ (jedna se o . . . :
. r. .' Obdobi, pro které je .a e iy (j i " Castka v K¢ (prostredky, které
financniho : S min. ¢astku vydaju, které ot SO
g finanéni milnik stanoven o o prijemce skutecné vyuctoval)
milniku musi prijemce vyuctovat)

1.-2. sledované obdobi 8 000 000 4 000 000

2 1.-4. sledované obdobi 24 000 000 20 000 000

< 1 1.-6. sledované obdobi 40 000 000 35 000 000

PRl Spolufinancovano  B& 500 Rz
X o h EVFOpSkOU unii a télovychovy



ZMENY FINANCNIHO CHARAKTERU

Omezeni viz PpZP — obecna &ast — verze 3, kap. 7.4, strana 137 a 138

Pfijemce poZzadovanou zménu dostatecnym zpusobem popise a zdlvodni.

Datum ucinnosti zmény navrhuje a zadava do IS KP21+ prijemce, je mozné jej zadavat do minulosti,
nejdrive vSak k datu zahajeni realizace projektu.

Schvaleni zmény nezakladd zpUsobilost vydaje realizovaného na zakladé provedené zmény.

i 2 > vl Ministerstvo
SPOlu ﬁnanco‘{'ano j gl Skolstvi, mlédeZe
Evro pSkOU unii a t&lovychovy



ZMENY FINANCNIHO CHARAKTERU

Informace k projektu v ZoR/ZoP

* zména pracovnika za jiného pracovnika (oba
ISPV)

 rozdéleni ¢i sloucenti jiz schvalenych uvazku
e zména Uvazkl (bez dopadu na rozpocet)

 zména formy pracovnépravniho vztahu (napf. z
DPP na DPC, za predpokladu, Ze nedochazi ke
zméneé rozpoctu a zvyseni jednotkové sazby)

RS i z vl Ministerstvo
: % Spolufina nCOY?nO Sl Siolstvi, misdeze
P EVI"OpSkOU unii a télovychovy

Nepodstatné zmeény

zména hranice pro dlouhodoby hmotny/nehmotny majetek

pfesun financnich prostfredki mezi polozkami uvnitf
jednotlivych kapitol rozpoctu

pfesun financnich prostfedkl mezi jednotlivymi kapitolami
rozpoctu (do 15 % kapitoly, ze/do které jsou financni
prostredky prevadény ve vztahu k ZPP)

vytvoreni nové polozky nebo zruseni (vynulovani) polozky
rozpoctu

Uprava finan¢niho planu

zména formy pracovnépravniho vztahu (stejna nebo nizsi JS)
vytvoreni nové pracovni pozice

snizeni jednotkové sazby (nova polozka)

navyseni Ci snizeni Uvazku stavajici pozice

vytvoreni/navyseni polozky pro vydaje, které je pLijemce
povinen hradit ze zdkona (napf. pojisténi odpovéd



ZMENY FINANCNIHO CHARAKTERU

Podstatné vyznamné

navyseni Uvazku nad ramec 1,0 u ¢lena odborného
tymu
navyseni jednotkovych sazeb v kapitole Osobni
vydaje

* nesmi dochazet k prekroceni o vice nez 2 %

* 7z polozky ,Rezerva pro osobni vydaje”“ nejdfive od
25. mésice realizace

* |ze navySovat i z jinych poloZek

navyseni sazeb pro jednorazové c¢astky (pouze na
zakladé aktualizované kalkulacky)

navyseni jednotkovych sazeb pro jednotkové
naklady

zmeéna sledovaného obdobi (zména FP)
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Podstatné zakladajici zménu PA

nejpozdéji 40 pracovnich dnli pred koncem realizace
snizeni celkové vyse zpUsobilych vydaju
zména vyse finanéniho milniku - zbyva vice nez 6 mésicli do konce
obdobi, jinak vyjimky:
+ predloZeni ZoR/ZoP v dFivéj$im terminu
* zména doby realizace
* snizeni CZV
* prokazany zasah vyssi moci
zména mezi INV/Neinv

presun financnich prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu
(nad 15 % kapitoly, ze/do které jsou financni prostfedky prevadény
ve vztahu k ZPP)

Presun financnich prostfedkt do kapitoly, ve které nejsou v rozpoctu
alokovany zadné prostredky.
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