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DRIVEJSi UKONCENi PROJEKTU V SABLONACH OP JAK

- PODPURNY MATERIAL PRO PRIJEMCE DOTACE VE VYZVE 02_24 032 PRO-ROMA

Tento podplirny materidl shrnuje metodické podminky a administrativni ukony podadni Zadosti o drivéjsi
ukonceni projektu.

Doba realizace zjednoduseného projektu je vyzvou 02_24 032 stanovena na 24 az 48 mésicll. Pokud
jsou aktivity realizovany v jakékoliv kratsi dobé (i méné nez 24 mésicll), nez je definovano v pravnim
aktu, mudZe prijemce dotace pozadat o drivéjsi ukonceni realizace projektu.

Pfi poddvani zaddosti o zménu data ukonceni realizace projektu se prijemce Fidi Pravidly pro zadatele
a ptijemce zjednodu$enych projektd, verze 2 (dale jen ,PpZP ZP“), zejména kapitolou 7.4 Zmény
projektu a doplnéni projektu. V souladu s PpZP ZP musi byt 7adost o zménu predloZena alespori
40 pracovnich dni pted predpokladanym terminem ukonceni realizace projektu.

POSTUP PRO PODANI ZADOSTI O DRiVEJSi UKONCENI

Prijemce dotace zaloZi v ISKP21+ Zadost o zménu a zdUvodni dfivéjsi ukonceni projektu. Dale pfijemce
zvoli datum ucinnosti podstatné zmény (je vhodné uvést datum podani Zadosti o zménu).

Zadost 0 zménu je podana okamzikem elektronického podpisu ze strany statutarniho organu. Dle PpZP
ZP je nutné podat Zadost o zménu nejpozdéji 40 pracovnich dnl pred poZadovanym terminem
ukonéeni projektu, pokud RO neumozni termin kratsi. Pokud by se jednalo o termin kratsi, pfijemce
dotace kontaktuje administratora MSMT za Uéelem vyjednani moZného krat$iho terminu pro podani
zadosti o zménu.

RO administruje 7adost o zménu a v piipadé kladného vyFizeni vydava dodatek k pravnimu aktu
dostupny v ISKP21+.

Prijemce dotace predklada zavérecnou ZoR do 40 pracovnich dni od nového data ukonceni realizace
projektu.
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PRIPRAVA A PODANI ZADOSTI O DRIVEJSi UKONCENI V ISKP21+

Zadost o zménu je mozné v ISKP21+ zaloZit v pFipadé, kdy jsou podané ZoR schvéleny a budouci ZoR
ve stavu planovana, popf. zalozena. Pokud vSak bude v zaloZzené ZoR rozpracovana obrazovka Aktivity,
nepuUjde do Zadosti o zménu vybrat obrazovka Finan¢ni pldn. Je tedy vhodné podat Zadost o drivéjsi
ukonceni pred rozpracovanim dalsi ZoR. Veskeré provedené kroky v ISKP21+ je nutné na kazidé
obrazovce uloZit.

Do Zadosti o zménu v ISKP21+ vyberte tyto obrazovky: Projekt, Indikatory a Financni plan (s vybérem
obrazovky Financni plan dojde automaticky k vybéru obrazovek Rozpocet a Prehled zdroji
financovani). Dalsi automaticky generované obrazovky do Zadosti o dfivéjsi ukonceni projektu (napfr.
Subjekty, Prijmy) nevypliiujte, neni ani nutné do nich vstupovat!

OPJAK.cz
MSMT.gov.cz



Na uvodni obrazovce zmény vypliite zd@vodnéni pozadované zmény. Napfiklad: Zdddme o dFivéjsi
ukonceni projektu k 31. 12. 2026. Do tohoto data pldnujeme zrealizovat zbyvajici aktivity projektu
s wyjimkou jedné Sablony Vzdélavdni pracovnik( romskych/proromskych organizaci. Za tuto aktivitu
pocitdme s vratkou financnich prostredka.

Doplnte datum ucinnosti zmény.

Na zdloice Projekt upravte pole Predpokladané datum ukonceni. Pole Skutec¢né datum ukonceni
ponechte prazdné.

Na zaloZce Indikatory upravte pole Datum cilové hodnoty indikatoru u vsech indikator(, které nebyly
do podani Zadosti o zménu finalné vykazany (vidy tedy s vyjimkou 510 102) na nové pozadované datum
ukonéeni realizace projektu.

Na zdloZce Rozpocet zvolte aktudlni rozpocet a prostfednictvim modrého tlacitka Vykazat zménu
vytvorte novou kopii rozpoctu.

Na zaloice Piehled zdrojii financovani provedte rozpad financi prostfednictvim stejnojmenného
tlacitka Rozpad financi.

Na zdloZice Financni plan editujte pocty radka finanéniho planu. Financni plan ma na 1. radku
zalohovou platbu, nasleduji fadky se zpravami o realizaci, poté je posledni fadek sumarizaéni. Radky
Finan¢niho planu upravte dle délky realizace projektu.
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A. Projekty s vysi podpory do 5 mil. K€ véetné

Nejprve vygenerujte novy ,indikativni“ financni plan dle pozZadovaného data ukonceni realizace,
k tomu vyuzZijte vypoctovou tabulku pro finanéni plan z zadosti o podporu dostupnou na odkazu
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/06/financni-plan V32.xlsx. Tabulka slouzi pro
vygenerovani data podani zprav o realizaci. Pozor, ¢astky ve vypoctové tabulce jsou nerelevantni.



https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/06/financni-plan_V32.xlsx

V ISKP21+ na zéloZce Financni plan:
1. fadek financniho planu (zalohova platba) — needitujte Zzadné Udaje na tomto radku

Radky finanéniho planu se ZoR, ktera jiz byla poddna/schvalena — needitujte 74dné Udaje na tomto
radku

Radky finanéniho planu se ZoR, kterd je planovana (stav ZoPI Planovana) — editujte Udaje, a to pomoci
vypoctové tabulky (sumarizacéni rfadek v ISKP21+ neberte v potaz, je generovan automaticky),
postupujte dle nasledujicich kroku:

1. Vypoctova tabulka zobrazuje pocet ZoR, které jsou/maji byt za celou dobu realizace podany.
Pokud ma byt za celou dobu realizace nové podan mensi pocet ZoR, nez je uvedeno na
obrazovce Financni plan v Zadosti o podporu, smazte pfislusny pocet poslednich radkd. Na
Finanénim planu tak budou od 2. fadku zobrazeny pouze relevantni ZoR, ndsledovat bude
sumarizacni radek.

2. Upravte data poddni planovanych ZoR dle vypoctové tabulky.

3. Upravte castky vyuctovani pldnovanych ZoR, a to tak, Ze nesmite upravit zddnou ¢astku u jiz
schvdlenych ZoR. Pozor, ¢astky ve vypoctové tabulce jsou nerelevantni.

Rozdil mezi celkovou dotaci a jiz vyuctovanymi ¢dstkami ze ZoR rozvrhnéte (libovolné)
do planovanych ZoR do sloupce ,vyuctovani — plan”“.

Pokud jsou ve schvalenych ZoR vyuctovany jiz vsechny aktivity (celkova vyse dotace),
bude pro planované ZoR ve sloupci ,,vyuctovani — plan“ nula.

4. Kontrolu spravnosti vyplnéni ¢astek ve sloupci “vyuctovani — plan“ provedte kontrolou castky
v poslednim (sumarizacnim) radku ve sloupci ,skute€nost — vytctovani“. Uvedena ¢astka musi
byt shodna s celkovou vysi dotace. Ve sloupci , skute€nost — zaloha” je uvedena zalohova
platba.

PFiklad: Projekt s celkovou vysi dotace 306 918,00 K¢

fanénivo 47| DT, o e o Yo  Spisiomo St o | oo T
1 2.9.2024 306 918,00 0,00 306 918,00 0,00 Proplacena ... X
2 28.3.2025 0,00 102 295,76 0,00 16 000,00 Proplacena ... x
3 27.3.2026 0,00 145 437,16 0,00 273 408,00 Proplacena... X
4 27.7.2026 0,00 17 510,00 000 1751000 Plagovana v
306 918,00 265 242,92 306 918,00 306 918,00 Bi

B. Projekty s vysi podpory nad 5 mil. K¢

Nejprve vygenerujte novy ,indikativni“ finanéni plan dle poZadovaného data ukonceni realizace,
k tomu vyuzZijte vypoctovou tabulku pro finanéni plan z Zadosti o podporu dostupnou na odkazu
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/06/financni-plan_V32.xlsx. Tabulka slouzi pro
vygenerovani data podani zprdv o realizaci. Pozor, ¢astky ve vypoctové tabulce jsou nerelevantni.
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/06/financni-plan_V32.xlsx

V ISKP21+ na zéloZce Financni plan:
1. fadek financniho planu (zalohova platba) — needitujte Zzadné Udaje na tomto radku

Radky finanéniho planu se ZoR, ktera jiz byla podana/schvalena — needitujte 74dné Udaje na tomto
radku

Radky finanéniho planu se ZoR, kterd je planovana (stav ZoPI Planovana) — editujte Udaje, a to pomoci
vypoctové tabulky (sumarizacéni rfadek v ISKP21+ neberte v potaz, je generovan automaticky),
postupujte dle nasledujicich kroku:

1. Vypoctova tabulka zobrazuje pocet ZoR, které jsou/maiji byt za celou dobu realizace podany.
Pokud ma byt za celou dobu realizace nové podan mensi pocet ZoR, nez je uvedeno na
obrazovce Financni plan v Zadosti o podporu, smazte pfislusny pocet poslednich radkd. Na
Finanénim planu tak budou od 2. fadku zobrazeny pouze relevantni ZoR, ndsledovat bude
sumarizacni radek.

2. Upravte data poddni planovanych ZoR dle vypoctové tabulky.

3. Upravte ¢astky vyuctovani a zalohovych plateb pldanovanych ZoR, a to tak, ze nesmite upravit
zadnou ¢astku u jiz schvalenych ZoR. Pozor, ¢astky ve vypoctové tabulce jsou nerelevantni.

a. Rozdil mezi celkovou dotaci a jiz vyuctovanymi ¢dstkami ze ZoR rozvrhnéte (libovolné)
do planovanych ZoR do sloupce ,vyuctovani — plan”“.

Pokud jsou ve schvalenych ZoR vyuctovany jiz vsechny aktivity (celkova vyse dotace),
bude pro planované ZoR ve sloupci ,,vyuctovani — plan“ nula.

b. Rozdil mezi celkovou dotaci a jiz vyplacenymi c¢astkami v zdlohovych platbach uvedte
do prvni planované ZoR do sloupce , ¢astka na kryti vydajt — plan”“.

Pokud byla v zdlohovych platbach jiz zaslana celd celkova ¢astka dotace, bude pro
planované ZoR ve sloupci , €astka na kryti vydajii — plan“ nula.

4. Kontrolu spravnosti vyplnéni ¢astek ve sloupci “vyactovani — plan“ a ,,éastka na kryti vydajt —
plan“ provedte kontrolou ¢astky v poslednim (sumariza¢nim) fadku ve sloupci ,vyuctovani —
skutecnost” a ,Castka na kryti vydajli — skutecnost”. Uvedend cCastka musi byt shodna
s celkovou vysi dotace.

PFiklad: Projekt s celkovou vysi dotace 12 759 986,00 K¢




POSTUP UPRAVY FINACNIHO PLANU

Viyberte fadek finanéniho planu, ve kterém potiebujete upravit tdaje. Udaje upravujte v dolni &asti,
a to zaZlucend povinna pole. Doplnéné udaje ulozte.

fﬂ.‘;ﬂ"""’ poradi finanéniho plinu  Datum predlozeni Zloha - plén VyiiEtovéni - plan :me:nm - f,;"“uz:::f_' - Stav 7opI ZivéreEndplatba  Kad etapy
Oy | J¥ | Al A Al Al A Al Al ly oOv
1 1.9.2020 2 880 000,00 000 288000000 0,00 ' Plinovand
2 26.3.2021 0,00 144000000 000 144000000 Planovana
3 27.4.2022 0,00 | 144000000 0,00 | 144000000 | Plnovana W
< 283000000 288000000 283000000  2880000,00
£

Export standardni

4 4|1]» [m polozeknastrénku 25 ~

Novy zaznam Smazat zaznam m Storno

‘ Udaje

Stranka 1z 1, polozk

PORADI FINANENIHO PLANU 10 DATUM PREDLOZENT

3 27.4.2022 [“] Zaverecna platba [J Zalohova platba

Zalohova platba neobsahuje vyictovani
B ZALOHA - PLAN B VYOETOVANI - PLAN

000] | 1440 000,00

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
2.4.2020 8:28

Kontrola financniho planu a rozpoctu Vygenerovat novy financni plan

Kontrola zjidtuje, zda soucet Eastek na finanénim planu nepfekroil celkové zpisobilé vydaje projektu.

Zménu finalizujte a elektronicky podepiste. Timto krokem je Zaddost o zménu podana.

Podrobnéj$i postup véetné printscreen( je uveden v UZivatelské pfiruéce IS KP21+ Zadost o zménu
dostupné na odkazu https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-
is-kp21/zadost-0-zmenu/.

V Praze dne 14. 5. 2026


https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-zmenu/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-zmenu/

