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pro
informace k priorité 1 — Vyzkum a vyvoj




PROGRAM

Dokumentace

Zpravy o realizaci

Zakladni povinnosti v oblasti publicity

Realizace aktivity vzdélavani a dokladani vystupt
Specifické datové polozky

Indikatory

IS ESF21+




ZAKLADNI INFORMACE




DOKUMENTACE

Pravni akt (Rozhodnuti o poskytnuti dotace) a jeho prilohy — v ISKP21+ u projektu

Zakladni parametry projektu
Prehled sablon a jejich vécny vyklad
Pravidla pro Zadatele a prijemce zjednodusenych projektu, verze 2

Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 25 040-podpora-poradenskeho-

systemu/#dokumenty
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INFORMACE Z WEBU OP JAK

 (Odebirani novinek z webu OP JAK

e Aktuality a dotazy mésice (FAQ)

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 25 040-podpora-poradenskeho-
systemu/#dokumenty
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INFORMACE Z ISKP21+ (NOTIFIKACE)

Uvodni obrazovka ISKP21+ po pfihladeni uZivatele:

—)




ZPRAVY O REALIZACI (ZOR)

4 sledovana obdobi =4 ZoR: 6 mésicl — 6 mésicl —az 8 meésicl —az 9 mesicu

Termin podani ZoR: do 20 pracovnich dnt od skonceni sledovaného obdobi

Termin podani zavérecné ZoR: do 40 prac. dnl od skonceni sledovaného obdobi

Vyuctovani (tzv. zadost o platbu)
» vykazani realizovanych aktivit + dolozeni vystupl = vyuctovani

» v ISKP21+: k aktivitam jsou automaticky generovany celkové naklady (rozpocet,
vyuctovani)




ZALOHOVE PLATBY

a) podil EU
b) podil statniho rozpoctu
c) soukromé spolufinancovani 0 % (PO MSMT), 5 % (PO USC = PPP)

Projekty do 5 000 000 K¢ (vc.)

» jedna zalohova platba ve vysi 100 % (minus soukromé spolufinancovani u PPP)

Projekty nad 5 000 000 K¢
» 1. zalohova platba 30 % (minus soukromé spolufinancovani u PPP)

» dalsi zalohové platby: ve vysi vyuctovani (minus soukromé spolufinancovani u PPP)




ZAKLADNI POVINNOSTI V OBLASTI PUBLICITY

Béhem 1. sledovaného obdobi:
- vyvesit plakat velikosti A3 na misto viditelné pro verejnost

generator publicity na https://publicita.dotaceeu.cz/

- zverejnit na webu organizace a na soc. sitich stru¢ny popis projektu, v¢. jeho cilG
znak EU a véta ,Spolufinancovano Evropskou Unii*
dolozit printscreen ze socialni sité

Interni dokumenty nemusi obsahovat povinné prvky publicity.

Zmeéna logolinku od 1. 4. 2026 — pro pravni akty od 1. 4. 2026



https://publicita.dotaceeu.cz/

REALIZACE AKTIVITY VZDELAVANI A
DOKLADANI VYSTUPU




PRINCIPY ZJEDNODUSENYCH PROJEKTU

* Sablona ma predem definovany vystup a jednotkovy naklad
* Rozpocet projektu = seznam navolenych sablon

* Dotace je vyuzivana jako celek a obsahuje i souvisejici vydaje — management
projektu, vybaveni, pomucky, administrativni vydaje atd.

* Vystup doloZeny do ZoR a schvaleny RO = zpUsobily naklad projektu
(nedokladaji se faktury, vykazy prace apod., pouze Sablonou stanovené vystupy).

* Neni predkladano a kontrolovano ucetnictvi — pouziti dotace musi byt v souladu s
ceskou legislativou.

 Casova zplisobilost — naklady na jednotky aktivit se povazuji za zplisobilé, pokud
v dobeé realizace byly aktivity zahajeny a ukonceny a vystupy dosazeny




VZDELAVANI PRACOVNIKU VE VZDELAVANI

* Pro pedagogické a nepedagogicke pracovniky, kteri se podileji na vzdelavani a
jsou vUci prijemci v jakémbkoliv pracovnépravnim vztahu (PS / DPC / DPP)

* 1 jednotka (Sablona) = vzdélavani v rozsahu min. 16 hodin jednoho pracovnika
* 1 hodina vzdélavani je min. 45 minut

e 1 Sablonu je mozné slozit z vice kratsSich vzdélavacich akci (viz priklady scitani
osveédceni na str. 8 Prehledu Sablon) — séitat rizna témata a formy

* SVP: |ze pouzit na splnéni povinného vzdélavani clent multidisciplinarniho TDZ




VZDELAVANI PRACOVNIKU VE VZDELAVANI

° Formy:

a) akreditované i neakreditované kurzy, vzdélavaci programy
b) mentoring
c) staze

 Témata uvedena v popisu Sablony

Prezencéni ¢i distancni / hybridni formou (s vyjimkou stdzi) - synchronni forma
(pofidit printscreen nebo vypis z komunikacni platformy)

Nelze uznat vzdélavani, které je zdarma nebo hrazené z jinych zdroju +
vzdélavani, které je poskytovano zameéstnavatelem pracovnika




VYSTUPY SABLONY VZDELAVAN|

Do zpravy o realizaci:

sken osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani

Pro kontrolu na misté:

origindl (duplikat, ovérena kopie) osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani
distancni/hybridni forma: printscreen nebo vypis z komunikacni platformy
vzdélavaci kurz neakreditovany jako DVPP: doklad o zaplaceni vzdélavani

prokdzani, e pracovnik byl v dobé kurzu zaméstnancem (pracovni smlouva, DPC,
DPP, popt. jina evidence)




NALEZITOSTI OSVEDCENI/POTVRZENI

nazev, sidlo a ICO vzdélavaciho zafizeni/zafizeni, ve kterém probihala staz ¢i
jméno, adresu a ICO/DIC lektora/mentora/vedouciho staze;

* jméno, prijmeni a datum narozeni ucastnika;

* nazev kurzu/vzdélavaciho programu;

* datum zahajeni a datum ukonceni vzdélavani, pocCet hodin, misto konani;
* datum vydani osvédceni/potvrzeni;

e podpis (elektronicky nebo rucni) opravnéného pracovnika poskytovatele
vzdélavani




ZMENY AKTIVIT V PROJEKTU

- podstatné zmeény bez dopadu do PA (tzv. zmény vyznamné)

- pozadat o zménu v ISKP21+, zdUvodnit a zadat datum ucinnosti (Ize i zpétné)

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 25 040-podpora-poradenskeho-systemu/#dokumenty, ¢ast
Zmeéeny projektu

a) SVP: zména poctu produktivnich hodin persondlnich pozic + zména poctu
Sablon vzdélavani vC. pouziti Sablony Nevyuzité prostredky (viz také kalkulacka
Zmen)

b) DU, DD, DDS, VU + SVP s pouze §. vzdélavani: nelze provadét zadné zmény
- Sablony vzdélavani nelze navysit (dle pravniho aktu jde o maximalni dotaci)

- Sablony vzdélavani nema smysl snizovat — pokud nebude sablona realizovana,
budou vraceny financni prostredky
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AKTIVITA A SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Sablony Vzdélavani pracovniki ve vzdél.: RgS 32 Téma vzdélavani pracovnikl ve vzdélavani
4.2.4,43.1




INDIKATORY




INDIKATORY

Kod Nazev indikatoru
indikatoru

Povinnost k naplnéni

Poznamka

510102 Pocet podporovanych
organizaci

508 102 Pocet organizaci
ovlivnénych intervenci

525102 Pocet pracovnik(
ovlivnénych intervenci

600 000 Celkovy pocet ucastniku

povinny k naplnéni

povinny k naplnéni

nepovinny k naplnéni

nepovinny k naplnéni

kazdy projekt, vzdy 1

kazdy projekt, na urovni IZO

pocet vzdélavajicich se osob, uvést
seznam osob do Kalkulacky ZoR

pocet vzdélavajicich se osob, zadat
informace do IS ESF21+




IS ESF — INDIKATOR 600 000




IS ESF HTTPS://WWW.ESFCR.CZ/LOGIN

UZivatelska prirucka IS ESF https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-
podporenych-osob/

Videotutorial (30 min)
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/03/Videotutorial-IS-ESF.pdf
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INDIKATOR 600 000 CELKOVY POCET UCASTNIKU

600 000 + indikatory souvisejici s 600 000, které se automaticky generuji dle
charakteristiky osob v tzv. Karté ucastnika

Napriklad:

605 000 zamé&stnani v&. OSVC

609 000 ucastnici s ukonéenym primarnim/nizsim sekundarnim vzdélanim
611 000 ucastnici s ukonCenym terciarnim vzdéelanim

610 000 ucastnici s ukoncenym vyssim sekundarnim nebo postsekundarnim
vzdélanim




OBECNY POSTUP ADMINISTRACE V IS ESF

Po vydani Rozhodnuti: automaticky prenos projektu + osob do IS ESF

1.
2.
3.

Aktivovat svUj ucet (prihlasit se pres NIA, vyplnit poZzadované udaje)
Zalozit Karty ucastniku v IS ESF, v¢. ztotoznéni s ROB

Zadavat informace k absolvovanym kurzim jednotlivych osob, postupovat dle
uzivatelské prirucky k IS ESF

Schvilit seznam podporenych osob (ucastniku)

Spustit vypocet indikatoru vE. preneseni do rozpracované ZoR v ISKP21+

= propojeni ISKP21 + IS ESF + ROB




REGISTRACE — AKTIVACE UCTU

Pristupy: jen uzivatelé s platnym aplikacnim pravy na projekt v ISKP21+, odkud se
prenesou automaticky:

- Spravce pristupl = IS ESF: Hlavni zastupce prijemce projektu,

- Zastupce spravce pristupt = IS ESF: Zastupce prijemce projektu,
- Editor = IS ESF: Zastupce prijemce projektu,

- Signatar = IS ESF: Zastupce prijemce projektu,

- Zmocneénec = IS ESF: Zastupce prijemce projektu

Role Ctenare se neprenese.




KARTA UCASTNIKA

- zadavat za kazdého pracovnika, ktery se ucastni vzdelavani hrazeného ze sablon

Dlazdice Informace o projektu, cast Nastaveni
- online webovy formular (odkaz)

- PDF formular




KARTA UCASTNIKA — ONLINE FORMULAR

Zalozka Identifikacni udaje
- jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa - kontrola adresy dle RUIAN

- cizinci (osoby bez trvalého/prechodného pobytu) — napf. adresa zameéstnavatele

Zalozka Charakteristiky ucastnika

- pohlavi, postaveni na trhu prace (zameéstnani), nejvyssi dosazené zaméstnani

Poteé: ,Odeslat a vytisknOUt” e dlazdice v IS ESF Formulare PO




Ve VA" 4 Ve (o]

ZTOTOZNEN{ UCASTNIKU S ROB

Dlazdice Formulare PO
- ztotoznéni s registrem obyvatel (ROB) probiha prtibézné na nezpracované karté

- zkontrolovat, zda doslo ke ztotoznéni s ROB (zatrzitko v prislusSném sloupci)

- pokud ANO, Ize po zadani podpory oznacit karty a ,,Schvalit seznam podporenych
050b” =====) prenos do ZoR

- pokud NE, nevstoupi dand osoba do indikatord = RESIT




NE-ZTOTOZNEN{ UCASTNIKU S ROB

1. Zkontrolovat jméno, prijmeni a adresu (Cislo domu!)

http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

2. Lze potvrdit existenci dané osoby prostrednictvim prijemce:

pfijemce zasle interni depesi administratorovi MSMT s Zadosti o povoleni ruéniho
potvrzeni osoby — uvede zakladni udaje k osobé (jméno, prijmeni,
zaméstnanec/dobrovolnik)

pracovnik RO povoli moZnost ru¢niho ztotoznéni a informuje pfijemce

prijemce poté potvrdi totoZznost dané osoby — dlazdice Podporena osoba (detail
podporené osoby)

poté informovat administratora MSMT o provedeni, moznost ruéniho ztotoZznéni
bude vypnuta



http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

ZADAVANI PODPOR

= zadat informaci o absolvovani vzdélavani/spoluprace

V Sablondach: zadat jednorazové informaci, nejlépe pfi prvnim vzdélavani/spolupraci
— dlazdice Podporené osoby + Pridat zaznam o podpore

- typ podpory: Nespecifikovano
- pocet hodin: min. 1
- datumy!: OD - DO




SCHVALEN| SEZNAMU PODPORENYCH OSOB

= podminka pro vypocet indikatoru po zadani podpor k jednotlivym osobam
- 0soba musi byt ztotoznéna s ROB

- v zaznamu podpory musi byt vyplnén datum od — do

Dlazdice Podporené osoby




VYPOCET A PRENOS INDIKATORU DO ZOR

- v ISKP21+ musi byt ZoR ve stavu Rozpracovana (den predem!) vC. zalozky Indikatory

- VIS ESF spustit _\_/_y__pocv:et indikatord vE. preneseni do rozpracované ZoR v ISKP21+

Indikatory * Podpora Prilohy Udalosti

& | Spustem vypoctu indikatoru || B Spustem vypoctu a odeslani indikatoru /| £

Vypo&tené hodnoty - ~ Schvalené hodnoty

Typ Dosaiend DosaZend
hodnota %em’ Spotteno hodnota Datum predani
[kumulativod) prenesen Jkumulativod)

& & &




ADMINISTRACE V IS ESF (POHLED RO)

Mazev anglicky  Inspiration in Europe

Stav  Projekt finalné uzavren ﬁ
Informace o projektu Operacni struktura Odpovedni uzivatele Indikatory Podporene osoby
Podpora Prilohy Udalosti

Aktualni 5eznam) Schvaleny seznam | Otisky ZOR v)

Filtr seznamu Podpofenych osob podle zmén v intervalové sledovanych Gdajich




TECHNICKA PODPORA K IS ESF

a) dotazy bézného charakteru — konzultacni linka pro Sablony

b) technické problémy — https://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opjak (NIA)



https://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opjak

KONZULTACNI LINKA PRO SABLONY
OP JAK

- kazdy pracovni den od 9 do 15 hod. na tel. +420 234 814 777

- e-mail: dotazyZP@msmt.gov.cz

Pfi komunikaci sdélte vzdy Cislo/nazev vyzvy, na kterou se informujete!



mailto:dotazyZP@msmt.gov.cz

Mgr. Martina Capkova martina.capkova@msmt.gov.cz

Mgr. Lucie Karesova lucie.karesova@msmt.gov.cz



mailto:martina.capkova@msmt.gov.cz
mailto:lucie.karesova@msmt.gov.cz
https://opjak.cz/

