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POVINNA DOKUMENTACE PRO PRIJEMCE PROJEKTU

* VVlyzva €. 02_24 030 Open Science |l

* Pravni akt: Rozhodnuti o poskytnuti dotace ¢. 24_030/0015041-01

» Priloha ¢. 1 — Zakladni parametry projektu

» Priloha ¢. 2 — Metodika vybéru minizamér(

» Priloha ¢. 3 — Pravidla pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast, verze 3, uc¢innd od 21. 6. 2024

» Priloha €. 4 — Pravidla pro Zadatele a prijemce — specifickd ¢ast, vyzva OS Il, verze 2, U¢inna od 14. 11. 2025
> PFiloha €. 5 — Metodicky dopis €. 1 k PpZP — obecna &ast, verze 3, od 19. 7. 2024

> PFiloha €. 6 — Metodicky dopis €. 2 k PpZP — obecna &ast, verze 3, G¢inny od 20. 10. 2025

« Zadost o podporu vEetné pfiloh

* Platna legislativa CR a EU

Spolufinancovéano %r a:
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DOSTUPNOST AKTUALNIi DOKUMENTACE

Webové stranky MSMT (OP JAK)

» Zakladni informacni zdroj pro pfijemce projektu.
» Pravidelné aktualizovany dokumenty, prilohy vyzev, newslettery apod.

https://opjak.cz/

Dokumentace pro Zadatele a prijemce
https://opjak.cz/dokumenty/

Dokumentace k vyzve ¢. 02_23 014
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 030-open-science-ii/#dokumenty

Nejcastéjsi dotazy
https://opjak.cz/faq/

Spolufinancovano l\Kﬁr
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Jan Amos Komensky

FILTRY:

STAV:

WEB - OP JAK — VYHLEDAVANI
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Aktuality Vyzvy Projekty Akce a seminafe O programu Dokumenty FAQ 2028+ Kontakty

Dom | Viyzvy

Vyzvy

Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev 2026

Harmonogramy vyzev OP JAK 2022 - 2026
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https://opjak.cz/vyzvy/?stav=ukoncene&ur

ceno-pro=&osa=34&order=title#tfilter

MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOWFCHOVY

DOKUMENTY

FAQ

AKTUALITY

Vyzva ¢. 02_24_030 Open Science Il

26. ¢ervna 2024 - 31. fijna 2025

Zidost o podporu jiZ neni mozné podat

Celkova alokace Pocet prediozenych zadosti Predlozené zadosti Pocet podporenych zadosti Podporené zadosti Zbyvajic alokace
900 mil. Ké 1 857 mil. KE 1 857 mil. KE 43 mil. K&
Aktualizovano 21.1. 2026
Datum zahdjeni pfijmu zadosti o podporu 10. 7. 2024.
Zakladni informace Dokumenty Zapisy z vybérovych / hodnoticich komisi FAQ Aktuality AKce a seminafe
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JAK SI PORADIT S ISKP21+?

- B Videotutorialy
Operacnl program

Jan Amos Komensky

Spolufinancovano Videotutorialy OP JAK
Evropskou unii Videotutorial ISKP21+ Zadost o podporu Videotutorial ISKP21+ Zadost o platbu

y ) \!'ideatuioriél ISKP21+ Zadost o podporu @ Videotutorial ISKP21+ Zadost o platbu g
Aktuality Vyzvy Akce a seminafe O programu Dokumenty FAQ Kontakty Q Jan Amos Komansky : Jan Amos Komensky .
VIDEOTUTORIAL VIDEOTUTORIAL

ZADOST O PODPORI ""‘ P21+

Domu | Dokumenty | Uzivatelske piirucky pro praci zadatele/pfljemce v 1S KP21+

ZPRACOVANI ZAD p
PLATBU V ISKP21+

Proj cbdobi

Uzivatelské priru¢ky pro praci Zadatele/pfijemce v IS
Kp2.|+ Vysila: @B Voulube ' Vysila: @ Voulube

Videotutorial ISKP21+ Zpravy projektu (individualni Videotutorial ISKP21+ Zprava o realizaci pro
projekty) zjednodugené projekty (Sablony)

Modul vefejnych zakazek Zpracovani CBA

Externi kontroly Zadost o platbu

Zadost o podporu
@ Videotutorial ISKP21+ Zpravy projektu
peracni program
Jan Amos Komensky

VIDEOTUTORIAL

Zadost o zménu ZPRAVY PROJEKTU V* ';'“214-

@ Videotutorial ISKP21+ Zprava o realizaci pro ., <l
peraéni program

Jan Amos Komensky
VIDEOTUTORIAL /z

ZPRAVY O REALIZAC P> P21+

Zpravy projektu

vysild: @BVouTube

Vysild: EBYouTube

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

UzZivatelska podpora: podpora_ms21@ms21.mssf.cz, +420 800 203 207, aplikace ServiceDesk21+

D Spolufinancovano Wr 3:
* * . #
.* * *' EVfOpSkou unii MINISTEASTVO SKOLSTVI



https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

NASTAVENi KOMUNIKACNICH TOKU

VEasna komunikace s RO umoziiuje pfedchdazet problematickym situacim.

Kontaktni osoby
* Projektovy administrator: Ing. Martin Boucek, BOUMAR1 / Mgr. Jifi Vanék, VANJIR1
* Finan¢ni administrator: Ing. Jana Hepnarova, HEPJAN

* Vedouci oddéleni administrace projektt VS lll: Ing. Denisa Kolouchova, KOLDEN

Interni depese
* Hlavni komunika&ni nastroj mezi pfijemcem projektu a RO.
e Zaklada se vzdy na urovni projektu.

Spolufinancovano %r
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PUBLICITA

Kde hledat informace? - Publicita
Pravidla pro publicitu a logolinky OP JAK

https: jak.cz/publicita/
p S ° //O pJ a hd C Z u I C I a Manudly jednotného vizuilniho Logolinky Pfehled nastroji povinné publicity
stylu u projektd OP JAK
Informacni materialy
T materiély o
fondim (DotaceEU)

« Kap. 7.7 Publicita, PpZP - obecnd &ast

(v¢. ¢asti NedodrZeni / poruseni pravidel publicity u povinnych i nepovinnych ndstroji, postup pro
reseni pochybeni resp. sjedndni ndpravy vc. financni opravy)
* Manudl Jednotného vizudlniho stylu fond EU v programovém obdobi 2021 -2027 (Manual JVS)

* Generator nastrojli povinné publicity pro obdobi 2021-2027 (publicita.dotaceeu.cz)

Spolufinancovano Wr 3:
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PUBLICITA - POVINNOSTI PRIJEMCE

Povinné nastroje u projektu OS Il

* Informace o projektu na webu pfijemce a prispévku na socidlnich sitich (1. ZoR)
* Billboard /stald pamétni deska (1. ZoR)
* Komunikacni akce, jind forma informovani verejnosti o projektu (1. ZoU)

» Na nastrojich povinné publicity je nutné uvadét minimalné tyto informace:

o hazev projektu v plné nebo zkracené formeé

o hlavni cil projektu
o logolink ,Spolufinancovéno EU + MSMT*

» Na povinnych nastrojich publicity se uvadéji pouze povinna loga dle Manualu JVS - pouZita budou nanejvyse

tato loga: spolufinancovéno -
Evropskou unii
Pti pouziti vice log se loga vidy musi zobrazovat v nasledujicim poradi po sobé:
logo EU (znak EU a povinny text), logo MSMT, pfipadné jedno logo pFijemce (nepovinné)

Spolufinancovano l\Kﬁr z:
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KONTROLY A AUDITY

Kap. 9 - Kontroly a audity, PpZP — obecna &ast

Prijemce projektu je povinen:

podrobit se kontrolam, resp. auditum, ze strany techto kontrolnich organ: MSMT — RO OP JAK,
MF (AO), EK, EUD, OLAF, NKU, orgdny Financ¢ni spravy CR a poskytovat témto organim nezbytnou
soucCinnost. Prijemce ma moznost ve stanovené |hUté zaujmout stanovisko k navrhu auditni
Zpravy;

informovat RO o provedeni auditu ¢&i kontroly nebo auditu na projektu ze strany subjektu mimo
uroven poskytovatele bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 15 PD od skonceni auditu;

na zadost RO, pFipadné auditniho orgdnu informovat o vysledcich prededlych kontrol a audit(;

poskytovat veskeré informace o vysledcich kontrol a auditd, véetné navrzenych nebo uloZenych
napravnych opatreni a informaci o jejich plnéni;

editovat informace o provedenych kontrolach v IS KP21+, na zalozce ,,Kontroly*.

Spolufinancovéano Wr z:
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VEREJNE ZAKAZKY

» Skoleni k VZ pro pfijemce je realizovano formou webinare.

https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/

* Prijemce projektu se pri zadavani VZ ridi dokumentem ,Pravidla pro
zadavani a kontrolu verejnych zakazek”, vzdy podle aktualné platné
a ucinné verze.

e V pripade, ze VZ splnuje podminky pro ex-ante a interim kontrolu, prijemce:

»vyplni aktudlni vzor strukturované interni depese v IS KP21+;
» odesle prostrednictvim depese na adresu ,,OPJAK Verejné zakdzky” VZ ke kontrole.

Evropskou unii
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VEREJNE ZAKAZKY — DOKLADANI A KONTROLY

* Kompletni dokumentaci k verejné zakazce prijemce doklada prostrednictvim
Modulu VZ v IS KP21+, nejpozdéji spolecné s zadosti o platbu, ktera obsahuje
vydaje vztahujici se k dané zakazce (ex-post kontrola).

* V ramci ex-post kontroly je prijemce povinen dolozit veskeré dodatky ke
smlouvé na verejnou zakdzku, v€etné dodatku, které se netykaji ¢asti zakazky
financované z prostredkt OP JAK.

* O vsech zménach provedenych na zalozce ,Verejné zakazky” v IS KP21+ je
pfijemce povinen informovat zastupce RO (projektovy tym) prostfednictvim
interni depese:

> pokud tyto zmény nebyly vyzadany RO

Evropskou unii

a soucasné
»nevedou k podani zakazky k ex-ante, interim nebo ex-post kontrole.
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ADMINISTRACE
ZPRAVY O REALIZACI

Administrace projektl vyzvy Open Science Il

Spolufinancovano Wr
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OBSAH PREZENTACE

. Administrace ZoR

Nalezitosti dokladovani

. Specifika 1. ZoR

Pravidla monitorovani ZoR

RAAMIN Spolufinancovano %r
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ADMINISTRACE ZPRAVY O REALIZACI

Kap. 7.2 Zpravy projektu, PpZP — obecnd ¢ast
* Pfijemce predklada ZoR za Géelem informovani RO o stavu a pokroku realizace projektu.

* Pokyny k vyplnéni jednotlivych poli jsou uvedeny v prirucce IS KP21+ ZoR.
https://opjak.cz/zpravy-projektu/

» PredlozZeni 1. prubéiné ZoR: 30. 4. 2026
» Délka 1. sledovaného obdobi: 1.10. 2025 - 31. 3. 2026
» Dalsi sledovana obdobi: 6 mésicl

ZoR je zakladnim podkladem pro posouzeni vécného i financniho prubéhu projektu.

Spolufinancovano Wr
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DOPORUCENA STRUKTURA PREDKLADANYCH DOKUMENTU

Doporuéeni Lok

Y, v , v 1. Klicowve aktivity
e Dokladani v prehledné strukture
2. Indikatory a vystupy

* VlozZeni priivodniho dopisu k ZoR/ZoP

3. Informace k projektu

e Kratké néZVV dokumentu A Publicita
* \Vyuziti zazipovanych souboru : 5. Ostatni
* Vlyporadani vsech pripominek Kentroly_Audity

e Dodrzovani stanovenych |h{t Ridici vybor

Doporucena struktura slouzi ke zrychleni administrace a snizeni poctu vyzev k dopinéni.

Spolufinancovano l\l\/ﬁr 3:
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ZPRAVA O REALIZACI - NALEZITOSTI DOKLADOVANI

* Vyplnéni textové verze ZoR v ISKP21+ (pri nedostatku znaku vyuzit prilohu ZoR).

* Popis pokroku za sledované obdobi v jednotlivych klicovych aktivit (KA) + strucny
popis planovanych Cinnosti pro nasledujici sledované obdobi véetné pripadnych
odchylek od planu a jejich odivodnéni.

e Dolozeni vystupd, udaju a informaci prostrednictvim priloh k ZoR — vzory pfiloh:

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 030-open-science-ii/#dokumenty

» soupiska k vykazovani indikatoru

» dokument Realiza¢ni tym, ktery je nedilnou soucdsti ZPP — povinna pfiloha ZoR pouze v

pripadé nutnosti upravy v rezimu informaci k projektu.

e Z popisu by méla byt zfejma provazba s narokovanymi vydaji v ZoP.

Evropskou unii
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ZPRAVA O REALIZACI - NALEZITOSTI DOKLADOVANI

e Aktualizace obrazovek ZoR: vykazovat indikatory, vyplnovat specifické datové polozky
(SDP), vizte kap. 7.8.5 a vykazovat dalsi relevantni informace vcetné informaci
o publicité.

* Vykazovani realizované spoluprace, kap. 7.2.1. PpZP - specificka ¢ast

»V rdamci kazdé ZoR je pfijemce povinen popsat realizovanou spolupraci s IPs EOSC-CZ
a IPs CARDS a projektem zajistujicim budovani NRP pro vyzkumnad data.

» Pravidelné predkladat souhrnnou rocni zpravu o realizovanych aktivitdch, vystupech
a pripadnych zmeénach, vyhledu dalSiho obdobi, ¢i doporuceni projednanou KV EOSC.

» Predlozit Zapis ze zasedani KV EOSC a popsat zohlednéni doporuceni, zavéri a rozhodnuti
tohoto vyboru pfi realizaci projektu.

. Zajlstenl uchovavani veskerych vytvofenych dokumentu a rovnéz zajisténi auditni stopy
ke véem uskuteénénym jednanim/poradam/Skolenim dle kap. 7.11 PpZP — obecnd &dst.

Spolufinancovéano Wr z:
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POZADAVKY NA DOKLADOVANI V RAMCI 1. ZPRAVY O REALIZACI

Statut ustavujici organ pro vnitrni fizeni projektu a seznam jeho clend.

Najemni smlouvy nebo smlouvy obdobné uzavrené od zahajeni realizace projektu do konce prvniho
sledovaného obdobi

Indikator 244 001 Pocet podporenych vyzkumnych instituci
» prostfednictvim obrazovky Podporené subjekty + vyplnit komentar k dosazené hodnoté.
Predvyplnénd souhrnnd soupiska indikatort OS II:

» soupiska produkt( strategického rizeni VaVal — indikator 215 012 a 215 102;
» soupiska modernizovanych pracovist - Indikator 240 002 Pocet modernizovanych pracovist.

Informace k SDP ,,Mise Horizont Evropa“ a ,,Green Deal”.

Povinna publicita: pfispévek na webu a/nebo socialnich sitich + billboard / stala deska.

Aktualizovana vlastnicka struktura (pokud doslo ke zméné) v¢. obrazovky Subjekty.

Spolufinancovéano Wr 3:
MINISTERSTYO SKOLSTVI
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POZADAVKY NA DOKLADOVANI V RAMCI ZZOR / AD HOC

* Informace o vyuzitelnosti budovanych repozitard v ramci NDI. Pro tento ucel je
prijemce povinen na urovni projektu vést v prubéhu realizace projektu evidenci udaju
v téchto oblastech (a to za vSechny repozitare, jejichz budovani Ci rozvoj je podporen
v ramci projektu):

>

YV V V VYV V V

Spolufinancovéano Wr z:
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data o uzivatelich repozitare,

data o afiliaci publikujicich autor( datovych sad (zdroj — metadatovy zaznam),
vycCet a popis sluzeb poskytovanych repozitarem,

data — objem upload a objem download za stanovené casové obdobi,

pocCet datovych sad v repozitari,

pocet metadatovych zdznamu v repozitari,

Udaje o transakcich (provozu) repozitare v zavislosti na stanoveném ¢asovém obdobi.



PRAVIDLA MONITOROVANI

Celkova doba administrace ZoR je 40 pracovnich dni (od podani do schvaleni
v MS21+).

Po dobu, po kterou je ZoR vracena prijemci k dopracovani: |hita se prerusuje
a nasledné zacina bézet nova lhita.

Nejprve musi dojit ke schvaleni ZoR, nasledné muze dojit ke schvaleni ZoP.

V pripade, ze je v ZoR identifikovano pochybeni s financnim dopadem je
prijemci zaslan depesi ,Zavér administrativniho ovéreni, prijemce muze
podat pripominky ve lhuté 15 kalendarnich dni ode dne doruceni v IS KP21+.

Monitorovaci obdobi lze zkratit/prodlouzit prostfednictvim zménového fizeni
(vzdy je nutna Uprava financniho planu).

Spolufinancovéano Wr z:
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ZMENY V PROJEKTU

Administrace projektl vyzvy Open Science Il

Spolufinancovano Wr
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1. Informace k projektu
2. Zmeény v projektu
3. Nejcastéjsi pochybeni

RAAMIN Spolufinancovano Wr
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INFORMACE K PROJEKTU X ZMENY V PROJEKTU

Povinnost informovat RO o zmé&nach, které nastanou v dobé realizace projektu.

?:g Informace o projektu

Nepodstatné zmény

|

Podstatné zmény (vyznamné / zakladajici zménu PA)

7

Informace k projektu uvadéné v ZoR / mimo zménové fizeni (Kap. 7.2.1.1 PpZP — obecna &ast)

» Informuje v rdmci ZoR o nékterych skutec¢nostech tykajicich se realizace projektu
(napf. harmonogram KA).

» Nemeéni ZPP, plnéni cila, nema vliv na indikatory, financni plan, rozpocet ani dobu realizace.

RO miiZe posoudit informaci jako zménu projektu a vyzvat pfijemce k zahdjeni zménového Fizeni.

Spolufinancovéano Wr 3:
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ZMENOVA RIZENi

Kap. 7.4. PpZP — obecnad ¢ast
5 L . Nepodstatné Podstatné
e Zmeény provadi prijemce projektu v IS KP21+. zmény zmény

* O klasifikaci zdvaznosti zmény rozhoduje RO.

* Potvrzeni/schvaleni zmény automaticky nezaklddd zpUsobilost - Vyznamne
vydaje, zpUsobilost bude posouzena az na zakladé predloZeni )
relevantnich dokumentt do ZoR/ZoP. Zakladajici ]

— zmenu
 Datum ucinnosti navrhuje a zadava do IS KP21+ prijemce _pravniho aktu
projektu.

 Datum je mozné zadavat do minulosti, nejdrive vsak k datu
zahajeni realizace projektu.

e Uvést podrobné odlvodnéni zmény a informaci o jejim dopadu
na plnéni cild, vystupd, indikatord a rozpocet.

Spolufinancovéano Wr a:
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ZMENOVA RIZENI DLE ZAVAZNOSTI ZMENY

Nepodstatné zmény Podstatné zmény

» Zmény, které je pfijemce projektu opravnén > Zmény, kde pro jejich zahrnuti do projektu je
provadét i bez predchoziho souhlasu RO. nezbytny souhlas RO.

> RO tuto zménu bere na védomi a potvrzuje ji > Nejpozddji 40 PD pfed terminem ukon&eni
v MS2021+. realizace projektu.

Nepodstatné zmény nesmi mit dopad na cile > Vydaje spojené s podstatnou zménou je nicméné
projektu, indikatory, rozpocet ani pravni akt. moZné narokovat v ZoP aZ po schvaleni zmény.

a) Podstatné zmény (vyznamné)

Jedna se o zmény, které méni urcité skutecnosti projektu,
avSak respektuji zasadni podminky stanovené v textu PA
vCetné prilohy ZPP.

b) Podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory

Jedna se o zmény, které maji dopad na povinnosti stanovené
v pravnim aktu véetné prilohy ZPP.

Spolufinancovano |\|<§r z:
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SPECIFIKA ZMENOVYCH RIZENi PRO OS Il

Podstatné zmeény zakladajici zménu PA
 Zména Metodiky vybéru minizaméra.

 Zména s dopadem do cilli véetné lhat pro jejich naplnéni a/nebo vystupti véetné lhiat pro
jejich dosazeni definovanych v ZPP (projektu predkladajiciho Zzadost o zménu):

> Musi byt pfed poddnim RO predloZena k vyjadfeni realizatoriim ostatnich projektii OP JAK
implementuijicich iniciativu EOSC v CR (s vyjimkou zmén formalnich a dalSich zmén, které nemaji
vliv na vécné plnéni).

» Musi obsahovat vyjadieni poskytnuté hlavnim manaZerem projektu / odbornym manazerem
projektu (popf. osobou danym manazerem povérenou) vSech ostatnich projektl
implementujicich iniciativu EOSC v CR jako podklad pro posouzeni/schvaleni zmény ze strany
RO.

* Zména s dopadem do cilli definovanych v ZPP

» Musi byt k zadosti o zménu prilozeno stanovisko KV EOSC, spole¢né s vyjadienim vSech
ostatnich projektl implementujicich iniciativu EOSC v CR k dané zméné (s vyjimkou zmén
formalnich a dalSich zmén, které nemaji vliv na vécné plnéni).

Spolufinancovano l\l\/ﬁr z:
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SPECIFIKA ZMENOVYCH RIZENi PRO OS Il

Podstatné zmeény zakladajici zmeénu PA

* Zajisteni spoluprace s realizatorem [Ps EOSC-CZ na aktualizaci nastroje zobrazujiciho
provazby projektt OP JAK implementujicich iniciativu EOSC v CR zverejnéného na webovém
portalu EOSC.

* Prijemce je povinen poskytnout realizatorovi IPs EOSC-CZ vesSkeré podkladové informace
nezbytné pro aktualizaci nastroje zobrazujiciho provazby projektl bez zbytecneho odkladu,
standardné vsak nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd od schvdleni zmény Ridicim orgdnem
OP JAK.

Spolufinancovano Wr
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SPECIFIKA ZMENOVYCH RIZENi PRO OS Il

Podstatné zmény vyznamné

Uzavreni najemni nebo obdobné smlouvy za ucelem umisténi a vyuzivani zarizeni pro c¢innost
NDI, zména podminek této smlouvy stanovenych v popisu Aktivity 2 v kap. 5.7.1 nebo jeji
ukonceni — v obdobi realizace od 1. ZoR (smlouvy uzaviené do konce prvniho sledovaného
obdobi jsou predkladany s 1. ZoR dle povinnosti uvedenych v kap. 5.7).

Zména na pozici odborného manazera projektu.

Zména na pozici hlavniho manazera projektu (plati i pro zapojeni nového pracovnika na pozici
hlavniho manazera do projektu).

Zmeéna vybérovych kritérii pro odborného manazera projektu a hlavniho manazera projektu.
Zmeéna stanoveni jednotkové sazby u konkrétniho zameéstnance.

Zména nad rdamec zmén uvedenych v kap. 7.4.2.1, u které RO identifikuje riziko mozného
dopadu do cilti véetné lhat pro jejich naplnéni a/nebo vystupti véetné lhat pro jejich dosazeni
definovanych v ZPP nékterého z ostatnich projektti implementuijicich iniciativu EOSC v CR.

Spolufinancovano Wr
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SPECIFIKA ZMENOVYCH RIZENi PRO OS Il

Priloha Realiza¢ni tym
* Nedilna soucast ZPP projektu OS II.

* Povinnd priloha k ZoR / ZZoR - dokladd se pouze v pripadé, Ze
doslo ke zméné udaju v rezimu informace k projektu.

 Zmény v priloze Realizacni tym mohou zakladat zménu rozpoctu
v kapitole Osobni vydaje = a podléhaji zménovému fizeni jako:
» zmény nepodstatné,

» zmény podstatné,
dle kap. 7.4.1.2 a 7.4.2.2 PpZP — obecna a specifickd ¢ast.

RN Spolufinancovano Wr
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OBECNA PODOBA ZADOSTI O ZMENU (202)

* Popis - plvodni stav => zména => novy stav.

e Zohlednéni vlivu zmény na projektovou zddost jako celek a aktualizace udaju
souvisejicich s danou ZoZ v ramci vsech relevantnich obrazovek projektu.

> KA a jejich vystupy/vysledky, indikatory, rozpocet a financni plan projektu
* Nastaveni data ucinnosti zmeény - pred datem uskutecnéni zdanitelného plnéni DUZP
souvisejicich vydaju.
* Rozliovani obrazovek ,,Dokumenty” a ,,Dokumenty pro ZoZ*:

» Dokumenty (projektu) = napt. nové CV klicovych/excelentnich pracovniku
> Dokumenty pro ZoZ = oddvodnéni zmény a vhodné pfilohy

Spolufinancovéano Wr z:
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NEJCASTEJSI POCHYBENI

ZoZ

Nedostate¢né oddvodnéni predlozené ZoZ.
Vyplnit datum ucinnosti zmeén.

Spojeni nepodstatné zmény (navyseni cilové hodnoty MI) s podstatnou zménou
s dopadem do PA (snizeni cilové hodnoty Ml Ci presun z rozpoctoveé kapitoly nad
15 % CZV).

Neslucovat zmény s rozdilnou vyznamnosti (pravidlo ,,/nej/vyssi bere”).

Predlozena zmeéna indikatoru projektu bez zmény cilové hodnoty MlI, pfrip.
Castéji bez zmény popisu hodnoty MI (rozliSovat komentar = pole pro popis
prirustkové hodnoty v ZoR projektu a popis hodnoty = popis stanovené cilové
hodnoty Ml).

Evropskou unii
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NEJCASTEJSI POCHYBENI

Pfedklddani ZoZ s dostate¢nym
predstinem, aby nebrzdily
schvalovani ZoR/ZoP.

Prehlédnuti/nezohlednéni zavazk
HK (Zapis vC. Hodnotici tabulky).

Administrativni  pochybeni  pri
nahravani dokumentt (dokumenty

S vazbou na projekt X dokumenty
Z07).

Spolufinancovano %r
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Piilohy ZoR a ZoP

Prehledné rozdéleni dokumentu podle:

>
>
>

partnerd;
soupisek SD1, SD2 a SD3;

dle jednotlivych vydaju (napf. ,024 UK“
nebo ,024 UK notebooky”, pfip. ,024
UK_notebooky Matfyz_firma XYZ“).

Privodni dopis
Vse dle kap. 8.1.5

Prizkum trhu, kupni smlouva,
objednavka, faktura, faktura, dodaci

list, doklad o Uhradeée atd. @



PROSTOR PRO VASE DOTAZY

Martin Boucek

projektovy administrator

Odbor administrace projektl vysokych skol
+420 775721 470
martin.boucek@msmt.gov.cz

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy

Operacni program Jan Amos Komensky | Operacni program
Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Kontaktni adresa: Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15,
190 00 Praha 9

Korespondencni adresa: Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
OPJAK.cz | opvvv.msmt.cz
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Operacni program
Jan Amos Komensky
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FINANCN{ CAST REALIZACE PROJEKTU
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FINANCNI CAST REALIZACE -
PROJEKTU VYZVY OPEN SCIENCE I

Navodka ,Jak na ZoP“ - k dispozici na strankach OP JAK
UZIVATELSKA PRIRUCKA ZPRACOVANI ZADOSTI O PLATBU V ISKP21+

RN Spolufinancovano Wr
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/12/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Zpracovani-zadosti-o-platbu_v1.1.pdf

OBSAH PREZENTACE

Zadost o platbu

1. SD-1 Ugetni/dariové doklady
2. SD-2 Lidské zdroje

3. SD-3 Cestovni nahrady

4.

Zjednodusené metody vykazovani (ZMV)
* Jednorazové ¢astky — administrativni tym — kalkulagka JC
e Pausalnivydaje—7 %

* Jednorazové castky — minizaméry — max. 20 % CZV

Spolufinancovano %r
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SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY - DOKLADOVANI VYDAJU

U vSech vydajli s vykazovanou castkou vyssi nez 20 000 K¢ za jeden ucetni doklad nebo
u vydajl, kde RO 74ada dolozeni, je pfijemce povinen doloZit:

1. Danovy/ucetni doklad

2. Doklad o uhradeée

a) Z bankovniho uctu prijemce (Uhrada musi byt doloZzena skenem vypisu z uctu).

b) Hotovostni platbou (prijemce je povinen v Ucetnictvi zajistit analytickou evidenci
cerpani hotovosti, Ize hradit v souladu s limity stanovenymi pravnimi predpisy).

c) Jinym zplisobem, napfr. bankou, finanéni instituci, pfipadné i dalSim subjektem; zde
je nutné zachovat auditni stopy, dostatecné popsat financni toky mezi jednotlivymi
zapojenymi subjekty a nastavit takové smluvni vztahy, které zaruci soucinnost
zapojenych subjekt.

Spolufinancovano m a:
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SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY - DOKLADOVANI VYDAJU

3. Dalsi podpurnou dokumentaci specifikovanou v rdmci popisu dokladovani

jednotlivych druhtd zpGsobilych vydaji v PpZP kapitola 8.1.5 a SPpZP

Doklady, které souvisi s realizaci projektu, musi byt oznaceny registracnim cislem
projektu (prijemce/partner je povinen zavazat dodavatele predkladat k proplaceni pouze
takové faktury, které obsahuji registracni Cislo projektu v textu faktury).

Casova zpusobilost — Vydaje jsou zpUsobilé nejdfive ode dne zahajeni realizace projektu.

Vydaje s vykazovanou castkou do 20 000 K¢ za jeden ucetni doklad, se dokladaji pouze
prostrednictvim soupisky dokladii v MS2021+, nedokladaji se elektronické verze
dokladu (skeny).

Evropskou unii
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SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY - DPH

1. Zahranicni DPH

* Pfi uplatnéni DPH hrazené v CR z pfijatého zdanitelného pInéni ze zahraniéi - v ZoP
dolozit dokumentaci k dodanéni, tzn. Priznani k DPH, kontrolni hlaseni a doklad
o Uhrade.

* V SD nutno vykazat na samostatném radku.

2. Narok na odpocet DPH castecné na zakladé koeficientu:
« vyde koeficientu je doloZena v prvni ZoP, kterd obsahuje vyuétovani;
e zpusobilou ¢ast DPH lze uplatnit pribézné ¢i souhrnné.

Spolufinancovano m a:
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SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY V ISKP21+

Udaje k jednotlivym uéetnim/dafiovym dokladdm, vyjma osobnich vydaju (SD-2)
a cestovnich nahrad (SD-3), se zaddavaji na zalozce SD-1 Ucetni/darnové doklady.

B e e

Datové oblasti /\ -
Identdlka&m ﬂdﬂje - R — ” : Kombinace VP 2 (PO 30.6.2021) iz]
. 31 m;m N.03.2012 28 “;'nl ﬁ? m;é N
Zadost o platbu o
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SD-2 LIDSKE ZDROJE

-

Hlavni projektovy tym

Odborny tym

(Pozice si definuje Zadatel/pfijemce,
textu vyzvy/nastaveni projektu).

a to v zavislosti na

Piimé vykazovani

Jednotkové naklady (1720)

-

Podplrny pmjektov'{f\

tym

A:iﬂiniztrlti\mi tym

Hlavni manaZer projektu
Projektovy manaier
Finanéni manazer

Administrativni pracovnik

Personalista, Géetni,
pracovnik ostrahy, dklidu,

pracovnik provadéjici
publicitu a daldi pracovnici ...

lednorazova éastka

Paufalni naklady

N

/

Vydaje na ¢leny odborného tymu projektu, za néz jsou vydaje vykazovany primo:
* hruba mzda, plat nebo odména z dohod zaméstnancl pracujicich na projektu v€. zakonnych
nahrad, priplatkd;

* odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zameéstnavatelem;

* zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele;
e ostatni obligatorni vydaje zaméstnavatele (FKSP, socialni fond).
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI - NAHRADY ZA DOVOLENOU

 Nahrada za dovolenou je zplisobila v rozsahu stanoveném zakonikem prace nebo
v rozsahu stanoveném kolektivnhi smlouvou nebo interni smérnici prijemce, nejvyse
vSak v rozsahu 8 tydnu v roce.

* VysSe naroku na dovolenou je sledovana vzdy pro kazdy kalendafni rok zvl3ast.

 Na konci kaidého kalendainiho roku (v nejblizgi nasledujici ZoP) doloZi pFijemce pfilohu
Prehled cerpani dovolené, kde je uvedeno Cerpani dovolené kazdého zaméstnance,
vcetné pripadnych hodin nevyCerpané dovolené, které budou prevedeny do roku
nasledujiciho.

 Ke kontrole zpUsobilosti vyCerpané dovolené je nezbytné predloZit také sestavu ze
mzdového systému, ze které bude patrné skutecné Cerpani dovolené za kalendarni rok.

* Pokud by zaméstnanec v daném roce Cerpal vice dovolené, nez na kterou mu v ramci
projektu vznikl ndrok (napr. pracoval na projektu jen cast roku), budou tyto vydaje
povazovany za nezpusobilé.
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SD-2 LIDSKE ZDROJE
VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — JEDNOTKOVA SAZBA

Jednotkova sazba = primérovy ukazatel za dobu realizace projektu. Nemusi byt
dodrzena v kazdém mésici realizace projektu (napf. z divodu motivacnich
slozek platu), avSsak musi byt dodrzena v priméru za celou dobu realizace
projektu za danou pracovni pozici.

Kontrola jednotkovych sazeb vyuUé&tovanych v ZoP se provadi kumulativné,
tj. vCetnée predchozich ZoP.

Pokud je u pracovni pozice zjisteno prekrocCeni oproti schvalené jednotkové
sazbé vetsi nez 20 %, vydaje nad ramec 120 % schvalené jednotkové sazby
budou zkraceny; tyto vydaje jsou povazovany za nezpuUsobily vydaj, tzn. Ze
o takto zkracenou castku jiz nemuze prijemce znovu pozadat.

Evropskou unii
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SD-2 LIDSKE ZDROJE
VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — JEDNOTKOVA SAZBA

Finalni vyhodnoceni dodrzeni jednotkové sazby probehne na konci realizace
projektu v rdmci kontroly ZZoR/ZZoP, ptfipadné v priibéhu realizace projektu
u pracovnich pozic, které jiz ukoncily Cinnost pro projekt.

Pokud RO zjisti pFi finalni kontrole pfekroéeni jednotkové sazby max. do vy3e
2 % schvalené jednotkové sazby, nebude o dané prekroéeni ZoP kracena.

Pfedpokladem je vsSak rovnéz dostatek financnich prostfredkii na dané
rozpoctoveé polozce.

Vydaje v souhrnu prevysujici stanoveny prumeérovy ukazatel (jednotkovou
sazbu) o vice nez 2 % jsou nezplsobilé, lze je nezahrnout do ZoP a hradit
z vlastnich zdroju.

Evropskou unii
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
DOKLADOVANI VYDAJU

Vydaje, u nichz je celkova ¢astka vykazovana jako zpUsobild vyssi nez 20 000 K¢ za
jeden ucetni doklad, doklada prijemce elektronické verze dokumentd.

U vykazovani/dokladovani pfimych osobnich vydajti je nutné brat v potaz, Ze je
do castky 20 000 KC zahrnuta hruba mzda vcetné osobnich priplatkd
a zakonné zdravotni a socialni pojisténi (FKSP a dalsi odvody zahrnuty NEJSOU).

Rozhodna castka hrubé mzdy je 14 947 Kc¢.
V pripadé, Ze ma osoba vice ¢aste¢nych Uvazku v ramci jednoho projektu, hodnota
ucetnich dokladu se scita.

Doklady do 20 000 K& nema pfijemce povinnost doklddat do ZoP, nicméné je
povinen uchovavat k nim dokumentaci dle charakteru vydaje a predloZit je RO na
vyzadani nebo pfi kontrole na miste.

Evropskou unii
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
PRIME VYKAZOVANiI OSOBNICH VYDAJU

Dokladovani zptsobilosti dle PpZP

a) Pracovni smlouvy / dohody véetné dodatk(

b) Pracovni vykazy (je-li relevantni je vytvaret a dokladat)
c) Cestné prohlaseni o Gvazcich €lend realizaéniho tymu
d) Vnitrni predpisy zaméstnavatele / kolektivni smlouva
e) Mzdové rekapitulace

f) Doklady o uhradé nebo odpovidajici vystupy z ucetniho Ci jiného systému
prokazujiciho uhradu

Upozornéni

Dokladovanim osobnich udajd v rdmci vyuctovani dotace neni poruseno prdvo zaméstnance na ochranu osobnich udaju.
RO niZe uvedené doklady poZaduje doloZit v ramci vykonu statni moci, nebot je povinen dle Obecného nafizeni EK ovérit
zpUsobilost vydaje. Zdkonnym dlvodem zpracovani je tak plnéni pravni povinnosti a plnéni ukolu pfi vykonu verejné moci.

Spolufinancovano l\l\/ﬁr
Evropskou unii
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
PRACOVNI SMLOUVY A DOHODY

a) Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér musi
kromé povinnych udaju dle zakoniku prace obsahovat také:

* identifikaci projektu, do kterého je zaméstnanec zapojen;

e popis pracovni ¢innosti (tj. napln prace) relevantni pro projekt, véetné rozliseni, zda
se jedna o hospodarskou nebo nehospodarskou Cinnost;

e rozsah cinnosti, tzn. uvazek ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.)
s uvedenim adekvatniho pomeéru pro projekt;

* Udaj o mzdé/platu (zpravidla mzdovy/platovy vymér) s uvedenim adekvatniho
poméru mzdy/platu na projekt nebo tdaj o odméné z dohody.

Evropskou unii
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
PRACOVNI SMLOUVY A DOHODY

PS a dohody se dokladuji pouze s prvnim uplatnénim vydaje.

Pri zméné pracovni smlouvy nebo dohody se doklada dodatek k pracovni
smlouvé nebo dohodé, a to nejpozdéji s prvnim uplatnénim vydaje po
provedeni zmeény.

Evropskou unii
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
PRACOVNI SMLOUVY A DOHODY

RO OP JAK ptijemci doporucuije:

nastavit kontrolni mechanismus dodrzeni uvazku u smluv mimo pracovni pomér
(DPP/DPC) v pripadé, Zze kontrola neni automatickou soucasti mzdového systémui;

doplnit na platné pracovni smlouvy, prip. souvisejici dokumentaci, pole s udajem
o Cisle bankovniho uctu, kam ma byt pracovnikovi zasilana mzda/odména za
sjednanou praci;

uvést souhlas zameéstnance s vysilanim na pracovni cesty do pracovni
smlouvy/dohody;

nizsi nastaveni odmén zaméstnancu, nez je uvedena jednotkova sazba v rozpoctu, aby
nedoslo k ohrozZeni zpUsobilosti vydaja vlivem nedodrzeni jednotkové sazby;

nazev pozice tak, jak je uveden v dokumentaci projektu, zejména rozpoctu projektu.

Spolufinancovéano Wr z:
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SD-2 LIDSKE ZDROJE

PRACOVNI VYKAZY OP JAK
b) Pracovni vykazy

e \lykazovany skutecné odpracované hodiny a cinnosti vykonavané pro projekt
v rezimu primych vydaju (uvadi se den v mésici, nazev skupiny cinnosti, popis
cinnosti a pocet hodin).

* Musi obsahovat Prohlaseni o pravdivosti udaju.

e Hodiny stravené cinnostmi mimo projekt nebo cinnostmi, které jsou hrazeny
jednou z forem zjednoduseného vykazovani, se do prehledu Cinnosti vykonanych
pro projekt v rezimu primych vydaji neuvadi.

* Popisované cinnosti musi byt v souladu s projektem a naplni prace a pravidly
OP JAK.

* Pozor na cinnosti administrativniho tymu — nelze financovat v rezimu primého
dokladovani.

* V pfipadé vyzvy k napravé ze strany Admina RO OP JAK — vyuZit moZnosti
vysvétlit/objasnit.

Spolufinancovéano %r a:
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PRACOVNI VYKAZ PRACOVNI VYKAZ
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SD-2 LIDSKE ZDROJE
PRACOVNI VYKAZY OP JAK

Vytvareni PV

e Zameéstnanci, ktefi maji s prijemcem nebo partnerem projektu uzavrenou vice nez
jednu pracovni smlouvu (pfipadné pracovni smlouvu a DPC/DPP).

« Zaméstnanci, ktefi maji s pfijemcem nebo partnerem projektu uzavienou DPC/DPP.

e Zameéstnanci, kteri maji s prijemcem nebo partnerem projektu uzavienou jednu
pracovni smlouvu pro projekt, avsak na zakladé této pracovni smlouvy zastavaji
i pozici nehrazenou z primych vydaji nebo dalsi pozici hrazenou z primych vydaju,
avsak s odlisnou vysi jednotkové sazby.

e Zameéstnanci, kteri maji s prijemcem nebo partnerem projektu uzavienou jednu
pracovni smlouvu, v ramci niz vykonavaji pouze jednu pracovni pozici hrazenou
z primych vydaju nebo dalSi pozici hrazenou z primych vydaju, avsak se stejnou
vysi jednotkové sazby, nemusi dle pravidel OP JAK PV vytvaret.

Spolufinancovéano Wr z:
,~.‘!|r\ll|.<::, 'Ir}.la _f;;-' I-J’.'O. ';K{')I .‘_} i

Evropskou unii




SD-2 LIDSKE ZDROJE
PRACOVNI VYKAZY OP JAK

Dokladani PV

e Zaméstnanci, jejichz mésiéni hruba mzda/odména pro projekt véetné zdkonnych
odvodu cini vice nez 20 000 KC¢.

* Limit 20 000 K¢ rozhoduje o tom, zda se PV doklada/nedoklada, nikoli o tom, zda se
vytvari/nevytvari!

Spolufinancovano Wr
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SD-2 LIDSKE ZDROJE
CESTNA PROHLASENI A VNITRNi PREDPISY

c) Cestné prohlaseni o tvazcich ¢lend realizaéniho tymu, (kterych se netyka
povinnost vést pracovni vykazy), Ze jejich Uvazek u prijemce a partnert
projektu nepresahl 1,0/1,2.

V pFipadé vétiiho poctu €&lenl realizaéniho tymu RO doporuéuje doloZeni
formou souhrnné prilohy k ZoP obsahujici podpisy opravnéné osoby za
pfijemce/partnera.

d) Vnitini predpis zaméstnavatele / interni smérnice / kolektivni smlouva se
dokladuje pouze s prvnim uplatnénim vydaje, popf. s prvnim uplatnénim
vydaje po pripadnych zménach predpisu, které maji vliv na zpusobilost
vydaju (napfr. pocet tydnu dovolené).

Evropskou unii
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — MAX. UVAZEK

Zaméstnanec, jehoz odménovani je i jen castecné hrazeno z primych vydaju
projektu OP JAK, muZe u vSech subjektl zapojenych do realizace projektu
odpracovat v kazdém kalendarnim meésici maximalné pocet hodin rovnajici se
uvazku 1,0.

Vyjimkou je uvazek az 1,2:
 pro ¢leny odborného tymu, ktefi jsou pedagogickymi a/nebo akademickymi

Evropskou unii

pracovniky;
* a pro daldi ¢leny odborného tymu po schvaleni Zadosti o zménu s fadnym
odUvodnénim.
Spolufinancovano l\l\/ﬁr z:



SD-2 LIDSKE ZDROIJE
VYBRANA PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — MAX. UVAZEK

Do posuzované vyse Uvazku se zapocitavaiji:
> vedkeré odpracované hodiny zaméstnance véetné pfipadnych DPP a DPC
u prijemce a partneru (tj. kmenova Cinnost, jiné projekty atp.);

» Cerpand dovolend, placeny svatek, dny pracovni neschopnosti a ostatni
prekazky v praci v souladu se zakonikem prace, vnitfnim predpisem
zamestnavatele, kolektivni smlouvou a uzavrenou pracovni smlouvou Ci
dohodou konanou mimo pracovni pomer.

Do posuzované vyse Uvazku se nezapocitava:
» Cerpani materské/rodicovské dovolené.

Spolufinancovéano Wr z:
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
MZDOVE REKAPITULACE

e) Mazdové rekapitulace za sledované obdobi
* Mzdové listy
* Vyplatni listky
e Sjetiny ze mzdového systému

MUSIi OBSAHOVAT:

* vySi hrubé mzdy/platu/odmény z dohody;
 vysSi odvodul na SP a ZP za zaméstnavatele;
* Udaj o poctu odpracovanych hodin;

* pocet hodin dovolené, nemocenské a dalsich prekazek v praci.

Spolufinancovano Wr
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SD-2 LIDSKE ZDROIJE
DOKLADY O UHRADE OSOBNICH VYDAJU

f) Doklady o uhradé nebo odpovidajici vystupy z ucetniho ¢i jiného systému
prokazujici Uhradu mzdy / platu / odmény:

1. Uéetni doklad prokazujici thradu kazdého vydaje:

* vypis z bankovniho ucétu (v pripadé vyplaceni mzdy / platu / odmény bankovnim
prevodem);

» pokladni vydajovy doklad (v pripadé vyplaceni mzdy/ platu/ odmény v hotovosti).

2. Vystup z ucetniho systému:
* sjetina z uCetniho systému zaméstnavatele (prokazuje zauctovani vyplaty mzdy);
* jind prukazna sjetina (napf. prikazné sestavy z ekonomického informacniho systému —
prijemce musi v ZoP dolozit i informaci, jak jsou data do této sjetiny vybirana).

V pripadé dolozeni vydaji variantou 2) mohou byt ovéreny doklady o uhradé dle varianty 1) na
vybraném vzorku vydaju. Prijemce je tedy povinen na vyzadani RO doloZit Uhradu variantou 1).

Spolufinancovéano Wr z:
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SD-2 LIDSKE ZDROJE V ISKP21+

Mzdové naklady se vyplnuji na zalozce SD-2 Lidské zdroje.

Tato soupiska se vyplnuje jednotlivé za kazdého pracovnika.
[ o sionam | Kopivatzaman | szt ] vt ] om0 |

PORADOVE CisLO

]

Datové oblasti

Identifikacni udaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/daniové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje

—

Spolufinancovano
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MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADE2E A TELOWYCHOVY

KOMBINACE VEREJNE PODPORY

1B TKRACENY NAZEV SUBJEXTU (PRIJEMCE/PARTNERA

A Statutarni mésto Chomutov

1D Z EXTERNIHO SYSTEMU

B POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU

=) 1.1.2.2 | Mzdy

1B IDENTIFIACE KALENDARNIHO ROXU A MESICE
K NEMUZ SE VITAHUJI OSOBNI NAKLADY.

gervenec 2022

B pitlmeni PRACOVNIKA
Novak
1) FOND PRACOVNI DO

Y
PRACOVNIKA U TAMESTHAVATELE
¥ DANEM MESICI V HODINACH

160,00
HODINOVA MZDA/PLAT

156,25

JINE YYDAJE PRO PROJEKT
(ODVADI SE Z NICH 0DVODY)

JINE VYDAJE PRO PROJEKT
(NEODVADI SE Z NICH 0DVODY

B DATUM UHRADY VYDAJE

19.07.2022

B JMEND PRACOVNIKA
Jan
1B ZUCTOVANAHRUBA MZDAPLAT
V DANEM MESICI
25 000,00

HODINOVA M7DA N
S PRENODSTI NA 12 DESETINNYCH MIST

156,250000000000

MIDOVY/PLATOVY VYDA PRO PROJEKT
25 000,00

POJISTHE MA SOCIALNI A TDRAVOTH!
POJSTENI ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT

POPIS VYDAJE

popis

1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VITAHU
Pracovni smlouva 2
| POEET DDPRACOVANYCH HODIN
NA PROJEKTU

160,00

POCET HODIN DOVOLENE HRAZENY 7 PROJEXTU

PROKAZOVANE ZPUSOBILE 0SOBNI
VYDAJE

25000,00

Smazat/Zneplatnit

5/2000

Oteviit v novem okné




SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Cestovni nahrady musi byt v souladu s cili projektu a musi byt realizovany osobami zapojenymi
do projektu.

Tuzemské sluzebni cesty:

dle PpZP - specifickd ¢ast, kapitola 8.1.5 hrazeno v rdmci paugalnich vydaji;

dle Vyhlasky MPSV, Zakoniku prace, Vnitrniho predpisu zaméstnavatele.

Zahranicni sluzebni cesty:

dle Vyhlasky MPSV, Zakoniku prace, Vyhlasky MF, Vnitfniho predpisu zaméstnavatele;
zpUsobilé v ramci pfimych vydajl jsou pouze cesty odborného tymu projektu;

ucasti na projektu se rozumi napr. prezentace na konferenci, seminari nebo napr. ucast na
jednani s potencialnimi partnery v souladu s aktivitami projektu;

zpusobilé vydaje — jizdné, stravné, ubytovani, nutné vedlejSi vydaje (napf. parkovné,
konferencni poplatky apod.).

Spolufinancovano %r a:
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Dokladovani zahranicnich sluzebnich cest
e Vystaveny cestovni prikaz

e Vyuctovani zahranicni pracovni cesty

e Zprava o prubéhu zahranicni pracovni cesty

e Cestovni doklady (jizdenky, letenky, ubytovani apod.):

» verejnd doprava 2. tfida, letenky nad 500 km, doklady o ndkupu pohonnych hmot apod.;

» k ndkupu letenek pro prokazani dolozit printscreen z vefejného vyhledavace letenek a pfilozit screenshot
pouzitych parametrl vyhledavani;

» kopie velkého technického prikazu vozidla;
» souhlas nadfizeného pracovnika s pouzitim soukromého vozidla.

e V pripadé vydajl na ubytovani faktury, zjednodusené danové doklady
 Doklady o uhradé
* Interni smérnice (napr. pro ovéreni vyse kapesného)

Spolufinancovano Wr
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Per diems

Cestovni ndhrady zahraniénich expertd — vydaje za ubytovani, stravné a cestovné v CR.

Aktudlni sazby jsou uvedeny na webovych strankach Per diem rates (europa.eu).

Dokladovani zpusobilosti

Smlouva se zahrani¢nim expertem nebo cestné prohlaseni experta (identifikace akce
(napf. konference, seminar), termin konani a prohlaseni, ze totozné naklady na tuto
akci nebyly hrazeny expertovi zadnym dalSim subjektem)

Dokumentace souvisejici s ucCasti zahranicniho experta na konferenci, seminari
a dalSich akcich (napf. pozvanka, program, fotodokumentace apod.)

Doklad o uhradé
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY V ISKP21+

Cestovni nahrady se zadavaji na zalozku SD-3 Cestovni nahrady. Vyplnuji se
samostatneé za kazdého pracovnika a kazdou zahranicni pracovni cestu.

Movy zdznam Kopirovat zaznam m Mot Storno

B CI5L0 uC E [ HHO DORLADU

PORADOVE CiSLD 1D 7 EXTERHIHD SYSTEMU VUCETRILTY
: 7 /2022 Smazat/Ineplatnit
Datové oblasti N
n_-r:l-r.:_lnru.'.:'t-."_.l,._- EETU ( PRIJEMCEPARTNERA nrl-u:'r:.'l ¥ BOTPOCTU PROJEKTU
| Identifikatni ddaje Statutami mésto Chamutoy =] 1.1.2.3 | Propagace B
| Ladosto plathu EOMBIRACE VEREME PODPORY
Souhrnna soupiska | E
. SD'.I l:lf:&lnl'.n"dal’m'n"é duklad'j B PRI JMEN] PRACTVRIKA B MEHD PRACOVHIEA
SD-2 Lidské zdroje Nowvi Jan
| I DATUM TAHAJEN| B DATUM EOREEN]
50-3 Cestovni I"IEIhrEI{I‘_,f I8 DEUH PRACOVMI CESTY B UCEL PRACDVHI CESTY FIRALTI CEETY PRACIVIN CESTT POCET DRl M OC] PRACTVEI CESTY
Zahranicni - propagacni workshop 01.04.2022 14.04.2022 13

n PROATOVANE TPUSOBILE VYTuRIE
NA PRACDNMI CESTU

50 D00,
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SOUPISKA UCETNICH DOKLADU — XML DAVKY

K urychleni zpracovani priibéiné ZoP je pfijemci k dispozici Nastroj pro
vytvareni XML davek do SD.

e Zadava-li prijemce do IS KP21+ velké mnozstvi dat, neni rucni zadavani
jednotlivych hodnot primo v IS KP21+ efektivhi a muze byt zdrojem mnoha
chyb. Z tohoto duvodu je na zadosti o platbu v IS KP21+ zapracovdana moznost
importovat data prostrednictvim souboru ve formatu XML.

e 7 podkladu, které si prijemce stahne z ucetniho systému do Excelu, nebo si je
rovnou v Excelu vede, zpracuje soubor, ze kterého pomoci funkce , Export”
vygeneruje XML davku. Tuto davku naimportuje do IS KP21+.

 Podrobny navod je k dispozici na strankach OP JAK vCetné priloh a prikladu:

Uzivatelska prirucka ISKP21+ Import XML do soupisky dokladu na zadosti o
platbu

Spolufinancovano l\Kﬁr z:
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/02/Uzivatelska-prirucka-ISKP21-Import-XML-do-soupisky-dokladu-na-zadosti-o-platbu.pdf

SOUPISKA UCETNICH DOKLADU — PRILOHY

Pfilohy k vykazovanym vydajlim v rdmci ZoP vklada pfijemce v rdmci MS2021+ na
samostatnou obrazovku Dokumenty.

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

* Pro snadnéjsi administraci ze strany pfijemce i RO neni vyZadovano vkladat
dokumenty samostatné primo k jednotlivym radkim v soupisce, ale
dokumenty vkladat souhrnné jako prilohu k ZoP v prehledné strukture.

Evropskou unii
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ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI
JEDNORAZOVE CASTKY — ADMINISTRATIVNI TYM

Ze strany RO stanoveny sazby pro pracovniky administrativniho tymu.

Kalkulacka jednordzové castky — pocet mésicu realizace projektu x meésiéni
osobni naklady na administrativni tym (véetné odvodu).

V dobé realizace projektu prijemce nepredklada vyplatni listky (popr. mzdové
listy) ani doklady o uhradé vydaje.

RO v dobé realizace nekontroluje obsazenost Gvazkd.

Aktualizace kalkulatky RO: 1x roéné — podminka pro aktualizaci ¢&astky

v rozpocCtu (anebo prodlouzeni projektu); k navyseni je opravnén vyuzit Rezervu
pro osobni vydaje.

Evropskou unii
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ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI
VYKAZOVANI JEDNORAZOVE CASTKY V ZOP

Pfijemce vykazuje jednordzovou &astku v ZoP prostiednictvim Soupisky jednotek.

Datové cblasti A Novy zaznam Kopirovat zaznam m Ulozit Storno
Identifikacni udaje

Zadost o platbu PORADOVE CiSLO

Souhrnné soupiska 3

SD-1 Uetni/dafiové doklady B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

SD-2 Lidské zdroje Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i B 1.1.2 | Jednorazova castka - Osobni vjdaje (tvo... [E)
SD-3 Cestovni nahrady B POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

Soupiska jednotek 5,00 10,00 50,00

* Pocet jednotek — pocet kalendarnich mésicli obsazenych ve sledovaném obdobi (mUze byt
i méné, ale dorovnani nejpozdéji v ZZoP. Nikdy ne vice!).

* Cena jednotky — doplnuje se automaticky z platného rozpoctu dle vybrané polozky.

* Prokazované zpUsobilé vydaje — dopliuji se automaticky jako soucin poétu a ceny

jednorazovych castek.
Spolufinancovano | K'ﬁv N
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SOUPISKA JEDNOTEK
VYKAZOVANI JEDNORAZOVE CASTKY V ZOP

* Pfijemce zpravidla do ZoP zahrnuje diléi plnéni jednorazové ¢Eastky vypoétené na
zakladé poctu kalendarnich mésicu ve sledovaném obdobi, za které prijemce
predkladd ZoR/ZoP, tj. naklady na administrativni tym za mésic x polet kalendafnich
mésic zahrnutych do ZoP.

* Pfijemce mlie zahrnout do ZoP dil¢i plnéni jednorazové &astky, do ného? napf. za
ctyrmeésicni sledované obdobi zahrne osobni naklady za méné nez 4 mésice — v takovém
pripadé muzZe nendrokovanou cast dilciho plnéni jednorazové castky zahrnout do
nékteré z daldich ZoP, nejpozdéji véak do ZZoP.

* Pocet mésicnich osobnich nakladt na administrativni tym zahrnutych do dil¢ich plnéni
jednorazoveé cCastky nesmi v zadném okamziku realizace projektu prekrocit pocet jiz
uplynulych kalendarnich mésicti realizace projektu, jez byly soucdsti sledovanych
obdobi, za které jiz byly predloZeny ZoP/ZoR.
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ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI
PAUSALNI NAKLADY

Pausalni sazba Cini 7 %.

K tédmto naklad{im pfijemce do ZoP nedoklada Zadné doklady ani thrady.

Na soupisku prijemce pausalni naklady nevyplnuje, automaticky vypocet
probiha pri schvaleni ZoP dle schvalené ¢astky vyuctovani.

Vyse pausalnich nakladl se stanovi jako soudin pausalni sazby a sumy nakladu
zahrnutych do kategorii nakladl, které tvori zdklad pro vypocet pausalnich
nakladl; zpusobilost pausalnich nakladl je odvozena pouze od zpUsobilosti
vydaju, které tvori zdklad pro jejich vypocet.

Evropskou unii
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ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI
JEDNORAZOVE CASTKY — MINIZAMERY

Tvori max. 20% CZV.
Slouzi k pokryti osobnich nakladu spojenych s realizaci aktivity 6.

Vystupem minizameéeru je vystup/vystupy predem definované v katalogu
vystupu, vizte kap 5.7. SPpZP (Software, Datasety, Dokumenty).

Jeden minizameér muze zahrnovat vice ruznych vystupl — k nacenéni vystupu
slouzi Kalkulacka jednorazové castky (jeden vystup = jedna kalkulacka).

Maximalni vySe hodnoty jednoho minizaméru je 4,5 mil. Kc.

Maximalni délka trvani jednotlivych minizdmeérd je 18 mésicd.

Evropskou unii
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Vzor kalkulaéky jednorazové ¢astky — MINIZAMERY

KALKULACKA JEDNORAZOVE CASTKY:
vypocet osobnich nakladl ¢leni tymu a pausalnich nakladi na minizamér

MNazev minizaméru

MNizev vystupu dle Katalogu vystupii

MNdzev prijemce minizaméru

IE0 pfijemce miniziméru

Jednorazova castka

Primérny avazek (FTE) za
Pracovni pozice kalendaini mésic realizace
minizameéru

Poiet mésich prace daného . . Vyse osobnich nakladi Eleni
. . . Odavodnéni )
pracovnika na minizdiméru tymu

Expert1
Expert 2
Expert 3
Expert4
Expert5

Pausalni naklady Vyse pauidlnich nakladi

15 % z ¢dstky osobnich ndkladd élend tymu

Spolufinancovano Wr a:
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VYZVA NA MINIZAMERY

Vyzva musi byt vyhlasena v souladu s platnou metodikou.

Vyzva musi byt administrovana v souladu s platnou metodikou.
Hodnoceni minizaméru musi byt provedeno v souladu s kritérii a
platnou metodikou.

Musi byt dostatecné zhodnocena potrebnost minizaméru,
potreba FTE.

Musi byt dostatecné zhodnocena potrebnost pozadovanych
vydaju ve vztahu k minizaméru.

Vystup musi byt dolozen dle schvalené zadosti o minizameér.

RN Spolufinancovano Wr
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MINIZAMERY
* Pilotni kolo — pred podanim zadosti
e 1.a2. kolo—po vydani PA

 Pfipominky ze strany hodnotitel(l i RO — reflektovat v navazujicich
kolech, a to i v procesu hodnoceni minizaméru
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ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI
JEDNORAZOVE CASTKY — MINIZAMERY

Pfijemce vykazuje jednordzovou &astku v ZoP prostiednictvim Soupisky jednotek.

Datoveabast ~  smazat ] Uit |
Identifikaéni adaje

74dost o platbu PORADOVE CiSLO

Souhrnné soupiska 3

SD-1 Uetni/dafiové dokdady B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

$D-2 Lidské zdroje Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i. 8 1.1.2 | Jednorazova Castka - Osobni vydaje (tvo... [E)

SD-3 Cestovni nahrady B POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

Soupiska jednotek 5,00 10,00 20,00

e PocCet jednotek — celkova hodnota vsech predlozenych Kalkulacek jednorazovych castek -

minizaméry, predlozenych v aktualni ZoR/ZoP.
* Cena jednotky — dopliiuje se automaticky z platného rozpoctu dle vybrané polozky (hodnota 1).
 Prokazované zpUsobilé vydaje — doplniuji se automaticky jako soucin poctu a ceny jednorazovych

castek.
Spolufinancovano Wr a:
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PROSTOR PRO VASE DOTAZY

Jana Hepnarova

Projektovy administrator
Oddéleni projektl vysokych skol Il
+420773 739 212

jana.hepnarova@msmt.gov.cz

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy

Operacni program Jan Amos Komensky

Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, 190 00 Praha 9
Korespondencni adresa: Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
OPJAK.cz | opvvv.msmt.cz
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Operacni program
Jan Amos Komensky

ZASLANE DOTAZY
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Sdéleni ¢. 1

Sdéleni

SD2, zpUsob vykazovani odvodl
S odkazem na kap. 2.4.4.3. UZivatelské pfiru¢ky MS2021+, Zpracovani ZoP,
prijemce timto informuje o vybéru varianty Il.

Stanovisko

Dékujeme za informaci a akceptujeme.

Spolufinancovano Wr
Evropskou unii

™\

>



Sdéleni ¢. 2

Sdéleni

SD3 vykazovani vydajl spojenych se zahrani¢nimi sluzebnimi cestami
Prijemce timto informuje, ze veSkeré cestovni nahrady, potazmo i vydaje
spojené se zahraniCni cestou, i ty vynalozené pred okamzikem zahajeni
zahraniéni sluzebni cesty (napf. ndkup letenky, ubytovani, ...), bude
vykazovat v ZoP v ¢asti SD3.

Stanovisko

Dékujeme za informaci a akceptujeme.

Spolufinancovano Wr
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Dotaz C. 1

Dotaz

SD2, pocet jednotek pozice

Pravidla uvadéji postup pro kontrolu ceny jednotky pracovni pozice s tim, ze
za celou dobu zapojeni dané pozice do projektu je akceptovatelna mira
tolerance prekroceni 2 %, resp. zpUsobilé mzdové naklady jsou max. do
102 % ceny jednotky pracovni pozice. V PpZP nebylo dohledano pravidlo
pro kontrolu, prip. miru tolerance poctu jednotek pracovni pozice.
Chapeme spravné, ze takové pravidlo pro projekty OP JAK neni dané, resp.
skutecné pocty jednotek pozice nejsou predmétem kontroly?

Spolufinancovano l\l\/ﬁr
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Dotaz C. 1

Stanovisko

Pravidla pro Zadatele a pFijemce (PpZP) v OP JAK skuteéné nestanovuji
specificky limit ¢i miru tolerance pro odchylku v poctu vykazanych jednotek
pracovni pozice oproti predpokladu z Zadosti o podporu. Zatimco cena
jednotky (mzdovy ndaklad) je predmétem kontroly s uvedenou toleranci (do
102 % stanovené sazby/limitu), samotny pocet odpracovanych/vykazanych
jednotek (hodin/dvazkd) neni limitovan fixni procentudlni odchylkou.
Limitujicim faktorem je v tomto pripadé celkova financni alokace schvalena
na danou polozku, resp. kapitolu rozpoctu. Prijemce tedy mize vykazat
odliSny pocet jednotek, pokud tim nedojde k prekroceni schvalené vyse dané
polozky rozpoctu (pfipadné navyseni této polozky musi byt feSeno v souladu
s pravidly pro zmény v rozpoctu).

Spolufinancovano Wr
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Dotaz C. 2

Dotaz

Podminky zajisténi prostor pro umisténi zarizeni NDI

Ze SPpZP vyplyva: ,Ostatni vyzkumné organizace a subjekty, které nejsou
vyzkumnymi organizacemi, uzavrou za ucelem umisténi zafizeni pro cCinnost
NDI s prijemcem nebo s nékterym z partnert s financnim prispévkem ndjemni
smlouvu nebo smlouvu obdobnou, a to s trvanim do konce udrzitelnosti
projektu. Pravo na vypovéd smlouvy a odstoupeni od smlouvy tim neni
dotceno.”

Bylo by prosim mozné se k tomuto vyjadrit? Je to mysleno, takze v pripadé ze
prijemce/partner pofidi zatizeni pro ¢innost NDI a umisti ho v rdmci jiné
instituce, musi s touto instituci uzavrit najemni smlouvu?

RN Spolufinancovano Wr
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Dotaz C. 2

Stanovisko 1/2

Pokud prijemce nebo partner s finanénim prispévkem pofridi zarizeni
a chce ho umistit do prostor instituce, ktera neni soucasti projektového
konsorcia (tzn. nejedna se o pfijemce ani o partnera s financnim
prispévkem), musi byt uzaviena najemni smlouva nebo smlouva obdobna.
Tyka se to ostatnich vyzkumnych organizaci a subjektd mimo pfrijemce
a partnery s FP (v€éetné zapojenych subjektl v roli minizaméru, pokud
nejsou partnerem s FP).

Smlouva musi byt uzaviena s trvanim minimalné do konce udrzitelnosti
projektu.
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Dotaz C. 2

Stanovisko 2/2 \

* Pokud nejde o najemni smlouvu, ale o "obdobnou" (napf. vypujcka), musi 5
se odkazovat na ustanoveni obcanského zakoniku o najmu (§ 2201 az

§ 2234). Musi umozniovat vypoved v 6mésicnim predstihu.
e Pred uzavienim smlouvy je nutné dolozit primérenost sjednanych
podminek (prlzkum trhu / cenové porovnani); vysledky se dokladaji
v ZOR.
e Uzavreni nebo zména smlouvy podléha zménovému rizeni;
» V dobé realizace projektu se jednd o podstathou zménu
vyznamnou,
» V dobé udrzitelnosti o zménu nepodstatnou.
* Pokud by zatizeni umistoval partner s financnim prispévkem u pfijemce
(nebo naopak), resi se to v rdmci Smlouvy o partnerstvi.
et
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Dotaz C. 3

Dotaz

Zména s dopadem do cild véetné |hat pro jejich naplnéni a/nebo vystupl
vcetné lhut pro jejich dosazeni definovanych v ZPP (projektu predkladajiciho
zadost o zménu)

Prosime o predstaveni postupu u tohoto typu zmén, aby bylo ze strany
partnerl vnimano, Ze je trfeba tyto zmény resit s dostatecnym predstihem,
aby jim byl zfejmy proces, kterym tato zména ma projit.

Spolufinancovano l\l\/ﬁr
Evropskou unii
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Dotaz C. 3

Stanovisko 1/2

Krok 1: Konzultace s ostatnimi projekty (15 kalendafnich dni) — pfed podanim Zoz
na RO musite navrh zmény zaslat realizatorlm viech ostatnich projektd
implementujicich iniciativu EOSC v CR.
» Ti maji IhGtu 15 KD na vyjadreni, zda Vase zména neohrozi jejich
projekt.
» \Vyjadreni jejich manazerld je povinnou prilohou vasi Zadosti
0 zmeénu.
Krok 2: Projedndni na KV EOSC — pokud ma zména dopad do cild definovanych
v ZPP, musite ji kromé ostatnich projektl predlozit i KV EOSC.
» Stanovisko KV EOSC je také povinnou prilohou zaddosti o zménu pro
RO.
» Je nutné trefit se do terminu jejich jednani nebo vyvolat hlasovani
per rollam, coz zabere dalsi Cas.

Spolufinancovano l\l\/ﬁr
Evropskou unii
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Dotaz C. 3

Stanovisko 2/2

Krok 3: Schvaleni Ridicim orgdnem (RO) — teprve s vyjadienim ostatnich
projektd a stanoviskem KV EOSC (je-li relevantni) podavate zménu na RO. Po
podani zmeény je navrh posouzen PM a FM, dle charakteru zmeény dale
projedndn s garanty a v rdmci RO. Nelplné nebo nejasné podklady mohou
administraci vyrazné prodlouzit; i bézné zmény jsou administrativné narocné
a vyzaduiji Cas.

» Podstatnd zména (ménici pravni akt) — vyjadreni ostatnich projekti 15 KD
+ stanovisko KV EOSC+ 40 PD na RO

» Podstatnd zména (vyznamna) — vyjadreni ostatnich projekta 15 KD
pFipadné i KV EOSC + 20 PD na RO.

Spolufinancovano Wr
Evropskou unii



Dotaz c. 4

Dotaz

Refundace mzdy pri pracovnim volnu souvisejicim s akci pro déti
a mladez

Jakym zplsobem ma prijemce/partner vykazat nahradu mzdu za
zameéstnance, kterému bylo poskytnuto pracovni volno souvisejici
s akci pro déti a mladez — dle Zakoniku prace ¢. 262/2006 Sb. § 203.
Zameéstnanci je vyplacena od zameéstnavatele nahrada mzdy za toto volno,
avsak nasledné prijemce pozada SSZ o refundaci této mzdy. Mezi
proplacenim mzdy ze strany zaméstnavatele a refundaci mzdy ze strany SSZ
je vSak delsi ¢asovd prodleva (mUlzZe se jednat i o pul rocni zdrzeni), avsak
s nejasnym vysledkem (SSZ muUze Zadosti nevyhovét a financni prostredky
neproplatit). Jakym zplsobem mize prijemce dané vydaje narokovat v SD?

Spolufinancovano l\l\/ﬁr
Evropskou unii
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Dotaz c. 4

Stanovisko

V ZoP, kterd obsahuje mzdové vydaje za mésic, kdy bylo poskytnuto pracovni
volno souvisejici s akci pro déti a mladez, prijemce vykaze mzdové vydaje za
tohoto zaméstnance v ponizené castce pravé o castku poskytnutou jako
nahradu mzdy za pracovni volno souvisejici s akci pro déti a mladez
a v pripadé, ze by doslo k zamitnuti zadosti o refundaci mzdy ze strany SSZ,
by si pfijemce v nejbliz&i ZoP dodateéné tuto ¢ast mzdy narokoval.

Spolufinancovano l\l\/ﬁr
Evropskou unii
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Dotaz C. 5

Dotaz

NavySeni jednorazové castky/jednotkové sazby z kapitoly rozpoctu 1.1.1.4
Rezerva pro osobni vydaje (plati pro navyseni od 25. mésice realizace
projektu véetné).

Kdy mliZe byt ze strany pfijemce dotace poddna ZoZ s navy$enim
jednotkovych sazeb/jednorazové castky.

Spolufinancovéno Wr
Evropskou unii
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Dotaz C. 5

Stanovisko

Vzhledem ke skutelnosti, e ZoZ muize byt schvadlena a datum uc&innosti
nastaveno nejdfive od prvniho dne 25. meésice realizace projektu,
doporudujeme pfijemci podat ZoZ s minimalnim ¢asovym predstihem (napt.
14 dni az mésic) pred ukoncenim 24. mésice realizace tak, aby nedochazelo
k zablokovani relevantnich obrazovek pro pfipadné daldi ZoZ. Se ZoZ neni
nutné vyékat na schvéleni ZoP, kde budou pfedloZeny mzdové vydaje za
obdobi do 24.mésice realizace projektu. Finalni kontrola dodrzeni jednotkové
sazby u pozic, které budou v ramci ZoZ ukoné&eny, prob&hne v rdmci ZoP, kde
budou naposledy vykazovany.

Spolufinancovano l\l\/ﬁr
Evropskou unii
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Dotaz C. 6

Dotaz

Akademicky/neakademicky pracovnik
Stadi v pripadé akademickych pracovnikl uvést do poznamky vykazu prace,
ze dany pracovnik je akademickym pracovnikem?

Stanovisko

Ano, tento postup je mozny. Pfipadné lze za pfijemce/partnera dodat jmenny
seznam s poznamkou, zda se jednd o akademického/neakademického

pracovnika.

Spolufinancovano Wr
Evropskou unii
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Operacni program
Jan Amos Komensky

DEKUJEME ZA
POZORNOST.

Daldi informace o OP JAN AMOS KOMENSKY (2021-2027)

jsou dostupné na webovych strankach OPJAK.cz.
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