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Vyzva & 02 25 040

PODPORA PORADENSKEHO SYSTEMU OP JAK




PROGRAM

Dokumentace

Zpravy o realizaci

Zakladni povinnosti v oblasti publicity
Kalkulacka sablon ZoR

Administrace vystupul jednotlivych aktivit
Specifické datové polozky

Indikatory




DOKUMENTACE

Pravni akt (Rozhodnuti o poskytnuti dotace) a jeho prilohy — v ISKP21+ u projektu
e Zakladni parametry projektu

* Prehled sablon a jejich vécny vyklad

* Pravidla pro Zadatele a prijemce zjednodusenych projektu

(Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek)

DalSi podplirné materidly https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 25 040-podpora-
poradenskeho-systemu/#dokumenty
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ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU

Zpravy o realizaci v systému ISKP21+:

1. ZoR —sledované obdobi 6 mésicli — odevzdani do 20ti pracovnich dnu

2. ZoR —sledované obdobi 6 mésict — odevzdani do 20ti pracovnich dn
3. ZoR —sledované obdobi az 9 mésicl - odevzdani do 20ti pracovnich dnu
4

Zavérecnda ZoR — sledované obdobi 1-8 mésicu — odevzdani do 40ti pracovnich
dnl od skonéeni realizace projektu

Schvdlenim zprdvy o realizaci se vydaje odpovidajici schvalenym vystupim povaZzuji
za zpusobilé vydaje projektu.




ZALOHOVA PLATBA

- Zasilana do 30 dnU od vydani pravniho aktu

- Projekty s rozpoctem do 5 mil. K¢ v¢. — zdlohova platba ve vysi 100 %/95 %
rozpoctu projektu (dle miry spolufinancovani)

- Projekty s rozpoctem nad 5 mil. K¢ — zalohova platba ve vysi 30 %/28,5 %
rozpoctu projektu (dle miry spolufinancovani)

- Dalsi zadlohova platba ve vysi vydaju vyuctovanych a schvdlenych v 1. ZoR, 2. ZoR
atd. az do vysSe rozpoctu projektu




SPOLUFINANCOVANI PROJEKTU

Spolufinancovani projektu z vlastnich zdroju prijemce je stanoveno dle typu
pfijemce jako % z celkovych zpUsobilych vydaju projektu:

- 8kolska zafizeni zfizend MSMT jako PO OSS: 0 %

- 8kolska zafizeni zfizend jako PO USC: 5 %.

Viz Pravidla pro zadatele a prijemce ZP, kap. 5.9.4: povinnost je splnéna tim, ze
prijemce splni cil projektu (naplni ucel dotace). Prijemce neprokazuje vlastni
spolufinancovani v ucetnictvi.




ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU

ISKP21+ https://iskp21.mssf.cz/

UZivatelskd prirucka k ZoR v ISKP21+ https://opjak.cz/zpravy-projektu/

Kalkulacka sablon ZoR https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 25 040-podpora-
poradenskeho-systemu/#dokumenty

Pripravit Kalkulacku ZoR.

Shromazdit vystupy realizovanych aktivit do jedné slozky (v pocitaci).

1.

2

3. Vyplnit v ISKP21+ zpravu o realizaci a nahrat prilohy (vystupy realizovanych aktivit).

4. Doplnit informace ke vzdélavanym osobam do IS ESF, vygenerovat ind. 600 000 do ZoR.
5

Zpravu o realizaci elektronicky podepsat = podat ZoR.
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ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU




ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU




ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU




ZAKLADNI POVINNOSTI V OBLASTI PUBLICITY

Béhem 1. sledovaného obdobi:
- vyvesit plakat velikosti A3 na misto viditelné pro verejnost

generator publicity na https://publicita.dotaceeu.cz/

- zverejnit na webu organizace a na soc. sitich stru¢ny popis projektu, v¢. jeho cilG
znak EU a véta ,Spolufinancovano Evropskou Unii*

dolozit printscreen ze socialni sité (do priloh ZoR)

Interni dokumenty nemusi obsahovat povinné prvky publicity.



https://publicita.dotaceeu.cz/

ZALOZKA PUBLICITA V ISKP21+

Plakat: vzdy ,, Ano“
Publicita na webu/soc. sitich: organizace ma webové stranky/soc. sité = ,Ano”
organizace nema web. stranky/soc. sité = ,nevztahuje se”

Neuvadeét variantu ,,prozatim ne“!




DOKLADANI VYSTUPU




PRINCIPY ZJEDNODUSENYCH PROJEKTU

* Sablona ma predem definovany vystup a jednotkovy naklad
* Rozpocet projektu = seznam navolenych sablon

* Dotace je vyuzivana jako celek a obsahuje i souvisejici vydaje — management
projektu, vybaveni, pomucky, administrativni vydaje atd.

* Vystup doloZeny do ZoR a schvaleny RO = zpUsobily naklad projektu
(nedokladaji se faktury, vykazy prace apod., pouze Sablonou stanovené vystupy).

* Neni predkladano a kontrolovano ucetnictvi — pouziti dotace musi byt v souladu s
ceskou legislativou.

 Casova zplisobilost — naklady na jednotky aktivit se povazuji za zplisobilé, pokud
v dobeé realizace byly aktivity zahajeny a ukonceny a vystupy dosazeny




DOKLADANI VYSTUPU

Prehled sablon a jejich vécny vyklad — zejména:
- Kap. 4 —Sablony aktivit — dokladani vystupu ve zpraveé o realizaci a pro kontrolu
na miste

- Kap. 5 — Specifikace vystupu a vysledku projektu — upresnujici informace ke
Kalkulacce Sablon ZoR, osvédcéeni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani,
indikatordm a SDP

Pravidla pro zadatele a prijemce ZP — zejména:

- kap. 7 — Monitorovani a administrace projektu — ZoR, zmeény projektu, publicita,
indikatory, ukoncovani projektl, archivace

- Kap. 8 — Zpusobilost nakladu a jejich vykazovani




KALKULACKA SABLON ZOR

e ,Kalkulacka ZoR_SVP“
* Zalozka Uvodni strana — pokyny k vyplnéni
e Zalozka Souhrn — vyplnit registracni Cislo proj., mésic a rok zahajeni
- Zobrazuje néekteré indikatory a SDP

e Zalozka SVP — doplnit pocty jednotek personalnich sablon ze zadosti o podporu

- doplnit pocty vykazovanych sablon vzdélavani
« Zalozka DU, DD, DDS, VU - doplnit poéty vykazovanych $ablon vzdélavani
» Zalozka Vzdélavané osoby — doplnit seznam vzdéldvanych pracovnikut (ind. 525102)

e Zalozka 508102 — vyplnit subjekty prijemce (I1ZO) + personalni Sablony: vyplnit
spolupracujici Skoly/Skolska zafizeni 120




SABLONY VZDELAVAN| PRACOVNIKU




VZDELAVANI PRACOVNIKU VE VZDELAVANI

* Pro pedagogické a nepedagogicke pracovniky, kteri se podileji na vzdelavani a
jsou vUci prijemci v jakémbkoliv pracovnépravnim vztahu (PS / DPC / DPP)

* 1 jednotka (Sablona) = vzdélavani v rozsahu min. 16 hodin jednoho pracovnika
* 1 hodina vzdélavani je min. 45 minut

e 1 Sablonu je mozné slozit z vice kratsSich vzdélavacich akci (viz priklady scitani
osveédceni na str. 8 Prehledu Sablon) — séitat rizna témata a formy

* SVP: |ze pouzit na splnéni povinného vzdélavani clent multidisciplinarniho TDZ




VZDELAVANI PRACOVNIKU VE VZDELAVANI

° Formy:
a) akreditované i neakreditované kurzy, vzdélavaci programy
b) mentoring
c) staze

 Témata uvedena v popisu Sablony

Prezencéni ¢i distancni / hybridni formou (s vyjimkou stdzi) - synchronni forma
(pofidit printscreen nebo vypis z komunikacni platformy)

Nelze uznat vzdélavani, které je zdarma nebo hrazené (Castecné hrazené) z jinych
zdrojU + vzdélavani, které je poskytovdno zaméstnavatelem pracovnika




VYSTUPY SABLONY VZDELAVAN|

Do zpravy o realizaci:

sken osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani

Pro kontrolu na miste:

origindl (duplikat, ovérena kopie) osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani
distancni/hybridni forma: printscreen nebo vypis z komunikacni platformy
vzdélavaci kurz neakreditovany jako DVPP: doklad o zaplaceni vzdélavani

prokdzani, e pracovnik byl v dobé kurzu zaméstnancem (pracovni smlouva, DPC,
DPP, popt. jina evidence)




NALEZITOSTI OSVEDCENI/POTVRZENI

nazev, sidlo a ICO vzdélavaciho zafizeni/zafizeni, ve kterém probihala staz ¢i
jméno, adresu a ICO/DIC lektora/mentora/vedouciho staze;

* jméno, prijmeni a datum narozeni ucastnika;

* nazev kurzu/vzdélavaciho programu;

* datum zahajeni a datum ukonceni vzdélavani, pocCet hodin, misto konani;
* datum vydani osvédceni/potvrzeni;

e podpis (elektronicky nebo rucni) opravnéného pracovnika poskytovatele
vzdélavani




SPECIFICKE DATOVE POLOZKY




SDP V SABLONACH VZDELAVANI

SDP OPJAK_RgS32 Téma vzdélavani

Pro kazdé téma se vykazuje pocet unikatnich osob proskolenych v danéem tématu




INDIKATORY




INDIKATORY

510 102 Pocet podporovanych organizaci povinny k naplnéni  vzdy 1, vykazat v 1. ZoR

Pocet subjektl prijemce 1ZO, ve
508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci povinny k naplnéni  kterych se pracovnici vzdélavayji,
vykazat nejpozdéji v ZZoR

Pocet vzdélavanych pracovnikl —

525 102 Pocet pracovnikl ovlivhénych intervenci nepovinny k naplnéni , . ...
P y P Y P vykazat nejpozdéji v ZZoR

Pocet vzdélavanych pracovnikt —

600 000 Celkovy pocet ucastniku nepovinny k naplnéni v
yp P Y P vykazovat prubéznée




POCET ORGANIZACI

- indikatory povinné k naplnéni
510 102 Pocet podporovanych organizaci
- indikator je automaticky splnén

- v ZoR ¢. 1: vykazat dosazenou cilovou hodnotu 1

508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci
- pocet subjektu prijemce na Urovni IZO, ze kterych se pracovnici ucastnili vzdélavani

- subjekty uvést do Kalkulacky ZoR na list 508 102 (napfr. diagnosticky Ustav, détsky
domov se skolou, vychovny uUstav) = dosazena hodnota 3, kalkulacka zobrazi na
listu Souhrn

- uveést nejpozdeéji v ZZoR




POCET PRACOVNIKU

- indikatory nepovinné k naplnéni

525 102 Pocet pracovniku ovlivnénych intervenci
- pocet pracovniku, kteri se ucastnili vzdélavani

- v Kalkulacce ZoR vyplnit list Vzdélavané osoby, kalkulacka sablon zobrazi na listu
Souhrn

- vykazovat nejlépe prubézné




POCET PRACOVNIKU

- indikatory nepovinné k naplnéni

600 000 Celkovy pocet ucastniku
- pocet pracovniku, kteri se ucastnili vzdélavani
- vykazovat v IS ESF+ a do ZoR vygenerovat z IS ESF

- vykazovat prubéiné s doloZzenymi vystupy

Poznamka: pokud jsou v projektu pouze sablony vzdélavani, potom se pocet osob v
525 102 = 600 000




IS ESF H1TPS://WWW.ESFCR.CZ/LOGIN

UZivatelska prirucka IS ESF https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-
podporenych-osob/

Videotutorial (30 min)
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/03/Videotutorial-IS-ESF.pdf
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KONZULTACNI LINKA PRO SABLONY

- kazdy pracovni den od 9 do 15 hod. na tel. +420 234 814 777

- e-mail: dotazyZP@msmt.gov.cz

Technicka podpora k IS ESF https://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opjak (NIA)

- bézné dotazy k IS ESF zodpovi konzultacni linka pro sSablony

Pfi komunikaci sdélte vzdy cCislo/nazev vyzvy, na kterou se informujete!



mailto:dotazyZP@msmt.cz
https://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opjak

Mgr. Lucie KareSova: Lucie.Karesova@msmt.gov.cz

Mgr. Martina Capkova: Martina.Capkova@msmt.gov.cz
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