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HARMONOGRAM SEMINARE:

10:00 — 10:15 UVODNI SLOVO + PREDSTAVENI
10:15 — 11:00 VECNE NASTAVENI VYZVY

11:00 — 11:05 PRESTAVKA

11:05 — 11:50 ADMINISTRACE PROJEKTU
11:50 — 12:50 PRESTAVKA

12:50 — 13:35 KALKULACKY AKTIVITY 3

13:35 — 13:40 PRESTAVKA

13:40 — 14:25 ADMINISTRACE ZOP
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VECNE NASTAVENI VYZVY
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TEMATA — VECNE NASTAVENI VYZVY

e Aktivity a vecné zameéereni vyzvy
* Indikatory (SDP)

e Zmeény

e Otevrena véda — uprava pravidel
* Casté dotazy/nejasnosti
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AKTIVITY A VECNE ZAMERENI
VYZVY

Text Vyzvy (kap. 1 a 4); SPpZP primarné kap. 5.7.1.
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AKTIVITY A VECNE ZAMERENI VYZVY

Cil vyzvy = usnadnéni ndvratu vyzkumnicim/vyzkumnikdm po kariérni pauze zpét
k Cinnosti VaV prostrednictvim:

- vytvoreni institucionalniho zdzemi (grantové schéma, podpurny aparat);

- prfimé podpory osob realizaci konkrétnich vyzkumnych ,, navratovych granti” (NG).
Povinné aktivity:

1) Rizeni projektu

2) Pilotni ovéreni implementace schématu NG

3) Implementace NG

Volitelna aktivita:

4) Podpora vyzkumnik( na kariérni prestavce
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SPECIFIKA VYZVY

2 urovne frizeni a managementu
- projekt vs. RO
- projekt vs. NG

NG (aktivita 3) = souhrnna polozka slozena z dilcich jednotek.

e Vyzkum hlavniho resSitele NG = povinné (hlavni jednotka)
- Vyuziti mentora
- Pomocny odborny tym
- Vyjezdova mobilita
- Vzdélavani
- Prispévek na péci
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INDIKATORY

Kap. 7.8. SPpZP;

Souhrnna soupiska k vybranym indikatoram (vizte Vzory pfiloh ZoR/ZoP)
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Evropskou unii S TERSTYO SoLsTVI



Indikatory povinné k vybéru / povinné k naplnéni

I N D I K A,TO RY Indikdtory povinné volitelné k vybéru

Indikatory nepovinné k vybéru

Vystupy

244 001 PocCet podporenych vyzkumnych organizaci

204 041 Pocet udélenych navratovych grantu

210181 Pocet prispévkl na odbornych akcich

215012 Pocet nové vytvorenych produktl strategického rizeni VaVal

(povinny k naplnéni)
204 032 Mobility — pocet vyjezdu
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Indikatory povinné k vybéru / povinné k naplnéni

INDIKATORY

Vysledky

244 011 Pocet instituci ovlivnénych intervenci

Indikatory povinné volitelné k vybéru

Indikatory nepovinné k vybéru

215102 Implementované nové produkty strategického fizeni VaVal
214 021 Publikace z podporenych projekti (povinny k naplnéni)

214 022 Odborné publikace — letters, reviews, staté ve sborniku (povinny k naplnéni)

214 026 Pocet publikaci publikovanych v prvnim kvartilu nejvlivnéjsich ¢asopist v oboru

214 023 Odborné publikace (vybrané typy dokument() se zahrani¢nim spoluautorstvim vytvorené
podporenymi subjekty

214 024 Odborné publikace (vybrané typy dokumentt) ve spoluautorstvi vyzkumnych organizaci a podnik
214 031 Ostatni nepublikacni vysledky (vybrané druhy) (povinny k naplnéni)

203 121 Pocet podanych grantll — mezinarodni
203 111 Pocet podanych grantl — narodni
214 001 Podané patentové prihldsky (povinny k naplnéni)

203 541 Pocet podporenych spolupraci — VaV
244 021 Pocet primo ovlivnénych osob EFRR intervenci
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244 001 POCET PODPORENYCH VYZKUMNYCH ORGANIZACI

Povinny k vybéru; povinny k naplnéni

Povinné se vykazuje v kazdém projektu.

Specifikace / Dokladovani

Za podpofrenou organizaci je povazovana celd instituce Zadatele/prijemce.
* 1 organizace = 1 ICO.

* \lykazuje se v 1. ZoR - aktualizace obrazovky Podporené subjekty v ISKP21+.
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204 041 POCET UDELENYCH NAVRATOVYCH GRANTU

Povinny k vybéru; povinny k naplnéni (KA3)

Povinné se vykazuje v kazdém projektu.

Monitorovani a dokladovani

Cilova hodnota musi odpovidat kalkulaci pro pocet navratovych grantu v rozpoctu
- minimalni hodnota je 1.

Vykazuje se prubézné v ISKP21+ a v Soupisce, list ,,Pracovnici®.

Dokladovani: zadost o NG vc. priloh.
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210 181 POCET PRISPEVKU NA ODBORNYCH AKCIiCH
Nepovinny k vybéru; nepovinny k naplnéni (vazba na KA 3 a KA 4)
Monitorovani a dokladovani

Pribézné v Soupisce, list ,210 181°.

215 012 POCET NOVE VYTVORENYCH PRODUKTU
STRATEGICKEHO RIiZENI VAVAI

Nepovinny k vybéru, povinny k naplnéni (vazba na KA 4!)
Monitorovani a dokladovani
Prabézné v Soupisce, list ,215 012, 215 102”“.
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204 032 MOBILITY - POCET VYJEZDU

Nepovinny k vybéru; nepovinny k naplnéni (KA3)

Monitorovani a dokladovani

Pribézné po ukonceni mobility (min. 20 ¢lovékodn() v Soupisce, list ,,204 032“.

Doklad prokazujici délku travni mobility + Zprava o pribéhu mobility.
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244 011 POCET INSTITUCI OVLIVNENYCH INTERVENCI

Povinny k vybéru; povinny k naplnéni (subjekt pfijemce)

Monitorovani a dokladovani

PFisluSnd ZoR (nejpozdéji ZZoR) — po splnéni min. 1 NG,

aktualizace obrazovky v ISKP21+.

215 102 IMPLEMENTOVANE NOVE PRODUKTY
STRATEGICKEHO RIZENI VAVAI

Povinny k vybéru, povinny k naplnéni (KA 2 a KA4)
Monitorovani a dokladovani
Pribézneé v Soupisce, list ,,215 012, 215 102“.
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214 021 PUBLIKACE Z PODPORENYCH PROJEKTU

Povinné volitelny k vybéru; povinny k naplnéni (KA3)

Specifikace

Clanky, kapitoly knih nebo knihy;

prokazatelna vazba na spolu/autorstvi hlavniho resitele navratového grantu.

Monitorovani a dokladovani

Prubézné béhem realizace a v 1. roce udrzitelnosti,

Soupiska, listy ,,Publikace” a ,,Data”. [ | Podminky oteviené védy | }
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214 022 ODBORNE PUBLIKACE — LETTERS, REVIEWS, STATE VE
SBORNIKU

Povinné volitelny k vybéru; povinny k naplnéni (KA3)

Specifikace

Prokazatelnd vazba na spolu/autorstvi hlavniho resitele navratového grantu.

Monitorovani a dokladovani

Prubézné béhem realizace a v 1. roce udrzitelnosti,
Soupiska, listy ,,Publikace” a ,,Data”. [ I Podminky oteviené védy ! }
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214 026 POCET PUBLIKACI PUBLIKOVANYCH V PRVNIM
KVARTILU NEJVLIVNEJSiCH CASOPISU V OBORU

Nepovinny k vybéru (vyjma pripadu ve specifikaci), nepovinny k naplnéni (KA3)

Specifikace
Article, Review, letter ve SCOPUS/WoS;

prokazatelnd vazba na spolu/autorstvi hlavniho resitele ndvratového grantu.

Monitorovani a dokladovani

Pribéiné béhem realizace a v 1. roce udrzitelnosti, [ | Podminky oteviené védy ! }

Soupiska, listy ,,Publikace’ a , Data“.
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214 023 ODBORNE PUBLIKACE (VYBRANE TYPY
DOKUMENTU) SE ZAHRANICNIM SPOLUAUTORSTVIM
VYTVORENE PODPORENYMI SUBJEKTY

Nepovinny k vybéru, nepovinny k naplnéni (KA3)

Specifikace

( {

Publikace typu: ,article” ,book” , book chapter®, ,letter”, ,review”,
,conference/proceeding paper”.

Monitorovani a dokladovani

o) vy v i v : .. , ! Podminky oteviené védy !
Prubézné béhem realizace a v 1. roce udrzitelnosti,

Soupiska, listy ,,Publikace’ a , Data“.
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214 024 ODBORNE PUBLIKACE (VYBBA!\IE TYPY
DOKUMENTU) VE SPOLUAUTORSTVI VYZKUMNYCH
ORGANIZACI A PODNIKU

Nepovinny k vybéru, nepovinny k naplnéni (KA3)

Specifikace

4 4

Publikace typu: , article” ,book” , book chapter?, ,letter”, ,review”,
,conference/proceeding paper*;

prokazatelnd vazba na spolu/autorstvi hlavniho resitele ndvratového grantu.

Monitorovani a dokladovani:

ol vy v L v . v. . | Podminky oteviené védy !
Prubézné béhem realizace a v 1. roce udrzitelnosti, [ i i }

Soupiska, listy ,,Publikace’ a , Data“.
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214 031 OSTATNIi NEPUBLIKACNI VYSLEDKY (VYBRANE
DRUHY)

Povinné volitelny k vybéru; povinny k naplnéni (KA3)

Specifikace

Mozné typy vysledku: Z (kromé poloprovozu), F, H,G (jen funkcni vzorek), N, R, S, V
dle Metodiky hodnoceni 17+.

Monitorovani a dokladovani

Prubézné béhem realizace,
Soupiska, list ,,214 031, 214 001“. [ | Podminky oteviené védy ! }
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203 121 POCET PODANYCH GRANTU — MEZINARODNI
Nepovinny k vybéru, nepovinny k naplnéni (KA3)
Zadosti podané do mezinarodnich VaVal programd/program0 spoluprace.

Specifikace

Prokazatelna vécna souvislost k navratovému grantu + zapojeni hlavniho resitele
navratoveho grantu v zadosti.

Monitorovani a dokladovani

Pribéziné béhem realizace, Soupiska list ,,203 121, 203 111°.

Potvrzeni o podané zadosti, grantova zadost, potvrzeni o splnéni prvotni faze
kontroly.
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203 111 POCET PODANYCH GRANTU — NARODNI
Nepovinny k vybéru, nepovinny k naplnéni (KA3)
Zadosti podané do narodnich VaVal programd.

Specifikace

Prokazatelna vécna souvislost k navratovému grantu + zapojeni hlavniho resitele
navratoveho grantu v zadosti.

Monitorovani a dokladovani

Pribéziné béhem realizace, Soupiska list ,,203 121, 203 111°.

Potvrzeni o podané zadosti, grantova zadost, potvrzeni o splnéni prvotni faze
kontroly.
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214 001 PODANE PATENTOVE PRIHLASKY

Povinné volitelny k vybéru; povinny k naplnéni (KA3)

Specifikace

Jednim z puvodcl musi byt hlavni resitel navratového grantu + vécna vazba n. grantu.

Monitorovani a dokladovani

Prubézné béhem realizace a v 1. roce udrzitelnosti, Soupiska list ,,214 031, 214 001“.

Odkaz nebo kopie zpravy o mezinarodni resersi.
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203 541 POCET PODPORENYCH SPOLUPRACI VAV

Nepovinny k vybéru, nepovinny k naplnéni (KA3)

Specifikace

Spoluprace probihajici v ramci ndvratovych grantda.

Monitorovani a dokladovani

Pribéziné béhem realizace po ukonceni spoluprdce/ZZoR, Soupiska list ,,203 541“.

Kopie Smlouvy o spolupraci (¢i obdobného dokumentu).

Spolufinancovéno %r @
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244 021 POCET PRIMO OVLIVNENYCH OSOB EFRR
INTERVENCI

Povinny k vybéru; povinny k naplnéni. (KA2, KA3, KA4)

Specifikace

Kazda osoba je zapoctena pouze 1x.

Monitorovani a dokladovani

Pribézné béhem realizace nejpozdéji ZZoR, Soupiska list ,,Pracovnici”.

Pro KA3 Zaveérecna zprava o realizaci NG.

Pro KA4 napf. prezencéni listiny, program apod. = doloZeni podpory.

Spolufinancovano %r @
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

Nastroj pro doplfikovy sbér informaci v MS21+, kterym RO ziskava podrobné&jéi informace
o charakteru poskytnuté podpory.

Nutno vybrat + vykazovat = monitorovaci nastroj.
e Ostatni nepublikacni vysledky: povinny v pfipadé vybéru indikatoru 214 031.

» Ziskané granty anebo Peceti excelence: povinny v pripadé vybéru indikadtoru 203 121 a/nebo 203
111.

e Ziskané patenty: povinny v pripadé vybéru indikatoru 214 001.

 Podporené spoluprace VaV: povinny, navazuje na indikator 203 541.

* Osoby primo ovlivnéné intervenci — pocet zen: povinny.

* Financni prostfedky ziskané z prodeje licenci k vyzkumnym vysledkiim projektu: povinny.
 Mise Horizont Evropa a Green Deal: povinny.

Detailnéji jak postupovat/vypliovat v ZoR je popsano v uzivatelské prirucce IS KP21+ ,Zprava
o realizaci”, kap. 3.6 = https://opjak.cz/zpravy-projektu/.
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ZMENY V KONTEXTU VYZVY NAVRATY

Kap. 7.4., resp. 7.2.1.1. SPpZP
* Neproveditelné/vyloucene VZDY MOZNE KONZULTOVAT s RO
* Nepodstatné veécné

* Podstatné vyznamné

9

* Doplnujici informace k ZoR

Schvaleni RO podléhaji zmény s potencialné vyznamnym dopadem do nastaveni
grantového fizeni / povinné parametry Schématu ndvratovych grantd.
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OTEVRENA VEDA (OV) VE VYZVE NAVRATY

Kap. 5.7.1 SPpZP, v rdmci KA2, kapitola , Oteviend véda“

Povinné postupy

* Systémové nastaveni prace s budoucimi vysledky projektu.
 Otevreny pristup k recenzovanym vedeckym publikacim.

* Sprava vyzkumnych dat v souladu s FAIR principy.

* Pfirucka postupu oteviené védy - vizte https://opjak.cz/prirucka-postupu-
otevrene-vedy/.

Spolufinancovano “Kﬁr 2:—‘;’
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OV A UPRAVA PRAVIDEL

e MD &. 1 ke SPpZP ve verzi 2, kap. 5.7.1. &ast Oteviend véda
(Dokumenty, zdlozka Pravidla pro Zadatele a prijemce — specificka cast)
 Uprava povinnych postupl oteviené védy vzhledem k aktudlnimu vyvoji
a odborné diskuzi:

- kapitola knihy, kniha, staté ve sborniku = doporuceno;

- publikacni vysledky druhu J ,recenzovany odborny clanek® s priznakem
yarticle”, ,review”, , letter” v pripade, ze korespondencni (hlavni) autor je

’

afiliovan vyhradné k zahranicni instituci = doporuceno.
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CASTO RESENE DOTAZY

* Rodicovska dovolena vs. rodicovsky prispévek
e Limity Uvazk( pro opravnéné zadatele o NG

* Zmény > Uprava SNG

« Zmény NG oproti planu

 Podminky opravnénosti pro zadatele o NG

Spolufinancovano Wr
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PROSTOR PRO VASE DOTAZY

Lucie Holeckova

Garantka vyzvy

Odbor koncepce a vedeni OP
Lucie.holeckova@msmt.gov.cz

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy

Operacni program Jan Amos Komensky

Kontaktni adresa: Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15,
190 00 Praha 9

Korespondencni adresa: Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
OPJAK.cz | opvvv.msmt.cz
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ADMINISTRACE PROJEKTU —
PROJEKTOVA CAST
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TEMATA — PROJEKTOVA CAST

* Orientace v pravidlech a postupech
e Jak si poradit s ISKP21+7?

* Publicita

e Zprava o realizaci

 Zmenova fizeni

KA Spolufinancovano %r
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ORIENTACE V PRAVIDLECH A POSTUPECH

Vyzva €. 02_24 037 Navraty

Zadost o podporu véetné pfiloh

Platna legislativa CR a EU

Pravni akt: Rozhodnuti o poskytnuti dotace (PA/RoPD)

Zavazna soucast RoPD dle bodu 3., ¢asti V:
e Zdakladni parametry projektu (ZPP)

e PpZP - obecna &ast, verze 3

« PpZP — specifickd ¢ast, verze 2

Spolufinancovano “Kﬁr
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WEB — OP JAK — VYHLEDAVANI

FILTRY:
STAV: UKONCENE

URCENO PRO:
VYSOKE SKOLY,

VYZKUMNE INSTITUCE

PRIORITA:
PRIORITA 1

Operaéni program m spolufinancovéno
Jan Amos KomEnSky Evropskou unii

Aktuality Vyzvy Projekty Akce a seminife © programu Dokumenty FAQ 2028+ Kontakty Q

Domd | Vyzvy
Vyzvy
Harmonogram vyzev
Harmenogramy vyzev OP JAK 2022 - 2026 Harmonogram vyzev 2026
Stav: Ukontend v Uréeno pro: Vyzkumné instituce E Priorita: Vie Radit: Abecedné

1 542 .r'T'nI. K

]
Vyzva €.02_24_037 Navraty

u $hdosti o podpor 30.04. 2095

Datum ukonéeni piijm
Podpotens tadost] 97 %
Vice informaci =+

https://opjak.cz/vyzvy/?stav=ukoncene&urceno-

pro=31&osa=&order=title#filter

*

o Evropskou unii

*

KA Spolufinancovano

e

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADE2E A TELOWYSHOWY

DOKUMENTY

FAQ

AKTUALITY

Domi | Vyzvy | Wyzva & 02_24_037 Navraty

Vyzva €. 02_24_037 Navraty

7 listopadu 2024 - 30 dubna 2025

2Z3dost o podporu JiZ neni moZné podat

Celkovd alokace Pozet piedlozenjch Zadasti Prediozené 33dasti Pocet padporenych 2idosti Podpofent zadosti Zbjvaici alokace

1542 mil. Ke 30 1582 mil. KE 28 1507 mil. Ké 35 mil. KE

Aktualizovano 21.1. 2026

Datum ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu: 30. 04. 2025

Zikladni informace Dokumenty Zaplsy z vybérovych [ hednoticich komisi FAQ Aktuality Akce a semindfe

Text wzvy ¥
Zmeény vyzvy ¥
Pilohy wzvy N
Pravidla pro Zadatele a pfijemce - specificka ¢ast ¥
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JAK SI PORADIT S ISKP21+?

- B Videotutorialy
Operacnl program

Jan Amos Komensky

Spolufinancovano Videotutorialy OP JAK

22
Evropskou unii Videotutorial ISKP21+ Zadost o podporu Videotutorial ISKP21+ Zadost o platbu

ZADOST O PODPORI ""‘ P21+

Domu | Dokumenty | Uzivatelske piirucky pro praci zadatele/pfljemce v 1S KP21+ ZPRACOVANI ZAD »

PLATBU V ISKP21+

Ll
y ) @ Videotutorial ISKP21+ Zadost o podporu @ Videotutorial ISKP21+ Zadost o platbu g
Aktuality Vyzvy Akce a seminafe O programu Dokumenty FAQ Kontakty Q Jan Amos Kemansky : ity fisi ;
VIDEOTUTORIAL VIDEOTUTORIAL

Uzivatelské priru¢ky pro praci zadatele/pfijemce v IS
Kp2.|+ Vysila: @B Youlube '

Videotutorial ISKP21+ Zpravy projektu (individualni Videotutorial ISKP21+ Zprava o realizaci pro
projekty) zjednodugené projekty (Sablony)

Modul vefejnych zakazek Zpracovani CBA

Externi kontroly Zadost o platbu

Zadost o podporu

Jan ensky

VIDEOTUTORIAL

Zadost o zménu ZPRAVY PROJEKTU V* ';'“214-

i rial ISKP21+ Zprava o realizaci pro . >
gram
VIDEOTUTORIAL /z

ZPRAVY O REALIZAC P> P21+

Zpravy projektu

vysild: @BVouTube

Vysild: EBYouTube

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

UZivatelska podpora (podpora ms21@ms21.mssf.cz, +420 800 203 207, aplikace ServiceDesk21+)
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Publicita

P l ' B L I C I TA Pravidla pro publicitu a logolinky OP JAK

Prehled nastroju povinné publicity

Manualy jednotného vizualniho Logolinky
stylu

Informacni materialy

u projektt OP JAK

Kde hledat informace?

Informaéni materidly k ESIF

fondGim (DotaceEU)

https://opjak.cz/publicita/

Fotografie z akci

* PpZP —obecnd &ast, kap. 7.7 (v&. &asti Nedodrzeni / poruseni pravidel publicity
u povinnych i nepovinnych nastrojl, postup pro reseni pochybeni resp. sjednani
napravy vC. financni opravy)

* Manuadl Jednotného vizualniho stylu fondu EU v programovém obdobi
2021 -2027 (Manual JVS)

* Generator nastroji povinné publicity pro obdobi 2021-2027
publicita.dotaceeu.cz
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Evropskou unii Ry -



https://opjak.cz/publicita/
https://publicita.dotaceeu.cz/

PUBLICITA

* Informace o projektu na webu prijemce a prispévku na socialnich sitich.

* Billboard / stdlda pamétni deska u projektd s hmotnou investici podporenych
z EFRR a Fondu soudrznosti, u nichz celkové vydaje presahuji 500 000 EUR;
u projektd bez hmotné investice plakat/elektronické zobrazovaci zatizeni

o velikosti min. A3.

Povinné info:
- nazev projektu v plné nebo zkracené forme;
- hlavni cil projektu;
- logolink ,,Spolufinancovano EU + MSMT".
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ADMINISTRACE ZPRAVY O -
REALIZACI (ZOR)
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OBECNE

* Sledované obdobi 6 mésict (prvni obdobi 4 mésice od vydani PA / zahdjeni
realizace).

* Popis pokroku v jednotlivych klicovych aktivitach, plnéni indikatord a vystupt dle
harmonogramu projektu - zrejma provazba s narokovanymi vydaji v zadosti
o platbu.

* SPpZP, verze 2, definuji, co se doklada v ramci ZoR v jednotlivych aktivitach.
e Vzory priloh k ZoR naleznete u vyzvy na webu OP JAK.

* Dodrzovani stanovenych lhut X véasné a odivodnéné Zadosti o prodlouzeni.

. ’ =~ ~
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ZOR — SPECIFIKA OP JAK

* Priloha ¢. 1 Zakladni parametry projektu RoPD.
* Vykazovani nékterych Ml v prvnim roce po ukonceni realizace projektu.
* Oproti OP VVV zrusena priloha Realizacni tym v ramci ZoR.

* |Informace k projektu uvddéné v ZoR/ZZoR mimo zménové fizeni.

. ’ =~ ~
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7ZOR — SPECIFIKA DOKLADOVANI VE VYZVE
V ZoR/ZZoR se dale doklada:

Pfijemce je povinen k ZoR/ZZoR predlozit k relevantnim ak’Eivitém prilohy uvedeneée
nize, a dale prilohy uvedené v kap. 5.7, 7.6, 7.8 2 8.2.2 SPpZP:

* Souhrnna soupiska k vybranym indikatorum a dalSim vystupum a vysledkum —
vzor je k dispozici u vyzvy v ¢asti Vzory ptiloh ZoR/ZoP.

* PrlbéZnda/Zavérecna zprava o ¢innosti - prijemce dokladda za hlavniho resitele
navratového grantu spolu s nejblizsi ZoR.

e Zprava o prubéhu mobility - za kazdy realizovany vyjezd po jeho ukonceni;
prijemce doklada za hlavniho resitele navratového grantu spolu s nejblizsi ZoR.

e Evaluace schématu navratovych grantu — doklada se spolecné se ZZoR.

* Popis souladu s RIS3 strategii — doklada se spolecné se ZZoR.

Spolufinancovano %r @
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1. ZOR — SPECIFIKA DOKLADOVANI

V prvni ZoR se doklada:

indikator 244 001 — Pocet podporenych vyzkumnych instituci;
* indikator 215 102 — Implementované nové produkty strategického rizeni VaVal,
* informace k SDP ,,Mise Horizont Evropa“ a ,Green Deal” (je-li relevantni);

* povinnd publicita - billboard/stald deska/plakat; prispévek na webu a socialnich
sitich.

Spolufinancovano |\K§r 2:—‘;'
Evropskou unii Ry -




Ve

INFORMACE V ZOR MIMO ZMENOVE RIZEN|

PpZP a SPpZP, kap. 7.2.1.1. Zprava o realizaci projektu

Upravy nastaveni schématu navratovych grantl v nasledujicich oblastech:

zpuUsob zajisténi kontroly, Ze nedochazi k duplicitnimu nebo kombinovanému
financovani z jinych titul(;

definice opravnéného zadatele o navratovy grant;
vymezeni délky realizace navratovych grantu;
nastaveni velikosti tymu hlavniho resitele;

harmonogram grantového fizeni;

Spolufinancovéno %r @
Evropskou unii igTEnETo 8oL a1y



INFORMACE V ZOR MIMO ZMENOVE RIZEN|

Upravy nastaveni schématu navratovych grantl v nasledujicich oblastech:

» vaha/bodové nastaveni kritérii pro hodnoceni navratovych grantu;

* nalezitosti Pribézné zpravy o Cinnosti;

e zmeény pri realizaci ndvratovych grantl schvalenych v grantovém fizeni prijemce;
* nalezitosti Zavérecné zpravy o Cinnosti;

 sankce.
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ZAKLADNI PARAMETRY PROJEKTU

e /PP jsou zavazny dokument, ktery definuje cile projektu, pripadné i dilCi
zdvazky/cile u jednotlivych kli¢ovych aktivit.

e Obecne Zakladni parametry projektu nahrazuji celou zadost o podporu
vC. priloh a jedna se o prilohu ¢. 1 PA.

e Jedna se o prehled skutecnosti a zavazkl Zadatele.

* Zmeny obsahu PA a dokumentu ,Zakladni parametry projektu® budou
predmétem podstatnych zmén s dopadem do PA.

. ’ =~ ~
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HORIZONTALNI PRINCIPY

* Princip Rovné pfilezitosti muzu a Zen

* Princip Rovné prilezitosti a nediskriminace
—> pozitivni Ci cilené zaméfena Uroven

Je nezbytné popsat naplnovani horizontalnich principu, ke kterym ve sledovaném
obdobi doslo (v odpovidajici ZoR a celkové v ZZoR).
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ZMENOVA RIZENI (ZADOSTI O
ZMENU)
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ZMENY DLE ZAVAZNOST! — OBECNE

* Informace k projektu
* Nepodstatné zmény
 Podstatné zmény

-Vyznamneé
- Zakladajici zménu PA

KA Spolufinancovano “Kﬁr
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ZMENY SPECIFICKE PRO NAVRATY

Vylouceno

* Zmeéna hlavniho resitele, cile a hlavniho vyzkumného predmeétu reseni navratového
grantu schvaleného v grantovém rizeni prijemce.

* Navyseni celkového objemu financ¢nich prostfedkd na navratovy grant schvaleny
v grantovém rizeni prijemce.

* Prevod financnich prostfedkt z polozky ,Jednotkové naklady —implementace
navratovych grantu (Aktivita 3)“ do ostatnich kapitol rozpoctu projektu.

e Qdstranéni povinnych parametri nebo minimalnich pozadavkt ve schématu
navratovych grantu Ci Upravy téchto atributl mimo rdmec nastaveny vyzvou.

 Zmeéna verze Kalkulacky Aktivita 3_realizace navratového grantu.

Spolufinancovéno %r @
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ZMENY SPECIFICKE PRO NAVRATY

* Pri podani Zadosti o zménu zahrnujici Upravu parametrt schématu navratovych
grantu, pripadné pri podani ZoR (v pripadé postupu dle kap. 7.2.1.1), je prijemce
povinen soucasné predlozit aktualizované schéma navratovych grantda.

Nepodstatné zmeény

* Snizeni nebo zvyseni cilové hodnoty indikatoru nepovinného k naplnéni.
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ZMENY SPECIFICKE PRO NAVRATY
ZMENY PODSTATNE VYZNAMNE

Navyseni financnich prostiedku v polozce rozpoctu projektu ,,Jednotkové naklady -
implementace navratovych granta (Aktivita 3)“

Upravy nastaveni schématu navratovych grantu:

 omezeni a vyloucené aktivity v ramci navratovych grantl — pridani podminek;
* snizeni o¢ekdvanych/povinnych vysledk(d a vystupl ndvratovych grant(;

e faze hodnoceni;

* hodnotitelé a jejich vybér;
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ZMENY SPECIFICKE PRO NAVRATY
ZMENY PODSTATNE VYZNAMNE

Upravy nastaveni schématu navratovych grantt — pokrac¢ovani:

e oblasti hodnoceni ndvratovych grantu (viz kap. C schématu ndvratovych grantd,
cela kapitola mimo vah a bodového hodnoceni, které jsou obsahem kap. 7.2.1);

 nezménitelné parametry v ramci realizace navratovych grantt — pridani
podminek;

* zmeéna metodiky pro Evaluaci navratovych grantu;

e zmeéna v pridanych vlastnich podminkach uvedenych nad ramec minimalnich
pozadavkl ¢i povinnych parametrd uvedenych ve schématu navratovych grantdu.
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OBECNA PODOBA ZADOSTI O ZMENU (Z02)

Popis - puvodni stav => zména => novy stav.

Zohlednéni vlivu zmény na projektovou zadost jako celek a aktualizace udaju
souvisejicich s danou ZoZ v ramci vsech relevantnich obrazovek projektu

- KA a jejich vystupy/vysledky, indikatory, rozpocet a financni plan projektu.
Nastaveni data ucinnosti zmény - pred datem uskutecnéni zdanitelného plnéni DUZP
souvisejicich vydaju.

Rozliovani obrazovek ,,Dokumenty” a ,,Dokumenty pro ZoZ*:
- Dokumenty (projektu) = napt. nové CV klicovych/excelentnich pracovnik(;

- Dokumenty pro ZoZ = odGvodnéni zmény a vhodné pfilohy.
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ZMENY PROJEKTU — OBECNE

 VEasné oznameni ZoZ — podat v predstihu pred uplatnénim vydaje v ZoP.
* Vraceni zmén k dopracovani - na zakladé vyzvy k doplnéni.

. gpﬁsobilost souvisejiciho vydaje — nevznika automaticky potvrzenim/schvalenim
ZoZ -> posuzovani az beéhem administrativni kontroly relevantnich dokumentu
predlozenych v ZoP/ZZ0P/ZoR/ZZ0R.
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O?LASTI,VYZADUJfo POZORNOST PRO
PREDKLADANI Z0Z
Dostate¢né oddivodnéni predlozené ZoZ.

Oddélovani nepodstatnych zmén od podstatnych zmén s vlivem na PA — pravidlo ,vyssi
bere”.

Zmeéna indikatoru projektu véetné zmeény cilové hodnoty na obrazovce Indikatory, pfip.
popisu hodnoty indikatoru.

Predlozeni vSech relevantnich dokumentdu.
Vyplnéni data ucinnosti zmény.

Srozumitelnost a prehlednost zmeény.

R Spolufinancovano %r 33,
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PROSTOR PRO VASE DOTAZY

Tereza Beranova

Projektova administratorka
Odbor administrace projektd vysokych skol I.
tereza.beranova@msmt.gov.cz

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy

Operacni program Jan Amos Komensky

Kontaktni adresa: Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15,
190 00 Praha 9

Korespondencni adresa: Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
OPJAK.cz | opvvv.msmt.cz
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Operacni program
Jan Amos Komensky

ADMINISTRACE PROJEKTU —
FINANCNI CAST
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TEMATA — FINANCNI CAST

e Kalkulacky JN — aktivita 3

 Ptedkladani ZoP

e Vykazovani vydaju (primé vydaje a zjednodusené metody vykazovani — ZMV)
* Dokladovani vydajl

 Ugetnictvi

e Soupisky dokladt - SD-1, SD-2, SD-3, SD pro ZMV

* Financ¢ni milniky
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KALKULACKY V RAMCI AKTIVITY 3
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KALKULACKY V RAMCI AKTIVITY 3 z;

>

KALKULACKA AKTIVITA 3_ZADOST O
NAVRATOVY GRANT

KALKULACKA AKTIVITA 3 REALIZACE
NAVRATOVEHO GRANTU
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KALKULACKY — JEDNOTKOVE NAKLADY

Naklady na aktivitu 3 ,Implementace navratovych granti” jsou kalkulovany na
zakladé jednotkovych nakladu.

Jednotkovy naklad:

e zjednodusena metoda vykazovani;

« predem definované vystupy aktivity ze strany RO OP JAK;
 predem stanovend sazba za mérnou jednotku ze strany RO OP JAK.

Pouziti kalkulacek vyrazné usnadnuje vycisleni nakladli na navratovy grant.
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KALKULACKY — PREHLED JEDNOTKOVYCH NAKLADU

Navratovy grant — hlavni resitel povinny . resitel produktivni hodina
Prispévek na péci o dité Ci osobu blizkou volitelny hl. resitel prispévek / mésic
Mobilita hlavniho resitele navratového  volitelny hl. fesitel Clovekoden

grantu

Rozvoj vzdélavani hlavniho resitele volitelny hl. resitel hodina vzdélavani
navratového grantu

Mentor volitelny mentor produktivni hodina
Pomocny odborny tym pro realizaci volitelny pomocny produktivni hodina
navratového grantu odborny tym
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MERNA JEDNOTKA — PRODUKTIVNI HODINA

Produktivni hodina = skutecné odpracovana hodina, za kterou nalezi zameéstnanci
mzda/plat ¢i odména z dohody, nebo hodina, za kterou zaméstnanci nalezi nahrada
mzdy/platu  (napf. nahrada mzdy za pracovni neschopnost hrazend
zameéstnavatelem) vyjma hodin dovolené a statnich svatkl, v nichz zameéstnanec
nepracoval.

Blize také vizte tabulka na listu , Instrukce” v souborech:

Kalkulacka Aktivita 3 _zadost o navratovy grant;

Kalkulacka Aktivita 3 _realizace navratového grantu.
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MERNA JEDNOTKA — PRODUKTIVNI HODINA

* Prijemce je opravnén za obdobi 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicu
vykazat za zameéstnance zameéstnaného na 1,0 uvazek maximalné 1 720
produktivnich hodin.

e Sazba na 1 produktivni hodinu je ze strany RO OP JAK kalkulovdna za pomoci
odhadovanych rocnich ndkladd na zaméstnance (dle ISPV), které jsou vydéleny
&islem 1 720, tzn., pokud RO proplati pfijemci za pracovnika na 1,0 po dobu
12 mésica 1 720 produktivnich hodin, prijemce obdrzi prostredky ve vysi
odhadovanych rocénich ndkladd na zaméstnance (s rozvrhem pracovni doby
v rozsahu 1,0 Uvazku).
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MERNA JEDNOTKA — PRODUKTIVNI HODINA

Maximalni pocet produktivnich hodin (tj. 1 720 produktivnich hodin za 12 po sobé
jdoucich mésicl pri ivazku 1,0) se alikvotné krati v pripadé:

- zameéstnance zaméstnaného na zkraceny uUvazek (napr. 0,5) a

- kratSi doby zapojeni zameéstnance do realizace projektu, nez je obdobi 12 po
sobé jdoucich kalendarnich mésicu.

Celkové zpUsobilé ndklady se vypocitaji jako souéip poctu produktivnich hodin
a nakladu na 1 produktivni hodinu (blize vizte PpZP - specificka c¢ast, kap. 5.7
a 8.2.2).
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OSTATNI MERNE JEDNOTKY

Prispévek/mésic = prispévek na pokryti nakladd na péci o dité ¢i osobu blizkou po
dobu jednoho meésice.

Clovékoden = pracovni den, ve kterém pracovnik v ramci vyjezdové mobility
odpracuje alespon 4 hodiny.

Hodina vzdélavani = hodina, ve které hlavni resitel absolvoval vzdélavani.
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KALKULACKY — OBECNE INFORMACE

 Pro zadost o navratovy grant (NG) se pouzije ,Kalkulacka Aktivita 3 Zadost
0 navratovy grant” (pro zadost o navratovy grant nelze pouzit soubor , Kalkulacka
Aktivita 3_zadost o podporu).

* Pro vykazovani realizovanych jednotkovych nakladi NG se pouzije , Kalkulacka
Aktivita 3_realizace navratového grantu®.

e Kalkulacky obsahuiji list ,Instrukce”, na kterém jsou uvedeny dulezité informace,
jak s kalkulackou pracovat.

e V kalkulackach je mozné editovat pouze bila pole.

e ,Kalkulacka Aktivita 3 — realizace navratového grant” se vyplnuje kumulativné.
Pokud prijemce prestoupi na vyssi verzi (lze pouze v rdmci stejné rady), pak je
nutné dosud vyplnéné udaje v kalkulacce prenést do kalkulacky vyssi verze.
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KALKULACKY — OBECNE INFORMACE

Cislovani kalkulaéek zvefejnénych na www.opjak.cz:
- format Cislovani: XY (X = rada, Y = verze), tj. napf. 4.1;

- pro kazdy NG plati, ze obé kalkulacky tj. , Kalkulacka Aktivita 3_zadost o navratovy
grant” a ,Kalkulacka Aktivita 3_realizace navratového grantu” musi spadat do

stejné rady.

Aktualizace kalkulacek:

- zverejneni noveé rady kalkulacek predpokladame 1x rocné zpravidla ve 2. poloviné
dubna, s ucinnosti od zacatku kvétna = vyuziti je pro prijemce volitelnég;

- zverejnéni nové verze kalkulacek zpravidla pouze v pripadé opravy chyb Cci
nutného dodatecného nastaveni funkcionalit kalkulacek - vyuziti pro prijemce
volitelné Ci povinné (dle divodu vydani nové verze).
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KALKULACKY — PRAKTICKA UKAZKA

Kalkulacka Aktivita 3_realizace navratového grantu”

Aktudlni verze kalkulaéek jsou dostupné na odkazu (v &asti Vzory p¥iloh ZoR/ZoP):

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 037-navraty/#dokumenty
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PROSTOR PRO VASE DOTAZY

Jiri Haken

financni metodik OP
Odbor koncepce a vedeni OP

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy

Operacni program Jan Amos Komensky

Kontaktni adresa: Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15,
190 00 Praha 9

Korespondencéni adresa: Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1
OPJAK.cz | opvvv.msmt.cz
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ADMINISTRACE ZADOSTI O PLATBU
(ZOP)
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PREDKLADANI ZOP

1. zalohovou platbu zakladd RO.
 Z0P nelze podat samostatné (souéasti ZoR).
* Pfed podanim nasledujici ZoP je nezbytné schvaleni pfedchozi ZoP ze strany RO.

* V prfipadé nedolozeni vSech relevantnich podkladd = docasné/trvalé vyjmuti
vydaje ze SD.

e 70P = vyuc¢tovani realizovanych nakladd za dané monitorovaci obdobi.

e Z0P se zaklada dle uZivatelské pfiru¢ky: ZPRACOVANI ZADOSTI O PLATBU
V ISKP21+.

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
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VYKAZOVANI VYDAJU

1) Primé vykazovani vydaju

 Upraveno v PpZP — obecnd ¢ast, aplikovano v kapitole rozpo¢tu 1.1.1.1.
2) Zjednodusené metody vykazovani (ZMV)

e Jednordzové c¢astky — mazdy/platy administrativniho tymu, ktery je soudasti
hlavniho projektového tymu.

* Jednotkové naklady — na osobni vydaje cleni odborného tymu uvedené

v kapitole rozpoctu 1.1.1.3 a vydaje na implementaci ndvratovych grant(
(Aktivita 3 vyzvy).

e Pausalni naklady —7 % z polozky rozpoctu 1.1.3.

Generdlni finanéni feditelstvi (GFR) vydalo dokument s postupem jak pfistupuje ke kontrole dotaci,
které vyuzivaji formu ZMV. Dokument je k dispozici ZDE.
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PRIME VYDAIJE

Vydaje v kapitole rozpoctu 1.1.1.1.

Hmotny a nehmotny majetek (ndklady na provoz/uUpravy/pofizeni neinv. vybaveni
vyuzivaného k implementaci schématu).

Osobni vydaje — odborny tym (naklady na personalni zajisténi realizace
grantového fizeni véetné odvodu ZP, SP, FKSP aj., naklady na hodnotitelské
posudky).

Nakup sluzeb (konferencni poplatky, Open Access poplatky).
Autorské prispevky.

Cestovni naklady (naklady na zajisténi cestovnich nahrad v ramci zahranicni
ucasti na konferencich, odborném vzdélavani, workshopech).
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ZMV — JEDNORAZOVA CASTKA

Vyse dilc¢iho plnéni jednorazoveé castky, se vypocte jako soucin vysSe meésicnich
osobnich ndkladu na administrativni tym a poctu kalendarnich meésicl
obsazenych ve sledovaném obdobi.

Dilci plneni jednorazove castky zahrnuté do ZoP je povazovano za zpusobile,
pokud dojde ze strany RO ke schvaleni ZoR/ZoP, resp. ZZoR/ZZoP.

Do dil¢iho plnéni jednorazové castky lze zahrnout naklady na administrativni tym
i za méné nez je sledované obdobi (4 nebo 6 mésicu), v takovém pripadé muze
nendrokovanou ¢&ast dil¢iho plnéni zahrnout do nékteré z daldich ZoP, nejpozdé;ji
viak do ZZoP.
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ZMV — STANDARDNI STUPNICE JEDNOTKOVYCH
NAKLADU

e Odborny tym =, metoda 1720“

* Aktivita 3 — Implementace navratovych grantu
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ZMV — PAUSALNI NAKLADY

Pri pouziti pausalni sazby, nelze mezi primé naklady zahrnout:
1) veskeré ndklady spojené s ¢innosti ,,podpurného projektového tymu*;
2) ndklady na tuzemské cestovné vsech ¢lent ,hlavniho projektového tymu“;

3) nadklady na zahranic¢ni cesty vSech ¢lenl administrativniho tymu, jez jsou soucasti ,hlavniho projektového
tymu®;

4) naklady na vzdélavani vsech ¢lent administrativniho tymu, jez jsou soucasti , hlavniho projektového tymu“;
5) naklady na stravenky a stravenkovy pausal pro ¢leny , hlavniho projektového tymu®;

6) naklady na provoz a udrzbu kancelari a souvisejicich prostor (socidlni zafizeni, kuchynky, chodby, vytahy
apod.) pro cinnost ,hlavniho projektového tymu“ (nezahrnuje ndklady na specializované prostory
vyzkumnych center a infrastruktur a uéebny);

7) dalsi naklady (nakup kancelarského materidlu, bankovni poplatky, pojisténi majetku, spravni poplatky,

zajisténi publicity ...).
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DOKLADOVANI — OBECNE

* Dle kap. 8 — ZPUSOBILOST VYDAJU A JEJICH VYKAZOVANI PpZP - obecnd &ast
a SPpZP.
* QObecné podminky zpUsobilosti - pfimérenost vydaje, vécna, ¢asova, mistni, prokdzani 3E.
* Dokladovani vydaji nad 20 000 K¢ za jeden ucetni doklad
(u mzdovych/platovych vydaju je do této ¢astky zahrnuta hrubd mzda véetné
osobnich priplatkt a zakonné SP a ZP ad.).
« Cerpani zpGsobilych vydajd musi byt bezpodmineéné v souladu s platnym rozpoétem
projektu.
e Uverejnéni v registru smluv (objednavky/smlouvy nad 50 tis. K¢ bez DPH).

e Dokument Seznam obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani — aktudlni verze
https://opjak.cz/aktuality/seznam-obvyklych-cen-vybaveni-ubytovani-a-stravovani-verze-5/
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UCETNICTVI PROJEKTU

« Uctovat oddélené od ostatnich aktivit organizace veskeré transakce souvisejici
s primo vykazovanymi vydaji (napriklad prostrednictvim analytickych uctq,
pouzitim ucetniho strediska, aj.).

* Prijemce neni povinen vydaje vykazované nekterou ze ZMV uctovat oddélené od

ostatnich aktivit organizace. Vydaje nemusi byt ucetné prirazeny ke konkrétnimu
projektu.

* V ramci kazdé prubézné zadosti o platbu se doklada vystupni sestava z ucetnictvi
pro projekt za dané sledované obdobi (v ZZoP i sestava pro projekt za celou dobu
realizace projektu).

* Doklady, které souvisi s realizaci projektu, musi byt oznaceny registracnim cCislem
projektu.
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SD-1 — UCETNI/DANOVE DOKLADY

1) Hmotny majetek (drobny + material)

2) Nehmotny majetek

3) Nakup sluzeb, odpisy

4) Zahranicni cestovni nahrady formou sluzby
5) Open Access poplatky

6) Prima podpora

KA Spolufinancovano Wr
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SD-1 — UCETNI/DANOVE DOKLADY

Ramcovy seznam nezbytnych dokladl k prokdzani vydaje v soupisce dokladu:

objednavka/smlouva (je-li relevantni);
podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);

prizkum trhu/znalecky posudek u vydajt nad 50 tis. K¢, provadény v misté plnéni
min. od 3 dodavatelt (pokud ve vyjimecnych pripadech nelze dolozit pruzkum
trhu, prijemce musi tuto skute¢nost radné zdtvodnit);

faktura + doklad o uhradé;

dodaci list nebo predavaci protokol pripadné jiny doklad prokazujici prevzeti
nebo doklad o poskytnuti sluzby;

inventarni karta;
prezencni listina (je-li relevantni).
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SD-1-DPH

 Dan z pridané hodnoty (DPH) je zpusobila, pokud zdkon o DPH neumoziuje jeji
navratitelnost.

e ZpuUsobild dan z pridané hodnoty se vztahuje pouze k plnénim, kterd musi byt
sama povazovana za zpusobilou.

e V pripadé, ze je plnéni zpUsobilé pouze z alikvotni ¢asti, pak je i dan z pridané
hodnoty vztahujici se k tomuto plnéni zpUsobild ze stejné alikvotni ¢asti.

e Skutecnost, ze prijemci nevznika narok na odpocet DPH, dolozi prijemce ¢estnym
prohlasenim podepsanym opravnénou osobou v prvni ZoP.

 Pokud by v prubéhu vrealizace projektu vzniknul nové narok na odpocet DPH,
pFl’jemcve je povinen RO o vysi nezpusobilé ¢astky DPH informovat nejpozdéji
v prvni ZoP, ktera bude po vzniku naroku na odpocet nasledovat.
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SD-1-DPH

e Zahrani¢ni DPH

- pfi uplatnéni DPH hrazené v CR z pfijatého zdanitelného plnéni ze
zahraniCi - v ZoP dolozit dokumentaci k dodanéni, tzn. Priznani k DPH,
kontrolni hlaseni a doklad o uhradeé.

e Narok na odpocet DPH Castecné na zakladé koeficientu

- vyde koeficientu je doloZena v prvni ZoP, ktera obsahuje vyuctovani;

Ve

- zpUsobilou ¢ast DPH Ize uplatnit pribézné ¢i souhrnné.

e Prenesend danova povinnost

- preneseni danové povinnosti z dodavatele na prijemce (§ 92a az
§ 92i zakona o DPH).
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SD-2 — LIDSKE ZDROJE

e Zpusobilym vydajem v oblasti Osobnich vydaji se rozumi vydaje na cleny
odborného tymu projektu, pro néz jsou vydaje vykazovany primo.

 Jednaseo:
- hrubd mzda, plat, odména z DPP/DPC v&. zakonnych nahrad, pfiplatkd;
- odvody SP, ZP a zakonné pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele;

- ostatni obligatorni vydaje zaméstnavatele (socialni fond).

* Max. uvazek 1,0 / 1,2 ve vSech kalendarnich mésicich po dobu realizace.
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Realizacni tym (OP JAK)

o
-

.-/"

_____H----
.__\_\_\_H_----

/

Hlavni projektovy tym

Odborny tym

(Pozice si definuje Zadatel/pfijemce, a to v zavislosti na
textu vyzvy/nastaveni projektu).

Primeé vykazovani

Jednotkove naklady (1720)

\_

Podpirny prujektovir\
tym

Administrltivni tym

Hlavni manazer projektu
Projektovy manazer
Finanéni manazer

Administrativni pracovnik

Personalista, Ucetni,
pracovnik ostrahy, dklidu,

pracovnik provadéjici
publicitu a dali pracowvnici ...

Jednorazova castka

Pauialni naklady
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SD-2 — LIDSKE ZDROJE

DOKLADOVANI ZPUSOBILOSTI OSOBNICH VYDAJU
Dle PpZP — obecna &ast, verze 3, kapitola 8.1.5 B4:

a) Rozhodnuti o prijeti do sluzebniho poméru, pracovni smlouvy nebo
dohody

b) Mzdové rekapitulace

c) Doklady o uhradé

d) Pracovni vykazy

e) Cestné prohlaseni o Uvazcich €lend realizaéniho tymu, ktefi nevedou PV

f) Vnitini predpis zaméstnavatele/kolektivni smlouva
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SD-2 — PRACOVNI VYKAZY

1) Pracovni vykazy pro pozice hrazené z primych vydaju:

* vice neZ jednu pracovni smlouvu nebo DPC nebo DPP;

* jednu pracovni smlouvu a na zakladé této smlouvy zastava zaméstnanec i pozici nehrazenou
z prfimych vydaji nebo dalsi pozici hrazenou z pfimych vydajd, avsak s odliSnou vysi jednotkové
sazby;

e jednu pracovni smlouvu, avsak v témze kalendarnim mésici vykonava Cinnost na vice pracovnich
pozicich, z nichZ je néktera hrazena z primych vydaju.

2) Pracovni vykazy jsou predkladany za jednotlivé kalendarni mésice.

3) Vykazované cinnosti — rozepsané detailné a byly identifikovatelné a prokazatelné
provazané s realizaci projektu.
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SD 2 — DOVOLENA

Nahrada za dovolenou je zpUsobild v rozsahu stanoveném § 212 zdkoniku prace
v rozsahu stanoveném kolektivni smlouvou/interni smérnici pfrijemce
(max. 8 tydnu).

* \/ySe naroku na dovolenou je sledovana pro kazdy kalendarni rok zvlast.

 Ke kontrole zpusobilosti vyCerpané dovolené slouzi priloha Prehled cerpani
dovolené, ktera se doklada k ZoP vzdy po ukonceni kalendarniho roku realizace
projektu a v ZZoP.

* Ke kontrole zpUsobilosti vyCerpané dovolené je nezbytné predlozit také sestavu
ze mzdového systému, ze které bude patrné skutecné cerpani dovolené
za kalendarni rok.

 Nahrada za dovolenou je soucast mzdy/platu a je zpuUsobild dle vySe uvazku
zamestnance na daném projektu.
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SD-2 — KONTROLA JEDNOTKOVYCH SAZEB
IVIEZD/PLATU

Jednotkova sazba = primérovy ukazatel za dobu realizace projektu.

e Skutecna jednotkova sazba je vzdy porovnana se stanovenou, resp. schvalenou
jednotkovou sazbou.

* Pokud je u pracovni pozice zjisténo prekroceni oproti schvalené jednotkové sazbé vyssi
nez 20 %, vydaje nad ramec 120 % schvalené jednotkové sazby budou zkraceny
(v jakékoli ZoP).

* Finalni kontrola probéhne v zavéreéné ZoP, kde vydaje v souhrnu pfevydujici stanoveny
primérovy ukazatel (jednotkovou sazbu) o vice nez 2 %, budou kraceny jako nezpUsobily
vydaj.

e V\ pripadé, Ze dojde v pribéhu realizace projektu ke zméné jednotkové sazby, sleduje se
dodrzeni jednotkovych sazeb oddélené, tedy vytvorenim nové polozky v rozpoctu.
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SD-3 — CESTOVNI NAHRADY

e Zahranicni cestovné (mimo Aktivitu 3)

e Kratkodobé prijezdy expertl (per diems)

Pro projekty této vyzvy plati, ze nelze vykazovat:
- naklady na tuzemské cestovné clenl hlavniho projektového tymu;

- naklady na zahranicni cesty ¢lent administrativniho tymu, jez jsou soucasti
hlavniho projektovéeho tymu;

- tyto ndklady jsou zahrnuty do pausalnich ndkladd projektu.
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SD-3 — CESTOVNI NAHRADY

Doklady:

e vystaveny cestovni prikaz;

* vyuctovani zahranicni pracovni cesty;

e zprava o prubéhu zahranicni pracovni cesty;

e cestovni doklady (letenky, ubytovani apod.);

e v pripadeé vydaju na ubytovani faktury, zjednodusené danové doklady;
* doklad o uhrade;

* k nakupu letenek pro prokazani ceny v misté a case obvyklé dolozit printscreen
z verejného vyhleddvace letenek a uvést/prilozit screenshot pouzitych parametrd
vyhledavani.
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SD-3 — CESTOVNI NAHRADY

Doklady:

e jizdné (verejna doprava 2. tfida, letenky nad 500 km);

* ubytovani/noclezné (obvykle 100 euro/osobu/noc,***, jinak prizkum 3 nabidky);
* stravné (dle zakoniku prace a odpovidajicich vyhlasek);

* nutné vedlejsi vydaje;

e perdiems.
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SD-3 — CESTOVNI NAHRADY

Kurzy pro prepocet meén:

e v pripadeé poskytnuti zalohy na zahranicni pracovni cestu v cizi meéné zaméstnanci
ceského subjektu se pri vyuctovani této zalohy pouzije kurz CNB platny v den
poskytnuti zalohy;

v pripadé vyuctovani cestovnich nahrad souvisejicich se zahranic¢ni pracovni
cestou, kdy nebyla zaméstnanci Ceského subjektu poskytnuta zaloha, se pfri
vyUctovani zahraniéni cesty pouzije kurz CNB platny v den nastupu zaméstnance
na pracovni cestu.

Spolufinancovéno %r @
Evropskou unii igTEnETo 8oL a1y




SD — DALSI (PRO ZMV)

* Pro vykazani jednorazové cCastky administrativniho tymu.

* Pro vykazanijednotkovych naklada.

* Nikoliv pro

vykazovanych vydajich).
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FINANCNI MILNIKY

* Doba realizace projektu delSi nez 30 mésicu.
e Kumulativni ukazatele stanoveny v pravnim aktu.

e Ve vysSi 80 % kumulativni castky vyuctovani uvedené ve financnim planu
za obdobi, pro které je financni milnik stanoven.

* Financni milnik nebude stanoven na obdobi, po kterém by zbyvalo do konce
realizace projektu méne nez 4 mésice.

rd (=]

e Zmeéna vyse financniho milniku je mozna, pokud zbyva vice nez 6 mésicu
do konce obdobi, pro které je financni milnik stanoven.
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OBLASTI VYZADUJICI POZORNOST V RAMCI ZOP

Predkladani vyuctovani, které je nastaveno ve FP — riziko nenaplnéni financniho
milniku.

Spravné sestaveny a aktualizovany FP (s kazdou ZoP).

NeprecCerpavani jednotlivych kapitol rozpoctu (tj. vydaj ze SD je navazan na
kapitolu rozpoctu s dostatkem financnich prostredku).

Dodrzeni jednotkovych sazeb u mzdovych vydaiju.
Oznaceni dokladtd/dokumentl reg. Cislem, prifazeni thrad k vydajim z SD.

DoloZeni vsech relevantnich dokladl (faktura, dodaci list, zauctovani, Uhrada,
kopie ziskaného certifikatu, podklady k prokazani zmeény uvazku pracovnika aj.).

Vydaj zpUsobily pro projekt.
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PROSTOR PRO VASE DOTAZY

Beata Drabikova

financni administrator

Odbor administrace projektd vysokych skol I.
beata.drabikova@msmt.gov.cz

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy

Operacni program Jan Amos Komensky

Kontaktni adresa: Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15,
190 00 Praha 9

Korespondencni adresa: Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
OPJAK.cz | opvvv.msmt.cz
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