UKONCOVANI PROJEKTU V SABLONACH PRO NEFORMALNI VZDELAVANI
PODPURNY MATERIAL PRO PRIJEMCE DOTACE VE VYZVE C. 02_24 031

VazZeni pfijemci,
na zdkladé zkusenosti s uzavirdnim projektu si dovolujeme zverejnit praktickd doporuceni k pripravé

zdveérecné zpravy o realizaci a k standardnimu ukonceni projektu. Vérime, Ze tento podpurny materidl
usnadni administraci a prispéje k bezchybnému ukonceni projekta.

Informace k ukoncovani projektu, véetné povinnosti pfijemce dotace, jsou uvedeny v Pravidlech
pro 7adatele a pfijemce zjednodusenych projekt, verze 2 (déle jen PpZP ZP), v kap. 7.9. Ukoné&ovani
projektu, dostupnych na odkazu https://opjak.cz/wp-
content/uploads/2024/03/PpZP zjednodusene projekty OP JAK verze 2 web ucinnost od 20.03.
2024.pdf. S kapitolou 7.9. je vhodné se seznamit jesté pred proctenim tohoto podplrného materialu.

POSLEDNi MESICE REALIZACE PROJEKTU

Ukoncenim projektu je vhodné se zabyvat jiz néjakou dobu pred samotnym koncem realizace projektu,
aby bylo mozZné predejit pfipadnym nedostatkiim z prehlédnuti ¢i opomenuti:

v" Nékolik mésicll pfed koncem realizace projektu je vhodné porovnat dosud realizované
aktivity s aktivitami uvedenymi v Zadosti o podporu, ptip. aktualizované na zakladé schvalené
zmény projektu, tzn., zda byly vSechny aktivity zrealizovany i jsou jesté néjaké aktivity
planovany.

v" Pokud pfijemce nékteré aktivity nerealizuje z jakéhokoliv divodu, je tfeba ovéfit, Ze bude
splnén Gcel dotace. Uc¢el dotace je spIinén, pokud je v kazdému specifickém cili stanoveném
v Zadosti o podporu (SC 2.2, SC 2.3) realizovana alespori jedna Sablona. Blize viz dotaz mésice
¢. 12 vFAQ vyzvy na odkazu https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 031-sablony-pro-
neformalni-vzdelavani/#fag.

v" Je vhodné spoditat vysi pfipadné vratky dotace, pokud pfijemce nékteré aktivity nerealizuje
a/nebo pii zméné aktivit pouZil $ablonu Nevyuzité prostfedky. Castka vratky bude vy¢islena
ve vysi 95 % hodnoty nerealizované aktivity.

v | sohledem na pFipadnou vratku je vhodné si napldnovat vyuZiti prokdzanych finanénich
prostiedkl dotace, pficemz tyto finanéni prostfedky mohou byt vyuZivany i po skonceni
realizace projektu a vyporadani zavérecné zpravy o realizaci, viz také stanovisko Generdlniho
finanéniho feditelstvi k projektim zjednoduseného vykazovani dostupné na odkazu
https://opjak.cz/aktuality/dokument-zakladni-principy-kontroly-dotaci-financovanych-
formou-zjednodusenych-metod-vykazovani-ze-strany-financnich-uradu-v-ramci-spravy-
odvodu-za-poruseni-rozpoctove-kazne/.

v" Je nezbytné vénovat pozornost plnéni indikator( povinnych k naplnéni. Pro splnéni
indikatoru 508 102 (pocet organizaci ovlivnénych intervenci RgS) je tfeba realizovat alespori
jednu Sablonu inovativniho vzdélavani. V organizacich s pobo¢nymi spolky je tfeba realizovat
min. jednu Sablonu inovativniho vzdélavani v kazdém ze zapojenych pobocnych spolk(l. Pro
splnéni indikatoru 525 102 (pocet pracovnik( ovlivnénych intervenci RgS) je potteba zapojit
do 3Sablon vzdélavani ¢i spoluprace pocet pracovnik(i/dobrovolnik(i odpovidajici cilové
hodnoté indikatoru v Zadosti o podporu.
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Pro splnéni indikatord je tfeba naplnit cilovou hodnotu z Zadosti o podporu na alespon 90 %
cilové hodnoty. V pripadé potreby Ize podat Zadost o sniZeni cilovych hodnot indikatord, a to
alespon 40 pracovnich dni pred koncem realizace projektu. Jedna se o podstatnou zménu
projektu, na zakladé jejihoz schvdleni bude vydan dodatek k pravnimu aktu.

Pokud jsou na zakladé této revize zjistény nedostatky v plnéni Sablon a/nebo indikator(, do konce
realizace projektu stale zbyva ¢as na realizaci aktivit a naplnéni indikatord nebo na ptipadné podani
Zadosti o zménu projektu.

Informace ke zmé&nam projektu jsou uvedeny v PpZP ZP v kap. 7.4. Zmény projektu a doplnéni projektu
(https://opjak.cz/wp-

content/uploads/2024/03/PpZP_ zjednodusene projekty OP JAK verze 2 web ucinnost od 20.03.
2024.pdf).

Podplrny metodicky dokument ke zménam aktivit je uveden v dokumentech vyzvy v ¢asti Ostatni
dokumenty — k realizaci projektd (https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/07/0P-JAK-Zadost-o-
zmenu-aktivit pro-prijemce NFV.pdf).

PRIPRAVA ZAVERECNE ZPRAVY O REALIZACI PROJEKTU (ZZOR)

v' ZZoRje nutnév ISKP21+ finalizovat a podepsat nejpozdéji 40 pracovnich dni po datu ukon&eni
projektu, nicméné s pripravou ZZoR lze zadit i pfed koncem realizace projektu.

v FormuldF ZZoR je totozny s formulafi pribéznych ZoR. Do ZZoR je tfeba doloZit vystupy viech
aktivit, které dosud nebyly vykazany, tj. aktivity nejen z posledniho sledovaného obdobi, ale
pripadné i aktivity z pfedchozich sledovanych obdobi, pokud nebyly dosud dolozeny.

v Je tfeba vykdzat cilové hodnoty indikator( v projektu v souladu se zplsobem vykazovani dle
Prehledu $ablon a jejich vécného vykladu, kap. 5.2 Indikatory vykazované za projekt. Ve vSech
projektech je nutné uvést dosazené cilové hodnoty indikator(i 508 102 (pokud nebyl vykazan
jiz drive) a 515102 a 516 113. Pokud byla v projektu realizovdna alespon jedna Sablona
vzdélavani ¢i spoluprace, je treba vykazat indikator 525 102. K inovativnimu vzdélavani déti
amladeze je vykazovan indikator 512 120 a k odborné zamérenym tematickym a komunitnim
setkavani indikator 510 172.

v" Pokud je cilovd hodnota indikatoru povinného k naplnéni (525 102, 508 102) naplnéna na
vice nez 100 % cilové hodnoty z 74dosti o podporu, je v souladu s PpZP ZP nutné podat 7adost
o0 zménu projektu, ve které bude upravena predpokladana cilova hodnota indikatoru na
dosaZenou hodnotu indikatoru tak, aby dosazena hodnota byla pravé 100 % cilové hodnoty.
Jednad se o nepodstatnou zménu projektu, kterou pfijemce oznamuje béhem realizace
projektu, popf. i po ukonceni projektu.

v’V ZZoR je tieba dovykazat viechny Specifické datové polozky (SDP) k dolozenym aktivitam.

v Pokud doslo ke zméné statutarniho organu po ukonceni realizace projektu s tim, Zze ZZoR
podepiSe a naslednymi Ukony se zabyvd novy statutdrni orgdn, je i po ukonceni projektu
nutné podat Zadost o zménu, tzn. vygenerovat subjekt pfijemce z ROS s novym statutarnim
organem, pfilozit doklad prokazujici zménu statutarniho organu a dolozZit vypis z rejsttiku
trestd.

v" | po ukonéeni realizace projektu lze provést takové zmény projektu, které neméni zavazky
pfijemce dotace. Jedna o nepodstatné zmény, napt. doplnéni chybéjici specifické datové
polozky, zménu statutarniho orgdnu, zvySeni cilové hodnoty indikatoru povinného
k naplnéni.
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ZAVERECNE KROKY PO UKONCENI REALIZACE PROJEKTU

v Po administrativni kontrole ZZoR ze strany Ridictho orgdnu OP JAK je pFijemce dotace
informovan o schvéleni zadvérecné zpravy o realizaci prostfednictvim dokumentu Ozndmeni
o schvaleni zavérecné zpravy o realizaci, ktery je pfilohou interni depese. V tomto dokumentu
jsou krom jiného uvedeny informace o pfipadné vratce nevyuZzitych prostiedkl dotace.

v" Pokud byly za celé obdobi realizace projektu doloZeny a schvéleny vystupy ve vys$si ¢astce,
neZ je soucet dosud zaslanych zadlohovych plateb, budou zbyvajici finan¢ni prostifedky
pfijemci zaslany po schvaleni zavérecné ZoR.

v' Vratka nevyuiZitych finanénich prostfedkd se muZe sklddat z nerealizovanych aktivit
a nevyuZitych finanénich prostfedkll po zméné aktivit (Sablona NevyuZité prostiedky).
Financni prostfedky vratky je tfeba vratit zpét poskytovateli dotace dle informaci
v dokumentu Oznameni o schvéleni zavérecné zpravy o realizaci. Zaroven je povinnosti
pfijemce zaslat tzv. avizo o provedeni vratky. Jednd se o interni depesi administratorovi
MSMT, ve které pfijemce informuje, kdy byla odeslana vratka z Gétu pfijemce a v jaké vysi.

v" Pokud byly ze strany Ridiciho organu OP JAK pfi administrativni kontrole ZZoR identifikovany
nezpUsobilé vystupy (popft. jina pochybeni), je pfijemce dotace o této skutecnosti informovan
prostfednictvim dokumentu Zavéry administrativniho ovéreni, ktery je opét pfilohou interni
depese. Proti témto zavérim lze podat pfipominky v souladu s PpZP ZP, kap. 11. Pfipominky
k podklad@im RO po vydani pravniho aktu.

v Je nutné pfipravit projektovou dokumentaci k archivaci. Informace k archivaci jsou uvedeny
v PpZP ZP v kap. 7.10. Uchovéavani dokumenttl. Pokud je dokument v ISKP21+ uloZen jako
original, neni povinnosti archivovat dany dokument na jiném misté (napf. Zadost o podporu,
zprava o realizaci, pravni akt, dodatky k pravnimu aktu). U pfiloh k Zadosti o podporu
a ke zprdvam o realizaci je tfeba rozliSovat, zda jsou jednotlivé pfilohy vloZzeny do ISKP21+
jako original (tj. jako dokumenty elektronicky podepsané) nebo jako kopie.

v" Poslednim standardnim ukonem v 3ablonach je finanéni vypofadani dotace. Podminky
finanéniho vyporadani vztahu se statnim rozpoctem jsou stanoveny vyhlaskou ¢. 433/2024
Sb., o zadsadach a lh(tach finan¢niho vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi
finan¢nimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani).

MSMT nepozaduje formulafe finanéniho vyporadani, je-li dotace evidovana v MS2021+.
Soukromopravni subjekty nepodavaji finan¢ni vyporadani dotace v OP JAK.

Financovani projektu je ukon¢eno dnem, kdy je stav projektu v ISKP21+ zménén ze strany Ridiciho
organu OP JAK na PP41 — Projekt finanéné ukonéen ze strany RO.

V Praze, dne 22. 1. 2026



