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PROGRAM

Zprávy o realizaci

Kalkulačka šablon PRO ROMA

Realizace šablon (= aktivit) a dokládání výstupů

Základní povinnosti v oblasti publicity 

Indikátory 

Monitoring dopadu projektu
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DOKLÁDÁNÍ VÝSTUPŮ

Příloha č. 2 výzvy Přehled šablon a jejich věcný výklad – zejména:

- Kap. 3 – Přehled šablon a jejich podrobný popis – dokládání výstupů ve zprávě o 
realizaci a pro kontrolu na místě

- Kap. 4 – Specifikace výstupů a výsledků projektu – upřesňující informace ke 
Kalkulačce šablon, osvědčení/potvrzení o absolvování vzdělávání, indikátorům, 
souhrnné evidenci podpor, monitoringu dopadu projektu

Pravidla pro žadatele a příjemce ZP – zejména:

- kap. 7 – Monitorování a administrace projektu – ZoR, změny projektu, publicita, 
indikátory, ukončování projektů, archivace

- Kap. 8 – Způsobilost výdajů a jejich vykazování
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ZPRÁVY O REALIZACI PROJEKTU

Příjemce podává až 7 zpráv o realizaci v systému ISKP21+:

1. až 4. ZoR – sledované období 6 měsíců – odevzdání do 20ti pracovních dnů

5. a 7. ZoR – sledované období 8 měsíců nebo kratší dle délky posledního 
sledovaného období – odevzdání do 20ti pracovních dnů

Závěrečná ZoR se odevzdává do 40ti pracovních dnů od skončení realizace projektu.
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ZPRÁVY O REALIZACI PROJEKTU

Finanční prostředky zaslané po vydání právního aktu jsou zálohovou platbou.

Schválením zprávy o realizaci se výdaje odpovídající schváleným výstupům považují 
za způsobilé výdaje projektu.

Projekt nad 5 mil. Kč - druhá zálohová platba je zasílána po schválení ZoR ve výši 
schválených vyúčtovaných výdajů snížených o spolufinancování. 

Součet všech zaslaných zálohových plateb nesmí překročit celkovou výši rozpočtu 
sníženou o spolufinancování.
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ZPRÁVY O REALIZACI PROJEKTU

ISKP 21+ https://iskp21.mssf.cz/

Uživatelská příručka k ZoR v ISKP21+ https://opjak.cz/zpravy-projektu/

Přílohy ZoR https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_032-pro-roma-podpora-pro-
romskych-mistnich-akteru/#dokumenty

- Změna vlastnické struktury (změna majitelů) = také příloha ZoR

IS ESF https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-podporenych-osob/

https://iskp21.mssf.cz/
https://opjak.cz/zpravy-projektu/
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_032-pro-roma-podpora-pro-romskych-mistnich-akteru/#dokumenty
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_032-pro-roma-podpora-pro-romskych-mistnich-akteru/#dokumenty
https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-podporenych-osob/
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DOKLÁDÁNÍ VÝSTUPŮ

• Vzory příloh a formulářů uveřejněny na webu u výzvy

• Dokument „Dokladani_vystupu_sablony_PRO-ROMA“

• Dokládání výstupů ve zprávě o realizaci dle popisu šablony: 

Např.: šablona Vzdělávání pracovníků romských/proromských organizací

• Výstupy třídit do složek pojmenovaných číslem/názvem šablony

• Plná moc – v případě podpisu ZoR jinou osobou než statutárním zástupcem
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VZDĚLÁVÁNÍ PRACOVNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROMSKÝCH ORG.
• Pracovník/zaměstnanec příjemce dle definice v kap. 1 přílohy 2 výzvy.

• Nesmí být podpořen administrativní, řídící, provozní a jiný zaměstnanec.

• Kurzy (akreditované, neakreditované), vzdělávací programy, stáže ve firmách a 
institucích, supervize/mentoring/koučink.

• Prezenčně i distančně (synchronní forma, doložit printscreen) 

• Témata uvedena ve specifikaci šablony

• 1 šablona = 8 hodin (lze složit z více vzdělávacích aktivit) 

• 1 hodina vzdělávání = 60 minut

• stanoveny požadavky na supervizora/mentora/kouče: VŠ + výcvikový program + ne 
zaměstnanec příjemce min. 1 rok před zahájením aktivity
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VZDĚLÁVÁNÍ PRACOVNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROMSKÝCH ORG. 

Výstupy do ZoR

• Sken osvědčení/potvrzení o absolvování vzdělávání (náležitosti kap. 4 přílohy 2 výzvy)

• Sken potvrzení o zaměstnání pracovníka (formulář k dispozici)

• Souhrnná evidence podpor PRO-ROMA (tabulka k dispozici)
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VZDĚLÁVÁNÍ DOBROVOLNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROM. ORG.

• Dobrovolník příjemce dle definice v kap. 1 přílohy 2 výzvy

• Nesmí být podpořen administrativní, řídící, provozní a jiný dobrovolník.

• Kurzy (akreditované, neakreditované), vzdělávací programy, stáže ve firmách a institucích, 
supervize/mentoring/koučink

• Prezenčně i distančně (synchronní forma, doložit printscreen) 

• Témata uvedena ve specifikaci šablony

• 1 šablona = 8 hodin (lze složit z více vzdělávacích aktivit) 

• 1 hodina vzdělávání = 60 minut

• Stanoveny požadavky na supervizora/mentora/kouče: VŠ + výcvikový program + ne 
zaměstnanec příjemce min. 1 rok před zahájením aktivity
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VZDĚLÁVÁNÍ DOBROVOLNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROM. ORG. 

Výstupy do ZoR

• Sken osvědčení/potvrzení o absolvování vzdělávání (náležitosti kap. 4 přílohy 2 výzvy)

• Sken potvrzení o dobrovolnické činnosti (formulář k dispozici)

• Souhrnná evidence podpor PRO-ROMA (tabulka k dispozici)
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SPOLUPRÁCE PRACOVNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROM. ORG.

• Spolupracující skupina: min. 1 pracovník příjemce + min. 1 pracovník ve vzd. 
školy/školského zařízení = jeden z nich může být lektor

• Do spolupráce lze zapojit další pracovníky příjemce a pracovníky jiné ONFV, NNO.

• Lektor: pracovník NNO, pracovník ve vzdělávání školy/školského zařízení, pracovník 
v oblasti neformálního vzdělávání dětí a mládeže a odborník z praxe.

• 1 šablona = 8 hod. spolupráce

• Blok spolupráce min. 8 hod. (60 min.) = společná příprava + realizace aktivity + 
společná reflexe. Lektor musí být účasten všech hodin spolupráce.

• Podporovaná témata uvedena ve specifikaci šablony
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SPOLUPRÁCE PRACOVNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROM. ORG.

• Realizace aktivity formou:

a) Hospitace na vzdělávací akci NNO, ONFV, školy/šk. zařízení

b) Hospitace na hodině výuky ve škole

c) Návštěva v jiné ONFV, NNO, škole/šk. zařízení

• Cílová skupina = podpořené osoby:

pracovníci romských/proromských organizací (tzn. pracovníci příjemce)

pracovníci ve vzdělávání škol/šk. zařízení

pracovníci v neformálním vzdělávání
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SPOLUPRÁCE PRACOVNÍKŮ ROMSKÉ/PROROMSKÉ ORG.

Výstupy do ZoR

• Sken Záznamu o spolupráci

• Sken potvrzení o zaměstnání pracovníka (formulář k dispozici) - vystavuje 
zaměstnavatel pracovníka (jeho statutární orgán), pro kterého je potvrzení 
vystavováno. V případě školy/školského zařízení vydává potvrzení ředitel 
školy/školského zařízení.

• Souhrnná evidence podpor PRO-ROMA (tabulka k dispozici)
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SPOLUPRÁCE DOBROVOLNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROM. ORG.

• Spolupracující skupina: min. 1 dobrovolník příjemce + min. 1 dobrovolník NNO, 
ONFV nebo pracovník NNO, ONFV nebo pracovník ve vzd. školy/šk. zařízení = jeden 
z nich může být lektor. Volitelně zapojit další dobrovolníky.

• Do spolupráce lze zapojit další dobrovolníky příjemce a jiné ONFV, NNO.

• Lektor: pracovník NNO, dobrovolník NNO, pracovník ve vzdělávání školy/šk. 
zařízení, pracovník/dobrovolník v oblasti NFV dětí a mládeže a odborník z praxe.

• 1 šablona = 8 hod. spolupráce

• Blok spolupráce min. 8 hod. (60 min.) = společná příprava + realizace aktivity + 
společná reflexe. Lektor musí být účasten všech hodin spolupráce.

• Podporovaná témata uvedena ve specifikaci šablony
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SPOLUPRÁCE DOBROVOLNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROM. ORG.

• Realizace aktivity formou:

a) Hospitace na vzdělávací akci NNO, ONFV, školy/šk. zařízení

b) Hospitace na hodině výuky ve škole

c) Návštěva v jiné ONFV, NNO, škole/šk. zařízení

• Cílová skupina = podpořené osoby:

pracovníci a dobrovolníci romských/proromských organizací

pracovníci ve vzdělávání škol/šk. zařízení

pracovníci a dobrovolníci v neformálním vzdělávání
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SPOLUPRÁCE DOBROVOLNÍKŮ ROMSKÝCH/PROROM. ORG.

Výstupy do ZoR

• Sken Záznamu o spolupráci

• Sken potvrzení o dobrovolnické činnosti (formulář k dispozici) - vystavuje statutární 
orgán organizace, ze které dobrovolník pochází. 

• Souhrnná evidence PRO-ROMA (tabulka k dispozici)
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SOUHRNNÁ EVIDENCE PRO-ROMA

• Společný formulář pro šablony Vzdělávání pracovníků, Vzdělávání dobrovolníků, 
Spolupráce pracovníků a Spolupráce dobrovolníků

• Dokládá se ke každé ZoR, ve které jsou nárokovány tyto šablony

• Jeden soubor je postupně doplňován údaji z následující ZoR

• Slouží ke sledování hodnoty ind. 525 102 a 600 000 – neuvádí se lektor

• Vykazuje se každý pracovník a dobrovolník, vč. podpořených pracovníků a 
dobrovolníků z jiných ONFV, NNO a škol/šk. zařízení

• Nejpozději v ZZoR vykázat ind. 525 102 a 600 000 do ISKP21+ 
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SOUHRNNÁ EVIDENCE PRO-ROMA

List Úvod
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SOUHRNNÁ EVIDENCE PRO-ROMA

List Seznam osob
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• Aktivita určena pro skupinu dětí a mládeže, ve které je min. jeden romský 

účastník

• Aktivita je určena pro romské i neromské děti a mládež

• 1 šablona = 16 hodin vzdělávání romského účastníka ve 12ti po sobě jdoucích 
měsících (vč. prázdnin).

• 1 jednotka aktivity = 1 hodina (min. 45 minut) vzdělávání romského účastníka

• Skupina představuje minimálně 2 účastníky

• Ostatní účastníci nemusí být přítomni na všech vykázaných hodinách

• Podporovaná témata a formy uvedeny ve specifikaci šablony
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VZDĚLÁVACÍ AKTIVITY PRO ROMSKÉ DĚTI A MLÁDEŽ

• Prezenčně i distančně (kromě projektového učení mimo ONFV)

• Aktivita nesmí být poskytována za úplatu

• Šablona je hodnocená jako způsobilá při vykázání min. 12 hodin vzdělávání 
romského účastníka

• Žádost o změnu aktivit – šablona povinná k výběru nesmí být snížena na 0 jednotek

Výstupy do ZoR (příjemce volí jednu z příloh dle rozsahu aktivit a počtu účastníků)

• Excel. soubor „Evidence_16_hodin“

• Excel. soubor „Evidence_16_hodin_50_50“ – rozšířená tabulka pro 50 účastníků a 
50 hodin vzdělávání
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VZDĚLÁVACÍ AKTIVITY PRO ROMSKÉ DĚTI A MLÁDEŽ

Postup vyplnění formuláře „Evidence_16_hodin“ (vyplňují se pouze bílá pole)

1. List Úvod – vyplnit hlavičku

2. List Zápis – vyplnit datum a téma aktivity (výběr z rozevíracího seznamu)

3. List Docházka
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ODBORNĚ ZAMĚŘENÁ TEMATICKÁ A KOMUNITNÍ SETKÁVÁNÍ

• Vždy za účasti externího odborníka

• Minimální počet účastníků (bez odborníka) je 3

• Jedna šablona/aktivita = 1 hodina setkání (60 minut)

• Aktivita nesmí být účastníkům poskytována za úplatu

• Formy a doporučená témata setkání uvedena ve specifikaci šablony
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ODBORNĚ ZAMĚŘENÁ TEMATICKÁ A KOMUNITNÍ SETKÁVÁNÍ

Varianty:

a) odborně zaměřená tematická setkávání s ped. pracovníky škol a šk. zařízení (vč. 
vedení škol a šk. zařízení)

b) odborně zaměřená tematická setkávání s rodiči

c) komunitní setkávání s veřejností – nutné zapojení zástupců romských a 
proromských organizací, zástupců veřejnosti, externího odborníka, případně dětí 
a mládeže do přípravy, realizace a vyhodnocení aktivity

Výstupy do ZoR:

• Sken zápisu o uskutečněném setkání
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ZÁKLADNÍ POVINNOSTI V OBLASTI PUBLICITY

Během 1. sledovaného období:

- vyvěsit plakát velikosti A3 na místo viditelné pro veřejnost 

generátor publicity na https://publicita.dotaceeu.cz/

- zveřejnit na webu organizace a na soc. sítích stručný popis projektu, vč. jeho cílů

znak EU a věta „Spolufinancováno Evropskou Unií“

doložit printscreen ze sociální sítě 

• Dokumenty pro veřejnost (prezenční listina) – znak EU a věta…

• Interní dokumenty nemusí obsahovat povinné prvky publicity 

https://publicita.dotaceeu.cz/
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ZÁLOŽKA PUBLICITA V IS KP21+

Plakát: vždy „Ano“

Publicita na webu/soc. sítích: organizace má webové stránky/soc. sítě = „Ano“

organizace nemá web. stránky/soc. sítě = „nevztahuje se“

Neuvádět variantu „prozatím ne“!
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KALKULAČKA ŠABLON

• Upravena ze strany ŘO a vložena na záložku Dokumenty zprávy

• Záložka „Úvodní strana“ – pokyny k vyplnění

• Záložka „Souhrn“ (nevyplňuje se) – přehled navolených aktivit, provedených 
změn, realizovaných aktivit a indikátorů

• Záložka „ZoR“ – doplnit počty realizovaných aktivit (u š. Vzdělávací aktivity pro 
romské děti a mládež doplnit počet aktivit i počet jednotek = hodin), evaluační 
blok

• Záložka „Změna“ – provádění změn, nevyužité prostředky

• Záložka „Seznam dětí“ – seznam dětí a mládeže z aktivity č. 5 – pro indikátory 
515 102 a 517102  
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KALKULAČKA ŠABLON – ZÁLOŽKA ZOR

Částka Celkem = vyúčtovací žádost o platbu v ISKP21+

Projekt nad 5 mil. Kč obdrží po schválení ZoR 2. zálohovou platbu v částce předložených 
výstupů sníženou o spolufinancování.
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INDIKÁTORY

.
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INDIKÁTORY

510 102 Počet podporovaných organizací povinný k naplnění Vždy 1, ZoR č. 1

508 102 Počet organizací ovlivněných intervencí povinný k naplnění
Vždy 1 + dle aktivit 3 a 4, 

průběžně

525 102 Počet pracovníků ovlivněných intervencí povinný k naplnění Dle aktivit 1 – 4, průběžně

600 000 Celkový počet účastníků povinný k naplnění Dle aktivit 1 – 4, průběžně

515 102
Počet dětí, žáků a studentů ovlivněných 

intervencí 
nepovinný k naplnění Dle aktivity 5, průběžně

517 102
Počet dětí a žáků Romů ovlivněných 

intervencí 
povinný k naplnění Dle aktivity 5, průběžně
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INDIKÁTORY - ORGANIZACE

510 102 Počet podporovaných organizací v RgŠ

• cílová hodnota 1 (organizace na úrovni IČ = subjekt žadatele/příjemce)

• splněna vydáním právního aktu, vykázat v ZoR č. 1

508 102 Počet organizací ovlivněných intervencí RgŠ

• minimální cílová hodnota je 1 - organizace na úrovni IČ (+ x),

• při vykázání šablon 3, 4 přičíst subjekty škol/šk. zařízení či dalších organizací, 
jejichž pracovníci/dobrovolníci byli do šablon spolupráce zapojeni, 

Organizace, ze které je lektor, se do hodnoty indikátoru nezapočítávají.

• každý subjekt se vykazuje 1x bez ohledu na počtu spoluprací.
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INDIKÁTORY – PRACOVNÍCI A DOBROVOLNÍCI (ŠABLONY Č. 1 – 4)

Indikátor 600 000 Celkový počet účastníků

• počet pracovníků/dobrovolníků příjemce, kteří se účastní šablon 1 – 4,

• každá osoba se počítá jednou bez ohledu na to, do kolika šablon byla zapojena. 
Lektoři (ze šablony spolupráce) se do hodnoty indikátoru nepočítají. 

Indikátor 525 102 Počet pracovníků ovlivněných intervencí RgŠ

• počet pracovníků/dobrovolníků příjemce, kteří se účastní šablon 1 – 4,

• při vykázání šablon 3, 4  přičíst pracovníky/dobrovolníky škol a školských zařízení 
či dalších organizací. Lektoři se do hodnoty indikátoru nepočítají, 

• každá osoba se počítá jednou bez ohledu na to, do kolika šablon byla zapojena. 
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600 000 CELKOVÝ POČET ÚČASTNÍKŮ

Indikátor se administrativně vede v aplikaci IS ESF https://www.esfcr.cz/login

➢ Uživatelská příručka k IS ESF 

https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/03/Uzivatelska-prirucka-IS-ESF_1.1.pdf

➢ Videotutoriál k práci v IS ESF 

https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/03/Videotutorial-IS-ESF.pdf

https://www.esfcr.cz/login
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/03/Uzivatelska-prirucka-IS-ESF_1.1.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/03/Videotutorial-IS-ESF.pdf
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600 000 - OBECNÝ POSTUP ADMINISTRACE V IS ESF

1. Aktivovat svůj účet (přihlásit se přes NIA, vyplnit požadované údaje)

2. Založit Karty účastníků v IS ESF

3. Zadat informaci o absolvovaném vzdělávání jednotlivých osob – zjednodušené 
jednorázové zadání 

4. Schválit seznam podpořených osob (účastníků)

5. Spustit výpočet indikátorů vč. přenesení do rozpracované ZoR v ISKP21+

- propojení ISKP21 + IS ESF + ROB (registru obyvatel)

- upozornění na časové prodlevy přenosů mezi IS ESF a ISKP21+
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600 000 – PŘENOS INDIKÁTORŮ Z IS ESF DO ISKP21+
Přenos z IS ESF do rozpracované ZoR na záložku Indikátory v ISKP21+
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525 102 POČET PRACOVNÍKŮ A DOBROVOLNÍKŮ –
VÝSTUP SOUHRNNÁ EVIDENCE PRO-ROMA
.
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INDIKÁTORY – DĚTI A MLÁDEŽ (ŠABLONA Č. 5)

517 102 Počet dětí a žáků Romů ovlivněných intervencí

• počet dětí a  Romů, kteří budou zapojeni do šablony č. 5,

• každá osoba se v tomto indikátoru vykazuje jednou za projekt bez ohledu na to, 
do kolika šablon byla zapojena. Vykazovat průběžně. 

515 102 Počet dětí, žáků a studentů ovlivněných intervencí RgŠ

• počet dětí  a mládeže (Romů i ne-Romů), kteří budou zapojeni do šablony č. 5. 

• Každá osoba se v tomto indikátoru vykazuje jednou za projekt bez ohledu na to, 
do kolika šablon byla zapojena. Vykazovat průběžně. 

Jmenný seznam se uvádí v Kalkulačce ZoR. 
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517 102 A 515 102 KALKULAČKA, LIST SEZNAM DĚTÍ

- každý z aktivity č. 5 bude uveden jednou bez ohledu na to, v kolika šablonách byl 
vykázán
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MONITORING DOPADU PROJEKTU ANEB

EVALUAČNÍ BLOK

.
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EVALUAČNÍ BLOK
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EVALUAČNÍ BLOK

Započítat romské děti a žáky, kteří byli jakkoliv ovlivněni aktivitami projektu: 

➢ účastnili se aktivity šablony č. 5 Vzdělávací aktivity pro romské děti a mládež, 

➢ jejichž rodiče/zákonní zástupci se účastnili aktivity č. 6 Odborně zaměřená 
tematická a komunitní setkávání, 

➢ v důsledku působení pracovníka nebo dobrovolníka NNO či ONFV, pracovníka ve 
vzdělávání školy/školského zařízení, kteří se účastnili aktivit projektu. 

Jak: na základě informací od rodičů/zákonných zástupců, případně škol. Pokud není 
možné zjistit, budou uvedeny počty na základě kvalifikovaného odhadu.  

S ohledem na monitoring dlouhodobého dopadu projektu a možné změny hodnot v 
průběhu realizace projektu vyplní příjemce na konci projektu v ZZoR výše uvedené 
sledované hodnoty znovu.
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KONZULTAČNÍ LINKA PRO ŠABLONY OP JAK

- každý pracovní den od 9 do 15 hod. na tel. +420 234 814 777

- e-mail: dotazyZP@msmt.gov.cz

Při komunikaci sdělte vždy číslo/název výzvy, na kterou se informujete!

mailto:dotazyZP@msmt.cz
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Úspěšnou přípravu ZoR!
Mgr. Lucie Karešová, lucie.karesova@msmt.gov.cz

Mgr. Martina Čapková, martina.capkova@msmt.gov.cz

Další informace o OP JAN AMOS KOMENSKÝ (2021-2027) 

jsou dostupné na webových stránkách OPJAK.cz

mailto:lucie.karesova@msmt.cz
mailto:martina.capkova@msmt.cz
https://opjak.cz/

