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informace k priorité 1 — Vyzkum a vyvoj




PROGRAM

* Dokumentace

* Pravni akt a jeho prilohy

* Povinnosti prijemce dotace dle pravniho aktu

* Pravidla pro zadatele a prijemce zjednodusenych projektt

e Zmeény projektu




ODEBIRANI NOVINEK — WEB OP JAK

K sablonam: dotazy mésice, aktuality, seminare.
Cetnost newsletteru: obvykle 1x 14 dni (v pondél)

Po vyplnéni registrace: jesté nutné potvrdit v e-mailu




NOTIFIKACE V ISKP21+

Uvodni obrazovka ISKP21+ po pfihladeni uZivatele:

—)




DOKUMENTACE

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 25 040-podpora-poradenskeho-
systemu/#dokumenty
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DOKUMENTACE

Pravni akt (Rozhodnuti o poskytnuti dotace) a jeho prilohy:

e Zakladni parametry projektu

* Prehled sablon a jejich vécny vyklad

* Pravidla pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projektd, verze 2 (PpZP ZP)
e Metodicky dopis €. 1 k PpZP ZP




DOKUMENTACE K REALIZACI PROJEKTU

Vzory pfiloh ZoR/ZoP

 Formulare pro vystupy jednotlivych aktivit
* Kalkulacka sablon - priloha k ZoR

Ostatni dokumenty — k realizaci projektu

e Manual ke kvalifikacnim predpokladim

Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek

Metodika pro nakladani s majetkem spolufinancovanym z OP JAK




PRAVNI AKT A JEHO PRILOHY




UCEL DOTACE

- obecne v PA v castil, bode 1
- konkrétné v ZPP:

Cilem projektu je podpora dusevniho zdravi déti nebo zZdkd, vcetné posileni kapacity a
odbornych kompetenci pracovniku Skol nebo skolskych zarizeni prostrednictvim realizace
nejméné jedné z nasledujicich aktivit projektu a, pokud to vyplyva z Zadosti o podporu a
jejich priloh, také prostrednictvim dalsich aktivit.

Vratka financnich prostredku
Vratka pouze za nerealizované aktivity a/nebo za neuznané vystupy (aktivity).

Vypocet vratky: pri kontrole zaveérecné zpravy o realizaci




POVINNOSTI — INDIKATORY A MONITOROVANI

Predkladat Zpravy o realizaci
- PpZP ZP, kap. 7.2
- povinnost dolozit ve stanovené lhuté

2. Sledovat a vykazovat Indikatory
- priloha C. 1 PA Zakladni parametry projektu
- zpusob dokladani: Prehled Sablon a jejich vécny vyklad, kap. 5

- indikatory povinné k naplnéni (sankce za nesplnéni cilové hodnoty)




POVINNOSTI — INDIKATORY A MONITOROVANI

Koéd Nazev indikatoru Povinnost k naplnéni | Poznamka
indikatoru

510102 Pocet podporovanych  povinny k naplnéni kazdy projekt, automaticky
organizaci

508 102 Pocet organizaci povinny k naplnéni kazdy projekt, na urovni I1ZO, prijemce +
ovlivnénych intervenci spolupracuijici Skoly (personalni s.)

525 102 Pocet pracovnik nepovinny k naplnéni  kazdy projekt, pocCet vzdélavajicich se
ovlivnénych intervenci osob — prijemce dotace + spolupr. Skoly

600 000 Celkovy pocet ucastnik nepovinny k naplnéni  projekt se Sablonami Vzdélavani




POVINNOSTI — INDIKATORY A MONITOROVANI

Zpravy o realizaci (ZoR)
PpZP ZP, kap. 7.2

dokladani dle harmonogramu prostrednictvim ISKP21+

pocet sledovanych obdobi 4: 6 mésicu — 6 mésicl —az 9 meésicl — az 8 mésicl

povinnost predkladat + doplnit ZoR: ve stanovené lhuté

Prilohy ZoR:

- Kalkulacka Sablon ZoR: povinna priloha k realizovanym aktivitdm a pop¥. indikatoriim
- pfilohy pro vystupy $ablon (formulafe MSMT)

- dokladani indikatoru




POVINNOSTI — INDIKATORY A MONITOROVANI

Obrazovka Financ¢ni plan —- HARMONOGRAM pro zpravy o realizace/zadosti o platbu




POVINNOSTI — VEREJNE ZAKAZKY

Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek
https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/

Verejné finance v Sablondch = Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

* VZ na dodavky a sluzby od predpokladané hodnoty 3 mil. K¢ bez DPH

* \lypocet predpokladané hodnoty:

- zahrnuje predpokladanou hodnotu vsech plnéni, ktera tvori jeden funkcni celek a
jsou zadavana v casove souvislosti

- zahrnuje plnéni za IC a za véechna plnéni (s¢itat projekty, béZnou &innost)

* Vzdy dodrzovat § 6: zdsada transparentnosti a primérenosti, vuci dodavateli:
zasada rovného zachazeni a zakaz diskriminace
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POVINNOSTI — OZNAMOVACI POVINNOST

e poskytovat dopliujici informace souvisejici s projektem na zadost poskytovatele
dotace

* oznamit veskeré skutecnosti, které mohou mit vliv na povahu/podminky
realizace projektu (dopredu konzultovat slucovdni/rozdélovdani subjektti)

 oznamovat VZ dle pravidle OP JAK (tj. dle ZZVZ) = interni depese u nadlimitnich
zakazek

* informovat o vSech auditech a kontrolach ze strany jinych subjektu ve vztahu k
projektu + poskytnout protokol (do 15 prac. dni od ukoncéeni auditu/kontroly)




POVINNOSTI — PUBLICITA

Spinéni minimalni publicity:

1. Informovat na svych webovych strankach a na socidlnich sitich o projektu (+
logolink) po celou dobu realizace projektu.

2. Umistit alespon 1 plakat min. velikosti A3 s informacemi o projektu na misto
viditelné pro verejnost — generator DotaceEU.cz

3. Na dokumentech pro verejnost uvadét logolink (napfr. prezencni listina pro
rodiCe a verejnost).

4. Pri poradani seminarui, Skoleni atd. informovat Ucastniky i pripadné subjekty
podilejici se na poradani akce o podpore z OP JAK.

ZoR ¢. 1: informace o splnéni publicity dle bodu 1 + 2 (+ prtscr ze socidlni sité

Skoly!)



https://publicita.dotaceeu.cz/

POVINNOSTI — UCHOVAVANI DOKUMENTU

Povinnost uchovavat dokumenty v souladu s pravnimi predpisy a pravidly OP JAK

e Vycet dokumentu a vystupli

 Pravidla uchovavani

- dokumenty, které jako original existuji v MS2021+ (ISKP21+), neni treba
archivovat na jiném misté

- archivace ostatnich dokumentu dle zakona o archivnictvi a spisové sluzbé

- doba archivace: 10 let od 1. 1. nasledujiciho roku po roce, kdy uplyne lhita pro
splnéni posledni podminky realizace (obvykle Ihita financniho vyporadani)




POVINNOSTI — KOMUNIKACE V MS2021+

Monitorovaci systém (MS2021+)
- cast ISKP21+ = prijemce dotace
- &dst CSSF = Ridici orgdn

» Zasilani informaci: depese (systémové, individualni)
» Dorucovani dokumenti (zakon ¢. 248/2000 Sb., § 17 e)

Dokument se povazuje za doruceny okamzikem, kdy se do monitorovaciho systému prihlasi Zzadatel,
prijemce nebo jimi povérena osoba, kterd ma s ohledem na rozsah svého opravnéni v ramci
monitorovaciho systému pristup k dokumentu.

Napr. pravni akt, dodatky




POVINNOSTI — KONTROLA, AUDIT

= umoznit provést kontrolu/audit

» Administrativni ovéreni zprav o realizaci

» Kontroly na misté ze strany poskytovatele dotace
» Dalsi kontroly/audity

Napf. Ministerstvo financi, Evropska komise, organy financni spravy, Nejvyssi
kontrolni urad

Stanovisko GFR https://opjak.cz/aktuality/dokument-zakladni-principy-kontroly-
dotaci-financovanych-formou-ziednodusenych-metod-vykazovani-ze-strany-
financnich-uradu-v-ramci-spravy-odvodu-za-poruseni-rozpoctove-kazne
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POVINNOSTI — PRIJMY PROJEKTU

- zjednodusené projekty zpravidla negeneruji prijmy

- nelze vybirat financni prostredky na realizaci aktivit — napfr. od cilovych skupin

Za prijmy projektu se nepovazuji:

- platby, které prijemce obdrzi ze smluvnich pokut
- bankovni uroky

Viz PpZP ZP, kap. 8.2




POVINNOSTI — SPOLUFINANCOVANI| PROJEKTU

Spolufinancovani projektu z vlastnich zdroju:
> PPP (subjekty zfizené USC) 5 %
> SVP, VU, DD, DDS, VU (subjekty zfizené OSS) 0 %

Zalohova platba: 100 % nebo 30 % dotace minus spolufinancovani

Zajisténi financnich prostfedkl spolufinancovani:
a) tzv. z vlastnich zdroju

b) vsouladu s kap. 5.9.4 Pravidel pro zadatele a prijemce ZP: ...je povinnost spInéna
tim, Ze prijemce spini cil projektu (naplini ucel dotace), pricemz pro projekt obdrzi nevratnou
pfimou pomoc (dotaci) ve vysi celkovych zptsobilych vydaji snizenych o castku pripadajici na
podil vlastniho spolufinancovani. Prijemce neprokazuje vlastni spolufinancovadni v ucetnictvi




POVINNOSTI — ZAKAZ CERPANI JINYCH PODPOR

aktivita / vystup projektu nesmi byt hrazen z jinych zdroju

= vystup projektu nelze narokovat v jinych dotacnich titulech a naopak

Priklad:

Vzdélavani pracovnikd — kurz plné hrazeny z jinych zdrojl nelze vykazat v Sablonach,
kurz hrazeny ze Sablon nelze vykazat v jiném projektu

Personalni Sablony — uvazek hrazeny ze sSablon nelze vykazat v jinych projektech, a
naopak




POVINNOSTI — PECE O MAJETEK

Béhem realizace projektu

- nutnost zabezpedit proti poskozeni, ztraté, odcizeni (v pripadé odcizeni Ci ztraty
adekvatné nahradit pro naplnéni cilG aktivit)

- inventarizovat (oznacit inventarnim cislem)

- béhem realizace nelze prevést, prodvat, pronajmout, resp. lze v nékterych
pfipadech po pfedchozim souhlasu RO (viz PA, ¢ast Il, bod 17)

Po ukonceni realizace

- PA neobsahuje dobu stanovenou pro neprevoditelnost majetku (tj. nevztahuje se
na néj udrzitelnost)

- neni zjiStovano a kontrolovano, jak bude s majetkem nalozeno




POVINNOSTI — ZPRACOVAN| OSOBNICH UDAJU

1. Zajisténi souhlasu se zpracovanim osobnich udaji podporenych osob (pokud
jsou osobni Udaje pouzivany) = vzdélavani pracovniku

2. Zpracovani osobnich udaju podporenych osob

- pfijemce nepodava ozndmeni o zpracovani osobnich Gdaji na UOOU —dle §18
odst. 1 pism. B zdkona ¢. 101/2002 Sb., o ochrané osobnich udajd

- prijemce uzavira smlouvu o ochrané osobnich udajl s pripadnym dodavatelem,
pokud ma dodavatel zpracovavat osobni udaje.

- Udaje o podporenych osobach lze zpracovavat vyhradné v souvislosti s realizaci




PRAVIDLA PRO ZADATELE A
PRIJEMCE ZJEDNODUSENYCH
PROJEKTU, VERZE 2

odkaz ...




PRAVIDLA PRO ZADATELE A PRIJEMCE ZP

Kap. 1 -4 obecné kapitoly




PRAVIDLA PRO ZADATELE A PRIJEMCE ZP

Kap. 5— 6 pro zadatele




PRAVIDLA PRO ZADATELE A PRIJEMCE ZP

Kap. 7 —11 pro prijemce
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PRAVIDLA PRO ZADATELE A PRIJEMCE ZP

Kap. 7 —11 pro prijemce




PRAVIDLA PRO ZADATELE A PRIJEMCE ZP

Kap. 13 prilohy




ZMENY PROJEKTU




OBECNE

Pravidla pro zadatele a prijemce zjednodusenych projektl, kap. 7.4

UZivatelska pFirucka IS KP21+: Zadost o zménu

https://opjak.cz/dokumenty/zadost-o-zmenu/

- prirucka pro vSechny typy projektt

Pred vydanim PA: pouze zmeény v kontaktnich a identifikacnich udajich zadatele,
popr. zfizovatele



https://opjak.cz/dokumenty/zadost-o-zmenu/
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NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Princip:

- prijemce nepodstatné zmény pribézné oznamuje, poskytovatel dotace je
potvrzuje a bere na vedomi

- oznamit nejlépe predem, aby byly promitnuty pro nasledujici ZoR
Priklady nepodstatnych zmeén:
- zména kontaktnich udaju vE. statutarniho zastupce a kontaktni osoby

- zmeéna bankovniho uctu, ale pozor! — zamér zménit ucet musi byt oznamen
predem, dolozit smlouvu o zrizeni uctu (Uredné ovérena kopie).

- zvyseni cilové hodnoty indikatoru povinného k naplnéni

- pridani specifické datové polozky




PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Princip:

prijemce zada o podstatnou zménu s dostatecnym predstihem (nejpozdéji 40
pracovnich dni pred koncem projektu /pozdéji s fadnym zdtivodnénim)

RO posoudi, zda se jedna o zménu bez dopadu do pravniho aktu nebo o zménu
s dopadem do pravniho aktu

schvaleni podstatné zmeény se ridi jejim vécnym posouzenim = schvaleni zmény
pokryva obdobi zpétné dle nastaveni uCinnosti zmeény ze strany prijemce, lze az k
datu zahajeni realizace projektu

vydaje spojené se zménou je mozné narokovat az po schvaleni zmeény, napr.
noveé aktivity lze vykazat po schvaleni zmény v nejblizsi ZoR.




PODSTATNE ZMENY PROJEKTU - PRIKLADY

Podstatné zmeény bez dopadu do PA (tzv. zmény vyznamné)
- zmeény aktivit, vC. pouziti Sablony Nevyuzité prostredky (viz také kalkulacka zmén)
a) PPP: zména poctu produktivnich hodin personalnich pozic

b) SVP: zmeéna poctu produktivnich hodin personalnich pozic + popf. zména poctu
sablon vzdélavani
c) DU, DD, DDS, VU + SVP s pouze §. vzdélavani: nelze provadét zZadné zmény

Podstatné zmeény s dopadem do PA (vydani dodatku k PA)
- drivéjsi ukonceni projektu a prodlouzeni projektu

- slucovani a rozdélovani subjektu




KONZULTACNI LINKA PRO SABLONY

- kazdy pracovni den od 9 do 15 hod. na tel. +420 234 814 777
- e-mail: dotazyZP@msmt.gov.cz

Pfi komunikaci sdélte vzdy cCislo/nazev vyzvy, na kterou se informujete



mailto:dotazyZP@msmt.gov.cz

Mgr. Lucie KareSov3, lucie.karesova@msmt.gov.cz

Ing. Alena Koskova, alena.koskova@msmt.gov.cz
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