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DISKUSE A DOTAZOVANI

Jsme pripraveni zodpovidat Vase dotazy, slozitéjsi dotazy zodpovime
dodatecné.

Prosime o dodrzovani nasledujicich pravidel:

e Predstavte se, nez budete pokladat svij dotaz

 Nechte nas dokoncit vyklad ke snimku, poté budete vyvolani
* Na konci bloku — prostor pro kratkou diskusi

e Otazky specifické projektu — primarneé resit se svymi
administratory

 Nezodpovezené dotazy budou zverejnény dodatecneée

Spolufinancovano %r
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PROGRAM SEMINARE

Dalsi souvisejici témata, ktera nejsou obsazena v dnesnim seminari:
* Verejné zakazky — dokumentace zverejnéna na webu OP JAK:

o Pravidla, formulare a dalsi informace pro prijemce OP JAK
https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/

o Uvod do kontroly VZ a nejéasté&jsi pochybeni pfi jejich zadavani
https://www.youtube.com/watch?v=INoRgODwVyQ

o Prijemce se pri zadavani VZ a jejich dokladani ridi dokumentem Pravidla pro zadavani
a kontrolu verejnych zakazek (PpZKVZ), a to vidy podle aktualné platné a ucinné

verze

* Informacni systém

o K dispozici jsou uzivatelské pFfirucky a tutorialy

Spolufinancovano Wr e’
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VYZVY NA ROZVOJ KAPACIT, ZNALOSTI A DOVEDNOSTI
VE VAV V CISLECH

Vyzkumné

Kategorie Rakev | Rakev Il ——— Celkem
Alokace vyzvy 660 1100 1200 2 960
Predlozeno zadosti o podporu 29 38 86 153
Predlozeno zadosti o podporu (mil. K¢) 1070 1087 3 348 5505
Neuspésnych zadosti o podporu 14 7 11 32
Neuspésnych zadosti o podporu (mil. K¢) 500 196 414 1110
zasobnik N/A N/A 44 44
zasobnik (mil. K¢) N/A N/A 1775 1775
Podporené projekty 15 31 31 77
Podporené projekty (mil. K¢) 570 891 1159 2620
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VYZVY NA ROZVOJ KAPACIT, ZNALOSTI A DOVEDNOSTI

VE VAV V CISLECH
Kategorie Rakev lI \Q:ZT:;;;? Celkem
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Predlozeno zadosti o podporu 29 38 86 153
Predlozeno zadosti o podporu (mil. K¢) 1070 1087 3348 5505
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NeuUspésnych zadosti o podporu (mil. K¢) 500 196 414 1110
zasobnik N/A N/A 44 44
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Podporené projekty 15 31 31 77
Podporené projekty (mil. K¢) 570 891 1159 2620
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ZAKLADNI PREHLED VYZVY (stav « 15. 26 2025)

Alokace vyzvy 1 200 mil. K¢

Pr??lloze? © Net;ls:pesn’y ch Projekty v Podporené PrOJEkt,y
zadosti zadosti zasobniku roiekt s vydanym
o podporu o podporu projexty RoPD
Celkem 86 11 44 31 30
CZV 3 348 414 1775 1159 1119
mil. K¢ mil. Kc mil. Kc mil. Kc mil. K¢

Spolufinancovano 'X%r Z::y
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VYDAVANI ROPD A PRVNI ZALOHOVE PLATBY

Vydavani RoPD:

e Zbyva vydat posledni RoPD

* 2 RoPD byla vydana v minulém tydnu

Zalohoveé platby:

e Zdalohova platba muze byt max. do vyse 30 % CZV

* Prvni zalohova platba — vyplacena zpravidla do 30 kalendarnich dni
* Soucet zaloh = nesmi presahnout 30 % CZV

KA Spolufinancovano Wr
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STATISTICKE OKENKO — CHYBOVOST RAKEV I A I

KA Objem vydaju ve AL Vyse pochybeni/
Vyzva schvalenych j , V g pochybeni/ y F: yo Chybovost
- schvalenych ZoP vr e pripadu
ZoP pripadu
RAKEV | 150 530 mil. K¢ 27 1,587 mil. K¢ 0,30%
RAKEV Il 214 816 mil. K¢ 41 0,605 mil. Kc 0,07%
Celkem 364 1 345 mil. K¢ 68 2,192 mil. K¢ 0,16%

Spolufinancovano '}@r @
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



STATISTICKE OKENKO — CHYBOVOST RAKEV I A Il

1327 781K 2-6 m Celkova vyse pochybeni @ Pocet pochybeni
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I
Pochybeniv Nezplsobila  Prekroceni  Poruseni 3E Nesplnéni Prekroceni Cinnosti  ZMV v pfimych
ramci VZ dovolena jednotkové financniho Uvazku nesouvisejicis  vydajich
sazby milniku projektem

Evropskou unii

Spolufinancovano l\@r @
e




METODICKE ZAMERENI VYZVY - INDIKATORY
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244 001 Pocet podporenych vyzkumnych organizaci
e 11CO =hodnota 1

* vykazuje sev 1l.ZoR

244 011 POCET INSTITUCI OVLIVNENYCH INTERVENCI

e 11CO=hodnota 1

* vykazuje se vZZoR

Spolufinancovano Wr
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215 012 Pocet nové vytvorenych produktul strategického rizeni VaVal
1 produkt =hodnota 1

* vykazuje se priibézné; Soupiska indikator( (list 215012, 215102)
* k ZoR/ZZoR ptijemce doklada vytvorené diléi vystupy

215 102 IMPLEMENTOVANE NOVE PRODUKTY STRATEGICKEHO RIZENI VAVAI

* je mozné slucovani do vyssich celkl (napf. implementace schvaleného akéniho
planu; implementované strategie)

* vykazuje se pruibézné v ZoR, nejpozdéji vSak v ZZoR; Soupiska indikatord (list
215012, 215102)

Evropskou unii
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210 171 Pocet usporadanych akci

Akce usporadané v podporeném projektu primarne pro cilovou skupinu mimo
realizaCni tym.

* vykazuje se pribézné; Soupiska indikatorl (list 212 031, 210 171)

e 1 akce =hodnota l

212 031 POCET UCASTI NA EFRR AKTIVITACH

e kazda osoba se zapocitava tolikrat, kolik obdrzela riznych na sebe nenavazujicich
podpor

1 ucast=hodnotal
* vykazuje se prubézné, nejpozdéji v ZZoR; Soupiska indikatort (list 212 031, 210 171)

Spolufinancovano W @
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203 541 Pocet podporenych spolupraci — VaV
Nepovinny k vybéru; povinny k naplnéni.

Spoluprace s jinou instituci nebo jeji soucasti za ucelem sdileni zkusenosti nebo za
ucelem realizace aktivit projektu.

» spoluprace musi vzniknout / byt aktualizovdna v dobé fesSeni projektu

* vykazuje se po ukonceni spoluprace v nejblizsi ZoR; pokud spoluprace trva i po
konci realizace projektu, vykaze se v ZZoR

e doklada se kopii Smlouvy o spolupraci (dohoda, smlouva, memorandum...),
Soupiska indikatoru (list 203 541), zprava o prubéhu spoluprace (nejpozdéji v
ZZ0R)

e 1 smlouva =hodnotal

Evropskou unii
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ZMENY V PROJEKTECH
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ZMENY V PROJEKTECH - INDIKATORY

V pripadech, kdy doslo ze strany hodnotici komise k redukci rozpoctu projektu Ci
casti aktivit, mohou byt na zakladeé zadosti o zménu adekvatné ponizeny také
hodnoty dotcenych indikatort. Na jednotlivé Zadosti o zménu bude v tomto sméru
ze strany RO nahlizeno individudlné.

Evropskou unii
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

Monitorovaci nastroj — na plnéni nejsou navazany sankce, ale je povinné je
vykazovat.

Pridavat kategorie/polozky SDP je mozné pouze zménou.

* Podporené spoluprace — VaV: povinny v pripadé vybéru indikatoru 203 541

* Pocet jedinecénych primo ovlivnénych osob: povinny, navazuje na indikator 212
031

* Mise Horizont Evropa a Green Deal: povinny

Evropskou unii
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OPJAK_VaV6

= Podporené spoluprace —VaV
e vybeér této SP je povinny pro prijemce, ktery si vybere indikator 203 541

* prijemce aktualizuje SDP v prubéhu realizace v ramci ZoR spolu s
vykazovanim dosazené hodnoty indikatoru, blize viz popis u samotné SDP v
ISKP21+, SDP tak musi byt v souladu s indikatorem; pokud nékterou drive
vybranou polozku z Ciselniku prijemce nakonec nevyuzije, vykaze ji v ZZoR s
nulovymi hodnotami; dalsi dosud nevybranou polozku/kategorii lze v
pribéhu realizace pridat pouze zménovym fizenim

Evropskou unii
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OPJAK_VaV16

= Pocet jedinecnych primo ovlivnénych osob
e vybeér této SDP je pro prijemce povinny

* prijemce aktualizuje hodnoty SDP na konci realizace projektu v ramci ZZoR

Evropskou unii
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OPJAK_VaV15

= Mise Horizont Evropa a Green Deal
e vybér této SDP je pro prijemce povinny

e prijemce doplni informace do SDP v ramci prvni ZoR; v pripadé potreby
rozsireni prispévkd k Misim Horizont Evropa / Green Deal v pribéhu realizace
projektu o dalSi kategorii, nad ramec zadosti o podporu, Ize dalsi kategorii
prispévku pridat zmeénovym rizenim formou nepodstatné zmeny projektu

Evropskou unii
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PROSTOR PRO VASE DOTAZY




VECNA CAST REALIZACE PROJEKTU
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OBSAH PREZENTACE

* Orientace v pravidlech a postupech
e Uzivatelské prirucky

* Efektivni komunikace

* Publicita

e Zprava o realizaci

 Doporucena struktura pro predkladani podkladi ke kontrole v¢. vyporadani vyzev
k doplnéni

e 7/meéenova rizeni

e Zprava o udrzitelnosti projektu

Evropskou unii
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ORIENTACE V PRAVIDLECH A POSTUPECH

e Vyzva €. 02_23 026 Vyzkumné Zavazné dokumenty dle bodu 3.,

prostiedi Casti V, RoPD
 Pravni akt: Rozhodnuti o * Zakladni parametry projektu
poskytnuti dotace ¢. (dale jen (dale ZPP)
»RoPD“) e PpZP — obecnd ¢ast, verze 3
« Zadost o podporu véetné e PpZP - specificka cast, verze 2
priloh e MDZC.1kPpZP — obecna cast,
* Platna legislativa CR a EU verze 3

KRR Spolufinancovano Wr 3‘
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UZIVATELSKE PRIRUCKY (UP)

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/

https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

EN Textova verze

Operacnl program - Spolufinancovéno
Jan Amos Komensky PO
Aktuality Vyzvy Akce a semindfe O programu Dokumenty FAQ Kontakty Q
Romga | Dokumenty | Ulvatelsks pfirucky pro prac 2adatelaplijemcs v IS KP 2.

UzZivatelské pfirucky pro praci zadatele/pfijemce v IS
KP21+

shasste s e
#adost o zmane G o

Zprivy projektu
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EFEKTIVNI KOMUNIKACE

Véasnd komunikace s RO napomdaha Uspéiné realizaci projektu, umoZfuje
predchazet problematickym situacim

Nezbytna auditni stopa v ramci MS2021+

Interni depese:
* hlavni komunikaéni nastroj mezi pfijemcem dotace a RO

e zakladat vzdy na urovni projektu

Systémové depese:

* jsou odesilany vSem uzivatellm v souvislosti s nejriznéjsSimi aktudlnimi
udalostmi

Spolufinancovano W @
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Publicita

P U B LI C ITA Pravidla pro publicitu a logolinky OP JAK
Manuily jednotného vizualnihe Plehled nistrojd povinng publicity
stylu u projektd OP JAK

Kde hIEdat informaCE? Infermacni materialy

Informacni brodura OF JAK Informadni matardly k ESIF
fondlm [DotaceEU)

https://opjak.cz/publicita/

- PpZP obecna ¢&ast, kap. 7.7 (v&. MD ¢&. 1)

- Manual Jednotného vizualniho stylu fondl EU v programovém obdobi 2021 -2027
(Manual JVS)

- Generdtor nastroju povinné publicity pro obdobi 2021-2027
(publicita.dotaceeu.cz): aplikace pro snadnéjsi dodrzovani publicity fond’ EU

Spolufinancovano |}<§r @
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https://opjak.cz/publicita/
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PUBLICITA

Informace o projektu na webovych strankach prijemce
* Prispévek na socidlnich sitich (pokud prijemce vyuziva)

e Na veskerych dokumentech a komunikacnich materialech urcenych pro Sirokou
verejnost, ucastniky projektu Ci internich dokumentech vytvorenych v ramci projektu
bude prohlaseni o tom, Ze projekt byl podporen z fondl EU

e Plakat minimalni velikosti A3

« Zadny z vy$e popsanych komunika&nich nastroji nesmi obsahovat grafické prvky OP JAK
(predevsim labyrint ci ikony jednotlivych priorit)

Povinné info:
* Registracni Cislo projektu

* Logolink ,Spolufinancovdno EU + MSMT*

Spolufinancovano Wr @
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ZPRAVA O REALIZACI

Veécna cast realizace projektu
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OBECNE

s Prvni sledované obdobi:

e Realizace projektu je zahajena pred datem vydani PA — obdobi od skute¢ného data zahajeni realizace
projektu po dobu 4 mésict od data vydani PA

e Realizace projektu je zahajena po datu vydani (vypraveni) PA (vCetné tohoto data) — obdobi od
predpoklddaného data zahdjeni realizace projektu po dobu 4 mésicl

** Nasledna sledovana obdobi 6 mésicu

* Sledované obdobi pro ZZoR méné nez 3 mésice: prijemce muze prostfednictvim zménového fizeni sloucit
sledované obdobi pro posledni pribéznou ZoR se sledovanym obdobim pro ZZoR a predlozZit pouze ZZoR
(PpZP — obecna ¢ast, verze 3, kap. 7.4.1.1).

* Popis pokroku v jednotlivych kli¢ovych aktivitach, plnéni indikator( a vystupd dle harmonogramu projektu -
zfejma provazba s narokovanymi vydaji v zadosti o platbu

*  SPpZP definuji, co se dokldda v ramci ZoR v jednotlivych aktivitach

* Vzor pfiloh k ZoR u dané vyzvy (https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 23 026-vyzkumne-prostredi/#tdokumenty

Spolufinancovano Wr @
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DOPORUCENA STRUKTURA PRO PREDKLADANI
PODKLADU KE KONTROLE VC. VYPORADANI VYZEV
K DOPLNENI

* Prehledné razeni podkladu (napt. dle jednotlivych KA)
e Kratké nazvy dokumentt vkladanych do pfiloh (zalozka Dokumenty)
e Vyuziti zazipovanych souboru

e Vyporadani vsech vznesenych pripominek vC. odpovidajici zpétné vazby
a dolozeni pozadovanych podkladu

* Dodrzovani stanovenych lht
 VEasné a odiivodnéné zadosti o prodlouzeni (PpZP — obecna &éast, verze 3)

Spolufinancovano %r
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ZPRAVA O REALIZACI

Vybrané zmény oproti minulému obdobi:

- uvedeni cilovych hodnot indikatoru v Priloze €. 1 Zakladni parametry
projektu RoPD (ZPP);

- specifické datové polozky (SDP);
- zrudena pfiloha Realizagni tym v rdmci ZoR/ZoP

- priloha Prokazani vlastnické struktury zlstava v relevantnich pripadech

Spolufinancovano Wr
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

* Doplnkovym informacnim nastrojem o charakteru poskytnuté podpory
* Slouzi pouze jako statisticka evidence, prijemce nedoklada zadné dalsi podklady
* Nenahrazuji indikatory, avsak mohou byt na konkrétni indikator navazany

* Detailnéji jak postupovat / vypliovat v ZoR je popsano v uZivatelské pfirucce
IS KP21+ Zprdva o realizaci, kap. 3.6 https://opjak.cz/zpravy-projektu/

 PFehled jednotlivych SDP vyzvy uveden v SPpZP, kapitola 7.8.5

 Hodnota poli je zadavana vzdy kumulativné. Nikoliv tedy jako hodnota, ktera
odpovida prirustku za sledované obdobi, avSak jako celkova dosazena hodnota
za projekt.

Spolufinancovano Wr @
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HORIZONTALNI PRINCIPY

* princip Rovné prilezitosti muzu a Zen

e princip Rovné prilezitosti a nediskriminace

- Pokud projekt zvolil neutrdini Uroven, obrazovka ve zpravé o realizaci neni
zpristupnéna k editaci (nevypliuje se)

- V pripadé, Ze byla v Zadosti o podporu zvolena pozitivni Ci cilené zamérena
Uroven, je nezbytné popsat napliovani horizontalnich principl, ke kterym ve
sledovaném obdobi doslo (v kazdé ZoR a celkové v ZZoR). K prokazani naplnéni ve
zpravach o realizaci lze pak vyuzit interni dokumenty organizace, ve kterych jsou
tyto horizontalni principy ukotveny, napr. kariérni rad, eticky kodex, smeérnice Ci
predpisy osetrujici genderovou politiku apod.
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DATABAZE PRODUKTU

 Nedilnou soucasti RoPD je zdvazek prijemce k poskytovani produktd/vystupt
projektu pro vyuziti RO a pro informaci verejnosti (RoPD; ¢ast I, bod 18)

* Produkty a vystupy projektu prijemce pFedeéché prubéiné v ramci realizace
projektu a priklada je k ZoR, nejpozdéji ZZoR — PpZP, kap. 7.9.3

* Findlni produkty/vystupy budou zverejnény v Databazi produkti OP JAK

. Produlsty a vystupy, které jsou uvedeny v ZPP (v radné zdlivodnénych pripadech
dle PpZP — obecna ¢ast, kap. 7.9.3 Ize pomoci zménového fizeni produkt/vystup v
Databazi produktt OP JAK nezverejnit)
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V4

ZMENOVA RIZENI

Administrace projektl vyzvy Vyzkumné prostredi

KA Spolufinancovano I\Kﬁr
* EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY



ZMENY PROJEKTU

* PpZP - obecna &ast, verze 3, kap. 7.4

* Informace k projektu + zmény projektu

* Doporuceni: nesluCovat zmeény s rozdilnou vyznamnosti

Spolufinancovano
Evropskou unii

Nepodstatné P

zmeny

odstatné
Zmeny

MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Vyznamné

-

Zakladajici
zmeénu pravniho
aktu




OBECNA PODOBA ZMENY

 Popsat, promyslet vliv zmény na projektovou zadost jako celek a aktualizovat
udaje souvisejicich s danou ZoZ v ramci vsech relevantnich obrazovek projektu

o Zohledriovat vliv na KA a jejich vystupy/vysledky, indikatory, rozpocet
a finanéni plan projektu

* Rozli$ovat obrazovky ,Dokumenty“ a ,Dokumenty pro ZoZ*“:

- Dokumenty = po schvaleni se automaticky prevedou do dokumentt projektové Zadosti

- Dokumenty pro ZoZ = Od(ivodnéni zmény a vhodné pfilohy

Spolufinancovano %r
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ZMENY PROJEKTU

V piipadé, Ze nepodstatné/podstatné zmény spadaji do sledovaného obdobi dané ZoR / ZoP, RO
doporucuje prijemci oznamit tyto zmény v dostatecném casovém predstihu a to tak, aby byly
potvrzeny RO jesté pred zaloZenim ZoR / ZoP v IS KP21+. V opa¢ném pripadé se piijemce vystavuje
riziku, Ze zména nebude uvedena v ZoR / ZoP a vydaje, které jsou s touto zménou spojeny, nebude
mozné predloZit v ramci aktudlné piedkladané ZoR / ZoP.

* Vraceni zmén k dopracovani na zakladé vyzvy k doplnéni (lhita zpravidla 5
pracovnich dnu dle charakteru a rozsahu nedostatkd Ih(ta kratsi/delsi).

e Potvrzeni/Schvileni ZoZ automaticky nezakladda zpisobilost vydaje
realizovaného na zakladé provedené zmény => zpusobilost vydaje je

Qosuzgvéna az na zakladé relevantnich dokumentl predloZzenych v
/oP/Z70P/Z0R/ZZ0R.

Spolufinancovano Wr 3:
A
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ZPRAVA O UDRZITELNOSTI PROJEKTU

* Povinné pro projekty s KA 2 Nastaveni strategického fizeni vyzkumné organizace
v souladu s podminkami pro ziskani ocenéni ,HR Award“

* Prabézné zpravy o udrzitelnosti projektu (ZoU)
* Posledni je oznacena jako zavérec€na zprava o udrzitelnosti projektu (ZZoU)

* Nejpozdeji v ramci zaverecné zpravy o udrzitelnosti projektu je nutné predlozit
zpravu externiho zhodnoceni a kontroly na miste provedené hodnotiteli
nominovanymi Evropskou komisi, na jejimz zakladé dojde k obnoveni udéleni
ocenéni ,HR Award“

Spolufinancovano %r @
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PROSTOR PRO VASE DOTAZY




FINANCNIi CAST REALIZACE PROJEKTU

KA Spolufinancovano I\Kﬁr
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OBSAH PREZENTACE

* Dokladovani

e SD-1

e SD-2 (dovolenad, kontrola JS)

e SD-3
NezpUsobilé vydaje
Zjednodusené metody vykazovani
Milniky
Financni zmeény
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DOKLADOVANI - STRUKTURA

* SD-1
* Doklad €. XY (relevantni doklady k prokazani zpUsobilosti dle pravidel, idedlné kazdy samostatné)
e SD-2
* Pracovni smlouvy / dohody (za kazdého pracovnika samostatné)
* Mazdové rekapitulace
* Doklady o uhradé (za kazdy mésic)
* Pracovni vykazy (za kazdého pracovnika samostatné)
« Cestné prohlaseni o Gvazcich €len realizaéniho tymu
* Vnitini predpis zaméstnavatele/kolektivni smlouva
* SD-3
* Doklad €. XY (relevantni doklady k prokazani zplsobilosti dle pravidel)
« Ucetni sjetina za sledované obdobi (v zavérené ZoP i za celou dobu realizace)

e ZMV (jednotkové naklady 1720)
* Prlivodni dopis

Spolufinancovano Wr
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DOKLADOVANI - OBECNE

* Prijemce je povinen uctovat oddélené od ostatnich aktivit organizace veskeré transakce souvisejici s pfimo
vykazovanymi vydaji (napfiklad prostfednictvim analytickych uctu, pouzitim ucéetniho strediska, aj.).

* Obecné podminky zpuUsobilosti (vécnd, pfimérenost vydaje, casovd, mistni, prokazani vydaje)
* Dokladovani vydaji nad 20 000 K¢ za jeden ucetni doklad
* Doklady, které souvisi s realizaci projektu, musi byt oznaceny registracnim cCislem projektu.

* Prijemce je povinen pfi zakoupeni majetku v ramci evidence oznacit majetek porizeny z konkrétniho
projektu nebo konkrétnich projektd registracnim Cislem projektu/projekt(.

STERSTVO SKOLSTVI
ALADEZE A TELOVYCHOVY
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« Prehled hospodaiského vyuziti podporenych kapacit — do 31. 7. (se ZoP nebo samostatné) — blize na
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/

* V pripadé realizace aktivity 2 - vykazovani vydajl souvisejicich se ziskanim HR Award pouze v polozkach
vazicich se k této aktivité (v rozpoctu odlisSeny pred vydanim RoPD)
+ v pfipadé snahy ziskat HR Award pro vice svych souéasti - rovnéZ pfi vykazovani vydajd v ZoP odlisit
i tyto soucasti, a to do ukonceni interim hodnoceni EK (napf. v kolonce Popis vydaje)

Spolufinancovéano Wr
Evropskou unii



https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/
https://opjak.cz/dokumenty/vykazovani-hospodarskych-cinnosti/

SD-1

Vydaje pouze neinvesticni
*  Hmotny majetek (drobny + material)
* Nehmotny majetek
* Nakup sluzeb
e Zahr. cest. ndhrady ¢lenl RT formou sluzby
* Prfima podpora (mzdové prispévky;
ubytovani, stravné???)

cestovné,

Uverejnéni v registru smluv (objednavky/smlouvy nad 50
tis. K¢ bez DPH)

Seznam obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani

DPH - skutecnost, Ze pfijemci nevznika narok na odpocet
DPH, dolozZi prijemce ¢estnym prohlasenim podepsanym
opravnénou osobou pfilozenym k prvni ZoP.

Spolufinancovano
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Doklady (PpZP — obecna ¢ast — verze 3, kap. 8.1.5):

objednavka/smlouva (je-li relevantni)

podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni)
prizkum trhu (osloveni minimalné 3 dodavatelq, je-li to
mozné) u vydaji nad 50 tis. K¢, pokud nebyl nakup
realizovan prostrednictvim verejné zakazky

znalecky posudek nebo prlkazny prizkum trhu (osloveni
minimalné 3 dodavatel(, je-li to moZné na trini cenu u
pouzitého majetku)

faktura

doklad o uhradé

dodaci list nebo jiny doklad prokazujici prevzeti /
instalacni protokol nebo jiny obdobny doklad / doklad o
poskytnuti sluzby

inventarni karta (je-li majetek dle smérnice pfijemce
inventarizovan; v ZoR/ZoP se nedokldda ani v zavérecné;
pouze pro KnM; v zavéreéné ZoP se doklada inventarni
soupis)

prezencni listina (je-li relevantni) - Udaje o ¢ase zacatku a
konce akce, Ucastnicich a dané akci

Pfima podpora (viz obecna pravidla)



SD-2

hruba mzda, plat, odména z DPP/DPC v&. zdkonnych
nahrad, priplatkl; odvody SP, ZP; zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele; ostatni obligatorni
vydaje zaméstnavatele (socialni fond)

max. Uvazek 1,0 / 1,2 ve vSech kalendarnich mésicich
po dobu realizace

1,2 automaticky pro akademické pracovniky vymezené
§ 70 zakona o vysokych sSkolach nebo na zakladé
zmeénového fizeni pro ostatni ¢leny odborného tymu

stravenky/stravenkovy pausal - v ramci pausalnich
naklad(

autorské prispévky

KM Spolufinancovano I}@r
“' * " EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Doklady (PpZP — obecna ¢ast — verze 3, kap. 8.1.5):

pracovni smlouvy / dohody
identifikace projektu

* popis pracovni Cinnosti (tj. napli prace), véetné rozliseni,
zda se jedna o hospodarskou nebo nehospodarskou ¢innost

* Uvazek ¢i pocet hodin za casovou jednotku (mésic, rok
apod.)

* Udaj o mzdé/platu (zpravidla mzdovy/platovy vymér) s
uvedenim adekvatniho poméru mzdy/platu na projekt
nebo Udaj o odméné z dohody

mzdové rekapitulace (napf. mzdové listy, vyplatni listky, sjetiny ze
mzdového systému)

doklady o uhradé (vypis z G¢tu / vydajovy pokladni doklad /
vystup z Uéetniho systému / CP zaméstnance) - jiz 7adna
posilend kontrola / monitorovaci navétéva; na vyiadani RO je
prijemce vidy povinen predlozit uhradu vydajt vypisem z uctu /
vydajovym pokladnim dokladem

pracovni vykazy (mésicni) — takrka vSichni v rezimu pfimych
vydaju - vyjimka: zaméstnanci pouze s 1 PS pro prijemce na 1
pracovni pozici pro projekt ¢i 1 PS na vice pracovnich pozic z
primych vydajda se shodnou JS

Cestné prohlaseni o uvazcich clenu realizacniho tymu (ti, ktefri
nemaji povinnost vést pracovni vykazy)

vnitini pfedpis zaméstnavatele/kolektivni smlouva

D



SD-2 — OSOBNI UDAIJE

Dokladovanim osobnich udaju v rdmci vyuctovani dotace neni poruseno pravo
zaméstnance na ochranu osobnich tdaj. RO vy3e uvedené doklady poZaduje
dolozit v ramci vykonu stdtni moci, nebot je povinen dle Obecného natizeni EK
overit zpusobilost vydaje (viz 8.1.10 Obecné podminky zpuUsobilosti vydaje).
Zakonnym duvodem zpracovani je tak plnéni pravni povinnosti a plnéni ukolu pfi
vykonu verejné moci.

Spolufinancovano Wr
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY




SD-2 - DOVOLENA

* Obecné principy - soucast mzdy/platu v obdobi zpUsobilosti, alikvotni cast
vzhledem k obdobi realizace a velikosti uvazku, obligatorni vydaj dle zak. prace
(zména od 1. 1. 2021: dovolend v hodinach)

e Mozny prevod dovolené mezi projekty OP JAK

* Zpusobilost dle zadk. prace ¢i kolektivni smlouvy/interni smérnice (plosné, nejen
pro projekt OP JAK), max. 8 tydnu

e ZpuUsobilé nahrady za nevycerpanou dovolenou

* Rocni kontrola ¢erpdni dovolené - https://opjak.cz/dokumenty/prilohy-k-zor-zop/

 Dovolena DPP/DPC (délka dohody min 28 dni + odpracovan min 4nasobek fiktivni
tydenni doby za kalendarni rok)

Evropskou unii
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SD-2 — KONTROLA JEDNOTKOVYCH SAZEB

* Moznost nerovhomeérného Cerpani JS — prumérovy ukazatel

* Finalni kontrola v zavére¢né ZoP, aviak pfi zjisténi prekroceni JS v jakékoli ZoP o
vice nez 20 % budou vydaje na 120 % schvalené JS kraceny jako nezpusobilé

* Prekroceni na konci realizace do 2 % schvalené JS je zpusobilé za predpokladu
dostatecného mnozstvi prostredkl v polozce

* V pfipadé navyseni / sniZzeni JS se sleduje dodrzeni JS oddélené

Evropskou unii
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SD-2 — METODIKA KONTROLY JEDNOTKOVYCH SAZEB

 PrekrocCeni jednotkové sazby za celou dobu realizace = (schvalena sazba za 1,0 Uvazku -
skute¢na mésicni sazba za 1,0 Uvazku) x suma proplacenych tvazk(

e Skutecna meésicni sazba pro uvazek 1,0 = suma mzdovych vydaji hrazenych z projektu za celou
dobu realizace / suma proplacenych Uvazk( za celou dobu realizace

* Proplaceny uvazek za mésic = pocet zpUsobilych hodin v daném meésici / fond pracovni doby
v daném meésici

* Pocet zpusobilych hodin v daném mésici = vSechny zplsobilé hodiny hrazené zaméstnavatelem
(odpovida Po&tu odpracovanych hodin v SD-2; nepatii sem napt. OCR, pracovni neschopnost nad
14 dni, nezpUsobila dovolend) — blize v PpZP — obecna ¢ast — verze 3, kap. 8.1.5, strana 206 a 207

Spolufinancovano Wr @
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SD-2 — PRIKLAD C. 1 KONTROLY JEDNOTKOVYCH SAZEB

Kéd polozky Polozka Identifikace Pocet
roku a mésice odpracovanych [pracovni
hodin doby
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity V.24 5 700,00 17,6 176 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity V.24 5 700,00 18,4 184 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity VIi.24 5 700,00 16 160 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vil.24 6 100,00 18,4 184 0,1dovolena
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vill.24 6 000,00 17,6 176 0,1dovolena
1.1.1.1.2.4.1.1.01  Garant aktivity IX.24 5 700,00 16,8 168 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01  Garant aktivity X.24 5 700,00 18,4 184 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Xl.24 5 700,00 16,8 168 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity XI1.24 5 900,00 17,6 176 0,1dovolena
celkem 52 200,00 celkem 0,9
skute¢na mzda za 1,0 58 000,00
schvalena mzda za 1,0 60 000,00
nedocerpani 1 800,00
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SD-2 — PRIKLAD C. 2 KONTROLY JEDNOTKOVYCH SAZEB

Koéd polozky Polozka Identifikace Fond pracovni |Proplaceny [Poznamka
roku a mésice

1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity V.24 6 000,00 17,6 176 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity V.24 6 000,00 18,4 184 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vi.24 6 000,00 16 160 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vil.24 6 500,00 18,4 184 0,1dovolena
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vill.24 6 200,00 17,6 176 0,1dovolena
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity 1X.24 6 000,00 16,8 168 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity X.24 6 000,00 18,4 184 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Xl.24 6 000,00 16,8 168 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Xil.24 6 300,00 17,6 176 0,1dovolend
celkem 55 000,00 celkem 0,9
skutecna mzda za 1,0 61111,11
schvalena mzda za 1,0 60 000,00
zpusobilé pfi nepfecerpani objemu prostredki v dané
prekroceni- 1 000,00 poloice
% prekroceni JS -1,85%
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SD 2 - PRIKLAD C.3 KONTROLY JEDNOTKOVYCH SAZEB

Identifikace
roku a mésice

.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity V.24
.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity V.24
.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vi.24
.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vil.24
.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity VIill.24
.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity 1X.24
.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity X.24
.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity X1.24
.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Xll.24
celkem

skutecna mzda za 1,0

schvalena mzda za 1,0
prekroceni-

% prekroceni JS

Spolufinancovano
Evropskou unii
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5 700,00
5 700,00
5 700,00
6 100,00
6 000,00
5 700,00
5 700,00

10 700,00
5 900,00

57 200,00

63 555,56
60 000,00

17,6
18,4

16
18,4
17,6
16,8
18,4
16,8
17,6

celkem

176
184
160
184
176
168
184
168
176

0,9

0,1
0,1
0,1
0,1
0,1
0,1
0,1
0,1
0,1

dovolena
dovolena

Odména 5 000 K¢
dovolena

3 200,00 ztoho 2 120 K& nezpusobilé pfi konci realizace v 12/2024

-5,93%

S



SD-2 — PRIKLAD C. 4 KONTROLY JEDNOTKOVYCH SAZEB

Kod polozky Polozka Identifika
ce roku a
mésice
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity IVv.24 5 700,00 17,6 176 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity V.24 4 460,87 14,4 1840,078260870CR 5 dnt
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vli.24 5 700,00 16 160 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vil.24 6 100,00 18,4 184 0,1dovolena
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Vill.24 6 000,00 17,6 176 0,1dovolena
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity 1X.24 5 700,00 16,8 168 0,1
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity X.24 2 230,43 10,4 1840,05652174PN 20 prac. dnt (10 ZML)
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity X1.24 8 700,00 16,8 168 0,1odména 3 000 K¢
1.1.1.1.2.4.1.1.01 Garant aktivity Xl1.24 5 252,27 16 1760,09090909 nezpltsobila dovolena 1,6 h
celkem 49 843,57 celkem 0,8256917
skute¢na mzda za 1,0 60 365,84
schvalena mzda za 1,0 60 000,00
prekroceni- 302,07 zpusobilé pfFi neprecerpani objemu prostfredki v dané poloZce
% prekroceni JS -0,61%
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DOKLADOVANI - SD-3

Jizdné (verejna doprava 2. tfida, letenky nad 500 km)
Ubytovani (obvykle 100 euro/osobu/noc, ***, jinak
prizkum 3 nabidky)

Stravné (dle zakoniku prace a odpovidajicich vyhlasek —
zastupci CS dle specifickych pravidel obdobné)

Nutné vedlejsi vydaje

Per diems

Kurzy pro prepocet dle zakoniku prace

Spolufinancovano I}@r
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Doklady (PpZP — obecna ¢ast — verze 3, kap. 8.1.5):

vystaveny cestovni pfikaz

vyuctovani pracovni cesty

zprava o pribéhu zahrani¢ni pracovni cesty

cestovni doklady (letenky, doklady o ndkupu pohonnych hmot
apod.)

v pripadé vydaji na ubytovani faktury, zjednodusené danové
doklady

doklad o uhradé

kopie velkého technického priikazu vozidla

k nakupu letenek pro prokdzani ceny v misté a case obvyklé
dolozZit printscreen z vefejného vyhledavace letenek a
uvést/priloZit screenshot pouZzitych parametrd vyhledavani.
pracovni smlouva nebo pracovni napln s uvedenim identifikace
projektu (pouze za €leny OT hrazené ZMV)

per diems:

smlouva se zahrani¢nim expertem (nebo cestné prohldseni
experta)

dokumentace souvisejici s ucasti zahrani¢niho experta na
konferenci, seminati a dalSich akcich (napf. pozvanka, program,
fotodokumentace apod.)

doklad o Uhradé

D



CESTOVNI NAHRADY CLENOVE RT X ZASTUPCI CS

Realizacni tym Cilova skupina
e primarné kapitola 1.1.1.1.2.6 Cestovni e kapitola 1.1.1.1.2.7 Nakup sluzeb
nahrady e kapitola 1.1.1.1.2.8 Pfima podpora

* https://opjak.cz/wp-content/uploads/2025/01/MV k PpZP obecna cast verze 2 a 3 RT vs. CS.pdf
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NEZPUSOBILE VYDAJE

Prijemce je hradi z vlastnich prostredkd

PpZP — obecnd ¢ast — verze 3 a specifickd ¢ast —
verze 2, kap. 8.1.7

STERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Spolufinancovéano Wr
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Priklady:

uroky z dluznych ¢astek, uvér(, pajcek

neopodstatnéné nakupy zarizeni, materialu nebo sluzeb
pred ukoncenim projektu

mzdové vydaje zaméstnancl nepodilejicich se na
projektu/zaméstnanct RT za mimo projektové aktivity;
dovolend nespliujici podminky zpUsobilosti; odstupné;
dary; penzijni pripojisténi

sankéni poplatky, pokuty a penale

storno poplatky (ne v pripadé zasahu vyssi moci a jejiho
prokazani)

primé dané, DPH s narokem na odpocet

vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s urCitym
projektem

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy

alkoholické ndapoje, tabakové vyrobky a psychotropni
latky

ceny do soutézi

vydaje souvisejici s vylouc¢enymi aktivitami stanovenymi v
kap. 5.7 PpZP — specificka ¢ast

Vice v kap. 8.1.7 PpZP — specificka ¢ast

D



ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI

Jednotkové naklady (1720)

Jednorazové castky
e administrativni tym — FM, PM, administrativni
pracovnik (soucast , hlavniho projektového tymu®)

« PS / DPC (zfejmy druh vykondvané C&innosti a
platova/mzdova Uroven)

e priloha Evidence produktivnich hodin
zaméstnancl — jednotkové naklady (vypliuje se
kumulativné) — vzor na opjak.cz

Pausalni naklady

* 7 % ze zakladu pro vypocet PN

e PpZP — obecnd ¢ast — verze 3, kap. 8.2.3, Pausdini
naklady — pri pouziti pausadlni sazby stanovené dle
bodu a), b)

e dokument obsahujici informace o poctu
dosazenych produktivnich hodin zaméstnance v
daném kalendarnim mésici

« prehled vykonanych cinnosti (popis provedenych
cinnosti za sledované obdobi) — vzor na opjak.cz

Spolufinancovano Wr @
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MILNIKY |

doba realizace delSi nez 30 mésicu

* financni milnik nebude stanoven na obdobi, po kterém by zbyvalo do konce realizace projektu méné nez
4 meésice

e ve vySi 80 % kumulativni ¢astky vyuctovani uvedené ve financnim planu za obdobi, pro které je finan¢ni
milnik stanoven

e kumulativni ukazatele

e v pripadé nesplnéni stanoven odvod (plati pro prvni nesplnéni financniho milniku; dalsi odvod pouze tehdy,
pokud castka, o kterou nebyl splnén financni milnik, je vyssi nez nejvyssi Castka, za jejiz nesplnéni byl jiz

odvod udelen) Finanéni milniky
: PDI’?!:!I Obdobi, pro které je C'as.tha v Kc {!ed!'n‘a €0 . Castka v K¢ (prostiedky, které
financniho . e e e min. castku vydaju, ktere e
o finanéni milnik stanoven A . prijemce skutecné vyuctoval)
milniku musi prijemce vyuctovat)

1. 1.-2. sledované obdobi 8 000 000 4 000 000

2. 1.—4. sledované obdobi 24 000 000 20 000 000

3. 1.—6. sledované obdobi 40 000 000 35 000 000

: 43
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ZMENY FINANCNIHO CHARAKTERU

* Omezeni viz PpZP — obecnd &ast — verze 3, kap. 7.4, strana 137 a 138

KA 2: Nelze provadét presun financnich prostfedkd z polozek pro aktivitu 2 do jinych
polozek rozpoctu.

* Pfijemce pozadovanou zménu dostatecnym zpUsobem popisSe a zdlvodni.

* Datum ucinnosti zméeny navrhuje a zadava do IS KP21+ pfijemce, je mozné jej zadavat do
minulosti, nejdrive vSak k datu zahajeni realizace projektu.

e Schvaleni zmény nezakldada zpUsobilost vydaje realizovaného na zakladé provedené
zmeny.

Spolufinancovano Wr @
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ZMENY FINANCNIHO CHARAKTERU

Informace k projektu v ZoR/ZoP

zména pracovnika za jiného pracovnika (oba ISPV)
rozdéleni ¢i slouceni jiz schvalenych Gvazk
zména Uvazku (bez dopadu na rozpocet)

zména plvodné planovaného vybaveni/majetku (v rozpocétu 1
polozka, ze které bude hrazen souhrn rGzného vybaveni a jeho
seznam byl feSen prilohou k Rozpoctu ¢i Komentafi k rozpoctu)

Nepodstatné zmény — jednotkové naklady

M Spolufinancovano

* ¥ o
*
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* %

. Evropskou unii

snizeni JS
snizeni ¢i navySeni poctu jednotek
zména formy pracovnépravniho vztahu

zména pracovnika na pozici, kde byla sazba stanovena ve formeé
jednotkového nakladu a sazba nového pracovnika bude dle ISPV

zména pracovnika na pozici, kde byla, a i naddle ma byt sazba
stanovena ve formé jednotkového nakladu

orr

MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Nepodstatné zmény

zména hranice pro dlouhodoby hmotny/nehmotny majetek (v rdmci
vyzvy 23 026 nelze INV hradit z projektu)

presun finanénich prostfedkll mezi polozkami uvnitf jednotlivych
kapitol rozpocCtu

presun financnich prostfedk( mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu
(do 15 % kapitoly, ze/do které jsou financni prostfedky prevadény
ve vztahu k ZPP)

vytvoreni nové polozky nebo zruseni (vynulovani) polozky rozpoctu
Uprava financniho planu

zména formy pracovnéprdvniho vztahu (stejna nebo nizsi JS)
vytvoreni nové pracovni pozice

snizeni jednotkové sazby (nova polozka)

navyseni Ci sniZzeni Uvazku stavajici pozice

vytvoreni/navyseni polozky pro vydaje, které je prijemce povinen
hradit ze zakona (napf. pojisténi odpovédnosti)

D



ZMENY FINANCNIHO CHARAKTERU

Podstatné zakladajici zménu PA

Podstatné vyznamné

navyseni Uvazku nad ramec 1,0 u ¢lena odborného
tymu

navyseni jednotkovych sazeb v kapitole Osobni vydaje

* nesmi dochazet k prekroceni o vice nez 2 %

* z polozky ,Rezerva pro osobni vydaje“ nejdrive od
25. mésice realizace

* |ze navySovat i z jinych polozek

navyseni sazeb pro jednorazové castky (pouze na zakladé
aktualizované kalkulacky)

navyseni jednotkovych sazeb pro jednotkové naklady

zmeéna sledovaného obdobi (zména FP)

STERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY
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nejpozdéji 40 pracovnich dnli pred koncem realizace
snizeni celkové vyse zpUsobilych vydaju

zmeéna vyse financniho milniku - zbyva vice nez 6
mésicl do konce obdobi, jinak vyjimky:

« predloZeni ZoR/ZoP v dfiv&j$im terminu

* zmeéna doby realizace

* snizeni CZV

e prokazany zasah vyssi moci

zména mezi INV/Neinv (nrl pro vyzvu 23 _026)

presun financnich prostfedkd mezi jednotlivymi
kapitolami rozpocétu (nad 15 % kapitoly, ze/do které
jsou finan¢ni prostredky prevadény ve vztahu k ZPP)

Pfesun finanénich prostfedkll do kapitoly, ve které
nejsou v rozpocCtu alokovany zadné prostredky.
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DEKUJEME ZA
POZORNOST

Dal$i informace o OP JAN AMOS KOMENSKY (2021-2027)
jsou dostupné na webovych strankach OPJAK.cz
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