ZADOST O ZMENU AKTIVIT ZJEDNODUSENYCH PROJEKTU (SABLON)

PODPURNY MATERIAL PRO PRIJEMCE DOTACE VE VYZVE €. 02_25_040

Vazeni prijemci finan¢ni podpory z OP JAK,

na zakladé zkuSenosti s administraci zménovych fizeni si dovolujeme zvetejnit informace a doporuceny
postup pro zpracovani a podani zadosti o zménu aktivit ve zjednodusenych projektech (Sablonach).
Vérime, Ze tento podplrny material usnadni administraci Zddosti o zménu a pfispéje k plynulejsi
realizaci projektd.

Obecné informace

Podavani zadosti o zménu aktivit projektu se fidi Pravidly pro Zadatele a ptrijemce zjednodusenych
projektli, verze 2, zejména kapitolami 7.4 Zmény projektu a dopinéni projektu a 7.4.2.2 Podstatné
zmény vyznamné. Podpurny material pro pfijemce dotace dale vychazi z UZivatelské prirucky ISKP21+
Zadost 0 zménu a zaroven reflektuje nejcastéjsi dotazy i pochybeni na strané pfijemct v $ablonach
pfedchozich vyzev.

Diagnostické ustavy, détské domovy, détské domovy se Skolou, vychovné ustavy a stiediska
vychovné péée, které maji v Zadosti o podporu pouze aktivitu vzdélavani pracovnik(, nemohou zadat
0 zménu aktivit. Pokud nebudou aktivity vyuzity v pIné vysi, bude pfijemce dotace vyzvan k vraceni
odpovidajici ¢asti dotace po kontrole zadvérecné zpravy o realizaci.

Stfediska vychovné péce mohou v projektu libovolné ménit vSechny aktivity (personalni i vzdélavaci)
pfi respektovani veskerych podminek vyzvy, tzn. dodrzeni Uvazkl persondlnich pozic, kompletniho
slozeni tymu dusSevniho zdravi a maximalniho poctu Sablon vzdélavani vzhledem k poctu
pedagogickych pracovnikid. Povinnou ptilohou Zadosti o zménu aktivit je Zménovd kalkulacka sablon
dostupna na zalozice Dokumenty vyzvy €. 02_25_ 040 na webu www.opjak.cz. Uplné vyplnéni povinné
pfilohy je predpokladem spravné podané zadosti o zménu aktivit.

Pokud pedagogicko-psychologické poradny zvolily v Zadosti o podporu obé personalni pozice,
mohou tyto dvé aktivity mezi sebou ménit. Vzhledem ke stejné jednotkové cené obou Sablon neni
pfipravena zménova kalkulacka, pfijemce uvadi rovnou do Zadosti o zménu nové pocty aktivit
(produktivni hodiny) psychologa-metodika a specidlniho pedagoga-metodika. Pokud je zvolena pouze
jedna personalni pozice v Zadosti o podporu, potom mtiZe byt zménou doplnéna druha personalni
pozice za predpokladu, Ze nebude navysen rozpocet projektu. Pro nové zvolenou pozici je tieba také
zvolit prislusnou specifickou datovou polozku (SDP) Persondini pozice.
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Doporuceny postup pro pripravu a podani zadosti o zménu aktivit

1. Pro stfediska vychovné péce se zvolenymi persondlnimi Sablonami plati: Vyplite povinnou pfilohu
Zménovd kalkulacka Sablon.

2. Vytvorte v ISKP21+ 74dost o zménu na obrazovce Zddost o zménu. Do 7adosti o zménu vyberte
prostfednictvim tlacitka Vybér obrazovek pro vykdzdni zmén obrazovky Aktivity, Finanéni plan a popft.
Dokumenty (pro nahrani Zménové kalkulacky sablon), Indikatory (mUze dojit ke zméné indikatord
povinnych k naplnéni 508 102, ¢i nepovinnych k naplnéni 525 102 a 600 000) a Specifické datové
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polozky (pro nové zvolené sablony). S vybérem obrazovky Financni plan dojde automaticky k vybéru
obrazovek Rozpocet a Pfehled zdrojli financovani.

3. Vyplnite povinné obrazovky v ISKP21+ v zaloZené Zadosti o zménu:

a) na tvodni obrazovce zmény vypliite Datum ucinnosti zmény a zdGvodnéni poZadované zmény (pole
Odiivodnéni ZoZ). Datum U&innosti je moiné zadavat do minulosti, nejdfive viak k datu zahdjeni
realizace projektu, zaznam ulozte;

b) na obrazovce Dokumenty pro ZoZ vloite vyplnénou Zménovou kalkulacku Sablon (plati pro SVP
s personalnimi Sablonami) pomoci tlacitka PFipojit, vypliite pole Ndzev dokumentu a zaznam uloZte;

c) na obrazovce Rozpocet pro ZoZ vytvofte novou verzi rozpoctu stisknutim tlaéitka Vykdzat zménu;

d) na obrazovce Aktivity vyberte postupné vsechny aktivity ze Zadosti o podporu, u kterych
dochazi/doslo ke zméné. Vybér aktivit provedte v hornim seznamu a stisknutim tlacitka Vykdzat
zmeénu;

1) v pfipadé, Ze dojde ke zméné poctu aktivit, vyberte ve spodni ¢asti obrazovky pfislusny radek,
prepiste aktudlni hodnotu do pole Pocet aktivit ZP a zaznam uloZte;

II) v pfipadé, Ze dojde ke sniZeni poctu aktivit na nulu, vyberte z Ciselniku v poli Akce provddénd se
zaznamem hodnotu Zdznam smazdn a zaznam ulozte;

IIl) v ptipadé volby nové aktivity pridejte aktivitu stisknutim tlacitka Novy zdznam, vyberte z ¢iselniku
v poli Ndzev aktivit zvolenou aktivitu, vyplite pole Pocet aktivit ZP a zaznam uloZte;

IV) pokud se ve Zménové kalkulacce Sablon na listu Souhrn zobrazila nenulova hodnota v poli nevyuzité
prostfedky, pfidejte stisknutim tlacitka Novy zdznam aktivitu NevyuZzité prostfedky. Uvedenou ¢astku
nevyuzitych prostfedki vyplrite do pole Pocet aktivit ZP a zaznam uloZte;

e) po editaci vSech zaznam stisknéte na obrazovce Aktivity tlacitko Generovat aktivity do rozpoctu;



f) na obrazovce Prehled zdrojti financovdni provedte rozpad financi stisknutim tlacitka Rozpad financi,
zaznam ulozte;

g) na obrazovce Financni pldn provedte aktualizaci planu stisknutim tlacitka Aktualizovat &dstky
finanéniho pldnu, do jednotlivych fadkd financniho planu nezasahujte.

4. Pokud doslo zménou aktivit ke zméné indikatorl, upravte na obrazovce Indikdtory jejich vysi
na hodnoty, kterych planujete dosahnout na konci realizace projektu. Zména se provadi vybranim
pfislusSného zaznamu indikatoru (zelené vybarveny radek) a naslednym stisknutim tlacitka Vykdzat
zménu pro indikator, u kterého se hodnota méni. Vybrany indikator se timto zplisobem prenese
do spodni tabulky, kde se provede pouze uprava cilové hodnoty indikatoru v poli Cilovd hodnota.
Ostatni pole zlstavaji prazdna.

5. Jestlize doSlo zménou aktivit ke zméné specifickych datovych polozek (SDP), upravte zdznamy
na obrazovce Specifické datové polozky. Novy zdznam SDP vytvorte stisknutim tlacitka Novy zdznam,
z rozeviraciho pole Kéd vyberte polozku, kterd ma byt k projektu ptidana, a ndsledné z rozeviraciho
pole Ciselnik vyberte pfislusné SDP, do poli Cislo a popt. Cena/Sazba uvedte hodnotu 0 a zdznam
ulozte.

6. Provedte kontrolu vyplnéni zZaddosti o zménu stisknutim tlacitka Kontrola na horni listé Zzadosti. Pokud
je soucasti informacniho textu véta ,Kontrola probéhla v poradku”, finalizujte zZadost stisknutim
tlacitka Finalizace na horni listé zadosti. Text ,,Pfijmy projektu - Pomoci Zadosti o zménu byla zménéna
data prijmu projektu, provedte kontrolu souvisejicich dat” neni relevantni pro zjednodusené projekty,
kontrolu neprovadéjte. Jestlize finalizacni kontrola neprobéhne v poradku, opravte uvedené chyby
a finalizaci znovu opakujte.

7. Zadost elektronicky podepiste na obrazovce Podpis Zddosti. Timto krokem je #adost o zménu
podana.

Dokumentace pro zpracovani a podani zaddosti o zménu:

Pravidla pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projektd, verze 2 jsou zvefejnéna na webové
strance:

https://opjak.cz/wp-
content/uploads/2024/03/PpZP zjednodusene projekty OP JAK verze 2 web ucinnost od 20.03.
2024.pdf

Uzivatelska prirucka ISKP21+ Zadost o zménu je zvefejnéna na webové strance:

https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/05/Uzivatelska-prirucka Zadost-o-zmenu ISKP 1.01.pdf

V Praze, dne 12. 8. 2025
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