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2.5.2 k vykazovani
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uvoD

UzZivatelska pfirucka slouzi pfijemcim podpory OP JAK jako podklad k vyplnéni formulare zpravy
o realizaci (dale jen ZoR) zjednodusenych projektd. Pri vypliiovani formulare je pfijemce povinen se
Fidit pravnim aktem, zejména jeho ptilohou PpZP ZP, které se nachazeji na webu OP JAK u relevantnich
vyzev v sekci Vyzva/Dokumenty vyzvy, pfipadné pfimo na projektu na obrazovce Pravni akt.

Pro korektni prdaci na formulafi zpravy je nutné dodrzovat HW a SW poZadavky (k dispozici na Uvodni
obrazovce ISKP21+, zdlozka HW a SW pozadavky). Formular zpravy je podepisovan prostiednictvim
platného elektronického podpisu.

Veskeré zpravy o realizaci jsou evidovany pod obrazovku Zpravy o realizaci, kterd je dostupna v levém
menu na detailu projektu. Podminkou zpfistupnéni obrazovky Zpravy o realizaci je stav Projekt
s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory.

Kromé jednotlivych zprav pfijemce eviduje v dobé realizace projektu v ISKP21+ také veskeré externi
kontroly, které na projektu probéhly. Kontroly se eviduji ve zvlastnim modulu Kontroly. Postup k jejich
evidenci naleznete zde. V souladu s pravnim aktem se eviduji nadlimitni verejné zakazky v modulu
Verejné zakazky — blize v kapitole 5.1.

Zjednodusené formy financovani maji k dispozici pouze formuldf zpravy o realizaci, jehoz soucasti je
také zjednodusena Zadost o platbu.


https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/externi-kontroly/

1. VYTVORENI A EDITACE ZOR

1.1. PODMINKY PRO VYTVORENI A PREDLOZENI ZPRAVY

e DodrZeni HW a SW poZadavkl — k dispozici na Uvodni obrazovce ISKP21+, zdlozka HW a SW
pozadavky (doporucujeme provést test kompatibility prohlizece).

Moje poznamky HW A SW POZADAVKY
Ukoly k fegeni

Vytvofené ukoly SwW pozadavky
Kontakty RO

FAQ Epmb\émové funguvénﬁk‘ace MS2021+ je garantované pauze ve vjrobcem podporovanyeh desktopovych verzich operagnich systémi MS Windows a Apple mac0S (ve verzi

HW a SW pozadavky J— 10.5.7 a vyssi na platformé Intel)

Ochrana osobnich tidajii Podporované prohlizege
Bezproblémoveé fungovani portélu je garantované pouze v nejnovéjsich verzich webovych prohlizeci Edge, Google Chrome a Mozilla Firefox.

Dali SW pozadavky
Pro zadévani dat do Zadosti musf byt v internetovém prohlizeci zapnuty JavaSeript

V prohlizegi nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnuta zadna nastaveni, ktera jakymkoliv zpusobem méni vzhled nebo styly pisma.

Pro tisk Zadosti musf byt na poéitaéi nainstalovana posledni verze Adobe Acrobat Readeru.

> v podporavanych prohlizetich je pro podepsani Zadosti o podporu nutné mit nainstalované komponenty Crypto Native App a Crypto Web Extension. Komponenty jsou dostupné k
staZeni ZDE Postup instalace je uveden v FAQ -> FAQ Elektronicky podpis

HW pozadavky
Minimalni rozliSeni monitoru 1366 x 768 bodu

Doporuujeme Etyfjadrovy 1.6-gigahertz (GHz) nebo vykonngjsi procesor s 26BRAM vyhrazené pro béh prohlizege a 10MBit konektivitu.
Test kompatibility prohlizece

Pro otestovani kompatibility Vasi pracovni stanice miizeme pouzit tento odkaz

e Vydani pravniho aktu, tzn. projekt musi byt minimalné ve stavu Projekt s pravnim aktem
o poskytnuti/pfevodu podpory.

ZAKLADNI UDAJE

§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI G ZMENITZPUSOBJEDNANI € UKONCIT PROJEKT KOPIROVAT  #Zh TIsK

MAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
OPJAK Testovaci projekt CZ.02.02.01/00/21_001/0000010
STAV DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Projekt s prévnim aktem 01cANS 0002
SOHESIRE — Zadost o podporu
DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A BAS POSLEDHI ZMENY 06.10.202114:19 29.10.202111:10
POSKAT 28.06.2022 9:53 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
. 29.10.202111:13 29.10.202111:13

ZPUSOB JEDNAN TYP OPERACE - —

— — e DATUM PRVHIHO PODAN
Podepisuje jeden signataf E individuaIni projekt 29102021 10:33
—Kolo Zadosti

KOLO ZADOSTI DENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU

Zadost o podporu Prehled obrazovek €Z.02.02.01/00/21_001/0000008
Piesunout do Moje neaktivni projekty

|
e Platny elektronicky podpis — podani zpravy probéhne po vloZeni platného elektronického

podpisu. Podpisovy certifikat musi mit v dobé podpisu platnost alespori 48 h.

e Doporucujeme, aby v dobé zaloZeni ZoR byly vSechny Zadosti o zménu na projektu schvaleny,
aby navzajem nedochazelo k prepisovani dat.



1.2. VYTVORENI FORMULARE

Po prihlageni do aplikace ISKP21+ vstoupi uZivatel do modulu Zadatel. Zde vstoupi na detail vybraného
projektu. V levém menu zvo

i v oblasti Informovani o realizaci moznost Zpravy o realizaci, ¢imz se
otevie submodul pro vytvareni/zpracovani vsech typl zprav/informaci.

» ZADATEL

Nachazite se: Nasténka Iadatel
Profil objektu AV
Hodnoceni projektu A4
Informovini o realizaci A

Zadost o zménu

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Veiejné zakazky A

Kontroly v

Natawé nhlach Fas
Navigace ~ INFORMOVANi 0 REALIZACI
Harmonogram Zprévflnfmmacl' PORADOVE B . - . B . B o

A PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE 0BDOBi 0D SLEDOVANE 0BDOBI DO TYP DOKUMENTU ZAVERECNA STAV ZOR/IOP/ZOU
Zalozit novou Zprévu/Informaci B
4l x| x| x| ¥y oy [ Y

Projekt = -
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

1.3. DETAIL ZALOZKY ZPRAVY O REALIZACI A FORMULARE

Detail zalozky Zpravy o realizaci obsahuje dalsi dvé zaloZky:
Harmonogram Informaci/Zprav
Harmonogram Informaci/Zprav se generuje ze strany RO ve chvili vydani pravniho aktu,

resp. s prechodem projektu do stavu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory.

Podminky pro vygenerovani harmonogramu jsou nasledujici:
e Aktualizovany a platny finanéni plén (sloupec PFedpoklddané datum podani);

e existence Pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory s vyplnénym polem Datum uzavieni
(Datum uzavieni musi byt starsi nez Datum predloZeni — plan na 1. Finan¢nim planu na zélozce
Financni plan);

e stav projektu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/prevodu podpory

1 Aktualizace zpravidla probiha v ramci Gpravy Zadosti o podporu pfed vydanim pravniho aktu.



Zalozit novou Zpravu/Informaci

Na obrazovce Informovani o realizaci je uvedeny seznam se zprdvami, které jsou ve stavu
Rozpracovdna a déle (pred vytvofenim prvni ZoR je prdzdny). Pres zalozku ZaloZit novou

Zpravu/Informaci dojde k vygenerovani fadku ZoR.

Pfed zaloZenim prvni zpravy o realizaci je nutné upravit jeji sledované obdobi na zdloZzce Harmonogram
zprav/informaci (viz kap. 1.4).). Novou ZoR doporucéujeme zaloZit v ptipadé, Ze jsou viechny pfedchozi
zpravy vyporadany (stav Schvalena / Zamitnuta RO).
» ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nisténka ~ Zadatel ~ Testovaci projekt 003 Informovani o realizaci

Navigace A INFORMOVANI 0 REALIZACI

Harmonogram Zprav/Informaci PORADOVE ; . ; ) ; ) . R
gisLo PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE 0BDOBI OD SLEDOVANE 0BDOBI DO TYP DOKUMENTU ZAVERECNA STAV ZOR/IOP/Z0U
ZaloZit novou Zprévu/Informaci
Jxl J¥ [ Jr | Jxl ¥y oy | Y
Projekt

1 28.02.2023 01.11.2022 Zpréva o realizaci Rozpracovana

-

LR I (L] Poloiek na strénku | 25 Stranka 121, polozky 182121



Po kliknuti do radku zaloZené ZoR se uZivatel presune na formular zpravy o realizaci

Navigace ~ ZAKLADNi INFORMACE
Projekt «/ KONTROLA | ) FINALZACE 3¢ SMAZAT | /b TisK
Profil objektu A
Nova depege a koncepty
Piehled [JEPE'E\ DENTIFIKACE ZPRAVY (HASH VERZE
Poznamky Ut?oY|1kZ?RT 1 —Zpréva o realizaci
PORADOVE CISLO TYP IPRAVY DATUM ZALOZEN
Prehled kol 1 Zprava o realizaci O Zavéretna 15.10.2024 15:07 SKUTEENE DATUM PODANI
Informovani o realizaci e PLANOVANE DATUM PODANI STAV DATUM FINALIZACE 1. PODANI
. - 28.07.2025 Rozpracovana 1
Zprévy o realizaci
i : SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDOVANE 0BD0Bi DO PORADI FINANCNIHO PLANU DATUM PODPISU AKTUALNI VERZE
Datové oblasti ~ 15102024 2

Zakladni informace

Popis realizace

Aktivity

Zadost o platbu

Indikétory

Specifické datové polozky

Horizontalni pri
Publicita

Prijmy projektu

Dokumenty zpravy

Cestna prohlaseni

V menu

V horni
povinny

—Fyzickd realizace projektu
1B SKUTEENE DATUM ZAHAJEN] SKUTECHE DATUM UKONCEN

— Kontakini (daje ve véci zpravy/i

8 JuEno @ PRiJMEN MOBIL

ncipy
B E-MAIL

na levé strané obrazovky jsou k dispozici tyto oblasti:

Navigace — stisknuti pole Operace se dostanete na zakladni obrazovku projektu — informace
k procesu hodnoceni, zddostech o pfezkum hodnoceni, projektova zaddost. Soucasné pres toto
pole mizete zaloZit Zadost o platbu.

Profil objektu — zde mUzZete zasilat, evidovat depesSe k dané projektu a zpravé, dale mizete
zadavat ukoly ¢i poznamky k projektu Ci zpravé.

Informovani o realizaci — na této zdloZce se pravé nachazite — Zpravy o realizaci.

Datova oblast Zadosti — oblast obsahuje jednotlivé obrazovky pfipojené ke zpravé o realizaci.

prehledové listé jsou k dispozici tato tlacitka zpravé provede kontrola vyplnénosti vSech

ch datovych poli a sou¢asné se zprava finalizuje.
Smazat — moZnost smazat zaznam ma pouze uZivatel sroli Sprdvce pfistupu. Zprava se
smazanim prevede zpét do stavu ,planovand” a lze ji nasledné znovu zaloZit/rozpracovat.
Smazanim dojde ke ztraté vétsiny zadanych dat.
Tisk — stisknutim pole se exportuje zprdva o realizaci do pdf formatu v aktudlnim stavu
rozpracovani. (Finalni tiskovou verzi je mozné stahnout po jejim vygenerovani po finalizaci

formulare na zaloZce Podpis dokumentu).

10



1.4, UPRAVA ZACATKU SLEDOVANEHO OBDOBI PRVNIi ZOR

Pole ,Sledované obdobi od“ je u prvni zpravy o realizaci automaticky plnéno datem vydani pravniho
aktu a je potieba ho upravit tak, aby odpovidalo datu zahdjeni realizace projektu. Tuto Upravu je
mozné provést kdykoli ve stavu projektu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory,
nejpozdéji vsak pfed podanim prvni zpravy o realizaci, tj. ve stavu Pldnovand nebo Rozpracovana.

Pokud k Upravé pole pred podanim prvni zpravy o realizaci nedojde, bude formuldf ZoR vracen
k pfepracovani. Zména sledovaného obdobi se provadi na zalozce Harmonogram zprav/informaci.
Zalozka je dostupnd vlevém menu po vstupu do modulu Zpravy o realizaci (nikoli na samotném
formulati zpravy). Pod harmonogramem je ve stavu Pldnovana a Rozpracovdna u prvni zpravy
o realizaci dostupné tlacitko ,,Zména sledovaného obdobi pro 1. ZoR“. Po jeho stisknuti zada uZzivatel
datum, které odpovida zahajeni realizace projektu.

Stisknutim tlacitka ,Spustit” dojde k aktualizaci pole ,Sledované obdobi od“ na prvni zpravé o realizaci,
o ¢emz informuje také dialogové okno. Zména se ihned projevi v harmonogramu zprav/informaci.
Po této Upravé je jiz mozné prejit k podani zprdvy o realizaci.

HARMONOGRAM ZPRAV/INFORMACI

EIUSRL;DI(I!J‘II,:’IUF :2 [?‘:?KLMANE sl SLEDOVANE 0BDOBI 0D SLEDOVANE OBDOBI DO TYP DOKUMENTU DRUH ZOR/IOP  STAV ZOR/IOP/ZOU
|7 | [T | h 4l [T | T [T | A
1 28.06.2023 15.08.2022 Zpréva o realizaci ZoR Planovana
2 28.03.2024 Zprava o realizaci ZoR Planovana
3 25.10.2024 Zprava o realizaci ZoR Planovana
M| 4 E | M Poloiek na stranku | 25 Strénka1z1 polosky 123323

CHCETE-LI ZMENIT SLEDOVANE DBDOBI OD U 1. ZOR, 0ZNAETE PRISLUSNY ZAZNAM V SEZNAMU A STISKNETE TLACITKO PRO ZADANI ZMENY DATA.

e Al el R I ZMENA SLEDOVANEHO OBDOBI PRO 1. ZOR

A NOVE OBDOBI 0D PRO 1. Z0R
01.09.2022

Informace B

Sledované obdobiod u 1. ZoR bylo zménéno.

0K
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1.5. PROBLEMY VYSKYTUJICi SE PRED VYPLNENiIM FORMULARE

1.5.1. ZALOZKA ZPRAVY O REALIZACI SE NEZOBRAZUJE

Dostupnost zalozky Zpravy o realizaci souvisi se zménou stavu projektu a vygenerovanim
harmonogramu ZoR. Tento Ukon je provadén uzivatelem RO. Ve vyjimeénych pripadech se miZe stat,
Ze k vygenerovani harmonogramu nedojde. V takovém pfipadé kontaktujte prostfednictvim depese
Manazera projektu a pozadejte ho o vygenerovani harmonogramu. Vygenerovani je mozné nejprve ve
stavu Projekt k pravnim aktem o poskytnuti/prevodu podpory.

Hodnoceni operace ) IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 99} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI O ZMENITZPUSOBJEDNANI  [5) KOPIROVAT 3¢ UKONGITPROJEKT  #=h TISK
Zadost o pezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci A
- - ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Zadost 0 zménu I

CRM 2052 RE 14 CZ.02.3.68/0.0/0.0/18_027/0000061
Veiejné zakazky B

NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

CRM 2052 RE 14 10vqrP 0001
Kontroly STAV — Zadost o podporu
Profil objektu A Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pievodu podpory DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

7.9.20189:27 7.9.201810:11
; g PROCES i stavil
Nova depese a koncepty 8 Az sl DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
. o Realizace

Prehled depesi | 7.9.20181013 7.9.201810:14

1.5.2. PO ZALOZENi FORMULARE NEJSOU DOSTUPNE VSECHNY OBRAZOVKY

Pokud uZivatel zalozi novy formular zpravy o realizaci a po jeho zaloZeni je vétSina obrazovek
nedostupnych, je to zplsobeno tim, Ze administrace predchozi zpravy o realizaci jesté nebyla
ukoncena, tj. predchozi zprava o realizaci nebyla prevedena do finalniho stavu (Schvalena z obsahové

kvality / Zamitnuta). Doporucujeme zpracovavat ZoR teprve po ukonéeni administrace predchozi ZoR.

1.5.3. OSTATNI TECHNICKE PROBLEMY A PREKAZKY

Ostatni problémy a prekazky souvisejici s vyplnénim nebo podanim zpravy konzultujte s manazerem
projektu, pfipadné se rovnou obracejte na technickou podporu nebo konzultacéni linku.
UZivatelskou podporu lze kontaktovat prostrednictvim:

- e-mailové adresy podpora ms21@ms21.mssf.cz
- telefonicky na ¢isle +420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00)

Prostfednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je mozné spustit na URL adrese https://sd21.mssf.cz/

1.5.4. KONZULTACNI LINKA PRO SABLONY

Veskeré dotazy vécného charakteru souvisejici s vyplnénim zpravy o realizaci a souvisejicich pfiloh

mzZete konzultovat s Konzultacéni linkou pro Sablony operacnich program:
eV pracovnich dnech 9-15 h na lince (+420) 234 814 777

e Na emailu dotazyzp@msmt.cz
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1.6. OVLADACI PRVKY FORMULARE

1.6.1. DRUHY DATOVYCH POLI

] - Zluta pole jsou povinna k vyplnéni. Pokud nebude nékteré povinné pole

vyplnéno, bude na to uZivatel upozornén chybovou hlaskou pfi spusténi finalizace.

- Seda pole jsou nepovinna k vyplnéni. Jejich povinnost véak maze byt

dana metodicky.

42010PZ0R2 - Bila pole jsou doplfiovana automaticky systémem. Pro uzivatele jsou
needitovatelna.

- Pole oznacéend timto symbolem slouzi k vlozeni dat ve formdatu datum. Lze vybrat z kalendare,

nebo vepsat manudlné pfimo do pole.

- Pole, u kterych je uvedeny tento symbol, se vypliuji vybérem z preddefinovaného Ciselniku

kliknutim na tento symbol. Manudlni vyplnéni neni umoznéno.

L?_l - checkbox slouZi k vyplnéni hodnoty ano (fajfka) ¢i ne (ktizek)

1.6.2. ZAKLADNi OVLADACI PRVKY

Ulogit - Tlacitko slouzi k uloZeni dat na zaloZce. Pfed prechodem na dalsi zalozku je

nutné jej pouzit, jinak hrozi ztrata zadanych dat.

- Tlacitko slouzi ke zruseni akce, napfiklad vytvoreni zdznamu, ¢i zadani dat.

Novy zaznam - Tlacitko slouzi k vytvoreni dalSiho zdznamu. Tam, kde je to umoZnéno, lze

vytvofit vice zaznamu. Pro uloZeni je nutné pouzit tlacitko UloZit pro kazdy vytvoreny zaznam zvlast.

- Tlacitko slouzi ke smazani vytvoreného zaznamu, nebo ke smazani nové

vytvoreného zaznamu, nebo k odebrani zaznamu ze seznamu vykazovanych zaznam.

Vykazat zménu/prirustek - Tlacitko slouzi k vybéru zaznamu, u kterého ma byt vykazana

zména nebo pfirdstek ve sledovaném obdobi. Vybér probiha tak, Ze v horni tabulce, kde se zobrazuji
zaznamy tak, jak jsou uvedeny na Urovni projektu, vyberte zdznam, u kterého chcete vykazat zménu

nebo pfirdstek. Poté stisknéte toto tlacitko a zadznam se presune do spodni tabulky zaznamd, u kterych
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je vykazovana zména nebo pfrirlistek za sledované obdobi. Pod touto tabulkou pak probiha vykazani
na detailu zdznamu. Vykazujte vidy pouze ty zaznamy, u kterych doslo ve sledovaném obdobi ke
zméné nebo pfirtistku. Ostatni zaznamy do vykazani nevybirejte. Tlacitko je nutné pouzit pro kazdy

zdznam, ktery ma byt vykazan zvlast.

Export standardni - Tlacitko vytvori export zaznam( v tabulce do formatu xls. (MS Excel)
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2. VYPLNENI ZPRAVY O REALIZACI — KROK ZA KROKEM

Zpracovani zpravy uzivatel provadi vyplnénim jednotlivych obrazovek v oblasti ,,Datova oblast Zzadosti“.

Obrazovky doporucujme vypliovat postupné.

Pro doloZzeni zadanych dat je v nékterych pfipadech nutné dolozit predepsanou ptilohu. Ta se vklada

zpravidla na zalozku Dokumenty zpravy.

U textovych poli je uvedena vidy kapacita pole, tzn. max. pocet znak({. Standardné se jedna o 2000
znakl. V pripadé, Ze kapacita jakéhokoli textového pole uZivateli nestaci, uzivatel se v textovém poli
odkaze na pfilohu (napf. ,viz pfiloha xy“), a tuto pfilohu vloZi na zdloZce Dokumenty zpravy. Do pfilohy

uzivatel propiSe potfebné informace / vloZi ¢ast textu, kterd se mu do textového pole ZoR nevesla.

Pred podanim prvni zprdvy o realizaci je nutné upravit zac¢atek sledovaného obdobi této ZoR dle kap.
1.4.

2.1. OBRAZOVKA ZAKLADNI INFORMACE

Obrazovka obsahuje zakladni informace o zpravé slouzici k identifikaci zpravy, véetné udaji o kontaktni

osobé ve véci zpravy. Vybrana pole jsou popsdna nize.

ZAKLADNI INFORMACE

o KONTROLA ) FINAUZACE = 3¢ SMAZAT | /5y TisK
DENTIFIKACE ZPRAVY (HASH) VERZE
OboYnkZoR1 1 —Zprava o realizaci
PORADOVE CiSLO TYP ZPRAVY DATUM ZALDZENi
1| Zprava o realizaci [ Zaverecna 15.10.2024 15:07 SKUTECNE DATUM PODANI
PLANOVANE DATUM PODAN STAV DATUM FINALIZACE 1. PODAN
28.07.2025 Rozpracovana 1

SLEDOVANE 0BDOBI 0D
01.10.2024

A SLEDOVANE 0BDOBI DO PORADI FINANCNiHO PLANU
30.06.2025 2

DATUM PODPISU AKTUALNI VERZE

— Fyzicka realizace projektu
B SKUTECNE DATUM ZAHAJENI
01.10.2024

SKUTECNE DATUM UKONCENT

—Kontaktni Gdaje ve véci zpravy/i

B JMEND B PRIJMENI

Jan Amos Komensky
B E-MAIL

komensky@msmt.cz

MOBIL
| \
TELEFON

Historie stavi

NAZEV STAVU ZPRAVY/INFORMACE DATUM ZMENY STAVU UZIVATEL, KTERY PROVEDL PREPNUTI STAVU

| A4l |¥ | |Y

Rozpracovana 15.10.202415:07 JAKHELP1
Plénovana 15.10.2024 15:05 TASGED
| 4 m k| H PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, poloZky 122222
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Planované datum podani — automaticky nacteny Udaj, odpovida podobé finan¢niho planu. Pfi kazdé
aktualizaci finan¢niho planu pfes Zadost o zménu se harmonogram ZoR aktualizuje. Jedna se o nejzazsi
datum podani ZoR. ZoR je mozné podat i dfive, nejdfive nasledujici den po uplynuti konce sledovaného

obdobi.

Sledované obdobi od — uvadi se prvni den sledovaného obdobi. V 1. ZoR je pole nacteno automaticky
datumem podpisu pravniho aktu. Pfed podanim prvni zpravy o realizaci je nutné toto pole upravit na

zéloZzce Harmonogram zprav/informaci, tj. ve stavu Planovana nebo Rozpracovana (vice viz kap. 2.4.).

Sledované obdobi do — uvadi se posledni den sledovaného obdobi. Sledovana obdobi, tj. jejich pocet

a jejich délka, jsou pro kazdou vyzvu Sablon stanovena v pfiloze Pfehled Sablon a jejich vécny vyklad.

Zpravy o realizaci se predkladaji az po uplynuti sledovaného obdobi ve ThGité uvedené v PpZP ZP.

Box Fyzicka realizace projektu:

e Skutecné datum zahdjeni — doplnit v prvni zpravé o realizaci dle zacatku realizace projektu
v Zadosti o podporu/pravnim aktu;
o Skutecné datum ukonceni — doplnit vzavérecné zpravé o realizaci dle pravniho aktu

(tj. v pfedchozich zpravach o realizaci bude prazdné).

Box Kontaktni uidaje ve véci zpravy:

UzZivatel vyplfiuje jméno, pfijmeni a email kontaktni osoby zpravy o realizaci. Je mozné vyplnit také
telefon. Dlrazné doporucujeme, aby kontaktni osoba byla zaroven uZivatelem registrovanym

v ISKP21+ s pFistupem k projektu.

Oblast Historie stava:

Tabulka informuje o pribéhu zpracovani zpravy. Jsou zde uvedeny stavy, kterymi zprava prosla v ramci

jeji administrace.
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2.2. OBRAZOVKA POPIS REALIZACE

Na této obrazovce mizZe uzivatel popsat pokrok v realizaci projektu v rdmci daného sledovaného
obdobi.

Ve spodni ¢asti obrazovky zadava uzivatel informace o problémech v realizaci, véetné navrhu jejich
feseni. PFi vétSim mnozstvi fesenych problém zaddva uzivatel jednotlivé zdznamy pomoci tlacitka

Novy zaznam. Kazidy zdznam by mél obsahovat identifikaci problému a zplsob vyporadani
s problémem.

POPIS REALIZACE

+ KONTROLA @ FINAUZACE = 3¢ SMAZAT | /b TisK

B POPIS POKROKU V REALIZACI PROJEKTU ZA SLEDOVANE OBDOBI 5472000 Oteviit v novém okné

Podrobny popis realizace projektu ve sledovaném obdobi

Informace o pripadnych problémech v realizaci projektu

IDENTIFIKACE, POPIS A RESENI PROBLEMU
| ¥

Problém €. 1

Problém &. 2

lLLl Polozek na strnku | 25 Stranka 121, polozky 1222z 2

L Novjzznam ] Smazat ] it ] Stomo ]

B IDENTIFIKACE, POPIS A RESEN PROBLEMU 12/2000  Oteviit v novém okné

Problém & 2
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2.3. OBRAZOVKA AKTIVITY

Na obrazovce Aktivity uzivatel vybere ty aktivity/Sablony, které byly ve sledovaném obdobi
realizovany. Postupné je vyberte v horni tabulce a pouzijte tlac¢itko Vykazat zménu/ptirGstek. Aktivity

prejdou do spodni tabulky, kde je potfeba k nim vyplnit popis a vykazat dosazeny pocet jednotek.

Do popisu realizace uzivatel doplni pouze velmi stru¢ny popis aktivity za sledované obdobi, je-li
potifeba upozornit na nékteré skutecnosti (napf. zména osoby na persondlni pozici).

AKTIVITY

o/ KONTROLA | FINALIZACE =~ 3¢ SMAZAT /= TIsK

CISLD AKTIVITY NAZEV AKTIVITY

CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
| Al [y | Y
OPJAK_223407 Testovaci aktivita OP JAK 10000
OPJAK_ 223410 Testovaci aktivita OP JAK 12012
-
|4 EI M Polozek na stranku | 25 Stranka1z1, poloiky 1222z 2
Vykazat zménu/pfiristek
Aktivity, u kterych je vykazovana zména/piirustek za aktualni sledované obdobi
CISLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY
| A4l A4
OPJAK_223407 Testovaci aktivita OP JAK

|4 EI M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 182121

BT ST
CISLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY
OPJAK_223407 Testovaci aktivita OP JAK

B POPIS REALIZACE AKTIVITY 22/2000  Oteviit v novém okné
Test - popis realizace

Box Jednotkové naklady aktivit, u kterych je vykazovana zména/pfrirtstek za aktualni sledované obdobi,

popisuje jednotkové naklady a financni vyjadreni.
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Alctivity, u kterych je vykazovana zména/piinistek za aktualni sledované obdobi

CisLD AKTIVITY MAZEV AKTIVITY

| Y |

|Y

OPJAK_Z23407

1o [ 7] w | w Polofek na strénku | 25

Testovaci aktivita OP JAK

o | uex | som

NATEV AKTIVITY
Testovaci aktivita OP JAK

EisLo AKTIVITY

OPJAK_ 223407

B POPIS REALIZACE AKTIVITY
Test - popis realizace

Jednotkové naklady aktivit, u kterjch je vykazovana zména/piiristek za aktualni sledované obdobi

Stranka 1z 1, polotky 122121

22/2000  Oteviit v novém okné

. . CELKOVE - DOSAZENT :&sumlz:mE AL
POCET NAKLADY NA NAKLADY NA CELKOVY POCET o rroen POCE
KOD JEDNOTKY  NAZEV JEDNOTKY JEDNOTEK V JEDNU DANY POCET JEDNOTEK NA S e DOS!
RKTIVITE TP JEDNOTKU JEDNOTEK V PROJEKTU o) JEDM
T AKTUALNIZOR  JEDNOTKYV e
KTV AKTUALNI ZOR
Y | Y ¥ I | |7 [ [y Y A
OPJAK_test] Testovaci jednotkovy naklad 1 1000 1000 10 1 1000
»
- - - - - -
(4|1 ® M PoloZek na strdnku | 25 Stranka 1z 1, polotky 122121
JEDNOTKA

DPJAK_test1 | Testovaci jednotkovy naklad
POCET JEDNOTEK ¥ AKTIVITE ZP
1,00

ELKOVE NAKLADY HA DANY.
GCET JEDNOTEK W AKTIVITE ZP

1000

=
NAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU "
1 000

Prokazovano prijemcem

CELKONY POCET JEDNOTER, NA FROJEKTU
10 10

POCET AKTIVIT ZP

CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITU ZP
10 000

B DOSATENY POCET JEDMOTEK V AKTUALNI Z0R
1,00
HUMULATIVNI FOCET DOSATENYCH JEDNOTER, (VC. TETO Z0R)
1

ZBYVA K DOSAZENI

FROKAZOVANE ZPUS0BILE VFDAJE ZA DOSATENE JEDNOTRY V AKTUALNI Z0R

1000

FROKAZOVANE TPUISOBILE VFDAJE ZA DOSATENE JEDNOTRY KUMULATIVNE (V. TETO Z0R)
1000

IBYWA K CERPANI W HE
9000

U kazdého zaznamu aktivity uzivatel vyplni datovou polozku Dosazeny pocet jednotek v aktudini ZoR

— pocet jednotek bude shodny s jednotkami vykazovanymi v Kalkulacce Sablon ZoR. Jednd se

o povinnou datovou polozku. Kazdy zaznamenany Udaj je nutné nasledné ulozZit. Nasledné dojde

k aktualizaci finan¢niho vyjadreni.

Povinnou pfilohou ZoR je Kalkulacka Sablon ZoR. UZivatel vyplni v kalkulacce aktivity/jednotky aktivit,

které bude vykazovat v ZoR, a dalsSi poZzadované udaje dle instrukci uvedenych na prvnim listu

Kalkulacky Sablon.
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2.4. OBRAZOVKA ZADOST O PLATBU

V Zadosti o platbu uzivatel predkladd vyuctovani dosazenych vystup( aktivit, které jsou uvedeny v ZoR
na obrazovce Aktivity. Dosazené vystupy jsou predkladany za dané sledované obdobi, avSak lze dolozit

i aktivity za pfedchozi sledovana obdobi, pokud nebyly dosud vykazany.

Pokud je projekt vreZzimu ex-ante, je soucasti formulare cast k zdlohové platbé (viz nasledujici

podkapitola 2.4.1).

Prvnim krokem je stisknuti tlacitka Vytvofit novou Zadost o platbu. Dojde k nac¢teni formulare.

IADOST O PLATBU

& KONTROLA | FINALIZACE = 36 SMAZAT X TISK

Vytvofit novou Zadost o platbu

Obrazovka obsahuje informaci o vazbé na financni plan — v ptipadé prvni zpravy o realizaci je poradi

navazané zadosti o platbu €. 2, stav je Planovana.
Identifikacni udaje
Jsou automaticky nacteny Udaje o projektu. Déle checkboxy Zavéreéna ZoP a Zalohové platba — jejich

vyplnéni zavisi dle pofadi na Financnim pldnu, nacita se vzdy automaticky.

Nachazi se zde modré tlacitko Smaz zadost o platbu. V ptipadé nutnosti smazat celou ZoR (napf. vazba
na neschvalenou Zadost o zménu, zkuSebni zaznam zprdvy apod.) je nejdfive nutné stisknout toto
tla¢itko a smazat Zadost o platbu a aZ poté je moiné smazat ZoR pomoci tlagitka SMAZAT v horni $edé
lité. Pokud nedojde ke stisknuti tlacitka na obrazovce Zadost o platbu pfed smazanim ZoR jako takové,

na nové vygenerované ZoR bude figurovat stdle pGvodni informace. Nedojde k aktualizaci dat.

Pokud uZivatel hodla smazat zadost o platbu, do které jsou jiz nacteny castky z jednotek aktivit, tak je
nejprve tfeba vSechny dosazené hodnoty na zdloZce Aktivity vymazat. Nasledné nacist nuly do Zadosti

o platbu a pak stisknout tlacitko Smaz zadost o platbu.
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ZADOST O PLATBU

o KONTROLA = @ FINALZACE 3¢ SMAZAT | iy TisK

Vytvofit novou Zadost o platbu

PORADOVE GiSLO .. =: ZAVERECNA ZALDHOVA DATUM " TS T—
= (CiSLO ZADOSTI 0 PLATBU = T e STAV STAV ZPRACOVANI CiSLO UETU PRIJEN
J¥ 'y oOovY oY | J¥ ¥ ¥
2 | CZ.02.02.XX/00/22_005/0000098/2022/002/A... Rozpracovand Rozpracovand 000000-0000667
f
W4 j‘LL Polodek na strénku | 25 Stranka 121, polofy 12212
— Identifikatni Gdaje
REGISTRACHI CiSLO PROJEXTU MAZEV PROJEKTU
CZ.02.02.X%/00/22_005/0000098 Testovaci projekt & 4
PRIJEMCE PORADOVE Cisto ZoP CisLo ZADOSTI 0 PLATBY
Lesni matefska skol; , Skolska pravnickd osoba 2 €Z.02.02.XX/00/22_005/0000098,2022/002/ANTE [ Zavéretna ZoP
STAV STAV IPRACOVANI
Rozpracovand Rozpracovani ) Zélohova platba
Zalohwred platha neobsabuje witovini
Smaz Fadost o platbu
Uvodni informace -
Tre 2AD0STI 0 PLATBY KOMSTANTMI SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE fop VAZEA NA POLOEKU FINANCHIHO FLAND  DATUM PODANT EADOSTI 0 PLATEY
ANTE | | | | 2 2| [15.03.203 e
Uéet piijemce
[ﬂ HAZEV OETU PREDCISLI CisLA UETU VE FORMATU ABO  Ci5LO UETU VE FORMATU ABO CisL0 UETU ¥ MEZINARODNIM FORMATU IBAN
e . (=] - —

Uvodni informace

Automaticky jsou nacteny informace o typu financovani — Ante/Post, verze ZoP, vazba na polozku
Finanéniho planu (u prvni ZoR v projektu s ex-ante financovanim se jedna o €. 2, s ex-post financovanim

o & 1) a datum podéni 7adosti o platbu. Cisla G¢tu pFijemce i zfizovatele se nactou automaticky dle

zaddni na projektu.

ZdUvodnéni platby je nepovinné pole, nevyplnujte.

—Unodni informiace -
T¥P ZADOSTI O PLATBU KOMSTANTMI SYMBOL ~ VARIABILNI SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE J0P VAZEA HA POLOZKU FIMANENIHO PLANU  DATUM PODANT ZADOSTI O PLATBU
ANTE | | | | | 1 3| |29.8.2023 B
— Uget prijemce
B MAzZEV UETY PREDEISLI EisLA DETU VE FORMATU ABO  GisLD UETU VE FORMATU ABO EisL0 DETU ¥ MEZINARODNIM FORMATU IBAN
BU M§ 8 |z 9184810227
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARDONI KOD BANKY SWIFT MEMA OETU
0100 CZE 0100 CZK
Ttet zhzovatele
NAZEV UETU ZRIZOVATELE PAIJEMCE PREDEISLI CisLA DETU VE FORMATU ABO  GisLo OETU VE FORMATU ABO £isL0 UETU ¥ MEZINARODNIM FORMATU IBAN
e "KRAJ I =] 94 24621311
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARDDNI KOD BANKY SWIFT MENA OETU
o7 CZE oro CZK
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2.4.1. ZADOST O PLATBU — CASTKA NA KRYTi v¥YDAJU

Projekty s jednou zalohou ve vysi 100 % poskytnutou na zacatku projektu

V oblasti ¢astka na kryti vydajd v OP JAK se nic nevyplriuje, nebot 100 % zéalohové platby bylo
v projektech Sablon proplaceno v zalohové platbé. Proto v téchto priibéZznych Zzadostech o platbu jiz

zadné pozadované financni prostredky na kryti vydaji nebudou vypliiovany.

— Castka na kryti vydaji

Celkem Investicni Meinvesticni
Castha na kryti widaji 0.00 | |
Vlastni podil pfijemce 0.00 0.00 0.00
Castha zélohy 0.00 0.00 0.00

Projekty s pribézné poskytovanymi zalohovymi platbami

V pripadé pribéziné poskytovanych zalohovych plateb u projektl s celkovymi zplsobilymi vydaji nad
5 mil. K& z vyzev OP JAK €. 02_24_031 Sablony pro neformalni vzdélavani a €. 02_24_032 PRO-ROMA

je nutno pozadat o dalsi zalohu.

Castka zélohy se bude rovnat ¢astce, kterd bude vyuctovana v aktudlni ZoR (viz kapitola 2.4.2). UZivatel

¢astku vlozi do pole ,Neinvesti¢ni“ — v &asti Castka na kryti vydaj:

— Castka na kryti vydaji

Celkem Investiéni Neinvestiéni
Castha na kryti vidaji 0.00 | | 2 62635167
Vlastni podil pfijemce 0,00 0,00 0,00
Eastha zlohy 0,00 0,00 0,00

Po stisknuti modrého tlacitka UloZit, které se nachazi nize, systém automaticky provede rozpoditani

¢astky na vlastni zdroj a na dotacni zdroje (Castka zalohy):

—Castka na kryti vjdaji

Celkem Investicni Meinvestiéni
Cdstha na kryti vydaji 2 626 351,67 | | 2 626 351,67
Vlastni podil pfijemce 131 317.60 0,00 131 317,60
Castka zélohy 2495 034,07 0,00 249503407

22



2.4.2. ZADOST O PLATBU — ZPUSOBILE VYDAJE - POZADOVANO

Dalsim krokem na této obrazovce je stisknuti tlacitka Naplnit data Jednotek aktivit ZP. Jednotliva pole

se automaticky naplni.

— Zpiisobilé vjdaje - PoZadovano

Celkem Investiéni Neirwvesticni

Prokaaované zpasabdl vidaje 1000,00 0,00 1000,00 Naplnit data jednotek aktivit ZP

Cisté jing pendini piijmy 0,00

Celkové zpdsobilé vidaje snizené o Siste jiné pendini prijmy 100000 /

Ipisabilé vydaje srifend o Eisté jiné penéini pfijmy z nedotanich zdroji

1 000,00
Zpisobilé vydaje snifené o Eisté jiné penéini piijmy z dotaénich zdrepl 0,00 0,00 0,00
Cisté piljemy = prowezu 0,00
Zpimobilé vydaje phpadajici na fnandni mezeru | ofidtind o flat rate 100000 0,00 1 000,00
Ipisabilé vydaje piipadajici na finanéni mezeru [ ofifting o flat rate = nedatatnich deegl 1 000,00
Zpisobilé vjduje phipadajici na finanini mezeru [ ofidtén o flat rate = dotadnich 2droji 0,00 0,00 0,00
Tpissobilé vidaje « = toho kifZowé financovini 0,00 0,00 0,00

|

Upozornéni: Pokud dojde po prvnim stisknuti Naplnit data Jednotek aktivit ZP k Upravé dat na zadloZce
Jednotky aktivit ZP v polich dosazenych jednotek, je nutné znovu stisknout Naplnit data Jednotek
aktivit ZP. Zména Udaji ze zalozky Jednotky aktivit ZP se neprovede sama a je nutné ji vyvolat

opakovanym stisknutim daného tlacitka.

Projekty s podporou de-minimis

Pokud je projekt v rezimu podpory de minimis, pak se na obrazovce Zadost o platbu zobrazuje tla¢itko

Verejnd podpora. UzZivatel poutZije toto tlacitko pro zadani vefejné podpory.

— Identifikatni ddaje
REGISTRACNI iSL0 PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
CZ.02.02.X¥/00/22_005/0000068 Kolof ZJED 1.projekt
PhilJEMCE PORADOVE CisLo Zop Gi510 ZADOSTI 0 PLATBU
Zakladni skola a mateiska Skola | 3 CZ.02.02.XX/00/22_005/0000068/2022/003/ANTE () zavéretna ZoP
STAV STAV ZPRACOVANI
Rozpracovand Rozpracovand [ zalohova platba
Zilohova platba necbsshupe vyiétovdni

Systém otevie oblast vefejné podpory.

Zde z Ciselniku v poli Vefejnd podpora vybere uZivatel jediny zdznam, ktery se mu nabizi. Jedna se
o subjekt Zadatele a kombinaci vefejné podpory (pro zjednodusené projekty OP JAK pouze Podpora de

minimis).
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Velejna pedpora
WOMBINALE VEREIHE POOPORY WAZEV SUBJEKTU EASTIA EASTA EU EASTHA SR mm UbES ZAZNAN
Menalezeny Hidné riznamy k zobrazeni
4
- - - -
Export standardni
H 4 LL.-.L Polokek na stk | 25 Sirdnka 1 2 1, poladicy O ak 01
VEREJNA PODPORA
Ehsmn Ehsmon - ivesTbnd EhsTi - NERVESTICH] |
L l ) Ruéni zhznam
CASTHA EU CASTHA EU - IRVESTIENI CASTRA EU - REINVESTICNI
Ehgmiasm EAgTia 8 - mwESTICH CASTRA 58 - MENVESTIEN]
CASTIA vLASTHI IBR0JE CASTHA VLASTHI Z0ROUE - INVESTIENT  CASTIA VLASTHI ZDROUE - MEINVESTICNI
(=] vefejna podpora - vjbér
em— CASTKAPRO VYPOCET [ rrim
SUBJEKT KOMEBEINACE VEREJNE PODPORY VEREJNE PODPORY POSKYTNUTI ZOSTATEK CELKEM
(CZK)
IMatefska Skola ... | OPJAK_DE Minimis_MR_novy 12 758 110,00 15 758 110,00
hd hd
Export standardni

UZivatel vyplni do pole ,Castka-neinvesti¢ni“ ¢astku, kterd odpovidd aktivitdm vyuétovanym v ZoR,

a zaznam ulozi.
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A Rl T UnEER 1 S G | S

L Novyziznam | smazat ] vzt ] somo ]

VEREJNA PODPORA

Matefska skola Buk, prispévkovd arganizace. | OPJAK_DE Minimis_ MR_novy | 15758110 8
Ehsn(a. PUDFTS;W :E{;(:'r- IN;’I‘:S“[ﬁ " PEDIPIDH\:'?CZ;‘;: - Nhtll.lli\lrEL;I.iE“T

| | - ===

CASTA EU CASTKA EU - INVESTIENI GASTKA EU - NEINVESTIENI
CASTKA SR CASTKA SR - INVESTICHI GASTKA SR - NEINVESTICNI
CASTKA VLASTNI ZDROJE CASTKA VLASTNI ZDROJE - INVESTICNT  CASTKA VLASTNI ZDROJE - NEINVESTIENT

Nasledné se pres tlacitko UloZit a zpét uZivatel vrati na Zadost o platbu.

Nachazite se: Nasténka  Zadatel ~ Sablony  Informovaniorealizaci  ObaVIXZoR1 Zado

Navigace A\ VEREJNA PODPORA
Veiejna podpora
KOMBINACE VEREJNE PODPORY

[ Y

OPJAK_DE Minimis_MR_novy

(] Ruéni zaznam

Postupem uvedenym vyse se v dolni ¢asti na zalozky Zadost o platbu vyplnily Udaje k vefejné podpore.
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— Zplisohilé vydaje - Poadovano

Celkem Investiéni Meinvestitni GISTE JINE PENEENI PRIJMY
Prokazované zpisobilé vidaje 2626 665,00 0,00 21626 665,00 ’—
Cisté jiné penézni prijmy 0,00 0,00 0,00 EISTE PRLMY 7 PROVOZU
Celkové zpisobilé vidaje snifené o Eisté iné pendini pfijmy 2 626 665,00 0,00 2 676 665,00
Zpisabilé vydaje snitent o Eisté jiné pentini pfijmy 2 nedotatnich zdroj 13133324 0,00 13133324 Naplnit data iEdl‘lCIlEk aktivit ZP
Zpisaobilé vidaje snizené o fisté jiné penéZni prijmy z dotacnich zdroji 2495931.76 0,00 249533176
Cisté pfijmy 2 prowozu 0,00 0,00 0,00
Zpisobilé vidaje pripadajici na financni mezeru / ofisténé o flat rate 2626 665,00 0,00 2626 665,00
ZIpisobilé vidaje plipadajic na finanéni mezery [ ofiSténé o flat rate 2 nedotatnich 2droji 13133324 0,00 13133324
ZIpisobile vydaje phipadajici na finantni mezeru [ ofiSténg o flat rate z dotaénich zdrop 249533176 0,00 2495 33176
Zpisobilé vidaje - 2 toho kiidové financovini 0,00 0,00 0,00
Vefejna podpora
CASTKA
y o oc ClTaR
KOMBINACE VEREJNE PODPORY NAZEVSUBJEKTU  GASTKA EASTHA EU EASTHA SR e | Zioan | I | |l
(CTH) - NEINVESTICHI
INVESTIEN
¥ \/ /] ¥ ¥ yovwl jy[____Iv[]
OPJAK_DE Minimis_MR_novy Matefska Skola B 2626 665,00 201557140 479 760,36 13133324 < 0,00 2626 665,00
- r

7y

Export standardni

Pokud projekt vytvari pfijmy, pak ¢astku prijm0 vyplite do Sedivych poli. Vyplnéni prijmG predem

konzultujte s manaZerem projektu.

—Zpisobilé vidaje - PoZadovano

Profazované zpieohilé vidaje

istd jiné penéini piipmy

Celkove zpisobalé vydaje snidené o cisté pné penéini piipmy

Zpusobalé wydaje sniZené o cisté jiné penéini piipmy z nedotacnich zdroji

ZIpusobalé vydaje snizené o Cisté jiné penéini pf|'| my z dotacnich zdropi

Celkem nvestiéni Neinvestiéni CISTE JINE PENERMI PRIIMY
873700 0,00 873700 _—|
0,00 0,00 0,00 EISTE PRLIMY Z PROVOZU
873700 0,00 8737,00 .
s [ om] [
o2MNn14 nnn oanNn 14

2.5. OBRAZOVKA INDIKATORY

Obrazovka indikatory obsahuje v horni tabulce snazvem Indikatory na projektu prehled vsech

indikatora, ke kterym se pfijemce zavazal v ramci Zadosti o podporu, pfipadné i rozpadové indikatory
indikatoru 600 000 (oznacované dale také jako ,indikatory podporenych osob”) Pro indikatory
podpofenych osob plati specificky zplsob vykazovani popsany nize v kap. 2.5.2.2

2 Indikatory podporenych osob, véetné 600 000 se netykaji projektti vyzvy 02_24_031 Sablony pro neformalni vzdélavani.
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Typy vykazovanych indikatoru:

Standardni indikatory — indikatory, které uZivatel vybird na Zadosti o podporu, nebo jsou na ni
automaticky vybrany na zakladé jejich povinnosti (neplati pro indikator 600 000). Zpravidla jde
o indikatory Ciselné Ffady 5xx xxx a na zpravach o realizaci se vykazuji standardnim zplsobem pomoci
tlacitka Vykazat zménu/pftirGstek. Vykazovani standardnich indikator( je popsano v kapitole 2.5.1.

Indikatory podporenych osob — indikatory, které se vztahuji k podpofenym osobam a Ucastnikim
projektu. a které jsou standardné vykazovany v externim systému IS ESF. Jednd se o rozpadové
indikatory indikatoru 600 000. Pokud projekt neobsahuje indikator 600 000, tato skupina indikatord se
ho netyka. Zpravidla se jedna o indikdtory Ciselné fady 6xx xxx a na zpravach o realizaci se vykazuji
specifickym zplGsobem uvedenym niZe. V ISKP21+ jsou oznaceny fajfkou v checkboxu ,IS ESF“
na detailu indikatoru. Vykazovani indikator( podporenych osob je popsano v kapitole 2.5.2.

Ostatni indikatory — specifické typy indikatord, se kterymi pfijemce projektu zpravidla nijak nepracuje,
mohou se vSak objevit v tiskové verzi Zadosti o podporu nebo zprdvy o realizaci. Jde zpravidla
o napoctové indikatory, jejich hodnota vychazi ze souctu indikatorl daného pravidla, ¢i jiné
neprojektové indikatory. Tyto indikatory se vISKP21+ nezobrazuji a ve zprdvach o realizaci
se nevykazuji.

2.5.1. VYKAZOVANIi STANDARDNICH INDIKATORU

Mezi standardni indikatory rfadime zpravidla indikatory Ciselné fady 5xx xxx. Indikator, ktery hodla
uzivatel vykazat ve zprdvé o realizaci, je potfeba nejprve oznacit v horni tabulce Indikatory na projektu
kliknutim a nasledné pouzit tladitko Vykazat zménu/pfirGstek. Indikator se nahraje do spodni tabulky
Indikatory, u kterych uzivatel vykazuje zménu/pf¥iristek za aktualni sledované obdobi.

Pod spodni tabulkou probiha editace samotného indikatoru. Upravit lze hodnoty Datum dosazené
hodnoty, Dosazena hodnota a KomentaF, ostatni pole jsou plnéna automaticky. Datum dosaZené
hodnoty musi spadat do daného sledovaného obdobi. DosaZzenou hodnotou se rozumi kumulativni
dosaZena hodnota za celou dobu trvani projektu véetné aktudlniho sledovaného obdobi.® DosaZzenou
hodnotu je moZné vykazat s pfesnosti az na 3 desetinna mista.

Ostatni pole jsou na zpravé needitovatelna. K vykdzanému indikatoru vyplnte pole Komentaf, pokud
tuto povinnost vyzva ¢i navazujici dokumentace uklada.

Postup vykazovani — shrnuti:
e Vybérindikdtoru v horni tabulce Indikatory na projektu
e Poufiti tladitka Vykazat zménu/pfrirlistek (dojde k prenosu indikatoru do spodni tabulky)

e Vyplnéni Dosazené hodnoty, Data dosazené hodnoty, pfipadné Komentare k vybranému
indikatoru

e Ulozeni

3 Pfiklad: Dosazena hodnota indikdtoru z projektu ma hodnotu 3, v aktudlnim obdobi doslo k pfirGstku hodnoty o 2. UZivatel vyplni pole
Dosazena hodnota hodnotou 5.
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INDIKATORY

o/ KONTROLA @ FINALZACE = 3¢ SMAZAT X TSk

Indikatory na projektu

Zde pretéhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

; . Fa DATUM PROCENTO
KOD INDIKATORU ~ NAZEV INDIKATORU w[':gﬂ\ CiLOVA HODNOTA ggﬁfé’;“ DOSAZENE PLMEN CiLoy
HODNOTY HODNOTY
500013 Kapacita tfid v novych nebo modemizovanych vzdélavacich zafizenich 0,000 100,000 I
] ¥
- - -
LR E b | M| Poloieknastrdnky | 25 Stranka 1z 1, polozky 127121
Vykézat zménu/pfirdstek
Indikatory, u kterjch je vykazovana zména/piirystek za aktualni sledované obdobi
Zde pretéhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeny tridéni
s . Fa— DATUM PROCENTOD
KOD INDIKATORU ~ NAZEV INDIKATORU m’:‘gﬁk CILOVA HODNOTA :gﬁf;’;“ DOSAZENE PLMEN CiLOY
HODNOTY HODNOTY
| hdl < hAl hdl Al A4l ¥
I 500013 Kapacita tfid v novych nebo modemizovanych vzdélavacich zafizenich 0,000 100,000 25,000 2

4

PoloZek na stranku | 25

PR

Smazat

NAZEV INDIKATORU

KOD INDIKATORU
200013

VYCHOZI HODNOTA CILOVA HODNOTA

DATUM VYCHOZI HODNOTY

0,000 01.01.2022 100,000
B DOSATENA HODNOTA B DATUM DOSAZENE HODNOTY | ISTA DOSAZENA HODNOTA
25,000 1)
PRIRUSTKOVA DOSAZENA HODNDTA PROCENTO FLNENI CILOVE HODNOTY
25,000 25,00

Kapacita tfid v novych/nebo modernizovanych vzdélavacich zafizenich

DATUM CILOVE HODNOTY
31.12.2023

DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU

2.5.2. VYKAZOVANI INDIKATORU PODPORENYCH OSOB

MERNA JEDNOTKA
osoby

Stranka 1z 1, polofky 123121

TYP INDIKATORU
Vystup

[ Povinny k naplnéni

Tato kategorie zahrnuje indikatory, které se vykazuji prostfednictvim externiho evidenéniho systému
IS ESF. Jedna se zpravidla o rozpadové indikatory indikatoru 600 000 ciselné fady 6xx xxx, které jsou

v ISKP21+ ve svém detailu oznaceny checkboxem IS ESF.

Pokud jsou na projektu pfitomny tyto indikatory, jsou automaticky zarazeny do horni i spodni tabulky
vykazovanych indikatord, a to i v rdmci prlbéznych zprdv o realizaci.

28



607022 Ugastnici ve véku 55 a vice let - Zeny 0,000 0,000 | 26.12.2023

- - -
Export standardni
14| ¢ [1][» | m, Polozeknaswanku 25 Stranka 121, polozky 122373
Smazat Ulozit Storno
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
607022 Ugastnici ve véku 55 a vice let - zeny osoby Vystup
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY
0,000 14.04.2023 0,000 |25.09.2025 3 Povinny k naplnéni
DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY €ISTA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU
0,000 26.12.2023 ) ISESF
PRIRUSTKOVA DOSAZENA HODNOTA PROCENTO PLNENi CiLOVE HODNOTY

0,000 0,00 Vyhodnot validacni kontroly

2.5.2.1. Prace s indikatory podporenych osob ZoR, kde se vykazuje nulova dosazena hodnota

V ZoR, kde se vykazuje nulova dosazena hodnota uZivatel pouze provede vyhodnoceni validacnich
kontrol pomoci stejnojmenného tlacitka, které se nachazi v pravé spodni ¢asti obrazovky na detailu
libovolného indikatoru oznaceného checkboxem IS ESF. Veskeré dosazené hodnoty zUstavaji
s hodnotou 0 (nula).

607022 Ucastnici ve véku 55 a vice let - Zeny 0,000 0,000  26.12.2023

| 4 ‘T| P M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 12323
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
607022 Ugastnici ve véku 55 a vice let - Zeny osoby Vystup
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY
0,000 14.04.2023 0,000 |25.09.2025 [ Povinny k naplnéni

DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY CISTA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU

0,000 26.12.2023 ] IS ESF

PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY

0,000 0,00 Vyhodnot validacni kontroly

PFi finalizaci formulare zpravy o realizaci se mlze objevit finaliza¢ni kontrola navazana na obrazovku
Indikatory®. V takovém pfipadé je potfeba opét pouZit tladitko Vyhodnoceni validaénich kontrol
na obrazovce Indikatory a teprve ndasledné pfistoupit k finalizaci formulare ZoR.

ZAKLADNI INFORMACE

o/ KONTROLA  f FINALIZACE | 9¢ sMAZAT =) TisK

Vysledek operace:

Publicita - Neni vypInén povinny atribut Komentar.
Publicita - Neni vyplnén povinny atribut PInéni publicitni Einnosti.
Publicita - Neni vyplnén povinny atribut Komentar.
Publicita - Neni vypInén povinny atribut Plnéni publicitni EGinnosti.

Zkontrolujte si nastaveni signataii na obrazovce Pistupy k projektu, pfipadné aktualnost plnych moci.

Indikatory - Nebyly uspésné vyt lidaéni kontroly indikatori. Kliknéte na tlagitko ,Vyhodnot validacni kontroly na zaloZce indikatory.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

4 Znéni finalizaéni kontroly: Nebyly ispésné vyhodnoceny validaéni kontroly indikatord. Kliknéte na tlaéitko ,Vyhodnot validaéni kontroly”
na zaloZce indikatory.
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2.5.2.2. Prace s indikatory podpoienych osob v ZoR s nenulovou vykazovanou hodnotou

Po naplnéni dat Gcastnik( v IS ESF dle uZivatelské prirucky IS ESF je nutné vypoctené indikatory z tohoto
systému zaslat do zpravy o realizaci projektu uZivatelskym pokynem - stiskem tlacitka
v IS ESF ,,Spusténi vypoctu a odeslani indikator(“ a vybrani data dosazené hodnoty a relevantni ZoR.

UZivatel nepouZivd postup vybérem zaznamu vhorni tabulce a pouziti tlacitka Vykazat
zménu/pfirtstek. V pripadé pouiZiti tlacitka pro indikdtor 600 000 dojde vynulovani u vsech
rozpadovych indikatord! Indikatory jsou pfipraveny k vykazani automaticky ve spodni tabulce.

Ve vyjimeénych pfipadech nemusi k automatickému vykazani do spodni tabulky dojit. V takovém
pripadé vybere uZivatel v horni tabulce indikator 600 000 a poufZije tla¢itko Vykazat zménu/ptirQstek.
Tim dojde k vykazani indikatoru 600 000 i vsech rozpadovych indikatorl do spodni tabulky.

607012 Ugastnici ve véku 55 a vice let - muzi 0,000
607022 Uastnici ve véku 55 a vice let - Zeny o000 €
609000 Ugastnici s ukoncenym niz&im sekundarnim vzdélénim nebo jesté nizsim vzdélanim (1S... 0,000
609010 Ugastnici s ukonéenym nizsim sekundarmim vzdélanim nebo jesté nizsim vzdélanim (1S.. 0,000
»
|4 |1| 23 kM Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 3, polozky 1 a2 25 2 58
-
Vykdza n. “u firdstek
= Indikdtor je obsazen ve spodni
Indikatory, u kterych je vykazovana zména/priristek za aktualni sledované obdobi ta bUlCE auto maticky
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
5 = R DATUM PROCENTO
KOD INDIKATORU  NAZEV INDIKATORU :;(I:J:%?IIA CiLOVA HODNOTA 33?&%?:‘“ DOSAZENE PLNENI ciLOY
HODNOTY HODNOTY
\ Y| A4l Y | Y | Y | Y|
607002 Ucastnici ve véku 55 a vice let 0,000 0,000 26.12.2023
607012 Ugastnici ve véku 55 a vice let - muzi 0,000 0,000 26.12.2023
607022 Uastnici ve véku 55 a vice let - Zeny 0,000 0,000  26.12.2023

v

Pro praci sindikatory Ize ve spodni tabulce indikatord vyuzit filtrovani, pripadné fazeni dle kédu
indikatora.

Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktudlni sledované obdobi

I oy DATUM PROCENTO
KOD INDIKATORU ~ NAZEV INDIKATORU :‘;[;:g?r'h CiLOVA HODNOTA agsnfﬁ':‘ DOSAZENE PLNENi CiLOV
HODNOTY HODNOTY
607022 | ¥ | bl Y | Y | Y| Y|
607022 Ucastnici ve veku 55 a vice let - Zeny 0,000 0,000 | 26.12.2023
>
v v -

Po propsani hodnot z IS ESF pouzije uZivatel tlacitko Vyhodnot validacni kontroly. V pfipadé, Ze
kontroly neodhali Zddné chyby, je moZné pokracovat ve vyplfiovani naslednych obrazovek, pfipadné
pfistoupit k finalizaci formulare.
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Export standardini

607022 Uastasct ve veky 55 a vice Jet - Jeny asoby Vystup
' 0,000 1’; 2023 il . 0000 23 01 2025
I 0,000 .’Ib 12 E‘J;B : \ . l

INDIKATORY

o KONTROLA | FINALZACE = 3¢ SMAZAT i TIsK
Vysledek operace:
ZoR splije validacni kontroly indikatori.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitke mysi)

V pripadé, ze systém odhali chybu pfi vyplnéni, zobrazi se chybova hlaska, kterd odkazuje na konkrétni
indikatory, kterych se chyba tyka.

INDIKATORY

+” KONTROLA | ) FINALIZACE 3¢ SMAZAT | igh TISK

Vysledek operace:

Stav dosaZenych hodnot indikatori na ZoR porusuje kontrolu 6 01000+603000+605000.
Stav dosazenych hodnot indikatoru na ZoR porusuje kontrolu 600010=601010+603010+605010.
Stav dosaZenych hodnot indikatorl na ZoR porusuje kontrolu 609000+610000+611000=600000.
Stav dosaZenych hodnot indikatorl na ZoR porusuje kontrolu 609010+610010+611010=600010.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Doporucujeme si Cisla téchto indikator(i poznamenat, nasledné prejit na obrazovku Indikatory, ve
spodni tabulce vyhledat pfislusné indikatory (je mozné vyuzit filtrovani zadanim cisla indikatoru do
filtraéniho tadku) a nasledné hodnotu/y zkontrolovat, v pfipadé chybéjiciho indikatoru
(i v horni tabulce) je tfeba kontaktovat administratora projektu k doplnéni indikatoru do sady. Pokud
doslo jen k ndhodnému promazani v dolni tabulce je mozné pouzit tla¢itko Vykazat zménu / pfirGstek
znovu zaslat hodnoty z IS ESF a poté je tfeba opét poutzit tlacitko Vyhodnoceni valida¢nich kontrol.
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607022
]

Ugastnici ve véku 55 a vice let - Zeny

LR “TL P | M| Polozeknasiranku | 25

KOD INDIKATORU
607022
VYCHOZI HODNOTA
0,000
DOSAZENA HODNOTA
PRIRUSTKOVA DOSAZENA HODNOTA
0,000

NAZEV INDIKATORU

Utastnici ve véku 55 a vice let - Zeny
DATUM VYCHOZi HODNOTY
14.04.2023

DATUM DOSAZENE HODNOTY
26.12.2023

PROCENTO PLNENI CIiLOVE HODNOTY

0,00

CiLOVA HODNOTA

0,000

CISTA DOSAZENA HODNOTA

0,000

Export standardni

DATUM CiLOVE HODNOTY
25.09.2025

DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU

0,000 | 26.12.2023

Stranka 121, polozky 1az 323

MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU

osoby Vystup
O Povinny k naplnéni

[ 1S ESF

Vyhodnot validacni kontroly

Datum dosaZzené hodnoty v ZoR se nijak needituje, je vyplnéno automaticky dle zadané hodnoty v IS
ESF. Samoziejmé je tfeba, aby datum spadalo do sledovaného obdobi dané ZoR, jinak nasledné pfi
finalizaci ZoR vyskoci hlasky ke vsem 6x indikatorim:

Vysledek operace:

Indikatory - Datum dosaZené hodnoty indikatoru 609000 musi byt men3i nebo rovno aktualnimu Sledovanému obdobi do.
Indikatory - Datum dosaZené hodnoty indikatoru 601000 musi byt mensi nebo rovno aktualnimu Sledovanému obdobi do.
Indikatory - Datum dosaZené hodnoty indikatoru 601010 musi byt men3i nebo rovno aktualnimu Sledovanému obdobi do.
Indikatory - Datum dosaZené hodnoty indikatoru 601020 musi byt mensi nebo rovno aktualnimu Sledovanému obdobi do.
Indikatory - Datum dosaZené hodnoty indikatoru 602000 musi byt mengi nebo rovno aktualnimu Sledovanému obdobi do.
Indikatory - Datum dosaZené hodnoty indikatoru 602010 musi byt men3i nebo rovno aktualnimu Sledovanému obdobi do.
Indikatory - Datum dosaZené hodnoty indikatoru 602020 musi byt mensi nebo rovno aktualnimu Sledovanému obdobi do.

Aplikace IS ESF

O Nejnovajsi vypoity

@® vsechny vypotty

&) Spusténi vypoctu indikatorl

B Spusténi vypoltu a odeslani indikatort -]

roforenzni DM Vypoétené hodnoty Schvalené hodnoty
Kod indiktoru Nazev fforenhl gosazens | Definice indikitory  Typ DosaZens hodnota N i . DosaZens hodnota o
& hodnoty Tumtativn) Datum preneseni Spotteno i Datum pfedéni
J | 1 1 @ | J I I ® | ®) | I @)
600000 Celkovy poZet UZast.. | Prib&né  17.6. 2024 Celkovy pocet osob/... | Vistup 1,000 17. 1. 2025 11:21 17. 1. 2025 11:21
600000 Celkovy pofet UZast.. Prib&nd 1. 12.2024 Celkovy poZet osob... | Vjstup 1,000 17. 1. 2025 11:25 17. 1. 2025 11:25

Spusténi vypoctu a odeslani indikatoru

Datum 14, 12, 2024 @)
dosaZené —
hodnaty

Typ vypottu Indilkatory Zpravy v
Iprava 1 - Zprava o realizaciZ1 Rozpracovana hd

oK Storno

Pozor: Nékteré datové davky mezi témito systémy vsak chodi jen jednou denné napf stav ZoR, stav
projektu, na odeslani dosazenych hodnot indikatoru toto nema vliv.
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2.5.3. POPIS VYBRANYCH POLI A DALSi INFORMACE K INDIKATORUM
Editovatelna pole:

DosaZzena hodnota — pole ukazuje dosazenou hodnotu za dosavadni realizaci projektu véetné aktualné
vypliované ZoR. Pro ESF+ indikatory je pole needitovatelné.

Datum dosazené hodnoty — pole urcuje datum, kdy doslo k dosazeni hodnoty. Obvykle se shoduje
s datem konce sledovaného obdobi. Pro ESF+ indikatory je pole needitovatelné.

Komentaf dosaZené hodnoty — uZivatel vtomto poli popisuje zplsob dosaZzeni hodnoty, pokud je
vyzvou/navaznou dokumentaci zavazan k popisu.

POPIS VYCHOZI A CILOVE HODNOTY 0/2000 DRevrit v novem okng
KOMENTAR DOSAZENE HODHOTY oy/2000 Dteviit v novém okné
DEFIHICE INDHKATORY 550/9000  Oteviit v novém okna

Mezaméstnani jsou GEastnici obvykle bez price, ktefi by pracovat mohli a praci aktiné vyhledavaji. Osoby povaZované za nezaméstnané dle ndrodnich definici sem spadaji, i kdyz
wiechny tfi vyse uvedené podminky nespliuji. Studenti prezencniho studia nejsou povaZovani dle této definice za nezaméstnané, a to i kdyZ kritéria splfiuji, njbrZ za neaktivni. Pro
(Eely tohoto indikatoru je za nezaméstnanou osobu povaZovana osoba registrovana na dradu prace jako uchazef o zaméstnani. Postaveni na trhu prace je zjisfovano k datu
zahajeni GEasti na projektu.

Needitovatelna pole

DosaZena hodnota z projektu — zobrazuje posledni schvalenou celkovou dosaZzenou hodnotu za celé
obdobi realizace projektu.

Cista dosazena hodnota — zobrazuje rozdil mezi vychozi a dosazenou hodnotou indikdtoru. Ve vét$iné
pfipadl jde o totoZznou hodnotu s hodnotou dosazenou.

PrirGstkova dosazena hodnota — pole zobrazuje pfirlstek za sledované obdobi.
Procento plnéni cilové hodnoty — udava procentni podil mezi cilovou a dosazenou hodnotou.
Popis hodnoty — jde o pole pfenasené z zadosti o podporu.

Definice indikatoru — pole obsahuje definici indikdtoru stanovenou ftidicim orgdnem. Jde
o needitovatelné pole.

UPOZORNENI:
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1. V kazdé prehledové tabulce je zobrazeno 25 radkd, pokud existuje vice zaznamu, vznikaji nové
listy. U projektl s velkym poctem indikatord mGzou byt indikatory zobrazeny az na 5 listech.
UZivatel pfi vypliiovani indikator( muzZe bud filtrovat pres Kéd indikatoru nebo pomoci Sipek
v levém spodnim rohu.

2. Chybové hlaseni: ISUM-314216: Indikatory — Neni vyplnén povinny atribut Datum pfirGstkové
hodnoty.

Zkontrolujte si vSechny indikdtory, které se vyplnuji ruéné. Jsou zobrazeny v pfehledové tabulce
Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfrirlistek za aktudini sledované obdobi na poslednim listu
(viz upozornéni vyse).

3. Vramci napoctovych a rozpadovych pravidel indikator( se u nékterych indikatord nacita velké
mnoZstvi indikatord. NEMAZTE ZADNE INDIKATORY. Smazanim jakéhokoliv indikatoru
z pravidel dojde k poruseni vztah.

4. V pfipadé chybovych hldseni/nestandardniho chovani aplikace na zaloZce Indikatory, které
nejsou uvedeny vyse, prosim neprodlené kontaktujte Technickou podporu (viz kap. 2.4.3).

2.6. OBRAZOVKA SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

Ve zpravé o realizaci je tfeba k vykazovanym personalnim sablondm a k Sablondm inovativniho
vzdélavani krom vystup( uvadét nékteré dalsiinformace, a to pfimo do ISKP21+ na zalozku Specifické
datové polozky. Vyzva €. 31 Sablony pro neformalni vzdélavani poZaduje vykazovat daldi udaje na
zélozku SDP i k dals$im Sablonam — vzdélavani pracovnikl a dobrovolniki, spoluprace pracovnikl
a dobrovolnikd, odborné zamérena setkavani.

Formular ZoR neslouzi k vytvareni zcela novych zaznam SDP nebo k jejich smazani. Pro tyto pripady
je tfeba vyuzit Zadosti o zménu a doplnit SDP do projektu (jedna se o nepodstatnou zménu projektu).

Hodnota poli je zadavana vidy kumulativné. Nikoliv tedy jako hodnota, kterd odpovida prirlistku
za sledované obdobi, avsak jako celkova dosazena hodnota za dosavadni realizaci projektu.

Priklady vypliovani:
Personalni Sablony

Kalkulacka Sablon ZoR generuje Udaje pro jednotlivé persondini pozice (na zalozkach subjektd
u pfislusnych personalnich sablon, popf. na listé Souhrn v kalkulacce pro poradny), a to souhrnné od
zacatku realizace projektu. Pro kazdou ZoR je udaj v Kalkulacéce Sablon pregenerovan a uzivatel ho
v ISKP21+ po zmacknuti pole ,Vykazat zménu/prirGstek” na pfislusné SDP pFepisuje.

Do ZoR je nutné uvést:
e Polozka ,cislo”: pocet osob na dané personalni pozici (dle kalkulacky)

e Polozka ,cena”: primérna vyse Uvazku po dobu cinnosti na dané personalni pozici (dle
kalkulacky)
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Inovativni vzdélavani

Informace pro SDP ziska uZivatel dle vystupl Sablon inovativniho vzdélavani. Do SDP jsou vykazovany
informace souhrnné za cely projekt, tj. napfic¢ subjekty. Kazda osoba se uvadi pouze jednou v dané

7 s

formé/tématu, i kdyby se Gcastnila vice $ablon inovativniho vzdélavani.

UZivatel vybere polozku/polozky Inovativni vzdélavani — forma s konkrétni formou vzdélavani, kterou
ve sledovaném obdobi vyuzil a kterou vykazuje ve vystupu Ci vice vystupech inovativniho vzdélavani.
Postupné vybere vSechny formy, které potfebuje vykazat.

UZivatel dale vybere polozku/polozky Inovativni vzdélavani — téma s konkrétnimi tématy, které vyuzil
ve vykazovanych Sablonach inovativniho vzdélavani.

Do ZoR je nutné uvést:
Polozka ,Cislo”: pocet déti/Zakl/studentd/Gcastnikd, ktefi se dané formy a tématu Ucastnili
Polozka ,,cena”: celkovy pocet hodin zrealizovaného vzdélavani v dané formé/tématu

Pokud je v nasledujici ZoR potreba vykazat shodné formy ¢i témata, protoze jsou vykazany vystupy se
shodnymi formami/tématy, je nutné secist idaje z pfedchozi ZoR a stavajiciho sledovaného obdobi —
tj. je nutné vykazovat Udaje kumulativné za celou dobu realizace projektu.

Pokud nékteré formy ¢i nékterd témata nebudou vyuzita do konce realizace projektu, nebude je
prijemce vykazovat a tyto formy/témata zlstanou v projektu s nulovymi hodnotami.

SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

o/ KONTROLA  § FINAUZACE = 3¢ SMAZAT | /=H TISK

KoD NAZEV CZ POVINNOST ANO/NE  CiSLO CENA/SAZBA DATUM CISELMiK TEXT
| LY | Yy OY 0¥ Ly | LY | Y | LY | Y
I SOB004 Kariérovy poradce 0 Praxe 2 Text SDP
006 Mobility v EU v v abedefgh
TRIE] E M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122222

Vykazat zménu/priristek

KOD NAZEV CZ POVINNOST ANO/NE  CiSLO CENA/SATBA DATUM CISELMiK TEXT
[ 1Y [YNOY OY] Al Y| Adl Y| Y
I SOB004 Kariérovy poradce 0 Praxe 2 Text SDP
v v
LN E kM PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
KOD NAZEV CZ
SOBOD4 E Kariérovy poradce [ Povinnost
@ cislo CENA/SAZBA DATUM @ CisELNiK
5 Ano/Ne Praxe 2 B
B TEXT 21/2000  Oteviitv novém okné

Text SDP doplnény ZoR
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2.7. OBRAZOVKA HORIZONTALNI PRINCIPY

Obrazovka horizontalni principy neni ze strany prijemci dotace doplfiovana. Horizontalni principy jsou
splnény nastavenim jednotlivych Sablon.

2.8. OBRAZOVKA PUBLICITA

Na obrazovce Publicita vypliiuje uzivatel automaticky nactené formy publicity, pokud byly ve
sledovaném obdobi realizovany — zvolenim zaznamu a stisknutim pole Vykazat zménu/pftirGstek.
Splnéni podminek povinné publicity je poZadovano v 1. zpraveé o realizaci, nepovinné publicity pak je
zpravidla pozadovdno nejpozdéji v zavérecné zpravé o realizaci. Po vykazani (splnéni) povinnych
prvkid/nastrojl publicity jsou v dalSich ZoR zaznamy pouze k ndhledu a nelze je déle editovat.

Metodické doporuceni:

V 1. ZoR bude vykazana publicita na webovych strankdch pfijemce (ma-li je), na jedné ze socidlnich siti
(ma-li néjakou) vc. printscreenu informace na takové socialni siti a plakat. Publicita na projektu je
zpravidla rozdélena na prvky a ndstroje. Zaznamy jsou nacteny ve spolecné tabulce, ale vykazovani
probiha zvlast pro prvky i nastroje.
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PUBLICITA

o KONTROLA | ) FINALIZACE xsunm|ﬂ1lsu

Publicita na projektu
FUELICITA FRVEX/NASTROJ FLuEN PUBLICITH Emnos
| |¥ | ¥ | |Y
Publicita na webu Povinné nastroje
Publicita na soc. sitich Povinng nastroje
Plakat Povinng prvky
Ly ] bl Eoloiek naoian !‘JE I Stranka 1z 1, polodky 122424
Vykazat zménu/piinistek
Povinné publicitni prvky, u kterych je vykazovana zména/piirastek za sledované obdobi i
PUBLICITA PLNEN FUBLICITNI CINNOSTI
I ¥ | |y
Piakat Ano

Strénka 121, polodky 12121

PUBLICITA F PLNENT PUBLICITHI CINNDSTI
Plakit Ano 8
B KOMENTAR B/2000  Ddeviit v novem okné
Test 003
Povinné publicitni nastroje, u kterych je vykazovana zména/piiristek za sledované obdobi JV
FUELICITA FLNEN] FUBLICITHI EINNOSTI
| Y| |Y
Publicita na soc. sitich Hevztahuje se

FUBLICITA

Publicita na soc. sitich
B KOMENTAR
Test 003

Strénka 121, polodky 122323

1B FLNENT PUBLICITHI CINNDSTI
Mevztahuje se B

82000 (Meviitv navém okné
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Kromé toho je mozné zalozit dalSi nepovinné formy pres tlacitko Novy zaznam.

Hepovinné publicitni nastroje

HAZEV HEFOVINNEHO ZANSTENI FROPAGACE FROJEKTU

|y

Nenalezeny £adné zdznamy k zabrazeni

|4 m (L PalaZek na strinku | 35 |

Clovsioon JEswaat ] voi [ som |

NAZEV NEPOVINMEHD ZANETENT PROPAGACE PROJEKTU

HOMENTAR

Strénka1z 1, polodky 0230z 0

02000 Otewiitv novém okné

2.9. OBRAZOVKA PRIJMY PROJEKTU

Evidence pripadnych pfijm0 je zpravidla zajisténa na formuldri zZadosti o platbu. Na této obrazovce

uZivatel zpravidla nic nevyplfiuje, pokud k tomu nenfi vyzvén ze strany RO OP JAK.

PRIJMY PROJEKTU

o/ KONTROLA | ) FINALIZACE | 3¢ SMAZAT | IH TisK

4 SLEDOVANE DBDOBI: CELKEM:

PRIJMY Z PROVOZU NEVYKAZOVANE NA Z0PL | | |

0,00|
JINE PENEZNI PRIJMY | | | 0,00|
PROVOZNI VDAJE | | | 0,00 |

C o] somo |
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2.10. OBRAZOVKA DOKUMENTY ZPRAVY

Obrazovka slouzi pro vkladani ptiloh tykajici se konkrétni zpravy o realizaci. Vlozené pfilohy se
nebudou propisovat na projektovou zalozku Dokumenty, ale zlistanou uloZeny pod zpravou.

UZivatel sem vklada prilohy, které se vztahuji k vykazovanym aktivitam, indikatorim, publicité, popfr.
dalsi. Ke kazdé ZoR s vykazovanymi vystupy bude vZdy vloZena Kalkulacka Sablon ZoR v excelu, nejlépe
opatrena elektronickym podpisem v ISKP21+ pres ikonu peceté.

DOKUMENTY ZPRAVY
o KONTROLA @ FINALIZACE = 3¢ SMAZAT | igh TiSK
Dokumenty zpravy, na projekt se nepfenaseji
NAZEV DOKUMENTU NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU SOUBOR

| Y| Al Y

Menalezeny 2adné zznamy k zobrazeni

4|4 1] M Poloek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polotky 0230z 0

ozimon | smamt ] vor ] om0 ]

B NAZEV DDKUMENTU TYP PRILOHY

NAZEV PREDDEFINOVANEHD DOKUMENTU

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit vnovém okné

B SO0UBOR VLOZIL/A DATUM VLOZENI

?

VERZE DOKUMENTU

UZivatel pres tlaitko Novy zdznam vkladd Ndzev dokumentu a nasledné pres pole Pfipojit vklada
dokument pfrilohy. Dokument muze elektronicky podepsat pres ikonu peceté. Jakmile se dokument
podepise, pecet je zelena.

Dalsi zprava o realizaci jiz nebude obsahovat jednou vloZzenou pfilohu z prfedeslé ZoR pro dalsi moZnou

editaci.
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2.11. OBRAZOVKA CESTNA PROHLASENI

Zalozka obsahuje automaticky nactend cestnd prohlaseni. UzZivatel je povinen se s obsahem c¢estného
prohlaseni seznamit a nasledné potvrdit souhlas s ¢estnym prohlasenim pomoci zatrzeni checkboxu na
hodnotu ,true” (fajfka).

CESTNA PROHLASENI

o KONTROLA ) FINAUZACE = ¢ SMAzAT =4 TISK

NAZEV CESTNEHO PROHLASENI KOD SOUHLAS
l Al y oOv
Cestné prohlaseni prijemce (komplexni) OPJAK_ZoR

|4 |T‘ M Polozek na stranku | 25 Stréanka 12z 1, polozky 122121

voziman ] smam | vei ] somo |

NAZEV CESTNEHO PROHLASENI

Cestné prohlageni pifjemce (komplexni)

TEXT CESTNEHO PROHLASENI Oteviit v novém okné
1) Prohlasuji, ze vsechny informace v ZoR a jejich piilohach jsou pravdivé a uplné.

2) Prohlasuiji, Ze kopie dokladu v piiloze ZoR odpovidaji jejich originalim, které jsou k dispozici u piijemce, piip. partnera projektu.

3) Prohlasuji, Ze na aktivity projektu nebo casti aktivit projektu hrazené z prostiedk této dotace neterpam a nenarokuji prostiedky z jinych Eviopskych strukturalnich a
investiénich fondU, z jinych néstioju EU, z téhoz fondu v ramci jiného programu i opakované ze stejného programu nebo jinych narodnich veiejnych prostiedki.

4) Souhlasim s uchovanim dat predlozené ZoR v monitorovacim systému MS2021+.

Souhlasim s ¢estnym prohlasenim

2.12. OBRAZOVKA PODPIS DOKUMENTU

Obrazovka Podpis dokumentu je po celou dobu editace ZoR needitovatelnd. Jakmile je provedena
finalizace zpravy, je moiné ji podepsat.

Finalizovanou zpravu lze také vratit zpét do editace pomoci pole Storno finalizace. Tento krok muze
provést pouze uZivatel s roli Signatar.

Pred finalizaci se ujistéte, Ze je na projektu nominovan spravny uzivatel s roli signatar, ktery bude
ZoR/Z0Z/Z0P podepisovat. V pfipadé, ze by byl tento uZivatel nominovén dodate¢né po provedené
finalizaci, nebyl by podpis mozny. Aplikace by poZadovala vloZeni podpisu od uZivatele, ktery mél roli
signatafe v okamzZiku finalizace. Re$enim této situace je provedeni storna, nova finalizace a podpis

spravnym signatarem.
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’

Jakmile se stisklo pole Finalizovat, zobrazi se hlaseni:

" ZADATEL NAPOVEDA

Nacharite se: Nasténka ~ Zadatel  Projekt Test rozpoctu a vécné hodnoceni 12 Zpravy orealizaci  Informace o zpravé

Navigace N INFORMACE 0 ZPRAVE

Operace {3 STORNOFINALZACE 1y TISK

Informovani o realizaci N

Zadost o platbu Vil opees:

Zprévy o realizaci : Na zpravé o realizaci/i i 0 pokroku byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signatafi osloveni interni depesi.

Profil objektu N

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Nova depese a koncepty

Pehled depesi
—— =

Poznamky

vo

Signatdrim prijde depese o moznosti podpisu zprdvy o realizaci.

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazile se Nasténka

LI | srpen 2016 ro»

" I P AR B NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese | Odeslané depese Spriva slozek Pravidla pro tidéni depesi

3 8 910 11|12 13 14

Piijaté depeie
20 2
#185006 17 18119 20 21 g ieno Pledmét depeie Adresa odesilatele Zafareni odesilatele  Viirino na objekt Datum plijeti Dillefitost
B 22 23 24 25 % 2T 8 oy Y L Y & Al L A |
% 29 30 31 1) 2 3 4 Podepsat dokument Zptavy/informace SYstéMTMS20144 2820161621 Stiedni
Finalizace Zpravy/Informace Systém*MS 2014+ 2.8.2016 16:20 Stiedni

Moo ek

Nyni mlZe uZivatel s roli Signataf podepsat zpravu pres zalozku Podpis dokumentu pfes ikonu peceté.
Pokud je zprava nepodepsana, pecet je erna.

Navigace N PODPIS DOKUMENTU
Dperace {3 STORNOFINAUZACE  /Zh TIsK
Informovani o realizaci ~
Zadost o platbu .

PRILOH|
Lpravy o realizaci . kkova verze zpravy o realizacifinformace o pokroku OVEIsP: m
Profil objektu ~ ) )

NTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERT DOKUMENT VYTVOl

Nova depese a koncepty 2. srpna 2016 16:21:13 DCVOIKAT
Prehled depesi

Po podpisu je pecet zelena.

Navigace o~ PODPIS DOKUMENTU
Operace (=Y
Informavini o realizaci ~
Zadost o plathu

PRILON

Zprévy o realizaci Y Tillkova verze zpravy o realizacifinformace o pokroku OVEIsP:

Profil objektu A ) .
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJENTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

Nové depese a koncepty 2. srpna 2016 16:21:13 DCVOIKAT

Prehled depesi

V pfipadé potfeby Ize vygenerovany podepsany .pdf soubor zobrazit v€etné informaci o certifikatu,
ktery byl pouzit k podpisu zpravy o realizaci. Na zaloZce Podpisu projektu stiskem tlacitka Soubor
mUZeme zvolit moZnost Opis dokumentu s podpisem.
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Navigace N PODPIS DOKUMENTU
Operace (=Y
Informovani o realizaci N
Zadost o platbu »
. . . PRILOHA
Zpravy o realizaci | Tiskova verze zprévy o realizacifinformace o pokroku OVEIsP: m
Profil objektu N g 3 3§ R g SR
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL Oteviit
Nové depese a koncepty 2. srpna 2016 16:21:13 DCVOIKAT . 5
Opis dokumentu s podpisem

Piehled depesi

———

Po podpisu je zprava ve stavu Podana na RO a je vytvorena verze pro ¢teni a dochazi k administraci
ze strany RO. Informace o stavu je vidét na zaloZce Informace o zpravé — pole Stav a déle Historie stavd.

Navigace A
Operace

Informovéni o reslizaci A
24dost o platbu

Zpeiey o reakizaci

Profil objektu A
Novi depede a koncepty

Plehled depes

Pozndmky

Ukoly

Datovi oblast 2édosti A
Informace o zprave

Realizace, provoz/ dr2ba vystupy
Pijmy

Identifikace problému

Indikitory

Horizontalni principy

Kliéove aktivity

Cestna prohladeni

Dokumenty

Publicita

Velejné zakazky

Hodnocen! a odvoldni

Udaje o smlowvé/dodathy
Nivih/podnét na UOHS

Philoby k V2

Subjekty projektu

Adresy subjektu

INFORMACE 0 ZPRAVE
=R
pentireat s rrakve " [ -
OVEIsPZoR1 i sk _ ™ TALokeni ATUM FINALITACE
oot oo zyaley ” " 5.unora 2016 110902 23, bervia 201683543
Lig Podina ne f0/2S oATIM " outeind BATUM Pokul
s dait 20 bervoa 201683744 23 bervia 201683744
30.1.2017
4.2.2006 2
P—
28.1.2016
Kontakini Odaje ve véei prbvy
o Voisov
dofpms.cz
Historie stavi
Nazew stavw Zps vy Infermace Datum pegeuts Ureatel, Kiery peoved piepnut] stava
Y
Poddna na RO/ZS 2.6 2006837 DCVOIKAT
Fiakzovina 23.6.20168:35 DCVOIKAT
Rozpracovéna 5.2.2016 1109 JNKUPLEN
Planovana 42,206 1042 SKOLYO

Informace o stavu je viditelna také v modulu Zpravy o realizaci, v prehledové tabulce.

U1

L DoareL

INFORMOVANI 0 REALIZAC!

o sdove cmts

Ty dokmeres
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3. PROCES KONTROLY ZPRAVY O REALIZACI

Proces kontroly ZoR probiha dle pravidel definovanych v PpZP ZP.
Projektovy administrator MSMT pfi kontrole ZoR vyuziva kontroly formalnich néleZitosti a nasledné
kontroly obsahové kvality. VyuZije pfitom stavll ZoR:

e Vracena k prepracovani — ZoR je vracena k prepracovani. Administrator vrati pouze vybrané
obrazovky, které je nutné opravit. O nalezenych nedostatcich, které je potieba opravit,
informuje administrator pfijemce depesi, ¢i jinym pripustnym zplsobem a zadroven stanovy
Ih(tu pro napravu a opétovné podani ZoR.

e Schvalena — ZoR je findlné schvdlena. Jedna se o konecny stav, ktery je neménny.

Negativni stavy:
e Administrace ukoncena — vyuziva se zejména v pripadech, kdy dojde k pred¢asnému ukonceni
projektu ze strany prijemce v dobé, kdy jiz existuje zdaznam ZoR.

e Zamitnuta — v opodstatnénych ptipadech m@ze RO ZoR zamitnout.

3.1. VRACENI ZPRAVY O REALIZACI K DOPRACOVANI
Zprava o realizaci je v ptipadé potieby vracena k dopracovani:

¢ se vsemiobrazovkami;
* svybranymi obrazovkami;

*  bez nutnosti vracet také zZadost o platbu.

Jakmile je ZoR vracena k dopracovani, uZivatel tuto informaci dostane formou interni depese. Pomoci
tlacitka Zpristupnit k editaci v hornim pasu karet uvede uzivatel formulaf do editovatelného stavu.

{#} SIGNATARI | 5 ZPRISTUPNTKEDITACI | 3¢ STAHNOUTZOZ  #gd TisK
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Zména stavu je viditelnd na prehledové tabulce v modulu Zpravy o realizaci — stav zpravy je opét

.
Rozpracovana.

Navigace N INFORMOVANI 0 REALIZACI

Operace iadové i

P ;:;:’::“""’ é datum podini ~ Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Diuh ZoRfioP | Stav ZoR/loP

i inf i/zprav

P
Zalozit novou Zpra ‘ Y i X 5 X! L i
130.1.2017 4.2.2016 30. 6.2016 Zprava o realizaci ZoR Rozpracovana

Na detailu zpravy na zéloZce Informace o zpravé je poté stav vidét v poli Stav a v oblasti Historie stavQ.

V pfipadé, Ze nemate nékteré obrazovky editovatelné a soucasné jste vyzyvani administratorem
projektu k jejich editaci, ovérte si, které byly skute¢né oznaceny k editaci. Pfipadné neprodlené
kontaktujte manaZera projektu

Dlvody vraceni a pokyny k tpravé zpravy:
1) Zalozka Dlvody vraceni

UZivatel si precte informace o dlivodech vraceni na zédloZce Dlvody vraceni, ktera je k dispozici v levém
menu mezi obrazovkami zpravy o realizaci. Obvykle je do pFiloh zpravy o realizaci ze strany RO vlozen
dokument ve formatu word s podrobnym popisem pochybeni a pokyny k jejich odstranéni.

Projektovy administrator vratil k dopracovani/odemknul pouze zélozky, které je nutné opravit.
Automaticky je editovatelna také obrazovka Informace o zpravé.

2) Informativni depese s pfilohou
Dalsi moznosti je, Ze administrator odesle prijemci informativni depesi, jejiz soucdsti je pfriloha

(zpravidla ve formatu word), kterd obsahuje podrobny popis pochybeni ve zpravé a pokyny k jejich
odstranéni.

Jakmile uZivatel upfesni/opravi zpravu dle pokynt projektového administratora, opét provadi
finalizaci a podpis zpravy pies obrazovku Podpis dokumentu (dle kapitoly 2.12).

Data se aktualizuji. Proces kontroly projektovym administratorem pokracuje.

2 e

= Zpriva o realizach
(OVEIsPZoR1 Zpriva o realizaci wm
2 srpna 2016 16:19.53 2 wpna 2016 16:20.47
1 (2 Podana na RO/ZS
" 2 5rpna 2016 16:25:10 2. srpaa 2016 16:25:11
30.1.2007
422006 30 6.2016 2

28.1.2016

Katka Voisovh

daf@ms.cz

Historie staviy

Nazev stavu Zps vy Infosmace. atum plepouti Ubivatel, ktery proved! gt stave

4na na AO/ZS 2.8.201616:25 DCVOIKAT

— — .
Finalizovina 2.8.201616:20 DEVOIKAT
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3.2. SCHVALENI ZPRAVY O REALIZACI

Schvalenim zpravy o realizaci dochazi k pfepnuti stavu na Schvalena. UzZivatel je o této skutecnosti
informovan prostiednictvim depese a také zménou stavu zpravy o realizaci.

" ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel  Odstrafiovani duplicit4 ~ Informovani o realizaci

Navigace Ea) INFORMOVANI 0 REALIZACI

Harmenogram Zprav/Informaci PORADOVE . , " ; : P . fEncan

fisLo PLANDVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE OBDOEI OD SLEDOVANE OBDOBI DO TYP DOKUMENTU TAVERECNA STAV ZOR/IOP/ZOU
ZaloZit novou Zpravw/Informaci
J¥ [ ¥ ¥l ¥ ¥y oy |l h§
Projekt
1 10.03.2023 04.05.2022 02.06.2022 Zpréva o realizaci Schvalena
UPOZORNENI

1. V pripadé, Ze ze strany pfijemce doslo k rozpracovani dalsi zpravy jesté pred schvdlenim té
predeslé, na nové rozpracované ZoR nejsou aktivni obrazovky Indikatory a Publicita. To pravé
z dlivodu, Ze predesla ZoR neni schvalend a systém nemize nadist aktualni, schvalend data. Po
schvaleni predes|é ZoR se zalozky nasledné zaktivni.

2. V piipadé soubéhu ZoR a Z0Z, kdy ZoR je ve stavu Rozpracovana a soucasné dochazi ke schvaleni
Z0Z a je 74douci, aby pozadované Upravy na ZoZ byly soudasti ZoR, Fe$enim aktualizace dat na jiz
rozpracované ZoR je smazani jiz aktualizovaného zaznamu na ZoR a vykdazani zmény opakované.
Tim dojde k novému nacteni dat. Tento krok je mozno provést na zdlozkach Indikatory, Klicové
aktivity a Dokumenty. Podminkou je schvaleni ZoZ.
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4. ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

ZavéreCnou zpravu o realizaci projektu predkladd prijemce do 40 pracovnich dni od ukonceni
posledniho sledovaného obdobi. Zavérec¢na zprdva je oznacena checkboxem ,zavérecna“.

4.1. SPECIFIKA ZAVERECNE ZPRAVY - ZZOR

Termin pro predlozeni zavérecné zpravy o realizaci projektu je 40 pracovnich dni od ukonceni
posledniho sledovaného obdobi.

Zalozka Zakladni informace — na zavérecné ZoR je nutné vyplnit datovou polozku Skute€¢né datum
ukonceni v boxu Harmonogram projektu. Uvedené datum by mélo odpovidat polozce Sledované
obdobi do. Datova polozka by neméla byt ze strany pfijemce vyplnéna drive. Pokud bylo pred
zaloZenim ZZoR jiz vyplnéno na projektu skutec¢né datum ukonceni realizace projetu, pfipadnou zménu

tohoto data je mozné provést pouze prostfednictvim ZoZ jesté pred zaloZenim ZZoR v ISKP21+.
ZAKLADNI INFORMACE

o KONTROLA ) FINALIZACE = 3¢ SMAZAT  i=h TisK

IDENTIFIKACE ZPRAVY (HASH) VERZE

01cAMIZoR2 1 — Zprava o realizaci
PORADOVE CiSLO TYP ZPRAVY DATUM ZALOZENI
2 Ipiavaorealizaci 06.04.2022 14:51 SKUTEENE DATUM PODANI

PLANOVANE DATUM PODANi STAV DATUM FINALIZACE 1. PODANI
01.09.2023 Rozpiacovana Z1
SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDOVANE 0BDOBI DO PORADI FINANGHNIHO PLANU DATUM PODPISU AKTUALN VERZE
01.03.2022 30.09.2022 3
— Fyzicka realizace projektu

SKUTEENE DATUM ZAHAJENI SKUTEENE DATUM UKONEENi

12.11.2021 30.09.2022 ‘

Schvalenim ZZoR ze strany RO dojde ke zmé&né stavu projektu — PP40 Projekt fyzicky ukonéen.

V pripadé dotazll se uZivatel muize vzdy obratit na konzultacni linku pro Sablony operacnich programt
— telefonicky kazdy pracovni den od 9 do 15 hodin na 234814777 nebo e-mailem na
dotazyZP@msmt.cz.

Vazba na IS ESF

PFijemci, ktefi maji povinnost vykazovat indikatory prostfednictvim externi databaze IS ESF, musi mit
pfi poddvani ZZoR vyplnéna data vystupu z projektu na vSech jednotlivych podpofenych osobach, jez

vstupuji do vypoctu indikatort, na zaloZce Podporené osoby — Otisk ZoR v IS ESF. Osoby bez tohoto
data vystupu z projektu nevstupuji do automatickych vypoctl indikatorl po preklopeni projektu
do stavu PP40. Pfijemci v pfipadé chybéjiciho data budou poZzadani o doplnéni zpétné.

Pokud otisk ZZoR v IS ESF chybi z dlvodu vykazani indikatorl v predchozich ZoR a na predchozich
otiscich datum vystupu z projektu podporené osoby také chybi, je nutno v ZZOR 6kové indikatory

vykazat i presto, Ze maji nulovy pfirlstek.

46


mailto:dotazyZP@msmt.cz

5. OSTATNI EVIDENCE PRI REALIZACI PROJEKTU

5.1. VEREJNE ZAKAZKY

Pokud pfijemce vyhlasil vefejnou zakdzku dle pravidel OP JAK, je povinen o takové verejné zakazce

informovat pijemce dotace — viz PpZP ZP, kap. 7.5.

Informace o verejnych zakdzkach se zadavaji v modulu Verfejné zakazky v ISKP21+. Modul VZ se

v aplikaci ISKP21+ nachazi v zéhlavi portalu pod profilem Zadatele:

M 82 O 21 I- B Gesky  mmm polski B english Pozndmky 0 Upozoméni 0 Depede 0
- -

Il MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST ¥ SEZNAM VVZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ

Nachézite se Nasténka Zadatel

Na Uvodni obrazovce modulu VZ se v levém hornim rohu zobrazi moZnosti ,NOVA VZ“ a ,,ZADATEL",

dale se zobrazi tabulka s prehledem jiz vytvorenych zaznami verejnych zakazek.

[ 3 NOVA vZ TADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka ~ fadatel | Vefejné zakazky
Navigace E VEREJNE ZAKAZKY
Eadatel Admiristuatived stav VZ HASHVZ HASH podtypu VI Wizew veiejné zakizky Sta veiginé zakizky
T & 4l il Y %

V prfehledu se zobrazuji vSechny verejné zakazky, které dany uZivatel v modulu VZ zalozil (kazda
obsahuje jedinecny identifikator zdznamu ,,Hash VZ“), a déle vSechny verejné zakazky, ke kterym mu

byl pridélen pristup (v roli editora nebo ¢tenare).

Verejna zakazka se nové navazuje na jednu i vice zadosti o podporu/projektd. Po navazani zadosti
o podporu/projektu je moziné editovat podrobnosti vefejné zakazky ve vztahu k dané Zadosti
o podporu/danému projektu. Na projektu musi byt vSechny souvisejici vefejné zakazky navazané
v modulu VZ a podané na RO.

V modulu Verejné zakazky uvadi uZivatel pouze verejné zakazky spolufinancované z projektu OP JAK

v predpokladané min. hodnoté 2 mil. K¢ bez DPH, tj. zadavané dle zakona o zadavani vefejnych zakazek

Pfed poddnim zavérecné zpravy o realizaci je nutné zkontrolovat, zda jsou vSechny relevantni vefejné
zakazky uvedeny v modulu verejnych zakazek a jsou v logickém konec¢ném stavu (VZ zadana, VZ

splnéna, VZ zrusena).

Podrobné k VZ viz UZivatelska prirucka ISKP21+ Pokyny pro praci v modulu VZ zde:

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/modul-

verejnych-zakazek/
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5.2. KONTROLY

Pfijemce je povinen informovat o auditech a externich kontroldch (ze strany jinych subjektd nez Ridici

organ OP JAK), které na projektu byly ukonceny.

Pfijemce eviduje audit/externi kontrolu prostfednictvim samostatného modulu Kontroly pfimo na
projektu v ISKP21+.

Informace k praci v modulu Kontroly jsou uvedeny v UZivatelské priru¢ce ISKP21+ Externi kontroly.

Pokud byla u pfijemce ukoncena externi kontrola, uzivatel vytvori zdznam v modulu Kontrol, vyplni
poZadované informace v¢. finalizace zaznamu. Dle pravniho aktu je pfijemce povinen informovat

o externi kontrole do 15 pracovnich dni od jejiho ukonceni.
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