ZADOST O ZMENU AKTIVIT ZJEDNODUSENYCH PROJEKTU (SABLON)

PODPURNY MATERIAL PRO PRIJEMCE DOTACE VE VYZVACH €. 02_24 034 A 02_24_035

Vazeni pfijemci finanéni podpory z OP JAK,

na zakladé dotazl tykajicich se Zadosti o zménu aktivit si dovolujeme zvefejnit informace a doporuéeny
postup pro zpracovani a podani zadosti o zménu aktivit ve zjednodusenych projektech (Sablonach).
Vérime, Ze tento podplrny material usnadni administraci téchto Zadosti o zménu a prispéje k plynulejsi
realizaci projektd.

Obecné informace

Poddavani zadosti o zménu aktivit projektu se fidi Pravidly pro Zadatele a prijemce zjednodusenych
projektd, verze 2, zejména kapitolami 7.4 Zmény projektu a dopinéni projektu a 7.4.2.2 Podstatné
zmény (vyznamné). PodpUlrny materidl pro prijemce dotace vychazi z UZivatelské prirucky IS KP21+
Z4dost 0 zménu, verze 1.01.

Ke zpracovani zmény aktivit je nutné vyuzit pfilohu Zménova kalkulacka sablon dostupnou na zdloZce
Dokumenty jednotlivych vyzev na webu www.opjak.cz, kterd je povinnou pfilohou Zadosti o zménu.
Uplné vyplnéni povinné pfilohy je pfedpokladem spravné podané 7adosti o zménu aktivit.

Zména aktivit projektu je umoznéna v rdmci jednoho specifického cile. Ve zménové kalkulacce vénujte
pozornost uvedeni specifickych cil(l dle Zadosti o podporu na zaloZce Souhrn! Pokud zménou aktivit
vzniknou v rozpoctu projektu nevyuzité financni prostredky, je nezbytné v Zadosti o zménu vybrat
aktivitu s nazvem NevyuZité prostifedky, a to samostatné pro kazdy specificky cil, pokud se tak jiz
nestalo v rdmci predchozich Zadosti o zménu aktivit.
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Doporuceny postup pro pripravu a podani Zadosti o zménu aktivit:

1. Vyplnte povinnou pfilohu Zménovd kalkulacka sSablon.

2. Vytvorte v ISKP21+ 74dost o zménu na obrazovce Zddost o zménu. Do 7adosti o zménu vyberte
prostfednictvim tlacitka Vybér obrazovek pro vykdzdni zmén obrazovky Aktivity, Financni plan
a Dokumenty, poptipadé Indikatory a Specifické datové polozky.

V projektu mlze dojit ke zméné vystupového indikatoru 600 000 a vysledkovych indikator(i 525 102,
515 102, 517 102, 516 112, 516 113. V projektech se specifickym cilem 2.4 vénujte pozornost
indikatoru povinnému k naplnéni 517 102.

Dale mUze dojit ke zméné ¢i pridani Specifické datové polozky (pro nové zvolenou persondlni sablonu
nebo pfi zméné forem a témat Sablony Inovativni vzdélavani déti/zakl/ucastnik(/studentd).

S vybérem obrazovky Financni plan dojde automaticky k vybéru obrazovek Rozpocet a Prehled zdrojli
financovani.

3. Vyplrite povinné obrazovky:

a) na tvodni obrazovce zmény vypliite Datum ucinnosti zmény a zdGvodnéni poZadované zmény (pole
Odiivodnéni ZoZ). Datum ucinnosti je mozné zadavat do minulosti, nejdfive vsak k datu zahdjeni
realizace projektu, zaznam uloZte;
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/03/PpZP_zjednodusene_projekty_OP_JAK_verze_2_web_ucinnost_od_20.03.2024.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/03/PpZP_zjednodusene_projekty_OP_JAK_verze_2_web_ucinnost_od_20.03.2024.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/05/Uzivatelska-prirucka_Zadost-o-zmenu_ISKP_1.01.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/05/Uzivatelska-prirucka_Zadost-o-zmenu_ISKP_1.01.pdf
http://www.opjak.cz/

b) na obrazovce Dokumenty pro ZoZ vlozte vyplnénou Zménovou kalkulacku Sablon pomoci tlacditka
Pripojit, vyplite pole Ndzev dokumentu a zaznam uloZte;

c) na obrazovce Rozpocet pro ZoZ vytvorte novou verzi rozpoctu stisknutim tlagitka Vykdzat zménu;

d) na obrazovce Aktivity vyberte aktivity ze Zadosti o podporu, ve kterych dojde ke zméné hodnot.
Vybér aktivit provedte v hornim seznamu a stisknutim tlacitka Vykdzat zménu;

I) v pfipadé, Ze dojde ke zméné poctu aktivit, vyberte ve spodni ¢asti obrazovky prislusny radek,
prepiste aktudlni hodnotu do pole Pocet aktivit ZP a zaznam ulozte;

II) v ptipadé, Ze dojde ke snizeni poctu aktivit na nulu, vyberte z ¢iselniku v poli Akce provddénad
se zaznamem hodnotu Zdznam smazdn a zaznam ulozte;

lll) v pfipadé volby nové aktivity, pridejte aktivitu stisknutim tlacitka Novy zdznam, vyberte
z Ciselniku v poli Ndzev aktivit zvolenou aktivitu, vyplfite pole Pocet aktivit ZP a zaznam uloZte;

IV) pokud se ve Zménové kalkulacce Sablon na listu Souhrn zobrazila nenulovd hodnota
ve sloupcich nevyuZité prostiedky SC 2.2/2.3/2.4, pfidejte stisknutim tlacitka Novy zdznam aktivitu
NevyuZité prostiedky s pFislusnym specifickym cilem (5C2.2/5C2.3/5C2.4). Uvedenou ¢astku ve sloupci
nevyuzitych prostfedkl pfislusného specifického cile ve Zménové kalkulacce sablon vypliite do pole
Pocet aktivit ZP a zaznam ulozte;

Specifické cile v Zadosti o podporu

nevyuzité sSCc23 nevyuZité nevyuszité celkem
prostiedky prostiedky prostiedky

Pivodni Zédost 206 816 K& sC22 563 780 K& sC23 ¢ sC24 770 5896 K¢

Zména €. 1 203 856 K& 2 960 K& 562 930 K& 850 K¢ D KE DKE 770 596 K¢

e) po editaci vSech zaznamd stisknéte na obrazovce Aktivity tlacitko Generovat aktivity do rozpoctu;

f) na obrazovce Prehled zdrojii financovdni provedte rozpad financi stisknutim tladitka Rozpad financi,
zaznam ulozte;

g) na obrazovce Financni pldn provedte aktualizaci planu stisknutim tlacitka Aktualizovat cdstky
finanéniho pldnu, do jednotlivych radka finanéniho planu nezasahuijte.

4. Pokud doslo zménou aktivit ke zméné indikatord, upravte na obrazovce Indikdtory jejich vysi na
hodnoty, kterych planujete dosahnout na konci realizace projektu. Zména se provadi vybranim
pfislusného zaznamu indikatoru (zelené vybarveny radek) a naslednym stisknutim tlacitka Vykdzat
zménu pro indikator, u kterého se hodnota méni. Vybrany indikator se timto zplsobem prenese do
spodni tabulky, kde se provede pouze Uprava cilové hodnoty indikatoru v poli Cilovd hodnota. Ostatni
pole zlstavaji prazdna.

5. Jestlize doslo zménou aktivit ke zméné ¢i nutnosti doplnéni specifickych datovych polozek (SDP),
upravte zaznamy na obrazovce Specifické datové poloZky. Novy zdznam SDP vytvorte stisknutim
tlac¢itka Novy zdznam, z rozeviraciho pole Kod vyberte polozku, kterda ma byt k projektu pridana,
a nasledné z rozeviraciho pole Ciselnik vyberte pfisluiné SDP, do poli Cislo a Cena/Sazba uvedte
hodnotu 0 a zaznam uloZte.

6. Provedte kontrolu vyplnéni zZaddosti o zménu stisknutim tlacitka Kontrola na horni listé Zzadosti. Pokud
je soucasti informacniho textu véta ,Kontrola probéhla v poradku®, finalizujte Zadost stisknutim



tlacitka Finalizace na horni listé Zadosti. Text ,,Prijmy projektu - Pomoci Zdadosti o zménu byla zménéna
data prijmu projektu, provedte kontrolu souvisejicich dat” neni relevantni pro zjednodusené projekty,
kontrolu neprovadéjte. Jestlize finalizacni kontrola neprobéhne v poradku, opravte uvedené chyby
a finalizaci znovu opakujte.

Zadost elektronicky podepiste na obrazovce Podpis Zddosti. Timto krokem je 74dost o zmé&nu podana.

V Praze, dne 15. 1. 2025



