DOKLADANI VYSTUPU PRO SABLONY NFV OP JAK

. Zprava o realizaci projektu (ZoR projektu) a vystupy se dokladaji pouze elektronicky prostfednictvim systému ISKP21+. PoStou se nic nezasila.

. Pro dokladani vystupll je moZno pouZit vzory ptiloh pfipravenych MSMT pro jednotlivé $ablony, viz tabulka nize. Vzory ptiloh jsou zvefejnény u vyzvy
na webu OP JAK (vzory MSMT).

. Prijemce mUzZe vyuZit i vlastni dokumenty. Pokud jsou vyuZity vlastni dokumenty, musi obsahovat viechny Udaje, které obsahuji vzory. Pokud pfijemce

vyuzije vlastni dokumenty, neni nutné je oznacovat povinnou publicitou OP JAK, a to v pfipadé, Ze se jednd o dokumenty, které nejsou urceny k informovani
verejnosti, nebo pro cilové skupiny o podporfeném projektu. Dokumenty urcené k informovani verejnosti jsou v pripadé dokladani vystupl Sablon pouze
prezencni listiny. Ty musi, stejné jako prezentace, letaky apod., obsahovat povinnou publicitu vidy. Pokud by ovsem pfijemce zverejrioval nékteré z vystupl
projektu tak, Zze k nim verejnost bude mit pfistup, musi v takovém pripadé zverejnéné dokumenty povinnou publicitu obsahovat. Podrobné o publicité viz
Pravidla pro Zadatele a pfijemce zjednodu$enych projektd (PpZP ZP), kap. 7.7.

. Neni definovan zadny povinny format ani nazev pfilohy nahravané do ISKP21+. Doporucujeme pouzivat bézné formaty ptiloh typu .doc/x, .pdf, .xls/x,
.jpeg apod. Vzory pfiloh, které jsou zvefejnény u vyzvy na strankach OP JAK ve formatu excel, doporucujeme dokladat do zpravy o realizaci ve stejném formatu,
tj. rovnéz ve formatu excel.

. Pro usnadnéni dokladani a nasledné kontroly doporucujeme v pocitaci vytvofit slozku ZoR_1; ZoR_2 a ZoR_3, popt. ZoR_4a do té vidy nahrat vSechny
povinné vystupy vykazované v dané ZoR. Tuto slozku doporucujeme zkomprimovat (napf. do souboru .zip, nebo .rar) a vysledny archiv nahrat do ISKP21+.
Neni nutné nahravat kazdy soubor pfilohy zvlast.

. PFilohy ZoR projektu postaci doloZit jako prostou kopii (viz PpZP ZP, kap. 5.2) tzn., pokud je na dokumentu vyzadovan podpis, mize se jednat o bézny
,ruéni” podpis. Dokument je nasledné oskenovan a doloZen v ZoR projektu. Je samoziejmé mozné dokument podepsat i elektronicky.

. Monitorovaci systém ISKP21+ slouzi jako archivacni médium. To znamenad, Ze pokud jsou do néj vloZzeny dokumenty jako originaly, neni nutné je
archivovat na Zadném jiném misté. Viz kap. 7.10.3 Pravidel pro Zadatele a pfijemce ZP.

. PFijemci s pobocnymi spolky vlozi veskeré vystupy jednotlivych pobocnych spolkd vidy do samostatné slozky oznacené ve formatu ,poradové cislo
spolku dle Kalkulacky NFV_ICO spolku“ (napf. 5_123456). Nasledné tuto slozku zkomprimuji (napf. do souboru .zip, nebo .rar) a takto nahraji do ZoR do
ISKP21+. Pokud pocet pfiloh ZoR neumoznuje vkladat slozky jednotlivé, je mozné vlozZit urcity pocet zkomprimovanych slozek do jedné slozky a takto vloZit do
ZoR. Svodné pfrilohy dokladané hlavnim spolkem (Kalkulacka NFV, Evidence atp.) uloZte, prosim, do jedné slozky.

SOUHRNNA EVIDENCE PRO NFV

V pripadé realizace sablon ,Vzdélavani pracovnik( v neformalnim vzdélavani“, ,Vzdélavani dobrovolnik(i v neformalnim vzdélavani“, ,,Spoluprace pracovnik(
v neformalnim vzdélavani“ a ,Spoluprace dobrovolnikd v neformalnim vzdélavani“ je nutné vyplnit dokument ,,Souhrnna evidence pro NFV“. Dokument slouZi
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k evidenci podporenych osob pro doloZeni indikatoru vystupu 525 102 a doklada se ke kazdé ZoR. Souhrnna evidence pro NFV projektu je zvefejnéna u vyzvy

na webovych strankach OP JAK.

Vedle povinné Souhrnné evidence pro NFV je pfipravena volitelna, rozsitend verze Nepovinna evidence pro NFV. Jedna se o rozSifenou variantu, ktera je
vhodna zejména pro vétsi projekty s vétsim mnozstvim Sablon zamérenych na vzdélavani pracovnikd/dobrovolnikl v neformalnim vzdélavani. Nad ramec
povinné vykazovaného indikdtoru 525 102 tento dokument poskytuje prijemci rozsifeny prehled o poctu Sablon k vykazani v jednotlivych zpravach o realizaci
a hodnoty specifickych datovych poloZek (pocty hodin a pocty osob jednotlivych témat).

INDIKATORY

Zakladni informace o indikatorech, pravidlech pro stanoveni vychozich a cilovych hodnot, monitorovani a vykazovani, sledovani osobnich Gdaji a odvodech
za poruseni rozpoctové kazné v disledku nenaplnéni indikator( jsou uvedeny v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projektl v kapitole 7.8.

Popis indikatord a jejich navazani na jednotlivé aktivity projektu a postup pro jejich vykazovani najdete v ptiloze ¢. 2 vyzvy Pfehled $ablon a jejich vécny vyklad
v kapitole 5.2 Indikatory vykazované za projekt.

SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

Specifické datové polozky jsou nastrojem pro sbér informaci v ISKP21+, kterym Ridici orgdn OP JAK ziskdva podrobnéj$i informace o charakteru poskytnuté
podpory, jejich vykazovani je vazano na realizaci vSech Sablon.

Popis specifickych datovych polozZek a jejich navazani na jednotlivé aktivity projektu a postup pro jejich vykazovani najdete v pfiloze ¢. 2 vyzvy Prehled Sablon
a jejich vécny vyklad v kapitole 5.3 Specifické datové polozky (SDP).
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VYSTUPY AKTIVIT

1. Vzdélavani

pracovniku
v neformalnim
vzdélavani

Dokladani vystupi v ZoR projektu

Sken osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani (zajistuje
prijemce);

Sken potvrzeni o zamé&stnani pracovnika (vzory MSMT);
Souhrnna evidence pro NFV, excel (vzory MSMT).

Dokladani vystuptl pro kontrolu na misté

Original (duplikat, ovérenou kopii originalu)
osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani (zajistuje
pfijemce);

original potvrzeni o zaméstnani pracovnika (vzory MSMT),
(mUZe byt nahrazeno origindlem pracovni smlouvy s napini
prace zamérené na Cinnost s détmi a mladezi u ONFV);

original (nebo ovérenda kopie) dokladu o splnéni
kvalifikacnich  pozadavkl  supervizora/mentora/kouce
(doklad o dosazeném vzdélani, potvrzeni o absolvovani
vycviku supervize/mentoringu/koucinku), (zajistuje
pfijemce);

v pfipadé realizace vzdéldvani distan¢ni formou doloZeni
snimkem obrazovky (printscreen)
notebooku/PC/smartphonu, pfipadné jiného
elektronického zafizeni, nebo vypisem dat vygenerovanym
z pouzivané komunikacni platformy, nebo jejich kombinaci,
aby z dolozenych dokumentl byla zfejma pritomnost
Ucéastnik( a jejich pocet, i datum a ¢as konani akce (zajistuje
pfijemce);
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Dokladani vystupi v ZoR projektu

Dokladani vystupti pro kontrolu na misté

v pfipadé realizace vzdélavani formou kurzi nebo
vzdélavacich programl, které nejsou akreditovany v
systému DVPP (MSMT), origindl dokladu o zaplaceni
(faktura, pfijmovy doklad apod.) vzdélavani (zajistuje

pfijemce).

2. Vzdélavani
dobrovolniki v
neformalnim
vzdélavani

Sken osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani (zajistuje
prijemce);

Sken potvrzeni o dobrovolnické ¢innosti (vzory MSMT);
Souhrnna evidence pro NFV, excel (vzory MSMT).

(duplikat,
osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani (zajistuje

Original ovérenou kopii originalu)
prijemce);

original potvrzeni o dobrovolnické ¢innosti (vzory MSMT),
(mbZe byt nahrazeno origindlem smlouvy/dohody o
dobrovolnické ¢innosti s ndplni prace zamérené na ¢innost
s détmi a mladezi u ONFV);

original dokladu o
supervizora/mentora/kouce

(nebo ovérena kopie) splnéni

kvalifikacnich  poZadavk
(doklad o dosazeném vzdélani, potvrzeni o absolvovani
supervize/mentoringu/koucinku),

vycviku (zajistuje

prijemce);

v pfipadé realizace vzdélavani distan¢ni formou doloZeni

snimkem obrazovky (printscreen)
notebooku/PC/smartphonu, ptipadné

elektronického zafizeni, nebo vypisem dat vygenerovanym

jiného

z pouzivané komunikacni platformy, nebo jejich kombinaci,
aby z doloZenych dokumentl byla zfejmd pfitomnost
Ucéastnik( a jejich pocet, i datum a ¢as konani akce (zajistuje
pfijemce);
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3. Spoluprace

pracovnikl v

neformalnim
vzdélavani

4. Spoluprace

dobrovolnikt v

neformalnim
vzdélavani

Dokladani vystupi v ZoR projektu

]

Dokladani vystupti pro kontrolu na misté

v pfipadé realizace vzdélavani formou kurzi nebo
vzdélavacich program(, které nejsou akreditovany v
systému DVPP (MSMT), origindl dokladu o zaplaceni
(faktura, prijmovy doklad apod.) vzdélavani (zajistuje
pfijemce).

1. Sken zaznamu o spolupréci (vzory MSMT);
2. Sken potvrzeni o zaméstnani pracovnika (vzory MSMT);
3. Souhrnna evidence pro NFV, excel (vzory MSMT).

Origindl zdznamu o spolupraci (vzor MSMT);

original potvrzeni o zaméstnani pracovnika (vzory MSMT),
(mUZe byt nahrazeno originalem pracovni smlouvy s naplini
prace zamérené na ¢innost s détmi a mladezi u prijemce);

v pfipadé realizace spoluprace distancni formou dolozZeni

snimkem obrazovky (printscreen)

notebooku/PC/smartphonu, pfipadné jiného
elektronického zafizeni, nebo vypisem dat vygenerovanym
z pouzivané komunikacni platformy, nebo jejich kombinaci,
aby z dolozenych dokumentld byla zfejma ptitomnost
Ucastnikd a jejich pocet, i datum a ¢as konani akce (zajistuje

prijemce).

1. Sken zdznamu o spolupraci (vzory MSMT);
2. Sken potvrzeni o dobrovolnické ¢innosti (vzory MSMT);
3. Souhrnnd evidence pro NFV, excel (vzory MSMT).

Original zdznamu o spolupréci (vzory MSMT);

origindl potvrzeni o dobrovolnické &innosti (vzory MSMT),
(mGze byt nahrazeno origindlem smlouvy/dohody o
dobrovolnické ¢innosti);

v pfipadé realizace spoluprace distanéni formou doloZeni
snimkem

obrazovky (printscreen)

notebooku/PC/smartphonu, pripadné jiného
elektronického zafizeni, nebo vypisem dat vygenerovanym

z pouzivané komunikacni platformy, nebo jejich kombinaci,
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Dokladani vystuptli v ZoR projektu Dokladani vystupti pro kontrolu na misté

aby z doloZenych dokumentl byla zfejmd pfitomnost
Ucastnika a jejich pocet, i datum a ¢as konani akce (zajistuje
prijemce).

Evidence 32 hodin, excel (vzory MEMT). 1. Original evidence 32 hodin (vzory MSMT);

1. pouze v pfipadé, Ze byl ve zpravé o realizaci vykazovan
Ucastnik kodem, je nutné doloZzit jméno konkrétniho
Ucastnika (zajistuje prijemce);

2. originadl dokumentd, ve kterych ptijemce eviduje dochazku

5. Inovativni s vyznaéenim hodin inovativniho vzdélavani (zajistuje

vzdélavani déti a pfijemce);
mladeze 3. v p¥ipadé realizace vzdélavani distanéni formou dolozeni
v neformalnim , .
dElAunt snimkem obrazovky (printscreen)
vzdélavani o y .
notebooku/PC/smartphonu, pfipadné jiného

elektronického zafizeni, nebo vypisem dat vygenerovanym
z pouzivané komunikacni platformy, nebo jejich kombinaci,
aby z dolozenych dokumentl byla zfejma pfitomnost
Ucastnik( a jejich pocet, i datum a ¢as konani akce (zajistuje
prijemce).

6. Odborné zamérena 1. Original zapisu o uskute¢néném setkdni (vzory MSMT);

ickd a k B Sken zdpisu o uskute¢néném setkani podepsany statutarnim > orieingl ni listi thani ( MEMT)
tematic aka omunitni organem (vzory M§MT). . original prezencni listiny ze setkani (vzory .
setkavani

v organizacich
neformalniho

vzdélavani
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