DOKLADANI VYSTUPU PRO SABLONY MS A ZS$ 11 OP JAK

. Zprdva o realizaci projektu (ZoR projektu) a vystupy se dokladaji pouze elektronicky prostiednictvim systému IS KP21+. PoStou se nic nezasila.
. Pro dokladani vystup(i je mozno pouZit vzory ptiloh pfipravenych MSMT pro jednotlivé $ablony, viz tabulka nize. Vzory pfiloh jsou zvefejnény
u vyzvy na webu MSMT: Vyzva 02 24 034 Sablony pro MS a ZS Il - OP JAK. Pro vétsi prehlednost jsou v tomto dokumentu pfipravené vzory oznaceny

. Vzory pro dokladani vystupl jsou pfipraveny i pro Sablony, ke kterym nejsou v Pfiloze €. 2 Pfehled Sablon a jejich vécny vyklad (dale Priloze
¢. 2 vyzvy) vzory konkrétné uvedeny, napf. pro Sablony ,,0dborné zamérena tematickd a komunitni setkavani“ (
).

. Prijemce mUze pro doloZeni vystupl vyuzit i vlastni dokumenty. Pokud jsou vyuZity vlastni dokumenty, musi byt ve stejném formatu (pokud je
tak stanoveno v Priloze €. 2 vyzvy) a obsahovat vsechny Udaje, které obsahuji vzory. Pokud pfijemce vyuZije vlastni dokumenty, neni nutné je oznacovat
povinnou publicitou OP JAK, ale to pouze v pfipadé, Ze se jedna o dokumenty, které nejsou urceny k informovani verejnosti, nebo cilové skupiny
o podpofeném projektu. Dokumenty uréené k informovani verejnosti jsou v pripadé dokladani vystupl Sablon pouze prezenéni listiny, prezentace,
letaky apod. Ty musi obsahovat povinnou publicitu vZdy. Pokud by ovSem ptijemce zverejnioval nékteré z vystupu projektu tak, Ze k nim verejnost bude
mit pristup, musi v takovém pripadé zverejnéné dokumenty povinnou publicitu obsahovat. Podrobné o publicité viz Pravidla pro Zadatele a pfijemce
zjednodugenych projekt@ (PpZP ZP), kap. 7.7.
. Pro dokumenty, jejichi parametry jsou definované v legislativé CR & v jinych predpisech, nejsou vzory ze strany MSMT pfipraveny. Jednd
se napf. o pracovni smlouvy, plany pedagogické podpory, doklady o dosazené kvalifikaci apod. V tabulce niZe jsou opatfeny pfiznakem ,zajistuje
prijemce”.
. Pracovni smlouva (pfipadné DPC/DPP) musi kromé naleZitosti danych zdkonikem prace obsahovat minimalné nésledujici udaje:

nazev pracovni pozice;

o vysi tvazku (nebo ekvivalent v podobé poctu hodin za tyden, ze kterého bude zfejma odpovidajici vyse Uvazku);

registracni Cislo, pfipadné nazev projektu, do kterého je pracovnik zapojen, neni-li v dobé uzavieni smlouvy/dohody registracni ¢islo znamo.

Vyse platového ohodnoceni neni predmétem kontroly.
. Vzor (dale jen ,, “) je souhrnny vzor pro vsechny aktivity vyZadujici doloZeni
¢estného prohlaseni (CP). Pokud jsou zvoleny a vykazovany aktivity vyzaduijici CP, vypini ptijemce pro kazdou ZoR projektu pouze jedno €P pro viechny
tyto aktivity. V CP je nutno vybrat viechny aktivity, pro které je CP dokladano.
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https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-02_24_034-sablony-pro-ms-a-zs-ii/#dokumenty

. Pokud neni u vystupl Sablony definovan povinny format dokladané pfrilohy, doporucujeme pouzZivat béiné formaty priloh typu
.doc/x, .pdf, .xls/x, .jpeg apod. Pfijemce muze ptilohy dokladat pod vlastnim oznacenim/nazvem.

. Pro usnadnéni dokladani a ndsledné kontroly doporucujeme v pocitaci vytvofit slozku ZoR_1; ZoR_2 a ZoR_3 a do té vzdy nahrat vSechny
povinné vystupy vykazované v dané ZoR. Tuto slozku doporucujeme zkomprimovat (napf. do souboru .zip, nebo .rar) a vysledny archiv nahrat
do IS KP21+. Neni nutné nahravat kazdy soubor pfilohy zvlast.

. PFilohy ZoR projektu postaéi doloZit jako prostou kopii (viz PpZP ZP, kap. 5.2) tzn., pokud je na dokumentu vyZadovan podpis, mize se jednat
0 bézny ,rucni” podpis. Dokument je nasledné oskenovan a doloZen v ZoR projektu. Je samoziejmé mozné dokument podepsat i elektronicky.

EVIDENCE PODPOR POSKYTNUTYCH UCASTNiIKUM VZDELAVANI

V pripadé realizace Sablon , Vzdélavani pracovnikd ve vzdélavani” je nutné vyplnit dokument ,Evidence podpor poskytnutych Ucastnikiim vzdélavani“. Jedna
se o formular viz Ptiloha €. 2 vyzvy — kap. 5.2 Indikatory vykazované za projekt. Slouzi pro sledovani indikatoru 600 000 a doklada se ke kazdé relevantni ZoR,
ve které je splnén vystup vybrané Sablony.

INDIKATORY
Hodnoty indikator( nejsou pevné navazany na jednotlivé sablony, ale vykazuji se vidy za cely projekt.

Zakladni informace o indikatorech, pravidlech pro stanoveni vychozich a cilovych hodnot, monitorovani a vykazovani, sledovani osobnich Gdaji a odvodech
za poruseni rozpoctové kazné v dusledku nenaplnéni indikator( jsou uvedeny v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projektd
v kap. 7.8.7. Financni opravy v dGsledku nenaplnéni indikatora.

Popis indikator( a jejich navazani na jednotlivé aktivity projektu a postup pro jejich vykazovani najdete v Priloze ¢. 2 vyzvy v kap. 5.2 Indikatory vykazované
za projekt.
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

Specifické datové polozky jsou nastrojem pro sbér informaci v MS2021+, kterym RO ziskava podrobné&;jsi informace o charakteru poskytnuté podpory, jejich
vykazovani je vazano na realizaci $ablon Personalni pozice (MS/ZS) a Inovativni vzdélavani (MS/z5/5D/SK/SVC/ZUS).

VYSTUPY AKTIVIT

2.1/1 Skolni asistent MS
2.11/1 Skolni asistent 28

Dokladani vystupi v ZoR projektu
Sken pracovnépravniho dokumentu (smlouva, DPC/DPP);
(zajistuje ptijemce);
evidence zpUsobilych produktivnich hodin skolniho asistenta
v MS/ZS; (vzor MSMT; soucast Kalkulacky ZoR);
sken dokladu o splnéni kvalifikacnich poZadavki pro vykon
Skolniho asistenta (doklad o dosaZzeném vzdélani; v pfipadé
zaméstnani nekvalifikovaného pracovnika
dle kap. 5.1: sken/kopii inzeratu se zvefejnénim pracovniho
mista aprotokol vyhodnoceni vybérového fizeni
s negativnim  vysledkem vcéetné popisu  podminek
vybérového fizeni stanovenych teditelem Skoly, které
uchazec nesplnil); (zajistuje prijemce);
Cestné prohlaseni statutarniho orgdnu o pfitomnosti
alespon tii déti/zaki ohroZenych skolnim neuspéchem;

(vzor MSMT; dokument Cestné prohldseni);

Dokladani vystupti pro kontrolu na misté
Original pracovnéprdvniho
DPC/DPP); (zajistuje prijemce);
dokumenty prokazujici pocet produktivnich hodin

dokumentu (smlouva,

(skutecnost), které ptijemce vyplnil do Kalkulacky ZoR —
konkrétné prfijemce predkldda vystupy ze mzdového
Ucetnictvi (napt. vyplatni listek, mzdovy list) popt. dalsi
dokumenty, které pouzil ke zuc¢tovani mzdy (napf. evidenci
pracovni doby); (zajistuje pFijemce);

identifikace déti/zakl ohrozenych skolnim neulspéchem
pro minimalné tfi déti/zaky; (zajistuje prijemce).

pouze na vyzadani RO OP JAK:
5. wvyplatni listky / mzdové listy, popf. dalsi dokumenty,

které pfijemce pouZil ke zuctovani mzdy (napf. evidenci
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Dokladani vystupi v ZoR projektu
pracovni doby), a to za pracovniky, za které jsou v ZoR
vykazovany produktivni hodiny (tyto dokumenty slouzi
k ovéreni, ze pfijemce sprdvné zadal pocet produktivnich
hodin do Kalkulacky ZoR); (zajistuje prijemce).

Dokladani vystupti pro kontrolu na misté

2.1/2 Skolni specialni
pedagog MS

**

*

Spolufinancovano
Evropskou unii

1. Sken pracovnépravniho dokumentu (smlouva, DPC/DPP); | 1. Original pracovnépravniho dokumentu (smlouva,
(zajistuje pfijemce); DPC/DPP); (zajistuje pfijemce);
2. evidence zpUsobilych produktivnich hodin specidlniho | 2. dokumenty prokazujici pocet produktivnich hodin
pedagoga; (vzor MSMT; sou&ast Kalkulagky ZoR); (skutecnost), které prijemce vyplnil do Kalkulacky ZoR —
3. sken dokladu o splnéni kvalifikaénich poZadavk( pro vykon konkrétné pfijemce predklada vystupy ze mzdového
¢innosti specidlniho pedagoga (doklad o dosazeném Ucetnictvi (napf. vyplatni listek, mzdovy list) popft. dalsi
vzdélani); (zajistuje prijemce); dokumenty, které pouzil ke zdctovani mzdy (napt. evidenci
4. Cestné prohlaseni statutarniho orgdnu o integraci alesporn tfi pracovni doby); (zajistuje prijemce);
déti s potfebou podplrnych opatfeni prvniho stupné | 3. plan pedagogické podpory minimalné pro tfi déti
podpory; (vzor MSMT; dokument Cestné prohlaseni); s podplrnymi  opatfenimi  prvniho stupné podpory;
(zajistuje prijemce).
pouze na vyzadani RO OP JAK:
5. vyplatni listky / mzdové listy, popf. dalsi dokumenty,
které prijemce pouzil ke zuctovani mzdy (napf. evidenci
pracovni doby), a to za pracovniky, za které jsou v ZoR
vykazovdny produktivni hodiny (tyto dokumenty slouzi
k ovéreni, Ze pfijemce spravné zadal pocet produktivnich
hodin do Kalkulacky ZoR); (zajistuje prijemce).
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2.1/3 Socialni pedagog
MmS

A

Sken pracovnépravniho dokumentu (smlouva, DPC/DPP);
(zajistuje ptijemce);

evidence zpUsobilych produktivnich hodin socidlniho
pedagoga; (vzor MISMT; soucast Kalkulacky ZoR);

sken dokladu o spInéni kvalifika¢nich pozadavk( pro vykon
¢innosti socidlniho pedagoga (doklad o dosazeném
vzdélani); (zajistuje pFijemce);

Cestné prohlaseni statutdrniho orgdnu o pritomnosti
alespon tfi déti ohrozenych skolnim neuspéchem; (vzor

MSMT; dokument Cestné prohlaseni);

pouze na vyzadani RO OP JAK:
5.

vyplatni listky / mzdové listy, popf. dalsi dokumenty,
které prijemce pouZil ke zuctovani mzdy (napf. evidenci
pracovni doby), a to za pracovniky, za které jsou v ZoR
vykazovany produktivni hodiny (tyto dokumenty slouzi
k ovéreni, Ze pfijemce spravné zadal pocet produktivnich
hodin do Kalkulacky ZoR); (zajistuje pFijemce).

Origindl  pracovnépravniho  dokumentu  (smlouva,
DPC/DPP); (zajistuje prijemce);
dokumenty prokazujici pocet produktivnich hodin

(skutecnost), které prijemce vyplnil do Kalkulacky ZoR —
konkrétné pfijemce predklada vystupy ze mzdového
Ucetnictvi (napf. vyplatni listek, mzdovy list) popf. dalsi
dokumenty, které pouzil ke zdctovani mzdy (napf. evidenci
pracovni doby); (zajistuje prijemce);
déti
neuspéchem (zajistuje prijemce).

identifikace minimalné tii ohrozenych skolnim

Sken pracovnépravniho dokumentu (smlouva, DPC/DPP);
(zajistuje prfijemce);

evidence zpUlsobilych produktivnich hodin kariérového
poradce vcetné evidence realizovanych individudlnich
setkani; (vzor MSMT; souéast Kalkulacky ZoR);

Origindl  pracovnéprdvniho  dokumentu
DPC/DPP); (zajistuje prijemce);

dokumenty

(smlouva,

hodin
(skutecnost), které prijemce vyplnil do Kalkulacky ZoR —

prokazujici pocet produktivnich
konkrétné prijemce predklada vystupy ze mzdového

Ucetnictvi (napf. vyplatni listek, mzdovy list) popf. dalsi

Spolufinancovano
Evropskou unii
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sken dokladu o spInéni kvalifika¢nich pozadavk( pro vykon
¢innosti kariérového poradce (sken pracovni smlouvy
prokazujici, Ze se jedna o pedagogického pracovnika skoly);
(zajistuje pfijemce);

pouze na vyzadani RO OP JAK:

dokumenty, které pouzil ke zdctovani mzdy (nap¥. evidenci
pracovni doby); (zajistuje prijemce).

2.1/4
asistent MS

2.11/2
asistent Z$

Dvojjazycny

Dvojjazycny

4. vyplatni listky / mzdové listy, popf. dalsi dokumenty,
které prijemce pouZzil ke zuctovani mzdy (napf. evidenci
pracovni doby), a to za pracovniky, za které jsou v ZoR
vykazovany produktivni hodiny (tyto dokumenty slouzi
k ovéreni, Ze pfijemce spravné zadal pocet produktivnich
hodin do Kalkulacky ZoR); (zajistuje prijemce).
1. Sken pracovnépravniho dokumentu (smlouva, DPC/DPP); Original  pracovnépravniho  dokumentu  (smlouva,
(zajistuje prijemce); DPC/DPP); (zajistuje pFijemce);
2. evidence zpUsobilych produktivnich hodin dvojjazyéného dokumenty prokazujici pocet produktivnich hodin
asistenta; (vzor MSMT; souddst Kalkulacky ZoR); (skutecnost), které prijemce vyplnil do Kalkulacky ZoR —
3. sken dokladu o spInéni kvalifikaénich poZadavk( pro vykon konkrétné pfijemce predklada vystupy ze mzdového
¢innosti dvojjazy¢ného asistenta a prokazani znalosti ciziho Ucetnictvi (napf. vyplatni listek, mzdovy list) popf. dalsi
jazyka (v pfipadé zaméstnani nekvalifikovaného pracovnika dokumenty, které pouzil ke zd¢tovani mzdy (napf. evidenci
dle kapitoly 5.1: sken/kopii inzerdtu se zvefejnénim pracovni doby); (zajistuje prijemce);
pracovniho mista a protokol vyhodnoceni vybérového fizeni identifikace alespon jednoho ditéte/zaka s OMJ ve skole;
s negativnim vysledkem véetné popisu podminek (zajistuje prFijemce).
vybérového fizeni  stanovenych  Feditelem  3koly,
které uchazec¢ nesplnil); (zajistuje pfijemce);
4. Ccestné prohlaseni statutdrniho orgdnu o pritomnosti

alespori jednoho ditéte/7aka s OMJ ve Zkole; (vzor MSMT;
dokument Cestné prohlaseni);

Spolufinancovano
Evropskou unii
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2.1/5 Vzdélavani

pracovnikt ve
vzdélavani MS
2.11/4

Vzdélavani
pracovniku ve
vzdélavani ZS

2.V/1
pracovnikt ve
vzdélavani SD/SK
2.Vi/1 Vzdélavani
pracovnikt ve
vzdélavani SVC

2.Vil/1 Vzdélavani
pracovniku ve
vzdélavani ZUS

Vzdélavani

Evropskou unii

pouze na vyzadani RO OP JAK:

5.

vyplatni listky / mzdové listy, popf. dalsi dokumenty,
které prijemce pouZil ke zuctovani mzdy (napf. evidenci
pracovni doby), a to za pracovniky, za které jsou v ZoR
vykazovany produktivni hodiny (tyto dokumenty slouzi
k ovéreni, Ze pfijemce spravné zadal pocet produktivnich
hodin do Kalkulacky ZoR); (zajistuje prijemce).

Sken osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani; (zajistuje
prijemce).

Originadl osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani
nebo duplikat originalu osvédéeni/potvrzeni o absolvovani
vzdélavani nebo ovérend kopie origindlu
osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani; (zajistuje
pfijemce);
v pfipadé
supervize/mentoringu/koucinku original
dokladu o

supervizora/mentora/kouce (doklad o dosazeném vzdélani,

realizace aktivity formou
nebo ovérena
kopie

splnéni  kvalifikacnich  pozadavk(

potvrzeni o] absolvovani vycviku

supervize/mentoringu/koucinku, evidence zaméstnancl
Skoly, ze které bude patrné, ze supervizor/mentor/koué
neni zaméstnancem skoly/skolského zatizeni dle podminek
v kap. 4.1); (zajistuje pFijemce);

v pfipadé realizace vzdéldvani distan¢ni formou doloZeni
snimkem

obrazovky (printscreen)

notebooku/PC/smartphonu, pfipadné jiného
elektronického zafizeni, nebo vypisem dat vygenerovanym
z pouzivané komunikacni platformy, nebo jejich kombinaci,

aby z doloZzenych dokumentl byla zfejmd pritomnost
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2.1/6 Inovativni

vzdélavani déti v MS
2.11/5 Inovativni
vzdélavani zaka v 28
2.V/2
vzdélavani

Inovativni
ucastnika
zajmového vzdélavani
v SD/SK

2.VI/2 Inovativni
vzdélavani ucastniku
zajmového vzdélavani
v SVC

2.VIl/2 Inovativni
vzdélavani zakt v ZUS

Evropskou unii

pracovnika/pracovnikd a jejich pocet, i datum a ¢as konani
vzdélavani; (zajistuje prijemce);

v pfipadé
vzdélavacich

realizace vzdélavani formou kurzi nebo

program(, které nejsou akreditovany
v systému DVPP (MSMT) origindl dokladu o zaplaceni
(faktura, prijmovy doklad apod.) vzdélavaci aktivity;
(zajistuje pfijemce);

origindl pracovni smlouvy / DPC / DPP pracovnika, pfipadné

jind evidence zaméstnancl, ze které bude zfejmé,

Ze vzdélavany  pracovnik vdobé vzdélavani byl
zaméstnancem  Skoly/skolského  zafizeni  (zajistuje
prijemce);

Evidence 16 hodin inovativniho vzdélavani; (vzor MSMT;
dokument: 16 hodin inovativniho vzdélavani).

Pouze v ptipadé, Ze byl/o ve zpravé o realizaci vykazovan/o
dité/zak/ucastnik zajmového vzdélavani kddem, je nutné
ditéte/zaka/ucéastnika
zajmového vzdélavani; (zajistuje prijemce);

dolozit jméno  konkrétniho
original tfidni knihy nebo jiné vlastni evidence s vyznafenim
hodin inovativniho vzdélavani; (zajistuje prijemce);

v pfipadé realizace vzdéldvani distan¢ni formou dolozZeni
snimkem

obrazovky (printscreen)

notebooku/PC/smartphonu, pfipadné jiného
elektronického zafizeni, nebo vypisem dat vygenerovanym
z pouzivané komunikacni platformy, nebo jejich kombinaci,
aby zdolozenych dokumentl byla zfejma pritomnost
déti/zaka/acastnikd zajmového vzdélavani a jejich pocet,
i datum a ¢as konani vzdélavani; (zajistuje prijemce).

Spolufinancovano
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2.1/7 Priprava déti
ohrozenych skolnim
neuspéchem v MS
2.11/6 Doucovani zaku
ohrozenych skolnim
neuspéchem v Z$

2.V/3
ucastniku

Doucovani
zajmového

vzdélavani ohrozenych
neuspéchem

Skolnim
v SD/SK

2.VIl/3 Odborné
zamérena tematicka a
komunitni setkavani
v SVC

2.VIl/3 Odborné
zamérena tematicka a
komunitni setkavani
v ZUS

Evropskou unii

Ttidni kniha ptipravy/doucovani; (vzor MSMT; dokument Tridni
kniha pripravy/doucovani).

Dolozeni podporenych déti/zak(/ucastnikl zdjmového
vzdélavani v seznamech Skolnich matrik (ptipadné jina
déti/zaka/acastnika
Skoly/skolského zafizeni) a rozvrhy hodin podporenych

vlastni jmenna evidence
74k, z nichz bude zfejmé, Ze aktivita doucovani probéhla
mimo béznou vyuku ve skole (podminka mimo béZnou
vyuku neplati pro MS/SD/SK); (zajistuje pFijemce);

v pfipadé realizace pripravy/doucovani distanéni formou
doloZeni snimkem

obrazovky (printscreen)

notebooku/PC/smartphonu, pfipadné jiného
elektronického zafizeni, nebo vypisem dat vygenerovanym
z pouzivané komunikaéni platformy, nebo jejich kombinaci,
aby z doloZzenych dokumentd byla zfejmad pfitomnost
déti/zaka/acastnikd zajmového vzdélavani a jejich pocet,
idatum a ¢&as konani

pripravy/doucovani; (zajistuje

prijemce).

Sken zdpisu o uskuteénéném setkani podepsany statutdrnim
organem; (vzor MSMT; dokument Zapis o uskuteénénych
setkanich).

Original zépisu o uskuteén&ném setkani; (vzor MSMT;
dokument Zapis o uskutecnénych setkanich);

origindl prezenéni listiny ze setkani; (vzor MSMT; dokument
Prezencni listina odborné zamérena tematicka a komunitni
setkavani).

Spolufinancovano
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