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Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy je jakoZto spravce osobnich Gdajl zpracovavanych
v souvislosti s realizaci projektl podporenych z Operacniho programu Jan Amos Komensky (dale
jen ,,OP JAK“) opravnéno zpracovavat osobni Udaje podporenych osob na zakladé nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1057 ze dne 24. ¢ervna 2021, kterym se zfizuje
Evropsky socialni fond plus (ESF+) a rusi nafizeni (EU) €. 1296/2013 (dale jen ,nafizeni o ESF+“),
zejména jeho Prilohy |. Dosazené hodnoty indikator( tykajici se podporenych osob se do zpravy
o realizaci projektu naplni prostfednictvim Informacniho systému ESF.

V case zverejnéni tohoto dokumentu je IS ESF stale ve fazi vyvoje.

Z toho dlivodu vznikl tento dokument, ktery ma za cil informovat pfijemce o docasném zpUlsobu
evidence podporenych osob pro obdobi do zahajeni provozu IS ESF.

1. INFORMACNI SYSTEM ESF

Informacni systém ESF pro obdobi 2021+ (dale jen ,IS ESF“) umoZni zejména:
e Monitoring podpofenych osob.

e Automatizovany vypocet indikatord, jenZz se tykaji podpofenych osob, pro jednotlivé
projekty a pfenos téchto dosazenych hodnot do ISKP21+ k pfevodu do zpravy o realizaci
projektu (dale jen ,,ZoR“).

1.1. EVIDENCE UCASTNIKU

Projekty podporené v ramci OP JAK z fondu ESF+, které v realizaci vykazuji indikator 600 000
Celkovy pocet ucastnikll, maji povinnost zaznamendavat Udaje o podpofenych osobach
prostfednictvim tzv. Karet ucastniki OP JAK. Kosobnim udajim o podporenych osobach
uloZzenym v systému IS ESF budou mit pfistup pouze osoby v roli hlavni zastupce pfijemce
a zastupce pfijemce a po omezenou dobu také osoby provadéjici kontrolni ¢innost. Jedna se
zejména o véechny kontroly ze strany RO, auditniho orgénu ¢&i platebniho orgdnu (tj. Ministerstva
financi), organa finanéni spravy, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora a Evropského ufadu pro boj proti podvodim. Ostatni uZivatelé IS ESF si budou
moci zobrazovat pouze anonymizované Udaje o projektech. Bez zakonného podkladu nebude
mozZné osobni Udaje z IS ESF predavat.

Kvali vétsi bezpecénosti zpracovani osobnich Gdaji bude IS ESF rozdélen na 2 informacni
databdze: identifikacnich idaji a pseudonymnich Gdajd. Obé databaze budou striktné oddéleny
a uchovavany v samostatnych datovych uloZistich. Osobni Udaje Ucastnik( budou uloZeny
v Sifrované databazi.

V IS ESF bude, po jeho zprovoznéni, mozné evidovat Ucastniky az po vydani pravniho aktu
o poskytnuti/prevodu podpory (dale jen ,pravni akt”) a nasledné registraci v tomto systému. Do
té doby, pokud jiz budou na projektech zahajeny aktivity spojené se vzdélavanim uUcastnikd
(podporenych osob), vyutziji pfijemci ke sbéru dat tzv. Kartu ucéastnika.

Po registraci prijemce do IS ESF planuje Ridici organ OP JAK umoznit pfijemci nahrat data z karet
Ucastnikd do IS ESF. Soubory vyplnénych karet ucastnik( v Excelu je proto nutné ukladat
k pozdéjsimu pouziti, nejlépe v jedné sloZce.

Postupy registrace, importu dat a prace s IS ESF budou popsany v uZivatelské prirucce, kterou
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Ridici organ OP JAK vyda po jeho spusténi.

Data projektd, u kterych bude vydan pravni akt jesté pred spusténim IS ESF, se do tohoto
systému prenesou automaticky dodatecné.

Prihlasovani do IS ESF bude mozné pomoci stejnych pfihlasovacich udajt, jako do ISKP21+.

Systém bude obsahovat také projekty z predchoziho programového obdobi.

Jména a adresy ucastnika podpory musi byt v pfipadé ceskych obcanl ovéfitelna v rejstricich
ROB a RUIAN. PFi vkladani Karet G¢astnika do IS ESF probiha jejich ovéfovani v téchto rejstficich.

ROB: https://www.szrcr.cz/cs/registr-obyvatel

RUIAN: https://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

Pro pfipad ukonceni projektu pred nasazenim IS ESF do provozu zdliraziiujeme povinnost
souvisejici s Kartami icastnik’ danou v kap. 7.8.6.1 a 7.8.6.2 PpZP ZP a PpZP — obecna &ast.

Karty ucastnikll je tfeba mit k dispozici pro budouci kontroly a audity i po skonéeni realizace
projektu, a to bud' vytiSténé a Ucastniky projektu vlastnorucné podepsané, nebo v elektronické
podobé s elektronickymi podpisy. Podpisy je pfitom nutné mit na Karté Ucastnika dva. Jeden se
vyzaduje pfi vstupu osoby do projektu a druhy pfi ukonceni jeji podpory z projektu, kdy je
zaroven nutné, aby pfijemce zaskrtnul, zda uUcastnik ziskal kvalifikaci nebo pokracuje ve
vzdélavani. Osoby musi mit také vyplnéno datum vystupu dané osoby z projektu pro vypocet
automatickych indikator mimo realizaci projektu.

Data z podepsané Karty Gcastnika pFijemce pozdéji napini do systému IS ESF dle pokyn( Ridiciho
organu OP JAK.

1.2. EVIDENCE PODPORY, KTEROU UCASTNICI ZiSKALI

Kromé Udaji z Karty Ucastnika pfijemce nebo zastupce prijemce zaznamenava k podporené
osobé priibézné podpory, které osoba Cerpa.

Priloha I nafizeni o ESF+ stanovuje ukazatele pro monitorovani tcastnik(l podporenych projekt(.
V OP JAK je ucastnikem projektu ,0soba, ktera vstoupi do projektu spolufinancovaného z ESF+
a obdrzi podporu nebo vice podpor, které se tykaji vzdélavani, a jsou financovany z rozpoctu
projektu. Kazdy ucastnik projektu je v projektu vykazovan jen jednou bez ohledu na pocet
podpor, které mu byly poskytnuty. Ke kazdému ucastniku projektu se vykazuji také indikatory
podle Pfilohy | nafizeni o ESF+ v Karté Ucastnika (viz kap. Chyba! Nenalezen zdroj odkaz..1
Pravidel pro Zadatele a pFijemce). U¢astnik se zapocita ve chvili, kdy splni podminky prvni
podpory v projektu.” Ridici organ OP JAK dale vymezil nasledujici: Za osobu, kterd ma
z podporeného projektu pfimy prospéch, je povazovdna pouze osoba, ktera se tcastni €innosti
realizovanych v ramci podporeného projektu pro cilové skupiny a Ize u ni stanovit datum
ukonceni podpory.

Za splnéni podminky podpory se povaZuje ukonéend 1 hodina vzdélavani. Do indikatoru 600 000
se zapocitava kazda osoba, ktera se vzdélava z financnich prostredkl projektu.

Zaznam o podpoie

Je vhodné, aby evidence poskytnuté podpory byla vytvofena v okamziku, kdy Ize vyuZivani této
konkrétni podpory danou osobou povaZzovat za ukoncené. Eviduje se minimalné rozsah cerpané
podpory a datum ukonéeni podpory. Zaznam podpory, ktera jesté probiha (podle data ukonceni
podpory), se pfi stanovovani dosazené hodnoty indikatoru 600 000 Celkovy pocet ucastnik(
nebere v Uvahu.

Pocet zaznam( podpory k jedné osobé neni omezeny.
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Detaily podpory

Povinné detaily podpory k evidenci jsou Specifikace typu podpory (viz niZe kapitola Specifikace
typu podpory) a Jednotka podpory, coz urci prijemce z Ciselniku dle priority OP JAK. Pokud
pfijemce nenalezne v Ciselniku vhodny typ, kontaktuje pfislusného projektového administratora
OP JAK, ktery typ specifikace upresni.

Dale pfijemce eviduje ¢asovou dotaci Rozsah podpory, které predstavuje Cislo vyjadfujici pocet
stanovenych jednotek. Udaj je soucasti specifickych pravidel dané vyzvy (napf. absolvovana
60minutova akce + 45minutova akce = 1+1; v IS ESF bude konecny rozsah podpory = 2).

Do pole ,Datum od” zada pfijemce datum zahdjeni podpory (tj. napf. zacatek DVPP nebo jiné
vzdélavaci akce).

Hodnota ,Datum do“ je nezbytnd pro vypocet indikdtord, urcuje, v jakém okamziku doslo
ke splnéni podpory. Pfijemce jej eviduje pti prvotnim zadavani podpory, pfip. nejpozdéji pred
vypoctem indikatorl. Osoby, které nemaji u podpory vyplnénou hodnotu ,Datum do“,
nevstupuji do vypoctu indikatord.

Pfi pripadném absolvovani dalsich kurzl prijemce nebo zastupce prijemce aktualizuje zaznam se
zapsanou podporou (rozsah podpory) tak, ze doplni novy zaznam o podpofe s novymi daty od -
do a doplni dodatecny pocet hodin podpory.

Pro vypocet indikatorové sady je relevantni uz prvni ukonéend podpora (s datem ,,do”).
2.  VYKAZOVANI BEZ IS ESF

2.2. VYKAZOVANI U ZJEDNODUSENYCH PROJEKTU
2.2.1 VYKAZOVANIi UCASTNIKU

Do spusténi IS ESF nebude mozZné vykazovat indikator 600 000 v ramci prabéznych ZoR.

U projektl se zjednodusenym vykazovanim bude vypocet ESF+ indikatorové sady probihat mimo
systém IS ESF, a to pouze v ZZoR.

K vykazovaniindikatorové sady do ZZoR bude pfijemce vyuZivat pomocny soubor, ktery vypocita
a umoiZni prijemci zadat celou sadu indikatord. Jednd se o excelovou tabulku ,Souhrn
ucastnik(i“. Do tohoto souboru pfijemce nacte Udaje zjednotlivych Karet ucastnik(
a automaticky se vypoditaji hodnoty indikatoru, které je nutno vykazovat podle Prilohy 1 nafizeni
o ESF+. Soucasné budou v souhrnu nastaveny kontroly na konzistenci dat, aby bylo moZné data
ze souhrnu bez chyb zadat do ZZoR.

Soubor ,Souhrn uUcastnik(” pfiloZi pfijemce dotace do pfiloh ZZoR pro kontrolu spravnosti
vykazani ESF+ indikatord.

2.2.2 EVIDENCE PODPORY

U zjednodusenych projektl se podrobna evidence podpor sleduje v samostatném souboru
»Evidence podpor poskytnutych ucastniklim vzdélavani“, ktery je pfilohou ZoR.

Pro pfipad preklopeni projektd do budouciho systému IS ESF Ize vyuZit list Podpory. Tento je
podkladem pro import do systému IS ESF ve formé csv souboru. Pro vyplnéni indikatorové sady
neni zpracovani dat v tomto listu nutnosti.
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2.2.3 SPECIFIKACE PODPORY

Po spusténi IS ESF bude pro podpory u zjednodusenych projektl v IS ESF platit nasledujici
identifikace podpory:

Typ podpory: Vzdélavani — zjednodusené projekty

Specifikace: Osobnostné socialni a profesni rozvoj pracovnikl ve vzdélavani
2.3. VYKAZOVANI U INDIVIDUALNICH PROJEKTU
2.3.1 VYKAZOVANI UCASTNIKU

Po spusténi IS ESF bude pro import dat z Karet ucastnik( vyuzivan pomocny soubor ,,Souhrn
ucastnik(”. Do tohoto souboru bude prijemce postupné nahravat jednotlivé Karty tcastnik(.
Vsouhrnu jsou nastaveny kontroly konzistence dat, které po spusténi IS ESF umoizni
bezproblémové nahrani souhrnu charakteristik z Karet ucastnik( do IS ESF, a to formou souboru
ve formatu CSV.

Doporucujeme nahravani dat z Karet Ucastnik( provadét pribézné — viz dale.
2.3.2 EVIDENCE PODPORY

Pro individudlni projekty soubor ,Souhrn ucastniki“ obsahuje také cast pro evidenci
jednotlivych podpor.

Na zakladé nahranych dat z Karty ucastnika pfijemce vybere konkrétniho Ucastnika a doplini
k nému udaje o podpore. Pocet zaznam( podpory k jedné osobé neni omezeny.

Po spusténi IS ESF bude moZné zdznamy o podporfe do systému hromadné naimportovat
prostrednictvim CSV souboru.

2.3.3 SPECIFIKACE PODPORY

Identifikace podpory pro IP je v pfiloze ¢. 1.

3. MANUAL K VYKAZOVANI V SOUHRNU UCASTNIKU

EXCELOVY SOUBOR SOUHRN UCASTNIKU
3.2. KOMPATIBILITA

Pro zajisténi plné funkcnosti doporucujeme spoustét excelovy soubor Souhrn uUcastnikd na
aktualné podporovanych verzich Windows (Windows 10 a Windows 11).

Soubor souhrn tcastnik( je kompatibilni pouze pro verze od MS Office 2013 a novéjsi.
3.3. ZABEZPECENI

Listy a bunky souboru, na kterych probihaji automatické vypocty, jsou uzamcené, aby nedoslo
ke ztraté funkénosti, a proto neni Zadouci jakékoli ¢asti souboru odemykat. Data v odemceném
souboru jiz nelze povaZovat za validni a nelze zarucit, Ze nastavené automatické vypocty budou
fungovat spravné. V pripadné vyskytu chyby na odemcéeném souboru bude uZivatel vyzvan, aby
si stahl uzamcenou verzi dokumentu.
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3.4. POVOLENi FUNKCE MAKRA

PFi spousténi souboru doporucujeme pro zajisténi spravného fungovani povolit makra, protoze
vétsina funkcionalit je tvofena pomoci VBA kédu. Zplisob, jak makra povolit, naleznete pro svou
verzi MS Office na odkazu zde, pfipadné muiZete vyuZit navod nize.

Pokud se pfi otevieni dokumentu nebo pokusu o spusténi makra zobrazi upozornéni
zabezpeceni, mlzete ho nastavit jako divéryhodny dokument a povolit makra. Tento priklad je
v excelovém sesitu.

T
\L) SECURITY WARNING Macros have been disabled. Enable Content x

1. Vyberte Povolit obsah.

2. V dialogovém okné Upozornéni zabezpeclenivyberte Ano, aby byl dokument
divéryhodny.

= Security Waming 7 X T

@ Do you want to make this file a Trusted Document?

This file is on a network location. Other users who have access to this
network location may be able to tamper with this file.

_ What's the risk?

| C] Do not ask me again for network files Yes No

Pokud se po spusténi souboru shora uvedené upozornéni nezobrazi, pokradujte nastavenim
nize.

- Soubor = (Dalsi) 2 Moznosti aplikace Excel 2 Centrum zabezpeceni = Nastaveni Centra
zabezpeceni = Nastaveni maker = Povolit makra

Modnasti aplikace Excel 9 =
Obecné i . e X
Zgjistéte bezpednost dokumentd a zabezpefeni poftate & jeho bezproblémaony stav.
vzorce
= i
sl Kontrala pravapisu a miuvnice Ochrana asabaich ddaji
L unadtt jako
= [ Uttt Spoleinosti Microsoit zaledi ne ocrand osobnich ddapd uiivateld. Dalii informace o tom, jak apliksce Micoseit Excel pomahs chrans vaie osobni Gdaje, ziskate ¥ prohlagenich o
sk = zasataeh achiany esobnich ddad.
: gk
L et i ! chrany asobnich dall aplikste Migrosstt Facel
o Upiesnit b itz shufby Office. com
e . Hhvatelli
=y 2] Piizniisobit pas karet
oterig ES Fanel nastrojdi Rychiy afistup Ll
Ny 7 Tiskejte gakti intormace o achrand syjch nsobnich Udajl a zabezpedent T weby Ofice.com,
- T E— I Microsett Trustwerthy Computm
Tisk ¥ | centrum zabezpedeni Bt ng
- [ Zeni aph Excel
e n
= Centrum zabezpeceni obsahuje nastaveni mbezpeieni a ochrany cxobnich Udajd. Toto nastaveni pomahs udrfovat poditaé zabezpeieny - —
¥ Dupuruiigeme Lobe nastaveni nemend, Bestaveni Cenlis csbespeieni.
! Centrum zabezpedent 112 ]
¥ DivEryhodni wdavatelé P s
- Diwéryhadna umisténi -
i) Zakazst viechna makrs bez oznémeni
i Diuéyhadné dakumenty ) Zakdzat viechna makra 5 ozoamenim
N X
" Doglttiey
. I @ Povalit vischns makra |nedeperuiuye se, mahln by umaintt spuiténi petenciding nebezaednéns kidu) I
Hastaend aviadacich prvki) Activex
| - = T
Nastavend maker Mastaveni makra vyvojéie
Chrindné zobrazeni | Diwéfovat pistupu k objektovému madei projektu VB
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Pti ukladani je tfeba dodrzovat format xlsm (Excel s podporou maker).

% Documents (i) (V) | I | ’
Nazev souboru: CZ_107_11 20 02 0005_06_2014 -
Ulofit jako typ: \ESeiit aplikace Excel s podporou maker R

Autofi: MSMT, Grel Klicova slova: Pridat klicové slove

[F] UloZit miniatury

“ Skryt slozky Nastroje  ~ UloZit ] l Storno

Zde je zpUsob nastaveni, jak trvale ukladat jako xIsm.

- Soubor = (Dalsi) = Moznosti aplikace Excel = Ulozit / Ukladani = UlozZit soubory v tomto
formatu = vybrat Sesit aplikace Excel s podporou maker

MoZnosti aplikace Excel

E

Cbeene H UmoZfiuje pfizpasobit zpdsob uloZeni sesitd.
Wzorce
Kontrola pravopisu a mluvnice UloZit sesity
[ Uiozit | Ulozit soubory v tomto formatu:
Jazyk Uklddat informage pro automatické obnoveni kaZdych |10 = min.
UpFesnit Zachovat posledni automaticky uloZenou verzi pfi zavieni bez uloZeni
Umisténi souboru automatického obnoveni: | C\Users\kolofikovak\AppData‘\Roaming\Microsoft\Excel\
Pfizplsobit pas karet Wjchozi umisténi soubord: C\Usersikolofikovaki\Documents
Panel nastroji Rychly pfistup
A icky it wyjimicy pro: if| seiit1 El

Doplfiky
L [7] Zakazat automatické obnoveni pouze pro tento seéit
Centrum zabezpedeni

MozZnosti offline tiprav pro soubory serveru spravy dokumenti

Umisténi pro ukladani rezervovanych soubord:
=) Umist&ni serverowych konceptil v tomto poéitadi
@ Mezipamét Office Document Cache

Zachowvat vzhled seditu

Zvolte barvy, které se zobrazi v pfedchozich verzich aplikace Excel. Barvy...

Umisténi serverowiich koncept: | ChUsers\kolofikovak\Documents\Koncepty aplikace SharePointh,

[ oK | [ storne

J

3.5. PODPORA

S technickymi dotazy tykajicimi se fungovani souboru Souhrn ucdastnikd.xlsm se obracejte
prostfednictvim portalu ISKP21+ depesi na adresu OPJAK_PODPORA_ISESF21. Postup pro
odeslani depede naleznete v UZivatelské pFirucce ISKP21+ Zadost o podporu v kapitole vénované
komunikaci.

Novou depesi vidy zakladejte z otevieného projektu, na datové oblasti Profil objektu. Vytvofi se
tak vazba depese na objekt, kterym je prislusny projekt. Pfijemce zpravy na strané Ridiciho
organu tak bude védét, kterého projektu se dana depese tyka.

Kazdé hlaseni technického charakteru by mélo obsahovat:

1. Popis situace, kdy k chybé doslo, co jste chtéli udélat, jaké bylo ocekdvané chovani a jak
makro zareagovalo.

2. Snimek obrazovky s chybovou hlaskou, ktery bude vloZen jako pfiloha depese.

3. Zabaleny (ZIP) soubor, ktery bude obsahovat Souhrn Gcastnikl.xlsm véetné karty
Ucastnika, pokud se problém tyka i karty samotné.

Dotazy tykajici se metodického obsahu smétujte na prislusSného administratora projektu.
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3.6. POPIS FUNKCIONALIT SOUBORU SOUHRN UCASTNIKU.XLSM

Soubor obsahuje fadu funkcionalit ve formé maker a vzorce, které z nactenych dat vypocitaji
vyslednou sadu indikatoru k zadani do ZZoR.

Funkcionality jsou Fazeny tak, jak by mély byt v ramci postupu prace se souborem pouzity. Jsou
tedy fazeny v logickém sledu tak, aby byl zfejmy celkovy postup prace.

Soubor Souhrn Ucastnikd.xlsm obsahuje skryté listy uréené pouze pro jeho interni potfebu. Do
téchto listd nezasahujte. Nejsou chranény heslem z dlvodu snadné podpory a zpfistupnéni
v pfipadé potreby.

Jako pti kazdé praci v Excelu je tfeba soubor uloZit pfi kazdé dilezité zméné, kterou dokoncite.
Pokud se souborem budete pracovat pribézné, doporucujeme si kazdou dalsi verzi uloZit jako
novy soubor.

POSTUP - PROJEKTY SE ZJEDNODUSENYM VYKAZOVANIM

1. Nacteni jednotlivych karet Uc¢astnika makrem na zakladé stisku tlacitka na listu ,,import“:

e po jednom ucastnikovi Nacti osobu

e hromadné - podminkou je mit vSsechny karty Gcastnika v jedné sloZce spolu se souborem
Souhrn Ucastnik({.xIsm. Hromadné nacteni mUZze trvat nékolik minut v zavislosti na poctu
nacitanych karet a dle vytizeni.

Nacti vSechny osoby ze slozky

=>» Upozornéni: V souboru Souhrn Gcéastnikl.xlsm ve sloupci A na listu ,import” nesmi byt
zadnd prdzdnd bunka beze jména, jinak se karty pod touto prazdnou burkou nebudou
nacitat korektné. To znamen3, Ze v kazdé Karté ucastnika musi byt vidy vyplnéno
pole ,,Jméno“!

Zakladni udaje o podporené osobé

Titul pred: |
Jméno: Jana

Pfijmeni: Novakova

Datum narozeni: 12.12.1989 |

2. Vypocet hodnot indikator( na listu ,,Sada_indi“:
=>» Po zvoleni vyzvy v burice C1 pouZije soubor relevantni vzorce.
(¢iselnik v burice C1: ,Jind“; ,vyzva 02_22_002 nebo 02_22_003 (Sablony | OP JAK)“)
e list je zamdcen, vypocet se provede sam;
o list slouZi jako zdroj dat pro vyplnéni indikator(i v ZZoR, obsahuje kontroly obsazené
v ISKP21+ a dale kontroly, které by byly v systému IS ESF, pokud v karté pro takovou
kontrolu existuji data.

List ,,SouboryKtere” obsahuje, které soubory se do listu ,,import” nacetly.
List ,Navod“ obsahuje ndvody a informace a je zdrojem omylem pfemazanych vzorcu.

List ,,Podpory” zjednodusené projekty nepouZiji.
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POSTUP - INDIVIDUALNi PROJEKTY

=> je tfeba zvolit v burice C1 na listu ,,Sada_indi“ Typ vyzvy: ,Jina“

1. Nacteni jednotlivych karet uc¢astnika makrem na zakladé stisku tlacitka na listu ,,import“:
e po jednom ucastnikovi
Nacti osobu
e hromadné— podminkou je mit vSechny karty Ucastnika v jedné sloZce spolu se souborem
Souhrn Ucéastnikd.xlsm. Hromadné nacteni muzZe trvat nékolik minut v zavislosti na poctu
nacitanych karet a dle vytiZzeni konkrétniho pocitace.

Nacti vsechny osoby ze slozky

= Upozornéni: V souboru Souhrn Gcéastnikl.xlsm ve sloupci A na listu ,,import” nesmi byt
Zadna prazdna bunka beze jména, jinak se karty pod touto prazdnou bunkou nebudou
nacitat korektné. To znamena, Ze v kazdé Karté ucastnika musi byt vidy vyplnéno
pole ,,Jméno“!

Zakladni udaje o podporené osobé

Titul pred: |
Jméno: Jana

Pfijmeni: Novakova

Datum narozeni: 12.12.1989 |

2. Vypocet hodnot indikator( na listu ,,Sada_indi“:
=>» Po zvoleni vyzvy v burice C1 (vybér z Ciselniku) pouZije soubor relevantni vzorce.
e list je zamdcen, vypocet se provede sam;
e list slouZi jako zdroj dat pro vyplnéni indikatorl na ZoR, obsahuje kontroly obsazené
v ISKP21+ a dale kontroly, které by byly v systému IS ESF, pokud v karté pro takovou
kontrolu existuji data.

List ,SouboryKtere” — zobrazi se jen v pfipadé hromadného nacitani, na konci procesu nacteni
vSech karet. Slouzi ke kontrole toho, které soubory se do listu ,,import” nacetly.

List ,,Navod“ obsahuje ndvody a informace a je zdrojem omylem pfemazanych vzorcu.

3. List,,Podpory“ slouZi pro vyplnéni podpor k jiz zadanym osobam na listu ,,import”.
e Po vyplnéni listu import doplnite vzorce na listu “Podpory” stiskem tlacitka

Stiskni pro doplnéni vzorcl podpor

e Nasledné ve sloupci A mlzete vybrat jednoznacné ur¢enou osobu z listu import a k této
doplnite hodnoty do ¢ervenych (povinnych sloupct), osobu mizete vloZit na vice fadka
s jejimi jednotlivymi podporami

e List slouZi také jako zdroj dat pro prevedeni dat do IS ESF po jeho spusténi. Viz kap 3.6.1

3. ZaloZeni souboru pro novou ZoR

i . . » ZaloZit novou ZoR - IP " o
Pokud neni projekt typu ZJED, stisk tlacitka vyzve uzivatele k zadani

Cisel nové zakladané ZoR a plvodni ZoR. UloZi stavajici Souhrn s ¢islem plvodni ZoR a vytvofri
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soubor pro novou ZoR, uloZi ji s novym Cislem a také aktualizuje hodnoty ve sloupcich s ¢islem
ZoR v listu Import i Podpora. Hodnoty dat pfedchozich ZoR se zamknou.

3.6.1 BUDOUCNOST SOUBORU

List ,,Import” a list ,,Podpory” po ptevedeni do formatu CSV poslouzi k hromadnému nacteni
dat do systému IS ESF, po jeho spusténi. Akci prevedeni do CSV provedete tlacitkem.

Stiskni pro pripravu dat pro import do IS ESF

Pro import dat do IS ESF poufZijete soubor s odladénymi chybami na listu import, v opacném
pfipadé by se chyby zanesly do IS ESF a bylo by nutné je zde opravovat, pripadné by import
souboru s chybami ve formatu CSV vibec neprosel.

=>» Postup importu bude zverejnén se spusténim systému IS ESF.
3.6.2 KONTROLNI VYPOCTY, KTERE SOUBOR PROVADI

Na listech ,Import“ a ,Sada_indi“ se nachazi oblasti s kontrolnimi vypocty, které hlidaji, ze
nactena data jsou Uplna a dostatecna pro vypocet sady indikator( pro zadani do ZoR v ISKP21+.
Po nacteni dat z karet Gcastnika pomoci tladitek na listu ,,Import” je duleZité zkontrolovat oblasti,
ve kterych probiha kontrola a v pfipadé vyskytu chyby se zabyvat jejim odstranénim. V pfipadé
vyskytu chyby neni mozné vypoctené hodnoty indikatord zadavat do ZoR.

e List,import” —viz sloupce AE — AH,
=> identifikované chyby popisuje textem: ,chybi datum narozeni“ / ,Preklep v datu
narozeni“...
=>» Text: ,nevykazuje se” neni chybou.
=> Sloupce A — AD mohou obsahovat barevné formaty zvyraznujici chybna data.

e List,Sada_indi“ —identifikované chyby naleznete ve sloupci C ¢i D.
=>» Text nadpisu sloupce také informuje, zda chyby byly nalezeny, zobrazi se , Kontroly nasly
chybu“.
=>» V pfipadé Ze nebyla identifikovana chyba, nadpis sloupce C je pouze , Kontroly”.

Pokud zde byla takova chyba vyhodnocena, jeji popis naleznete pobliz indikatoru, ke kterému se
vztahuje. Po opravé dat uUcastnika na listu ,Import” ve sloupcich A-AD chybova hlaska zmizi,
hodnoty indikator( se aktualizuji (souc¢asné doporucujeme upravit chybny Gdaj také na Karté
Ucastnika). V pripadé, Zze se bude ve shora uvedenych oblastech na listu ,Import“ nebo
»Sada_indi“ objevovat chybova hlaska, kterou uzivatel nevyresi opravou dat na ptislusném radku
dat z karty ucastnika (a to jen ve sloupcich A-AD), obrati se v takovém pfipadé na podporu dle
¢l. 3.5.

NAHRADNI VARIANTA BEZ MAKER

Pro vyplnéni sady indikatorG v pripadé maximalniho pocétu nékolika Ucastnikd byla pfipravena
Karta ucastnika se vzorci. Tato Karta vypocita hodnoty indikdtorové sady pro jednoho Ucastnika
na zakladé vloZenych dat a charakteristik.

Karta je taktéz zamcena a obsahuje vloZené funkéni listy. Kartu neodemykejte.
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V pfipadé vyuZiti této karty pro vice ucastnik( v projektu, je nutno konecnou hodnotu
z jednotlivych karet nascitat (1 karta = 1 ucastnik). Kontroly jsou pak obsaZeny ve finalizacnich
procedurach ZoR, oviem nejsou to vsechny kontroly, jez obsahuje soubor ,Souhrn Gcastnika”.

V kone¢ném dusledku lIze i tuto kartu nacist do souboru ,Souhrn ucastnik(l“ pro ziskani dat
vhodnych k naéteni do budouciho systému IS ESF. Data z karty bez vyuziti ,,Souhrnu Gcastnik(”

do systému nadist hromadné nepljdou. Karty by se musely zaloZit v systému znovu jedna po
druhé.

O pfipadné povinnosti vyuZiti systému po jeho spusténi budete informovani poskytovatelem
dotace.

Upozoriujeme, ze List ,Sada_indi“ obsahuje vypoctenou indikdtorovou sadu za jednoho
Ucastnika.

4.  VYPLNENI ESF+ INDIKATORU V ISKP21+

ESF+ indikatory, které by mély byt v budoucnu nacitany ze systému IS ESF, vyplini pfijemce na
zakladé dat vypoctenych v Excelovém nastroji ,,Souhrn Ucastnik(“ do ZoR manuadlné.

Vyplnuji se jen nesouctové, nenulové hodnoty ,,Dosazené hodnoty”.

Tedy jen hodnoty muzi a Zen jednotlivych indikatord, které vysly v Souhrnu tGcéastnik( vyssi nez
0. Vypliiujeme jen hodnoty v celych Cislech.

Priklad: Nevyplnuje se dosazena hodnota indikatoru 600 000, ale dosaZzena hodnota 600 010
muzi a 600 020 Zeny. Dosazena hodnota 600 000 jako souctového indikatoru se doplni
automaticky.

V prostredi ISKP21+byly zapracovany nékteré kontroly, které obsahuje i nas podplrny excelovy
nastroj.

Pfi finalizaci ZoR Vas hlasky upozorni na nekonzistenci dat. Nasledné je tfeba zkontrolovat
spravnost Udaju oproti Excelovému nastroji a data opravit.

Dosazené hodnoty na souctovém indikatoru nejsou editovatelné:
e s

4 4 ‘ 2 3|k|M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 3, polozky 1 a2 252 56

L voit ] somo |
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
600000 Celkavy pocet tastniki osoby Vyjstup
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY

0,000 14.04.2023 10,000 25.09.2025 ]

DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSATENE HODNOTY CISTA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU
0,000 29.02.2024

PRIRUSTKOVA DOSAZENA HODNOTA PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY

0,000 0,00 Vyhodnof validacni kontroly

POPIS VYCHOZI A CILOVE HODNOTY 0/2000 Dteviit v novém okné
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Editujeme pouze , Dosazené hodnoty” muzl a Zen.

[ smazat | ueit ] somo ]

KOD INDIKATORL NAZEV INDIKATORY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
605020 Zameéstnani, véetné osob samostatné vydéleéné Cinnjch - Zeny osoby Vystup
VYCHOZ HODHOTA DATUM VYCHOZi HODNOTY CiLOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY
14.04.2023 0000 |25.00.2025 O Povinny k naplnén

DATUM DOSAZENE HODNOTY £1STA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU
31.01.2024 (4 IS ESF
PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY
000

POPIS VYCHOZI A CILOVE HODNOTY

0/2000  Oteviitv novém ckné

Pfed finalizaci ZoR je nutno stisknout tlacitko ,,Vyhodnot validaéni kontroly“. Systém provede
kontrolu konzistence ESF+ indikatord a pripadné vyhodnoti nutnost opravy nékterych
,Dosazenych hodnot”.

Viysledek operace:

Stav dosazenych hodnot indikatoni na ZoR porusuje kontrolu 602000<=601000.
Stav dosazenych hodnot indikatoni na ZoR poruSuje kontrolu 602010==601010.

Pozor, stiskem tlacitka ,Vykazat zménu“ na indikatoru 600 000 dojde k vynulovani celé sady
jemu podfrizenych indikatord. Tato funkcionalita tak Ize vyuZit k promazani celé sady na nulové
hodnoty.

Odstranéni podrobného indikatoru ze sady ESF+ indikatorld by nemélo byt mozné. V ptipadé ze
dojde k preliti jen ¢asti indikatorové sady do dolni tabulky v ZoR (tab. indikator(, u kterych je
vykazovana zména) nedovoli kontroly v prostifedi ISKP21+ ZoR finalizovat. Celou sadu je mozné
znovu rozpadnout stiskem tlacitka , Vykazat zménu“ na indikatoru 600 000

Soubor Souhrn ucastnikll vloZi pfijemce dotace do priloh ZZoR pro administrativni ovéreni
spravnosti ze strany Ridiciho orgdnu OP JAK.
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Zkratka Vyznam zkratky
IS ESF Informacni systém ESF urceny k monitorovani podpofrenych osob

ISKP21+  Informacni systém konecného pfijemce — slozka Monitorovaciho systému
MS2021+ uréena pro pristup Zadatel( a pfijemcl

MS2021+ Monitorovaci systém MS2021+

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
OP JAK Operacni program Jan Amos Komensky

ROB Registr obyvatel

RUIAN Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti
RO Ridici organ OP JAK

Ucastnik  Osoba, ktera se v rdmci projektu Gcastni vzdélavaci akce, ¢imz ziskava v rdmci
projektu podporu (podporend osoba)

ZoR Zprdva o realizaci
ZZoR Zavérelna zprdva o realizaci
Csv Datovy format souboru
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PRILOHA €. 1 SPECIFIKACE PODPORY PRO INDIVIDUALNi PROJEKTY

Kéd |Typ | Specifikace
1 Pedagogicko-didaktické a odborné dovednosti
1.1 Vyuka/vzdélavéani/podpora talentovanych student(
1.2 Vyuka/vzdélavani/podpora studentl se SP
1.3 Vyuka a vzdélavani student( (ostatni)
14 Rozvoj podnikavosti studentt
1.5 Distancni a hybridni formy vyuky
1.6 PFiprava zdjemc( o studium na VS (déti, zaci, studenti a ostatni)
1.7 Jiné, uvedte jaké:
2 Manazerské, HR, provozni dovednosti a osobni rozvoj
Komunikace s kolegy /ostatnimi zaméstnanci / studenty mimo vyuku (studijni
2.1 oddéleni, knihovny apod.)
2.2 Propagovani projektu/cinnosti Skoly
2.3 Osobni rozvoj (psychohygiena, syndrom vyhoreni apod.)
2.4 Personalni prace na instituc
2.5 Zvyseni pravnich a ekonomickych znalosti / pravniho povédomi
2.6 Jiné, uvedte jaké:
3 Jazykové dovednosti — cizi jazyky (skupinova vyuka)
3.1 Vyuka a vzdélavani student(
3.2 Internacionalizaci a interkulturni spolupraci a komunikaci
3.3 Védecka/vyzkumna ¢innost
4 Vzdélavani pro akademické/neakademické pracovniky VS
4.1 Vyuka v programech CZV
4.2 Tvorba/Uprava programd CZV
4.3 Administrativni zajisténi program@ CZV
4.4 Cinnosti spjaté s pripravou/zajisténim kurzG univerzity tfetiho véku
5 Pedagogicko-didaktické kompetence
5.1 Mentorské dovednosti
5.2 Reflexe vyuky a facilitace reflexe u studentt
53 Formativni hodnoceni, formativni pfistup, davani zpétné vazby
5.4 Digitalni technologie ve vyuce
5.5 Kognitivni psychologie, neurovédy (proces uceni)
5.6 Tandemova vyuka a kolegialni spoluprace
5.7 Oborova didaktika
5.8 Obecna didaktika
5.9 Ostatni:
6 Vyzkumné kompetence a oborové vzdélavani
6.1 Pedagogicky vyzkum
6.2 Oborova témata
6.3 Ostatni
7 Dalsi specificka témata a sitovani
7.1 Podpora genderové nestereotypizace, rovnosti a nediskriminace
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Vzdélavani v kulturni senzitivité / vzdélavani v oblasti boje proti projeviim

7.2 nenavisti

7.3 Vyuka/vzdélavani/podpora student( se SP

7.4 Vytvareni bezpecného prostredi ve vzdélavani, klima, well-being ve vzdélavani
7.5 Koordinace na Urovni univerzity/fakulty; sitovani s dal$imi subjekty
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