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PROGRAM

* Dokumentace

e Zalohové platby a zpravy o realizaci

* Predstaveni aktivit (= Sablon)

e Kalkulacky sablon NFV

* Indikatory a Specifické datové polozky

e Z4dost o zménu

Spolufinancovano |\K$r
Evropskou unii —

MINISTERSTVO SKOLSTVI
E2E A TELOVYCHOW




DOKUMENTACE

* Pravni akt (Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

e Zakladni parametry projektu

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 031-sablony-pro-neformalni-vzdelavani/#dokumenty

* Prehled Sablon a jejich vécny vyklad (pfiloha C. 2 vyzvy)

* Pravidla pro Zadatele a prijemce zjednodusenych projektu (verze 2)
e Dokladani vystupu pro Sablony NFV

* Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek

e Uzivatelska prirucka ISKP21+ Zprava o realizaci pro zjednodusSené projekty
(Sablony): https://opijak.cz/zpravy-projektu/

Spolufinancovano Wr Z:\;,
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY



https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_031-sablony-pro-neformalni-vzdelavani/#dokumenty
https://opjak.cz/zpravy-projektu/

INFORMACE

e (Odebirani novinek z webu OP JAK

Zajima]i Vas aktualni informace o OP JAK?

faregistrujete se k odbému e-mailoveho newsletteru!

e Aktuality a dotazy mésice (FAQ)
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 031-sablony-pro-neformalni-vzdelavani/

—

Zékladni informace Dokurnenty l FAQ Aktuality | Akceasemindre
J

- -~
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https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_031-sablony-pro-neformalni-vzdelavani/

PRINCIPY ZJEDNODUSENEHO VYKAZOVANI

 Sablona ma pfedem definovany vystup (3ablona = aktivita)
e Zpravy o realizaci maji zjednodusenou formu
e Vystup doloZeny do ZoR a schvéleny RO = zpUsobily naklad projektu

* Neni predkladano a kontrolovano ucetnictvi — jednotlivé ucetni polozky se
nemusi prirazovat k projektu a nedokladaji se danové a ucetni doklady

e ZpuUsob vyuziti financnich prostredkd — v kompetenci prijemce dotace

* Casova zplisobilost — naklady na jednotky aktivit se povaZuji za zpGsobilé, pokud
v dobé realizace byly aktivity zahajeny a ukonceny a vystupy dosazeny

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




/ALOHOVE PLATBY
a) podil EU
b) podil statniho rozpoctu

c) soukromé spolufinancovani 5 %

Projekty do 5 000 000 K¢ (vc.)
» jedna zalohova platba ve vysi 100 % (EU + SR: 95 %)

Projekty nad 5 000 000 K¢
» 1. zdlohova platba 30 % (EU + ST: 28,5 %)

» dalsi zadlohové platby: ve vysi vyucétovani (minus soukromé spolufinancovani)

Spolufinancovano Wr 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




PRAVIDLA SPOLUFINANCOVANI

* Spolufinancovani 5 %
» Pravidla pro Zadatele a pfijemce ZP, kap. 5.9.4 Pravidla spolufinancovani

» Zakaz vybirdni ucastnickych poplatkl = pfijem projektu

Spolufinancovano Wr 3‘;,
EvropSkou unii MINISTERSTVO SkoLsTVI




/PRAVY O REALIZACI (ZOR)

Projekty do 5 mil. K¢ (vc.): 3 sledovand obdobi: 6 mésict - 12 mésicl — 6 az 18 mésicU

Projekty nad 5 mil. KC: 4 sledovana obdobi: 6 mésicl — 6 mésict — 9 mésict — 3 az 15
mésicU

Termin podani ZoR: do 20 pracovnich dnt od skonceni sledovaného obdobi

Termin podani zavérecné ZoR: do 40 prac. dnl od skonceni sledovaného obdobi

Vyuctovani (tzv. zadost o platbu)
» vykdazani realizovanych aktivit + dolozeni vystupl = vyuctovani

» v ISKP21+: k aktivitdm jsou automaticky generovany celkové naklady (rozpocet, vyuctovani)

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
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REALIZACE AKTIVIT A DOKLADANI VYSTUPU

KA Spolufinancovano Wr
RELAl EVropskou unii MSTERSTYO SKoLsTy



SABLONY

Priloha C. 2 vyzvy Prehled sablon a jejich vécny vyklad:

1. Vzdélavani pracovniku v neformalnim vzdélavani

2. Vzdélavani dobrovolnikd v neformalnim vzdélavani

3. Spoluprace pracovniku v neformalnim vzdélavani

4. Spoluprace dobrovolnikt v neformalnim vzdélavani

5. Inovativni vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdélavani

6. Odborneé zamérena tematicka a komunitni setkavani v organizacich neformalniho
vzdélavani

Spolufinancovano W @

Evropskou unii




VZDELAVANI PRACOVNIKU/DOBROVOLNIKU V NFV

e Hodina vzdélavani = 60 minut

* Formou akreditovanych i neakreditovanych kurzd, program, supervize/
mentoringu/ koucinku, stazi ve firmach/institucich (ne v dalSich NFV nebo
Skolach/sk. zafizenich)

* Prezencné idistancné (staze pouze prezencné)
 Podporovana témata viz kap. 4.1 Prehledu sablon

* Nelze uznat vzdélavani, které vede k ziskani akademickych ¢i profesnich titull a
vzdélavani vedouci ke zmeéné kvalifikace, ani rekvalifikacni kurzy

* |ndikator 525 102, SDP: téma vzdélavani

Evropskou unii

Spolufinancovano W @




VZDELAVANI PRACOVNIKU/DOBROVOLNIKU V NFV

Dokladani vystupu v ZoR:

Sken osvédceni/potvrzeni o absolvovani — ndlezitosti viz kap. 5.1 Prehledu Sablon

Sken potvrzeni o zaméstnani/dobrovolnické ¢innosti — formular k dispozici na
webu u vyzvy

Souhrnna evidence pro NFV (excel) — ke stazeni na webu u vyzvy

Evropskou unii

Spolufinancovano W 3:



VZDELAVANI PRACOVNIKU/DOBROVOLNIKU V NFV

Dokladani vystupu pro kontrolu na misté:

* QOrigindl osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani (duplikat originalu,
ovérena kopie)

* QOrigindl potvrzeni o zaméstnani/dobrovolnické ¢innosti (original pracovni
smlouvy/dohody o dobrovolnické ¢innosti s ndplni prace zamérené na ¢innost s
détmi a mladezi)

* Origindl (ovérena kopie) splnéni kvalifikacnich pozadavkl supervizora, mantora a
kouce

e Distancni vzdélavani dolozit snimkem obrazovky nebo vypisem dat z komunikacni
platformy

* Doklad o zaplaceni vzdélavani u neakreditovanych kurz(

Spolufinancovano W 3:
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SPOLUPRACE PRACOVNIKU/DOBROVOLNIKU V NFV

* hodina spoluprace = 60 minut

* Formou hospitace na vzdéelavaci akci nebo navstévou v jiném zarizeni
poskytujicim neformalni vzdélavani

* Blok/cyklus spoluprace nesmi byt kratsi nez 8 hod
* Prezencné i distancné (navstéva v jiném zarizeni pouze prezencné)
 Podporovana témata viz kap. 4.1 Prehledu sablon

* Lektor: pracovnik ve vzdélavani skoly/skolského zafizeni, pracovnik v oblasti

neformalniho vzdélavani déti a mladeze a odbornik z praxe. NE dobrovolnik.

* Spolupracujici tym muze byt sloZzeny z lektora, pracovnika a dobrovolnika
* Indikator 525 102, SDP: téma spoluprace

Spolufinancovano W
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI




SPOLUPRACE PRACOVNIKU/DOBROVOLNIKU V NFV

Dokladani vystupu v ZoR:

Sken zaznamu o spolupraci — formular k dispozici na webu u vyzvy

Sken potvrzeni o zaméstnani/dobrovolnické ¢innosti — formular k dispozici na
webu u vyzvy

Souhrnna evidence pro NFV (excel) — ke stazeni na webu u vyzvy

Spolufinancovano Wr
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



SPOLUPRACE PRACOVNIKU/DOBROVOLNIKU V NFV

Dokladani vystupu pro kontrolu na misté:
* Original zaznamu o spolupraci

* Original potvrzeni o zaméstndani/dobrovolnické ¢innosti (origindl pracovni
smlouvy/dohody o dobrovolnické ¢innosti s ndplni prace zameérené na cCinnost s
détmi a mladezi)

e Distancni vzdélavani dolozit snimkem obrazovky nebo vypisem dat z komunikacni
platformy

Evropskou unii

Spolufinancovano W 3:




INOVATIVNI VZDELAVANI DETI A MLADEZE V NFV

Aktivita povinna k naplnéni — naplnéni cilové hodnoty ind. 508 102!

* Hodina vzdélavani = min. 45 min.

e podporovana témata viz kap. 4.1 Prehledu sablon, formy primo v Sabloné

e Realizovat 32 hodin v dobé 12ti po sobé jdoucich mésicich

* Sablona zpUsobild pfi oduéeni min. 25 hodin ve 12ti po sobé jdoucich mésicich
* Min. 1 dité/mladdez s omezenymi pfileZitostmi + skupina déti a mladeze

* Prezencné i distancné (projektové uc¢eni mimo ONFV pouze prezencné)

e Aktivita nesmi byt poskytovana za uplatu

e Indikator 512 120, SDP: téma a forma oducené hodiny

Evropskou unii
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INOVATIVNI VZDELAVANI DETI A MLADEZE V NFV

Dokladani vystupu v ZoR:

* Evidence 32 hodin (excel) — k dispozici na webu u vyzvy

Dokladani vystupu pro kontrolu na misté:
* Original evidence 32 hodin
 Jména déti a mladeze v pripadé vykazovani kodem

* Origindl dokumentu, ve kterych prijemce eviduje dochazku s vyznacenim hodin
inovativniho vzdélavani

e Distancni vzdélavani dolozit snimkem obrazovky nebo vypisem dat z komunikacni
platformy

Spolufinancovano W @
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI




ODBORNE ZAMERENA TEMATICKA A KOMUNITNI SETKAVANI
V ORGANIZACICH NFV

* Hodina setkavani = 60 min.

* Varianty setkavani:

a) odborné zamérena tematicka setkavani s pedagog. pracovniky skol a sSkolskych zarizeni
b) odborné zamérena tematicka setkavani s rodici

c) komunitni setkavani s verejnosti

* Témata uvedena ve specifikaci Sablony

* Vzdy za pritomnosti externiho odbornika nebo externi organizace

* Min. pocet ucastnikd (bez odbornika a déti/mladeze) je 5

* [Indikator 510 172, SDP: varianta setkani

Spolufinancovano W @
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ODBORNE ZAMERENA TEMATICKA A KOMUNITNI SETKAVANI

Dokladani vystupu v ZoR:

e Sken zapisu o uskutecnéném setkani — formular k dispozici na webu u vyzvy

Dokladani vystupu pro kontrolu na misté:
* Original zapisu o uskutecnéném setkani

* QOriginal prezencni listiny ze setkani — vzor k dispozici na webu u vyzvy

Evropskou unii

Spolufinancovano W @




KALKULACKA SABLON PRO NFV

KA Spolufinancovano Wr
RELAl EVropskou unii MSTERSTYO SKoLsTy



KALKULACKA SABLON NFV

e Zalozka ,Souhrn“—rekapitulace realizovanych aktivit, provedenych zmeén, SDP,
indikatoru

e Zalozka ,ZoR“ — doplnit pocty realizovanych aktivit (u S. Inovativni vzd. doplnit
pocet aktivit i poCet jednotek = hodin)

e Zdalozka ,512120“ (ke kazdé ZoR zvlastni list) — pocet Skolnich a mimoskolnich
aktivit inovativniho vzdélavani

e Zalozka ,510172“ (ke kazdé ZoR zvlastni list) — evidence akci uskute¢nénych v
ramci S. Odborné zameérena tematicka a komunitni setkavani

e Zalozka ,Zmeéna“ — provadéni zmén v ramci jednoho SC, nevyuzité prostredky

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




INDIKATORY A SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

KA Spolufinancovano Wr
RELAl EVropskou unii MSTERSTYO SKoLsTy



INDIKATORY

510 102 Pocet podporovanych organizaci povinny k naplnéni 1 (vykazatv 1. ZoR)

1 + pocet pobocnych spolki (realizace min. jedné

508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci povinny k naplnéni . _y v
& y P ¥ P Sablony ¢. 5), pocita Kalkulacka ZoR

Souhrnna evidence NFV — pracovnici a

525 102 Pocet pracovnikl ovlivnénych intervenci povinny k naplnéni .. , . o o
P y P y P dobrovolnici, vykazat prirustek v kazdé ZoR dle SE

510 172 Pocet osveétovych akci nepovinny k naplnéni Sablona ¢. 6, vyplnit v Kalkulacce Sablon

512 120 Pocet skolnich a mimoskolnich aktivit nepovinny k naplnéni Sablona . 5, vyplnit v Kalkulacce Sablon

Pocet déti, zakd, studentl ovlivhénych

515102 . ,
intervenci

nepovinny k naplnéni Sablona €. 5 + 6, secist a uvést v ZZoR

Pocet déti a Zakd s OMJ ovlivnénych
intervenci

Spolufinancovano 'X%r g (i@
Evropskou unii

516 113 nepovinny k naplnéni Sablona €. 5 + 6, sedist a uvést v ZZoR




525 102 POCET PRACOVNIKU A DOBROVOLNIKU

- POVINNY K NAPLNENI

Prehled podporenych osob

Vystup uznan (Vie) -

Podpoienad osoba -1 Pocet hodin podpory celkem
KareSovalucie 01011995 33
NovaDana, 0L.0L2000 8
Novak Jindfich, 00011997 25
Novakovi Albeta, 01011996 37
Movy Pavel, 01.01.1998 16

Spolufinancovano IX%F
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI

Nastavend hodnota indikatoru 525 1ﬂ2\

Soucet podporenych osob k 525 102




512 120 POCET SKOLNICH A MIMOSKOLNICH AKCI
(AKTIVITA 5)

512 120 Pocet skolnich a mimoskolnich
aktivit dolozenych k ZoR 2

L E

4

vykazuje se v Sabloné £. 5 - Inovativni vzdélavani déti a mladeie v NFV

it famlony | potetaktivit |poznimia
1 01 1
2 02 1
3 03 1
4 04 §
5
6 |

Spolufinancovano 'X%r
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



510 172 POCET OSVETOVYCH AKCI (AKTIVITA 6)

Seznam akci pro 510 172 vykazanych v ZoR €. 2 poéet akei celkem ‘ 2 ‘
vykazuje se v Sabloné €. 6 Odborné zamérena tematicka a komunitni setkavani v ONFV
- . . . . s . . . . ) pocet
spolek datum nazev realizovaného setkani varianta setkani pocet hodin .
uéastniku
1 25.09.2024 [Spoluprace s rodici zethdvdnl = padagogickim pracowntty £kl a Sholskych rareni 2 5
1 12.10.2024 (lak se pripravit na vikendovou akci tematickd sethdvini s rodic 3 15
15.12.2024 |Prafez aktivitami za 30 let spolku kosunitnil s¢tkavani s veremsti 5 50

U I T, T - I TE T Y T S

RN Spolufinancovano %r
s * * EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



SDP VvV AKTIVITACH

» Vzdélavani pracovnikd v neformalnim vzdélavani
» Vzdélavani dobrovolnikt v neformalnim vzdélavani
» Spoluprace pracovnik( v neformalnim vzdélavani

» Spoluprace dobrovolnikt v neformalnim vzdélavani
SDP OPJAK_RgS20 témata pro vzdélavani /spolupraci

- v kazdém tématu: pocet hodin a pocet pracovnik’/dobrovolnik{

- pocita Souhrnna evidence NFV

Spolufinancovano IX%F
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI




SDP VvV AKTIVITACH

> Inovativni vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdélavani

SDP

OPJAK_RgS18 témata pro inovativni vzdélavani

OPJAK_RgS19 formy pro inovativni vzdélavani

- v kazdém tématu a formé: pocet hodin a pocet déti/mladeze

- pocita zaznam z inovativniho vzdélavani: pouze pfi plném vyplnéni a pouze v
ramci jednoho zaznamu

- je treba si pocitat napric vsemi zaznamy

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




SDP VvV AKTIVITACH

» Odborné zamérena tematickd a komunitni setkavani v organizacich neformalniho
vzdéelavani

SDP
OPJAK_RgS21 Varianta setkani v organizacich neformalniho vzdélavani

- v kazdé varianté setkani pocet ucastnikl (bez déti/mladeze a bez lektora) a pocet
hodin

- pocita Kalkulacka ZoR, list SDP

Spolufinancovano Wr 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




/MENA AKTIVIT A DOPLNENI PROJEKTU

PpZP ZP, kap. 7.4 https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 24 031-sablony-pro-
neformalni-vzdelavani/#dokumenty

» zména podstatna bez dodatku — zdGvodnit zménu

» zména pouze v ramci jednoho specifického cile (SC 2.2 a SC 2.3)

» Kalkulacka ZoR — list Zména

» Sablona Nevyuzité prostredky (pocet jednotek: financni rozdil)

» podani zZddosti o zménu: nejpozdéji 40 pracovnich dni pred koncem projektu
» datum ucinnosti: Ize zaddvat do minulosti

» provést souvisejici zménu SDP a indikatoru

Spolufinancovano Wr Z:\;,
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY



https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_031-sablony-pro-neformalni-vzdelavani/#dokumenty
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_24_031-sablony-pro-neformalni-vzdelavani/#dokumenty

/ADOST O ZMENU AKTIVIT

Kalkulacka Sablon — list Zména
> Aktivity
> Sablona Nevyuzité prostiedky

» Pridani pobocéného spolku

Zadost o zménu: ISKP21+

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-
kp21/zadost-0-zmenu/

Metodicka pomucka pro pripravu zadosti o zménu

Spolufinancovano Wr Z:\;,
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY



https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-zmenu/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-zmenu/

KALKULACKA SABLON — LIST ZMENA

Zmény jednotek Zménaé. 1 Zména E. 2

Pozadovano Pozadovano PozZadovano Poza

aktivit (v KE) aktivit (4]

1 2.2, vzdélavani pracovniki v NFV 4 544 K¢ 0 0 KE 10 45 440 K¢ |

2 2.2, vzdélavani dobrovolniki v NPV 2 536 K& 33 83 688 KE 15 38 040 K¢ |

3 2.2, Spoluprace pracovnikl v NFV 4 544 K¢ 0 0 KE 0 KE 1

4 2.2, Spoluprace dobrovolniki v NFV 2 536 KE 1] 0 KE 0 KE l

5 2.3, Inovativni vzdélavani déti a mladeie v NFV 16 000 KE 21 336 000 KE 19 304 000 KE |
Odborné zaméfena tematickd a komunitni setkavani . . .

6 23 — 1510 KC 0 0 Kc 10 15 100 KC [

v organizacich NFY

Evropskou unii

SC2.2. 83 /28 K¢
sSC23 336 000 KE
PFidani spolku
C. Poboény spolek IO
Spolufinancovano I\Kﬁr v& 5 \( K Qy




KALKULACKA SABLON — LIST ZMENA

2 Pozadovano % Pozadovano
aktivit puvodnich celkem
10 45 440 KE
15 45 38 040 K&
0 0 KE
0 0 KE
19 a0 304 000 K¢
10 15 100 K¢
402 580 K¢
SC2.2. 83 480 K&
sSC 2.3 319 100 KC
nevyusité prostedky 2.2. /208 K¢
|
nevyuzité prostiedky 2.3. \16 900 K¢
% e

RN Spolufinancovano
I Evropskou unii




KONZULTACNI LINKA PRO SABLONY OP JAK

- kazdy pracovni den od 9 do 15 hod. na tel. +420 234 814 777

- e-mail: dotazyZP@msmt.cz

Spolufinancovano Wr
Evropskou unii MSTERSTYO SK0L T
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Operacni program
Jan Amos Komensky

Magr. Lucie KareSova, lucie.karesova@msmt.cz

Mgr. Martina Capkovda, martina.capkova@msmt.cz

Dal$i informace o OP JAN AMOS KOMENSKY (2021-2027)
jsou dostupné na webovych strankach OPJAK.cz

Spolufinancovano = OPJAK.CZ
Evropskou unif ,\Kﬁr MSMT.CZ
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