Operachni program
Jan Amos Komensky

SEMINAR PRO PRIJEMCE
VYZVY C. 02 23 017 AKCNI
PLANOVANI V UZEMI - MAP

Programové obdobi 2021 — 2027, Cerven 2024,

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy

+*+_ | Spolufinancovano 'X%r OPJAK.CZ
: EVI'OpSkOU Unii MINISTERSTVO SKOLSTVI IVI S MT.CZ




PROGRAM SEMINARE

Zahajeni, uvodni slovo
Vécné zaméreni vyzvy (aktivity, vystupy, indikatory)
Vécna cast administrace

Financni ¢cast administrace

A S A

Zaver

KA Spolufinancovano I\Kﬁr
* EvropSkou unii MINISTERSTVO SkoLsTvi




AKTUALNI STATISTIKA 02 23 017 MAP IV

Alokace vyzvy — 1,7 mld. K¢
Vyzva vyhlasena 19. Cervna 2023, prijem zadosti do 30. zari 2024

K datu 19. ¢ervna 2024:

Predlozeno zadosti o podporu 312 2,268 mlid. K¢
Projekty po hodnoceni 179 1,341 mld. K¢
Projekty s pravnim aktem 160 1,219 mld. K¢

Proplaceni prvni zalohy zpravidla do 30 dni od vydani RoPD

Spolufinancovano I\Kﬁr
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI

©©



DOTAZY, KONTAKTY

V realizaci jiz neni zadny projekt metodické podpory pFijemct ze strany NPI CR.

Projekt ve fazi pripravy pravniho aktu Ci samotné realizace — obracejte se prosim
s dotazy na své projektové administratory prostrednictvim interni depese v MS2021+.

Sledovat FAQ na webu OP JAK u vyzvy (pravidelné zverejnovani).

Doporuc¢ena ucast na koordinacnich setkdnich/pracovnich jednénich/wgrkshopech
spojenych s realizaci projektu ve vyzvé ¢. 02_23 017, které bude organizovat RO OP JAK:

* Pro prijemce
* Pro zastfesujici organizace (NS MAS, SMOCR)

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI
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VECNE ZAMERENI VYZVY =

(aktivity, vystupy, indikatory)

KA Spolufinancovano Wr
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PROJEKTY ,,MAP IV*

Realizace od vyhlaseni vyzvy nebo od ukonceni projektu MAP Il nejpozdeéji do
31.12.2025 (vétsina projektt zvolila 12/2023 — 12/2025)

Zahrnuje oproti MAP Il vedle aktualizace dokumentace MAP (s horizontem planu
do r. 2028) i implementaci opatreni pripravenych v akénich planech na roky 2023,
2024 a 2025

Zahrnuje i zhodnoceni dopadu projektem realizovanych aktivit (vnitfni evaluace)

Realizace pouze na Uzemi CR

Spolufinancovano Wr 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




DOKUMENTACE VYZVY

Text vyzva APU — MAP

Vzory tabulek investicnich priorit na obdobi 2021-27 vcetné navodl na vyplnéni a zasilani na
zverejnéni na web uzemni dimenze MMR

Pravidla pro zadatele a prijemce — ¢ast specificka (pozor - uz nejsou Postupy MAP)

Pravidla pro Zadatele a pfijemce — ¢ast obecna (aktualné verze 2)

e Metodicky dopis €. 1 (publicita) k Pravidlim pro Zadatele a prijemce — obecna ¢ast, verze 2

* Metodicky dopis €. 2 (zakonik prace) k Pravidlim pro Zadatele a prijemce — obecna ¢ast, verze 2
Cerven 2024 =» vydani 3 verze obecnych Pravidel, Ize poZadat o pfijmuti pfes ZoZ

* Pro prijemce — relevantni to, co ma uvedeno v RoPD

Vse k dispozici na webu OP JAK u vyzvy Akcni planovani v izemi — MAP, zalozka Dokumenty:

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 23 017-akcni-planovani-v-uzemi-map/#dokumenty

Spolufinancovano Wr Z:\;,
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY



https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_23_017-akcni-planovani-v-uzemi-map/#dokumenty

INSPIROMATY

Inspiromat 1 — Metodické zdroje

Inspiromat 2 — Priklady realizace aktivit MAP

Inspiromat 3 - AkCni planovani v uzemi

Inspiromat 4 - Metody stanoveni priorit

Inspiromat 5 - Dokumentace MAP (vzory struktury MAP, SR MAP, akcnich plana)
Inspiromat 6 - Rizeni projektu

Inspiromat 7 — PS pro financovani a financni zdroje

Inspiromat 8 — Komunikacni plan a konzultacni proces

Inspiromat 9 — Spoluprace s rodici

Inspiromat 10 — Pt¥iklady podpory zavadéni modernich didaktickych forem a materidlti z OP VVV
(tipy na moder. did. formy ¢i vystupy z databdze OP VVV)

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 23 017-akcni-planovani-v-uzemi-map/#dokumenty

Spolufinancovano Wr Z:\;,
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY



https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_23_017-akcni-planovani-v-uzemi-map/#dokumenty

POVINNE AKTIVITY

Aktivita 1 ﬁizeni projektu (podrobnéji viz Financni &dst administrace)
Aktivita 2 Vnitrni hodnoceni projektu
Aktivita 3 Rozvoj a aktualizace MAP

Aktivita 4 Implementace akénich planu

KA Spolufinancovano IX%F
" EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



AKTIVITA 2 = VNITRNI HODNOCENI| PROJEKTU -
1. Cast
Zhodnoceni dopadu projektu na vsechny relevantni cilové skupiny.

Evaluator - je nezdvisly, nema v RT projektu dalsi roli, jejiz napln by byla predmétem hodnoceni (tzn.
neni to soucasné projektovy manazer, koordinator implementace, lektor atp. daného projektu MAP
IV, ktery by tuto svou cinnost v projektu jako evaludtor také vyhodnocoval)

Vystup - zavérecna evaluacni zprava dolozena v ZZoR.

Spoluprace s RO OP JAK na vyhodnoceni vyzvy

e Sbér kontaktl na zapojené cilové skupiny a ¢leny realizacniho tymu (https://evaluace.opjak.cz;
heslo pro vstup - HASH kod Zadosti)

« 2 3etfeni RO (1. v pokrotilé fazi implementace MAP, 2. kratce po ukon&eni vétdiny MAP)
» Vysledky z 1. Setfeni budou sdileny béhem metodicko-evaluacnich setkani

Spolufinancovano Wr 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI



https://evaluace.opjak.cz/

AKTIVITA 2 — VNITRNI HODNOCEN| PROJEKTU -

2. Cast

Evaluaéné — metodicka setkdni organizovana RO OP JAK

Povinnost prezentace zjisténi alespon 1x pred koncem realizace projektu
Prvni setkani v 3Q/2024, zbytek béhem roku 2025

MozZnost ucasti vSech projektl bez ohledu na to, zda budou zrovna své vysledky
diseminovat nebo ne, aby jejich zastupci mohli sdilet zkuSenosti a inspirovat se

Vysledky z vnitfniho hodnoceni projektu by zastupci projektu méli diseminovat
v dobé, kdy jiz budou mit vysledky vnitrni evaluace, ale zaroven také, aby
evaluacni zpravu po diseminaci stihli dodélat (pokud v dobé prezentace jesté
nebude finalni) a schvalit Ridicim vyborem MAP

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
Evropskou unii LD,



AKTIVITA 3 — ROZVOJ A AKTUALIZACE MAP — 1. ¢ast

statut a jednaci fad RV

popis organizacni struktury

3.1 Ridici vybor a organizaéni struktura MAP seznam &lend RV

seznam PS a jejich ¢lend

pozvanka, program, zapis, prezencni listina z jednani
komunikacni plan

3.2 Zpracovani komunikacniho planu a realizace komunikacéni a konzultaéni aktivity (scan zverejnénych ¢lanku,
konzultacniho procesu odkaz na soc. médium/web, setkani ke kvalité vzdélavani —
prezencni listina a program)

akcni plany s uvedenim zdroje financovani

3.3 Pracovni skupina pro financovani tabulky investicnich priorit

dale viz Ml

seznam mistnich lidrd

navrhy aktivit spoluprace a aktivit Skol v oblasti moder. did. forem
vedoucich k rozvoji KK

dale viz Ml

3.4 Pracovni skupina pro podporu modernich
didaktickych forem vedoucich k rozvoji klicovych
kompetenci

Spolufinancovéno h@r 2‘;’
Evropskou unii
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AKTIVITA 3 — ROZVOJ A AKTUALIZACE MAP — 2. ¢ast

navrhy aktivit spoluprdce a aktivit Skol nastavujici rovné pfilezitosti
3.5 Pracovni skupina pro rovné prilezitosti a podminky ke vzdélavani (oznaceni ,,prilezitost”)

dale viz Ml

seznam mistnich lidr( od kazdé PS

navrhy aktivit spoluprace a aktivit Skol v dané vzdélavaci oblasti od
kazdé PS

dale viz Ml

popisy potieb skol/skolni akéni plany/zapisy z uskutecnénych
workshop ¢i minikonferenci

3.6 Pracovni skupiny pro dalsi témata

aktualizovand analyticka cast (v¢. SWOT)

aktualizovanad strategicka ¢ast (SR MAP do r. 2028)
aktualizace implementacni ¢asti (3 akéni plany na Skolni roky
2025/26, 2026/27, 2027/28)

dale viz Ml

3.8 Mistni akcni planovani

Spolufinancovano h@r 2‘;’

EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI




AKTIVITA 3 — ROZVOJ A AKTUALIZACE MAP - 3 &st

. lupra kraj krajsky jek IDZ (akce — Ank
3.9 Spoluprace s projektem IDZ / krajem srl)o.uprace > r:iue,rr.m/ .rajs ym projektem (akee — pozvanky,
zapisy a prezencni listiny)

* plan spoluprace s IPs
3.10 Spoluprace s IPs * konkrétni spoluprace/akce realizované s IPs (akce — pozvanky,
zapisy a prezencni listiny)

Pozor:
* PS (mimo PS pro financovani) — min. 1 &len pg. pracovnik s min. 5 letou praxi v ZS (doloZeni CV)

* 3 povinna/klicova témata pro odraz v prioritach SR MAP, SWOT atp. (v MAP Il byla 4), 5
prirezovych témat (shodnd s MAP Ill), 8 volitelnych témat (odlisnd od MAP IIl) — vSe vazba na
Strategii 2030+

Spolufinancovano h@r @

EVrOPSkOU unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
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AKTIVITA 4 — IMPLEMENTACE AKCNICH PLANU

Realizace aktivit projektu vychazi z prilohy zadosti o podporu Implementace akénich
plant

Vystupy realizovanych aktivit jsou specifikovany v priloze Prehled vystupt klicovych
aktivit (MS Excel), ktera je soucasti ZPP (pravniho aktu)

* Napliiovani stanovenych vystupl bude vykazovano v ramci ZoR (Soupisky pro
jednotlivé indikatory a vystupy nenavazané na indikatory)

Realizace aktivit pro cilové skupiny z vice nez jedné skoly v uzemi, doplnkovost k
sablonam skol v uzemi

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




AKTIVITA 4 — IMPLEMENTACE AKCNICH PLANU

Pfi realizaci implementacnich aktivit prijemce:

1) Podporuje opatreni a aktivity, resp. Sifi informace o vzdélavacich zdrojich vytvorenych v OP VVV a
OP JAK u pedagogickych pracovnikt skol a k uplatnéni téchto vzdéldvacich zdroju ve vyuce na
Skolach (napt. PS vybira, doporucuje Skolam pracovni listy)

2) Minimdalné 3 vzdéldvaci aktivity/akce béhem 12 po sobé jdoucich mésicich (pocitano
od zahdjeni fyzické realizace projektu) pro cilovou skupinu déti, zaci ZS nebo déti a Zaci
z marginalizovanych skupin budou pfimo projektem realizovany moderni didaktickou formou
s vyuzitim vzdélavacich zdrojia vytvorenych v OP VVV/OP JAK (3 rizné vzd. zdroje na 3 rdznych
akcich; pozor - neni splnéno tim, ze Skola pri bézné vyuce néktery pracovni list z databaze pouzije,
musi jit o vzdélavaci akci organizovanou MAP pro CS)

3) Minimalné 3 vzdélavaci aktivity/akce béhem 12 po sobé jdoucich meésicich (pocitano
od zahajeni fyzické realizace projektu) pro pracovniky ve vzdélavani budou primo projektem
realizovany moderni didaktickou formou

Tipy, priklady — Inspiromat 10

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



IMPLEMENTACE KPSV 2021+
PROJEKTY MAP V 5C 2.4

15 projektlit MAP IV dolozilo k zadosti o podporu potvrzeni od OSZ MMR o dohodé na vzajemné
spolupraci pri realizaci projektu MAP

Metodicka podpora OSZ MMR bude témto 15 MAP poskytovana v ramci projektu realizovaného
MMR ve vyzvé OP JAK €. 18 APU — IDZ (doba realizace 1.5.2024 — 31.8.2028) a zahrne:

V. ramci aktivity 3 Rozvoj a aktualizace MAP napr. ¢lenstvi OSZ v ridicich vyborech MAP, PS pro
rovné prilezitosti, pripadné dalsich PS, podil OSZ na zpracovani dokumentace MAP (analytické
casti, SR MAP a akénich planl) v oblasti rovnych prilezitosti ve vzdélavani, zprostfedkovani
relevantnich dat o socialnim vylouceni v Uzemi atp.

e V. ramci aktivity 4 Implementace akénich planl se OSZ zapoji do implementacnich aktivit MAP
zameérenych na snizovani nerovnosti v pristupu ke vzdélavani, podporu desegregace Sskol,
zavadeéni inkluzivnich opatreni ve Skolach a praci s détmi a zaky ze socialné znevyhodnéného
prostredi atp.

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




VYLOUCENE AKTIVITY

Text vyzva APU — MAP, kap. 4.2 Vyloucené aktivity

Zejména pozor na:

e Realizaci individualnich vzdélavacich kurzt pro cilové skupiny (tj. kurzl, kterych
by se ucastnila pouze jedna osoba)

e Vznik a pilotaz novych vzdélavacich kurzi

e Realizaci implementacnich aktivit v oblasti kariérového poradenstvi (realizuje kraj
v ramci projektu 1DZ)

Spolufinancovano Wr 3‘;’
EvropSkou u nii MINISTERSTVO SKOLSTVI




INDIKATORY — POVINNE K VYBERU, POVINNE

K NAPLNENI — 1. ¢ast

ystupy ZoR/ZZoR Kontrola na misté

510 102

549 010

510172

512 120

Pocet

organizaci v RgS
Pocet
regionalnich
systému

Pocet
osvétovych akci

Pocet skolnich
a mimoskolnich
aktivit

Spolufinancovano
Evropskou unii

Kazda organizace se v projektu zapocitava pouze
podporovanych jednou na trovni ICO.

Hodnota je vykazana v 1. ZoR.

Mistni akcni plan rozvoje vzdélavani (podrobnéji
viz ndsledujici slidy)

Hodnoty se vykazuji pribéziné, nejpozdéji v ZZoR.
Soupiska k MI — seznam realizovanych akci
spadajicich pod indikator 510 172.

Hodnoty se vykazuji prabézné, nejpozdéji v ZZoR.
Soupiska k MI- seznam realizovanych aktivit
spadajicich pod indikator 512 120.

r }v
MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOW

Original smlouvy o partnerstvi.

Origindly dokumentl dolozenych v rdmci ZoR a ZZoR.
Dale napf. analyzy, plany, zpravy apod. dle typu typu
vystupu vedouci k vytvoreni jednotlivych ¢asti MAP
Origindly dokument, které se staly podkladem pro
vyplnéni soupisky (tzn. prezencni listiny, pozvanky,
program jednotlivych akci, prezentace z uskute¢nénych
akci apod.).

Originaly dokumentu, které se staly podkladem pro
vyplnéni soupisky (tzn. tfidni knihy/evidence
uskutecnénych aktivit se stru¢nym popisem
naplné/prabéhu a poctem ucastnikl atp.).



INDIKATORY — POVINNE K VYBERU, POVINNE

K NAPLNENI - 2. &ast
Vstupy ___ZoR/zzoR ________ Kontolaramise

Pocet akci Hodnoty se vykazuji pribézné, nejpozdéji v ZZoR.
510 173 pro pracovniky Soupiska k MI — seznam realizovanych akci spadajicich pod
ve vzdélavani  indikator 510 173.
Cinnosti PS se monitoruji a dokladaji pravidelné v préibéhu
realizace projektu. Dosazena hodnota se vykaze ve chvili,
kdy platforma dokonci svou Cinnost.

Originaly dokumentu, které se staly podkladem pro
vyplnéni soupisky.

Pocet platforem
5 pro odborna

526 020 Soupiska k MI — seznam realizovanych jednani, CV ¢lena  Origindly vSech dokumentd.
tematicka % , . i -
PS (praxe ZS), pozvanky, programy z kazdého jednani,
setkani . . . oy
zpracované navrhy aktivit spoluprace a aktivit Skol, odkaz
na web se seznamem lidra.
Vysledky
Nejpozdéji v predposledni ZoR prijemce vykaze dosud Originaly vsech dokumentd.
Pocet organizaci dosazenou hodnotu a dolozi vyplnénou Soupisku
508 102 ovlivnénych organizaci ovlivnénych intervenci. V ZZoR pfijemce vykaze

intervenci RgS  celkovou dosaZzenou hodnotu a k ni dolozi kompletni
prehled 3kol (dle 1ZO) a organizaci (dle ICO).

Spolufinancovano %r @
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



INDIKATOR 549 010 POCET REGIONALNICH
SYSTEMU - 1. &st

Hodnota 1 — dokument Mistni akcni plan rozvoje vzdélavani obsahuijici:

1) Rizeni procesu MAP (zahrnuje: aktualizované sloZeni RV, jeho statut a jednaci
rad, aktualizovana org. struktura, aktualizovany seznam PS a jejich ¢lenu,
komunikacni plan) — odevzddvano prubéiné v ZoR + nejpozdéji v ZZoR jako
soucast finalniho dokumentu MAP

2) Analyticka cast (zahrnuje: analyzu stavu a potreb aktéru ve vzdélavani v dzemi,
aktualizované SWOT-3 analyzy pro min. 3 povinnd klicova témata, Upravy /
doplnéni hlavnich problému k feseni a popis jejich pric¢in) — odevzddni nejpozdéji
v ZZoR jako soucast finalniho dokumentu MAP

Spolufinancovano %r @
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



INDIKATOR 549 010 POCET REGIONALNICH
SYSTEMU - 2. &st
3) Strategicka cast (zahrnuje: SR MAP do r. 2028)

Co tvori Strategicky ramec MAP:
e Aktualizace vize do roku 2028

e Aktualizace priorit do roku 2028
» Aktualizace cil k aktualizovanym/schvélenym prioritdam

« Stanoveni aktivit skol a skolskych zarizeni a aktivit spoluprace, které budou
naplnovat jednotlivé cile

* Aktualizace investiCnich zaméru navazanych na aktualizované priority (tabulka
investicnich priorit na obdobi 2021-27)

Spolufinancovano %r
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



INDIKATOR 549 010 POCET REGIONALNICH
SYSTEMU - 3. &st

3) Strategicka cast (zahrnuje: SR MAP do r. 2028)

Radna aktualizacevSR MAP: nejdrive po uplynuti 6 mésicu od data predchoziho
schvaleni ze strany RV MAP.

Predmeét radné aktualizace: vzdy textova i tabulkova cast dokumentu (na SR MAP
je vzdy uvedeno datum, kdy byl schvalen RV MAP, toto datum je soucasné i dnem,
kdy dokument vstoupi v platnost).

Mimoradna aktualizace v kratSim nez sSestimésicnim intervalu — pouze oprava
prokazatelné admin. chyby v tabulkach investi¢nich priorit (,krizky“), nikoli v
textoveé casti, provedeni schvaluje RO OP JAK.

Spolufinancovano %r @
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI



SR MAP - NA CO SI DAT POZOR 1.¢&st

Neschvalovat na jednani RV pouze tabulky investiénich zdmérd bez textové &asti, ale vidy vie
dohromady.

Dodrzovat Ilhiitu 6 mésict pro radnou aktualizaci SR MAP, kterd se pocita od data schvaleni SR MAP ze
strany RV, od stejného dne je SR MAP i platny.

Informace o zavérech z projednavani vize, cilG, priorit, aktivit uvadét do zapisd z jednani PS a RV (viz
Pravidla pro Zadatele a pfijemce — specif. ¢dst str. 34)

 Pokud k aktualizaci vize, priorit, cild a aktivit nedojde, musi to byt jasné zdlvodnéno jak v
samotném SR MAP, tak i v zapisech z jednani PS a RV

Ve vazbeé na plnéni indikatoru 549 010 aktualizaci neni:
 Pouhé prepsani roku v ndzvu Ci textu dokumentu (napr. 2025 na 2028)

* Pouhé odstranéni administrativnich ¢i gramatickych chyb (preklepy, i/y, pady...)
« Pouhé doplnéni poctu ¢&i dat setkani PS a RV do Uvodni kapitoly
e Pouha aktualizace tabulek investi¢nich priorit

Spolufinancovano W @

Evropskou unii




SR MAP - NA CO SI DAT POZOR 2.¢ast

Verze dokumentu s Upravami, které jsou udélany aZ po schvaleni ze strany RV MAP
(tzn. RV takovou podobu SR MAP vibec neschvalil).

Verze, kterd je pfiloZena k ZoR, Zadosti o podporu ¢&i zvefejnéna na webu UD a
podepsana jinou osobou, nez predsedou RV.

Verze, ktera byla schvalena drive nez 6 mésicu od data schvaleni predchozi verze ze
strany RV (vyjimkou jsou mimoradné aktualizace posouzené RO OP JAK).

Pozor na soulad a provazbu vsech kapitol tvoricich dokument MAP (napr. nékde
povinna témata z MAP IV a v jiné casti pak ponechdnvy nazvy povin. temat z MAP
Il/1ll — nutnd kontrola dokumentu pred predloZzenim RV ke schvdleni).

Nejpozdéji v ZZoR musi byt doloZen cely findlni dokument MAP, ktery schvalil RV v
dobé realizace projektu (nikoli az po datu jeho ukonceni).

Spolufinancovano %r @
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI




INDIKATOR 549 010 POCET REGIONALNICH
SYSTEMU - 4. &ast

SR MAP:

Zverejiiovani na webu Uzemni dimenze: schvaleny SR MAP (textova i tabulkova ¢ast) na RV MAP
(podpis predsedy), je zaslan sekretariatu RSK a nasledné zverejnén na strankach MMR. Realizator
nesmi zasilat neplatné dokumenty ci pracovni verze. Na Uzemi hlavniho meésta Prahy je SR MAP
uverejnén na webovych strankach méstské casti, resp. spravniho obvodu ORP.

* Dokladani SR MAP:
> V nejblizsi ZoR po aktualizaci a schvaleni RV MAP
» Nejpozdéji v ZZoR jako soucast dokumentu MAP (pozor na 6 més. lhaty pro aktualizaci!)

Evropskou unii

Spolufinancovano W 3:



INDIKATOR 549 010 POCET REGIONALNICH
SYSTEMU - 4. &ast

4) Implementacni ¢ast (zahrnuje 3 akéni plany na jednotlivé Skolni roky 2025/2026, 2026/2027
a 2027/2028); skolni rok = 1. zati — 31. srpen
Co obsahuje akéni plan:
* Priority
* Cile
* Aktivity naplnuijici cile:
> Aktivity skol (popis, které Skoly se zapoji, Casovy pldn realizace, odhad fin. ndkladd, zdroj financovdni, indikdtory)

» Aktivity spoluprace (popis, nositel aktivity a partnefi, casovy pldn realizace, odhad fin. ndkladd, zdroj financovdni,
indikdtory)

» Infrastruktura (popis, nositel aktivity, ¢asovy pldn realizace, odhad fin. ndkladd, zdroj financovdni, indikdtory)

Tipy, priklady — Inspiromat 5 Dokumentace MAP

Spolufinancovano W@r Z:;y
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SOUPISKY K PLNENI INDIKATORU A DALSICH
VYSTUPU PROJEKTU (PRILOHA ZOR)

Doklada se ke kazdé ZoR
Provazba s prilohou Zadosti o podporu/ZPP Prehled vystupi klicovych aktivit

* Pozor - téma ,,jiné” = dalSi téma mimo ta, co uz byla v nabidce ¢iselniku; v poznamce v soupisce
bude toto dalsi téma specifikovano

Kazdy vystup uvedeny v Prehledu vystupii KA ma uvedeny pocet realizaci, kazda z téchto realizaci
daného vystupu bude uvedena na samostatném radku

e V pripadé akci typu krouzek (tzn. 1 celek skladajici se napf. z 20 dil¢ich setkdni — pribéh bude
popsan v ZoR, do soupisky bude uveden v 1 radku az po splnéni vSech dilCich ¢asti)

Vypliiovani KUMULATIVNE (pFipisovani informaci o realizovanych akci/aktivitdich v daném
monitorovacim obdobi)

Do soupisek nepfridavat sloupce, souctové radky, listy, nedavat skryté radky, neménit format,
neodkazovat na dalsi pfilohy/dokumenty - neni to textovy dokument; vSechny dodatec¢né informace
uvadéet do ZoR

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
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SOUPISKY K PLNENI INDIKATORU A DALSICH
VYSTUPU PROJEKTU - INDIKATOR 510 173

Podet zrealizovanych akel vedoucich k ceobnostné soci

imu a profesnimu rozvaji pracovnikl ve vzdéidvdni, a to vietné informaénich a osvdtowych akel uréenyich vihradné pro tuto cilovou skupinu.

— N,

‘r(

klad vyplnéni

arp Prehled
Do indikdtoru se zapoditdva)i jednordzove akce nebo opakujici se tematicky ucelend akce. Pokud na sebe akce nenavazuji, nesouvisi spolu, poditd se kafdd samostatné jako 1 (napf. semindf pro pedagogické pracovniky o inkiuzivaim vedéidudni]. Ddle se jednd o tematicky politdvd jako 1 (pfestofe napr. setkdni urdité cilové skupiny v rdmei ni' bude vice).
K napinéni indikdtoru pfispivd realizace aktivity 4. S a
DO
Datum konani £
. (jednordzove: formdt Vyuditi ved&ldvaciho zdroje z OP VWV OP JAK
Cislo . 5 = a Popis akce Typakce . %iti modernich di icky it vedElovoc zdnoj Feny =
. Cislo a ndzev KA Poradows ) . - PR e P . . - XX.YY.202X, — ;P R e, o skt it z rnich Aflu.:lalm.:k\fchforem {pakudbylwwxvzdehm:dawvﬂm:eﬂ?v op ImEnDi
upu e - wr Nazev realizovane akce rucne shrnuti, casova dotace akce, el e - webinar/seminary pre: wr - Ilova skupina
ystup! (vyberte z &lseiniku) tislo ZoR . s POct opakujici se: format . P (vyberte z &izeiniku) * ‘Mwmwmymmmem' TR VVV‘.{DP#K’ l.‘rveﬂ'benune) kmkrenwudklwz
dle ZPP zapojenych Skol) . . . Forma kondni naska.._) Joke) dotohdze vjstupl OP VY / DPJAK / dotobaze IPs
mésic arok od-mésica J
lvybertez )
- - v v i dO} 2 - - - - - v
Eizelniku)
1 . 2 hodinovy semindf na téma Price = nadanymi Zaky 3gogictl pracoviig 1.
Aktivita 4 - Implementace akénich pland Fodpors Faki se SVE pro pedagomicke pracovniky 7 628 25.04.2024 | prezenini FEminat 23 stupné 25 Iizr. Fetra
pracovni listy 3 metodicka phiredka pro trénink ipatné
A a0 Z'I'o: novy semindinz téma Frice se 3ky s fpztnou fesen Gkoi 2 projekt v tjmech wislovnosti pimena R
vyskovnosti pro pedagogicke pracovniky 2 625 pedagoziti pracovnic 1. hittps:/
Aktivita 4 - Implementace akEnich plind Podpors Bkl e SVP 02.05.2024 | prezenéni semind? 22 stupnd ZE T, Petra
1,5 hodinové setkni pro ufitele 2. stupné 7= viech 20 Ctendfski prefgramotnost
2 1 Movinky v kniznim svEté zapojenych 28 k moznostem wyuliti knitnich novinek agogich pracovnici 2.
Aktivita 4 - Implementace skEnich plind vydanych v uplynulém pololeti ve vyuce 13.05.2024 | prezenéni beseda 48 stupné 28 it Maly
4 hodinovi exkurze [ndvit tupcl 4 MS v mistni Vzdélavani pro edrzitelny
. e . esni Skoloe, istaweni b e v besni Shokee, oz -
4 N IMoEnosti vyuiti prvkil lesni N * ozve) - EVVE
pedagogiky v béEnjch M3
Aktivita 4 - Implementace akEnich plind dobé praxe do Hvota bEiné ME 26.02.2024 | prezendni exkurze E pedagogicti pracovnici ME exkurze Libuge Geel
. . " hztematickd
R . L 3 'I'o:'rc:my wc:'ksl‘op pro ulitele rv"aterr at'lc):J bEast prefzramotnost . .
Vyuditi Hejného metody v rastupcl 710 2kol, zaméfens nz pfedstaven metody 2 pedazegidti pracovnic 25
Aktivita 4 - Implementace akénich p i matematice jich p"rasl:. 1B.03.. semingt 10 [1. i2.stuper) Jana Noval
Inkluze
q 2 2 hodingvy semind? na téma Price s fiky se sodidinim
L . nevyhodnénim pro pedagogické pracovniky 1625 . pedagogict pracovnic i
Aktivita 4 - Implementace skEnich pland Podpora #3ku se SVP 30.11.2024 semindt 23 stupné 25 Mgr. Petra
¢tendfzki pre/gramotnost
1,5 hodinové setkani pro uiitele 2. stupné ze visch 20 . .
z z Novinky v kniznim svEté zapojenych ZE k moEnostem vyt knitnich novinek Feseni ikeill a projekti v tymech
wydamjch v uplynulém pokolet] ve vuce, vzdjemna pedagogitt! pracovnici 2.
Aktivita 4 - Implementace akEnich plind vyména zkufenosti, tipy na prici se Fky 10.10.2024 | prezendni beseda a0 stupné Z§ it Ml
2 hodinovy workshop pro ufitele 2 stupné 75, (fast Digitdini gramotnost
. 5 rastupcli 7 15 28, pi aveni al (jak to funzuje), vivu prace s pofitafem v rimd workshopu - vyzkouSeni
na vyuku ve fkole 3 monost, jak ji do viuky 3 pricize pedagogitt] pracovnici 2. chatGPT na konkrétnich pHikladech, ni dikoll v
Aktivita 4 - Implementace skénich plind Jak vyudit Al phi vijuce iaky zapojit 0. 112024 | b workshop 2z stupné 2§ tymech Ing. Jan Ng
3 hodinovy workshop pro ufitele matematiky, G¢ast Matematicks
5 z Vyuditi Hejného metody v zastupcl 7 10 2kol, zam&tens na predstaveni typovych pre/gramotnost sdagogitt pracovnid 25
Aktivita 4 - Implementace akénich pland matematice iiloh 0F.11.2024 | prezenéni semina? 10 [1. i 2. stupen) Jana Novil
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SOUPISKY K PLNENI INDIKATORU A DALSICH
VYSTUPU PROJEKTU - INDIKATOR 526 020

Soupiska k pInéni indikatoru 526 020 Pocet platforem pro odborna tematicka setkani

Povinné se vykazuji PS pro financovdni (podaktivita 3.3), PS pro podporu modernich didaktickych forem vedoucich k rozvoji klicovych kompetenci (podaktivita 3.4) a PS pro rovné prileZitosti (podaktivita 3.5).

Daldi PS (podaktivita 3.6) se vykazuji, pokud se jednd o uceleny soubor opakujicich se aktivit, kdy ve dvandcti po sobé jdoucich mésicich (od zahdjeni fyzické realizace projektu) jsou realizovdna nejméné ctyri setkdni PS.
Pouze v pfipadé kratiiho obdobi je pak pomérné krdcen pocet setkdni PS na nejméné jedno za tfi po sobé jdouci mésice.

V ramci indikdtoru neni moZné vykazovat jednordzové aktivity (napr. jednordzové pracovni setkdni, nebo setkdni platforem, které nesplni vyse stanovenou cetnost setkdvdni béhem realizace projektu).

K naplnéni indikdtoru pfispivd realizace podaktivit 3.3, 3.4, 3.5 a 3.6.

.. . .. Forma konani
., . Cislo a ndzev KA . .. ; Datum konani ;
Cislo vystupu dle ZPP . Poradové Cislo ZoR Nazev platformy ) (vyberte z Poznamka
(vyberte z Ciselniku) (formadt XX.YY.202X) siselniku)

Kazdé jednani kazdé PS bude

na samostatném radku
(kolik jedndni bude dand PS mit, tolik

bude fadki)

KM Spolufinancovano
ot Evropskou unii
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VECNA CAST ADMINISTRACE =

(RoPD, publicita, zprava o realizaci,
Zzmenova rizeni
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UZIVATELSKE PRIRUCKY (UP) A PRACE S NIMI

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/

https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

EN Textova verze

Spolufinancovéno
Evropskou unii

Operacéni program
Jan Amos Komensky

Aktuality Vyzvy Akce a seminare O programu Dokumenty FAQ Kontakty Q

Domu | Dokumenty | Uzivatelské prirucky pro praci zadatele/ptijemce v IS KP21+

UZivatelské prirucky pro praci Zadatele/pfijemce v IS
KP21+

Modul vefejnych zakazek Zpracovani CBA
Externi kontroly Zadost o platbu

Zpravy projektu
W— " 23
Spolufinancovéano Wr <

EVI'OpSkOU unii MINISTERSTVO SKOLSTVI

MLADEZE A TELOVYCHOVY

Zadost o podporu

Zadost 0 zménu



https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

EFEKTIVNI KOMUNIKACE

Véasnd komunikace s RO napomdahd Uspéiné realizaci projektu, umoZfiuje
predchazet problematickym situacim

Nezbytna auditni stopa v ramci MS2021+

Interni depese:

e Hlavni komunikaéni nastroj mezi pfijemcem a RO

* Kontaktovat vzdy svého projektového/finanéniho administratora
e Zakladat vzdy na urovni projektu

* Systémové depesSe jsou odesilany vSem uzivateldm v souvislosti s nejruznéjSimi
aktualnimi udalostmi

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

RoPD ani Dodatek k RoPD se v Registru smluv nezverejnuiji
Priloha k RoPD — zakladni parametry projektu (ZPP) — nahrazuji Zadost o podporu a jeji prilohy
Priloha k ZPP — Prehled vystupu KA, které jsou povinné k naplnéni

Pfiloha k RoPD — verze Pravidel, kterou je pfijemce povinen se fidit (OPpZP ver. 2)

SANKCE: v RoPD, v Casti IV uvedena konkrétni vyée odvodu za porudeni povinnosti uvedenych v RoPD

 V bodé 3 uvedena vyse odvodu za kazdou nenaplnénou jednotku vystupu
 V bodé 6 uvedena vyse odvodu za nenaplnéni indikatoru vystupu a vysledku

 V bodé 8 uvedena vyse odvodu za poruseni pravidel publicity (mGze byt az do vyse 1 % z celkové
castky dotace)

Spolufinancovano Wr @
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PUBLICITA

Kde hledat informace? https://opjak.cz/publicita/

e PpZP kap. 7.7 (v&. &asti NedodrZeni / porudeni pravidel publicity u povinnych i nepovinnych
nastroju, postup pro reseni pochybeni resp. sjednani ndpravy vc. financni opravy)

 Manual Jednotného vizualniho stylu fondd EU v programovém obdobi 2021 -2027 (Manual JVS,
vydano MMR)

e Generator nastroju povinné publicity: https://publicita.dotaceeu.cz/

* Logolinky: dostupné na https://opjak.cz/publicita/logolinky/ (nutné zachovat pomér stran a
poradi log)
» Logo EU (znak EU a povinny text “Spolufinancovano Evropskou unii)
> Logo MSMT
» pripadné jedno logo pfijemce (nepovinné)

Spolufinancovano I}@r @
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https://opjak.cz/publicita/
https://publicita.dotaceeu.cz/
https://opjak.cz/publicita/logolinky/

PUBLICITA — POVINNE X NEPOVINNE PRVKY

* Povinné prvky publicity: plakat minimalni velikosti A3 + webova stranka Ci post na socialni siti
(existuji-li) — v ZoR se doklada PRT SC

e Minimalni informace, které budou uvedeny na nastrojich povinné publicity, jsou: nazev projektu
v pIné nebo zkracené formé, hlavni cil projektu, logolink

 VSechny ostatni komunikacni nastroje a aktivity spadaji mezi nepovinné nastroje - volitelnou
publicitu

* Publicitu musi splhovat vSechny listiny/dokumenty pro verejnost (prezencni listiny, brozury,
tisténé informacni materialy)

Zadny z vyée popsanych komunikaénich nastroji by nemél vyuZivat grafické prvky OP JAK (pfedevéim labyrint i
@ ikony jednotlivych priorit). Jedna se o prvky vyuZivané RO OP JAK tak, aby bylo snadno rozpoznatelné, Ze se jedna
o oficialni dokumenty, webové stranky, informace ¢&i daléi materialy RO OP JAK.

Spolufinancovano I}@r @
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ZPRAVA O REALIZACI — CO JE JINAK

Vybrané zmény oproti minulému obdobi:

* Specifické datové polozky (SDP)
e ZrusSena priloha Realizacni tym
e ZrusSeno Cestné prohlaseni o vlastnické strukture (pokud nedoslo ke zméné)

 Dokladaji se Soupisky k plnéni indikatoru a dalsich vystupu projektu

* Informace o projektu

Spolufinancovano Wr @
EvropSkou unii MINISTERSTVO SKOLSTVI
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2023/06/Soupisky_ZoR_vyzva-APU-MAP_v2-%E2%80%93-kopie.xlsx

SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

V ZoR se vykazuje pribéziné plnéni, kone¢né hodnoty musi byt nejpozdéji v ZZoR.
Vykazané hodnoty jsou statistickou evidenci.
Pokud néktera varianta SDP nakonec nebude v projektu vyuzita, vykaze se v ZZoR s hodnotou O.

SPD maji jasnou provazbu s Prehledem vystupl KA (na listu s indikatory jsou témata uvedena).

* Pokud je béhem realizace projektu potreba doplnit SDP (z divodu zmény aktivit, resp. témat
vystupU), resi se zménovym fizenim (ZoR vzdy podavejte az po schvaleni zmény)

e Téma ,Jiné“ —tj. dalSi téma mimo ta, co uz jsou v nabidce (Ciselniku)

U varianty SDP ,,Jiné“ je tfeba bliZze rozepsat/specifikovat, co se za tim skryva.

OPJAK_RgS11 Vzdélavaci aktivity MAP pro déti a zaky
OPJAK_RgS12 Akce MAP pro pracovniky ve vzdélavani
OPJAK_RgS17 Spoluprace s romskymi a proromskymi NNO

Spolufinancovano IX%F 3‘;’
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DOPORUCENA STRUKTURA ZPRAVY O REALIZACI

« Cislovani dokumentt ZoR podle aktivity
e \yuzivani dostupnych vzorua pro ZoR (predevsim soupiska k plnéni indikatoru)

* Vzory pfiloh k ZoR/ZoP: https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 23 017-akcni-planovani-v-
uzemi-map/#dokumenty

e Kratké nazvy dokumentu vkladanych do pfriloh
e \yuziti zazipovanych soubort
* Vyporadani vSech pripominek v¢. odpovidajici zpétné vazby

 Dodrzovani stanovenych |h{t, prfipadné véasnd a odlvodnénad zadost o prodlouzeni lhity
zaslana interni depesi na manazera projektu

e Vcasné prodlouzeni |hity k predlozeni

Spolufinancovano Wr 3‘;,
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https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_23_017-akcni-planovani-v-uzemi-map/#dokumenty
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_23_017-akcni-planovani-v-uzemi-map/#dokumenty

DOPORUCENA STRUKTURA ZPRAVY O REALIZACI

* Popis pokroku v realizaci i v jednotlivych klicovych aktivitach, plnéni indikatoru
a vystupl dle harmonogramu projektu musi byt ve zifejmé provazbé s
narokovanymi vydaji v zadosti o platbu

e Je treba doplnit v popisu pokroku alespon souhrnné informace, nejen odkaz na
prilohy

* Pokud je nutné vytvorit dodatecnou prilohu, musi byt jasné k jaké KA se vztahuje

* V ZoR Popis schvalenych zmén

* Horizontalni principy - na zalozce Horizontalni principy se dopliuje plnéni
principu ve sledovaném obdobi

Spolufinancovano Wr @
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DOPORUCENA STRUKTURA ZPRAVY O REALIZACI

e Strukturu ZoR drzet po celou realizaci projektu
e Priklad struktury dokladovani ZoR:
Mazev
1. Klicove aktivity
2. Indikatory a vystupy

3. Infermace k projektu
4. Publicita

3. Kentroly a audity

* - ’ < \
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR

* Prijemce predklada zpravu o realizaci projektu spolecCné se zadosti o platbu a vsemi nezbytnymi
prilohami

« Za Ucéelem informovani RO o stavu a pokroku realizace predklada pfijemce Zpravu o realizaci
projektu prostfednictvim IS KP21+:

* Prabéina ZoR (na podani je 20 PD od ukonceni MO) / zavérecna ZoR (na podani je 40 PD od data
ukondeni realizace projektu)

* Prvni sledované obdobi je obdobi od skutecného data zahajeni realizace projektu po dobu 4
mésic od data vydani PA, pficemZ posledni den sledovaného obdobi pripada na posledni
kalendarni den posledniho mésice sledovaného obdobi

e Od 2. 7Z0R je délka MO 6. mésicni

Pof.. ¥ | Sledovanécbd.. ¥ | Sledovanéobd.. ¥ | Typ ZoR/loP v  Typ..v StavZoRfloP/Z.. v | Zévéretnd ¢  Vrdcenado.. v Datumzménys. v | Plénované datu.. T~ @
coo i:z::i' 1 1.12. 2023 0:00 31. 5. 2024 0:00 Zprava o realizaci ZoR Rozpracovana 21.2.202410:33 28, 6. 2024 0:00
soo {Ej 2 Zprava o realizaci ZoR FPlanovana 31.1.202410:23 2.1. 2025 0:00
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR

* Celkova doba administrace je 40 pracovnich dni (od podani do schvaleniv MS21+)

* Po dobu, po kterou je zprava vracena prijemci k dopracovani se lhUta prerusuje a
nasledné zacina lhuta bézet od zacatku

* Nejprve musi dojit ke schvaleni ZoR, nasledné ke schvaleni ZoP

* V pfipadé, 7e je v ZoR/ZoP identifikovdano pochybeni s finanénim dopadem je pfijemci
zaslano depesSi Zavér administrativniho ovéreni, pfijemce muze proti zavérum
administrativniho ovéreni podat pfipominky ve |huté 15 kalendarnich dni ode dne
doruceniv IS KP21+

* Nepredlozeni posledni pribéZzné ZoR: v pripadé, Ze by sledované obdobi pro ZZoR trvalo
méné nez 3 meésice, muUze prijemce prostrednictvim zménového fizeni sloucit sledované
obdobi pro posledni pribéznou ZoR se sledovanym obdobim pro ZZoR a predlozZit pouze
ZZ0R
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PRAVIDLA MONITOROVANI ZOR

Prodlouzeni Ihity pro predlozeni ZoR/prodlouzeni Ihity pro odstranéni nedostatku:

Z dlivodu hodného zvlastniho zretele
Prijemce Zada prostrednictvim interni depeSe min. 1 pracovni den pred vyprsenim |hiuty

RO posoudi relevantnost zddvodnéni a informuje pFijemce prostfednictvim interni
depese o vyhoveni Ci nevyhoveni jeho zadosti

Prodlouzena |h{ta je stanovena v délce max. 10 pracovnich dni ode dne nasledujiciho po
dni, kdy méla byt predlozena ZoR/provedeno odstranéni nedostatk{

O prodlouzeni [hity je moZzné Zadat maximalné trikrat

Nedodrzeni nahradni |hity je poruseni podminek RoDP (¢ast Il, bod 6.3) a bude
povazovano za poruseni rozpoctoveé kaznée
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NALEZITOST!I DOKLADOVANI| VYBRANYCH
DOKUMENTU

ZPRAVA O REALIZACI

NaleZitosti ZoR jsou podrobné popsany SPpZP a indikatorové soustavé

Zapisy z pracovnich skupin a Ridiciho vyboru — minimdalné by mély obsahovat: nazev
platformy, forma konani, datum, ¢as a misto jednani, seznam ucastnikl, jednotlivé
body jednéni, jaké dokumenty byly projednany/aktualizovany. Jednani PS se uvadi do
Soupisky k indikatoru 526 020

Soupisky k indikatorim 510172,510173a 512 120
GDPR - souhlas s poskytnutim kontaktnich Gdaj v souladu s GDPR zajistuje prijemce

Plan spoluprace s individualnimi projekty systémovymi (IPs) — spoluprace s IPs v Uzemi,
zpracovani a jeho dolozeni nejpozdéji v 2. ZoR, pripadné do 31. 12. 2024
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NALEZITOST!I DOKLADOVANI| VYBRANYCH
DOKUMENTU

PRO KONTROLU NA MISTE
Prezencni listina
* slouzi jako podklad pro vyplnéni Soupisky a pripadnou kontrolu na misté

 obsahuje minimalné: relevantni udaje o dané akci (napr. nazev akce), o case
zacatku a konci akce, relevantni udaje o ucastnicich (zejména jméno, prijmeni,
organizace, podpis daného ucastnika), misto konani akce. Pripadné dalsi
relevantni udaje spojené s akci

* v pripadé vicedenni akce musi byt prezencni listina vystavena na kazdy den zvlast

* musi splnovat povinné prvky publicity
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OBECNA PODOBA ZMENY

* Kap. 7.4 PpZP - Obecna &ast + kap. 7.4.2.2. PpZP - Specificka ¢ast
* Povinnost pfijemce informovat RO o zménach, které nastanou v dobé od podani zadosti
o podporu az do data ukonceni realizace projektu

 Zadatel vypliiuje datum uéinnosti, nejdfive viak k datu zahajeni realizace projektu, ze
strany RO nemtize byt doplnéno

* NesluCovat zmény s rozdilnou vyznamnosti (pravidlo ,,(nej)vyssi bere®)
« Zadost mUZe byt pfijemci vracena k dopracovani, opravé anebo doplnéni, RO definuje

vidy plny vycet nedostatkd Zadosti o zménu, prijemce je povinen vyporadat zaslané
pfipominky a podat doplnénou Zadost o zménu ve |hité zpravidla 5 pracovnich dni

e Schvaleni zmény automaticky nezakldda zpuUsobilost vydaje realizovaného na zakladé
provedené zmeény, zpusobilost bude posouzena az na zdkladé predlozeni relevantnich
dokumentl do ZoR/ZoP
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OBECNA PODOBA ZMENY

* Popsat, promyslet vliv zmény na projektovou zadost jako celek a aktualizovat udaje souvisejici s
danou ZoZ v ramci vSech relevantnich obrazovek projektu

« Zohledniovat vliv na KA a jejich vystupy/vysledky, indikatory, rozpocet a financni plan projektu
* Rozli¥ovat obrazovky ,Dokumenty“ a ,,Dokumenty pro ZoZ*“
* Do Z0Z vidy vybrat viechny relevantni obrazovky

e Podobuzmény lze pred jeiim podanim konzultovat s projektovym/finanénim administratorem

V pfipadé, Ze nepodstatné/podstatné zmény spadaji do sledovaného obdobi dané ZoR / ZoP, RO
doporucuje prijemci oznamit tyto zmény v dostatecném casovéem predstihu a to tak, aby byly
potvrzeny RO jesté pred zaloZenim ZoR / ZoP v IS KP21+. V opaéném piipadé se piijemce vystavuje
riziku, 7e zména nebude uvedena v ZoR / ZoP a vydaje, které jsou s touto zménou spojeny, nebude
mozné predloZit v ramci aktudlné piedkladané ZoR / ZoP.
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ZMENY PROJEKTU DLE ZAVAZNOSTI

Informace o projektu — informuje pfijemce v ZoR, nepodava ZoZ

Nepodstatné zmeény - zmeény, které je prijemce opravnén provadét i bez
predchoziho souhlasu RO. RO tuto zménu bere na vedomi

Ifodstatné zmeény - zmeny, kde pro jejich zahrnuti do projektu je nezbytny souhlas
RO. Podstatné zmeény musi byt predlozeny nejpozdéji 40 pracovnich dni pred
ukoncenim realizace projektu

* Podstatné zmény vyznamné - jedna se o zmeény, které méni urcité skutecnosti
projektu, avsak neméni podminky stanovené v textu RoDP vcetné prilohy ZPP

* Podstatné zmeny zakladajici zménu RoDP - jedna se o takové zmeény, které maji
dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich z RoDP vCetne prilohy ZPP
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NEJCASTEJSI ZMENY V PROJEKTU

Informace o projektu

 Zména harmonogramu jednotlivych aktivit
 Zména ve zpusobu provadeéni aktivit (heméni ZPP)
* Drivéjsi/pozdéjsi zahdjeni KA

« Uprava smluv o partnerstvi

Nepodstatné:

* 7Zmeéna adresy, nazvu, bankovniho uctu, zmeéna statutarniho zastupce
* NepredloZeni posledni priib&zné ZoR, slouéeni dvou sledovanych obdobi pro pfedloZeni ZoR / ZoP
 7Zména specifické datové polozky

e Rozsireni cilové skupiny

 Nove zapojena skola 3_
RN Spolufinancovano 'K% B
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Podstatné vyznamné:

 Navyseni Uvazku nad ramec 1,0
 Zména pedagogického pracovnika

* Snizeni Ciselnych paramentt v Prehledu vystupl KA o vice nez 15%

Podstatné zmeéeny zakladajici zménu pravniho aktu:

* Pridani/odebrani vystupu v Prehledu vystupl KA

 Zmeéna data zahajeni fyzické realizace projektu

 Zména data ukonceni fyzické realizace projektu (predcasné ukonceni projektu)
* Snizeni celkové vyse zpUsobilych vydaju

* Snizeni cilové hodnoty indikatoru

* QOdstoupeni partnera, zména partnera
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ZMENY VYSTUPU KLICOVYCH AKTIVIT

Zména v priloze Prehled vystupl KA (pfiloha zadosti o podporu / ZPP) v dobé realizace projektu:
3 mozné dopady téchto Uprav:

* Snizeni Ciselnych parametrl o méné nez 15% a jakékoli jejich navyseni oproti verzi ZPP vydané s PA (=
informace k projektu):

 priklad 1 — planovany min. pocet ucastniki byl celkem 150 déti a Zaku, ale do realizace se jich zapojilo jen 135 (tzn.
pokles byl nizsi neZ 15 %),

» priklad 2 - pldnovany min. pocet ucastniki byl celkem 150 déti a Zakd, ale do realizace se jich zapojilo 220

» priklad 3 — pocet realizaci urcitého vystupu se z pldnovanych 10 snizil na 9 a nemd to vliv na sniZzeni hodnoty
indikdtoru
e Ostatni zmény mimo vysSe popsaného, napf. zména tématu, CS... (= podstatna zména vyznamna, kterou
schvaluje RO - ZoZ)

« Uprava napt poctu realizaci s dopadem na snizeni cilové hodnoty indikdtoru povinného k naplnéni (=
podstatna zména zakladajici zménu PA, schvaluje RO - ZoZ)
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KONTROLY A AUDITY

Kap. 9 PpZP — Obecnd &ast
Prijemce je povinen:

* Podrobit se kontrolam, resp. auditum, ze strany kontrolnich organu: MSMT — RO (tj. AdO a KnM),
MF (AO), EK, EUD, OLAF, NKU, organy Financni spravy CR, dale poskytovat potfebnou soucinnost
a ma moznost ve stanovené |hité zaujmout stanovisko k ndvrhu auditni zpravy

* Informovat RO o provedeni auditu ¢ kontroly na projektu ze strany subjektu mimo uroveri
poskytovatele do 15 PD od skonceni auditu

 Informovat na zadost RO, pfipadné auditniho orgénu o vysledcich pfedeslych kontrol

* Poskytnout veskeré informace o vysledcich kontrol a auditd vcéetné kopii protokolt z kontrol
a zprav o auditech, dale o vSech navrhovanych/uloZzenych napravnych opatienich, ktera budou
vysledkem kontrol/auditd, a o jejich splnéni

 Vkladat informace o provedenych kontrolach a auditech na zalozku ,Kontroly v IS KP21+
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PRAVIDLA UCHOVAVANI DOKUMENTU

Vycet dokumentu a vystupu, které podléhaji uchovavani:

* Dokumenty predkladané k zadosti o podporu

* Dokumenty predkladané k pravnimu aktu o poskytnuti/prevodu podpory
* Pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory

* Dokumenty k zaddvacim fizenim

 Doklady prokazujici Géel pouZiti poskytnuti finan&nich prostfedki — napt. ZoP, U&etni zaznamy, faktury, vypisy
z bankovniho uctu

e Doklady ke zpravam o realizaci
* Dokumenty souvisejici s provadénim kontrol ze strany fidiciho orgdnu a dalSich organ(

« Uplna korespondence, kterou ptijemce obdrzel ze strany RO a implementaéniho organu nebo na tyto organy
zaslal

* Dalsi podklady vztahuijici se k projektu
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PRAVIDLA UCHOVAVANI DOKUMENTU

Lhita, po kterou musi byt originalni dokumenty k dispozici kontrolnim organum, je
stanovena na 10 let od 1. 1. roku nasledujiciho po roce, ve kterém uplyne lhata pro
splnéni posledni podminky pro realizaci projektu

Dokumenty, které jako originaly existuji v MS2021+, neni prijemce povinen
uchovavat v originale na miste odlisném od MS2021+

Pokud je v MS2021+ k dispozici pouze sken dokumentu, nebo dokument v systému
neni vubec vloZzen, musi uchovani originalniho dokumentu (¢i ovérené kopie) zajistit

prijemce
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FINANCNI CAST ADMINISTRACE
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TEMATA

Kapitola rozpoctu ,,Osobni vydaje”
* Vybrana pravidla pro zpuasobilost vydaji v OP JAK
» Maximalni vyse uvazk
» Nahrada za dovolenou
» Jednotkova sazba

* Vybrana pravidla pro dokladovani zptisobilosti vydaji v OP JAK
» Primé vykazovani osobnich vydaja- ISPV (al)
o Pracovni vykazy
» Zjednodusené metody vykazovani (ZMV)
o Jednorazova Castka
o Pausalni vydaje

* Nezpusobilé vydaje

Spolufinancovéano Wr
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Kapitola rozpoctu ,,Osobni vydaje”

Vybrana pravidla pro zpusobilost vydaju v OP JAK
dle PpZP

KA Spolufinancovano “Kﬁr
- Evropskou unii MSTERSTYO SK0L T



PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — MAX. UVAZEK

e Zameéstnanec, jehoZz odménovani je i jen ¢astecné hrazeno z primych vydaju projektu OP JAK,
muUZe u vSech subjektl (pfijemce a partneri) zapojenych do realizace projektu odpracovat
v kazdém kalendarnim mésici maximalné pocet hodin rovnajici se 1,0nasobku FPD daného
meésice, za predpokladu sjednaného 40 hodinového pracovniho tydne a rovhomérném rozvrzeni
pracovni doby do 5 PD

Do posuzované vyse uvazku se zapocitava:

> Vegkeré odpracované hodiny zaméstnance véetné pfipadnych DPP a DPC u pfijemce
a partneru (tj. kmenova ¢innost, jiné projekty OP JAK, atp.)

> Cerpand dovolend, placeny svatek, dny pracovni neschopnosti a ostatni prekdzky v praci
v souladu se zakonikem prace, vnitrnim predpisem zameéstnavatele, kolektivni smlouvou
a uzavrenou pracovni smlouvou ¢i dohodou konanou mimo pracovni pomeér

Do posuzované vyse uvazku se nezapocitava:
> Cerpdani matefské/ rodi¢ovské dovolené
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — MAX. UVAZEK

 Maximalni dvazek zaméstnance nesmi byt prekrocen ve vsech kalendarnich mésicich po celou
dobu realizace projektu OP JAK

Vyjimky prekroceni maximalniho uvazku - napf. nafizeni prescasu, avsak pouze za
podminek stanovenych zakonikem prace

* Ve vyjimecnych a odlivodnénych pfipadech je mozné po schvaleni zddosti o zménu pro ¢leny
odborného tymu udélit vyjimku az 1,2nasobku FPD daného mésice

Za relevantni zdGvodnéni nelze z pohledu RO OP JAK povaZovat napf.: vykonavani ¢innosti
v jinych projektech, nizka vySe uvazku, vysoka administrativni zatéz ¢i obdobna cinnost v
predchozich projektech.
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

* Nahrada za dovolenou je zpusobila v rozsahu stanoveném § 212 zakoniku prace nebo v rozsahu
stanoveném kolektivni smlouvou nebo interni smérnici prijemce, nejvyse vsak v rozsahu 8 tydn(
VvV roce

* Rocni kontrola ¢erpani dovolené:
» Prijemce na konci kalendarniho roku doloZi prehled za kazdého zaméstnance, véetné hodin
nevycerpané dovolené, které budou prevedeny do roku nasledujiciho
» Vyuziti vzorového formulare Prehled cerpané dovolené, ktery je dostupny na strankach OP
JAK

» Nebo v jiném formatu za podminky, ze bude obsahovat veskeré nalezitosti vzorového
formulare (doporucujeme predjednat s Admin RO OP JAK)

 Pokud by zaméstnanec v daném roce cerpal vice dovolené, nez na kterou mu v ramci projektu
vznikl narok (napf. pracoval na projektu jen ¢ast roku), jednd se o nezpulisobilé vydaje
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

Doplnujici ustanoveni ke zpUsobilosti nahrad za dovolenou:

e Za zpUsobilé mize byt povazovano, pokud k cerpani dovolené dochazi v dobé realizace jiného
projektu, nez ve kterém na ni vznikl zaméstnanci narok, a to za podminky hrazeni této
nevycCerpané dovolené ze zdroju v ramci stejného programu (nelze aplikovat mezi projekty OP
VVV a OP JAK)

e Prevod dovolené zameéstnance mezi projekty OP VVV a OP JAK

Prevod dovolené zameéstnance mezi 2 projekty v OP JAK

 Nahrady za nevycerpanou (proplacenou) dovolenou mohou byt zplsobilé, pokud narok na
dovolenou vznikl v souvislosti s projektem a proplaceni bude radné vysvétleno (musi byt v
souladu se ZP)

» NevycCerpana dovolend nevstupuje do kontroly jednotkové sazby (idedlné vykdzat na
samostatném radku Soupisky)
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — NAHRADY
ZA DOVOLENOU

v' Cerpana DOV se v PV vykazuje jako v’ Cerpana DOV se v PV nevykazuje
pocet hodin dovolene hrazenych z v Cerpand DOV se nezapocitava do
projektu celkového Uvazku

v" Cerpana DOV se zapocitava do v Mozno v rozpoctu projektu

celknvel:n uva:»:iku o zohlednit naklady na DOV (napr.
v" V rozpoctu projektu se nezohlednuje DPP na 300 hodin => poéet

(stejné jako u PS) jednotek 310)
v" Proplacena DOV - hodiny se

s 7 , v" Proplacena DOV — hodiny se
nezapocitavaji se do uvazku

nezapocitavaji do uvazku
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — JEDNOTKOVA SAZBA

* Jednotkové sazby jsou primeérovymi ukazateli - musi byt dodrzeny v priiméru za
celou dobu realizace projektu za danou pracovni pozici

 V pripadé, Zze je v prlibéhu realizace projektu navySena jednotkova sazba,
sleduje se dodrzeni jednotkovych sazeb oddélené

 Kontrola probihd u vdech typl smluv — u DPP/DPC probihad kontrola dodrzeni
hodinové sazby dle rozpoctu

* V rdmci ZoP prekroleni jednotkové sazby o vice nez 20 %, vydaje nad ramec
120 % schvéalené jednotkové sazby jsou povazovany za nezpusobilé (tzn. ze o
takto zkracenou castku jiz nemuUze prijemce znovu pozadat)
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PRAVIDLA ZPUSOBILOSTI — JEDNOTKOVA SAZBA

e Finalni vyhodncv)cenl' prekroceni jednotkové sazby probéhne na konci realizace projektu
v ramci ZZoR/ZZoP

e V prabéhu realizace projektu u pracovnich pozic, které jiz ukoncily ¢innost pro projekt

 Tolerance 2 % na kumulativni prekroceni jednotkové sazby (v priméru) - prekroceni
nad 2 % je nezpulisobilé

* Predpokladem je vsak dostatek financnich prostredkl na dané rozpoctové polozce

e Opatreni pro dodrzeni jednotkové sazby:
» Nastavit platovy vymér zameéstnance o néco méné, nez je vyse sazby v rozpoctu
> Aktivné pracovat s priibéinymi vysledky RO
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Jmeéeno a

prijmeni

Jan Plasil

Jan Plasil

Jan Plasil

Jan Plasil

Jan Plasil

Jan Plasil

CELKEM

Metodik

Metodik

Metodik

Metodik

Metodik

Metodik

Spolufinancovano
Evropskou unii

Hruba
mzda

20 000 K¢

23 000 K¢

20 000 K¢

12 000 K¢

35 000 K¢

20 000 K¢

130 000 K¢

PRIKLAD KONTROLY JS

Proplac | Poznamka

eny

uvazek

0,5

0,5 Nahrady za
dovolenou.

0,5

0,5 Nahrada za
pracovni
neschopnost,
souvisejici hodiny
se zapocitavaji.

0,5 Motivacni odmeéna
15 000 K¢.

0,5

3,0

MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Rizikové nastaveni mezd v projektu:

Projekt trva 6 mésicu

e Sazba v rozpoctu pro pozici Metodik je 40
000 K¢ (1,0 FTE)

e  Zpusobila ¢astka: 3,0x40 000=120 000 K¢
 Vyplaceno: 130 000 K¢

* % precerpani 130 000/120 000=108,33 %
e Tolerance 102 % je 122 400 K¢

e Kraceno 6,33 %, tj. 7 600 K¢ plus zakonné
odvody



PRIKLAD KONTROLY JS

Jméno a Hruba Proplac | Poznamka

pFijmeni mzda eny Vhodné nastaveni mezd v projektu:
Uvazek *  Projekt trva 6 mésicu

* Sazba v rozpoctu pro pozici Metodik je
JanPlagil  Metodik 20000KE 0,5 Nahrady za 40 000 K¢ (1,0 FTE)

Jan Plasil Metodik 18000K¢c 0,5

dovolenou. o s v
— . : * Zpusobila castka: 3,0x40 000=120 000

Jan Plasil  Metodik 18000K¢E 0,5 K¢

Jan Plagil  Metodik 10800K¢ 0,5 Nahrada za  Vyplaceno: 117 800 K¢
pracovni , , v v ,
neschopnost,  Jednotkova sazba neni precerpana
souvisejici hodiny v o .,
se zapocitavaii. e 0% precerpani; 117 800/120

Jan Plag&il  Metodik 33000KE 0,5 Motivaéni 000=98,16%
dména 15 000 v/ v .
o *  Prostor pro pfipadnou odménu na konci

Jan Plagil  Metodik 18000KE 0,5 projektu

CELKEM 117 800 K¢ 3,0
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Vybrana pravidla pro dokladovani zpusobilosti
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DOKLADOVANI{ ZPUSOBILOSTI VYDAJU — OBECNE
INFORMACE

e Dokladovanim osobnich udaju v ramci vyuctovani dotace neni poruseno pravo
zaméstnance na ochranu osobnich Gdaji. RO uvedené doklady poZaduje
dolozit v ramci vykonu statni moci, nebot je povinen dle Obecného narizeni EK
overit zpUsobilost vydaje (viz 8.1.10 Obecné podminky zpusobilosti vydaje)

* Povinnost prijemce v ramci kazdé prubéiné zZadosti o platbu doloZit jako

povinnou prilohu vystupni sestavu z ucetnictvi pro projekt za dané sledované
obdobi

* Povinnost prijemce uctovat oddélené od ostatnich aktivit organizace veskeré
transakce souvisejici s prfimo vykazovanymi vydaji (napf. prostrednictvim
analytickych uctl, pouzitim ucetniho strediska, aj.)

- ’ << \
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AKTIVITA 1 — RIZENI PROJEKTU

Kap. 5.7.1 PpZP - obecnd i specificka &ast

Naklady na administrativni tym, jenz je soucasti hlavniho projektového tymu, jsou
vykazovany prostrednictvim jednorazovych castek

Naklady na administrativni tym, ktery neni soucasti hlavniho projektového tymu (podpurny
projektovy tym), jsou hrazeny z kategorie 1.1.2 Pausalni naklady

Do administrativniho tymu, jenz je soucasti hlavniho projektového tymu, lze zahrnout
pouze tyto pracovni pozice:

* Projektovy manazer
 Finanéni manazer

e Administrativni pracovnik
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Hlavni projektovy tym

Realizacni tym

Administrativni tym

PM, FM,
Administrativni pracovnik

KALKULACKA
JEDNORAZOVE

CASTKY (b1) -
ZJEDNODUSENE

VYKAZOVANI
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Odborny tym

ISPV (al1) — PRIME
VYKAZOVANI

JEDNOTKOVY NAKLAD (b2)
— ZJEDNODUSENE
VYKAZOVANI




DOKLADOVANI ZPUSOBILOSTI VYDAJU — ISPV

* U vykazovani primych osobnich vydaju se za jeden ucetni doklad, ktery je mozné
zahrnout do seznamu Ucetnich doklad(i, povazuje zpUsobild ¢ast mzdy/ platu/
odmeény jednotlivého pracovnika nepresahujici castku 20 000 K¢ za predpokladu,
Ze je do této castky zahrnuta hruba mzda vcéetné osobnich priplatki a zakonné
zdravotni a socialni pojisténi (FKSP a dalSi odvody zahrnuty nejsou)

 V prfipadé, Ze ma osoba vice caste€nych uUvazkt v ramci jednoho projektu,
hodnota ucetnich dokladu se scita

* Doklady do 20 000 K& nema pFijemce povinnost doklddat do ZoP, nicméné je
povinen uchovdavat k nim dokumentaci a pfedloZit je RO na vyzadani nebo pfi
kontrole na misté
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PRIME VYKAZOVAN| OSOBNICH VYDAJU

Dokladovani zpusobilosti:

a) Rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru/ pracovni smlouvy/ dohody véetné
dodatku

b) Mzdové rekapitulace

c) Doklady o uhradé nebo odpovidajici vystupy z ucetniho Ci jiného systému
prokazujiciho uhradu

d) Pracovni vykazy (je-li relevantni je vytvaret a dokladat)
e) Cestné prohlageni o Gvazcich ¢lend realizaéniho tymu
f)  Vnitfni predpisy zaméstnavatele / kolektivni smlouva
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PRACOVN| SMLOUVY A DOHODY

a) Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér musi kromé
povinnych udaju dle zakoniku prace obsahovat také:
* l|dentifikaci projektu, do kterého je zameéstnanec zapojen
e Popis pracovni Cinnosti (tj. napln prace) relevantni pro projekt
* Rozsah Cinnosti, tzn. Uvazek Ci pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.)
s uvedenim adekvatniho poméru pro projekt
e Udaj o mzdé&/platu (zpravidla mzdovy/platovy vymér) s uvedenim adekvatniho
poméru mzdy/platu na projekt nebo Gdaj o odméné z dohody

PS a dohody se dokladuji pouze s prvnim uplatnénim vydaje (bez ohledu na vysi vydaje).
Pri zméné pracovni smlouvy nebo dohody se doklada dodatek k pracovni smlouvé nebo
dohodé, a to nejpozdéji s prvnim uplatnénim vydaje po provedeni zmény.
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MZDOVE REKAPITULACE

b) Mzdové rekapitulace za sledované obdobi:
 Mazdové listy
* Vyplatni listky

e Sjetiny ze mzdového systému

Musi obsahovat:

e VySi hrubé mzdy/ platu/ odmény z dohody pro projekt
e V\/ySi odvodll na SP a ZP za zaméstnavatele pro projekt
 Udaj o po¢tu odpracovanych hodin pro projekt

* Pocet hodin dovolené, nemocenské a dalSich prekazek v praci pro projekt
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DOKLADY O UHRADE OSOBNICH VYDAJU

c) Doklady o uhradé nebo odpovidajici vystupy z ucetniho Ci jiného systému prokazujici dhradu
mzdy/ platu/ odmény:

1. Uéetni doklad prokazujici Ghradu kazdého vydaje
* \lypis z bankovniho Uctu (v pripadé vyplaceni mzdy/ platu/ odmény bankovnim pfevodem)
* Pokladni vydajovy doklad (v pripadé vyplaceni mzdy/ platu/ odmény v hotovosti)
2. Vystup z ucetniho systému
e Sjetina z Ucetniho systému zameéstnavatele (prokazuje zauctovani vyplaty mzdy)
e Jina prukazna sjetina (napr. prikazné sestavy z ekonomického informacéniho systému)

V pFipadé doloZeni vydajl variantou 2. je pfijemce povinen na vyzadani RO dolozit Uhradu variantou
1. vypisem z uctu nebo vydajovym pokladnim dokladem.

Prijemci se tedy doporucuje k dokladovani vyuzit variantu 1. reflektujici uhradu kazdého vydaje.
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PRACOVNI VYKAZY V OP JAK

d) Pracovni vykazy
e Skutecné odpracované hodiny a Cinnosti pro projekt
e Za jednotlivé kalendarni meésice; nelze vyuzivat souhrnné pracovni vykazy

e V pripadé vyuziti vlastniho vzoru pracovniho vykazu — vycCet veskerych nalezitosti
je uveden v PpZP OP JAK — obecna cast

Oprava pracovnich vykazii — pouze formalni chyby s uvedenim kdo, kdy opravil
vcetné podpisu opravujiciho.
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PRACOVNI VYKAZY V OP JAK

KDO VYTVARI:

e Zameéstnanci projektu, kteri pracuji pro projekt na zakladé jedné pracovni smlouvy, avsak v témze
kalendarnim mésici vykonavaji Cinnost na vice pracovnich pozicich, z nichz néktera je hrazena z
primych vydajd, vykaz prace vytvareji (viz PpZP — specificka cast)

e Zameéstnanci projektu, kteri pracuji pro projekt a pro kmen, vykaz prace vytvareji

« Zaméstnanci, ktefi maji pro projekt uzavienou DPC/ DPP, vykaz prace vytvaieji

Zamestnanci, kteri maji uzavienou pouze jednu pracovni smlouvu, v ramci niz vykonavaji pouze
jednu pracovni pozici vyhradné pro projekt, nemusi dle pravidel OP JAK PV vytvaret

KDO DOKLADA:

e V\Sichni vySe uvedeni zaméstnanci, u nichz mési¢ni hrubd mzda/odména pro projekt véetné
zakonnych odvodU dosdahla vice nez 20 000 K¢

 Limit 20 000 K¢ rozhoduje o tom, zda se PV doklada/nedokladd, nikoli o tom, zda se

vytvari/nevytvari
KM Spolufinancovano N@r 2;,
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PRIKLADY DOKLADANI{ PRACOVNICH VYKAZU

Odborny pracovnik na DPC/DPP (doklad nad 20 000 Kg&)

Odborny pracovnik na DPC/DPP (doklad pod 20 000 K¢)

Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice pouze v jednorazové ¢astce

Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice pouze v pausalu

Pracovnik na DPC/DPP/PS — pozice v jednorazové &astce a pausalu
Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt)

Pracovnik na PS (dvé odborné pozice pro projekt) — doklad nad 20 000 K¢
Pracovnik na PS (dvé odborné pozice pro projekt) — doklad pod 20 000 K¢

Pracovnik na PS (odborna pozice + pozice v pausalu) — doklad nad 20 000 K¢
Pracovnik na PS (jedna odborna pozice pro projekt, dalsi ivazek kmenova cinnost) —
doklad pod 20 000 K¢

Pracovnik na PS (jedna odbornd pozice pro projekt, jedna pozice jednorazova castka) —
doklad nad 20 000 K¢
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PRACOVNI| VYKAZY- VYPLNOVANI

Na co ddvat pozor/Eeho se vyvarovat pfi vyplhovani pracovnich vykaz(:
* Popisované cCinnosti — v souladu s projektem a naplni prace

« Z primych vydaji nelze narokovat administrativni Cinnosti (personalistika, tisk,
BOZP, zpracovani pracovniho vykazu a jiné)

* Pracovni vykazy musi reflektovat skutecnost — nelze argumentovat automatickym
generovanim pracovnich vykazU

e 7 cinnosti v pracovnich vykazech by mel byt znat posun, tj. problematicke
vykazovani stale se dokola opakujici Cinnosti
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PRACOVNI| VYKAZY - VYPLNOVANI

e Vyse Uvazku pro projekt v rezimu primych vydajui - pocet vSech hodin v reZimu primych vydaijd,
napf. 1 zaméstnanec ma na projektu 2 (a vice) pracovnich pozic hrazenych z prfimych vydaj,
uvadi se soucet hodin/ Uvazku téchto pozic

* Celkova vyse Uvazku u zaméstnavatele, u kterého je sjednana prokazovana pozice - soucet
vSech Uvazkud pracovnika u zameéstnavatele (projekt i kmenova Cinnost), u kterého zastava pozici
prokazovanou pracovnim vykazem. Zapocitavaji se pracovni uvazky v ramci PS, DPC a DPP

PRACOVNI VYKAZ

Hagey projekiu Hirev plijlemce/parinesa °) Registradni Cislo projekiu
Jméno a plijmeni J Marav pozice
Ve ivazki pro projekt v relimu plimych vidajl Kisd polokly rozpodtu
Celoova vyse ivarku o zamésmavatele, u kterého je sjednana prokazovana Typ pracovnépravniho vitahu, k nimud se vrtahoje
pozice [eemie wykaz
Cellova vyie dvarki u viech paméstnavateli rapojenych do realitace 1 Vykazovany misic
projektu Vykazovany rok
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PRACOVNI| VYKAZY - VYPLNOVANI

* Celkova vyse uvazku u vSech zaméstnavatell zapojenych do realizace projektu - soucet vSech
Uvazku pracovnika u vSech subjektl podilejicich se na realizaci projektu (projekt i kmenova
cinnost). Zapocitavaji se pracovni uvazky v ramci PS, DPC a DPP

Jmiéno a plijmeni |I.'l.h1r pozice
Ve ivazku pro projekt v rebimu plimych vydajd Kdd pololky rozpoliu
Celkova vwy$e avarku u raméstnavatele, u kierého je sjednana prokarovana Typ pracovnépravnibo vrtahu, k némuf se vrlahuje
pozice enio vykaz
Celkova wjse ivarku u viech amestnayateli zapojenyeh do realizace Wykazovany mésic
projekiu Wykazovany rok

* Pocet skutecné odpracovanych hodin u vsech subjektt zapojenych do implementace projektu —
skutecny soucet odpracovanych hodin za mésic za vSechny PS, DPP, DPC u vsSech subjektu
zapojenych do projektu (pfimé i neprimé vydaje)

Pocet odpracovanyjch a hrazenjch hedin z projektu v rezimu primych vydaju 0,00
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DOKLADOVANI{ ZPUSOBILOSTI OSOBNICH VYDAJU

e) Cestné prohladeni o uvazcich €lend realizaéniho tymu, (kterych se netyka
povinnost vést pracovni vykazy), zZe jejich Uvazek u pfijemce projektu nepresahl 1,0/
1,2.

V pfipadé vétsiho poctu ¢lenu realizacniho tymu RO doporucu1e dolozeni formou
souhrnné pfilohy k ZoP obsahujici podpisy opravnéné osoby za pfijemce.

Cestné prohlageni nema pevné stanovenou formu.

f) Vnitini predpis zaméstnavatele / interni smérnice /kolektivni smlouva se
dokladuje pouze s prvnim uplatnénim vydaje, popr. s prvnim uplatnénim vydaje po
pripadnych zméndach predpisu, které maiji vliv na zpUsobilost vydaji (napf. pocet
tydnl dovolené).
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SOUPISKA UCETNICH DOKLADU — PRILOHY

Prilohy k vykazovanym vydajim v rdmci ZoP vklada pfijemce v ramci MS2021+ na
samostatnou obrazovku Dokumenty.

Podpis Tadost o platbu

v oo Dokumenty
Zde se vyplnuje pole:

* Nazev dokumentu
* Popis dokumentu — textovée pole pro pripadné upresnéni obsahu dokumentu
Do systému je mozné vlozit dokument o velikosti vzdy maximalné 100 MB.

Cestnd prohlageni

Z duvodu ztizené administrace neni vyzadovano vkladat dokumenty samostatné
primo k jednotlivym radkum v soupisce, ale dokumenty je mozné vlozit souhrnne

Jako prilohu k ZoP.
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PRILOHY ZOP - STRUKTURA

« 01_Cestné prohlaseni_kontrola tUvazku

* 02_Smlouvy

e 02.1_PS
« 02.2_DPC
e 02.3_DPP
* 03_Mzdové listy
e 03.1_PS
« 03.2_DPC
« 03.3_DPP
* 04_Pracovni vykazy
e 04.1_PS
e 04.2 DPC
« 04.3_DPP
* 05 _Vypisy z uctu
* 01 leden
 02_unor

* 06_Vystupni sestava z ucetnictvi

* 07_Ostatni (vnitfni predpisy zaméstnavatele)
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JEDNORAZOVE CASTKY

Administrativni tym (hl. projektovy tym) - pozice PM, FM a Administrativni pracovnik.

 V dobé realizace projektu prijemce nepredklada vyplatni listky (popr. mzdové listy) ani doklady
o Uhradé vydaje

* Prijemce zpraV|dIa do ZoP zahrnuje dil¢i plnéni Jednorazove castky vypoctené na zakladé poctu
kalendarnich mésict ve sledovaném obdobi, za které prljemce predklada ZoR/ ZoP, tj. ndklady na
administrativni tym za mésic x pocet kalendainich mésict zahrnutych do ZoP

 Pocet mésicnich osobnich nakladd na administrativni tym zahrnutych do dil¢ich plnéni
jednorazové ééstky nesml' v Zadném okamziku realizace projektu prekrocit pocet jiz uplynulych
kalendarnich mésica realizace projektu, jez byly soucasti sledovanych obdobi, za které jiz byly
predlozeny ZoP / ZoR

* Pfijemce miiZe zahrnout do ZoP dil¢i plnéni jednorézové (“:éstky, do néhoZ napf. za Sestimeésicni
sledované obdobi zahrne osobni naklady za méné nez 6 mésici — v takovém pfFipadé muze
nenarokovanou cast dilciho plnéni jednorazové castky zahrnout do nékteré z dalSich ZoP,
nejpozdéji véak do ZZoP
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VYKAZOVANI JEDNORAZOVE CASTKY V ZOP

K vykazovani jednorazové ¢astky slouzi Soupiska jednotek.

s e - Uit |
Identifikacni udaje

Zadost o platbu PORADOVE CisLo

Souhrnna soupiska 3

SD-1 Uéetni/daové doklady n ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) @ POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

SD-2 Lidské zdroje Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i. B8 1.1.2 | Jednorazova éastka - Osobni vydaje (tvo... [EJ

SD-3 Cestovni nahrady B POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

Soupiska pfijmd 5,00 10,00 | 50,00

Soupiska jednotek/jedn. castek

* Pocet jednotek — pocet kalendainich mésicli

* Cena jednotky — dopliiuje se automaticky z platného rozpoctu

* Prokazované zpUsobilé vydaje — dopliiuji se automaticky jako soucin poctu a ceny jednotek/
jednorazovych castek
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PAUSALNI VYDAJE

 Pausalni sazba ¢ini 40 %

* Pausalni vydaje se pocitaji ze souctu osobnich vydaji (odborny tym) a jednorazové castky
(administrativni tym)

e Z pohledu osobnich vydaju se jednd o ndklady na podpurny projektovy tym, jehoZ cinnosti
souvisi s realizaci projektu

e K té&mto vydajim pfijemce do ZoP nedoklada zadné dokumenty, nejsou predmétem kontroly
« Na SD vydaje nevklada, v ramci schvaleni ZoP probiha automaticky dopoéet ze schvalené ¢astky
vyuctovani ZoP

* Pfi krdceni ZoP dochazi automaticky ke kraceni pausalnich vydajd
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NEZPUSOBILE OSOBNI{ VYDAJE

NezpUsobilé jsou ddale ostatni vydaje za zameéstnance, ke kterym nejsou
zameéstnavatelé povinni, dle zvlastnich pravnich predpisd, jsou to napr.:

 Odvody na zdravotnim pojisténi v pripade, ze zamestnanec Cerpa neplacené
volno

 Nahrady spojené s dovolenou nad ramec poctu tydnl taxativné vymezenych v
ustanoveni § 212 zakoniku prace nebo v interni smeérnici prijemce

 Odstupné
* Prispevky na penzijni pripojisténi
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UPOZORNENI| NA ZAVER

Dovolujeme si upozornit, ze v pripadé nejasnosti plati vzdy informace uvedené v
dokumentaci v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, ktera je zavazna a prijemce je
povinen se temito pravidly fidit.
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Operachni program
Jan Amos Komensky

DEKUJEME ZA POZORNOST

Seminar pro Prijemce
vyzvy €. 02 23 017 Akcni planovani v uzemi— MAP

+**, | Spolufinancovéno 'X%r OPJAK.CZ
*‘ *: EVFOpSkOU Unii MINISTERSTVO SKOLSTVI MSMT.CZ




	Výchozí oddíl
	Snímek 1: Seminář pro Příjemce výzvy č. 02_23_017 Akční plánování v území - map
	Snímek 2: Program semináře
	Snímek 3: Aktuální statistika 02_23_017 MAP IV
	Snímek 4: Dotazy, KONTAKTY
	Snímek 5: Věcné zaměření výzvy  (aktivity, výstupy, indikátory)
	Snímek 6: Projekty „MAP IV“ 
	Snímek 7: Dokumentace výzvy
	Snímek 8: Inspiromaty
	Snímek 9: Povinné aktivity
	Snímek 10: Aktivita 2 – Vnitřní hodnocení projektu -    1. část
	Snímek 11: Aktivita 2 – Vnitřní hodnocení projektu -    2. část
	Snímek 12: Aktivita 3 – Rozvoj a aktualizace MAP – 1. část
	Snímek 13: Aktivita 3 – Rozvoj a aktualizace MAP – 2. část
	Snímek 14: Aktivita 3 – Rozvoj a aktualizace MAP - 3.část
	Snímek 15: Aktivita 4 – Implementace akčních plánů
	Snímek 16: Aktivita 4 – Implementace akčních plánů
	Snímek 17: Implementace KPSV 2021+ Projekty MAP v SC 2.4
	Snímek 18: vyloučené aktivity
	Snímek 19: Indikátory – povinné k výběru, povinné         k naplnění – 1. část
	Snímek 20: Indikátory – povinné k výběru, povinné         k naplnění - 2. část
	Snímek 21: Indikátor 549 010 Počet regionálních systémů  - 1. část
	Snímek 22: Indikátor 549 010 Počet regionálních systémů - 2. část
	Snímek 23: Indikátor 549 010 Počet regionálních systémů - 3. část
	Snímek 24: SR MAP - Na co si dát pozor 1.část
	Snímek 25: SR MAP - Na co si dát pozor 2.část
	Snímek 26: Indikátor 549 010 Počet regionálních systémů - 4. část
	Snímek 27: Indikátor 549 010 Počet regionálních systémů - 4. část
	Snímek 28: Soupisky k plnění indikátorů a dalších výstupů projektu (příloha ZoR)
	Snímek 29: Soupisky k plnění indikátorů a dalších výstupů projektu - indikátor 510 173 příklad vyplnění
	Snímek 30: Soupisky k plnění indikátorů a dalších výstupů projektu - indikátor 526 020
	Snímek 31:  Věcná část administrace   (RoPD, publicita, zpráva o realizaci, změnová řízení)
	Snímek 32: Uživatelské příručky (UP) a práce s nimi
	Snímek 33: Efektivní komunikace
	Snímek 34: Rozhodnutí o poskytnutí dotace 
	Snímek 35: Publicita 
	Snímek 36: PUBLICITA – povinné X nepovinné prvky
	Snímek 37: Zpráva o realizaci – co je jinak
	Snímek 38: Specifické datové položky (sdp)
	Snímek 39: Doporučená struktura Zprávy o realizaci  
	Snímek 40: Doporučená struktura Zprávy o realizaci 
	Snímek 41: Doporučená struktura Zprávy o realizaci 
	Snímek 42: Pravidla monitorování ZoR
	Snímek 43: Pravidla monitorování ZoR
	Snímek 44: Pravidla monitorování ZoR
	Snímek 45: náležitosti dokladování vybraných dokumentů 
	Snímek 46: náležitosti dokladování vybraných dokumentů 
	Snímek 47: Obecná podoba změny 
	Snímek 48: Obecná podoba změny 
	Snímek 49: Změny projektu Dle závažnosti 
	Snímek 50: Nejčastější změny v projektu
	Snímek 51
	Snímek 52: Změny výstupů klíčových aktivit
	Snímek 53: Kontroly a audity
	Snímek 54: Pravidla uchovávání dokumentů 
	Snímek 55: Pravidla uchovávání dokumentů 
	Snímek 56:  Finanční část administrace   
	Snímek 57: TÉMATA
	Snímek 58
	Snímek 59: PRAVIDLA ZPŮSOBILOSTI – MAX. ÚVAZEK
	Snímek 60: PRAVIDLA ZPŮSOBILOSTI – MAX. ÚVAZEK
	Snímek 61: PRAVIDLA ZPŮSOBILOSTI – NÁHRADY  ZA DOVOLENOU
	Snímek 62: PRAVIDLA ZPŮSOBILOSTI – NÁHRADY  ZA DOVOLENOU
	Snímek 63: PRAVIDLA ZPŮSOBILOSTI – NÁHRADY  ZA DOVOLENOU
	Snímek 64: PRAVIDLA ZPŮSOBILOSTI – JEDNOTKOVÁ SAZBA
	Snímek 65: PRAVIDLA ZPŮSOBILOSTI – JEDNOTKOVÁ SAZBA
	Snímek 66: PŘÍKLAD KONTROLY JS
	Snímek 67: PŘÍKLAD KONTROLY JS
	Snímek 68
	Snímek 69: DOKLADOVÁNÍ ZPŮSOBILOSTI VÝDAJŮ – OBECNÉ INFORMACE
	Snímek 70: aktivita 1 – řízení projektu
	Snímek 71
	Snímek 72: DOKLADOVÁNÍ ZPŮSOBILOSTI VÝDAJŮ – ISPV
	Snímek 73: PŘÍMÉ VYKAZOVÁNÍ OSOBNÍCH VÝDAJŮ
	Snímek 74: PRACOVNÍ SMLOUVY A DOHODY
	Snímek 75: MZDOVÉ REKAPITULACE
	Snímek 76: DOKLADY O ÚHRADĚ OSOBNÍCH VÝDAJŮ
	Snímek 77: PRACOVNÍ VÝKAZY v op jak
	Snímek 78: PRACOVNÍ VÝKAZY V OP JAK
	Snímek 79: PŘÍKLADY dokládání pracovních výkazů
	Snímek 80: Pracovní výkazy- VYPLŇOVÁNÍ
	Snímek 81: PRACOVNÍ VÝKAZY - VYPLŇOVÁNÍ
	Snímek 82: PRACOVNÍ VÝKAZY - VYPLŇOVÁNÍ
	Snímek 83: DOKLADOVÁNÍ ZPŮSOBILOSTI OSOBNÍCH VÝDAJŮ
	Snímek 84: SOUPISKA ÚČETNÍCH DOKLADŮ – PŘÍLOHY
	Snímek 85: PŘÍLOHY ŽOP - STRUKTURA
	Snímek 86: JEDNORÁZOVÉ ČÁSTKY
	Snímek 87: VYKAZOVÁNÍ JEDNORÁZOVÉ ČÁSTKY V ŽoP
	Snímek 88: PAUŠÁLNÍ VÝDAJE
	Snímek 89: NEZPŮSOBILÉ OSOBNÍ VÝDAJE
	Snímek 90: Upozornění na závěr 
	Snímek 91: Děkujeme za pozornost


