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POUZITE ZKRATKY

CBA — cost benefit analyza

CZV - celkové zpUsobilé vydaje

FP — finanéni plan

KA —klicova aktivita

KD — kalendafni den

NFV — neformalni vzdélavani

OP — operacni program

PA — pravni akt

PD — pracovni den

PpZP — Pravidla pro Zadatele a pfijemce
RO — Fidici organ

SDP — specifické datové polozky

SO - sledované obdobi

SPpZP — Specificka pravidla pro Zadatele a piijemce
VP —verejnd podpora

VZ — verejna zakazka

ZoR —zprava o realizaci

ZP — zjednoduseny projekt

ZPP — zakladni parametry projektu

ZoP — 74dost o platbu



1. PORTAL ISKP21+

Uzivatelskd prirucka se vydava specificky pro Gcely vyzvy Sablony pro neformalni vzdélavani s &islem
02_24 031. Zejména popisuje procesy spojené s podavanim zadosti o podporu od popisu portdlu
véetné registrace uzivatel(, pres vyplnéni formulare Zadosti o podporu aZ po proces vydani pravniho
aktu.

Portal ISKP21+ (Informacni systém koncového pfijemce) je ¢asti monitorovaciho systému MS2021+
uréeného pro administraci dotaci zfondd ESIF. Monitorovaci systém MS2021+ je ndastrojem
pro podavani Zadosti o podporu a spravu projektl po celou dobu jejich Zivotniho cyklu. Prostfednictvim
monitorovaciho systému MS2021+ probihaji veskeré ukony spojené s administraci Zadosti o podporu
a projektl z OP JAK. Portal ISKP21+ slouZi pro potieby Zadatel(, pfijemcl a dalSich externich uZivateld,

administrace na strané RO pak probiha na portdlu CSSF21+ (Centralni systém strukturalnich fond().

Portal ISKP21+ je dostupny jako webova aplikace v internetovém prohlizec¢i bez nutnosti instalace

samostatného programu. Portal ISKP21+ je dostupny na adrese https://iskp21.mssf.cz.

1.1. DORUCOVANI DOKUMENTU OP JAK A AUDIT PRISTUPU

Dle zdkona o rozpoctovych pravidlech je moziné monitorovaci systém vyuZzit pro zdkonné dorucéovani
zadosti o dotace nebo ndvratné financ¢ni vypomoci, rozhodnuti v fizeni o poskytnuti dotace nebo
navratné finanéni vypomoci, Zadosti o platbu, zménovych hlaseni a dalSich obdobnych dokumentd.

Dokument se povazuje za doruceny okamizikem, kdy se do monitorovaciho systému pftihlasi
Zadatel/ptijemce nebo jim povérena osoba, kterd ma s ohledem na rozsah svého opravnéni v ramci

monitorovaciho systému k dokumentu pfistup (vyjma ucétu technické podpory JAKHELP1).

S ohledem na tuto skutecnost dlrazné doporucujeme, aby Zadosti o podporu/projekty byly

na strané uzivatel( ISKP21+ sdileny pouze s relevantnimi uZivateli.

Informace, jak spravovat (ptidavat, odebirat) uZivatele s pfistupem k zZadosti o podporu/projektu,

naleznete v kap. 3.2.1. Pfistup k projektu.

Zaroven doporucujeme, aby uzivatelé, ktefi Zadost o podporu nebo projekt sdili, meéli
nastavenu notifikaci k zasilani upozornéni na jimi zvoleny komunikacni kanal, viz kap. 2.2. Profil

uZivatele a napovéda.

V souvislosti svySe uvedenym zaznamenavd MS2021+ audit pfistupl k jednotlivym projektlm.
Funkcionalita umoZfiuje vybranym uZivatel@im RO zobrazit vy&et uZivateld s pFistupem na dany projekt

a monitorovat jejich prihlaseni do ISKP21+.


https://iskp21.mssf.cz/

1.2. UZIVATELSKA PODPORA

UzZivatelskou podporu na prvni Grovni zajistuje dodavatel aplikace. Pokud pozadavek nebude moziné

vyFesit na prvni Urovni podpory, bude pfedana na druhou Uroven, kterou zajituje RO OP JAK.
UzZivatelskou podporu lze kontaktovat prostiednictvim:

- e-mailové adresy podpora ms21@ms21.mssf.cz

- telefonicky na cisle +420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00)

- Prostfednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je moZné spustit na URL adrese
https://sd21.mssf.cz/

ZpUsob zadani poZadavku na uZivatelskou podporu a zakladni ovladani aplikace ServiceDesk21+ jsou

popsany v Pfiloha €. 1: Aplikace servicedesk21+.

1.2.1. KONZULTACNI LINKA A EMAIL PRO SABLONY

Zadatel/ptijemce ma moznost konzultace s RO prostfednictvim telefonické a e-mailové komunikace
v nize uvedenych oblastech:

e 7adatelim pfi pfipravé a predloZeni Zadosti o podporu v OP JAK (napf. registrace do systému
ISKP21+, vyplnéni obrazovek zadosti, vyplnéni povinnych pftiloh, volba aktivit, blizsi vyklad aktivit
/ podminky realizace aktivit, ...)

e prijemclm ve fazi realizace projektu v OP JAK

e prijemclm pfi ukoncovani projektu v OP JAK

Kontakty:

e-mail: dotazyZP@msmt.cz

tel.: (+420) 234 814 777 (Po — P4 9:00 — 15:00 h)


mailto:podpora_ms21@ms21.mssf.cz
https://sd21.mssf.cz/
mailto:dotazyZP@msmt.cz

1.3. POZADAVKY NA SOFTWAROVE A HARDWAROVE VYBAVENI

SW poZadavky
Podporované operacni systémy

Bezproblémové fungovani aplikace MS2021+ je garantované pouze ve vyrobcem podporovanych
desktopovych verzich operacnich systém( MS Windows a Apple macOS (ve verzi 10.5.7 a vyssi

na platformé Intel).
Podporované prohlizece

Bezproblémové fungovani portdlu je garantované pouze v nejnovéjSich verzich webovych

prohlize¢d Microsoft Edge, Google Chrome a Mozilla Firefox.
Dalsi SW pozadavky
Pro zaddvani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohliZedi zapnuty JavaScript.

V prohlize¢i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnuta zadna nastaveni,
kterd jakymkoliv zplisobem méni vzhled nebo styly pisma.

Pro tisk zadosti musi byt na pocitaci nainstalovand posledni verze Adobe Acrobat Reader.

V podporovanych prohlizecich je pro vkladani podpisu nutné mit nainstalované komponenty Crypto
Native App a Crypto web Extension. Komponenty jsou dostupné ke stazeni ZDE. Postup instalace je
uveden v FAQ -> FAQ Elektronicky podpis.

HW poZadavky

Minimalni rozliseni monitoru 1366 x 768 bodu.

Doporucujeme Ctyfjadrovy 1.6 GHz nebo vykonnéjsi procesor s 2GBRAM vyhrazené pro béh prohlizece
a 10MBit konektivitu.

Test kompatibility prohlizece

Test kompatibility prohlizece je moZné spustit v sekci HW a SW poZadavky na Uvodni strance aplikace
ISKP21+.

V ptipadé mimoradnych zmén jsou informace publikovany také pfimo na Uvodni strance aplikace.


https://www.adobe.com/cz/
https://download.tescosw.cz/crypto/
https://iskp21.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=FAQ&Question=4395974

1.4. REGISTRACE A PRIHLASENI UZIVATELE

1.4.1. REGISTRACE UZIVATELE

Pro pristup do portalu ISKP21+ je nutné provést registraci nového uZivatele pres tlacitko , Registrace”

na Uvodni strance.
Registrace pres identitu ob¢ana (NIA — narodni identitni autorita):

- Registrace probiha skrze elektronickou identifikaci
- Po kliknuti na registracni tlacitko bude uZivatel odkdzan na stranky Identita obcana, kde

dokondi registraci dle zvoleného zpUlsobu ovéreni uZivatele

MS2021+

= = iskp2

~- Cesky L polski ?}Ké english

uvop KONTAKTY RO HW A SW POZADAVKY

Upzomén
REGISTRACE
Zi a podpora

E-mail: podpora_ms21@ms21.mssf.cz &
Telefon: +420 800 203 207, v pracovni dny 8:00-18:00

Zapomenuté heslo

DAanin nAartAln R o e T P [ e R I

Tuto volbu zvolte v pripadé, ze:

- mate ceské obcanstvi
- mate zahraniéni ob&anstvi stétu, ktery ma implementované nafizeni elDAS
- jste zahraniéni obéan, ktery ma ziizenou elektronickou identitu v CR prostfednictvim portalu Identita obéana

Zahraniéni staty s implementovanym elDAS: Slovensko, Polsko, Némecko, Rakousko, Belgie, Dansko, Estonsko, Spanélsko, Chorvatsko, Lichtenstejnsko,
Lucembursko, Lotyssko, Italie, Litva, Malta, Nizozemsko, Portugalske, Slovinsko, Svédsko
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1 NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")
IIG — International ID Gateway
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1.4.2. PRIHLASENi DO APLIKACE

Prihlaseni pres narodni identitni autoritu (PFihlasit pfes NIA)
MS2027+

Sz

- I— - Cesky - polski 2 english

ISKP21+

uvop KONTAKTY RO HW A SW POZADAVKY

REGISTRACE ]
Uz a podpora

E-mail: podpora_ms21@ms21.mssf.cz @
Telefon: +420 800 203 207, v pracovni dny 8:00-18:00

Zapomenuté heslo

DAanie nAartAln



- UiZivatel zvoli typ identifikace, pfes ktery provedl registraci (pfipadné i jiny) a provede pfihlaseni

|dentita

% obcéana

3:% Mobilni kli¢ eGovernmentu
'}‘% eObcanka
4}?'{1? NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")

{. A} IIG — International ID Gateway

©@ @ e @ 6

|.CA identita s kartou Starcos

D MojelD

Bank "BANKOVNI IDENTITA

Automatické odhlaseni ze systému

Po pfihlaseni se uzivateli v zahlavi okna v pravém hornim rohu zobrazi informace o ¢asovém limitu,

po uplynuti kterého bude v pfipadé necinnosti z aplikace automaticky odhlasen.
Odhlaseni za: 31:35 O]

Automatické odhlaseni probiha z bezpecnostnich divodd po 60 minutdch necinnosti uZivatele.
Aktivitami uZivatele v aplikaci (pfechod mezi Obrazovkami ¢i spusténi nékteré akce) se limit
pro automatické odhlaseni obnovuje vidy opét na 60 minut.

Pét minut pfed automatickym odhlasenim z aplikace se uZivateli zobrazi upozornéni s volbou
Pokracovat/Zrusit. V pfipadé stisknuti tlacitka , Pokracovat” dojde k uloZeni rozpracovanych dat
a obnoveni limitu pro odhlaseni. Tlacitkem ,,Zrusit” se uZivatel vrati do aplikace bez uloZeni dat, pficemz

limit pro odhlaseni stale bézi.

@

p— Za 5 minut budete autamaticky odhladeni, PPejete si ulodit
i | rozpracovand data a obnovit Easowg limit pro odhldgeni?

| Fokralowvat || Zrufit |

Pokud uZivatel do 5 minut na upozornéni nezareaguje, bude z aplikace odhlaSen a zobrazi se mu
informativni hlaska o odhlaseni. Po stisknuti tlacitka ,,Pokracovat” je uZivatel pfesmérovan na avodni
stranku portalu.
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1.4.3. DOSTUPNOST NIA

Na tomto odkazu je moZné ovéfit aktudlni dostupnost NIA. V pfipadé, Ze se nedafi pfihlasit pomoci

NIA, zde je moZné zaloZit poZadavek spravci NIA nebo se na ného obratit telefonicky: +420 227 023 444

¢i e-mailem: identitaobcana@dia.gov.cz

Upozornéni: Pfihlaseni do aplikace neni omezeno pouze na jeden identifikacni prostfedek. UzZivatel
mUze disponovat vice identifikaénimi prostfedky a libovolné je kombinovat. UZivatel, ktery pouZiva
k pfistupu bankovni identitu, mlzZe si sam zfidit napf. Mobilni kli¢ eGovermentu. Dorucujeme mit
k dispozici vice nez jeden identifikacni prostrfedek. Pfi vypadku nebo odstavce jedné ze sluzeb je pak

mozné pouzit funkéni identifikacni prostfedek pro prihlaseni do aplikace.

1.5. KVALIFIKOVANY CERTIFIKAT (ELEKTRONICKY PODPIS)

Pro podpis zadosti je tfeba pouzit dle typu organizace el. podpis dle § 5 a 6 zdkona ¢. 297/2016 Sb.,
o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce.

Pro ziskani kvalifikovaného certifikatu (elektronického podpisu) je nutné se obratit na akreditovaného
poskytovatele certifikacnich sluzeb.

Prehled akreditovanych poskytovatel(l certifikacnich sluzeb je mozné nalézt na strankach Digitalni

a informacni agentury.

Pro spravné fungovani elektronického podpisu je potfeba instalovat do pocitace podpisovou aplikaci
Crypto native app a souvisejici rozsifeni webového prohlizece Crypto web extension. Navod
na instalaci a zprovoznéni elektronického podpisu je umistén na dvodni strance portalu ISKP21+ v sekci
FAQ (¢ast Elektronicky podpis).

Redeni ptipadnych potiZi s kvalifikovanym certifikitem je moZné nalézt v pfiruéce Predchazeni

probléma s certifikdtem pro podpis v aplikaci MS2021+ dostupné na Gvodni strance aplikace ISKP21+.
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https://info.identitaobcana.cz/Dostupnost/
https://portal.szrcr.cz/
mailto:identitaobcana@dia.gov.cz
https://www.dia.gov.cz/egovernment/eidas-sluzby-vytvarejici-duveru-a-elektronicka-identifikace/povinne-zverejnovane-informace/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru/
https://www.dia.gov.cz/egovernment/eidas-sluzby-vytvarejici-duveru-a-elektronicka-identifikace/povinne-zverejnovane-informace/seznam-kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru/
https://iskp21.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=FAQ&Question=4395974
https://cssf21.mssf.cz/Document.aspx?docID=VU1TUHJpbG9oeTs0NTgyMTM0O1ByaWxvaGFETVM7RmFsc2U=
https://cssf21.mssf.cz/Document.aspx?docID=VU1TUHJpbG9oeTs0NTgyMTM0O1ByaWxvaGFETVM7RmFsc2U=

2. UVODNi OBRAZOVKA ISKP21+

Po prihlaseni do aplikace ISKP21+ je uzivatel pfesmérovan na Uvodni stranku aplikace, tzv. Nasténku.
Nasténka plni funkci pro spravu uZivatelského uctu a informaci o pfihlaseni, prehled pfijatych depesi
uzZivatele a prehled zakladnich informaci. Zaroven slouZi jako rozcestnik pro praci v jednotlivych
uzivatelskych modulech dle potfeb konkrétniho uZivatele (Zadatelé a prijemci dotaci vyuzivaji pouze
modul Zadatel).

7

e modul Zadatel — slouzi pro podani zadosti o podporu a spravu projektd uZivatele;
e modul Hodnotitel — slouZi pro podani Zadosti o status hodnotitele a realizaci vécného
hodnoceni externim hodnotiteldm;

e modul Nositel IN — slouZi pro nositele integrovanych strategii.

2.1. INFORMACE O PRIHLASENI

V pravém hornim rohu zahlavi se zobrazuji informace o pfihlaseném uZzivateli. Vedle ptihlasovaciho
jména je tlacitko k odhlaseni. Kliknutim na tento odkaz dojde k odhlaseni a k navratu na Gvodni stranku
aplikace. Dale se zde zobrazuje informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni — odpocet

60 minut od posledniho dkonu v aplikaci.

Msz U 21 + B Gesky wmm polski 3 english Pozndmky 0 Upozoméni 0 Depese 0 Jan Novak Odhlaseni za: 57:35 ©
=

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL IN PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka

“« o bezen 2022 (3

p U s €& p s n Pfijaté depese
1.2 3 4 5 6 = 1
Spinéno  Piedmét depese Adiesa odesilatele Zaiazeni odesilatele  Vizano na objekt Datum piijeti Dilegitost d:k:"::‘m ]
o7/ 8 9 10 11 12|13
oyl J¥ [ Al Al 4l ¥L_Iriory

14115016 17 1819 20

2.2. PROFIL UZIVATELE A NAPOVEDA

Stiskem tlacitka ,Profil uZivatele” muiZe uZivatel upravovat své osobni Udaje, kontaktni Udaje
pro zasilani notifikaci a dale jsou zde k dispozici Udaje o subjektech, které si uZivatel v procesu

vytvareni Zzadosti o podporu ulozil k dalSimu vyuZiti.

MS20271+ B cesky mmm polski € english Poznamky 0 Upozonéni 0 Depese 0 JanNovik  Odhlsteniza: 5454  (J)
-
ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL IN PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Osobni tdaje

Machazite se: | Nasténka

Kontakni idaje

“ 4 biezen2022 » w

p 4 s & p s n Piijaté depese
9|28 1 2/ 3 4/ 5 6 Piilod 1
Splnéno  Piedmét depese Adresa odesilatele Zafazeni odesilatele  Vazino na objekt Datum piijeti Diilezitost d:k:z;:n( ‘
w7 8 910 1112 13

LY hal hal hal hal L _xyoy

Nenalezeny 24dné zaznamy k zobrazeni

11415/ 16 17 1819 20
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Osobni udaje — po zadani uZivatelského jména a hesla je moZné ménit osobni a kontaktni udaje
uzivatele. Zména se ulozi stiskem tlacitka Odeslat.

M_S_ZOZ‘H' B Cesky wew polski  BEE english

Prihlasit pfes NIA
Prihlasit pfes ADFS

Titul:

Jména:

Jan

Piijmeni: | Novak

Titul za jménem:

E-mail: Ilesl@msml cz

Mabilni telefon: | +420 v H 77785899‘4 ‘

[— |

Kontaktni udaje pro zasilani notifikaci

Na zaloZce kontaktni Udaje mUzZe uZivatel vioZit své kontaktni Udaje, které budou slouZit k zasilani
notifikaci. Pokud vam pfijde v rdmci pfislusného projektu zprava, upozornéni nebo depese, systém vas
upozorni pres e-mail nebo SMS. UZivatel zadd zvolenou formu notifikace, Cislo telefonu

(v mezindrodnim formatu +420xxxxxxxxx) nebo email a potvrdi stiskem tlacitka ,,Ulozit".

13



KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACT

Platnost Mizev Komunikaéni kanal pro notifikaci Email Tel. gislo
o A4l J| Ll Y
Nenalezeny #3dné zaznamy k zobrazeni
|4 1] e[ m PoloZek na stranku | 25 = Strdnka 121, polozky0az 0z 0
Novy zaznam Kopirovat zdznam Smazat zaznam m Storno
MAZEV POPIS 0/2000 Otevfit v novém okni

(B KOMUNIKACHI KANAL PRO NOTIFIKACI

- [ Moéni klid

SMS
E-mail
SMS a e-mail

|

O Platnost

Aby zasilani notifikaci na e-mail i telefon bylo funkéni, je nutné zatrhnout checkbox Platnost.

2.3. KOMUNIKACE

Na nasténce jsou kdispozici pfijaté depesSe (zprdvy) vztahujici se k pfislusSnym Zadostem
o podporu/projekttiim. Na dalsi obrazovky v ramci komunikace je mozné vstoupit stiskem pfislusného

tlacitka v zahlavi obrazovky — poznamky, upozornéni, depese.

Tlacitko ,,Novd depesSe a Koncepty”, které se nachazi pod prehledem depesi na Uvodni nasténce
aplikace, nevyuzivejte pro zakladani novych depesi (depese zasilejte z profilu Zadosti — viz niZe).
Tlacitka ,Pfijaté depese” a ,,Odeslané depese” zobrazi doru¢ené nebo odeslané zpravy. Pomoci tlacitek
,Sprava slozek” a,Pravidla pro tfidéni depeSi“ je moZné vytvaret uZivatelské slozky a pomoci
vytvofenych pravidel automaticky tfidit doru¢ené a odeslané depese. Hromadné opisy depesi lze
vytvaret stejnojmennym tlacitkem. Depese Ize archivovat pomoci tlacitka ,Pfesun do archivu depesi“,

kam je moZné se pfepnout tlacitkem , Archiv depesi“.

V levém menu obrazovky se zobrazuji informace pfislu$nych RO, kontaktni informace, odkazy nebo

Casto kladené otazky apod.
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Depese

Nastroj funguje jako vnitfni komunikace v rdmci celého systému MS2021+, tzn. depese (zpravy) mohou
byt pfedavany jak mezi jednotlivymi uzivateli ISKP21+, tak i mezi ptislusSnymi kontaktnimi pracovniky
na strané RO.

Novou depesi vidy zakladejte z otevieného projektu (Zadosti o podporu), na datové oblasti Profil
objektu. VytvoFi se tak vazba depesSe na objekt, kterou je prislusnd Zzadost o podporu (projekt).
P¥ijemce zpravy tak bude védét, kterého projektu se dana depese tyka.

Profil objektu A\ ZAKLADNI UDAJE

Nova depese a koncepty i§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI  2C ZMENITZPUSOBJEDNANI [T KOPiROVAT |

Prehled depesi

Poznamky
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ
Testovaci projekt
Hodnoceni projektu N\ pro)
STAV
Hodnoceni Zadost o podporu stazena Zadatelem
Zadost o prezkum rozhodnuti SPRAVCE PRISTUPU
Informovani o realizaci as GATASGEO
Fadost 0 zmenu NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
GQTASGEO 04.04.2022 14:47
Kontroly A\
| ZPUSOB JEDNANI TYP OPERACE
Kontro . . P
y Podepisuje jeden signatar individualni projekt
Datové oblasti N\
r Kolo Zadosti

Stiskem tlacitka ,,Nova depese a Koncepty” se uZivatel dostane na pfislusnou obrazovku, kde muze
zakladat nové zpravy. UzZivatel zvoli ,Novy zdaznam®, zada Predmét depese, Text a chce-li, vypIni také

DileZitost nebo checkbox Citlivy obsah?. Stiskne tlaéitko ,,UloZit”.

1 Zaskrtnuti checkboxu Citlivy obsah zplsobi, Ze v notifikaci k dané depesi nebude viditelny pfedmét a text depese. Pro jeji
precteni je nutné prihlaseni do aplikace.
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NOVA DEPESE A KONCEPTY

Naposledy zménéna Predmét depese Dileditost  Citlivj obsah  Vazano na objekt

I | J¥ Oy | |

Nenalezeny zadné zdznamy k zobrazeni

| 1 ”LJW |‘ S]] Polo7ek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z

Novy zaznam Kopirovat ziznam Smazat zaznam Ulo: I Storno

PREDMET DEPESE
[ zadost o prodlouzeni terminu pro dolozZeni doplnéni pied vydanim pravniho aktu ]

DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENEND

Stiedni = | [ Citlivy obsah

TEXT 12/2000 Otevfit v novém okné

text Zadosti Vybér adresati
Dokumenty

Odeslat

PriloZzeni dokumentu

Po uloZeni lze ke zpravé pridat prilohu stiskem tlacitka ,,Dokumenty” v pravé ¢asti obrazovky:

PREDMET DEPESE
I #4dost o prodlouZeni terminu pro doloZeni doplnéni pred vydénim pravniho aktu ]

DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENENO
Stfedni ~» | [ citlivy obsah 10. fijna 2016 10:53:55

TEXT 12/2000 Oteviit v novém okné

text Zadosti

Vybér adresati

Dokumenty I

PRILOZENE DOKUMENTY
Cas posledni zmény
L4l Y

Nazev dokumentu

Nenalezeny Z3dné zaznamy k zobrazeni

(] [)[7]n ][] poloeknasiranku[25 '+ Strénka 121, polodky 052020

| MAZEV DOKUMENTU

Slz;l;ﬂlJR
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Vybér adresatl depese a odeslani depese

Poslednim krokem pred odeslanim zpravy je vybér adresatl. Po stisknuti stejnojmenného tlacitka je

mozné ze seznhnamu uZivatelld vybrat prijemce zpravy. Kliknutim na poZadovaného prijemce

a naslednym stisknutim ikony Sipky doprava je vybér dokoncen (pfijemce se zobrazi v tabulce vpravo).

Stranka pro vybér adresatl je rozdélena do nasledujicich tabulek:

- Adresy podpory pro specifické oblasti (vefejné zakazky, hodnoceni, pfipominky, informace?)

- Spravci projektu — uZivatelé s pristupem k danému projektu

- Manatzefi projektu — pracovnici RO s kompetencemi k danému projektu (pro komunikaci s RO

vyuzivejte primarné tyto adresaty)

- Adresy externich uZivatel( — sdruzuje adresy vsech uZivatel( ISKP21+

- Adresy internich uzivatelG — sdruzuje adresy pracovniké RO

VYBER ADRESATU

Adresy Podpory

Adresa Popis

Adresa Popis
13

| I | Y

\ A4l |Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M 4 ‘71‘ P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 02z 0z 0

Spravci projektu

Jméno ﬁm’: Gtens Editor Signatar
\_ Oy Y Y Oy
Tester v <

|4 ‘71‘ M PoloZek na strénku | 25 ¥ Stranka 1z 1, polozky 127121

Manazefi projektu

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
4 4 (1] » ||| Polozeknastranku[ 25
Stranka 121, polozky 02z 0z 0

Jméno Rozliseni

o Y Y

Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

M| 4 E‘ L PoloZek na stranku | 25
Stranka 121, polozky 02z 0z 0

Jméno Role Jméno Role

\ Y | Y |Y
Tester 1 ‘ Proiektovy manaer Nenalezeny 74dné zaznamy k zobrazeni

ITeslerZ | Finanéni manazer 4 4 [1] ¥ M Polozeknastranku 25w

M4 ‘l‘ b M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 02z 0z 0

Stranka 121, polozky 0az 02 0

Po zvoleni adresata je nutné vratit se na obrazovku Depesi stiskem tlacitka , UloZit a zpét” v levém

hornim rohu obrazovky. Nasledné po stisku tlacitka ,Odeslat” dochazi k odeslani depese. Systém

potvrdi odeslani depese.

Depese, kterd jiz byla v ramci procesu Zivotniho cyklu Zadosti o podporu a nasledné administrace

projektu odeslana, nemuze byt jiZz z ddvodu zachovani auditni stopy smazadna. Moznost smazat depesi

je nastavena jen pro neodeslané depese tzv. koncepty.

Kontakty RO

Tato zélozka odkazuje na kontakty podpory jednotlivych RO operaénich program(. UZivatel vyuZiva

kontakty uvedené pod operacnim programem Jan Amos Komensky. Blize viz kap. 1.2 UZivatelska

podpora.

2 Adresa slouZi pouze pro prijem informativnich depesi. Neni mozné ji vyuzit pro zasildni dotaz(.
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FAQ

V této zaloZce je mozné nalézt odpovédi na nejcastéji kladené dotazy.

HW a SW pozadavky

Pod timto odkazem jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového vybaveni, se kterym je

mozné aplikaci bez problém( pouZivat. Zaroven zde naleznete odkaz na tzv. Test kompatibility

prohliZece. Po stisknuti ptislusného odkazu je mozné automaticky otestovat kompatibilitu aktudlné

pouzivaného prohlizece.

2.4. ZADATEL

Stiskem tla¢itka Zadatel uZivatel vstupuje do ISKP21+ v roli 7adatele na obrazovku se seznamem

zadosti o podporu/seznamem projektd, ke kterym ma pristup v rdmci svého Gctu. V roli Zadatele jsou

ddle pfistupné i dalsi moduly.

MS2021+

ZADATEL FOBNOTITEL
Machazite se: ) Nasténka
“ 4 duben 2022 L 4

M cesky e polski S english

INOSITEL IN

Piijaté depese

Splnéno  Piedmét depese

— -

Poznamky 0

Adresa odesilatele

Upozoméni 0 Depese 0

NOVA ZADOST

Georgios Tasoulas

Zafazeni odesilatele  Vazano na objekt

. ] I MOJE PROJEKTY SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ
Nachazitese:  Nasténka | Zadatel

Moje poznamky Moje projekty

Maje dkoly dentifkace

i S,

Seznam kol Iadostibach) | 150w Nazev projektu CZ ~ Registracni &islo projektu

Kontakty 0 Y T test b4 Y

FAQ 029i8i 0221003 Test

HW a SW poiadavky 01XE6i 02_21.001 Testovaci projekt CZ.02.02.01/00/21_001/000..

Ochrana osobnich tdaju

Kolo Zadosti

Zadost o podporu

Zadost o podporu

PROFIL UZIVATELE

Datum prijeti Dulezitost
- -
PROFIL UZIVATELE
Nazev stavu
Rozpracovina

Zadost o podporu staZena

Odhlaseni za: 59:37 O

NAPOVEDA

Prilozen H
dokument ¢

=

NAPOVEDA

zadatelem
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2.4.1. MOJE PROJEKTY

Zadosti o podporu, ukterych uZivatel figuruje v libovolné roli, jsou zobrazeny v modulu ,Moje

: “
projekty”.
. ] MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST A SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachdzite se: Nasténka = Zadatel
Moje poznamky Moje projekty
Moje dkoly
Semam ikoli I:d':x‘:‘:k(‘::sm Gislo vyzvy Nazev projektu CZ ~ Registraéni éisho projektu Kolo zadosti Nazev stavu
Kontakty RO Y Y ltest ¥ Y Y Y
FAQ 029i8i 02.21.003 Test Zadost o podporu Rozpracovina
HW a SW pozadavky 01XE6i 02_21.00 estovaci projekt €7.02.02.01/00/21_001/000... | Zadost o podporu Zadost o podporu stazena 7adatelem
Ochrana osobnich Gdaju

2.4.2. SEZNAM VYZEV

Tento odkaz umoziiuje uZivateli zobrazit uceleny seznam vyzev napfti¢ operacnimi programy. K navratu

v . o I ZADATEL . , , Ly v v,
do prehledu projekt slouzi tlacitko . Pro ndvrat na Uvodni obrazovku je tfeba pouzit tlacitko

L]

2.4.3. MODUL CBA

Modul CBA je uZivateli k dispozici po vstupu do modulu Zadatel. Pro zjednodusené projekty (3ablony)

neni relevantni, Zadatelé této vyzvy zde nic nevypliuiji.

2.4.4. MOJE NEAKTIVNi PROJEKTY

Modul slouzi pro potreby tfidéni projektl uZivatele. Do modulu muzZe uZivatel prenaset libovolné
projekty. Primarné je ureny pro projekty, u kterych jiz byla ukonéena administrace.

Oznaceni projektu jako neaktivniho se vztahuje k uzivateli a podle toho se projekt pfislusSnému uzivateli
zobrazi bud'v modulu Moje projekty anebo Moje neaktivni projekty. UZivatel ma moznost projekt mezi

moduly pfesouvat opakované.

Zarazeni projektu do konkrétniho modulu v ISKP21+ jednim uZivatelem nema zadny vliv na zarazeni

projektu do moduld u jiného uZivatele ani na praci s projektem na strané RO.

Tlacitko ,,Pfesunout do Moje neaktivni projekty” je pristupné na detailu projektu na obrazovce Zakladni
Udaje. Po jeho stisknuti zobrazi systém potvrzovaci dotaz. Po potvrzeni systém Zadost

o podporu/projekt presune z Moje projekty do Moje neaktivni projekty.
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ZAKLADNI UDAJE

ﬁ PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOC! | DG ZMENITZPOSOBJEDNANI | [T KOPIROVAT 3¢ UKONCITPROJEKT | = TISK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
- Lprojekt CZ£.02.02.01/00/21_001/0000012
STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Projekt v realizaci O1cAMI 0001
SPRAVCE PRISTUPL) -
— Zadost o podpory
CSKOLKAT DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM & EAS POSLEDNI ZMENY 06.10.2021 1419 12.11.202115:07
Ms21_USER 28032022 9:29 DATUM PODFISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
12.11.2021 15:09 12.11.2021 1510
ZPUS0B JEDNAN TYF OPERACE - -
— — o DATUM PRVNIHO PODANI
Podepisuje jeden signatai individualni projekt
121120211570
— Holo Zadosti
KoLo ZADosTI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU

Zadost o podporu Pfehled obrazovek C7.02.02.01/00/21_001/0000007

| Presunout do Moje neaktivni projekty I

Verze

Po oznaceni zdznamu v seznamu neaktivnich projektl lze v detailu kliknout na tladitko ,Pfesunout
do Moje projekty”. Systém zobrazi potvrzovaci dotaz a po potvrzeni systém Zadost o podporu/projekt
presune zpét z ,,Moje neaktivni projekty” do ,,Moje projekty”.

Navigace AN MOJE NEAKTIVN PROJEKTY
Ip&t Identifikace .
zadosti  Nazev projektu €2 Thaicen nizew projektu Registiaéni &islo Kolo Zadosti Nizey stavu Proces
projelty
(Hash)
L ¥l J¥ | J¥ | 4l x| J¥ | Y
1PFDKP Projekt - vjzva 27 - vez VP Projekt - vyzva 27 - bez VP €Z.02.3.68/0.0/0.0. Zadost o podporu | Projekt ve fyzické realizaci | Realizace

[ f1]r /(M| Polozeknastanku [25 =

Presunout do Moje projekty

2.4.5. MODUL VZ

Pro verejné zakazky hrazené vramci vSech projekti OP JAK pouze nékterou z metod
zjednoduseného vykazovani (napf. Sablony) neni tato kapitola relevantni a Zadatel v tomto pfipadé
zadné informace do modulu VZ nezadava. V dobé realizace projektu je pfijemce povinen dodrzovat

relevantni ustanoveni Pravidel pro zadavani a kontrolu vefejnych zakazek. 3

3 V dobé realizace projektu do modulu VZ v ISKP21+ zadava pfijemce informace dle postupl uvedenych v UZivatelské pfiruéce IS KP21+
Pokyny pro praci v modulu VZ dostupné na webu OP JAK a pfijemce je vyuZije pouze v pfipadé, je-li k tomu vyzvan ze strany RO, nebo jedna-
li se o VZ, kterd neni pIlné hrazena nékterou z metod zjednoduseného vykazovani. V ostatnich pfipadech zasild pfijemce pozadované
informace dle Pravidel pro zadavani a kontrolu vefejnych zakazek prostfednictvim interni depese.
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3. ZALOZENi NOVE ZADOSTI O PODPORU A ZAHLAVi FORMULARE

3.1. NOVA ZADOST

Stiskem tlacitka Nova Zzadost uZivatel vstoupi na obrazovku, kde vybere program, v ramci kterého chce

podat Zadost o podporu.

Po vybéru programu je uZivateli zobrazen seznam aktualné otevfenych vyzev daného programu,

v jejichZ rdmci lze Zadost o podporu zalozZit. Vybérem pfislusné vyzvy (02_24_031) se otevie formular

Zadosti o podporu.
MS2021+

*» MOJE PROJEKTY

Nachazite se: Nasténka

Machizitese:  Mastinka  Zadatel

Moje projekty

Nachdzite se: Nasténka  Zadatel
Moje projekty

Seznam programi a vyzev

B Gesky wmmpolski  Ei english

NOVA ZADOST ‘I SEZNAM VYZEV

MODUL CBA

| Zadatel

Seznam programil a vjzev

SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

Operatni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

OP Zaméstnanost plus 2021-2027

Poznémky 0 Upozornéni | 0 Depese 0

MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ

OP Doprava 2021-2027
OP Zivotni prostredi 2021-2027
 regionalni operaéni program 2021 - 2027

OP Rybarstvi 2021-2027

Vybér programu

OP Spravedliva transformace 2021-2027
Program Interreg Eesko - Polsko

Seznam programi a vyzev | 02 - Operaéni program Jan Amos Komensky

02 - OPERACNI PROGRAM JAN AMOS KOMENSKY

OP JAK - (02_24_031) - Sablony pro neformalni vzdélavani

Vyberte  vyzvu  Sablony

neformalni vzdélavani (02_24_031)

pro

OP JAK - (02_23_025) - Spole€enské a humanitni védy: Elovék a lidstvo v globalnich vyzvich sougasnosti

* individualni projekt

OP JAK - (02_23_024) - ERDF vyzva pro VS studenti se SP
 individualni projekt
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3.2. ZAHLAVi FORMULARE

Zahlavi formuldre zadosti o podporu je pfistupné z jakékoli obrazovky.

Profil objektu ~ ZAKLADNI UDAJE
Mové depeie a koncepty PRISTUP KPROJEKTU | PLNE MOCI KONTROLA FINALIZACE VYMAZAT ZADOST | [J] KopiRovAT /&4 TISK
=
Fiehled depesi
Poznamky
(kaly B NAZEV PROJEKTU €T REGISTRACHI CiSLD PROJEXTY
Datové oblasti ~ "
STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH VERZE
Identifikace projektu ~ Rozpracovdna 03aert
5 i idai SPRAVCE PRISTUPD 5

Zékladni Gdaje Al s — Zadost o podporu

Projekt GATASGED DATUM ZALDZEN DATUM FINALIZACE

Popis projektu NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A £AS POSLEDN] ZMENY 13.04.2022 15:55

Specifické cil GOTASGED 13.04.2022 15°55 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

pecifické cile
i B P08 JEDNANI TYP OPERACE

Cilové skupina — 5_ S DATUM PRVNIHO PODAN]
Kiitové akiivity I E individualni projekt
Specifické datové polozky — Kolo Zadosti

o KOLO ZADOSTI
Indikétory Fadast o podporu Piehled obrazovek
Horizontalni principy
ubiekt Presunout do Moje neaktivni projekty
ubjekty ~

Subjekty projektu

Adresy subjektu

o i L et | stmo |

Utty subjektu

Ugetni obdobi
Financovani ~

Vefejna podpora
Piehled zdroja financovani
Finanéni plan
Seznam odbornosti projektu
Dokumenty

Cestna prohléseni

3.2.1. PRISTUP K PROJEKTU

Stisknutim tlacitka ,,PFistup k projektu” se zobrazi obrazovka, ve které lze pridélit/odebrat role

konkrétnim uzivatelim v ramci dané Zadosti o podporu.

UZivatel, ktery Zadost o podporu zalo?il, je uréen jako Spravce pFistupl. Ten ma pravo pridélit/odebrat
k dané adosti daldim registrovanym* uZivateldm pfisluiné role. Rozlidujeme role Ctenaf (data jsou
zobrazena pouze k ndhledu), Editor (moznost aktivni prace s formuladfem), Signatar (podepisovani
predem definovanych Ukond v rdmci dané Zadosti) a Zastupce spravce pristupli (uZivatel zastupujici
spravce pristupli s moZznosti prevzeti prav po plvodnim spravci). Kromé téchto roli musi spravce
pFistupl pro existujiciho uZivatele vytvofit zdznam Kontaktni osoby. Udaje kontaktni osoby musi byt
uvedeny dle skuteénosti.®

4 Postup registrace je uveden v kap. 1.4

5 Jméno a pfijmeni kontaktni osoby se nemusi shodovat s uzivatelem, ke kterému je zaznam kontaktni osoby pfifazen
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Stiskem tlacitka ,,Novy zaznam®, zadanim uZivatelského jména osoby a zaskrtnutim vybraného
checkboxu (editor, signataf, ctenar), se prislusSnému uzivateli pfifadi konkrétni role k dané Zadosti.
(pokud je signatard vice, urcuje se i poradi, v jakém maji Zadost
o podporu podepisovat. Tladitkem ,UloZit“ se zdznam uloZi. Pro moZnost finalizace
a nasledného podpisu Zadosti o podporu je nutné, aby v ramci Zadosti vystupoval alespon jeden

uzivatel s pfifazenou roli signatafr.

PRISTUP K PROJEKTU

Spravei projektu

S Zastupce Signatar bez
Ugivatelské jméno ?isln i Editor Signatai Ctenaf spravce Zmocnénec Pofadi registrace v Jméno neregistrovaného signatare
ke pristupii 1SKP21+
ly oy oy oOY o0OY o0OY o0OY |y ov | Y
GQTASGEO vy J +
-
M| 4 |T‘ b ||H Polozek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 122121
NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU
Testovaci projekt GQTASGEO
UZIVATELSKE JMENO
[ Editor [ Signatai O Ctenar

B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADODSTI

VlozZeni uZivatelského jména osoby, které

se ma pridélit pfistup k Zadosti
[J Signatai bez registrace v IS KP21+

Signatafi
Uloha Signataf Jméno neregistrovaného signatare Datum narozeni = Pofadi Podepsal UZivatel, ktery dokument podepsal

[ LAl i LAl Xl ¥ ov | Y

Infarmare n nokroki v re GNTASGFN

Specidlni roli je Signatar bez registrace v ISKP21+. Pfidéleni této role je vhodné pro uZivatele, ktefi
nejsou a nechtéji byt v aplikaci registrovani, ale jsou zmocniteli k Ukonlm souvisejicich s projektovou

zadosti, predkladani zadosti o platbu, zprdv o realizaci apod. Pfi pouZiti této role aplikace vyZaduje

zadani pIné moci.

Po oznaceni checkboxu Signatar bez registrace v ISKP21+ se aktivuji nova pole Datum narozeni

a Jméno neregistrovaného signatare, ktera jsou povinna k vyplnéni.

UZIVATELSKY UCET UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADDST

B DATUM NARDZENi B JMEND NEREGISTROVANEHD SIGNATARE
Signatéf bez registrace v 1S KP21+ 28.03.1592 Jan Amos Komensky

Po vyplnéni poli je tfeba zdznam ulozit stejnojmennym tlacitkem.
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V dolni ¢asti obrazovky je seznam vsech signatar a pridélenych uloh, které mohou svym podpisem

potvrdit. Zaroven je mozné urcit poradi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlivé ulohy.

M| 4 m P M PoloZek nastranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky 13z 121
(o zaman | smamzinan | Uoit ] om0 |

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPY

ZADATELT1

UZIVATELSKE JMENOD PORADI

ZADATELT1 Editor [ Signataf D [l Ctenar

Signatafi
Uloha Signataf Mgplfule Zmocnénec Poradi Podepsal

mocnenec
[l ly ov | Al A oY

Informace o pokrokuvr... = ZADATEL11
Pravni akt o poskytnuti/... = ZADATEL11

Zadost o podporu ZADATEL11
Zadost o platbu ZADATEL11
Zprava o realizaci ZADATELT1
Zprava o udrZitelnosti ZADATEL11
Zadost o zménu ZADATELT1
M| 4 m P M PoloZek nastranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122727
T
ULOHA PORADI
‘iédnst o platbu
SIGNATAR IMOCNENEC
ZADATELTT 1 Podepisuje zmocnénec | =]

Seznam je moZné ménit a editovat v zavislosti na pridélenych rolich.

Spravce pristupl se mlze svych prdv vzdat tak, Ze oznaci zaznam s uZivatelem, kterému chce préva

predat a stiskne tlacitko ,Zménit nastaveni pfistupu”.
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PRISTUP K PROJEKTU

Spravci projektu
Zastupce spravee

Uiivatelske jméno Sprdvee piistupd  Editor Signatar Ctendi pfstupi Zmocnénec Pofadi
¥y orx Oy 0y oy 0y oy Y
DAZADO11 v 4
DAZAD012 v
Stranka 121, polozky 127222

i ][ [1]2 ][] Polodeknastrinku[25 +

Novy zdznam Smazat zéznam
NAZEV PROJEKTU €Z SPRAVCE PRISTUPD
DAZADOTT _istorie |

Projekt uZivatelska prirucka
UZIVATELSKE JMENO

DAZADO12 [ Editor [ Signatar [ Ctenaf [ Zmocnénec

[ Sprévce pristupt [] Zastupce spravee pFistupd Zménit nastaveni pristupu

Na dalsi obrazovce oznaci moznost Spravce pfistupl a stiskne tlacitko ,, Zménit nastaveni“. Timto je
zménén spravce pristupl. Dokud mu novym spravcem pfistupd neni role editora odebrana, pak ma

plvodni spravce pfistupl na Zadosti o podporu/projektu v ISKP21+ roli editora.

IMENA PRISTUPU

Ménime nastaveni spravci: DAZADO12
Editor
[ signataf

O Ctenar

Spravee pristupd Zatrhnout v piipadé, Ze jste sprévce pfistupd a tuto roli cheete predat nékterému ze spraved projektu s pristupem editor.

O Zrugit sdileni spravci Zatrhnout v pipadé, Ze cheete odepfit tomuto spravei piistup k operaci.

Pred spusténim akce si ovéte, Ze nastaveni zmény pistupl odpovida Vasim potfebam.

Zménit nastaveni

Systém také umoznuje zvolit Zastupce spravce pristupll. Postup je podobny jako v pfipadé predani

vlastnickych prav stim rozdilem, Ze na obrazovce s ndzvem Zména pristupl je oznatena moznost
Zastupce spravce pfistupd.
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ZMENA PRISTUPU

Menime nastaveni spravi: DAZADO12
Editor

[ Signataf

O Ctenar

Zastupee spravee pfistupl

O Spravee pristupd Zatrhnout v pfipadé, Ze jste spravee pfistupd a tuto roli cheete predat nékterému ze spraved projektu s pristupem editor.

O Zrusit sdileni spravci Zatrhnout v pfipadé, Ze cheete odepiit tomuto spravei piistup k operaci.

Pred spuiténim akce si ovéfte, e nastaveni zmény pfistupd odpovida Vasim potfebam.

UZivatel s touto roli mlze ptipadné sam prevzit roli Spravce pfistupu, je-li to nutné. Postupuje pfi tom
tak, Ze oznadi zaznam plvodniho spravce pfistupl, stiskne tla¢itko ,,Zménit nastaveni pFistupu”
a na obrazovce s nazvem Zména pfistupt oznac¢i moznost Odebrat spravce pfistupl. Po stisknuti

tlacitka ,,Zménit nastaveni jsou prava Spravce pfistupll pfevedena.
IMENA PRISTUPU

Ménime nastaveni spravei: DAZADOT1
Editor
[ Signataf

O Ctenar

Odebrat spravee pfistupfl Zatrhnout v piipadé, Ze jste zastupce spravee pristupd a cheete prevait roli spravee pristupi na sebe

Pred spusténim akce si ovéfte, Ze nastaveni zmény pristupd odpovida Vasim potfebam.

Pokud dojde k situaci, kdy uZivatel ztrati pfistup k projektu® (napfiklad dojde-li ke zméné relevantni
osoby s roli Spravce pfistupl a aktualné vedeny Spravce pristupd nekomunikuje nebo odmita predat
své role), mliZe uZivatel zadat podnét na portal Service desk (viz Pfiloha ¢. 1: Aplikace servicedesk21+),
zaslat e-mail

na uZivatelskou podporu na adresu podpora ms21@ms21.mssf.cz, pfipadné na e-mailovou adresu

konzultaéni linky pro Sablony OP dotazyZP@msmt.cz. V pfipadé, Ze je jiz k Zadosti o podporu pfifazen

za strany RO manazer projektu, mdze uZivatel zaslat interni depesi s vazbou na zadost o podporu, kde

6 Pro pfedchazeni této situace je doporuceno na projektu evidovat uZivatele s roli zastupce spravce ptistupd
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jako adresata zvoli manazera projektu. Pfilohou podnétu, e-mailové zpravy nebo interni depese musi
byt Zadost o prevod role spravce pFistupd, ktera bude v needitovatelném formatu (napt. pdf) a ktera
musi obsahovat nasledujici naleZitosti: registracni Cislo projektu; odlvodnéni; uZivatelské jméno
na které ma byt role spravce pristupll pfevedena; jméno a pfijmeni statutarniho zastupce Zadatele;

elektronicky podpis statutarniho zdstupce Zadatele.

3.2.2. PLNE MOCI

V ISKP21+ je zapracovana funkcionalita umoZnujici uzivateli s roli Signatar (zmocnitel) povérit
podepsanim vybranych udloh zmocnénce. Zmocnéncem mulze byt jakykoli z uZivateld, ktery
je tzv. spravcem projektu, tedy ma v ramci projektu pridélené role (editor / ¢tenar). Administraci idajl
na zalozce plné moci mlze provadét uzivatel s roli Spravce pristupd nebo Zastupce spravce pfistupt.
Pokud je definovana substitucni plnd moc, je kvytvareni substitucnich plnych moci oprdvnén
zmocnénec se zadanou platnou plnou moci. Pro zplnomocnéni Ize pouZit plnou moc nebo povéreni

7

zaméstnance, vice viz Pravidla pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ast, Priloha 7.

s _s

Pozn.: Zmocnénclm neni nutné pridélovat roli Signatafr. Toto opravnéni na zmocnénce prechazi

vytvorenim zaznamu platné plné moci. Zmocnitel tuto roli naopak pridélenou mit musi.

3.2.2.1. Vytvoreni zaznamu plné moci

Formula¥ pro vyplnéni pInych moci je dostupny po stisknuti tlacitka PLNE MOCI.

Profil objektu ~ ZAKLADNi UDAJE

Nova depeSe a kancepty W FﬁiSTUFKPRD.lEKTI.I KONTROLA | FINAUZACE | 3¢ VYMAZATZADOST  [T]| KOPiROVAT  iZh TIsK

Prehled depesi

Poznamky

Pro zaloZeni zaznamu plné moci je tfeba stisknout tlacitko Novy zaznam a do poli Zmocnitel

a Zmocnénec vybrat uZivatele, ktefi maji pfistup k Zadosti.

|| 4 u LI Polozek na stranku | 25 = Strénka 121, polozky 0 az 0z 0

[T T T

1B IMOCNITEL B IMOCNENEC
ARHELPO2 fuaricLpos =D smazat ]
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V ptipadé, Ze na zadosti figuruje tzv. Signatar bez registrace v ISKP21+, musi vZdy existovat platny
zaznam plné moci. V tomto pfipadé je nutné tohoto uZivatele vloZit na zaznamu plné moci do pole
ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V ISKP21+.

IMOCNITEL B TMOCHENEC

| B e = smaat |
IMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KPZ1+ B PLATNOST 0D

|Jan Novak | =] Neomezend platnost PM 13.05.2022

V pfipadé, Ze je plnd moc udélena na dobu neurcitou, je nutné oznacit checkbox
Neomezena platnost PM zatrzitkem a do pole PLATNOST OD vloZit pfislusné datum.

Novyzaznam | vazit ] stomo

B TMOCHITEL am OCNENEC
v = I [=

B PLATNOST 0D
I Neomezend platnost PM I 13.05.2022

[ Bude dale tvofena substituéni plna moc?

Uzamknout PM, prejit k vioZeni dokumentu a podpisu

V ptipadé udéleni plné moci na dobu urcitou je checkbox Neomezena platnost PM tifeba oznacit
kfizkem a do pole PLATNOST OD a PLATNOST DO vlozit ptislusna data.

vogzimn ] voit ] som ]

1B IMOCNITEL B IMOCNENEC
AAHELP02 E AAHELPO4
B PLATNOST 0D B PLATNOST DO
I (%] Neomezena platnost PM I 13.05.2022 31.12.2025

Pokud plna moc obsahuje i moZnost udéleni plné moci zmocnéncem dalsi osobé tak, aby jednala za

prvotniho zmocnitele, je mozné oznadit checkbox Bude dale tvofena substitucni plna moc? zatrzitkem.

B IMOCNITEL 1B IMOCNENEC

ARHELPO2 = I B EEE

8 PLATNOST 0D
Neomezen platnost PM 13.05.2022

I Bude dale tvofena substitucni pina moc? I

Upozornéni: Zaznam plné moci je nutné ulozit!
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Dale je tfeba nastavit predmét zmocnéni prostfednictvim tlacitka Vybrat pfedmét zmocnéni. Tlacitko

je umisténo ve spodni ¢asti obrazovky.

vogzimn | vt ] somo

|y

B ZMOCNITEL B IMOCNENEC
AAHELPD? = I 8 BN
@ PLATNOST OD
Neomezen platnost PM 13.05.2022
[ Bude dale tvofena substituni pna moc?
Uzamknout PM, prejit k vioZeni dokumentu a podpisu
ULOHA PROJEKTU - PREDMET ZMOCNENI
Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
lluillil | M| Polozeknasirdnky | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0az 0z 0
Vybrat pfedmé&t zmocnéni

| 5 vybér z giselniku a

KOD NAZEV cZ NAZEV PL
[ o x|

Il 10P Informace o pokroku v realizaci projektu Informacje na tems

| NAM Zadost o pfezkum rozhodnuti Wniosek o rewizje
SML Pravni akt/Podminky poskytnuti dotace Akt prawny dot. pr;
VK Namitka proti rozhodnuti vybérové komise << Nie tlumaczenie
ZAD Zadost o podporu Wniosek o dofinan:

‘ Z0P Zadost o platbu Whniosek o ptatnos

|| ZOR Zpréva o realizaci Raport z realizacji
Zou Zprava o udrZitelnosti Raport z trwatosci
702 Zadost 0 zménu Wniosek o zmiane
4 3

Vybrat

Tip: Vybér vétsiho poctu zaznami lze provést se stisknutou klavesou Ctrl. Vybér vSech zaznama lze

provést oznacenim prvniho a posledniho zaznamu se stisknutou kldvesou Shift.
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Po nastaveni poli pIné moci, pfedmétu zmocnéni a uloZeni zaznamu je nutné plnou moc uzamknout

prostfednictvim tlacitka Uzamknout PM, prejit k vloZzeni dokumentu a podpisu.

B IMOCNITEL 1B IMOCNENEC
AAHELP02 E AAHELP0O4

Neomezend platnost PM

[ Bude dale tvofena substituéni piné moc?
I Uzamknout PM, prejit k vioZeni dokumentu a podpisu I

ULOHA PROJEKTU - PREDMET ZMOCNENI

B PLATHOST 0D

13.05.2022

Namitka proti rozhodnuti vybérové komise
Zadost o podporu

Zadost o plathu

Zpréva o realizaci

Informace o pakroku v realizaci projektu
Zadost o prezkum rozhodnuti

Pravni akt/Podminky poskytnuti dotace
Zprava o udrZitelnosti

Zadost 0 zménu

lLL | M Polozek nastrinku | 25 =

Vybrat predmét zmocnéni

Stranka 1z 1, polozky 122929

Po uzamceni pIné moci je pod tabulkou uloh projektu — predmét zmocnéni aktivovano pole pro vlioZeni

dokumentu plné moci.

Vybis pércimel mcnini
SocBoh LIRS
Bz T
4 B Peleteh ng priaby [ B =

[v = |

Dokument plné moci je k zaznamu tfeba pfipojit prostifednictvim stejnojmenného tlacitka. Po nahrani

dokumentu je tfeba stisknout tlaéitko UloZit pod importovanym souborem plné moci. Lze pouzit
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vygenerovany dokument, ktery je k dispozici ke stazeni pod tlacitkem PIna moc nebo vlastni dokument
plné moci.

Upozornéni: Vygenerovany dokument nelze pouzit pro zaznam prvotni (primarni) plné moci, u které
je nastavena moznost substituéni plné moci, nebot vygenerovany dokument neobsahuje toto
zmocnéni. Dokument plné moci / povéreni musi dale splfiovat naleZitosti dle Pravidel pro Zadatele

a pfijemce — obecnad ¢ast.

4 4 \i| kM PoloZek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, poloZky 122121
Novy zdznam

Vygenerovany dokument je moZné otevfit po jeho vytvoreni.

2+ https:/Viskp2 1.mssf.cz/Pages/ReportWaiter.aspxTtaskld=DEE1116634109C260E05336501060A3ECE BattachmentMame=P.,.  — O X

@ iskp21.mssf.cz/Pages/ReportWaiter.aspx?taskld=DEE1116634109C26E0536501060A3ECEA& attachmentName=PM_NOVA....

Operace byla spusténa na pozadi. Vyckejte na dokonéeni zde, nebo okno zaviete a o vysledku budete informovani interni zpravou.
-

™ pM_NOVApdf v Zobrazitvie = X

Crevfit

Vidy otevit pomoci systémavého prohlizede
Zobrazit ve sloZce

Zrusit

Dokument je také zasilan jako pfiloha depesSe s nazvem Vysledek tiskové sestavy.

Piijaté depese
| —_— < : ZARAZENI . P - PRILOZEN ¢
SPLNEN( PREDMET DEPESE ADRESA ODESILATELE e VAZANO NA OBJEKT DATUM PRIJETI DULEZITOST | et 1
Oy | Y | L4l |¥ | A4l y__jr oy
Vysledek tiskové sestavy MS21_USER*int 13.05.202210.... | Stiedni <
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Po kliknuti na zdznam depeSe je mozné otevfit obrazovku pro stazeni dokumentu plné moci

prostfednictvim tlac¢itka Dokumenty.

DEPESE UZIVATELE
PREDMET DEPESE
| Vjsledek tiskové sestavy
DATUM PRIJETI ADRESA ODESILATELE ZARAZEN] ODESILATELE
13.05.202210:01 MS21_USER*int

TEXT Otevfit v novém okné

Dobry den,
generovani tiskové sestavy na pozadi bylo dokonéeno. Soubor s wjtiskem naleznete v pfilozenych

dokumentech.

Nazev sestavy: "PM_NOVA.Pdf’
Identifikator: "DEE1116634109C26E0536501060A3ECE"

S pozdravem
Systém M52014+

DULEZITOST
Stredni

Pilozen dokument

vt | somo |

SLOZKA

Pijaté

Systémova depede - neodpovidejte

[ Odpovidét |
[ Odpovedet viem |

Prehled komunikace

Oznatit jako spinéné

Po stisknuti tla¢itka Soubor u zaznamu dokumentu plné moci je mozné dokument ulozit do pocitace

a nasledné jej prilozit k zaznamu plné moci.

PRILOZENE DOKUMENTY

NAZEV DOKUMENTU CAS POSLEDNI ZMENY SOUBOR SOUBOR SABLONY
xl Al xl

PM_NOVA.Pdf 13.05.2022 10:01 PM_NOVA Pdf

0] ng | M| PoloZek na stranku | %5 v ‘

Stahnout dokumenty

NAZEV DOKUMENTU
| PM_NOVA Pdf |
SOUBOR

S | PM_NOVA Pdf |

Soubor

Piipajit
Otevfit

Stranka 1z 1,polozky 122121
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Poslednim krokem je pfipojeni elektronickych podpisti zmocnéncem a zmocnitelem. Podpis pFipojuje
na zdznamu plné moci kazdy z uzZivatelli pod svym ucétem. Pro vloZeni elektronického podpisu jsou

zmocnénec a zmochitel vyzvani depesi. Aktivace zdznamu neni zavisla na poradi vloZeni podpis.

Piijaté depese
| = 5 ZARAZENI i PR - PRIL(
SPLNEN( PREDMET DEPESE ADRESA ODESILATELE T VAZANO NA OBJEKT DATUM PRIJETI DULEZITOST
uh il Ll Il Il Il ¥y O
Podepsat dokument plné moci/substitucni piné moci MS21_USER*int Projekt: PIna moc 001 13.05.2022 10 Stiedni
Po kliknuti na zdznam depese jsou zobrazeny podprobnosti zpravy.
DEPESE UZIVATELE
PREDMET DEPESE DULEZITOST SLOZKA
Podepsat dokument plné moci/substituéni plné moci Stiedni Fiijaté l B
DATUM PRIJETI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE
13.05.202210:29 MS21_USER%int
VAZANO NA OBJEKT
Systémova depese - neodpovidejte

Projekt: Plna moc 001
| Odpovidt |
TEXT Otevfit v novém okné S

Na projektu &. 00tiJd dochézi k zaloZeni pIné moci/substituni plné moci Ow8If Jste jednim z
uZivateld opréavnénjch k podpisu dokumentu. Podepite tento dokument. Bez podpisu nebude plna
moc/substituéni pina moc platna -
Piehled komunikace
Dznatit jako spinéné

[ voit ] somo

Podpis plné moci se provadi kliknutim na znak peceté vedle zdznamu dokumentu plné moci

a stisknutim tlacitka Vytvofit podpis.

&LL | M| Polozeknastranky 25 = Stranka1z 1, polozky 122121

NAZEV
Plna moc ]

Vytvofit podpis
R | PM_NOVApat [ soubor |

T T
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Po jeho stisknuti dojde k aktivaci podpisové komponenty, kde uZivatel vybere svij elektronicky podpis
a zaznam plné moci podepiSe. Po podepsani zaznamu plné moci aplikace zobrazi hlaseni.

’

Informace B

L Dokument byl podepsan.
L8,

OK

Po vloZeni podpisu prvnim uZivatelem zméni znak peceté barvu z ¢erné na zelenou.
NAZEV

‘Plné moc

S0UBD

Q [ AM_NOvA pdf [ soubor |

Po vloZeni podpisu druhym uZivatelem je na zaznamu plné moci oznacena platnost plné moci ve sloupci

PLATNOST

PLNE MOCI
HASH IMOCNITEL IMOCNENEC PLATNOST PLATHOST 0D PLATNOST DO SUBSTITUEN]
\ |¥ A4l Y mh / Y| Y mh ¢
owslf AAHELPD2 AAHELPD4 + 13.05.2022
a na zalozZce PRISTUP K PROJEKTU je ve sloupci ZMOCNENEC vloZeno zatrzitko.
PRISTUP K PROJEKTU
Sprévei projektu
; SIGNATAR
UZIVATELSKE JMENO SPRAVCE EDITOR SIGNATAR CTENAR ;ﬁ;ﬂz? IMOCNENEC  JPORADI Llz2 JMENO NEREGISTROVANEHD
PRISTUPU e REGISTRACE  SIGNATARE
PRISTUPU
VIS KPZ1+
Y i £ o0y oy m oy ¥y oy | b
AAHELPO1 -f -f
AAHELPO2 ~f +
AAHELPD4 v v
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3.2.2.2. Substitucni plna moc

Substituéni plnou moc mliZe zmocnénec vytvofit tlacitkem Vytvofit substituc¢ni PM.

PLNE MOCI

HASH IMOCNITEL IMOCNENEC PLATNOST PLATNOST OD PLATHOST DO SUBSTITUGNI
LAl LAl A oy | LAl Y oy

0wo43 AAHELP02 AAHELPO4 < 13.05.2022

L L.L. | M| Poloieknastranku| 25 strénka 1z 1, polozky 132121

Odvolani pIné moci

IMOCHITEL IMOCNENEC
AAHELP02 B AAHELPO4 B
PLATNOST 0D
[¥] Neomezena platnost PM 13.05.2022

[ Bude dale tvofena substituéni pind moc? Vytvofit substituéni PM Odvolani piné maci
Prevazani piné moci

Na nové vytvoreném zaznamu substitu¢ni plné moci vybirad zmocnénec substituta v poli ZMOCNENEC.
Zaznam substitucni plné moci mizZe pripravit také uZivatel s roli Spravce pfistupl nebo Zastupce

spravce pristupl. Zmocnénec a substitut pak zdznam pouze podepisi. Zaznam lze pfipadné odstranit

tlacitkem Smazat.
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PLNE MOCI

HASH IMOCNITEL ZMOCNENEC PLATNOST PLATNOST 0D PLATNOST DO SUBSTITUGHI
L4l ¥ | b4 oy | A4l )Y Y

w043 AAHELPO2 AAHELPO4 v 13.05.2022

owej AAHELPOA 13.05.2022 4

|4 4 .‘ P | M| Poloieknastrinku | 25 ~+ Stranka 121, polozky 127272

L Novjzgznam | it ] Stomo ]

IMOCNITEL a ZMOCNENEC
EI e B

AAHELPO4

PLATNOST OD

[¥] Neomezena platnost PM 13.05.2022

HASH PRIMARNI PM
0w943

Uzamknout PM, pfejit k vioZeni dokumentu a podpisu

V rdmci substitu¢ni pIné moci neni mozné ménit jeji platnost. Lze pfipadné omezit pfedmét zmocnéni.
Pro odebrani zdznamu pfedmétu zmocnéni je tfeba oznaéit zdznam v tabulce ULOHA PROJEKTU —
PREDMET ZMOCNENI a stisknout tla¢itko Smazat pod tabulkou. Odebrané uUlohy je moZné zpétné
doplnit pomoci tlacitka Vybrat predmét zmocnéni a vybranim poZadovaného zaznamu.

ULOHA PROJEKTU - PREDMET ZMOCNEN]

Informace o pokroku v realizaci projektu
Prévni akt/Podminky poskytnuti dotace
Zédost o podporu

|4 .. b || M| Polofeknastranku | 25 Stranka1z1,poloiky1az3z3

Vybrat pfedmé&t zmocnéni
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Po stisknuti tlacitka Uzamknout PM, prejit k vloZzeni dokumentu a podpisu je aktivovano pole
pro vioZzeni dokumentu plné moci. V rdmci substitucni plné moci je jiz moZné pouzit vygenerovany

dokument pIné moci. Zmocnénec nahraje dokument, zdznam uloZi a pfipoji sv{j elektronicky podpis.

M| 4 u F||H PoloZek na stranku [ 25 = Stranka 1z 1, polozky 132121

NAZEV

| Plna moc |

SUUBUR

@ |PM_NOVA puf [ soubor |

Zmocnény substitut pak k zaznamu také ptipoji pod svym uGctem elektronicky podpis. Na zdznamu
substituéni pIné moci je pak ve sloupci SUBSTITUCNI a PLATNOST patrné zatrzitko.

PLNE MOCI

HASH IMOCNITEL IMOCNENEC PLATNOST (TNOST 0D PLATNOST DO SUBSTITUENI

| Y | |7 | |1| w4 \ Y | | Y] mh
0w43 AAHELP02 AAHELPO4 v 052022

Ow9ej AAHELPO4 AAHELPD1 + 05.2022 +

Na zalozce PRISTUP K PROJEKTU jsou ve sloupci ZMOCNENEC vloZena zatrzitka.
PRISTUP K PROJEKTU

Sprévci projektu

, ZASTUPCE p— i ‘
. — SPRAVCE = = : . . BEZ JMENO NEREGISTROVANEHD
UZIVATELSKE JMENO phisup  EDITOR SIGNATAR  CTENAR SPRAVCE |  IMOCNENEC ~ PRRADI R | o
PRISTUPU
VISKP21+
Y oOY LY LY LY LY oy |y oy | |Y
AAHELP02 J J
AAHELPOT v‘ -f J
AAHELPO4 J J

Substitut pak miZe provadét ulohy definované plnou moci.

3.2.2.3. Pfevazani plné moci

V pripadé organiza¢ni zmény na pozici zmocnitele nebo zmocnénce je mozné provést prevazani plné
moci, za podminky, Ze zména neméla vliv na platnost plné moci / povéreni. Pfevazat plnou moc mize
zmocnitel, uZivatel s roli Spravce pFistupl nebo Zastupce spravce pristupl. Prevazani plné moci
umozZnuje zménit zmocnitele nebo zmocnénce bez nutnosti odvolani plné moci. Jedna se napf.
o situace, kdy je plnd moc nebo povéreni vazano na funkci zmocnitele nebo zmocnénce. Plvodniho
zmocnitele nebo zmocnénce Ize pak odebrat ze zélozky PRISTUP K PROJEKTU.
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ILIILIILIILI PoloZek na s[rénku‘ 25 - |
Novy zdznam
Odvoldni piné moci

Stranka 1z 1, polozky 1a7 121

ZMOCNITEL ZMOCNENEC
AAAHELPO2 |E AaHELPO4 8
PLATNOST 0D
Neomezena platnost PM 13.05.2022 |

[ Bude dale tvofena substitucni plna moc?

Odvoléni pIné moci
Prevazani piné moci

Po stisknuti tladitka Pfevazani plné moci dojde k aktivaci formulare, kde je tfeba vybrat nového
zmocnitele nebo zmocnénce.

ZMENA PLNE MoCI

ZMOCHITEL
CYHODOOT a

IMOCNENEC

a
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Po prevazani plné moci je plvodni zmocnitel nebo zmocnénec nahrazen novym a zména se projevi

v pfislusnych polich. Pod tladitkem Historie je pak mozné zobrazit plvodni nastaveni na pozici

zmocnitele nebo zmocnénce.

PLNE MOCI

HASH ZMOCNITEL

PLATNOST

| Al

T 0y

owslf CYHODOO1

L‘L‘ M| Polozeknastranke| 25 =
Novy zdznam
Odvoléni plné moci

[=

TICTITCE

CYHODOO1

O Bude déle tvofena substituéni pina moc?

v

IMOCNENEC
AAHELPO4

[¥] Neomezend platnost PM

PLATNOST 0D PLATNOST DO SUBSTITUENI

Al 4 ) /

13.05.2022

Stranka1z 1, polozky 122121

PLATNOST 0D
13.05.2022

Odvolani plné moci
m I Prevazani piné moci
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3.2.2.4. Odvolani plné moci

Odvolani plné moci mUizZe byt provedeno ze strany zmocnénce, zmochitele, substituta nebo plnou moc
mUzZe odvolat uZivatel s roli Spravce pfistupd, ptfipadné Zastupce spravce pfistupl. V pripadé odvolani

prvotni plné moci dojde k zaniku vSech substitu¢nich plnych moci.

UzZivatel stiskne tlacitko Odvolani plné moci.

ZMOCHITEL IMOCNENEC
AAHELP02 B AAHELP04 B
PLATNOST 0D
[¥] Neomezena platnost PM 13.05.2022

(O Bude déle tvofena substituéni pina moc? Odvolani pIné moci
Prevazani piné moci

Pozn.: Tlacitko Pfevazani plné moci je zobrazeno v pfipadé, Ze uZivatel mUZe provést také tuto operaci.

s

Aplikace zobrazi kontrolni hlaseni.

a8

Po potvrzeni tla¢itkem Ano dojde k vytvoreni zdznamu pro vloZeni dokumentu odvolani pIné moci.

THEEY
Odvoléni plné moci
ovRpar DT Mo

LS L. _* || M| Poloieknastrinku 26 + stranka 121, poloky 1a7 222
MNAZEV
| Odvolani piné moci | Smazat

[ ot ] stmo
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UzZivatel pfilozi dokument pomoci tlacitka Pripojit.

NAZEV
| Odvolani plné moci | Smazat
SOUBOR

? Pripojit

Po importu souboru je tfeba zaznam uloZit a pFipojit elektronicky podpis. Po vloZeni podpisu aplikace

’

zobrazi hlaseni

E Informace 5]

Dokument byl podepsan.

oK

a jiz neplatnou plnou moc zobrazi v tabulce Plné moci, které jiz nejsou aktivni ve spodni ¢asti

obrazovky.

PIné moci, které jiZ nejsou aktivni

CAMNIAS VYPRSELA
HASH ZMOCNITEL IMOCNENEC PLATNOST  PLATNOST OD PLATNOST DO ODVOLANA  ODVOLANIM SUBSTITUGNI  HASH PRIMARNI PM
e PLATNOST
PRIMARNI PM
| k4l Al ly oy | A4l ly Ov oy ) / oY [ Ir

OwbR6 AAHELPO2 AAHELPO4 v 13.05.2022 v
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V ptipadé, Ze byl zaznam odvoldni plné moci zaloZzen a nepotvrzen viloZenim podpisu, je mozné jej

odstranit tlacitkem Smazat vedle pole pro vioZeni pfilohy.

SOUBOR NAZEV

Odvolani plné moci

PM_NOVA. pdf Plné moc
[ 4 E M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1a22z2
NAZEV

| Odvolani plné moci | Smazat

SOUBOR

3.2.3. KOPIROVAT

Tlacitko ,, Kopirovat” slouzi k vytvoreni kopie Zadosti o podporu. Kopirovani lze provadét pouze v rdmci
stejné vyzvy. Pri pouZiti této funkce nejsou kopirovana data, ktera souvisi s finan¢ni strankou projektu,
mista dopadu a realizace, ptilohy, nebo Cestna prohlaseni. Kopie Zadosti se zobrazi na uctu uzZivatele

ve sloZzce Moje projekty a jeji ndzev zacind slovem , Kopie“.

3.2.4. VYMAZAT ZADOST

z

Tla¢itko ,Vymazat 7adost“ slou?i k odstranéni Zadosti. Zadost o podporu musi byt ve stavu
rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazani. Zadost nelze smazat ze stavu Finalizovana (v tomto
ptipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace Zadosti o podporu a az nasledné Zadost smazat).

Storno finalizace miZe provést pouze uZivatel s roli signatar.
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Stiskem tlacitka Vymazat Zadost a po ndsledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Novi depese a koncepty ) PRISTUPKPROJEKTU | &g PLNEMOCI | (] KoPiROVATJ 3¢ VYMAZATIADOST  4» KONTROLA = @ FINALEACE  #=h TISK
Prehled depei
Poznimis 1B ZHRACENT NAZEV FROJEXTU REGISTRACHI L45L0 PROJEKTU
- Enamsy |Projekt uZivatelska piiruéka |
Ukoly NAZEV PROJEKTU 2 IDEMTIFIKACE ZADDSTI (HASH) WERZE
Datova oblast Zadosti ~ omiGAP
a8

Opravdu cheete tuto Zadost smazat?

Pokratovat | | Zrusit

3.2.5. KONTROLA

Tlacitko ,, Kontrola“ slouzi k ovéreni, zda jsou vyplnény vSechny pozadované Udaje. Systém automaticky
dle predem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou dodrzeny vsechny podminky pro finalizaci Zadosti.
Pokud nejsou podminky dodrzeny, zobrazi se odkaz na danou zdlozku, kde je mozné pfislusna data
doplnit. Kontrolu si mizZe uzivatel pribéiné kdykoli spustit béhem procesu vypliiovani formulare
Zadosti o podporu.

Vysledek kontroly (priklad):

KONTROLA

§§} PRISTUPKPROJEKTU ~ ®B) KOMUNIKACE =~ 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA (@ FINALIZACE &b TISK

Vysledek operace:

ISUM-31T7266: Umisténi - Musi existovat alespoi jeden zaznam Mista realizace k projektu

ISUM-317266: Piehled zdroju financovani - Musi byt kerektné vyplnény zdroje financovani (pomoci tl. Rozpad financi pfip. ruéng).
ISUM-317266: Finanéni plan - Finanéni plan musi obsahovat alespoii jeden zaznam.

ISUM-314216: Identifikace operace - Neni vypInén povinny atribut Zpasob jednani.

ISUM-387122: Indikatory - Meni vyplnén povinny atribut Datum cilové hodnoty.

ISUM-387122: Indikatory - Meni vyplnén povinny atribut Datum vychozi hodnoty.

ISUM-317266: Subjekty projektu - Musi existovat Zadatel.

ISUM-382372: Operace musi mit vyplnéného alespoii jednoho signataie.

ISUM-317266: PiloZené dokumenty - Musi byt zadana alespoii jedna piiloha.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaitko mysi)
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3.2.6. FINALIZACE

Stiskem tlacditka ,Finalizace” se projekt uzamkne aje ptipraven k podpisu prostiednictvim
kvalifikovaného elektronického podpisu signatafem/signatari projektu. Béhem procesu finalizace jsou
spustény predem definované kontroly vyplnéni vsech povinnych tGdaji formulare Zadosti o podporu.
Kontrola se tedy provede i v pfipadé, kdy uzZivatel zapomene sdm kontrolu provést stiskem pfislusného

tlacitka. Neni tedy mozné finalizovat nekompletni zadost.

ZAKLADNI UDAJE

ﬁ PRISTUP KPROJEKTU il PLNEMOCI o KOWTROLA | f FINALIZACE ¢ V¥MAZAT 7ADOST (7] KOPiROVAT  j= TISK

’

Po stisku tlacitka Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uZivatel opravdu finalizaci provést.

Provedenim finalizace dojde k uzamceni vSech zaznamt a jejich editace je nadale znemozZnéna.

Stiskem tlacitka Pokracovat je finalizace dokonéena, stiskem tlacitka Zrusit je finalizace stornovana.

a

Opravdu checete provést finalizaci? Po finalizaci
bude Zadost needitovatelnd a dokument
pripraveny k podepsani signatafi.

Pokratovat Trusit

Stiskem tlacitka Zrusit se uZivatel dostane zpdatky na Zadost. Finalizaci Ize pfed podpisem Zadosti
o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno finalizace. Storno finalizace mlze provést pouze uZivatel

s roli signataF. Zadost Ize nasledné opét editovat a vkladat udaje.

ZAKLADNI UDAJE

4§} PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI | & STORNO FINALIZACE k ODVOLAT ZADOST KOPIROVAT Iy TISK

Vysledek operace:

Zhon <T0RNO FINALIZACE

NaZ ivop vRiceni ZioosTi o PopPoRU 0/2000  Oteviit vnovém okné

Lzev

A\
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3.2.7. TISK

Tlacitko tisk slouZi k vytvoreni PDF verze aktualni podoby formulare Zadosti. Kompletni tiskova verze

svr

Zadosti o podporu se vytvari automaticky nezavisle na tomto tlacitku po finalizaci formulare Zadosti

a je k dispozici na zaloZce Podpis Zadosti.

3.2.8. PODANI

Po Uspésné finalizaci formulafe zZadosti o podporu a podepsani signatarem, ¢i vSemi uréenymi signatafi,

se v zahlavi objevi tla¢itko Podani. Pro Uspésné podani Zadosti o podporu na fidici organ je nutné toto

tlacitko poutzit. Bez pouziti toto tlacitka nedochazi k poddni Zadosti o podporu! Vice viz Podpis a podani

Zadosti o podporu.
Podavani zadosti o podporu je umoznéno od 8. 4. 2024.

PODPIS ZADOSTI

m PRISTUP K PROJEKTU i@ PLNE MoOCI 6 ZPRISTUPNITKEDITACI X3 ZMENIT ZPUSOB JEDNAN

4 PODANI

Prosim zkanlmlu@le si, zda pro danou akci pouzivate odpovidajici el. podpis dle zakona €. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvafejicich divéru
pro elektronické transakce (kvalifikovany vs. uznavany el. podpis)

Zadost o podporu se podepisuje elektranickym podpisem stiskem ikony peceté.

ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUGNE, TLAGITKEM "PODANI" V HORNIM MENU.

SOUBOR

| Tiskové verze Zadosti 03pydI-0002.pdf
DATUM VYTVORENi DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

23.04.2022 11:22 GQATASGEO

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU
23.04.202211:23

¢ ODVOLAT ZADOST

KOPIROVAT

= TIsK
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4. VYPLNENi ZADOSTI O PODPORU KROK ZA KROKEM

Nasledujici kapitola slouzi jako obecny navod pro vyplnéni formulare zadosti o podporu. RO OP JAK

Vs

doporucuje uzivatellm fidit se nize uvedenymi pokyny a postupy, které zaruci bezproblémové podani

Zadosti.

UzZivatelé mohou dale vyuzivat nékolik drovni ndpovédy, kterd jim také usnadni vyplnéni jednotlivych

datovych poli Zadosti.

4.1. PRACE S FORMULAREM ZADOSTI

4.1.1. NAPOVEDA

Ke kazdé obrazovce je v horni listé dostupné tladitko ndpovédy, kde je strucné popsan pozadovany

obsah jednotlivych datovych poli a jejich charakteristika. Pro nékteré obrazovky jsou definovany také

Pokyny k vyplnéni (viz nize).

1 ZADATEL

Nachézite se: Nasténka

Profil objektu

Nova depese a koncepty

Piehled depesi
Poznamky
Ukoly
Datové oblasti
Zakladni udaje
Projekt
Popis projektu
Specificke cile
Umisteni
Umisténi
Cilova skupina

Klicové aktivity

Specificke datove polozky

Indikatory

Zadatel ~ 026mIT  Zakladni idaje

N ZAKLADNI UDAJE

§ PRISTUP K PROJEK

B NAZEV PROJEKTU GZ

sTAV
Rozpracovana
SPRAVCE PRISTUPU
GQTASGED

NAPOSLEDY ZMENIL

A GQTASGEO

1B ZPUSOB JEDNANI

— Kolo zadosti

KoLo ZADOSTI

Zédost o podporu

=) zakladni udaje a
Zakladni ddaje

Zakladnf informace o Zidosti o podporu/projektu

Detail

Nazev projektu CZ - Vypliite nazev projektu v ceském jazyce.
Registracni Gislo projektu - Registracni Gilo projektu Je pridéleno automaticky po podni Zadosti o podporu na RO/ZS.
Stav - Stav je prifazovan automaticky na zaklads faze Zvotniho cykiu, ve které se projekt aktusing nachazi.

i Zadosti (Hash) - generovanj kéd, ktery slous k identifikaci 23dosti o podporu pred jejim poddnim na

RO/ZS.

Verze - Automaticky generované &islo verze Zadosti o podporu. Generuje se vidy pii podani Zidosti o podporu na RO/ZS.

Spravce pristupd - Oznaeni uivatele, kiery spravuje piistupy ostatnich uzivateld.

Naposledy zménil - Usivatelské jméno uzivatele, ktery provedl jako posledni zménu na projektu/zédosti o podporu. Pini se
automaticky pii provedeni zmény.

Datum a Zas posledni zmény - Datum 3 Cas, kdy probihla posiedni zména (dprava dat) na projektu. Fini se automaticky pii
provedeni zmény.

Zpéisob jednani - Nizev hodnoty v Gislnku.

Typ operace - Typ operace

‘SkupinaZédost o podporu

Datum zaloZeni - Datum, kdy byla nové Z3dost o podporu zaloZena. Vpliuje automaticky IS pfi vytvofent nové Zédost o podporu,
Datum finalizace - Datum, kdy Zadatel naposledy zfinalizoval Zadost

Datum podpisu - Datum, kdy byla Zidost o podporu podepsana poslednim signatarem v pofadi.

Datum podani aktualni verze Zadosti - Datum, ke kterému Zadatel podal Z3dost plislugnému subjektu piijimajicimu Zédosti v rémdi
programu.

Datum prvniho podani - Datum, ke kterému Zadatel poprvé podal Zidost piislusnému subjektu prjimajicimu Zidosti v réma
programu.

‘Vraceno z - Identifikace stavu, ze kterého byla Z3dost vricena

hittps//iskp21-test.mssf.cz/help/CZ/FRM.UMZProjekt. UMZProjekt_LWzakladni.htm

NAPOVEDA

v

VERZE

DATUM FINALIZACE

DATUM PODAN AKTUALNI VERZE ZADOSTI

ehle razovel ‘

Napovéda se uZivatelim dale zobrazuje po najeti kurzoru na pfislusné datové pole.

" ZADATEL

Nachézite se: Nésténka

Profil objektu
Nova depee a koncepty
Piehled depesi
Poznamky
Ukoly
Datové oblasti
Zakladni udaje
Projekt
Popis piojektu
Specifické cile
Umisténi
Umisténi
Cilova skupina
Klicove aktivity
Specifické datové polozky

Indikétory

Zadatel

NAPOVEDA
02GmIT  Zakladni idaje

ZAKLADNI UDAJE
§# PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI o KONTROLA  f FINALIZACE 3¢ VYMAZATZADOST [T KoPIROVAT  /h TisK

B NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU

STav IDENTIFIKAGE ZADOSTI (HASH) VERZE

Rozpracovana 026mIT

SPRAVCE PRISTUPIS Zadosto podpory

BATASGED DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A €AS POSLEDNi ZMENY 17.03.202211:18

GOTASGED 17.03.202211:18 DATUM PODPISU DATUM PODAN] AKTUALN VERZE 24D0STI

B 2PUSDB JEDNANI

TVP OPERACE

o DATUM PRYNIHO PODANI
=] individualni projekt

Kolo Zadosti
KOLO ZADOSTI

Zadost o podporu

Prehled obrazovek
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4.1.2. POKYNY

Pro nékteré obrazovky mohou byt ze strany RO definovany pokyny k vypInéni, kde uZivatel najde
detailnéjsi informace k vyplnéni obrazovky vesmés metodického charakteru. Pokud pro nékterou
obrazovku nejsou Pokyny definovany, pftislusné tladitko se na obrazovce nezobrazuje. Pokud

se tlacitko pro zobrazeni pokynti na obrazovce nachazi, vénujte mu zvySenou pozornost.

i ZADATEL POKYNY NAPOVEDA

Nasténka  Zadatel | VzdéliviniMSMT | Dokumenty

Profil objektu A~ DOKUMENTY-
S Lo B a

Nové depese a koncepty 98 PRisTy X msk

K Zddosti o podporu je nutné dolofit pFilohy v souladu s vjétem priloh v pFiloze Z. 2 wjzvy

Piehled Zablon a jejich vécny wyklad (kap. 7 PRehled pFiloh k Zidosti o podporu).

vidy dolofte;

Prehled depesi

Poznamky Editovate Prohléfeni o prijatelnosti Zadatele (kopie), formuld® piipraven
§ Prohlszeni o souladu projektu s pravidly vefejné podpory (kopie), formulaF
Piehled tkola PORADI pnp‘ aven ered P o Iné podpory (kop SOUBOR
§ i Doklad o bezdlufnosti viEi FU a €ssz (kopie)
Datové oblasti N - Doklad o bankownim GZtu/poddZtu (kapie) T A
- kalkulagka fablon pro NFV (excel - kopie), kalkulatka pFipravens i
Informace o projektu A - vyroéni zpréva - posledni zvefeingnd (kopis)
- Interni dokument ke zplsobu wybirdni Elenskych/Uastnickych poplatki (kopie) ¥
Zakladni adaje - seznam €leni/registrovanjch GZastnikd, formuldF pripraven
vy rejstiiku trestd za fyzické osoby - Eleny statutérniho orgénu (kopie, f
Dokumenty nejsnadnEi pres Portsl obfana https://portal.gov.cz/formulare/zadost-o-vypis-z-rejstriku-
! trestu, ziskani obratem)
Projekt Jste-1i spolkem, kte 0ji do realizace paboiné spolky: I
estné prohl sloveni viech pobonjich spolkl (kopie), formulsF pFipraven
Popis projektu Je-1i celkova pofadov e dotace vy33i nef 5 mil. KE: i
Doklad o abratu ‘kaplz\
Specifické cile f
Indikatory |
Specifické datove polozky
Umisténi A W41 121 1aigz8
Umisténi https
m ttips://iskp21.mssf.cz/Infotext.aspxdid_vyzvy=160973624&aktualni_zalozka=UMSPrilohy_LWPrilohy

Realizace mimo CR

Horizontalni principy Stahnout dokumenty

Cilova skupina

a
Subjekty ~ 1 Prohlégeni o prijatelnosti Zadatele
Subjekty projektu
Adresy subjektu Prohlageni o pijatelnosti Zadatele Listinna

4.1.3. OVLADACI PRVKY

U textovych poli je uvedena vidy kapacita pole, tzn. max. pocet znakd. V pfipadé, Ze kapacita jakéhokoli
textového pole uzivateli nestaci, vloZi uZivatel do textového pole odkaz s nazvem nepovinné pfilohy.
Do prilohy uZivatel propiSe potfebné informace/vlozi ¢ast textu, kterad se mu do textového pole Zadosti

o podporu nevesla, pfilohu vlozi na obrazovce Dokumenty.
Typy poli:

\:I Zluta pole jsou povinna k vyplnéni. V pFipadé jejich nevypinéni nebude mozné provést

finalizaci formulare.

47



vyzvy nebo PpZP’.

Seda pole jsou nepovinna. Jejich povinnost véak mGze byt stanovena vyzvou, p¥ilohou

Bild pole neni mozné vyplnit uzivatelsky. Jejich vyplnéni probiha automaticky.

Zakladni tlacitka a ovladaci prvky:

IRESER— Tlacitko uloZit je nutné pouZit po vyplnéni kazdé obrazovky. V pfipadé vice zaznam(

na zaloZce pak po kazdém vyplnéni zdznamu.

Tlacitko slouzi k vytvoreni dalSiho zdznamu na stejné obrazovce. Kazdy zaznam je nutné

zvlast uloZit.

Tlacitko slouzi ke smazani zdznamu. Zaznamy oznacené jako povinné nelze smazat.

[ somo | Tlacitko zrusi aktudlné zadana data. Pokud jiz byla uloZena, pouZijte smazat zaznam.

Tento symbol oznaduje Ciselnik preddefinovanych hodnot. Po jeho rozkliknuti se zobrazi nabidka.

vrv

checkboxy — lze je vyplnit fajfkou, kfizkem, nebo ponechat prazdné. Nékteré mohou byt
povinné k vyplnéni (viz jednotlivé prislusné kapitoly). Povinné checkboxy jsou ve vychozi podobé

vyplnény otaznikem.

Filtrovani

’

Pokud se v tabulce zaznam{ nachazi vétsi mnoiZstvi zaznam(l, mlze uZivatel vyuZzit filtracni radek
pro vyhledani poZzadovaného zaznamu. Funkcionalita je dostupna napfi¢ obrazovkami. Do filtracniho
fadku uZivatel vepiSe ve vybraném sloupci hledany text, nebo jeho ¢ast a stiskne kldvesu Enter.

Pfipadné je moZné vyuZit rozsifené moznosti filtrovani stisknutim symbolu pro filtr.

[ i L2 A &l Il L2 A 4 A 4

Nefiltrovat
Obsahuje
Neobsahuje
Zatind
Konéi
Je shodny
Meni shodnj
Vétiinet
Men3i nez
Vétéi nebo shodny
Mengi nebo shodnj
V rozmezi
Meni v rozmezi
Je prazdny
Meni prazdny

7 napf. pole Misto realizace mimo tzemi CR v piipadé, 7e je projekt (¢astecné) realizovan mimo tuzemi CR, nebo pole Velikostni kategorie

podniku pro projekty s vefejnou podporou
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4.2. DATOVA OBLAST ZADOSTI

Po vybéru pfrislusné vyzvy se uzivateli zobrazi obrazovka formulare Zadosti o podporu. V ramci této
obrazovky jsou uZivateli zptistupnény k editaci datové oblasti definované fidicim orgdnem na vyzvé.
Obrazovky a jejich poradi se mohou lisit v zavislosti na konkrétni vyzvé. Mezi obrazovkami mohou byt
nastavené vazby, proto je nezbytné nutné obrazovky vyplfiovat postupné v nastaveném poradi!
Nejprve je nutné findlné vyplnit Kalkulacku Sablon pro NFV (dale jen Kalkulacka $ablon), ktera je
jednou z povinnych ptiloh Zadosti o podporu. Udaje z kalkulagky pak budou poutzity pfi vypliiovani

7 v

datovych oblasti Zadosti o podporu.

Datoveé oblasti ~ 8} PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI | o KONTROLA @ FINALIZACE = 3¢ VYMAZATZADOST  [5] KOPIROVAT = iz TISK
Informace o projektu ~
Zakladni udaje
Dokumenty B NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Projekt
S STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Popis projektu .
Rozpracovana 0gHsa3
Speclflcke cile SPRAVCE PRISTUPU 5
ndikat —Zadost o podporu
nafkatory GQTASGED DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Specificke datove polozky NAPOSLEDY ZMENIL DATUM & EAS POSLEDN] ZMENY 20.03.202415:31
Umisténi AN GQTASGED 20.03.2024 15:31 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALN{ VERZE 7ADOSTI
Umisténi (B ZPUSOB JEDNANI TYP OPERACE
. N : : DATUM PRVNIHO PODANT
Realizace mimo CR E zjednoduseny projekt
Horizontalni principy — Kolo 7dosti
Cilova skupina KoLO ZAposTI
Subjekty A Zadost o podporu Prehled obrazovek
Subjekty projektu Piesunout do Moje neaktivni projekty
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uty subjektu -
[ soro
Aktivity
Financovani A
Piehled zdrojt financovani
Finanéni plan
Veiejna podpora
Cestna prohlaseni
Podpis Zadosti

4.3. OBRAZOVKA ZAKLADNI UDAJE

Na obrazovce Zdkladni udaje jsou zobrazeny zakladni Udaje o Zadosti o podporu, jako je aktudlni stav
Zadosti, identifikace Zadosti, registracni Cislo projektu (pokud jiz byla Zadost podana) a dalsi. UZivatel

vyplni pfislusna editovatelna pole vztahujici se k Zadosti o podporu.
Nazev projektu — uzivatel vyplni ndzev projektu. Nazev projektu se dale propisuje na obrazovce Projekt.

Zpusob jednani — urceni zpUsobu jednani, tedy zda Zadost o podporu podepisuje jeden signatar nebo

vsichni signatafi ptirazeni k projektu.
Tlac¢itkem ,,UloZit“ uZivatel ulozi vloZzena data.
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Oblast Zadost o podporu — do této datové oblasti se postupné nahravaji dlleZitd data tykajici

se zadosti, jako je napf. datum zaloZeni Zadosti, datum podpisu apod. Jednotliva pole jsou vypliiovana
automaticky systémem, uZivatel je nemuZe editovat.

Oblast Kolo Zadosti — automaticky nactena definice urcuje typ formulare. Pfi vstupu na pole Prehled
obrazovek jsou viditelné vSechny obrazovky, které jsou uZivateli zpfistupnéné v zadosti o podporu

a ddle obrazovky zpfistupnéné pred vydanim prdvniho aktu. Oznaceni jsou neménna, vychazeji
z definice vyzvy.

ZAKLADNI UDAJE

ﬁ; PRISTUP K PROJEKTU |l PLNEMOC! o KONTROLA  f FINALIZACE 3¢ VYMAZAT ZADOST (]| KOPIROVAT Ei TISK

B NAZEV PROJEKTU CZ

REGISTRACNI CiSLD PROJEKTU
Vzdelavani MSMT

STAV

IDENTIFIKACE ZADDSTI (HASH) VERZE
Rozpracovana OgzaaS
SPRAVCE PRISTUPU ..
— Zadost o podporu
GATASGED DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM & GAS POSLEDN] ZMENY 19.03.202414:21
GOTASGED 20.03.20249:28 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
B zPUS0B JEDNANI TYP OPERACE - .
o 8 - . o DATUM PRVNIHO PODANI
Podepisuje jeden signataf B zjednoduseny projekt
— Kolo Zadosti
KOLO ZADOSTI
7adost o podparu Prehled obrazovek
Presunout do Moje neaktivni projekty
[ somo |
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4.4. OBRAZOVKA DOKUMENTY

Na obrazovce Dokumenty vklada uzivatel pfilohy stanovené vyzvou. Seznam ptiloh pro Zadost
o podporu je prehledné uveden v ptiloze €. 2 vyzvy Pfehled Sablon a jejich vécny vyznam, kap. 7 Pfehled
pfiloh k Zadosti o podporu.

e Povinné prilohy zZadosti o podporu je Zadatel povinen dolozit vidy. Jsou automaticky nactené
na obrazovce Dokumenty v prehledové tabulce.

e Povinné volitelné jsou pfrilohy, které jsou dokladdany pouze za urcitych podminek
(napf. ptivybéru uréenych aktivit ¢i neni-li Zadatel pravnim subjektem, na ktery se vztahuje
vyjimka, pokud je pro doloZeni dané pfilohy udélena).

e Nepovinnymi pfilohami se rozumi ptilohy, které ptiloZi Zadatel nad ramec povinnych / povinné
volitelnych pfiloh.

Uzivatel ma mozZnost pfilohu zadat:
e vybérem z Ciselniku,
e doplnénim dat povinné prilohy automaticky nactené v prehledové tabulce,

e jako vlastni pfilohu pfes pole Novy zaznam.

DOKUMENTY

i§} PRISTUPKPROJEKTU  |i@ PLNEMOCI o KONTROLA  { FINAUZACE | 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT | 15X TISK

Editovatelné dokumenty
PORADI NAZEV DOKUMENTU DOLOZENY SOUBOR POVINNY SOUBOR
Al |y mh / oy | A\
1 | Prohlaseni o pfijatelnosti Zadatele +
2 | Intemi dokument (zpisob vybirani Elenskych nebo u¢astnickych prispé... J
3 | Seznam cleni/registrovanych Gcastniki +
4 Prohlaseni o vybéru rezimu vefejné podpory +
5 | Doklad o bezdluznosti v
6 | Doklad o bankovnim Gétu, podictu <
7 Kalkulacka Sablon pro NFV +
8 | Vyroéni zprava (posledni zvefejnénd) +
M4 El (Y PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, poloZky 122828
Novy zéznam Smazat Ulozit Stomo
Stahnout dokumenty
PORADI B NAZEV DOKUMENTU
1 Prohlaseni o piijatelnosti Zadatele
tisto NAZEV PREDDEFINDVANEHD DOKUMENTU DRUH POVINNE PRILOHY ZADOSTI 0 PODPORU
Prohlaseni o prijatelnosti Zadatele E Listinna E
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU TYP PRILDHY
[ Povinnyg O Dolozeny soubor ‘ Realizatni
POPIS DOKUMENTU 02000 Otevfit v novém okné
SOUBDR VLOZIL/A DATUM VLOZENI
(;} m GOTASGED 19.03.2024 14:48

VERZIE DOKUMENTU

Stahnout soubor dokumentu
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Soubor se uklada pfimo do aplikace ISKP21+ pies pole Pfipojit. Systém umozZnuje vlozit pfilohu
s maximalni velikosti 100 MB. Platnost pfilohy mulzZete potvrdit elektronickym podpisem (stiskem
peceté vedle polozky Soubor). Aplikace umoziuje uloZzeni pouze jednoho souboru k pfiloze — pokud
potifebujete nahrat soubori vice, soubory uloZte do archivu s vyuZitim nékterého z béZné vyuzivanych

programl pro komprimaci archivl (napf. RAR nebo ZIP).

Vzor pfilohy je moZné stahnout prostrednictvim tlacitka Stdhnout soubor dokumentu. Vzory jsou dale

ke stazeni na webu OP JAK v sekci Dokumenty ptislusné vyzvy 02_24 031.

Pole Odkaz na umisténi dokumentu slouzi k vlozeni URL odkazu na pfilohu a je mozné jej vyplnit pouze
URL odkazem.

4.5. OBRAZOVKA PROJEKT

Na Obrazovce Projekt jsou zobrazeny zakladni informace o projektu a jeho vazbach. UZivatel vyplni
oficialni nazev projektu v anglickém jazyce (nazev projektu v ceském jazyce se doplni automaticky z jiz
vyplnéného pole Nazev projektu na obrazovce Zakladni informace). Pole Anotace projektu je plnéno
automaticky.

PROJEKT

i§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI | & KONTROLA | FINALIZACE 3¢ VYMAZAT ZADOST (31 xopiRovAT | Ik TISK

CiSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

02 Operaéni program Jan Amos Komensky
CisLo vvzvy NAZEV WWZVY
02_24_031 Sablony pro neformélni vzdglavani
B NAZEV PROJEKTU CZ B NAZEV PROJEKTU EN
Vadélavani MSMT Education MSMT
ANOTACE PROJEKTU 545/500  Oteviit v novém okné

Projekt je zaméfen na rozvoj vzdélavacich aktivit v neformalnim vzdélavani, k podpofe rowného pfistupu ke kvalitnimu a inkluzivnimu neformalnimu vzdélavani pro viechny déti a
mlédez a k propojovani formélniho a neformalniho vzdélévani prostiednictvim podpory zavédéni inovativnich metod do neformalniho vzdélavani déti a mladeze, a nebo
prostiednictvim aktivit spolupréce, vzajemného sdileni zkuSenosti a vzdélavani pracovniki a dobrovolniki v neformélnim vzdélavéni a také prostiednictvim odborné zaméfenyjch
tematickich a komunitnich setkavani. i

Obrazovka je ddle rozdélena do nékolika datovych oblasti:
Oblast Fyzicka realizace projektu

V této oblasti se uvadi ¢asové vymezeni realizace projektu.

UzZivatel vyplni predpokladané datum zahdjeni fyzické realizace a pfedpokladané datum ukonceni
fyzické realizace dle podminek vyzvy pro moiné datum zahdjeni realizace®. Pfedpoklddané datum
zahajeni nesmi predchdazet datu podani Zadosti a musi byt vidy prvni kalendarni den v mésici. Skutecné

datum zahajeni Zadatel v Zadosti o podporu nevypliiuje (vyplfiuje se aZ v prvni zpravé o realizaci poté,

8 Podminky ¢asového nastaveni realizace projektu jsou uvedeny v kapitole 3 vyzvy.
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kdy toto datum nastalo). Pfedpokldadana doba trvani v meésicich je vyplnéna automaticky
z predpokladaného data zahdjeni fyzické realizace a predpokladaného data ukonceni fyzické realizace.

Doba trvani projektu musi byt v souladu s vyzvou (24-36 mésicu).

—Fyzicka realizace projektu
D) PREDPOKLADANE DATUN
01.05.2024

10 PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (v MESicicH)
30.04.2026 240

SKUTECNE DATUM ZAHAJEN SKUTECNE DATUM UKONGEN] SHUTECNA DOBA TRVANI (v MESICicH

Oblast Dopliikové informace

SlouZi k uvadéni dalsich informaci avazeb projektu. Vybérem nékterych checkbox(l se uZivateli
zpristupni dalsi modul, ktery je nutné editovat. Zobrazeni checkbox( se muizZe lisit v zavislosti

na specifikaci VyzVvy.

—Doplikové informace

]

[ Realizace zadavacich fizeni na projekty ac
[ Vefejna podpora

[ Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

1B REZIM FINANCOVANI

Ex-ante E

e Rezim financovani - Datové pole je automaticky nastaveno na hodnotu ex-ante — rezim
financovani formou zalohovych plateb.

e Realizace zadavacich fizeni na projektu — checkbox se vyplni automaticky v pfipadé, ze
uzivatel vyplni zaznam verejné zakazky v Modulu VZ a zakazku pfrifadi k této Zadosti/projektu.

e Verejna podpora — po zaskrtnuti se zpfistupni Obrazovka Vefejnd podpora, kterou je nutné
editovat. Checkbox je nutné zaskrtnout dfive, nez se vygeneruje rozpocet a provede rozpad
financi na obrazovce PF¥ehled zdrojti financovani.’
Zadatel nejprve vyplni pfilohu Zadosti o podporu Prohlaseni o vybéru rezimu vefejné
podpory. Pouze pokud z této vyplnéné prilohy vyplyne, Ze projekt bude realizovan v rezimu
de minimis, zaskrtne uZivatel checkbox Vefejna podpora a pristoupi k dalsim krokiim

pro evidenci vefejné podpory (viz odstavec nize).

9 Pokud by byl dfive vygenerovan rozpocet a proveden rozpad financi na obrazovce Prehled zdrojli financovani, nez by byl
zaskrtnut check Verejna podpora, je nutné nejprve odskrtnout checkbox Verejnd podpora, ulozit, znovu checkbox vyplnit
zatrzitkem a spustit rozpad financi. Rozpady by se timto zplsobem mély dopocitat dle pravidel platnych pro projekty

s vefejnou podporou.
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o Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru — checkbox neni pro projekty vyzvy relevantni
a nevypliujete se.

e CBA —checkbox je pro vyzvu neaktivni a nerelevantni

Dalsi kroky pro korektni evidenci vefejné podpory:

e Obrazovka Subjekty projektu — pro typ subjektu Zadatel/P¥ijemce oznaceni fajfkou checkbox
»,Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku“ a ddle vyplnéni pole Velikostni kategorie
podniku hodnotou , Nerelevantni“

e Obrazovka Verejna podpora — vybér subjektu, vybér kombinace verejné podpory , OP JAK_DE
MINIMIS_MR“ z &iselniku Kombinace vefejné podpory. Vyplnéni ¢astky CZV do pole Castka

pro vypocet verejné podpory (CZK). Zaznam poté ulozZte.

4.6. OBRAZOVKA POPIS PROJEKTU

Jednotlivé datové polozky této obrazovky jsou vSechny vyplnény automatickymi texty. UZivatel tuto

obrazovku nijak neupravuje, textova pole jsou needitovatelna.

4.7. OBRAZOVKA SPECIFICKE CiLE

UZivatel vyplnuje specifické cile, a to podle toho, jaké aktivity (Sablony) si v Zadosti o podporu vybral.
Nasledny vycéet dostupnych aktivit je pfimo zavisly na zvoleném specifickém cili nebo cilech.

Specifické cile jsou uvedeny v Kalkulaéce $ablon v zavislosti na zvolenych aktivitach a uZivatel tedy
specifické cile prepisuje z Kalkulacky Sablon.

UZivatel stiskne tlaéitko ,Novy zaznam“ a v poli ,,Nazev” vybere zaznamy specifickych cilll, které
odpovidaji realizovanym aktivitdam (viz vyzva vC. pfiloh). V navaznosti na vybrané specifické cile mlze

byt omezen rozsah vybéru na dalSich obrazovkach (napf. Indikatory, Aktivity).

Po vybéru specifického cile jsou ostatni bile podbarvena pole automaticky doplnéna systémem.
Uzivatel ddle doplni procentni podil specifického cile na finan¢ni alokaci projektu. Procentni podil je
automaticky vypocitan v priloze Kalkulacka S$ablon po jejim vyplnéni. Celkovy soucet vsech
procentnich podilt specifickych cili projektu musi dosahovat hodnoty 100 (na coZ systém upozorni

hlasenim).
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SPECIFICKE CILE

i§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI = o KONTROLA |} FINALIZACE | 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT | J= TISK

GISLD SC/OPATRENI NAZEV SC/OPATRENI PROCENTNI PODIL NAZEV PROGRAMU NAZEV PRIORITY NAZEV CILE POLITIKY
| Y | Ll Ll Ll Ll b
02.02.02 Zvysit kvalitu, inkluzivitu a iénnos.. D 30,00 | OperaCni program Jan Amos K Vzdélavani Socidlni Evropa
02.02.03 Prosazovat rovny pristup ke kvalitn... E 70,00 = Operacni program Jan Amos K... = Vzdélavani Socidlni Evropa
-
|4 ‘1_| LB PoloZek na stranku | 25 Stranka1z1, polozky 132222
Nowjzaznam ] smazat ] vzt ] somo ]

CiSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

02 Operaéni program Jan Amos Komensky

£isLo PRIDRITY NAZEV PRIORITY

02.02 Vzdélavani

CisLO CILE POLITIKY NAZEV CILE POLITIKY

cP4 Socidlni Evropa

= o L FORMAT R0 FORMAT EK

CiSLO SPECIFICKEHO CILE/OPATRENI

! 02.02.02 02.02.03.04.05

NAZEV SPECIFICKEHO CILE/OPATRENI B PROCENTNI PODIL

Zvysit kvalitu, inkluzivitu a Gginnost systémi vzdélavani a odborné piipravy a jejich relevantnosti pro trh préce, mi... 30,00

— Kategorie regionu

VIiCE ROZVINUTE MENE ROZVINUTE PAECHODOVE
1,20 4730 51,50

Oblast Kategorie regionu

Kategorie regionu je automatické pole uréené v rezimu pro rata. Uzivatel tato pole nijak needituje.
Pomeéry jsou stanoveny pro vSechny uZivatele ze vSech kategorii regionu jednotné.

4.8. OBRAZOVKA INDIKATORY

V pfiloze €. 2 vyzvy Prehled Sablon a jejich vécny vyklad, v kapitole 5.2, jsou definovany indikatory,

které budou nebo mohou byt v rdmci projektu plnény, zaroven je stanovena jejich povinnost vybéru.
Hodnoty indikatort se stanovuji za cely projekt.

Rozdéleni dle povinnosti: Indikatory jsou ve vyzvach Sablon déleny na povinné a nepovinné. Povinné
indikatory se zobrazuji v prehledové tabulce automaticky, nepovinné indikatory uzivatel vybira
z Ciselniku Kod indikdtoru. | nepovinné indikatory ptijemce musi vybrat, pokud realizuje nékteré

Sablony (viz dale).

Rozdéleni dle typu: Dle typu rozdélujeme indikatory na Vystupové a Vysledkové. Vystupové
indikatory charakterizuji cinnost projektd, tzn. poskytuji informace o vystupech jednotlivych

operaci / akci. Vysledkové indikatory prokazuji ucinky daného. Indikdtory méfi vysledek pomoci

(intervenci).

U kazdého vybraného indikatoru se vypliuji datovd pole Cilovd hodnota a Datum cilové hodnoty.

U vysledkovych indikatord se navic vypliuji pole Vychozi hodnota a Datum vychozi hodnoty.
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INDIKATORY

§§} PAISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | o# KONTROLA | FINAUZACE | 3¢ wwMazaTZiposT | (5] Kkopirovar 5y Tisk

Indikatory

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

. ; P f vicHozi - - e PROCENTO PLNENI CILOVE
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORL HODNOTA CILOVAHODNOTA ~ DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY HODNOTY
Al Al Y| Y | Al v | Y
508102 Potet organizaci ovlivnénych intervenc...
516113 Potet déti a Zaki s OMJ ovlivnénych in...
512120 Potet Skolnich a mimoskolnich aktivit 0,000
510102 Potet podporovanjch organizaci v RgS 0,000
515102 Potet déti, 7aki a studentd ovlivnényc
- - - -
Export standardni
|4 El P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122525
T [ om0 ]
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
508102 E Poget organizaci ovlivnénych intervenci RgS organizace Vysledek
—
B VicHozi HoDNOTA B DATUM VYCHOZI HODNOTY B CiLOVA HODNOTA B DATUM CIiLOVE HODNOTY POVINNOST INDIKATORU
Povinny
() Povinny k naplnéni
O 1sEsF
DEFINICE INDIKATORU 262/9000  Otevfit v novém okné

Pocet organizaci v oblasti regionalniho $kolstvi, ve kterych diky podpofe ESF+ dolo k optimalizaci podminek pro vzdélavani, vichovu a proinkluzivnost jejich pracovniki a/nebo
déti, zaki a studenti (cilové skupiny). (Sleduje se na trovni IZ0 a poboénych spolki.)

Vychozi hodnota indikatoru

Je vidy nula (0). V pfipadé tzv. vysledkovych indikator( je uZivatel povinen vychozi hodnotu doplnit
do prislusného pole. V pfipadé tzv. vystupovych indikatorl je hodnota doplnéna automaticky.

Datum vychozi hodnoty

Doplnuje se pouze u vysledkovych indikatord. U vystupovych indikatord je datum doplnéno

s v

automaticky po podani zadosti.

Datum vychozi hodnoty indikdtoru je starsi nebo rovno aktudlnimu datu podani zadosti o podporu.

V ptipadé, Ze k Upravé data vychozi hodnoty dochdzi zpétné (napfiklad v ramci Upravy Zadosti

7 vz

pred vydanim pravniho aktu), vyplni uzivatel vidy datum prvniho podani Zzadosti.
Cilova hodnota udava hodnotu, kterou uzivatel planuje dosahnout do konce realizace projektu.

Datum cilové hodnoty odpovidd predpokladanému datu ukonceni projektu, které je uvedeno
na obrazovce Projekt.
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4.8.1. PODROBNEJSi INFORMACE PRO VYPLNENI INDIKATORU

Indikator 510 102 Pocet podporovanych organizaci v RgS

indikdtor je povinny k vybéru a jeho cilova hodnota je vidy 1 (organizace na trovni IC
= subjekt Zadatele/pfijemce).

vychozi hodnota: 0

Indikator 510 172 Pocet osvétovych akci

indikdtor musi byt do projektu vybran v ptipadé zvoleni aktivity Odborné zamérena
tematickd a komunitni setkavani v ONFV. Jednd se o pocet akci, které na sebe
nenavazuji /nesouviseji spolu. Kazda akce se mGze skladat z 1 $ablony (1 Sablona =1
hodina) nebo vice Sablon. VysSe 510 172 je tedy rovna, nebo je nizsi, poctu Sablon
setkavani.

vychozi hodnota: 0

Indikator 512 120 Pocet skolnich a mimoskolnich aktivit

indikator musi byt do projektu vybran v pfipadé zvoleni aktivity Inovativni vzdélavani.
Jednd se o pocet jednordzovych a tematicky ucelenych aktivit, které na sebe
nenavazuji /nesouviseji spolu. Kazda aktivita se mlze skladat z 1 hodiny, nebo vice
hodin Sablony inovativniho vzdélavani. Vyse 512 120 je maximalné ve vysi: pocet
Sablon inovativniho vzdélavani x 32 hodin, min. vySe 512 120 se pohybuje okolo
celkového poctu Sablon inovativniho vzdélavani.

vychozi hodnota: 0

Indikator 508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci RgS

indikator je povinny k vybéru a jeho cilovd hodnota je 1. V pfipadé spolkl, které
zapojuji do projektu své pobocné spolky, je cilova hodnota souctem: 1 (hlavni spolek)
+ pocet zapojenych pobocnych spolkl (uvedenych v Kalkulaéce Sablon).

vychozi hodnota: 0

Indikator 525 102 Poéet pracovnikii ovlivnénych intervenci Rg$

indikdtor musi byt do projektu vybran v ptipadé zvoleni aktivit vzdélavani a spoluprace
pracovnikd/dobrovolnikli (Vzdélavani pracovniki v neformalnim vzdélavani,
Spoluprace pracovnikl v neformalnim vzdélavani, Vzdélavani dobrovolnikd
v neformalnim vzdélavani, Spoluprace dobrovolnikd v neformainim vzdélavani).
Kazdy pracovnik a dobrovolnik se vtomto indikatoru vykazuje jednou za projekt bez
ohledu na to, do kolika Sablon byl zapojen (napf. pracovnik Jan Novak se zapoji
do 5 Sablon vzdélavani a do 2 sablon spoluprace = v indikatoru 525 102 je uveden jako
1 osoba). Tento indikator je povinny k naplnéni, je tfeba peclivé zvazit nastaveni cilové
hodnoty indikatoru.

vychozi hodnota: 0
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Indikatory 515 102 Pocet déti, zakd a student(i ovlivnénych intervenci RgS a 516 113 pocty déti a

Zakda s OMJ ovlivnénych intervenci

- tyto indikatory jsou povinné k vybéru a v cilové hodnoté je uveden pocet déti, zakd,
studentd, ktefi budou zapojeni do realizace $ablon.

- KaZda osoba se vtomto indikatoru vykazuje jednou za projekt bez ohledu na to,
do kolika Sablon byla zapojena.

- vychozi hodnota: 0

4.9. OBRAZOVKA SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

SDP je zélozka pro doplfikovy sbér informaci v MS2021+, kterym RO ziskdva podrobnéjsi informace

o charakteru nékterych realizovanych aktivit (Sablon).

Kazdou SDP je mozné na projekt vybrat vickrat, dle potfeby Zadatele, pomoci tlac¢itka Novy zdznam.

U kazdé varianty kazdé SDP je nutné vyplnit vidy vSechna aktivni (Zluta) pole — v Zadosti o podporu

budou doplnény 0, protoze k doplnéni konkrétnich dat dojde az ve zpravach o realizaci.

Pole Popis je needitovatelné a obsahuje informace ke zplUsobu vyplfiovani jednotlivych SDP na Zadosti

o podporu a nasledné na zpraveé o realizaci.

V Zadosti o podporu je nutné vybrat relevantni SDP pro vSsechny zvolené Sablony:

Aktivity (Sablony) 1. - 4.:

Vzdélavani pracovnikli, vzdélavani dobrovolnikl, spoluprace pracovnikl, spoluprace
dobrovolnik

SDP: OPJAK_RgS520 - Téma vzdélavani/ spoluprace pracovniki a dobrovolniké v neformalnim
vzdélavani

Vybiraji se témata vzdélavani/spoluprace, na kterd se chce Zadatel v projektu zaméfit

(doporuceni: vybrat vSechny), do povinnych poli vyplnit 0

Aktivita (Sablona) 5.:

Inovativni vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdélavani

SDP: OPJAK_RgS518 - Téma inovativniho vzdélavani déti a mladeze | OPJAK_RgS19 - Forma
inovativniho vzdélavani déti a mladeze

Vybiraji se témata a formy vzdélavani, na ktera se chce Zadatel v projektu zaméfit (doporucent:

vybrat spiSe vice nez méné témat a forem), do povinnych poli vyplnit 0
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Aktivita

(sablona) 6.:

Odborné zamérena tematickd a komunitni setkavani v organizacich neformalniho vzdélavani

SDP: OPJAK_RgS21 - Varianta setkani v organizacich neformalniho vzdélavani

7

,

Vybiraji se varianty setkavani, které chce Zadatel v projektu zrealizovat (doporuceni: vybrat

vsechny), do povinnych poli vyplnit 0

SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

ﬁ PRISTUPKPROJEKTU | | PLNEMOCI | 4 KONTROLA

KOD

NAZEV €Z

) A

OPJAK_..
OPJAK_...
OPJAK_..
OPJAK_...
OPJAK_..
OPJAK_...
OPJAK_..
OPJAK_...
OPJAK_

1]

Téma inovativniho vzdélavani déti a mladeie
Téma inovativniho vzdélavani déti a mladeze
Téma inovativniho vzdélavani déti a mladeie
Téma inovativniho vzdélavani déti a mladeze
Téma inovativniho vzdélavani déti a mladeie
Forma inovativniho vzdélavani déti a mladeze
Forma inovativniho vzdélavani déti a mladeze
Forma inovativniho vzdélavani déti a mladeze

Forma inovativniho vzdélavani déti a mladeze

b M PoloZek nastrénku | 25

POV AND, CisLo

iy col_ vy Jy[ Jr|

000
000
000
000
000
000
000
000
0,00

@ FINALZACE | ¢ VYMAZAT ZADOST

(3 kopiRovar | =4 TISK

CENA/SAZBA DATUM  CISELNiK

0,00 Prirodovédné a technické vzdélavani

0,00 Vzdélavani pro udrZitelny rozvej — napi. EVVO, klimatické vzdélavani
0,00 Rozvoj podnikavosti a kreativity

0,00 Kulturni povédomi a vyjadreni

0,00 Prevence kybersikany, chovani na socilnich sitich, medialni gramotnost
0,00 Tandemové vzdélavani

0,00 Projektové ugeni (v OMFV/mimo ONFV)

0,00 Propojovani neformélniho a formalniho vzdélavani

0,00 Zazitkové uceni

TN T ST ST

Novy zaznam
KOD

Stranka 1z1, poloiky 122929

NAZEV CZ
OPJAK_RgS18 Téma inovativniho vzdélavani déti a mladeie [ Povinnost
@ cislo B CENA/SATBA DATUM @ CisELnik
0,00 0,00 Pfirodovédné a technické vzdélavani
——"
POPIS €2

436/2000

V Zadosti o podporu: V iselniku Zadatel vybere téma vzdélavani. Do polozky .Eislo” uvede 0, do polozky .cena’ uvede 0.
Pro kazdé dalsi téma Zadatel pfida znovu SDP, vybere v €iselniku prislusné téma a vyplni 0.
V ZoR: U kazdé varianty SDP postupné piijemce vyplni do polozky .Eislo” potet déti a mlddeie v neformdlnim vzdélavani, ktefi se daného tématu vzdélavani zGeastnili;
do polozky .cena” celkovy poget hodin zrealizovaného vzdélavani v tomto tématu.

4.10. OBRAZOVKA UMISTENI

Otevfit v novém okné

V ramci obrazovky Umisténi uZivatel zadava, kde bude projekt realizovan (misto realizace).

Misto realizace uZivatel zadavd na trovni podrobnosti Kraj a zpravidla odpovida sidlu Zadatele. Zadatel

s poboénymi spolky zadava vSechny kraje, ve kterych sidli pobocné spolky zapojené do projektu.

Na zvoleni mista realizace nema vliv skutecnost, Ze néktera z aktivit se uskutecni i mimo uvedeny kraj.
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UMISTENI

9§} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI  «” KONTROLA FINAUZACE 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT  f=h TISK
Misto realizace
Kod izemni jednotky Nézev iizemni jednotky Urovefi Spadi pod
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
IR ] ‘l‘ P M Polozek na stranku | 26 P i e e

| M L4l Ir ¥
s czo10 Hisrvni mésto Praha Praha Ceska 1epublika.
Vybér mista realizace | Wiej c7020 atfedogesk] kraj afedni Cechy Geské regublika

w—
| 4 | I £7031 y kraj JihaTapad Cesia republika
—
Kra Cz032 Flzensky kral Jihezapad Ceska republika
Zobrazit uzemi (mfsm rea[izace) na vyzvé Kiaj czoq Kanlovarsky kisi Severozapad Ceska 1epublika
| Kraj czoa2 Ustecki kraj Severozapad (Ceska republika
Kraj £7051 Libereclky kraj Severavyehed Eesld republika
| Kraj c7052 Krélovéhradecky kraj Severaviched Cesk republika
Kraj c7053 Pardubicky kraj Severavyehod Cesia republica
Kraj CZub3 Kra] vysotina Jihevychod Ceska republika
Wi C2064 Jihomoavsky kia) Jihovychod Ceska 1epublika
Kiaj 7071 Clomoucky kizj Stiedni Morava Geskd 1epublia
Kraj cza72 Zlinsly kraj Sticdni Morava Eesld republika
Kraj €2080 Kraj Beska republika
l Vybrat J

4.10.1. MiSTO REALIZACE MIMO €R

V pfipadé, 7e bude nékterd z aktivit realizovdna mimo uzemi Ceské republiky, a to na Gzemi EU i mimo

Uzemi EU, uvede Zadatel tuto informaci v ISKP21+ do textového pole na zaloZce Realizace mimo CR.

Tuto zalozku lze vyplnit i v dobé realizace projektu (prostiednictvim nepodstatné zmény projektu).

REALIZACE MIMO CR

4§} PRISTUP K PROJEKTU

MiSTO REALIZACE MIMO UZEMi ER

4 PLNE Mocl

+” KONTROLA

& FINALIZACE

I VYMAZAT ZADOST

KOPIROVAT

[="1 1

0/500

Otevfit v novém okné

T T

4.11. OBRAZOVKA HORIZONTALNI PRINCIPY

Obrazovka je automaticky plnéna parametry na Urovni vyzvy. UZivatel neprovadi na obrazovce zadné

Upravy.
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4.12. OBRAZOVKA CiLOVA SKUPINA

Cilova skupina — uZivatel vybere konkrétni poloiku z &iselniku, jeni je definovan vyzvou. Zadatel
vypliuje cilové skupiny dle aktivit (Sablon), které voli do projektu. Cilové skupiny relevantni
pro jednotlivé aktivity jsou uvedeny také v Pfiloze €. 2 vyzvy (kap. 4.2.).

Pole Popis cilové skupiny u jednotlivych cilovych skupin needitujte. Popis je jednotné nahrazen
zastupnym znakem (-).

CILOVA SKUPINA

§} PRISTUPKPROJEKTU ISl PLNEMOCI | o KONTROLA ) FINALIZACE 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT I TISK

CILOVA SKUPINA

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

POPIS CILOVE SKUPINY

| «1]» || Polozek nastranku [ 25

Vybrat cilové skupiny z vyzvy

CiLOVA SKUPINA

POPIS CiLOVE SKUPINY 0/2000 Oteviit v novém okné

Aktivita (Sablona) 1. Vzdélavani pracovnikd v neformalnim vzdélavani

7

e  Cilova skupina: Pracovnici v neformalnim vzdélavani

Aktivita (Sablona) 2. Vzdélavani dobrovolnikd v neformalnim vzdélavani

e Cilova skupina: Dobrovolnici v neformalnim vzdélavani

Aktivity (Sablony) 3. a 4. Spoluprace pracovnikti/dobrovolnikti v neformalnim vzdélavani

e Cilova skupina: Pracovnici/dobrovolnici v neformalnim vzdélavani

e Dle zapojeni pracovnikl/dobrovolniku do aktivit vyberte jednu z uvedenych, ¢i obé cilové
skupiny

Aktivita (Sablona) 5. Inovativni vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdélavani

e Cilova skupina: Déti a mladez
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Aktivita (Sablona) 6. Odborné zamérena tematickd a komunitni setkavani v organizacich

neformalniho vzdélavani

e Cilové skupiny: Rodice déti a mladeze; Pedagogicti pracovnici Skol a Skolskych zafizeni;

Pracovnici v neformalnim vzdélavani; Dobrovolnici v neformalnim vzdélavani; Déti a mladez;

Verejnost
e Zuvedenych vyberte na Zadost cilové skupiny skute¢né zapojené do aktivity

4.13. OBRAZOVKA SUBJEKTY PROJEKTU

V ramci obrazovky Subjekty projektu vyplni uzivatel Udaje o vSech subjektech, které se k projektu
vztahuji — Povinnym typem subjektu, ktery musi byt na Zadosti vidy zadany, je typ Zadatel/pfijemce.

SUBJEKTY PROJEKTU

i§} PRISTUPKPROJEKTU IR PLNEMOCI  + KONTROLA @} FINAUZACE 3¢ VYMAZATZADOST (] KoPiRovaT  ISh TisK

16 IC ZAHRANICNI  RG GISLODOKLADU  NAZEV SUBJEKTU JMENO PRIJMEN] TYP SUBJEKTU
| Ll A4l Ll L4l Ll L4l Ll Y
Henalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Stranka 12 1, poloky 082020

M| 4 EI LB Polozek na strénku | 25

[ Noyzimam ] vozit ] somo ]

B TYP SUBJEKTU

1B KOD STATU
CZE | Ceska republika B

| Validovany subjekt - 1€ ',
ai DATUM A EAS VALIDACE DIE / VAT ID
Validace

NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

. . . BILANEN] SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCU ROCHNI OBRAT (EUR) ROCHNI ROZVAHY (EUR)

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU VELIKOSTNI KATEGORIE PODNIKU
1 TYP PLATCE DPH DATOVA SCHRANKA
@1 Zahmout subjekt do definice rodinného padniku ) Je DPH obsazeno v rozpoétu?

Je subjekt prévnickou osobou?

Typ subjektu — UZzivatel vybere z Ciselniku typ subjektu. Ve chvili, kdy je zvolen typ subjektu

Zadatel/ptijemce, zptistupni se k editaci obrazovky Financovdni.
Kéd statu — Pole je predem vyplnéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vybérem z ¢iselniku).

Oblast Validovany subjekt — IC
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Systém je napojeny na Zakladni registry CR, jejichZ prostiednictvim jsou data o subjektech projektu
validovana. Po vyplnéni udaje (identifikacniho &isla organizace) v poli IC jsou stiskem tlaéitka Validace

udaje o subjektu ovéreny a doplnény do datovych poli.
Stiskem tlacitka ,Zpét“ se uZivatel vrati na obrazovku Subjekty projektu.

Pokud udaje v Zadosti o podporu generované z ROS neodpovidaji soucasné situaci (napf. odlisna

adresa, neplatny statutarni organ), je nutné zajistit opravu udaju.

RO doporuéuje 7adateli je$té pred podanim Zadosti o podporu provést kontrolu Gdajd (napt.
prostfednictvim sluzby datové schranky zazadat o vypis z ROS). V pfipadé neaktudlnich udaji v ROS je
nezbytné zajistit ndpravu, resp. kontaktovat editora pfislusnych udajd v ROS (spolky, o.p.s., Ustavy -
mistné prislusny rejstrikovy soud; ucéelové zafizeni registrovanych cirkvi a ndbozenskych spoleénosti -

ministerstvo kultury).

4.13.1. DALSI DATOVE OBLASTI

e Velikostni kategorie podniku — pokud je na projektu evidovana vefejnd podpora (rezim de
minimis), musi byt toto pole pro typ subjektu Zadatel/pfijemce vyplnéno hodnotou
,Nerelevantni“. Pro ostatni typy subjektd a pro projekty mimo reZim vefejné podpory
se nevypliuje.

e Typ platce DPH — vybérem z Ciselniku uZivatel urci typ platce DPH daného subjektu.

e  Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku? — je povinny k vyplnéni. Definice jednoho podniku
je uvedena v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce. Subjekt zaskrtne fajfku v pfipadé, Ze je
na projektu evidovana verejna podpora (rezim de minimis).

e Zahrnout subjekt do definice rodinného podniku? — je povinny k vyplnéni. UrCuje, zda dany
subjekt spada do definice rodinného podniku. UZivatel vyplni zpravidla kFizek.

e Je subjekt pravnickou osobou? — vyplni se automaticky po provedeni validace subjektu.

e Datova schranka—pole je plnéno automaticky. V ojedinélych ptipadech k automatickému vyplnéni
nedojde a uzivatel vyplfiuje pole manudlné.

e Je DPH obsazeno v rozpoctu? — checkbox se nevypliiuje, pro vyzvu je nerelevantni.

Statutarni zastupci — v dolni ¢asti obrazovky je zobrazen seznam statutarnich zdstupcd vybraného
subjektu. Data se nacitaji automaticky z Registru osob (ROS) po provedeni validace. Pokud nejsou
automaticky naétena data aktualni, zadatel upravi/doplni aktualni statutarni zastupce na zalozce
Osoby subjektu (viz nize kap. 4.15) a zéroven zajisti aktualizaci Gdaji v ROS™.,

0 p, provedeni aktualizace Udajl je potfeba ucinit kroky k zajisténi souladu udajt v ROS a aplikaci ISKP21+. Postup se maze lisit v souvislosti

na aktualni fazi z7adosti/projektu (doporucujeme kontaktovat RO ¢ podporu pro $ablony.
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https://portal.gov.cz/formulare/verejny-vypis-z-registru-osob

SUBJEKTY PROJEKTU

i§} PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOCI o KONTROLA ) FINAUZACE | 3¢ VYMAZAT ZADOST T wopirovar | Eh TSk

1€ IC ZAHRANICNI  RC CISLODOKLADU  NAZEV SUBJEKTU JMENO PRIJMENI TYP SUBJEKTU

| Al Al el Al Al Al Al Y

70100969 Charita Ceskd republika Zadatel/pfijemce
Liii Polozek na stranku | 25 Stranka1z1,polozky 1ai1z1
V p‘r"ipadé’ 7e je na projektu evidovana VP
TYP SUBJEKTU
Zadatel/piijemce a8 musi byt vybrana velikostni kategorie
B Kdo sTiu podniku (,nerelevantni“) a zatrZena fajfka
CZE | Ceska republika E ["1 Fyzicka osoba nepodnikajici

[ Validovany subjekt - IC

v checkboxu Zahrnout subjekt do def.
Jednoho podniku.

Pro Zadosti bez VP je pole prazdné a
checkbox vyplnén kfizkem.

[: 1 DATUM A £AS VALIDACE
70100 Validace 20.03.202413:56

NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

Charita Evidované cirkevni pr;

DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANC( ROCNi DBRAT (EUR)

BILANCNI SUMA
ROCNI ROZVAHY (EUR)

| | | [ Evidence gz

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

VELIKOSTNI KATEGORIE PODNIKU

|Nerelevantni

Pfiznak MSP

REDIZO

B TYP PLATCE DPH
Jsem platee DPH a nemam zékonny nérok na odpoéet DPH ve vztahu k aktivita

(%) Zahrnout subjekt do definice rodinného podniku

Zahmout subjekt do definice jednoho podniku

4.14. OBRAZOVKA ADRESY SUBJEKTU

DATOVA SCHRANKA
Aznr2z

[CJ Je DPH obsaZeno v rozpottu?

¥ Je subjekt pravnickou osobou?

Po provedeni validace na obrazovce Subjekty projektu se prislusné ovérené (daje o oficidlni adrese
automaticky prenesou na obrazovku Adresy subjektu. V ptipadé, Ze automaticky doplnéné udaje
neodpovidaji skutec¢nosti, zadatel upravi adresu manudlné a soucasné s zadosti o podporu dolozi
relevantni doklad (pfip. odkaz na pfislusny rejstiik), kterym tpravu podloZit!. Vyplnéna musi byt Adresa

oficidlni (adresa sidla organizace). Ostatni typy adres se nevypliuiji.

11 Zéroven plati potfeba néasledné aktualizace — viz pozndmka pod ¢arou €. 15
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ADRESY SUBJEKTU

Subjekt
i & i e PR ——,
00022985 Ministerstvo kolstvi, mlddee a télovichovy
imm Pdnﬁzlmasﬁiu Strankal 21, polofky 123121
Detail adresy
Hlavni mésto Praha Praha Karmelitska Karmelitskd 529/5, Mald .. | Adresa oficidlni (adres... |
1 3

Stranka 1z 1, polofky1ai1z1

| KD STATU

Smazat

CZE | Geska republika

[ Neplatny zaznam adresy

H 0BEC WAZEV OKRESU HAZEV KRAJE

Praha | ' Hlavni mésto Praha |
ars MESTSHA CAST NAZEV ORP

[11800 Praha 1 - Hlawni mésto Praha |
CAST 0BCE ULICE CiSLO DRIENTACN EiSL0 POPISNE

|Malé Strana | Karmelitska | 5 | 529 |
WAW DATUM A EAS VALIDACE

[ 120.03.202414:11 |
Typ adresy

KiD i NAZEV KED NAZEV

D ‘Adresa pro dorugeni A Adresa oficidlni (adresa sidla arganizace)

J Jind adresa |i [ [ 7][m 2| Poloseknaswinka[25 | Strénka 121, polazly 122121
M ‘Adresa mista podnikani E

R ‘Adresa mista realizace

T Adreza trvalého bydligé

L Adresa trvalého bydligté/Mista podnikani

[ a0 Poloteknastrénku [25 | Stranka 121, poloZky 1 22626
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4.15. OBRAZOVKA OSOBY SUBJEKTU

Validaci subjektu na obrazovce Subjekty projektu dojde k vytvoreni zaznamu osoby pro validovany
subjekt. Zaznam obsahuje jméno a pfijmeni statutarniho zastupce dle Gdajd uvedenych v zakladnich
registrech. UZivatel k zaznamu doplni pole Mobil a E-mail. Evidence osob je povinna pro typ subjektu

Zadatel/pfijemce.

0SOBY SUBJEKTU

i$} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | & KONTROLA | FINALZACE 3¢ VyMAZATZADOST | [T] KopiRovar /b TisK

Subjekt

1€ 1€ ZAHRANIEN] RE JMEND A PRIJMENI/NAZEV

| Ll [T | T A

00022985 Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy
4| 4 El M Polozek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 127121
Osoba

JMEND PRIJMENI STATUTARNi ZASTUPCE

| A4l ) 4 s

MIKULAS BEK +
i [ 1] e [ PoloZek na strénku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121

L Nozaznam ] smazat J_uorit ] S0 ]

TITUL PRED JMENEM JMEND PRIJMENI TITUL ZA JMENEM

| || mikuLAS BEK

TELEFON B MOBIL B E-MAIL

| 777838999 test@test cz
[ Statutarni zéstupce

FUNKCE

| | [l StaZeny z ROS

Pfes tladitko ,Novy zaznam“ muZe uZivatel pfifadit dal$i osoby k vybranému subjektu??. V pfipadé
manualné pridavanych osob doporucujeme vyplnit pole Funkce pro upfesnéni vztahu k subjektu nebo
projektu. Pfidavani osob nad ramec validovanych je nepovinné. V pfipadé, Ze automaticky doplnéné
Udaje neodpovidaji skutecnosti, Zadatel doplni aktudlni osoby manualné a soucasné s Zadosti o
podporu doloZi relevantni doklad (pfip. odkaz na pfislusny rejstik), kterym Gpravu podlozi.

12 Kontaktni osoba je zadavana na karté Pfistup k projektu. Viz kap. 3.2.1 Pfistup k projektu
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0SOBY SUBJEKTU

{§} PRISTUPKPROJEKTU i@ PLNEMOCI 4 KONTROLA ) FINALIZACE 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT = Tisk

Subjekt
1€ 1€ ZAHRANIEN] RE JMENO A PRIJMENI/NAZEV
[ ¥ | \ A L/ [\
00409430 Junék - ¢esky skaut, z. s.
M| 4 ‘T‘ P M Polozek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 122121
Osoba
JMENO PRIJMENI STATUTARNI ZASTUPCE
[ LAl )/ =
Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
M| 4 ‘T‘ PM Polozek na stranku | 25 Stranka 12 1, polozky 0 a2 02 0
Novy zaznam Smazat m Storno
TITUL PRED JMENEM B JMENo B PRIJMENI TITUL ZA JMENEM
‘ | Jan Zadatel
TELEFON 8 mosi [: TS
\ 777888999 zadatel@test.cz

Statutarni zéstupce

FUNKCE

4.16. OBRAZOVKA UCTY SUBJEKTU

Uzivatel uvadi informace o Cisle bankovniho uctu, na ktery chce obdrzet zdlohovou platu / zdlohové
platby. Zaroven do pfiloh zadosti o podporu doklada doklad o bankovnim Gétu/poductu, ktery uved|
na této obrazovce U¢ty subjektu.
UzZivatel kliknutim vstoupi na dany subjekt a nasledné vypliuje datové polozky:

e Nazev Uctu pfijemce — u subjektu uvadi oznaceni nazvu = (et Zadatel/pFijemce;

e Kod banky — z Ciselniku voli kéd banky.

e Ména Uctu — uzivatel zvoli koruna ceska.

e Stat-—uZivatel zvoli Ceska republika. Zde je moZné poufit filtrovaci Fadek pro nalezeni zdznamu.

e IBAN — pole nevyplnujte.

e Predcisli ABO — uZivatel doplni pfedcisli bankovniho uctu.

s v s vz

e Zakladni ¢ast ABO — uzivatel doplni Cislo tctu.

67



,UloZit”. Korektnim vyplnénim dojde k nahrani zaznamu do prostiedni tabulky.

UCTY SUBJEKTU

i#} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI  &” KONTROLA @ FINALIZACE 3¢ VYMAZATZADOST [T KOPIROVAT | K5 TisK

Subjekt
I 1€ ZAHRANICNI RE JMEND A PRIJMENI/NAZEV
[ J¥ ¥ LAl )4
00022985 Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
lLLl PoloZek na stranku | 25 Stranka1z1, polozky 1a1z1
NAZEV UETU IBAN PREDCISLI ABO ZAKLADNI CASTABO  KOD BANKY MENA UETU STAT NEPLATNY ZAZNAM UETU
ucet Zadatel/prije... 3711 821001 | Ceskd nérodni banka | CZK CZIE
- -
lLLl PoloZek na stranku | 25 Stranka1z1, polozky 1az1z1
Nowzaznam | smazat ] veit | somo ]
B NAZEV OETU B KOD BANKY
(iget zadatel/pfijemce 0710 | Ceska narodni banka 8
IBAN B MENA UETU Bstin
\ CZK B 2| Ceska republika =]
PREDEISLI ABD 1B ZAKLADNI CAST ABD
‘ am 821001 [ Neplatny zdznam Gétu

4.17. OBRAZOVKA AKTIVITY

Na této obrazovce uzivatel vybird a definuje aktivity (Sablony), které bude v projektu realizovat.
PFi vypliovani této obrazovky pouZivd uZivatel pfilohu Kalkulacka $ablon. Sablona 5. Inovativni
vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdéldvani je povinnou pro viechny Zadosti a je tak natena
na formuldr automaticky.

AKTIVITY

8} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI  +# KONTROLA ) FINAUZACE 3¢ VYMAZATZADOST (T KoPiROVAT  IZh TSk

EiSLOo AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
[ J¥ | Y| 4
NFV/5 5. Inovativni vzdélavani déti a miadeZe v neformélnim vzdélavani 0
-
liil Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1,polozky 122121
BT TR T
CiSLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
NFV/5 5. Inovativni vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdélavani B 0

NAZEV SPECIFICKEHO CiLE
Prosazovat socioekanomickou integraci marginalizovanych komunit, jako jsou Romové

@ POCET AKTIVIT ZP PREDDEFINOVANY POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP

32 Generovat aktivity do rozpoEtu

2000/2000  Oteviit v novém okné
Cilem aktivity je osobnostni a socialni rozvoj déti a mladeze v neformalnim vzdélavani a jejich podpora v rozvoji znalosti a dovednosti s vyuzitim inovativnich forem -
vzdélavani prostednictvim netradiénich vzdélavacich metod a strategii, které vedou éastnika k rozvoji kreativity, talentu a samostatnosti. Aktivita déle cili na snizovani
piedéasnych odchodi ze vzdélavéni.
Aktivitu je moZné realizovat nékterymi z nasledujicich inovativnich forem a metod vzdélavani:
+  projektavé uceni (v ONFV/mimo ONFV);

tandemové vzdélavani;

vzdelavani s vyuzitim nowych technologii;

zaitkové ugent;

nrannisuini nafarmslnihe o faemiln e urdilubnd

POPIS REALIZACE AKTIVITY
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Pro vybér dalsi Sablony se pouzije tlacitko Novy zaznam.

UzZivatel vstoupi na Ciselnik Nazev aktivity. Z ¢iselniku vybira aktivitu, kterou chce realizovat. Zobrazené
aktivity v ¢iselniku odpovidaji zvolenym specifickym cildim, které byly uZivatelem vybrany na obrazovce
Specificky cil. Pokud néjaké aktivity uzivatel nemuUZe najit, musi ovéfit vazbu na specificky cil a ptipadné
obrazovku Specificky cil aktualizovat (specifické cile jsou generovany v Kalkulaéce Sablon dle toho, jaké

aktivity byly v kalkulacce vybrany)

AKTIVITY

4§} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI | «” KONTROLA | ) FINALIZACE = 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT 5} TISK

CISLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
NFV/5 5. Inovativni vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdélavani 0
-
| 4 L Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1ai 121
CisLo AKTIVITY B NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY

@ POCET AKTIVIT ZP

Generovat aktivity do rozpoétu

POPIS REALIZACE AKTIVITY 072000 Dteviit v novem okné

— — S — S— S S — — S

[=] vybér aktivity (]
¢isLo ;
AKTIVITY NAZEV AKTIVITY
1 { |
[ E8l Ba
NFWM 1. Vzdélavani pracovniki v neformalnim vzdélavani
NFW/4 4. Spoluprace dobrovolnik( v neformalnim vzdélavani
MNFW/G 6. Odborné zaméfena tematicka a komunitni setkavani v organizacich neformalnino vzdélavani
NFW/2 2. Vzd&lavani dobrovolnik( v neformalnim vzdélavani
NFW/3 3. Spoluprace pracovnikd v neformalnim vzdélavani

Po zvoleni aktivity v Ciselniku uZivatel stiskne pole ,Ulozit“. Timto krokem dojde k nacteni dil¢ich

datovych poloZek a také oblasti Jednotkové naklady aktivity ve spodni ¢asti obrazovky.
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Povinné pole k naplnéni je Pocet aktivit ZP (zjednoduseného projektu) — zde uzivatel upresiuje,

kolikrat bude aktivitu realizovat (= opsat pocet jednotek z Kalkulacky Sablon).

AKTIVITY

{§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI &7 KONTROLA | { FINALIZACE = 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT It TisK

CISLO AKTIVITY MAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
I LA Y \ /

NFV/5 5. Inovativni vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdélavani 160 000

44 ‘T‘ | M PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 122121

CiSLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY

NFV/S 5. Inovativni vzdélavani déti a mladeze v neformalnim vzdélavani E 160000

CELKOVE NAKLADY AKTIVITY

NAZEV SPECIFICKEHO CiLE

Prosazova

B POCET AKTIVIT ZP PREDDEFINOVANY POGET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP

10,00 32 Generovat aktivity do rozpottu

TPTS RERLIZRCE RRTTY 2000/2000 Oteviit v novém okné

Cilem aktivity je osobnostni a socialni rozvoj déti a mladeze v neformalnim vzdélavani a jejich podpora v rozvoji znalosti a dovednosti s vyuzitim inovativnich forem
vzdélavani prostiednictvim netradicnich vzdelavacich metod a strategii, ktere vedou ucastnika k rozvoji kreativity, talentu a samostatnosti. Aktivita dale cili na snizovani
piedtasnych odchodu ze vzdélavani.
Aktivitu je mozné realizovat nékterymi z nasledujicich inovativnich forem a metod vzdélavani:
«  projektové uceni (v ONFV/mimo ONFV);

tandemoveé vzdélavani;

vzdelavani s vyuzitim novych technologii;

zaZitkové uceni; .

o aiaiidminnfarms il a £aran il e omad ZLiedmis

Oblast Jednotky aktivity zvolené aktivity popisuji detail aktivity — jeho cenové vyjadreni,

jednotka = vystup aktivity, pocet jednotek v aktivité = pocet vystupa.

Pole jsou needitovatelnd. Tlacitka ,,Novy zaznam“ a ,Smazat zaznam” v oblasti Jednotkové naklady

aktivity nejsou aktivni.

Jednotky aktivity
CELKOVE i i
= i NAKLADY NA CELKOVY POCET  CELKOVE
KOD JEDNOTKY NAZEV JEDNOTKY POVINNA Siﬁﬁggﬂm‘ .T;:;ﬂ:mmu DANY POCET JEDNOTEK NA NAKLADY NA
JEDNOTEK V PROJEKTU AKTIVITU ZP
AKTIVITE ZP
Al ¥y ov | Y| Y Al |l Y
OPJAK_NFV/D 1 hodina inovativniho vzdélavani jednoho ucastni... < 32 500 16 000 0 0
- - - - -
M4 kM Polozek na stranku | 25 Stranka1z1,polozky 122121
T
JEDNOTKA POVINNA
OPJAK_NFV/5 | 1 hodina inovativniho vzdélavani jednoho Géastnika s omezenymi prilezitostmi B +
POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP POCET AKTIVIT ZP CELKOVY POCET JEDNOTEK NA PROJEKTU
32,00 0
CELKOVE NAKLADY NA DANY,
NAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU POCET JEDNOTER W AKTIVITE 77 CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITU ZP

500 16000 0

Dalsi aktivitu navaze uzivatel pres tlacitko ,Novy zaznam* v horni ¢asti obrazovky. Nasledné postupuje

identicky.
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4.,17.1. GENEROVANI AKTIVIT DO ROZPOCTU

Jakmile ma uzivatel vSechny aktivity vybrany a odpovidaji pfiloze Kalkulacka Sablon, stiskne tlacitko

Generovat aktivity do rozpoctu. Timto krokem dochazi k vygenerovani rozpoctu.

Pokud je projekt v reZimu de minimis, postupuje uZivatel pfed stisknutim pole ,Generovat aktivity

do rozpoctu” dle kap. 4.5.

AKTIVITY

1§} PRISTUPKPROJEKTU il PLNEMOCI & KONTROLA  § FINALIZACE = 3§ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT =4 TisK

CiSLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
l L\ Al J¥ [ Y
NFV/ 1. Vzdélavani pracovniki v neformalnim vzdélavani 90 880
NFV/5 5. Inovativni vzdelavani déti a mladeze v neformalnim vzdelavani 160 000
-
4|4 |T‘ P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, poloiky 127222
T C oo |
EisLo AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
NFV/5 5. Inovativni vzdélévani déti a mladeze v neformalnim vzdelavani E 160 000

NAZEV SPECIFICKEHO CILE

Prosazovat socioekonomickou integraci marginalizovanych komunit, jako jsou Romové

B POCET AKTIVIT ZP PREDDEFINOVANY POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP

10,00 32 Generovat aktivity do rozpoctu J

FOPIS REALIZACE AKTIVITY 2000/2000  Oteviit v novém okné
Cilem aktivity je osobnostni a socialni rozvoj déti a mladeze v neformalnim vzdélavani a jejich podpora v rozvoji znalosti a dovednosti s vyuzitim inovativnich forem
vzdélavani prostiednictvim netradiénich vzdélavacich metod a strategii, které vedou ucastnika k rozvoji kreativity, talentu a samostatnosti. Aktivita dale cili na snizovani
piedgasnych odchodu ze vzdélavani.
Aktivitu je mozne realizovat nékterymi z nasledujicich inovativnich forem a metod vzdelavani:

piojektové uceni (v ONFV/mimo ONFV);

tandemove vzdélavani;

vzdélavani s vyuZitim novych technologii;

zazitkove uceni;

AKTIVITY

4§} PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOCI  «” KONTROLA  § FINALIZACE 3¢ VYMAZATZADOST [ KOPIROVAT iz TISK
Vysledek operace:
Operace uspésné probéhla. Aktivity byly vygenerovany do rozpoétu projektu.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Nasledné zmény parametri aktivit:

- Dodatecné zaloZeni nové aktivity — novd aktivita musi byt zaloZzend pfes pole Novy zadznam.
Po doplnéni novych dat musi dojit k stisknuti pole Generovat aktivity do rozpoctu. Pokud jiZ byl
proveden také Rozpad financi (pfehled zdroji financovani) a vygenerovan finanéni plan, je nutné
aktualizovat i tyto obrazovky.

- Smazani zvolené aktivity — smazat aktivitu mlze uZivatel oznacenim zaznamu aktivity
a stisknutim pole ,,Smazat zaznam“. Nasledné musi provést aktualizaci rozpoctu pres tlacitko
,Generovat aktivity do rozpoctu” a také aktualizaci Rozpadu financi a Finan¢niho planu.
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4.18. OBRAZOVKA ROZPOCET PROJEKTU

Obrazovka Rozpocet projektu je nactena po vyplnéni viech naleZitosti obrazovky Aktivity a stisknutim

pole ,,Generovat aktivity do rozpoctu®”.

Jakékoliv nasledujici zmény na obrazovce Aktivity znamenaji, Ze uZivatel musi provést znova akci
»Generovat aktivity do rozpoctu“. Az poté se zmény propisi na obrazovku Rozpocet projektu.

ROZPOCET PROJEKTU

{§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI o7 KONTROLA i FINALIZACE 3 VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT | =4 TISK

ZADOSTO  DATUM - ZADOST

5 ~ . 2 . oo IADOSTO  DATUM - ZADOST 1ADOSTO
KOD NAZEV ZDROJOVY ROZPOCET - FAZE AKTUALNI PODPORU - 0 PODPORU - =
PODPORU 0 PODPORU e T IMENU
[ L/l Al ly oy oy[ vy oy Jy OY
0P JAK 02_2...  OP JAK_ testovaci rozpocet_02_21_005_Z... ~/ < 04.03.2024
»
| 4 ‘T‘ P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 127121
KOD NAZEV MERNA JEDNOTKA (INDIVIDUALNI) CENA JEDNOTKY 5?::;15( CASTKA CELKEM POTOMEK UROVEN ~ PROCENTO
[ /|l Ll /|l ¥ L4l oy vl |
1 Celkové zpusobilé vydaje 0,00 0,00 250 880,00 1 100,
1.1 1. Vzdélavani pracovniku v neformalnim ... 0,00 0,00 90 880,00 2 36,
1.1.1 Absolvent vzdélavani v éasove dotaci min... 4 544,00 20,00 90 880,00 3 36,
1.2 5. Inovativni vzdélavani déti a mladeze v ... 0,00 0,00 160 000,00 2 63,
1.2.1 1 hodina inovativniho vzdélavani jednoho... 500,00 320,00 160 000,00 3 63,

13

£ - - -

Export standardni Editovat vie

Detail polozky rozpoétu

KOD NAZEV POTOMEK UROVEN
1 Celkové zpusobilé vydaje 1
CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO
0,00 0,00 250 880,00 100,00

Uroven 1 — celkové zpUsobilé vydaje.
Uroven 2 — nazev aktivity.
Uroven 3 — nazev jednotky aktivity.

7 v s v

Vstupem na konkrétni fadek se ve spodni ¢asti zobrazi jeho detail. Stisknutim pole Export standardni

je moZné rozpocet exportovat do souboru MS Excel. Tlacitko Editovat vSe neni na vyzvé aktivni.

Dle definice vyzvy je stanovena minimalni (250 000 K¢) a maximalni (az 25 mil. K¢ dle Zadatele) hranice

vy$e CZV rozpodtu projektu?®,

13 Viz PFiloha &. 2 vyzvy (kap. 2)
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4.19. OBRAZOVKA PREHLED ROZPOCTU

Obrazovka zobrazuje veskeré verze rozpoctu, které byly na projektu pouZzity v jednotlivych fazich
projektu. Uzivatel tuto obrazovku nijak needituje, je pouze nahledova a veskera data jsou nahravana

automaticky.

V horni tabulce jsou zobrazeny jednotlivé verze rozpoctu s oznacenim, zda jde o plvodni, zménovou,
¢i aktudlni verzi rozpoctu véetné data platnosti. Po vybéru pfislusSného zaznamu se v dolni tabulce
zobrazi dana verze rozpoctu. Pomoci tlacitka ,Export standardni” je moZné rozpolet otevrit
v tabulkovém procesoru. Po vybéru jednotlivych zaznam( rozpodtu se pod tabulkou zobrazi jejich

detail. Ve fazi Zadosti o podporu se zobrazuje pouze jeden rozpocet.

Aktudlni rozpocet je vidy zobrazen jako prvni v poradi.

Hodnoceni operace ~ PREHLED ROZPOCTU
Hodnoceni §i PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI 3¢ ZRUSENISDILENI | DG ZMENIT ZPUSOB JEDNANI KOPIROVAT 124 TisK
Zadost o prezkum rozhodnuti I . Fidosto ) ~
2 - S Ege e Zadost o Datum - Zidost o Datum - Zadosto  Zadosto
. Kod Nazev Tdrojovy rorpocel - faze Altudlni podporu - e .
Informovani o realizaci A odporu podporu ména podporu - zména  zménu
Zadost o zménu hal J¥ | Yy oy Jovy | ¥ Oy | ¥ or
Zprévy o realizaci OP VWV 02_1 ZP pro MRR - VP - NOVY - kopie 2 Aktudlni/ Zadost o podporu v < 25.10.2018
Verejné zakazky OP VWV 02_1.. ZPpro MRR-VP - NOVY 4.10.2018
OP VWV 02_1 ZP pro MRR - VP - NOVY - kopie 1 Aktudlni/ Zadost o podporu 25.10.2018
Kontroly
L3
Kontroly M| 4 E P || M| PoloZeknastranku |25 ¥ Stranka 121, polozky 122323
Profil objektu -
Kod MNazev Cena jednotky Poiet jednotek Potomek  Uroveii Procento Mém
Mové depese a koncepty ¥ [ LAl 2l k2l ¥ | ¥y ov [ 7| /|l
Piehled depesi 1 Celkové zpisobilé vidaje 0,00 0,00 1213 854,00 1100
Poznamky 101 Skalni asistent - personalni pod 0,00 0,00 86 808,00 2715
Uko\y 1011 Prace kolniho asistenta ve $kol 3617,00 2400 86 803,00 3 715
Datov oblast zadosti 102 VyuZiti ICT ve vzdélavani v 75 - 0,00 0,00 256 000,00 2 2109
1.02.1 1 hodina vyuky s ICT 2000,00 128,00 256 000,00 3 00
Identifikace projektu R
1.03 Klub pro Zaky ZS - étendisky kiub 0,00 0,00 17 833,00 2 147
Identifikace operace 1.08.1 Uceleny proces zZfizeni, vybaveni... 17833,00 1,00 17833,00 3 147
Manazefi projektu RO/ZS 1.08 Klub pro 2aky Z5 - klub z&bavné 0,00 0,00 17833,00 2 147
Projekt 1.04.1 Uceleny proces zfizeni, vybaveni 17833,00 1,00 17833,00 3 147
Danie neainlda 1 nE Nosdnuani 3aldt 76 nhrn3aninh ann ann 107 AR7 AN a0 1R a2
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4.20. OBRAZOVKA PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

Pro spravné vychozi nastaveni pro rozpad financi je potfeba zejména: vyplnit data predpokladané
realizace projektu, vyplnit specifické cile, vyplnit typ subjektu Zadatel/pfijemce a vygenerovat aktivity
do rozpoctu. Projekty s verejnou podporou navic: vyplnit fajfku u checkboxu vefejna podpora
na obrazovce Projekt, vyplnit velikostni kategorii podniku pro subjekt Zadatel/pFijemce

ru
[

na ,nerelevantni” a vyplnit fajtku pro checkbox Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

na obrazovce Subjekty projektu.

Rozpad na jednotlivé zdroje financovani provadi systém automaticky na pokyn uzivatele. Zdrojova
Castka pro rozpad se nacitad z celkovych zpUsobilych vydajd uvedenych v rozpoctu. Pfed samotnym
rozpadem je potieba zkontrolovat automaticky nastavenou miru spolufinancovani pro vsechny

kategorie regionu na hodnotu 5 % a vybrany zdroj financovani vlastniho podilu (Soukromé zdroje).

Castky na jednotlivé zdroje se rozpadaji dle poméri financovani uréenych na vyzvé pro jednotlivé
pravni formy, druhy verejné podpory a také dle kategorii regionu.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

i§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | 4/ KONTROLA &} FINALIZACE 3¢ VYMAZATZADOST [T KOPIROVAT /=t TIsK

FAZE PREHLEDU FINANCOVANI NAZEV PROJEKTU CELKOVE ZDROJE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE
Zadost o podporu Kopie: Testovaci projekt - Sablony 250 880,00 250 880,00 0,00
- - v
| 4 ‘ 1 ‘ P M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1221z 1
FAZE PREHLEDU ZDROJU FINANCOVANI MENA
Zadost o podporu CZK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE PENEZNi PRiJMY (JPP)
250 880,00 0,00 250 880,00 0,00
NARODNI VEREJNE ZDROJE
€2V BEZ PRIJMU PRIiJMY Z PROVOZU PRISPEVEK UNIE (BEZ VLASTNIHO ZDROJE FINANCOVANI) pODPORA CELKEM
250 880,00 0,00 196 313,60 42 022,40 238 336,00
% VLASTNIHO FINANCOVANI -,
VLASTNi ZDROJ FINANCOVANI ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU MENE ROZVINUTY REGION PRIP. NERELEVANTHI
1254400 | |Soukiomé zdioje a8 | 5,000 |
% VLASTNIHO FINANCOVANI - % VLASTNIHO FINANCOVANI -
DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY ZMENIL ViCE ROZVINUTY REGION PRECHODOVY REGION

| Rozpad financi 05.03.2024 11:41 GQTASGEQ | 5000 | 5,000

Pii zméné vlastniho podily, rozpoétu, prévni formy hlavniho Zadatele, pfijmi v CBA, specifickych cili/kategorii regionu je

L4 P P

V piipadé relevantniho typu vefejné padpary je tieba zadat (daje o velikosti podniku.
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4.21, OBRAZOVKA FINANCNI PLAN

Financni plan (FP) se generuje az po validaci Zadatele na obrazovce Subjekty projektu, vygenerovani
rozpoctu projektu a provedeni rozpadu financi na jednotlivé zdroje (pfes tlacitko , Rozpad financi”

na obrazovce Prehled zdrojii financovani).

Financni plan predstavuje harmonogram zprdv o realizaci véetné Zadosti o platbu, které prijemce

predklada za sledovand obdobi realizace projektu.

Finan¢ni plan se generuje automaticky po vygenerovani rozpoctu a provedeni rozpadu financi dle
kapitol 4.18 a 4.20.. Vygenerovany financ¢ni plan obsahuje 4 fadky a fadek souctovy (na prvnim radku
se generuje zalohova platba, na 2. — 4. fadku planované zpravy o realizaci s vyuctovanim aktivit).
Nasledné je potfeba provést editaci financniho planu podle toho, zda jde o projekt s rozpoctem

mensim nebo rovhym 5 mil. K¢ nebo projekt s rozpoctem vétSim nez 5 mil. K¢.

FINANCNI PLAN

ﬁi PRISTUP KPROJEKTU |l PLNEMOCI = 4 KONTROLA & FinaLizace 3 VYMAZAT ZADOST ()] KOPIROVAT Eh TISK

S e P CASTKA NA e CASTKANA R i : P
SOUCTOVY PORADI FINANCNIHO = e P VYUCTOVANI - P, VYUCTOVANI - 3 ZALOHOVA ZAVERECNA
=i ; DATUM PREDLOZENI KRYTI VYDAJU - P KRYTI VYDAJU - = STAV ZOPL DATU
RADEK PLANU PLAN PLAN SKUTEENOST SKUTECNOST PLATBA PLATBA
oyl Al /|l v (|l A Y| ly ov m
1| 01.08.2022 250 880,00 0,00 250 880,00 0,00 ' Plénovana v 05.0
2 | 28.02.2023 0,00 83618,30 0,00 83618,30 Planovana 05.0
3| 28.02.2024 0,00 83618,30 0,00 83618,30 | Planovana 05.0
4 | 25.09.2024 0,00 83 643,40 0,00 8364340 = Planovana e 05.0
e 250 880,00 250 880,00 250 880,00 250 880,00 05.0
»
Export standardni Editovat vSe
M| 4 |T| P M PoloZek na strénku | 25 Stranka1z 1, polozky 127525
smas | it | somo |
‘ Udaje
PORADI FINANENiHO PLANU B DATUM PREDLOZENI DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY
1 01.08.2022 [ Zavéreéna platba Zalohovaé platba 05.03.2024 14:41
Zalohova platba neobsahuje vyuétovani
B&ASTKA NA KRYTI VYDAJU VYUETOVANI
- PLAN - PLAN
250 880,00 0,00

4.21.1. UPRAVA FINANCNIHO PLANU U PROJEKTU S ROZPOCTEM MENSIM NEBO ROVNYM 5 MIL. K

Vyuctovani financénich prostredki (dle doloZzenych vystupt) je v 1. a 2. ZoR naplanovano na 33,3 % vyse
dotace a v ZZoR na 33,4% dotace. Tento plan je indikativni a neni zavazny. Castky v Zadném pripadé

needitujte (i pokud uZ nyni planujete, Ze vyuctovani bude jiné)!

V pribéhu realizace projektu bude zpfesriovano dle skute¢ného cerpani/vyuétovani finanénich

prostredkd.
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Pokud uzivatel zméni Pfedpokladané datum zahajeni realizace projektu, nebo Predpokladané datum
ukonéeni realizace projektu, nebo se zméni CZV projektu, musi ,Vygenerovat novy finanéni plan“4,

1. fadek financniho planu — uZivatel needituje Zadna pole na tomto radku

Vychozim datem pro generovani je datum v poli ,Predpoklddané datum zahdjeni fyzické realizace

projektu”, které je vyplnéno na obrazovce Projekt v oblasti Fyzicka realizace projektu.

e Jedna se o fadek FP uréeny pro zalohovou platbu.

e Datum predloZeni: vychazi z Pfedpokldadaného data zahdjeni fyzické realizace projektu®®
(skute¢né datum vyplaceni zadlohy se odviji od data vydani pravniho aktu, na FP se jiz datum
nemeéni).

o (Castka na kryti vydajti — plan: = 100 % celkovych zpdsobilych vydajd projektu.

e  Ostatni editovatelnd pole jsou nulova

2. fadek finanéniho planu — uZivatel needituje Zadna pole na tomto radku

e Jednd se o fadek FP urceny pro prvni zpravu o realizaci, jejiz soucasti je Zadost o platbu.

e Datum predlozZeni: odpovida konci prvniho sledovaného obdobi zacdinajiciho
od predpokladaného data zahdjeni fyzické realizace projektu, ke kterému je pfipocitano
20 pracovnich dni?®,

o Castka na kryti vydajti — plan: nulové ¢astky.

e Vyuctovani — plan: automaticky nastaveno na 33,33 % z ¢astky celkovych zpUsobilych vydajl
projektu. Na Zadosti o podoporu se pole neupravuje, ikdyZz se predpoklada jiny pomér

vyuctovani na jednotlivych ZoR.

3. fadek finanéniho planu — uZivatel needituje Zaddna pole na tomto radku

e Jednd se o fadek FP urceny pro druhou zpravu o realizaci, jejiz soucasti je Zadost o platbu.

14 Vygenerovat novy finan¢ni plan doporucujeme také v pripadech, kdy dojde ke zméné aktivit a tim vysi CZV. U nové

vygenerovaného FP je potreba provést pripadné Upravy popsané v této kapitole

15 Ptipadne-li predpoklddané datum zahdjeni fyzické realizace projektu na vikend, systém automaticky do Data predloZeni
pfitadi datum nejblizéiho pracovniho dne. Zadatel datum needituje.

16 Lh{ta pro predloZeni zpravy o realizaci projektu dle PpZP, kapitola 7.2.1.1.
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Datum predloZeni — odpovida konci druhého sledovaného obdobi zacinajiciho ode dne
nasledujiciho po dni ukonéeni pfedchoziho sledovaného obdobi, ke kterému je pfipocitano
20 pracovnich dni®’.

Castka na kryti vydaji — plan: nulové &astky.

Vyuctovani — plan: automaticky nastaveno na 33,33 % z ¢astky celkovych zpUsobilych vydaji
projektu. Na Zadosti o pdoporu se pole neupravuje, ikdyZz se predpoklada jiny pomér

vyuctovani na jednotlivych ZoR.

4. fadek financniho planu — uZivatel edituje pouze pole ,,Datum predloZeni”, viz postup nize

Jedna se o fadek FP uréeny pro zavérecnou zpravu o realizaci, jejiz soucasti je zavérecna Zadost
o platbu.

Datum predloZeni: je rovno Predpoklddanému datumu ukonéeni fyzické realizace
projektu + 40 pracovnich dni8. UZivatel upravi dle Tab. v kap. 4.21.1.1. niZe.

Castka na kryti vydaji — plan: nulové ¢astky.

Vyuctovani — plan: automaticky nastaveno na 33,34 % z ¢astky celkovych zpUsobilych vydaju.
Na zddosti o podporu se pole neupravuje, ikdyz se predpoklada jiny pomér vyuctovani na

jednotlivych ZoR projektu.

Pokud je doba realizace projektu 24 mésicd, je datum predlozeni ZZoR/ZZoP na 4. fadku FP spravné

a pole neni nutné editovat.

Pokud je doba realizace projektu delsi nez 24 mésicu, je potifeba automaticky vygenerované datum

predloZeni ZZoR/ZZoP na 4. fadku FP editovat. Editaci provedte na detailu zdznamu ve spodni ¢asti

7 v

v poli Datum predlozZeni dle tabulky uvedené v kap 4.21.1.1. Ostatni radky ani pole needitujte.

17 Lh{ta pro predloZeni zpravy o realizaci projektu dle PpZP, kapitola 7.2.1.1.

18 Lh{ta pro predloZeni zavérecné zpravy o realizaci projektu dle PpZP, kapitola 7.2.1.1.
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FINANCNI PLAN
§§} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI " KONTROLA (@ FINAUZACE =~ 3¢ VYMAZATZADOST | [TJ] KOPIROVAT | #gh TISK
CASTKA NA

SOUCTOVY PORADI FINANCNIHO CASTKA NA

P Papags VYUETOVAN - bl VYUCTOVAN - 3 ZALOHOVA ZAVERECHA
=4 ; DATUM PREDLOZENI KRYTI VYDAJU - s KRYTI VYDAJU - = STAV ZOPL DATU
RADEK PLANU PLAN PLAN SKUTEENOST SKUTECNOST PLATBA PLATBA
m | Ll Iy | Iy | Ll Iy | Iy | vy oOvY =/ B
1| 02.05.2022 110010,00 0,00 110010,00 0,00 | Planovana + 290
2 | 28.02.2023 0,00 3663333 0,00 3663333 | Planovana 29.0
3 | 20.11.2023 0,00 3663333 0,00 3663333 | Planovana 29.0
I 4 | 20.07.2024 0,00 3674334 0,00 36 743,34 | Planovana < 29.['
+ 110010,00 110010,00 110010,00 110010,00 29.0
»
- - - - -
Export standardni Editovat vie
M 4[] kM Polozek na strinky | 2 Stranka1z 1, polozky 12252 5
[ uvozit ] stmo |
[ Udaje
PORADI FINANNIHO PLANU B DATUM PREDLOZENI DATUM A CAS POSLEDN] ZMENY
4 29.07.2024 [ Zévéretnaplatba [ Zalohova platha 29.04 2022 1156
Zalohova platba neobsahuje vyictovani
B CASTHA NA KRYTI VYDA - PLAN B VYUCTOVANI - PLAN
0,00 36 743,34

Kontrola finanéniho plénu a rozpoétu Vygenerovat novy finanéni plan “

Kontrola zjidfuje, zda souéet Eastek na financnim planu nepfekrodil celkové zpisobilé vydaje projektu.

4.21.1.1. Tabulky pro vypocet datumovych polozek finantniho planu

Cast spole¢na pro projekty projekt s rozpo¢tem men$im nebo rovnym 5 mil. K&, i pro projekty
s rozpoctem vétsim nez 5 mil. K¢:

Predpokladana data predloieni ZZoR/ZZoP dle predpokladaného data ukonéeni realizace projektu

ukonceni realizace projektu p:)o e e Fe BT
30.04.2026 29.6.2026
31.05.2026 27.7.2026
30.06.2026 26.8.2026
31.07.2026 25.9.2026
31.08.2026 27.10.2026
30.09.2026 27.11.2026
31.10.2026 30.12.2026
30.11.2026 28.1.2027
31.12.2026 26.2.2027
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Pfedpokladané datum VPFedBOkI,é(!a?é c!at'um
ukonceni realizace projektu predlozen zavgrecnve ,ZOR,
pro obrazovku Financni plan
31.01.2027 26.3.2027
28.02.2027 26.4.2027
31.03.2027 27.5.2027
30.04.2027 25.6.2027
31.05.2027 28.7.2027
30.06.2027 27.8.2027
31.07.2027 24.9.2027
31.08.2027 27.10.2027
30.09.2027 29.11.2027
31.10.2027 28.12.2027
30.11.2027 26.1.2028
31.12.2027 25.2.2028

4.21.2. UPRAVA FINANCNIHO PLANU U PROJEKTU S ROZPOCTEM VETSIM NEZ 5 MIL. KC

Automaticky vygenerovany financni plan odpovida svou strukturou (poctem sledovanych obdobi
a rozvrzenim jednotlivych ¢astek) nastaveni pro projekty s rozpoctem mensim nebo rovnym 5 mil. K¢.

FINANENi PLAN
4§} PRISTUPKPROJEKTU  |@ PLNEMOCI  +” KONTROLA @} FINALIZACE = ¢ VYMAZATZADOST  [S] KOPIROVAT it TISK

SOUCTOVY PORADI FINANCNIHO casT A VYUCTOVANI - LASTIA 1A VYUCTOVANI - ZALOHOVA ZAVERECNA

e D DATUM PREDLOZENT :ml‘i VYDAJU - B :EEIE E:Eg#ﬂ = e STAV ZOPL e e DATU
oY ¥ ¥ A4l /|l ¥ L\l ly ov oy [
1| 01.08.2022 5600 000,00 0,00 5600 000,00 0,00 | Planovana v 05.0

2 28.02.2023 0,00 1866 480,00 0,00 1866480,00 Planovana 05.0

3 28.02.2024 0,00 1866 480,00 0,00 186648000  Planovana 05.0

4 25.09.2024 0,00 1867 040,00 0,00 1867 040,00 = Planovana v 05.0

v 5600 000,00 5600 000,00 5600 000,00 5600 000,00 05.0

- - - v -

Export standardni Editovat vie

Projekty s rozpocétem vétsSim nez 5 mil. K¢ maji o jedno sledované obdobi a jednu zpravu o realizaci

vice, je tedy potieba rucné vygenerovat jeden zbyvajici fadek FP pro toto sledované obdobi a cely
financ¢ni plan editovat!

Schéma harmonogramu finan¢niho planu je uvedeno v tabulce niZe. Jedna se o indikativni plan platny
pro vSechny projekty rozpoctem vyssim nez 5 mil. K¢, bez ohledu na redlné planované rozloZzeni

zalohovych plateb a vyuctovani.
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Pro vypocet jednotlivych udajl financniho planu (Datumy predloZeni, ¢astky na kryti vydajd
i vyuctovani) je mozné a doporucené pouzit Vypoctovou tabulku pro financni plan, podle které

uZivatel doplni jednotlivé Gdaje do finanéniho planu. Vypoétova tabulka je dostupnéd na webu .OP JAK™.

Poradi Datum predlozeni Castka na kryti vydaji Vyuctovani - plan
—plan
1. (zalohova platba) | Predpokladané datum 30% z CzV -
zahajeni

2. Konec 1. SO + 1KD+ 25 %z Czv 25 %z Czv
20PD

3. Konec 2. SO+ 1KD + 25 %z Czv 25 %z Czv
20PD

4, Konec 3. SO + 1KD + 20 % z CzVv 25 %z Czv
20PD

5. Konec 4. SO + 1KD + 0%zCzVv 25 % z CzV
40PD

Souctovy fadek - 100 % CzV 100 % CzV

19 Vypoctova tabulka je dostupna na webu OPJAK v sekci Dokumenty = Uzivatelské pfirucky pro préci Zadatele/ptijemce

v ISKP21+ > Zadost o podporu a déle také mezi dokumenty vyzvy
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Postup upravy financniho planu:

Novy radek finan¢niho pldnu uzivatel pfida pomoci tlacitka ,Novy zaznam“ na obrazovce Financni plan.

Pro pridani je tfeba vyplnit Udaje nového fadku, a to alespon pole Datum predloZeni. Doporucujeme

vlozZit datum predloZeni odpovidajici 3. Fadku (2. sledované obdobi).

FINANCNI PLAN

4§} PRISTUPKPROJEKTU | [N PLNEMOCI &7 KONTROLA () FINAUZACE 3¢ VYMAZATZADOST [T KOPIROVAT  #h TisK
i e i CASTKA NA S CASTKA NA R
zzg:;uw :‘EE”:E I FINANCNIHO DATUM PREDLOZENI KRYTi V¥DAJU - :VLE:TWA"' : KRYTi VYDAJU - gﬂ?;ﬁ:ﬁ!; STAV Z0PL
PLAN SKUTEENOST
oy |/ ¥ | ¥ | L/ |/ |/ [\ {
1| 01.08.2022 5600 000,00 0,00 5600 000,00 0,00 | Planovana
2 28.02.2023 0,00 1866 480,00 0,00 1866 480,00 Planovana
3 28.02.2024 0,00 1866 480,00 0,00 1866 480,00 Planovana
4 25.09.2024 0,00 1867040,00 0,00 1867040,00 Planovana
+ 5600 000,00 5600000,00 5600 000,00 5600 000,00

-

Export standardni Editovat vSe

- -

b | M| Poloieknastranku | 25

‘ Udaje

ZALOHOVA
PLATBA

|

<

ZAVERECNA
PLATBA

mA £

DATU

L

05.0
05.0
05.0
05.0
05.0

Y

Stranka 1z 1, polozky 1az52 5

PORADI FINANCNIHO PLANU B DATUM PREDLOZENI

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

28.07.2023 [ Zavérecna platha [ zalohové platba
Zalohovd platba neobsahuje vytiétovani
(B CASTKA NA KRYTI VYDAJU B VYUCTOVANI
- PLAN PLAN
FINANCNi PLAN
i§} PRISTUPKPROJEKTU IS PINEMOCI & KONTROLA @} FINAUZACE 3¢ VYMAZATZADOST [ KoPiRovAT  IZd TIsk
= e e CASTKANA S CASTKANA S 5 q S
SOUETOVY PORADI FINANENIHO S—— SRR VYOETOVAN - i VYOETOVAN - . ZALOHOVA ZAVEREENA
F 2 DATUM PREDLOZEN] KRYTi VYDAJU - = KRYTi VYDAJU - = STAV ZOPL DATL
RADEK  PLANU A LAN A SKUTECNOST PLATBA PLATBA
O Y| Xl Ll il ¥ [ Xl LAl LAER Y
1| 01.08.2022 5600 000,00 0,00 5600 000,00 0,00 Planovana + 05.0
2 28.02.2023 0,00 1866 480,00 0,00 1866 480,00 Planovana 05.0
=t == = == —_
I 3 28.07.2023 0,00 0,00 ' Planovana I 05.0
— — — —
4 28.02.2024 0,00 1866 480,00 0,00 1866 480,00 Planovana 05.0
5 | 25.09.2024 0,00 1867 040,00 0,00 1867040,00 Planovana < 05.0
b 5600 000,00 5600 000,00 5600 000,00 5600 000,00 05.0
4 »
Export standardni Editovat vSe
LR ‘T| b | M Polozeknastranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 12262 6
C et ] veit ] somo
‘ Udaje

PORADI FINANENIHO PLANU

3

B DATUM PREDLOZENI

28.07.2023 [ Zavéretna platba (O Zalohova platba

B VYUETOVANI
PLAN

Zalohov platba neobsahuje vydétovani

1B EASTKA NA KRYTI VYDAJD
- PLAN

DATUM A €AS POSLEDNi ZMENY

05.03.2024 15:46
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Po pfidani nového radku finanéniho planu pouZijeme tlacitko Editovat vSe (pfipadné je mozZné editovat

jednotlivé fadky zvlast).

FINANCNI PLAN

{#} PRISTUPKPROJEKTU  IS# PLNEMOCI &7 KONTROLA | { FINALIZACE =~ 3¢ VYMAZATZADOST (] KOPIROVAT | iz Tisk
= d e == CASTKA NA SO CASTKA NA e e 5 5 A=
SOUCTOVY PORADI FINANCNIHO = S P s VYUCTOVANI - P - VYUCTOVANI - 5 ZALOHOVA ZAVERECNA
s i DATUM PREDLOZENI KRYTIVYDAJU - i KRYTIVYDAJU - = STAV ZOPL
RADEK PLANU PLAN PLAN SKUTECNOST SKUTECNOST PLATBA PLATBA
oYl Al Al Al Al Al Al Yy oy
1 01.08.2022 5600 000,00 000 5600000,00 0,00 | Planovana <
2 28022023 000 186648000 000 186648000 Planovana
3 28072023 0,00 0,00 | Planovand
4 28022024 000 186648000 000  1866480,00 Planovana
5 25002024 000 1867040,00 000 186704000  Planovand v
v 560000000 560000000 560000000 560000000
Export standardni Editovat vse
FINANCNI PLAN
{#} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI &7 KONTROLA | { FINALIZACE =~ 3¢ VYMAZATZADOST [ KOPIROVAT | iz TisK
S s CASTKA NA e CASTKA NA PO A 7 PR
SOUCTOVY PORADI FINANCNIHO = = = o VYUCTOVANI - = - VYUCTOVANI - 5 ZALOHOVA ZAVERECNA
= z DATUM PREDLOZENI KRYTI VYDAJU - " KRYTI VYDAJU - x STAV Z0PL
RADEK PLANU PLAN SKUTECNOST SKUTECNOST PLATBA PLATBA
ovY Y h 4 h 4 h 4 Y Y Y A A
1 |01.08:2022 |560000000 [0,00 || 550000000 0,00 | Planovana v
2 | 28.02.2023 |00 || 186648000 | 000 186648000  Planovana
3 |28.07.2023 I I | 0,00 0,00 Planovana
4 28022024 |[000 (186648000 | 000 186548000 | Planovana
5 |25.00.2024 | 000 [ 186704000 | 000 1867040,00  Planovana v
W [5600000,00 |/560000000 || 560000000 560000000
Export standardni Zrusit editaci
|4 ‘T‘ P M PoloZek na stranku | 25

Financni plan je nyni moZné editovat dle nasledujicich pokynt (kroky editace uvedeny ¢ervené):

1. fadek finanéniho planu — uZivatel edituje pole , Castka na kryti vydaj — plan“

DATU

oY [

05.0
05.0
05.0
05.0
05.0

05.0
»

DATU

05.0
05.0
05.0
05.0
05.0
05.0

Stranka 1z 1, polozky 12262 6

Vychozim datem pro generovani je datum v poli ,Pfedpokladané datum zahdjeni fyzické realizace

projektu”, které je vyplnéno na obrazovce Projekt v oblasti Fyzicka realizace projektu.

e Jednd se o fadek FP urceny pro prvni zadlohovou platbu.
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Datum p¥edloZeni: odpovida Pfedpoklddanému datumu zahdjeni fyzické realizace projektu?
(skutec¢né datum vyplaceni zalohy se odviji od data vydani pravniho aktu, datum na FP v dobé
podani zZadosti o podporu se jiz neméni).

Castka na kryti vydaji — plan: automaticky nastaveno na 100 % celkovych zp(isobilych vydaj
projektu. UZivatel pole pirepiSe na hodnotu dle vypoctové tabulky (odpovida 30 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu).

Ostatni sloupce jsou nulové a prazdné?.,

2. fadek finanéniho planu — uZivatel edituje pole ,VyUctovani — plan“ a ,Céstka na kryti vydaj — plan“

Jedna se o rfadek FP uréeny pro prvni zprdvu o realizaci, jejiz soucasti je zadost o platbu.
Datum predloZeni: odpovida konci prvniho sledovaného obdobi. Prvni sledované obdobi
zacina predpokladanym datem zahajeni fyzické realizace projektu a je dlouhé 6 mésict. Datum
predloZeni odpovida konci 1. sledovaného obdobi, ke kterému je ptipocitano 20 pracovnich
dni?%. Datum je uvedeno automaticky.

Castka na kryti vydaji - plan: UZivatel pole prepise na hodnotu dle vypoctové tabulky
(odpovida 25 % celkovych zpUsobilych vydajti projektu).

Vyuctovani — plan: automaticky nastaveno na 33,33 % z ¢astky celkovych zpUsobilych vydaji
projektu. UZivatel pole pfepise na hodnotu dle vypoctové tabulky (odpovida 25 % celkovych

zpusobilych vydaji projektu).

3. fadek finanéniho planu — uZivatel edituje pole ,Castka na kryti vydaj — pldn“ a , Vyactovani —

plan”

Jedna se o fadek FP uréeny pro druhou zpravu o realizaci, jejiz soucasti je Zadost o platbu.
Datum predlozeni: odpovida konci druhého sledovaného obdobi. Druhé sledované obdobi
zaCina ode dne nasledujiciho po dni ukonéeni pfedchoziho sledovaného obdobi a je dlouhé
6 mésicl. Datum predloZeni odpovida konci 2. sledovaniého obdobi, ke kterému je pripocitano
20 pracovnich dni?. Datum bylo zaddno v ramci pfidani nového fadku do FP.

Castka na kryti vydaja - plan: UZivatel pole prepise na hodnotu dle vypoctové tabulky

(odpovida 25 % celkovych zptisobilych vydaju projektu).

20 p¥ipadne-li predpokladané datum zahajeni fyzické realizace projektu na vikend, systém automaticky do Data predlozeni

pritadi datum nejblizéiho pracovniho dne. Zadatel datum needituje.

21V pripadé, Ze datum realizace jiz nastalo, pak jsou vyplnény i ¢astky skute¢nosti

22 | h(ita pro predlozeni zpravy o realizaci projektu dle PpZP, kapitola 7.2.1.1.

23 Lh(ita pro predloZeni zpravy o realizaci projektu dle PpZP, kapitola 7.2.1.1.
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Vyuctovani — plan: UzZivatel pole prepiSe na hodnotu dle vypoctové tabulky (odpovida 25 %

celkovych zpUsobilych vydajt projektu).

4. radek finanéniho pldnu — uZivatel edituje pole ,Datum predlozeni”, pole ,Céstka na kryti vydajd —

, VyGEtovani — pla
lan“ a pole , Vyuctovan [an“

Jedna se o rfadek FP uréeny pro tieti zpravu o realizaci, jejiz soucasti je Zadost o platbu.
Datum predloZeni: odpovida konci tfetiho sledovaného obdobi. Treti sledované obdobi
zac¢inad ode dne nasledujiciho po dni ukonceni predchoziho sledovaného obdobi a je dlouhé
9 mésicd. Datum predloZeni odpovida konci 3. sledovaného obdobi, ke kterému je pfipocitano
20 pracovnich dni?*. UZivatel pole piepise na hodnotu dle vypoctové tabulky.

Castka na kryti vydaji - plan: UZivatel pole prepise na hodnotu dle vypoctové tabulky
(odpovida 20 % celkovych zpUlsobilych vydajti projektu).

Vyuctovani — plan: automaticky nastaveno na 33,33 % z ¢astky celkovych zpUsobilych vydaja
projektu. UZivatel pole pfepiSe na hodnotu dle vypoctové tabulky (odpovida 25 % celkovych

zpusobilych vydajti projektu).

5. fadek financniho planu — uZivatel edituje pole ,,Datum predlozeni” a udaj , Vyuctovani — plan”

Jednd se o fadek FP uréeny pro zdvérecnou zpravu o realizaci, jejiz soucasti je zavérecnd zadost
o platbu.

Datum predloZeni: odpovida Pfedpoklddanému datu ukonéeni fyzické realizace
projektu + 40 pracovnich dni®. UZivatel pole piepise na hodnotu dle vypoétové tabulky (v
pripadé projektd s délkou realizace 24 mésicl je automaticky vygenerované datum spravné
a neni tfeba jej upravovat).

Castka na kryti vydaji - plan: UZivatel pole prepise na hodnotu dle vypoctové tabulky
(odpovida hodnoté nula 0).

Vyuctovani — plan: automaticky nastaveno na 33,33 % z ¢astky celkovych zpUsobilych vydaju
projektu. UZivatel pole piepiSe na hodnotu dle vypoctové tabulky (odpovida 25 % celkovych
zpuUsobilych vydaji projektu).

Po ukonceni editace financniho planu pouzije uzivatel tlacitko , UloZit vie“!

24 Lh(ita pro predlozeni zpravy o realizaci projektu dle PpZP, kapitola 7.2.1.1.

25 L h(ita pro predloZeni zavéreéné zpravy o realizaci projektu dle PpZP, kapitola 7.2.1.1.
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4.22. OBRAZOVKA VEREJNA PODPORA

Obrazovka je aktivni pouze v pfipadech, kdy se v ramci vyzvy uplatfiuje verejnd podpora — rezim
de minimis. Podrobnou specifikaci reZzimu vefejné podpory naleznete v Pravidlech pro Zadatele

a pfijemce zjednodusenych projekta.

Obrazovku povinné vypliuji Zadatelé, ktefi v pfiloze Prohlaseni o vybéru rezimu vefejné podpory maji
zaskrtnuty reZzim PODPORY DE MINIMIS.

Obrazovka je editovatelna, pokud je na obrazovce Projekt zatrzen checkbox Vefejna podpora.
Dale musi byt vyplnény a uloZeny subjekt Zadatel/pfijemce na obrazovce Subjekty projektu. Az poté

dochazi k plnému nacteni obrazovky Verejnd podpora a uzivatel ji mdZe vypliiovat.
Na obrazovce vyplite tato pole:

e Subjekt

e Kombinace verejné podpory

o (Castka pro vypocet vefejné podpory (CZK)
U projekt( s vefejnou podporou je potfeba vyplnit pole Castka pro vypocet vefejné podpory (CZK).
Céstka musi souhlasit s ¢astkou Celkové zpGsobilé vydaje na rozpoctu a prehledu zdrojii financovani,

tj. i s ¢astkou v Kalkulaéce Sablon na listu Souhrn. Po uloZeni dojde k automatickému rozpadu c¢astky
na jednotlivé zdroje (pfFispévek unie, statni rozpocet, spolufinancovani, vefejna podpora).
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Obrazovka Verejna podpora:

VEREJNA PODPORA

i§} PRISTUPKPROJEKTU B PLNEMOCI  o” KONTROLA |} FINAUZACE | 3¢ VYMAZAT ZADOST T wopiRovaT | Ik TSk

Veiejna podpora
SUBJEKT KOMBINACE VEREJNE PODPORY REZIM PODPORY FORMA PODPORY NOTIFIKACE KATEG!
A4l Y| A4l J¥ | Y
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
4 »
Export standardni
|44 .. b | M| Polozek nastranku | 25 Stranka 121, polozky 0220z 0
Novy zéznam smazat ] vozit ] ___storo___|
B SUBJEKT DATUM POSKYTHUTI DBLAST PODPORY MENA PODPORY
Soukroma zakladni skola a matefska skola, s.r.o. B | | ‘ | B | ‘ B
CASTKA VEBEJNE PODPORY
FORMA PODPORY CASTKA PRO VYPOCET VEREINE PODPORY (CZK) (EUR, DOTACNI ZDROJE)
| a || CETI |
L TN L — CASTKAVEREJNE PODPORY
PRAVNI AKT PODPORY - PRISPEVEK UNIE (CZK) - STATNi ROZPOCET (CZK)

CASTHA VLASTNICH ZDROJU CASTKA VEBEJNE PODPORY
B KOMBINACE VEREJNE PODRORY - SPOLUFINANCOVANI (CZK] (CZK, DOTACHI ZDRO.JE)
27935945 | OP JAK_DE MINIMIS_MR B
CASTKA PRO VYPOCET VEREJNE CASTKA VEREJNE PODPORY
REFIM PODPORY FODPORY DLE RDM (CZK) DLE RDM (CZK, DOTACKi ZDROJE)
Podpora de minimis (1407)
KATEGORIE/ODDILY GBER NOTIFIKACE HORIZONTALNICH PRAVIDEL
ODSTAVCE A PISMENA RELEVANTNICH CLANKU GBER CLANKY GBER
PODPOROVANE ODVETVI SGEI
(UEEL PODPORY 071000  Oteviit v novém okné

4.23. OBRAZOVKA CESTNA PROHLASENI

Na obrazovce Cestnd prohldseni jsou automaticky nactena povinna ¢estna prohldseni uzivatele.

Zaskrtnutim checkboxu ,,Souhlasim s éestnym prohlasenim“ a stisknutim tlacitka ,Ulozit” uZivatel

potvrdi svlj souhlas s jeho znénim. Pokud neni checkbox zatrzen, a to pro kazdé cestné prohlaseni
zvlast, neni moziné finalizovat a podat Zadost o podporu.

Dalsi vzory (Cestnych) prohlaseni jsou k dispozici na obrazovce Dokumenty a informace k vyplnéni jsou
uvedeny v Pfiloze €. 2 vyzvy.

86



CESTNA PROHLASENI
ﬁ PRISTUP K PROJEKTU | PLNE MOCI (71 KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST  « KONTROLA ) FINALIZACE El TISK

Nazev éestného prohlaseni Popis Kod Souhlas

[

J¥ [ kAl ly oY

Cestné prohlaseni Zadatele (Uvodni)
Cestné prohlaseni pro Zadatele (Zavéreéng)

4 || 4 _ [ BIN] Polozek na stranku | 25«

Novy ziznam || Kopirovatzaznam ||  Smazatzaznam | UloZit | Storno |

OP VWV_Pr...
OP VWV _Pr...

Seznam

cestnych

s

prohlaseni

NAZEV CESTNEHD PROHLASENI
Cestné prohlageni Zadatele (Uvodni) B

TEXT GESTNEHO PROHLASENI Oteviit v novém okné

Statutarni orgén / osoba jednajici na zakladé plné moci vydané statutamim orgénem Zadatele prohlasuje:

Spliji definici opravnéného zadatele vymezeného wjzvou

Operace nebyla fyzicky ukongena nebo plné provedena pred predloZenim Zadosti o podporu bez ohledu na to, zda byly Zadatelem provedeny viechny platby & nikoliv;
operace je dle Nafizeni Eviopského Parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013 definovéna jako projekt, smlouva, opatieni nebo skupina projekta, které byly vybrany fidicimi orgény
dotyénych programii nebo z jejich povéFeni a které pfispivaji k dosaZeni cili priority nebo priorit; v souvislosti s finanénimi nastroji tvoiii operaci finanéni pfispévky z programu
na finanéni néstroje a nasledna finanéni podpora, kterou tyto finanéni nastroje poskytuji.

Megerpam a nenarokuji vefejné prostiedky z jinych finanénich néstroji EU, narodnich programi € programi Gzemnich samosprav, na zpiisobilé vydaje vjSe uvedeného
projektu, které maji byt financovany ze zdroji OP VWV mimo vlastnich zdrojii, s vjjimkou téch prostiedki, které pfimo souviseji se spolufinancovénim projektu a jako takové
budou zahrnuty do piehledu zdroji financovani v préavnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory z OP VWV,

Souhlas s ¢estnym prohlasenim - checkbox O Souhlasim s éesinym prohl&senim
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5. PODPIS A PODANi ZADOSTI O PODPORU

Podrobné informace o praci s certifikaty jsou k dispozici na Uvodni strance aplikace ISKP21+ na zalozZce
FAQ v sekci Elektronicky podpis.

Po vyplnéni viech relevantnich Udajl a jejich kontrole provede uZivatel finalizaci Zadosti o podporu
(viz kap. 3.2.6). Finalizaci Zadosti je systémem generovana automaticka zprdva, ktera je dorucena
signatari/signatariim. Zprava informuje o moznosti Zadost podepsat kvalifikovanym podpisem.

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka

"o« srpen 2015 L2

7 7p’ s = B 30 NOVA DEPESE a Konceply Prijaté depese Odeslané depese Sprava slozek Pravidla pro tiideni depesi

28 29(30 31 1| 2
2 3 4 5 6 7 8 9

3 10 1112 13 14 15 16

Prijaté depede
#17)18)19] 20| 21| 22| B | prpene Piedmét depese Adresa odesilatele Zafazeni odesilatele  Vizino na objekt Datum piijeti Dilleiitost
;24252627 28) 29| 30| o i b |l Al ¥ b/l v \
% 31| 1| 2) 3 4 5 6 4 Podepsat dokument zadosti o padporu Systém*MS2014+ Projekt: Testovani fce IPs 31.8.201510:49 | Stiedni
+/ | Dracha-tarmin whlsgeni wircladled i fizani Fhumaktnndalavt 27 8 MMEITRY | Vwenkid
Navigace ~ DEPESE UZIVATELE
Zpét PREDMET DEPESE DULEETOST ADRESAR
Podepsat dokument zadosti o podporu Piijaté ‘ E
DATUM PRIJET] ADRESA ODESILATELE ZARAZEN] ODESILATELE VAZANO NA OBJEKT
31. srpna 2015 10:49:05 Systém*MS2014+ Projekt: Testovani fce IPs
55/2000 Oteviit ém okné
et ! enfly novem one [¥] Pfeteno

Podepiste dokument Zadosti o podporu: Testovani fce IPs L
DATUM PREETENi

31. srpna 2015 12:42:48

Systémaova depese - neodpovidejte

Preposlat
Prehled komunikace

[ somo |
Po finalizaci Zzadosti o podporu dochazi k aktivaci obrazovky Podpis Zddosti.

V poli soubor se nabizi tiskova verze Zadosti o podporu, kterou je mozné zobrazit stiskem tlacitka
Soubor > Otevrit.

Pfipojit

Otevrit

Podpis Zadosti o podporu probiha prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu. Stiskem
ikony peceté se zobrazi okno, kde nasledné uzivatel vybere certifikdt pro podepisovani uloZeny

v systémovém uloZzisti, na Cipové karté nebo v souboru.
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https://iskp21.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=FAQ&Question=4395974

Pozor! V okamiZiku podepsani musi mit kvalifikovany certifikat (elektronicky podpis) platnost

7 v

alespon 48 hodin. V opacném pripadé systém neprovede podepsani zadosti.

" ZADATEL

Nachdzite set  Masténka  Zadatel = Zidostopodporu | Podpis Zddosti

Profil objektu ~ PODPIS ZADOSTI

Nova depese a kancepty {§§ PRISTUPKPROJEKTU | i PLNEMOCI (5] KOPIROVAT 3¢ ODVOLATZADOST STORNO FINALIZACE

Piehled depedi

Poznamky
Uknly Zadost o padporu se podepisuje slektronickym podpisem stiskem ikany pefeté.
Datova oblast Zadosti ~ .
PRILOHA
Identifikace projektu A ﬂ Tiskova verze 34dosti 3LqwoP-0001.pdf

Viytvofit podpis

Identifikace operace

Projekt 20199:04 DAZADO1Z

Popis projektu POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU
Specificke cile
Indikatory
Horizontalni principy

Umisténi

ENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

Cilova skupina . . v v
R Stiskem ikony peceté se
Klicoveé aktivity

Subjekty ~ podepisuje Zadost o podporu.

Subjekty projektu

Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ucty subjektu

Financovani s
Rozpoiet jednotkovy
Prehled zdroji financovani
Financni plan

Kategorie intervenci

Cestna prohlageni

—Pwokiwert;:

Podpis Zadosti

Zadost o padporu se podepisuje elektronickim podpisem stiskem itkony pefaté.

PRILOHA
? Tiskova verze Zadosti 3LgwoP-0001 . pdf
Vytvofit podpis . . .
poce ENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

Stiskem ikony peceté se

podepisuje Zadost

Aby bylo moZné vloZzit elektronicky podpis, musi mit uzivatel nainstalovanou aplikaci Crypto Native App

v

a rozsireni Crypto Web Extension pro pfislusny prohlizec.
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https://download.tescosw.cz/crypto/
https://download.tescosw.cz/crypto/

Aplikace zobrazi dialogové okno, kde je moZné vybrat pfislusny certifikat.

Podpis
Tiskova verze zadosti 3LqwoP-... Podrobnosti

Certifikaty Zobrazit véechny

Posledni

] Jan Novak 20.09. 2019 - 20. 10. 2019
DEMO PostSignum Qualified CA 2

Souber

Vybrat z pocitage ...

Pokracujte v aplikaci Crypto Native App
| # s s s srsssss]

Cipové karty a tokeny

Vybér certifikdtu pro o Systémové uloziste

podpis

Kliknutim na znak sttiSky lze zobrazit vlastnosti certifikatu a ovéfit, zdali je urcen pro podepisovani
a obsahuje privatni klic.

[ Systémové uloZisté ~
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Po Uspésném ovéreni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaska o UspéSném podepsani
Zadosti.

Podani Zadosti

V MS2021+ probiha podani Zadosti o podporu vyhradné manudlné. Poté co signatar/i podepisi
tiskovou verzi 7adosti, zobrazi se v zahlavi formulaFe tla¢itko PODANI. Teprve po stisknuti tohoto

7 v s 7 v s

tlacitka dochazi k podani zadosti na RO a zarazeni zadosti do procesu schvalovani.
Podani Zadosti o podporu je umozZnéno od 8. 4. 2024.

PODPIS ZADOSTI

ﬁ PRISTUP K PROJEKTU i@ PLNE MOCI ﬁ ZPRISTUPNITKEDITACI X3 ZMENITZPUSOB JEDNANI | =@ PODANI ¢ 0DVOLAT ZADOST ) KOPIROVAT Eh TISK

Prosim zknnlmlu{'le si, zda pro danou akei pouZivate odpovidajici el. podpis dle zakona €. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvafejicich divéru
pro elektronické ransakceF ] dpis)

kvalifikovany vs. uznavany el. po
Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peceté.

ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUGNE, TLAGITKEM "PODANI" V HORNIM MENU.

SOUBOR

| Tiskové verze Zadosti 03pydI-0002.pdf m
DATUM VYTVORENi DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
23.04.202211:22 GQTASGEO

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU
23.04.202211:23

,

Po stisku tlacitka podani se objevi hlaska, zda uzivatel chce pokracovat v procesu podani Zadosti.
Stiskem tladitka Pokracovat akci potvrdi. Zadost je timto podana. Zadatel miize poZadat o podporu

pouze jednoho projektu (vice viz kap. 5.1. vyzvy).

a

Dpravdu cheete Zadost podat? Po podani jiz
7adost nebude mozZné upravovat.

Datova oblast Zadosti N PODANI

Identifikace operace i§) PRISTUPKPROJEKTU | W) KOMUNIKACE @ PODANI  iZh Tisk
Projekt

Popis projektu Vjsledek operace:

Speciické e 1SUM-385586: Zadost 0f18LP byla podana.

Umisténi

Subjekty pmjeldu Lze vytisknout pes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Adresy subjektu

Osoby subjektu
Utty subjektu

Rozpodet zakladni

Prehled zdroji financovani

Finanéni plan

Indikétory
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r'es

Registracni Cislo projektu

Podanim je Zadosti o podporu pridéleno tzv. registracni Cislo. Jeho generovani probihd automaticky
aplikaci ISKP21+ po podani (odeslani) Zadosti o podporu na RO. Tvar registraéniho &isla zavisi na poctu

investicnich priorit pfifazenych k jednomu ¢i vice specifickych cild.

Registracni Cislo projektu ma nésledujici zakladni tvar
CZ.AA.BB.CC/DD/EE_FFF/XXXXXXX,

Slozeni registra¢niho Cisla:

CZ - identifikace, 7e se jedna o projekt spolufinancovany z operaéniho programu, jeho? RO je
v kompetenci CR

AA — Cislo operacniho programu
BB — Cislo priority

CC—(islo specifického cile (oznaduje prislusny SC dle vlastni dokumentace programu) - pokud je projekt

navazan na dva a vice specifickych cill, uvadi se , XX“

DD - cislo opatfeni; pokud program tuto Uroven nepouzivd, uvadi se ,00“; pokud je projekt navazan

na jedno a vice opatteni, uvadi se "XX"
EE_FFF — ¢ast Cisla vyzvy bez Cisla programu
XXXxxxx — jedinec¢né Cislo zadosti o podporu

Ptiklad: €Z.02.02.01/00/00/24_031/0000001. V pfipadé, Ze projekt ma jeden ¢i vice specifickych cilQ,
které maji rlzna cisla investi¢nich priorit, je pak misto Cisla zastupujici hodnotu investi¢ni priority
pismeno X. Tvar registra¢niho Cisla projektu je pak €Z.02.1.X/0.0/0.0/24_031/0000001.

5.1. ODVOLANI ZADOSTI O PODPORU UZIVATELEM

Po poddni zadosti o podporu zaéind na strané RO proces schvalovani.

V pfipadé, Ze chce uZivatel stornovat podani Zadosti, mizZe tak ucinit prostfednictvim tlacitka Odvolat
7adost. Tlacitko je zobrazeno ai po predani zadosti na RO. Opravnéni k odvolani zadosti ma pouze

uZivatel s roli signatar nebo zmocnénec.

MS2027+ x S enali
- B Gesky mem polski Ef english
ISKP271+

" ZADATEL
Nachazite se: Nasténka Zadatel testovaci projekt Zakladni adaje

Profil objektu N ZAKLADNI UDAJE

Nova depege a koncepty 8} pRisTuPKPROJEKTU | IS PLNEMoct | OC zmEnmzpOsos Jeonani | 3¢ oovoarZipost || (1 wopirovar | kg TisK
Prehled depesi
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Po stisknuti tlacitka aplikace zobrazi dialogové okno a vyzve uZivatele k potvrzeni akce.

B

Opravdu cheete odvolat Zadost o
podporu? Touto volbou bude Zadost
nevratné vyfezena z procesu hodnoceni.

0K Zrudit

Po potvrzeni kroku je zobrazen formulaf pro zdlvodnéni stazeni Zadosti o podporu z procesu

schvalovani.

1.1 ZPET ZADATEL MAPOVEDA

Nachézite se Nasténka Zadatel  Analjza kapacitnich moZnosti 3kol s ohledem na vyvoj demografie Stazeni Zadosti o podporu

Navigace N STAZENi ZADOSTI 0 PODPORU

Ulozit a zpét @ DUVOD STAZEN ZADOSTI 0 PODPORU S0/2000 _ Oteviit v novém olané

Zadam o stazeni zadosti .|

Stahnout Zadost

UZivatel vloZi do pfislusného pole odivodnéni a potvrdi jej tladitkem Stahnout Zadost. Systém znovu

vyzve uzivatel k potvrzeni kroku zobrazenim dialogového okna.

B

Opravdu cheete odvolat Zadost o
podporu? Touto volbou bude Zadost
nevratné vyfezena z procesu hodnoceni.

0K Zrudit

O provedeném staZzeni Zadosti je uZivatel informovan systémovym hlasenim.

Informace a8

ISUM-470662: Projekt byl staZen Zadatelem.

Zaroven dochazi ke zméné stavu Zadosti do stavu Zadost o podporu stazena Zadatelem/vyrazena

RO/ZS. Krok odvolani zadosti je nevratny. Formulaf odvolané zadosti jiz neni mozné dale jakkoliv
editovat a dale s nim pracovat.

93



6. PROCES SCHVALOVANI

6.1. ZPRISTUPNENI VYSLEDKU CASTI HODNOCENI

Po ukonceni kontroly prijatelnosti a formalnich naleZitosti / vybéru projektl je zménén stav zadosti
a uzivateli je zaroven zasldana interni depeSe, ve které je informovan o moZnosti podat Zadost

o pfezkum rozhodnuti. Zaroven je zpfistupnén kontrolni list na zdlozce Hodnoceni.

NeUspésny Zadatel je opravnén vyjadrit se kpodkladdm pro vydani usneseni/rozhodnuti,

tj. v terminologii MS2021+ podat Zadost o prezkum vidy v navaznosti na seznameni s podklady

’

pro vydani usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti, a to ve lhaté 15 kalendarnich

’

dnl ode dne doruceni podkladd pro vydani usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti
prostfednictvim ISKP21+. Tato Ih(ita zacinad plynout ode dne, kdy se do ISKP21+ pfihlasi Zadatel nebo
jim povérend osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dni ode dne, kdy byl dokument
s oznamenim o moZnosti seznamit se s podklady pro vydani rozhodnuti nebo usneseni do MS2021+
vloZen.

" ZADATEL NAPOVEDA

Nachézite se Nasténka ~ Zadatel | PPHO002 | Zakladniidaje

Profil objektu ~ ZAKLADNI UDAJE

Nové depese a koncepty ﬁl PRISTUPKPROJEKTU |l PLNEMOCI G ZMENIT ZPUSOB JEDNANI  [] KOPIROVAT Ei TISK

Piehled depesi

Poznamky

Gkoly NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

- PPH 002 (C7.02.02.01/00/21_003/0000061

Hodnoceni projektu ~ N

STAV DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
I Hodnoceni I Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo padminky pfijatelnosti 03g7pa 0002

Zadost o prezkum rozhodnuti SPRAVCE PRISTUPU —Zadost o podporu

Informovani o realizaci ”~ ARHELPO1 DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

adast 0 zménu HAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY 19.04202213:40 19.04202214:35
PETDAV 19.04.2022 15:09 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI

Kantroly ~ ) 10042022 14:37 19.04.2022 14:40

p— 2PUS0B JEDNANI TYP OPERACE p—————

ontrol " . P DATUM PRV
Y Padepisuje jeden signataf individualni projekt 19.04.202213:48

Datové oblasti ~ .
—Kolo Zadosti

Identifikace projektu A KOLO ZADOSTI DENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU

Zakladn idaje Zadost o podporu Prehled obrazovek CZ.02.02.01/00/21_003/0000059
Projekt Presunout do Moje neaktivni projekty
Popis projektu

P o

Specifické cile

Cilova skupina
Kligové aktivity

Snecifické datové nolnFkv

Na detail hodnoceni Ize vstoupit kliknutim na konkrétni zaznam.

" ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Zadatel PPH 002 Hodnoceni
Navigace N HODNOCEN]
Projekt
Seznam posudki
Poiadi hodnoceni ~ Kolo hodnoceni Faze hodnoceni Krok Vyhovél = Status Soubor kritérii
I Ly | Ik Al L Al [k Smi Al Ly | A 4
I 2 Hodnoceni Zadosti o podporu | Kontrola formalnich naleZito. Nevyhoveél 02_21_003 Skolici vyzva OP JAK I

Aplikace zobrazi detail hodnoceni. Verdikt Ize nalézt v poli ve sloupci Status.
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" ZADATEL

Nachazite se: Nasténka  Zadatel
Navigace ~
Projekt
Hodnoceni projektu ~
Hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti

Datové oblasti ~

Detail hodnoceni
Kritéria

Piilohy posudku

PPHO02  Hodnoceni

DETAIL HODNOCENI
2 Tisk

PORADI

DATUM HODNOCEN]
19.04.2022 14:44

SOUBOR KRITERIT

' Detail hodnoceni

KOLO HODNOCEN

2 Hodnoceni zadosti o podporu

FAZE

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

EWNALIZOVAND

I Nevyhovél

}

02_21_003 Skolici vyzva OP JAK

[ Arbit [m]

POPIS HODNOCEN]

KOMENTAR K HODNOCENi

Opravny posudek

NAPOVEDA

0/1000  Oteviit v novém okné

Oteviit v novém okné

Na obrazovce kritéria Ize zobrazit prehled kritérii a jejich hodnoceni. V pfipadé, Ze kritérium bylo

hodnoceno kfizkem, tedy Zadatel v tomto kritériu nevyhovél, je v poli ve sloupci Odtvodnéni uveden

blizsi komentar.

13 ZADATEL NAPOVEDA
Nachézite se: Nasténka ~ Zadatel | PPHO02  Hodnoceni | Kritéria

Navigace o KRITERIA

Projekt (=1

Hodnoceni projektu ~ Kitérium Vyhovl Nutné odivodnéni Ddivodnéni Zpsoh hodnoceni

Hodnacent 1. Zadost o podporu by v Posuzuje se, zda Zadost byla fin

Zadost o prezkum rozhodl Sbbssieanped - e

. 3. Jsou doloZeny viec... Nebyla doloZena piiloha &. 5 a) Posuzuje se, zda byly dodan
Datové oblasti A - v X v P EI ) I ‘)'(y : ¥

Detail hodnoceni
Kritéria

Prilohy posudku

Celkovy prehled vysledkl vSech fazi hodnoceni je k dispozici v tabulce s ndzvem

T -

Vysledky fazi hodnoceni.

Vysledky fazi hodnoceni

Kolo hodnoceni

| PoloZek na stranku | 25 =

Faze hodnoceni

Status

»

Stranka 1z 1, poloiky 122525

Pocet bodi

Al

A4l

|¥ | |

Hodnoceni Zadosti o podporu

Kontrola formalnich nalefitosti a phijatelnosti

Vyhovél

0
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6.2. ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI

Zadost o prezkum rozhodnuti Ize podat prostfednictvim tlagitka se stejnojmennym

tlacitko je dostupné bud'z detailu hodnoceni, nebo z formulare zZadosti o podporu.

Pozn.: Zadost o prezkum lze podat pouze v p¥ipadé negativniho vysledku dané faze.

» ZADATEL

Nachazite se Nasténka  Zadatel
Navigace ~
Projekt
Hodnoceni projektu ~
Hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti

PPH 002 Hodnoceni | Detail hodnoceni

DETAIL HODNOCENI
2 sk
PORADI KOLO HODNOCEN
2 Hodnoceni zadosti o podporu
DATUM HODNOCENT STATUS
19.04.2022 14:44 Nevyhovel

Datove oblasti A~

Detail hodnoceni
Kritéria

Prilohy posudku

» ZADATEL
Nachézite se: Nasténka  Zadatel
Profil objektu AN

Nové depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Hodnoceni projektu A

Hodnoceni

Zadast o prezkum razhodnuti

Informov Ie:

Zadost o zménu

Kontroly A
Kontroly

Datové oblasti A
Identifikace projektu %

Kligové aktivity
Specifické datové polozky
Indikatory

Horizontalni principy

Subjekty A

SOUBOR KRITERIE
02_21_003 $kolici vjzva OP JAK

O Arbit (O Opravny posudek

POPIS HODNOCEN]

KOMENTAR K HODNOCENI

PPHO02  Zakladni (daje

ZAKLADNI UDAJE

ﬁ; PRISTUP K PROJEKTU |l PLNEMOCI X ZMENIT ZPUSOB JEDNANI

NAZEV PROJEKTU CZ
PPH 002

STAV

SPRAVCE PRISTUP(
AAHELPO1

NAPOSLEDY ZMENIL

PETDAV 19.04.202215:17
{508 JEDNANI TYP OPERACE
Podepisuje jeden signatar E individualni projekt
—Kolo Zadosti

Zadost o podporu nesplnila formélni nélezitosti nebo podminky pfijatelnosti

DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY

KOLO 7ADOSTI

Zadost o podporu

Prehled obrazovek

nazvem. Toto

NAPOVEDA

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

PLATHY

v

0/1000  Oteviit v novém okné

Oteviit v novém okné

NAPOVEDA
REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU
€Z.02.02.01/00/21_003/0000061
DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
03q7pa 0002
—Zadost o podporu
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
19.04.2022 13:40 19.04.2022 14:35
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
19.04.2022 14:37 19.04.2022 14:40
DATUM PRVHIHO PODANI
19.04.2022 13:48

DENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU
C7.02.02.01/00/21_003/0000059

Presunout do

Verze

7

Po stisknuti tohoto tlacitka je uZivatel pfesmérovan na stranku, kde je mozné zadost o prfezkum vytvofit

pomoci tlacitka Vytvofit Zadost o pfezkum rozhodnuti.
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L ZADATEL NAPOVEDA

Nachizitese.  Nasténka  Zadatel  PPHO02 | Zadosto prezkum rozhodnuti

ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI

Navigace ~
Projekt Zadost o prezkum rozhodnuti - Platné
Kolo hodnoceni Féze hodnoceni Krok Poiadi Byla 24dost o piezkum rozhodnuti podéna?  Byla adost o piezkum rozhodnuti vypoiadina?  Zalozel
| Y [ Al \ . oy oy L
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
14 3
-
3L Polozek nastrénku | 25 w Stranka 1z 1, polozky
‘Zadost o prezkum rozhodnuti - Neplatné
Kolo hodnoceni Féze hodnoceni Krok Poiadi Byla 2adost o piezkum rozhodnuti podéna?  Byla Zddost o piezkum rozhodnuti vypoiadina?  Zalozer
| ¥ | ¥ | v [y oy oy C

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

[ 1] Poloieknastrénku [ 25 = Strénka 1 21, polozie

ost o prezkum rozhodnuti

UZivatel vybere v polich z ¢iselniku kolo hodnoceni a fazi. Po stisknuti tlaitka Spustit je Zadost
zaloZena.
.3 ZPET ZADATEL NAPOVEDA

Nachézite se: Nésténka  Zadatel PPHO02Z  Zidosto pfezkum rozhodnuti | Vybér kola a faze hodnoceni

Navigace ~ VYBER KOLA A FAZE HODNOGENI

Uloit a zpét
Vyberte kola hodnoceni 2 nasledné fazi

KOLO HODNOCEHI

|Hodnooem’ Zadosti o podporu | E
FAZE
|Ku|1lm\ﬂ formalnich naleZitosti a piijatelnosti | E

Spustit

97



L ZADATEL NAPOVEDA

Nachizitese:  Nasténka  Zadatl ~ PPHO0Z | Zidosto prezkum rozhodnuti

Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI
Projekt 3 . " <
! Zadost o piezkum rozhodnuti - Platné
Kolo hodnoceni Faze hodnoceni Krok Pofadi Byla Zidost o piezkum rozhodnuti podana? Byl Zad piezkum razhodnuti vypoidd: Zalozer
(8 L LA LA T T T -
Hodnoceni Zadosti o podporu | Kontrola formélnich naleZito...
3
-
[ 4[1] » | #| Polozeknastanku[25 « Stranka 121, polozhy 123121
Zadost o prezkum rozhodnuti - Neplatné
Kolo hodneceni Faze hodnoceni Krok Pofadi Byla Zadost o piezkum rozhodnuti podana?  Byla Zadost o pezkum rozhodnuti vypoiadana?  Zalozer
[ x| ¥ | v ¥ oy s / L
Nenzlezeny 23dné zaznamy k zobrazeni
3
M 4 El [ Polozek na strinku | 25 = Stranka 1z 1, polodky 022020

Vytvorit Zadost o pfezkum rozhednuti

Nyni je nutné kliknout na vytvofeny zaznam a zadost o pfezkum vyplnit.

vs v v 7

Na zdloice Dil¢i zad. o prezkum rozh. je mozné vytvofit dil¢i Zadosti o prezkum rozhodnuti proti
jednotlivym kritériim. Nabizi se pouze kritéria ze souboru, ktera jsou v dany okamzik relevantni, tedy
kritéria, kterd se vazi ke kolu a fazi hodnoceni, na néZ je navazana zadost o prfezkum rozhodnuti. Téchto
dil¢ich Zadosti o prezkum rozhodnuti mize celkova zadost o prezkum rozhodnuti obsahovat vice,
pficemz je nutné vybrat vSechna kritéria, ve kterych Zadost o podporu nevyhovéla.
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L ZADATEL NAPOVEDA

Machazite se: Nésténka  Zadatel = PPHO02  Zadosto pezkum rozhodnuti | DiléiZad. o prezkum rozh.

Navigace ~ DILEi ZAD. 0 PREZKUM ROZH.
Projekt ISY TISK NENi ZADOSTIOPREZKUM | IZH TISK
Hodnocent projektu ~ : : r—— Podivim Zidost o prezium vii
Kola hodnoceni Faze Mazey kritéria Sormuto kritiai
Hodnoceni
R Y | Y| ¥ oy
Zadost o prezkum rozhodnuti e e o 3 : " B .
Hodnoceni Zadosti o padporu Kontrola formalnich naleZitosti a pijatelnosti 1. Zadost o podporu byla podana v predepsané formé
Datové oblasti N Hodnoceni Zadosti o podporu Kontrola formainich naleZitosti a pfijatelnosti 3. Jsou doloZeny vSechny povinné piilohy a v pozadované formé v
Hlaviéka Z4d. o prezkum rozh Hodnoceni Zadosti o podporu Kontrola formalnich nale?itosti a pfijatelnosti | 4. Zadost o podporu byla piediozena v jazyce stanoveném vyzvou
DAGi 4d. o prezkum rozh Hodneceni Zadosti o padporu Kentrola formalnich nalezitosti a piijatelnosti 2.V Zadosti o podporu jsou vypInény vechny povinné udaje
3
TRIK E M Polofek na stranku | 25 = Stranka1z1, p
— Podani #adosti o pfezkum rozhodnuti- — - ~
NAZEV KRITERIA B TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI Otevfit v novém okné
3. Jsou doloZeny véechny povinné prilohy av .. Mesouhlasime. Pfiloha €. xy ...

[¥) Podavam Zadost o piezkum viiéi tomuto kritériu

Na zdloZce Hlavicka Zad. o prezkum rozh. Ize vlozit text do pole s nazvem Souhrnny text Zadosti

o prezkum rozhodnuti.

" ZADATEL NAPOVEDA

Nachézite se Nésténka  Zadatel =~ PPHO02  7adostopfezkum rozhodnuti | Hlavitka 74d. o pfezkum rozh.

Navigace ~ HLAVIEKA ZAD. 0 PREZKUM ROZH.

Projekt ¢ ZNEPLATNENI ZADOSTIO PREZKUM Kt TISK

Hodnoceni projektu ~ KOLD HODNOCENI DATUM PODANi ADOSTI 0 PRETKUM ROZHODNUTI
Hodnoceni Hodnoceni zadosti o podporu [ Byla zadost o piezkum roz ?

Zadost o pfezkum rozhodnuti FAZE HODNOGENT

§ Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti [ER: dost o prezku
Datové oblasti Fay .
KAOK PORADI
Hlavitka ad. o pfezkum rozh. [ Platn
Diléi 24d_o prezkum rozh. SOUHRNNY TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI Oteviit v novém okné

Souhmny text Podepsat a podat Zadost

®

Podani Zadosti o prezkum je nutné podepsat elektronickym podpisem prostiednictvim tlacitka
Podepsat a podat Zadost. Upozornéni: Podepsat a podat Zadosti o pfezkum rozhodnuti mize pouze
uZivatel s roli signataf, pfipadné zmocnénec. Zkontrolujte, zdali ma signataé/zmocnénec ptidélenu
tuto ulohu na karté Pristup k projektu. Pokud tomu tak neni, musi tuto ulohu uzivatel s roli Spravce

pristupti doplnit.
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Signataii

Uloha Signataf Jméno neregistrovaného signataie ::::"mi :::p'::::: Imocnénec Pofadi
Al Al ([ Jy oy [ [
LAZin0lo
Zadost o prezkum rozhodnuti DAZADO12
DAZADO1Z
Namitka proti rozhodnuti vybérové komise DAZADO12
Zadost o podporu DAZADO12
7adost o platbu DAZADO12
Zpréva o realizaci DAZAD012
Zprava o udrfitelnosti DAZADO12
Zadost 0 zménu DAZADD12
< >
M 4 | 1| M| M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122929
ULOHA PORADI
[iédosl 0 piezkum rozhodnuti l =]
SIGNATAR IMOCNENEC PLATNOST PLNE MOCI

DAZADO12 B | |8

V pfipadé, Ze uloha chybi u podepsané plné moci, je nutné bud’ vytvofit novy platny zaznam plné
moci s touto tlohou, nebo stavajici plnou moc odvolat a vytvofit novy platny zaznam, kde budou

s .

uvedeny soucasné ulohy a pfidana i tloha pro podani zadosti o pfezkum rozhodnuti.

s vz v s

Informace o vyporadani Zadosti o pfezkum je Zadateli pfedana depesi. Vyporadani Zadosti o prezkum

k dilécim kritériim je moZné zobrazit na obrazovce snazvem Diléi Zad. o pfezkum rozh.

n ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Misténka  Zadatel PPH 001 Zadost o pfezkum rozhodnuti | Dilgi #ad. o pfezkum rozh

Navigace ~ DILCi ZAD. 0 PREZKUM ROZH.

Projekt 2 TSk

Hodnoceni projektu ~ : — Podavam zadost o piezkum viici

Faze MNazev kiitéria o
tomuto kritériu

Hodnoceni

o , | x| x| |y ) /

Zadost o pezkum rozhodnuti - o - _ o R _ ;

Hodnoceni Z4... | Vécné hodnoceni 1.1 Struktura a velikost administrativniho tymu (Gvazky véetné pfipadného externiho... <

Datové oblasti [ Hodnoceni Zd...  Vécné hodnoceni 1.2 Struktura a velikost odborného tymu (vazky vEetné pfipadného externiho zajisté...

Hlavicka Zad. o prezkum rozh. Hodnoceni za...  Vécné hodnaceni 1.3 ZkuSenosti s projektovym fizenim +

Diléi 2ad. o prezkum razh. Ly LEL (M| Polozeknastrinku |25+ Stranka 121, polozky 1 a3

Dokumenty — Podani zadosti o pfezkum rozhednuti . -

P NAZEV KRITERIA TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI Oteviit v novém okné
Dokumenty vyporadani

1.1 Struktura a velikost administrativniho ty.. E Text

[ Podavam Zadost o prezkum vi&i tomuto kritériu

— Vypofadani Zadosti o pfezkum F——
TEXT VYPORADANI Oteviit v novém okné

Text vyporadani

VVSLEDEK PREZKUMU
Divodna
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Celkovy komentar k zadosti o pfezkum je k dispozici na zdloZce Hlavicka zad. o pfezkum rozh. v poli

z

SOUHRNNE VYPORADANI ZADOSTI O PREZKUM ROZHODNUTI spolu s vysledkem v poli VYSLEDEK

PREZKUMU.

. ZADATEL

Nachazite se: Nisténka  Zadatel
Navigace N
Projekt
Hodnoceni projektu P2y
Hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti

Datové oblasti ~

Hlavitka Zad. o pfezkum rozh

Dokumenty

Dokumenty vypofadani

NAPOVEDA

PPH 001 Zadost o prezkum rozhodnuti Hlavicka #ad. o pfezkum rozh.

HLAVICKA ZAD. O PREZKUM ROZH.
2 sk

KOLO HODNOCEN

Hodnoceni Zadosti o podporu
FAZE HODNOCENi

Veécné hodnoceni

KROK

SOUHRNNY TEXT ZADOSTI O PREZKUM ROZHODNUTI

Text zadosti o prezkum rozhodnuti

DATUM PODANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUT!
o prezkum rozhodnuti podana?  [13.04.2022

() By
DATUM VYPORADANI ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI
() Byla zadost o pfezkum rozhadnuti vypoFadana?|19.04.2022
PORAD
[ Platnost

Oteviit v novém okné

| Podepsat a podat zidost |

®

Davodna

SOUHRNNE VYPORADANI 7ADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUT! Oteviit v novém okné
Souhrnné vypofadani Zadosti o pfezkum

6.2.1. ZNEPLATNENI ZADOSTI O PREZKUM ROZHODNUTI

V piipadé zaloZeni zdznamu na zaloZce Zadost o pfezkum rozhodnuti a Zadost o prezkum rozhodnuti

VK je moZné zaloZeny zdznam zneplatnit. V ramci béZici

o pfezkum.

’

Ih(ty je moZné zaloZit novy zaznam Zadosti

Upozornéni: Zneplatnéni zaznamu Zadosti o pfezkum rozhodnuti ve formulafti Zadosti o podporu

OP JAK je moiné pouze tehdy, pokud neni zddost o pfezkum podepsana a podana na RO.

" ZADATEL

Nachazite se: Nisténka  Zadatel
Navigace ~
Projekt
Datové oblasti A~

PPH 003 Zadost o piezkum rozhodnuti VK

7ADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK

3 INEPLATNENI ZADOSTI O PREZKUM =1 TISK

18 TEXT ZAD0STI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VVBERQVE KOMISE

NAPOVEDA

Zadost o pfezkum rozhodnuti VK

Oteviit v novém okné

Diléi zad. o prezkum razh.
Zadost o prezkum rozhodnuti VK

Dokumenty

Text 7adosti o prezkum rozhodnuti VK

DATUM PODANi ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK

Podat a podepsat 7adost o prezkum rozhodnuti vjbérové komise R EREEERTINE S NEEHSEITUALSEECEY

[ Platnost

9 O Byla zado!

Po zneplatnéni dojde k uzamceni formulare.
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'Y ZADATEL NAPOVEDA

Nechizitese.  Masténka ~ Zadatel ) PPH003 Zadost o prezkum rozhodnuti VK | Zadost o prezkum rozhodnuti VK

Navigace ~ ZADOST 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK

Projekt 2 s

Datové oblasti ~ TEXT ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUT VYBEROVE KOMISE Oteviit v novém okné
Diléf z4d. o prezkum rozh. Text Zadosti o pfezkum rozhodnuti VK

Zadost o prezkum rozhodnuti VK

Dokumenty

DATUM PODANi ZADOSTI 0 PREZKUM ROZHODNUTI VK

Podat a podepsat Zadost o pfezkum rozhodnuti vybérové komise [ Byla Z4dost o pfezkum rozhodnuti VK podéna?

[ Platnost 9 O Byla zadost o piezkum rozhodnuti VK vyporadana?

Pfipadnou novou Zadost o prezkum rozhodnuti VK je tfeba znovu zalozit.
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6.3. VRACENI ZADOSTI K ODSTRANENIi VAD VRAMCI KONTROLY PRIATELNOSTI
A FORMALNICH NALEZITOSTI

V pripadé napravitelnych kritérii kontroly pfijatelnosti a formalnich nélezZitosti je uZivatel depeSi
vyzvan k odstranéni vad Zadosti o podporu. Podrobné informace vcetné zdvazného terminu
vyporadani jsou ze strany Ridiciho orgdnu uvedeny do dokumentu Vyzva k doplnéni a tato vyzva je
pfiloZzena na obrazovku Dokumenty jako nova pfiloha.

Je zménén stav 7adosti na Zadost o podporu vracena k doplnéni a zarover je umoinéno zptistupnit

Zadost o podporu, editovat vybrané zalozky zadosti a pfislusné vady odstranit.
Zptistupnéni Zadosti o podporu se provadi tla¢itkem ZPRISTUPNIT K EDITACI.

" ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka Zadatel PPH 002 Zakladni adaje

Piofil objektu ~ ZAKLADNI UDAJE
Nové depese a koncepty 98} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | (& ZPRISTUPNITKEDITACI IMENITZPUSOB JEDNANI | 3¢ ODVOLATZADOST [ KopiROVAT I Tisk
Prehled depesi
Pozndmky
UkOIv NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
. PPH 002 CZ.02.02.01/00/21_003/0000061
Hodnoceni projektu ~ -
- DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Hodnaceni Zadost o podporu vrécena k doplnéni 03g7pa 0001
Zadost o prezkum rozhodnuti -

— Zadost o podporu
AAHELPO1

Informovani o realizaci ~ DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
F4dost o zménu NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDHI ZMENY 19.04.202213:40 19.04.202213:47
PETDAV 19.04.2022 1418 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALN] VERZE ZADOSTI
Kontroly o~ 19.04.2022 13:48 19.04.202213:48
2pUSOB JEDNANI TYP OPERACE
Kontrol - L — DATUM PRVNIHO PODANI
v Podepisuje jeden signataf individuaini projekt 1904 2é22 1348
Datové oblasti ~
— Kolo Zadosti
Identifikace projektu ~ KOLO ZADOSTI DENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU

Zékladni ddaje Zadost o podporu Prehled obrazovek €Z.02.02.01/00/21_003/0000059
Froek Presunout do Moje nezktimi pojekdy
Popis projektu

Specifické cile

Cilova skupina

Po potvrzeni jsou obrazovky uréené k editaci odemcené a je mozné je upravit. Pfehled odemcenych

obrazovek je moZné zobrazit pomoci tlacitka Vracené obrazovky.

" ZIPET IADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel  Skoleni hodnoceni 007 Vrécené obrazovky
Navigace ~ VRACENE OBRAZOVKY
UloZit a zpét Nizev obrazovky
k4
Dokumenty

Upozornéni: Obrazovka Zakladni udaje je zpristupnéna vzdy.
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V pripadé, zZe je do ISKP21+ vracena i obrazovka Rozpocet, pak automaticky vznikne kopie rozpoctu.
Zaroven je vidy potieba provést novy rozpad na zdroje na nové vytvoreném zaznamu na obrazovce

Prehled zdrojt financovani.
NAPOVEDA

" ZADATEL

Nachazite se: Nasténka Zadatel PPH 002 Prehled rozpoétd

Profil objektu ~ PREHLED ROZPOCTU
Nové depese a koncepty 9§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | DX ZMENIT ZPUSOB JEDNANI KoPIROVAT  IZd TISK
Piehled depesi ) ) Jidesto ) ) .
Kd Nizev 2dvoiovy rozpodet - Fize Aktudlni Zadosto Datum - Zadost o odoort - Datum - Zadosto | Zadost o Datum - Zadost o Skuteénost
Poznamky Jovy tozpoce podporu podporu Iz‘mirz podporu - zména  zménu zmenu
Okly /) A Y oy oy | vy ov | vy ov | ¥ oy
Hodnoceni projektu ~ QP LA [ =RV L L 100420
Hodnoceni 0P JAK_02_2. 0P JAK_t Aktualni/ Zadost o podporu + 19.04.2022
- Y

Po provedené opravé je nutné 7adost opét finalizovat, podepsat a podat na RO.
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7. PRAVNI AKT O POSKYTNUTIi/PREVODU PODPORY

Py

7.1. VRACENI ZADOSTI K DOPLNENi A DOLOZENi POTREBNYCH NALEZITOSTi PO USPESNEM
HODNOCENI

Uspésni Zadatelé jsou vyrozuméni o doporuéeni 7adosti o podporu k financovani formou interni
depede. Poté dochézi zpravidla rovnou k vydani pravni aktu ze strany RO. V néktery pfipadech mize
byt Zadatel vyzvan k Upravé Zadosti o podporu pred vydanim pravniho aktu (zejména u projektu

v rezimu de minimis).

Nelspésnym Zadatelem je ten, jehoZ Zadost o podporu nesplnila podminky pro postup do dalsi faze
procesu schvalovani. Zadatelé, jejich? 74dost o podporu byla zafazena do zasobniku ndhradnich

projektd, jsou rovnéz povazovani za nelspésné.

Uspééni 7adatelé jsou ze strany RO informovani zménou stavu projektu a rovné? prostiednictvim
automaticky generované interni depeSe s pfipadnou Zadosti o doplnéni/dpravu c¢asti Zadosti
o podporu a doloZeni dokladl potfebnych pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
(ddle také ,pravni akt”). Depese (v ptipadé nutnosti Upravy Zadosti pred vydani PA) odkazuje na soubor
,Vyzva k doloZeni podkladd a doporuceni Uprav Zadosti” uloZzeny na obrazovce Dokumenty, ve kterém

RO specifikuje své pozadavky na Upravy zadosti a doloZeni dokladd.

Zadost o podporu je vracena k dopInéni a je v seznamu projektti zabarvena ¢ervené.

" MOJE PROJEKTY NOVAZADOST Y SEZNAMVVZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVN PROJEKTY MODUL VZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachzitese:  Nasténka | Zadatel

Moje poznamky Moje projekty

Moje tkoly

IDENTIFIKA
Vytvoiené tkoly 7ADOSTI  CiSLOVVZVY ~ NAZEVPROJEKTUCZ = REGISTRACNI €iSLO PROJEKTU KoL ZADOSTI NAZEV STAVU
— (HASH)
Kontakty RO 2 1y [ =l Iy [ =l

FAQ
HW a SW pozadavky

03pydl | 02_21_003 Qdstrafovani du. €Z.02.01.01/00/21_003/0000065 Zadost o podporu Zadost o podporu vracena k Upravé pied pravnim aktem

Ochrana osobnich tdaji

Pro umoZinéni editace odemdenych obrazovek, je nutné stisknout tlacitko s ndzvem Zpfistupnit

k editaci v horni listé.

Nistinka  Zadatel  Skolenihodnoceni 007 identifikace operace

Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni i PRISTUPKPROJEXTU I PLNEMOCI xorimovar | & 7PRIsTUPNTKEDMAC il TSK
Zadost o pezkum rozhodnuti

2KRACENT NAZEY PROZEXTL STRALN ROJEXT
Informovind o realizac A Skoleni hodnoceni 007 €Z.02.3.68/0.0/0.0/15_018/0000041
Zadost 0 zménu NAZEV PROJEKT -

105



7.2. VYDANi PRAVNIHO AKTU O PREVODU/POSKYTNUTi PODPORY

Poté, co uzivatel doplni data a doda veskeré poZzadované doklady ve stanoveném terminu, zkontroluje
RO jejich uplnost a obsah.

V pFipadé zjisténi nedostatkd vyzve RO opakované 7adatele k napravé prostfednictvim interni depese
vCetné opétovného odemdceni relevantnich obrazovek.

Pokud byly ve stanoveném terminu dodané veskeré podklady a vSe odpovidd podminkam vyzvy, zahdji
RO ptipravu vydani pravniho aktu (véetné pfilohy &. 1 PA — ZPP).

Nasledné je uZivatel o vydani pravniho aktu informovan automatickou interni depesi a pravni akt je

zpfistupnén prostrednictvim ISKP21+ na zaloZce ,,Pravni akt” v menu nalevo.

Dokumenty PRAVNI AKT

ﬁ} PRISTUPK PROJEKTU IS PLNEMOCI X ZMENITZPUSOBJEDNANI 3¢ UKONCITPROJEKT [T KOPIROVAT Ei TISK

Seznam odbornosti projektu

e . Cislo Datum uzavieni
Podpis zadosti . S
49/2022 24.02.2022
Pl’é\l'ni all(t FaN 4] 4 E | M Polozek na stranku | 25 = Stranka1z 1, polozky 17121
Pravni akt PORADI Ciso DATUM UZAVAENI DATUM NABYTi UCINNOSTI
1 | 49/2022 24.02.2022 24.02.2022
Publicita
NAZEV
PA
Nazev dokumentu

Cas posledni zmény

A4l

4.5.2018 10:03

M 41> Poloiek nastranku | 25

MAZEV DOKUMENTU
RoPD -

PRILOZENY DOKUMENT PRAVNIHO AKTU
¥ RoPD.docx [ Soubor |

Pfipojit

Oteviit

Datum nabyti G&innosti pravniho aktu (= datum nabyti pravni moci) je ze strany RO doplnéno
dodatecné (viz text depese).
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8. EX-ANTE A INTERIM KONTROLA VEREJNYCH ZAKAZEK

Modul VZ v ISKP21+ je relevantni pro kontrolu vSech verejnych zakazek. Obecné, uZivatel v modulu VZ
v ISKP21+ vytvofi zdznam verejné zakazky, kompletni dokumentaci ke kontrole poté nahraje do pfiloh

predmétného zaznamu VZ.

V ptipadé ex-ante a interim kontroly uZivatel rovnéz zasle interni depesi na adresu ,,OPJAK_Vetejné
zakdzky”, a to z konkrétniho projektu navdzaného na danou VZ. V pfipadé technickych obtizi
s predloZenim dokumentace prostfednictvim ISKP21+ bude uZivateli umoZnéno jeji predloZeni jinym

vhodnym zplsobem.
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9. PREDCASNE UKONCENI REALIZACE PROJEKTU SVYDANYM PRAVNIM
AKTEM O POSKYTNUTI/PREVODU PODPORY ZE STRANY PRIJEMCE

V pripadé, Ze pfijemce hodla ukondit projekt ze své strany (v dobé kdykoliv po vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory), postupuje dle pokyn( v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce
zjednodusenych projekta.

A) Pokud jde o pfipad, kdy p¥ijemce jiz dosahl tcelu dotace a pouze si preje zkratit stanovenou dobu
realizace projektu, jednd se o podstatnou zménu zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/
pfevodu podpory. Pfijemce poda Zadost o zménu data ukonceni fyzické realizace projektu
prostfednictvim zménového fizeni v ISKP21+.

B) Pokud jde o umysl ptijemce projekt naddle nerealizovat (pfijemce zjistil skutecnosti, které brani
fadné avcéas dosdhnout Ucelu dotace), jedna se o predcasné ukonceni projektu a pfijemce pouzije
na zadosti o podporu tlacitko ,,Ukoncit projekt” (v horni Sedé listé) v¢. vyplnéni povinného textového

pole, ve kterém uvede divody pro ukoncéeni projektu.

Tlacitko se zobrazuje pouze uzivateli s roli Signatar nebo Zmocnénec.

¢  UKONEIT PROJEKT

_ Opravdu chcete administraci projektu

.;o;. ukonéit?
k. * 4
| Zrudit | I

UKONCENI ADMINISTRACE PROJEKTU

B DUVOD UKONCENI ADMINISTRACE PROJEKTU 21/2000 Oteviit v novém okné
Chei ukonéit projekt!

Ukon€it administraci

Opravdu cheete administraci projeku
ukonéit?

oK ||| Zrusit |

V okamZiku potvrzeni odchdzi na RO automaticky generovana depese.
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Informace ]

VaSe Zadost o predéasné/nestandardni ukongeni |
projektu byla odeslana na pifslusny RO k |
l % administraci. O dal3im postupu budete informovani.

0K

Projekt neptrechdzi bezprostfedné po poutziti tlacitka ,Ukoncit projekt” do stavu ,Projekt nedokoncen
— ukonéen pfijemcem*. Do tohoto stavu pFepina projekt az Administrator projektu na RO. Podminkou

je ukoncené fizeni o odnéti dotace.
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10. PRILOHA C. 1: APLIKACE SERVICEDESK21+

Prostfednictvim aplikace ServiceDesk21+ mUzZe uZivatel kontaktovat uZivatelskou podporu za ucelem
feSeni problému, technického dotazu nebo chyby aplikace ISKP21+.

Pro zadani poZzadavku je nezbytné se prihlasit do aplikace ServiceDesk21+, ktera je k dispozici na adrese
https://sd21.mssf.cz/.

Pokud je uZivatel zaregistrovany do aplikace ISKP21+, neni tfeba se registrovat a pro pfihlaseni
do aplikace ServiceDesk21+ uZivatel pouzije stejny ucet jako do ISKP21+. Na Uvodni strance uzivatel
zvoli prihlaseni dle zplsobu, jakym se registroval do ISKP21+ a dalsi postup pfihlaseni je také shodny
(viz kap. 1.4).

MS2021+ -, W SN2

—— s english

SD21+

Prihlaseni Upozornéni

PRIHLASIT PRES NIA

PRIHLASIT PRES ADFS
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10.1. ZADANI POZADAVKU NA UZIVATELSKOU PODPORU

Po ptihlaseni do aplikace se zobrazi nasténka a levé menu. Pro nejrychlejsi zadani poZadavku
na uzivatelskou podporu lze vyuzit tlacitko , UZivatelska podpora® na Uvodni nasténce, které uZivatele

presméruje na formular zadani pozadavku.

D

) . .
Rychly pfistup g Uzivatelsk4 podpora Zmena'tdos‘:?bmch
udajt

e
IDM
B N
oPS
&d

Sledovani >
zdznamu

a

0Oznameni

Dalsi moznosti, jak se dostat na formuldr pro zadani pozadavku na uzivatelskou podporuy, je v levém

menu v kategorii OPS na zaloZce ,,PoZadavek na uZiv. Podporu”.

i-’ OPS

Pozadavek na uZiv. podporu ~ §

W
Rychly pfistup

Pozadavek na podnét

> Mé zdznamy OPS

| é Zaznamy OPS k testovani

Sledovani 2
zdznamu

al

Ozndmeni
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Na formulafi je nezbytné vyplnit vSechna povinna, Zluté podbarvena pole, aby mohl byt poZadavek

odeslan na uzivatelskou podporu.

Pozadavek na uziv. podporu (2

Obecné informace Pfilohy Ulogit kancept

Oblast = Piiloha »> Nahrit soubor Odeslat

+ Nahrat soubor

Piiloha

[ Prostfed Produkéni v I

Pr

|| ategorie REQ_U g |

Popis
Nazev

nformace

Prostredi uzivatel ponechd produkéni.

Kategorie REQ_U doporucujeme volit mezi hodnotami ,,Hlaseni vady“ nebo ,Jiné“.

Dotaz na Provozovatele MS

Dotaz na Spravce MS

Hl&seni vady

Jiné

Pozadavek na konverzi
Pozadavek na opravnéni
Nazev uZivatel vyplni ndvodné jako strucny nazev problému (napf. ,Nelze vloZit pfilohu na obrazovce

.., ,Nefunguje validace subjektu projektu®, apod.).

Informace je pole, do kterého uzivatel podrobné popisSe svij problém, véetné identifikace uvedenim

Hash kédu Zadosti o podporu nebo registracniho Cisla projektu.

vy

Prilohy lze vlozZit k podnétu maximalné dvé, pficemz kazdd priloha je omezena velikosti vlozeného

souboru maximalné 10 MB.

Po vyplnéni vSech povinnych, Zluté podbarvenych poli, je moziné podnét zadat pouzitim tlacitka
,Odeslat”.
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10.2. ME ZAZNAMY OPS

Stisknutim tladitka ,Odeslat” se podnét odesle na uZivatelskou podporu dodavatele a dale jej mlze

uzivatel sledovat na zaloZce ,,Mé zdznamy” dostupné v levém menu v kategorii OPS.

D oPS Mé zéznamy OPS @

m N ‘ Pozadavek na uZiv. podporu £ l
Rychly pfistup h

Pozadavek na podnét C-» @ v ﬂ] v

“a

> namy OPS
oM I Mé zaznamy OPS

Krok - Cislo 4 v Ked v | Kategorie zaznamu v

B Zaznamy OPS k testovani subjektu ~ zaznamu
son G;

OPsS

bd

Sledovani  ’
zéznamu

Q

0Ozndmeni

Pozadavek na uZivatelsko...

Na seznamu zdznamu ,Mé zdznamy OPS“ otevie uZivatel dvojklikem na vybrany zdznam nebo
kliknutim na === a vybérem mozZnosti ,upravit”, detail uloZeného konceptu. Pouzitim == muZe uZivatel

zaznam také smazat nebo nastavit sledovani zaznamu.

7 Upravit

Sledovani polozky

Stahnout zpét

Otevfit samostatné

Tl

1 Auditni data

[8]
&

Sz Zobrazit hrage WF
L) Zobrazit historii WF
Zobrazit stav WF

-7, Informace o zaznamu
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Po otevieni formuldre se zd&znamem poZadavku na uzivatelskou podporu je pro zadavatele nezbytné

sledovat zejména datové polozky ,stav zpracovani“, ,Datum posledniho vyteseni“ a ,Komentare”.

D

| »

Rychly pfistup

a
IDM

B

OPs

bd

Sledovani
zaznamu

[a)

Oznameni

Mé zaznamy OPS > 000641/2022/04/REQ_U/MS21

+ Nowy komentar

Ulozit [ Zahoditzmény (2] Historie G Tisk zdznamu
Detail
Kod 000641//2022/04/REQ_U/MS21 Mazev test
Stav ' 0.3-Eek4 v zasobniku Popis | test
zapracovan
K?-'EQDHG Pozadavek na uzZivatelskou pedporu
zdznamu
Aplikace MS21+
Prostiedi Produkéni
Oblast 51 - Procesy ITSM a 5D
Typ Registrace
Priorita z
pohledu
zadavatele
Adresat
subjekt
Datum zaloZeni 24.4.2022 — 00:33:38 Pofet komentafd
Datum = Pocet pfiloh
posledniho 5
vyfeseni Zaznam zrusen
Datum archivace | A.lto_nja'.'cka
archivace
Datum posledni 54 4 2022 = 00:33:38
zmény
Komentare

Seznam komentaf

Stav zpracovani definuje, v jakém stavu je vyfizovani zadaného poZadavku.

Datum posledniho vyieseni udava datum a ¢as prepnuti poZzadavku do jiného stavu.

Komentare slouZi ke komunikaci mezi uZivatelem a pracovniky uZivatelské podpory, a to zejména

v pfipadé potfeby upresnéni zadaného pozadavku.
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10.3. ZMENA OSOBNICH UDAJU

Zménu osobnich tdaji k danému uzivatelskému Ucétu je mozné provést v levém menu v kategorii IDM

na zaloZce ,,Zména osobnich udaji”.

‘

B IDM

»»

Zména osobnich Gdaja

Rychly pfistup

[

IDM

E

oPs

bd

Sledovani 2
zdznamu

(2}

0Oznameni

Formular zmény osobnich Udajl je rozdélen na dvé casti. Leva ¢ast obsahuje plvodni Gdaje a v pravé

Casti mlze uZivatel provést zménu. Je nezbytné, aby byla Zluté podbarvena pole vidy vyplnéna. Po

Upravé je nutné zménu ulozit tla¢itkem ,,Odeslat”.

Zména osobnich udaji

Pivodni tdaje
Titul

Jméno  Tester
Pfijmeni  Tester
Titul za

Mobil +420

Email Tester @msmt.cz

Nové ldaje
Titul

Jméno

PFijmneni

Titul za

Mabil

Email
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10.4. ZMENA NASTAVENI APLIKACE

Aplikace ServiceDesk21+ umoZiuje zménit nastaveni zobrazeni aplikace a zménu hesla. K témto

moznostem se uzivatel dostane pres ikonu ,,panacka” v levém menu.

l) Tester

p3
Rychly pfistup

Tmavé téma

>| [ odhlasit

Sledovani  ?
zaznamu

Ia

Oznameni

2 3

Tmavé téma umoznuje uzivateli pfepnout reZzim zobrazeni aplikace.

Nastaveni zobrazi uZivateli, jakymi disponuje rolemi v aplikaci, jaké ma pridélené kompetencni okruhy
a muZe si zde zménit heslo, a to jak do aplikace do ServiceDesk21+, tak do ISKP21+.

r Wl

‘s Role

SD - Uzivatel SD_Uzv

G Kompetenéni okruhy

5D - UZivatel v

[

P
2
8
2
;
i
2
)
:

& Zména hesla

Staré hesle

Nové heslo

Zrusit Ulozit
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