SABLONY OP JAK: POSTUP VYKAZANI INDIKATORU 600 000 A DALSICH ESF INDIKATORU VE
ZPRAVVE O REALIZACI

Tento postup je podptirnou pomickou pro prijemce dotace z vyzev 02_22 002 a 02_22 003, v jejichz
projektech jsou realizovdny Sablony Vzdéldvani pracovniki a/nebo Spoluprdce pracovnikd. Tim vznikd
povinnost vykdzat dosaZenou hodnotu indikdtoru 600 000 a dalsich ESF indikdtord.

Tento postup vznikl pro ndhradni vykdzadni ESF indikdtor( v dobé nefunkcniho informacniho systému
ESF pro obdobi 2021+ (ddle jen , IS ESF“), prostfednictvim kterého by byly ESF indikdtory standardné
vykazovdny.

Informace k vykazovdni ESF indikdtor( jsou uvedeny na webu OP JAK: https.//opjak.cz/dokumenty/is-
esf-2021-evidence-podporenych-osob/.

Indikator 600 000 a dalsi ESF indikatory (6xx xxx) se vykazuji aZ v zavérecné zpravé o realizaci (dale jen
»ZZoR"). V ISKP21+ na obrazovce Indikdtory je umoZnéno editovat ESF indikatory, pfijemce zadava
dosazené hodnoty ESF indikator(i obdobné jako dosazené hodnoty ostatnich indikatora.

Postup ze strany pfijemce dotace v jednotlivych krocich:
1. krok: Vyplnovani karet Géastnikd

Pfijemce v prabéhu realizace projektu pribéiné vypliuje karty Géastniki vSech pracovniki
ve Skole/skolském zafizeni, kterym bylo hrazeno vzdélavani ¢i spoluprace z dotace $ablon. Pfijemce se
ujisti, Ze jsou v Uplnosti vyplnény karty vsech pracovnikd, ktefi byli uvedeni v pfiloze Evidence podpor
poskytnutych ucastnikm vzdélavani naptic vsemi podanymi zpravami o realizaci.

Karty ucastnikl jsou zverejnény u vyzvy v prilohach ke zpravé o realizaci nebo na odkazu
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/02/karta ucastnika-1.xlsx. Karta Géastnika na uvedeném
odkazu obsahuje list ,,sada_indi“, do kterého se generuji indikatory z idaji uvedenych v této karté
Ucastnika (tedy sada indikatorl tohoto konkrétniho ucastnika). V prilohach ke zpravé o realizace
uvyzev 02_22 002 a 02_22 003 je zverejnéna karta Ucastnika bez listu ,sada_indi”“. Pro import
do souboru Souhrnu Ucastniki (viz bod nize) Ize pouZit obé varianty karty ucastnika.

2. krok: Priprava podklad( pro generovani dat z karet ucastnik(

Pro vygenerovani dat z karet ucastnikli do souboru Souhrn ucastniki a automaticky vypocet
indikatord prijemce ulozi vSechny vyplnéné karty ucastnik(l a excelovy soubor Souhrn ucastnikt
do jedné slozky (v této sloZce nesmi byt Zadné dalsi dokumenty). Excelovy soubor Souhrn ucastnik( je
zvefejnén na webu OP JAK: https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-podporenych-osob/.

Upozornéni: Soubor ucastnikl je kompatibilni pouze s MS Office 2013 a novéjSimi verzemi.

3. krok: Generovani dat z karet Ucastnik

V souboru Souhrn Ucastnikll je zverejnén jednoduchy navod k vygenerovani dat z karet Gcastnikd
primo do tohoto souboru Souhrn ucastnik.

Zjednodusené: pres tlacitka ,Nacti osobu” nebo ,Nacti vSechny osoby ve sloZce” na listu ,,import” se
z karet ucastnik(l nac¢tou potfebna data. Na listu ,,sada_indi“ je tfeba z rozeviraciho seznamu vybrat
vyzvu (Sablony | OP JAK) ke spravnému vypoctu indikator(i. Na tomto listu se zobrazi dosazené hodnoty
jednotlivych ESF indikatord.
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4. krok: Uvedeni dosaZzenych hodnot ESF indikator(i do ZZoR

V ISKP21+ uvede ptijemce nenulové hodnoty ESF indikatort do ZZoR na obrazovku Indikatory a vloZi
excelovy soubor Souhrn Géastnikii v komprimované sloice (ZIP/RAR) do pfiloh ZZoR na obrazovku
Dokumenty zprdvy (samotny excelovy soubor nelze do pfiloh vloZzit).

Do ZZoR se na obrazovku Indikatory uvadéji pouze napoctové ESF indikdtory, souhrnné indikatory se
v ISKP21+ doplni automaticky, tj. vzdy se uvadéji indikatory-muzi (6xxx10) a indikatory-Zeny (6xxx20),
zatimco souctovy indikator (obvykle 6xxx00) se dopocitd automaticky.

Napf.:

Do ZZoR uvést dosazené hodnoty 600010 a 600020, nasledné se automaticky dopocte 600000.
Do ZZoR uvést dosazené hodnoty 605010 a 605020, nasledné se automaticky dopocte 605000.
atd.

5. krok: Validacni kontrola

Po zadani vSech nenulovych napoctovych indikatord (,muzi“ a ,Zeny“) je potieba provést validacni
kontrolu prostfednictvim stisknuti tlaéitka ,Vyhodnot validaéni kontroly”. V ISKP21+ je nastavena
kontrola pro zadané ESF indikatory, bez které nelze zpravu o realizaci finalizovat.

Jednoduché instrukce k vykazovani indikatord mimo IS ESF jsou uvedeny pfimo v souboru Souhrn
Gcastnikd. Podrobnéjsi navod v dokumentu Vykazovani hodnot indikator podporenych osob mimo IS
ESF na odkazu https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-podporenych-osob/.

Informace k vykazovani ESF indikatord jsou uvedeny v aktualizované UZivatelské pFirucce IS KP21+
Zprava o realizaci pro zjednodusené projekty, verze 1.3, v kap. Indikatory dostupné na odkazu
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/.

Pfiloha €. 1: Podrobné pokyny pro praci se souborem Souhrn tcastnik
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Priloha ¢. 1

Podrobné pokyny pro praci se souborem Souhrn tcastnikd

Soubor nejprve ulozte do slozky (pfipadné extrahujte ze zip), teprve poté ho otevrete a pracujte s nim.
Soubor neotevirejte z mailu ani zZIP adresar - makra jsou vtakovém pripadé zamcena. Navod
k odemdéeni maker je na listu Navod daného souboru.

Soubor v takovém pripadé muze hlasit bezpecnostni riziko, je tfeba ho zavfit, odemknout dle ndvodu
a otevfit znovu.

|\§,| BEZPECNOSTNI RIZIKO Spole¢nost Microsoft zablokovala spusténi maker, protoZe zdroj tohoto souboru nenf divéryhodny. Daléf informace

1.

Nepresouvejte hodnoty dat pomoci ,Vyjmout” nebo ,CTRL + X, dojde k poniceni vzorcQ.
V takovém pripadé, pouZijte prosim novy soubor stazeny z https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-
2021-evidence-podporenych-osob/.

Neodemykejte Zadné buriky na listu ,import”, ani nepfepisujte hodnoty. Data slouzi jako zdroj
dat pro list "sada_indi", nechovaiji se interaktivné. V ptipadé chybnych dat fadek ucastnika
smazte prostrednictvim ,Odstran fadek” pod tlacitkem , Nacti osobu”.

Hodnotu si opravte pfimo v souboru Karty ucastnika a sprdvnou kartu nactéte znovu do
Souhrnu.

Pokud se pfi nacitani vSech osob hromadné tlac¢itkem do ,,Souhrnu ucastnikd” objevi chybova
hlaska, tak zkontrolujte, zda sloZka neobsahuje jiné excelové soubory nez karty ucastnikd.

Pokud se na listu import zobrazi barevné chybové hlasky a v nadpisu sloupce C je vypsano
»Kontroly nasly chybu®, tak:

Chybova hlaska se ukazuje u indikatoru, ktery vykazuje nekonzistentni hodnotu. Dle popisu
indikatoru detekujte moznou chybu.

Napft. u indikator( tykajici se véku se m(zZe jednat o Udaje v poli datum narozeni.

Chybnou osobu odstrarite (viz vySe bod 2) a nahrajte opravenou kartu ucastnika.

List Podpory slouZi v pfipadé zjednodusenych projektl pro pfipravu importnich soubor( do IS
ESF. Pro tento pfipad se hodnoty vyplni na zakladé zadanych dat karet Ucastnik( témér
automaticky. Pfipadné pokyny obdrzite po spusténi systému IS ESF.

Na listu sada_indi jsou odemceny bunky, které jsou Zluté oznaceny, tedy bunky dosazenych
hodnot indikatord 625XXX a 626XXX. Hodnoty jsou relevantni pouze pro ZZoR a pfijemce je
vypliuje ruéné, a to v pfipadé, Ze doslo k naplnéni podminek indikatoru po vystupu ucastnika
z projektu. Na karté Gcastnika indikdtoru 625XXX odpovida ¢ast 2 (. 63 a déle).

Karta ucastnika umoZnuje vloZit elektronicky podpis pfimo do excelu. Funkcionalita
elektronického podpisu se spousti kliknutim pravym tlacitkem mysi na pole podpisu.
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V dalsi nabidce je tfeba vedle kfizku doplnit jméno a pfijmeni nebo jiny vhodny text, aby se
aktivovalo tlacitko pro podpis. Karta Ucastnika se po jejim podepsani automaticky uloZi na
misto, ze kterého byla oteviena.

Pfi kazdé zméné provedené na Karté ucastnika (i uloZeni kopie beze zmény) elektronicky
podpis zmizi a je pfipadné tfeba kartu znovu podepsat. Zménou je také nové podepsani
elektronickym podpisem. Elektronicky podpis nebrani nacteni karty do souhrnu Gcéastniku.
Tato funkcionalita na karté se projevuje zlutym pruhem v zahlavi souboru, tento pruh
v souboru zlstane vzdy. Dokument neni povinné podepisovat elektronicky. Je mozné ho
yytisknout a podepsat ru¢né.

@ PODPISY Tento dokument je nutné podepsat, Zobrazit podpisy...
I

V dokumentu jsou dvé mista pro elektronicky podpis. V pfipadé nového podpisu karta udrzi
jen jeden podpis, a to vidy ten posledni. Pro podpis v druhé casti Karty ucastnika je tfeba
v zahlavi souboru potvrdit Upravu dokumentu, ktera zptsobi odebrani predchoziho el. podpisu
a dokument ulozi.

OZNACENO JAKO KONECNA VERZE Autor oznafil tento sesit jako koneény, aby ho uZivatelé neupravovali.

PODPISY Tento dokument je nutné podepsat, WL IER] S0l TTAS

Nyni je moZné kartu upravit a nasledné Upravy opét opatfit el. Podpisem na jedno
z podpisovych poli oznacenych kfizkem. Postup pro vloZeni nového podpisu je stejny.
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