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PROGRAM

9:30 — 9:50 — Uvodni slovo feditele Odboru administrace projektd VaV
9:50 — 10:30 — Obecné poznamky k administraci projektu

10:30 — 11:00 — Administrace ZoP — prvni ¢ast

11:00 — 11:10 — Prestavka

11:10 — 12:00 — Administrace ZoP — druhd &ast

12:00 — 12:45 — Obédova prestavka

12:45 — 13:45 — Klicova aktivita Asistence

13:45 — 14:50 — Administrace ZoR

14:50 — 15:00 — Prestavka

15:00 — 16:00 — Administrace ZoZ a zavéreéné ukonéeni seminare
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UVODNI SLOVO REDITELE ODBORU

Administrace projektl vyzvy Smart Akcelerator+ |
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Graf 5.1: Vydaje na VaV financované z veiejnych zahrani€nich zdroju
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FUNKCE RIDICIHO ORGANU

Vybira operace

Ridi program

* Ridici kontroly — produkty a sluzby dodany, operace v souladu
* Proplaceni financnich prostredk

* Podvody, nesrovnalosti, legalita, prohlaseni fidiciho subjektu
Podporuje monitorovaci vybor

Zaznamenava a uchovava udaje o kazdé operaci

Uéetni funkce — 7adosti o platbu Komisi

Spolufinancovano ’\Kﬁr
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DG ENVI

DG COMP

DG EMPL MSMT - RO

Od stolu / na misté

Ptijemci

DG REGIO MMR- soukr.

NOK

Policie
CR
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After the! agdit’

Spolufinancovano I\K%r
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AUDITY

* Budte pfipraveni

* Auditni stopa — uchovavejte / piste, i kdyz
(zatim) vite

* Navrh protokolu — posledni prileZitost néco
zvratit (presvédcovani nepomze, doklady)

* KdyZz mate problém, kontaktujte Fidici organ

* Pozor na necekané duasledky

* Zjednodusené metody vykazovani!!!
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OBECNE INFORMACE

Administrace projektl vyzvy Smart Akcelerator+ |
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ORIENTACE V PRAVIDLECH A POSTUPECH

Zavazné dle bodu 3., Casti V, RoPD Metodické vyklady_— c!ovysvetlenl pravidel
automaticka platnost

*  PpZP - obecnd &ast, verze 2 (bez pfijimani k p¥iloham PA)
(pldn aktualizace léto 24: verze 3) . PpIp:

*  PpZP - specif. ¢ast, verze 3 - - R
. N . I.  Zplsobilost vydajl souvisejicich s Ucasti
* MDC.1kPpZP —obecna cast ¢len® RT projektu a osob CS projektu na

(publicita) akcich souvisejicich s realizaci projektt OP
¢ MD &. 2 k PpZP - obecna ¢ast JAK
(zakonik prace) Il.  ZpGsobilost odpis DNM v OP JAK

s Vpldnu MD ¢ 1 k SpZP (vicekolové .

: Dokladovani usporadanych akci
programy v KA Asistence)

. . - *  SPpZP:
Pro prijeti nezbytné administrovat

*  Seznam obvyklych cen (Gc¢inna verze,
zpravidla ro¢ni aktualizace) =

Spolufinancm{:éno ’\Kﬁr
Buropskou Uil e e *  Metodika pro nakladani s majetkem

spolufinancovanym z OP JAK

SEZNAM OBVYKLYCH CEN VYBAVENI, UBYTOVANI A STRAVOVANI

Pfesdahnou-li ceny vybaveni v rozpoc¢tu v hodnocené zadosti o podporu hodnoty uvedené
v Seznamu, neznamena to automaticky, Ze vydaj je nezpUlsobily nebo nepfiméreny.
Hodnotitel zvazi ucel nakupovaného zbozi, ktery musi byt zfejmy z popisu v Zadosti o
podporu a v souladu s aktivitami a cili realizovaného projektu. Pfesahnou-li ceny
vybaveni pofizeného v obdobi realizace hodnoty uvedené v Seznamu, mize Ridici orgén
OP JAK poZadovat od pfijemce zdlivodnéni v ndvaznosti na cile realizovaného projektu.
Pfijemce je povinen nakupovat zboZi co nejhospodarnéji v daném misté a ¢ase. Znamena
to, Ze pokud se obvyklé ceny v Case zméni a je vydan aktualizovany Seznam, je pfi
nakupu vybaveni nutné jej respektovat. Za nepostacujici je povazovan pfipad, kdy
prijemce dodrZuje pouze jednotkové ceny uvedené v aktudlné platném rozpoctu
projektu a nebere v potaz ceny v aktualné G¢inném Seznamu. Rovné? pracovnici Ridiciho
organu OP JAK se pfi posuzovani pfimérenosti vydajd budou fidit aktudlné Gcinnym
seznamem v dobé zadani verejné zakazky nebo nakupu vybaveni (v pfipadé, Zze nebylo
pofizeno na zakladé zadavaciho fizeni).

V Seznamu doslo k aktualizaci cen, nejvétsi zménou je zvySeni cen u ubytovani a
stravovani v CR. U€innost Seznamu je od 28. 2. 2024.
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UZIVATELSKE PRIRUCKY (UP) A PRACE S NIMI

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/

EN  Textova verze

Operacni program m Spolufinancovano
Jan Amos Komensky Evropskou unif

Akce a seminafe O programu Dokumenty FAQ Kontakty Q

Aktuality Vyzvy

Doma | Dokumenty | Uzivatelske prirucky pro praci zadatele/prfjemee v IS KP21+

UZivatelské pfirucky pro praci Zadatele/pfijemce v IS

Zpracovani CBA
Zadost o platbu

KP21+

Zadost o podporu Modul vefejnych zakazek

Externi kontroly

Zadost 0 zménu

Zpravy projektu

o Spolufinancovano
! Evropskou unii

Vyuzivat vyhledavani kli¢ovych slov
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EFEKTIVNIi KOMUNIKACE

RO

Primarné
pres Admin
- @@

[

— Konzultace

- @@
N
UzZivatelska
podpora

| S —

Spolufinancovano
Evropskou unii

PARTNER

Vécna
spoluprace
- @@
N
Financni
spoluprace
- @@

[

Komunikace
a konzultace
~

DALSI SUBJEKTY/
KONTROLY

Interni

Y
Externi —

zalozka Kontrol
(postup v UP)
-

[

|| Spoluprace

sRO

| S —

Primarni komunikace/konzultace s Admin
projektu, v relevantnich ptipadech VeO =>
nepostupovat napfimo pres kontakty garant(
vyzvy

Nezbytna auditni stopa v rdmci MS2021+

Interni depese je nezbytné odesilat z profilu
daného projektu (pfip. detailu navazaného
projektu, napt. ZoZ, VZ aj.)

VySe uvedené nijak neomezuje vhodnou
e-mailovou a telefonickou komunikaci
vé. domluvy osobnich/Teams konzultaci

UZivatelska podpora
o TP—viz dalsislide
o VZ-0PJAK Verejné zakazky*skk
o Pripominky — OPJAK_PFipominky*skk

c®

Dohledatelnost komunikace a auditni stopa
Dal3i subjekty/kontroly — externi (AO, EUD, NKU...) = samostatna evidence modul

Kontrol, KnM + Interni kontroly — bez evidence v modulu Kontrol ze strany pfijemce —
avsak nezbytny popis v ramci prislusné ZoR

12



UZIVATELSKA PODPORA

Ufivatelskou podporu na prvni trovni zajistuje dodavatel aplikace. Pokud nebude moZné véc vyiesit
na prvni trovni podpory, bude piedana na druhou Groveri, kterou zajistuje RO OP JAK.

UZivatelskou podporu lze kontaktovat prostfednictvim:

- e-mailové adresy podpora ms21@ms21.mssf.cz
- telefonicky na ¢isle +420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00)
- prostiednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je moZné spustit na URL adrese
https://sd21.mssf.cz
Zpiisob zaddni pozadavku na uZivatelskou podporu a zékladni ovladdéni aplikace ServiceDesk21+ jsou
popsany v ufivatelské pifruéce Zadost o podporu.

Pokud Vas budeme kontaktovat z oddéleni Technické podpory OP JAK pro urychleni vyfizeni dotazu,
pozdddme Vas o nasdileni projektu na uZivatelsky Géet technické podpory JAKHELP1 a udéleni mu role
Editor” (postup sdileni viz ufivatelska pfiru¢ka ISKP21+ Z4dost o padporu). Zpiisob komunikace bude
v daldi verzi této prirucky upfesnén.

Dotazy vécného charakteru je tfeba smé&fovat na konkrétniho administritora projektu na RO
(Administrator projektu / Finanéni manazer).

* Videotutorialy MS2021+ - https://opjak.cz/dokumenty/videotutorialy-ms2021/

g, Spolufinancovano @
: Evropskou unii
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VEREJNE ZAKAZKY (VZ)

* https://opjak.cz/dokumenty/verejne-zakazky/

* Pravidla pro zaddvani a kontrolu verejnych zakdzek (,,PpZKVZ“) + dalsi informace
pro zadavatele (vzory, stanoviska, upozornéni, dllezZité odkazy...)

* Nezbytnost aplikace aktualné platné a ucinné verze PpZKVZ

Pokud doslo pfede dnem nabyti G¢innosti aktualni verze PpZKVZ k zahajeni vybérového Fizeni* podle predchozi verze PpZKVZ,
dokondi se takovéto vybérové fizeni dle verze Ucinné v dobé zahdjeni tohoto fizeni. PpZKVZ nabyvaji platnosti dnem jejich
zverejnéni na webovych strankach OP, uc¢innosti nabyvaji dnem uvedenym v PpZKVZ, nejdfive vsak v den platnosti.

* Zahdjenim vybérového Fizeni se mysli odeslani wvyzvy k podani nabidek u uzaviené vyzvy, nebo uvefejnéni oznameni
v pfipadé oteviené vyzvy.

 Uvod do kontroly VZ a nejéast&jsi pochybeni pfi jejich zadavani
https://www.youtube.com/watch?v=INoRgODwVyQ&ab channel=O0PVVV%2FOPJAK

Spolufinancovano K‘; 2:
Evropskou unii =7

14



DOPORUCENA STRUKTURA PRO PREDKLADANI
PODKLADU KE KONTROLE VC. VYPORADANI VYZEV

K DOPLNENI

Spravné rozlieni podkladd ZoP x ZoR x ZoZ
Prehlednost, transparentnost, relevance a citelnost podklad(
Vhodné fazeni podklad

VyuZiti zazipovanych systematickych soubor(

PredloZeni vSech relevantnich informaci — privodni dopis vhodny i v ramci
prvotniho predloZeni

Vyporadani vSech vznesenych pripominek v¢. odpovidajici zpétné vazby
a doloZeni vSech poZzadovanych podklad

DodrZovani stanovenych Ihit X véasné a odGivodnéné Zadosti o prodlouZeni

Spolufinancovano K% 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e @ @

- Kompletni vyporadani pripominek, pfip. v€asné feSeni nemozZnosti jejich
vyporadani

- Doporucena struktura vkladanych priloh k Zadosti o platbu/zprav o realizaci v
up

Str. 113/114 PpZP

ProdlouzZeni Ihaty pro pfedloZeni zpravy projektu — pokud ze strany prijemce
nelze z divodu hodného zvlastniho zretele dodrzet |hGtu pro predloZeni zpravy
projektu, mlze pozadat prostfednictvim interni depese o prodlouZeni této lh(ty,
a to minimalné 1 pracovni den pred jejim vypréenim. RO posoudi relevantnost
zdUvodnéni a informuje pfijemce prostfednictvim interni depeSe o vyhovéni Ci
nevyhovéni jeho Zadosti. V pripadé vyhovéni je pfijemci stanovena prodlouzena
Ihata v délce maximdlné 10 pracovnich dni ode dne nasledujiciho po dni, kdy
méla byt zprava projektu predlozena v fddném terminu. O prodlouzeni |hity lze
pozadat maximalné trikrdt a musi byt i nadale zajisténa plynuld realizace a
administrace projektu. NedodrZeni ndhradni Ih(ty bude povaZovano za podezieni

15



na poruseni rozpoc¢tové kazné v souladu s kap. 10.

15



UCETNICTVI, BANKOVNI UCET A ARCHIVACE

+ UCE v souladu s pravnimi predpisy CR a internimi predpisy

* Povinnda oddélena evidence pfimo vykazovanych vydaji projektu (napf. formou
samostatnych ucetnich stredisek/zakazek, analytickych uctd atp.)

* Pfijemce neni povinen vydaje vykazované nékterou ze ZMV (ctovat oddélené
od ostatnich aktivit organizace. Vydaje nemusi byt Ucetné pfifazeny ke konkrétnimu
projektu.

 Vystupni sestava UCE v ka?dé ZoP za dané monitorovaci obdobi — nutné vysvétleni pfip.
nesouladu

* Nejcastéjsim pochybenim je nezohlednéni kurzovych rozdilt* (dale napf. nezohlednéné
halérové zaokrouhlovani faktur)

« Libovolny bankovni uéet pFijemce — prokazatelnost pfi dolozeni VBU

* Povinnost uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu v souladu

s platnymi pravnimi predpisy CR a EU a v souladu s PpZP
O ®

Spolufinancovano
Evropskou unii

Archivace v souladu s ustanovenim kap. 7.11.1 PpZP - Uchovavani dokument(i a dokladd
spist spojenych s OP JAK se fidi zdkonem o archivnictvi a spisové sluzbé, déle
ustanovenimi Obecného nafizeni, zejména ¢l. 69 a 82 a Prilohou XIII.

Stanovuje minimalni vyéet poZadavkul na auditni stopu, pokud jde o Uéetni zaznamy,
které maji byt uchovany, a o podklady, které maji byt uchovavany.

Ve vazbé na potrebu zajisténi rddné funkce systému pro zdznam a uchovavani ucetnich
zdznamu pro kazdou cinnost je v souladu s jednotnym metodickym prostfedim
stanovena lh{ta, po kterou musi byt originalni dokumenty k dispozici kontrolnim
organlim, na dobu deseti let od 1. 1. roku nasledujiciho po roce, ve kterém uplyne lhiita
pro splnéni posledni podminky pro realizaci projektu ¢i jeho udrzitelnost, je-li v ramci
projektu stanovena, dle pravniho aktu o poskytnuti / pfevodu podpory. Lh{ta se stavi po
dobu sprdvniho nebo soudniho fizeni nebo na zZaddost Evropské komise. Timto nejsou
dotéeny povinnosti tykajici se uchovani dokument vyplyvajici z pravnich predpist CR204
¢i predpisu k verejné podpore.

*Urceni vyse ZV a jejich uhrad z pohledu mozZnosti vzniku kurzovych rozdila viz dalsi
slide
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Doklad — ména Zpusobily vydaj

Ke

Cizi

Cizi

Cizi

Spolufinancovano
Evropskou unii

W

Kc

Cizi

Cizi

Cést Cizi a Cast K¢

Zaplacena castka v K¢
vé. zpusobilé vyse DPH

Castka v K& vypoctena jako soucin ¢astky v cizi
méné uzité k platbé a kurzu CNB
ke dni ljlhrady (Vysledna castka se pak zpravidla lisi od
fakturované)
Castka v K€ vypoctena jako soucin éastky v cizi
méné uité k platbé a kurzu CNB
ke dni Uhrady

Celd zaplacena castka v KC (v pripads, se faktura
obsahuje dal3i/nezpusobilé vydaje, vypoiitavaji se zpUsobilé vydaje
jako soucin zpusobilé ¢astky v zahrani¢ni méné a kurzu Ghrady dle
vypisu z bankovniho Gctu. Je nutné jasné identifikovat, kolik zahraniéni
mény bylo placeno.)

Kombinace dvou vyse uvadénych bodu

Str. 174/175 PpZP
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ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI (ZMV)

Kap. 8.2 a 5.9.1 PpZP/SPpZP

V ramci SA+ | existuji tyto formy ZMV:

Jednotkové naklady (rozp. kap. 1.1.1.3) — ,b2“ (metoda ,, 1720“) — pro odborny
tym (pouze pokud byla forma vykazovani vybrana v zadosti o podporu, zména
zamce = PZ vyznamna)

Jednorazové castky (rozp. kap. 1.1.1.2, resp. 1.1.2.1)
—,,b1“ —pro administrativni tym; v rozpoctu NELZE presouvat
— asistencni vouchery

Pausalni naklady (rozp. kap. 1.1.3) = 7 % z kap. 1.1.1 - Vydaje tvofici zaklad pro
vypocet pausalnich naklad(

Dlikladné rozliSovani primych nakladli a ZMV, zejména pausalnich naklad(

Spolufinancovéno K;?v‘ 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/

Dle pravidel konkrétni vyzvy, riizné kombinace.
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Realizacni tym (OP JAK)

—

-

Odborny tym

///" T tea;
o / i 7-\1'\‘
Hlavni projektovy tym \ Podp urnv'prmektovv
tym
Administrativni tym

(Pozice si definuje Zadatel/ptijemce,

textu vyzvy/nastaveni projektu).

ato v zavislosti na

Hlavni manaZer projektu
Projektovy manazer
Finanéni manaZer

Administrativni pracovnik

Personalista,
Uéetn{,

Pracovnik ostrahy, klidu,

Dal3i pracovnici ...

Piimé vykazovani vydaja Jednotkové naklady (1720)

Jednorazovd tastka

Pausalni naklady

N

g, Spolufinancovano Wr
! Evropskou unii 2T

e P
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PAUSALNI NAKLADY

Veskeré naklady spojené s Cinnosti ,,podptirného projektového tymu“ — pozor napf. na vydaje za pravni
poradenstvi (osobni N i sluzby) — v rdmci pfimych naklad(l pouze pravni poradenstvi poskytované osobam
CS ze strany ¢lend odborného tymu projektu v rdémci realizace odbornych aktivit projektu, a dale o prace
pravnikd na tvorbé vystupd projektu ostatni ,,obecné” pravni poradenstvi/sluzby v¢. poradenstvi k VZ
projektu je soucast pausalnich nakladl

Naklady na tuzemské cestovné vsech c¢lenl , hlavniho projektového tymu®,

Naklady na zahraniéni cesty vsech ¢lent administrativniho tymu, jeZ jsou soucasti ,hlavniho
projektového tymu”,

Naklady na vzdélavani vSech ¢lend administrativniho tymu, jeZ jsou soucasti ,hlavniho projektového
tymu”,

Naklady na stravenky a stravenkovy pausal pro ¢leny , hlavniho projektového tymu®,

Naklady na provoz a udrzbu kanceldfi a souvisejicich prostor (socialni zatizeni, kuchynky, chodby, vytahy
apod.) pro cinnost ,hlavniho projektového tymu“ (nezahrnuje naklady na specializované prostory
vyzkumnych center a infrastruktur a ucebny),

Dalsi naklady (ndkup kancelafského materialu, bankovni poplatky, pojisténi majetku, spravni poplatky,
zajisténi publicity ...).
Spolufinancovano Wr z;,

Evropskou unii

Dle pravidel konkrétni vyzvy, riizné kombinace.
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Nejcastéjsi pochybeni z pohledu nerozliSeni PN a pausalu:

* Pozadavek na Uhradu skoleni ¢lena AT z pfimych nakladd
* PoZadavek na uhradu stravenek/stravenkového pausalu z pfimych naklad(
* PoZadavek na uhradu mzdovych nakladd ucetni/personalisty z pfimych nakladud

* Pozadavek na Uuhradu sluzeb pravnika za ucCelem tvorby stanoviska k VZ
z primych nakladd

* Pozadavek na Uhradu tuzemské pracovni cesty RIS3 manaZera z pfimych naklad(

* PoZadavek na Uhradu zahrani¢ni pracovni cesty projektového/finanéniho manazera
projektu z pfimych naklad(

Spolufinancovéno K;?v 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/
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ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI (ZMV)

» Zakladni principy kontroly dotaci financovanych formou zjednodusenych metod
vykazovani ze strany financnich aradl v ramci spravy odvodu za poruseni
rozpoctové kazné — stanovisko GFR k dispozici ZDE

* ,Nevycerpané” vydaje v rdmci zjednodusenych metod vykazovani

Castky a sazby ZMV stanovené na zikladé spravné metodiky predstavuji
spolehlivou nahradu skutecnych vydajti — prefinancovani nebo podfinancovani
projektu je akceptovatelné (nadmérnd kompenzace nepredstavuje zisk)

Pokud prostredky poskytnuté na financovdni pausdlnich vydaji prevysuji skutecnou
vysi pausdlnich vydaji prijemce dotace, zlstdvaji prijemci dotace a povaZuji
se za vycerpané/pouZité v rozsahu, v némz byly splnény podminky pro jejich

poskytnuti stanovené RoPD.
©®

* Pravidlo ,VSechno nebo nic” z pohledu ne/zplsobilosti vydaj

Spolufinancovano
Evropskou unii
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NA CO OBECNE NEZAPOMINAT

» Uzemni zpGsobilost projekt(l vyzvy: pouze oblast ,ERA“ (zemé sdruzené
v Evropském vyzkumném prostoru v¢. asociovanych zemi) — dle seznamu
aktualniho k datu podani zadosti o podporu

https://research-and-innovation.ec.europa.eu/news/all-research-and-innovation-
news/updates-association-third-countries-horizon-europe-2021-12-21 en

Pozor na vznik NZV z pohledu vydajl vztahujicich se napf. k Velké Britanii.
* Neprecerpani rozpoctovych polozek, pfip. jejich v€asna zména
* PInéni FP, resp. finan¢nich milnikd, pfip. jejich véasna zména
* Platnost a relevantni podoba plnych moci k podepisovani podkladd projektu

* Idealné predchazet vzniku poruseni rozpoétové kazné ©

Spolufinancovéno K‘; 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/

Jednd se o ¢lenské zemé EU a asociované zemé (viz Natizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) ¢. 2021/695 k Horizontu Evropa) dle seznamu aktualniho k datu podani Zzadosti
o podporu.

23



PORUSENi ROZPOCTOVE KAZNE

+  Konkrétni celkovy vyéet viz Cast IV RoPD (v souladu s dal$imi ustanovenimi RoPD)
* Narokované nezputisobilé vydaje ¢i poruseni PpZKVZ

* Neplnéni financ¢nich milnikd (0,05 % z dotace za kazdy nesplnény FM)

* Poruseni stanovenych povinnosti (10 000 K¢ za kazdé poruseni)

* Prijemce je povinen doloZit Poskytovateli dotace vystupy zavkll'éové aktivity uvedené v Priloze ¢. 1
tohoto Rozhodnuti dle podminek uvedenych v kap. 5.7 SPpZP => pfi nesplnéni vycisleni odvodu za PRK
ve vysi 0,1 az 1 % z dotace

Indikatory Vyse odvodu z celkové ¢astky dotace v %

* Neplnéni indikatort projektu . X =90 - n; zdrovefi plati, 7e pokud n < 40, pak x = 50,
vystupu
ystup a pokud n>90, pak x=0

y =90 - n; zdroven plati, 7e pokud n < 40, pak y = 50,

vysledku a pokud n>90, paky =0

celkem X2 +y/2

n— pramérné % napinéni indikatori vystupu nebo vysledku
x— diiéi odvod za nenaplnéni indikétort vystupu
y — diléi odvod za nenaplnéni indikdtort vysledku

* Neplnéni pravidel publicity (0,01 aZ 1 % z dotace dle typu pochybeni)

REl Spolufinancovano V\Kﬁr @
LSRN Evropskou unii i
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ZADOST O PLATBU

Administrace projektl vyzvy Smart Akcelerator+ |

G, Spolufinancovano ’\Kﬁr
Evropskouunit V1L
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PRIJMY PROJEKTU

Ke konkrétni diskuzi s RO, ovéfeni, e se nejedna o hospodaiskou &innost (,HC“), tak, aby nedochazelo
k poruseni pravidel verejné podpory

Vybirani vstupného na akci automaticky neznamena HC, zejména v pipadech, kdy vstupné pokryva
pouze zlomek skutecnych nakladl na akci

V pripadé organizace akce vice subjekty nutno osetfit smluvné vc. alikvétniho rozpocitani polozek dané
akce PHmy projektu

Nezbytnost dodrzeni pravidla 3E Projekt nevytidi pFimy 2 provoau S
Nezbytna ZoZ projektu (obr. P¥ijmy projektu)

. iy ,
Dale postupovat v souladu s kap. 8.3.2 PpZP — JPP

Cisté pFijmy (tj. jiné penézni pFijmy ocisténé o provozni ndklady souvisejici s akci, které nebyly hrazeny
z projektu SA+ 1) nutno evidovat v ramci ,,Soupisky pfijma“ prislusné ZoP

Nezbytné zohledriovat isté JPP v poméru ne/zpusobilych nakladd (do projektu spadaji pouze Cisté JPP
pripadajici na zpUsobilé vydaje souvisejici s danou akci)

Spolufinancovéno K‘; 2:
Evropskou unii =
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Zadost o platbu — praktické zalezitosti administrace

* Nevyplriovat zdGvodnéni platby (nepovinné pole, ¢asta chybovost)

+ Cestné prohladeni komplexni — hlidat zaskrtnuti checkboxu souhlasu s CP
* Podpisy relevantni osobou v¢. ¢asové platnosti

ZoP obecné:

» Ulivatelska prirucka IS KP21+ Zpracovani zadosti o platbu (vyplhovani ,krok za krokem®),
PpZP, SPpZP

» Zaloha v systému dle FP ve 100 % (¢asto chybné 0,00 K¢&), max 30 % CZV pfi kazdé zéloze

+ Odivodnéni nesplnéni FP (doporuceni k priivodnimu dopisu k pGvodni ZoR, ZoP)

* Financni milniky - 80 % kumulativni ¢astky vyuctovani uvedené ve financnim planu za sledovana
obdobi, pro které je finanéni milnik stanoven (problémy resit véas)

* Prokazovana vyse NN/pausalnich nakladd — automaticky doplriované pole vs. adekvatni kontrola,
viz Upozornéni z UP: V pfipadé, Ze se automaticky nacitd do pole ,Prokazovand vyse nepfimych/pausdlinich ndkladi*
nesprdvnd &dstka, pomoci tlacitka ,Kontrola” v horni Sedé listé ovérte, zda jsou u vSech vloZenych zdznamdi (dokladi)
vyplnény kody poloZek rozpoctu. Pokud narazite na nevyplnénou poloZku rozpoctu, doplrite ji, uloZte zaéznam pomoci tlacitka
a ndsledné opét stisknéte tlacitko ,Naplnit data z dokladd soupisky”.

: . - 3
Spolufinancovéno %r 2;

Evropskou unii
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Zadost o platbu — dokladovani uéetnictvi projektu

Uéetnictvi v pripadé pfimych vydaja

+ Ucetnictvi zddano pouze za pfimé vydaje

Pokud nelze oddélit od ostatnich vydajud, napt. od ZMV, zdGvodnit a Citelné oddélit pfimé vydaje
pro kontrolu SD1, 2, 3

Formy dokladovani: Excely/Pdf

Uéetnictvi v pfipadé ZMV neni vyZzadovano
e ZMV nemusi byt Uc¢tovany oddélené od ostatnich aktivit (viz 2. pozn. vyse)

e ZMV nemusi byt pfifazeny ke konkrétnimu projektu
Povinnost U¢tovat v souladu s pravnimi predpisy CR a internimi predpisy organizace

o®

Spolufinancovano
Evropskou unii
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Zadost o platbu

Rozhodna ¢astka pro dovkladovéni narokovanych vydajl: vykazovand Castka je vyssi nez 20 000 K¢
za jeden Ucetni doklad (RO si mlzZe vyzadat i vydaje pod 20 000 K¢)

Dulezité dodrzovani doporucenych max. cen (dokument Seznam obvyklych cen vybaveni,
ubytovani a stravovani) — nutno se fidit vZdy uc¢innou verzi Seznamu

Zakladni pravidla zpUsobilosti (Casova, vécna, pravidlo 3E)

Zpusobily je takovy vydaj, ktery je pfiméreny, tedy je vynaloZeny v souladu s principem
hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti a odpovida cendm v misté a ¢ase obvyklém

Vydaj, ktery nesplfiuje obecnd pravidla zp(isobilosti, mdZe RO oznatit za nezpGsobily i v pfipadé, Ze
je soucasti schvaleného rozpoctu — napt. neopodstatnéné nakupy zafizeni, materialu nebo sluzeb
pred ukoncenim projektu, nebo vydaj, ke kterému prijemce nedoloZil poZzadované podklady

V dané ZoP se predklddaji vydaje, které je pfijemce schopen prokazat (doloZeni veskerych

danovych, Ucetnich a jinych dokladd)
O ®

Spolufinancovano
Evropskou unii

Vydaje u kterych pfijemce neni schopen dolozit veskeré doklady, nejsou nezplsobilé,
prijemce je narokuje v dal$i ZoP, kdy ma viechny doklady, aviak nejpozdéji v ZZoP.
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SD 1 — Uéetni doklady

Dokladovani zpUsobilosti:

* Objednavka/smlouva (je-li relevantni);
* Podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);

e Prlzkum trhu (osloveni miniméiné 3 dodavatel(, je-li to mozné) u vydajd nad 50 tis. K&, pokud nebyl ndkup
realizovan prostfednictvim verejné zakazky;

* Faktura/znalecky posudek;

* Doklad o Uhradég;

* Dodaci list nebo jiny doklad prokazujici prevzeti;

* Inventarni karta (doklada se souhrnné v ZZoR / ZoP);

* Vnitfni ucetni smérnice, prip. obdobny dokument, ze které bude patrny pfistup prijemce/partnera
s fin. prispévkem k pouzivani cizich ménovych kurzi a z toho vyplyvajicich kurzovych rozdil(i, a také stanoveni
vyse stravného, kapesného, zplisobu dopravy, ubytovani apod. z pohledu sluzebnich cest (doklada se v prvni
ZoR/ZoP).

* K narokovanému DPH — skutecnost, Ze prijemci/partnerovi s fin. pfispévkem nevznika narok na odpocet DPH

dolozit éestnym prohlasenim podepsanym opravnénou osobou (doklddd se v 1. ZoR/ZoP) 2_
2 Spolufinancovano K‘; )
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ZoP - Easté chyby v dokladovani

* Neoznadovani doklad( registracnim Cislem projektu

* Chaotické dokladani prvotnich podklad(i — idealné zazipované v logickém usporadani (SD1, SD2, SD3)

» Nedokladani viech pozadovanych dokladii (PpZP obecna &ast,
8.1.5 zpUsobilé vydaje dle druhu — dokladovani zpUsobilosti)

+ Dokladani Ghrad (VBU) v jednom souboru
s neoznacenim dané Ghrady a ID/¢isla radku ze soupisky

*  Obsahlé podklady (napt. vouchery) dokladat v jasné strukturovanych
slozkach, nikoliv v jednom PDF o desitkach stran

Spolufinancovano
Evropskou unii

I
I
I
I
I

SD1_Ucetni doklady

SD2_Mzdove sestavy a bankovni vypisy
SD2_Pracovni smlouvy a dohody
SD2_Pracovni vykazy

SD3_Cestovni nahrady

o®
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ZoP — &asté chyby v dokladovani

* NedoloZeni prizkumu trhu/zdtvodnéni v pfipadé specifickych sluzeb

priklad  specifickych sluZzeb, kdy prijemce neexistenci prizkumu trhu podloZi pddnou
argumentaci/zdiivodnénim: Prijemce vyuZivd sluZeb jednoho prdvnika/konzultanta, se kterym md
relevantni zkuSenosti z minulosti v¢. toho, Ze dany prdvnik jiZ subjekt a dané Cinnosti subjektu znd
atp. (tj. nemusi se s nimi bliZze seznamovat, coZ zefektiviiuje danou cinnost = konkrétni zdiivodnéni je
na prijemci projektu), vydaj nespadd do povinnosti feseni pres verejné zakdzky, je ndrazovy
a ndrokovand cena je v misté a case obvykld... upozorniujeme, Ze je vidy nutné zohlednit, zdali
poskytnuté prdvni sluZzby nespadaji do pausdinich vydaji

* NedoloZeni potvrzeni o uverejnéniv registru smluv (je-li relevantni)
* Chybéjici PrtScr/potvrzeni v pfipadé narokovaného vydaje za databaze, licence apod.

* Konference/kurz/seminai/akce, kterd/y trva vice dni — chybné dokladana prezencni listina (,,PL”)
pouze za prvni den — dle pravidel povinnost vidy PL podepsané za kazdy den akce s uvedenim
relevantnich udaja (datum, zacatek a konec trvani akce, nazev akce)

Spolufinancovéno K‘; 2:
Evropskou unii =
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SD 1 - soupiska dokladt

e Uvadeéni spravné rozpoctové polozky a ticelova provazanost s Ucetnictvim projektu
napr. ndakup licence (roc¢ni pristup do databdze) — v soupisce ndrokovdno z rozpoctové polozZky
nehmotny majetek, ale zatuctovdno jako sluzba

e Spravné vypliovani poli ,celkova cCastka uvedena na dokladu“ (vidy celd castka z faktury)
vs. ,vykdzané vydaje“ (uvadi se narokovana z projektu)

~

Celkové Eastka  Celkova &astka Castka bez DPH  Castka DPH
bez DPH DPH Celkova &astka  pfipadajicina  pfipadajici na
uvedend na uvedend na uvedend na é Prok é y
- dokladu - dokladu - dokladu - zplisobilé vyda, - | zpiisobilé vyda, - | vydaje/pFijmy -

63500 13335 76835] 47000 9870 56870

e U faktury, kterd neni narokovana v celé vysi nejsou uvedeny konkrétni polozky a castky, které
jsou narokovany z projektu

REl Spolufinancovano V\Kﬁr @
LSRN Evropskou unii i
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SD 1 - soupiska dokladu

e Chybné uvadény vydaj/nezohlednéni na soupisce v pripadé zaokrouhleni na faktuie —
zaokrouhleni se vidy provadi k zakladu dané, nikoliv k DPH

2 vz 2 vz

Celkova éastka Celkova éastka

| Celkové cena bez DPH (K¢) 85426,94 bez DPH DPH Celkova éastka
I Braifiz bFidand
i Az Ffr'da”e Rodnoty ) 4431.00 uvedend na uvedend na uvedend na
| Celkova cena s DPH (Kg) 89857 94
| Halérové vyrovndni 0,06 dokladu ~ dokladu ~ dokladu |
Celkem k thradé (Kg&) 89858,00 A0 48310 -
85427 4431 89858

o Spolufinancovano
! Evropskou unii




SD 1 - soupiska dokladt

* Nedostatec¢ny popis vydaja v soupisce, chybéjici vazba na VZ

AD AE BC BD

R Ao “ I
Y pofadové Eislo " Nazev wybérového fizeni, ke 3
e-|vz ~ |kterému se doklad vrtahuje |~ Popis vydaje / pfijmu__ [-|Popis vydaje / pfijmu ML
o1 Pofizeni IT vybaveni monitor monitor Dell pro Krajského RIS3 manaZera
seminaf seminar "nazev semindre” "datum"”
poplatek aéastnicky poplatek na konferenci/seminaf "nazev" "datum akce"
catering catering "nazev akce" "datum”
pronajem pronajem prostor na akci "nazev" "datum"

* Do pole objednavka/smlouva (doklada se pouze je-li relevantni) — dle preferenci pfijemce uvede
napr. NR, pomlcka, krizek apod. — v pripadé existence objednavky uvadi ¢islo dané objednavky

Spolufinancovano
Evropskou unii
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SD 3 - Cestovni nahrady

Dokladovani zpGsobilosti

Vystaveny cestovni ptikaz
Vyuctovani pracovni cesty
Zprava o pribéhu pracovni cesty

Cestovni a darnové doklady (letenky, doklad o ndkupu PHM, ubytovani...) — pozor na doklady,
kde objednatel je instituce nikoli pracovnik projektu — patti do SD1

Doklad o uhradé zalohy (je-li relevantni) a vyuctovani

V pripadé pouziti os. vozidla kopie velkého TP — poZadovan z dlivodu doloZeni spotreby vozidla,
tento udaj bude nové obsazen v malém TP, ktery bude pro prokazani dostacujici

Vnitini Ucetni smérnice, pfip. obdobny dokument, ze kterého bude patrny pfistup
prijemce/partnera s fin. prispévkem k pouzivani cizich ménovych kurzd a z toho vyplyvajicich
kurzovych rozdil(i, a také stanoveni vySe stravného, kapesného, zplisobu dopravy, ubytovani

apod. z pohledu sluzebnich cest (doklada se v 1. ZoP s vyuétovanim)
O ®
=7

Spolufinancovano
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SD 3 — casté chyby v dokladovani

Podklady dokladany necitelné, ¢asto ¢ast chybi

Nedokladany vystupy (pro fispé
da S gram, prezentace/pfispévek) u zahrani¢nich ¥ Y
pracovnik(l => dlraz na provazbu s Udaji v pfislusné ZoR projektu cest expertt @ odbornych

Obecné a strucné dokladani zpra i
. r ol prdv z pracovnich cest — nutno uvadét konkrétni €i i
k projektovym aktivitdm s ohledem na délku pracovni cesty retni cinnosti ve vztahu

-- Konference VV €innost u¢ast na konferenci
Strugny souhrn vysledkd cesty:

Na konferenci v Sheffieldu jsem mel prednasku na te
house, coz je pekne misto uprostred oskliveho mesta. Prednaska vzbudila zajem genderove znacne
nevyvazeneho publika. Padlo mnoho dotazu, a diskuze se Ry tahla az do pozdnich vecenich hodin. To vsak
nevadilo, nebot se behem debaty podavala vecere. U mehg’stolu sedela jedna vegetarianka a jedna studenta
konzumujici pouze halal, takze jsem mel trojnasobny nasup s oveho.

Eta si urcite nebudu kupovat nejlevnejsi hotel ? neiénze v nemnebyly okna, ale ani zidle, stul ci policka ? jen

postel.
I e..h..:.lnn\dnucim pracovisté

Spolufinancovano Wr
Evropskou unii Bl 2:
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SD 3 — casté chyby v dokladovani

* NedolozZeni transparentniho prtizkumu trhu (alespon 3 rGzné nabidky) u ubytovani nad
100 EUR/osoba/noc (napt. PrtSc)

 Dokladdéni uhrad a specifikace formy Ghrady (VBU, v hotovosti, platebni kartou)
* NedoloZeni odGvodnéni pouziti taxi — nutno vzdy dolozit odtvodnéni

eV pfipadé faktury za ubytovani vice osob nezapominat na fakture oznacit za které osoby je v
projektu ndrokovano

e Pozor na chybny V\'/poc':e's v souvislosti s moznym vznikem kurzovych rozdilG (kurz CNB v pripadé
poskytnuté zalohy/kurz CNB prvni den pracovni cesty pfi neposkytnuti zélohy)

napf. zahraniéni cesta 15. - 19. 5. 2023, 11. 5. 2023 vyplacena zdloha — k vypoctu pouZit kurz CNB
k prvnimu dni zahranicni cesty 15. 5. 2023 (sprdvné mda byt k vypoctu pouZit kurz CNB ke dni

vyplaceni zdlohy 11. 5. 2023)
O ®
7

Spolufinancovano
Evropskou unii
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Per diems

* V pfipadé proplaceni cestovnich nahrad zahrani¢nim expertlim je nutné vychazet z platnych
sazeb EU. Tyto nahrady, tzv. ,per diems”, kryji vydaje za ubytovani, stravné a cestovné v CR

» Aktualni sazby per diems jsou uvedeny na webovych strankach Per diem rates (europa.eu)

Dokladovani zptisobilosti:

a) smlouva se zahrani¢nim expertem (nebo Cestné prohlaseni experta);

b) dokumentace souvisejici s Ucasti zahrani¢niho experta na konferenci, seminari a dalich akcich
(napf. pozvanka, program, fotodokumentace apod.);

c) doklad o uhradé.

Spolufinancovano K‘; 2:
Evropskou unii =7
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Per diems — c¢asté chyby v dokladovani/vykazovani

* Nedokladany podklady k aktivité zahranicniho experta (program, konkrétni realizace aktivit
ve vztahu k projektu)

napr. zahranicni expert pozvdn na konferenci, pfileti o 2 dny drive, odleti 2 dny po konferenci — nutno
doloZit jaké aktivity vykondval v dny, kdy nebyla konference, a to ve vztahu k aktivitdm projektu

* Proplaceni vydajl, které jsou nezpUsobilé pro projekt

napf. zahranicni expert z Itdlie — proplacena letenka ,Itdlie — CR“ a ,,CR — Finsko“ (expert do Finska
letél na dalsi navstévu) — letenka do Finska je nezplisobila

napr. vydaj na vecerni akci s expertem, kterd nesouvisi s aktivitami projektu

* Ve smlouvé/Cestném prohlaseni neuveden bankovni uUcet experta — nutno doloZit Cestné

prohlaseni o Uhradé/pfrijeti ¢astky (neni-li vyplaceno hotové proti VPD)
@ @
=7

Spolufinancovano
Evropskou unii
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SD 2 - KONTROLA OSOBNICH VYDAJU

Zpuisobilost pfimych osobnich vydaju

HM, plat, odména z dohod v¢. zdkonnych nahrad

SP, ZP, Zakonné pojisténi odpovednosti zaméstnavatele,
obligatorni vydaje typu FKSP

Uvazek 1,0 max
Vyjimka k povoleni uvazku 1,2 5
(udéleni vyjimky = prostfednictvim zménového fizeni dle kap. 7.4 PpZP)

Spolufinancovano K% 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e @ @

V rdmci ptimych osobnich vydajli Ize k HM narokovat zakonné ndhrady typu:
nemocenska hrazend zaméstnavatelem, ndhrady za dovolenou véetné dovolené
nabihajici po dobu materské dovolené, ndhrady za osobni prekazky v praci i sluzbé —
vySetfeni nebo oSetreni u lékare, svatba, narozeni ditéte, promoce, Uc¢ast na pohrbu
rodinného pfislusnika, indispozi¢ni volno apod., resp. pfiplatk( (napf. za praci prescas
(nafizeny zaméstnavatelem), praci ve svatek, pokud zaméstnanec vykonaval v tomto
Casovém obdobi prace pfimo s projektem souvisejici, odmén a prémii atp.
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OBECNE DOKLADOVANI ZPUSOBILOSTI OSOBNICH VYDAJU
Limit pro dokladovani vydaji nad 20 000 K¢ = HM V¢. os. priplatk( a ZP, SP
Pracuje-li 1 osoba s vice Uvazky na projektu = hodnota Ucetnich dokladl se scita
- konkrétnéjsi limit pro kontrolu podkladd osobnich vydaju:

HM 14 948 K¢ bez zdkonnych odvod( (33,8 %)

Doklady ke kontrole osobnich vydaji: PpZP od str. 194
a) Pracovné-pravni podklady

b) Mzdové rekapitulace

c) Doklady o uhradé

d) Pracovni mésicni vykazy

o®

Spolufinancovano ’\Kﬁr
Evropskou unii MisTERsTy Sxecan

PpZP str. 190: ,,Dojde-li k pfekryti pracovnich pomérd dvou zaméstnanc( podilejicich se
na realizaci projektu za ucelem nahrazeni jednoho druhym, Ize osobni vydaje obou
téchto zaméstnancl povazZovat za zpUsobilé maximalné po dobu dvou mésicd.”

PpZP str. 194: , Pracovni vykazy vytvafi viichni zaméstnanci projektu, jimz jsou hrazeny
osobni vydaje v rezimu primych vydajl s vyjimkou zaméstnancd, ktefi kromé jedné
pracovni smlouvy* pro praci vyhradné pro projekt nemaji uzavieny zadny pracovnépravni
vztah s pfijemcem ani partnerem projektu“. (*Za pracovni smlouvu nejsou povazovany
DPC / DPP. Zaméstnanci, ktefi maji pro projekt uzavienou DPC / DPP, vykaz prace vidy
dokladaiji)
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e) Podepsané CP o tvazcich €lenti RT, kterych se netykd povinnost vést PV, Ze jejich
Uvazek u prijemce a partnerl projektu nepresahl 1/1,2 FTE

f) Vnitini predpis zaméstnavatele/kolektivni smlouva (odménovani, dovolené atd.)

Dalsi dulezité body ke kontrole osobnich vydaju:

* Zdavodnéni mimoradnych odmén — automatické dokladovani
(seznam za koho, za jaké obdobi, dlivod udéleni odmény jednotlivci, vySe odmény)

* ZruSeni prilohy ZoR Realizacni tym v OP JAK

Spolufinancovano
Evropskou unii

o®
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PRAKTICKE ZALEZITOSTI ZOP U OSOBNICH VYDAJU

a) Castky HM: uvést vidy ¢astku osobniho vydaje na konkrétni Gvazek do SD 2,

osobni vydaje patfici do pausalnich nakladd (napf. stravenky) neuvadét na SD 2,

SP, ZP: Ize na SD 2 uvést jednotlivé za pracovniky ¢i souhrnné za mésic

b) Spravnost rozpoctové polozky osobniho vydaje

c) Nova kolonka Pocet hodin dovolené v SD 2 — nepovinné pole

d) Neuvadét do kolonek Fond pracovni doby a Pocet odpracovanych hodin hodnotu ,,1“

Pozadovany princip vypliovani hodin na SD 2:

Do obou vyse uvedenych kolonek SD 2 - pouze pocet odprac. hodin vC. dovolené, atd.
(divodem je zamezeni chybovosti a zohlednéni automatickych propocta IS KP21+)

Spolufinancovéno K;?v‘ 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/
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Chybné vyplnéni hodin pracovnikli na SD 2:

Pfijmeni Fond pracovni  |Pocet odpracovanych
pracovnika |doby hodin

Novak

Novotny

Spravné vyplnéni hodin pracovnikl na SD 2:

Pfijmeni Fond pracovni  [Pocet odpracovanych
pracovnika |doby hodin

Novak

Novotny

Spolufinancovano I\Kﬁr
Evropskou unii
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e) Zaporné ¢astky na SD 2 — vidy okomentovat v Popis vydaje na SD 2

Nejcastéjsi zaporné polozky na SD 2:
- prekrogeni dovolené a moznost oductovani v dané ZoP

- aktualizace chybné schvalené rozpoctové polozky

Prijmeni Vykazané Kéd polozky kapitoly PoloZka v rozpoctu
pracovnika |~ vydaje ~ |rozpocCtu projektu ~ projektu Z
Novak minusem 21 000 K¢ 1.1.1.1.1.4.1.1.02 RIS3 developer 1
Novak plusem 21000 K¢ 1.1.1.1.1.4.1.1.03 RIS3 developer 2

f) Vyplnéni mésicnich pracovnich vykaz(

Spolufinancovano
Evropskou unii

O ®
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Chybné vyplnéni PV:

Piohled tianost vykooanjch pro projskt a # projekt v rofimu pinjch vjdaj vistnd pribEingeh vistupl price
. Nazev
Dt | KR | downtiy Popls éinnosti véetnd priibéingch wjstupd prace 7a dany mésfc Fot
éinnosti
1
2, |standardni éinnost 4:00
3 i étnnost 4:00
4. éinnost 4:00
S, standardni Einnost 4:00
6, standardni &innost 4:00
7.
a
9. standardni émnost 4:00
10. istandardni éinnost 400
11 standardni &nnost 4:00
12. éinnost 4:00
13 standardni éinnost 400
14
15,
16. standardni énnost 4:00
17 istandardni éinnost 4:00
18, standardni éinnost 4:.00
19. bndu’dm‘ Einnost 4:00
20 standardn éinnost 4:00

—vzdy vyplnit viechny kolonky, rozepisovat pracovni ¢innosti, podpisy PpZP str. 196

—opravy na PV: datum a podpis odpovédné osoby (tzv. ,ucetni oprava®)
Sl Spolufinancovano [\Kﬁr @ @

Evropskou unii

PpZP str. 196: ,V pFipadé, Ze jsou pracovni vykazy stvrzeny zaméstnancem nebo
oprdvnénou osobou elektronicky bez vlastnoru¢niho nebo elektronického podpisu,
dolozi pfijemce spolu s pracovnim vykazem téz prislusnou elektronickou komunikaci (e-
mail nebo vystup z interniho informacniho systému véetné doloZeni ovérovacich prav v
daném informacénim systému — napf. formou interni smérnice).,,




g) Rozpoctova polozka ,,Rezerva k osobnim vydajiim“

* max. vy3e je dle vzorce uvedeného v kap. 5.9.1 PpZP (odviji se od délky realizace)

* vyhradné pro navySovani jednotkovych sazeb (JS) - nejdfive od 25. mésice realizace
* neni nutné navySovat JS pouze z rozpoctové polozky Rezervy - vhodné

s v pfipadé nevyuziti financi z rozpoctové polozky Rezervy -> predmét FV v ramci ZZoP

Spolufinancovano
Evropskou unii

Pouziti financi z rozpoctové polozky Rezervy neni mozné na samotné navyseni Uvazku.
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DOVOLENA VC. JEJIHO (PRE)CERPANI

Zpusobild dle § 212 zdkoniku prace nebo v rozsahu stanoveném kolektivni smlouvou,
interni smérnici prijemce, nejvyse vSak v rozsahu 8 tydni v roce

Pribézna kontrola/ovéreni plnéni limitQ, zejména u ukoncenych smluv
(Casté NESROVNALOSTI — dale také ,,NES“)

Povinné doloZeni pFilohy do ZoP ,Prehled éerpané dovolené” za kalendaini rok

Mozny prevod a Cerpani nevycerpané dovolené do nasledujiciho roku

Pfedchazet situacim Cerpani neopravnéné dovolené = zamezeni vzniku PRK/NES

Pfiklad: Pracovnik na SD 2 v dané ZoP naposledy narokoval HM v 12/2024, kdy mu také
kongila PS. Po schvaleni dané ZoP bylo zjisténo pfecerpani dovolené.

- Nemoznost jiz upravit v nasledujici ZoP — pracovnik na projektu jiz nepracuje.

= NESROVNALOST

Spolufinancovano K;?v‘ 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/

PpZP str. 192: “Nahrada za dovolenou dle kolektivni smlouvy nebo interni smérnice je
zplsobilym vydajem pouze za predpokladu, Ze je takto nastavena v dané organizaci
plosné tj. nejen pro projekt OP JAK, ale také pro ostatni zaméstnance prijemce”.

Priloha Prehled cerpané dovolené: https://opjak.cz/dokumenty/prilohy-k-zor-zop/
PpZP str. 192: ,Tento pfehled mGze pfijemce bud vyplnit do formulafe, ktery je uveden
na www.opjak.cz, nebo v jiném formatu, a to za podminky, Ze bude obsahovat veskeré
nalezitosti vzorového formulare.
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FORMY DPP/DPC - NOVELA ZAKONIKU PRACE €. 281/2023 Sh.

Nahrady za dovolenou u DPP/DPC_MD &. 2 k PpZP

» Zmény tykajici se zplsobilosti ndhrad za dovolenou u forem dohod DPP/DPC
(dCinné od 1. 1. 2024) budou platit jen pro ty prijemce, ktefi si podstatnou
zménou s dopadem do PA v rdmci zménového fizeni v MS21+ pfijmou MD ¢. 2

* Metodicky dopis ¢. 2 je na prechodné obdobi (od data jeho ucinnosti
do zapracovani pfipravovanych PpZP, verze 3)

Spolufinancovano
Evropskou unii

m o®

0d 1. ledna 2024 bude zaméstnanctm pracujicim na zakladé DPP a DPC automaticky
vznikat pravo na dovolenou, a to v podstaté za stejnych podminek jako je tomu u
zaméstnanc(l v pracovnim pomeéru.
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.IEDNOTKOVE SAZBY SD 2 (JS)

Pribéznd evidence a kontrola JS (hlidat hlavné u ukonéenych smluv/dohod)
* Vlydaje pfesahujici kumulativné 120 % JS v ZoP a nevyjmuti z SD 2 ze strany
pfijemce = nezpUsobilé vydaje, které nelze jiz narokovat v dalSich ZoP

* Prekroceni na konci realizace projektu do 2 % JS =
zpUsobilé vydaje (za predpokladu neprecerpané rozpoct. polozky)

ISPV (nejcastéjsi prumérny ukazatel vydélku) 5
https://www.ispv.cz/ (aktualizace 2 x ro¢né) — vyuZit v pripadé relevantnich ZoZ
(snizeni JS - NPZ, navyseni JS - PZ)

Navyseni JS
* Administrace ZoZ je mozina za situace aktualniho dodrzeni JS (s toleranci 2 %)

* Neni nutné navysovat JS pouze z rozpoctové polozky Rezervy - vhodné

* Pouziti financi z rozpoctové polozky Rezervy = nejdrive od 25. mésice realizac
Y Spolufinancovano S @
S Evropskou unii misressruo sxoeryi

Prijemce mUze z SD2 prevysené JS nad 120 % sam vyjmout a pripadné ¢ast mezd
narokovat v dalSim obdobi, bude-li splnéna podminka do 120 % JS.
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JS Z POHLEDU NOVELY ZAKONIKU PRACE K DPP/DPC X AKTUALIZACE ISPV
Povinnost ridit se aktualnimi statistikami ISPV

- U stanoveni ISPV pro DPC/DPP se statisticky vychazi z hodnot PS
= vC. prace o vikendech, svatcich atd.

V ptipadé nastaveni JS pro DPC/DPP na limitni hranici ISPV:

* Nyni neni mozné JS navySovat nad ISPV s odivodnénim: , prace o vikendech, svatcich...”.

* Po aktualizaci ISPV (pokud dojdve na danévpozici k navyseni) bude mozné zadat navyseni
JS (za dodrzeni podminek pro ZoZ dle PpZP a relevantniho odlvodnéni).

Prekroceni JS je moZné:
V pribéinych ZoP kumulativné az do 20 % stanovené JS
Na konci projektu kumulativné az do vyse 2 % stanovené JS

Spolufinancovano ’\Kﬁr
Evropskou unii MisTERsTy Sxecan

o®

Text poznamky pod &arou €. 48 PpZP — obecna ¢ast bude v PpZP ve verzi 3, ktera se nyni
pfipravuje, upfesnén — nejedna se o navyseni jednotkové sazby v rozpoctu, ale spise o
povolené prekroceni jednotkové sazby z uvedenych divodu.
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ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI V RAMCI OSOBNICH VYDAJU
a) Pausalni naklady
» Nedokladuje se do ZoP
* Veskeré naklady spojené s Cinnosti ,,podpirného projektového tymu”
* Stravenky/stravenkovy pausal hlavniho tymu, dopravné, prispévky na HO
- nelze vykazovat na SD 2 v piimych osobnich vydajich blize kap. 8.2.3 PpZP

b) Jednorazové castky (administrativni tym hlavniho projektového tymu)
» Nedokladuje se do ZoP - kontrola splnéni Uéelu prostiednictvim vystup( projektu
* Kalkulacka jednorazovych ¢astek
Uprava jednorazové &astky:
-> pfi aktualizaci Kalkulacky jednorazovych castek (b1) na webu OP JAK
-> pfizméné doby realizace projektu
MoZnost nerovhomérného proplaceni mésicli v ZoP, proplaceni max doby realizace
Pfiklad: Misto 4 mésict MO lze vykazat 3 mésice, zbyly mésic v dalsich ZoP

* NemozZnost presunu financi do jinych rozpoctovych polozek =
ot Spolufinancovano ’\Kﬁr ;’
COPSIN  Evropskou unii iy Y

Podplrny projektovy tym: Osobni ndklady nebo naklady na sluzby (v pfipadé externiho
zajisténi) souvisejici s ¢innostmi pracovnikl zabezpecujicich Ucetnictvi, personalistiku,
pravni poradenstvi, dafiové poradenstvi, uklid, ostrahu a udrzbu nemovitého majetku,
udrzbu hmotného majetku, publicitu projekt, apod.

Dale i osobni naklady pracovnik( zabezpecdujicich vybérova/zadavaci fizeni nezbytna pro
projekt a dalsi sluzby spojené se zadavanim zakazek (inzerce, poradenstvi atd.), pokud
nevstupuji do pofizovaci ceny majetku hrazeného z pfimych vydajl projektu.

V rdmci pfimych osobnich vydajl Ize k HM narokovat zakonné ndhrady typu:
nemocenska hrazena zaméstnavatelem, nahrady za dovolenou vcetné dovolené
nabihajici po dobu materské dovolené, nahrady za osobni prekazky v praci i sluzbé —
vySetifeni nebo osetfeni u lékare, svatba, narozeni ditéte, promoce, Ucast na pohrbu
rodinného pfislusnika, indispozi¢ni volno apod., resp. pfiplatk( (napf. za praci prescas
(nafizeny zaméstnavatelem), praci ve svatek, pokud zaméstnanec vykonaval v tomto
¢asovém obdobi prace pfimo s projektem souvisejici, odmén a prémii atp.
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c) Jednotkové naklady (odborny tym)
+ Dokladovani do ZoP dle kap. 8.2.2 PpZP
Vzory pfiloh ZoR/ZoP (2)
1) Evidence produktivnich hodin zaméstnanc( - jednotkové naklady (b2)

Narok do ZoP dle fadku: ,pocet produktivnich hodin,
které Ize vykdzat v ZoP"

Evidence produktivnich hodin zaméstnanct - jednotkové naklady (b2) - odborny tym

Registraéni &islo projektu:  |12345

Zahajeni realizace projektu: |mésic | tinor | rok | 2024

Pfijmeni a jméno (bez titulii) Pozice Kod polozky rozpottu Mésic realizace bfezen
2024 2024 2024 2024 2024 2024 2024 2024 2024
Novék Pavel RIS3 kooradinator 1.113.11 Uvazek 0,300 | 0,300 | 0,300 | 0,300 | 0,300 | 0,300 | 0,300 | 0,300 | 0,300
produkswnu:h fo 43,00 48,00 50,40 36,00 30,40 45,60 40,80 48,00 48,00
(skutetnost)
i pmdukllvm’ct: bosim narok 43,00 43,00 43,00 43,00 43,00 43,00 43,00 43,00 43,00
za mésic)
deum.'""h il 43,00 | 43,00 | 43,00 | 43,00 | 43,00 | 43,00 | 4300 | 43,00 | 43,00
které Ize vykdzat v ZoP

Spolufinancovano ’\Kﬁr
Evropskou unii
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2) Prehled vykonanych ¢innosti _b2 (za kazdého pracovnika/mésic)

PREHLED VYKONANYCH EINNOSTI

Registraéni &islo projektu ‘ ‘

Jméno a pfijmeni pracovnika

Nézev pracovni pozice

Kéd polozky rozpoétu

Nizev zaméstnavatele

| Pracovni ginnost za mésie: 7volte polozku., rek: Zvolte polozku.

Poéet produktivnich hodin v deném mésici:

Popis vykonanych &innosti:

* Kalkulacka jednotkovych naklad
Uprava jednotkového nakladu:
- za poufiti koeficientu — RO zvefejni 1 x roéné na webu OPJAK
- zmeéna zaméstnance — PZ vyznamna

Spolufinancovano ’\Kﬁr
Evropskou unii
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G, Spolufinancovano
5 Evropskou unii

DOTAZY A ODPOVEDI
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KLICOVA AKTIVITA ASISTENCE

Administrace projektl vyzvy Smart Akcelerator+ |

G, Spolufinancovano ’\K;r
Evropskouunit V1L
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Zjednodusené metody vykazovani vydaja (ZMV)

* Pfi zjednodu$eném vykazovani vydaji dochazi ze strany MSMT k Ghradé predem stanovenych
Castek, které predstavuji odhad skutecnych wvydaji vynalozenych prijemcem projektu,
viz § 14 odst. 6 pism. c) rozpoctovych pravidel.

* Pfi zjednoduseném vykazovani vydajl dochazi ze strany kraje k uhradé predem stanovenych ¢astek,
které predstavuji odhad skutecnych vydajl vynalozenych pfijemcem ,asistence”.

* Kraj postupuje v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd,
ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,mala rozpoctova pravidla®).

* Financovani formou jednorézovv{/ch Castek je zakotveno v § 10a odst. 8 pism. c) malych rozpoctovych
pravidel a v kapitole 8.2.1 SPpZP.

* Pojmu pevna castka uvadénému v narodni legislativé odpovida pojem jednorazova castka
pouzivana v terminologii EU fond( (vychazi z EU legislativy).

Spolufinancovano I\lﬁr z.-\
Evropskou unif ANASTERSTYD SucLa1y =




Krajska vyzva Asistence

* Kraj jako poskytovatel zverejni Program upravujici podminky poskytnuti podpory
= vyzva k predkladani Zadosti o dotaci pro tzv. vouchery v rdmci aktivity €. 5: Asistence.

* Ve zvefejnéném Programu/Smlouvé bude jasné uveden odkaz na financovani voucherd
Asistence formou jednordzové (pevné) ¢astky, tj. § 10a odst. 8 pism. ¢) malych
rozpoctovych pravidel — vySe jednorazové castky bude presné kopirovat jeji nacenéni dle
PpZP — specificka ¢ast vyzvy SA+ | OP JAK.

* Soucasti Programu bude téz zverfejnéni excelové prilohy Kalkulacka pouze v jedné verzi
(beze zmén tak, jak ji RO OP JAK poskytl).

Spolufinancovano I\ﬁr z.-\
Evropskou unif TR WY =/
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Zptisobilé/nezpusobilé vydaje

Vyzva kraje/Hodnoceni Zadosti o voucher
* Zplsobilé/nezplisobilé vydaje jsou dany SPZaP SA+ | — kalkulagka jednorazové &astky

Realizace projektu/Cerpani dotace/vyporadani dotace

* Pravidla pro zpusobilé/nezplsobilé vydaje jsou nahrazena pravidly pro zpUsobily/
nezpUsobily vystup

* Doporuceni — nenastavujte dalsi pravidla — zpGsobilé vydaje/zptisobilé vystupy

* Program ¢i Smlouva bude jednoznaéné stanovovat, ze doloZenim vystupu a jeho schvalenim
je splnéna povinnost dotaci vypofadat, nebo Ze financni vyporaddni dotace bude
provedeno ve smyslu § 3 odst. 5 vyhlasky o finanénim vyporadani, coz v praxi znamena, ze

pfijemce ve finanénim vypofaddni uvede jako pouzitou ¢astku celou dotaci
— jednordzovou ¢éastku, a to bez ohledu na skute¢né zaucétované vydaje.

Spolufinancovano I\ﬁr z.-\
Evropskou unii AMISTERSTYO BmoLaTv =
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Hodnoceni/zafixovani jednorazové castky

* Kraj nastavi mechanismy pro hodnoceni Zadosti o podporu tak, aby byla vypoctena
jednordzova c¢astka v souladu s principy 3E (s ohledem na pokrocilé zpracovani zadosti,
termin predpokladaného predloZeni zpracovavaného zaméru/zadosti, potfebu externich
sluzeb apod.).

* Jasné definovany vystup — ¢eho Zadatel ve ,voucherové vyzvé“ dosahne.

* Potiebnost vyse FTE/Potfebnost délky realizace/Prekryvy

» Dokumentace k hodnoceni je predmétem kontroly ze stany RO a daldich kontrolnich
organ(.

Spolufinancovano I\ﬁr z.-\
Evropskou unif TR WY =/
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Vypocet jednorazové castky

Pomoci prilohy Kalkulacka jednorazovych c¢astek — vouchery (Asistence)

1. Prijemce voucheru vyplni adekvatni vysi FTE a pocet planovanych mésict prace na
zadosti o podporu/extenzivni projektové fisi pro vybrané typové pozice:

* Administrativni pracovnik Vyzkumnik — kli¢ovy ¢len
* VWyzkumnik — Fadovy ¢len Technik
* Prekladatel Specialista pro tvorbu vzdélavaciho obsahu

2. Dale prijemce voucheru doplni do kalkulacky dalsi externi naklady

3. Pausdlni naklady — pausalni sazba az do vyse 15 % zpUsobilych nakladd na hlavni
projektovy tym na financovani pausalnich nakladd

Spolufinancovano =3 z.-\
“ Evropskou unii - I\K%[ =

které jsou z jeho pohledu nezbytné pro dosazeni vystupu jednorazové ¢astky.
PoZadované externi ndklady nesmi byt v pfekryvu s osobnimi nalady (tedy se vSemi vyse
uvedenymi typovymi pozicemi, a to bez ohledu na skutecnost, zda je pfijemce voucheru
ve své kalkulaci zvoli ¢i nikoliv) a

pausalnimi naklady vyuzitymi pro vypocet jednorazové &astky (vice viz kap. 8.2.3 PpZP —
obecna ¢ast, Pausalni ndklady — pfi pouziti pausalni sazby stanovené dle bodu b)). Napt.
neni mozné mezi externi naklady zahrnout pravni poradenstvi, naklady na prekladatele,
technika apod. Na zakladé téchto vstupl dochazi k vypoctu jednorazové ¢astky —
voucheru (Asistence) pro dany projektovy zameér, a to v€etné automatického dopoctu
pausalnich naklad(l (sazba je stanovena dle bodu b) kap. 8.2.3 PpZP — obecna ¢&ast, a to
ve vysi 15 %). Vypoctend jednordzova ¢astka — vouchery (Asistence) pokryva veskeré
osobni ndklady zvolenych typovych pozic (véetné zakonnych odvodu), dalsi externi
naklady a pausalni naklady (viz definice pausalnich ndkladi dle bodu b) v kap. 8.2.3 v
PpZP — obecnd ¢ast).
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Uéetnictvi v pfipadé ZMV

* Pfijemce neni povinen vydaje vykazované nékterou ze ZMV Ucétovat oddélené od ostatnich
aktivit organizace.

-> Vlydaje nemusi byt Ucetné pfifazeny ke konkrétnimu projektu.

* PFijemce je povinen vést Gcetnictvi v souladu s pravnimi piedpisy CR a internimi piedpisy
Ssvé organizace.

Obdobné plati i pro ,danfiovou legislativu®.

* Neni vhodné davat do pravidel Programu povinnost vést oddélené ucetnictvi.

Spolufinancovano Nl(ﬁr z;
Evropskou unif TR WY =/
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Verejné zakazky v pripade ZMV

* ZMV bude mozné vyuZit v ramci operaci, které jsou pIné realizovany prostiednictvim zadani verejné
zakazky — jedna se o aplikaci dvou oddélenych systémU (pravidel pro zadani zakazek
a pravidel pro vyuziti ZMV).

* PInéni pravidel pro zadavani verejnych zakdzek neni podminkou pro platbu podpory, kterd se
vztahuje k ndkladim stanovenych jednou z forem ZMV (tj. nemd vliv na zpUsobilost vydajd
financovanych pomoci ZMV) a neni predmétem kontroly ze strany poskytovatele podpory a ani
predmétem auditd.

* Vyuziti ZMV nezbavuje prijemce povinnosti dodrZovat pravidla vyplyvajici z pravnich predpisl
v oblasti zadavani verejnych zakazek.

Spolufinancovano I\ﬁr z.-\
Evropskou unii AMISTERSTYO BmoLaTv =
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Nastaveni dalSich podminek v pripadé ZMV

* Publicita
* Monitorovaci indikatory — dokladovani

* Horizontalni principy — podpora rovnych pfilezitosti a nediskriminace na zakladé
pohlavi, rasy, etnického pavodu, ndbozenského vyznani, svétového nazoru,
zdravotniho postizeni, véku nebo sexualni orientace, podpora rovnosti Zen a muz(i a
udrzitelny rozvoj (tj. dosahovani rovnovdhy mezi ekonomickou, sociadlni a
environmentalni oblasti).

Spolufinancovano Nl(ﬁr z;
Evropskou unif TR WY =/
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Jak oSetrit poruseni pravidel dotace
— ne (nikoliv) zptisobilost vydaju

Ano, dle § 10a odst. 6 zakona 250/2000 mUze:

»(6) Ve verejnopravni smlouvé o poskytnuti dotace lze z podminek stanovenych podle
odstavce 5 pism. i) vymezit podminky, jejichZz poruseni bude povazovano za méné zavainé, za
které se ulozi odvod za ﬁoruéeni rozpoctové kazné nizsi, nez odpovidad vysi neoprdvnéné
pouZzitych nebo zadrzenych penéznich prostredk.

Ve verejnopravni smlouvé o poskytnuti dotace se pro stanoveni nizsiho odvodu uvede pevna
Castka, procento nebo procentni rozmezi, v jehoz ramci bude odvod stanoven.

Procento nebo procentni rozmezi se stanovi z_ poskytnut\'/ch prostredkll, v souvislosti
s jejichZz pouZzitim doSlo k poruseni rozpoctové kazné.”

Spolufinancovano I\ﬁr z.-\
Evropskou unii AMISTERSTYO BmoLaTv =
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s

Dokladani — krajska vyzva — co dolozi prijemce ,voucheru”
Vystup Zadost o podporu
* kopie Zadosti o podporu

* potvrzeni o splnéni podminek formalni hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti nebo
napf. akceptaci k dalSimu kolu

Vystup Extenzivni projektova fise
* kopie Extenzivni projektové fise

e dolozi informaci o moznostech financovani

Spolufinancovéno I\ﬁr
Evropskou unii AMISTERSTYO BmoLaTv
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Dokladani — vyzva SA+ | — co doloZi KRAJ JAKO PRIJEMCE

Dokladani vystupu v ZoR

* Kopie Zadosti o podporu/Kopie Extenzivni projektové fise (studie proveditelnosti) véetné
doloZeni relevantnich dokumentt k prokazani zpUsobilosti

= Vystup Zadost o podporu — dolo?i stejné dokumenty, jako jemu doloZil pfijemce
voucheru

= Vystup Extenzivni projektova fiSe — doloZi stejné dokumenty, jako jemu dolozil
prijemce voucheru + hodnoceni vystupu (napt. kontrolni list, Ze doloZena Extensivni
projektova fise splfiuje podminky uvedené v pravidlech)

* Kalkulacka jednorazovych ¢astek — vouchery (Asistence), kterd byla pouZita pro stanoveni
jednordazové ¢astky daného voucheru Asistence

Spolufinancovano I\ﬁr
Evropskou unii AMISTERSTYO BmoLaTv
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Dokladani — vyzva SA+ | — co doloZi KRAJ JAKO PRIJEMCE

Dokladovani vystupu pfi kontrole na misté
* Dokumenty ke splnéni kvalifikacnich kritérii pro vybrané typové pozice

* Dokumentace k nastaveni a provedeni procesu vybéru a hodnoceni tzv. voucherové vyzvy

Spolufinancovano I\ﬁr
Evropskou unii AMaSTERSTYD
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Financovani/kofinancovani

Maximalni vyse Vyse dotace poskytnuta Krajem prijemci
voucheru vypocétend | voucheru

kalkulackou
jednorazové castky
1200 000 K¢ 1200 000 K¢
100 % dotace kraj

1200 000 K¢ 1 020 000 K¢
85 % dotace kraj
Kofinancovani pfijemce voucheru vstupuje do CZV

1200 000 K¢ 1 020 000 K¢
85 % dotace kraj
Kofinancovani pfijemce voucheru nevstupuje do
czv

1200 000 K¢ 80 % dotace kraj
960 000 K¢
Kofinancovani pfijemce voucheru vstupuje do CZV

Hodnoty uvedeny v ZoP
projektu SA+ |

1200 000 K¢
85 % dotace MSMT
15 % kofinancovani kraj

1200 000 K¢

85 % dotace MSMT

15 % kofinancovani kraj
1 020 000 K¢

85 % dotace MSMT
15 % kofinancovani kraj

1200 000 K¢
85 % dotace MSMT
15 % kofinancovani kraj

Spravnost
varianty

ANO

ANO

ANO

NE
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G, Spolufinancovano
5 Evropskou unii

DOTAZY A ODPOVEDI
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ZPRAVA O REALIZACI

Administrace projektl vyzvy Smart Akcelerator+ |

G, Spolufinancovano ’\Kﬁr
Evropskouunit V1L
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OBECNE

* Vybrané zmény oproti minulému obdobi:

- uvedeni cilovych hodnot indikdtort v Priloze ¢. 1 Zdkladni parametry
projektu RoPD

- specifické datové poloZky (SDP)

- hranice bagatelni podpory — bez limitu; pocitaji se ucasti (opakované)
- zruSena priloha Realizacni tym v ramci ZoR

- vybrané aktivity v zemich ERA (Velka Britdanie neni v ERA)

- dil¢i aktivity nelze mit mimo specifikované uzemi

- udrZitelnost (pouze 1 rok)

Spolufinancovano K‘; 2:
Evropskou unii B e =/
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Zprava o realizaci projektu ma primarné popisovat pokrok v jednotlivych
klicovych aktivitdch za sledované obdobi, informovat o vystupech, vysledcich,
pInéni aktivit a stanovenych cild projektu véetné doloZeni pfislusnych podkladd
pro vykdazani priristkovych hodnot indikatord projektu.

Vhodné uvddét komentdi k harmonogramu klicovych aktivit véetné popisu
a zdivodnéni pripadnych odchylek u dil¢ich aktivit

Rovnéz tak popis podstatnych a nepodstatnych zmén, které ovliviuji pribéh
realizace projektu oproti pldnu uvedeném v Podrobném popisu projektu

Z popisu pokroku v jedn. KA by méla byt zfejma provazba s narokovanymi vydaji v
zadosti o platbu napt. pracovni cesty, analyzy, databaze, vzdélavaci akce a dalsi

Obrazovky ZoR pripomenuti: indikdtory pfirdstkovd hodnota — dopliovat
komentar, SDP (nové), ¢estna prohlaseni, publicita, dokumenty zpravy

Spolufinancovano K;?v 2:
Evropskou unii s L =7
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¢ Vlastnicka struktura:
- kontrola s kazdou ZoR

- pokud ke zméné v MO nedoslo je tfeba uvést za prijemce a partnera s fin.
prispévkem v ramci popisu pokroku nebo doloZit cestnym prohldsenim

- pfi zméné se doklddd Prokdzdni viastnické struktury prijemce / partnera,
resp. uplny vypis z evidence skutecnych majitel( v aktualizovaném znéni.

* Prilohy ZoR: vzory pfiloh jsou k dispozici na strankach OP JAK pod danou vyzvou
na zalozce Dokumenty, Vzory ptiloh ZoR / ZoP

Spolufinancovéno K;?v 2:
Evropskou unii s L =/

VS se kontroluje pribézné v rdmci ZoR, pfijemce je povinen po dobu realizace
bezodkladné informovat o jeji zméné
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—> Vzor soupisky pro vykazovani indikatort SA+I

Spolufinancovano [IV\%
Evropskou unii I

Vzory pfiloh ZoR projektu EFRR indikator

- pro vyzvu & 02_22_009 Smart Akcelerétor+ |

Uvedte i, které Vs projekt
ikl v prlbéhu jeho regstrace.

Uvedte nazev projektu
tak, Jak Je uvedeno v
Rozhodnuti o poskytnut
dotace.

prikiad:
02.02.1.01/0.0/0.0/15_003/0000x ——

Registratni €islo projektu
Nizev projektu

Zdkladni informace
Na dalsich listech se nachazi vzory soupisek vyuitelné k vykazovani indikatord v rémei prislusné vyzvy.
Soupisky jsou piflohou ZoR, slouti jako pomilcka pifiemcim pro usnadnini komunikace s administrétory
projektu ¢ pro lepéi prehlednost a tfidnfinformaci mezi jednotlivymi ZoR.
V ramci prace se soupiskou a samotnou ZoR neni tfeba informace zdvojovat. PFi vypliovani pokroku za
sledované obdobi se v ZoR uvadiz4kladni informace k realizaci projektu, nasledn je mozné odkézat se na
soupisky obsahuiici napt. detailni popisy k jednotlivym akcim / navézanym spolupracem v daném obdobi atd.
Soupisky se vyplfujf kumulativng, islovéni je treba zahjit ve sloupci "Pofad v prvni ZoR projektu od "1", v
dalsich ZoR je tieba tiselng navizat (nezakldejte nové islovéniu daléf ZoR).

Uvod | 212031,210171 | 215012, 215102 | 203541 | 543012 ®

Spolufinancovano
Evropskou unii

Povinné pfrilohy ZoR:
1) Vzor soupisky pro vykazovani indikator( SA+I (co list, to indikator)
2) Zprava o obdriené podpore pro vykazovani indikatoru 244 011




- Vzor Zpravy o obdriené podporie pro vykazovani indikatoru 244 011

Zprava o obdriené podpore —

instituce ovlivnéna intervenci (indikdtor 244 011) —vzor*

el projeieu
‘Ezev instituce oviviEnE imtervend
b ;
2priva o obriené podpore
a o
: 5 i b .

, 4op. 7

ovliméng instituce

Spolufinancovéno Kl;?v‘ ; it il : 2:
Evropskou unii op3aKc: 8)

Pro kontrolu se v ramci ZoR doklada kopie, original je potfeba uchovat pro pfipadnou
kontrolu na misté
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KLICOVE AKTIVITY

Povinné:

« Aktivita 1. Rizeni projektu

* Aktivita 2. Zakladni tym

» Aktivita 3. Vzdélavani a rozvoj kompetenci
* Aktivita 4. Mapovani, analyzy a evaluace
Volitelné:

» Aktivita 5. Asistence

* Aktivita 6. Twinning

» Aktivita 7. Pilotni ovéreni

* Aktivita 8. Marketingova a komunikacni strategie kraje

Spolufinancovano Wr
Evropskou unif L
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KLICOVE AKTIVITY

* Vramci vétSiny KA nedochazi oproti OP VVV k velkym zménam.
* Dduraz klast na vhodny a relevantni popis v kazdé ZoR v souladu s dobou MO.

* KA4 Mapovani, analyzy a evaluace (nové povinna aktivita)

- povinnost zpracovat v pribéhu realizace projektu min. tzv. Zakladni evaluaci (dle instrukci
Narodniho RIS3 aparatu), ktera bude obsahovat vyhodnoceni fungovani EDP na krajské drovni
(procesni evaluace), tak i vysledkové/dopadové evaluace (tj. evaluace minimalné tfi
vybranych strategickych intervenci krajské RIS3 strategie). MoZnost zahrnout i vystupy
predchozich dobrovolnych krajskych evaluaci.

Souhrn povinnych vystupl KA: vystupy realizovanych aktivit mapovdni (viz Zddost o podporu), systém
CRM, Zakladni evaluace

Indikdtory vystupu: 210 171, 215 102 a indikdtory vysledku: 215 102

Podpurné materidly: Metodika evaluaci krajskych RIS3 strategii — MPO, Metodika marketingové a
komunikacni strategie Czechinvest, workshop porddany Czechinvestem v ramci IPs NRIS3 dne 1. 11. 2023

o®

Spolufinancovano
Evropskou unii

Potieba evaluaci krajskych RIS3 strategii vychdazi zejména z poZadavku EK (nedilnd
soucast komplexniho programového cyklu RIS3 strategii tj. planovani/programovani —
implementace — monitoring — evaluace

Do Zakladni evaluace bude mozno zahrnout i vystupy predchozich dobrovolnych
krajskych evaluaci.

210 171 Pocet usporadanych akci

215 102 Pocet nové vytvorenych produktl strategického fizeni VaVal

215 102 Implementované nové produkty strategického rizeni VaVal
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KLICOVE AKTIVITY

* KADS5 Asistence (nové nastaveni)

- samostatny blok seminare

- podrobné viz seminar dne 28. 11. 2023 (specifika KA, dokladani vystupu v ZoR)
Indikdtor vystupu: 215 012 a indikdtory vysledku: 543 012*, 215 102, 203 541, 244 011
* KA6 Twinning (obdoba jako u OP VVV)

- podminkou realizace a zpUsobilosti vydaji této aktivity je schvaleni zdméru twinningu ze
strany Krajské rady pro inovace/konkurenceschopnost; navazani spoluprdce uzavienim
Letter of Intent

- po skonceni staze/studijni cesty je zpracovan povinny vystup, provadéci manual Design
Option Paper, ktery popise, jak bude nastroj implementovan v podminkéch kraje/krajti CR.
Zpracovany DOP je detailnim dokumentem / manudlem (pfizplsoben c¢eskym pravnim
predpisim a podminkam).

Indikdtory vystupu: 210 171, 212 031, 215 012, a indikdtory vysledku: 215 102, 244 011, 203 541

Spolufinancovano K;?v‘ 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/

KA4 Asistence, indikator 543 012 Pocet novych strategickych intervenci a projektovych
zaméru pripravenych za podpory SA
*Diagramy jako pfiloha pro usnadnéni orientace ptijemcut

KA6 Twinnig — aktivita je realizovana formou stazi /strukturovanych studijnich cest
vybranych ¢len(i odborného tymu SA+| u zahrani¢ni partnerské organizace, se kterou byla
navazana spoluprace, nebo prostrednictvim angazma/pobytu zahrani¢nich odbornik( v
organizaci zadatele/partnera.

Pro realizaci staze/studijnich cest je nutné mit dopredu urcené téma, které bude
predmétem twinningu Ci konkrétni nastroj, téma musi vychazet z priorit krajské RIS3.
Podminkou realizace a zpUsobilosti vydajli této aktivity je schvdleni zdméru twinningu ze
strany Krajské rady pro inovace/konkurenceschopnost.

- navazani spoluprace pred zahdjenim staze, dokladano uzavienim pisemného zavazku v
podobé Letter of Intent (deklarace zdjmu o spolupraci ve vybrané oblasti z hlediska
priorit krajské RIS3 strategie)

- po skonceni stdzZe je zpracovan DOP — provadéci manuadl (popis jak bude nastroj
implementovan v podminkach kraje
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KLICOVE AKTIVITY

e KADS Pilotni ovéreni

- 2 faze, podporfeno bude pilotni ovéfeni navrieného nastroje schvaleného Krajskou
radou pro inovace/konkurenceschopnost a dale zavéreéné vyhodnoceni pilotniho ovéreni
daného nastroje

- pilotné se mohou ovéfit nastroje, se kterymi neni v daném kraji dostate¢na predchozi
zku$enost, ale Uspé$né jsou realizovany v zahranidi ¢ v jiném kraji CR a maji predpoklad
Uspésné realizace

- v prubéhu realizace je moznd zdsadni zména v nastaveni/zacileni pilotné ovéfovaného
nastroje v rdmci aktivity Pilotni ovéreni (i kompletni odstoupeni od daného pilotné
ovéfovaného nastroje a vyména za jiny pilotné ovéfovany ndstroj) formou podstatné
zmény vyznamné

Povinné vystupy KA: Zdvérecnd zprdva hodnotici pilotni ovéreni
Indikdtory vystupu: 210 171, 212 031, 215 012 a indikdtory vysledku: 215 102, 244 011, 203 541

Spolufinancovano K% 2:
Evropskou unii MikiSTERSTUO SxoLaTyi @ @

KA Pilotni ovéreni
- vstupem pro pilotni ovéfeni mohou byt vystupy z aktivit realizovanych ve vyzvé SA Il;

PO umozni zjistit, zda budou mit uzivatelé za danych
podminek o navrzeny nastroj zajem, zda je jeji nastaveni
funkéni a zda ma nastroj potencial prinaset ocekavané
vysledky.

- PO nastrojl bude realizovano Zadatelem nebo
partnerem projektu SA+l, a to ve spolupraci a pri plném
zapojeni budouciho nositele nastroje, pripadné jeho
partnerd. VSechny naplanované aktivity budou
vyjasnény a popsany v uzavrené smlouvé o spolupraci.

- povinnym zavérecnym vystupem této komunikace je pisemné vyjadreni planovaného
budouciho nositele daného nastroje (tj. organizace s predpokladem realizace
pilotovaného nastroje v SirSim méritku) o jeho planovanych budoucich zdmérech v
navaznosti na zavérecné vyhodnoceni pilotniho ovéreni daného ndstroje + vysledky

83



hodnoceni pilotdZe budou také prezentovany zastupcim RIS3 tymu SA+| z ostatnich kraj(
tak, aby dochdzelo ke sdileni zkuSenosti s pilotovanymi nastroji + predani vysledk
pilotniho ovéreni smérem k Narodnimu RIS3 aparatu
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INDIKATORY
| [Monitorovaci indikatory |

Pocet nové vytvorenych produkti strategického fizeni
Vaval

Pocet ucasti na EFRR aktivitach

Pocet usporadanych akci

Podil institucionalnich zainteresovanych subjekti v
EDP

(povinny k vybéru, povinny k naplnéni)

(povinny k vybéru, povinny k naplnéni)

(povinné volitelny k vybéru, povinny
k naplnéni)

(povinné voliteny k vybéru, povinny k
naplnéni)

215012
z 212031
2
2
s 210171
109 101
215102
>
=<
° 543 012
<
= 203541
244 011

Spolufinancovano
Evropskou unii

Implementované nové produkty strategického Fizeni
VaVal

Pocet novych strategickych intervenci a projektovych
zaméru pripravenych za podpory Smart Akceleratoru

Pocet podporenych spolupraci — VaV

Pocet instituci ovlivnénych intervenci

(povinny k vybéru, povinny k naplnéni)

(nepovinny k vybéru, nepovinny k naplnéni)

(povinny k vybéru, povinny k naplnéni)

(povinny k vybéru, povinny k naplnéni)

D
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INDIKATORY

* Definici indikatorl a jejich dokladvovém' upresnuje prehledné Indikatorova
soustava v kap. 7.8 specifické ¢asti PpZP.

Vybrané indikatory:

210 171 Pocet usporadanych akci — zapocitavaji se i jednani inovacnich platforem a
jednani Krajské rady pro inovace / konkurenceschopnost; akce usporadané
primarné pro cilovou skupinu mimo realiza¢ni tym.

212 031 Pocet ucasti na EFRR aktivitach — zapocitavaji se Ucasti pracovnik( (osoby v
pracovné pravnim vztahu) prijemce/partnera z realizacniho tymu, dalsi osoby
benefitujici z realizace projektu, pochazejici i z jinych instituci nez jsou uvedené v
indikatoru 244 011.

Upresnéni viz metodicky vyklad k PpZP specifickd &dst, verze 2 ze dne 17. 10. 2022,

vykdzdni v souhrnné soupisce indikdtorda.

Spolufinancovano K‘; 2:
Evropskou unii B e =/

210 171 zapocitavaji se akce
212 031 zapocitavaji se Ucastnici v€. Ucastnikd krajskych inovacnich platforem a
Krajskych rad pro inovace / konkurenceschopnost
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INDIKATORY

203 541 Pocet podporenych spolupraci VaV — zapocitavaji se navazané spoluprace s
jinou instituci za ucelem sdileni zkuSenosti Ci aktivit podpofeného projektu
(navdzané ¢i realizované v prabéhu realizace). Dokladaji se kopii Smlouvy o
spolupraci, ze které je mozné ovérit smluvni strany, ucel, cil, vécny popis spoluprace
a obdobi na které byla smlouva uzaviena). Viykdzdni v souhrnné soupisce indikdtord.

244 011 Pocet instituci ovlivnénych intervenci — pocet instituci, na které ma
intervence prostf. realizovaného projektu dopad. Prirlistek lze vykdazat v momenté
ukonceni ,benefitu” (ziskaného danou instituci z realizovaného projektu).
Dokladdno Zpravou o obdriené podpore (zpracovanou, podepsanou zastupci
vykazované instituce) viz samostatnd povinnd pfiloha. V ZoR je zaroven nezbytné
specifikovat dopady u kaZidé zapocitané instituce a aktualizovat obrazovku
Podporené subjekty.

Spolufinancovéno K;?v 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/

203 541 pokud figuruje jedna instituce opakované, Ize zapocitat do indikatoru za
predpokladu, Ze kazda spoluprdce ma jiny ucel a ve spolupracich figuruji rzni aktéfi (tj.
pokud bude mezi riznymi aktéry spolupracovat tentyz subjekt, je mozné spoluprace
uznat jako jednotlivé prirdstky)

244 011 povinna pfiloha (dokladani kopie, original uchovava prijemce pro pfip. kontrolu
na misté); kazda instituce je vykazovdna pouze jednou; u tohoto indikatoru se aktualizuje
obrazovka Podporené subjekty




INDIKATORY

215 012 Pocet nové vytvorenych produkti strategického fizeni vyzkumu, vyvoje a
inovaci na narodni, regionalni Ci institucionalni Urovni. Dokladaji se dilci vystupy, je-
li relevantni Zapis z jednani Krajské rady pro inovace /konkurenceschopnost a
vykazani v souhrnné soupisce indikatora.

215 102 Implementované nové produkty strategického Ffizeni VaVal -
implementované nové vytvorené Ci inovované produkty strategického fizeni
vyzkumu, vyvoje a inovaci na regiondlni Urovni. Indikator se monitoruje pravidelné v
pribéhu realizace, vykazuje se v souhrnné soupisce indikatorU, nejpozdéji v ZZoR se
doklada zprava o implementaci produkti uvedenych v indikatoru 215 012. Celkova
dosazena hodnota se vykaze v 1 ZoU.

Cilové hodnoty se nemusi rovnat, nicméné je predpokladadn prekryv.

Spolufinancovano
Evropskou unii

o®

Indikatory se vazou k povinnym aktivitam Zakladni tym, Mapovani analyzy a evaluace a k
volitelnym aktivitam Twinning, Asistence, Pilotni ovéfeni a Marketingova a komunikacni
strategie kraje.




INDIKATORY

109 101 Podil institucionalnich zainteresovanych subjektli v ramci procesu
objevovani podnikatelského potencidlu — zapo¢itavaji se instituce (ICO), které se
zapoji do procesu objevovani podnikatelskych pfilezitosti (EDP) prostf. ucasti na
krajskych  inovacnich  platformach, v Krajské radé pro inovace /
konkurenceschopnost apod.

Pro zapocitani priristkové hodnoty se dokladd: prezencni listina, program,
pozvanka, ddle se doloZzi potvrzeni dokladajici zastoupeni instituce v krajskych
inovacnich platformach v pfipadé Krajské rady pro inovace / konkurenceschopnost
se mlze jednat o statut prokazujici zastoupeni dané instituce. Aktualizuje se
obrazovka Podporené subjekty.

Spolufinancovano K;?v 2:
Evropskou unii s L =
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INDIKATORY

543 012 Pocet novych strategickych intervenci a projektovych zameéri
pfispivajicich k naplnéni cili RIS3 pfipravenych za podpory SA, predloZenych do
relevantni vyzvy mezindrodniho / narodniho / regiondlniho programu, ¢di
pfipravenych k financovani z jinych zdrojl, KA Asistence, KA Zakladni tym.

Pro zapocitani strategickych projekti/intervenci byl pripraven ndvodny diagram,
ktery byl prezentovdn na poslednim setkdni RIS3 tym( dne 13. 10. 2023 v Olomouci.

Spolufinancovano
Evropskou unii

o®

Relevantni pro KA Asistence, KA Zakladni tym
Diagramy pro zapocitavani strategickych projektl / intervenci ke KA Asistence a KA
Zakladni tym budou vloZeny do pfiloh této prezentace.
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Obecné:

Jsou doplnkovym informacnim nastrojem o charakteru poskytnuté podpory

Primarné se vyplnuji v IS KP21+ pfi pfipravé Zadosti o podporu a / nebo nasledné
béhem realizace projektu podle pokyn( stanovenych ve vyzvé a v navazujici
dokumentaci

Nenahrazuji indikdtory, avSak mohou byt na konkrétni indikdtor navazany
(prehledné viz Indikatorova soustava pro vyzvu SA +l)

Nepodstatnou zménou lze v prUbéhu realizace projektu pridat dalsi
kategorii / polozku

Detailnéji jak postupovat / vyplriovat v ZoR je popsano v uZivatelské prirucce

IS KP21+ Zprava o realizaci, kap. 3.6
©®

Spolufinancovano ’\Kﬁr
Evropskou unii MisTERsTy Sxecan

SDP OPJAK_VaV16 navazuje na indikdtor 212031 pocet ucasti na EFRR aktivitach (jedna
se o odhadovany pocet osob — z toho pocet Zen), zahrnuty do SDP jsou tedy pouze osoby
obsaZené v indikatoru. Aktualizace hodnoty SDP probiha na konci realizace projektu s
kontrolou ZZoR.

SDP OPJAK_VaVe6 je povinny pro indikator 203 541 Pocet podporenych spolupraci VaV
(SDP blize specifikuje tento indikator dle kritérii:

1) kategorie spolupracujiciho subjektu ,podniky 2) celkovy pocet a pocet zahraniénich

subjektd 3) ICO u tuzemskych subjekt( / ndzev u zahraniénich

SDP OPJAK_VaV7 je povinny pro indikdtor 543 012 Pocet novych strategickych intervenci
a projektovych zdmér( pripravenych za podpory SA
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

* V ZoR pfrijemce uvadi hodnoty SDP tak, aby uvedené zaznamy byly aktudlni za
sledované obdobi a Ciselné udaje kumulativni

* V 1 ZoR nezapominat vybrat / doplnit informace u SDP, min. Mise Horizon Evropa
a Green Deal, kod OPJAK VaV15, i v pripadé, Ze je vybrana varianta ,bez
prispévku”

* SDP Pocet jedinecnych primo ovlivnénych osob, kéd OPJAK VaV16: vybér je
povinny. SDP navazuje na indikator 212 031 Pocet ucasti na EFRR aktivitach, jedna
se o odhadovany pocet jedinecnych osob (a z toho odhadovany pocet Zen), na
které méla EFRR intervence prostfednictvim podporeného projektu dopad.
Zahrnuty do SDP jsou tedy pouze osoby obsaZené v uvedeném indikatoru.

* Na konci realizace projektu je nezbytné zkontrolovat a aktualizovat hodnoty SDP

v ramci ZZoR, SDP tak musi byt v souladu s prislusnymi indikatory
©®

Spolufinancovano
Evropskou unii
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PUBLICITA

* Informace k publicité prezentovany v ramci webinare 20. 6. 2023 ,Marketing inovaci“
* ,Zptisnéni“ kontroly povinné publicity (audity EK)
» Zakladni povinnosti v oblasti publicity jsou specifikovany:
- PpZP obecnd ¢&ast, kap. 7.7.
- Manual Jednotného vizualniho stylu fondd EU v programovém obdobi 2021 -2027 (Manual JVS)
- Generator nastroj povinné publicity pro obdobi 2021-2027
* Nastroje povinné publicity maji minimalné uvadét tyto informace:
- ndzev projektu v plné nebo zkracené formé

- hlavni cil projektu
- logolink ,,Spolufinancovano EU + MSMT*

Spolufinancovano K‘; 2:
Evropskou unii =/
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PUBLICITA — KDE NAJDEME

Spolufinancovano
Evropskou unii

EN Textovs verze

Operacni program - Spolufinancovano
Jan Amos Komensky’ Evropskou unii

Aktuality Vyzvy Akce a seminafe © programu Dokumenty FAQ Kontakty Q

Dom | Publicita

Publicita
Pravidla pro publicitu a logolinky OP JAK

Manusly jednotného vizusiniho Prehled nastroja povinné publicity

stylu u projektd OP JAK

Informacéni materialy

Informaéni brozura OP JAK Informa&ni materialy k ESIF

Tiskové zpravy

fondm (DotaceEU)

Fotografie z akcl
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PUBLICITA — PLNENI, DOLOZENI

* nejpozdéji do doby s predloZzenim prvni ZoR pfijemce:

- zverejni na své oficiadlni internetové strance (pokud existuje), a na socialnich sitich (pokud
prijemce néjakou vyuzivd), strucny popis projektu, véetné cilli a vysledkl s informaci, Ze je
na néj poskytovana finan¢ni podpora EU; v pripadé socidlnich siti je tato povinnost spinéna
uverejnénim jednoho postu na jedné socidlni siti informujiciho o podpore z EU, pokud
prijemce takovym Gétem/profilem na socidlni siti disponuje

- zajisti, Ze na dokumentech a komunikac¢nich materialech urcenych pro Sirokou verejnost
bude prohlaseni o podpore z fondd EU

- umisti na misté snadno viditelném pro verejnost po zahajeni realizace projektu alespon
jeden plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni s informacemi o projektu o min.
velikosti A3. V pfipadé realizace vice projektl v jednom misté z jednoho programu, je
mozné umistit pouze jeden spolecny plakat min. A3 (zachovani dostatecné Citelnosti vsech
textll). V pripadé elektronického zobrazovaciho zafizeni, pfi zobrazovani informaci o
vice projektech, mohou informace (plakaty) na obrazovce rotovat.

Spolufinancovéno K‘; 2:
Evropskou unii =

Plakat A3 - operace podporované z EFRR a Fondu soudrznosti, u nichz celkové vydaje
nepresahuji 500 000 EUR (plakat nebo elektronické zobrazovaci zatizeni o projektu A3)
- povinnost splnéni vyse uvedeného (tj. zvefejnéni informace na socidlni siti se doklada
predloZzenim napfiklad printscreenu daného prispévku nebo podobného formatu
dokladajiciho plnéni), z doloZeného musi byt patrné na které socialni siti a kdy byla
informace zverejnéna v€. obsahu sdéleni




PUBLICITA

Pfi uziti povinnych i nepovinnych nastroji / volitelné publicity musi byt respektovana graficka
pravidla pro jejich zpracovani, kontrolovano s kazdou ZoR

Zadny z komunikacnich néstroja pFl’jemcevby nemél vyuzivat grafické prvky OP JAK - tj. labyrint,
ikony jednotlivych priorit (prvky uZivané RO OP JAK)

IdedIné by mély byt logy oznacovany veskeré materialy které vznikly a jsou Sifeny z prostredkd EU
s dodrZenim pravidel dle Manualu JVS, tj. dokumenty a komunikacni materidly urcené Siroké
verejnosti nebo Ucastnikdim projektu musi obsahovat minimalné prohladseni o tom, Ze operace
byla podporena z fondd EU, tzn. logolink ,Spolufinancovéno EU + MSMT*

NedodrZeni / poruseni pravidel publicity u povinnych i nepovinnych nastroju, postup pro Fedeni
pochybeni resp. sjednani napravy v¢. finanéni opravy je definovan v kap. 7.7. PpZP

V pfipadé problému s grafickymi navrhy pro splnéni pravidel povinné publicity bez generatoru,
se obracejte na svého projektového administratora, pfipadné na pracovniky publicity OP JAK na

e-mailu: opjak@msmt.cz
O ®

Spolufinancovano
Evropskou unii
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HORIZONTALNI PRINCIPY

v

* princip Rovné prilezitosti muz(i a zen

* princip Rovné prilezZitosti a nediskriminace

- pokud projekt zvolil neutralni Uroven, obrazovka ve zpravé o realizaci neni zpfistupnéna k editaci
(nevyplnuje se)

- v pfipadé, Ze byla v Zadosti o podporu zvolena pozitivni ¢i cilené zaméfend Uroven, je nezbytné
popsat napliiovani horizontalnich princip, ke kterym ve sledovaném obdobi doslo (v kazdé ZoR a
celkové v ZZoR). K prokazani naplnéni ve zpravach o realizaci lze pak vyuZit interni dokumenty
organizace, ve kterych jsou tyto horizontdlni principy ukotveny, napf. kariérni fad, eticky kodex,
smérnice Ci predpisy oSettujici genderovou politiku apod.

Spolufinancovano K‘; 2:
Evropskou unii =7
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DATABAZE PRODUKTU

* Povinnost zverejnéni se vztahuje na vSechny produkty vytvorené v ramci
projektu, u kterych se neuplatni néjaka z vyjimek uvedenych v PpZP obecna cast.

s | véetnd piip. licencovani vystupd se Fidi ustanovenim Cdsti Il Povinnosti
prijemce, bodu 18 RoPD a kap. 7.9.3 PpZP.

* Aktualné je databdze produktll v pfipravé tzn. je pfipravovdna Uprava stavajici
databaze vystupld OP VVV.

 Jakmile bude databdze pfipravena, bude RO informovat véetné postupu
k samotnému zverejriovani.

Spolufinancovéno K‘; 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/

Cést Il Povinnosti pfijemce, bod 18 Produkty projektu a prava dudevniho vlastnictvi +
PpZP kap. 7.9.3

Cilem je nevytvaret zcela novou databazi, ale pokracovat resp. sjednotit vystupy,
produkty za oba operacni programy do jedné prehledné databaze.
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G, Spolufinancovano
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DOTAZY A ODPOVEDI
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ZMENOVA RIZENI

Administrace projektl vyzvy Smart Akcelerator+ |

G, Spolufinancovano ’\Kﬁr
Evropskouunit V1L
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ZMENY PROJEKTU

Kap. 7.4 PpZP
* Potfeba administrace zménového fizeni vs. informace k projektu v ZoR/ZZoR
* Rozdily oproti pravidliim OP VVV
+ Vyznamnost zmén (klasifikaci zmény uréuje RO):
a) Nepodstatné zmény
b) Podstatné zmény (vyznamné)

c) Podstatné zmény zakladajici zménu PA — dopad do PA a jeho pfiloh v€. Zakladnich
parametri projektu (,,ZPP“)

*  Velmi dulezité je nesluCovat zmény s rozdilnou vyznamnosti (pravidlo ,(nej)vyssi bere®)

*  Princip ,splachovdni“* z pohledu rozpoctu uvadéného v ZPP

* Nejenom charakter, ale i relevanci a obsah zmén (zejména slozZitéjsich a neobvyklych)

doporucujeme v dostateéném ¢asovém predstihu konzultovat s RO
O ®
Y

Spolufinancovano
Evropskou unii

*Prijemce muZe pozadat v rdmci podstatné zmény zakladajici zménu PA, pfi které je
méneén i rozpocCet, také o promitnuti jiz provedenych podstatnych zmén vyznamnych a
nepodstatnych zmén rozpoctu, obsazenych v aktudlnim rozpoctu projektu v MS2021+.
Toto bude v rdmci dané podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu ze strany
pfijemce adekvatnim zplsobem popsano, napt.: ,Zadam o promitnuti doposud
prob&hlych zmén, které v pfedchozich ZoZ nebyly sou¢asti zménového fizeni s dopadem
do pravniho aktu, do ZPP.“
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ZMENY PROJEKTU

V pfipadé, ze nepodstatné/podstatné zmény spadaji do sledovaného obdobi dané ZoR / ZoP, RO
doporucuje prijemci oznamit tyto zmény v dostatecném casovém predstihu a to tak, aby byly
potvrzeny RO jesté pred zaloZenim ZoR / ZoP v IS KP21+. V opatném piipadé se piijemce vystavuje
riziku, Ze zména nebude uvedena v ZoR / ZoP a vydaje, které jsou s touto zménou spojeny, nebude
moziné piedloZit v ramci aktudiné predkladané ZoR / ZoP.

* Vraceni zmén k dopracovani na zakladé vyzvy k doplnéni (lh(ta zpravidla 5 pracovnich dn(
dle charakteru a rozsahu nedostatk( [hita kratsi/delsi)

* Potvrzeni/Schvaleni ZoZ automaticky nezaklada zptsobilost vydaje realizovaného na

zadkladé provedené zmény => zpUsobilost vydaje je posuzovana aZz na zakladé relevantnich
dokument( predloZenych v ZoP/ZZoP/ZoR/ZZoR.

Spolufinancovano K‘; 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/
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UCINNOST ZMEN

* Datum ucinnosti navrhuje a zaddva do IS KP21+ pfijemce projektu
+ Relevantni provazba a popis v ndvaznosti na naplii dané ZoZ

* Nejdfive k datu zahajeni realizace projektu (v 99,9 % pripadl irelevantni zadat
o PZ s ucinnosti ke dni zahdjeni realizace projektu napf. po 2 letech realizace
projektu — RO posuzuje relevanci a charakter dané zmény v souladu s ¢innosti
daného projektu)

e Schvdleni podstatné zmény se fidi (mmj. souvisejici pravidla) jejim vécnym
posouzenim

* Pokud ucinnost zmény neni ze strany pfijemce vyplnéna (a odpovidajicim
zpusobem popsdana) plati, Ze zména je ucinna ke dni schvaleni ZoZ ze strany RO

+ Vliv na ne/moznost narokovani vydajii v ZoP projektu/€innosti v ZoR projektu

Spolufinancovéno K;?v 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/

102



ZMENY PROJEKTU — INFORMACE K ZOHLEDNENI

Kapitola rozpoctu = souhrnna ¢ast rozpoctu (napf. Nakup sluZzeb) = ¢ast rozpoctu uvedena
v ZPP vs. polozky rozpoctu (napfr. Preklady; Vzdélavani; Webové a grafické sluzby atp.)

Dodrzovani stanovenych limitd vyzvy
Vyse prostiedkd

Nakup sluzeb Pfimé vydaje -  Vyse prostfedki na vouchery v na vouchery v KA Vyse prostfedk( na vouchery
v kategorii 1.1.1 Vydaje investi¢ni KA Asistence (A) Pilotni ovéreni vKAPOaA
(PO)

max. 49 % z CZV
Limit neplati NR
pro A a PO vouchery

max. 25 % CZV, jeden voucher

P X max. 35 % CZV v souctu max. 55 % CZV
max. 1,2 mil. K¢ v¢. spolufin.

Nelze provadét presuny prostiedktl mezi pfimymi vydaji a:

a) pausalnimi naklady b) jednorazovymi ¢astkami pro AT

Nelze zménit stanoveni ceny jednotky mzdy ¢lena odborného tymu z jednotkového
nakladu (b2) na individualni nastaveni (a2); na nastaveni dle ISPV (al) pouze
ve vyjimecnych pfipadech — fesi se operativné individualné (PZ vyznamna)

: . - 3
Spolufinancovéno V\Kﬁr 2;

Evropskou unii
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ZMENY PROJEKTU — INFORMACE K ZOHLEDNENI

* Nelze zménit nastaveni jednotkové sazby mezd z hodnot dle ISPV (al) na formu
jednotkového nakladu (b2)

* Nelze pfejmenovavat nazvy rozpoctovych polozek

* Nelze zménit Gcel dotace ani navysit celkové zplisobilé vydaje projektu (v¢. navyseni
zpUsobené presuny v kap. 1.1.1, tj. vydaja tvoficich zaklad pro vypocet pausalnich naklad)

e Z polozky ,Rezerva pro osobni vydaje“ neni pfijemce oprdvnén presouvat prostiedky do
jinych rozpoctovych polozek, nez jsou polozky tykajici se osobnich vydaju

e Pouzit prostfedky ,Rezervy pro osobni vydaje“ pro navyseni jednotkové sazby je mozné az
od 25. mésice realizace projektu (navySeni sazeb mozné i z jinych polozek, avsak pfri
dodrzZeni vSech relevantnich pravidel)

* Nelze navysit jednotkovou sazbu osobnich vydaja v pripadé, Ze aktudlné platna jednotkova
sazba pro danou pozici byla prekroc¢ena v ramci schvalenych ZoP o vice nez 2 %

e Obecné vénujte, prosim, jednotkovym sazbam osobnich vydaji vysokou pozornost

Spolufinancovano
Evropskou unii
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ZMENY PROJEKTU — INFORMACE K ZOHLEDNENI

* Neni moZné zménovym fizenim do rozpoctu projektu zaradit rozpoctovou polozku, ktera
byla zcela odstranéna na zdkladé hodnoceni projektu ze strany HK

* Nelze ménit zavazky stanovené HK (neplati pro zmény rozpoctu — vidy vsak s objektivnim
zdlvodnénim a s celkovou vyjimkou bodu vyse a dale v extrémné vyjimecnych pripadech,
kdy prijemce vlivem napr. pisobeni vyssi moci nemohl ovlivnit vyvoj situace, plsobeni vyssi
moci je nutné prokazat, zmény téchto zavazkl mohou v urditych situacich znamenat snizeni
CZV projektu)

* NavysSeni uvazku nad ramec 1,0 je moiné pouze u ¢lenii odborného tymu, pouze do
hodnoty 1,2 tivazku a pouze ve vyjimecnych a dostatecné oddvodnénych pfipadech

e Spravné rozliseni financnich/rozpoétovych zmén na zakladé stanovenych typd zménovych
fizeni a jejich pravidel (napf. 15 % objemu kapitoly ze/do které jsou prostfedky presouvany
pocitat vzdy ve vztahu k aktudlnimu rozpoétu uvedenému v ZPP)

Spolufinancovano K;?v‘ 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/
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FINANCNIi ZMENY PROJEKTU
(RUZNE VYZNAMNOSTI)

Zmény rozpoétu (pfesuny v rozpoctu, vytvofeni nové rozpoctové polozky, navySovani/snizovani
jednotkovych sazeb, snizeni CZV...)

Zmény finanéniho plénu (FP) véetné pFip. zmén sledovaného obdobi pro pfedlozeni ZoR/ZoP

Zména finanéniho milniku — pouze pokud zbyva vice neZ 6 mésici do konce obdobi, pro které je
stanoven nebo pokud zbyva méné ¢asu, tak pouze kdyz a) je predklddana ZoP/ZoR v dfivéjsim terminu
b) méni se doba realizace projektu c) je Zadano o snizeni CZV d) je prokazan zésah vyssi moci

Provadét kontrolu dodrzeni zakladnich pravidel:

e Soulad celkovych hodnot rozpoctu a FP

¢ Neprecderpavani rozpoc¢tovych polozek

e Soulad financnich rozpadd CZV s RoPD projektu

* Ve FP odpovidajicim zplsobem upravovat jak ¢ast vyuctovani, tak zdloh vé. spravného rozliseni
INV/NIV a uvadéni spravné vyse CZV, dale dodrZovat pravidlo ,max. 30 % CZV*“ z pohledu pozadavku
na zalohové platby se zohlednénim schvaleného a predkladaného vyuctovani

e Vramcifinanéniho fizeni hlidat dodrZovani finan¢nich milnik( projektu 2_
2 Spolufinancovano K‘; )
DR Evropskou unii " i =
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PODSTATNE ZMENY (VYZNAMNE) SPECIFICKE
PRO DANOU VYZVU

* zacileni strategické intervence/projektu (¢i kompletni odstoupeni od dané
intervence/projektu a vyména za jinou strategickou intervenci/ projekt) predkladané
v zadosti o podporu v podobé indikativni fise, ktera ma byt v ramci projektu SA+ |
dopracovana do extenzivni podoby pfipravené k realizaci

» zasadni zména v nastaveni/zacileni pilotné ovéfované intervence v ramci aktivity
Pilotni ovéreni (Ci kompletni odstoupeni od dané pilotné ovérované intervence
a vymeéna za jinou pilotné ovéfovanou intervenci)

* zmény pracovnikl na klicovych pozicich projektu (minimalné na pozicich Krajského
RIS3 manaZera a Krajského RIS3 developera)

* Pozor na ptip. zmény zaméstnancli narokovanych v rdmci jednotkovych naklad(
projektu

Spolufinancovéno K;?v‘ 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/

Pilotni ovéreni — pravdépodobné se dotkne textu ZPP = PZ s vlivem na PA
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OBECNA PODOBA ZMENY

*  Duraz na jasné, srozumitelné a logické odtivodnéni v souladu s pravidly vyzvy

Puvodni Oduvodnéni

stav Pro¢ a jak?

* V pripadé zcela novych ¢innosti, rozpoc¢tovych polozek, vystuput/vysledkd nezapomenout relevantnim
zpUsobem popsat, proc tyto nebyly v planu v rdmci schvélené Zadosti o podporu

* Pro¢ je plvodni stav nevyhovujici/neproveditelny? Z jakych divodd bylo pfistoupeno k tomu, Ze
plGvodné planovana varianta bude nahrazena jinou ¢innosti/pozadavky na jiné vydaje atp.?

* [lustrativni ptiklad: Pfijemce misto sluzby za provedeni datové analyzy navySuje osobni vydaje se
zdGvodnénim ,Skutecnost byla jind nez plan.” = nedostatecné oddvodnéni zmény pro jeji schvaleni

* Samostatny dokument se zdlvodnénim zmény (viz omezeni znakl daného pole v IS KP21+) mozné
doplnit vhodnymi dopliujicimi pfilohami (tabulka s vypocty, graf, dalsi relevantni podklady = obrazovka
Dokumenty pro ZoZ)

Spolufinancovano I\Kﬁr @
Evropskou unii
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OBECNA PODOBA ZMENY

V odlvodnéni zmény nejenom popsat, ale celkové promyslet, vliv zmény na dalsi
provazané skutecnosti, napf. zména rozpoctu projektu = M3 zména vliv na financni
plan? Pokud ano, ma zména vliv na stanovené financni milniky projektu?

o Obecné zohlednovat vliv na KA a jejich vystupy/vysledky, indikatory, rozpocet
a financni plan projektu

* Pokud si pfijemce neni 100% jisty typem zmény = neuvadi popis vyznamnosti do textu
odGvodnéni

* Rozli$ovat obrazovky ,Dokumenty” a ,Dokumenty pro ZoZ*

* Dokumenty = nové CV klicovych/excelentnich pracovnik(, aktualizovany Podrobny
popis projektu...

+ Dokumenty pro ZoZ = Od(ivodnéni zmény a jeho vhodné ptilohy

 Aktualizace Udajd souvisejicich s danou ZoZ v ramci véech relevantnich obrazovek
projektu

Spolufinancovéno K;?v 2:
Evropskou unii Gefpmrerycbi e =/
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NEJCASTEJSIi POCHYBENI

Nedostate¢né oddvodnéni piedlozené Z0Z, napf. za situace zmény na pozici klicového
pracovnika projektu

Spojeni nepodstatné zmény (navySeni cilové hodnoty indikatoru) s podstatnou
zménou s vlivem na PA (sniZeni cilové hodnoty indikatoru ¢i presun z rozpoctové
kapitoly nad 15 % CZV)

Predlozend zména rozpoctu projektu generujici precerpani rozpoctu (nezohlednéni
vSech vydajl daného projektu)

Nesoulad rozpoctu s predlozenym financnim planem, pfip. chybné sestaveny financni
plan projektu

PredloZzend zména indikatord projektu bez zmény cilové hodnoty, pfip. Castéji bez
zmény popisu hodnoty indikatord (rozliSovat komentar = pole pro popis pfirlstkové
hodnoty v ZoR projektu a popis hodnoty = popis stanovené cilové hodnoty indikatoru)

Prehlédnuti/Nezohlednéni zavazk( HK (Zapis v¢. Hodnotici tabulky)

. " - )
Spolufinancovano ’\K%r @ 2;

Evropskou unii
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G, Spolufinancovano
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DOTAZY A ODPOVEDI
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