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DOPORUCENI PRO FINANCOVANI VOUCHERU V RAMCI AKTIVITY C. 5:
ASISTENCE VE VYZVE SMART AKCELERATOR+ | OP JAK

Doporuceni je zaméreno na Cerpani finanéni podpory z Vyzvy OP JAK 02_22 009 Smart Akcelerator+ |
(dale jen ,SA+ 1), konkrétné Aktivity ¢. 5: Asistence, formou poskytovani voucher(l na zpracovani
zadosti o podporu.

PRAVNIi ZAKLAD

MSMT (RO OP JAK) vyhlasilo vyzvu v souladu se zdkonem €. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisU.

Pro financovéni voucher MSMT nastavilo financovani formou jednorazovych ¢astek — viz § 14 odst. 6
pism. c) rozpoctovych pravidel.

Kraj postupuje v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd,
ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,mala rozpoctova pravidla“).

Financovani voucher( formou jednorazovych castek je zakotveno v § 10a odst. 8 pism. c) malych
rozpoctovych pravidel a v kapitole 8.2.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast vyzvy SA+ |
OP JAK (dale jen ,SPpZP).

Pojmu pevna castka uvadénému v narodni legislativé odpovida pojem jednorazova castka pouzivana
v terminologii EU fondU (vychazi z EU legislativy).

Finanéni vyporadani jednorazové castky upravuje § 3 odst. 5 vyhlasky ¢. 367/2015 Sbh., o zasadach
a lhatach finanéniho vyporadani vztahi se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim
fondem (vyhlaska o financ¢nim vyporadani).

Kraj postupuje vsouladu s § 10a odst. 7 malych rozpoctovych pravidel, pokud naplni podminky
stanovené v SPpZP: ,,Podminky poskytnuti dotace nebo ndvratné finanéni vypomoci, jejiZ soucdsti jsou
penézni prostredky, které poskytovatel dotace nebo ndvratné financni vypomoci obdrZel ze statniho
rozpoctu, z rozpoctu stdatniho fondu nebo z Ndrodniho fondu, musi byt v souladu s podminkami, za
kterych byly poskytovateli dotace nebo ndvratné financni vypomoci penézni prostfedky poskytnuty.”

ZAKLADNI ZASADY POSKYTNUTi PODPORY NA VOUCHERY

Vyse uvedenému legislativnimu ramci pfizplsobte vnitini pfedpisy kraje.

Kraj jako poskytovatel zvefejni Program upravujici podminky poskytnuti podpory = vyzva
k predkladani Zadosti o dotaci pro tzv. vouchery v rdmci aktivity €. 5: Asistence.

Ve zverejnéném Programu bude jasné uveden odkaz na financovani voucherl Asistence formou
jednorazové (pevné) castky — vyse jednorazové castky bude presné kopirovat jeji nacenéni dle SPpZP.

Soucdsti Programu bude téZz zverejnéni excelovské prilohy Kalkulacka jednorazové castky pouze
v jedné verzi (beze zmén tak, jak ji RO OP JAK poskytl).

Kraj nastavi mechanismy pro hodnoceni Zadosti o podporu tak, aby byla vypoctena jednorazova castka
vsouladu s principy 3E (s ohledem na pokrocilé zpracovani Zadosti, termin predpokladaného
predlozeni zpracovavaného zaméru/zZadosti, potfebu externich sluzeb apod.).
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Kraj pfipravi jasné pokyny pro hodnotitele jednorazové ¢astky, napf. mize byt vyhotovena analyza na
zakladé historickych dat jako voditko pro hodnotitele, nebo m{iZze dochazet k porovnani poskytnutych
voucherl mezi sebou. Je nutné zachovat rovny pfistup mezi Zzadateli o voucher.

Pfi hodnoceni je nutné se soustiedit na prekryvy predevSim mezi vybranymi typovymi pozicemi
(pomoci vyuZiti pracovnich naplni definovanych v SPpZP) a externimi naklady. DdleZité je také
zamezit prekryvu externich nakladd a pausalnich nakladu.

Po Uspésném schvaleni Zadosti o podporu bude uzaviena Smlouva mezi krajem a tzv. voucheristou
(pfijemcem dotace), kterda bude obsahovat jednoznacné spojeni, Ze dotace je poskytovana jako
jednorazova castka dle § 10a odst. 8 pism. c) malych rozpoctovych pravidel na pokryti veskerych
nakladd.

Program ¢i Smlouva bude jednoznacné stanovovat, Zze doloZenim vystupu a jeho schvalenim je
splnéna povinnost dotaci vyporadat, nebo Ze financni vyporadani dotace bude provedeno ve smyslu
§ 3 odst. 5 vyhlasky o finanénim vyporadani, coz v praxi znamena, Ze pfijemce ve financnim vyporadani
uvede jako pouzitou ¢astku celou dotaci — jednordzovou castku, a to bez ohledu na skutec¢né
vynalozené vydaje.

Pro naslednou kontrolu realizace bude ze strany kraje pripraven kontrolni list na vystup (pfip. jina
prakazna forma provedeni kontroly), predevsim pokud bude vystupem extenzivni projektova fise.

DALSi DOPORUCENI PRO KRAJE

Nepouzivejte jako vzor Programy vyhlasené na zakladé projekt( financovanych z OP VVV (odlisny
rezim financovani voucher()!

V celém textu Programu/smlouvy jednotné pouZivejte pojmy ,jednorazova/pevna c¢astka“,
kalkulaéka” nebo ,kalkulac¢ka jednorazové/pevné éastky”

Pokud povazujete za nezbytné pouzivat pojmy ,zpusobilé/nezplisobilé naklady/vydaje” vidy je
uvadéje ve smyslu ne/zpUsobilé pro vypocet jednorazové c¢astky (resp. pro zahrnuti do kalkulacky). Od
okamziku zhodnoceni Zadosti o podporu (uzavieni smlouvy, realizace, vyuctovani) se téchto pojm
vyvarujte

a vidy uvadéjte , jednorazova/pevna ¢astka“.

Stanovte prijemci voucheru pouze ,,nezbytné“ povinnosti jako je dolozZeni vystupu.

Nestanovujte povinnosti navic: vedeni oddélené ucetni evidence, aktualizace kalkulacky, dolozit
skute¢né doklady a doklady o Uhradé, resp. ¢estné prohlaseni o Uhradé vydaji/nakladl — TENTO
POSTUP JE CHYBNY.

Nevytvafejte zbytecné prilohy Zadosti o podporu / Programu.

Vyvarujte se jakychkoliv vratek dotace, pokud bude splnén Ucel dotace — doloZen vystup — je
poskytnutd dotace povaZovana za zpUsobilou a prostiedky za vyCerpané. Viz Dokument ,Zakladni
principy kontroly dotaci financovanych formou ziednodusenych metod vykazovdni ze strany finanénich
Urada v ramci spravy odvodu za poruseni rozpocétové kazné” — OP JAK.

Snizené odvody nastavte jednoznacné a pouze v souvislosti s povinnostmi, které nejsou definované
vydaji (napf. pozdni odevzdani zpravy, neohldseni zmén, nezajisténi publicity). Jasné stanovte postup
jejich uplatnéni pro zvoleny typ financovani (ex-ante; ex-post).

Pro ex-post proplaceni dotace lIze vyuZit § 22 odst. 5 malych rozpoctovych pravidel: ,,...Pfi podezieni na
poruseni rozpoctové kdzné miZe poskytovatel penéznich prostredkl pozastavit jejich poskytnuti, a to
aZ do vyse predpoklddaného odvodu. Pokud orgdn prislusny podle odstavce 9 nebo 11 uloZi odvod za
poruseni rozpoctové kdzné, v rozhodnuti uvede, Ze z uloZzeného odvodu bude odvedena pouze ¢dstka ve


https://opjak.cz/aktuality/dokument-zakladni-principy-kontroly-dotaci-financovanych-formou-zjednodusenych-metod-vykazovani-ze-strany-financnich-uradu-v-ramci-spravy-odvodu-za-poruseni-rozpoctove-kazne/
https://opjak.cz/aktuality/dokument-zakladni-principy-kontroly-dotaci-financovanych-formou-zjednodusenych-metod-vykazovani-ze-strany-financnich-uradu-v-ramci-spravy-odvodu-za-poruseni-rozpoctove-kazne/
https://opjak.cz/aktuality/dokument-zakladni-principy-kontroly-dotaci-financovanych-formou-zjednodusenych-metod-vykazovani-ze-strany-financnich-uradu-v-ramci-spravy-odvodu-za-poruseni-rozpoctove-kazne/

vysi rozdilu mezi uloZenym odvodem a penéznimi prostiedky neposkytnutymi z divodu podezieni na
poruseni rozpocltové kdzné. Pokud orgdn prislusny podle odstavce 9 nebo 11 odvod neuloZi,
poskytovatel penéZnich prostredki poskytne pozastavené penézini prostredky prijemci.”.

Nelze stanovit/vyméfit odvod za nezpUsobilé vydaje. Pfi nezplsobilosti vystupu je odvod vidy 100 %
poskytnuté dotace.

PRIKLADY DOBRE PRAXE
Program

ZpUsobilé vydaje budou kalkulovany na zakladé jednorazovych castek, uvedenych v Kalkulacce
jednordzovych c¢astek, ktera je prilohou €. 3 tohoto programu.

Na zakladé vstupl uvedenych v Kalkulacce jednorazovych castek dochazi pfi hodnoceni Zadosti o
podporu k vypoctu jednorazové ¢astky pro dany projektovy zameér, a to véetné automatického dopoctu
pausalnich vydaja ve vysi 15 % z Castky osobnich vydaji. Vypoctena jednorazova castka pokryva
veskeré osobni vydaje zvolenych typovych pozic (véetné zakonnych odvodi), dalsi externi vydaje
a pausalni vydaje.

Ze strany spravce programu bude provadéna aktualizace vyse mezd/platd vybranych typovych pozic
v kalkulaéce jednorazovych ¢astek, a to zpravidla 1x ro¢né za uzavieny kalendarni rok. Verze prilohy
¢. 3 tohoto programu schvalend v zadosti o podporu je pro zadatele/prijemce platna po celou dobu
realizace projektu.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu

Rozepiste podrobnéji udaje uvedené v kalkula¢ce jednorazové ¢astky — popiste potfebnost zvolenych
typovych pozic, vyse a délky jejich Uvazk( ve vazbé na planované aktivity projektu (asistencniho
voucheru).

Rozepiste podrobnéji udaje uvedené v kalkulacce jednorazové cCastky — popiste potifebnost dalSich
externich vydajd ve vazbé na planované aktivity projektu (asistenéni voucher).

Pravidla pro Zadatele/prijemce (krajska)

Dotace bude poskytovana na zakladé zjednodusené metody vykazovani (dale jen ,, ZMV*), v nasem
pfipadé bude vyuzita metoda tzv. jednorazové ¢astky. Tato metoda je zaloZena na metodice fidiciho
organu OP JAK. Pro kazdou jednordzovou castku jsou definovany vystupy, jejichz realizaci tento naklad
pokryvd, jednd se o alternativni metodu pro vypocet zpuUsobilych nakladd projektu oproti metodé
skutecné vzniklych nakladd. Konkrétné se pro stanoveni vyse jednorazové ¢astky pouziva nastroj zvany
Kalkulacka jednorazové ¢astky (Priloha €. 2 Pravidel).

K nakladlm strategického projektu, které jsou vykazovany touto ZMV je prijemce povinen vést
Géetnictvi v souladu s pravnimi predpisy CR, ale jednotlivé Gcetni polozky ve svém UGcetnictvi nemusi
prifazovat ke konkrétnimu projektu a nedoklada danové, ucetni doklady a doklady o thradé.

Smlouva

Celkova vyse pfiznané ucelové dotace Cini ..., KE (slovy: ........... korun ceskych) a je
poskytnuta v souladu s § 10a odst. 8 pism. c) zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech
Uzemnich rozpoctll, ve znéni pozdéjsich predpisi jako pevna castka pokryvajici ¢ast veskerych
vydaji/nakladd projektu.



PRIKLADY SPATNE PRAXE
Program
Veskeré faktury musi byt proplaceny nejpozdé;ji k datu predlozeni zavére¢ného vyuctovani.
Program nema Kalkulacku jako pfilohu ani na ni neodkazuje.
Dokladani aktualizované kalkulacky jednorazové ¢astky na zakladé skutecné vynaloZzenych vydaju.
Smlouva
Pfilohy smlouvy:
Clenéni vydajl (rozdéleni vydajil na zplsobilé a nezplisobilé)
Zavérecna kalkulacka jednorazovych castek
Cestné prohlageni — vydaje
Ustanoveni smlouvy:

1. Pfijemce se zavazuje pouZit poskytnutou dotaci pouze k uhradé zpulsobilych vydaja projektu
a v souladu s ucelem projektu dle ¢l. I. této smlouvy.

Pokud celkové skutecné zpUlsobilé vydaje projektu pfi zavérecném vyuctovani projektu budou nizsi nez
celkové predpokladané zpUsobilé vydaje projektu dle ¢l. Il. odst. 2 této smlouvy, bude vyse dotace
upravena dle % podilu stanoveného v ¢l. II. odst. 2 této smlouvy.

2. O poutZiti a vyuZiti poskytovatelem poskytnutych financénich prostredk( povede pFijemce
samostatnou oddélenou prlikaznou ucetni evidenci, a to alespon pro osobni vydaje a dalsi
externi vydaje dle ¢lenéni v priloze €. 2 této smlouvy.

3. Do zpusobilych vydaji na realizaci projektu se zapoéitavaji uhrazené vydaje ve élenéni dle prilohy
€. 1 smlouvy, které vzniknou pfijemci v souvislosti s realizaci projektu dle ¢l. I. této smlouvy a v terminu
dle ¢l. lll., odst. 4. této smlouvy a vydaje, které vzniknou pfijemci v souvislosti s realizaci projektu dle
cl. I. této smlouvy a jsou proplaceny nejpozdéji do terminu vyuctovani dotace uvedeného v ¢l. lll. odst.
7. ... Dan z ptidané hodnoty (ddle také jen DPH) je povazovana za zpUsobily vydaj dle véty prvni
v pfipadé, kdy prijemce neni platcem DPH, resp. nem(ze uplatnit v souvislosti s realizaci projektu dle
cl. I. této smlouvy ndrok na odpocet DPH na vstupu. Z dotace nelze hradit vydaje za alkohol a tabak
a vyrobky z nich.

4. Financni prostredky poskytovatele na projekt dle ¢lanku I. jsou poskytnuty k vyuziti do terminu pro
predloZeni zavérec¢ného vyuctovani stanoveného v ¢l. lll. odst. 7.

5. K zavérecnému vyuctovani predlozi pfijemce dotace:

a) kopie dokladl k osobnim vydajim clenl realizacniho tymu (sestaveného z typovych pozic
definovanych v pfriloze €. 4 této smlouvy) slouzici k prokazani délky pracovniho poméru a vyse
zaméstnance na projektu (tj. kopie pracovni smlouvy nebo dohody o provedeni o praci konané mimo
pracovni pomér k projektu uvedenému v ¢l. | a dalsi),

b) kopie ucetnich dokladl, danovych dokladd nebo zjednodusenych danovych dokladd (napt. faktury,
uctenky, paragony, vydajové pokladni doklady) tykajici se externich vydajli realizovaného projektu,
a to ve vysi, resp. do takové vyse, kterd odpovida zakladu pro vypocet celkovych zpUsobilych vydaja
projektu, ze které plyne narok pro vypocet dotace z rozpoctu kraje

c) a soucasné dolozi doklady prokazujici jejich Uhradu, tj. vypisy z Uctu v pripadé bezhotovostni platby
nebo vydajové pokladni doklady v pripadé platby v hotovosti.

Z dokladli musi byt zfejmy ucel a zptisob vyuZiti vynaloZenych financnich prostiedkd.



6. Prijemce dotace je povinen ddle predloZit k zavérecnému vyuctovani: a) original formulare
zavéreéného vyuctovani projektu dle pfrilohy ¢. 3 této smlouvy, b) doklad prokazujici vedeni
samostatné oddélené ucetni evidence dle ¢l. Il odst. 2 této smlouvy. c) zavére¢nou kalkulacku
jednordzovych c¢astek dle ptilohy €. 2 této smlouvy, ... ) ndplné prace a Zivotopisy k prokazani splnéni
kvalifikacnich poZzadavkul pro typové pozice definované v pfiloze €. 4 této smlouvy, f) ¢estné prohlaseni
o vydajich dle pfilohy €. 6 této smlouvy, Stranka 6 z 11 ..., h) doklad prokazujici spInéni povinnosti
uvedené v Cl. lll. odst. 16 této smlouvy (informovani verejnosti o skutecnosti, Ze jim realizovany projekt
byl podporen vefejnych z rozpodtl).

7. Financni prostredky z rozpoctu poskytovatele a vlastni podil pfijemce mohou byt pouzity v souladu
s Ucelem projektu na tyto vydaje neinvesticni povahy:

a) nakup drobného hmotného majetku do vlastnictvi pfijemce,
b) nakup drobného nehmotného majetku do vlastnictvi prijemce,
c) nakup materialu,

d) nakup sluzeb,

e) vydaje na mzdové naklady, zakonné socidlni a zdravotni pojiSténi, ostatni mzdové a socialni naklady
a platby za provedenou praci.

FINANCOVANIi/KOFINANCOVANI

Maximalni vyse Vyse dotace poskytnuta Krajem pfijemci Hodnoty uvedeny v ZoP Spravnost
voucheru vypoctend | voucheru projektu SA+ | varianty
kalkulackou
jednorazoveé castky
1 200 000 K¢ 1 200 000 K¢ 1200 000 K¢ ANO
100 % dotace kraj 85 % dotace MSMT
15 % kofinancovani kraj
1 200 000 K¢ 1 020 000 K& 1 200 000 K¢ ANO
85 % dotace kraj 85 % dotace MSMT
Kofinancovani prijemce voucheru vstupuje do CZV 15 % kofinancovani kraj
1 200 000 K¢ 1 020 000 Ké 1 020 000 K¢ ANO
85 % dotace kraj 85 % dotace MSMT
Kofinancovani pfijemce voucheru nevstupujedo 15 % kofinancovani kraj
czv
1 200 000 K¢ 80 % dotace kraj 1 200 000 K¢ NE
960 000 K¢ 85 % dotace MSMT

Kofinancovani pfijemce voucheru vstupuje do CZV 15 % kofinancovani kraj



PRAVIDLA PRO VEREJNE ZAKAZKY PRO AKTIVITU ASISTENCE — PODMINKY PRO PRIJEMCE
VOUCHERU

1.

PFijemci jsou povinni dodrzovat Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,ZZVZ"). Pro vefejné zakazky, které nejsou zadavany dle 7ZZVz,
poskytovatel (kraj) nestanovuje 2ddna vlastni pravidla.®

U vSech vefejnych zakazek, presahuji-li prahové hodnoty pro nadlimitni verejné zakazky ve smyslu
nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb. o stanoveni financnich limit( a ¢astek pro ucely zakona o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisy, je pfijemce povinen kraji sdélit prostfednictvim
XXXX do 5 pracovnich dnll od podpisu smlouvy informace o:

a. vsSech dodavatelich, véetné jména a identifikacniho Cisla pro Ucely DPH nebo danového
identifikacniho Cisla dodavatele (dodavatel(),

b. vsech skutecnych majitelich dodavatele, a sice jméno (jména) a pfijmeni, datum (data)
narozeni a identifikacni Cislo (Cisla) pro ucely DPH nebo danové identifikacni Cislo (Cisla)
téchto skuteénych majiteld,

c. smlouvé (datum podpisu smlouvy, nazev, referencni ¢islo a smluvni ¢astka).

Verejné zakazky poskytovatel (kraj) kontroluje pouze v pfipadé, kdy ma indikovdno podezieni na
nedodrzeni pravidel pro vybér dodavatele dle ZZVZ. V pfipadé, Ze bude zjisténo podezieni na
spachani prestupku zadavatele ¢i dodavatele ve smyslu ZZVZ, preda poskytovatel pfipad k dalSimu
Setfeni Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze, a to formou podnétu k zahajeni Fizeni podle § 42
spravniho radu.

Pro ucely ovéreni spravnosti postupu zadavatele pfi zaddvani verejné zakazky v souladu se ZZVZ
budou pfi kontroldch dle tohoto bodu vyZzadovany zejména nasledujici dokumenty:

a. zpusob stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky;

b. zadavaci podminky vymezujici pfedmét verejné zakazky, véetné dokladl prokazujicich
jejich odeslani ¢i uverejnéni;

c. odlvodnéni postupu zadavatele, v pfipadé, Ze vzhledem k povaze a smyslu verejné zakazky
neni mozné dodrzet zdsady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci;

d. vysvétleni zadavacich podminek, pokud bylo poskytnuto, véetné pfipadnych zadosti o néj
a dokladud prokazujicich jeho odeslani nebo uverejnéni;
nabidky podané ucastniky, v€etné pripadného objasnéni ¢i doplnéni;

f. protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfislusSnymi

osobami;

smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, véetné jejich pripadnych dodatk;

oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslana vsem ucastnikiim, ktefi podali nabidku ve

Ih(té pro poddani nabidek, jejichZz nabidka nebyla vyfazena, véetné dokladd prokazujicich

jejich odeslani nebo uverejnéni;

i. ozndameni o vylouceni Ucastnika, pokud byli néjaci uUcastnici vylouceni, vcetné doklad
prokazujicich jejich odeslani nebo uverejnéni;

j- jmenovani povérené osoby nebo komise, pokud byly jmenovany, véetné cestného
prohlaseni o neexistenci stfetu zajma;

k. V pfipadé, ze dojde k poruseni smlouvy na verejnou zakazku, informaci o zpUsobu
vymahani smluvnich pokut, pokud byly zadavatelem sjedndany ve smlouvé na vefejnou
zakazku, véetné podplrné dokumentace.

= @

4. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o verejné zakdzce zadané dle ZZVZ a zaznamy o

elektronickych ukonech souvisejici se zadanim této verejné zakazky. Dokumentaci o verejné

! Timto neni vylou¢eno poufZiti pFisnéjsich internich smérnic/pravidel zadavatele upravujicich zadavéani vefejnych zakdzek (napfiklad
v pfipadé, Ze je pInéni ze zakazky hrazeno i z jinych zdroju, které vyZaduji aplikaci konkrétnich pravidel v oblasti zadavani vefejnych zakazek).
Dodrzeni, resp. nedodrzeni pfipadnych internich smérnic/pravidel pro zadavani zakazek neni pfedmétem kontroly ze strany poskytovatele.
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zakdzce se rozumi souhrn vsech dokument( v listinné Ci elektronické podobé, jejichz pofizeni bylo
uskutec¢néno v pribéhu vybérového tizeni, popt. po jeho ukonceni.

Doba, po kterou musi zadavatelé uchovavat veskeré originalni dokumenty souvisejici se zadanim
a realizaci zakazky, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory pro projekty SA+ |,
(tato povinnost je pfenositelnd do Smlouvy mezi krajem a voucheristou) nebo v zavaznych pravnich
predpisech upravujicich oblast zadavani zakazek.



