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1. uvoD

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy je jakoZto spravce osobnich udajl zpracovavanych
v souvislosti s realizaci projektl podporenych z Operacniho programu Jan Amos Komensky (dale jen
,OP JAK“) oprdvnéno zpracovavat osobni Udaje podporenych osob na zakladé nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1057 ze dne 24. ¢ervna 2021, kterym se zfizuje Evropsky socialni fond
plus (ESF+) a rusi nafizeni (EU) ¢. 1296/2013 (zejména jeho pfilohy 1). Dosazené hodnoty u indikatora
tykajicich se podporenych osob se do zprdvy o realizaci projektu, kterou maji pfijemci povinnost
predkladat, naplni prostfednictvim informacniho systému ESF.

2. INFORMACNI SYSTEM ESF

Informacni systém ESF pro obdobi 2021+ (dale jen IS ESF) umozni zejména:
e Monitoring podpofenych osob.

e Automatizovany vypocet indikator( tykajicich se podporenych osob pro jednotlivé projekty a
prenos dosaZzenych hodnot indikatord tykajicich se podporenych osob do ISKP21+ k pfevodu
do zprdvy o realizaci projektu (dale jen ,, ZoR").

IS ESF je v Case zvefejnéni tohoto dokumentu ve fazi vyvoje a jeho zprovoznéni se predpoklada v
2. poloviné roku 2023. Z toho ddvodu vznikl tento dokument, ktery ma za cil informovat pfijemce
o docasném zpUsobu evidence podporenych osob pro obdobi do zahajeni provozu IS ESF.

Prijemci podpory z OP JAK maji povinnost zaznamendvat Udaje o podporfenych osobach
prostfednictvim tzv. karet Ucastnik(i OP JAK, a to u projektt financovanych z fondl ESF+, které v rdmci
realizace vykazuji indikator 600 000 Celkovy pocet Ucastnik(l. K osobnim udajim o podporenych
osobach, v budoucnu uloZenych v systému IS ESF, maji pfistup pouze osoby v roli hlavni zastupce
pfijemce a zastupce prijemce a po omezenou dobu také osoby provadeéjici kontrolni ¢innost. Jedna se
zejména o viechny kontroly ze strany RO, auditniho organu &i platebniho organu (tj. Ministerstva
financi), Evropské komise, Nejvyssiho kontrolniho Uradu a Evropského ucetniho dvora. Ostatni
uzivatelé budouciho systému IS ESF si mohou zobrazovat pouze anonymizované Udaje o projektech.
Bez zakonného podkladu nebude mozZné osobni Udaje z IS ESF predavat.

Kvali vétsi bezpecnosti zpracovani osobnich Gdajd bude IS ESF rozdélen na 2 informacni databaze:
identifikac¢nich Udaji a pseudonymnich udajl. Obé databaze jsou striktné oddéleny a uchovavany
v samostatnych datovych ulozZistich. Osobni Udaje ucastnikl jsou uloZeny v Sifrované databazi.

VIS ESF bude po jeho zprovoznéni moziné evidovat ucastniky aZz po vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory (dale jen ,pravni akt”) a nasledné registraci vtomto systému. Do té
doby, pokud jiz budou na projektech zahajeny aktivity spojené se vzdélavanim ucastnik( (podporfenych
osob), vyuziji prijemci ke sbéru dat tzv. kartu Gcastnika. Po registraci piijemce do IS ESF planuje Ridici
organ OP JAK nahrat data z karet Ucastnikd do IS ESF. Soubory karet ucastnik( je proto nutné ukladat
k pozdéjSimu pouziti. Postupy registrace, importu dat a prace s IS ESF budou popsany v uzivatelské
priru¢ce, kterou Ridici organ OP JAK vyd4 po jeho spusténi.

Projekty, u kterych bude vydan pravni akt jesté pred spusténim IS ESF, se tedy do tohoto systému
prenesou automaticky dodatecné nocnimi prenosy.

Nasledné s pfenesenim projektl do IS ESF pfijdou do e-mailovych schranek i aktivaéni kody pro pfistup
do systému IS ESF. Aktivacni kody pfijdou osobdm uvedenym v ISKP21+ na zaloZce Osoby subjektu, a
to pouze osobam oznacenym ptiznakem Hlavni kontaktni osoba a Statutarni zastupce. Tito pak mohou
po aktivaci svych Uctd na projekt v IS ESF nasledné pridat dalsi uZivatele.



Prihlasovani do IS ESF bude moiné pomoci stejnych prihlasovacich Gdaja, jako do ISKP21+.
Upozorfiujeme na avizovanou zménu zpUsobu ovérovani uzivatell ISKP21+ (tedy i IS ESF), kterou bude
prechod na prihlasovani pomoci identity obcana. V pfipadé, Ze tento zplsob nyni uZivatel nevyuZiva a
prihlasuje se prostfednictvim tzv. ADFS, bude po nasazeni této funkcionality na portal ISKP21+ nutné
v prlibéhu prechodného obdobi propojit stavajici Ucet uZivatele v ISKP21+ s Identitou ob¢ana. Postup
bude uveden na portdlu ISKP21+ a webu OP JAK.

Propojeni existujicich uctl IS ESF a Identity obana bude mozZné provést i v systému IS ESF bez toho,
aby existoval relevantni ucet v ISKP21+. Systém IS ESF po ukonceni pfechodného obdobi bude také
pfistupny pouze na zdkladé ovéreni Identitou obcana.

Systém bude obsahovat také projekty z pfedchoziho programového obdobi.

Do spusténi IS ESF nebude mozné vykazovat indikator 600 000 v rdmci ZoR v projektech OP JAK.

Formulafr karty ucastnika je povinen pfijemce zpracovavat v tisténé verzi s podpisem ucastnika
vzdélavaci akce k ndslednému predloZeni pfi pfipadné kontrole na misté.

Vytistény a podepsany formulaf dorudi / pfeda Ucastnik nejlépe v den konani prvni vzdélavaci akce
pfijemci.

Data z podepsané karty Ucastnika pfijemce pozdé&ji naplni do systému IS ESF dle pokynG Ridiciho
organu OP JAK.

Jména a adresy Ucastnika podpory musi byt v pfipadé ceskych obcanl ovéfitelna v rejstficich ROB
a RUIAN. PFi vkladéni karet Gcastnika do IS ESF probiha jejich ovéfovani v téchto rejst¥icich.

ROB: https://www.szrcr.cz/cs/registr-obyvatel

RUIAN: https://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

Pro ptipad ukonceni projektu pred nasazenim IS ESF do provozu zdUraziiujeme povinnost souvisejici
s kartami Gcastnik danou v kap. 7.8.6.1 a 7.8.6.2 PpZP ZP a PpZP — obecna ¢ast.

Karty ucastniku je tfeba mit k dispozici pro budouci kontroly a audity i po skonceni realizace projektu,
a to bud vytisténé a ucastniky projektu vlastnoruc¢né podepsané, nebo v elektronické podobé
s elektronickymi podpisy. Podpisy je pfitom nutné mit na karté ucastnika dva. Jeden se vyZaduje pfi
vstupu osoby do projektu a druhy pfi ukonceni jeji podpory z projektu, kdy je zaroven nutné, aby
pfijemce zaskrtnul, zda Ucastnik ziskal kvalifikaci nebo pokracuje ve vzdélavani. Osoby musi mit také
vyplnéno datum vystupu dané osoby z projektu pro vypocet automatickych indikatord mimo realizaci
projektu.

2.1. ZAPIS PODPORY, KTEROU UCASTNICI ZiSKALI

Po zpracovani formulafe karty ucastnika zaznamenava prijemce nebo zastupce prijemce k podporené
osobé priibézné podpory, které osoba Cerpa.

Priloha | nafizeni o ESF+ stanovuje pro monitorovani Ucastnikll podporenych projektl pravidlo:
,,Ucastnikem projektu je osoba, ktera vstoupi do projektu spolufinancovaného z ESF+ a obdri podporu
nebo vice podpor, které se tykaji vzdélavani, a jsou financovany z rozpoctu projektu. Kazdy ucastnik
projektu je v projektu vykazovan jen jednou bez ohledu na pocet podpor, které mu byly poskytnuty.
Ke kazdému ucastniku projektu se vykazuji také indikatory podle pfilohy | nafizeni o ESF+ v karté
Ucastnika (viz kap. 7.8.6.1 Pravidel pro 7adatele a pfijemce). U¢astnik se zapo¢ita ve chvili, kdy splni
podminky prvni podpory v projektu.“Z toho dvodu Ridici orgadn OP JAK vymezil nasledujici: Za osobu,
ktera ma z podporeného projektu pfimy prospéch, je povaZzovana pouze osoba, ktera se ucastni
¢innosti realizovanych v ramci podpoireného projektu pro cilové skupiny a lIze u ni stanovit datum
ukonceni podpory.



https://www.szrcr.cz/cs/registr-obyvatel
https://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

Za splnéni podminky podpory se povaZzuje ukonéena 1 hodina vzdélavani. Do indikatoru 600 000 se
zapocitava kazda osoba, ktera se vzdélava z finanénich prostredkd projektu.




2.1.1 EVIDENCE UDAJU O PODPORE

Kdy se zaznam zapisuje

Je vhodné, aby evidence poskytnuté podpory byla vytvorfena v okamziku, kdy lze vyuZivani této
konkrétni podpory danou osobou povaZovat za ukoncené. Eviduje se minimalné rozsah cerpané
podpory a datum ukonceni podpory. Zdznam podpory, ktera jeSté probihd (podle data ukonceni
podpory), se pti stanovovani dosazeného poctu indikatord tykajicich se ucastnikd nebere v Uvahu.
Teprve, kdyz je datum ukonceni vyuZivani dané podpory uveden (je k dispozici datum ukonceni, které
je starSi nebo rovno datu, ke kterému jsou hodnoty pocitany), vstupuje podporena do vypoctu
indikator(.

Zaznam udajd o podpofe
Pocet zaznam( podpory k jedné osobé neni omezeny.
Detaily podpory

Povinné detaily podpory k evidenci jsou Specifikace typu podpory (viz nize kapitola Specifikace typu
podpory) a Jednotka podpory, coz urci pfijemce z Ciselniku dle priority OP JAK. Paklize nenalezne
v Ciselniku vhodny typ, kontaktuje pfislusného projektového administratora OP JAK, ktery typ
specifikace upresni.

Déle pfijemce eviduje Casovou dotaci Rozsah podpory, které predstavuje Cislo vyjadfujici pocet
stanovenych jednotek. Udaj je soucasti specifickych pravidel dané vyzvy (napf. absolvovana 60-
minutova akce + 45-minutova akce = 1+1; v IS ESF bude konecény rozsah podpory = 2). Do pole Datum
od zada prijemce datum zahdjeni podpory (tj. napft. zacatek DVPP nebo jiné vzdélavaci akce).

Hodnota ,,Datum do“ je nezbytna pro vypocet indikatorl, abychom védéli, v jakém okamzZiku vlastné
doslo ke splnéni podpory. Pfijemce jej eviduje pfi prvotnim zadavani podpory, pfip. nejpozdéji pred
vypoctem indikator(. Osoby, které nemaji vyplnéné u podpory ,,datum do“, tak nevstupuji do vypoctu
indikator(. PFfi pripadném absolvovani dalSich kurzl pfijemce nebo zastupce prijemce aktualizuje
zaznam se zapsanou podporou (rozsah podpory) tak, Ze doplni novy zdznam o podpore s novymi daty
od - do a doplni dodate¢ny pocet hodin podpory.

P¥ifazeni zaznamu o podpofe prostiednictvim importu z CSV souboru.
Zaznamy o podpore bude mozné do systému hromadné naimportovat prostfednictvim CSV souboru.

Planujeme vytvoreni nastroje, ktery by data z karet Ucastnika prenesl do CSV souboru, tak aby nebylo
nutné data ruc¢né prepisovat.

Doporucujeme tedy evidovat podpory k jednotlivym osobam ve struktuie datovych polozek
zverejnéného CSV souboru, ktery planujeme nasledné pouiZit pro import do systému po jeho
spusténi, ¢i v pripadé Sablon k evidenci podrobnosti.

2.1.2 SPECIFIKACE TYPU PODPORY

Typ podpory Specifikace
Vzdélavani - zjednodusené projekty Osobnostné socialni a profesni rozvoj pracovnikli ve
vzdélavani
2.2. ZPRAVA O REALIZACI A INDIKATORY 600 000 BEZ IS ESF

Do spusténi IS ESF prosim nevykazujte hodnoty diléich indikatord k indikatoru 600 000 do ZoR. Tlaéitko
na zaloZce indikatory , Aktualizuj z IS ESF“ bude zneplatnéno do spusténi IS ESF.




SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Zkratka Vyznam zkratky
IS ESF Informacni systém ESF urceny k monitorovani podpofenych osob
ISKP21+ Informacni systém konecného prijemce - slozka monitorovaciho systému

MS2021+ urcena pro pristup Zadateld a prijemct

MS2021+ Monitorovaci systém MS2021+

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

OP JAK Operacni program Jan Amos Komensky

ROB Registr obyvatel

RUIAN Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

Uéastnik Osoba, ktera se v ramci projektu ucastni vzdélavaci akce (podporena osoba)
ZoR Zprava o realizaci

Csv Datovy format souboru
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