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1. UVOD

Pfirucka slouzi prijemcim podpory OP JAK jako podklad k vyplnéni formular( zprav projektu (dale také
»Zprava“), tj.:

J zprava o realizaci (ZoR)
J informace o projektu (loP)
J zprava o udrzitelnosti (ZoU)

Pfirucka popisuje vyplnéni formulard a problémy s tim spojené z technického pohledu, a neslouzi jako
podklad pro vyplnéni formulare z vécného hlediska (tj. konkrétni obsah zaloZek). Pro popis postupi
vyuziva prirucka standardni zpravu o realizaci. Formular je shodny pro vSechny vyse uvedené druhy
zprav a lisi se pouze nazvem a vécnym obsahem, pficemz kazdy z nich mizZe mit sva specifika. Vécny
obsah jednotlivych zalozZzek je uveden v obecnych ¢i specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce

pro jednotlivé vyzvy, pfipadné v dalsi navazujici dokumentaci.

Pro korektni praci na formulafi zpravy je nutné dodrZzovat HW a SW poZadavky (k dispozici na Uvodni
obrazovce IS KP21+, zalozka HW a SW pozZadavky). Formular zpravy je podepisovan prostiednictvim
platného elektronického podpisu.

Veskeré zpravy projektu jsou evidovany pod zdlozkou Zpravy o realizaci, ktera je dostupna v levém
menu na detailu projektu. Podminkou zpfistupnéni zalozky Zpravy o realizaci je stav Projekt s pravnim
aktem o poskytnuti/pfevodu podpory.

Kromé jednotlivych zprav prijemce eviduje v dobé realizace projektu v IS KP21+ také veskeré externi
kontroly, které na projektu probéhly. Tyto kontroly se eviduji ve zvlastnim modulu Kontroly. Postup
k jejich evidenci naleznete zde.


https://opjak.cz/dokumenty/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-obecna-cast/
https://opjak.cz/vyzvy/

2. VYTVORENI A EDITACE ZPRAVY

2.1. PODMINKY PRO VYTVORENI A PREDLOZENIi ZPRAVY

- Dodrzeni HW a SW pozadavk( — k dispozici na Uvodni obrazovce IS KP21+, zdlozka HW a SW
poZzadavky (doporudujeme provést test kompatibility prohlizece).

Moje poznamky
Moje dkoly
Vytvofené ukoly
Kontakty RO

FAQ

HW a SW pozadavky

Ochrana osobnich ddaji

HW A SW POZADAVKY

SW pozadavky

Bezproblémoveé fungovani aplikace MS2021+ je garantované pouze ve vjrobcem podporovanych desktopovych verzich operagnich systémii MS Windows a Apple mac0S (ve
verzi 10.5.7 a vy3si na platforme Intel).

Podporované prohlizece

Bezproblémové fungovani portalu je garantované pouze v nejnovéjsich verzich webovych prohlize¢a Edge, Google Chrome a Mozilla Firefox.

Dali SW pozadavky

Pro zadavani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohlizeti zapnuty JavaScript.
V prohlizedi nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu strének ani nesmi byt zapnuta Zadna nastaveni, kterd jakymkoliv zpisobem méni vzhled nebo styly pisma.

Pro tisk Zadosti musi bjt na potitati nai 1 posledni verze Adobe Aciobat Readeru

V podporovanych prohlizecich je pro podepsani Zadosti o podporu nutné mit nainstalované komponenty Crypto Native App a Crypto Web Extension. Kamponenty jsou dostupné
k stazeni ZDE. Postup instalace je uveden v FAQ -» FAQ Elektronicky podpis.

HW pozZadavky

Minimalni rozligeni monitoru 1366 x 768 bodi.

Doporuéujeme &tyfjadrovy 1.6-gigahertz (GHz) nebo vykonnéjsi procesor s 2GBRAM vyhrazené pro béh prohliZete a 10MBit konektivitu.

Test kompatibility prohlizeée

Pro otestovani kompatibility Vasi pracovni stanice miZeme pouzit tento odkaz.

- Vydani pravniho aktu, tzn. projekt musi byt minimalné ve stavu Projekt s pravnim aktem

o poskytnuti/pfevodu podpory.

ZAKLADNI UDAJE

i§} PRISTUP K PROJEKTU

NAZEV PROJEKTU CZ
OPJAK Testovaci projekt

B4 PLNEMOCI | DG ZMENITZPUSOB JEDNANI 3¢ UKONCITPROJEKT [T HOPIROVAT 1k Tisk

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

STAV
Projekt s prévnim aktem

BOHESIRE

NAPOSLEDY ZMENIL
POSKAT

ZPUSOB JEDNANI
Podepisuje jeden signataf

CZ.02.02.01/00/21_001/0000010
IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
01cANS 0002
— Zadost o podporu
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

29.10.2021 11:10
DATUM PODANI AKTUALN{ VERZE ZADOSTI
29.10.202111:13

DATUM A £AS POSLEDNI ZMENY 06.10.202114:19

28.06.2022 9:53 DATUM PODPISU
29.10.202111:13

DATUM PRVNIHO PODANI
29.10.202110:33

TYP OPERACE
E individuaIni projekt

—Kolo Zadosti
KOLO ZADOSTI
Zadost o podporu

IDENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU
€Z.02.02.01/00/21_001/0000008

Prehled obrazovek

)je neaktivni projel

- Platny elektronicky podpis — podani zprdvy probihda oproti viozeni platného elektronického

podpisu.



- DodrZeni sledovaného obdobi — ZoR je moZné podat po uplynuti sledovaného obdobi ve lhaté 20
pracovnich dni (u zadvérecné ZoR 40 pracovnich dni).

- Doporudujeme, aby v dobé zaloZeni ZoR a ZoP byly véechny Zadosti o zmé&nu na projektu schvéleny,
aby navzajem nedochazelo k prepisovani dat.

2.2. VYTVORENi FORMULARE

Po ptihlageni do aplikace IS KP21+ vstoupi uZivatel do modulu Zadatel. Zde vstoupi na detail vybraného
projektu. V levém menu zvoli v oblasti Informovani o realizaci moznost Zpravy o realizaci, ¢imZ se
otevie submodul pro vytvareni/zpracovani vsech typl zprav/informaci.

i ZADATEL

Machazite se: Nasténka Zadatel
Profil objektu N
Hodnoceni projektu v
Informovéni o realizaci Pt

Zadost o zménu

7adost o plathu

Zprévy o realizaci

Veiejné zakazky A4

Kontroly N

Natnvé nhlasti ~
Navigace ) INFORMOVANI 0 REALIZACI
Harmonogram Zprav/Informaci PORADOVE

&isio PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE 0BDOBI 0D SLEDOVANE 0BDOBI DO TYP DOKUMENTU ZAVERECNA STAV ZOR/IOP/ZO0U
ZaloZit novou Zpravu/Informaci

el L4l x| LA ¥y ory | Ir

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Projekt

2.3. DETAIL ZALOZKY ZPRAVY O REALIZACI A FORMULARE

Detail zalozky Zpravy o realizaci obsahuje dalsi dvé zalozky:
Harmonogram Zprav/Informaci:

Harmonogram Informaci/Zprav se generuje s pfechodem projektu do stavu Projekt s pravnim aktem
o poskytnuti/pfevodu podpory. Podminky pro vygenerovani harmonogramu jsou nasledujici:

- aktualizovany a platny finanéni plan (sloupec Pfedpokladané datum podéni)?;

- existence Pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory s vyplnénym polem Datum uzavieni
(Datum uzavreni musi byt starsi nez Datum predloZeni — plan na 1. Financnim planu na zdlozice
Financni plan);

- stav projektu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory.

1 Aktualizace zpravidla probiha v rdmci Upravy zadosti o podporu pfed vydanim pravniho aktu.



Zalozit novou Zpravu/Informaci:

Na obrazovce Informovani o realizaci se nejdfive zobrazi seznam se zpravami (pred vytvofenim prvni
ZoR je prazdny). Pfes zalozku ZaloZit novou Zpravu/Informaci dojde k vygenerovani radku ZoR.

Novou ZoR doporucujeme zalozZit (pfepnout do stavu Rozpracovana) v pfipadé, Ze jsou vSechny
pfedchozi vypoFadany (stav Schvalena RO z obsahové kvality/Zamitnuta RO).

» ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nisténka  Zadatel ~ Testovaci projekt_003 | Informovani o realizaci

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI

Harmonogram Zprav/Informaci PORADOVE B B L B B B B L

fisto PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE DBDOBI 0D SLEDOVANE 0BDOBI DO TYP DOKUMENTU ZAVERECNA ‘STAV ZOR/I0P/Z0U
Zalozit navou Zpravu/Informaci
- L
Projekt *‘ Adl |7l Jr | ¥ A4 T | A4
1| 28.02.2023 01.11.2022 Zpréva o realizaci Rozpracovana

-

4 1|I|P L

Poloiek na stranku | 25

Stranka 121, polozky 1a2121

UZivateli se zobrazi zalozka Datové oblasti Zzadosti (v levém sloupci nabidky):

Navigace M INFORMACE O ZPRAVE
Operace 3 osuazar o KONTROLA ) FmazacE SR TSk
Informavani o realizaci ~
Zadost o platbu
ICENTIF 1K i TYP IPRAVY TP DOKUMENTU Zp(.i-nomq]mc‘
=3 et v
Zpnivy o reakeacs 3SMBIPZoR3 Ipava orealizaci Realizacni DATL deif GATUM FINALIZACE
Profil nhjﬂnu L PORAI 510 IPRAVY VERZE STAV 10,12, 2020 1220
Nova depese a koncepty 3 Rezpracosina DATUM PODPES SKUTECHE DATUM PODANI
Piehled depesi PREDPOKLADAME DATUM PODAN
Pozndmky 1.12. 2020
] B sLEDOVANE DBDOBI DD B SLEDOVANE DBODBI DO
Ukeal
; |8 |a '
Datovi oblast Zadosti e
Informace o Zpiavé Harmornagram projektu
e - SHUTEEME DATUM ZAHAJEN SKUTEENE DATUM uoRELN|
Realizace, provoz/idiiba vystupu
Identifikace problému
Klitove aktivity
Indikatory Kontakini Gdaje ve véci mpedvy
Hotizontalni principy B uiNg 8 PRl MOBIL
Publicita |
B £ TELEFOM
Piijmy

Dokumenty projektu
Dokumenty zpravy
Cestna prohlaseni

Podpis dokumentu




V menu na levé strané zalozky jsou k dispozici tyto oblasti:

Navigace — stisknuti pole Operace se dostanete na zakladni obrazovku projektu — informace
k procesu hodnoceni, zddostech o pfezkum hodnoceni, projektova Zadost. Soucasné pres toto

~

pole mUZete zaloZit Zadost o platbu.
Informovani o realizaci — na této zaloZce se pravé nachazite — Zpravy o realizaci.

Profil objektu — zde muZete zasilat, evidovat depese k danému projektu a zprave, dale mizete
zadavat ukoly ¢i poznamky k projektu Ci zpravé.

Datova oblast Zadosti — oblast obsahuje jednotlivé zalozky pfipojené k zpravé o realizaci.

V horni prehledové listé jsou k dispozici tato pole:

Smazat — moZnost smazat zdznam ma pouze uzivatel s roli Spravce pfistupu. Zprava
se smazanim prevede zpét do stavu ,planovana“ a lze ji nasledné znovu zaloZit/rozpracovat.
Smazanim dojde ke ztraté vétsiny zadanych dat.

Kontrola — stisknutim pole se na zpravé provede kontrola vyplnénosti vSech povinnych
datovych poli.

Finalizace — stisknutim pole se na zpravé provede kontrola vyplnénosti vSech povinnych
datovych poli a soucasné se zprdva finalizuje.

Tisk — stisknutim pole se exportuje zprdva o realizaci do pdf formatu v aktudlnim stavu
rozpracovani. (Finalni tiskovou verzi je mozné stdhnout po jejim vygenerovani po finalizaci
formulare na zaloZce Podpis dokumentu).

2.4. PROBLEMY VYSKYTUJICi SE PRED VYPLNENiIM FORMULARE

2.4.1. ZALOZKA ZPRAVY O REALIZACI SE NEZOBRAZUJE

Dostupnost zalozky Zpravy o realizaci souvisi se zménou stavu projektu a vygenerovanim
harmonogramu ZoR. Tento Ukon je provadén uzivatelem RO. Ve vyjimeénych piipadech se mize stat,
Ze k vygenerovdni harmonogramu nedojde. V takovém ptipadé kontaktujte prostfednictvim depese
ManaZera projektu a pozadejte ho o vygenerovani harmonogramu.

Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni * PRISTUPKPROJEXTU (Bl PLMEMOCI DG ZMENT 2PUSOBJEDNANI [T wopimovar € UoMEN PROJEKT ) TisK
Zadost o piezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci ol
INRACENT MAZEY PROEKTU AEGISTRACNI Ei5L0 PROJERT
Zadost 0 zménu | ;
H CAM 2052 RE 14 CZ.02.3.68/0.0/0.0/18_027/0000061
Veiejne zakazky e pe aich DENTIFIACE TADOSTI (HASH) ViR
Kontroly L CAM 2052 RE 14 10vqgiP 0001
Kontialy " Zadast o podporu
Profil objektu -~ Projekt s pravnim aklem o poskytnuti / pievodu podpory DATUM TALOZRM! DATIM FINALGAL
7.9.2018 %27 7.9.201810:11
E Z Realizace
Piehled depesi ¥
I pe 7.9.201810:13 7.9.201810:14



2.4.2. PO ZALOZENi FORMULARE NEJSOU DOSTUPNE VSECHNY OBRAZOVKY

Pokud uZivatel zaloZi novy formular zpravy o realizaci a po jeho zaloZeni je vétSina obrazovek
nedostupnych, je to zplsobeno tim, Ze administrace predchozi zpravy o realizaci jesté nebyla
ukoncena, tj. predchozi zprava o realizaci nebyla pfevedena do finalniho stavu (Schvalena z obsahové
kvality/Zamitnuta).

2.4.3. OSTATNI TECHNICKE PROBLEMY A PREKAZKY

Ostatni problémy a prekazky souvisejici s vyplnénim nebo podanim zpravy konzultujte s manazerem
projektu, pfipadné se rovnou obracejte na technickou podporu.

UZivatelskou podporu lze kontaktovat prostrednictvim:

- e-mailové adresy podpora ms21@ms21.mssf.cz
- telefonicky na ¢isle +420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00)

- aplikace ServiceDesk21+, kterou je mozné spustit na URL adrese https://sd21.mssf.cz/

2.5. OVLADACI PRVKY FORMULARE

U textovych poli je uvedena vZdy kapacita pole, tzn. max. pocet znak(. V pripadé, Ze kapacita jakéhokoli
textového pole pfijemci nestaci, vlozi pfijemce do textového pole odkaz na pfilohu (napft. ,viz priloha
xy“), a tuto pfilohu vlozi na zdloZce Dokumenty zpravy. Do pfilohy pfijemce propiSe potfebné
informace/vlozi ¢ast textu, kterd se mu do textového pole ZoR nevesla.

2.5.1. DRUHY DATOVYCH POLI

- Zlutd pole jsou povinna k vypInéni. Pokud nebude nékteré povinné pole

vyplnéno, bude na to uZivatel upozornén chybovou hlaskou pfi spusténi finalizace.

‘ ‘ - Seda pole jsou nepovinna k vypInéni. Jejich povinnost viak maze byt

dana metodicky.

42010PZ0R2 - Bila pole jsou doplnovana automaticky systémem. Pro uZivatele jsou

needitovatelna.

- Pole oznacdena timto symbolem slouZi k vioZeni dat ve formatu datum. Lze vybrat z kalendafre,

nebo vepsat manudlné pfimo do pole.


mailto:podpora_ms21@ms21.mssf.cz
mailto:podpora_ms21@ms21.mssf.cz
https://sd21.mssf.cz/

E - Pole, u kterych je uvedeny tento symbol, se vypliuji vybérem z pfeddefinovaného ciselniku

kliknutim na tento symbol. Manudlni vyplnéni neni umoznéno.

@ - checkbox slouzi k vyplnéni hodnoty ano (fajfka) ¢i ne (kFizek).

2.5.2. ZAKLADNI OVLADACI PRVKY

- Tlacitko slouZi k uloZeni dat na zaloZce. Pfed prechodem na dalsi zalozku je

nutné jej pouzit, jinak hrozi ztrata zadanych dat.

- Tlacitko slouzi ke zruseni akce, napfiklad vytvoreni zaznamu, ¢i zadani dat.

Novy zaznam - Tlacitko slouzi k vytvoreni dalSiho zaznamu. Tam, kde je to umoZnéno, lze

vytvofit vice zaznamd. Pro uloZeni je nutné pouzit tlaéitko UlozZit pro kazdy vytvofeny zaznam zvlast.

- Tlacitko slouzi ke smazani vytvoreného zaznamu, nebo ke smazani nové

vytvoreného zdznamu, nebo k odebrani zaznamu ze seznamu vykazovanych zaznam.

Vykazat zménu/prirtstek - Tlacitko slouzi k vybéru zaznamu, u kterého ma byt vykazana

zména nebo prirtstek ve sledovaném obdobi. Vybér probiha tak, Ze v horni tabulce, kde se zobrazuji
zaznamy tak, jak jsou uvedeny na Urovni projektu, vyberte zdznam, u kterého chcete vykazat zménu
nebo prirdstek. Poté stisknéte toto tlacitko a zaznam se presune do spodni tabulky zaznam, u kterych
je vykazovana zména nebo pfrirlistek za sledované obdobi. Pod touto tabulkou pak probiha vykazani
na detailu zdznamu. Vykazujte vidy pouze ty zaznamy, u kterych doslo ve sledovaném obdobi
ke zméné nebo pfirdstku. Ostatni zaznamy do vykazani nevybirejte. Tladitko je nutné pouZit pro kazdy

zaznam, ktery ma byt vykazan zvlast.

Export standardni - Tlacitko vytvofi export zaznamu v tabulce do formatu xIs. (MS Excel).
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3. VYPLNENIi ZPRAVY — KROK ZA KROKEM

Zpracovani zpravy prijemce provadi vyplnénim jednotlivych zalozek v oblasti ,,Datova oblast Zadosti“.
Zalozky doporucujme vyplfiovat postupné.

Pro doloZeni zadanych dat je v nékterych pfipadech nutné doloZit predepsanou prilohu. Ta se vklada
zpravidla na zdlozku Dokumenty zpravy.

3.1. OBRAZOVKA ZAKLADNI INFORMACE

Obrazovka obsahuje zakladni informace o formulati jako je ¢asova plsobnost, informace o pribéhu
administrace a kontaktni Udaje. Je rozdélena do nékolika oblasti.

3.1.1. OBECNE INFORMACE

Identifikacni idaje — automaticky pInéna pole slouzici k identifikaci formulare. Jde o pole: Identifikace
zpravy (hash), Verze, Poradové Cislo, Typ zpravy (v€etné oznaceni, zda jde o zavérecnou zpravu), Stav

a Poradi finan¢niho planu. Ve spodni ¢asti obrazovky je dale uvedena Historie stav(.

Planované datum podani — automaticky nacteny Udaj, odpovida podobé finanéniho planu. Odpovida
konci sledovaného obdobi + stanovend doba na vypracovani. Pfi kazdé aktualizaci finan¢niho planu
pfes Zadost o zménu se harmonogram ZoR aktualizuje. UZivatel je povinen podat zpravu nejpozdéji

v den stanoveného terminu.?

Sledované obdobi od — pole je u prvni zprdvy o realizaci projektu editovatelné a zpravidla
predvyplnéné datem schvaleni pravniho aktu. UZivatel vypliuje datum zahdjeni realizace projektu
dle pravniho aktu. V dalSich zpravach je jiz pole needitovatelné a odpovida dni nasledujicimu po dni

v poli ,,Sledované obdobi do” na pfedchozi zprave.

Sledované obdobi do — uZivatel vyplni datum konce sledovaného obdobi. Uvadi posledni den obdobi,
za které je zprava o realizaci projektu predkladana. Kaidy projekt ma vymezeni jednotlivych

sledovanych obdobi uvedené v pravnim aktu.

3.1.2. FYZICKA REALIZACE PROJEKTU

Skutec¢né datum zahdjeni — uzivatel vyplni datum zahajeni realizace projektu podle prdvniho aktu. Pole
se zobrazuje v ramci vSech zprav o realizaci projektu, avSak editovatelné je pouze v rdmci prvni zpravy
o realizaci (za predpokladu, Ze nebylo vyplnéno do Zzadosti o podporu/pfed vydanim PA),

do nasledujicich zprav o realizaci je jiz prebirano.

2y odlvodnénych pripadech muzZe byt Ihita pro odevzdani zpravy adekvatné prodlouzena. O prodlouZeni zZada uzivatel pred uplynutim
planovaného data podani depesi manaZera projektu. DepeSe musi obsahovat divody Zadosti o prodlouZeni terminu pfedloZeni zpravy.
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Skutecné datum ukonceni — uZivatel pIni toto pole aZ v zavérecné zpraveé o realizaci.

3.1.3. KONTAKTNI UDAIJE VE VECI ZPRAVY/INFORMACE

UzZivatel vyplnuje jméno, pfijmeni a email kontaktni osoby zpravy o realizaci. Je mozné vyplnit také
telefon a mobil. Didrazné doporucujeme, aby kontaktni osoba byla zaroven uZivatelem registrovanym
v IS KP21+ s pfistupem k projektu. Oficidlni komunikace probiha vidy formou depesi.

3.1.4. ZPRAVA O REALIZACI

Automaticky vyplnovand oblast, kde jsou zaznamendany casové Udaje k jednotlivym administracnim
tkonltm.

ZAKLADNI INFORMACE

o/ KONTROLA | ) FINALIZACE =~ € SMAZAT  /=h TIsK

IDENTIFIKACE ZPRAVY (HASH) VERZE
01cANSZ0R1 1 —Zprava o realizaci
PORADOVE CiSLO TYP ZPRAVY DATUM ZALOZENI
1 Zpréva o realizaci [ Zévérecna 19.10.202215:19 SKUTECNE DATUM PODANI
PLANOVANE DATUM PODANI STAV DATUM FINALIZACE 1. PODAN
01.05.2022 Rozpracovéna n
SLEDOVANE 0BDOBI 0D @ SLEDOVANE 0BDOBI DO PORADI FINANENIHO PLANU DATUM PODPISU AKTUALNI VERZE
29.10.2021 2
— Fyzickd realizace projektu
B SKUTECNE DATUM ZAHAJEN] SKUTECNE DATUM UKONGENI
| =
— Kontaktni ddaje ve véci zpravy/i
B JMEND @ PRIJMEN] MOBIL
B E-MAIL TELEFON
Historie stavil
NAZEV STAVU ZPRAVY/INFORMACE DATUM ZMENY STAVU UZIVATEL, KTERY PROVEDL PREPNUTI STAVU
I Y | Y
Rozpracovana 19.10.202215:19 GQTASGED
Planovéna 19.05.202213:11 MS21_USER

|4 kM PoloZek na stranku | 25 Stranka1z 1, polozky 1ai 27 2
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3.2. OBRAZOVKA POPIS REALIZACE

Na této obrazovce se popisuje pokrok v realizaci projektu v ramci daného sledovaného obdobi.

Ve spodni ¢asti obrazovky zaddva uzivatel informace o problémech v realizaci a navrhuje jejich reseni.
PFi vétsim mnoiZstvi feSenych problém( zadava uzivatel jednotlivé zaznamy pomoci tlacitka Novy
zaznam. Kazdy zdznam obsahuje identifikaci problému a zplisob vyporadani se s problémem.

POPIS REALIZACE

o/ KONTROLA ) FINAUZACE = 3¢ SMAZAT | dgh TIsK

B POPIS POKROKU V REALIZACI PROJEKTU ZA SLEDOVANE 0BDOBI

54/2000  Oteviit v novém okné
Podrobny popis realizace projektu ve sledovaném obdobi

T
Informace o pfipadnych problémech v realizaci projektu
IDENTIFIKACE, POPIS A RESENi PROBLEMU
| By
Problém £. 1

Problém €. 2

4 4 1] /b Polozeknastranku [25

stranka 1z 1, polozky 122222
Nowjzaznam J  smazat ] vozit ] swomo
@ IDENTIFIKACE, POPIS A RESEN PROBLEMU 12/2000  Otewiit v novém okné
Problém ¢. 2
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3.3. OBRAZOVKA KLICOVE AKTIVITY

’

UZivatel na obrazovce klicové aktivity vybira aktivity, které ve sledovaném obdobi realizoval. VyuZiva

funkci Vykazat zménu/pftirastek.

Na zaloZce jsou v horni ¢asti nacteny vSechny aktivity, ke kterym se prijemce zavazal. Pokud bude
vykazovat realizaci nékteré z nich, vstoupi kliknutim na konkrétni fadek a nasledné stiskne Vykazat
zménu/prirGstek. Zvolena aktivita se nacte do spodni ¢asti ,Klicové aktivity, u kterych je vykazovéna
zména/prirtstek za aktualni sledované obdobi“. Dale je povinné pole Popis pokroku v realizaci klicové

aktivity za sledované obdobi.

KLIGOVE AKTIVITY

3 SMAZAT |« KONTROLA £} FINALUIZACE @ /=4 TISK

Klicové aktivity na projektu

Nazev klicoveé aktivity Nazev klicové aktivity

\ 1y |

| KA_1_msmt

KA 2 msmt

|4 |T| b M PoloZek na stranku | 25 =

Vykazat zménu/priristek

Kligové aktivity, u kterych je vykazovana zména/piirastek za aktualni sledované obdobi

Nézev klicové aktivity Nazev ki{gové aktivity Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi

Stranka 1z 1, polozky 122222

Y | \ Y |

Y

KA_T_msmt *

M| 4 |1| r|M PoloZek na stranku | 25 w

NAZEV KLICOVE AKTIVITY NAZEV KLICOVE AKTIVITY

KA_1_msmt B
B POPIS POKROKU V REALIZACI KLIGOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE 0BDOBI

Stranka 1z 1, poloZky 1aZ1z1

0/2000 Otevfit v novém okné
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3.4. OBRAZOVKA INDIKATORY

Obrazovka indikatory obsahuje prehled vsech indikatoru, ke kterym se pfijemce zavazal.

PFivybéruindikatoru k vykazani je mozné v jeho detailu vyplnit datova pole Dosazend hodnota a Datum
dosaZzené hodnoty. DosaZzenou hodnotu je mozné vykazat s presnosti az na 3 desetinna mista. Pole
jsou povinna u vsech vykazovanych indikatord.

Ostatni pole jsou na zpravé needitovatelna. Ke kazdému vykdzanému indikatoru je zpravidla povinné
vyplnit pole Komentaf, kde uZivatel popisuje zplisob dosaZzeni vykazané hodnoty. Vykazani indikatorud
mUzZe byt dale spojeno s doloZenim specifické prilohy, viz specificka pravidla (kalkulacka indikator(
atp.)

INDIKATORY

o/ KONTROLA £} FINALZACE 3¢ SMAZAT | I TIsK

Indikatory na projektu
Zde pretéhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
— sl DATUM PROCENTO
KOD INDIKATORU  NAZEV INDIKATORU %:g?a CILOVA HODNOTA :gﬁf;:“ DOSAZENE PLNENI CiLOY
HODNOTY HODNOTY
Adl Al Adl Al Y Adl
500013 Kapacita tfid v novych nebo modemizovanych vzdélavacich zafizenich 0,000 100,000 I
¥
v v v
M4 E P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polodky 1232121
Vykézat zménu/pfirdstek
Indikatory, u kterych je vykazovana zména/piir i{tek za aktualni sledované obdobi
Zde petzhnéte hlavicku sloupce, podle kerého mé byt proveden, thidéni
R T DATUM PROCENTO
KOD INDIKATORU  NAZEV INDIKATORU nﬁ:‘;ﬁk CILOVA HODNOTA :gﬁfuii“ DOSAZENE PLMENI CiLoy
HODNOTY HODNOTY
| hdll < hdl hdll hdl Al Al
I 500013 Kapacita tfid v novych nebo modemizovanych vzdélavacich zafizenich 0,000 100,000 25,000 2
Export standardni
| 4 E P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1az 121
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTHA TYP INDIKATORU
500013 Kapacita tfid v novych[nebo modernizovanjch vzdélavacich zafizenich osoby Vystup
VYCHOZI HODNDTA DATUM VWCHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY
0,000 01.01.2022 100,000 32.2023 [ Povinny k napinéni
B DOSATENA HODNOTA B DATUM DOSAZENE HODNOTY | CISTA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU
25,000 O 1sesF
PRIRUSTKOVA DOSAZENA HODNOTA PROCENTO PLNENI CiLOVE HODNOTY
25,000 25,00

Popis vybranych poli:
Dosazena hodnota — Pole ukazuje dosazenou hodnotu kumulativné za celou dobu realizace.

Datum dosazené hodnoty — Pole urcuje datum, kdy doSlo k dosaZeni hodnoty. Obvykle se shoduje
s datumem konce sledovaného obdobi.
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Cista dosazena hodnota —zobrazuje rozdil mezi vychozi a dosaZzenou hodnotou indikdtoru. Ve vétsiné

v

pfipadl jde o totoZznou hodnotu s hodnotou dosazenou.

Pfirtistkova dosazena hodnota — Pole zobrazuje prirGstek za sledované obdobi.

Procento pInéni cilové hodnoty — Udava procentni podil mezi cilovou a dosazenou hodnotou.
Popis hodnoty — Jde o pole prenasené z zZadosti o podporu.

Komentaf dosazené hodnoty — UZivatel v tomto poli popisuje zplsob dosazeni hodnoty.

Definice indikdtoru — Pole obsahuje definici indikatoru stanovenou Ridicim orgénem. Jde
o needitovatelné pole.

POPIS HODNOTY 072000 Oteviit v novém okné

KOMENTAR DOSAZENE HODNOTY 0/2000 Oteviit v novém okné

DEFINICE INDIKATORU 465/9000 Oteviit v novém okné

Kapacita ugebny z hlediska maximalniho poctu Zaki / studentd, ktefi mohou byt zapsani a vyuZivat vzdélavaci zafizeni. Kapacita uéebny by méla byt poitana v souladu s
vnitrostatnimi pravnimi predpisy, ale neméla by zahrnovat utitele, rodice, pomocny personal nebo jiné osoby, které mohou zafizeni také pouZivat.
Lze nové vybudovat nebo modernizovat vzdélavaci zafizeni, jako jsou Skoly a univerzity. Modernizace nezahrnuje energetickou inovaci ani Gdrzbu a opravy.

[ ZoR prosla kontrolami z pohledu konzistence indikatord

UPOZORNEN:I:

1. VkaZdé prehledové tabulce je zobrazeno 25 radkd, pokud existuje vice zaznam, vznikaji nové listy.
U projektl s velkym poctem indikator(i mizZou byt indikatory zobrazeny az na 5 listech. UZivatel pfi
vypliovani indikatord maze bud filtrovat pres Kod indikatoru nebo pomoci Sipek v levém spodnim
rohu.

2. Chybové hlaseni: ISUM-314216: Indikatory — Neni vyplnén povinny atribut Datum pfirQstkové
hodnoty.

Pfijemce si zkontroluje vSechny indikatory, které se vypliuji ru¢né. Jsou zobrazeny v prehledové
tabulce Indikdtory, u kterych je vykazovana zména/ptiriistek za aktualni sledované obdobi na
poslednim listu (viz upozornéni vyse).
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3. V ramci napoctovych a rozpadovych pravidel IND se u nékterych IND nacitd velké mnozstvi
indikdtort. UZIVATEL NEMAZE ZADNE INDIKATORY. Smazénim jakéhokoliv indikatoru z pravidel
dojde k poruseni vztahd.

4. V pripadé chybovych hlaseni/nestandardniho chovani aplikace na obrazovce Indikatory, které
nejsou uvedeny vyse, prosim neprodlené kontaktujte Technickou podporu (viz kapitola 2.4.3).

3.4.1. VAZBA NA IS ESF 2021+

PFijemci, ktefi maji povinnost vykazovat milnik 600 000 prostfednictvim systému IS ESF 2021+, budou
mit u konkrétnich indikatorli moznost automatického nacteni Prirlistkové hodnoty a Data prirGstkové
hodnoty.

IS ESF 2021+ je v Case zverejnéni tohoto dokumentu ve fazi vyvoje a jeho nasazeni se predpoklada
v 1. poloviné roku 2023. Indikatory 600 000 a podrobné se do té doby nebudou vykazovat v ramci ZoR.

Pfijemci podpory OP JAK maji i tak povinnost zaznamenavat uUdaje o podporenych osobach
prostfednictvim tzv. karet Gcastnik( OP JAK.

Detailnéjsi informace jsou uveden vy uZivatelské prirucce Vykazovani hodnot indikatord podporenych
0sob mimo IS ESF 2021+.

Bez zaskrtnuti tlacitka niZe se objevi hlaska: Indikatory — Datum dosaZené hodnoty indikatoru 600000

musi byt mensi nebo rovno aktualnimu datu.

3.4.1.1. Nefunkéni aplikace IS ESF 2021+

|\/ykézén|' zmény pro indikatory 6x neni funkéni, tladitko vykazat zménu/ pfirGstek nepouiivejte.‘

Pokud by omylem doslo k pfesunu indikatoru 600 000 do tabulky pro vykazani zmény, nelze stahovat
hodnoty z IS ESF 2021+. Tlacitko aktualizace bylo do doby funkénosti IS ESF 2021+ skryto.

Dojde tak také k rozpadu 6kovych indikator( na podrobné indikatory, mazani by bylo velmi narocné.
Je tedy mozZno vyuZit zatrzitko ZoR prosla kontrolami z pohledu konzistence indikatord Upiné dole
na strance pod podrobnostmi indikator(.

ZoR prosla kontrolami z pohledu konzistence indikator

v | som |

3.4.1.2. Funkeni aplikace IS ESF 2021+

Vykazanim zmény na zaloZce indikatory v ZoR dojde k automatickému rozpadu 6kovych indikator(
do ¢asti Indikatory, u kterych je vykazovana zména/ptirdstek za aktudlini sledované obdobi, kde lze
provadét nacitani hodnot ESF indikator( (6—kovech indikator() z databaze IS ESF 2021+, a to tlacitkem
Aktualizace z IS ESF u pfislusného indikatoru.
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/07/Vykazovani-hodnot-indikatoru-podporenych-osob-mimo-IS-ESF-2021.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/07/Vykazovani-hodnot-indikatoru-podporenych-osob-mimo-IS-ESF-2021.pdf

POZNAMKA: Pokud uZivatel nepottebuje vykazovat 6kové indikatory a v databazi IS ESF nema ZADNA
data, dojde k automatickému zaskrtnuti zaskrtavdtka dole pod vsemi indikatory. Toto zaSkrtavatko
slouZi k vyhodnocovani kontrol k 6kovym indikatordm.

[¥] ZoR progla kontrolami z pohledu konzistence indikatord

DOPORUCENI: Nacitanim hodnot na indikatoru 600 000 dojde k nacteni viech podrobnych 6kovych
indikator(, je tedy mnohem jistéjsi toto provadét zde nez na jednotlivych indikatorech.

Podminkou pro nacitani indikatort z IS ESF je vyplnéné datové pole Sledované obdobi do na zaloZce
Informace o zpravé. Pfijemce mUze evidovat ve zpravé o realizaci dosazenou hodnotu ESF indikator(
ve chvili, kdy ma schvalen seznam podporenych osob v databazi IS ESF (s kazdym novym pfidanim nebo
doplnénim podpory se dosazena hodnota indikator( prepocitd, a to ale az po opétovném schvaleni
seznamu podporenych osob a opétovnou aktualizaci pres pole Aktualizace z IS ESF).

Stiskem tlacitka Aktualizace z IS ESF v ZoR se v databazi IS ESF spusti automaticky vypocet indikator( k
datu stisku tlacitka. Pokud ma byt stahnut vypocet ke konci ZoR, je nutné tento vypocet v IS ESF jiz mit
(Ize ovérit na zaloZce Indikatory, prekliknutim na zatrZitko VSechny vypocty), nebo ho v IS ESF znovu
spustit, a to nad schvalenym seznamem PO na zaloZce Podporené osoby ke konci sledovaného obdobi
ZoR.

,

Detailnéjsi informace budou uvedeny v uZivatelské prirucce pro obdobi 2021+ ve chvili spusténi
aplikace IS ESF 2021+:

_____ g e ey

60700 Nezaméstnani icastnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych 0,000

i - MUz 0,000

60102 Nezamestnani ucastnici, vcetne diouhodobe nezamestnanych - zeny I].Dﬁ]
60200 Dlouhodobé nezaméstnani Géastnici 0,000
60201 Dlouhodobé nezamistnani (Eastnic - mudi 0,000
60202 Dlouhodobé nezaméstnani Géastnici - Zeny 0,000
60300 Neaktivni iastnici 0,000
60302 Mezktivni GEastnici - Zeny 0,000
60400 Nezktivni osoby, které nejsou v procesu vedélavani nebo odbormné phipravy 0,000
60402 Mezktivni osoby, které nejsou v procesu vzdélavani nebo odborné pripravy - Zeny 0,000
- - - -
Export standardni
L1 2 3 4 fedlu Palodek na strénku | 25 = Strinil 1z, polodhky 1 a2 25z 88
KD INDIKATORY HAZEV IHODIKATORU Envl
60101 MNezaméstnani Géastnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych - muzi
VTCHOZI HODNOTA DATUM UFCHOZ HODROTY CILOVA 0TA DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDHOTHA T¥P INDIKRTOR)
0,000 Dsoby Vistl.v
DOSAZENA HOMOTA Z PROJEKTY PRIRUSTKOVA HODNOTA DATUM PRIBOSTKOVE HOONOTY  DOSATCHA MODNOTA KUMULATIVME  PROCENTO PLNENI CILOVE HOOMOTY
0,00 0.00 30.11. 2016 Aktualizace z IS ESF
KOMENTAR 0/2000 Otesdit ¥ movém okné
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UPOZORNENI:

1. Aktualizaci indikator(i z externi aplikace IS ESF 2021+ je mozZné provadét aZz po ukonceni
sledovaného obdobi. Pokud uZivatel stiskne tlacitko Aktualizace z IS ESF dfive, zobrazi se mu nasledujici
chybové hlaseni: Datum nesmi byt vyssSi nez aktualni datum.

2. Indikatorova sada indikatord s nenulovymi dosazenymi hodnotami musi byt kompletni, jinak
systém vraci chybové hlaseni: Finalizaéni kontrola zjistila, Ze byl smazan néktery z ESF indikatord, ktery

mél nenulovou dosazenou hodnotu.

3.4.2. EVIDENCE PODPORENYCH SUBJEKTU

V pripadé existence indikator 244 001, 244 011 ¢i 109 101 na projektu uzivatel informuje v ramci
Zprav o realizaci, zda jiz byly konkrétni subjekty podporeny.

Pfi vykazani dosazené hodnoty indikatoru vramci ZoR zaroven zaskrtdva v detailu obrazovky
Podporené subjekty check ,Podpofeno” u ptislusnych ICO, a to dle redlného stavu (tzn. dosazena

hodnota indikatoru na ZoR a zaskrtnuté checky ICO jsou na projektu v souladu).

Také je tfeba doplnit co nejdfive na projekt viechny chybéjici subjekty (zadavani ICO na obrazovku
Podporené subjekty pod pfislusné indikatory, bez ohledu na jejich aktualni vykazovani jako

podporené).
Profil objektu ~ ZAKLADNI UDAJE
Novd depeie a koncepty §§ PRISTUP KPROJEKTU I PLNEMOCI DG ZMENITZPUSOBJEDNANI | 3¢ ukowiripRoset () kopikovar | iZh TIsK
Piehled depedi
Pozndmiy
NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CISLO PROJEXTU

Prehled akoki
Tesl 1S 3/strategicky projekt

r— £7.02.01.01/00/22_01 2/0000114

Hednoceni projektu -~

STAY DENTIFIKACE TADOST) (MASH VERZE
Hodnoceni Projekt v realizaci 03KCrG 0002
Zadost o prezkum rozhodnuti SFRAVCE FRISTUP Zinlost o podpor
Informovini o realizaci ~ GOTASGED DATUM ZALOZERI IHATUIM FIMALIZACE
T NPT sl OKTUM A CAS POSLEDNT Tt 03.05.2022 9:42 09.06.2022 1415
- TASGEQ 14.10.2022 10:13 BATUM PODPISY DaTUM Posdni AKTUALW VERTE 2ipasTi
Zadost o plathu N - 09.06.2027 1416 09.06.2022 1416
Zpravy o realizaci oot e o VP UesRAcE DATUM PRYNIHO PODANI
Komtrily T Podepisuje jeden signatar = individugini projekt p——

Kot Zadosti
Kontroky 3
Podpofené subjekty ~ Tdost o podporu Piehled ohiazovek
Podpoieng subjekly Piesunout do Moje neaktivni projekty
Verze

Informace o progekiu

Tékladn (daje
Projekt

Papis projekiu
Specilicke cile
Cilovd skupina

WliRnsid albieiten

19



PODPORENE SUBJEKTY

Indikatory sledujici poéet podpofenych subjekta.

Zde pretdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

KOD INDIKATORU

NAZEV INDIKATORU

i

244001

Podpoiené subjekty
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podie ktes

&

Poéet podpofenych vyzkumnych organizaci

reho ma byt provedeno tidéni

IC ZAHRANIENI NAZEV SUBJEKTU

l

. 4] |

00216208

Univerzita Karlova

Export standardni

(i) a][] pfim] polozeknastranku 25|

orman ] snwm | uwt ] somo

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU

244001

KOD STATU

Pocet podpofenych vyzkumnych organizaci

|CZE | Geska republika

[ Validovany subjekt - I€ A

Stranka 1z 1, polozky 18121

e

00216208
NAZEV SUBJEKTU

Univerzita Karlova
VELIKOSTHI KATEGORIE PODNIKU

DATUM A €AS VALIDACE

06.12.2022 13:02

a

PodpoFena
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3.5. OBRAZOVKA SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Formular zpravy o realizaci slouzZi v rdmci specifickych datovych poloZzek k zaznamenani aktualnich

hodnot na jednotlivych, jiz existujicich, zaznamech, pfipadné k rozsifeni vyctu ciselnikovych zdznamu.

Formular ZoR neslouZi k vytvareni zcela novych zdznamid SDP nebo k smazani zaznamdi. Pro tyto

pfipady uzivatel vyuziva institut Zadosti o zménu.

3

Hodnota poli je zadavana vidy kumulativné. Nikoliv tedy jako hodnota, kterd odpovida prirlistku
za sledované obdobi, avsak jako celkova dosaZiena hodnota za projekt.

SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

o KONTROLA  f} FINALIZACE = 3¢ sSMAzaT i TsK
KoD NAZEV CZ POVINNOST ANO/NE  CiSLO CENA/SATBA DATUM CISELNiK TEXT
| & Al PRI e e Y | & Al Y | i Al Y
I SOB004 Kariérovy poradce 0 Praxe 2 Text SDP
006 Mobility vEU + + abcdefgh
M| 4 E (IR PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122222
Vykazat zménu/prirdstek
POVINNOST ANO/ME  CisLO CENA/SAZBA DATUM CISELMiK TEXT
Y'Yy oY hdl LY | 1Y | 1Y | Y
I SOB004 Kariérovy poradce 0 Praxe 2 Text SDP
M 4 E b M PoloFek na stranku | 25 Stranka T2 1,1 Tailzl
KOD NAZEV CZ
S0BOD4 Kariérovy poradce L) Povinnos
@ cislo CEMA/SAZBA DATUM B CisELniK
5 [# Ano/Ne Praxe 2 B
B TENT 212000  Oteviit v novém okné
Text SDP doplnény ZoR

3.6. OBRAZOVKA HORIZONTALNI PRINCIPY

V zdélozce Horizontalni principy dopliiuje pfijemce plnéni principl ve sledovaném obdobi. Pfijemce

vstoupi na konkrétni princip, stiskne pole Vykazat zménu/ptiristek a nasledné vyplni povinné pole
Popis pInéni principu. Povinnost plnéni horizontalnich principt se mze lisit napfi¢ vyzvami.
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3.7. OBRAZOVKA PUBLICITA

Na obrazovce Publicita vypliuje pfijemce automaticky nactené formy publicity, pokud byly ve
sledovaném obdobi realizovany — zvolenim zaznamu a stisknutim pole Vykazat zménu/pfirGstek.
Splnéni podminek povinné publicity je pozadovano v 1. zprdvé o realizace, nepovinné publicity pak
nejpozdéji v zavérecné zpraveé o realizaci.

Publicita na projektu je zpravidla rozdélena na prvky a nastroje. Zdznamy jsou nacteny ve spolecné
tabulce, ale vykazovani probiha zvlast pro prvky i nastroje.

PUBLICITA

o KONTROLA | &) FINAUZACE = 3¢ SMAZT  /h TIsK

Publicita na projektu

FUBLICITA PRVEX/MASTROJ PLnhi PuBLiCTHi EmmosT!

I |7 ¥ | Y
Popis projekiu Povinng nastroje
Publicita na webu Povinné nastroje
Publicita na soc. sitich Povinné nastroje

Plakat Povinng prky

—i‘_—@-_hi—mnﬂ“ — Stranka 127, polodky 122 424
Vykazat zménu/piinistek

Povinné publicitni prvky, u kterych je vykazovana zména/piiristek za sledované ohdobi l

PUBLICITA PLNENI PUBLICITHI CINNOSTI

I Al |y
Piakat

Ano

rRK] FLM PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polodky 122121

BT TR TN L

FUBLICITA PLNENT PUBLICITHI CINNDST)

Plakat Ano E
BNHOMENTAR

Test 003

82000 (ieviitv novém okné

Povinné publicitni nastroje, u kterych je vykazovana zména/ prirustek za sledovang obdobi v

FUBLICITA FLHEN FUBLICITHI CIHNOSTI

I ¥ |y

Publicita na webu Hevztahuje se

Popis projektu AnD
Publicita na soc. sitich Hevztahuje se

| A [T PoloZek na stranku | 25

AT ST TR

Strénka 121, polodky 122323

PUBLICITA 1B PLNENI PUBLICITHI L4NNDST

Publicita na soc. sitich Mevztahuje s& E
B KDOMENTAA 82000 (Meviitv navém okné
Test 003
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Kromé toho je mozné zalozit dalsi nepovinné formy pres tlacitko Novy zaznam.

Mepovinné publicitni nastroje
HAZEV HEFOVINNEHO ZANSTEN] FROPAGACE FROJEKTU

I &4

Nenal.e:t.zn'f 3 :'lé.:a:narn:,l § zabrazent

LRE EI k| M| Poloiek nas1ran?cui-25 | Stranka1z 1, polodky 0 a2 020

o i L St ot | somo
MAZEV NEPOVINMEHD ZANSTENT PROPAGACE PROJEKTY

HOMENTAR

02000 Otewiitv novém okné

3.8. OBRAZOVKA PRiJMY PROJEKTU

Jedna se o variabilni zalozku, kterd nemusi byt relevantni pro vSechny vyzvy a projekty. Evidence ptijma

v

je zpravidla zajisténa na formulafi Zadosti o platbu.

PRIJMY PROJEKTU

o KONTROLA |} FINALIZACE | 3¢ SMAZAT | /=4 TisK

4 SLEDOVANE DBDOBI: CELKEM:

PRIJMY Z PROVOZU NEVYKAZOVANE NA ZDPL | | |

0,00
JINE PENEZNI PRIJMY | | | 0,00 |
PROVOZNI VYDAJE | | | 0,00 |

(o] somo |
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3.9. OBRAZOVKA CBA

Finan¢ni analyza se v ramci projektu vykazuje vidy pres zadost o zménu. Ve zpravé o zménu je
obrazovka nerelevantni. Na nékterych vyzvach se viak mQze vyskytovat. Pokud RO nestanovi jinak,

obrazovka se nevypliuje.

3.10. OBRAZOVKA DOKUMENTY ZPRAVY

Zalozka slouzi pro vkladani pfiloh tykajici se vyluéné konkrétni zpravy o realizaci. VloZzené pftilohy
se nebudou propisovat na projektovou zalozku Dokumenty, ale zlistanou uloZeny pod zpravou.

Prijemce sem vklada prilohy, které se vazi ke sledovanému obdobi.
DOKUMENTY ZPRAVY
o KONTROLA | ) FIMALIZACE = 3¢ SMAZAT | f=h TISK
Dokumenty zpravy, na projekt se nepfenaseji

NAZEV DOKUMENTU NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU SOUBOR

| Iy | Y | Y

Nenalezeny #3dné zaznamy k zobrazeni

Wl |T| o Polosekiia stk 5 Stranka 1z 1, polozky 022020

TYP PRILOHY

B NAZEV DOKUMENTU

NAZEV PREDDEFINOVANEHD DOKUMENTU

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit vnovém okné

A SDUBDR VLOEILA DATUM VLOZEN]

v Pripo
T |

VERTE DOKUMENTU

Pfrijemce pres tlacitko Novy zaznam vklada Nazev dokumentu a nasledné pres pole Pripojit vklada
dokument ptilohy. Dokument muzZe elektronicky podepsat pres ikonu peceté. Jakmile se dokument

podepise, pecet je zelena.
Dalsi zprava o realizaci jiz nebude obsahovat jednou vloZzenou pfilohu z predeslé ZoR pro dalsi moznou

editaci.
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3.11. OBRAZOVKA CESTNA PROHLASENI

Zalozka obsahuje automaticky nactena Cestna prohlaseni. UZivatel je povinen se s obsahem c¢estného
prohlaseni seznamit a nasledné potvrdit souhlas s ¢estnym prohlasenim pomoci zatrzeni checkboxu na
hodnotu ,true” (fajfka).

CESTNA PROHLASENI

o KONTROLA | FINALZACE | b TISK

Nazev cestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
x| i | e

Cestné prohlaseni pro ZoR OPWVV_ZoR

4[4 (1] » (0] Poloeknastranku [25 = Strénka 121, polozky 122121

Novy zaznam Smazat zaznam m Stomo

B NAZEV CESTNEHO PROHLASENI
[ﬂes‘mé prohlaseni pro ZoR ] B

TEXT CESTNEHO PROHLASENI 0/2000 Oteviit v novém okné

Souhlasim s éestnym prohladenim

3.12. OBRAZOVKA PODPIS DOKUMENTU

Ddlezitou podminkou pro finalizaci a podani zpravy o realizaci je podani Zadosti o platbu. Tzn. Pfijemce
musi nejdfive provést finalizaci a podani Zadosti o platbu a nasledné muze finalizovat a podat zpravu
o realizaci.

Obrazovka Podpis dokumentu je po celou dobu editace ZoR needitovatelna. Jakmile je provedena
finalizace zpravy, je mozné provést jeji podpis.

Pred finalizaci je potfeba se ujistit, Ze je na projektu nominovan spravny uZivatel s roli signatar, ktery
bude ZoR/ZoZ/ZoP podepisovat. V ptipadé, Ze by byl tento uZivatel nominovan dodate¢né po
provedené finalizaci, nebude podpis mozny. Aplikace by poZadovala vloZeni podpisu od uzivatele, ktery
mél roli signatare v okamziku finalizace. Re$enim této situace je provedeni storna finalizace a podpis
spravnym signatarem.

Finalizovanou zpravu lze také vratit zpét do editace pomoci pole Storno finalizace. Tento krok muze
provést pouze uZivatel s roli Signatar.
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s

Po stisknuti tlacitka Finalizovat se zobrazi hlaseni:

" ZADATEL NAPOVEDA
Nachézite se: Nésténka  Zadatel  Projekt Testrozpoétu a vécné hodnoceni 12 Zpravy orealizaci  Informace o zprévé

Navigace 75 INFORMACE 0 ZPRAVE

Operace 3 STORNOFINALZACE ) TISK

Informovani o realizaci A

- Vysledek operace:

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci 1SUM-327566: Na zprivé o realizacifinformaci o pokroku byla provedena finalizace. ani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani budou signatafi osloveni interni depesi.

Profil objektu ~

Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my3i)
Nova depese a koncepty
Piehled depesi
»
Poznamky

7V o

Signatarim pfijde depesSe o mozZnosti podpisu zpravy o realizaci.

- -
ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Machizite se | Nasibnks

3

“ 4 spenlil6  »
p 6 s & p 3 B : = 7 % = T ¥
i G i o e ; NOVA DEPESE a Konceply Piijaté depede Spedva slozek Pravidla pro Widéni depesi

1| 21 3| 4 5 &

1 11 . "
B 9101 1213 Piijaté
M 15116 17 18 13 20 21

Pickteno Piedmé depede Ahesa odesilatrle Tafareni odesilatele  Vizdino na objekt Ciatum pligeti Dillefitest

=n B uB %08 Iy Y Y T & 4l A
% 2930 31 1 2 3 4 Podepsat dokument Zpravysinformace SYSEmTMENN 4+ 2.8.20161621  Stfedni
Finalizace Zpravy/informace Systém*MSI0 4+ 2.8 2016 1620 Stfedni

[ TRCRETI

Nyni mlZe provést uZivatel s roli Signatar podpis zpravy pres zalozku Podpis dokumentu pres ikonu
peceté. Pokud je zprava nepodepsana, pecet je Cerna.

Navigace ~ PODPIS DOKUMENTU
Operace 3 STORNOFMALZACE 2 TESK
Informavini o realizaci ~
Iadast o platbu -

PRiLOH
Zpeiey o realizaci Ekovd verze zprdvy o realizaciinformace o pokroku 0VEIsP2
Profil objektu ~

T TVORENI DOKUMENTU SPAAVCE PROJEKTY, KTERT DOKUMENT vYTVolil

Novi depese a koncepty 2. srpna 2016 16:21:13 DCVOIKAT
Piehled depesi

Po podpisu je pecet zelena.

Navigace -~ FODPIS DOKUMENTU
Operace 2 msx
Informavdni o realizaci FaN
Zadost o platbu "

. ) H:: LOH,
Zprivy o realizaci % Tllkova verze zpravy o realizaciinformace o pokroku OVEIsP: m
Profil objektu ~

DATUM VYTVORENE DOKUMENTU SPRAVCE PROJEXTU. KTERY DOKLMENT VYTVDRIL

Novd depede a koncepty 2 sipna 2016 16:21:13 DCVOIKAT
Prehled depesi

V pfipadé potreby Ize vygenerovany podepsany .pdf soubor zobrazit véetné informaci o certifikatu,
ktery byl pouzit k podpisu Zadosti o podporu. Na obrazovce Podpisu dokumentu stiskem tlacitka
Soubor a ndsledné Opis dokumentu s podpisem.
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Navigace

Operace

Informovani o realizaci

Zadost o platbu
Zpravy o realizaci

Profil objektu

[ PODPIS DOKUMENTU
= sk

~
PRILOHA

9 | Tiskové verze zpravy o realizacifinformace o pokroku OVEIsPZ

DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU

Nové depese a koncepty
Prehled depesi

Drandmlns

2. srpna 2016 16:21:13

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

DCVOIKAT

e

Oteviit

Opis dokumentu s podpisem

Po podpisu je zprava ve stavu Podana na RO a je vytvorena verze pro ¢teni a dochdzi k administraci ze
strany RO. Informace o stavu je vidét na zélozce Informace o zpravé — pole Stav a dale Historie stavd.

Havigace ~
Operace

Informovinio realizaci A~
Zadost o plathy

Zprivy o reakizaci

Profil objektu ~
hovi depeie a kancepty

Pichled depedi

Paznimky

Ulealy

Datovi oblast 2idosti ~
Informace o zprivé

Fiealizace, provoz/idriba stupu
Piijmy

Identifikace problému

Indikitory

Horizontali principy

Kiigove aktivity

Cestni prohligeni

Dokumenty

Publicita

Velejné zakazky

Hodnocen o odvolini

Udaje o smiouvé/dodatku
Ndvrh/podnét na UOHS

Piilaby k V2

Subjekty projektu

Adresy subjektu

INFORMACE O ZPRAVE
= s
oeNTiRAH s Ay 1Y meRAvY voe vy N
OVERPZOR1 Zprivn a realizaci Saalaata
pokapon isso iy vz s 10902 (23, derma 2016 8:35:4
1 Podiina na A0/ZS AT PODPISL WL TEENE BATUM PoBiN]
PR DPONL ADANE DATUM POOANS 23 fervna 2016 BIT 44 23, derwna 2016 8:37 44
0.1.2017
4.2.2006 L 3062016 2
Hamanagam st T
28.1.2016
Kontaktnl ddaje ve véei Tpevy
Katka Vosovh
dafpms.cz
Histotie stavii
Wiseystary I bvynfocmace Datum gt tietel, e peoved plepl stavs
| i
Poding 1 RO/ZS 23.6.2016837 DCVOIKAT
Finalizoving 23,6 20168:38 DCVOIKAT
Rozpracovina 5.2.2016 1109 INKUPLEN
Planowing 4.2.201618:42 SKDL3O

Informace o stavu je viditelna také v modulu Zpravy o realizaci, v prehledové tabulce.

L] LaoaTEL

MAPOVEDA
Machiche e Wistioks  ladstel  Prokt Test mapeity s viend bodeocens 17 Inkormovini  reskzaci
Namgace ~ INFORMOVAMI O REALIZACI
fo—— et 73 dokarmente Dbl S Do
Harmonogram mformac zpré P
Zakoit nawou Zpriinbormaci Y u Y r X v
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4. PROCES KONTROLY ZPRAVY

Proces kontroly zpravy a zadosti o platbu probiha dle pravidel definovanych v Pravidlech pro Zadatele
a pfijemce.

Manazer projektu pri kontrole zpravy mize vyuzit kontroly formalnich néleZitosti a nasledné kontroly
obsahové kvality. VyuZije pfitom stav(:

e Vracena k pfepracovani z formalniho hlediska — ZoR je vracena kvali formalnim chybam. Vraci
se pouze vybrané obrazovky, které je nutné opravit.

» Schvéleno RO z formalniho hlediska — ZoR je schvalena z formalni stranky. Tento stav neni
povinny, manazer projektu miZe rovnou prejit na kontrolu obsahové kvality a tento stav
nemusi vyuzit.

e Vracena k prepracovani z hlediska obsahové kvality — ZoR je vracena k opravé. Manazer
projektu vraci pouze obrazovky vybrané k opravé.

« Schvaleno RO z hlediska obsahové kvality — ZoR je schvélena z obsahové kvality. V tomto stavu
je zprava finalné schvalena.

Navigace L INFORMACE O ZPRAVE
Operace =103
Informavini o realizaci -~

Zadast o platbu
euTIFmALN] Ei510 ZPRAVY TYP TRy

I Lk Zpriva o realizaci
OVEIsPZoR1 Zpriva o realizact Wlli

Zpedvy o realizaci

ATUM 2ALDTEN DATUM FIRALIZAE
Profll shjekta i poiapovt tiso 1eRivy VERIE T 2 5pna2016161953 | 2 sipna 2016 16:2047
— 102 Schvalena RO 2 hlediska obszhowé kvality
Hova depese a koncepty DATUM PODPISU SRUTEENE DATUN PODAN
Pichled depesi ot o Toaih dkmom et 2. sipna 2016 16:25:10 2. sipna 201616:25.11
30.1, 2017

Poznimky

4.1. VRACENI ZPRAVY K DOPRACOVANI

Zprava o realizaci je v pfipadé potieby vracena k dopracovani:

* se vSemiobrazovkami;
¢ svybranymi obrazovkami;

*  bez nutnosti vracet také Zadost o platbu.

Jakmile je ZoR vracena k dopracovani, uZivatel tuto informaci dostane formou depese. Pomoci tlacitka
Zptistupnit k editaci v hornim pdsu karet uvede uZivatel formular do editovatelného stavu.

%) SIGNATARI | § ZPRISTUPNITKEDITACI | $¢ STAHNOUTZoZ iy TIsK

Zména stavu je viditelnd na prehledové tabulce v modulu Zpravy o realizaci — stav zpravy je opét

Rozpracovana.
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Navigace ~ INFORMOVANi 0 REALIZACI

Operace Poiadové éislo

ZoRIoP Predpokiadané datum podani ~ Sledované obdobi od

Sledované obdobi do Typ dokumentu Diuh ZoR/IoP Stav ZoR/loP

H informacifzprav

P

J¥ /| |l ¥ o/ | )Y | Y

30.1.2017 4.2.2016

Zalozit novou Zpravu/Informaci

30. 6. 2016 Zprava o realizaci ZoR Rozpracovdna

Na detailu zpravy na zaloZce Informace o zpravé je poté stav vidét v poli Stav a v oblasti Historie stava.

V pfipadé, Ze nejsou nékteré obrazovky editovatelné, i kdyz by dle vyzvy k doplnéni byt mély, je potreba
neprodlené kontaktovat manaZera projektu depesi.

Dlvody vraceni a pokyny k tGpravé zpravy:

1) Obrazovka Dlivody vraceni

Informace o diivodech vraceni jsou dostupné na obrazovce Dlvody vraceni, ktera je k dispozici v levém
menu mezi obrazovkami zpravy o realizaci.
Vraceny zpravidla byly pouze obrazovky, které je nutné opravit.

Upresnéni je uvedeno pod obrazovkou Duivody vraceni.
Automaticky je editovatelna také obrazovka Zakladni informace.

2) Informativni depese s pFilohou

Dalsi moZnosti je, Ze manaZer projektu odesle prijemci depesi s informaci, jejiz soucasti je priloha

(zpravidla ve formatu MS Word), ktera obsahuje podrobny popis pochybeni ve zpravé a pokyny k jejich
odstranéni.

Dokument s popisem Uprav mlze byt umistén také na obrazovce Dokumenty zpravy.
Jakmile pfijemce upfesni/opravi zpravu dle pokynii RO, opét provadi finalizaci a podpis zpravy pres
obrazovku Podpis dokumentu (dle kapitoly 3.12).

Data se aktualizuji. Proces kontroly pokracuje.

=
. o waliz
OVEIsPZoR1 Zpeiva o realizaci Beal i e
2_srpna 2016 16:19:53 2 sipna 2016 16:20:47
1 |2 Podéna na RO/ZS TUN ) . " i
EDPORLADAMN 2 srpna 2016 16:25:10 2 srpna 2016 16:25:11
301, 2017 y
4.2 2006 30, 6. 2016 2
Harmonogram projekts
28.1. 2016
Wontakind ddaje ve véch zprivy
Kathka Voisovi
dafi@ms.cz
Historie stavis
Nizev stavy Zpsp/infosmace Datum piepnuti uitivatel, knery proved] pivpmti stava
X i ¥

2,8, 2016 16:25
2. 8. 2016 16:25

2. 8. 201616:20

DCVOIRAT
DCVOIKAT

DCVOIKAT
—
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4.2. SCHVALENIi ZPRAVY O REALIZACI

Schvalenim zpravy o realizaci dochazi k prepnuti stavu na Schvalena. UZivatel je o této skutecnosti
informovan prostfednictvim depese a také zménou stavu zpravy o realizaci.

" IADATEL NAPOVEDA
Nachazite se Nésténka  Zadatel  Odstrafiovani duplicit4 | Informovéni o realizac

Navigace A INFORMOVANI 0 REALIZACI

Harmenogram Zprav/Informaci PORADOVE E B E B - : p L o

Fisto PLANDVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE OBDOBI 0D SLEDOVANE DBDOBI DO TYP DOKUMENTU ZAVERECNA STAV ZOR/IOP/20U
ZaloFit novou Zpravu/Informaci
¥ | JY | X A4l Yooy )Y
Projekt
1 10.03.2023 04.05.2022 02.06.2022 Zpréva o realizaci schvalena

UPOZORNENI:

1. V pripadé, Ze ze strany pfijemce doslo k rozpracovani dalsi zpravy jesté pred schvélenim té
predeslé, na nové rozpracované ZoR nejsou aktivni obrazovky Indikdtory a Publicita. To pravé
z dlvodu, Ze predesla ZoR neni schvalend a systém nem(zZe nacist aktudlni, schvalena data.
Po schvaleni predeslé ZoR se zalozky nasledné zaktivni.

2. V pfipadé soubéhu ZoR a Z0Z, kdy ZoR je ve stavu Rozpracovana a souc¢asné dochazi ke schvéleni
Z0Z a je z4douci, aby pozadované Upravy na ZoZ byly soudasti ZoR, Fe$enim aktualizace dat na jiz
rozpracované ZoR je smazani jiz aktualizovaného zaznamu na ZoR a vykazani zmény opakované.
Tim dojde k novému nacteni dat. Tento krok je mozno provést na zalozkach Indikatory, Klicové
aktivity a Dokumenty. Podminkou je schvéleni ZoZ.
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5. SPECIFIKA ZAVERECNE ZPRAVY O REALIZACI

Termin pro predloZeni zavérecné zpravy o realizaci projektu je 40 pracovnich dni od ukonceni
sledovaného obdobi. Pokud bylo pfed zalozenim ZZoR jiz vyplnéno na projektu skutecné datum
ukonéeni realizace projetu, pfipadnou zménu tohoto data je moZné provést pouze prosttednictvim ZoZ
jesté pred zaloZzenim ZZoR v IS KP21+.

Obrazovka Zakladni informace — na zavérecné ZoR je nutné vyplnit datovou polozku Skuteé¢né datum
ukonceni v boxu Harmonogram projektu. Uvedené datum by mélo odpovidat poloZce Sledované
obdobi do. Datova polozka by neméla byt ze strany prijemce vyplnéna dfive. Pokud je vyplnéno
skutec¢né datum ukonceni dfive nez v ZZoR a neodpovida spravnému datu, je nutné jej opravit pres
Z0Z. Zavérecna zprdava o realizaci projektu je oznac¢ena checkboxem , zavéreénad“.

ZAKLADNI INFORMACE

o KONTROLA ) FINALIZACE = 3¢ SMAZAT  i=h TisK

IDENTIFIKACE ZPRAVY (HASH) VERZE

01cAMIZoR2 1 — Zprava o realizaci
PORADOVE €isLo TYP ZPRAVY DATUM ZALOZENI

2 Ipavaorealizaci 06.04.2022 14:51 SKUTEENE DATUM PODANI
PLANOVANE DATUM PODANI STAV DATUM FINALIZACE 1. PODANI
01.09.2023 Rozpiacovana Z1
SLEDOVANE OBDOBI 0D B SLEDOVANE 0BDOBI DO PORADI FINANENIHO PLANU DATUM PODPISU AKTUALNI VERZE
01.03.2022 30.09.2022 3

—Fyzicka realizace projektu

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCENI

12.11.2021 30.09.2022 |

— Kontaktni idaje ve véci zpravy/informace

B JMEND B PRIJMENI MOBIL

Vat - .. . S [ |

Vazba na IS ESF

PFijemci, ktefi maji povinnost vykazovat indikatory prostfednictvim externi databaze IS ESF, musi mit
pfi podavani ZZoR vyplnéna data vystupu z projektu na vsech jednotlivych podpofenych osobach, jez
vstupuji do vypoctu indikatord, na zaloZzce Podporené osoby — Otisk ZoR v IS ESF. Osoby bez tohoto
data vystupu z projektu nevstupuji do automatickych vypoctl indikatord po preklopeni projektu do
stavu PP40. Pfijemci v pfipadé chybéjiciho data budou pozadani o doplnéni zpétné.

Pokud otisk ZZoR v IS ESF chybi z divodu vykazani indikatorl v pfedchozich ZoR a na predchozich
otiscich datum vystupu z projektu podpofené osoby také chybi, je nutno v ZZOR 6kové indikatory
vykazat i presto, Ze maji nulovy pfirlstek.

Schvalenim ZZoR ze strany RO dojde ke zmé&né stavu projektu — Projekt fyzicky ukonéen.
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6. SPECIFICKA ZPRAVY O UDRZITELNOSTI PROJEKTU

Projekt se dostava do udrzitelnosti, resp. udrzZitelnost na projektu zac¢ina zpravidla nasledujici den

po prechodu projektu do stavu PP41 — Projekt findlné ukonc&en ze strany RO. Tomuto dni také odpovida

datova polozka Sledované obdobi od. Délka sledovaného obdobi ZoU je zpravidla 1 rok. Délka

udrzitelnosti celkem je v zavislosti na charakteru vyzvy stanovena na 3 az 5 let.

Harmonogram zprav o udrZitelnosti je generovany pfi ukonceni realizace projektu. Nasledné je

harmonogram k dispozici v IS KP21+ na zaloZce Zpravy o realizaci.

Obrazovky ZoU jsou identické jako zalozky na ZoR, ke kterym je navic obrazovka PInéni udrZitelnosti.

Navigace

Operace

Informovani o realizaci

PLNENI UDRZITELNOSTI

¥ SuAZAT | o” KONTROLA | ) FNALZACE | d TisK

B POPIS 0 PLNENI UDRZITELNOSTI PROJEKTU

Zadost o platbu
Zprévy o realizaci

Profil objektu

Nova depese a koncepty
Piehled depesi
Poznémky

Ukoly

Datové oblast Zadosti

Informace o zprévé
Identifikace problému
PInéni udrZitelnosti
Indikétory
Horizontalni principy
Publicita

Pijmy

Dokumenty
Dokumenty zprévy
Cestna prohladeni
Kontroly

Podpis dokumentu

0/2000

Oteviit v novém okné

[2] Doélo k zastaveni nebo piemisténi wjrobni Einnosti mimo programovou oblast?

VYSVETLEN]

0/2000

Oteviit v novém okné

12) Doslo ke zméné vlastnictvi polozky infrastruktury, ktera podniku/vefejnému subjektu poskytuje nepatficnou vyhodu?

VYSVETLEN]

0/2000

Oteviit v novém okné

12) Doslo k podstatné zméné nepfiznivé ovliviiujici povahu, cile nebo provadéci podminky operace, které by vedla k ohrozeni jejich plvodnich cilii?

POPIS DHROZENI PUVODNICH CiLd

0/2000

Oteviit v novém okné

DATUM UKONCENT KOLAUDACNIHO RiZENi DATUM UVEDENI STAVBY DO TRVALEHD PROVOZU
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