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1. UvoD

Pfirucka seznamuje uzivatele na strané prijemce se zaloZenim, vyplnénim, finalizaci a podanim Zadosti
o platbu (ZoP) v IS KP21+ ve fazi realizace projektu.

1.1. ZAKLADNIi INFORMACE

Pro korektni praci na formula¥i ZoP je nutné dodrzovat HW a SW pozadavky (viz odkaz v menu nalevo).

Moje poznamky
Moje ukoly
Vytvoiené dkoly
Kontakty RO

FAQ

HW a SW pozadavky

Ochrana osobnich udaja

Pro zaloZeni ZoP je nutné, aby byl projekt ve stavu ,Projekt s pravnim aktem®. UZivatel IS KP21+ musi
disponovat roli Editor. Formular ZoP je podepisovén prostiednictvim platného elektronického podpisu
(uZivatel s roli Signata¥ v¢. pridéleni Glohy pro podepisovani ZoP).

ZAKLADNI UDAJE

ﬁ; PRISTUPK PROJEKTU | iidl PLNEMOCI  2C ZMENIT ZPUSOB JEDMAMI 3¢ UKONCIT PROJEKT (3] KOPIROVAT Eh TISK

PRISTUP K PROJEKTU

Sprévei projektu

ZASTUPCE SihALE

. . SPRAVCE - PR : . - BEZ JMEND NEREGISTROVANEHO
UZIVATELSKE JMENO e EDITOR SIGNATAR CTENAR SPRAVCE IMOCNENEC ~ PORADI T | oETe

PRISTUPU

VISKP21+

| Y 0oy oYy oOY Oy OY 0OY | [y oY | b4
ILEKOLJAN + + +
CSSPIKAT v v
CSKOLKAT v v



ULOHA SIGNATAR

I Al Y

Informace o pokrokuvre... LEKOLJAN

Informace o pokrokuvre... | CSSPIKAT
Zadost o pfezkum rozho... | LEKOLJAN
Zadost o pfezkum rozho... | CSSPIKAT
Pravni akt/Podminky po... | LEKOLJAN
Pravni akt/Podminky po... = CSSPIKAT
Namitka proti rozhodnuti... = LEKOLJAN
Namitka proti rozhodnuti... = CSSPIKAT

Zadost o podporu LEKOLJAN
Zadost o podporu CSSPIKAT
[Zadost o platbu LEKOLJAN |

Administrace ZoP mé vazbu na nésledujici finanéni datové oblasti Zadosti o podporu/projektu:
e rozpocet projektu,
e poméry financovani projektu uréujici procentni zastoupeni jednotlivych zdroji financovani,
e prehled zdrojl financovani, evidujici absolutni ¢astky jednotlivych financujicich zdroja,
e prehled zdrojl financovani, rozpad na specifické cile a kategorie regiond,

e financni plan projektu.

Spolu s pribéinou ZoP je predkladana rovné? Zprava o realizaci projektu (ZoR). K tomu, aby uZivatel
v IS KP21+ mohl zalozZit ZoR, je nutné, aby projekt byl ve stavu PP 30 Projekt s pravnim aktem.

Postup pro zaloZeni a vyplnéni ZoR naleznete v samostatné pfirucce.

Pied predlozenim prvni verze ZoP a ZoR na RO je nejprve potreba elektronicky podepsat ZoP a az
nasledné se podepisuje ZoR. Po podepsani ZoR se stav ZoP méni na stav ,Zaregistrovana“. V tomto
stavu je ZoP (spolu se ZoR)! podana na RO, tedy pienesena z IS KP21+ do CSSF21+ a pfipravena ke
kontrole administratorem projektu.

1 plati pouze v pFipadé podani prvni verze ZoP a ZoR. V piipadé, 7e byla ZoP vracena k dopracovani, jiZ nema vazbu na ZoR a

po podepséni ZoP se stav této ZoP rovnou zméni na ,Zaregistrovana“.



1.2. UZIVATELSKA PODPORA

UzZivatelskou podporu na prvni Urovni zajistuje dodavatel aplikace. Pokud nebude mozné véc vyresit
na prvni Grovni podpory, bude pfedéna na druhou Groven, kterou zajistuje RO OP JAK.

UZivatelskou podporu lze kontaktovat prostfednictvim:

- e-mailové adresy podpora ms21@ms21.mssf.cz
- telefonicky na ¢isle +420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00)
- prostfednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je mozZné spustit na URL adrese
https://sd21.mssf.cz/
ZpUsob zadani poZzadavku na uZivatelskou podporu a zdkladni ovladani aplikace ServiceDesk21+ jsou
popsany v uZivatelské pfiru¢ce Zadost o podporu.

Pokud Vas budeme kontaktovat z oddéleni Technické podpory OP JAK pro urychleni vytizeni dotazu,
pozadame Vas o nasdileni projektu na uzivatelsky ucet technické podpory JAKHELP1 a udéleni mu role
,Editor” (postup sdileni viz uZivatelska prirucka ISK KP21+ Zddost o podporu). Zptisob komunikace
bude v dalsi verzi této ptirucky upresnén.

Dotazy vécného charakteru je tieba sméfovat na konkrétniho administratora projektu na RO
(Administrator projektu / Finanéni manazer).


mailto:podpora_ms21@ms21.mssf.cz
https://sd21.mssf.cz/
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/10/Uzivatelska-prirucka-IS-KP21-Zadost-o-podporu_v1.1.pdf

2. ZADOST O PLATBU

2.1. PRVNi ZALOHOVA PLATBA U PROJEKTU FINANCOVANYCH EX-ANTE

Pokud je projekt v rezimu financovani ex-ante, v IS KP21+ nezakladate zalohovou ZoP (véze se na
prvni fadek finanéniho planu a ma checkbox ,Zalohové ZoP“ oznalen fajfkou). Zalohovou ZoP
v tomto pFipadé vystavuje administrator na RO v CSSF21+, tj. pfijemce nezadd o vyplaceni prvni
zalohy.

Pokud jste prvni zalohovou ZoP jiz v IS KP21+ omylem zaloZili, smaZte ji pomoci ,,Smazat“ v horni $edé
listé.

IDENTIFIKACNI UDAJE
Opravdu cheete tuto Zadest o platbu
smazat?

I SMAZAT | o7 KONTROLA @ FINAUZACE  F=h TISK

I ZADATEL
Nachazite se: Nasténka Zadatel
Profil objektu e

Nové depese a koncepty

Piehled depesi
Poznémky
Ukoly x L . .
Zdali RO administruje zalohovou ZoP, si mlZete ovéfit v menu nalevo
Hodnoceni projektu A oL . o v %,
v Casti ,, Informovani o realizaci“ na zaloZce Zadost o platbu.
Hodnaoceni

Pokud byla zalohové ZoP ze strany RO ji? zaloZena, na ,Vybéru zadosti
o platbu” se zobrazuje zaznam této ZoP navdzané na prvni fadek
Informovani o realizaci 2~ | finanéniho planu (ve stavu Zaregistrovand).

Zadost o prezkum rozhodnuti

Zédost 0 zménu

Zadost o plathu

Zprévy o realizaci

» ZADATEL
Nachazite se: Nasténka  Zadatel Testovaci projekt €.2 | Vybeér Zadosti o platbu

Navigace A~ VYBER ZADOSTI O PLATBU

Vytvofit novou ZoP = o

" ROFATE BAANCHHO DATUM PREDLOZEN] ZAVERECNA PLATBA STAV STAV ZPRACOVAN]

. PLANU
Projekt
x| A ) / \ Al ¥ |
1 30.06.2022 Zaregistrovand Zaregistrovana




2.2. ZALOZENI (PRUBEZNE) ZADOSTI O PLATBU V IS KP21+

A iaam Pribéinad ZoP ex-ante / ZoP ex-post se zaklada v &asti ,Informovani
o realizaci” kliknutim na ,Zadost o platbu” v menu nalevo.
Nachazite se: Nasténka Zadatel
Profil objektu ey
Novd depese a konoepty Otevie se ,Vybér zadosti o platbu*.
Prehled depesi
Poznémky Prijemcim, jejichZz projekty jsou financovany v reZimu ex-ante, se pred
Gkoly zaloZenim prvni priibézné ZoP (= ZoP s vyu¢tovanim) zobrazuje jiz zdznam
jedné ZoP = prvni zaloha.
Hodnoceni projektu ey
Hodnocen Prijemclm, jejichZ projekty jsou financovany v reZimu ex-post, se pred

.. § ; zaloZenim prvni priibéiné ZoP nezobrazuje 74dny zaznam.
Z&dost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci A

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu . . . 0y .
l P l Na , Vybéru zddosti o platbu” kliknéte na volbu nalevo , Vytvorit novou

Zprévy o realizaci Fop“:

Navigace A~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Vytvofit novou 7oP St e
|Y1—| :&‘:ﬁ' ERIN DATUM PREDLOZEN] ZAVERECNA PLATBA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLACENI
Projekt
x| A4 i [ Y | h Al \/
1 31.08.2022 Proplacend piijemci/Vypofadand Proplacend pifjemci/Vypofadana
2 30.00.2022 Proplacend piijemci/Vypofadand Proplacend pifjemci/Vypoiadand 11.07.2022

ZaloZit novou ZoP je umoinéno pouze v pfipad8, 7e pfedchozi ZoP prosla stavem Schvdlend 2. stuperi
— podepsand (viz piehled stav(i ZoP v kap. 7). V opaéném ptipadé se zobrazi chybova hlaska:

VYBER ZADOSTI O PLATBU

Vysledek operace:
Novou platbu nelze rozpracovat, piedchazejici platba musi byt schvalena ve 2. stupni a podepsana finanénim manaZerem

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Po Uspé$ném zaloZeni nové ZoP se zobrazi novy fadek ve stavu Rozpracovand. Kliknéte na néj:

VYBER ZADOSTI O PLATBU

PORADI FINANCNIHO

ki DATUM PREDLOTENI TAVERECNA PLATEA STAV STAV IPRACOVANI DATUM PROPLACEN
Y| |Y Yy Y |¥ | |Y
1 01.01.2022 Proplacena piijemci/Vyporadana Proplacend prijemci/Vypofadand 03.02.2022
| 2| 01.04.2022 Rozpracovana Rozpracovand |




Datové oblasti
Identifikacni adaje
Zadost o platbu
Souhrnna soupiska
SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje
SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska jednotek
Soupiska piijmu
Nezpusobilé vydaje
Cerpéni rozpoétu na Zadosti o platbu
Dokumenty
Cestna prohlaseni

Padpis Zadosti o platbu

Dalsi dulezité zalozky:

Dokumenty,

Cestnd prohldseni,

Na detailu Zadosti o platbu jsou k dispozici v menu nalevo
zalozky (obrazovky) ZoP pod souhrnnym nazvem ,Datové
oblasti”.

Hlavni zalozky:

e |dentifikacni udaje,
e Zddost o platbu,

e Souhrnnd soupiska.
Informativni zalozka:

e Cerpdni rozpoctu na Zddosti o platbu.

Jednotlivé polozky prokazovanych zpUsobilych vydajli se
vyplriuji do dilé¢ich soupisek dokladd dle typu dokladu.
Soupiska dokladli mUzZe obsahovat nasledujici zalozky (zalezi
na konkrétni vyzvé)%:

e SD-1 U&etni/dariové doklady

SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni ndhrady

e Soupiska jednotek

Soupiska prijma.

Podpis Zddosti o platbu (aktivni aZ po finalizaci ZoP).

2 Zobrazeni jednotlivych zaloZek soupisky doklad(i v menu nalevo zaleZi na nastaveni rozpoctu konkrétni vyzvy,
nemusi se vam tedy zobrazovat vSechny vyjmenované dilci soupisky.
Pokud mate zobrazenu i zalozku Nezptsobilé vydaje, nevypliujte ji, nezpusobilé doklady se nepredkladaji.



2.3. SOUBEH ZADOSTI O PLATBU A ZADOSTI O ZMENU

Soubéh zaloZené zadosti o platbu v IS KP21+ a Zadosti o zménu na financénich obrazovkach (Rozpocet,
Prehled zdroju financovani, Financni plan) se fidi nize uvedenymi pravidly.

Je-li ZoP v IS KP21+ ve stavu Rozpracovand, ptijemce mze soub&iné predlozit Zadost o zménu
spocivajici v:

Upravé rozpoctu

Je-li Zaddost o zménu schvélena pred podanim ZoP, projevi se Uprava neprodlenég, Ize ji tedy
ihned aplikovat na pfipravovanou ZoP. Pfijemce napf. zjisti, ze potiebuje navysit alokaci
nékteré konkrétni polozky rozpoctu. Poda zadost o zménu (v tomto konkrétnim pripadé muze
jit pouze o nepodstatnou Zadost o zménu), ve které provede presun z jiné rozpoctové polozky
do polozky, jejiz alokaci potiebuje navysit. Administrator RO danou zménu schvali. Pfijemce
mUiZe na upravenou polozku rozpoctu navazat uskutecnéné vydaje.

Upravé finanéniho plénu

Pfijemce upravuje &astky i data predlozeni ZoP na fadcich finanéniho planu, zahrnuijici jak
aktualni Fadek, na ktery je navazana rozpracovana ZoP, tak Fadky, na kterych je predlozeni ZoP
teprve planovano. Data piedlozeni je mozné aktualizovat do doby, ne? je ZoP spolu se Zpravou
o realizaci poddna. Nasledné je na finan¢nim planu mozné ménit jiz pouze ¢astky.

Je-li ZoP v IS KP21+ ve stavu Finalizovand, Podepsand, Zaregistrovand nebo Schvdlend 1. stuperi, mGze
prijemce soubézné predlozit zddost o zménu spocivajici v:

Upravé rozpoétu

Zména viak jiz nema dopad na aktudlni predkladanou, nebo predlozenou ZoP. Jednd se bud’
0 zménu podstatnou, jejiz platnost bude trvat od data schvaleni/ d¢innosti zmény, nebo zménu
nepodstatnou, ktera se viak v predkladané nebo predloZené Zadosti o platbu neprojevi.

Upravé finanéniho planu

Vzhledem k tomu, Ze ZoP ji? byla podand, nelze ménit oéekdvana data predlozeni ZoP/ZoR.
Systém jiz zna skutecné datum podani. Datum predloZeni na fadku financniho pldnu, na ktery
je navazand ZoP ve stavu Finalizovand ménit Ize, aviak za predpokladu, 7e Zadost o zménu
bude schvalena dfive, nez bude ZoP podana. U ostatnich uvedenych stav(i ZoP je mozné ménit
jiz jen ¢astky zaloh a vyuctovani.

Je-li ZoP ve stavech Schvdlend 2. stuperi, Proplacend pfijemci nebo Proplacend pfijemci s krdcenim,
muZze prijemce soubézné predloZit Zddost o zménu spocivajici v:

Upravé rozpoctu

Poddvané zmény nemaji dopad na ZoP ve vy$e uvedenych stavech, budou mit dopad na ZoP,
které pfijemce poda v budoucnu.

Upravé finanéniho plénu

Zadost o zménu se nemiize tykat radkd finanéniho planu, na kterych je navézana ZoP ve vyse
uvedenych stavech. U téchto ZoP jiZ systém znd skute¢né datum predloZeni i &astky
proplacenych zaloh a schvaleného vyuétovani. S daty finan¢éniho planu na Fadcich se ZoP ve
vySe uvedenych stavech jiZz systém nepracuje, mohou tedy zlstat v plvodnich
predpokladanych datech nebo ¢astkach.

Zadost o zménu se maze tykat Fadk@ finanéniho planu, na kterych zatim navazana ZoP neni. Lze ji podat
bez dalSich omezeni.
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2.4. VYPLNENIi ZALOZEK ZADOSTI O PLATBU — KROK ZA KROKEM

2.4.1. IDENTIFIKACNI UDAJE

Uvodni zalozkou ZoP je predvyplnénd zalozka Identifikac¢ni udaje.

Datové oblasti N X . oo s el o . ve oy
Systém automaticky nacita identifikacni Udaje projektu, Cislo uctu
dentifikaéni Gdaje pfijemce i zfizovatele (je-li relevantni).
iédostoplatbu V pfipadé potfeby je moiné editovat nepovinné textové pole
. »ZdUvodnéni platby”.
Souhmna soupiska platby

IDENTIFIKACNI UDAJE

+” HKONTROLA

xm|ﬁmmmf|ensu

— Identifikacni (daje

REGISTRACNI CiSLD PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

| £2.02.02.01/00/21_001/0000016 || Katka Spirky

PRIJEMCE PORADOVE CISLO ZOP CISLO ZADOSTI O PLATBU

| statutarni mésto Chomutov | | 2| | Cz.02.02.01/00/21.001/0000016/2022/002/ANTE | [ Zavéreeni Zop
STAV STAV ZPRACOVANI

Rozpracovana Rozpracovana [0 Zalohové platba

Verze Zalohowd platha necbsahuje wyuétovini

(—Uvodni informace

TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE Z0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHD PLANU DATUM PREDLOZENI
ANTE | ’ | | | | ] | 2| | 2| [01.04202 |
— Uket pijemce
B NAZEV OCTU PREDCISLI CisLA UCTU VE FORMATU ABD  CiSLO UETU VE FORMATU ABD CisLo OETU V MEZINARDDNIM FORMATU IBAN
(et piijemce = | | 3842140 | | ‘
SEEE RSN MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
[ o710 | ez | Jomo | e |
— Utet zfi
MAZEV UCTU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDCISLI CisLa OETU VEFORMATU ABO  CiSLO OETU VE FORMATU ABD LisLo OETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN
[ ROD BANRY TTATEARRY MEZINARODNi KGD BANKY SWIFT MENA UETU

ZDUVODMENI PLATEY /2000  Otewiit v novém okné

Storno
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2.4.2. SOUHRNNA SOUPISKA — ZALOZENI HLAVICKY SOUPISKY

Dulezitym prvnim krokem je zaloZeni hlavicky na Souhrnné soupisce.

ZaloZenim hlavicky se nasledné zpfistupni pole pro editaci na dalSich

Datové oblasti N oy . ) \

zalozkach soupisky doklada.
Identifikatni udaje Vypliite pole ,Evidenéni ¢islo/oznaceni soupisky”. Doporuéeno
. oznacovat tak, aby oznaceni odpovidalo Cislu fadku finanéniho
Zadost o platbu planu, na ktery je pfislu$na ZoP navazana:

e ,01“=prvni ZoP (ex-post),

Souhrnn soupiska e ,02“=druhd ZoP = prvni pribéina ZoP (u ex-ante),

SD-1 Ugetni/daiiové doklady e 03 = tieti ZoP (ex-post) nebo druha priib&Zna ZoP (ex-
ante) atp.
SD-2 Lidské zdroje UloZte pomoci modrého tlatitka.

SD-3 Cestovni nahrady

SOUHRNNA SOUPISKA
o KONTROLA 3¢ sSMAZAT  f FINALIZACE | i2h TIsK

EVIDENENI CiSLO/OIMACEN] SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
Y

172022

M 41 | »| M Polozek na stranku | 75

[ orjzimon | smaat ]~ voii ] som |

—Hlavitka soupisky
PORADDVE CISLO B EVIDENCNI CISLO/OINACENT SOUPISKY MAZEY PRIJEMCE FINANCHI PODPORY

1 02 Statutdrni mésto Chomutov

PRILOHA SE VITAHUJE K MOKITOROVACT ZPRAVE ¢ REGISTRACNI CISLO PROJEXTL

Na zdloZce Souhrnnd soupiska je zdroveri umozinéno importovat obsah soupisek v souboru ve
formatu .xml (pro postup viz samostatnd uzivatelska prirucka Import XML do soupisky dokladi na

Zddosti o platbu.

Vzhledem k ¢asové naroc¢nosti v pfipadé rucéniho zadavani velkého mnoistvi jednotlivych dokladd
v IS KP21+ a moznosti chyb, které s sebou rucni zadavani dat vidy nese, doporucujeme pfijemciim
této funkcionality vyuZivat.

Po zaloZeni hlavicky souhrnné soupisky tedy mUzete pristoupit:
) k importu XML do soupisek doklad(,
nebo
) k vypliiovani jednotlivych zaloZzek soupisky doklad(l (viz nasledujici kapitoly od kap.
Chyba! Nenalezen zdroj odkazii.).

Toto pole je needitovatelné, prokazované vydaje stanovené sazbou i PROKAZOVANAVYSE . .
pausalem vypoCita systém automaticky (viz dale kap. Souhrnnd soupiska — R —

naplnéni).
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https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1015299.htm?a=1
https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1015299.htm?a=1

Vydaje vykazované primo se uvadéji na SD 1, SD2 nebo SD3. Zatimco vydaje vykazované pres ZMV —
jednotkové naklady nebo jednordzové ¢astky se vykazuji na Soupisce jednotek. Vyuziti druhu soupisky
vyplyne z dané vyzvy a projektu.

2.4.2.1. Smazani hlavi¢ky soupisky / smazani ZoP

Pokud nastane potieba smazat celou ZoP, kterd ma viak jiz zaloZzenou hlavi¢ku soupisky, zobrazi se
nasledujici hlaska:

Vysledek operace:

Zadost o platbu nelze smazat, existuje Soupiska dokladii.

System.Web.Services.Protocols. SoapException: Identifikator udalosti je: f18c4ade-ecad-436e-b674-b2aTb1ffe56e 07/17/2020 15:34:34 Kontaktujte spravee aplikace a predejte mu identifikator

udalosti.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Zpét

V takovém pfipadé je nejdfive nutné na Souhrnné soupisce tuto hlavicku smazat pomoci tlacitka
»Smazat zaznam“ a az poté, co bude hlavicka smazdna, kliknout v horni Sedé listé na , X SMAZAT".

SOUHRNNA SOUPISKA
3 ZRUSENISDILENI 3¢ SMAZAT &7 KONTROLA ) FINALIZACE  ih TISK
Evidencni Gislo/oznaceni soupisky Cislo Prokazovane zpasobilé vydaje
| [Y | L4l b4
02
4| 4 E P M Poloiek nastranku | 25« Stranka1z1, polozky 1ai1z1

— Hlavitka soupisky

PORADOVE CisLo B EVIDENCNI £iSLO/0ZNACEN] SOUPISKY ¢isLo NAZEV PAIJEMCE FINANCN PODPORY
1 [[12 ] Zakladni skola, Hlugin, Gen. Svobody 8, pfispévkova organizace
PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACH ZPRAVE ¢ REGISTRACHI CiSLO PROJEKTU CisLO ETAPY

2.4.3. SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY
Na této zéloice se zadavaji Udaje k jednotlivym téetnim/dariovym dokladdim, které jsou souéasti ZoP.

Datové oblasti ey

Identifikacni udaje

Zadost o platbu

Souhmna soupiska

SD-1 Ugetni/daiiové doklady

PFi praci s kazdou dil¢i soupiskou doklad(l vyuzivate tlacitka:
- Novy zdznam — vytvoreni zaznamu pro novy doklad,
- Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,
- Smazat — smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,
- UloZit — uloZeni dokladu po zadani vSech udajl pro jednotlivy zdznam dokladu,
- Storno — zruseni zmén pfi vytvareni zdaznamu dokladu bez uloZeni zmén.
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Udaje jsou vyplfiovany samostatné za kazdou polozku/doklad.

Novy zaznam Kopirovat zaznam

PORADOVE CisLo D Z EXTERNIHO SYSTEMU
1

D ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA

Statutarni mésto Chomutov E

D CELKOVA CASTKA BEZ DPH 10 CELKOVA CASTKA DPH
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU

5000,00 500,00
CELKOVA CASTKA BEZ DPH CELKOVA CASTKA DPH
UVEDEHA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU

1B DATUM USKUTEENEN]
B DATUM VYSTAVENI DOKLADU ZDAHITELRERO PLUENT

31.03.2022 31.03.2022
@ 160 DODAVATELE B NAZEV DODAVATELE
123456 Dodavatel

A tisLo UCETNLHC DOKLADU
VUCETNICTVI

12

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

1.1.1.2 | Dlouhodoby financni majetek E

CELKOVA EASTKA
UVEDENA HA DOKLADU MENA DOKLADU KURZ

550000 | a8

CELKOVA CASTKA

UVEDENA NA DOKLADU

W MENE DOKLADU =
KOMBINACE VEREJNE PODPORY

Smazat/Zneplatnit

NVESTICE/NEINVESTICE

Investice

IDROJ

K piepoétu Gastek z mény dokladu do mény programu musi byt vyplnéno Datum Ghrady vidaje.

‘Knmbinace VP 2 (P0 30.6.2021)

B DATUM UHRADY VYDAJE
28.02.2022

[J Nerelevantni

B CiSLO SMLOUVY/DBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE
123/2022

18 HAZEV VEREJNE ZAKAZKY

[J Nerelevantni VZ Pfirucka pro pfijemce

B U VZnerelevantni

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVAMNE ZPUSOBILE VYDAJE

5000,00
CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICT NA CASTKA DPH PRIPADAJIC]
PROKAZOVANE 7PUSOBIL EVYDAJE RD..{"'DVAVE
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU

B CASTKA DPH BRIPADAJICLNA
FROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

PUSOBILE VYDAJE

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
500,00 5500,00
NA

ZPUSOBILE VYDAJE
\/ MENE DOKLADU

ROZDIL CASTKY 'm DOKLADU AVYKAZOVANEHO ROZDIL CASTHY NA DOKLADU & VYKAZOVANEHO

ZPUSOBILEHO VYDA, ZPUSOBILEHO VYDAJEW M

0,00

B POPIS VYDAJE
popis

e Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s finanénim prispévkem) se vybira z Ciselniku —
jedna se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

o vybérem z Ciselniku se také plni datové pole Polozka v rozpoctu projektu — poloZzka rozpoctu,
ze které je vykazovany doklad financovan; na SD-1 Ize pfiradit i polozku rozpoctu pro Cestovni

ENE DOKLADU

nahrady (napf. v pfipadé vydajli za hotely Ci letenky),

¢ Investice/Neinvestice —
e Ména dokladu — pole nevyplnujte, prestoze by byl prokazovany vydaj v cizi méné (viz postup

kap. 2.4.7),

e Celkova ¢astka bez DPH uvedena na dokladu — ¢astka celkem (bez DPH) na dokladu za veskeré
polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou narokovany jako zpUsobilé

vydaje projektu),

o Celkova ¢astka DPH uvedena na dokladu — ¢astka DPH celkem, ktera je uvedend na dokladu
za vsechny polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou narokovany jako

toto pole se vyplni automaticky,

zpUsobilé vydaje projektu),

o Cislo uéetniho dokladu

v ucetnictvi —

e Datum vystaveni dokladu — datum uvedené na dokladu,

e Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni — datum dle dokladu (v pfipadé nedariovych dokladi
uvede prijemce datum uskute¢néni Ucetniho ptipadu, pokud toto datum doklad neobsahuje,

vyplite datum vystaveni téetniho dokladu),

e Datum uhrady vydaje — datum uvedeno na pokladnim dokladu nebo na vypisu z bankovniho

uctu,

5/2000  Otevfit v novém okné

interni Cislo (z ucetnictvi) prijemce nebo partnera,




¢ 1€O dodavatele — vyplfiuje se ru¢né (pokud je udaj relevantni),

e Nazev dodavatele — vypliiuje se ruéné (pokud je Udaj relevantni) - v pfipadé potieby lze
zaskrtnout checkbox ,Nerelevantni“ a nasledné (po uloZeni) se pole pro ICO a nazev
dodavatele deaktivuji.

£0 DODAVATELE NAZEV DODAVATELE
Nerelevantni

o Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje — vyplfiuje se ruéné, v pfipadé potteby
Ize zaskrtnout checkbox ,Nerelevantni” a nasledné (po uloZeni) se pole deaktivuje.

(2] Merelevantni

Toto pole ma kapacitu 60 znaku. V pripadé, Ze je to mozné, vyplrite Cislo smlouvy i hypertextovy odkaz
na uverejnéni smlouvy v Registru smluv (je-li relevantni). V pfipadé, zZe to neni mozné z dlivodu poctu
znak(, postupujte dle kap. Chyba! Nenalezen zdroj odkazii..

D NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
i VZ Pfiruéka pro pfijemce B U VZnerelevantni

Nazev verejné zakazky — vyplfiuje se vybérem z ¢iselniku; zakazka se bude v ¢iselniku na soupisce
nabizet k vybéru v pripadé, Ze verejna zakazka byla jiz alespon jednou podana na RO;

e checkbox ,VZ nerelevantni Ize zadkrtnout v p¥ipadé potieby a pole Cislo vybérového fizeni,
ke kterému se doklad vztahuje se nasledné (po ulozeni) deaktivuje. Castka bez DPH pfipadajici
na prokazované zpusobilé vydaje — ¢astka bez DPH vykazovana jako zpUsobily vydaj ze zvolené
polozky rozpoctu projektu (v. vlastniho podilu prijemce),

o Castka DPH pripadajici na prokazované zpisobilé vydaje — ¢astka DPH vykazovand jako
zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v€. vlastniho podilu prijemce),

e Popis vydaje — povinné textové pole pro kratky popis/upresnéni daného vydaje,

e Zplsobilé vydaje — pole automaticky vyplnéno = celkova ¢astka zplsobilych vydaja pro dany
doklad,

e Prokazované nezplsobilé vydaje — vyjadiuje vypocet: , Celkovd ¢dstka bez DPH uvedend na
dokladu + Celkovd ¢dstka DPH uvedend na dokladu - Cdstka bez DPH pfipadajici
na prokazované zpUsobilé vydaje - Cdstka DPH pfipadajici na prokazované zpiisobilé vydaje”.

- Vysledkem nejsou nezpusobilé vydaje, jak napovida nazev datové polozky, ale rozdil ¢astek
na Ucetnim dokladu a ¢astek prokazovanych v rdmci projektu.

Po doplnéni viech Gdajl zaznam vZdy uloZte pomoci tlacditka v horni ¢asti.

Upozorfiujeme, 7e RO poZzaduje vkladat k doklad@im soupisky doklad(i odkaz na umisténi smlouvy nebo
objednavky v registru smluv.

2.4.3.1. Moinost uvadéni zapornych castek na dokladech typu SD-1

Na zaloZce SD-1 na Zadosti o platbu je umoZnéno vkladani zdpornych hodnot. Jednd se predevsim
o napf. zohlednéni rozdilu mezi zidlohovym a vyporadacim koeficientem DPH, oprava Spatné
navazaného vydaje na polozku rozpoétu ve schvalené ZoP, uznand reklamace pfistroje pofizeného
a narokovaného z projektu, kdy dojde k vraceni penéz/dobropis.
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UZivatel mlZe ruc¢né plnit tato pole:

- Celkova ¢astka bez DPH uvedend na dokladu

- Celkova ¢astka DPH uvedena na dokladu

- Castka bez DPH pfipadajici na prokazované zptsobilé vydaje
- Castka DPH ptipadajici na prokazované zpGsobilé vydaje

 — —
B CASTHA BEZ DPH PRIPADAJICI NA B CASTHKA DPH PRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
-7 140,00 0,00 0,00
[ CASTRA BEZ OPH PRIPADAJICI HA CASTRA DPH BRIPADAJICLIA,
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE 7PUSOBILE VYDAJE
V MENE DOKLADU V/ MENE DOKLADU V MENE DOKLADU

ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHO ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHO
ZPUSOBILEHO VYDAJE ZPUSOBILEHO VYDAJE \V MENE DOKLADU

-7 140,00

@ POPIS VYDAJE 38/2000  Ofeviit v novém okné

4 axis control system, kurzovy rozdil

Rovnéj je zapracovana kontrola, Ze vyuétovani za celou ZoP nebude zaporné. Pokud zaporné bude,
IS KP21+ nedovoli uzivateli tuto ZoP finalizovat.

2.4.3.2. Castka DPH a zaokrouhleni celkové &astky
V pripadé, Ze na fakture jsou uvedeny ¢astky s haléri, celkova uhrazena ¢astka je vSak zaokrouhlend
(viz priklad nize), pfi vypliiovani poli na soupisce SD-1 upravte ¢astku bez DPH, ¢astku DPH ponechte
tak, jak je uvedena na dokladu.

I !

" Rozpis DPH:
Sazba Idaklad Dari
15%]  000K&, = 000Ke
"7 21%| 2035000KE| 427350 KE

CELKEM K UHRADE 24 624,00 K&

16



Do textového pole ,,Popis vydaje” uvedte vysvétleni, Ze rozdil je dan zaokrouhlenim celkové ¢astky:

PORADOVE CisLO
2

1D Z EXTERNIHO SYSTEMU

B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

Ceskeé vysoké ugeni technické v Praze E

@ CisLo GEETNIHO DOKLADU
V UCETNICTVI
2354/20116

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

1.1.1.1.2.1.1 | Drobny hmotnj majetek B

1B CELKOVA CASTKA BEZ DPH
UVEDENA NA DOKLADU

203 505,00

B CELKOVA CASTKA DPH
UVEDENA NA DOKLADU

427350

CELKOVA CASTHA
UVEDENA NA DOKLADU

207 778,50

CELKOVA CASTKA BEZ DPH
UVEDENA NA DOKLADL
V MENE DOKLADU

@ DATUM VYSTAVENI DOKLADU
15.07.2022

B I£0 DODAVATELE
12345678

CELKOVA CASTHA DPH
UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU

B DATUM USKUTECNENI .
ZDANITELNEHD PLNENI

15.07.2022

B NAZEV DODAVATELE

Dodavatel £.1

B Ci5L0 SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHU.JE

CELKOVA CASTHA
UVEDENA NA DOKLADL
V MENE DOKLADU

B DATUM OHRADY VYDAJE
15.07.2022

MENA DOKLADU

Smazat/Zneplatnit

INVESTICE/NEINVESTICE

IDROJ

K pfepoétu £3stek z mény dokladu do mény programu musi byt vyplnéno Datum dhrady vwdaje.

[ Nerelevantni

B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Nerelevantni B VZ nerelevantni

B CASTKA BEZ DPH ERIPADAJICE NA

B CASTKA DPH ERIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE

20 350,50 43273,50 24 624,00

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA CASTKA DPH ERIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE vpusje”_é VYDAJE
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU
ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHO ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHD
ZPUSOBILEHO VYDAJE ZPUSOBILEHO VYDAJE V MENE DOKLADU

183 154,50
B POPIS VYDAJE 90/2000  Oteviit v novém okné

Rozdil asthy bez DPH uvedené v soupisce a na dokladu je dan zaokrouhlenim celkové Easthy

2.4.3.3. Fakturace v cizi méné / Kurzové rozdily

V pfipadé pofizeni majetku nebo sluzeb v cizi méné (fakturace v cizi méné) je zpUsobilym vydajem
skutecné uhrazena castka prijemcem za dané plnéni, tj. ¢astka v K¢ pfi platbé z korunového uctu, nebo
¢astka v K& pii platbé z G¢tu vedeného v cizi méné, kde se ¢astka v K& vypocte pomoci kurzu CNB dané
mény ke dni provedeni Uhrady.

V ptipadé, Ze:

a) skutecné uhrazena cCastka v K¢ (nebo po prepoctu na K¢) presahuje ¢astku zauctovanou v K¢,
zpUsobilym vydajem je castka v K¢, ktera byla uhrazena (tato ¢dastka jiz obsahuje kurzovy
rozdil);

b) skutecné uhrazena ¢astka v K¢ (nebo po prepoctu na Kc¢) je nizsi nez castka zaluctovana v K¢,
zpUsobilym vydajem je Castka v K¢, kterd byla uhrazena, tzn. vznikly kurzovy rozdil mezi
zauctovanou ¢astkou a uhrazenou c¢astkou v K¢ (nebo uhrazenou c¢astkou v prepoctu na K¢) je
nezpUsobily.

-V soupisce vydajl se tedy v pfipadé a) kurzovy rozdil zapocitava do pofizovaci ceny, v pfipadé b) je
kurzovy rozdil nezpUsobily a do zpUsobilych vydaji projektu nevstupuje.
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Pole Ména dokladu nevyplfiujte?, vypliiuji se pouze &astky v K&. Uvedte upFesriujici informace do pole
,Popis vydaje” (viz pfiklad niZe):

- cena na dokladu je 1800,- EUR
- v K¢ bylo dle aktualniho kurzu 24,5651 CZK/EUR zaplaceno 44 217,18 K¢ dne 16. 8. 2022

PORADOVE EisLo
1

D Z EXTERNIHO SYSTEMU

1 ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)
Ceskoslovenska obchodni banka, a. s. =]

B CELKOVA CASTKA BEZ DPH
UVEDENA NA DOKLADU

4421718

CELKOVA CASTKA BEZ DPH
UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU

1 DATUM VYSTAVENI DOKLADU
16.08.2022

€O DODAVATELE

B CELKOVA CASTKA DPH
UVEDENA NA DOKLADU

0,00

CELKOVA CASTKA DPH
UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU

B DATUM USKUTECNEN .
ZDANITELNEHO PLNENI

16.08.2022

NAZEV DODAVATELE

B L E L7 —

56/2022

Smazat/Zneplatnit

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU HVESTICE/NEINVESTICE
1.1.1.2 | Dlouhodoby finanéni majetek (SGEI) B Investice

CELKOVA CASTKA
UVEDENA NA DOKLADU

MENA DOKLADU KURZ IDROJ
#un718| | |8

CELKOVA CASTKA K prepottu Eastek 2 mény dokladu do mény programu musi byt vypinéno Datum Ghrady vydaje
UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU

1B DATUM UHRADY VYDAJE
16.08.2022

Nerelevantni
CiSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Merelevantni E VZ nerelevantni

B CASTKA DPH RRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

1B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
FROKAZDVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

0,00

§ﬁ.sngﬁ. BEZ DPH PRIPADAJICI NA CASTKA DPH PRIPADAJICLNA

ROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE 7 v

V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU H B e
ROZDIL CASTKY MA DOKLADU A VYKAZOVANEHO ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYHAZOVANEHD

ZPUSOBILEHO VYDAJE ZPUSOBILEHO VYDAJE V MENE DOKLADU

421718

B POPIS VYDAJE
Na dokladu uvedena éstka 1800 EUR.
Na zaklade kurzu v den hrady vydaje 24,5651 CZK/EUR byla uhrazena astka 44 217,18 K&.

124/2000  Oteviit v novém okné

2.4.3.4. Vyporadani zplsobilé ¢asti DPH u vypofradaciho koeficientu

Pokud pfijemce hradi DPH na zakladé koeficientu, mdze byt takto zaplacend DPH narokovéana v ZoP
prabézné spolecné s prislusSnym vydajem. Pfijemce rovnéz muze DPH vykazat az v okamziku, kdy bude
zalohovy koeficient vyporadan.

V takovém ptipadé pfijemce nejpozdé&ji v rdmci prvni ZoP, ktera nasleduje po stanoveni spravné vyse
vyporadaciho koeficientu za predchozi rok (na zadkladé danového pfiznani), provede vyuctovani
zpUsobilé ¢asti DPH na zakladé daného vyporadaciho koeficientu.

- Je-li vyporadaci koeficient nizsi nez zalohovy, tzn., Ze v projektu mohla byt uplatnéna vétsi ¢ast DPH,

3 PFi vyplnéni pole Ména dokladu, systém znepfistupni k editaci pole Celkovd édstka bez DPH uvedena dokladu a Celkovd
édstka DPH uvedena na dokladu (v K¢&). Castky v méné dokladu by se tak uvedly do jinych piistupnych poli. Dle data Ghrady
vydaje by systém na zakladé importovaného kurzu automaticky propocital Castky v KE. Importovany kurz vsak cCasto

neodpovidd skute¢nym kurziim, na zakladé kterych doslo k uhradé vydaje v K¢.

18



je tato skutecnost zohlednéna na soupisce doklad(, kde je o vznikly rozdil navyseno vyuctovani.

vvs

vvs v s

- Je-li vyporadaci koeficient vys$si nez zalohovy, tzn., ze byla v projektu uplatnéna vyssi ¢astka DPH, je

7

tato skutecnost zohlednéna na soupisce doklad(, kde je o vznikly rozdil snizeno vyuctovani.

e Pro spravné fungovani prehledu cerpani je treba, aby prijemce do soupisky dokladd vlozil
zaznamy min. po polozkach rozpoctu, na kterych pfijemce pouzil zalohovy koeficient, a provedl|
pfislusnou korekci vySe DPH. Vzhledem k tomu, Ze se miZe jednat o vysoky pocet zaznamfi,
doporucujeme vyuZiti nastroje pro import XML soupisky dokladl (viz kap. 2.4.2). Pouzijte

soupisky doklad( SD1/ kde jste vyuZili zalohovy koeficient:

o U jednotlivych zaznamd ¢&astku v datovém poli Castka bez DPH pFipadajici na

prokazované zpUsobilé vydaje upravte na ,0“.

o U jednotlivych zdznamd do datového pole Castka DPH pFipadajici na prokazované
zpUsobilé vydaje uvedte ¢astku DPH, o kterou upravujete plvodni zaznam:

nevypliovat. HASH
WYBEROVEHO
CisLo RIZENI dle

SMLOUVY/OBIE ISKP21+, KE

Datum pro DNAVKY, KE KTEREMU SE
hlavigku. 1D dokladu z KTERE SE DOKLAD
Aktualni externiho DOKLAD VEZTAHUIE
datum. systému Typ dokladu |VZTAHUIE NERELEVANTNI  {umsdvz)
SMLOUVACISL SMLOUVANERE
io_ext [ veookial o [~ 8 Bvzas Ema

19.08.22 100001 Obecny 456465-2022 N 20RUTVZ N
'10002 Ohecny 464564-2022 N A
'10003 Obecny 45648-2022 N A
'10004 Obecny A A
'10005 Obecny A A
’10006 Obecny '?885254??88 N 20RuUTVZ M
’1000? Obecny A A
'10008 Obecny 588/2022 N 20RuTVZ M
'10009 Obecny '5 66973 N A

VZNERELEVAN
B2 wvestice  [Bll zeezorn

INVESTICE/MEI

NERELEVANTNI  NVESTICE

Investice

Investice

Neinvestice
Neinvestice
Neinvestice
Neinvestice
Neinvestice
Neinvestice

Neinvestice

CASTKA BEZ
DPH CASTKA DPH
PRIPADAIICT NA PRIPADAJICT NA
PROKAZOVAME PROKAZOVANE
ZPUSOBILE
WYDAIE

ZPUSOBILE
VYDAJE

VYDAIEPROKA VYDAJEPROKA
B zorH
0,00 100,00
0,00 1000,00
0,00 500,00
0,00 100,00
0,00 100,00
0,00 8000,00
0,00 100,00
0,00 15000,00
0,00 100,00,

V ptipadé sniZeni vyuctovani DPH na zadkladé vyporadaciho koeficientu musi byt splnéna podminka, ze
celkova vyse vyuctovani (bez rozliseni na investicni ¢i neinvesticni prostfedky) vykazovana ve vsech
soupiskach dokladil na ZoP je kladna nebo nulova. Pokud by tato podminka splnéna nebyla, provadi

pfijemce vratku DPH dle pokynti RO mimo IS KP21+%.

2.4.4. SD-2 LIDSKE ZDROJE

Mzdové naklady se vypliuji na zaloZce SD-2 Lidské zdroje.

Tato soupiska se vyplfiuje jednotlivé za kazdého pracovnika®.

Datové oblasti N

|dentifikaéni udaje
Zadost o plathu
Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-2 Lidské zdroje

4V prehledu &erpdni zlistane z technickych dvod( ¢astka vykazana zalohovym koeficientem.

s Pokud nebylo s RO (Administratorem projektu) domluveno jinak.
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PFi praci se soupiskou dokladll vyuZzivate tlacitka:

- Novy zaznam — vytvoreni zdznamu pro novy doklad,

- Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiZ existujiciho zdznamu dokladu,

- Smazat — smazani jiz existujiciho zdznamu dokladu,

- UloZit — uloZeni dokladu po zadani vSech Gdajl pro jednotlivy zaznam dokladu,
- Storno — zruseni zmén pfi vytvareni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

[ onyziznan | opioatzgman | smaza ] it ] somo ]

PORADOVE CisLo D Z EXTERNIHO SYSTEMU

6 Smazat/Zneplatnit
1 ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA 1B POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU
Statutami mésto Chomutov B 1.1.2.2 | Mzdy =
KOMBINACE VEREJNE PODPORY
DENTIF ALENDARNIHO ROKU A MESICE . .
a KNV TAHUJI OSOBN] NAKLADY. B DATUM OHRADY VVDAJE
gervenec 2022 19.07.2022
1B PRIJMEN] PRACOVNIKA 1B JMENOD PRACOVNIKA 1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU
Novak Jan Pracovni smlouva b
B RALMIGA ) ZAMESTHAVATELE - :
w ZAMESTNAVATEL VANAHRUBA MZDA/P PO PRACOVANY
o e T NAHRUBA MZDAIPLAT a POCET ODPRACOVANYCH HODIN
160,00 25 000,00 160,00
. HODINOVA MZDA - . . )
HODINOVA MZDA/PLAT S PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MiST POGET HODIN DOVOLENE HRAZENY Z PROJEKTU
156,25 156,250000000000
JINE YYDAJE PRO PROJEKT . -
{ODVADI SE Z NICH 0DVODY) MZDOVY/PLATOVY VVDAJ PRO PROJEKT
| | 25000,00
JINE VYDAJE PRO PROJEKT POJISTHE NA SOCIALNi A ZDRAVOTNI BOKAZOVANE ZPUSOBILE 0SOBNI
{NEODVADI SE Z NICH ODVODY] POJISTENI ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT VYDAJE
| | 25000,00
POPIS VYDAJE 5/2000  Oteviit v novém okné

popis

Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera) se vybird z ¢iselniku — jedna se o subjekt projektu,

ktery uhradil vykazovany vydaj,

vybérem z Ciselniku se také pIni datové pole PoloZka v rozpoctu projektu — polozka rozpoctu, ze

které je vykazovany doklad financovan,

Identifikace kalendafniho roku a mésice, k némuz se vztahuji osobni naklady — dle vyplatni pasky,
PFijmeni pracovnika a Jméno pracovnika,

Druh pracovné-pravniho vztahu (Pracovni smlouva, DPC,...),

Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele v daném meésici v hodindch — nutné vyplnit
poctem hodin odpracovanych pro projekt, pfipadné nemoci, odpovidajici ndhradé mzdy, kterou
hradi zaméstnavatel a uplatfiuje ji v projektu®. Systém poéitd zpUsobily vydaj jako soudin pole
Zuctovana hruba mzda/plat v daném mésici a poméru odpracovanych hodin na projektu a fondu
pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele. Pokud by se pomér liSil od hodnoty 100 %, byl by
vysledny zpUsobily vydaj adekvatné snizen.

Zactovana hruba mzda/plat v daném mésici — hrubd mzda zaméstnance véetné socidlniho
a zdravotniho pojisténi hrazeného zaméstnancem, véetné odmeén a priplatkd ¢i dovolené,

6 Z toho duvodu pocet hodin nezahrnuje dny, za které je vyplacena nemocenskd hrazena ze systému socialniho zabezpeceni

ani dny nemoci, za které neni vyplacena nahrada mzdy.
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e Datum uhrady vydaje — dle vypisu z bankovniho uctu/pokladniho dokladu,

e Pocet odpracovanych hodin na projektu — odpovidd poctu hodin, které plati zaméstnavatel.
Neuvadi se hodiny, které hradi SSZ, tedy ¢ast nemocenské, OCR, atp. Ddvodem je kontrola Gvazku
na vyplacené prostiedky. Vyplnény ldaj je shodny s idajem v poli Fond pracovni doby pracovnika
u zaméstnavatele v daném mésici v hodinach.

e Popis vydaje — nepovinné textové pole pro pfipadny kratky popis/upfesnéni daného vydaje.

Pole
¢ Jiné vydaje pro projekt (odvadi se z nich odvody),
e Jiné vydaje pro projekt (neodvadi se z nich odvody),
e Pojistné na socialni a zdravotni pojisténi zaméstnavatele pro projekt

= v pfipadé vykazovani hrubych mezd NEVYPLNUJTE, ponechte je prazdna, v rozpoctu jsou
stanoveny pro tyto vydaje samostatné polozky — viz postup dale.

Po ulozeni polozky jsou automaticky dopocitana pole: hodinova mzda/plat, hodinova mzda s presnosti
na 12 desetinnych mist, mzdovy/platovy vydaj, prokazované zpUlsobilé osobni vydaje (celkova ¢astka
zpUsobilych vydajll z projektu za dany zaznam).

NejdUleZitéjsim polem je pole Prokazované zpusobilé osobni vydaje.
Z tohoto pole se dotahuje ¢astka do souhrnné soupisky, proto ovérte,
25 000.00 Ze se zde vypocitala ¢astka, kterou chcete vykazat.

PROKAZOVANE ZPUSOBILE 0SOBNI
VYDAJE

2.4.4.1. Zadavani mezd do soupisky — problém se zaokrouhlovanim

Priklad: Céstka za mzdy ve stravovani bude na internim dokladu 4027,05 K¢ (vypoctena dolozenou
kalkulackou) bude délena 115 Ké/hod (mzda kuchare na hodinu), vyjde 35,01782609 hodin. Kdyz se
zaokrouhli na 35 hodin, prepocitd si soupiska vlastni hodinovou sazbu (na 12 desetinnych mist)
a vznikne nesoulad s plvodni ¢astkou.

Nezaokrouhlovat, ponechat s desetinnymi Cisly v soupisce a také v pracovnich vykazech, ale do bunék
pro zadani hodin v soupisce SD-2 |ze zadat pouze ¢astky s rozvojem na dvé desetinnd mista.

Varianty feseni:

1. Pokud pfijemce do fondu pracovni doby i poctu odpracovanych hodin uvede 35,01 hodin a do
zUctované hrubé mzdy uvede 4027,05 korun, bude zpUsobily vydaj 4 027,05 korun, tedy ten podle
interniho dokladu. Sazba bude trochu jina, pocita se pomérem hrubé mzdy a po¢tu odpracovanych
hodin

1B PRIJMEN] PRACOVNIKA 16 JMENO PRACOVNIKA I DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU
Movakova Jana Pracovni smlouva -
oy ‘
MESTNAVATELE B ZUCTOVANAHRUBA MZDA/PLAT @ POCET ODPRACOVANYCH HODIN
v V DANEM MESICI NA PROJEKTU
35,01 4027,05 35,01
HODINOVA MZDA .
HODINOVA MZDA/PLAT 5 PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MiST POCET HODIN DOVOLENE HRAZENY Z PROJEKTU
115,03 115,025706940874
JINE VYDAJE PRO PROJEKT . -
{ODVADI SE Z NICH ODVODY) MZDOVY/PLATOVY VVDAJ PRO PROJEKT
| | 402705
JINE VYDAJE PRO PROJEKT POJISTHE NA SQCIALNI A ZDRAVOTN PROKAZOVANE ZPUSOBILE 0SOBN
{NEODVADI SE Z NICH ODVODY) POJISTENi ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT VYDAJE
| | | 4027,05
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2. Druha mozZnost je uvést fond pracovni doby a pocet hodin podle skutecnosti, pak by se zpUsobilé
vydaje vypocetly pomérem
pocet hodin na projektu/ fond pracovni doby* zuétovand hrubd mzda.

Pokud by zpUsobilé vydaje (Prokazované zpUsobilé vydaje nebyly presné 4 027,05, Ize halérovy
doplatek uvést v burice Jiné vydaje pro projekt (neodvadéji se z nich odvody).

B PRIJMEN] PRACOVNIKA 1B JMENO PRACOVNIKA 1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU
Novakova Jana Pracovni smlouva =
B kiAo LAMES TNAVATELE séToyani :
VNIKA U ZAMESTNAVATEL ZUETOVANAHRUBA MZDA/PLAT POCET ODPRACOVANYCH HODIN
V DANEM MES\E\ V HODINACH e v DANE’M r,|)‘é5|c| " o MA PROJEKTU !
168,00 19 320,00 35,01
. HODINOVA MZDA . B . .
HODINOVA MZDA/PLAT S PRENDSTI NA 12 DESETINNVCH MiST POCET HODIN DOVOLENE HRAZENY Z PROJEKTU
115,00 115,000000000000
JINE YYDAJE PRO PROJEKT , ) )
ODVADI SE Z NICH DDVODY) MZDOVY/PLATOVY VYDAJ PRO PROJEKT
\ | 402615
JINE VYDAJE PRO PROJEKT POJISTHE NA SQCIALNI A ZDRAVOTNI PROKAZOVANE ZPUSOBILE 0SOBNi
{NEODVADI SE Z NICH ODVODY) POJISTEN] ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT VYDAJE
\ 090/ | | 4027,05

2.4.4.2. Moinost uvadéni zapornych castek na dokladech typu SD-2

Na zdloZce SD-2 na zadosti o platbu je umoznéno vkladani zdpornych hodnot. Napf. oducétovani
narokované ¢asti dovolené, za predpokladu, Ze je dany pracovnik do projektu stdle zapojen, apod.
UZivatel pIni ru¢né tato pole:

- Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele v daném mésici v hodinach

- Zuctovana hrubd mzda/plat v daném mésici

- Pocet odpracovanych hodin na projektu

- liné vydaje pro projekt odvadi/neodvadi se z nich odvody i pole Pojistné na socialni a zdravotni
pojisténi zaméstnavatele pro projekt

@ PRIJMENI PRACOVNIKA 1B JMENO PRACOVNIKA @ DRUH PRACOVNE PRAVNIHD VITAHU
Novakova Jana Pracovni smlouva =
O A MKA D ZAMESTNAVATELE GEToyAN :
VNIKA ME VATEL 7 WVANA A MZDA/P Pi PRACOVANY
D ] BEIUDC'JEE{ir#ﬁ;RCLfEA MZDA/PLAT a HEEE'C%[%K%CDMHEH HODIN
-168,00 -19320,00 -35,01
) HOGINOVA WZDA . ] ) )
HODINOVA MZDA/PLAT S PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MiST POCET HODIN DOVOLENE HRAZENY Z PROJEKTU
115,00 115,000000000000
JINE VYDAJE PRO PROJEKT . -
(ODVADI SE Z NICH ODVODY) MZDOVY/PLATOVY VYDAJ PRO PROJEKT
| | 402615
JINE VVDAJE PRO PROJEKT POJISTHE NA SOCIALNI A ZDRAVOTNI PROKAZOVANE ZPUSOBILE 0SOBNI
{NEODVADI SE Z NICH ODVODY) POJISTENI ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT VYDAJE

-4 026,15

2.4.4.3. Vykazovani jinych vydaji na SD-2

Pro vykazani socialniho/zdravotniho pojisténi zaméstnavatele, popf. jinych vydajt, ze kterych se
odvadi/neodvadi odvody, vyplriujete SD-2 nasledujicim zplsobem:

Zvolite konkrétni polozku v rozpoctu projektu.

Castku SP/ZP vidy uvédite do pole Pojistné na socialni a zdravotni poji$téni zaméstnavatele, dalsi
odvody do poli Jiné vydaje (odvadi se z nich odvody / neodvadi se z nich odvody).

Povinnad pole Zuc¢tovand hrubd mzda/plat vdaném mésici, Fond pracovni doby pracovnika
u zameéstnavatele v daném mésici v hodindch a Pocet odpracovanych hodin na projektu vyplite
hodnotou ,,0“. Rozhodujicim polem, které se nacitd do souhrnné soupisky, je pole Prokazované
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zpusobilé osobni vydaje.

Existuji 2 varianty vykazovani — s administratorem projektu si nejdfive upresnéte, kterou variantu
budete vyuzivat:

. VARIANTA:

Vykazovani na soupisce vidy po jednotlivych pracovnicich.
Pracnost této varianty je srovnatelna s variantou Il. pouze tehdy, pokud ptijemce vyuzivd XML import.
Priklad vypInéni SP z DPP za konkrétniho zaméstnance:

[ Now zazmam ] opirovatzazmam § ——smazat ] vzt ] Stomo

PORADOVE EisLo 1B IKRACENT NAZEV SUBJEKTU (PAiJEMCE/PARTHERA) B POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU
4 |Urad vlady Ceské republiky B [1.1.21.22)Pojistné na socidlni zabezpegeni z DPP =]

B IDENTIFIKACE KALENDARNiHO
U A MESICE, K NEMUZ
SE VZTAHUJI 0SOBNI NAKLADY.

1B PRIJMENI PRACOVNIKA 1B JMEND PRACOVNIKA 1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU
[ l [_Novak I [Tlan l | Dohoda o provedent prace ne ~ l
- Eﬁ"iﬁd’&‘f’n‘i‘ﬂ‘ AN TNAVATELE
1B ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT HOQINOVA MZD.
WM BT HEACH V DANEM MESICI HODINOVA MZDA/PLAT § PRENOST! NA 12 DESETINNYCH MIST pxTuM GHAADY YWOAJE

[ 00| | 000 I -

B POCET ODPRACOVANYCH HODIN JINE VDAJE
MA PROJEKTY (DDVADI SE Z NICH 00VODY) MZDOVY/PLATOVY VYDAJ
0,00 1D  EXTERNIHO SYSTEMU

JINE VVDAJE POJISTHE MA SOCIALNI A ZDRAVOTHI PBOKAZOVANE ZPUSOBILE OS0BNI

(NEODVADI SE Z NICH 0DVODY) POJISTENI ZAMESTNAVATELE VYDAJE

| | 500000 500000
Il. VARIANTA:
Souhrnné vykazovani SP a ZP s vyuZitim zastupnych znak( v polich ,, Pfijmeni pracovnika“ a ,, Jméno
pracovnika®.

Navic priloZte prilohu v Excelu, kterd bude obsahovat prehled vydajli za jednotlivé zaméstnance.
Pfiklad souhrnného vykazovani SP z DPP:

[ owziron ] Kopiontziznan |~ Smaal ] it | soma ]

PORADOVE LisLo 1B ZHRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 8 POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU
4 [Urad viady Ceské republiky |B  [11.21.22/Pojistné na sociaini zabezpeceni 2 DPP =]
@ [DENTIFIKACE mfnwmmn
S VETAHO 0SOENT NAKLADY. S " . ‘ =
B PRIJMENI PRACOVNIKA B JMEND PRACOVNIKA B DRUH PRACOVNE P VITAHU

I: [_' I [_ I |Doh0daoprnvedenipracena i ]

8 FOND PRACOVNI DOBY
PRACAVNIKA U ZAMESTHAVATELE gy 710y ANA HRUBA MZDA/PLAT HODINOVA MZDA
V DANEM MESICI V HODINACH V DANEM MESICI HODINOVA MZDA/PLAT S PRENOSTI MA 12 DESETINNYCH MIST patum GHRADY VDAJE

00| | 000

Il 'I' WPR.ACWMYCH HODIN JIN

£ YYDAJE
(ODVADI SE Z NICH 0DVODY) MZDOVY/PLATOVY VYDAJ
0,00 l [ l ID Z EXTERNIHO SYSTEMU
JINE VYDAJE POJISTME NA SOCIALNI A ZDRAVOTNI PBOKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBNI
{NEDDVADI SE Z NICH 0DVODY) POJISTEN] ZAMESTHAVATELE VYDAJE
[ | 2000000 | 20000,00

23



2.4.5. SD-3 CESTOVNi NAHRADY

Cestovni nahrady se zaddvaji na zadlozku SD-3 Cestovni nahrady. Vyplnuji se za kazdého pracovnika

samostatné a za kazdou pracovni cestu.

Datové oblasti aN

|dentifikacni adaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

PFi préci se soupiskou doklad( vyuzivate tlacitka:

- Novy zaznam — vytvoreni zaznamu pro novy doklad,

- Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- Smazat — smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- Ulozit — uloZeni dokladu po zadani vsech udajd pro jednotlivy zaznam dokladu,
Storno — zruseni zmén pfi vytvareni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

B8 {isLo GEETNiHO DOKLADU
PORADOVE EisLD D Z EXTERNIHO SYSTEMU VUCETHICTVE
7 01/2022 Smazat/Zneplatnit

1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) @ POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

Statutdrni mésto Chomutov E 1.1.2.3| Propagace E
KOMBINACE VEREJNE PODPORY
@ PRIJMEN] PRACOVNIKA B JMENO PRACOVNIKA

Nova Jan

) . B DATUM ZAHAJENI BB DATUM UKONCENI

1B DRUH PRACOVNI CESTY B GEEL PRACOVN] CESTY RACOVHI CESTY RACOUNIEESTY POCET DNU/NOCi PRACOVNI CESTY

Zahraniéni o propagatni workshop 01.04.2022 14.04.2022 13
1B PROHAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

NA PRACOVNI CESTU
50 000,00

e Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s finanénim prispévkem) se vybira z Ciselniku —

jedna se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

o vybérem z Ciselniku se také plni datové pole Polozka v rozpoctu projektu — polozka rozpoctu,
ze které je vykazovany doklad financovan; na SD-3 lze vybrat polozky rozpoctu Cestovni

nahrady nebo Pfima podpora;
o Cislo ucetniho dokladu v Géetnictvi — interni ¢islo v Gcetnictvi,
e  Pfijmeni a Jméno pracovnika,
e Druh pracovni cesty (tuzemska/zahraniéni/zahraniéni expert),
e  Ucel pracovni cesty — stru¢ny Gcel,
e Datum zahdjeni pracovni cesty,
e  Datum ukonceni pracovni cesty,

e Prokazované zptisobilé vydaje na pracovni cestu —veskeré uhrazené vydaje (ubytovani,strava,

cestovné).
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2.4.6. SOUPISKA JEDNOTEK/JEDNORAZOVYCH CASTEK

Zalozka Soupiska jednotek slouzi k vykazovani jednotek nebo jednordzovych castek. Jednordzové
Castky a jednotkové ndklady jsou stanovené pro osobni vydaje administrativniho tymu. Vice je uvedeno
v PpZP obecnd verze v kapitole ¢&. 8.2. Zjednodu$ené metody vykazovani (ZMV).

PFi

Datové oblasti as

|dentifikaéni udaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska jednotek

praci se soupiskou jednotek/jednorazovych ¢astek vyuZivate tlacitka:

- Novy zaznam — vytvoreni zaznamu pro nové jednotky/jednorazové ¢astky,

- Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiZ existujictho zaznamu jednotek/jednorazovych éastek,

- Smazat — smazani iz existujiciho zaznamu jednotek/jednorazovych ¢astek,

- Ulozit — uloZeni jednotek/jednorazovych ¢astek po zadani vSech Gdaji pro jednotlivy zdznam
jednotek/jednorazovych éastek,

- Storno — zruseni zmén pfi vytvareni zaznamu jednotek/jednorazovych Castek bez uloZeni
zmén.

[ Novy zaznam ] _{opirovat zaznam ] smazat ] Uit ] Somo

3
B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
Archeologicky dstav AV CR, Praha, v. v. i. B 1.1.2 | Jednorézova castka - Osobni vydaje (tvo... [[B)
B POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
5,00 10,00 50,00

PORADOVE CisLO

e Zkraceny nazev subjektu (ptijemce/partnera) se vybird zdciselniku — jednd se o subjekt

projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

o vybérem z Ciselniku se také plni datové pole Polozka v rozpoctu projektu — polozka rozpoctu,

ze které jsou vykazované jednotky/jednorazové ¢astky financovany,

e Pocet jednotek — pocet jednotek/jednorazovych ¢astek konkrétni aktivity,
e Cena jednotky — doplriuje se automaticky z platného rozpoctu,
e Prokazované zplsobilé vydaje — doplnuji se automaticky jako soucin poctu a ceny

jednotek/jednorazovych ¢astek.
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/05/PpZP_obecna_cast_OP_JAK.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/05/PpZP_obecna_cast_OP_JAK.pdf

2.4.7. SOUPISKA PRi)MU

Pokud jsou souéésti prokazovanych zplsobilych vydaju souvisejici jiné penéini pfijmy’, je tfeba je
uvést na zaloZce soupisky dokladl s oznacenim , Soupiska pFijma“. Zde se uvadéji jiné penézni prijmy

’

skutecné dosazené bez ohledu na to, jakou vysi jinych penéznich pfijma pfipadné Zadatel uved|

v zadosti o podporu.

Datové oblasti s

Identifikaéni adaje

Zadost o platbu

Souhrnng soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
5D-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni néhrady
Soupiska jednotek

Soupiska pfijma

PFi préci se soupiskou dokladl vyuZivate tlacitka:

- Novy zaznam — vytvoreni zaznamu pro novy doklad,

- Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- Smazat — smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- Ulozit — uloZeni dokladu po zadani vsech udajd pro jednotlivy zaznam dokladu,
- Storno — zruSeni zmén pfi vytvareni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

PORADOVE TYP UPRAVY 1D Z EXTERNIHO g:fk&';ﬁ"'”o DATUM VYKAZANE CISTEJINE  ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU TR EET PRt
cisLo DOKLADU SD SYSTEMU B ErEI PRIJMU PENEZNi PRIJMY (PRIJEMCE/PARTNERA)
LIl R4l LAl Iy v R4l A4l A4l )4
4 99/2021 27042 50 000,00 | Ceskomoravsky finanni ustav s.r.o popis pfijmu 0

-

Export standardni

=

14 4[] r ) p| Polofek nastranku [25

@ CisLo UCETNHO DOKLADU B VYRAZANECISTE,
PORADOVE EisLo V UCETNICTVI B DATUM PiiJMU JINE PENEZNI PRIJMY
4| 9972021 27.04.2022 50 000,00
B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) VYKAZANE CISTE PRIJMY Z PROVOZU

Ceskomoravsky finanéni Ustav s.r.o.

@ POPIS PRLJMU
popis pifjmu

7 Uroky na Uctech piijemcl se nepovazuji za jiné pendini prijmy.

=

Stranka 1z 1, polozky 128121

Smazat/Zneplatnit

D 7 EXTERNIHO SYSTEMU

12/2000  Oteviit v novém okné
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2.4.8. DOKUMENTY (PRILOHY K ZADOSTI O PLATBU)

Pfilohy k vykazovanym vydajliim v rdmci aktudlni Zadosti o platbu vkladejte vidy na samostatnou
obrazovku Dokumenty.

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Vypliujete pole:

- Nazev dokumentu,

- Odkaz na umisténi dokumentu — webovy odkaz na dokument, pokud jej neni mozné pfilozit,

- Popis dokumentu — textové pole pro pfipadné upfesnéni obsahu dokumentu.
Nezapomerite vzdy vse ulozit. Dalsi doklad zaloZite pomoci tlacitka ,,Novy zaznam®.

MuZete vloZit dokument o velikosti vidy maximalné 100 MB.

Zde ma prijemce jednu z moZnosti, jak doloZit dokument prokazujici splnéni povinnosti zverejnéni
v Registru smluv. Pf{jemce muiZe vloZit dokument s ndzvem , Zverejnéniv registru smluv” a do néj vlozit
Cisla dokladu s hypertextovymi odkazy v Registru smluv. Jiny zplsob, jak doloZit zvefejnéni v Registru
smluv, je popsan v kap. 2.4.3“.

VloZené soubory je mozné (nikoli povinné) podepsat elektronickym podpisem (Cernd ikonka peceté).

DOKUMENTY

o KONTROLA | 3¢ SMazar | @ FNALZACE | S TSk

Dokumenty
PORADOVE CisLo MAZEV DOKUMENTU DOLOTENY SOUBOR SOUBOR VELIKOST SOUBORU
| T | Y LY L Y
1 | Dokurment k 20P €2 L Smart_rozpocet sy 0o
Export standardni
TR RARE R Polofeh na stranky | 25 tranka 121 Fhy 1 &

voryziman | smes ] vzt ] som

B HAZEY DOKUMENTY
] Dokument k 70P & 2

HKATEY PREDDEFINDYAMEHO DOSUMENT

RN 0,000 Otewint w nowem skme

BOF WEL IKDET SOUBDAL VLOZIL/A DATURM VLOZEN|

@ Smarl_rozpotel xsx Ex 001 |cSSPIKAT 19.08.2022 13:20
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Doporucena struktura vkladanych pfiloh k Zadosti o platbu:

4|4 ZoP
. Rozpodet, struktura zdlohy, zmény
. 5D-1_U¢etni_dafiové doklady
4 ) 5D-2 Lidske zdroje
4 || Mzdové listy
. 01_P5
| 02.DPC
. 03_DPP
4 | Pracovni vykazy
. 01_Pracovni smlouvy
| 02_DPC
. 03_DPP
4 ) Smlouvy
. 01_Pracovni srlouvy
| 02_DPC
. 03_DPP
4 | Souhrnné prehledy
. Realizaéni tym
. Rozpis platovych wydaji
4 || Vypisy z Gétu
, 01 _leden
, 02_dnar
, 03_biezen
4 ||| 5D0-3_Cestovni nahrady
. 01_Rozpis cestovnich nahrad (RCN)
4 ) 02 Dokurmenty k RCM
, 01 _leden
, 02_dnar
, 03_bfezen
. Technické prikazy
4 Vypisy z G&tu
, 11 _leden
, 02_dnor
, 03_bfezen

 Vystupni sestava z Géetnictvi



2.4.9. CESTNA PROHLASENI

Podpis Zadosti o platbu

’

Na zaloice Cestna prohlaseni

se vypliuji poZadovand cestna

Dokumenty prohladeni, ato zaskrtnutim checkboxu u souhlasu s CP. Nasledné
. . ulozte.
Cestna prohlaseni

CESTNA PROHLASENI

«” KONTROLA | 3¢ SMAZAT @ FINAUZACE K= TISK

NAZEV CESTNEHO PROHLASENI POPIS KOD SOUHLAS

[ ¥ ¥ | jy oY

Cestné prohlageni k Zadosti o platbu

L)1) [m]  Polozek na stanku 25

smazat

MNAZEV CESTNEHO PROHLASENI

Cestné prohlaseni k 7adosti o plathu

TENT CESTNEHO PROHLASENI

OP JAK_Z0P v

Stranka 1z 1, polozky 1221

Oteviit v novém okné

1) Prohlaguji, e viechny informace v ZoP a jejich pilohach jsou pravdivé a dplné.

2) Prohlasuji, ze kopie doklada v pfiloze ZoP odpovidaj jejich originaldm, kieré jsou k dispozici u pfijemce, pfip. partnera projektu.

3) Prohlasuji, Ze na aktivity projektu nebo Gasti aktivit projektu hrazené z prostredkil této dotace neferpam a nendrokuiji prostfedky z jinych Evropskych strukturalnich a
investiénich fondd, z jinjch nastroji EU, z téhoZ fondu v rdmei jiného programu &i opakované ze stejného programu nebo jinjch narodnich vefejnych prostiedki

4) Souhlasim s uchovanim dat predlozené 7oP v monitoravacim systému MS2021+.

Souhlasim s Gestnym prohlaenim

2.4.10. SOUHRNNA SOUPISKA — NAPLNENI

Nyni prejdéte opét na zalozku Souhrnna soupiska.

Datové oblasti s

Identifikacni udaje

74dost o platbu

Souhrnné soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska jednotek

Soupiska piijma
Nezpusobilé vydaje

Cerpéni rozpotu na Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu

Stisknéte tlacitko , Naplnit data z doklad( soupisky”.

Naplnit data z dokladi soupisky

Touto operaci dojde k naplnéni ddajo do pisky dokladi a zaroved
k naplneni Gdaju do zjednodugené zadosti o platbu

Pro Zadosti s vyk nepfimych/pauiilnich nakladi, dojde k naplnéni
téchto dat z dokladd scluplsk)I

Probéhne nacteni dat z jednotlivych soupisek dokladli na souhrnnou soupisku.

z1
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—Hlavicka soupisk
PORADOVE CisLo
" 03

B EVIDENENI GiSLO/0ZNAGENI SOUPISKY

PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVEC.  REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

NAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY

| Archeologicky dstav AV CR, Praha, v.v. i.

—Import doklad( soupisky z XML
IMPORTNI XML SOUBOR

% ISI}Limpuerst

3 fmport uzemeen

Smazat nové naimportované doklady Jll Zneplatnit dfive naimportované doklady

—Finantni data
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
\ 2487500 |

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
\ 19.850,00 |

PROKAZOVANE KRiZOVE FINANCOVANI

0,00 |
PROKAZOVANAVYSE . .
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU
\ 502500 |

JINE PENEZNI PRIIMY - VYKAZOVANE
\ 000

Naplnit data z dokladi soupisky

Touto operaci dojde k naplnéni idajd do souhrnné soupisky dokladi a zéroved
k naplnéni ddaji do zjednodusené Zadosti o platbu.

Pro fadosti s vllltazgva'm'm nepiimych/pausdlnich nakladi, dojde k automatickému naplnéni
téchto dat z dokladl soupisky.

Prokazované zpisobilé vydaje |

Zpusobilé vidaje -  toho kiizové financovani

Prokazované zplsobilé widaje ofifténé o piijmy |

Celkem Investicni Neinvesticni
2487500 | 2010000 | | 477500 |
| 000 | 0,00 |
2487500 | 2010000 | 477500 |

Pokud mate narok na pausalni naklady (jednd se o polozku pausalni vydaje v rozpoctu, jejiz vyse je
odvozena procentnim vymezenim zjiné rozpoctové polozky, pole ,Prokazované dalsi vydaje

stanovené sazbou C¢i pausidlem”

nepfimych/pausélnich nakladd:

neni editovatelné, systém automaticky doplnil

¢astku

—Finanéni data
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
| 2487500 |

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
| 19.850,00

PROKAZOVANE KAIZOVE FINANCOVANI
| 0,00 |

PROEAZOVANA VYSE . . -
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU

502500 |

JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE
| 0,00 |

Prokazované zpisobilé vyidaje
Zpisobilé vidaje - z toho kiizové finzncovani

Prokazované zpisobilé vidaje ofifténé o piijmy

Napinit data z doklad soupisky

Touto operaci dojde k naplnéni idaji do souhrnné soupisky dokladi a zéroved
ke naplnéni idaji do zjednodusené zadosti o platbu

Pro Zadosti s vykazovanim nepfimych/paugainich nakladd, dojde k automatickému naplnéni
téchto dat z dokladl soupisky.

Celkem Investiéni MNeinvesticni
2487500 | | 20100,00| | 477500 |
\ 000/ | 0,00 |
2487500 | 2010000 | | 477500

Upozornéni:
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V pfipadé, Ze se automaticky nacita do pole , Prokazovana vyse nepfimych/pausalnich nidkladd“ nespravna
Castka, pomoci tlacitka ,Kontrola” v horni Sedé listé ovérte, zda jsou u vSech vloZenych zaznam( (dokladd)
vyplnény kédy polozek rozpoctu. Pokud narazite na nevyplnénou polozku rozpoctu, doplrite ji, ulozte zaznam
pomoci tladitka a nasledné opét stisknéte tladitko ,,Naplnit data z dokladd soupisky”.

°

Na souhrnné soupisce se secitaji ¢astky poZzadovanych zpusobilych vydajl z jednotlivych relevantnich
zélozek SD-1, SD-2, SD-3, dale se zde eviduji jiné penéini ptijmy zadané na Soupisce prijma.

Prokazované zpUsobilé vydaje = primé prokazované zplsobilé vydaje + dalsi vydaje stanovené
sazbou/pausilem,

Prokazované zpusobilé vydaje pfimé = prokazované zpUsobilé vydaje investi¢ni + zpUsobilé
vydaje neinvesticni,

Jiné penéini pfijmy — vykazované = celkovd Castka ze zalozky Soupiska pFijm,

Prokazované zplisobilé vydaje celkem = zplsobilé vydaje investi¢ni + zpUsobilé vydaje
neinvesticni,

Prokazované zpuUsobilé vydaje investicni = celkova ¢astka investi¢nich vydaji ze zalozky SD-1,
Prokazované zpUsobilé vydaje neinvesti¢ni = celkova ¢astka neinvesti¢nich vydaja ze zélozky

SD-1 + celkovd c¢astka ze zdlozky SD-2 + celkovd ¢astka ze zdlozky SD-3 + Castka z pole
prokazované dalsi vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem.

Prokazované zpusobilé vydaje oéisténé o prFijmy celkem = zpGsobilé vydaje celkem — jiné
penézni pfijmy vykazované.

Prokazované zpulisobilé vydaje ocisténé o pFijmy investicni = celkova ¢astka investicnich
vydajl ze zalozky SD-1 — jiné penéini pfijmy (za predpokladu, Ze na projektu nejsou evidovany
zadné neinvestice).

Prokazované zpusobilé vydaje o€isténé o pFijmy neinvestiéni = celkova ¢astka neinvesti¢nich
vydajl ze zdlozky SD-1 + celkova Castka ze zalozky SD-2 + celkova ¢astka ze zalozky SD-3 +
Castka z pole prokazované dalsi vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem — jiné penézni pfijmy

2.4.11. ZADOST O PLATBU

2.4.11.1. Zpusobilé vydaje — pozadovano

Po kontrole naplnéni ¢astek do souhrnné soupisky vstupte na zélozku Zadost o platbu.

Datova

pole vramecku ,ZpUsobilé vydaje — Pozadovano” budou automaticky vyplnéna.

Datové oblasti AN
Identifikacni adaje
Zadost o platbu

Souhrnna soupiska
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Pokud jste na ZoP provadéli vice zmén, stisknéte na této zalozce aktualiza¢ni tla¢itko ,Naplnit data ze
soupisky“:

ZADOST 0 PLATBU

o7 KONTROLA 3¢ SMAZAT @} FINALIZACE | #gh TISK

—Castka na kryti vidaju

Celkem Investiéni Meinvestiéni
st na kot idaid 15.000,00 1000000 [ 500000
Vlastni podil piijemce 75000
Clstka zélohy 14250,00 9500,00 475000

— Zplsobilé vydaje - PoZadovéno

Prokazozné zplcobié vidaj 24 875,00 20100,00 4775,00 Naplnit vefejnou podporu

Cisté jiné penéini piijmy 1000,00

Celkem Investiéni Neinvesticni

Celkové zpisobilé vidaje sniZené o Cisté jiné penéini piijmy
23 875,00
Zpisobilé vydaje snizené o Eisté jiné penéini pfijmy z nedotaénich zdrojd 119375
Zpusohilé vydaje sniZené o Eisté jiné penéini pfijmy z dotaénich zdrojit 27 681,25 19 095,00 586,25
Cisté pfijmy z provozu 0,00
Zpisobilé vydaje piipadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flat rate 23 875,00 20 100,00 377500
Zpisobilé vydaje piipadajici na finanéni mezeru f ofi§téné o flat rate z nedotadnich zdrojl 23 875,00
Zpisobilé widaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofi$téné o flat rate z dotaénich zdrojd 0,00 0,00 0,00
Zpisobilé widaje - z toho kifZové financovani 0,00 0,00 0,00
[ voit ]  somo |

Vyznam a plnéni jednotlivych datovych polozZek:

Prokazované zpusobilé vydaje — celkové zpiisobilé vydaje (CZV) predklddané v ZoP, zahrnuji
primé zpUlsobilé vydaje, které jsou uvadény v dokladech na jednotlivych zalozkach soupisky
doklad(, ale i pausalni vydaje, které jsou na souhrnnou soupisku doplfiovany automaticky.
Cisté jiné penézni pfijmy — jiné penézni prijmy, které jsou zadany na zaloZce Soupiska pfijmd
a nasledné zobrazeny i na souhrnné soupisce dokladd.

Celkové zplsobilé vydaje snizené o Cisté jiné penéini pFijmy — od celkovych zpUsobilych
vydajl jsou odecteny jiné penézni pfijmy, tj. rozdil predchozich dvou polozek. Pokud projekt
prijmy negeneruje, jedna se prokazované zpusobilé vydaje celkem.

Zpusobilé vydaje snizené o Cisté jiné penéini pfijmy z nedotacnich zdrojii — prokazované
zpUsobilé vydaje snizené o jiné penéini pfijmy, hrazené z vlastniho zdroje ptijemce. Pokud
projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zpUsobilé vydaje pfipadajici na vlastni podil
prijemce. Castka je zjistovana z celkovych zptsobilych vydajd ocisténych o jiné penéini piijmy
vynasobenim procentnim zastoupenim vlastniho podilu na zdrojich financovani projektu.
Zpusobilé vydaje snizené o Cisté jiné penéini pfFijmy z dotacnich zdroju — prokazované
zpUsobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy z dotacnich zdroji - celkem. V ptipadé, zZe
projekt negeneruje prijmy, jednd se o prokazované zpUsobilé vydaje z dotacnich zdroji celkem.
Castka je zjistovana z celkovych zpGsobilych vydajd o¢isténych o jiné penézni piijmy (v rozliseni
na investice a neinvestice) se zohlednénim procentniho podilu podpory na zdrojich financovani
projektu z pomér( financovani evidovanych na projektu).

Cisté prijmy z provozu — jsou to pfijmy, které generuje provoz projektu v dobé realizace a
v obdobi udrZitelnosti projektu.

Zpusobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate — prokazované zpUsobilé
vydaje ocisténé o prijmy. Pokud projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zpUsobilé
vydaje celkem. Automaticky rozdilem ,Prokazované zplsobilé vydaje ocisténé o jiné penézni
prijmy z dotacnich zdroji — investi¢ni“ — ,,PFijmy z provozu“. Pokud je rozdil zaporny, tak je
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vysledek 0 a zbytek se odecte od ,,Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé o jiné penéini pfijmy
z dotacnich zdroji — neinvesticni“.

Zpusobilé vydaje pFipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate z nedotacnich zdroja —
prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé o pfijmy pripadajici na vlastni podil pfijemce. Pokud
projekt negeneruje prijmy, jedna se o prokazované zpUsobilé vydaje pfipadajici na vlastni podil
prijemce. Automaticky ze ZpUsobilych vydaju pripadajicich na finanéni mezeru/ocisténé o flat
rate vynasobenim procentnim podilem vlastniho zdroje na zdrojich financovani projektu.
Zpusobilé vydaje pFipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate z dotaénich zdroji —
poZadovana vySe podpory neinvestice/investice, pfipadajici na prokazované zpUsobilé vydaje
oCisténé o prijmy. Pokud projekt negeneruje pfijmy, jedna se o pozadovanou vysi podpory
pfipadajici na prokazované zpUsobilé vydaje. Automaticky vypocet ,Prokazované zpUsobilé
vydaje ocisténé o prijmy celkem investi¢ni“ * (1-% vlastniho zdroje) a ,,Prokazované zpUsobilé

vydaje ocisténé o prijmy celkem neinvesti¢ni“ * (1-% vlastniho zdroje).
e Zpusobilé vydaje — z toho kfiZové financovani — aktualné v OP JAK nerelevantni.

2.4.11.2. Castka na kryti vydaji — projekty ex-ante

Pokud poZadujete spolu s predlozenym vyuctovanim zpGsobilych vydajti v dané ZoP i proplaceni dalsi
zélohy (plati pouze pro projekty v reZimu financovéani ex-ante), vypliite na zalozce Zadost o platbu

ramecek ,,Céstka na kryti vydajd“ (v rozdéleni na investice a neinvestice)?.

Zalohova platba se zpravidla poskytuje pouze na nejblizsi ndasledujici sledované obdobi, na které
prozatim nebyly poskytnuty pfijemci financni prostfedky (napr. pokud byla pfijemci poskytnuta zéloha
na 1. a 2. sledované obdobi, v rdmci ZoP nalezejici k prvni ZoR projektu, pfijemce 74da o zalohu na
3. sledované obdobi). Pfijemce v poZzadované castce zalohy dale zohledni pfipadné nevycerpané
finanéni prosttedky z pfedchozich sledovanych obdobi, popt. neCerpané finanéni prostredky ¢i zvySené

finanéni ndroky souvisejici s aktualnim sledovanym obdobim.

ZADOST O PLATBU

I SMAZAT o KONTROLA FINAUZACE = TISK

Céstka na kryti vydaji

Celkem

Estha na keyti vidaji o0d| | 100000000 | 50000000 |
Vlastni podil pfijemce 0,00
Bastka z3lohy 0,00 0,00 0,00

e

Zaznam nezapomerite uloZit. Poté se ostatni datové polozky v rdmecku automaticky dopocitaji.

ZADOST 0 PLATBU

3 SMAZAT | & KONTROLA  f§ FINALIZACE /g TISK

Céstha na kryti vjdaji

Celkem Investicni Neinvesticni

Castha na ki el 1500000,00 | [ 1000000,00| [ 500000,00
Vlastni podil piijemce 0,00
Céstka zélohy 150000000 | | 1000000,00 500 000,00

Priklad s vlastnimi zdroji pfijemce, jejichZ podil systém automaticky dopocte (v pfikladu 5%):

8 Castka na kryti vydaji“ zahrnuje pripadné vlastni zdroje pfijemce. Castka, kterou by mél prijemce obdrzet,

odpovida fadku ,,Castka zalohy*.
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—Castka na kryti vydajii

Celkem Investicni Neinvesticni

Castha na kryti vyidayu 210000,00 10000,00 | | 200 000,00
Vlastni podil piijemce 10 500,00
Castka zélohy 199 500,00 9500,00 190 000,00

Vyznam ¢astek:

[ ]
ijemce, je vypliiovdna automaticky souctem polozek uvedenych nize.

astka na kryti vydajl investiéni — pozadovana ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho podilu

fijemce —investice, vyplniuje se rucné.

o Castka na kryti vydaji neinvesti¢ni — pozadovand ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho
podilu pfijemce — investice, vypliuje se rucné.

e Vlastni podil pfijemce — vlastni podil pfijemce souvisejici s poZzadovanou zalohou =>doplfiovan
automaticky dle registrovaného poméru financovani pro vlastni podil na zZadosti o podporu.

o Castka zalohy investi¢ni — automaticky vypocet , Castka na kryti vydajd investi¢ni“ * (1-procento
vlastniho zdroje).

o Castka zalohy neinvesti¢ni — automaticky vypocet ,Céastka na kryti vydajd neinvesti¢ni“ * (1-
procento vlastniho zdroje).

o Castka zalohy celkem — automaticky sou¢tem Céstka zalohy investiéni + Castka zalohy neinvesti¢ni.

astka na kryti vydaji celkem — poZadovana ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho podilu
F

¢
’
¢
p

2.5. CERPANi ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

Funkcionalita na této zdloZce umozZnuje sledovat cerpani dil¢ich polozek rozpoctu vzhledem
k polozkdm vycerpanym v predchozich Zadostech o platbu véetné aktualni Zzadosti.

Cilem je zabranit precerpdni dil¢i polozky rozpoctu a v€as upozornit na nutnost upravit rozpocet, pokud
se v nékteré poloZce rozpoctu zacne alokace bliZit svému spotfebovani.

Datové oblasti ay
|dentifikatni udaje

Zadost o plathu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska jednotek

Soupiska pfijma

Nezplsobilé vydaje

Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu

PFijemce miZe (ale nemusi) funkcionalitu zalozky vyuZivat.

Pokud hlavi¢ku erpéni nezalo#i prijemce v IS KP21+, mUGze ji zalozit az RO v CSSF21+. Takovy prehled
Cerpani se pak zobrazi i pfijemci v IS KP21+.
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Novou hlavi¢ku zalozite kliknutim na tladitko:
CERPANI ROZPOETU NA ZADOSTI O PLATBU

o" KONTROLA =~ 3¢ SMAZAT | f FINALIZACE | =4 TIS

Viytvoi hlavicku rozpoctu Cerpani

Hlavic¢ka se vytvari vidy pro rozpocet, ktery je v systému oznacden jako aktudlni. Nepujde vytvofit,
pokud jiZz na Zadosti o platbu byla hlavicka vytvorena.

V OP JAK je stanoveno, Ze rozpocet Cerpani se vytvari dle kodu Strinka 121, pologky 1 a2 121
polozky. VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI

. v ., . v , v Dle kddu poloz
1) Dle kédu polozky® — nabizi se jako pfednastavend moZnost. polozky

Vhodna tehdy, pokud ptijemce v minulosti nemazal polozky rozpoctu (mazani jiz nyni neni umoznéno).
V ptipadé shodné pojmenovanych poloZek dava spravné vysledky.

2) Dle nazvu polozky — dosavadni zpUsob generovani prehledu éerpani. Vhodny tehdy, pokud v
minulosti doslo k mazani poloZek rozpoctu. Soucasné rozpocet neobsahuje shodné pojmenované
poloZky podfizené stejné souctové polozce.

3) Dle kombinace ndzvu a kédu poloZky — variantu je mozné pouZit pouze tehdy, pokud v minulosti
nedoslo k mazani poloZek rozpoctu a soucasné polozky podfizené stejné souctové polozce nebyly
pojmenovany shodné.

Aby data v prehledu cerpani byla aktudlni, je tfeba po Upravé soupisky stisknout tlacitko Aktualizuj
rozpocet ¢erpdni. Aktualizace je umoznéna pouze tehdy, je-li Zddost o platbu ve stavu Rozpracovana.

CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

3 zRUSENISDILENi | 3¢ SMAZAT o KONTROLA | & KONTROLA NA POZADI 6 Fnauzace | =X TIsK

[ ]

Kod Nazev
[ Y [
Rozp_Cerpéni/ZoP - 5/C2.02.3.61... | Rozpoéet éerpani na ZoP 5 pro hlavigku rozpoétu: Gramotnosti (po tpravéch) - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1.1.1.2.1
<
M| 4 |‘\ P | M PoloZek na stranku | 25

| Aktualizui rozpocet Cerpani Smaz rozpocet cerpani

Po vygenerovani nové hlavicky, pfipadné aktualizaci té stavajici, se zobrazi pfehled Cerpéni:

% pokud v pribéhu realizace doslo k navyseni poCtu uZivatelskych podpoloZek v ramci jedné souétové polozky na 10 a vice,
méni se format kddovani. Namisto kédu polozky 1.1.1.1 pak systém zobrazuje kéd 1.1.1.01 (1.1.1.2-> 1.1.1.02 atd.). Varianta
generovani dle kédu polozky povaZzuje oba formaty kédl za vzdjemné identické, prehled Cerpani je v takovém pripadé

vygenerovan korektné.
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» 2. NEZPUSOBILE VYDAJE . 4. CASTKAZ AKTUALNIHO
o iz ARG USTOW  SOUPISO/OWDAE  KRCEE  DOPAOGHNADIPONBIN 5 NEERPANO BEZKTUAL
ROZPOETU WRACENE S DOPADEMMNA  AKTUALNISOUPISKY  ALOKACI BEZ AKTUALNI SOUPISKY
POLOZCE) (1-2)
vl Al LANER A i Al Al

1 Celkové vydaje 600000,00 0,00 0,00 600 000,00 0,
1.1 Celkové zpisobilé vjdaje 600 000,00 0,00 0,00 600 000,00 0
1.1 Piimé vydaje 400000,00 0,00 0,00 400 000,00 0
1.1.... | Primé vydaje (tvofi zaklad 30000000 0,00 0,00 300000,00 0
1.1.. | Pfimé vydaje investiéni 300 000,00 0,00 0,00 300 000,00 0
1... | Dlouhodoby hmotny majetek 150 000,00 0,00 0,00 150 000,00 0
1... | Budovy a stavby (odpisy) 100 000,00 + 0,00 0,00 100 000,00 0
1. | Movité véci (odpisy) 50 000,00 < 0,00 0,00 50 000,00 0
1... | Dlouhodoby nehmotny maj... 150000,00 v 0,00 0,00 150 000,00 0
1.1.. | Pfimé vydaje neinvesticni 0,00 0,00 0,00 0,00 0

Tabulka prehledu ¢erpéni se nezobrazuje celd, pro zobrazeni sloupcl vpravo je tfeba pouZit posuvnik
pod tabulkou, pfipadné je moZné prehled exportovat do souboru .xlsx pomoci tlacitka:

Export standardni

Upozornéni: Prehled Cerpani agreguje Cerpani ze vsech polozek, které nesou shodné jméno a jsou
podfizené jedné nadfizené poloZce rozpoctu. Stejny ndzev poloZek podfizenych jedné souctové
poloZce (i v minulosti) zplsobuje chybné nacitani prehledu cerpani.

- Pokud dojde béhem editace ZoP ke schvaleni ZoZ, jejimi pfedmétem je rovnéi Uprava rozpoctu, je
nutné vyménit hlavi¢ku éerpani rozpoctu na ZoP.

V prvnim kroku smazte existujici hlavicku:

CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI 0 PLATBU

K SMAZAT | o/ KONTROLA ) FINALZACE  Kh TISK

Vytvor hlavitku rozpoctu cerpani
" Suma vesherych kiaceni
Kid Nizev hsptfﬂﬁ Igori zpoitu cerpani s dopadem na d == i alob
L alokaci
Y Y | Y | Y| Y
Rozpodet éerpani na ZoP 3 pro hlavitku rozpoétu: OP VVV mobility 22.7.201913:24 Dle kddu poloZky ( 16917 376,0(
H 41k M Polozek na strénku | 25 = tranka 1z 1, polofky 183121

VYBER ALGORITMU ROZPOETU CERPANI

Aktualizuj rozpocet Cerpani Smaz rozpocet cerpani Die kédu polozky -

V dalsim kroku vytvorte novou hlavi¢ku ¢erpani (systém pri generovani automaticky vytvofi hlavicku
z aktudlni verze rozpoctu):

CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

3 SMAZAT & KONTROLA | FINALUZACE /Sy TISK

Suma veskerych kiaceni

Kod Nazev t\'“ Mh Algoritmus rozpoctu cespani s dopadem na disponibilni Disponibilni alokace
plipscim alokaci
i | o 1Y | ¥ Y
Nenalezeny Edné zaznamy k zobrazeni
M 4 1i kM PoloZek na strinku 25 + Stranka 121, polozky 0aZ 020

VYBER ALGORITMU RO

Al g e
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2.6. EXPORT SOUPISEK DO EXCELU

U vsech dilcich soupisek (SD-1, SD-2, SD-3, Soupiska jednotek, Soupiska pfijmu) je pod prehledovou
tabulkou k dispozici vzdy tlacitko ,Export standardni”, diky kterému Ize vyexportovat zadané Udaje na
konkrétni soupisce do souboru formatu XLSX (muUZe slouZit pro pripadnou kontrolu
vloZenych/importovanych zaznam):

Kod
" o poloky - .
;:;aodﬂ" Is‘;:t::ltl? Bl Zkraceny nazev subjektu (pifjemcejpartnera)  Nazev Dodavatele :‘:;;l:i,-‘:u Polozka v rozpoctu piojektu Investice mzcn:s:na“ha:mﬂi ﬁ:mai;:‘;k:ﬂg
projektu
4l Il l b4 4l Il i Il
1 Zékladni Skola, Hiuin, Gen. Svobody... | dodavatel 1.1.23.2 | stroje a zafizeni Neinvestice 100 000,00 210
< >
Export standardni
W4 m P M Polozek na stranku | 25 ¥ Stranka 121, polozky 137121

2.7. SYSTEMOVA KONTROLA (NE)VYPLNENYCH DAT

Systémova kontrola ZoP se spousti pomoci tlagitka ,Kontrola“ v $edé li$té v horni ¢asti:

i BU
o/ KONTROLA | £ FINALIZACE & TISK

ZADOST O PLATBU

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT @ FINALZACE 1 TISK

Vysledek operace:

Zkontrolujte si nastaveni signataiu na obrazovce Pristupy k projektu, piipadné aktualnost plnych moci.
Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?
Kontrola prob&hla v poiadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Hlaska , Cdstky FP a ZoP nejsou v souladu, opravdu chcete tuto ZoP finalizovat?“ je pouze informativni
hlaska, ktera finalizaci ZoP umozni i presto, 7e ¢astky na ZoP a na FP nebudou ve shodé.
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V pfipadé cervenych systémovych upozornéni je tfeba doplnit chybéjici Gdaje. Finalizace neni
umoznéna, dokud neni vSe odstranéno.

SOUHRNNA SOUPISKA

o/ KONTROLA = 3¢ SMAZAT @ FINALIZACE /= TISK

Vysledek operace:

Zkontrolujte si nastaveni signatafi na obrazovce Pfistupy k projektu, piipadné aktualnost pinjch moci.

SD-1 Ugetni/daiiové doklady - Prokazované zpiisobilé vydaje dokladu &.: 1 jsou vy33i, nez celkov éastka uvedena na tomto dokladu.

$D-1 Ugetni/daiiové doklady - Castka bez DPH piipadajici na Prokazované zpisobilé vydaje dokladu .: 1 je vy3i, ne7 celkova éastka bez DPH uvedena na tomto dokladu.
SD-1 Ugetni/daiiové doklady - Castka DPH pfipadajici na prokazované zpisobilé vydaje dokladu &.: 1 je vy38i, ne celkova éastka DPH uvedend na tomto dokladu.
SD-1 UZetni/daiové doklady - Neni vyplnén povinny atribut Celkova &astka bez DPH uvedena na dokladu zaznamu 1 soupisky éislo 2

$D-1 Uetni/daiiové doklady - Neni vypInén povinny atribut Celkova Eastka DPH uvedena na dokladu zaznamu 1 soupisky éislo 2

SD-1 Uetni/danové doklady - Neni vyplnén povinny atribut Popis vydaje zaznamu 1 soupisky éislo 2

$D-1 Uetni/daiiové doklady - Neni vypInén povinny atribut IE0 Dodavatele zaznamu 2 soupisky &islo 2

$D-1 Ugetni/daiiové doklady - Neni vyplnén povinny atribut Nazev Dodavatele zaznamu 2 soupisky éislo 2

SD-1 Ugetni/daiiové doklady - Neni vyplnén povinnj atribut Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje zaznamu 2 soupisky &islo 2

$D-1 Ugetni/daiiové doklady - Neni vyplnén povinny atribut Nazev veiejné zakazky zaznamu 2 soupisky Eislo 2

SD-1 UZetni/daiiové doklady - Neni vypInén povinny atribut €astka bez DPH piipadajici na Prokazované zpisobilé vjdaje zaznamu 3 soupisky islo 2

SD-1 Ugetni/daiové doklady - Neni vypInén povinny atribut €astka DPH pfipadajici na Prokazované zpisobilé vydaje zaznamu 3 soupisky éislo 2

5D-2 Lidské zdroje - Neni vyplnén povinny atribut Polozka v rozpoétu projektu zaznamu 4 soupisky islo 2

SD-2 Lidske zdroje - Neni vypInén povinny atribut Druh pracovné pravniho vztahu zaznamu 4 soupisky gislo 2

SD-2 Lidske zdroje - Neni vypInén povinny atribut Fond pracovni doby pracevnika u zaméstnavatele v daném mésici v hodinach zaznamu 4 soupisky Eislo 2

SD-2 Lidské zdroje - Neni vyplnén povinny atribut Zigtovana hruba mzda/plat v daném mésici zaznamu 4 soupisky gislo 2

SD-2 Lidske zdroje - Neni vypInén povinny atribut Poéet odpracovanych hodin na projektu zaznamu 4 soupisky éislo 2

Cestna prohlaseni - Musi byt vygenerovana viechna povinna cestna prohlaseni.

2.7.1. KONTROLA S NADLIMITNIM POCTEM DOKLADU

V ptipadé, e je v ramci soupisky dokladt zaddn nadlimitni pocet doklad(i,*® zpfistupni se v $edé horni
listé tlagitko , Kontrola ZoP na pozadi“.

Navigace N SD-2 LIDSKE ZDROJE

Operace 3 SMAZAT  « KONTROLA | +” KONTROLANAPOZADI | & FINALZACE &) TisK

e Smi L
¥

{ Tlagitho slouzici k provedeni kontroly na pozadi v pfipadé, kdy nedobiha kontrola ZoP na popiedi. Po spusténi bude ZoP uvedena do stavu Uzaméena k editaci. Kontrola bude trvat cca 5-10 minut T_

‘LWUOI UrpraTr T _— -
Zprévy o realizaci 02

Profil objektu A .
Parnamhky M| 4 T b | M| Polofeknastranku| 25

Po stisknuti tohoto tlacitka bude ZoP piepnuta do stavu ,Uzaméena®“, tj. uZivatel nebude moci ZoP
v prlbéhu probihajici kontroly jakkoliv editovat. Kontrola na pozadi bude probihat cca 5-10 minut.

Kontrola na pozadi

‘ N3 - Uzamcena ‘ P1- Rozpracovana |

| I

‘ N4 - Kontrola ZoP bez chyb ‘ —_— ‘ P2 - Finalizovana

Finalizovat

UZivatel stiskne tlacitko , Kontrola na pozadi“:

10 Zpravidla vy33i nez 900 doklad(.
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+” KONTROLAMAPOZADI |

Zobrazi se hlaska, Ze uZivatel bude o kone¢ném vysledku kontroly informovan interni depesi a zaroven
se formular ZoP uzamkne pro dalsi Upravy:

SD-2 LIDSKE ZDROJE

3 SMAZAT  «” KONTROLA  «” KONTROLANAPOZADI  § FINALZACE = #d TISK
Vysledek operace:

ISUM-534889: Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu chcete tuto Zadost o platbu finalizovat?

ISUM-674792: Kontrola probéhla v poiadku. 0 vysledku kontroly soupisky dokladi budete inf ani interni depesi.
Lze vytisk pies bidku (Prave tlagitko mysi)
Ipét
SOUHRNNA SOUPISKA
= TISK
Vysledek operace:

Zkontrolujte si nastaveni signataiu na obrazovce Piistupy k projektu, piipadné aktualnost plnych moci.

Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?

Kontrola probéhla v pofadku. 0 vysledku kontroly soupisky doklada budete informovani interni depesi.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

IDENTIFIKAENT UDAJE

(=Y
Identifikatni odaje
REGISTRACNI Gi5L0 PROJEKTU NATEV PROJEKTU
CZOZ.07.01/00/22_ N 4/0000118 Hansiiv projekt ¢ 3
PhIEMCE poRapovE Eislo fop Ciswo FApos 0 PLATOL
Vysoka skola ekonomicka v Praze 3 C2.0201.00/00/22_014/0000118/2022/003/ ANTE L] Tawéretnd ZoP
STAV STAV IPRACOVANI
Rozpracovand Uzaméena [l Zélohova platba
Ziloherwd platha peobeahule vydbovini

Po 5 — 10 minutach dobéhne offline kontrola:
—>Pokud kontrola dobéhne zcela bez chyb, bude o tom uzivatel informovéan v depesi a bude mu

umoznéno rovnou ZoP finalizovat prostfednictvim tlagitka ,Finalizace”, pfipadné je$té bude moci
ZoP otevit k editaci (tla¢itko ,Rozpracovat®) a tim ji dale upravovat.
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Opis depese

PREDMET DEPESE

| Vysledek kontroly soupisky dokladu

DATUM ODESLANI
29.07.2022 1519
TEXT

ADRESA ODESILATELE
MS21_USER*int

ZARAZENI DDESILATELE

Oteviit v novém okné

Kontrola prob&hla v pofadku, nebyly nalezeny Zédné chyby

IDENTIFIKACNI UDAJE

£ FINALIZACE ‘E\nsx

—Identifikacni udaje
REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

NAZEV PROJEKTU

| CZ.02.01.01/00/22_014/0000118

| | Hanstiv projekt €. 3

PRIJEMCE

PORADOVE CisLo foP CisLo ZADOSTI O PLATBU

| Vysoka kola ekonomickd v Praze

|| 3| | €Z.02.01.01/00/22_014/C

STAV

Rozpracovana

Verze

STAV ZPRACOVANI
Kontrola ZoP bez chyh

Kontrola na pozadi dobéhla bez chyb, ZoP je mozné finalizovat.

—>Pokud kontrola nalezne chyby, bude o tom uZivatel informovan v depesi a zaroveri systém

odemkne ZoP k editaci.

PREDMET DEPESE

| Vysledek kontroly soupisky doklada

DATUM ODESLANI
29.07.2022 15:01
TEXT

ADRESA ODESILATELE
MS21_USER*int

ZARAZEN] ODESILATELE VAZANO NA 0BJEKT
Zadost o platbu projektu:

Oteviit v novém okné

Vysledek kontroly je uloZen v textové pfiloze této depese

PfiloZen dokument

4/r

Systémova depede - neodpovidejte
Odpovédét
Odpovédét viem

Preposlat

Seznam konkrétnich chyb nalezne uZivatel v pfiloze depese:

PRILOZENE DOKUMENTY

NATEV DOKUMENTUY

CAS POSLEDNI IM

[

L

vipis chyb

e ) e 1] b poloiekna steink [ 25

Stihnout dokumenty

NATEV DOXUMENTL
Wijpis chyb
SOUBOR

¥ ChybySoupisky et

29.07.2022 150
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sD-1
SD-1
SD-1
SD-1
SD-1
SD-1
SD-1
SD-1
SD-1
SD-2
sD-2
SD-2
SD-2
sD-2

etni/dafiové
etni/dafiové
etni/dafiové

etni/dafové
etni/dafiové
etni/dafiové
Jéetni/dafiové
U¢etni/dafiové

Lidské
Lidské
Lidskeé
Lidské
Lidské

e
oe
e
Ugetni/dafiové
o0&
e
e

zdroje
zdroje
zdroje
zdroje
zdroje

"3 *ChybySoupisky (4] - Poznamkovy blok

doklady - Neni
doklady - Neni
doklady - Neni
doklady - Neni
doklady - Neni
doklady - Neni
doklady - Neni
doklady - Neni
doklady - Neni
- Neni vyplnén
- MNeni vyplnén
- Neni vyplné&n
- Neni vyplnén
- MNeni vyplnén

Soubor Upravy Format Zobrazeni Napovéda

vyplnén
wyplnén
wvyplnén
vyplnén
wyplnén
wvyplnén
vyplnén
wyplnén
wvyplnén
povinny
povinny
povinny
povinny
povinny

povinny
povinny
povinny
povinny
povinny
povinny
povinny
povinny
povinny
atribut
atribut
atribut
atribut
atribut

atribut Celkovd £3stka bez DPH \nuvedend na dokladu zdznamu 1.

atribut Celkovd &dstka DPH \nuvedend na dokladu zdznamu 1.

atribut Popis vydaje zaznamu 1.

atribut I€0 Dodavatele z&znamu 2.

atribut Niazev Dodavatele zdznamu 2.

atribut Cislo smlouvy/objedndvky, ke které se doklad vztahuje zdznamu 2.
atribut Nazev vefejné zakazky zaznamu 2.

atribut (&stka bez DPH pfipadajici na \nProkazované zplsobilé wydaje z&znamu 3.
atribut Cdstka DPH pFipadajici na \nProkazované zplsobilé vydaje zdznamu 3.
PoloZka v rozpoftu projektu zaznamu 4.

Druh pracovn& pravniho vztahu zaznamu 4.

Fond pracovni doby \npracovnika u zaméstnavatele \nv daném mésici v hodindch zdznamu 4.
Zactovana hrubd mzda/plat \nv daném mésici zaznamu 4.

PoZet odpracovanych hodin \nna projektu zdznamu 4.

Provedeni opravy na zakladé vypisu chyb a opétovné spusténi kontroly na pozadi nasledné s pozitivhim
vysledkem kontroly = mozno ZoP finalizovat:

«” KONTROLA NA POZADI

Vysledek operace:

SD-2 LIDSKE ZDROJE
(=

Zkontrolujte si nastaveni signataii na obrazovee Pristupy k projektu, pripadné aktualnost pinych moci.

Casthy finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?

Kontrola probéhla v poiadku. 0 vysledku kontroly soupisky dokladi budete informovani intemni depesi.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

PREDMET DEPESE

Vysledek kontroly soupisky dokladu

DATUM ODESLANI

07.07.202213:10

TEXT

ADRESA ODESILATELE

ZARAZENI ODESILATELE

MS21_USER*int

Otevfit v novém okné

Kontrola probéhla v pofadku, nebyly nalezeny zadné chyby
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IDENTIFIKAENI UDAJE

& FmnALZACE | ISh TISK

— Identifikacni Gdaje

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
CZ.02.01.01/00/22_014/0000118 Hanstv projekt €. 3

PRIJEMCE PORADOVE CisLo Z0P cisL
Vysoka skola ekonomicka v Praze 3 CZ

STAV STAV ZPRACOVANI

Rozpracovand Kantrola ZoP bez chyb

Kontrola na pozadi dob2hla bez chyb, ZoP je moiné finalizovat.

2.8. FINALIZACE A ELEKTRONICKY PODPIS

Finalizaci ZoP provedete pomoci tlacditka ,Finalizace”.

Upozornéni:

Pted finalizaci se ujistéte, Ze je na projektu nominovan spravny uZzivatel s roli signataf, ktery bude
Z0oP podepisovat. V piipadg, Ze by byl tento uZivatel nominovan dodateén& po provedené finalizaci,
nebyl by podpis mozny. Aplikace by pozadovala vlozeni podpisu od uzivatele, ktery mél roli
signatafe v okamziku finalizace. ReSenim této situace je provedeni storna finalizace, opétovna
finalizace a podpis spravnym signatarem.

7ADOST O PLATBU

+ vonRoLa [ @ FNALZACE] & Tisk

Upozornéni, Ze po provedené finalizaci neni jiz mozné data upravovat:
e

Opravdu cheete Zadost o platbu |
finalizovat? Po finalizaci ji nebude
moiné Zadost o platbu upravovat.

oK Zrusit

Informativni hladeni, e na ZoP byla provedena finalizace:

ZADOST 0 PLATBU

& ZPRISTUPNTKEDITACI 1) TISK
Vysledek operace:
Na plathé byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

V tomto okamziku je je$té mozné krok finalizace ZoP vratit zpét — ZoP zpfistupnit k editaci pomoci
stejnojmenného tlacitka v Sedé listé (toto tlacitko ma k dispozici pouze uzivatel s roli Signatar).
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ZADOST 0 PLATBU

) TPRISTUPNITKEDITACI | =i TISK

Dpravdu cheete zpfistupnit k editaci?

0K Zrudit

7ADOST 0 PLATBU

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT | o KONTROLANAPOZADI | @ FINALIZACE  fgl TISK
Vysledek operace:
Na plathé probéhlo storno finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my3i)

Po provedené finalizaci je tfeba, aby opravnény uZivatel s roli Signatar Zadost o platbu elektronicky
podepsal prostrednictvim zalozky Podpis Zadosti o platbu.

Uré&eni, zda ZoP podepisuje jeden signatar nebo vsichni signatéfi prifazeni k projektu (vé. Glohy pro
podepsani ZoP) zaleZi na nastaveni na Zadosti o podporu na zalozce Identifikace operace, pole Zptisob
jednani.

Cestna prohlaseni

Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

V ptipadé prvniho podani ZoP individualniho projektu se uZivateli zobrazuje informaéni hlagka: ,Zddost
o platbu bude odesldna aZ v momenté, kdy bude podepsdna Zprdva o realizaci.” Tato hlaska informuje
pfijemce o tom, 7e po podepsdni ZoP je nutné podepsat i ZoR, aby doslo k odeslani ZoP do CSSF21+
(na RO). V tuto chvili je jesté moiné, aby signataf projektu podpis na ZoP zrusil, pokud je navazana
Zprava o realizaci rozpracovana.

U ZoP, které byly vraceny z CSSF21+ piijemci zpét k Upravé, se hlaska nezobrazuje — nejednd se o prvni
podani ZoP.

PODPIS ZADOSTI O PLATBU

fa ZPRiSTUPNTKEDACI ik TISK

? Thkova verze Zadosti o |J|81bll £7.02.3.68.0.0_0.0_20_031_0000139_" m V pfipade, 2e neni pole piiloha vyplnéno nebo se v ném nachazi stard tiskova sestava prosim potkegte

Generovani dokumentu pro podpis mide trvat i nékolik minut

ATUM VYTVORENI DOKUMENTL SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

DJSPIKAT

Upozoméni

ZADOST 0 PLATBU BUDE ODESLANA AZ V MOMENTE, KDY BUDE PODEPSAMA | ZPRAVA O REALIZACI.
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Podpis cz 2 - X =) informace ]

Tiskova verze zadosti o platb... Podrobnosti

1SUM-386620: Dokument byl podepsan.

Certifikaty Zobrazit véechny
o | oK |
Myhledat Q —
~
®© Posledni
~ [J CERT-TEST-CERVEN2806222 25 05 2022 - 28, 07. 2022

DEMO PostSignum Qualified CA 4

~ [J testovaci cert07 20. 06. 2022 - 20. 07. 2022
DEMO PostSignum Qualified CA 4
O soubor
Vybrat z poéitace..
Testovaci certifikat do 17.8.2022
C:\Users\kolarj2\Desk koleni-ICA-PODPIS29\ Testovaci certifi
e—
EJ Cipové karty a tokeny Spravovat ovladace ~

Zadné certifikaty
J  systémové uloziste

- Ing. Jan Kolaf

~

11.02. 2022 -11. 02. 2023

I.CA Qualified 2 CA/RSA 02/2016
Pouiti klite
Digitalni podpis, Nepopiratelnost

Sériové Cislo
nnoaaora

Podepsat

Po podepsani ZoP dochazi ke zméné stavu zadosti o platbu na stav ,,Podepsana“. Poté, co zfinalizujete
a podepisete i Zpravu o realizaci (ZoR), stav ZoP se zméni na ,Zaregistrovana“ — a7 v tomto okamziku
je ZoP (spolu se ZoR) podéna na RO.

VisiR BigosT o PLATY 1. stav ZoP po podepséni ZoP

Pofufifrminbagtinn Datunpiedte Tinketm patha St St tpactrin

\ i Y (Y \ Y
1 1.1.2016 Schvdlend Schvalend 2. stupesi - podepsana
2 1420 Podepsand Podepsand

2. stav ZoR po podepsani ZoR ‘

INFORMOVANI 0 REALIZACI

Poiadové bisk
ToR/loP

Pirdpokladane datum poini  Sledovane obdobi od

Sledovan obdabi da

Typ dakumentu

Diuh ZoR/loP Stav ZoR/loP

| )4

|

Y

v |

x|

1 1L7.2016

30.5.2016

edlatend Zavéretnd platba Stav Stav apracovini
Y LY [ Y[ ) 4

16 Schvalend Schvélend 2. stupefi - podepsand

16 Predana Zaregistrovana

30.7.2016

Zpréva o realizaci

ZoR

3. stav ZoP po podepsani ZoR

Poddna

\ 4

» 4. ZoP i ZoR pFedloZeny RO
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Pokud je po podpisu Zadosti o platbu zjisténo, Ze je nutna Uprava v nékteré jeji ¢asti, a pokud Zprava
o realizaci jesté nebyla podepsana, tak existuje moznost pro prijemce v roli signatare v ISKP zrusit jiz
provedeny podpis na ZoP (aktivni ve stavu P3 podepsand jen u prvniho podani ZoP a ne u
zjednodusenych projekt(). Probiha pres moznost , Zpfistupnit k editaci”.

IDENTIFIKACNI UDAJE

6 ZPRISTUPNITKEDITACI || i TISK

— Identifikacni Gdaje

REGISTRAENI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
CZ.02.01.01/00/21_003/0000117 Hanzilv projekt &. 2
PRIJEMCE PORADOVE CisLo ZoP CisL0 ZADOSTI 0 PLATBU
Soukromé zakladni skola, spol. s r.o. 1 CZ.02.01.01/00/21_003/0000117/2022/001/POST [0 Zavéreéna ZoP
STAV STAV ZPRACOVANI DATUM FINALIZAGE
Podepsana Podepsana 02.08.2022 [ Zalohové platba

m Zalohova platha neobszhuje vydétovani

— Uvodni informacy

TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILNi SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE Z0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU ~ DATUM PREDLOZENI
POST 1 1 31.08.2022

—Uget pFijemce
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3. VYKAZOVANI VEREJNE PODPORY NA SOUPISCE DOKLADU

3.1. EVIDENCE VEREJNE PODPORY NA POLOZKACH ROZPOCTU

Evidence verejné podpory zacind jiz na polozkach rozpoctu, které jsou jednoznacnym zplsobem
prirazeny ke konkrétni kombinaci verejné podpory.

1) Jedna kombinace verejné podpory na projektu:

POCET

KOD NAZEV MERMA JEDNOTKA (INDIVIDUALNI)  CEMA JEDNOTKY R CASTKA CELKEM
¥ [ ¥ [ J¥ [ J¥ [ ¥ Y
1.1.23 Propagace 528 930,00 1,00 528 930,00
4
hd hd hd

Export standardni

Detail polozky rozpoétu ‘-.,\

KOD NAZEV POTOMEK UROVER
1.1.23 | Propagace 4
MERNA JEDNOTKA 1B CENA JEDNOTKY B POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO INVESTICE { NEINVES]

:] 528 930,00 1,00 52893000 3094 Neinvestice

— Informace o nadfazené poloice
KoD HNAZEV INVESTICE / NEINVESTICE

11.2 | Celkové zptsobilé vydaje - neinvestiéni Neinvestice

RUMBTNACE VEREJNE PUDFURY

| |
|69?_1 62 | Miry vefejné podpory - kombinace TD+LN 1 | =]
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Na projektu je predpokladana pouze jedna kombinace verejné podpory. Je nactena na vsech polozkach
rozpoctu:

2) Vice kombinaci vefejné podpory na projektu:

V rdmci projektd OP JAK byly vyhldéeny vyzvy, u kterych RO OP JAK predpokladal predlozeni zadosti o
podporu s vice kombinacemi verejné podpory, realizovanymi vice subjekty (pfijemcem, partnery
s financnim prispévkem). V takovém pripadé se polozky rozpoctu v Zadosti o podporu dale rozpadaji
na polozky oznacené nazvy téchto subjekt(:

KOD NAZEV MERNA JEDNOTKA (INDIVIDUALNI)  CENA JEDNOTKY 525'%“ CASTKA CELKEM POT|
Y [ J¥ | ¥ J¥ | J¥ i
1 Celkové vydaje 0,00 0,00 1709 800,00
1.1 Celkové zplsobilé vydaje 0,00 0,00 1709 800,00
111 Celkové zpisobilé vidaje - investiéni 0,00 0,00 1100870,00
1.1.1.1 Dlouhadoby hmetny majetek 0,00 0,00 1100000,00
11113 VTS, as. 300,00 1000,00 300 000,00
11112 JihoBesky kraj 1000,00 800,00 800 000,00
1.11.2 Dlouhodoby finanéni majetek 0,00 0,00 870,00
11123 VTS, &.5. 58,00 15,00 870,00
1.1.1.22 JihoGesky kraj 0,00 0,00 0,00
112 Celkové zplsobilé vidaje - neinvestiéni 0,00 0,00 608 930,00
2 Drobnv hmotnd majetek 0,00 0,00 60000,00
1121 V0TS, &.s. 100,00 350,00 35 000,00
11212 JihoGesky kra) 450,00 100,00 4500000
1122 Mzdy 0,00 0,00 0,00
1.1.23 Propagace 528930,00 1,00 52893000
1.2 Celkové nezpisobilé vydaje 0,00 0,00 0,00
4
v - -
[ somo
oD NAZEV POTOMEK UROVEN
11211 VUTS, a.s 5
MERNA JEDNOTKA B CENA JEDNOTKY B POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO INVESTICE / NEINVESTICE
100,00 350,00 35 000,00 2,05 Meinvestice

—Informace o nadfazené poloZce
KOD MNAZEV INVESTICE / NEINVESTICE

11.21 Drobny hmotny majetek Neinvestice

RUNBTNACE VEREJNE PODFURY

692214 | Kombinace VP 2 (PO 30.6.2021) E
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3.2. ZALOZKY SD-1 / SD-2 / SD-3

Na dil¢ich soupiskach doklad(i (SD-1/SD-2/SD-3) v ZoP ptijemce navazuje vydaje na polozky rozpoctu

projektu.

£isL0 GEETHIHO DOKLADU
PORADOVE CisLO 1D Z EXTERNIHO SYSTEMU VucETmicTvE

| 1 E:

POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

INVESTICE/NEINVESTICE

|VUTS, as. | B

[Liin1 s, as.

| E ‘ Investice ‘

vy
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA HA DOKLADU

MENA DOKLADU KURZ ZDROJ

IGO0 DODAVATELE NAZEV DODAVATELE

| 1000000 | 1000000 | 2000000 | 8 | | | |
CELKOVA GASTKA BEZ DPH CELKOVA GASTICA DPH CELKOVA GASTHA K piepaétu Edstek 2 mény dokladu do mény programu musi byt vyplnéno Datum chrady vydaje.
UVEDEMA NA DOKLADU UVEDENA HA DOKLADU UVEDENA HA DOKLADU
V MENE DOKLADU \ MENE DOKLADU V MENE DOKLADU A
KOMBINACE VEREJNE PODPORY
| ‘ | | | | ‘Miry vefejné podpory - kombinace TD+LN 1 ‘ B
DATUM USKUTEENENI .
DATUM VYSTAVEN] DOKLADU ZDANITELNEHO FLNENI DATUM UHRADY VYDAJE
|03.05.2022 | |03.05.2022 | |03.05.2022 |

46709002 | | dodavatel

| [ Nerelevantni

£iSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE
12/2022

| O Nerelevantni

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA

> CASTKA DPH PRIPADAJICINA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

|2akézka se sankei | B O VZrerelevantni

PROKAZOVANE ZPSOBILE VYDAJE

| 1000000 | 100000 |

11000,00 |

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA CASTKA DPH BRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PAOKAZOVANE ZPUSOEILE VYDAJE

ZPUSOBILE VVDAJE
V MENE DOKLADU

V MENE DOKLADU V MENE DOKLAD
ROZDIL CASTKY A DOKLADU A VYKAZOVANEHO ROZDIL CASTKY HA DOKLADU A VYKAZOVANEHO
ZIPUSOBILEHO VYDAJE ZPUSOBILEHO VYDAJE V MENE DOKLADU

| 900000 | |

POPIS VYDAJE

5/2000  Oteviit v novém okné

|pnpis

Po vybéru hodnoty ve vybérovém poli ,Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera)” dojde v ¢iselniku
»PoloZka rozpoctu projektu” k zobrazeni pouze téch polozek, které jsou prifazeny vybranému subjektu.

=) vyjbér rozpoitové polozky [><]
Kod Nadiazena polozka Nazev
el J¥ [ Y
112111 Platy (mimo rezim VP)
1.1.211.0.20 Platy (v rezimu VP_GBER) partner s finanénim piispévkem I,
1.1.211.21.1  DPE (mimo refim VP) partner s finanénim prispévkem 1.
11211221  DPE (vredimu VP_GBER)
11211311  DPP (mimo rezim VP)
1.1.211.321 DPP (v refimu VP_GBER)
1.1.21.1.41.1  Autorské piispévky (mimo rezim VP)
11211421 Autorské piispévky (v reZimu VP_GBER)
112121 Pojistné na socialni a zdravotni zabezpeceni (mimo rezim VP) partner s financnim piispévkem I

48




3.3. ZALOZKA VEREJNA PODPORA

V levém menu lze zobrazit zadlozku ,Verejnd podpora“
pouze u Zzadosti, které jsou relevantni pro vyzvy
s vefejnou podporou.

Datové oblasti P

Identifikaéni adaje
N Poté, co prijemce naplnil soupisky dokladd a nacetl je na
Zadost o platbu souhrnnou soupisku, stiskne tladitko , Naplnit vefejnou
podporu”, které se zobrazuje v horni ¢asti obrazovky
,Vefejnd podpora“ nebo na obrazovce ,Zadost
SD-1 Ugetni/dafiové doklady o platbu”. Poté dochdazi k automatickému vytvoreni
zaznamu verejné podpory.

Souhrnna soupiska

SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmu

Nezpusobilé vydaje

Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Vefejna podpora

Naplnit vefejnou podporu

Veiejna podpora
KOMBINACE VEREJNE PODPORY NAZEV SUBJEKTU CASTKA CASTKA EU CASTKA SR zmsmu .IuE L
i vl LAl Al J¥
zadné zaznamy k zobrazeni
4 »
- - -
ll"L&"l‘ PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0 a7 0z 0
KOMBINACE VEREJNE PODPORY ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)
CASTHA CASTKA - INVESTICNT CASTKA - NEINVESTICN

] I ] [ Ruéni zéznam

CASTKA EU CASTKA EU - INVESTIENI CASTKA EU - NEINVESTICNI
CASTHA SR CASTHA SR - INVESTICNI CASTHA SR - NEINVESTIENI
CASTHA VLASTNI ZDROJE CASTKA VLASTNI ZDROJE - INVESTIEN]  CASTKA VLASTNI ZDROJE - NEINVESTIENI
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ZADOST 0 PLATBU

" KONTROLA | 3¢ SMAZAT | FINALZACE  i=h TISK

— Castka na kryti vydaji

Celkem Investiéni Neinvestiéni
Castha nz ko vidald 150,00 10000 | 50,00
Viastni pocil piijemce 0.00
Castka zlohy 150,00 100,00 50,00
— Zpisobilé widaje - Poadovano
Celkem Investiéni Neinvestiéni
Prokazovans zplsablé vidaie 1122000 1122000 0,00
Fisté jiné pengzni priimy

000 Naplinit data ze soupisky

Celkové zplsobilé vidaje sniZené o Eisté jiné penézni piijmy

11220,00
Zpisaobilé vidaje snifené o Eisté jiné penéini piijmy z nedotatnich zdrojl 0,64
Zpisobilé vidaje snizené o Gisté jiné penéZni piijmy z dotatnich zdrojl 11219.36 11219.36 0.00
Cisté piijmy z provozu 0.00
ZIpisobilé vidaje piipadajici na finantni mezeru / ofiiténé o flat rate 11220,00 11220,00 0,00
Ipusobilé vjdaje pipadajici na finanéni mezeru / ofiSténé o flat rate z nedotaénich zdroji 0.64
Ipusobilé vydaje piipadajici na finanni mezeru / ofiéténé o flat rate z dotaénich zdrojd 11219,36 1121936 0,00
Zplsobilé vidaje - z toho kfizové financovani 0.00 0.00 0.00

UloZit Storno
s

Zaznam se vytvari pro kazdy druh verejné podpory i pro kazdy subjekt, evidovany na dokladech
soupisky. Hodnota datového pole ,Céstka“ je rovna souctu prokazovanych zpGsobilych vydajt ze viech
doklad(l soupisky vykazovanych pro dany subjekt. U souhrnné ¢astky je proveden rozpad na ,Céstka
EU“, ,Castka SR a ,Céstkavlastni zdroje“ dle nastavenych pomérd financovani pro konkrétni
kombinaci vefejné podpory.

Pokud se nepodafi nalézt pfislusné pomeéry, je o tom uzZivatel informovdan informativni hlaskou.

Veiejna podpora
KOMBINACE VEREJNE PODPORY NAZEV SUBJEKTU CASTHA CASTKAEU CASTKA SR g:i;ﬁ: NLASTHI
LAl ¥ [ LAl LAl J¥ [ Y
RP_SGEI BDO Audit s.r.0. 352,67 246,87 52,90 52,90
RP_GBER Nova skola, 0.p.s. 460,00 230,00 184,00 46,00
RP_GBER BDO Audit s.r.0. 11 398,00 5699,00 455920 1139,80
RP_SGEI Nova 3kola, 0.p.s. 654,00 457,80 98,10 98,10
hd hd hd hd
1LL1 PoloZek na stranku | 25 Strank

Novy ziznam __J ___ Smazat |

KOMBINACE VEREJNE PODPORY
85042047 | RP_SGEI

CASTKA

352,67
CASTRA EV
246,87
CASTHA SR
52,90
CASTHA VLASTHI ZDROJE
52,90

CASTKA - INVESTICNI
352,67
CASTKA EU - INVESTIENI
246,87
CASTKA SR - INVESTIEN]
52,90

CGASTKA VLASTHI ZDROJE - INVESTICNI

52,90

CASTKA - NEINVESTICN
0,00
CASTKA EU - NEINVESTICNI
0,00
CASTHA SR - NEINVESTICN]
0,00

CGASTKA VLASTNI ZDROJE - NEINVESTIEN]

0,00

IKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)
BDO Audit s.r.0. E

[ Ruéni zaznam

IS KP21+ umoZiiuje zadat zaznamy Verejné podpory i ru¢né, avsak v podminkach projektt OP JAK pro

to neni vyuziti.
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4. PROCES KONTROLY ZADOSTI O PLATBU NA RO

Administrator pii kontrole ZoP ovéfuje formalni naleZitosti ZoP a rovné? ZoP posuzuje po obsahové
strance. V pripadé zjisténi odstranitelnych nedostatkd vraci ZoP pfijemci k dopracovani a vyzyva jej
k opravdm ZoP. Pokud se jednd o neodstranitelny nedostatek, Administrator informuje pfijemce.

4.1. VRACENI ZADOSTI O PLATBU K DOPRACOVANI

Pokud Administrator projektu zjisti pfi kontrole ZoP nedostatky, které Ize ze strany piijemce v ramci
aktudlni ZoP odstranit, provede vraceni této ZoP k dopracovani s vybérem konkrétnich obrazovek,
které se maji v IS KP21+ zpfistupnit k editaci.

Stav ZoP se zméni na stav ,Vracena k dopracovani“. Systém pfi této zméné stavu odesild na pfijemce
automaticky generovanou informativni depesi.

PREDMET DEPESE DULEZITOST
OPJAK Informace o vréceni ZoP k dopracovéni - ZoP & CZ.02.01.01/00/22_014/0000141/2022/0 Vysoka

DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE
121020221112 MS21_USER¥int

TEXT Oteviit v novém okné

VaZena pani, vazeny pane,

ze strany RO Vam byla vracena ZoP &. CZ.02.01.01/00/22_014/0000141/2022/002/ANTE projektu
req. éisla CZ.02.01.01/00/22_014/0000141 k dopracovani. O pozadovanych dpravach budete
informovani dalsi interni depesi od Administrétora Vaseho projektu.

S pozdravem

RO OP JAK

Administrator rovnéz zasila pfijemci depesi s vyzvou k odstranéni konkrétnich nedostatki a stanovuje
IhGtu k odstranéni téchto nedostatkd.

Pro otevieni ZoP kliknéte na radek vracené ZoP.

VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

PORADI FINANCNIHO

A DATUM PREDLOZENi ZAVERECHA PLATBA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLACENI
h 4l b ¢ | hdl hdl ) 4
1 31.08.2022 Proplacend pfijemei/Vypoiddana Proplacend pfijemci/Vypofadana
2 30.09.2022 Proplacend pfijemei/Vypoiddana Proplacend piijemci/Vypoiddana 11.07.2022
I 3 30.00.2023 Vracena k dopracovani Vracend k dopracovani I

Pro zpfistupnéni ZoP k editaci je nutné stisknout ,Zptistupnit k editaci“ v $edé listé v horni &asti
obrazovky.

IDENTIFIKAENI UDAJE . e )
=1 TisK

Opravdu chcete zpfistupnit k editaci?

1 Ano | Ne |
rldentl'fﬂ{acnluda]e

IDENTIFIKACNI UDAJE
o KONTROLA 3¢ SMAZAT | § FINALZACE | g TISK
Vysledek operace:

Na platbé probéhlo storne finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
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Po zptistupnéni k editaci se na ZoP ,oteviou” k editaci pouze ty obrazovky, které Administrator
oznadil. Pristupné k editaci budou vidy obrazovky Identifika¢ni udaje, Zddost o platbu a Souhrnnd
soupiska.

Pfi editaci vracené ZoP jiz pFijemce postupuje obdobné jako p¥i prvnim vyplfiovani ZoP (viz predchozi
kapitoly).

Po doplnéni potfebnych naleZitosti pFijemce ZoP opét zfinalizuje a signataf ji elektronicky podepise.
Poté se stav ZoP zméni na stav Zaregistrovana — ZoP je pfedana na RO ke kontrole. V tomto pfipadé jiz
ZoP neni ,,svazana“ se ZoR, tak jako je tomu u prvniho podani ZoP a ZoR.

VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Ef?:ﬂ' FIU D DATUM PREDLOZENI ZAVERECHA PLATBA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLACENI
L4l Y oy | |T | L4l b {
1 31.08.2022 Proplacena pfijemci/Vypofadana Proplacena pfijemci/Vypofadana
2 30.09.2022 Proplacena piijemci/Vypofadana Proplacena piijemci/Vypofadana 11.07.2022
3 30.09.2023 Zaregistrovana Zaregistrovana

4.1.1. INDIKACE ZMEN NA ZAZNAMECH DOKLADU

Pokud pfijemce edituje ptvodni doklad na ZoP vracené k dopracovani zpét do IS KP21+, tak systém
automaticky nastavi tomuto dokladu ptiznak ,Upraveny”. Za editaci dokladu se povazuje ulozeni
zmény hodnoty v nékterém z poli vyskytujicim se na dokladu.

V pripadé vytvoreni zcela nového dokladu bude mit tento doklad automaticky priznak ,,Novy“.
KOD

E%’:ﬁnw ;;if:;‘l?:; %Eirému f::ag;m’;ﬁ%g#f; EKTU |0 DODAVATELE  NAZEV DODAVATELE EEEEEEU Pntﬁi‘:: RZ2ET NADRAZENA POLOZKA
PROJEKTU

) | Y[ v ¥ Al \ A Al

41 Smazany Ceskomoravsky finanénid... | 45317054 KB, s.ro 1111, | Nehmotny majetek Pfimé vydaje neinvestiéni

5Q Upraveny Janackova akademie muizi 05533481 Top Vison, 5.r.0 1112 Budovy a stavby (pofizo Pfimé vydaje investiéni

6 Jihotesky kraj 00001350 £S0B,as 1112 Nakup sluzeb (pouze su Pimé vydaje neinvesticni

T§ Nowy Archeologicky istav AVE... | 44012373 Albert €R, s.r.o. 1.1.1.1... | Odpisy Piimé vydaje neinvesticni

|

V pfipadé potfeby smazat doklad p¥i pouziti tlacitka ,,Smazat zdznam“,** na ZoP vracené k dopracovani,

se zobrazi informativni hlaska oznamujici nemoZnost mazat doklady timto zptsobem.
[=] chyba o |

Doklad neni moZné smazat, zaznam mizZe byt pouze
l . zneplatnén. (Kad chyby: ISUM-661370)

Mazani dokladd, které jiz jednou byly v ramci zaregistrované ZoP predloieny RO, probihd pomoci
tlaéitka ,Smazat/Zneplatnit” vzdy v pravé ¢asti obrazovky diléi soupisky dokladd.

11 T1agitko ,Smazat zdznam“ je mo#né pouiit pouze na zaznamech dokladd, které jesté nebyly predloZeny RO, pfipadné,
pokud je ZoP vracena k dopracovani do IS KP21+ a pfijemce vloZi novy doklad soupisky, ktery jesté pied zaregistrovanim ZoP

bude chtit smazat, bude mu toto umoznéno a doklad bude standardné smazan.
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Dz

POLOZKY

NADRAZENA POLOZKA

SD-1 Ugetni/daniové doklady

SD-2 Lidské zdroje | ‘
M 41 *r K PoloZek na stranku | 25

SD-3 Cestovni nahrady L —

Soupiska jednotek

Soupiska piijmu

8 CisLo UEETNIHO DOKLADU

V UCETNICTVI

102,3465

Nezpisobilé vidaje PORADOVE CisL0 1D Z EXTERNIHO SYSTEMU

Cerpani rozpoétu na Zédosti o platbu ‘ 5 | | ‘

Jx

Fadost o platbu PORADOVE TYP UPRAVY o ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU = . POLOZKA V ROZPOETU
p = T EXTERNI l:m PRIJEMCEIPARTNERA) 1C0 DODAVATELE | NAZEV DODAVATELE :.;;I,l‘;lgu

Zpravy o realizaci PROJEKTU
Popurmesately  ~ [N WY ) 4/m— \Am) J
Podpofené subjekty 4 | Smazany Ceskomoravsky finanéni (... = 45317054 KB, s.r.0. 1.1.1.1... | Nehmotny majetek
Datové oblasti A 5 | Upraveny Jandatkova akademie muzi... = 05533481 Top Vison, s.r.0. 1.1 Budovy a stavby (pofizo...

- - (] JihoZesky kraj 00001350 (CSOB, as. 1.1.1.2...  Nakup sluzeb (pouze su...
Identifikaéni udaje . L . .

7 | Nowy Archeologicky Gstav AV C.. 44012373 Albert CR, s.r.o 1.1.1.1... | Odpisy

Zadost o platbu “
Souhmna soupiska M

Export standardni

Pfimé vydaje neinvestiéni
Pfimé vydaje investiéni
Piiimé vydaje neinvesticni

Pfimé vydaje neinvesticni

Stranka 1z 1, polozky 1 a2 4

=]

iE a

o

Opravdu chcete zneplatnit zaznam
dokladu? Provedenim dojde ke smazani
zaznamu.

SD-1 UEETNi/DANOVE DOKLADY

i

VMDu‘xsmm‘ﬁme

Vysledek operace:

Zaznam byl zneplatnén.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my3s
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Smazany/zneplatnény doklad bude mit automaticky nastaven ptiznak ,,Smazany” a bude jiz
nepfistupny k jakymkoli dalSim dpravam.

KoD
- 4 . - - - POLDZRY 5 &
e e M coounas woevows ey PAIMIOUEN oy
PROJEKTU
(¥l Al ¥ | A4l Iy Y[ v | Iy
4 Smazany Ceskomaravsky finanéni tstav sr.o 45317054 KB, 5.r.0 1.1.1.1... | Nehmotny majetek Piimé vydaj
5 Smazany Janackova akademie muzickych uméni | 05533481 Top Vison, s.1.0. 1.1.1.2.... | Budovy a stavby (pofizo... = Pfimé vydaj
6 JihoEesky kraj 00001350 (508, as 1.1.1.2... | Nakup sluZeb (pouze su... | Pfimé vydaj
T Novy Archeologicky dstav AV CR, Praha, v. 44012373 Albert CR, sr0 1.1.1.1.... | Odpisy Pfimé vydaj
8 | Novy Ceskomoravsky finanéni Gstav s.r.o 45308314 Tesco Stores CR, a.s 1.1.1.2.... | Movité véci (pofizovacic... = Pfimé vydaj

Export standardni
W f1]em

[ Novyzgznam ] _Kopirovatzgznam ] smazat __|

CisLD UCETN{HO DOKLADU
vV UCETNICTVI

Poloek na stranku | 25 Strénka 1z 1, polozky 1 ai

PORADOVE CiSLO D Z EXTERNIHO SYSTEMU

6 12345

POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU NVESTICE/NEINVESTICE

1.1.1.2.2.1 | Nakup sluZeb (pouze subdadavky)

TKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

Jihotesky kraj

Smazany/zneplatnény doklad zlistane zobrazen mezi ostatnimi platnymi doklady (pdvodni doklady bez
uprav / nové doklady / upravené doklady), avSak prokazované zplsobilé vydaje z takového smazaného
dokladu se nebudou naditat do celkovych prokazovanych zpUsobilych vydaju.

d

Pokud je ZoP vracena k dopracovani zpét do IS KP21+ podruhé/opakované, ptiznaky ,Novy*
a ,Upraveny” se promaiou — vidy oproti predchozi zaregistrované verzi ZoP. Radek s pFiznakem
,Smazany“ bude smazan Uplné a jiz se mezi platnymi doklady nebude zobrazovat. Cislovani ve sloupci
»Poradové Cislo” zUstava plvodni, aby bylo zfejmé, Ze dany fadek/doklad byl smazan — viz pfiklad nize.

Zobrazeni upravenych/smazanych doklad(i na opétovné zaregistrované ZoP (pfedané podruhé ke
kontrole na RO):

Informovéni o realizaci ~ e
Zadost o platbi PORADOVE TYP UPRAVY IDZEXTERNIHO  ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU POLOZKY o) s v ROZPOETU
adost o platbu PO X R/ - 5
P €islo  DOKLADU SD SYSTEMU (PRIJEMCE/PARTNERA) LODIAVITELE S | UE DRI :S;E&:u PROJEKTU
Zpravy o realizaci el
Podporené subjekty A~ Al Y| Y | LAl Y[_Ir| )4
Padpofens subjekty TJ Upraveny Archeologicky iistav AV CR, Praha, v. 44012373 Albert CR, 5.r.0 1111 | Odpisy
Datové oblasti N 8] Smazany Ceskomoravsky finanéni tistav s.r.o 45308314 Tesco Stores CR, a.s. 1.1.1.2... | Movité véci (pofizovacic.
Identifikaéni udaje -
Zadost o platbu -
Export standardni
Souhrnna soupiska

Zobrazeni upravenych/smazanych doklad(i na op&tovné vracené ZoP k dopracovani (ZoP vracena
podruhé zpét do IS KP21+ k opravé — priznaky jsou promazany, smazané doklady se jiZz nezobrazuji):

Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu PORADOVE
CisLo

Zpravy o realizaci

Podporené subjekty ~ [ ||

Podpofené subjekty 7

Datové oblasti ay

Identifikacni idaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

] m

KOD
POLOZKY
KAPITOLY
ROZPOCTU
PROJEKTU

|\

TYP UPRAVY IDZEXTERNIHO  ZKRACENY MAZEV SUBJEKTU " :
DOKLADU SD SYSTEMU (PRIJEMCE/PARTNERA) Lt LA s
Ll x| Ll x|
Archeologicky dstav AV CR, Praha, v. ... | 44012373 Albert CR, s.r.0

PoloZek na stranku | 25

Export standardni

1110

POLOZKA V ROZPOCTU
PROJEKTU
J¥ |
Odpisy
Stranka1z1
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4.2, SCHVALENI A PROPLACENI ZADOSTI O PLATBU

Schvalovani ZoP probihd ve 2 stupnich. Poté, co je ZoP schvélena administratorem na 1. stupni, je
prepnuta do stavu Schvélena 1. stuper - finalizovand, Poté je ZoP piedana ke kontrole administratorovi
ve 2. stupni. Pokud je ZoP schvalena, méni se jeji stav na Schvalena 2. stuperi, po podpisu ma pak stav
Schvalend 2. stupefi — podepsana. V tomto stavu je ZoP kone&né schvélena a odchazi do ugetniho
informaéniho systému MSMT k proplaceni na téet piijemce (popt. zfizovatele).

Po prepnuti ZoP do stavu ,Schvélena 2. stupefi — podepsana“ odchazi na pFijemce automaticka
informacni depese.

PREDMET DEPESE DULEAITOST
_Informace o schvaleni ZoP ve 2. stupni a o vysledku kontroly - ZoP & CZ.02.01.01/00/22. Vysokd |

DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE IA Sl ELE VAZANO NAQ

12.07.2022 7:27 MS21_USER*int Zadosto p

EXT Oteviit v novém okné
VaZena pani, vaieny pane,

ZoP £ CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/002/ANTE projektu reg. éisla
CZ.02.01.01/00/22_014/0000118byla schvalena

Vysledek kontroly ZoP (kontrolni list s pfipadnymi komentéfi) naleznete v IS KP21+ v datové
oblasti ZoP na obrazovce Dokumenty v dokumentu ve formatu pdf s nazvem "Formulaf F1..." (s
nejnovéjsim datem) v asti Prilohy. V pfipade, Ze byly kontrolou zjidtény nezpisobilé
vydaje/nesravnalosti, budete o podrobnostech informovani interni depesi, od jejihoz dorugeni
pobeéZi Ihita pro podani pfipominek v souladu s Pravidly pro Zadatele a pfijemce - obecna Gést.

Viysledek kontroly Ize najit na obrazovce Dokumenty, v pdf dokumentu ,,Formulaf F1 <reg. &islo ZoP>“
(viz posledni verze) v ¢asti ,Prilohy“:
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DOKUMENTY

= Tisk
Dokumenty
PORADOVE GiSLO NAZEV DOKUMENTU DOLOZENY SOUBOR SOUBOR VELIKOST SOUBORU
[ JY [\ oy | 4l )Y
1 XML-stovkavic-12345678910.xml importovano 20.07.2022 14:32:21 + XML-stovkavic-12345678910.xml 0,00
2 XML-stovkavic-12345678910.xml importovano 29.07.2022 14:35:03 « XML-stovkavic-12345678910.xml 0,00
3 XML-stovkavic-12345678999999999 xml importovano 29.07.2022. + XML-stovkavic-1234567899999999 2,52
5 Formulaf F1C7.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/ANTE ve... T Formulai F1.CZ.02.01.01/00/22 014, 014
e R R e —
6 Formulaf F1 CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/ANTE ve + Formulaf F1 CZ.02.01.01/00/22_014... O,MI
- -
Export standardni
&m&&l PoloZek na stranku | 25 ‘ Stranka 1z 1, polozky 12525
Stahnout dokumenty
PORADOVE EisLo NAZEV DOKUMENTU
6 | | Formula F1 CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/ANTE verze 4 vytvoiena 04.08.2022 |
tisto NAZEV PREDDEFINOVANEHD DOKUMENTU
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
Dolozeny soub0r| |
POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit v novém okné
Pfipojit
I Oteviit
SOUBOR Opis dokumentu s podpisem | VLoZIL/A DATUM VLOZEN]
R Formulai F1 CZ.02.01.01/00/22.014/0000118/2022/003ANTE verz ([l | 014]  KOLJANI 04.08.202214:23
VERZE DOKUMENTU
1

Nasledné& po proplaceni ZoP odchdzi na pfijemce systémovd depe$e sozndmenim
o proplaceni/vypotadani ZoP, resp. o proplaceni s krdcenim/vyporadani ZoP s kracenim.

Opis depese

PREDMET DEPESE DULEZITOST

‘ OPJAK_Informace o proplacenifvypoiadani - ZoP & CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/. Stiedni
DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE VAZANO NA 0BJE
04.08.2022 14:27 MS21_USER¥int Zadost o plat
TEXT Oteviit v novém okné

ZoP &.€Z2.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/ANTE projektu reg. isla
CZ.02.01.01/00/22_014/0000118 byla piepnuta do stavu Proplacena pfijemci/Vypofadéna

PREDMET DEPESE DULEZITOST
OPJAK Informace o proplacent s krécenim/vypofadani s krdcenim - ZoP &. CZ.02.01.01/00/22_01 Stfedni

DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE

05.08.202210:09 MS21_USER¥int

TEXT Dteviit v novém okné

ZoP & CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/004/ANTE projektu reg. isla
€Z.02.01.01/00/22_074/0000118 byla pfepnuta do stavu Proplacena pifjemci s
krécenim/Vlypofadéna s kracenim.
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4.2.1. KRACENI NA ZADOSTI O PLATBU

V pfipadé, Ze na ZoP proved| administrator kraceni vydaji v CSSF21+, po schvéleni ZoP se zdznam
o tom prenese i do IS KP21+.

Datové oblasti ey

Identifikacni udaje
Zadost o plathu

Pozadované a schvalené casthy

Provedené korekce v ramci dané ZoP si Ize zobrazit, jak na zaloZce Pozadované a schvalené ¢astky tak
i na zaloZce Souhrnna soupiska (rdmecek Finan¢ni data):

POZADOVANE A SCHVALENE CASTKY
=l Tisk
Pozadavino Schvileno Rozdil/korekee
Gastka zélohy celkem ‘ 000] 0,00 | | 0,00 |
Gastha zélohy investiéni ‘ 000 0,00/ | 0,00 |
Gastka zilohy neinvesticni ‘ 000 000/ | 0,00 |
Vlasti padil pijemee ‘ 000 000 | | 0,00 |
Eastha na kryti vjdaji - celkem ‘ 000 000 | | 0,00 |
Eastha na kryti vidaji - investiéni ‘ | | 000/ | 0,00 |
Géstka na kiyti vidaji - neinvesticni ‘ | ‘ 0,00 | | 0,00 |
Pozadovino Schaleno Rozdil/korekee
Celkové zpisobilé vidaje ‘ 37274218 36747902 | 526316 |
Zpisobilé vidaje investiéni \ 14421718 | | 14421718 | 0,00 |
Znisobilé vjdaie neinvestini ‘ 22852500 | 22326184/ | 526316 |
Gisté jiné penzni piijmy ‘ 000 000/ | 0,00 |
Celkové zplisobilé vydaje sniZené o Eisté jiné pendini piijmy ‘ 37274218 | ‘ 367 479,02 | | 526316 |
Celkové zplsobilé vydaje sniZené o Eisté jiné pendini piijmy investiéni ‘ 144 217,18 | ‘ 144 217,18 | | 0,00 |
Celkové zplisobilé vidaje sniZené o isté jiné pendini pifjmy neinvestiéni ‘ 228 525,00 | ‘ 223 261,84 | | 526316 |
Cisté piimy  provozu ‘ 0,00 | ‘ 0,00 | | 0,00 |
Zpissobilé vjdaje pipadajici na finanéni mezeru | oisténé o flat rate celkem ‘ 17274218 | ‘ 367 479,02 | | 5263,16 |
Zpissobilé vjdaje piipadajici na finanéni mezeru / oisténé o flate rate investiéni ‘ 14421718 | ‘ 14421718 | | 0,00 |
Ipisobilé vidaje pripadajici na finanéni mezeru | odiiténé o flate rate neinvestiéni ‘ 22852500 | 22326184/ | 526316 |
Zpiisobilé vidaje pfipadajici na finanéni mezeru | oiéténé o flat rate z dotainich zdroji celkem ‘ 35410505 | ‘ 349 105,05 | | 5000,00 |
Zpiisobilé vidaje pfipadajici na finanéni mezeru | oiéténé o flat rate z dotanich zdroji investiéni ‘ 137 006,31 | ‘ 137 006,31 | | 0,00 |
Ipiisobilé vidaje pripadajici na finanéni mezeru | oisténé o flat rate z dotaénich zdroji neinvestién ‘ 21709874 | ‘ 21209874 | | 5000,00 |
Tpisobilé vjdaie - Kiizové financowsni - investitni ‘ 000 000 | | 0,00 |
Ipisobilé vidaje - Kiizoué financovini - neinvestiéni ‘ 000 000 | | 0,00 |
Zpiisobilé vidaje - kiizové financovani ‘ 000] 000 | | 0,00 |
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Datové oblasti

|dentifikaéni udaje
Zadost o platbu

Souhrnnd soupiska

Pozadované a schvalené casthky

—Financni data

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

SCHVALENE ZPUSODBILE VYDAJE

| 37274218 |

| 36747902

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME

SCHVALENE ZPUSOBILE VVDAJE PRIME

| 37274218 |

Touto operaci dojde k naplngni Gdaji do souhrnné soupisky dokladl a zéroven
k naplneni adzju do zjednodusené Zadosti o platbu

| 36747902 |

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVAN]

SCHVALENE KRIZOVE FINANCOVANI

| 000 |

PROKAZOVANA VYSE
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU

| 000
SCHVALEMA VYSE .

NEFRIMYC HfPﬁUS& LNICH NAKLADU

| 000

JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE

JINE PENEZNI PRIJMY - SCHVALENE

| w0 || om0
Celkem Investiéni Neinvesticni
Frokazonant salschié vicale \ 37274218 | | 14421778 | 22852500
Zplsobilé vydaje - z toho kiizové financovani | 0.00 | | 0,00 |
Prokazované zpisobilé vidaje ofigténé o piijmy ‘ 37274218 | | 144217,18 | | 228 525,00 |
sehvalené zalobilé vidsje \ 36747902 | | 144217,18] | 22326184 |
Schvdlené zplsobilé vydaje - z toho kiiZové financovani | 0,00 | | 0.00 |
Schvalené zplsobilé vidaje celkem ofiiténé o pfijmy ‘ 367 479,02 | | 14421718 | | 273 761,84 |

Kraceni konkrétniho dokladu si m(iZzete zobrazit na jednotlivych dokladech obrazovky SD-1, SD-2, SD-

s v

3: vidy ve spodni ¢asti obrazovky. Nize ptiklad kraceni na SD-1:

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

CASTHA DPH PRIPADAJICLNA

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

| 500,00 |

| 000 | 500,00 |

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
\ MENE DOKLADU

CASTHA DPH PRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

\ MENE DOKLADU 5%&?@%&‘-&%&

ROZDIL CASTKY MA DOKLADU A VYKAZOVANEHO
IPUSOBILEHO VYDAJE

ROZDIL CASTHY MA DOKLADU A VYKAZOVANEHO
ZPUSOBILEHO VYDAJE V MENE DOKLADU

| 0,00 |

SNIZENi CASTKY BEZ DPH.PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE

SNITENI CASTKY DPH PRIPADAJICI NA

SHIZEN] PROKAZOVANYCH ZPUSOBILYCH
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE VYDAJU

SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAJE

| 100,00 |

| 10000 | 20000 |

300,00

—Korekee vydaja
ZPUSOB KRACEN]

Zpétné kraceni s dopadem na disponibilni alokaci projektu

ODUVODNENI KRACEN] PRO PRIJEMCE

8/2000  Oteviit v novém okné

kréaceni
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Kraceni konkrétni jednotky si Ize zobrazit na jednotlivych dokladech jednotek na obrazovce Soupiska
jednotek vZdy ve spodni ¢asti obrazovky. Kraceni jednorazovych ¢astek je zobrazeno rovnéz na

obrazovce Soupiska jednotek. NizZe pfiklad kraceni na Soupisce jednotek:

PORADOVE £iSLD
| 7

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

|Ustav pro jazyk esky AV CR, v. v.i.

POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

|T 1.2 | Jednorazova &astka - Osobni vjdaje (tvo.. | B

e ——————
SCHVALENY POCET JEDNOTEK

POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

| 6,00 ‘ | 10,00 | E%zem PROanovANicﬁﬂm$a|L\"CH
SNIZENi POCTU JEDNOTEK -

| 1,00 | | 1000

SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAJE

5000

— Korekce vydaju-
IPUSOB KRACENI

ODUVODNENI KRACENi PRO PRIJEMCE

22/2000

Oteviit v novém okné

nesplnéni viech priloh
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7 v

5. UKONCOVANI PROJEKTU — ZAVERECNA ZADOST O PLATBU (ZZOP)

Zavérecnd zadost o platbu je systémem automaticky oznaéena zelenou fajfkou ve sloupci Zavérecna
platba. Jeji vyplnéni je stejné, jako vyplnéni priibéznych zadosti o platbu.

VVBER ZADOSTI O PLATBU
EE?:E' FINANCNIHO DATUM PREDLOZENI ZAVERECNA PLATBA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLAGENI
|Y |Y Y \ T | |¥ | |Y
1 31.08.2022 Proplacena piijemei/Vypofadana Proplacena piijemci/Vypofadana
2 30.09.2022 Proplacena piijemci/Vypofadana Proplacend pfijemci/Vypofadana 11.07.2022
3 30.00.2023 Proplacena pfijemei/Vypofadana Proplacena pfijemci/Vypofadana 04.08.2022
4 30.00.2024 Proplacena piijemei/Vypofadana Proplacend pfijemci s kracenim/Vypof... | 04.08.2022
5  30.06.2025 + Rozpracovana Rozpracovana

U projektl ex-ante dochazi vSak na konci projektu k porovnani a rozdilu proplacenych zalohovych
plateb a vyuctovanych prostredki:

- vychazi doplatek zalohy (zalohy byly nizsi nez vyuctované prostredky),

- vychazi vratka zalohové platby (zalohy byly vyssi neZ vyuctované prostredky).

V rdmci ZZoP uvedte vysi doplatku na zaloZce Zadost o platbu (v rdmecku Castka na kryti vydajd). Pokud
doplatek v ZZoP neuvedete, podand ZZoP Vam bude vracena zpét administratorem projektu.
O kladnou ¢astku doplatku je tfeba pozadat z Vasi strany, a to v rozdéleni na investice/neinvestice.

ZADOST 0 PLATBU

3 CZRUSENISDILENI = ¢ SMAZAT <" KONTROLA <" KONTROLAMNAPOZADI 6 FNauzACE | KA TISK

— Céstha na kryti vydaji

Celkem Investiéni Neinvestiéni
Castka nia kryti vydaji 52 340 248,00 0,00 | | 52 340 248,00
Vlastni padil pfijemce 261701241
Castka zalahy 49 723 235,59 0,00 49723 235,59

V pripadé vratky nevyuzitych prostfedkl vyplrite tato pole nulou, vyse vratky bude vycislena

administratorem projektu.
— Castka na kryti vydaji

Calkem Investicni Neinvestiéni
Castka na keyti widaji 0.00 000 | | 0.00
Wlastni podil pfijemece 0.00
Castka zalohy 0.00 000 0.00

Ihned po schvaleni ZZoP Vam bude administratorem projektu zasldna prostiednictvim IS KP21+ vyzva
k vraceni nevyuZitych prostiedkd. V této vyzvé bude specifikovan ucet a podminky vraceni financnich
prostfedk(l. U vSech projektd, jejichZz prijemcem je PO zfizovana obci ¢i krajem se vratka nevyuzitych
prostfedk(l provadi pres zfizovatele. Administrator projektu Vas vyzve, aby o provedené vratce byl
informovan poskytovatel zaslanim informace formou interni depese (aviza).
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6. CERPANiIi ROZPOCTU NA PROJEKTU

6.1. ZALOZENI

V IS KP21+ je mozné Eerpdni rozpoctu sledovat na dvou obrazovkach:

e na Urovni Zadosti o platbu (obrazovka Pfehled Cerpani na Zadosti o platbu) — viz kap. Chyba!

Nenalezen zdroj odkazd.

e na Urovni projektu (obrazovka Cerpani rozpoétu na projektu).

Financovani
Rozpotet projektu

Pfehled rozpoéti

Cerpéni rozpoétu na projektu

Pfehled zdroju financovani

Finanéni plan

Identifikacni udaje

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/danové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijma
Nezpusobilé vydaje

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni |

Oba prehledy ¢erpani nejsou vzdjemné provdzané.

Obrazovku Cerpani rozpoctu na projektu ma pfijemce (na rozdil od
obrazovky Prehled Cerpani na zadosti o platbu) dostupnou k editaci
po celou dobu realizace projektu. S podanim ZoP se prehled ¢erpani
na Urovni ZoP zafixuje a neni jej mozné dale upravovat.

Nastroj prehledu ¢erpani umoznuje pfijemci sledovat ¢erpani dil¢ich
poloZek rozpoctu vzhledem k polozkam vycerpanym v predchozich
ZoP i v aktudlni ZoP. Cilem je zabranit precerpani dil&i polozky
rozpocCtu a vcas upozornit na nutnost upravit rozpocet, pokud se
v nékteré poloZce rozpoctu zacne alokace bliZit svému spotiebovani.

VyuZivani nastroje neni povinné, z vyse uvedenych dlvodd ho vsak
doporucujeme.

At u? vyuzijete funkcionalitu Cerpani rozpoctu na projektu & na ZoP,
tak

> Prvnim krokem je vZdy vytvofeni hlavicky rozpoctu ¢erpani:

Vytvor hlavicku rozpoctu cerpani

Hlavicka rozpoCtu cerpani se vidy wvytvari krozpoctu, ktery je
v systému oznacen jako aktudlni.

A pak u? jsou drobné rozdily pfi vyuziti Cerpdni rozpoctu na zadosti
o platbu ¢i pfimo na projektu.

Pfimo na ZoP je tato funkénost trochu jednodussi, protoze systém
vi, 7e aktudlni soupiska je ta na této rozpracované ZoP a e chcete

nacist vSechny predchozi platby — podrobnéji viz kapitola 2.5

Po vytvoreni hlavicky systém jiz automaticky Rozpocet erpani vytvofri. V ptipadé potieby staci kliknout
na tlacitko Aktualizuj rozpocet cerpani. Aktualizovat je potfeba vZdy po zméné na soupiskach.

Vyuzivani funkénosti Cerpani rozpoctu na projektu je popsano nize:

CERPANI ROZPOCTU NA PROJEKTU

#} PRISTUP K PROJEKTU

Vytvor hlavicku rozpoctu éerpani '

4 PLNE MOCI

2C IMENITZPUSOBJEDNANI (] KOPIROVAT 3¢ UKONCITPROJEKT  f=h TISK
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= Po vytvoreni hlavi¢ky vybira pfijemce ZoP, které maji byt zahrnuty do prehledu &erpani.
1) V pfipadé, ze chce vybrat viechny ZoP, stiskne tlagitko , Nacti platby“:

CERPANI ROZPOCTU NA PROJEKTU

4§} PRISTUPKPROJEKTU = ISl PLNEMOCI | OC ZMENITZPUSOBJEDNANI  3€ UKONCIT PROJEKT KOPIROVAT 5} TISK

Vytvor hlavicku rozpoctu Gerpani
" " " SUMA VESKERYCH KRACENI
KOD NAZEV g;i:&iﬁ"'"o gtﬁgm”us il S DOPADEM NA DISPONIBILNI ALOKACE
DISPONIBILNI ALOKAC!
[ hdl bl Ll J¥ | Ll ki
Rozp_Cerp... Rozpoéet Eerpani projektu CZ.02.01.01/00/22_014/0000118 proh... | 05.08.202212:14 0,00 828 000,00
- -

|LL||L||1| Polozsk na stranku | 25 | Strénka1z 1, polozky 1ai 121
VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI

Aktualizuj rozpotet cerpéni J  Smaz rozpotet cerpéni Natii platby | (vl nszvu poloy

Do vybéru ZoP se nactou viechny ZoP, které nejsou oznaceny jako zalohové:

VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI

Aktualizuj rozpotet cerpani Nati platby | Dle nazvu polazky

PORADOVE CisLo ZoP £iSL0 ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU AKTUALNI SOUPISKA
L4l L4l L4l Ir Y
2 CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/002/ANTE P10 Proplacena prijemci/Vyporadana
3 CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/ANTE P10 Proplacend prijemei/Vypofddand
4| £Z.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/004/ANTE P11 Proplacena prijemci s kracenim/Vyporad...
5 | €Z.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/005/ANTE P1 Rozpracovana +

-

2) Vpfipadé, 7e chce vybrat konkrétni ZoP, mdie je vybrat stisknutim tlacitka ,Vybér ZoP pro
generovani erpani rozpoctu”:

KOD STAVU NAZEV STAVU AKTUALNI SOUPISKA

/|l |7 [ |y mh

PORADOVE CisLo ZoP CiSLO ZADOSTI 0 PLATBU

[ J¥

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

-

Export standardni Editovat vie

Stranka 1z 1, polozky 0az 0z 0
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Lze vybrat jednu, s pridrienym tlacitkem CTRL i vice ZoP:

Vyjhér zadosti o plathu a
Vybér plateb
PORADOVE CiSLO ZOP CiSLO ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU
J ¥ 4l ¥ | Y
2 CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/002/ANTE P10 Proplacena pfijemci/Vyporadana
3 | CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/ANTE P10 Proplacend pfijemei/Vypofadand
4 CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/004/ANTE P11 Proplacen pfijemci s krdcenim/Vyporad...
5 | CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/005/ANTE P1 Rozpracovana
-
Vybrat

Poté, co prijemce vybere ZoP nékterym z uvedenych postup’?, provadi aktualizaci rozpoctu cerpani:

VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI

Aktualizuj rozpoGet cerpani Nacti platby Dle nazvu polozky

PORADOVE CisLo Z0P CiSLO ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU AKTUALNI SOUPISKA
[ L4l LAl ¥ | [h 4 oy
2 | CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/002/ANTE P10 Proplacena piijemei/Vypofadana
3 | CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/ANTE P10 Proplacena piijemei/Vypofadana

-

Export standardni Editovat vie

| M4 . b || M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122222

V ptipadé, kdy ma prijemce rozpracovanou nebo podanou ZoP, oznadi ji systém automaticky fajfkou
ve sloupci ,, Aktudlni soupiska“. Je také mozné stisknout tlacitko ,Editovat vSe” a aktualni soupisku
oznacdit manualné:

VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI

Aktualizuj rozpocet Eerpani Nagti platby Dle nzvu polozky

PORADOVE EisL0 ZoP £iSL0 ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU AKTUALNi SOUPISKA
I rl L4l v | Y 0y

2 CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/002/ANTE P10 Proplacena pfijemei/Vypofadana

3 C€Z.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/003/ANTE P10 Proplacena piijemei/Vyporadana

5 CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/005/ANTE P1 Rozpracovand v

-

Export standardni

ILHL-‘L"L Polozek na strénku | 25 Stranka1z 1, polozky 122323

e

Provadi-li pfijemce na rozpracované ZoP zmény (méni ¢astky, pridava radky soupisky), stiskne pro
aktualizace rozpoctu Cerpani stejnojmenné tlacitko:

SUMA VESKERYCH KRACENI
S DOPADEM NA DISPONIBILNi ALOKACE
DISPONIBILNi ALOKACI

¥l 4l L4l Y [ J¥ )Y

Rozp_Cerp... Rozpodet Gerpéni projektu CZ.02.01.01/00/22_014/0000118 pro h 05.08.202212:14 Dle nazvu poloZky 0,00 828 000,00

£AS POSLEDNiHO ALGORITMUS ROZPOETU

Ll a3 PREPOCTENI CERPANI

- -

i,,LILllll PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI

| Aktualizuj rozpotet cerpani Sma rozpocet cerpani Natti platby Dle nzvu polozky

12 7pravidla vybere viechny ZoP postupem ad1).
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Prehled ¢erpani se nezobrazuje cely, pro zobrazeni sloupct vpravo je tfeba pouzit posuvnik pod

tabulkou.
Poradi Nazev sloupce Zpusob naéteni sloupce
sloupce
1 Kéd Kéd polozky rozpoctu
2 Nazev Nazev poloZzky rozpodtu
1. Castka celkem z aktudiniho rozpoétu | ., . i . .
3 Castka, kterou lze ¢erpat z dané polozky rozpoctu
4 Listova Oznacduje konecné, tzv. listové polozky rozpoctu
2. NezpUsobilé vydaje bez aktualni .
5 p , y ) . . Souhrn kraceni ze ZoP (stav Schvalena 2. stupen —
soupisky (vydaje kracené s dopadem R i .
‘ podepsana a vyse), zadanych s vazbou na tuto polozku
na polozZce) .
rozpoctu
3. Z toho zpétné kraceni bez aktualni L _ <
6 soupisk Souhrn kraceni zplsobu Zpétného ze ZoP (stav
pISky Schvalena 2. stuper - podepsana a vyse), zadanych s
vazbou na tuto polozku rozpoctu.
4. Castka z aktudlniho rozpoctu snizena ; .
7 L . I Rozdil sloupct 3-5
o kraceni s dopadem na disponibilni
alokaci bez aktudlni soupisky
5. Vycerpéano bez aktualni soupisk . L, Y
8 yeerp pISky Objem vycerpanych finanénich prostredkd v
predchozich Zadostech o platbu
6. Vycerpdno bez aktudlni soupisky (v¢.
9 yeerp VR , p v Rozdil sloupct 8-6
zohlednéni zpétného kréaceni)
7. Cerpano na aktudlni soupisce - ., Y e - wiis
10 M P . P Objem finanénich prostiedkd, o které prijemce zada v
PoZadovano (s . _ v
aktualni Zadosti o platbu (oznacené zatrzitkem ve
sloupci Aktualni soupiska)
8.Cerpéno na aktualni soupisce - .
11 p’ P Objem finanénich prostfedk, které RO schvalil v
Schvaleno . .
aktualni Zadosti o platbu
9. Cerpano véetné aktualni soupisk
12 vp , pIsky Soucet sloupcli 9+10
PoZadovano
10. Cerpano véetné aktualni soupisk
13 pe PISY | soucet sloupci 9411
Schvaleno
11. Zbytek cerpani bez aktualni ; .
14 - 9 o Rozdil sloupci 7 - 9
soupisky (v€. zohlednéni kraceni s
dopadem na poloZce)
12. Zbytek Cerpani véetné aktudlni
15 vie par . y Rozdil sloupci 7-9- 10
soupisky — poZadovano (v¢.
zohlednéni kraceni s dopadem na
poloZce)
13. Zbytek Cerpani véetné aktudlni
16 ytek cerp Rozdil sloupc 7 -9 - 11

soupisky — schvaleno (v¢.
zohlednéni kraceni s dopadem na
poloZce)

y e " . Export standardni
Prehled ¢erpani je moZné exportovat do Excelu pomoci tlacitka
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6.2. VYMENA HLAVICKY

Pokud dojde v prabéhu realizace projektu prostfednictvim zménového fizeni k Upravé rozpoctu, je
tfeba na obrazovce Cerpdni rozpoctu na projektu po schvaleni ZoZ vyménit hlavicku Cerpdni. Bez
vymeény se prehled cerpani bude generovat stale ke stejné, jiz neaktualni verzi rozpoctu.

Jsou-li rozpodtu Eerpani prifazeny ZoP, nejprve je smazte:

CERPANI ROZPOCTU NA PROJEKTU

9§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI  OC ZMENITZPUSOBJEDNANI 3¢ UKONEIT PROJEKT KOPIROVAT ~ I=h TISK

Vytvor hlavicku rozpoétu cerpani
5 . " SUMA VESKERYCH KRACENI
KoD NAZEV gaz:&iﬂ"'”u gtggmws ARIAC S DOPADEM NA DISPONIBILNi ALOKACE
DISPONIBILNI ALOKAC!
[ v | v J¥ v J¥ Y
Rozp_Cerp... | Rozpodet Gerpani projektu CZ.02.01.01/00/22_014/0000118 pro h 05.08.2022 14:43 Dle kédu polozky 0,00 828 000,00
- -
LlillLlL Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 132121
VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI
Aktualizuj rozpocet Gerpani Smaz rozpocet cerpani Natti platby Dle kédu polozky

PORADOVE EisLo Zop (iSLO ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU AKTUALNI SOUPISKA

[ Ll LAl J¥ [ [k 4 ay

PeT Schvalena 2. stupei - podepsana

5 | CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/005/ANTE

Export standardni

-

Stranka 1z 1, polozky 182121

‘LL‘L& Polozek na stranku | 25

Jakmile bude tabulka s pfehledem ZoP prazdnd, je mozné pfistoupit ke smazani rozpoétu erpdni:

CERPANI ROZPOETU NA PROJEKTU

9} PRISTUPKPROJEKTU = IS PLNEMOCI ~ 2C ZMENITZPUSOBJEDNANI | € UKONCITPROJEKT | [J1 KoPiRovaT | Igh TISK

Vytvor hlavicku rozpoctu cerpani
" . " SUMA VESKERYCH KRACENI
KOD NAZEV ﬁ;z:&ﬁﬁm"o gtigm"us ROIERCTY S DOPADEM NA DISPONIBILNI ALOKACE
DISPONIBILNI ALOKAC!
I L4l ¥ ¥ Al ¥ | ¥
Rozp_Cerp... | Rozpodet Eerpéni projekiu CZ.02.01.01/00/22_014/0000118 pro h 05.08.2022 14:16 Dle kédu polozky 0,00 828 000,00
- -
|L|L||Lull Polozek na strénku | 25 Stranka1z1,polozky 12121
VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANT
Aktualizuj rozpotet Gerpani | Smaz rozpocet cerpani | Nacti platby Dle kédu polozky

PORADOVE CisLo foP CiSLD ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU AKTUALNI SOUPISKA

I LAl v [ ¥ | ¥ 0y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

-

Export standardni

Stranka 1z 1, polozky 0aZ 02 0

M| 4 lL‘ H Polozek na strénku | 25
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Pokud byste pfifazené ZoP dle predchoziho kroku nesmazali, zobrazi se chybova hlaska:

Vysledek operace:

Existuji ZoP vybrané pro generovani Eerpani rozpottu. Pied smazanim rozpoétu je nutné napfed smazat podfizené zaznamy.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlagitho mysi)

Pro vytvoreni aktudlni hlavicky ¢erpani stisknéte na prazdné obrazovce Cerpani rozpoctu na projektu

e,

tlacitko ,Vytvofit hlavicku rozpoctu Cerpani“:

CERPANI ROZPOCTU NA PROJEKTU

{§} PRISTUPKPROJEKTU ISl PLNEMOCI DG ZMENITZPUSOBJEDNANI 3¢ UKONCITPROJEKT | [J1 KoPROvAT | Igh TISK

| Vytvor hlavicku rozpoctu erpani |

. . - SUMA VESKERYCH KRACENI
ARG RLEnR TS B S DOPADEM NA DISPONIBILNi ALOKACE

K60 NAZEV REPOCTEN] CERPANI
PREPOCTEN CERPANI DISPONIBILNI ALOKACI

¥l Al Y [ L L4l JY

Nenalezeny Zadné zdznamy k zobrazeni

- -

li“L‘lL"l‘ PoloZek na stranku | 25 S Stranka 1z 1, polozky 087 0z 0
VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI
Al rorpose e Nadtplatty

Nactéte platby pouzitim stejnojmenného tlacitka.

PORADOVE EisLo fop £iSL0 ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU AKTUALNI SOUPISKA
[ ¥ ¥ ¥ )Y Y

5 | C2.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/005/ANTE P6T Schvélend 2. stupeii - podepsana

-

lLL‘lL“L‘ Polozek na strénku | 25 Stranka 1z 1, polozky 187171

Poslednimi kroky jsou vybér algoritmu rozpoctu cerpani (pfednastaveno dle kddu poloiky) a
aktualizace prehledu cerpani:

VYBER ALGORITMU ROZPOETU CERPANI

| Aktualizuj rozpoGet Eerpani | Naéti platby ||)|E kadu polozky I

PORADOVE EisLo J0P £iSLO ZADOSTI 0 PLATBU KOD STAVU NAZEV STAVU AKTUALNi SOUPISKA
Ll ¥ LAl Y  /
5 | CZ.02.01.01/00/22_014/0000118/2022/005/ANTE P6T Schvalend 2. stupefi - podepsana

V dolni ¢asti obrazovky se zobrazi aktualni prehled cerpani:
4. CASTKA Z AKTUALNIHO ROZPOETU

1. CASTKA CELKEM Z 2. NEZPUSOBILE VYDAJE BEZ AKTUALNI e g P Py
¥l LAl ¥y oy | x| L4l Y
1 Celkové vydaje §28000,00 0,00 0,00 828 000,00
1.1 Celkové zpusobilé vydaje 828000,00 0,00 0,00 828 000,00
111 Pfimé vydaje 424 500,00 0,00 0,00 424 500,00
1.1... | Piimé vydaje (tvofi zaklad ... 414 000,00 0,00 0,00 414 000,00
1.1... | Pfimé vydaje investicni 414000,00 0,00 0,00 414 000,00
1.... | Dlouhodoby hmotny majetek 14000,00 0,00 0,00 14 000,00
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7. PREHLED STAVU ZADOSTI O PLATBU

Stav ZoP Popis stavu ZoP
Rozpracovana | ZoP byla v IS KP21+ zaloZena a piijemce na ni aktualng pracuje.
Finalizovana | Na ZoP byla v IS KP21+ provedena finalizace piijemcem.
Podepsana | Prijemce v IS KP21+ podepsal ZoP el. podpisem.
Stav, kdy je priib&zna ZoP podana na RO.
Zaregistrovana | pokud se jedna o zalohovou ZoP u projektu ex-ante, tento stav

vyjadiuje jeji zalozeni RO v CSSF21+.

Schvilena 1. stupen

ZoP byla schvalena na RO v 1. stupni (PM).

Schvilena 1. stupei — finalizovana

Schvaleni ZoP v 1. stupni bylo potvrzeno PM. Doslo
k automatickému vygenerovani tiskové verze.

Schvalena 2. stupen

Z0oP byla schvalena na RO ve 2. stupni (FM).

Schvailena 2. stupeii — podepsana

Schvaleni ZoP ve 2. stupni bylo potvrzeno el. podpisem FM.
V tomto stavu je ZoP schvélena k proplaceni ptijemci.

Proplacena piijemci/Vyporadana

Z0oP byla skuteéng piijemci proplacena — finan&ni prostiedky byly
odeslany na bankovni ucet piijemce/ztizovatele piijemce (projekty
ex-ante). / ZoP byla vyporadana.

Proplacena pfijemci
s kracenim/Vyporadana s kracenim

Z0P, na které bylo provedeno kraceni (vy3e schvalené a proplacené
castky je nizsi, nez je Castka pozadovana pfijemcem) byla skute¢né
pfijemci proplacena — finan¢ni prostiedky byly odeslany na
bankovni et (projekty ex-ante). / ZoP byla vypotadana
s krdcenim.

Vracena k dopracovani

RO vratil ZoP zpét piijemci k dopracovani do IS KP21+.

Neschvalena

RO neschvalil ZoP v ptipadé zavaznych nedostatkt, popt. z jinych
diivodi.

Ukoncena administrace

Finalni stav ZoP souvisejici s nestandardnim ukon&enim projektu.
Dochazi k vynulovani ¢astek na aktualnim radku FP.

Piedana k piepracovani z UIS

Z0oP po schvaleni a podepsani ve 2. stupni odesla do w&etniho
informaéniho systému RO (UIS) k proplaceni. Uzivatel v UIS
viak zamitl souvisejici detaily plateb a ZoP je nutno od 1. stupng
na RO piepracovat.

Schvalena po pi‘epracovani 1. stupen

Z0oP byla po ptepracovani z UIS schvalena v 1. stupni.

Schvalena po pi‘epracovani 1. stuper —
finalizovana

Schvaleni ZoP v 1. stupni po ptepracovani z UIS bylo potvrzeno
PM.

Schvalena po piepracovani 2. stupen

70P byla po prepracovani z UIS schvélena ve 2. stupni.

Schvalena po pi‘epracovani 2. stupei -
podepsana

Schvaleni ZoP ve 2. stupni po piepracovani z UIS bylo potvrzeno
el. podpisem. ZoP byla schvélena k proplaceni pfijemci.

Piedana k prepracovani z PO

ZoP jiz byla pfijemci proplacena, nicméng PO zamitl Zadost
refundace pfedfinancovani podil EU a je nutné ZoP na RO opravit.

Schvalena po pi‘epracovani PO 1. stupeii

70P byla po prepracovani PO schvalena v 1. stupni.

Schvalena po piepracovani PO 1. stupei -
finalizovana

Schvaleni ZoP v 1. stupni po piepracovani PO bylo potvrzeno PM.

Schvalena po piepracovani PO 2. stupeii

Z0oP byla po ptepracovani PO schvélena ve 2. stupni.

Schvalena po piepracovani PO 2. stupei -
podepsana

Schvaleni ZoP ve 2. stupni po pfepracovani PO bylo potvrzeno el.
podpisem FM.
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