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PROGRAM

 Dokumentace

 Ucel dotace

* Indikatory, Specifické datové polozky
* Zmény projektl

* Nakladani s majetkem a archivace

e Publicita

e Zpravy o realizaci

* Vystupy aktivit v¢€. kalkulacky Sablon
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CASOVE NASTAVEN( VYZVY

Datum ukonceni prijmu zadosti: 30. 11. 2022 ve 14 hodin
Délka projekt(: max. 36 mésicli
Nejzazsi datum pro ukonceni projektu: 31. 1. 2026

Navaznost na vyzvy v OP VVV:

- nesmi byt soubéh projekt(i: 65/66 OP VVV
- muUze byt soubéh projektd, ale ne aktivit: vyzva 75 a 78 OP VVV
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DOKUMENTACE

https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 22 003-sablony-pro-ss-a-vos-i/#dokumenty

* Pravni akt (Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

e Zakladni parametry projektu

* Prehled sablon a jejich vecny vyklad

* Pravidla pro zadatele a prijemce zjednodusenych projektu

* Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek

- ; %
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https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02_22_003-sablony-pro-ss-a-vos-i/#dokumenty

DOKUMENTACE — PRAKTICKE POMUCKY

Ostatni dokumenty — k realizaci projektu
* Inspiromat

* Manual ke kvalifikacnim pozadavkum

e Kvalifikace specialniho pedagoga

Vzory priloh ke zpravam o realizaci

* Formulare pro vystupy jednotlivych aktivit
e Kalkulacka ZoR

Zmeény Sablon

e KalkulaCka pro zmeény aktivit
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ODBER NOVINEK — WEB OP JAK

K Sablonam: dotazy meésice, aktuality, seminare.
Cetnost newsletteru: obvykle 1x 14 dni (v pondéli)

Po vyplnéni registrace: jesté nutné potvrdit v e-mailu

Zajimaji Vas aktualni informace o OP JAK?

Zaregistrujete se k odbéru e-mailovéeho newsletteru!

Prihlasit se
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UCEL DOTACE

Ué&el dotace specifikovan v PA v &asti |, bodé 1
- zvySovani kvality, inkluzivity a Ucinnosti systému vzdélavani = SC 2.2
- zajistovani rovného pfristupu ke kvalitnimu a inkluzivnimu vzdélavani, véetné
usnadnovani vzdelavaci mobility znevyhodnénych skupin = SC 2.3
Nutné splnit alespon 1 sablonu v kazdém SC uvedeném v zadosti o podporu
(Kalkulacce Sablon) = splnéni ucelu dotace!
SC 2.2: Vzdélavani pracovnikl, Spoluprace pracovnikl, Koordinator spoluprace

SC 2.3: Personalni Sablony, Inovativni vzdélavani, Podpora zakt s OMJ, Odborné
zamerena tematicka a komunitni setkavani
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INDIKATORY

600 000 Celkovy pocet ucastnikl

525 102 Pocet pracovnikl ovlivnénych intervenci

510 102 Pocet podporovanych organizaci

508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci

515 102 Pocet déti, zakl, studentt ovlivnénych intervenci

517 102 Pocet déti a zaklh RomU ovlivnénych intervenci

Pocet déti a zaku s potfebou podplrnych opatreni

516112 . . ., . . ,
ovlivnénych intervenci

516 113 Pocet déti a zakt s OMJ ovlivnénych intervenci

e
|\ :; -
MIMNISTERSTVO SKOLETVI
MLADEZE A TELONYCHOWY
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IS ESF, karta ucastnika
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na urovni RED _1Z0
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na konci projektu

na konci projektu
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na konci projektu
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INDIKATORY - ORGANIZACE

510 102 Pocet podporovanych organizaci
* na Urovni RED _1ZO (IC) = vidy 1 = spInén vydanim pravniho aktu

 vykazatvZoR¢.1

508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci

* na urovni IZO = podle poctu subjektl se Sablonami = splnén realizovanim min. 1
sablony v kazdém subjektu

e vykazatvZZoR
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INDIKATORY — DETI, ZACI, STUDENT!

- vykazat v ZZoR dle skutecnosti

515 102 Pocet déti, Zaku a studentl ovlivnénych intervenci
517 102 Pocet déti a zaki Romu ovlivnénych intervenci
516 112 Pocet déti a zakl s potrebou podpurnych opatreni ovlivnénych intervenci

516 113 Pocet déti a zakl s OMJ ovlivnénych intervenci
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INDIKATORY - PRACOVNICI

Sablony: Vzdélavani pracovniku, Spoluprace pracovniku
600 000 Celkovy pocet tcastniku

- IS ESF21+ (karta ucastnika)

- vSichni pracovnici prijemce dotace v jakékoliv vysi hodin, kterym je hrazeno
vzdélavani/spoluprace z dotace

- vykazovat pribézné v ZoR (+ také dokument Evidence podpor)

525 102 Pocet pracovnika ovlivnénych intervenci

- vSichni pracovnici pfijemce dotace + pracovnici z jinych skol/Skolskych zatizeni pfi
sdileni zkusenosti, pokud nejsou v pozici lektora

- jmenny seznam pracovnikl — nejpozdéji v ZZoR =
AR Spolufi : S 2
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Personalni Sablony (pro kazdé sledované obdobi)
e polozka ,Cislo”: poCet osob na dané personalni pozici

e polozka ,cena”: prumérna vyse Uvazku po dobu ¢innosti dané personalni pozice

Priklad vypoctu primeérného vyse tvazku — ZoR ¢. 1, obdobi 9 mésicu

- Skolni asistent 1 na Uvazek 0,5 po dobu 8 mésicu

- Skolni asistent 2 na Uvazek 0,4 po dobu 5 mésicu

Primér: (0,5x8 + 0,4x5) / 8+5 = 0,615384, tj. zaokrouhlit matematicky na 0,62
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Inovativni vzdélavani — forma (pro sablony vykazané v daném sledovaném obdobi)
* polozka ,Cislo”: pocet déti/zakl/studentl, ktefi se dané formy zucastnili

e polozka ,cena“: celkovy pocet hodin zrealizovaného vzdélavani touto formou
Inovativni vzdélavani — téma (pro Sablony vykazané v daném sledovaném obdobi)
* polozka ,Cislo”: pocet déti/zaki/studentd, ktefi se daného tématu zucastnili

e polozka ,cena“: celkovy pocet hodin zrealizovaného vzdélavani v tomto tématu

Vychazet z vystupu Sablony ,32 hodin inovativniho vzdélavani”
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/MENY PROJEKTU - OBECNE

Pravidla pro Zadatele a prijemce zjednodusenych projektd, kap. 7.4

UZivatelska pFiru¢ka IS KP21+: Zaddost o zménu

https://opjak.cz/dokumenty/zadost-o-zmenu/

- prirucka pro vSechny typy projektu

Pred vydanim PA: pouze zmeény v kontaktnich a identifikacnich udajich zadatele

. ’ =~ ~
Spolufinancovano Wr z—:y
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https://opjak.cz/dokumenty/zadost-o-zmenu/

/MENY PROJEKTU NEPODSTATNE

Princip:

- prijemce nepodstatné zmény pribézné oznamuje, poskytovatel dotace je
potvrzuje a bere na vedomi

- oznamit nejlépe predem, aby byly promitnuty pro nasledujici ZoR

Priklady nepodstatnych zmeén:

- zména kontaktnich udaju vE. statutarniho zastupce a kontaktni osoby, zména
pravni formy vyplyvajici z legislativy

- zmeéna bankovniho uctu, ale pozor! — zameér zmeénit ucet musi byt oznamen
predem, dolozit smlouvu o zrizeni uctu.

- _zmena specifické datové polozky =
KA Spolufinancovano |K%
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PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Princip:

prijemce zada o podstatnou zménu s dostatecnym predstihem (nejpozdéji 40
pracovnich dni pred koncem projektu /pozdéji s fadnym zdtivodnénim)

administrator posoudi, zda se jedna o zménu bez dopadu do pravniho aktu
(zména vyznamna) nebo o zménu s dopadem do pravniho aktu

schvaleni podstatné zmeény se ridi jejim vécnym posouzenim = schvaleni zmény
pokryva obdobi zpétné dle nastaveni uCinnosti zmeéeny ze strany prijemce, lze az k
datu zahajeni realizace projektu

vydaje spojené se zménou je mozné narokovat az po schvaleni zmeény, tj. nové
aktivity lze vykazat po schvaleni zmény v nejblizsi ZoR.

Spolufinancovano %r 3—31
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PODSTATNE ZMENY PROJEKTU - PRIKLADY

Podstatné zmeény bez dopadu do PA (tzv. zmény vyznamné)

- zmeny aktivit v ramci jednoho specifického cile, v€. pouziti Sablony Nevyuzité
prostredky (viz kalkulacka zmén)

- zména vlastnické struktury prijemce (soukromé/cirkevni subjekty)

Podstatné zmeény s dopadem do PA (vydani dodatku k PA)
- drivejsi ukonceni projektu (pri splnéni ucelu dotace), prodlouzeni projektu

- zmény Udaju Skoly pri sluéovani a splyvani skol (tj. pri zméné vyzadujici souhlas
zfizovatele)

- pridani indikatoru
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NAKLADANI S MAJETKEM

Béhem realizace projektu

- nutnost zabezpedit proti poskozeni, ztraté, odcizeni (v pripadé odcizeni Ci ztraty
adekvatné nahradit pro naplnéni cilG aktivit)

- inventarizovat (oznacit inventarnim cislem)

- béhem realizace nelze prevést, prodvat, pronajmout, resp. lze v nékterych
pfipadech po pfedchozim souhlasu RO (viz PA, ¢ast Il, bod 17)

Po ukonceni realizace

- PA neobsahuje dobu stanovenou pro neprevoditelnost majetku (tj. nevztahuje se
na néj udrzitelnost)

- neni zjiStovano a kontrolovano, jak bude s majetkem nalozeno
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PUBLICITA

Spinéni minimalni publicity:

1. Informovat na svych webovych strankach a na socialnich sitich skoly/Skolského
zarizeni o projektu (+ logolink).

2. Umistit alespon 1 plakat min. velikosti A3 s informacemi o projektu na misto
viditelné pro verejnost.

3. Na dokumentech pro verejnost uvadét logolink (napr. prezencni listina pro rodice
a verejnost).

4. Pri poradani seminard, Skoleni atd. informovat Ucastniky i pripadné subjekty
podilejici se na poradani akce o podpore z OP JAK.

ZoR ¢. 1: informace o spinéni publicity dle bodu 1 + 2 (+ prtscr ze socialni sité Skoly!)
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ARCHIVACE

= povinnost uchovavat dokumenty v souladu s pravnimi predpisy a pravidly OP JAK

Vycet dokumentu a vystupt

 Pravidla uchovavani

- dokumenty, které jako original existuji v MS2021+ (IS KP21+), neni treba
archivovat na jiném misté

- archivaci ostatnich dokumentld musi zajistit prijemce (dle zakona o archivnictvi a
spisoveé sluzbe)

- doba archivace: 10 let od 1. 1. nasledujiciho roku po roce, kdy uplyne lhita pro
splnéni posledni podminky realizace (obvykle Ihita financniho vyporadani)

Spolufinancovano %r 3—31
Evropskou unii igTEnETo 8oL a1y




OZNAMOVACI POVINNOST

Rozhodnuti o poskytnuti dotace, cast Il, bod 7 (oznamovaci povinnost), bod 9
(verejné zakazky), bod 11 (audity).

* poskytovat doplnujici informace souvisejici s projektem na zadost poskytovatele
dotace

* o0znamit veskeré skutecnosti, které mohou mit vliv na povahu/podminky
realizace projektu (zmeéna vlastnické struktury, sluCovani subjektu, insolvence,..)

 oznamovat VZ dle pravidle OP JAK (tj. dle zakona o zadavani verejnych zakazek) —
modul Verejné zakazky v IS KP21+

* informovat o vSech auditech a kontrolach ze strany jinych subjektl ve vztahu k
projektu + poskytnout protokol (do 15 prac. dni od ukoncéeni auditu/kontroly)
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/PRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1. Zajisténi souhlasu se zpracovanim osobnich udaji podporenych osob (pokud
jsou osobni Udaje pouzivany) = vzdélavani pracovniku, personalni Sablony.

2. Zpracovani osobnich tudaji podporenych osob

- ptijemce nepodava ozndmeni o zpracovani osobnich Gdajd na UOOU — dle §18
odst. 1 pism. B zdkona ¢. 101/2002 Sb., o ochrané osobnich udaju

- prijemce uzavira smlouvu o ochrané osobnich udajl s pripadnym dodavatelem,
pokud ma dodavatel zpracovavat osobni udaje.

- udaje o podporenych osobach Ize zpracovavat vyhradné v souvislosti s realizaci
projektu.

Viz Rozhodnuti o poskytnuti dotace, cast I, bod 22.
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VYSTUPY AKTIVIT
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DOKLADANI VYSTUPU

Priloha C. 2 vyzvy Prehled sablon a jejich vécny vyklad — zejména:

- Kap. 4 —Sablony aktivit — dokladani vystupu ve zpraveé o realizaci a pro kontrolu
na miste

- Kap. 5 — Specifikace vystupu a vysledku projektu — upresnujici informace ke
Kalkulacce Sablon, personalnim zalezitostem, produktivnim hodinam, CP,
osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani, kvalifikaci, indikatorim, SDP

Pravidla pro zadatele a prijemce ZP — zejména:

- Kap. 7 — Monitorovani a administrace projektu — ZoR, zmeény projektu, publicita,
indikatory, ukoncovani projektl, archivace

- Kap. 8 —Zpusobilost vydaju a jejich vykazovani

Evropskou unii
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/PRAVY O REALIZACI

Bez ohledu na délku realizace projektu jsou zasilany 3 zpravy o realizaci v systému IS
KP21+:

1. ZoR —sledované obdobi 9 mésicl — odevzdani do 20ti pracovnich dn(

(vykazat publicitu, indikator 510 102)
2. ZoR — sledované obdobi 9 mésicl — odevzdani do 20ti pracovnich dn(

3. Zavérecnda ZoR — sledované obdobi 6-18 mésicl — odevzdani do 40ti pracovnich
dnl od skonéeni realizace projektu

Vratka nevyuzitych financnich prostfredkl — po schvéleni zavérecné ZoR.
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KALKULACKA ZOR

povinna priloha kazdé ZoR - zverejnéna u vyzvy
jeden soubor pro vsechny ZoR

vykazovani splnénych Sablon/aktivit
vykazovani produktivnich hodin

vykazovani setkavani kariérového poradce s zaky
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DOKLADANI VYSTUPU

* Vzory pfiloh a formuldru uverejnény na webu u vyzvy
e Dokument ,Dokladani vystupt pro $ablony SS a VOS*“

* Souhrnné cestné prohlaseni - povinna priloha kazdé ZoR — seznam vsech aktivit —
prijemce oznaci ty, které ve sledovaném obdobi realizoval

* Uplatnéni zpétné zpUsobilosti vydaju: v pracovnépravnim dokumentu
k personalni Sabloné pred podanim zadosti o podporu bude uveden nazev
projektu namisto registracniho cisla.

* Plna moc —v pripadé podpisu ZoR jinou osobou nez statutarnim zastupcem
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REALIZACE SABLON (AKTIVIT) — DULEZITA UPOZORNENI

e Aktivity pro SS/VOS lIze dilé¢im zptsobem realizovat i v DM/INT

* SS s tfidami zfizenymi podle §16, odst. 9 nesmi v téchto tfidach realizovat
aktivity: skolni asistent, socialni pedagog, skolni specialni pedagog, skolni
psycholog

* Pro Skoly/ skolskd zarizeni plati obecné pravidlo, Ze je treba volit aktivity s
ohledem na Cerpani obdobné podpory z jinych zdroju, napf. Narodni plan
obnovy, jiné dotacni tituly (v€etné dalSich vyzev OP JAK), dotacni programy
MSMT, Erasmus+, tituly dalSich operaénich programd v CR ¢&i jiné zdroje
financovani stejnych Ci obsahove obdobnych aktivit. Neni pripustné financovat
identické naklady na aktivitu ze dvou zdroju.

Evropskou unii
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PERSONALN| SABLONY - SPOLECNE POZADAVKY

Pracovni smlouva/DPP/DPC

- lze uzavrit predem, ale vykon Cinnosti pro projekt musi byt uveden v dobé
realizace projektu.

- nazev pozice, vyse Uvazku (pocet hodin), reg. Cislo a popf. nazev projektu
Kvalifikacni predpoklady

- spInény ke dni zahdjeni &innosti pro projekt (vyjimka na vzdélani Skolniho
asistenta)

- manual ke kvalifikaénim predpokladim

Nedoklada se report o Cinnosti (vykazovani produktivnich hodin v kalkulaéce k ZoR)
a napln prace.

Evropskou unii
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SKOLNI{ ASISTENT SS

e 3 Zaci ohrozeni skolnim neuspéchem (az do uvazku 1,0)
* Splnéni kvalifik. predpokladd, jako u pozice asistent pedagoga v zak. ¢. 563/2004
e Vyjimka na vzdélani — ziskat do roka od nastupu (viz kap. 5.1 prilohy 2 vyzvy)

Do ZoR:
- sken pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- sken dokladu o dosazeném vzdélani

- produktivni hodiny do Kalkulacky sablon k ZoR

Spolufinancovéno %r @
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SOCIALN{ PEDAGOG SS

e 3 Zaci ohrozeni skolnim neuspéchem (az do uvazku 1,0)

* Splnéni kvalifikacnich predpokladl — neni ped. pracovnik podle zdkona o PP, ale
socialni pracovnik dle zakona o soc. sluzbach

Do ZoR:

- sken pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- sken dokladu o dosazeném vzdélani

- produktivni hodiny do Kalkulacky sablon k ZoR

Spolufinancovéno %r @
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SKOLN{ ASISTENT + SOCIALN{ PEDAGOG

Pro kontrolu na misté:

- Original pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- Podklady ze mzdového ucetnictvi (vyplatni paska, mzdova sjetina, dochazkovy
systém)

- Dolozit identifikaci min. 3 Zakt ohrozenych skolnim neuspéchem

Spolufinancovéno %r @
Evropskou unii wisTERSTYO SK0L T




DVOJIAZYENY ASISTENT SS

1273k s OMJ (do uvazku 1,0)

* Splnéni kvalifik. predpokladi jako u pozice asistent pedagoga dle zakona ¢. 563/2004
Sb. (+ vyhl. €. 317/2005 Sb.) + cizi jazyk na komunikativni Urovni (ode dne nastupu)

* Vyjimka na vzdélani — pouze pro kvalifikaci asistenta (ziskat do roka od nastupu), ne
pro jazykové znalosti

Do ZoR:
- sken pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- sken splnéni kvalifikacnich predpokladt — vzdélani pro as. ped. + jazykové

- produktivni hodiny do Kalkulacky sablon k ZoR
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DVOJIAZYENY ASISTENT SS

Pro kontrolu na misté:

- Original pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- Podklady ze mzdového ucetnictvi (vyplatni paska, mzdova sjetina, dochazkovy
systém)

- Dolozit identifikaci min. 1 zdka s OMJ
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SKOLN{ SPECIALN{ PEDAGOG SS

e 3 Z4cis potrebou podpuirnych opatreni 1. stupné (do Uvazku 1,0)

e Splnéni kvalifikac“:rv\ich predpokladl - dle zdkona €. 563/2004 Sb. ( + vyhl. €. o
317/2005 Sb.) - VS mgr. program zaméreny na specped a pripravu ucitell ZS/SS

Do ZoR:

- sken pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- sken splnéni kvalifikacnich predpoklad

- produktivni hodiny do Kalkulacky Sablon k ZoR
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SKOLN{ PSYCHOLOG SS

e 3 Z4ci s potrebou podpurnych opatreni 1. stupné (do uvazku 1,0)
* splnéni kvalifikacnich predpokladt - dle zakona €. 563/2004 Sb.

Do ZoR:
- sken pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- sken splnéni kvalifikacnich predpoklad

- produktivni hodiny do Kalkulacky sablon k ZoR

Spolufinancovéno %r @
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N4 N4

S. SPECIALNI PEDAGOG + S. PSYCHOLOG

Pro kontrolu na misté:

- original pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- podklady ze mzdového ucetnictvi (vyplatni paska, mzdova sjetina, dochazkovy
systém)

- min. tri plany pedagogické podpory pro zaky s potfrebou podpuirnych opatreni 1.
stupneé

Spolufinancovéno %r @
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KARIEROVY PORADCE SS

e splnéni kvalifik. predpokladu — pracovné pravni dokument potvrzujici, Ze je
pedagogickym pracovnikem skoly (neni vyzadovdno zadné vysvédcéeni/diplom)

e priuvazku 0,1 usporada min. 2 individualni setkani s zaky mésicne

e prumérny pocet setkani kumulativné za vykazované obdobi (vC. letnich prazdnin)

Do Z0R:
- sken pracovnépravniho dokumentu pro projekt (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- sken PS/DPC/DPP se gkolou na pozici pedagogického pracovnika
- produktivni hodiny + evidence individualnich setkani v Kalkulacce sablon k ZoR
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KARIEROVY PORADCE SS

Pro kontrolu na miste:
- original pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- podklady ze mzdového ucetnictvi (vyplatni paska, mzdova sjetina, dochazkovy
systém)

Urcovani poctu individualnich setkani s zaky
- Uvazek na tri desetinna mista = zaokrouhlovani vzdy nahoru (ne matematicky)
- pfr. uvazek 0,375 — zaokrouhlit na 0,4 a uskutecnit 8 setkani s zaky mésicné

- pr. ivazek 0,512 — zaokrouhlit na 0,6 a uskutecnit 12 setkani s zaky meésicné
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KOORDINATOR SPOLUPRACE SKOLY A ZAMESTNAVAT. SS/VOS

e splnéni kvalifikaénich predpoklad& — min. SS vzdélani s vyuénim listem

e pfiUvazku 0,1 pfipravi a zrealizuje min. 1 podpurnou akci mésicéné (kulaty stdl,
workshop)

e pocet podpurnych akci se primeéruje za vykazované obdobi (vC. letnich prazdnin)
Do ZoR:
- sken pracovnépravniho dokumentu pro projekt (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- sken dokladu o vzdélani
- sken prezencni listiny kulatého stolu/workshopu

- produktivni hodiny do Kalkulacky sablon k ZoR
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KOORDINATOR SPOLUPRACE SKOLY A ZAMESTNAVAT. SS/VOS

Pro kontrolu na misté:

- original pracovnépravniho dokumentu (pracovni smlouva, DPC, DPP)

- podklady ze mzdového ucetnictvi (vyplatni paska, mzdova sjetina, dochazkovy
systém)

- original prezencni listiny ucastnikd kulatého stolu nebo workshopu

Urcovani poctu podpurnych akci (kulaty stul, workshop)

- Uvazek na tfi desetinna mista = zaokrouhlovani vzdy nahoru (ne matematicky)
- pl. Uvazek 0,125 — zaokrouhlit na 0,2 a uskutecnit 2 podpurné akce

- pf. uvazek 0,630 — zaokrouhlit na 0,7 a uskutecnit 7 podpurnych akci
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JEDNOTKA PERSONALNI SABLONY = PRODUKTIVNI HODINA

* nacenéni 1 skutecné odpracované hod. (v€. nemocenské hrazené zaméstnavat. a
prekazek v praci na strané zameéstnance — lékar, svatba, pohreb...)

 maximum: 1720 hodin pfi Uvazku 1,0 za 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicu

V 1720 hodinach je zohlednéno 12 superhrubych platl. V tom zapocteno:
- ndhrada za dovolenou (az 8 tydnt/rok)
- statni svatky/rok

Pozn.: s nizSim uvazkem nebo kratSim pracovnim pomeérem adekvatné snizit pocet
produktivnich hodin.
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JEDNOTKA PERSONALNI SABLONY = PRODUKTIVNI HODINA

Nacenéna 1 hodina prace obsahuje:
- penize na aktualni plat/mzdu

- rezerva na dovolenou

- rezerva na statni svatky

- rezijni naklady

Jak hodiny pocitat: na zakladé mzdové evidence (dochazkovy systém/vyplatni paska)
uvést do Kalkulacky k ZoR pocet skutecné odpracovanych hodin (v€. nemocenské
hrazené zameéstnavatelem) a vysi sjednaného Uvazku (kalkulacka vse hlida).

Spolufinancovano %r 3—31
Evropskou unii igTEnETo 8oL a1y




PRIKLAD VYKAZOVAN| PRODUKTIVNICH HODIN

Srpen 2022 — plny Uvazek (pracovni smlouva):

Udaje ze mzdové evidence/vyplatni pasky:
Meésicni uvazek 23 prac. dna, tj. 184 hodin
Dovolend 1. — 19. 8. 2022, tj. 15 prac. dnt, 120 hodin

Pocet vykazanych produktivnich hodin = 64 (dovolena se nevykazuje)

Zaméstnanec obdrzi Cistou mzdu v¢. nahrady za dovolenou vypocétenou béznym zptsobem!
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PRIKLAD VYKAZOVAN| PRODUKTIVNICH HODIN

Zari 2022 — plny Uvazek (pracovni smlouva):

Udaje ze mzdové evidence/vyplatni pasky:
Meésicni uvazek 22 prac. dnd, tj. 176 hodin (vc. svatku)
Svatek pripadajici na pracovni den 1, tj. 8 hodin

Navstéva lékare 2 hod.

Pocet vykazanych produktivnich hodin = 168 (svatek se nevykazuje, |ékar ano)
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PRIKLAD VYKAZOVAN| PRODUKTIVNICH HODIN

Rijen 2022 — plny Uvazek (pracovni smlouva):
Udaje ze mzdové evidence/vyplatni pasky:
Meésicni uvazek 21 prac. dnu, tj. 168 hodin (vc. svatku)
Svatek pripadajici na pracovni den 1, tj. 8 hodin
Nemoc 3. - 23. 10. 2022, tj. 15 pracovnich dnd, tj. 120 hodin. V tom:
3. -16. 10. nadhrada od zaméstnavatele, 17. - 23. 10. nadhrada od SSZ

Pocet vykazanych produktivnich hodin = 120 (svatek se nevykazuje, nemoc 3.-16.10.
ano, nemoc 17.-23.10. ne)
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VZDELAVANI PRACOVNIKU VE VZDELAVANI SS/VOS

pedagogicti, nepedagogicti a ostatni pracovnici

pojem , kurz” = akreditované i neakreditované kurzy a seminare, staze u
zaméstnavatelll, supervize/mentoring/koucink

prezencneé i distancné (synchronni forma, dolozit printscreen)
témata: viz Prehled sablon, kap. 4.1 Témata aktivit
1 Sablona = 8 hodin, ale |ze slozit z vice aktivit

stanoveny poZzadavky na supervizora/mentora/kouée: VS + vycvikovy program + ne
zamestnanec skoly min. 1 rok pred zahajenim aktivity
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VZDELAVANI PRACOVNIKU VE VZDELAVANI SS/VOS

Vystupy do ZoR

* Sken osvédcéeni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani — nalezitosti kap. 5 pfilohy 2 vyzvy
 Formuldr Evidence podpor poskytnutych ucastnikim vzdélavani

Vystupy pro kontrolu na misté

* Origindl osvédceni/potvrzeni o absolvovani vzdélavani

* Original dokladu o splnéni kvalifika¢nich pozadavk( supervizora/mentora/kouce —
doklad o dosazeném vzdélani, potvrzeni o absolvovani vycviku

* Doklad o zaplaceni neakreditovaného kurzu/seminare

e Printscreen (vypis z komunikacni platformy) v pripadé distanc¢ni realizace
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SPOLUPRACE PRACOVNIKU VE VZDELAVANI SS/DM/INT

podpora profesniho rdstu pomoci vzajemné spoluprace a sdileni zkusenosti se
zapojenim lektora

pedagogicti i nepedagogicti pracovnici, popf. studenti (tym, v némz min. 1 ucastnik
se vzdélava 8 hodin)

lektor: pracovnici ve vzdélavani Skoly/Skolského zafizeni, pracovnici v oblasti
neformalniho vzdélavani déti a mladeze, odbornici z praxe

témata: viz Prehled sablon, kap. 4.1 Témata aktivit

cyklus spoluprace: priprava, realizace (hospitace ve vyuce nebo navstéva v jiné
Skole/skolském zafizeni nebo minilekce ve vyuce), reflexe

prezencni i distancni (online synchronni vyuka, dolozit printscreen)
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SPOLUPRACE PRACOVNIKU VE VZDELAVANI SS/DM/INT

Vystupy do ZoR
e Sken Zaznamu o spolupraci

 Formuldr Evidence podpor poskytnutych ucastnikim vzdélavani
Vystupy pro kontrolu na misté

e Original Zaznamu o spolupraci

e Printscreen (vypis z komunikacni platformy) v pripadé distancni realizace
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SPOLUPRACE PRACOVNIKU VE VZDELAVAN| - ZAZNAM

Jména
spolupracujicich
pracovnikil ve

Realizace aktivity

Pocet Souhrn poitu

e L Pozice ) . - .
vzdélavani Forma realizace aktivity™ hodin hodin
(vEetné Téma realizace aktivity™*
hospitace ve vyuce
lektor minilekce ve vyuce
navitéva v jiné
Ekole/skolském zafizeni
hospitace ve vyuce
pracovnik minilekce ve vyuce
ve
vzdélavani navitéva v jiné
Ekole/skolském zafizeni
student 4. hospitace ve wyuce
nebo 5.
roéniku minilekce ve vyuce
fakult
piipravujic navitéva v jiné
ich Ekole/skolském zafizeni
budouci
pedagogic

e
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EVIDENCE PODPOR POSKYTNUTYCH UCASTNIKUM VZDEL.

Spolecny formular pro Sablony Vzdélavani pracovnikt ve vzdélavani a Spoluprace
pracovniku ve vzdélavani

Doklada se ke kazdé ZoR zvlast (Udaje se nekumuluji za vSechny ZoR)

Slouzi ke sledovani ind. 600 000 — zaznamenavaji se pouze pracovnici ve vzdélavani
prijemce

Vyplnuje se forma a téma vzdélavani

Kazda vzdélavaci akce na zvlastni radek (i pokud trvala méné nez 8 hodin)

Vyplnit kartu ucastnika v IS ESF — uchovat vytisténou a podepsanou

Nejpozdéji v ZZoR vykazat ind. 525 102 — kazdy ucastnik vzdélavani (vc.
podporenych pracovnikl mimo subjekt pfijemce) — dolozit jmenny seznam
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Identifikace projektu

Evidence podpor poskytnutych tcastnikim vzdélavani

Operacni program Jan Amos Komensky

Registracni tislo projektu
Mazev projektu
Piijemce podpory (nazev)

Identifikace ucastnika

pro sablony "Vzdélavani pracovnik( ve vzd&lavani” a "Spoluprace pracovnik( ve vzdélavani”

(indikator 500 000)

Zprava o realizaci €.

Identifikace podpory

Evropskou unii
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e
=
1o

. . Rozdéleni kvalifikacnich a specializaénich studii podle
Nazev kurzu Pocet Tema wyhliZky &. 317/2005 Sh
o7 o - Datum = Zvolite-li ve sloupci  Sablona® kteroukoliv Zvolite-Ii ve sloupci , Forma™ kteroukoliv z variant ) )
Prijmeni Jmeéno . Sablona -y loort ot " |' vk .| hodin Forma ; . ! " i e e bl L Vyplifite pouze pokud ve sioupci , Forma*® zvalite varianty
memntorin, supervize”  koucink™ nebo , kvalifikocni N ) o ,
narozent R s podpory " . d.g' ’ ”DVEP” h; e Té d'f LKvalifikaéni studivm DVPP. U ostatnich forem
i 3 studlium nechte pole Téma prazdné. L , : ]
prdzdng. ol e vzdelavani nechte pole prazdne.
1 ved&lavani_sE_1 18 kvalifikactni_studium_DWPP  |Fizeni organizace, leadership a fizeni pedagogického procesu [§5_Studium pro feditele Skol a Skolskych zafizeni
2 vzd&lavani VoS 1 IV 2 neakreditovany kurz ftenarska gramotnost
3 spoluprace_S5_1_111_9 hospitace EVWO wietné ved&lavani pro udriitelny rozvaj
A spoluprace_DM_1_WVIII_1 minilekce prirodovédné a technickeé vadélavani
5
. ’
~
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INOVATIVNI VZDELAVANI v SS/VOS/DM/INT

Podpora ditéte/zaka ohrozeného skolnim neldspéchem, studenta 32 hodinami béhem
jednoho skolniho roku, v€. skolnich prazdnin a skupiny déti/zakl/studentd, kterd se
spolecné s nim ucastni

Témata: viz Prehled Sablon, kap. 4.1 Témata aktivit

Forma podpory:

projektova vyuka ve skole a mimo (proj. vyuka mimo skolu pouze prezencné)
tandemova vyuka (napf. zapojeni odbornika z praxe do vyuky)

vzdélavani s vyuzitim novych technologii

zazitkova pedagogika, aktivizujici metody, fiktivni firmy

propojovani formalniho a neformalniho vzdélavani (napfr. odpoledni kluby)

fiktivni firma

Spolufinancovano %r 3—31
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INOVATIVNI VZDELAVANI DETI/ZAKU/STUDENTU

Vystupy do ZoR

» Sken Evidence 32 hodin — vykazuiji se vSichni déti/zaci/studenti

Vystupy pro kontrolu na misté

e Original Evidence 32 hodin

* V pfipadé vykazovani ditéte/Zaka/studenta kédem dolozit jméno

* Original tridni knihy (nebo jiné evidence) s vyznacenim hodin inovativ. vzdélavani

* Printscreen (vypis z komunikacni platformy) v pripadé distanc¢ni realizace
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INOVATIVNI VZDELAVANI DETI/ZAKU/STUDENTU

Postup vyplInéni formulare 32 hodin inovativniho vzdélavani (vyplniuji se pouze bila pole)

1. List Seznam ucastnikd — jména/kody vsech déti/zaka/studenttd — ohrozenych sSkolnim
neuspechem i ostatnich

2. List Seznam aktivit — vypsat data konani, pocty vyucovacich hodin, formu, téma a jména
zapojenych pracovniku

3. List Prehled — z rozeviraciho seznamu vyberte Cislo aktivity (viz list Seznam aktivit) a
dité/zdka/studenta (viz list Seznam ucastnik() — tabulka se sama doplni nejen na tomto
listu, ale také na listu Seznam ucastnikU, kde se za€nou nacitat pocty absolvovanych hodin
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LIST SEZNAM AKTIVIT

Pocet .
Pofadové Datum hodin Iména
Ef:;lrl_w realizace realizaca Forma vzdéldvani Téma vzdéldvani pracovniki/odborniki

aktivity aktivity aktivity zapojenych do aktivity

1 20.10.2022 4 Projektova wuka ve Zkole Ctenaiska pre/gramotnost MNovak

2 21.10.2022 f Projektova wyuka mimo Skolu Medialni gramotnost Kovar

3 24.10.2022 2 Tandemova vyjuka Matematicka pre/gramotnost Fialova

4 25.10.2022 2 Vzdélavani s wuiitim nowich technologii Vzdélavani s wuiitim nowich technologii Bila

5 26.10.2022 & Zaiitkova pedagogika Well-being a psychohygiena Modra

f 27.10.2022 3 Propojovani formalniho a neformalniho vzdélavani|Kulturni povédomi a wjadieni Vesela

B 31.10.2022 2 Aktivizujici metody Rozvoj podnikavosti a kreativity Smutny

g 01.11.2022 4 Projektova wuka ve Ekole Umélecka gramotnaost MNaovak

10 02.11.2022 6 Projektova wyuka mimo Skolu Cizi jazyky/komunikace v cizim jazyce Kovar

11 03.11.2022 2 Tandemova wuka Inkluze wEetné primarni prevence Fialova

12 04.11.2022 2 VzdE&lavani s wuiitim nowych technologii Pfirodovédné a technicke vedélavani Bila

13 07.11.2022 & Zaiitkova pedagogika EVWVO a vzdélavani pro udriitelny rozvoj Modra

14 08.11.2022 3 Propojovani formalniho a neformalniho vzdélavani|Histaricke povédomi, wuka modernich dé&jin Vesela

15 09.11.2022 2 Aktivizujici metody Genderova tematika v obsahu vzdélavani Smutny

18
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LIST PREHLED

- ; Pocet hodin e . . . e s s nas {rr:ena -
Vyberte ucastnika aktivity Forma vzdélavani Téma vzdélavani aktivity pracovniki/odbornika
zapojenych do aktivity
1 ALB. 20.10.2022 4 Projektova wuka ve Skole Ctenarska pre/gramotnost Movak
1 C.D. 20.10.2022 a4 Projektova wyuka ve Skole Ctenafska pre/gramotnost Movak
1 E.F. 20.10.2022 4 Projektova wuka ve Ekole Ctenafska pre/gramotnost Movak
1 G.H. 20.10.2022 4 Projektova wuka ve Skole Ctenafska pre/gramotnost Movak
1 I.1. 20.10.2022 4 Projektova wuka ve Ekole Ctenafska pre/gramotnost Movak
1 K.L. 20.10.2022 4 Projektova wuka ve Skole Ctenafska prefgramotnost Movak
2 ALB. 21.10.2022 6 Projektova wwuka mimo Skolu Medialni gramotnost Kovar
2 C.D. 21.10.2022 7] Projektova wuka mimo Skolu Medialni gramotnost Kovar
2 E.F. 21.10.2022 71 Projektova wuka mimo Skolu Medialni gramotnost Kovar
2 G.H. 21.10.2022 G Projektova wuka mimo Skolu Medialni gramotnost Kovar
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LIST SEZNAM UCASTNIKU

Seznam détifZdka/acastnika

. . e e s Oblast ohroZeni Skolnim nedspéchem
zajmoveého vzdélavani

Souhrn hodin

Zde vyplite identifikaci wiech
déti/Zaka/ucastniko zdaimoveho vzdélavani
zopojenych do aktivity.

(le moiné uvést jméno nebo napf. kod

ditéte/Zaka/ucasnika)

inovativniho
U déti/zaki/ucasinika ohroZenych skolnich nedspéchem RO R EVELL
vyberte oblast ohrofeni, v ostatnich nechte prazdné pole

1 |A.E. nizka motivace ke vzdélavani 10
2 |C.D. nedostatek moZnosti pro identifikaci a rozvoj nadani/ta 10
3 |E.F. neddslednost ve Skolni priprave 10
4 |G.H. 10
5 |ILL 4
6 |K.L 4
7 0
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PODPORA ZAKU S OMJ v SS

Min. 1 zak s OMJ (definice zaka s OMJ v Sablong)

Doucovani Cestiny jako ciziho jazyka ve Skole — v hodinach nad ramec vyucovani (i
mimo Skolu — divadlo, vystava, knihovna, vylet ...)

Min. 32 vyuc. hodin béhem jednoho skolniho roku (v€. prazdnin) pro zaka
vykazového ve vystupu aktivity

Uznatelnost Sablony za zpusobilou = min. 25 vyucéovacich hodin

DalSi Zaci s OMJ, ktefi absolvuji méné hodin — vykazat do indikatorut jako ovlivnéni
intervenci

Realizovat distancné v oduvodnénych pripadech (synchronné, printscreen)
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FORMULAR PODPORA ZAKU S OMJ v SS

Hodiny | Jmeéna détifzakd s odlisnym materskym jazykem?

JELM George | Maria | Oleg  JJane |

komunikace
v )

Datum a £as realizace podpory komunikace v CJ

1.10.2022, 15-16 h 1.10.2022, 15-16 h 1.10.2022, 15-16 h

2.10.2022, 15-16 h X 2.10.2022, 15-16 h

3.10.2022, 15-16 h 3.10.2022, 15-16 h 3.10.2022, 15-16 h

4.10.2022, 15-16 h 4.10.2022, 15-16 h X

B8.10.2022, 15-16 h B8.10.2022, 15-16 h B.10.2022, 15-16 h B.10.2022, 15-16 h

9.10.2022, 15-16 h 9.10.2022, 15-16 h 9.10.2022, 15-16 h 9.10.2022, 15-16 h

1
2
3
4
5
6
7
8
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ODBORNE ZAMERENA TEMATICKA A KOMUNITNI SETKAVANI

Pro SS

1. Odborné zamérena aktivita pro skupinu rodicu za ucasti externiho odbornika

2. Volnocdasova komunitni setkavani s rodici/verejnosti za Ucasti odbornika i
odborného tymu

» Zapojeni vsech aktér( do pripravy, realizace a vyvhodnoceni aktivity
» Pocet ucastnikd neni stanoven

» Forma setkdni: predndsky s aktivnim zapojenim verejnosti v diskusi,
workshopy/vystavy/divadelni a kulturni aktivity, dalsi aktivity ve spolupraci s
organizacemi (NNO, verejna sprava, DDM, ...).
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ODBORNE ZAMERENA TEMATICKA A KOMUNITNI SETKAVANI

Vystupy do ZoR

e Sken Zapisu o uskutecnéném setkani — jméno odbornika, jeho odbornost, téma a
kratky popis setkani

Vystupy pro kontrolu na misté

e Original Zapisu o uskutecnéném setkani

* Original prezencni listiny ze setkani
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KONZULTACNI LINKA PRO SABLONY OP JAK

- kazdy pracovni den od 9 do 15 hod. na tel. +420 234 814 777

- e-mail: dotazyZP@msmt.cz
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Operacni program
Jan Amos Komensky

Mgr. Martina Capkovda, martina.capkova@msmt.cz

Magr. Lucie KareSova, lucie.karesova@msmt.cz

Dal$i informace o OP JAN AMOS KOMENSKY (2021-2027)
jsou dostupné na webovych strankach OPJAK.cz
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