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PROGRAM SEMINÁŘE
9:30 – 10:30 Věcné nastavení výzvy

10:30 – 10:50 Prostor pro dotazy

10:50 – 11:00 Problematika veřejné podpory

11:00 – 11:10 Prostor pro dotazy

11:10 – 11:40 Přestávka na oběd

11:40 – 12:20 Finanční řízení

12:20 – 12:45 Prostor pro dotazy

12:45 – 13:30 Proces schvalování žádostí a hodnoticí kritéria, přílohy žádosti o podporu

13:30 – 13:45 Prostor pro dotazy

13:45 – 14:15 Popis práce v IS KP21+

14:15 – 14:30 Prostor pro dotazy
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NASTAVENÍ A HARMONOGRAM 
VÝZVY
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• umožnit v jednotlivých krajích ČR rozvoj kapacit a kompetencí přispívajících k vytváření 

podmínek pro posilování inteligentní specializace, rozvoje inovačních ekosystémů a rozvoje 
spolupráce mezi aktéry napříč sférami tzv. triple/quadruple helix (zejména výzkumných 
organizací, vzdělávacích institucí, firemní sféry a veřejného sektoru) v souladu s prioritami 
definovanými Národní výzkumnou a inovační strategií pro inteligentní specializaci České republiky 
(dále jen „Národní RIS3 strategie“) a její regionální dimenzí (dále jen „krajské RIS3 strategie“)

• věcně navazuje na výzvy Smart Akcelerátor I a II realizované v programovém období 2014-2020 
v OP VVV a jejím účelem je dále rozvinout spolupráci mezi institucemi odpovědnými za přípravu a 
realizaci nástrojů podpory VaVaI na regionální úrovni a využít výstupů realizovaných intervencí a 
projektů k dalšímu rozvoji regionů.
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• Typ výzvy: Průběžná
• Model hodnocení: Jednokolový
• Délka projektu: max. 52 měsíců
• Datum zahájení příjmu žádostí o podporu: 27.07.2022 
• Datum ukončení příjmu žádostí o podporu: Do vyčerpání alokace nebo 

rozhodnutí ŘO, nejpozději však 27.07.2023 do 12:00 hod
• Nejzazší datum pro ukončení fyzické realizace projektu: 31.12.2026

• výzva Smart Akcelerátor+ II je plánována na vyhlášení: ≈ pol. 2025 (náklady uznatelné od 
vyhlášení, nejdřívější vydávání PA ≈ 1Q 2026

•  1,5 roku překryv  variabilita dle potřeby: delší SA+I a kratší SA+II / naopak /stejně 
dlouhé
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• Fond:
• Alokace výzvy:
• Minimální výše CZV na projekt:
• Maximální výše CZV na projekt:

• Typ financování
• Spolufinancování příjemce:

ERDF
1 000 mil. Kč
10 mil. Kč
Dle ročních výdajů na VaVaI v kraji + 
bonifikace pro Struk. post. regiony
(50-100 mil. Kč)
Ex-ante
15% CZV (kraje i Hl.m. Praha)

Více ve Finanční části semináře…
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Oprávnění žadatelé:
• Kraje a hlavní město Praha (dále „kraje“)
Partnerství:
• Jeden či žádný partner
• S finančním příspěvkem
• Pravidla pro partnerství v SPpŽP (pozn.: chybná věta „Pro projekty této výzvy 

nerelevantní“ v úvodu kap. 5.4 SPpŽP bude vymazána při aktualizaci)
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OPRÁVNĚNÉ AKTIVITY
Povinné:
- Aktivita 1. Řízení projektu
- Aktivita 2. Základní tým 
- Aktivita 3. Vzdělávání a rozvoj kompetencí
- Aktivita 4. Mapování, analýzy a evaluace
Volitelné: 
- Aktivita 5. Asistence
- Aktivita 6. Twinning
- Aktivita 7. Pilotní ověření
- Aktivita 8. Marketingová a komunikační strategie kraje
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VYLOUČENÉ AKTIVITY
• Nová výstavba
• Dobudování
• Úprava či rekonstrukce prostor
• Upgrade infrastruktury
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VĚCNÉ NASTAVENÍ VÝZVY
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV
• ESF → ERDF

• Výhoda: zrušení specifik ESF (hranice bagatelní podpory, karty účastníka..)
• Změna nastavení udržitelnosti:

• Výhoda: pouze 1 rok, vykazování cílů a indikátorů, žádné další požadavky
• Nevýhoda: zákaz investic

• Místo realizace: ČR + vybrané aktivity v ERA (vždy ale musí být ve prospěch daného
území); žadatel uvádí jako místo realizace relevantní kraj

• Paušál – nově 7% namísto škály podle velikosti projektu
• Upravené sestavy povinných výstupů u jednotlivých KA, na něž jsou navázané

tzv. snížené odvody (sankce).
• chyba v SPpŽP u KA Twinning (chybějící nastavení sankcí) bude napravena v aktualizaci SPpŽP
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV
Rozšíření cílových skupin SA:
• o CS historicky „zapovězené“ (CS primárně v gesci MPO, pro SA+ nově

mezirezortně dojednána výjimka z tradiční linie OP JAK / OP TAK:
• pracovníci aplikačního sektoru včetně podniků (podnikatelé/manažeři, výzkumní pracovníci,

techničtí pracovníci ad.);

• zájemci o inovační podnikání a začínající podnikatelé („wannabe-entrepreneurs“);

• o pracovníky neziskových organizací

 benefit zejm. pro KA Pilotní ověření
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV

Zpřesnění definice oprávněného partnera:

• V projektu, v němž jsou realizovány pouze aktivity podpořené mimo režim veřejné podpory ve
smyslu čl. 107 odst. 1 Smlouvy o fungování Evropské unie (dále jen „SFEU“), je oprávněným
partnerem subjekt zabývající se podporou VaVaI, jehož je kraj či kraj společně s jinými územními
samosprávnými celky a/nebo veřejnými výzkumnými institucemi a/nebo veřejnými či státními
VŠ ovládající osobou podle § 74, odst. 1, anebo § 75 zákona č. 90/2012 Sb., o obchodních
společnostech a družstvech (zákon o obchodních korporacích), ve znění pozdějších předpisů.

• V projektu, v němž jsou v rámci Aktivity č. 7 (Pilotní ověření) podpořeny výdaje v režimu
slučitelné veřejné podpory v souladu s Rozhodnutím Komise č. 2012/21/EU, je oprávněným
partnerem subjekt zabývající se podporou VaVaI, který současně splňuje ve vztahu ke kraji
podmínky vertikální spolupráce dle § 11 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve
znění pozdějších předpisů. (tzv. podmínky „in-house“)

• Partnerovi je umožněno, aby realizoval větší část aktivit projektu než žadatel/příjemce.
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV
Upravená indikátorová soustava (nové indikátory):
• Produkty nově sledovány:

- na úrovni výstupů: Počet nově vytvořených produktů strategického řízení VaVaI (215 012)
- na úrovni výsledků: Implementované nové produkty strategického řízení VaVaI (215 102)
- nemusí se vždy jednat o zcela identickou skupinu produktů (některé mohou v projektu SA+I

pouze vzniknout a jiné naopak pouze realizovat s tím, že k jejich přípravě došlo mimo projekt
SA+I (např. v projektu z OP VVV)

- předpokládána určitá míra agregace dle věcné souvislosti (nikoliv drobné výstupy/výsledky, ale
větší logické celky)

• Podíl institucionálních zainteresovaných subjektů v rámci procesu objevování
podnikatelského potenciálu
- Instituce zapojené do EDP (Inovační platformy, KRI) – očišťované dle IČO

• Počet institucí ovlivněných intervencí
- Předpokládán průnik s Počtem podpořených spoluprací (203 541), ale ne „=„



OPJAK.CZ
MSMT.CZ

Operační program
Jan Amos Komenský
VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV - KA
KA 1 - Řízení projektu
• Nové dělení administrativního týmu na:

- hlavní administrativní tým (přímé náklady – jednorázové částky)
- podpůrný administrativní tým (paušál)

• U všech klíčových pracovníků (dle SPPŽP i individuálně označených žadatelem) 
dokládána výběrová kritéria + u pozic obsazených v době žádosti i CV
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV - KA
KA 2 – Základní tým:

• Zpřesnění strategické intervence/projektu (kap. 2 SPpŽP)
• Povinný minimální úvazek RIS3 manažera nově: 0,7 FTE

• Zpřesnění povinností vůči Národnímu RIS3 aparátu:
• pololetní Zpráva o realizaci krajské RIS3 strategie + roční Přehled financování krajské RIS3

• nově: informovat NRIS3 aparát o aktualizacích krajské RIS3 strategie (promítáno do NRIS3
v podobě Přílohy 2 – Karty krajských RIS3); jednat o relevantních tématech vč. načasování
aktualizací s gestorem NRIS3 a dbát jeho koordinačních pokynů.

• 3 indikativní fiše strategických intervencí/projektů = ukázka strateg. uvažování
• Dokládá se nad rámec nástrojů plánovaných v KA Pilotní ověření; struktura informací viz Vzor

• Nový volitelný prvek: development RIS3 misí, spolupráce v doménách/ misích
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV - KA
KA 3 – Vzdělávání:
• Věcně beze změn

KA 4 – Mapování, analýzy a evaluace
• Nový prvek: evaluace

• Bude nadále zpřesňováno na základě metodických pokynů NRIS3 aparátu
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV - KA
KA 5 - Asistence
• Zavedení zjednodušené metody vykazování (ZMV): jednorázové částky
• Pro žadatele o voucher bude ze strany ŘO zveřejněna Kalkulačka jednorázových 

částek – Vouchery Asistence
- Žadatel (kraj) stanoví sumu prostředků na vouchery jako 1 celkovou částku bez použití kalkulačky
- Podrobnosti popsány v kap. 8.2.1 SPpŽP
- Limit 25% CZV je stanovený přímo na vouchery (nikoliv na celou KA Asistence)
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV - KA
KA 6 – Twinning
- Požadavky na DOP popsány přímo v SPpŽP

- autorská instituce metodiky Twinning Advanced (EASME) a její web již neexistuje

- Nově nutně PO připraveno a podrobně popsáno už v projektové žádosti
-  Chybná věta umožňující navazování KA Pilotní ověření na KA Twinning bude odstraněna v 

rámci aktualizace SPpŽP
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV - KA
KA 7 - Pilotní ověření
- Nově nutně PO připraveno a podrobně popsáno už v projektové žádosti

- lze navazovat na práci RIS3 developerů v KA Základní tým/KA Twinning z projektu SA z OP VVV;
nelze navazovat na KA Základní tým a KA Twinning z projektu SA+

- PO nově pouze 2 fáze: 1) Pilotní ověření, 2) Závěrečné vyhodnocení

- Specifikace pilotně ověřovaných nástrojů v Příloze „Podrobný popis projektu“
- detailní věcný, technický i finanční popis
- informace dle požadované struktury (viz Vzor přílohy Podrobný popis projektu)

- Lze využít princip voucheru (posun prostředků na CS), avšak bez zjednodušeného
vykazování
- Na rozdíl od KA Asistence vše v Přímé podpoře; dokladování všech dílčích nákladů – faktury,

osobní náklady atp.
- Limit 35% CZV stanoven na vouchery (nikoliv na celou KA Pilotní ověření)

Veřejná podpora →
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VÝBĚR ZMĚN OPROTI OP VVV - KA
KA 8 - Marketingová a komunikační strategie kraje
- Možnosti aktivity beze změn
- Při přípravě nebo aktualizaci marketingové a komunikační strategie a její realizaci 

je metodicky doporučeno řídit se výstupy projektu IPs NRIS3 
(CZ.02.1.01/0.0/0.0/16_024/0016934) podpořeného v rámci OP VVV:
- materiál Metodika marketingové a komunikační strategie je k dispozici v rámci Národního RIS3 

aparátu
- Metodika nyní existuje v draftové verzi, před jejím zveřejněním (říjen 2022) se lze obracet na: 

V. Kobylka a T. Avrat



OPJAK.CZ
MSMT.CZ

Operační program
Jan Amos Komenský

PROBLEMATIKA VEŘEJNÉ PODPORY
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NASTAVENÍ VPO NA VÝZVĚ – ŽADATEL (KRAJ)
Pouze mimo režim VPo, tj. podpora činností, které nesplňují znaky VPo
(NHČ/neovlivní obchod)
 k žádosti o podporu předkládá Prohlášení o souladu projektu s pravidly VPo

(otázky ke zvýhodnění podniků, narušení soutěže, ovlivnění obchodu mezi státy
EU)

 povinnost oddělovat v účetnictví HČ a NHČ
 povinnost oddělovat v účetnictví činnosti projektu od ostatních činností mimo

projekt (nepřelévat finance do HČ)
 podpora vzdělávání – pouze osoby vykonávající NHČ (příp. SOHZ)
 podpora propagačních aktivit – pouze propagační aktivity kraje a NHČ partnerů
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NASTAVENÍ VPO NA VÝZVĚ - PARTNER
• podpora činností, které nesplňují znaky VPo (NHČ/neovlivní obchod) → mimo

režim VPo,
 předkládá Prohlášení o souladu projektu s pravidly VPo
 stejné povinnosti jako příjemce (kraj) - viz předchozí slide
 povinnost předat výsledky/výstupy projektu příjemci (kraji) – nevyužívat pro HČ

(s výjimkou SOHZ)
• v rámci aktivity č. 7 (Pilotní ověření) je možná i VPo (na určité výdajové

položky, u nichž nelze vyloučit znaky VPo) → příjemce (kraj) vydá partnerovi
Pověření k výkonu služeb obecného hospodářského zájmu v souladu
s Rozhodnutím Komise č. 2012/21/EU (SOHZ) a předloží na ŘO

 předkládá Analýzu selhání tržního prostředí (posuzuje ŘO)
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VOUCHERY
• v rámci aktivity Asistence / Pilotní ověření
• poskytuje pouze příjemce (kraj)
• nesmí dojít k přenesení VPo (případnou VPo je potřeba ošetřit – nejčastěji 

podpora malého rozsahu (de minimis))
• informace o poskytnutých voucherech v ZoR
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FINANČNÍ ŘÍZENÍ
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Věcná způsobilost:
Soulad s právními předpisy EU a ČR, obecnými a specifickými pravidly OP JAK,
výzvou apod..

Časová způsobilost:
Výdaje jsou způsobilé ode dne vyhlášení výzvy.



OPJAK.CZ
MSMT.CZ

Operační program
Jan Amos Komenský
CELKOVÉ ZPŮSOBILÉ VÝDAJE – OBECNÉ INFORMACE
Způsob financování: Ex-ante

Zálohové platby:
- Výše 1. zálohové platby se určí na základě částek plánovaného vyúčtování za

první dvě sledovaná období uvedených ve finančním plánu. Výše 1. zálohové
platby však může dosahovat max. 30 % z celkových způsobilých výdajů projektů.

- Další zálohové platby jsou příjemci poskytovány na základě předložených ŽoP.
Jejich výše závisí na předpokládané potřebě příjemce vyplývající z finančního
plánu projektu. Celkový součet záloh, poskytnutých nad rámec schváleného
vyúčtování nesmí přesáhnout 30 % celkových způsobilých výdajů projektu.
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CELKOVÉ ZPŮSOBILÉ VÝDAJE – OBECNÉ 
INFORMACE

Limity rozpočtu:
- Výše prostředků určených na vouchery v aktivitě Asistence může dosahovat

maximálně 25 % z celkových způsobilých výdajů.
- Výše prostředků určených na vouchery v aktivitě Pilotní ověření může dosahovat

maximálně 35 % z celkových způsobilých výdajů.
- Výše prostředků určených na vouchery v aktivitách Pilotní ověření a Asistence

může v součtu dosahovat maximálně 55 % z celkových způsobilých výdajů.
- Kapitola rozpočtu „Nákup služeb“ v kategorii 1.1.1 – maximálně 49 % z celkových

způsobilých výdajů.
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SESTAVENÍ ROZPOČTU PROJEKTU – PRAVIDLA A 
DOPORUČENÍ
- Vzájemná provázanost jednotlivých položek rozpočtu s plánovanými aktivitami 

projektu.
- Přiměřenost a opodstatněnost celkové výše rozpočtu a jednotlivých rozpočtových 

položek zejména vzhledem:
 k cílům a obsahu projektu;
 jednotlivých odborných aktivit projektu; 
 cílové skupině; 
 délce trvání projektu – vazba na harmonogram; 
 cílovým hodnotám výstupových a výsledkových indikátorů.
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SESTAVENÍ ROZPOČTU PROJEKTU – PRAVIDLA A 
DOPORUČENÍ
- U jednotlivých položek rozpočtu uvádí žadatel v příloze Komentář k rozpočtu

podrobné zdůvodnění plánovaného počtu kusů a způsob stanovení jednotkové
ceny, přičemž jednotková cena musí být v souladu s nejnižší doloženou
nabídkovou cenou.

- Jednotlivé položky musí být podloženy průzkumem trhu zahrnující alespoň
3 dodavatele (je-li to možné), a to např. doložením nabídky na konkrétní
vybavení, printscreenem webových stránek apod.

- Průzkum trhu je nezbytné provést zejména u specifických služeb, jejichž cenu
nelze jednoduše ověřit např. pouhým vyhledáním na internetu.
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SESTAVENÍ ROZPOČTU PROJEKTU – PRAVIDLA A 
DOPORUČENÍ
- Průzkum trhu není nutné dokládat u položek, jejichž jednotková cena byla

stanovena v souladu s dokumentem Seznam obvyklých cen vybavení, ubytování
a stravování zveřejněném na www.opjak.cz.

- V případě, že bude příjemce poskytovat partnerovi s finančním příspěvkem
finanční prostředky na základě Pověření k výkonu SOHZ, je příjemce povinen
vytvořit pro výdaje tohoto partnera, které budou financovány v režimu SOHZ,
v rozpočtu žádosti o podporu samostatné položky rozpočtu a tyto položky
rozpočtu označit tak, aby byly takto snadno identifikovatelné (např. názvy
položek rozpočtu partnera mohou obsahovat zkrácený název partnera a zkratku
SOHZ apod.).

http://www.opjak.cz/
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SESTAVENÍ ROZPOČTU PROJEKTU – PRAVIDLA A 
DOPORUČENÍ
Osobní výdaje
- Rozpočet projektu v ISKP21+ rozpoložkovat podle plánovaných pozic v projektu.
- Neoznačovat pozice jménem pracovníka nebo „neobsazeno“ apod., uvádět název

pozice nejvíce vystihující její náplň práce.
- Nevytvářet velké množství položek rozpočtu pro pozice se shodnou náplní práce

a shodnou jednotkovou sazbou.
- Neuvádět do rozpočtu projektu kumulované položky typu:

Název  Cena jednotky Počet jednotek  Částka celkem 
1.1.1.1.1.4.1.1 Platy, mzdy -  Kč                       0 20 695 387,00 Kč    
1.1.1.1.1.4.1.1.1 Klíčová aktivita 2 20 695 387,00 Kč    1 20 695 387,00 Kč    



OPJAK.CZ
MSMT.CZ
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SESTAVENÍ ROZPOČTU PROJEKTU – PRAVIDLA A 
DOPORUČENÍ
Osobní výdaje
- Cena jednotky – sazba mzdy/platu při 100% úvazku (Pracovní smlouvy) nebo

hodinová sazba (DPČ a DPP).
- Počet jednotek pro pozice na Pracovní smlouvy (Platy) – uveden

tzv. „úvazkoměsíc“ – součin souhrnného úvazku (úvazek za všechny osoby) pro
danou pozici a počtu měsíců, během kterých je daná pozice zapojená do
projektu.

- Počet jednotek pro pozice na DPČ a DPP – uveden celkový počet hodin.
- Mzdy, platy, odměny z dohod musí být v místě a čase obvyklé. Žadatel/příjemce

je povinen postupovat při stanovování jednotkových sazeb mezd / platů / odměn
z dohod pro jednotlivé zaměstnance v souladu s § 16 odst. 1 a § 110 zákoníku
práce.
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STRUKTURA 
ROZPOČTU

1.1.1 Výdaje tvořící základ pro výpočet paušálních nákladů

1.1.1.1 Přímé výdaje

1.1.1.1.1 Výdaje neinvestiční

1.1.1.1.1.1 Hmotný majetek

1.1.1.1.1.1.1 Drobný hmotný majetek

1.1.1.1.1.1.2 Materiál

1.1.1.1.1.2 Nehmotný majetek

1.1.1.1.1.3 Odpisy

1.1.1.1.1.4 Osobní výdaje - odborný tým

1.1.1.1.1.5 Autorské honoráře

1.1.1.1.1.6 Cestovní náhrady

1.1.1.1.1.7 Nákup služeb

1.1.1.1.1.8 Přímá podpora

1.1.1.2 Jednorázové částky

1.1.1.2.1 Jednorázové částky - administrativní tým

1.1.1.3 Jednotkové náklady

1.1.1.3.1 Jednotkové náklady - odborný tým

1.1.1.4 Rezerva pro osobní výdaje

1.1.2 Výdaje netvořící základ pro výpočet paušálních nákladů

1.1.2.1 Jednorázové částky

1.1.2.1.1 Jednorázové částky - vouchery (Asistence)

1.1.3 Paušální náklady
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OSOBNÍ VÝDAJE
Pro osobní výdaje jsou v rozpočtu projektu určeny následující kapitoly:
Přímé výdaje
1.1.1.1.1.4 - Osobní výdaje - odborný tým

Jednorázové částky
1.1.1.2.1 - Jednorázové částky - administrativní tým

Jednotkové náklady
1.1.1.3.1 - Jednotkové náklady - odborný tým

1.1.1.4 Rezerva pro osobní výdaje
1.1.3 Paušální náklady
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Realizační tým projektu se z pohledu způsobu financování člení na podpůrný a hlavní
projektový tým.

Podpůrný tým:
Hrazen vždy z paušálních nákladů. Pozice nejsou uváděny v příloze Realizační tým.
Jedná se o pozice typu účetní, personalista, technické pozice apod. Obecně se
předpokládá, že žadatel má zajištěny tyto pozice tak, aby mohl být projekt realizován.

Hlavní projektový tým se dále člení na:
administrativní a odborný tým.

OSOBNÍ VÝDAJE
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OSOBNÍ VÝDAJE
Administrativní tým:
Zahrnuje pozice Projektový manažer, Finanční manažer a Administrátor. Osobní
výdaje těchto pozic jsou alokovány v kapitole rozpočtu 1.1.1.2.1 - Jednorázové částky
- administrativní tým, v jiných kapitolách rozpočtu není žadatel oprávněn tyto pozice
uvádět.

Výši jednorázové částky stanoví žadatel za použití Kalkulačky jednorázové částky (b1).

Jednorázovou částku zadává žadatel do rozpočtu projektu ve formátu počet měsíců
realizace projektu x měsíční osobní náklady na administrativní tým. Tento způsob
zadání jednorázové částky do rozpočtu projektu umožní její dílčí vykazování.

V příloze Realizační tým se u těchto pozic uvádí výše úvazku a její zdůvodnění.
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OSOBNÍ VÝDAJE



OPJAK.CZ
MSMT.CZ

Operační program
Jan Amos Komenský
OSOBNÍ VÝDAJE
Odborný tým:

V příloze Realizační tým u těchto pozic uvádí mj. způsob odměňování, výše úvazku
a její zdůvodnění, jednotková cena a podrobný popis náplně práce.

Způsob odměňování:
a1) Stanovení sazby dle ISPV
a2) Individuální stanovení jednotkové sazby
b2) Jednotkové náklady – odborný tým (za použití přílohy Kalkulačka jednotkových
nákladů - osobních nákladů na zaměstnance (b2))

V případě využití způsobu a1) a a2) jsou osobní výdaje alokovány v kapitole
rozpočtu 1.1.1.1.1.4 Osobní výdaje - odborný tým v případě způsobu b2) pak
v kapitole 1.1.1.3.1 Jednotkové náklady - odborný tým.
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OSOBNÍ VÝDAJE
a1) Stanovení sazby dle ISPV

Postup: 
 Seznam pozic – příloha Realizační tým;
 stanovení způsobu odměňování (mzdová x platová sféra);
 vydefinování náplně práce;
 vyhledání nejvíce odpovídajícího kódu CZ-ISCO v ISPV;
 Pracovní náplně a jim odpovídající kódy dostupné v Národní soustavě povolání 

(www.nsp.cz).
 Pozice, které nejsou v Národní soustavě povolání, lze přiřadit pouze na základě 

názvu pozic v ISPV.
 stanovení sazby mzdy/platu s respektováním limitů dle ISPV 
 Aktuální sazby jsou uvedeny v příloze výzvy č. 2
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OSOBNÍ VÝDAJE
a1) Stanovení sazby dle ISPV

Limity - neklíčoví pracovníci:

Pracovní smlouvy
Maximální způsobilý příspěvek z OP JAK, který lze plánovat do rozpočtu projektu na
hrubou měsíční mzdu/plat zaměstnance/pracovníka projektu při úvazku 1,0, je
roven částce třetího kvartilu (Q3) dané pracovní pozice v ISPV.

DPP/DPČ
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OSOBNÍ VÝDAJE
a1) Stanovení sazby dle ISPV

Limity - klíčoví pracovníci:

Pracovní smlouvy
Maximální způsobilý příspěvek z OP JAK, který lze plánovat do rozpočtu projektu na
hrubou měsíční mzdu/plat zaměstnance/pracovníka projektu při úvazku 1,0, je
roven částce devátého decilu (D9) dané pracovní pozice v ISPV.

DPP/DPČ



OPJAK.CZ
MSMT.CZ

Operační program
Jan Amos Komenský
OSOBNÍ VÝDAJE
a2) Individuální stanovení sazby

Je možné použít pouze ve výjimečných případech, a to pouze pro klíčové /
excelentní pracovníky, pokud pro ně není vhodné stanovení jednotkové sazby dle
ISPV.

Stanovenou jednotkovou sazbu je nutné doložit řádným zdůvodněním včetně
doložení souvisejících podkladů. Za řádné zdůvodnění je považováno např. doložení
mzdy / platu / odměny z dohody, která byla vyplácena dané osobě za obdobnou
práci v předchozím období, tj. za období 12 měsíců, aby byly vyloučeny krátkodobé
výkyvy (např. proplacení mimořádných odměn, apod.). V případě, kdy by příjemce
neměl k dispozici údaje za uplynulých 12 měsíců, doporučujeme doložení výdělku za
kratší období důkladně zdůvodnit.
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2) Jednotkové náklady – odborný tým
Jednotkový náklad člena odborného týmu je možné stanovit pouze jako „hodinovou
sazbu“.

Roční osobní náklady zaměstnance – jsou sumou osobních nákladů za období 12 po
sobě jdoucích kalendářních měsíců uhrazených na základě smlouvy mezi
zaměstnavatelem a zaměstnancem (hrubá mzda / plat / odměna z DPČ zaměstnance
žadatele / partnera projektu, náhrady mzdy / platu / odměny z DPČ, odvody na SP a ZP
za zaměstnavatele, zákonné pojištění odpovědnosti zaměstnavatele, popř. odvody do
fondu kulturních a sociálních potřeb, sociálního fondu).

1720 – je sumou ročních produktivních hodin zaměstnance připadajících na plný úvazek
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2) Jednotkové náklady – odborný tým

Výše ročních osobních nákladů zaměstnance se stanoví na základě:

b2.1) Skutečně vynaložených prostředků na osobní náklady zaměstnance za období
uplynulých 12 po sobě jdoucích kalendářních měsíců; pokud nejsou k dispozici údaje
za osobní náklady zaměstnance za období uplynulých 12 po sobě jdoucích
kalendářních měsíců, lze použít údaje i za období kratší, nejméně však za 4 uplynulé
kalendářní měsíce – v tomto případě dojde na základě doložených osobních nákladů
zaměstnance k dopočítání ročních osobních nákladů zaměstnance.

b2.2) Průměrných ročních nákladů širší skupiny pracovníků v organizaci, kteří
vykonávají stejnou či obdobnou činnost, jakou má zaměstnanec vykonávat v projektu.
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2.1)
Hodinová sazba se dle tohoto způsobu stanoví pro každého pracovníka odborného
týmu zvlášť.

Hodinovou sazbu osobních nákladů zaměstnance je možné stanovit pouze v případě,
že výstupy ze mzdového účetnictví, které se použijí ke stanovení ročních osobních
nákladů zaměstnance náležejí k pracovní smlouvě či DPČ:

- se stejným či obdobným druhem činnosti, jako je druh činnosti pozice, kterou má
zaměstnanec zastávat v projektu OP JAK,

- jejichž průměrná výše úvazku, připadajícího na druh činnosti, kterou má
zaměstnanec zastávat v projektu, je minimálně ve výši 0,2 v období, za které
žadatel/příjemce dokládá výstupy ze mzdového účetnictví.
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b2.1)
Hodinovou sazbu osobních nákladů zaměstnance je možné stanovit pouze v případě,
že žadatel/příjemce k tomuto zaměstnanci doloží výstupy ze mzdového účetnictví
dokladující výši osobních nákladů zaměstnance a související výši úvazku, a to:

- za období 12 po sobě jdoucích kalendářních měsíců předcházející předložení
žádosti o podporu,

- za období kratší než 12 po sobě jdoucích kalendářních měsíců předcházející
předložení žádosti o podporu či předložení žádosti o změnu (nejméně však za
období 4 kalendářních měsíců předcházejících předložení žádosti o podporu či
předložení žádosti o změnu).
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2.1)

Ke stanovení hodinové sazby osobních nákladů zaměstnance není možné použít
dohodu o provedení práce.

Hodinovou sazbu osobních nákladů zaměstnance není možné stanovit na základě
osobních nákladů zaměstnance, v nichž je započítána odměna za vykonávání volené
funkce dle nařízení vlády č. 318/2017 Sb., o výši odměn členů zastupitelstev
územních samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů.
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2.2)
Hodinovou sazbu osobních nákladů pro zaměstnance je možné stanovit pouze
v případě, že údaje o osobních nákladech širší skupiny zaměstnanců, které se použijí
ke stanovení průměrných ročních osobních nákladů, náležejí k pracovním smlouvám
či DPČ:

- se stejným či obdobným druhem činnosti, jako je druh činnosti pozice, kterou má
zaměstnanec/zaměstnanci zastávat v projektu OP JAK, a

- jejichž kumulativní výše úvazku je alespoň 10 FTE (tzn., souhrn údajů o ročních
osobních nákladech za zaměstnance v rozsahu alespoň 10 FTE, vykonávajících
stejnou či obdobnou činnost).
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2.2)
Hodinovou sazbu osobních nákladů pro zaměstnance je možné stanovit pouze
v případě, že žadatel/příjemce doloží údaje ze mzdového účetnictví dokladující výši
osobních nákladů širší skupiny zaměstnanců (alespoň 10 FTE), a to:

za období 12 po sobě jdoucích kalendářních měsíců předcházející předložení žádosti
o podporu.
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2.1; b2.2) Stanovení jednotkového nákladu a počtu jednotek a doplnění do
rozpočtu projektu

Stanovení jednotkového nákladu:
Hodinová sazba je po doplnění všech nezbytných údajů vypočtena pomocí přílohy
„Kalkulačka jednotkových nákladů – nákladů na zaměstnance (b2)“
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2.1; b2.2) Stanovení jednotkového nákladu a počtu jednotek a doplnění do rozpočtu
projektu
Stanovení počtu jednotek:
Maximální počet jednotek se pro zaměstnance, kterému je stanoven jednotkový náklad
– hodinová sazba nákladů na zaměstnance, stanoví dle následujícího vzorce:

Vzorec je též součástí přílohy Realizační tým, kde je po doplnění plánovaného úvazku
a počtu měsíců zapojení pozice do realizace projektu automaticky dopočítán počet
hodin.
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OSOBNÍ VÝDAJE
b2.1; b2.2) Stanovení jednotkového nákladu a počtu jednotek a doplnění do
rozpočtu projektu

Doplnění do rozpočtu projektu:

Počet jednotek se před zadáním do rozpočtu projektu zaokrouhlí na celé číslo dolů.
Cena jednotky je v rozpočtu uvedena hodinová sazba vypočtená Kalkulačkou b2
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1.1.1.4 Rezerva pro osobní výdaje

V případě víceletých projektů s dobou realizace delší než 24 měsíců má žadatel možnost
alokovat v rozpočtu projektu prostředky do položky „Rezerva pro osobní výdaje“.
Prostředky v této položce slouží výhradně pro navyšování jednotkové sazby u osobních
nákladů v době realizace projektu.

PMR = počet měsíců realizace projektu

Osobní výdaje (bez rezervy) = Osobní výdaje z kategorie 1.1.1.1 + jednorázové částky –
administrativní tým z kategorie 1.1.1.2 + jednotkové náklady – odborný tým z kategorie
1.1.1.3
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OSOBNÍ VÝDAJE
1.1.1.4 Rezerva pro osobní výdaje

Výši prostředků, alokovaných v položce rozpočtu „Rezerva pro osobní výdaje“
v souladu s výše uvedeným vzorcem, nemusí žadatel zdůvodňovat. V případě, že
dojde v procesu schvalování žádosti o podporu ke krácení osobních výdajů, bude
současně s tím snížena také položka „Rezerva pro osobní výdaje“, pokud by po
snížení osobních výdajů tato položka přesahovala povolené maximum vypočítané
dle výše uvedeného vzorce.
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PAUŠÁLNÍ NÁKLADY
V rozpočtu projektu je na paušální náklady určena částka, která se vypočte součinem
sazby na paušální náklady ve výši 7 % a sumou výdajů uvedených v kategorii 1.1.1.
Položka rozpočtu Paušální náklady se generuje automaticky, žadatel záznam needituje.

- Veškeré náklady spojené s činností „podpůrného projektového týmu”
- Náklady na tuzemské cestovné všech členů „hlavního projektového týmu“
- Náklady na zahraniční cesty a vzdělávání všech členů administrativního týmu, jež

jsou součástí „hlavního projektového týmu“
- Náklady na stravenky a stravenkový paušál pro členy „hlavního projektového týmu“

(pokud nejsou součásti hrubé mzdy či hrazeny z FKSP)
- Náklady na provoz a údržbu kanceláří a souvisejících prostor pro činnost „hlavního

projektového týmu“
- Další náklady dle bodu 7 Pravidel pro žadatele a příjemce – obecná část,

str. 192/193
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NEZPŮSOBILÉ VÝDAJE
Jedná se o výdaje, které nejsou v souladu s českou nebo evropskou legislativou,
výzvou, navazující dokumentací k výzvě, právním aktem o poskytnutí/ převodu
podpory. Blíže jsou popsány v Pravidlech pro žadatele a příjemce obecná část,
str. 184 – 186 a jedná se zejména o:
- mzdové výdaje zaměstnanců, kteří se na projektu nepodílí
- správní a místní poplatky, které nemají přímou vazbu na projekt a nejsou

výslovně stanoveny ŘO
- přímé daně
- alkoholické nápoje, tabákové výrobky a psychotropní látky

Dále se jedná o výdaje související s vyloučenými aktivitami (nová výstavba,
dobudování, úprava či rekonstrukce prostor, upgrade infrastruktury) a dále výdaje
související s pořízením investičního majetku.
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PROCES SCHVALOVÁNÍ ŽÁDOSTÍ 
O PODPORU
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FÁZE PROCESU SCHVALOVÁNÍ
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PROCES HODNOCENÍ
Kontrola formálních náležitostí a přijatelnosti

Cíl: Posouzení základních věcných a administrativních požadavků kladených na žádost o podporu.

Realizace:

• pracovníci ŘO

• dle definovaných hodnoticích kritérií:

 příloha č. 1 výzvy

 vylučovací funkce

 napravitelná/nenapravitelná

• výzva k odstranění vad žádosti – pouze 1x ve stejné věci, lhůta 10 pracovních dní

• úpravy žádosti nad rámec výzvy k odstranění vad nejsou přípustné
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PROCES HODNOCENÍ
Věcné hodnocení

Cíl: Vyhodnocení kvality projektů vzhledem k naplňování věcných cílů OP JAK

Realizace fáze:
• hodnoticí komise (HK) – minimálně 3 členové
• hodnoticí a kombinovaná kritéria
• Max. počet bodů 100, min. počet bodů pro postup do další fáze 65
• výhrady/doporučení hodnoticí komise
• zápis z jednání HK – na webu OP JAK do 15 pracovních dní od data jednání HK
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PROCES VÝBĚRU
Výběr projektů

Cíl: Výběr žádostí k financování na základě výsledků věcného hodnocení.

Realizace fáze:
• ŘO sestaví seznam ne/doporučených projektů

Po ukončení každé fáze procesu schvalování je žadatel vyrozuměn o výsledku dané 
fáze prostřednictvím interní depeše v IS KP21+. 
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Operační program
Jan Amos Komenský
ŽÁDOST O PŘEZKUM
• Lhůta pro podání: 15 kalendářních dnů ode dne doručení podkladů pro vydání usnesení o 

zastavení řízení/rozhodnutí o zamítnutí žádosti.

• Podání: prostřednictvím IS KP21+, pouze 1x v rámci každé fáze procesu schvalování.

• Posuzována přezkumnou komisí ŘO (do 30 kalendářních dnů ode dne podání, případně do 60 
kalendářních dnů u složitějších případů) a vypořádána jedním z níže uvedených způsobů: 

• vyhovění žádosti o přezkum jako důvodné
• vyhovění žádosti o přezkum jako částečně důvodné
• nevyhovění žádosti o přezkum z formálních důvodů
• nevyhovění žádosti o přezkum pro nedůvodnost

Proti vyřízení žádosti o přezkum již není možné ze strany žadatele podávat žádné další vyjádření.

Výzva Smart Acc+ I je průběžná, tj. žádost lze na základě výhrad HK přepracovat   a předložit znovu.
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VYBRANÁ HODNOTICÍ KRITÉRIA
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HODNOTICÍ KRITÉRIA
V1.1 Struktura a velikost administrativního týmu
Posuzuje se struktura a velikost administrativního týmu, resp. úvazků, a to s ohledem
na charakter a rozsah aktivit a velikost projektu.

Předmětem hodnocení není podpůrný projektový tým a výše nákladů, ale pouze
hodnocení velikosti, struktury administrativního týmu. Výše nákladů je hodnocena
kritériem V4.1 Přiměřenost a provázanost rozpočtu k obsahové náplni a rozsahu
projektu.

Informace:
žádost o podporu: Popis realizačního týmu projektu, Klíčové aktivity
přílohy žádosti o podporu: Realizační tým, Kalkulačka jednorázové částky
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HODNOTICÍ KRITÉRIA
V1.2 Struktura, velikost a kvalita odborného týmu
Posuzuje se struktura, velikost a kvalita odborného týmu, resp. úvazků včetně případného
externího zajištění, a to s ohledem na definované cíle, rozsah aktivit a velikost projektu.

Odborný tým tvoří pracovní pozice, které zajišťují věcné plnění aktivit projektu.
V případě, že náplň práce členů odborného týmu bude obsahovat administrativní
činnosti, budou náklady s nimi spojené posouzeny jako nezpůsobilé. Je hodnoceno
kritériem V4.1

Předmětem hodnocení není výše nákladů, ale pouze hodnocení velikosti, struktury,
odbornosti odborného týmu. Výše nákladů je hodnocena kritériem V4.1

Informace:
žádost o podporu: Popis realizačního týmu projektu, Klíčové aktivity
přílohy žádosti o podporu: Realizační tým, Výběrová kritéria / CV klíčových/ excelentních
pracovníků, Podrobný popis projektu
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HODNOTICÍ KRITÉRIA
V4.1 Přiměřenost a provázanost rozpočtu k obsahové náplni a rozsahu projektu

A) Posuzuje se přehlednost rozpočtu - zřejmost členění nákladů do jednotlivých
položek a skupin a míra jejich konkretizace. Dále se posuzuje, zda žádost
obsahuje vysvětlení a zdůvodnění jednotlivých položek rozpočtu.

B) Posuzuje se opodstatněnost výše rozpočtu a jednotlivých rozpočtových položek
vzhledem k délce trvání projektu, obsahu aktivit, plánovaným
výsledkům/výstupům, v relevantních případech je přitom nezbytné zohlednit
i délku a intenzitu práce s cílovou skupinou. Posuzuje se, zda jsou uvedené
náklady nezbytné pro realizaci projektu či naopak, zda není rozpočet
podhodnocený/nadhodnocený.
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HODNOTICÍ KRITÉRIA
V4.1

C) Posuzuje se přiměřenost rozpočtu projektu, tzn. respektování pravidla 3E –
hospodárnosti, účelnosti a efektivnosti z hlediska finančních nákladů ve vazbě na
realizaci plánovaných aktivit, plánovaných výstupů a výsledků. Posuzuje se, zda
jednotlivé položky odpovídají cenám v místě a čase obvyklým a cenám stanoveným
postupem doporučeným ŘO ve výzvě / PpŽP / SPpŽP.

Zejména je nutné posoudit u osobních nákladů:
- V případě přímých mzdových nákladů stanovených dle ISPV se posuzuje
přiměřenost mzdových nákladů/úvazků realizačního týmu vzhledem ke kvalitě
(odbornosti) jeho činnosti, a také míře zapojení při realizaci aktivit do projektu. Dále
zda mzdové výdaje odpovídají hodnotám v místě a čase obvyklým a odpovídají
hodnotám stanoveným postupem doporučeným ŘO v PpŽP / SPpŽP nebo ve výzvě.
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HODNOTICÍ KRITÉRIA
V4.1

- Výše osobních nákladů stanovených formou jednorázové částky (kategorie b1 dle
SPpŽP) a jednotkových nákladů na zaměstnance (kategorie b2 dle SPpŽP) nejsou
předmětem posouzení hodnoticí komisí.

- Pro osobní náklady stanovené ve formě jednotkových nákladů na zaměstnance
hodnoticí komise navrhuje krácení položek dle výhrad uvedených v kritériu V1.1
a V1.2. V případě, že je položka rozpočtu vyšší než doložený jednotkový náklad
(kategorie b2 osobních nákladů), navrhne HK krácení položky v souladu
s doloženým jednotkovým nákladem.

- V případě, že rozpočet obsahuje položku Rezerva pro osobní výdaje, výše rezervy
musí být stanovena v souladu s PpŽP / SPpŽP, tj. nesmí překročit maximální
částku pro stanovení rezervy osobních výdajů dle PpŽP / SPpŽP.
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HODNOTICÍ KRITÉRIA
V4.1

U ostatních typů nákladů se posuzuje zejména:
- Množství a parametry pořizovaného HW, osobního vybavení, strojů a zařízení. -

Proporcionalita jednotlivých rozpočtových kapitol uvnitř rozpočtu (např.
proporcionalita nákupu zařízení pro realizační tým a úvazků členů realizačního
týmu).

- V případě, že žadatel hodlá k zajištění realizace projektu využít externí dodávky, je
nutné posoudit, zda pořizované služby či materiál budou v projektu účelně využity,
tj. zda nejsou pro realizaci projektu nadbytečné.

- Zda jednotlivé položky odpovídají cenám v místě a čase obvyklým.

- Zda jednotlivé položky odpovídají cenám stanoveným postupem doporučeným ŘO
v PpŽP / SPpŽP nebo ve výzvě.
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HODNOTICÍ KRITÉRIA
V4.1

D) Posuzuje se rozpočet z pohledu obecných podmínek způsobilosti výdajů, tj. věcné,
místní a časové způsobilosti výdajů v rozpočtu.

V případě, že žádost o podporu obsahuje nezpůsobilý výdaj, HK navrhuje jeho
vyřazení z rozpočtu. Pokud HK posoudí, že opodstatněnost některých položek
rozpočtu není zřejmá či je jejich výše nepřiměřená, je HK povinna navrhnout jejich
krácení, a to při respektování příp. limitů rozpočtu stanovených výzvou / PpŽP / SPpŽP.

Informace:
žádost o podporu: Rozpočet
přílohy žádosti o podporu: Realizační tým, Komentář k rozpočtu, Kalkulačka
jednorázové částky, Kalkulačka jednotkových nákladů – osobních nákladů na
zaměstnance (b2), Podrobný popis projektu
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PŘÍLOHY ŽÁDOSTÍ O PODPORU, 
JEJICH STAŽENÍ A NAHRÁNÍ DO 
IS KP21+
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NÁLEŽITOSTI ŽÁDOSTI O PODPORU
Žádost musí být:

• podána prostřednictvím IS KP21+,
• finalizována, 
• elektronicky podepsána,
• podána v termínu uvedeným ve výzvě.

Rozhodující je datum a čas podání žádosti o podporu v IS KP21+.

Žádost o podporu žadatel vyplňuje podle Uživatelské příručky IS KP21+, která je 
dostupná na webu OP JAK. 
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PŘÍLOHY ŽÁDOSTÍ O PODPORU
Druhy příloh:
• Povinné – žadatel dokládá vždy.
• Povinně volitelné – dokládány za určitých podmínek (př. zapojení partnera).
• Nepovinné – doloženy nad rámec povinných/povinně volitelných příloh.

Formy doložení příloh:
• Originál 
• Úředně ověřená kopie 
• Prostá kopie 
- Specifikováno v příloze č. 7 SPpŽP.
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VYBRANÉ PŘÍLOHY ŽÁDOSTÍ O PODPORU
Prokázání vlastnické struktury a Doklad o obratu

- pokud nelze ověřit z veřejných rejstříků 
(https://www.statnisprava.cz/rstsp/redakce.nsf/i/rejstriky)

Výběrová kritéria a CV excelentních pracovníků (odborný tým)

- ke klíčovým pozicím předložení výběrových kritérií a odůvodnění 

- obsazení klíčové pozice v době podání žádosti = doložení CV pracovníka

Indikativní fiše strategických intervencí/projektů

- vazba na hodnoticí kritérium V2.5

- příloha obsahuje návodné texty pro vyplnění

Podrobný popis projektu

- informace pro hodnotitele s přímou vazbou na aktivity projektu a hodnoticí kritéria

https://www.statnisprava.cz/rstsp/redakce.nsf/i/rejstriky
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VYBRANÉ PŘÍLOHY ŽÁDOSTÍ O PODPORU
Komentář k rozpočtu

Postup k vytvoření povinné přílohy
- Žadatel zadá údaje o položkách rozpočtu na obrazovce "Rozpočet projektu" v IS

KP21+.
- Žadatel provede export dat o rozpočtu z IS KP21+, a to za pomocí tlačítka "Export

standardní" na obrazovce "Rozpočet projektu". Exportovaná data uloží do
souboru ve formátu .xlsx. Soubor pojmenuje Komentář k rozpočtu.
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VYBRANÉ PŘÍLOHY ŽÁDOSTÍ O PODPORU
Komentář k rozpočtu

Postup k vytvoření povinné přílohy

- Do souboru Komentář k rozpočtu, jež obsahuje exportovaná data o rozpočtu
projektu, žadatel vytvoří sloupec "Popis položky a zdůvodnění výše ceny jednotky
a počtu jednotek".

- Do sloupce "Popis položky a zdůvodnění výše ceny jednotky a počtu jednotek"
uvádí žadatel informace nutné k posouzení účelnosti, hospodárnosti a efektivnosti
jednotlivých položek rozpočtu, a to zejména bližší popis obsahu dané položky
rozpočtu, zdůvodnění výše ceny jednotky (včetně odkazu na uložení
dokumentů/informací, použitých pro stanovení ceny) a zdůvodnění počtu jednotek.

Řádně vyplněná příloha je nezbytná k posouzení kritéria V4.1
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VYBRANÉ PŘÍLOHY ŽÁDOSTÍ O PODPORU
Realizační tým
Vzor přílohy je dostupný v ISKP21+ a na webu OP JAK.
K žádosti o podporu nutné přiložit ve formátu Excel. 

V příloze jsou již uvedeny pozice administrativního týmu, které jsou výzvou 
povoleny. Pokud žadatel neplánuje některou z těchto pozic využít, uvede ve sloupci 
„D“ Vazba na položku rozpočtu „nerelevantní“.

Žadatel do přílohy uvede všechny další pozice odborného týmu, které budou do 
realizace projektu zapojeny a to včetně osob, které plánuje případně hradit z 
paušálních či jiných zdrojů. V příloze nejsou uváděny osoby podpůrného týmu 
projektu.
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VYBRANÉ PŘÍLOHY ŽÁDOSTÍ O PODPORU
Realizační tým

Příloha obsahuje automaticky nastavené vzorce a u jednotlivých sloupců též 
upřesňující komentáře. 

Ve sloupci „N“ Komentář uvádí žadatel podrobnou náplň práce, návaznost na 
klíčové aktivity projektu včetně zdůvodnění výše úvazku. U klíčových/excelentních 
pracovníků též zdůvodnění jejich klíčovosti. 
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DOKUMENTACE K VÝZVĚ
• Text výzvy
• Příloha č. 1 Hodnoticí kritéria
• Příloha č. 2 Výsledky šetření ISPV pro mzdovou a platovou sféru
• Pravidla pro žadatele a příjemce – obecná část verze 1
• Pravidla pro žadatele a příjemce – specifická část pro výzvu Smart Akcelerátor+ I
• Seznam obvyklých cen vybavení, ubytování a stravování
• Uživatelská příručka IS KP21+Žádost o podporu

https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/05/Uzivatelska-prirucka-IS-KP21-Zadost-o-podporu_v1.0_web-1.pdf
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POVINNÁ PŘÍLOHA, PRO KTEROU JE STANOVEN VZOR
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POVINNÁ PŘÍLOHA, PRO KTEROU NENÍ STANOVEN VZOR
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POVINNĚ VOLITELNÁ PŘÍLOHA, PRO KTEROU JE STANOVEN 
VZOR
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POVINNĚ VOLITELNÁ PŘÍLOHA, PRO KTEROU JE STANOVEN 
VZOR
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POVINNĚ VOLITELNÁ PŘÍLOHA, PRO KTEROU JE STANOVEN 
VZOR
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POVINNĚ VOLITELNÁ PŘÍLOHA, PRO KTEROU JE STANOVEN 
VZOR
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POVINNĚ VOLITELNÁ PŘÍLOHA, PRO KTEROU NENÍ 
STANOVEN VZOR
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POPIS PRÁCE V IS KP21+
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UŽIVATELSKÉ PŘÍRUČKY
o Uživatelská příručka IS KP21+ Žádost o podporu
o Uživatelská příručka IS KP21+ Pokyny pro práci v modulu VZ
o Uživatelská příručka IS KP21+ Pokyny pro zpracování CBA
o Uživatelská příručka IS KP21+ Žádost o změnu

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/
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UŽIVATELSKÁ PODPORA
Uživatelskou podporu lze kontaktovat prostřednictvím:

o e-mailové adresy podpora_ms21@ms21.mssf.cz
o telefonicky na čísle +420 800 203 207 (v pracovní dny 8:00 – 18:00)
o Prostřednictvím aplikace ServiceDesk21+, kterou je možné spustit na URL adrese 

https://sd21.mssf.cz/

mailto:podpora_ms21@ms21.mssf.cz
https://sd21.mssf.cz/
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KVALIFIKOVANÝ CERTIFIKÁT (ELEKTRONICKÝ PODPIS)

o Pro podpis žádosti je třeba použít dle typu organizace el. podpis dle § 5 a 6 
zákona č. 297/2016 Sb., o službách vytvářejících důvěru pro elektronické 
transakce.

o Pro správné fungování elektronického podpisu je potřeba instalovat do počítače 
podpisovou aplikaci Crypto native app a související rozšíření webového 
prohlížeče Crypto web extension.

o Přehled akreditovaných poskytovatelů certifikačních služeb je možné nalézt na 
stránkách Ministerstva vnitra České republiky 
(http://www.mvcr.cz/clanek/prehled-udelenych-akreditaci.aspx). 

http://www.mvcr.cz/clanek/prehled-udelenych-akreditaci.aspx
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ÚVODNÍ OBRAZOVKA IS KP21+
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REGISTRACE UŽIVATELE NIA
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REGISTRACE UŽIVATELE OSTATNÍ
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PŘIHLÁŠENÍ A ZAPOMENUTÉ HESLO
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ÚVODNÍ OBRAZOVKA PO PŘIHLÁŠENÍ DO IS KP21+
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MODUL ŽADATEL
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MODUL NOVÁ ŽÁDOST
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ŽÁDOST O PODPORU - ZÁKLADNÍ FORMULÁŘE
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ŽÁDOST O PODPORU – SPECIFICKÉ DATOVÉ 
POLOŽKY

Vyplňují se vždy pouze aktivní (žlutá) 
pole. Na tomto příkladě jsou to pole 
Číslo, Cena/sazba, Číselník a Text

Způsob plnění jednotlivých SDP 
je vždy popsán v poli „POPIS“
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ŽÁDOST O PODPORU – OBRAZOVKA RIS3
Do žádosti se vybírají všechny nabízené záznamy pro Specifický cíl RIS3. Procentní podíl je stanoven ze strany ŘO
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ŽÁDOST O PODPORU – HORNÍ MENU
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ŽÁDOST O PODPORU – NEZBYTNÉ RUČNÍ PODÁNÍ ŽÁDOSTI
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MODUL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY – ZALOŽENÍ NOVÉ VZ
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MODUL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY – DATOVÁ OBLAST VZ
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MODUL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY – PŘÍSTUP K VZ
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MODUL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY – NAVAZOVÁNÍ 
PROJEKTŮ
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MODUL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY – PROJEKTOVÁ ČÁST VZ

o Projektová část VZ - Předpokládaná hodnota VZ bez DPH
- Částka ceny VZ vážící se k projektu bez   

DPH
- Uhrazená cena vážící se k projektu
- Sankční krácení

Údaje o smlouvě/Dodatku - needituje se, pouze ve stavu VZ 
splněno splněno – dotahuje se z VZ

Sankční krácení - needituje se – dotahuje se z VZ
Přílohy - needituje se – dotahuje se z VZ
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MODUL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY – DŮLEŽITÉ INFORMACE K VZ

o Depeše odesílat z projektové části VZ
o O ex-ante / interim kontrolu žádat depeší na adresu „OPJAK_Veřejné zakázky“
o Povinnost informovat ŘO depeší o všech změnách na VZ, pokud nebyly vyžádány 

ze strany ŘO nebo nevedou k ex-ante / interim / ex-post kontrole
o Povinnost podat VZ s podáním žádosti o podporu
o Podání + zpřístupnění VZ bez nutnosti schvalování / vracení
o Přílohy vkládat k VZ jednotlivě.
o Možnost napojení VZ na NEN
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MODUL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY – CO NÁS ČEKÁ PO AKTUALIZACI 

o Na projektové části VZ bude třeba vyplnit návaznost na jeden nebo více řádků 
finančního plánu

o Povinná alespoň jedna kontaktní osoba v rámci přístupů k VZ
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Operační program
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DĚKUJEME ZA POZORNOST
smart@msmt.cz

Další informace o OP JAN AMOS KOMENSKÝ (2021-2027) 
jsou dostupné na webových stránkách OPJAK.cz

mailto:smart@msmt.cz
https://opjak.cz/
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