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1. KAPITOLA - UVOD

Pravidla pro 7adatele a pfijemce — obecnd ¢ast vydava Ridici orgdn Operaéniho programu Jan Amos
Komensky. PpZP — obecnd &ast jsou uréena zadatelim zadajicim o podporu z OP JAK a piijemcim realizujicim
projekty financované z OP JAK (s vyjimkou Zadatel( zjednodusenych projekt().

Pro specifické typy / zamé&feni projekt( jsou v rdmci dokumentace k vyzvé vyddvana PpZP — specifickd &ast,
kterd upravuji/doplfiuji PpZP — obecna ¢ast.

Pro 7adatele a pfijemce zjednodugenych projekt(i vydava RO samostatna PpZP zjednodusenych projekt(i.

Cilem PpZP je podat 7adatel@im informace, jak postupovat pfi zpracovani zadosti o podporu, seznamit je
s povinnymi naleZitostmi Zadosti o podporu a upozornit je na potencialni rizika, ktera mohou ohrozit vcasné
a radné predloZeni 7adosti o podporu. Pfijemcdim PpZP poskytuji informace o povinnych a doporuéenych
postupech pfi realizaci projektu.

Oznadenim postaveni osob typu zaméstnanec, pracovnik, asistent, manazer, student aj. se v PpZP rozumi
jak muz, tak Zena.

Verze PpZP jsou &islovany vzestupné od 1. RO mGZe vydat mezi jednotlivymi verzemi PpZP metodické dopisy,
které upravuji/dopliuji PpZP v konkrétni kapitole/podkapitole. Témito metodickymi dopisy se Zadatel fidi od
data jejich platnosti a G¢innosti. PpZP nabyvaji platnosti dnem jejich zvefejnéni na www.opjak.cz a Gcinnosti
nabyvaji dnem uvedenym v PpZP, nejdfive viak v den platnosti.

Verze PpZP, kterou se 7adatel & piijemce fidi, se maze lisit podle toho, zda se jednd o pFipravu zadosti
o podporu nebo o realizaci projektu.

v v

PFi pripravé zadosti o podporu je 7adatel povinen Fidit se verzi PpZP Gcinnou ke dni vyhldeni vyzvy. Pokud
v pribéhu pripravy zadosti o podporu / procesu schvalovani dojde k vydani dalsi verze PpZP, fidi se zadatel:

v ptipadé kolové vyzvy verzi PpZP tcinnou ke dni poddani zadosti o podporu v IS KP21+. Proces schvalovani je
s ohledem na zachovani rovnych podminek realizovan pro vSechny Zadosti o podporu v ramci jedné vyzvy dle
jediné verze PpZP, a to verze Ucinné ke dni zahdajeni kazdé dili faze procesu schvalovani;

v ptipadé priibé#né vyzvy verzi PpZP Gcinnou v den podani zadosti o podporu v IS KP21+, a to pfi ptipravé
7adosti o podporu a v kazdé dil&i fazi procesu schvalovani. V piipadé vydani aktualizované verze PpZP maze
RO zahéajit administraci dosud nezapocatych procestl dle nové verze PpZP, a to za predpokladu, Ze timto
nedojde k diskriminaci ¢i zhorSeni postaveni zZadatel(.

Pfi realizaci projektu je pfijemce povinen Fidit se platnou a Gcinnou verzi PpZP — obecna a specificka ¢ast,
metodickymi dopisy k PpZP a daldimi podminkami uvedenymiv pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.
O vydani novéjsich verzi PpZP a o vydani metodickych dopistl je ptijemce informovan na www.opjak.cz.
V ptipadé zajmu o pfijeti podminek realizace projektu podle novéjsich verzi PpZP a novych metodickych
dopistl k PpZP mUze pfijemce zazadat o jejich pfijeti formou podstatné zmény zakladajici zménu pravniho
aktu o poskytnuti/prevodu podpory (viz kap. 7.4.2).

Pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory obsahuje hlavni podminky pro realizaci projektu. Kromé vyse uvedenych
dokument( je pFijemce povinen Fidit se v prib&hu realizace projektu také G&innou legislativou Ceské
republiky a Evropské unie.
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1.1. PREHLED PRIORIT A SPECIFICKYCH CiLU OP JAK

Cilem Operacniho programu Jan Amos Komensky je podpora rozvoje oteviené a vzdélané spolecnosti zaloZzené na znalostech a dovednostech, rovnych
prileZitostech a rozvijejici potencial kazdého jednotlivce, kterd povede k riistu konkurenceschopnosti Ceské republiky a zlepseni Zivotnich podminek jejich
obyvatel.

Prehled priorit a specifickych cilG OP JAK

Priorita Fond | Specifické cile

1.1 Rozvoj a posilovani vyzkumnych a inovacnich kapacit a zavadéni pokrocilych technologii

1. Vyzkum a vyvoj EFRR . , . . , e . -
y yvol 1.2 Rozvoj dovednosti pro inteligentni specializaci, priimyslovou transformaci a podnikani

2.1 ZlepSovani rovného pfistupu k inkluzivnim a kvalitnim sluzbam v oblasti vzdélavani, odborné pfipravy a celoZivotniho u¢eni pomoci

EFRR L . S, S . . Y . o o
rozvoje pristupné infrastruktury, mimo jiné posilovanim odolnosti pro distan¢ni a online vzdélavani a odbornou pfipravu

2.2 Zvysit kvalitu, inkluzivitu a Uc¢innost systémuU vzdélavani a odborné pripravy a jejich relevantnosti pro trh prace, mimo jiné i
uznavanim vysledkd neformalniho a informalniho uceni, s cilem podpofit ziskavani klicovych kompetenci véetné podnikatelskych a
digitalnich dovednosti, a prosazovanim zavadéni dudlnich systéma odborné pfipravy a u¢riovské pfipravy

2.3 Prosazovat rovny pfistup ke kvalitnimu a inkluzivnimu vzdélavani a odborné pfipravé a jejich UspéSnému ukonceni, a to zejména
v pripadé znevyhodnénych skupin, od predskolniho vzdélavani a péce, pres vSeobecné vzdélavani a odborné vzdélavani a pfipravu

ESF+ aZ po terciarni Groven, jakoZ i vzdélavani a studium dospélych, véetné usnadnéni vzdélavaci mobility pro vSechny a pfistupnosti
pro osoby se zdravotnim postizenim

2.4 Prosazovat socioekonomickou integraci marginalizovanych komunit, jako jsou Romové

2.5 Prosazovat celoZivotni uceni, zejména flexibilni moZnosti rozsifovani dovednosti a rekvalifikace pro vSsechny s ohledem na
podnikatelské a digitalni dovednosti, Iépe predvidat zmény a nové pozadavky na dovednosti vychdzejici z potieb trhu prace,

2. Vzdélavani

usnadnit pfechody mezi zaméstnanimi a podporovat profesni mobilitu.

3. Technicka pomoc EFRR | 3.1 Zajisténi kvalitniho fizeni a implementace programu (relevantni pouze pro projekty technické pomoci OP JAK)

4. Technicka pomoc ESF+ | 4.1 Zajisténi kvalitniho fizeni a implementace programu (relevantni pouze pro projekty technické pomoci OP JAK)
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2. KAPITOLA — DEFINICE POUZIVANYCH POJMU

Administrativni ovéreni

Administrativni ovéreni je forma ovéreni vykondvana administrativné na pracovisti kontrolujiciho. Priibéh
administrativniho ovéreni neni upraven kontrolnim radem. O administrativnim ovéreni je provadén zaznam.

Administrativni tym

Tento pojem zahrnuje vSechny pracovniky, ktefi zajistuji chod projektu, napfiklad provadéji jeho
monitorovani, pfipravuji vyuctovani a zajistuji jeho publicitu. Smyslem jejich ¢innosti neni prace s cilovou
skupinou. Nejcastéji se jedna o projektového a finanéniho manazera, asistenta, PR manazera apod.

Auditni organ

Auditnim orgdnem se rozumi organ zodpovédny za zajisténi provadéni auditll za ucelem ovéreni ucinného
fungovani fidiciho a kontrolniho systému operacniho programu a za vykonavani ¢innosti v souladu s ¢l. 77
Obecného nafizeni®. Roli auditniho orgédnu vykonava Ministerstvo financi.

Blokova vyjimka

Blokovou vyjimkou se rozumi vyjimka (resp. pravni titul) z obecného zdkazu verejné podpory dle Natizeni
Komise (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. 6. 2014, kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité
kategorie podpory za slucitelné s vnitfnim trhem, stanovi druhy ¢i kategorie podpor (vyjimek), které jsou pfi
splnéni stanovenych podminek slucitelné s vnitfnim trhem bez povinnosti oznameni (notifikace) Komisi pred
poskytnutim dané podpory.

Celkové vydaje

Celkové vydaje projektu predstavuji veskeré vydaje, které jsou pouzity na realizaci daného projektu (at uz
jsou hrazené ze zdroja urcenych na projekt ¢i z jinych zdroju). Pro urceni celkovych vydaji v EUR je rozhodna
vyse zpUsobilych vydajd projektu uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti / pfevodu podpory a dalsich vydajd
nevykazovanych jako zpUsobilych v projektu, pficemz pro prepocet se pouzije mési¢ni kurz Komise platny
v den vydani (vypraveni) tohoto pravniho aktu. Pokud by v pribéhu realizace projektu nastala zména
celkovych vydaji projektu, pouzije se pro prepocet do EUR kurz Komise platny k datu ucinnosti zmény
celkovych vydaja.?

CeloZivotni uceni
CelozZivotni u€eni je souhrn vSech vzdélavacich aktivit realizovanych od raného détstvi az po dlichodovy vék,

jehoz cilem je dosdhnout odpovidajicich znalosti a dovednosti v oblasti osobniho, ob¢anského, socialniho
i profesniho rozvoje. Zahrnuje formalni vzdélavani, neformalni vzdélavani a informalni uceni.

Centralni registr podpor de minimis (RDM)

Centralni registr podpor malého rozsahu (de minimis) vznikl k 1. lednu 2010. Cilem registru je vytvofit
centralni systém pro evidenci podpor malého rozsahu (de minimis). Spravcem RDM je UOHS a Ministerstvo
zemédélstvi, které je rovnéZ jeho provozovatelem. Centralni registr je dostupny naadrese
http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal.

Souhrnné informace o aplikaci RDM jsou k dispozici na adrese:
http://eagri.cz/public/web/mze/farmar/registr-podpor-de-minimis.

1 Obecné nafizeni viz kap. 3.1.1.
2 Tento pfepocet je nutné provést ruéné, v MS2021+ k pfepoltu dochdzi jen v pfipadé podstatnych zmén zakladajicich zménu pravniho aktu o
poskytnuti/pfevodu podpory.
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Centrum excelence

Jedno jasné tematicky vyprofilované pracovisté vyzkumu a vyvoje, napF. Ustav vysoké $koly (VS), vyzkumny
Ustav nebo jeho jasné organizacné vymezend a ucetné oddélend ¢ast nebo obdobné vyclenéné spolecné
pracovisté nékolika vyzkumnych instituci. Centrum excelence je aktivni ve vyzkumné cinnosti, ¢asto
mezioborové povahy, a programové propojuje VaV, vzdélavani (zejména studentl doktorskych studijnich
programt a mladych vyzkumnych pracovniki) a inovacni ¢innost. Centrum excelence dosahuje v personalnim
zabezpeceni a technickém vybaveni kritickych velikosti, aby bylo schopno dosahovat mimoradné kvalitnich
vysledk(l ve vyzkumu v mezindrodnim méfitku. Formou dlouhodobych strategickych partnerstvi spolupracuje
s prestiznimi zahrani¢nimi pracovisti VaV, jakoZz i se subjekty z aplika¢ni sféry as dalSimi vyznamnymi
pracovisti v daném oboru na narodni Urovni. Vynosy ze zahrani¢nich zdroji (se zohlednénim oborovych
specifik) se vyznamné podileji na celkovém VaV rozpoctu centra i na celkovych provoznich nakladech centra.

Centrum popularizace

Zabavné naucné centrum, které nenucenou popularni formou a prostfednictvim interaktivnich
exponatl/prvkd/pomicek nabizi vyuku a moznost hlubsiho porozuméni podstaty fyzikalnich a pfirodnich
jeva.

Cilova skupina

Skupina subjektd nebo osob, na kterou je program/projekt zaméren a ma z néj uzitek po dobu jeho realizace,
véetné doby udrZitelnosti projektu (napf. pracovnici vyzkumnych organizaci a vysokych skol, studenti
vysokych skol, déti a Zaci, pedagogicti pracovnici).

Databaze produktid spolufinancovanych z fondt EU

Online webové Ulozisté obsahujici s podporou OP JAK nové vytvorené nebo inovované produkty, které jsou
vyuZitelné dalSimi subjekty a slouzi uzivatellm z Siroké i odborné verejnosti, ktefi mohou prohliZet a stahovat
dostupné materidly v elektronické podobé. Vysledky vyzkumu realizovaného v projektech OP JAK jsou
v databazi produktd zverejriovany v souladu s platnou legislativou. Databaze produktd spolufinancovanych
z fondU EU je pfistupna z webové stranky OP JAK.

Den poskytnuti podpory

Dnem poskytnuti podpory se rozumi den vydani (vypraveni) pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.
Datum zpusobilosti vydaju

Pfedstavuje mozné datum pro vznik zpUsobilych vydajl (viz kap. 8.1.5).

Dodavatel

Fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.
Dopliikovost

Doplrikovosti se rozumi vzajemné funkéné propojené a dopliujici se intervence a vazby téchto intervenci,
které vyzaduji vzajemnou koordinaci nebo je takova koordinace efektivni z hlediska dopadu na pfijemce,
spolecnost Ci napt. zvySeni absorpéni kapacity.

Elektronicky podpis

Elektronickym podpisem se pro Ucely podepisovani dokumentl v ramci dotacniho tizeni OP JAK rozumi
zaruCeny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo
kvalifikovany elektronicky podpis. Oba podpisy jsou zaloZené na poufiti certifikditu od statem uznavané
certifikacni autority. Podepisovani dokumentt kvalifikovanym elektronickym podpisem je upraveno v § 5
a nasl. zdkona €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce.
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Evaluace/Hodnoceni

Proces zaloZeny na dikladném sbéru informaci a na jejich odborném vyhodnocovani s cilem ziskat spolehlivé
podklady pro fizeni implementace a strategické rozhodovani. Evaluace tak pfispiva k hospodarnosti pfi
nakladani s vefejnymi prostiedky a pfi jejich erpani.

V pfipadé evaluaci v oblasti EFRR / ESF+ se hodnoti nastaveni strategii, politik, programi a projekt(, jejich
design, implementace a Uc¢inky. Zdmérem je vyhodnotit relevanci a naplnéni cild (ucelnost), dosaZeni
efektivity, hospodarnosti a udrZitelnosti. Hodnoceni se provadéji pred zahajenim programového obdobi i
vlastni realizace (ex-ante), béhem nich (ad-hoc, ongoing nebo mid-term) a po nich (ex-post).

Cilem realizace evaluacnich aktivit programu je pak zejména vyhodnocovani UspésSnosti intervenci
realizovanych na drovni programu.

Zadatelé a prijemci poskytuji potfebnou soucinnost p¥i provadéni hodnoceni programu a projektd OP.
Prijemce projektu je povinen poskytovat soucinnost pfi realizaci evaluacnich aktivit v ramci OP po celou dobu
realizace projektu, po dobu jeho udrzitelnosti projektu a kdykoliv to bude v souvislosti s feSenim projektu
nutné. Na zakladé osloveni RO se podili na evaluacnich aktivitdch, a to napf. formou Uéasti na fizenych
rozhovorech, dotaznikovych Setfenich apod. Zavazek prijemce poskytovat soucinnost pfi vyhodnocovani
Uspésnosti intervenci OP je nedilnou soudasti pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

s v

Evropsky ufad pro boj proti podvodim (,,European Anti-fraud Office” — OLAF)

Evropsky Urad pro boj proti podvodim (OLAF) predstavuje urad na ochranu financ¢nich a ekonomickych zajm
EU. Jde o nezavisly Urad pusobici v ramci Evropské komise, jehoZ poslanim je vysetfovat podvodnou ¢innost
tykajici se rozpoctu EU, pripady korupce v organech a institucich EU a zavazného pochybeni ze strany jejich
pracovnikd. OLAF vypracovava pro Evropskou komisi politiku tykajici se potirani podvodd. Hlavni Glohou
Uradu je vést spravni vysetifovani v clenskych statech, které se tyka financénich zajm0 EU (vnéjsi vySetfovani),
a vySetfovani persondlu a organl EU (vnitfni vySetfovani). Pravnim zakladem pro potirani podvodné cinnosti
v EU je ¢lanek 325 SFEU (ktery nahradil ¢lanek 280 Smlouvy o ES).

Experimentalni vyvoj

Ziskavani, spojovani, formovani a pouzivani stavajicich védeckych, technologickych, obchodnich a jinych
pfislusnych poznatkll a dovednosti za uc¢elem vyvoje novych nebo zdokonalenych vyrobk(, postupl nebo
sluzeb. MiZe se napfiklad jednat i o ¢innosti zamérené na vymezeni koncepce, planovani a dokumentaci
novych vyrobk(, postupli nebo sluzeb. Experimentalni vyvoj mlze zahrnovat vyvoj prototypl, demonstracni
¢innosti, pilotni projekty, testovani a ovérovani novych nebo zdokonalenych vyrobkd, postupl nebo sluzeb
v prostfedi reprezentativnim z hlediska redlnych provoznich podminek, pokud hlavni cil spociva v dalSim
technickém zlepseni vyrobk(, postupll nebo sluzeb, které nejsou z velké ¢asti stanoveny. Zahrnut je také
vyvoj komercéné vyuzZitelného prototypu nebo pilotniho projektu, ktery je nutné koneénym komerénim
produktem a jehoZ vyroba je pfili§ ndkladnd na to, aby byl pouZit pouze pro ucely demonstrace a ovéreni.
Experimentdlnim vyvojem nejsou béiné nebo pravidelné zmény stavajicich vyrobkl, vyrobnich linek,
vyrobnich postupd, sluzeb a jinych nedokoncenych operaci, i kdyZ takovéto zmény mohou predstavovat
zlepseni.

Finan¢ni analyza

Finanéni analyzou se rozumi analyza provadéna z hlediska provozovatele projektu, kterd umoziiuje ovéfit a
zajistit hotovostni rovnovahu (ovéfit finanéni udrzitelnost), jakoZ i vypocitat ukazatele finanéni navratnosti

projektu na zakladé cistych diskontovanych financ¢nich tokd, jez se tykaji vyhradné ekonomické jednotky,
ktera bude projekt realizovat.
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Finan¢ni plan

Financéni plan projektu je povinna datova oblast Zadosti o podporu. Na Zadosti o podporu muzZe byt zadan
automaticky (pokud je na vyzvé vyplnéna Sablona finanéniho planu), nebo ruéné zZadatelem.
U plateb typu ex ante je ve financ¢nim planu uvedena jak poZadovana predpokladana vyse zalohy, tak
predpokladana castka vyuctovani. Kromé pozadovanych Castek Zadatel ve finanénim planu téz uvadi
harmonogram ZoR a harmonogram ZoP).

Finan¢ni toky

Finanéni toky predstavuji presun financnich prostfedkl mezi pfijemcem a organy, které se podileji
na implementaci programu.

Fondy EU

K fondim EU fadime Evropsky fond pro regionalni rozvoj, Evropsky socialni fond plus, Fond pro spravedlivou
transformaci, Fond soudrznosti, Evropsky namorni, rybarsky a akvakulturni fond, Azylovy, migraéni a
integracni fond, Fond pro vnitfni bezpe€nost a Nastroj pro finanéni podporu spravy hranic a vizové politiky.
Pro oZiveni ekonomik ¢lenskych zemi EU po pandemii covid-19 byl dale zfizen Nastroj pro oZiveni a odolnost.

Harmonogram vyzev

Verejné dostupny dokument obsahujici informace o terminech vyhlasovani novych vyzev, jejich zaméreni
a mnozstvi prostredk, které RO na vyzvy vyclenil.

Hospodafska/ekonomicka ¢innost

Hospodarskou/ekonomickou ¢innost predstavuje jakdkoli ¢innost spodivajici v nabizeni zboZi nebo sluzeb
na trhu. Z pohledu verejné podpory se subjekt, ktery vykonava jak hospodarské, tak nehospodarské cinnosti,
povazuje za podnik pouze v souvislosti s hospodarskymi ¢innostmi.

Doplrikova/vedlejsi hospodarska ¢innost je hospodarskou ¢innosti, kterad pfimo souvisi s provozem vyzkumné
organizace nebo vyzkumné/vzdélavaci infrastruktury a je pro jeji provoz nezbytna ¢i je neoddélitelné spojena
s jejim hlavnim nehospodafskym vyuZzitim a je omezena co do rozsahu.

Indikator

Indikatory jsou zdkladnimi nositeli informaci o vécném plnéni program( spolufinancovanych z fond(i EU.
Na urovni operacniho programu slouzi indikatory k méreni dosahovani cil(i projektl. Indikator je presné
definovan jako vystup nebo vysledek projektu a programu. Tvofi jej kéd, nazev, definice, mérna jednotka
vCetné popisu zplsobu méreni, zdroje Udaju, vychozi, dosazena a cilova hodnota.

Individualni projekt

Uceleny soubor aktivit financovanych z OP JAK, ktery sméfuje k dosaZeni pfedem stanovenych a jasné
definovanych méfitelnych cild. Projekt je realizovan v uréeném ¢asovém horizontu a s danym rozpoctem.

Jeden podnik (propojeny podnik)

Pojem ,jeden podnik” (,propojeny podnik”) odpovida hospodarské situaci podnik(l, které tvofi skupinu
podnikd prostfednictvim prfimého ¢i nepfimého ovladani vétsiny hlasovacich prav podniku jinym podnikem
nebo moZnosti uplatfiovat rozhodujici vliv na jiny podnik. Jedna se o podniky, které maji mezi sebou alespon
jeden ze vztah( uvedenych v ¢l. 2 odst. 2 pism. a) — d) v nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18. prosince
2013 o pouziti ¢lank 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis. Propojenost
podnikl je nutno sledovat napfic vSemi staty.
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Jednotka / jednotkovy naklad

Vykazovani formou jednotek a jednotkovych nakladl predstavuje jednu z forem zjednoduseného vykazovani
vydajd v projektu, kdy je castka vydajl potfebnda na dosaZeni vystupu/produktu jednotkové aktivity
stanovena pfedem ze strany RO. Prokazanim splnéni vystupu/produktu ze strany pfijemce je tato ¢astka
zpUsobilad v predloZené Zadosti o platbu. Jednotkou je nejmensi vystup, ktery ma byt realizaci jednotkové
aktivity dosaZen. Jednotkovy naklad je finanéni ocenéni jednotky, tj. souhrn vydaji stanovenych RO
potiebnych k naplnéni vystupu jednotkové aktivity.

Kategorie intervenci

Kategorie intervenci jsou predem definované oblasti, na které bude mit realizace projektu dopad, napf.
vyzkumné a inovacni ¢innosti ve vefejnych vyzkumnych stfediscich, vysokoskolském vzdélavani a odbornych
strediscich, véetné vytvareni siti (primyslovy vyzkum, experimentdlni vyvoj, studie proveditelnosti), dale
napf. podpora tercidrniho vzdélavani (vyjma infrastruktury) ¢i opatfeni na podporu rovnych pfileZitosti.

Tyto oblasti RO specifikuje u kazdého projektu pred vydanim PA, uddva také procentni pomér rozdéleni
financnich prostfedkl mezi jednotlivé oblasti intervence ve vztahu k celkovym zpUsobilym vydajam.
V piipadé potfeby procentni pomér RO konzultuje s Zadatelem. Kategorie intervenci a typy intervenci se
nastavuji na urovni specifického cile.

Kli¢ova aktivita / aktivita vyzvy

Klicova aktivita, resp. aktivita vyzvy predstavuje soubor ¢innosti sméfujici k naplnéni cild a ucelu projektu.
Klicova aktivita je definovana Zadatelem v Zadosti o podporu na zakladé podporovanych/opravnénych aktivit
stanovenych vyzvou. Aktivity vyzvy rozliSujeme na podporované aktivity povinné, povinné volitelné,
nepovinné a vyloucené.

Kolaborativni vyzkum

Kolaborativnim vyzkumem se rozumi takovy vyzkum, ktery je realizovan prostrfednictvim ucinné spoluprace,
pokud alespon dvé nezavislé strany, z nichZ alespon jedna je vyzkumnou organizaci nebo vyzkumnou
infrastrukturou, sleduji spolecny cil na zakladé délby prace, spole¢né stanovi rozsah projektu, podileji se na
jeho koncipovani, ptispivaji k jeho provadéni a sdileji financni, technologicka, védecka a jina rizika projektu,
jakoz i jeho vysledky. Podminky projektu spoluprdce, zejména co se tyce prispévkl na jeho naklady, sdileni
rizik a vysledkq, Siteni vysledkd, pristupu k praviim dusevniho vlastnictvi a pravidel pro pridéleni téchto prav,
je tfeba stanovit prfed zahdjenim projektu. Za kolaborativni vyzkum neni povaZovan smluvni vyzkum
a poskytovani vyzkumnych sluzeb.

Kolova vyzva

Jde o soutézni typ vyzvy, kde jsou projekty porovnavany mezi sebou. Podporu obdrzi projekty, které splni
podminky pro poskytnuti podpory, v pofadi od nejlepsiho podle vysledku hodnoceni aZ do pridéleni celé
alokace vyzvy.

Komentaf k rozpoctu

Pfiloha Komentaf k rozpoctu slouzi k vécnému hodnoceni Zadosti o podporu. Hodnotitelé na zdkladé této
pfilohy posuzuji pfimérenost a provazanost rozpoctu k obsahové naplni projektu. Dle pfilohy je mozné
objektivné posoudit respektovani pravidla 3E (hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti) naklad projektu.
Zadatel je povinen v pfipadé, Ze je tato piiloha pozadovédna jako souéast zadosti o podporu, tuto prilohu
dolofzit.

Komplementarita

Viz pojem Doplrikovost.
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Kontrola

Kontrolu pfedstavuje soubor cinnosti, které jsou vykonavany k porovnani stavu skute¢ného se stavem
Zadoucim za ucelem poskytnuti pfimérené zaruky ucinnosti, Ucelnosti a hospodarnosti operaci, spolehlivosti
vykaznictvi, ochrany majetku a informaci, predchazeni podvodiim a nesrovnalostem, jejich odhalovani a
naprava a naslednd opatreni reagujici na tyto podvody a nesrovnalosti, jakoZ i naleZité fizeni rizik souvisejicich
s legalitou a spravnosti uskuteénénych operaci, s pfihlédnutim k viceleté povaze programl a k povaze
dotycnych plateb. Kontroly mohou zahrnovat rizna ovéreni, jakoZ i provadéni jakychkoli strategii a postupl
k dosazZeni cilli uvedenych v prvni vété.

Kontrolni organ

Kontrolnim orgdnem je organ verejné spravy opravnény vykonavat verejnospravni kontrolu u kontrolované
osoby. Kontrolni orgdn pfi kontrole zjistuje, jak kontrolovand osoba plni povinnosti, které ji vyplyvaji
z pravnich predpist nebo které ji byly uloZzeny na zikladé vydaného pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory. V piipadé kontrol u Zadateltl a pfijemct podpory z OP JAK je kontrolnim organem MSMT (RO), MF
(AO), EK, EUD, OLAF, NKU, orgény Finanéni spravy CR ve smyslu zakona o Finanéni spravé CR, pripadné dalsi
kontrolni organy dle predpist CR a piedpist EU.

Lhaty

V pripadé lhat pocitanych ve dnech, neni-li uvedeno jinak, zacina lh(ta béZet den nasledujici po dni, ktery je
urcujicim dnem pro pocatek Ihity (napf. den doruceni dokumentu). Pokud konec lhity pfipada na sobotu,
nedéli nebo svatek, je poslednim dnem Ihaty nejblizsi pristi pracovni den.

Pokud lhita po urcitou dobu nebé?zi a nasledné zacina bézet od zacatku, jedna se o preruseni Ihity. Pokud
IhGta po urcitou dobu nebézi a nasledné pokracuje tam, kde se zastavila, jedna se o pozastaveni Ihity.

Maly a stiedni podnik (MSP)
Podnik spliujici podminky uvedené v pfiloze €. | GBER.
Pocet zaméstnancu a financni prahy vymezujici kategorie podnika:

1. Kategorie mikropodnik(l a malych a stfednich podnikd (MSP) je sloZena z podnik(, které zaméstnavaji
méné nez 250 osob a jejichZ ro¢ni obrat nepresahuje 50 miliond EUR nebo jejichz bilan¢ni suma rocni
rozvahy nepresahuje 43 miliony EUR.

2. V ramci kategorie malych a stfednich podnikd je maly podnik vymezen jako podnik, ktery zaméstnava
méné nez 50 osob a jehoZ ro¢ni obrat nebo bilanéni suma roc¢ni rozvahy nepresahuje 10 milioni EUR.

3. Vramci kategorie malych a stfednich podnikd je mikropodnik vymezen jako podnik, ktery zaméstnava
méné nez 10 osob a jehoz rocni obrat nebo bilanéni suma ro¢ni rozvahy nepfesahuje 2 miliony EUR.

V pfipadé nezavislého podniku jsou Udaje véetné poctu zaméstnancl sestaveny vyluéné na zakladé ucetnich
zavérek daného podniku. Udaje, véetné poctu zaméstnancd podniku, ktery ma partnerské podniky nebo
propojené podniky, jsou sestaveny na zakladé Gcetni zdvérky a dalSich udaji podniku nebo na zakladé
konsolidované ucetni zavérky podniku, je-li sestavovdna, nebo konsolidované ucetni zavérky, do které je
podnik zahrnut v ramci konsolidace®.

3 Bliz8i vysvétleni pojmU nezavisly podnik a partnersky podnik viz pfiloha 1 NafFizeni Komise (EU) €. 651/2014.
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Monitorovaci systém (MS2021+)

Informacni systém slouzici k monitorovani, fizeni, hodnoceni, uchovavani dat a reportovani implementace
EFRR a ESF+ v Ceské republice v programovém obdobi 2021-2027, a to na véech Grovnich implementace
(projekt, program, Dohoda o partnerstvi).

Monitorovaci vybor

Vybor, jehoZ Ukolem je posuzovat provadéni operacniho programu. Monitorovaci vybor plni funkce v souladu
s &l. 40 Obecného nafizeni?. Cleny monitorovaciho vyboru jsou zastupci relevantnich Fidicich a koordinaénich
subjektd a partner( (napf. odbory ministerstev, partnerska ministerstva, kraje, obce, nestatni neziskové
organizace).

Naklad

Nakladem se rozumi spotfeba ekonomického zdroje vyjadiena v penézinich jednotkach, ktera je obvykle
spojena se soucasnym nebo budoucim vydajem penéz. Ve financ¢ni terminologii jde o sniZzeni hodnoty aktiv
nebo zvyseni pasiv s dopadem na vysledek hospodareni.

Narodni organ pro koordinaci a fizeni Dohody o partnerstvi

Centralni metodicky a koordina¢ni organ pro implementaci programi spolufinancovanych z fond( EU v Ceské
republice v programovém obdobi 2021-2027. V uvedené oblasti je partnerem pro Evropskou komisi za CR,
zabezpecuje fizeni Dohody o partnerstvi na ndrodni Urovni, je sprdvcem monitorovaciho systému MS2021+,
je metodickym organem v oblasti implementace.

Nastroj publicity a Manual jednotného vizualniho stylu fondt EU v programovém obdobi 2021-2027

Nastrojem publicity se rozumi opatfeni/nastroje/aktivity pro zajisténi informovani Siroké verejnosti
o podpofe poskytnuté z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd. Povinné nastroje jsou stanoveny
Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢&. 2021/1060 a jsou zadvazné pro Narodni organ
pro koordinaci, fidici organy, zprostiedkujici subjekty i pfijemce.

Manual Jednotného vizudiniho stylu fondd EU (Manual JVS) stanovuje pravidla pouzivani grafickych prvku
a definuje jednotny vizudlni styl pro programové obdobi 2021-2027. Jeho soucasti jsou minimalni pozadavky
na zpracovani povinnych ndstrojli publicity. Manual je k dispozici na www.opjak.cz.

Nesrovnalost

Nesrovnalosti se v souladu s €&l. 2, bodem 31 Obecného nafizeni® rozumi jakékoli poruseni pouZitelného
prava, které vyplyva z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu® a v jehoz disledku je nebo by mohl
byt poskozen rozpocet EU tim, Ze by byl z uvedeného rozpoctu uhrazen neopravnény vydaj a zaroven plati,
Ze doslo ke schvaleni tohoto neopravnéného vydaje Platebnim orgdnem v souhrnné Zadosti.

Nezpusobily vydaj

NezpUsobilym vydajem je vydaj, ktery nemuze byt proplacen z projektu, nebot neni v souladu s pfislusnymi
predpisy EU nebo CR, narodnimi pravidly nebo dal$imi pravidly stanovenymi poskytovatelem
podpory/dotace ¢i podminkami pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

4 Obecné nafizeni viz kap. 3.1.1.

5 Obecné nafizeni viz kap. 3.1.1.

6 Hospodarskym subjektem se rozumi jakdkoli fyzicka ¢i pravnicka osoba nebo jiny subjekt, které se podileji na provadéni fondd, s vyjimkou ¢lenského
statu pfi vykonu verejné moci dle ¢l. 2 bodu 30 Obecného nafizeni (Obecné naftizeni viz kap. 3.1.1.).
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Odborny tym

Zameéstnanci projektu vykonavajici odbornou ¢ast projektu, napfiklad vyzkumny pracovnik, lektor, odborny
garant a dalSi pracovnici podilejici se na odborné a vécné strance klicovych aktivit.

Opatfeni naméstka

Opatieni ndméstka je pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory vydany MSMT, kterym se stanovi podminky
pro pouziti prostfedk( na realizaci projektu podle § 26 odst. 2 rozpodétovych pravidel. Tento pravni akt
o poskytnuti/pfevodu podpory je vydavan pro projekty technické pomoci a pfijemclim, kterymi jsou vécné
sekce MSMT a organizaéni slozky statu spadajici pod MSMT (napt. Ceska 8kolni inspekce), (viz kap. 6.2).

Operace

Operaci je projekt, smlouva, opatfeni nebo skupina projektt, které byly vybrany RO nebo z jeho povéreni
v souladu s kritérii stanovenymi monitorovacim vyborem a které pfispivaji k dosazeni cild priority nebo
priorit, k niz/nimz se vztahuji. V OP JAK jsou realizovany projekty, které se dale déli na projekty individualini,
systémové a zjednodusené — viz téz pojmy Individudlni projekt, Systémovy projekt a Zjednoduseny projekt.

Operacni program

Zakladni strategicky dokument tematické, financni a technické povahy pro konkrétni tematickou oblast nebo
Uzemi, ve kterém jsou popsany konkrétni cile a priority pro ¢erpani z EFRR, ESF+ v programovém obdobi
2021-2027, kterych chce élensky stat v dané tematické oblasti/priorité dosahnout a jakym zpUsobem,
s vazbou na Dohodu o partnerstvi a strategii EU. Jedna se o zavazny dokument pro RO daného programu v(i¢i
Evropské komisi.

OP JAK

Operaéni program Jan Amos Komensky (OP JAK) je viceletym tematickym programem v gesci MSMT, jeho?
prostfednictvim je mozné v programovém obdobi 2021-2027 ¢erpat financni prostiedky z EFRR a ESF+. Cilem
OP JAK je podpora rozvoje oteviené a vzdélané spolecnosti zaloZené na znalostech a dovednostech, rovnych
pfilezitostech a rozvijejici potencial kazdého jednotlivce.

Organizace pro vyzkum a Sifeni znalosti

,Organizaci pro vyzkum a Sifeni znalosti“ nebo , vyzkumnou organizaci” se rozumi subjekt (napf. univerzita
nebo vyzkumny Ustav, agentura pro transfer technologii, zprostfedkovatel v oblasti inovaci, fyzicky nebo
virtualni spolupracujici subjekt zaméreny na vyzkum) bez ohledu na jeho pravni postaveni (zfizeny podle
vefejného nebo soukromého prava) nebo zplsob financovani, jehoz hlavnim cilem je provadét nezavisle
zakladni vyzkum, priimyslovy vyzkum nebo experimentdlni vyvoj nebo verejné sifit vysledky téchto ¢innosti
formou vyuky, publikaci nebo transferu znalosti. Pokud tento subjekt rovnéz vykonava hospodarské ¢innosti,
je tfeba pro financovani téchto hospodarskych cCinnosti vést oddélené ucetnictvi. Podniky, jeZz mohou
uplatfiovat rozhodujici vliv na takovyto subjekt, napf. jako podilnici nebo ¢lenové, nesmi mit pfednostni
pristup k vysledk(im, jichZ dosahl.

Orientovany vyzkum

Orientovanym vyzkumem je chapan takovy vyzkum, ktery je sméfovan k oblasti obecného zajmu, za ucelem
vytvoreni Siroké skaly aplikaci v budoucnosti. Orientovany vyzkum, na rozdil od zakladniho vyzkumu, je

provadén s ocekavanim, Ze vytvofi Sirokou bazi poznatkd, kterd pravdépodobné bude zakladem pro reseni jiz
rozpoznanych & pfedpokladanych (aktudlnich ¢ budoucich) problémd, &i objevujicich se moZnosti vyuZiti’.

7 Definice vychazi z definice uvedené ve Frascati Manualu (2002).
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Partner

Partnerem se rozumi subjekt, ktery ma s Zadatelem/prijemcem uzavienou Smlouvu o partnerstvi za Ucelem
dosazeni cil projektu. Partnerstvi neni obchodnim vztahem a nelze jim obchazet pravidla vefejné soutéze.

Platebni organ

Organ zodpovédny za celkové finanéni Fizeni prostfedkd poskytnutych Ceské republice z rozpoétu EU
a vypracovani a predkladani 7adosti o platbu Komisi v souladu s &l. 76 Obecného nafizeni®. Jde o organ
odpovédny za metodické nastaveni finan¢niho Fizeni prostfedk(l poskytnutych Ceské republice z rozpoétu EU,
vypracovani a predkladani Zadosti o platbu a G¢tl a pfepocteni ¢astek na eura.

Podminky zafazeni prostiedki do rozpoctu vydaji

Pravni akt vydany MSMT, kterym se stanovuji podminky pro realizaci projektu jinou organizaéni slozkou statu
nebo ji zfizenou prispévkovou organizaci, pokud ji jina organizacni slozka statu vydava rozhodnuti
o poskytnuti dotace (viz kap. 6.2).

Podnik

Vymezeni zadatele/pfijemce jako podniku ve smyslu ¢lanku 107 odst. 1 SFEU nezavisi na jeho pravnim
postaveni, na zpUsobu jeho financovani nebo ekonomické povaze. Rozhodujici pro to, aby byl pfijemce
povazovan za podnik, je skuteénost, zda vykondva ekonomickou ¢innost, coz je ¢innost spocivajici v nabidce
zbozZi a/nebo sluzeb na urditém trhu.

Podnik v obtizich

v

Podnik je povaZovan za podnik v obtiZich, a tudiz mu nemuzZe byt podpora poskytnuta, pokud nastane
alespori jedna z nasledujicich okolnosti:®

a) v pripadé spolecnosti s ru¢enim omezenym (ktera neni MSP, jenZ existuje po dobu kratsi 3 let), kde
v dlisledku kumulace ztrat doslo ke ztraté vice nez poloviny upsaného zakladniho kapitalu. Tento pfipad
nastava, kdy? je vysledek odecteni kumulovanych ztrat od rezerv (a vSech dalsich prvkd, jeZ se obecné
povazuji za vlastni kapital spolecnosti) negativni a svou vysi prekracuje polovinu upsaného zadkladniho
kapitalu;

b) v pfipadé spolecnosti, v niz alespon néktefi spolecnici plné ruci za zavazky spolecnosti (kterd neni MSP,
jenz existuje po dobu kratsi 3 let), kde v dlsledku kumulace ztrat doslo ke ztraté vice nez poloviny jejiho
vlastniho kapitalu zaznamenaného v Ucetnictvi této spolecnosti;

c) jestlize vlci podniku bylo zahajeno kolektivni Upadkové fizeni nebo tento podnik spliuje kritéria
vhitrostatniho prava pro zahajeni kolektivniho Upadkového fizeni na Zadost svych véfiteld;

d) jestliZze podnik obdrzel podporu na zachranu a zatim nesplatil ptjcku nebo neukondil zaruku nebo jestlize
obdrzel podporu na restrukturalizaci a stale se na néj uplatiuje plan restrukturalizace;

e) v pfipadé podniku, ktery neni MSP, kde v uplynulych dvou letech:
i) ucetni pomér dluhu spolec¢nosti k vlastnimu kapitalu je vyssinez 7,5 a

ii) pomér urokového kryti hospodarského vysledku spolecnosti pred uroky, zdanénim a odpisy (EBITDA)
je niz8inez 1,0.

8 Obecné nafizeni viz kap. 3.1.1.

9 Kritéria podniku v obtiZich jsou definovana v €l. 2, bodé 18 GBER. Definice podniku v obtiZich obsazena v GBER se mirné lii od definice obsazené
v Pokynech Komise pro statni podporu na zachranu a restrukturalizaci nefinan¢nich podnikd v obtizich (2014/C 249/01) v bodé 20, na néz odkazuji
ostatni sekundarni predpisy. Informace v tomto dokumentu pracuji s definici podle GBER, jelikoZ jde o nejvyuzivanéjsi pravni titul. Principy jsou vSak
shodné pro obé definice.
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Poskytovatel (finanéni) podpory/dotace

Poskytovatelem (financ¢ni) podpory/dotace se rozumi Ustfedni organ statni spravy nebo jiny subjekt uréeny
zakonem, ktery mlze na zakladé rozpoctovych pravidel poskytnout dotaci nebo navratnou finanéni pomoc
z vefejnych zdrojd. Poskytovatelem podpory/dotace v OP JAK je zpravidla Ministerstvo skolstvi, mladeze
a télovychovy, kdy v dokumentech OP JAK je v souladu s Obecnym nafizenim®® vyuZivan té7 pojem Ridici
organ (viz definice pojmu Ridici organ).

Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory

Pravni akt, ve kterém je stvrzeno poskytnuti/pfevod podpory subjektem poskytujicim podporu vici prijemci.
Blize specifikuje podminky poskytnuti/pfevodu podpory. Dle vztahu a charakteru poskytovatele podpory
a pfijemce mlze mit rlznou formu.

Produkt

Vyukovy materidl, analyza, studie, digitdlni vzdélavaci zdroj, metodika, audiovizudlni dilo, vzdélavaci hra, test
apod., ktery je vytvoren nebo inovovan s podporou OP JAK a nasledné zpfistupnén v Databazi produktd
spolufinancovanych z fondld EU. V obecné roviné se jedna o materidl vyuZitelny dalSimi subjekty z rad
verejnosti v souladu s jejich tc¢elem, platnou legislativou a PpZP. Produkty uréené vyhradné pro vyuziti RO se
v Databazi produktl spolufinancovanych z fondd EU nezverejnuji.

Priorita

Priorita je zakladni jednotka operacniho programu, ktera je napliiovana jednim c¢i vice specifickymi cili,
napliiuje jeden nebo vice politickych cilll a je spolufinancovana z jednoho &i vice fonda.

Propojeny podnik

Viz definice pojmu Jeden podnik.

Prlibéina vyzva

Jde o nesoutézni typ vyzvy, projekty si ohledné ziskani podpory vzajemné nekonkuruiji.
Primyslovy vyzkum

Planovity vyzkum nebo kritické Setfeni zamérené na ziskani novych poznatk( a dovednosti pro vyvoj novych
vyrobk(l, postupl nebo sluzeb nebo k podstatnému zdokonaleni stavajicich vyrobkd, postupl nebo sluzeb.
Zahrnuje vytvareni dilCich ¢asti slozitych systém( a mulze zahrnovat vyrobu prototypl v laboratornim
prostfedi nebo v prosttedi se simulovanym rozhranim se stavajicimi systémy a rovnéz vyrobu pilotnich linek,
je-li to nezbytné pro primyslovy vyzkum, a zejména pro obecné ovérovani technologie.

Pfijemce

Verejny nebo soukromy subjekt (za soukromy subjekt je povaZovanai cirkevni skola) zodpovédny za zahdjeni,
realizaci ¢i  udrZeni operace spolufinancované zfondd EU, ktery na zdkladé pravniho aktu
o poskytnuti/prevodu podpory a pfi splnéni v ném stanovenych podminek predklada fidicimu organu Zadost
o platbu a pFijima narokované finanéni prostfedky z vefejnych rozpoctd. Oznaceni Pijemce se pro Gcely PpZP
vztahuje i na 0SS s ohledem na terminologii v metodickych pokynech Jednotného narodniho ramce (viz kap.
3.3.4.). V pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podporu nebo ve smlouvé o partnerstvi je OSS v postaveni
pfijemce oznacovana jako realizator projektu. V souvislosti s vefejnou podporou a podporou de minimis se
vyrazem ,pfijemce” rozumi subjekt, ktery dostava verejnou podporu/podporu de minimis. V monitorovacim
systému MS2021+ je pro oznaceni pfijemce pouzivan také pojem ,konecny pfijemce”.

10 Obecné nafizeni viz kap. 3.1.1.
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Pr¥ispévek EU

Prispévkem EU se rozumi c¢ast celkovych zpUsobilych vydajda vynakladanych v ramci projektd/programu, jez
je spolufinancovana EU. V ptipadé OP JAK je prispévek EU financovdn z EFRR a ESF+, a to ve vysi
az 85 % celkovych zpUsobilych vydaji projektl/programu.

Realizace projektu, resp. fyzicka realizace projektu

Realizace projektu predstavuje vécné cCinnosti souvisejici s napliiovanim aktivit projektu v obdobi mezi
zahajenim (fyzické) realizace a ukoncenim (fyzické) realizace projektu, tj. v dobé trvani projektu.

Realizacni tym
Zahrnuje vSechny pozice v projektu, tzn. administrativni a odborny tym projektu.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Jednostranny pravni akt o poskytnuti podpory vydany MSMT jako poskytovatelem dotace v pfipadech, kdy
prijemcem nejsou organizacni slozky statu. V pfipadé dotace pfispévkové organizace organizacni slozky statu,
jejimz ztizovatelem neni MSMT, mGze byt MSMT poskytovatelem dotace pouze v ptipadé, kdy je podpora
poskytnuta dle zakona o podpofre vyzkumu a vyvoje, jinak je jim zfizovatel dané prispévkové organizace
organizacni slozky statu.

Ridici orgdn

Orgdn zodpovédny za uUcelné, efektivni a hospodarné fizeni a provadéni operaéniho programu v souladu se
zasadami fadného finanéniho fizeni. Funkcemi fidiciho organu operaéniho programu spolufinancovaného
z EFRR, ESF+, FS a ENRF muZe byt povéren celostatni, regiondlni nebo mistni orgdn vefejné spravy nebo

vefejny & soukromy subjekt. RO vykondava &innosti v souladu s €l. 72 Obecného natizeni*'. RO OP JAK je
MSMT.

SMVS
Jedna se o informacni systém programového financovani — Sprava majetku ve vlastnictvi statu.
Specifické datové polozky (SDP)

Specifické datové polozky jsou ndstroj pro doplikovy sbér informaci v MS2021+, kterym RO ziskava
podrobnéjsi informace o charakteru poskytnuté podpory. Zaznamy SDP a jejich hodnoty uvadi
Zadatel/ptijemce v IS KP21+ podle pokynl stanovenych ve vyzvé / v navazujici dokumentaci k vyzvé, a to pfi
pfipravé zadosti o podporu a/nebo nasledné béhem realizace projektu.

Specificky cil
Zamyslend zména, které ma byt dosaZzeno prostirednictvim aktivit v ramci priority.
Spolufinancovani

PFedstavuje miru zapojeni jednotlivych implementacnich sloZek do financovani projektu. Jedna se o souhrnné
oznaceni pro ur€eni EU podilu, maximdlniho podilu statniho rozpoctu a minimalni finanéni spoluucasti
prijemcd na financovani projektd. Konkrétni podily (miry) spolufinancovani jsou stanovovany procentualné
na celkové zpUsobilé vydaje projektu v zavislosti na typu prijemce, charakteru ¢innosti a kategorii regionu, ve
které prijemce dany projekt realizuje.

11 Obecné naftizeni viz kap. 3.1.1.
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Smluvni vyzkum??

Smluvni vyzkum Ize charakterizovat jako vyzkumnou cinnost provddénou vyzkumnou organizaci, ktera je
spojena s poskytovanim sluzeb s vysokou pfidanou hodnotou, tj. obecné sluzeb objednanych a uhrazenych
druhou stranou, kde naklady a pfiméreny zisk vyzkumné organizace jsou rovnéz uhrazeny druhou stranou.
Jde zejména o vyzkumné a vyvojové sluzby, véetné souvisejicich konzultacnich sluzeb (napftiklad zpracovani
vzork(, zakazkové méreni, testovani apod.).

Vysledkem projektu smluvniho vyzkumu je obvykle néktery z nasledujicich druhl vysledkd (dle RIV15)
- patent, poloprovoz, ovérena technologie, odrlida, plemeno, uZitny vzor, primyslovy vzor, prototyp, funkéni
vzorek, vysledky promitnuté do pravnich predpist a norem, vysledky promitnuté do smérnic a predpist
nelegislativni povahy zavaznych vramci kompetence pfislusného poskytovatele, vysledky promitnuté
do schvélenych strategickych a koncepcénich dokumentl VaVal organt statni nebo verejné spravy,
certifikovand metoda, lécebny postup, pamdtkovy postup, specializovand mapa s odbornym obsahem,
software, vyzkumna zprava, souhrnna vyzkumna zprava a dalsi.

Systémovy projekt

Systémovym projektem je projekt, ktery nastavuje systém v urcité oblasti, kde je zadatelem/pfijemcem
zpravidla organ vefejné spravy nebo jim zfizena/zalozena organizace. Do procesu pripravy a monitoringu
systémového projektu je zapojen Monitorovaci vybor OP JAK. Pfi realizaci systémového projektu je kladen
dlraz na jejich fizeni, monitoring a pribézné vyhodnocovani.

Technicka pomoc

Finan¢ni prostiedky Ucelové uréené predeviim pro potfeby RO na oblasti ptipravy, monitorovani,
administrativni a technické podpory (realizace programu, studie, analyzy, propagace programu, informacni
systémy, vyména zkusenosti s partnery, odborna Skoleni pracovnik(l apod.), hodnoceni, auditu a kontroly,
které jsou nezbytné pro ucinnou realizaci OP JAK.

U¢inna spoluprace

Ucinnou spolupraci se rozumi spoluprace nejméné dvou nezavislych stran za Uéelem vymény znalosti i
technologii nebo k dosaZeni spole¢ného cile na zakladé délby prace, kde pfislusné strany spole¢né stanovi
rozsah projektu spoluprace, prispivaji k jeho realizaci a sdileji jeho rizika a vysledky. Naklady na projekt mlze
nést v plné vysi jedna ¢i vice stran a tim zbavit ostatni strany jejich financnich rizik. Za formy spoluprace
nejsou povazovany smluvni vyzkum a poskytovani vyzkumnych sluzeb.

Udrzitelnost projektu

Doba, po kterou musi pfijemce udrzet aktivity nebo vyuZivani produktli projektu. Podminky a délka
udrzitelnosti projektu jsou stanoveny ve vyhlasené vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé a v pravnim aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory. Dodrzeni zavazku udrZitelnosti projektu muze byt pfedmétem kontroly
ze strany pfislusnych instituci.

Verejna podpora

Verejnou podporou spliujici znaky ¢l. 107 odst. 1 SFEU se rozumi kazdd podpora poskytnuta v jakékoli formé
stdtem nebo z verejnych prostredkd, kterd narusuje nebo mizZe narusit hospodarskou soutéz tim, Ze
zvyhodnuje urcity podnik nebo urcité odvétvi vyroby a ovliviiuje obchod mezi ¢lenskymi staty EU.

12 Definice vychazi z materidlu Pfedavani (dajd o smluvnim vyzkumu vroce 2015 zvefejnéného na webovych strankdch www.vyzkum.cz
dne 27. 8. 2015.
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Pokud jsou soukromoprdvnim subjektem poskytovany prostiedky, které obdrZzel od vefejnopravniho
subjektu spole¢né s povinnosti poskytnout tyto prostfedky dalSimu subjektu, jedna se o verejny vydaj.

Vybérové Fizeni

Postup zadavatele stanoveny v dokumentu Pravidla pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek, jehoz icelem
je zadani zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni.

Vydaj

Vydajem se rozumi Ubytek penéznich prostfedkd nebo penéinich ekvivalentli bez ohledu na ucel jejich
pouziti.

Vystup

Vystupem projektu je doklad o realizaci klicové aktivity nebo jeji ¢asti. Typicky mUze jit o pozvanku, prezencni
listinu, prezentaci, podkladové materidly, fotodokumentaci nebo vystupové dokumenty ze seminare,
konference, jednani pracovni skupiny apod. Vystupem projektu m(iZze byt i novy ¢i modernizovany vzdélavaci
systém Ci vyzkumné pracovisté. Zvlastnim typem vystupu je produkt vyuZitelny dalS$imi zajemci (viz pojem
Produkt).

Vyssi moc

Docasné nebo trvale plsobici mimoradna, nepredvidatelna a neprekonatelna prekazka vznikla nezavisle
na vali pfijemce, napf. Zivelni pohroma nebo epidemie.

Vyzkumna infrastruktura

Vyzkumnou infrastrukturou se rozumi zatizeni, zdroje a souvisejici sluzby, které védecka obec vyuZiva
k provadéni vyzkumu v pftislusnych oborech, zahrnujici védecké vybaveni a vyzkumny materidl, zdroje
zalozené na znalostech, napf. sbirky, archivy a strukturované védecké informace, infrastruktury informacnich
a komunikacnich technologii, napf. sité GRID, pocitacové a programové vybaveni, komunikacni prostredky,
jakoz i veskeré dalsi prvky jedinecné povahy, které jsou nezbytné k provadéni vyzkumu. Tyto infrastruktury
se mohou nachdzet na jednom misté nebo mohou byt ,rozmisténé” v ramci sité.

Vyzkumna organizace
Viz definice Organizace pro vyzkum a Siteni znalosti.
Vyzva

Vyzva je aktivita fidiciho organu, popf. jiného k tomu povéreného subjektu prislusSného programu, vyzyvajici
Zadatele k podani Zadosti o podporu podle pfedem stanovenych podminek. Viz téZ ,Kolova vyzva“ a
,Pribézna vyzva“. Vyzva k predkladani zjednodusenych projektl je zpravidla vyhlasovana jako tzv. priibézina
vyzva.

Zakladni parametry projektu

Dokument Zakladni parametry projektu je pfilohou €. 1 pravniho aktu misto Zadosti o podporu. Tato pfiloha
obsahuje prehled skutecnosti a zavazk( Zadatele, podle nichz byl projekt hodnocen a které jsou zasadni pro
realizaci projektu. Nahrazuje celou Zadost o podporu a vSechny dosavadni pfilohy Zadosti o podporu. Zmény
zavazk( uvedenych v tomto dokumentu maji charakter podstatnych zmén s dopadem do pravniho aktu.

Zakladni vyzkum

Zakladnim vyzkumem se rozumi experimentalni nebo teoreticka prace vykonavana predevsim za ucelem
ziskani novych poznatk( o zdkladnich principech jevl a pozorovatelnych skutecnosti, ktera neni zamérena
na prfimé komercni uplatnéni nebo vyuZziti.
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Zasobnik nahradnich projekta

Do zasobniku nahradnich projektd jsou zatazeny zadosti o podporu, které splnily podminky pro ziskani
podpory z OP JAK, ale které z dlvodu omezené financni alokace v rdmci dané vyzvy nemohou byt
financovany. Tyto projekty mohou byt schvaleny k financovani v pfipadé dodate¢ného navyseni alokace vyzvy
nebo sniZeni poZadavku Zadatell v rdmci projektd schvalenych k financovani.

ZED

ZjednodusSena evidence dotaci, kterou spravuje Ministerstvo financi a kam se pfenasi zakladni data
o projektech OP JAK z MS2021+. Jde o modul rozpoctového systému pro evidenci narodnich neinvesti¢nich
dotaci a navratnych financnich vypomoci poskytovanych ze statniho rozpoctu nebo dotaci (investicnich i
neinvesticnich) spolufinancovanych z rozpoc¢tu EU, dalsich vydajda spolufinancovanych z rozpoctu EU nebo
finanénich mechanismu.

Zjednodusené vykazovani vydaji3

ZpUsob vykazovani vydaja projektu, kdy jsou omezeny pozadavky na financ¢ni reporting (podklady) a dolozeni
vydajli ze strany pfijemce souvisejicimi ucetnimi doklady, pfip. jsou tyto pozadavky nahrazeny podminkou
dosazeni definovanych milnikG a vystupl nebo predem stanovenym postupem pro vycisleni zpUsobilych
vydajli; variantami jsou pausalni sazba, jednotkové naklady, jednorazové ¢astky.

Zpusobilé vydaje
Vydaje vynalozené na stanoveny Ucel a v ramci obdobi stanoveného v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory, které jsou v souladu s pfislu$nymi predpisy EU a CR, ptislusnym metodickym pokynem MMR-NOK

(Metodicky pokyn pro zplsobilost vydaji a jejich vykazovani v programovém obdobi 2021-2027) a dal$imi
pravidly stanovenymi RO pro dany OP.

Zadatel

Subjekt predkladajici Zddost o podporu. Timto terminem je subjekt oznacovan v pribéhu zpracovani Zzadosti
o podporu, jejiho predloZeni poskytovateli podpory a nasledné v priibéhu schvalovani zadosti o podporu a
vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory poskytovatelem podpory. Vydanim pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, resp. nabytim pravni moci v pfipadé rozhodnuti o poskytnuti dotace, se
Zadatel stava prijemcem.

Je-li Zadatelem organizacni slozka statu, stava se prijemcem prostifedkl provedenim rozpoctového opatreni
v rozpoctovém systému/zarazenim prostredkd do statniho rozpodtu.
Zadost o podporu

Zadost, kterou vypliuje Zadatel a predklddd ji s cilem ziskat finanéni podporu pro predkladanou
operaci/projekt v ramci operaéniho programu. Zadost musi byt zpracovdna v souladu s podminkami
operacniho programu.

Dalsi pojmy jsou Zadatelim a pfijemcim k dispozici ve Slovnicku pojm0 uZivanych v prostiedk( fondl EU
v programovém obdobi 2021-2027.*

13y predpisech EU je pouzivan také pojem ,zjednodusené vykazovani nakladt”, piicem? rozdil mezi témito pojmy neni pro Gcely PpZP podstatny.
4 Dostupné zde: https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/slovnicek-pojmu-
uzivanych-v-prostredi-fondu-eu-v-p
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3. KAPITOLA — PRAVNI ZAKLAD A DALSi VYCHOZi DOKUMENTACE

3.1. LEGISLATIVA A PROVADECI PREDPISY EU

Evropské predpisy jsou dostupné na http://eur-lex.europa.eu.

3.1.1. EVROPSKE FONDY

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 ze dne 24. ¢ervna 2021 o spole¢nych ustanovenich
pro Evropsky fond pro regiondlni rozvoj, Evropsky socidlni fond plus, Fond soudrznosti, Fond pro spravedlivou
transformaci a Evropsky namorni, rybarsky a akvakulturni fond a o finanénich pravidlech pro tyto fondy a pro
Azylovy, migracni a integracni fond, Fond pro vnitfni bezpeénost a Nastroj pro finanéni podporu spravy hranic
a vizové politiky (dale jen ,,Obecné nafizeni“);

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1058 ze dne 24. ¢ervna 2021 o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj a o Fondu soudrZnosti (dale jen ,nafizeni o EFRR®);

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1057 ze dne 24. ¢ervna 2021, kterym se ztizuje Evropsky
socialni fond plus (ESF+) a zrusuje nafizeni (EU) ¢. 1296/2013 (dale jen , nafizeni o ESF+);

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1059/2003 ze dne 26. kvétna 2013 o zavedeni spoletné
klasifikace Uzemnich statistickych jednotek (NUTS);

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2001/42/ES ze dne 27. éervna 2001 o posuzovani vlivi nékterych
pland a programu na Zivotni prostiedi;

Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) €. 240/2014 ze dne 7. ledna 2014 o evropském kodexu chovani
pro partnerskou spolupraci v ramci evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu;

Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1024 ze dne 20. ¢ervna 2019 o otevienych datech
a opakovaném poufziti informaci vefejného sektoru.

3.1.2. ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani verejnych zakazek
a o zruseni smérnice 2004/18/ES;

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/25/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani zakazek subjekty
plsobicimi v odvétvi vodniho hospodafrstvi, energetiky, dopravy a postovnich sluzeb a o zruseni smérnice
2004/17/ES;

Provadéci nafizeni Komise (EU) 2015/1986 ze dne 11. listopadu 2015, kterym se stanovi standardni
formulare pro uverejfiovani oznameni v oblasti zadavani verejnych zakazek a kterym se zrusuje provadéci
nafizeni (EU) ¢. 842/2011;

Nafizeni Komise (ES) 213/2008 ze dne 28. listopadu 2007, kterym se méni nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (ES) ¢. 2195/2002 o spoleéném slovniku pro vefejné zakazky (CPV) a smérnice Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES o postupech pti zadavani zakazek, pokud jde o pfezkum CPV;

Nafizeni Komise (EU) €. 1336/2013 ze dne 13. prosince 2013, kterym se méni smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2004/17/ES, 2004/18/ES a 2009/81/ES ohledné prahovych hodnot pouzivanych
pfi postupech zadavani zakazek.
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3.1.3. VEREJNA PODPORA

Smlouva o fungovani Evropské unie (SFEU), ¢l. 107, 108 a 109;

Nafizeni Komise (EU) €. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna. 2014, kterym se v souladu s ¢l. 107 a ¢l. 108 Smlouvy
prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné s vnitfnim trhem (obecné nafizeni o blokovych vyjimkach,
GBER);

Nafizeni Rady (EU) 2015/1588 ze dne 13. ¢ervence 2015 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani
Evropské unie na urcité kategorie horizontalni statni podpory;

Sdéleni Komise Ramec pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci €. 2014/C 198/01 (Ramec VaVal);

Sdéleni Komise o pojmu statni podpora uvedeném v ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie
¢.2016/C 262/01;

Nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani
Evropské unie na podporu de minimis;

Nafizeni Rady (EU) 2015/1589 ze dne 13. éervence 2015, kterym se stanovi provadéci pravidla k ¢lanku 108
Smlouvy o fungovani Evropské unie;

Nafizeni Komise (ES) €. 794/2004 ze dne 21. dubna 2004, kterym se provadi nafizeni Rady (ES) ¢. 659/1999,
kterym se stanovi provadéci pravidla k ¢lanku 93 Smlouvy o ES;

Nafizeni Komise (EU) 2015/2282 ze dne 27. listopadu 2015, kterym se méni natizeni (ES) ¢. 794/2004, pokud
jde o formuldre pro oznamovani statni podpory a informacni listy;

Nafizeni Komise (EU) €. 360/2012 ze dne 25. dubna 2012 o pouziti ¢lank( 107 a 108 Smlouvy o fungovani
Evropské unie na podporu de minimis udilenou podnikiim poskytujicim sluzby obecného hospodarského
zajmu (Nafizeni SOHZ);

Sdéleni Komise o poutziti pravidel EU v oblasti statni podpory na vyrovnavaci platbu udélenou za poskytovani
SOHZ €. 2012/C 8/02 (Sdéleni SOHZ);

Rozhodnuti Komise ze dne 20. prosince 2011 o pouZiti ¢l. 106 odst. 2 SFEU na statni podporu ve formé
vyrovnavaci platby za zavazek verejné sluzby udélené urcitym podnikiim povéfenym poskytovanim SOHZ
€. 2012/21/EU (Rozhodnuti SOHZ);

Sdéleni Komise Ramec Evropské unie pro statni podporu ve formé vyrovnavaci platby za zavazek vefejné
sluzby €. 2012/C 8/03;

Sdéleni Komise — Kritéria pro analyzu slucitelnosti statnich podpor na zaméstnavani znevyhodnénych a
zdravotné postizenych pracovnik( podléhajicich individudlni oznamovaci povinnosti €. 2009/C 188/02;

Sdéleni Komise — Kritéria pro analyzu slucitelnosti statnich podpor na vzdélavani podléhajicich individualni
oznamovaci povinnosti €. 2009/C 188/01;

Sdéleni Komise Pokyny pro statni podporu na zdchranu a restrukturalizaci nefinan¢nich podnik( v obtizich
¢.2014/C 249/01;

Pokyny k regionalni statni podpofe €. 2021/C 153/01, platné od 29. 4. 2021;
Mapa regionalni podpory na obdobi 2022-2027.
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3.1.4. PREDPISY O VAV

Nafrizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2021/695 ze dne 28. dubna 2021, kterym se zavadi ramcovy
program pro vyzkum a inovace Horizont Evropa a stanovi pravidla pro Gcast a Sifeni vysledk( a zrusuji natizeni
(EU) ¢.1290/2013 a (EU) €. 1291/2013;

Sdéleni Komise Evropskému parlamentu, Radé, Evropskému hospodaiskému a socidlnimu vyboru a vyboru
region(l ,Novy EVP pro vyzkum a inovace” ¢. COM(2020) 628;

Sdéleni Komise Evropskému parlamentu, Radé, Evropskému hospodafskému a socidlnimu vyboru a vyboru
regionll v konec¢ném znéni , Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru v programu Horizont 2020: u¢inny

v

nastroj k dosazeni inovaci a rlistu v Evropé“ ¢. COM(2013) 494;

Sdéleni Komise Evropskému parlamentu, Radé, Evropskému hospodafskému a socidlnimu vyboru a vyboru
regionll v konecném znéni , Posilené partnerstvi Evropského vyzkumného prostoru pro excelenci a rlst”
¢. COM(2012) 392;

Usneseni Rady ze dne 27. listopadu 2009 o obnoveném ramci evropské spoluprdce v oblasti mladeze (2010-
2018) €. 2009/C 311/01.

3.1.5. OCHRANA OSOBNiCH UDAJU
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob

v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajl a o volném pohybu téchto Udajd a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt), (dale jen ,,obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja“).

3.2. SOUVISEJiCi PRAVNI PREDPISY CESKE REPUBLIKY

Pravni predpisy Ceské republiky jsou dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/. Vzhledem
k rozsahu je v seznamu uveden pouze demonstrativni vycet pravnich norem v aktudlnim znéni.

3.2.1. ZAKONY

Zakon €. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,ZZVZ");

v

Zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zidkon), ve znéni pozdéjsich
predpist, a zdkon €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,stavebni zakon);
Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,spravni fad“);

Zakon €. 215/2004 Sh., o Upravé nékterych vztahu v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona o podpofe
vyzkumu a vyvoje, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,,zakon o Upravé nékterych vztah( v oblasti verejné
podpory*);

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpis(, (dale jen ,zakon o DPH*);
Zakon €.420/2004 Sb., o piezkoumavani hospodafeni Uzemnich samospravnych celk( a dobrovolnych svazkd
obci, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,,zakon o pfezkoumavani hospodareni izemnich samospravnych
celkd a dobrovolnych svazk( obci“);

Zakon €. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich
predpist, (dale jen ,,zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé”);
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Zakon €. 47/2002 Sb., o podpofe malého a stfedniho podnikani a o zméné zakona €. 2/1969 Sb., o zfizeni
ministerstev a jinych Ustfednich organ( statni spravy Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpisd, ve znéni
pozdéjsich predpisa, (dale jen ,,zdkon o podpore malého a stfedniho podnikani“);

Zakon €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen ,,zakon o financni kontrole”);

Zakon €. 248/2000 Sbh., o podpore regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zakon
o podpore regionalniho rozvoje);

Zakon €.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zakon o hl. m. Praze”);

Zakon €. 219/2000 Sh., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovaniv pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich
predpisd, (déle jen ,,zdkon o majetku CR“);

Zakon €. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisq, (dale jen ,,rozpoctova pravidla“);

Zakon €. 166/1993 Sh., o Nejvyssim kontrolnim Gfadu, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zdkon o
NKU“);

Zakon €. 586/1992 Sh., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,,zdkon o danich z pfijmua“);
Zakon €. 280/2009 Sbh., dariovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen , dariovy rad*“);

Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, (dale jen ,,zakon o Gcetnictvi“);

Zakon €. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,kontrolni Fad“);
Zakon ¢. 456/201% Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpisd, (dale jen ,zékon
o Financni spravé CR“);

Zakon €. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti (exekudni fad) a o zméné dalsich zakona,
ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,exekuéni Fad“);

Zakon €. 99/1963 Sb., obc¢ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpisq, (dale jen ,obc¢ansky soudni fad“);

Zakon €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustifednich orgdnd statni spravy Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpisu, (dale jen , kompetencni zakon®);

Zakon €. 40/2009 Sh., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd, (dale jen ,trestni zakonik“);

Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjsich predpisq, (dale jen ,trestni
rad”);

Zakon €. 418/2011 Sh., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a Fizeni proti nim, ve znéni pozdéjsich
predpist, (dale jen ,,zdkon o trestni odpovédnosti pravnickych osob“);

Zakon €. 125/2008 Sh., o preméndch obchodnich spole¢nosti a druzstev, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale
jen ,zakon o preménach obchodnich spolecnosti a druzstev”);

v

Zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkl a o zméné nékterych
souvisejicich zakon( (zédkon o podpore vyzkumu a vyvoje), ve znéni pozdéjsich predpisd, (dale jen ,zakon o
podpore vyzkumu a vyvoje);

Zakon €. 111/1998 Sh., o vysokych skoldch a 0 zméné a doplnéni dalsich zakonu (zdkon o vysokych Skolach),
ve znéni pozdéjsich predpisU, (dale jen ,zakon o vysokych Skolach®);

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,Skolsky zakon“);
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Zakon €. 89/2012 Sh., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen ,,obcansky zakonik”);

Zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich), ve znéni
pozdéjsich predpist, (dale jen ,zakon o obchodnich korporacich®);

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,,zdkonik prace”);

v

Zakon €. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich Udaji, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zakon
0 zpracovani osobnich udaji“);

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,zakon
o svobodném pfistupu k informacim®);

Zakon €. 234/2014 Sh., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisq, (dale jen ,,zakon o statni sluzbé”);

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpisu, (dale jen ,,zakon o pedagogickych pracovnicich);

Zakon €. 256/2013 Sh., o katastru nemovitosti (katastralni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, (dale jen
,katastralni zakon“);

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech izemnich rozpo¢td, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,zakon o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta“);

Zakon €. 341/2005 Sh., o vefejnych vyzkumnych institucich, ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen ,,zakon o
verejnych vyzkumnych institucich”);

Zakon €. 283/1992 Sb., o Akademii véd CR, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,zakon o Akademii véd“);
Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisq, (dale jen ,,zakon o obcich");
Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisd, (dale jen ,zakon o krajich”);

Zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni pozdéjsich
predpisq, (dale jen ,,zakon o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentd“);

Zakon €. 182/2006 Sb., o Upadku a zpUsobech jeho feSeni (insolventni zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(,
(dale jen ,insolvencni zakon”);

Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlnim zabezpeleni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,zakon o pojistném na sociadlni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti“);

Zakon €. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku a 0 zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale
jen ,,zdkon o ocenovani majetku);

Zakon €. 198/2002 Sh., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zdkont (zdkon o dobrovolnické sluzbé),
ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen ,zakon o dobrovolnické sluzbé”);

Zakon €. 373/2011 Sh., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen ,,zakon o
specifickych zdravotnich sluzbach”);

v

Zakon €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosd z trestné cinnosti a financovani
terorismu, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,AML zakon“);

Zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Géinnosti nékterych smluv, uvetrejiiovani téchto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen ,zakon o registru smluv”);

v

Zakon &. 37/2021 Sh., o evidenci skute¢nych majiteli, ve znéni pozdéjSich predpist, (dale jen ,zdkon
o evidenci skute¢nych majiteld”);
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Zakon €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmQ, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,,zdkon o stfetu zajm);

Zakon €. 121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakon( (autorsky zakon), (dale jen ,,autorsky zakon“);

Zakon €. 17/2012 Sb., o celni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpis, (dale jen ,.zakon o celni
spravé”);

Zakon €.297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce (dale jen ,,zakon o sluzbach

vytvérejicich dlvéru pro elektronické transakce”).

3.2.2. USNESENI VLADY CR

Usneseni vlady CR jsou dostupna na http://vlada.cz.

Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 29. dubna 2019 €. 284 o Jednotném narodnim ramci pravidel
a postupl v rdmci Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského sociadlniho fondu+, Fondu soudrznosti
a Evropského ndmorniho a rybarského fondu v programovém obdobi 2021-2027;

Usneseni vlady CR ze dne 4. Gnora 2019 &. 94 k Narodni koncepci realizace politiky soudrinosti v CR po roce
2020 — podkladu pro Dohodu o partnerstvi pro obdobi 2021-2027, k ptipravé Dohody o partnerstvi a
operacnich programd CR pro fondy EU v oblasti politiky soudrznosti na obdobi 2021-2027.

3.3. DALSIi ZAVAZNE DOKUMENTY

Zavazné dokumenty jsou dostupné na https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-
po-roce-2020.

3.3.1. STRATEGICKE DOKUMENTY EU

Listina zakladnich prav EU;
Umluva OSN o pravech osob se zdravotnim postizenim;
Evropsky pilif socidlnich prav — 20 zasad;

Strategicky plan 2020-2024 generalniho feditelstvi pro vzdélavani, mladez, sport a kulturu (Strategic Plan
2020-2024 Directorate General for Education, Youth, Sport, and Culture 2020);

Zelena dohoda pro Evropu;
Ramcovy program Horizont Evropa;

Sdéleni komise Evropskému parlamentu, Radé, Evropskému hospodafskému a socidlnimu vyboru a Vyboru
regionli ,Evropska agenda dovednosti pro udrZitelnou konkurenceschopnost, socialni spravedlnost a
odolnost” ¢. COM(2020) 274;

Doporuéeni Rady k narodnimu programu reforem Ceska na rok 2020 a stanovisko Rady ke konvergenénimu
programu Ceska z roku 2020;

Doporuceni Rady ze dne 22. kvétna 2018 o klicovych kompetencich pro celozivotni u¢eni (2018/C 189/01);

Maastricht Economic and Social Research Institute on Innovation and Technology — MERIT for European
Commission: European Innovation Scoreboard 2020.
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3.3.2. STRATEGICKE DOKUMENTY CR

Dohoda o partnerstvi pro programové obdobi 2021-2027;

Operacni programy (OP Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost, OP Jan Amos Komensky, OP
Doprava, OP Zivotni prostiedi, OP Zaméstnanost plus, Integrovany regiondlni OP, OP Spravedliva
transformace, OP Technickad pomoc, OP Rybafrstvi);

Strategicky rdmec Ceskd republika 2030;

Narodni program reforem CR pro roky 2021-2027;

Strategie vzdélavaci politiky Ceské republiky do roku 2030+;

Plan spravedlivé Gzemni transformace (PSUT);

Narodni koncepce realizace politiky soudrinosti v CR po roce 2020 (NKR);

Strategie regionalniho rozvoje CR 2021+;

Digitalni Cesko;

Narodni politika vyzkumu, vyvoje a inovaci Ceské republiky 2021+;

Strategie pro rovnost Zzen a muz(i na obdobi 2020-2025;

Plan podpory rovnosti 7en a muzd MSMT na léta 2021-2024;

VIadni koncepce boje s korupci na léta 2018 az 2022;

Dlouhodoby zdmér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy CR 2019-2023;

Statni program environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty v Ceské republice;

Strategicky zamér ministerstva pro oblast vysokych skol na obdobi od roku 2021 (vydano v ¢ervnu 2020);
Inovaéni strategie Ceské republiky 2019-2030 (Usneseni vlady CR ¢. 104 ze dne 4. Gnora 2019);
N4rodni vyzkumna a inovaéni strategie pro inteligentni specializaci Ceské republiky 2021-2027;
Hospodarska strategie 2030;

Strategie podpory malych a stfednich podnikd v Ceské republice pro obdobi 2021-2027.

3.3.3. OSTATNi DOKUMENTY

Dokumenty vztahujici se k pfipravé programového obdobi 2021-2027 jsou dostupné
na https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020.

3.3.4. METODICKE POKYNY MINISTERSTVA PRO MISTNi ROZVOJ A MINISTERSTVA FINANCI

Jednotny narodni rdmec pravidel a postupli v rdmci EU fond( pro programové obdobi 2021-2027 (JNR)15:
Metodicky pokyn MS2021+;

15 y8echny ptilohy dostupné na https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty.
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Metodicky pokyn pro finanéni toky programu spolufinancovanych z Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socidlniho fondu+, Fondu soudrinosti, Fondu pro spravedlivou transformaci a Evropského
namofrniho, rybarského a akvakulturniho fondu 2021-2027;

Metodicky pokyn pro vykon ucetni funkce 2021-2027;
Metodicky pokyn Kontrola finanénich prostfedkid poskytovanych z EU fond(;
Metodicky pokyn pro oblast zaddvani zakazek pro programové obdobi 2021-2027;

Pravidla spolufinancovéni Evropského fondu pro regiondlni rozvoj, Evropského sociadlniho fondu+, Fondu
soudrznosti, Fondu pro spravedlivou transformaci, Evropského ndmorniho, rybarského a akvakulturniho
fondu, Azylového, migracniho a integra¢niho fondu, Fondu pro vnitfni bezpeénost a Nastroje pro finanéni
podporu spravy hranic a viz na programové obdobi 2021-2027;

Metodicky pokyn pro zpUsobilost vydajl a jejich vykazovani v programovém obdobi 2021-2027;

Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastroji a regiondlnich akénich plant v programovém obdobi
2021-2027;

Metodicky pokyn pro oblast indikator(, evaluaci a publicity v programovém obdobi 2021-2027;

Metodicky pokyn k ovérovani podniku v obtiZich pfi implementaci fondd EU v programovém obdobi 2021—
2027;

Metodicky pokyn spolecnych procesli implementace fond( EU v programovém obdobi 2021-2027;
Metodicky pokyn vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v obdobi 2021-2027;

Pfirucka pro implementaci financnich nastroji v programovém obdobi 2021-2027.

3.3.5. OSTATNi METODICKE DOKUMENTY

Manual jednotného vizualniho stylu fondl EU v programovém obdobi 2021-2027;

Metodicky pokyn upravujici hlaseni nesrovnalosti Evropskému uUrfadu pro boj proti podvodim (OLAF);
Metodicky pokyn UOHS o Centralnim registru podpor malého rozsahu a podporach de minimis;
Metodicka piirucka UOHS k aplikaci pojmu ,jeden podnik“ z pohledu pravidel de minimis;

UZivatelské pfirucky k monitorovacimu systému MS2021+.
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4. KAPITOLA — KOMUNIKACE MEZI RO A ZADATELEM/PRIJEMCEM

Komunikace mezi RO a 7adatelem/pFijemcem slouZi k zasilani dokumentd &i informovani zadatele / ptijemce
/ RO, k diskuzi, pfipadné& vysvétleni nejasnosti. V&asna komunikace s RO napomdhd Uspé$né realizaci
projektu, umoznuje predchdzet problematickym situacim, které mohou vést u prijemce k poruseni
podminek, pravidel a k nevyplaceni ¢i odnéti dotace?®.

Forma komunikace ze strany Zadatele/ptijemce se li§i dle faze pfipravy 7adosti o podporu. Zadatel
neregistrovany v IS KP21+ komunikuje s RO prostfednictvim kontaktd uvedenych ve vyhlagené vyzvé, viz kap.
4.3. Po zaloZeni #adosti o podporu v IS KP21+ vyuiivd Zadatel/pfijemce pro komunikaci s RO zejména
monitorovaci systém. Jednotlivé moznosti komunikace mezi Zadatelem/pfijemcem a RO jsou popsany
v kapitolach nize.

4.1. KOMUNIKACE V MS2021+

Komunikace mezi 7adatelem/ptijemcem a RO v MS2021+ probihd jak v souvislosti s pfipravou zadosti
o podporu, tak srealizaci projektu, napf. pfi konzultacich k dokumentaci kvyzvé, pti vraceni Zadosti
o podporu k doplnéni, pfipadnych pfipominek, udpravy Zadosti pred uzavienim pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, v pribéhu realizace projektu, pfi zménach v projektu i jeho ukoncovani.

Zjednodusené schéma monitorovaciho systému (MS2021+)

MS2021+

IS KP21+ _— CSSF21+
Informacni systém konecného < Moduly, které vyuziva RO
pfijemce

AN

IS ESF

Informacni systém k evidenci
podporenych osob

Terminem MS2021+ oznacujeme cely monitorovaci systém. Portal IS KP21+ je jeho nedilnou soucasti,
do které vstupuje Zadatel/pFijemce.

Zasilani informaci ze strany RO smérem k 7adateli/pfijemci probihd prostfednictvim adresy
OPJAK_Zadatel/Pfijemce_Informace_RO. Jednd se o jednosmérny infomacni kanal, ktery nelze vyuZit pro
technické ani metodické dotazy. Na zaslané odpovédi nebo dotazy nebude bran zfetel.

16 \/iz § 14e a § 15 rozpoctovych pravidel.
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Zasilani dotaz(i od 7adatele/pFijemce smérem k RO tykajici se IS KP21+ probiha prostfednictvim nésledujicich
moznosti komunikace s RO nebo spravcem systému:

- utivatel neregistrovany v IS KP21+:
e pro dotazy vyuzijte formular na zalozce FAQ na portalu IS KP21+;

e pfi potizZich s registraci vyuZijte moznost odesldni zpravy na uZivatelskou podporu pod registracnim
formularem;

- uZivatel registrovany v IS KP21+ (se zaloZenou Zadosti o podporu):

e v pripadé technickych potizi nebo dotazli kontaktujte uzivatelskou podporu zadanim pozadavku do
aplikace Service Desk21+ na URL adrese https://sd21.mssf.cz (uZivatelské jméno a heslo je stejné
jako do aplikace IS KP21+), ptipadné zaslete dotaz na e-mailovou adresu
podpora_ms21@ms21.mssf.cz, nebo vyuZije tel. Cislo podpory +420 800 203 207. UZivatelska
podpora je dostupna v pracovni dny od 8:00 do 18:00 h.

IS ESF

Systém IS ESF slouzi k evidenci podpofenych osob podle Pfilohy | nafizeni o ESF+. Dosazend hodnota
indikatoru je prenasena do IS KP21+ (do ZoR / ZZoR).

IS ESF umoZnuje zejména:

- monitoring osob podpofenych projekty OP JAK s maximalnim vyuzitim existujicich dat evidovanych
v agendovych systémech MPSV, které jsou doplfiovany sbérem dat od realizatord jednotlivych projektd;

- automatizovany vypocet indikatort tykajicich se ucastnik(l pro jednotlivé projekty a pfenos dosazenych
hodnot indikatorl do IS KP21+.

Identifika¢ni Udaje a soubor charakteristik uc¢astnika je v ramci IS ESF zaznamenavan do tzv. karty Gcastnika.
Podrobnéjsi informace k vykazovani Gcastnik(l projektu jsou uvedeny v kap. 7.8.6 a ke karté ucastnika v kap.
7.8.6.1.

Pfipadné dotazy a pozadavky k IS ESF je moZné zasilat pfes komunikaéni kanal uvedeny na Uvodni strance
portalu ESF CR / IS ESF.

Interni depese?’

Jednou z hlavnich komunika¢nich forem RO s 7adatelem/ptijemcem je vyuZiti internich depesi, a to jak
uzivatelskych depesi, tak i systémovych (automatickych) depesi.

Pfevdina c¢ast komunikace mezi uzivateli MS2021+ probihd v rdmci nastroje interni depeSe pomoci
uzivatelskych depesi, a to zcela bez omezeni typu uZivatele. Externim (uzivatel IS KP21+ / Zadatel / pFijemce)
i internim (uZivatel CSSF21+ / implementaéni struktura RO) uzivatelGm je pfi jejich registraci pridélena adresa
a oba typy uzivatell mohou pomoci uzivatelskych depesi od pocatku komunikovat. Uzivatelské depese
7adatel/piijemce vytvafi, prijima a odesila na RO. Novou depesi vidy zaklada z oteviené 7adosti o podporu.
Vytvofi se tak vazba depese na objekt, kterym je pfislusna Zadost o podporu. Zpravy budou uchovavany u
projektu a pfijemci tak zlstanou zachovany iv pfipadé, kdy se zméni prislusny zaméstnanec komunikujici
prostfednictvim depesi.

Systémové (automatické) depe$e jsou rozesilany ze strany RO na zakladé udélosti v systému viem
uzivatellm. Jedna se napf. o upozornéni o prochazejicim terminu predepsané ¢innosti, informaéni zpravy RO

17 Depese mohou byt zasilany v souladu s § 17e odst. 2 pism. d) a e) zdkona o podpofe regionalniho rozvoje.
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¢iinformace o zméné stavu jednotlivych procest. Systémové depese zadatel/pfijemce pouze dostava, na tyto
zpravy neodpovidd, jsou systémem & RO generovany automaticky.

Detailni popis prace s funkcionalitou Depese je popsan v UZivatelské ptirucce IS KP21+ — Pokyny pro vyplnéni
formulare Zadosti o podporu.

4.2. WEBOVE STRANKY OP

Webové stranky OP JAK (také ,, web OP JAK”) dostupné na adrese www.opjak.cz jsou zakladnim informacnim
portalem uréenym zejména Zadatellim a pfijemcim projekt OP JAK. Na webovych strankach jsou pravidelné
aktualizovdny dokumenty, véetné Pravidel pro Zadatele a ptijemce OP JAK, kontaktni Gdaje na pracovniky OP
(napt. u jednotlivych vyzev), loga uréend pro publicitu a aktualni informace RO k prib&hu OP.

4.3. DALSi FORMY KOMUNIKACE

Zadatel/pfijemce ma moZnost v nékterych specifickych pfipadech zvolit ke komunikaci s RO jeden
z nasledujicich zplsobl komunikace s tim, Ze naprosta vétsina komunikace se odehrava v ramci MS2021+.
E-mailova a telefonicka komunikace je uchovavana pouze v pfipadé uZivatelské podpory ve formé tzv. Ticket(
v Service Desk21+.

V pripadé, ze v PpZP ani v MS2021+ neni pro konkrétni situaci pfimo uveden zplisob komunikace, zvoli
Zadatel/prijemce nejvhodnéjsi zpisob komunikace po dohodé s pfidélenym administratorem projektu.

Pisemna korespondence

V ptipadé potteby pisemné komunikace nad ramec internich depesi komunikuje Zadatel/pfijemce s RO,
stejné jako RO s Zadatelem/pfijemcem, pomoci Informaéniho systému datovych schranek. I1SDS je pro tento
typ komunikace doporuéen RO. Komunikace pomoci ISDS probiha v souladu se zdkonem o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentd. Komunikace je v ramci ISDS zaloZena na odesilani a pfijmu
datovych zprav.

Datova zpréva se zasild do datové schranky MSMT s identifikdtorem ,vidaawt*.

Jako osoba pfijemce datové zpravy je uveden pracovnik RO, obvykle administrator projektu. V poli ,Véc” je
uvedeno registracni Cislo projektu.

PFijemce mize stejné jako RO vyuZit i listinné formy komunikace. Komunikace probiha na zakladé odeslani
dopisu RO postou & kuryrni sluzbou (pfipadné podanim na podatelnu MSMT), s uvedenim pridéleného
administratora na adresu:

Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a télovychovy

Odbor (doplrite ndzev odboru) Operacniho programu Jan Amos Komensky
Titul, jméno a pfijmeni (nahradte jménem pracovnika RO)

Cislo projektu: (doplnite registracni ¢islo projektu)

Karmelitskd 529/5, 118 12 Praha 1 — Mald Strana

Telefonicka a e-mailova komunikace

S ohledem na neexistenci auditni stopy pfi vyuziti telefonické komunikace a nedostatecné opodstatnéni uZiti
emailové komunikace ve vztahu k funkci internich depesi, nejsou tyto zptsoby komunikace s Zadateli/pfijemci
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ze strany RO doporuleny. Telefonickd a emailovd komunikace mdze byt plné nahrazena moZnosti vyuZiti
internich depesi, pfipadné pisemnou korespondenci.

Kontaktni e-mail v pfipadé obecnych dotazi k OP JAK je opjak@msmt.cz.

Kontaktni e-mail v pFipadé stiznosti je stiznosti@opjak.cz*®.

Osobni konzultace

Pfijemce muiZe poZzadat administratora projektu o osobni konzultaci. Osobni konzultace je mozna pouze po
predchozi pisemné/telefonické dohodé s administratorem projektu. Z dlivodu zachovani auditni stopy je
doporuceno sjednat si konzultaci formou interni depese.

Kontaktni osoby

Pro komunikaci se Zadateli je uveden v textu konkrétni vyzvy svodny e-mail, pfipadné uréena kontaktni osoba
pro komunikaci k dané vyzvé.

Pro pfijemce je v obdobi realizace projektu hlavni kontaktni osobou administrator pfidéleny danému projektu
prostfednictvim MS2021+. Hlavni ¢ast komunikace mezi piijemcem a RO probihd mezi kontaktni osobou
pfijemce nebo zastupcem statutarniho organu piijemce a administratorem projektu jako zastupcem RO.
Komunikace probiha v pravidelnych intervalech v souvislosti s pravidelnymi aktivitami realizace projektu
(napf. predloZeni zpravy o realizaci projektu, predloZeni Zadosti o platbu), v nepravidelnych intervalech (napf.
Zadost 0 zménu) a pri mimoradnych udalostech.

Kontaktni osoba pfijemce je plné zodpovédna za komunikaci pfijemce s RO, a proto je nezbytné, aby
kontaktni osobou pfijemce byla uréena osoba s potfebnymi predpoklady (znalost projektu, znalost podminek
OP JAK). Je nutné, aby tato osoba byla vidy dostupna a schopna aktivné komunikovat a pruzné reagovat na
pfipadné pozadavky RO, nebo byla do¢asné zastoupena osobou, ktera tuto roli v pfipadé potfeby prevezme.
Kontaktni osoba pfijemce je povinna zajistit v dobé své nepfitomnosti zastupitelnost, aby byl zachovan
plnohodnotny pribé&h komunikace mezi p¥ijemcem a RO.

RO doporuéuje mimo vy$e uvedené predpoklady uréit kontaktni osobu pFijemce také s ohledem na dobu
realizace projektu tak, aby byla minimalizovana potfeba zmén kontaktni osoby v priibéhu realizace projektu,
a vytvofit v rdmci projektu takovy komunikacni systém, aby kontaktni osoba méla k dispozici aktualni
informace o projektu nebo byla schopna tyto informace vcas zajistit.

18 Kontaktni adresa uréena také k zasilani podnétd na porusovani Listiny zakladnich prav EU a Umluvy OSN o pravech osob se zdravotnim postizenim.
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5. KAPITOLA — PRiIiPRAVA, PREDKLADANI A SCHVALOVANIi ZADOSTi O PODPORU

5.1. VYHLASENI vYzZVY

Vyhlasovani vyzev k predkladani Zadosti o podporu v OP JAK probiha na zdkladé harmonogramu vyzev, ktery
je uverejnén na www.opjak.cz. V harmonogramu vyzev jsou uvadény informace o planovanych vyzvach na
kazdy rok a dale také udaje o terminu vyhlaseni vyzvy, predpokladané alokaci, stru¢né vécné zaméreni
podporovanych aktivit a prehled opravnénych zZadatel(.

V OP JAK jsou vyhlasovany vyzvy:

- prubéiné, tzn. nesoutézni vyzvy, kde si projekty vzajemné nekonkuruji (napf. vyzvy pro zjednodusené
projekty). ZadatelGim, jejich? projekty spini podminky vyzvy, je poskytovana podpora v potadi, v jakém
podali Zadost o podporu, s ohledem na alokaci vyzvy.

- kolové, tzn. soutézni vyzvy, kde jsou projekty porovnavany mezi sebou. Podporu obdrzi projekty, které
splni podminky vyzvy, a to v poradi od nejlepsiho podle bodového vysledku vécného hodnoceni.

Vyzvy jsou vyhlasovdny minimalné na 30 kalendarnich dni. Zpravidla jsou vyzvy vyhlasovany na delsi dobu
(naptiklad pdl roku a vice). Vyhlaenim vyzvy RO zvefejni text vyzvy a navazujici dokumentace na
www.opjak.cz a soucasné vyzvu zpfistupni v IS KP21+.

RO muze v pfipadé ocekdvaného previsu podanych 7adosti o podporu omezit piijem Zadosti o podporu
stanovenim urcitého podilu alokace (napf. 150 %) ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé pti dodrzeni
minimalnich Ihat vyplyvajicich z rozpoctovych pravidel. V pfipadé prabéznych vyzev midze RO rozhodnout
o ukonéeni vyzvy dfive i z jinych divod( uvedenych ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

Kazda vyzva obsahuje zakladni informace o podminkach poskytnuti podpory — vécné zaméreni, Casové
nastaveni, informace o formé podpory (financni alokace, zplsobilost vydaji atd.), Gzemni zaméreni, povinné
nalezitosti Zadosti o podporu atd.

V souvislosti s procesem schvalovani je v ramci kazdé vyzvy stanoven model hodnoceni, vycet jednotlivych
fazi procesu schvalovani véetné Ih(t, vycet subjektl zapojenych do jednotlivych fazi, seznam kritérii pro
hodnoceni projektl véetné zplsobu hodnoceni a vybéru pro vSsechny faze procesu schvalovani —viz kap. 5.14.
Zmény vyzvy

Vyhlasenou vyzvu a navazujici dokumentaci k vyzvé je mozné ménit, zejména v pripadech vynucenych
zménou pravnich predpist nebo zménou metodického prostfedi. Zménou vyzvy nesmi dojit k diskriminaci
Zadatel( ¢i zhorseni jejich postaveni.

Zmény vyzvy budou vidy zvefejnény na www.opjak.cz u vyhlddené vyzvy. Zadatelé, ktefi jiz maji zalozenou
zadost o podporu v IS KP21+, budou informovani o zverejnéni zmény vyzvy také prostrednictvim interni
depese.

U kolovych vyzev je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro ziskani podpory (pokud nejsou
vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

- zrusit vyhlasenou vyzvu;
- sniZit alokaci vyzvy;
- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajl projektu;

- zménit miru spolufinancovani;
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- zménit vécné zaméreni vyzvy (je moZné upresnit text tak, aby podstata vécného zaméreni nebyla
zménéna);

- zménit vycet opravnénych Zadatel(;

- posunout nejzazsi datum ukondeni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum;

- posunout datum ukonéeni p¥ijmu Zadosti o podporu na dFivéjsi datum?®;

- meénit kritéria pro hodnoceni a vybér projekta.

U prabéinych vyzev je nepfipustné provadét vyse uvedené zmény pro Zadosti o podporu, které jiz byly
7adateli podany. Pokud jsou vy$e uvedené zmény vynuceny pravnimi predpisy CR nebo EU, lze je
u prlibéznych vyzev provést i pro podané zadosti o podporu, pokud o nich nebylo dosud rozhodnuto.

5.2. PRIPRAVA ZADOSTI O PODPORU

Zadost o podporu predklada Zadatel pouze elektronicky prostfednictvim IS KP21+ (viz https://iskp21.mssf.cz).
Zadatel se v IS KP21+ nejprve registruje?®, nasledné zpracovava a finalizuje Zadost o podporu. Po podpisu
Zadosti o podporu (Zadatel je povinen disponovat elektronickym podpisem v souladu s § 5 a nasl. zakona
o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce) je mozné zadost o podporu podat. Podani Zadosti
o podporu probéhne po jejim odeslani (podani) ze strany zadatele. Zadost o podporu je podavana v ¢eském
jazyce, pokud vyzva nebo navazujici dokumentace k vyzvé nestanovi jinak.

Postup pro vyplnéni webového formuldre zadosti o podporu je popsan v Uzivatelské priruc¢ce IS KP21+ —
Pokyny pro vyplnéni formuldfe Zadosti o podporu, relevantni pro danou vyzvu a dostupné na webu
www.opjak.cz. Tato uZivatelska pfirucka slouZi jako pomocny dokument pfi vypliiovani formuldfe Zadosti
o podporu. Obsahuje napt. informace, které mohou Zadatelllm pomoci pfi vypliovani jednotlivych poli
v 74dosti o podporu. Zadost o podporu véetné pfiloh je zdrojem udaji, na zakladé kterych bude Zadost
hodnocena a nasledné ne/doporucéena k financovani, a proto musi byt kvalitné zpracovana.

V pfipadé, Ze Zadatellm nestadi textové pole v IS KP21+ (viz UZivatelskd pfirucka IS KP21+ — Pokyny
pro vyplnéni formuldfe Zadosti o podporu) stanovené pro tuto aktivitu, odkdzi se na pfilohu Zadosti
o podporu a informace uvedou v této pfiloze (pokud neni ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé uvedeno
jinak).

Soucdsti zadosti o podporu jsou informace pro tvorbu dokumentu Zakladni parametry projektu, ktery je
stru¢nym prehledem zavazk( Zadatele a podle kterého bude projekt realizovan. Zakladni parametry projektu
jsou nasledné prilohou pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. V tomto dokumentu je kladen ddraz na
cile projektu, které musi byt SMART?? (konkrétni, méfitelné, dosaZitelné, realistické, terminované), pficemz
méfritelné budou zejména s vyuZzitim indikatord nebo specifickych datovych poloZek a na¢asované budou na
konec realizace projektu, nebude-li v Zadosti o podporu stanoveno jinak. Cile jsou konkrétnéjsi nez ucel
podpory, ktery je uveden pfimo v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. Nenaplnéni cild do ukonéeni
realizace projektu bude predmétem spravniho uvazeni o stanoveni pfipadnych odvodd.

Vzor dokumentu Zakladni parametry projektu je spolu se vzorem pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory k jednotlivym vyzvdm zvefejiiovan na www.opjak.cz. Dokument Zakladni parametry projektu vytvari

19 Pokud je to ve vyzvé uvedeno, lze u kolovych i priibéznych vyzev v pFipadé dosazeni pfedem stanoveného podilu alokace a za splnéni minimalnich
Ih(t zkratit datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu.

20 Registrace zadatele (konkrétniho uZivatele) probihd pouze jednou, pti pfedkladani prvni Zadosti o podporu.

21 SMART je anglické slovo uZivané jako mnemotechnicka pomdcka pouzivand pfi stanovovani cili. Jedna se o akronym sloZeny z poéate¢nich pismen
anglickych slov, které popisuji jednotlivé vlastnosti cile: Specific, Mesurable, Achievable, Realistic, Time-bound.
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RO po ukonéeni procesu schvalovani ptevedenim textu z konkrétnich poli zadosti o podporu nebo studie
proveditelnosti do jednotlivych bodd dokumentu. PFi vypliovani poli Zadosti o podporu je proto treba
formulovat text co nejkonkrétnéji a zaroven strucné, v souladu s ndvodem, ktery je uveden ve vzoru
Zakladnich parametrll projektu na www.opjak.cz a také v UZivatelské pfirucce IS KP21+ — Pokyny pro vyplnéni
formulare zZadosti o podporu. Pfipadné podrobnéjsi informace (text v jednotlivych polich Zadosti je omezen
na 2000 znak( a musi obsahovat vsechny budouci zavazky) miZe Zadatel uvést do zvlastni prilohy Zadosti
o podporu.

PFed zahajenim zpracovani zadosti o podporu v IS KP21+ doporucuje RO Zadatel(im:

- prostudovat vyzvu a navazujici dokumentaci k vyzve;

- zjistit terminy seminard pro Zadatele;

- zjistit informace o moZnych konzultacich s RO;

- zjistit informace o zpUsobu a terminech predkladani Zadosti o podporu a jejich hodnoceni.
Tyto informace jsou dostupné predevsim na adrese www.opjak.cz.

RO doporucuje 7adateldim pribéiné sledovat aktudlni informace na www.opjak.cz u vyhldgené vyzvy, kde RO
zverejiiuje zmény vyzvy, aktualizace vzor( pfiloh Zadosti o podporu, metodické vyklady, ¢asto kladené otazky
(FAQ) atp.

Projektovy zamér

RO doporucuje zadatelim si pred zpracovanim zadosti o podporu v IS KP21+ vypracovat nejprve projektovy
zamér, ve kterém posoudi svij plan predevsim s ohledem na vsechny podminky a pravidla stanovena
pfislusnou vyzvou a navazujici dokumentaci k vyzvé.

Jedna se zejména o nasledujici:

- opravnénost subjektu (Zadatele) = kdo mliZe Zadat o podporu;

- misto, kde projekt mize byt realizovan;

- cilové skupiny = kdo mUze byt cilovou skupinou/cilovymi skupinami projektu;

- aktivity = jaké aktivity mohou byt realizovany v rdmci dané vyzvy;

- partner projektu a pojem partnerstvi = kdo mlze byt partnerem projektu, jaké musi splfiovat podminky;

- zpUsobilost financnich prostfedkl = na co mohou byt finan¢ni prostiedky vyuzity, jakda mulze byt
minimalni a maximalni vySe podpory na jeden projekt;

- Casové podminky vyzvy = jakd mlze byt maximalni doba trvani projektu a zohlednéni nejzazsiho terminu
pro ukonceni realizace projektu.

Projektovy zamér neni soucasti zadosti o podporu v IS KP21+ ani predmétem hodnoceni ze strany RO, slouzi
pouze pro potfeby 7adatele, piip. pro konzultaci s RO. Zadatelé mohou dotazy k projektovym zdmérdim
konzultovat prostfednictvim svodného e-mailu, ktery je uveden ve vyzvé, pfipadné s osobou uréenou pro
komunikaci, pokud je ve vyzvé uvedena, a to v dostateCném predstihu pfed terminem poddani Zadosti
o podporu.

Zadost o podporu v IS KP21+

Teprve v pfipadé shody projektového zaméru s pravidly a podminkami definovanymi vyzvou je ucelné
pokracovat v pripravé projektu, tzn. rozpracovani Zadosti o podporu v IS KP21+. Ptizpracovani Zadosti
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o podporu v IS KP21+ je Zadatel povinen dbat zejména na dodrZovani ndsledujicich zasad s ohledem na typ
projektu:

- Zadost o podporu musi byt v souladu s pfislusnou vyzvou;

- Zadost o podporu musi jasné definovat problém a navrhovat konkrétni feseni. Zpracovani zadosti
o podporu by méla predchazet dlikladna analyza potfebnosti projektu ve vztahu k pldanovanym
¢innostem projektu a ve vztahu k jiZz realizovanym c¢innostem v dané oblasti (vystuplm/produktiim
a vysledkdm jinych projektl s obdobnym zamérenim — prevence dvojiho financovani totoznych aktivit);

- cile musi byt konkrétni, méfitelné, dosaZitelné, terminované a realistické (metoda , SMART");
- hodnoty indikator( musi byt rediné dosaZitelné a jednoznacéné stanovené;

- klicové aktivity realizované v rdmci projektu musi byt dostateéné detailné rozepsany tak, aby byla patrna
jejich ndvaznost na definované potreby a cile (detailni popis ¢innosti Ize dolozit jako samostatnou pfilohu
Zadosti); vsechny planované aktivity musi byt nezbytné pro dosazZeni stanovenych cil(;

- harmonogram projektu musi mit logickou strukturu;

- rozpocet musi byt sestaven v souladu s pravidlem hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti pldanovanych
vydajl a v souladu s obecnymi zasadami uvedenymi v kap. 5.9.1;

- udrzitelnost projektu musi byt detailné popsdna, pokud je udrzitelnost projektu vyzvou pozadovdna;

- musi byt vyplnény specifické datové polozky definované vyzvou / navazujici dokumentaci k vyzvé (pokud
je to vyzvou poZadovano).

Do zadosti o podporu Zadatel neuvadi Zadné osobni udaje ve smyslu § 66 odst. 6 zdkona o zpracovani
osobnich Gdaji?* / zvlastni kategorie osobnich Gdaji?3, Zadné skuteénosti zakladajici obchodni
tajemstvi, ani informace chranéné autorskym pravem. Pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory je 7adatel povinen, u relevantnich vyzev, na vyzvani doloZit RO irodné &islo hlavniho fesitele,
v souladu se zdkonem o podpofe VaV, a to predevsim z divodu registrace daného projektu do Centralni
evidence projektd.

Specifické datové polozky

SDP jsou nastroj pro doplfikovy sbér informaci v MS2021+, kterym RO ziskdvd podrobnéjsi informace
o charakteru poskytnuté podpory. Zadatel se s SDP setkd jako s polozkami formulafe zadosti o podporu v IS
KP21+. Jednd se o predem stanovené informace souvisejici s projektem, detailnéji popsané v prislusnych
SPpZP dané vyzvy. SDP nenahrazuji indikatory, mohou viak byt na konkrétni indikator navazany.

v

RO tak mUGze ziskdvat pomoci SDP napf. podrobnéjsi charakteristiky podpofenych osob / 7akd / studentd /
pracovnikd nebo podrobnéjsi charakteristiky podporenych produktl / vybaveni / vzdélavani, pripadné muze
RO prostiednictvim SDP ziskavat priifezova data tykajici se genderové problematiky ¢&i oblasti Green Deal.
Takto ziskana data budou RO slouzit pro monitorovani nebo evaluaci programu.

Hodnoty, které mohou SDP nabyvat, jsou v niZze uvedenych formatech:

- odpovéd ANO/NE

cena/sazba

22 Dle § 66 odst. 6 zdkona o zpracovani osobnich Gdaju se osobnim Udajem rozumi osobni Udaj, ktery vypovida o rasovém nebo etnickém plvodu,
politickych nazorech, ndbozenském vyznani nebo filosofickém presvédéeni nebo ¢lenstvi v odborové organizaci, geneticky Gdaj, biometricky udaj
zpracovavany za ucelem jedinecné identifikace fyzické osoby, Gidaj o zdravotnim stavu, o sexudlnim chovani, o sexudlni orientaci a Gdaj tykajici se
rozsudk( v trestnich vécech a trestnych ¢ini nebo souvisejicich bezpecnostnich opatfeni.

2 €|, 9 obecného nafizeni o ochrané osobnich udaj.
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- text

- Cislo

- datum

- Ciselnik

SDP mohou byt povinné &i nepovinné k vyplnéni. Mohou se vykazovat prostfednictvim ZoR, pfipadné ZoZ —
dané bude vidy pfedem stanoveno v SPpZP.

Prilohy zadosti o podporu

Soucdsti formulare Zadosti o podporu mohou byt také povinné, povinné volitelné a nepovinné pfilohy.

- Povinné jsou pftilohy Zadosti o podporu, které je Zadatel povinen doloZit vzdy.

- Povinné volitelné jsou prilohy, které jsou dokladany pouze za urcitych podminek (napf. v pfipadé
partnera v projektu, pfi vybéru uréenych aktivit ¢i neni-li Zadatel/partner pravnim subjektem, na ktery
se vztahuje vyjimka, pokud je pro doloZeni dané pfilohy udélena).

- Nepovinnymi pfilohami se rozumi pfilohy, které pftilozi zadatel nad ramec povinnych / povinné
volitelnych pfiloh.

Vycet zakladnich pfiloh je uveden v kap. 13, pfiloze €. 7. Pro kazdou vyzvu jsou pozadované pfilohy zpfesnény
ve vyzvé, resp. navazujici dokumentaci k vyzvé (obvykle PpZP — specifickd ¢ast).

Forma dokladani pfFiloh Zadosti o podporu a dale pro potieby monitorovani projektu
Original (resp. elektronicky original)

Elektronicky dokument vyplnény nebo zpracovany dle vzoru ¢i elektronicky dokument zpracovany
Zadatelem/partnerem (pokud vzor neni k dispozici), ktery musi byt doloZen s pfipojenym elektronickym
podpisem Zadatele/partnera®*. Original datové zpravy, kterd obsahuje elektronicky podpis a ¢asové razitko.
Rucni podpis dokument nemusi obsahovat. Pokud je v nékterém vzoru dokumentu nad ramec uvedena
kolonka na podpis, jedna se o upozornéni na povinnost dokument elektronicky podepsat.

Uredné ovérena kopie (v elektronické podobé)

Origindl dokumentu (napf. vypisy, potvrzeni) konvertovany z listinné do elektronické podoby
(tzv. autorizovana konverze), tj. musi obsahovat dolozku o vidimaci. V pripadé plné moci dle § 33 odst. 2 pism.
c) spravniho fadu musi byt podpis zmocnitele pred konverzi uredné ovéren, tj. musi obsahovat dolozku o
legalizaci.

Prosta kopie
Sken analogového dokumentu, elektronicky dokument.

(Original analogového nebo elektronického dokumentu, pfipadné podepsany original dokumentu, pokud je
podpis vyzadovan, nebo Giedné ovérenou kopii je Zadatel/partner povinen predloZit na vyzadani RO nebo pfi
kontrole.)

5.3. OPRAVNENOST ZADATELE/PARTNERA

24\ pfipadé dokumentu doklddaného za Zadatele je akceptovén také dokument, ktery byl elektronickym podpisem opatien az po nahrani do IS KP21+.
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O podporu z OP JAK mohou Zadat subjekty, které patfi k opradvnénym Zadatellm uvedenym ve vyzvé.
Opravnéni Zadatelé/partnefi a jejich definice, zplsob doloZeni a kontrola opravnénosti, pfip. dalsi informace
jsou vzdy uvedeny v konkrétni vyzvé/navazujici dokumentaci k vyzvé. Zadatel/partner je povinen splnit
vSechny podminky opravnénosti stanovené vyzvou.

Mezi zakladni podminky opravnénosti Zadatele/partnera v OP JAK patfi nasledujici pozadavky, které se
ovéruji v prabéhu procesu schvalovani:

A)

B)

)

D)

E)

F)

Zadatel/partner spliiuje definici opravnénych zadatelii/partnert ve vyzvé dle typu a pravni formy

- ZpUsob doloZeni: Ptiloha Zadosti o podporu Doklady k opravnénosti.

- Vyjimky: Nedokladaji OSS, Gzemni samospravné celky, vefejné VS, VVI a daldi subjekty (napf. gkoly a
$kolskd zafizeni), jejich? opravnénost Ize ovéFit z vefejnych rejstfik(i spravovanych statem?®). Zadatel
maze byt vyzvan RO k doloZeni odkazu na svou organizaci v p¥islusném rejstiiku.

Zadatel/partner neni v insolvenénim fizeni podle insolvenéniho zékona.

- ZpUsob doloZeni: Je kontrolovano RO prostiednictvim vefejné pFistupnych registra.

- Vyjimky: Kontrola neprobiha u OSS, uzemnich samospravnych celkd, PO tzemnich samospravnych
celkd, vefejnych VS.

Zadatel/partner neni v likvidaci ve smyslu pfislunych ustanoveni ob¢anského zakoniku.

- ZpUsob doloZeni: Je kontrolovano RO prostiednictvim vefejné pFistupnych registra.

- Vyiimky: Kontrola neprobiha u OSS, PO OSS, skol a Skolskych zafizeni zfizovanych ministerstvy,
Uzemnimi samospravnymi celky, PO Gzemnich samospravnych celkd, vefejnych VS a VVI.

Proti Zadateli / partnerovi s fin. pfispévkem neni vedeno exekuéni fizeni podle exekuéniho radu, dariova
exekuce podle danového radu, nebo vykonavaci fizeni podle ob¢anského soudniho radu.

- ZpUsob doloZeni: Pfiloha Zadosti o podporu Prohlaseni o pfijatelnosti Zadatele/partnera.

- Vyiimky: Bez vyjimek.

Zadatel / partner sfin. pfispévkem spliiuje podminky bezdluZnosti vici organfim vefejné spravy,
finanénimu Uradu a zdravotnim pojistovnam (Zadatel/partner nema v evidenci dani zachyceny darové
nedoplatky, nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi nebo na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za poruseni rozpoctové kazné atd. Ci
dalsi nevyporadané financni zavazky z jinych projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU vci organdm,
které prostiedky z téchto fondl poskytuiji).

- Zplsob doloZeni: PFiloha zadosti o podporu Prohlaseni o prijatelnosti Zadatele/partnera.

- Vyjimky: Nedokladaji OSS, PO OSS.

- Za splnéné podminky bezdluZnosti se povaZzuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno
poseckdni dané nebo placeni dané ve splatkdch dle ust. § 156 danového fadu, nebo placeni
pojistného a pendle ve splatkach dle ust. § 20a zdkona o pojistném na socidlnim zabezpeceni
a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Zadatel/partner je trestné bezihonny.

- ZpUsob doloZeni: PFiloha zadosti o podporu Prohlaseni o prijatelnosti zadatele/partnera.

25 Zejména se jednd o Vefejny rejstiik a Shirku listin: https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik. Vsechny vefejné rejsttiky spravované statem se nachazeji zde:
https://www.statnisprava.cz/rstsp/redakce.nsf/i/rejstriky.
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- Vyjimky: Bezdhonnost fyzickych osob (statutarniho organu zadatele/partnera) nedokladaji OSS;
bezuhonnost pravnickych osob nedokladaji OSS a Uzemni samospravné celky.

- Posuzuje se bezihonnost pravnickych osob a fyzickych osob — statutarniho organu.
- Zasplnéné podminky bezihonnosti se povazuje, pokud:

e 7adatel/partner nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani (¢innosti) nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny cin proti
majetku nebo se na néj tak podle zakona hled:i;

e osoba, kterd vykonava funkci statutarniho orgadnu, nebyla v poslednich trfech letech
disciplinarné potrestdna podle zvlastnich pravnich predpist upravujicich vykon odborné
¢innosti, pokud tato ¢innost souvisi s predmétem projektu.

G) Zadatel / partner s finanénim pfispévkem neni podnikem v obtizich.?®

- ZpUsob doloZeni: Za zadatele / partnera s fin. pfispévkem se tato skute¢nost doklada prostfednictvim
pfilohy Zadosti o podporu Prohlaseni o pfijatelnosti zadatele/partnera. Pro vyhodnoceni kritérii
urcujicich, zda je ¢i neni podnik v obtizich, si mlZe Zadatel provést autotest za pouziti prilohy €. 6 Test
kritérii podniku v obtiZich.*’

U Zadatele / partnera s fin. pfispévkem, ktery patfi do skupiny podniki?, je nutné kritéria podniku v
obtiZich sledovat i na Urovni celé skupiny (Zadatel / partner s fin. pfispévkem vyplni v ptiloze ¢. 6 Test
kritérii podniku v obtiZich rovnéz list ,,skupina podnik(“ na zakladé konsolidovanych financnich udajt
celé skupiny, pfip. sou¢tem relevantnich finanénich udaja jednotlivych ¢lenl skupiny v pfipadé, ze
skupina nepodléha povinnosti konsolidace). Informace za skupinu podnikll se nevyplfiuji v pripadé
Zadatell/partner( Uctujicich dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisli, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky (napf. 0SS, Uzemni samospravny celek, PO, statni fondy).

- Vyjimky: Nedoklada Zadatel / partner s fin. pfispévkem v ptipadé projektl financovanych z ESF, které
jsou v jiném reZzimu nez GBER.

H) Zadatel / partner s finanénim pfispévkem, ktery je pravnickou osobou, identifikuje svoji strukturu
vlastnickych vztaht, a to v souladu s § 14 odst. 3 pism. e) rozpoctovych pravidel.

- ZpUsob doloZeni: Pfiloha Zadosti o podporu Prokazani vlastnické struktury a uplny vypis platnych

udaja a udajl, které byly vymazany bez nahrady nebo s nahrazenim novymi Udaji, z evidence
skuteénych maijiteld?® dle zakona o evidenci skute¢nych majiteld.

26 7akaz podpory podnikiim v obtizich se nevztahuje na podniky, které ke dni 31. prosince 2019 v obtizich nebyly, aviak dostaly se do obtizi az
v pribéhu obdobi od 1. ledna 2020 do 31. prosince 2021 (v dlsledku pandemie COVID-19).

27 Blize k ovérovani kritérii podniku v obtiZich viz Metodicky pokyn pro ovéfovani podniku v obtiZich pfiimplementaci fondd EU v programovém obdobi
2021-2027.

28 Celd skupina propojenych podnikl, mezi kterymi existuji ovladaci vztahy (majetkové, financni, pravni nebo jiné), které umoziiuji jednomu zdroji
dominantnim zpUsobem ovliviiovat vSechny podniky v dané skupiné podnik(. Skupina podnik( se spole¢nym zdrojem kontroly se sleduje nejen
prostfednictvim vztah( mezi pravnickymi osobami, ale také prostfednictvim vztah fyzické osoby nebo skupiny fyzickych osob vystupujicich spole¢né
(propojenost podnik(l pres fyzické osoby). Rozsah skupiny podnikl se pfekryva s vymezenim ,propojenych podnikd“ (viz kap. €. 5.3 Metodického
pokynu pro ovérovdni podniku v obtiZich), rozhodné jsou nicméné redlné ovladaci vztahy mezi subjekty skupiny.

2 Viz web https://esm.justice.cz/. V pfipadé, Ze je Zadatel/partner s finanénim pfispévkem zahraniéni pravnickou osobou, doloZi Udaje o svém
skute¢ném majiteli bud’ vypisem ze zahraniéni evidence obdobné evidenci skute¢nych majitel, nebo pokud takova zahrani¢ni evidence neexistuje,
sdéli identifikacni Udaje vSech osob, které jsou skute¢nym majitelem zahraniéni pravnické osoby, a predlozi doklady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob
k zahranicni prévnické osobé, zejména vypis ze zahrani¢ni evidence obdobné obchodnimu rejstfiku, seznam akcionaf(, rozhodnuti statutarniho
organu o vyplaceni podilu na zisku, spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.
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Vyijimky: Nedokladaji OSS a subjekty, jejichZ vlastnickou strukturu lze ovéfit z verejnych rejstfikd
spravovanych statem. V pripadé bodu 2 niZe udaje nedokladaji Zadatelé/partnefi, ktefi skuteéného
majitele nemaji v souladu s § 7 zdkona o evidenci skutecnych majiteld.

Zadatel/partner s finanénim ptispévkem doklada:

1. identifikaci osob jednajicich jménem Zadatele/partnera s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutarni
organ nebo jednaji na zdkladé udélené piné moci. U téchto osob ma Zadatel/partner povinnost
na vyzadani RO doloZit:

a) jedna-lijménem Zadatele statutarni organ —napf. vypis z obchodniho rejstfiku, stanovy, zakladaci
smlouva obecné prospésné spolecnost;

b) jedna-lijménem Zadatele osoba na zakladé udélené plné moci — plnou moc.

2. udaje o skute¢ném maijiteli prdvnické osoby Zadatele/partnera podle zdkona o evidenci skuteénych
majitelll ve formé Uplného vypisu platnych Udaji a udajt, které byly vymazany bez nahrady nebo
s nahrazenim novymi Udaji, jedna-li se o evidujici osobu. U téchto osob ma Zadatel/partner povinnost
na vyzadani RO doloZit:

a) seznam osob spolu s uvedenim vySe podilu/akcii (u akcii je uvedena jmenovita hodnota a pocet
ks) — nutné udaje k fyzickym osobam (jméno a pfijmeni, datum narozeni/rodné ¢islo, adresa, pfip.
1€);

b) osoby s podilem v pravnické osobé Zadatele — identifikace vypisem z obchodniho rejstfiku nebo
seznamem akcionar( dle § 264 zakona o obchodnich korporacich;

c) v pfipadé, Ze je Zadatel o dotaci zahranic¢ni pravnickou osobou, doloZi Udaje o svém skutecném
majiteli bud' vypisem ze zahranicni evidence obdobné evidenci skutec¢nych majitel(, nebo, pokud
takovad zahraniéni evidence neexistuje, sdéli identifikac¢ni Udaje vSech osob, které jsou skutecnym
majitelem zahranicni pravnické osoby, a predloZi doklady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob
k zahrani¢ni pravnické osobé, zejména vypis ze zahranicni evidence obdobné obchodnimu
rejstfiku, seznam akcionafli, rozhodnuti statutarniho orgédnu o vyplaceni podilu na zisku,
spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

3. identifikaci osob, v nich md Zadatel/partner podil, a o vysi tohoto podilu. U téchto osob ma
adatel/partner povinnost na vyzadani RO doloZit:

a) seznam pravnickych osob, v nichz ma Zadatel majetkovy podil (mimo osobu Zadatele) spolu
s uvedenim vy3e podilu/akcii (u akcii je uvedena jmenovitd hodnota a pocet ks) — nutné udaje
k pravnickym osobam (ndzev, adresa, sidlo a IC);

b) pravnické osoby, vnichz ma Zadatel podil a vySe tohoto podilu — identifikace vypisem
z obchodniho rejstfiku nebo seznamem akcionafli téchto osob dle § 264 zdkona o obchodnich
korporacich.

V navaznosti na omezeni vyplyvajici z ust. § 4c zdkona o stfetu z4jmd RO ovétuje, zda 7adatel /
partner s finan¢nim prispévkem, ktery je obchodni spole¢nosti, nebo jim ovladand osoba vlastni podil
predstavujici alespon 25 % Ucasti spolecnika v obchodni spole¢nosti, nema mezi vlastniky (fyzickymi
osobami) verejného funkcionare, a to vcetné obchodnich spolec¢nosti vloZzenych do svérenského
fondu.

Zadatel/partner ma dale povinnost na vyzadani RO a pfipadné dalsich subjekttl (Platebni orgén, AO,
EK nebo EUD) dolozit informace & dokumenty za tcelem identifikace a ovéreni vlastnickych vztahG
aZ na uroven skutec¢nych majitell (fyzickych osob) nebo verejnopravnich subjektd;
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e Pfi kontrole Zadosti o podporu se posuzuje pripadna existence skutecnosti nasvédcujicich
mozZnému stretu zajmu. Za stfet zajmu se povaZuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji
nebo maiji vliv na vysledky procesu schvalovani, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost.
Zajmem osob dle predchozi véty se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy
nebo jiny prospéch zucastnénych osob;

e Zadatel / partner s finanénim prispévkem, ktery nedoloZi poZadované Udaje & dokumenty,
nebo Zadatel/partner, u néhoz je identifikovan stret zajmu, nesplfiuje podminky opravnéného
7adatele/partnera. V pripadé, e RO dojde k zavéru o nepfipustnosti dotace podle § 4c zakona
o stfetu zajm(, je Zadost vyloucena z procesu schvalovani.

1) Zadatel / partner s finanénim pfispévkem neni subjektem registrovanym, usazenym nebo min. z 25 %
ovlddanym osobami registrovanymi ¢i usazenymi v zemich zafazenych na seznam jurisdikci, které jsou
podle ¢l. 9 odst. 2 smérnice (EE) 2015/849 (Smérnice o AML) povaZovany za vysoce rizikové tfeti zemé Ci
které se fakticky nefidi unijnimi nebo mezinarodné dohodnutymi danovymi standardy (tzv. danové
raje)*°.

- ZpUsob doloZeni: RO ovéfuje na zakladé Gdajd z dostupnych rejstiikil spravovanych statem.

- Vyiimky: Osoby, které nemaji skute¢cného majitele v souladu s § 7 zakona o evidenci skute¢nych
maijiteld.
J) Zadatel splfiuje minimalni hranici roéniho obratu daného vyzvou.

- ZpUsob doloZeni: Zadatel doklada tuto skuteénost prostfednictvim pfilohy Zadosti o podporu Doklad
o obratu — vykaz ziskd a ztrat nebo vyroéni ¢i jind zprava o hospodafeni®!.

- Vyjimky: Nedokladaji subjekty, jejichz rocni obrat lze ovéfit zverejné pfistupnych registri
spravovanych statem.3? Na vy?adani RO uvede 7adatel odkaz na svou organizaci v pfislu§ném
rejstriku.

e Zadatel je povinen prokazat, Ze obrat organizace/spole¢nosti zadatele dosahuje alespofi min.
hranice stanovené vyzvou / navazujici dokumentaci® ve vztahu k pfedpoklddanym celkovym
zpUsobilym vydajiim uvedenym v Zadosti o podporu. V pfipadé projekt(, kde se na realizaci
podili partner/partnefi sfinanénim prispévkem, mUlze ¢ast odpovidajici podilu
partnera/partnert s finanénim prispévkem z celkovych zplsobilych vydaji Zadatel prokazat
prostfednictvim ro¢niho obratu partnera/partnert s finanénim prispévkem.

e Podminka dosaZeni poZadovaného obratu musi byt splnéna za posledni dvé po sobé jdouci
uzaviend Ucetni obdobi* trvajici 12 mésict (kterd existuji), za kterd mél zadatel / partner s fin.

s v

prispévkem odevzdat dafova pfiznani a kterd predchazeji datu podani Zadosti o podporu.

30 Seznam dariovych raja je zvefejnén zde: https://ec.europa.eu/taxation customs/tax-common-eu-list_en#heading O.

31V pfipadé, Ze Zadatel / partner s fin. pfispévkem v dobé podani Zadosti o podporu nema posledni Gcetni obdobi uzavieno, doloZi jako povinnou
pFilohu Zadosti o podporu Cestné prohlaseni, Ze vysi obratu za posledni uzaviené obdobi doloZi pied vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory. DolozZeni dokladu o dostatecné vysi ro¢niho obratu (tj. hranice stanovené danou vyzvou, nejcastéji vsak 30 % predpokladanych celkovych
zpUsobilych vydajl projektu) je zdvaznou podminkou pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. V pfipadé, Ze Zadatel / partner s fin.
pFispévkem nedoloZi dostate¢nou vysi obratu nejpozdéji pfi doloZzeni dokumentace potifebné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory,
bude jeho Zadost o podporu vyrazena z procesu schvalovani, tzn. nebude podporena.

32 Seznam vsech verejnych rejstrika spravovanych statem se nachazi na nasledujicim odkazu:
https://www.statnisprava.cz/rstsp/redakce.nsf/i/rejstriky.

33V Pravidlech pro Zadatele a pFijemce — specifickd ¢ast bude vZidy stanovena konkrétni minimalni hranice, které musi obrat Zadatele dosahnout, napf.
30 % predpokladanych celkovych zpUsobilych vydajd projektu uvedenych v zadosti o podporu ponizenych o pfedpokladané vydaje kapitoly rozpoctu
Vydaje na pfimé aktivity — investi¢ni.

34Tj. Zadatel prokazuje splnéni podminky pro obrat za kazdé ze dvou pfedchazejicich po sobé jdoucich uzavienych uéetnich obdobi samostatné.
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https://www.statnisprava.cz/rstsp/redakce.nsf/i/rejstriky

e Definice ro¢niho obratu je specifikovana v ust. § 1d odst. 2 zdkona o Ucetnictvi: ,,Rocnim
Uhrnem Ccistého obratu se pro Ucely tohoto zakona rozumi vyse vynosU sniZzena o prodejni
slevy, délend poctem zapocatych mésicl, po které trvalo ucetni obdobi, a vynasobena
dvanacti.”

e Verejné prospésni poplatnici35 definovani v ust. § 17a zdkona o danich z pfijmu, uvedou rocni
Uhrn Cistého obratu z celkové cinnosti, tj. z hlavni i hospodarské cinnosti. Poplatnici, ktefi
vedou danovou evidenci, uvedou soucet vsech prijmi dosazenych za zdarovaci obdobi nebo
za obdobi, za které podavali posledni danové ptiznani k dani z prijma.“

K) Zadatel / partner s fin. prispévkem ma zajistény vlastni prostfedky na spolufinancovani realizace
projektu a na financovani udrzitelnosti vystup(/produktd projektu po dobu udrzitelnosti projektu (pokud
je udrzitelnost relevantni).

- ZpUsob dolozeni: Ptiloha Zadosti o podporu Prohlaseni o ptijatelnosti Zadatele/partnera.

- Vyjimky: Neprohlasuji OSS, PO OSS, skoly a Skolska zatizeni zfizovana ministerstvy a subjekty, u nichz
je spolufinancovani projektu ve vysi 0 %.

L) Zadatel/partner md zajistén souhlas zfizovatele s realizaci projektu a bude zfizovatele informovat o
schvaleni projektu, podminkach pro realizaci projektu stanovenych RO a o vysi prostiedkd (celkem i
v jednotlivych letech). Pokud Zadatel/partner souhlas zfizovatele zatim zajistén nema, zavaze se tento
souhlas zajistit nejpozdéji pred vydanim pravniho aktu.

- ZpUsob doloZeni: Ptiloha Zadosti o podporu Prohlaseni o ptijatelnosti Zadatele/partnera.

- Kdo dokladda: Dokladaji PO 0SS, OSS zfizené jinou 0SS, PO Gzemnich samospravnych celkl a PO
dobrovolnych svazk( obci, Skolské pravnické osoby.

V souvislosti s opravnénosti Zadatele/partnera mohou byt stanoveny dalsi podminky ve vyzvé / navazujici
dokumentaci k vyzvé.

5.4. PARTNERSTVi

Ve vyzvé je vymezeno, zda je umoZnéno uzavirat partnerstvi. Pokud je partnerstvi umoznéno, plati podminky
uvedené ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

Partnerstvi je vztah mezi Zadatelem/pfijemcem a subjektem opravnénym k partnerstvi, ve kterém
Zadatel/ptijemce spolupracuje s partnerem na dosazeni cilG projektu. Opravnénost partner( je vymezena
ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé. Partner se s Zadatelem/pfijemcem zpravidla podili jiZ na vytvareni
projektu a po schvdleni Zadosti o podporu i na jeho realizaci, pfip. udrZitelnosti projektu.

Partnerstvi mize mit dvé formy:

- partner s finanénim pFispévkem — partner prostfednictvim pfijemce® obdrii &ast finanéni podpory
na realizaci projektovych aktivit;

35 Poplatnik, ktery v souladu se svym zakladatelskym pravnim jednanim, statutem, stanovami, zdkonem nebo rozhodnutim orgénu verejné moci jako
svou hlavni ¢innost vykonava ¢innost, ktera neni podnikanim. Vefejné prospésnym poplatnikem neni a) obchodni korporace, b) Ceska televize, Cesky
rozhlas a Ceska tiskova kancelar, c) profesni komora nebo poplatnik zalozeny za Giéelem ochrany a héjeni podnikatelskych zajmu svych €lend, u nichz
nejsou ¢lenské prispévky osvobozeny od dané, s vyjimkou organizace zaméstnavatel(, d) zdravotni pojistovna, e) spolecenstvi vlastnikd jednotek a f)
nadace, 1. kterd dle svého zakladatelského jednani slouzi k podpore osob blizkych zakladateli nebo 2. jejiz Cinnost sméfuje k podpore osob blizkych
zakladateli.

36 5 vyjimkou, kdy je pFijemcem i partnerem organizaéni slozka statu, kterd ma prostfedky rozpoc¢tovany ve své kapitole.
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- partner bez finanéniho ptispévku — partner se podili na realizaci aktivit projektu, ale neni mu poskytovan
zadny financni prispévek.

Pti predkladani zadosti o podporu Zadatel k Zaddosti o podporu pfipojuje Prohlaseni o partnerstvi, pfipadné,

je-li to vymezeno vyzvou nebo navazujici dokumentaci k vyzvé, Smlouvu o partnerstvi. Zadatel zaroveri uvadi

partnera do Zadosti o podporu, véetné jeho roli, podilu na aktivitach projektu a financniho podilu, pokud je

planovan. Oprdvnénost a zplsob zapojeni partnera do realizace projektu je pfedmétem hodnoceni Zadosti

o podporu.

Podminky partnerstvi jsou stanoveny ve Smlouvé o partnerstvi uzaviené mezi Zadatelem/pfijemcem
a partnerem ¢i vice partnery. Doporuceny vzor Smlouvy o partnerstvi je uveden na webovych strankdch
www.opjak.cz. Pokud se na projektu podili vice partner, mizZe Zadatel/pfijemce uzavfit vicestrannou
Smlouvu o partnerstvi s vice nebo se vSemi partnery.

RO nenese odpovédnost za obsah Smlouvy o partnerstvi uzaviené mezi zadatelem/pfijemcem a partnery,
kontroluje vSak pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, zda Smlouva o partnerstvi neni
smlouvou obchodni. Nesmi obsahovat oznaceni smluvnich stran ,objednatel” a ,dodavatel” nebo slova
,dodavka“, ,sluzba“, ,plnéni“, ,faktura” apod. Vztahuje-li se na Smlouvu o partnerstvi zdkon o registru
smluv, zajisti pfijemce jeji zvefejnéni dle tohoto zdkona. Mezi pfijemcem a partnerem nesmi vzniknout
dodavatelsko-odbératelsky vztah zaloZzeny na poskytovani dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci na fakturu.
V pripadé rozporu s touto zasadou uzaviou smluvni strany pisemny dodatek ke Smlouvé o partnerstvi, kde
prijemce vztah s partnerem uvede do souladu s témito pravidly. Kopii dodatku pfijemce pfilozi k prvni ZoR.

IM

Ve Smlouvé o partnerstvi zavaze Zadatel/pfijemce partnera tak, aby pfijemce mohl naplnit vSechny zavazky
stanovené v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. P¥ijemce je odpovédny viici RO za realizaci celého
projektu, v€etné ¢asti, které realizuji jeho partnefi. Nenaplni-li projekt stanovené cile, bude pfijemci ulozeno
vratit aZ celou poskytnutou podporu i v pfipadé, Ze nenaplnéni cil(, resp. cilovych hodnot indikator( zptsobi
partner.

PFrijemce realizuje hlavni ¢ast aktivit projektu, pokud vyzva nebo navazujici dokumentace k vyzvé nestanovi
jinak.?” Cinnost partnera a vy$e podpory na vydaje realizované partnerem musi byt popsany v piredkladanych
zpravach o realizaci/udrZitelnosti projektu. Pfijemce puUsobi jako subjekt odpovédny za fizeni projektu
ve vztahu k partnerlim a zdroven odpovida za rozdéleni obdrzenych prostfedk( mezi partnery na zakladé
schvéleného rozpoctu projektu a dokladovanych vydajt/vystupd.

Ucast partnera v projektu nesmi byt zalozena na komerénim vztahu k predmétu projektu a k prijemci po celou
dobu realizace projektu, pfipadné udrZitelnosti projektu. Pfijemce neni opravnén béhem realizace
a udrZitelnosti projektu uzavirat s partnery uvedenymi ve schvdlené zadosti o podporu smluvni vztahy, jejichz
predmétem by byla doddavka, sluzby nebo stavebni prace pro projekt poskytnuté za uplatu.

Partnerstvi nesmi byt v rozporu s pravnimi predpisy CR a EU. Principu partnerstvi nesmi byt zneuZito
k obchazeni ZZVZ. Zapojeni partnera musi byt realizovano v souladu s pravidly pro verejnou podporu.

5.5. UZEMNIi ZPUSOBILOST PROJEKTU

V OP JAK je mozZné realizovat projekty ve 3 kategoriich regiond. Na Uzemi méné rozvinutych regiona_(kraj
Karlovarsky, Ustecky, Liberecky, Kralovéhradecky, Pardubicky, Olomoucky, Zlinsky a Moravskoslezsky), na

37 Lze to posoudit zejména porovnanim objemu podpory, kterou ziskaji partnefi, s objemem podpory nepldnované k rozdéleni mezi partnery.
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uzemi prechodovych regionG38, (kraj Plzerisky, Jiholesky, Stfedolesky, Jihomoravsky a kraj Vysocina) a na
Uzemi vice rozvinutého regionu, kterym je v CR hl. mésto Praha.

V ramci kazdé vyzvy je vidy vymezeno Uzemi, resp. pfipustné misto realizace projektu. Vyzva mlze vymezit
zaméfeni projekt(i plo§né na uzemi celé CR véetné hl. mésta Prahy, nebo mGze byt konkrétn&jsi, napf.
vymezenim kraje, obce s rozsifenou plsobnosti. Konkrétni vymezeni opravnénosti mista realizace projektu
je vidy uvedeno ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé s ohledem na zaméreni vyzvy, cilové skupiny a
Zadatele.

Misto realizace je misto, kde probihaji aktivity projektu.

V souvislosti s oprdvnénosti mista realizace projektu je hodnoceno, zda vymezeni Uzemi projektu neni
prokazatelné v rozporu s podminkami stanovenymi vyzvou. Misto realizace je urcujici pro rozhodnuti, zda je
projekt a jeho vydaje mistné zpUsobilé (viz kap. 8.1.5). Projekty musi po celou dobu realizace dodrzet mistni
zpUsobilost vymezenou v rdmci vyzvy, na jejimz zakladé obdrzely podporu.

Dil¢i ¢innosti projektu (nikoli projekt jako celek) mohou v odlvodnénych pfipadech probihat mimo Gzemi
vymezené ve vyzvé k predkladani projektu (véetné realizace mimo tizemi CR), vidy ale musi byt ve prospéch
daného Uzemi, v souladu s vyzvou a dané ¢innosti musi prispivat k dosazeni specifickych cilG programu. Pro
operace, které se budou vztahovat k vice nez jedné kategorii regionu, bude platit predem stanovené pro-rata
(tedy pomér alokaci na jednotlivé regiony).

Konkrétni poméry rozpadu mezi kategoriemi regiont jsou vidy uvedeny ve vyzvé / navazujici dokumentaci
k vyzvé.

5.6. OPRAVNENOST CiLOVYCH SKUPIN

Opravnéné cilové skupiny, pfip. dalsi informace o cilovych skupinach a konkrétni zplsob kontroly cilovych
skupin, jsou vidy uvedeny v konkrétni vyzvé k predkladani Zadosti o podporu / navazujici dokumentaci
k vyzvé. Pfi kontrole opravnénosti cilovych skupin je ovéreno, zda cilové skupiny uvedené v Zadosti nejsou
prokazatelné v rozporu s podminkami vyzvy.

5.7. OPRAVNENOST AKTIVIT PROJEKTU

Opravnéné aktivity vedou k naplfiiovani stanovenych cilG OP JAK, jednotlivych priorit a specifickych cil(
relevantnich pro konkrétni vyzvu. Konkrétni zplisob kontroly a hodnoceni opravnénosti aktivit je vidy uveden
ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé. V souvislosti s opravnénosti aktivit je kontrolovano, zda vsechny
aktivity Zadosti o podporu jsou v souladu s vécnym zamérenim vyzvy, zda Zddost o podporu obsahuje vSsechny
povinné aktivity definované vyzvou, pfip. zda neobsahuje nékterou z vyloucenych aktivit.

Povinnou aktivitou projektu neskladajiciho se pouze z jednotkovych nakladti je Rizeni projektu, pokud neni
ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé stanoveno jinak. Cilem aktivity Rizeni projektu je nastavit
predem postupy fizeni projektu tak, aby zajistovaly pribézné Fizeni a kontrolu realizace projektu. Kvalitné
nastaveny systém Ftizeni umozni v¢as identifikovat pfipadna rizika a eliminovat jejich dopad na realizaci
projektu.

38 Tyto regiony byly v obdobi 2014-2020 zafazeny mezi méné rozvinuté regiony.
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Zadatel je povinen tuto aktivitu v 7ddosti o podporu uvést jako samostatnou kli€¢ovou aktivitu s ndzvem
napfiklad: Rizeni projektu / Management projektu / Projektové Fizeni aj. Obsahem popisu klicové aktivity
musi byt:

- popis realizacniho tymu sloZzeného z administrativnich a odbornych pracovnikd;

- popis pfipadnych podpurnych systému (naptiklad SharePoint) slouZicich k efektivnimu Fizeni projektu;
- dalsi informace k fizeni projektu (napfiklad porady realiza¢niho tymu aj.).

Ve vazbé na aktivitu Rizeni projektu Zadatel doloZi prostiednictvim povinné pfilohy s ndzvem Realizaéni tym:

- popis Cinnosti jednotlivych pracovnich pozic ¢lent tym0( s identifikaci jejich prifazeni do tymU (je
povoleno, aby jeden pracovnik vykonaval ¢innosti jak odborné, tak administrativni za podminky, Ze je
identifikovatelné, kterou cinnosti spada do jakého tymu);

- wysi FTE (,full-time-equivalent“)®® na projektu u kazdé pracovni pozice. U pracovnikli zaméstnanych
na smlouvy mimo pracovni pomér (DPP, DPC) je uveden misto vy$e Gvazku mésiéni hodinovy fond
(napfiklad: 80 hodin/mésic).

Dalsi povinné aktivity mohou byt specifikovany ve vyzvé/navazujici dokumentaci k vyzvé. Kromé povinnych
aktivit mQze vyzva definovat aktivity povinné volitelné/nepovinné a vyloucené.

SloZeni realizaéniho tymu Zadatele/partnera

V zadosti o podporu Zadatel/partner uréuje velikost a slozeni realiza¢niho tymu. Pfi sestavovani tymu je nutné
vychazet zejména z prfedpoklddané narocnosti Fizeni a realizace projektu po strdnce obsahové a financni.
Kvalita realiza¢niho tymu ma vyznamny vliv na kvalitu fizeni a Uspésnost realizace celého projektu.

Realizacni tym projektu lze délit:

A) podle charakteru vykonavanych ¢innosti na:

Administrativni tym

Administrativni tym je zodpovédny zejména za:

- koordinaci projektovych aktivit;

- organizacni a provozni stranku projektu;

- dosazeni planovanych cill projektu véetné naplnéni planovanych vystuptd/produktl a vysledkl projektu;

- zajistovani efektivni komunikace na viech Grovnich realizace projektu (smérem k RO, vedeni organizace
pfijemce, partnerlim projektu a jednotlivym pracovnikiim projektu);

- zpracovani zprav o realizaci a Zadosti o platbu.

Rizenim projektu, tedy projektovym managementem, by méla byt povéfena skupina pracovnikd, kterd zajisti
vSechny Urovné fizeni projektu a Cinnosti souvisejici s administraci projektu. MlzZe se jednat o pracovniky
organizace Zadatele, resp. pfijemce, pfipadné mohou byt do této skupiny pfizvani i pracovnici partnerskych
organizaci (pokud je vyzvou partnerstvi umoznéno). V optimalnim pfipadé by mél byt tym sloZen

v oee

V navazujici dokumentaci k vyzvé budou uvedeny definice jednotkovych nakladud / jednorazovych ¢astek pro
vybrané pozice administrativniho tymu.

Odborny tym

39 Tzn. ekvivalent zaméstnance na plny pracovni Gvazek.
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Odborny tym je zodpovédny zejména za:
- vécné plnéni aktivit projektu;

- tvorbu vystupl/produktl projektu;
- aktivni praci s cilovou skupinou.

SloZzeni odborného tymu musi odpovidat cildm projektu a specifickym pozadavkim definovanych vyzvou /
navazujici dokumentaci k vyzvé. MlzZe se jednat o pracovniky organizace Zadatele, resp. pfijemce, mohou byt
pfizvani i pracovnici partnerskych organizaci (pokud je vyzvou partnerstvi umoznéno) a externi odbornici.

P¥iklady typovych pozic odborného tymu:

Metodik, pedagogicky pracovnik, lektor, expert, psycholog, socialni pracovnik, védecky a odborny pracovnik,
odborny oponent, odborny fesitel, koordinator/manazer klicové aktivity, vedouci vyzkumného programu,
expert pro oblast transferu technologii.

Vybrani pracovnici odborného tymu mohou byt oznaceni jako kli¢ovi pracovnici ¢i excelentni pracovnici, je-li
umoznéno vyzvou i navazujici dokumentaci.

Klicovy pracovnik — je takovy pracovnik, ktery disponuje klicovymi odbornymi znalostmi a schopnostmi,
a zaroven jsou tyto znalosti a schopnosti potfebné pro realizaci projektu a aktivné je vyuziva pro dosazeni
Ucelu projektu. Tento pracovnik je vyhradné ¢lenem odborného tymu.

Excelentni pracovnik — je expertem, ktery disponuje vyjimecnymi, odbornymi znalostmi a schopnostmi
v oboru, v ném?z pUsobi, a zaroven jsou tyto znalosti a schopnosti potfebné pro realizaci projektu a aktivné je
vyuziva pro dosazeni Ucelu projektu. Tento pracovnik je ¢lenem vyhradné odborného tymu.

V ramci vyzvy / navazujici dokumentaci k vyzvé miZe byt uveden pozadavek na doloZeni profesnich
Zivotopis(*® pracovnik( realizaéniho tymu projektu, ktefi budou zastdvat vyznamné pozice ve vedeni projektu
a ddle na pracovniky disponujici klicovymi odbornymi znalostmi a schopnostmi potifebnymi pro realizaci
projektu. Tyto Zivotopisy slouZi k prokdzéni, Ze Zadatel a jeho pfipadni partnefi budou disponovat
dostatecnou personalni kapacitou pro fizeni a odborné zajisténi navrzenych aktivit projektu. Prostfednictvim
ZivotopisG Zadatel prokazuje napf. zkuSenosti ¢lenl realizacniho tymu s fizenim obdobnych projektd,
zkuSenosti s praci s cilovou skupinou, zkusSenosti a odbornost v tématech, jez projekt fesi. Pokud jsou
ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé a/nebo Zadosti o podporu stanoveny kvalifikaéni predpoklady
a pozadavky na odbornost, musi byt odbornym/klicovym/excelentnim pracovnikem splnény.

B) pro ucely aplikace zjednodusenych metod vykazovani vydaji (pausalnich naklada) na:
Hlavni projektovy tym

Hlavni projektovy tym se sklada:

- ze vsech pracovnik(i Odborného tymu;

- zvybranych pracovnikd Administrativniho tymu (do hlavniho projektového tymu Ize z administrativnich
pozic vybrat/zahrnout pouze Hlavniho manaZzera projektu, projektového manazera, financ¢niho
manazera, administrativniho pracovnika).

Podplrny projektovy tym
PodpUlrny projektovy tym se sklada:

40 profesni Zivotopis minimalné zahrnuje dosaZzenou kvalifikaci, pracovni zku$enosti, absolvované vzdélani, odbornou pfipravu a skoleni, dale dalsi
schopnosti, znalosti a dovednosti véetné jazykové vybavenosti, predevsim u pozic, pro které jsou tyto schopnosti potfebné.
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- zadministrativnich pracovnik(i nezafazenych v Hlavnim projektovém tymu (nap¥. Géetni, personalista,
pracovnik zajistujici uklid apod.).

5.8. HORIZONTALNI PRINCIPY

Pro dosaZeni vyvaZzeného rozvoje regionll podporenych z ESI fondl jsou do realizace politiky hospodarské,
socidlni a uUzemni soudrinosti zahrnuty horizontalni principy. Dle ¢l. 9 Obecného nafizeni ptijemci
v projektech zajisti podporu a dodrzovani horizontalnich principl v oblasti rovnych pfileZitosti, kterymi jsou:

- rovhost muzl a zen;

- odstranovani diskriminace na zakladé pohlavi, rasy, etnického plvodu, naboZenského vyznani,
svétového nazoru, zdravotniho postizeni, véku nebo sexudlni orientace.

Podle Urovné prispéni projektu ke konkrétnimu horizontalnimu principu vybira Zadatel v Zadosti o podporu,
zda je projekt neutralni, pozitivni nebo cilené zaméreny na dany horizontalni princip, pfipadné je soulad
projektu s horizontalnimi principy stanoven ze strany RO jiz ve vyhlagené vyzvé / navazujici dokumentaci
k vyzvé. Projekt nesmi byt v rozporu s Zadnym z horizontalnich princip(.

Mira prispéni projektu k horizontalnim principdm se sleduje:
- v zadosti o podporu, a to bud:

e popsanim vlivu a zdGvodnéni vlivu projektu na konkrétni horizontalni principy ze strany pfijemce,
pfipadné popsanim realizace aktivit na jejich podporu; soulad projektu s horizontalnimi principy je
kontrolovan v procesu hodnoceni pfijatelnosti projektu; nebo

e automatickym prispénim projektu ke konkrétnim horizontalnim principm realizaci vybranych
aktivit, které vychazi z nastaveni ve vyzvé / navazujici dokumentace k vyzvé;

- ve zpravé o realizaci, prip. ve zpravé o udrZitelnosti — v ptipadé, Ze byl ze strany pfijemce v Zadosti
o podporu popsan vliv a zdlvodnéni vlivu projektu na horizontalni principy, popiSe pfijemce naplfiovani
téch horizontalnich principd, ke kterym ve sledovaném obdobi doslo. K prokazani naplnéni
horizontalnich principl vykazovanych ve zprdvach o realizaci a udrzZitelnosti projektu lze pak vyuzit
interni dokumenty organizace, ve kterych jsou tyto horizontalni principy ukotveny, napf. kariérni fad,
eticky kodex, smérnice Ci predpisy oSettujici genderovou politiku apod.
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Urovné prispéni projektu ke konkrétnimu horizontalnimu principu

Horizontalni Uroveri|pFispéni projektu k HP Popis prispéni

princip projektu k HP
Rovné prilezitosti | Cilené zaméren — projekt je cilené zaméreny na rovné Popis prispéni
muzi a Zen prileZitosti mezi muzi a Zenami, pokud jeho hlavnim cilem je projektu

odstranéni nerovnosti v pfilezitostech mezi muzi a Zenami. k horizontalnimu
principu a pfijata
opatteni pro jeho
zajisténi je
vyplfiovan
v pfipadé:

Pozitivni — projekt je pozitivni k rovnym pfileZitostem mezi
muzi a zenami, pokud rovné pfilezitosti nejsou hlavni naplni
projektu, ale projektové aktivity pfispivaji k odstrafiovani
nerovnosti mezi muzi a Zenami.

Neutrdlni — projekt je neutrdlni k rovnym pfileZitostem mezi
muzi a zenami, pokud nevykazuje pfimy ani nepfimy vliv
na rovné prileZitosti muzud a Zen.

e cileného
zaméreni,

e pozitivniho
Rovné prilezitosti | Cilené zaméren — projekt je cilené zaméreny na rovné zaméreni.
a nediskriminace | pfileZitosti a nediskriminaci, pokud je jeho hlavnim cilem
odstranéni prekazek pro Ucast znevyhodnénych skupin

ve vzdélavani, na trhu prdce, v hospodarském, socidlnim nebo
rodinném Zivoté.

Pozitivni — projekt je pozitivni k rovnym pfileZitostem

a nediskriminaci, pokud rovné pftileZitosti nejsou hlavni naplini
projektu, ale projektové aktivity pfispivaji k odstrafiovani
diskriminace nebo doprovodné aktivity projektu umoZznuji
participaci znevyhodnénych skupin.

Neutrdlni — projekt je neutrdlni k rovnym pfilezitostem

a nediskriminaci, pokud nevykazuje pfimy ani nepfimy vliv

na znevyhodnéné skupiny.

5.9. ROZPOCET A FINANCNI PLAN PROJEKTU

5.9.1. ROZPOCET PROJEKTU

V zadosti o podporu Zadatel sestavi rozpocet projektu. V navaznosti na schvalovaci proces (viz kap. 5.14)
maze byt 7adatel vyzvan k provedeni navrienych Uprav (viz kap. 6.3). Cerpani prostiedk(l pak v pribéhu
realizace projektu probihd na drovni konkrétnich poloZek rozpoctu. Pfipadné zmény rozpoctu provadi
pfijemce v pfipadé potfeby v souladu s kap. 7.4.

Rozpocet projektu obsahuje zpravidla kombinaci vydaji, jeZ se vykazuji v reZimu pfimého vykazovani vydaju
(viz kap. 8.1) a vydajli na néz se uplatni zjednodusené metody vykazovani vydajt (viz kap. 8.2). Konkrétni
strukturu rozpoctu stanovi RO v navazujici dokumentaci k vyzvé.

Sestaveni rozpoctu projektu — pfimé vydaje:

PFi sestavovani rozpocCtu projektu je nezbytné planovat pouze takové vydaje, které mohou byt z prostredki
OP JAK financovany, tzv. zpUsobilé vydaje. Pravidla zplsobilosti vydajli jsou blize popsana v kap. 8.1.5.
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Zadatel se pfi sestavovani rozpoctu fidi zejména nésledujicimi obecnymi zdsadami:

- jednotlivé polozky rozpoctu musi byt vzajemné provazany s pldnovanymi aktivitami projektu a vydaji
s nimi spojenymi;

- vydaje projektu musi byt rozepsany v souhrnném rozpoctu v Zadosti o podporu (struktura rozpoctu je
definovana ze strany RO);

- celkova vyse rozpoctu a jednotlivych rozpoctovych poloZzek musi byt pfimérena a opodstatnénd zejména
vzhledem k cilim a obsahu projektu, velikosti cilové skupiny, délce trvani projektu a obsahu klicovych
aktivit, cilovym hodnotam vystupovych a vysledkovych indikatord;

- planované vydaje projektu musi byt Ucelné, efektivni a hospodarné.
Konkrétni zplsob kontroly a hodnoceni rozpoc¢tu je vidy uveden ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

Vydaje projektu Zadatel v rozpoctu projektu rozdéluje do jednotlivych polozek. Polozka rozpoctu je zpravidla
charakterizovana poctem jednotek a jednotkovou cenou. Pocet jednotek voli Zadatel ve vazbé na realizaci
aktivit projektu. Jednotkovou cenu stanovuje Zadatel dle niZze uvedenych postupu.

Pocet jednotek a vysi jednotkovych cen Zadatel zdGvodriuje v ptiloze Zadosti o podporu Komentar k rozpoctu,
je-li tato priloha danou vyzvou ¢&i navazujici dokumentaci vyzadovdna. Tato pfriloha slouzi k vécnému
hodnoceni rozpoctu v zadosti o podporu. Zadatel pfi tvorbé této prilohy postupuje v souladu s Uzivatelskou
pfiru¢kou pro IS KP21+.

Hodnotitelé na zakladé této pfilohy posuzuji prfimérenost a provazanost rozpoctu k obsahové naplni projektu.
Dle komentafe musi byt mozné objektivné posoudit respektovdni pravidla 3E (hospoddrnosti, Gcelnosti
a efektivnosti) nakladl projektu. Jednotlivé polozky rozpoctu musi byt fadné zdivodnéné a opodstatnéné.
Musi byt zdlivodnéna nejen jejich potreba v projektu (dlvod pofizeni, nezbytnost pro realizaci projektu), ale
také jejich navriend cena (ta mlze byt zdlvodnéna téz odkazem na pravidla stanovena v této kapitole nize
¢i vkap. 8.1.5*). Vydaje pldnované v jednotlivych poloZkdch/podkapitoldch v rozpoétu, které nemaji
zdGvodnénou a prokazatelnou vazbu na projekt ajeho cile, mohou byt sniZzeny na zakladé posouzeni
v procesu schvalovani hodnotitelem nebo hodnotici/vybérovou komisi.

Stanoveni vySe cen/sazeb v rozpoctu projektu a jejich oddvodnéni

Pfi stanoveni cen hmotného a nehmotného majetku je nutné planovat ceny v misté a case obvyklé.
Pro nejb&znéjsi zafizeni, vybaveni a software RO stanovuje ceny obvyklé, a to v dokumentu Seznam
obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani zvefejnéném na www.opjak.cz. V pfiloze Komentar
k rozpoctu Zadatel u kazdé polozky detailné popiSe a odlvodni potfebnost pofizeni majetku véetné vazby
na aktivity projektu, pocet kusl (u osobniho vybaveni ¢len( realiza¢niho tymu uvadi také odlvodnéni poctu
ve vazbé na ¢leny realiza¢niho tymu). V pfipadé prekroceni obvyklé ceny stanovené ze strany RO ve vyse
uvedeném dokumentu uvadi Zadatel zdlvodnéni potfebnosti pofizeni majetku v ndvaznosti na aktivitu
projektu véetné radného oddvodnéni vlastniho navrhu ceny obsahujiciho podklad, na zakladé kterého byl
navrh ceny proveden (prlzkum trhu zahrnujici alespoi 3 dodavatele®?). Zadatel v pfiloze Komentar
k rozpoctu dale uvadi, jaka je hranice pro zafazeni majetku do dlouhodobého hmotného a dlouhodobého
nehmotného majetku platna pro ucetni jednotku Zadatele (pfip. téZ pro ucetni jednotku partnera) dle
prislusné vyhlasky k zdkonu o Ucetnictvi ¢i ucetni smérnice prijemce (partnera). Tato informace je stézejni
pro spravné zatfidéni vydaju mezi investicni a neinvesticni (viz kap. 8.1.5).

PFi stanovovani cen majetku, ktery neni uveden v seznamu obvyklych cen, je nezbytné provést prizkum trhu
zejména v pripadech, jedna-li se o specificky majetek, jehoZ cenu nelze jednoduse ovéfit napf. pouhym

41 Napt. Seznam obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani, pfiloha vyzvy ,Vysledky Setfeni ISPV pro mzdovou a platovou sféru”.
42 Je-li to mozné. V pfipadé, Ze priizkum trhu nezahrnuje alespori 3 dodavatele, Zadatel toto zdGvodni (napf. tim, Ze vice dodavateld neexistuje).
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vyhleddnim na internetu. Zadatel do pfilohy KomentaF k rozpoétu uvadi oddvodnéni potfebnosti majetku
v ndvaznosti na aktivity projektu a odlvodnéni ceny a poctu jednotek. Pokud cenu stanovil na zakladé
prazkumu trhu, pfedklada tento prizkum jako soucast pfilohy Komentar k rozpoctu.

V pfipadé, Ze je cena majetku stanovovana na zakladé odpisti majetku, odlivodriuje Zadatel v pfiloze
Komentar k rozpodtu zpUsob stanoveni vyse téchto odpisl, popft. jejich pomérné ¢asti, jez ma byt financovana
z projektu OP JAK, déle uvadi odGvodnéni potfebnosti majetku v ndvaznosti na aktivity projektu.

Pfi stanovovani cen sluZeb je nezbytné provést prizkum trhu (zahrnujici alespori 3 dodavatele*®) zejména
u specifickych sluzeb, jejich? cenu nelze jednoduse ovéfit napf. pouhym vyhledanim na internetu. Zadatel
do prilohy Komentaf k rozpoctu uvadi odlvodnéni potiebnosti sluzby v ndvaznosti na aktivity projektu
a odlvodnéni ceny sluzby a poctu jednotek. Pokud cenu sluzby stanovil na zakladé prizkumu trhu, predklada
tento prizkum jako soucast prilohy Komentar k rozpoctu.

PFi stanovovani cen u poloZek na zahranicni cesty ¢len( realizacniho tymu je vhodné vychazet z béznych cen
na dopravu, stravovani, ubytovani apod. Zadatel do prilohy Komentaf k rozpoctu popisuje pfimou navaznost
vydajli na zapojeni ¢len( realizac¢niho projektu do aktivit projektu, véetné odivodnéni poc¢tu jednotek a ceny.

Pfi stanovovani cen u jednotlivych polozek pfimé podpory je vhodné vychdazet z béznych cen na dopravuy,
stravovéni, ubytovani apod. Zadatel do piilohy KomentaF k rozpoctu popisuje pfimou navaznost vydajd
na zapojeni osob cilové skupiny do projektu, véetné odvodnéni poctu jednotek a ceny jednotek. Radné
odlvodnény a specifikovany musi byt zejména zahranic¢ni cesty cilové skupiny.

Vytvofi-li se pfi zméné aktivity, jejiz ndklady jsou stanoveny prostfednictvim standardni stupnice
jednotkovych nakladl v ramci jednoho specifického cile projektu kladny rozdil mezi naklady pivodni a nové
zvolené aktivity, postupuje pfijemce jednim z dvou zplsobl: bud dle kap. 7.4. Zmény projektu prevede
vzniklou Usporu do polozky rozpoctu ,NevyuZité prostiedky”, a to pro kazdy specificky cil zvlast anebo dle
kap. 7.4.2.1. Podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory snizi o tento
rozdil rozpocet projektu. V pfipadé prevedeni Uspory do polozky , NevyuzZité prostfedky” mlze byt castka
na této polozce zdrojem pro vybér dodatecnych aktivit vedoucich k naplnéni ucelu dotace.

Pfi stanovovani sazeb mzdovych pfispévki Ize vychazet napf. ze statistickych Udaji ISPV — systému
pravidelného monitorovani vydélkové irovné a doby zaméstnancd v Ceské republice formou statistického
Setfeni, jehoz vysledkem je Informacni systém o pramérném vydélku. Vysledky statistického Setfeni jsou
dostupné na webovych strankach: www.ispv.cz, pficemz relevantni jsou vysledky za 1. pololeti nebo cely rok
vztahujici se na celou CR. Nejaktualnéjsi vysledky Setfeni jsou zpravidla pifimo pFilohou vyhlasovanych vyzev.

V priloze Komentar k rozpoctu je nutné uvést zdlvodnéni sazby mzdovych pfispévkl a jejich rozsah. Dale je
nezbytné mzdové prispévky popsat tak, aby bylo zfejmé, Ze se nejednd o prostfedky na pracovnika, ktery
v pribéhu nepfitomnosti pracovnika Ucastniciho se aktivit projektu vykonava jeho praci jako
nahradnik/zastupce.

V pfipadé, Ze bude vydaj projektu realizovan prostfednictvim verejné zakazky, je nutné jednoznacné
identifikovat vefejnou zakdzku v Zadosti o podporu.

Pfi stanovovani sazeb autorskych prispévkl Zadatel do pfilohy Komentar k rozpoctu uvadi odlvodnéni
autorskych prispévkl v ndvaznosti na aktivity projektu a oddvodnéni jejich sazby a poctu jednotek. Sazbu
autorskych prispévkl je vhodné navazat k jasné definovanému rozsahu plnéni.

P¥i stanovovani sazeb mezd / platli / odmén z dohod 7adatel postupuje nasledovné:

V pripadé, Ze je povinnou pfilohou Zadosti o podporu ptiloha Realiza¢ni tym, Zadatel uvadi do pfrilohy
Komentar k rozpoctu u vsech poloZek kapitoly Osobni vydaje pouze odkaz na tuto pfilohu. V pfipadé, Ze neni

43 Je-li to mozné. V pfipadé, Ze priizkum trhu nezahrnuje alespori 3 dodavatele, Zadatel toto zdGvodni (napf. tim, Ze vice dodavatell neexistuje).
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prilohou Zadosti o podporu pfiloha Realiza¢ni tym, Zadatel uvadi do ptilohy Komentar k rozpoctu zdlivodnéni
vsech poloZek kapitoly Osobni vydaje, zejména zdlGvodnéni vyse stanoveni jednotkové sazby, tUvazku apod.

V pfipadé, Ze je jedna pozice obsazena vice osobami s rlznou vysi Uvazku, doporucduje se uvadét celkovy
kumulativni Uvazek za danou pozici.

Jednotkovou sazbu doplfiuje Zadatel v dobé pfipravy zaddosti o podporu do ptilohy Realiza¢ni tym do sloupce
“Sazba za 1,0 FTE u PS/ 1 hod. u DPC / DPP“ a déle také do rozpoctu projektu do sloupce ,,Cena jednotky*,
neni-li stanoveno jinak. FTE (,full-time-equivalent”) pfedstavuje ekvivalent zaméstnance na plny pracovni
Uvazek. Jednotkova sazba se zpravidla uvadi za 1,0 FTE (sazba mésicni) nebo za 1 hodinu (sazba hodinova),
pocet jednotek se zpravidla stanovi jako hodnota FTE ndsobend poctem mésicl u pracovni smlouvy nebo jako
celkovy planovany pocet hodin za celou dobu realizace projektu u DPP / DPC. Celkové zpUsobilé mzdové
naklady jsou dany soucinem jednotkové sazby a po¢tem jednotek.

Zadatel do rozpoctu projektu planuje v souvislosti s osobnimi vydaji pocet jednotek a jednotkovou sazbu pro
mzdu / plat / odménu z dohody, odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem a pftip.
jesté dalsi povinné vydaje — zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, FKSP apod. Naopak nahrady
mzdy Zadatel do rozpoétu projektu zvlast neplanuje, nebot jsou ji7 souéasti jednotkové sazby a odvodd.

V pripadé viceletych projektl s dobou realizace delsi nez 24 mésicli ma Zadatel moznost alokovat v rozpoctu
projektu prostfedky do polozky ,Rezerva pro osobni vydaje”. Prostifedky v této polozce slouzi vyhradné pro
navySovani jednotkové sazby u osobnich nakladl v dobé realizace projektu, pficemz pouzit prostifedky na
navysovani jednotkovych sazeb / jednorazovych ¢astek osobnich naklad( je mozné az od 25. mésice realizace
(v€etné), a to pouze v souladu s kap. 7.4.2 Podstatné zmény v projektu. Maximalni vyse rezervy, kterou lze
naplanovat do rozpoctu projektu, se odviji od délky realizace projektu a vypocitd se podle nasledujiciho
vzorce*:

o 5 (PMR — 24) o (PMR — 24)
Rezerva pro osobni vydaje (K¢) = — 1z 0,05 * osobni vydaje (bez rezervy) * TPMR

kde:
»PMR* = pocet mésicu realizace,

,0sobni vydaje (bez rezervy)”“ — mohou zahrnovat i osobni vydaje, vykazované prostrednictvim standardni
stupnice jednotkovych nakladl, popf. jednordzovych castek. Kapitoly/polozky rozpoétu tvofici ,,Osobni
vydaje (bez rezervy)“ budou vidy RO jednoznaéné definovany ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

Pfiklad:

Projekt s délkou realizace 48 mésicli md napldnované osobni vydaje (bez rezervy) ve vysi 40 000 000 K¢. Nad

rdmec téchto vydaji miZe do kapitoly rozpoctu ,,Osobni vydaje” napldnovat jesté polozku ,, Rezerva pro osobni

vydaje ve vysi: ““2% 5 0,05 40 000 000 + “2% = 2000 000 K&

Vysi prostiedkd, alokovanych v poloZce rozpoctu ,,Rezerva pro osobni vydaje” v souladu s vySe uvedenym
vzorcem, nemusi Zadatel zdGvodnovat. V pfipadé, Ze dojde v procesu schvalovani Zadosti o podporu ke

44 Vzorec zohledriuje primérny rdst mezd a platd za uplynulych 10 let (5 % roc¢né).
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kraceni osobnich vydajd, bude soucasné s tim sniZzena také polozka , Rezerva pro osobni vydaje”, pokud by
po snizeni osobnich vydaji tato polozka presahovala povolené maximum vypocitané dle vyse uvedeného
vzorce.

Mzdy, platy, odmény z dohod musi byt v misté a ¢ase obvyklé. Zadatel/pfijemce je povinen postupovat pfi
stanovovani jednotkovych sazeb mezd / platll / odmén z dohod pro jednotlivé zaméstnance v souladu
s § 16 odst. 1 a § 110 zakoniku prace.

Zadatelé/pfijemci, kteFi jsou zaméstnavateli dle § 109 odst. 3 zakoniku prace, stanovuji plat zaméstnancm
projektu v souladu s pfislusnym natizenim vlady o platovych pomérech zaméstnanc( ve verejnych sluzbach
a sprave.

Jednotkovou sazbu v rozpoctu projektu mize zadatel/pfijemce stanovit nékterym z nasledujicich zplsob(
(informace o tom, ktery z uvedenych zplsob( stanoveni sazby mzdy / platu / odmény z dohody je pro
Zadatele/pfijemce relevantni, je vidy uvedena v textu konkrétni vyzvy nebo navazujici dokumentaci k vyzvé):

a) Pfimé vykazovani osobnich vydaja*®
al) Stanoveni jednotkové sazby pomoci ISPV
a2) Individualni stanoveni jednotkové sazby
b) Zjednodu$ené vykazovani osobnich vydajti*
b1) Jednorazové c¢astky — administrativni tym
b2) Jednotkové naklady — odborny tym

al) Stanoveni jednotkové sazby pomoci ISPV

Tento postup lze pouzit pouze pro pozice odborného tymu (viz kap. 5.7).

Tento zpUsob stanoveni jednotkové sazby mzdy / platu / odmény z dohody vychazi ze systému pravidelného
monitorovani vydélkové Urovné a doby zaméstnancl v Ceské republice formou statistického Setfeni, jehoz
vysledkem je Informacni systém o primérném vydélku. Vysledky statistického Setfeni jsou dostupné na
webovych strankdch: www.ispv.cz, pficemz relevantni jsou vysledky za 1. pololeti nebo cely rok vztahujici se
na celou CR. Nejaktualnéjsi vysledky Setfeni jsou zpravidla pfimo pfilohou vyhlaovanych vyzev.

ISPV uvadi vydélky pro jednotliva zaméstnani (pozice) v déleni na mzdovou a platovou sféru.

Pti stanovovani jednotkové sazby pomoci ISPV Zadatel/pfijemce pro pracovni pozice hrazené z pfimych

vydajll projektu:

a) Sestaviseznam pracovnich pozic?, které jsou hrazeny z pfimych vydajl projektu, a rozdéli je dle subjekt(
zapojenych do realizace projektu (Zadatel/pFijemce, partneti projektu s finanénim prispévkem).

b) Stanovi ke kazdému subjektu (tj. k pracovnim pozicim daného subjektu) zplsob odménovani — tzn.
odmeériovani dle mzdové/platové sféry.

c) Definuje ramcové napln prace pro kazdou pracovni pozici projektu (napf. definuje pracovni napln
,Vvyzkumného pracovnika“, ,lektora” apod.).

d) Pfi sestavovani rozpoctu projektu (pred predloZzenim Zadosti o podporu) pouZije Zadatel pfilohu
,Vysledky Setfeni ISPV pro mzdovou a platovou sféru“. Upozornéni: vzhledem k tomu, Ze zverejnéna

4> Pravidla zpUsobilosti a dokladovani blize viz kap. 8.1.5., B.4.

46 Tj. vykazovani osobnich vydaji pouzitim zjednodusenych metod vykazovani, blize viz kap. 8.2.1 a 8.2.2.

47 Seznam pracovnich pozic je pouze pomocnym dokumentem, Zadatel jej sestavuje za Ucelem spravného stanoveni jednotkovych sazeb mezd / platQ
/ odmén z dohod.
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e)

f)

h)

data mohou byt v archivech na webovych strankach ISPV ménéna, je skutecné nutné vychazet
vyhradné z pfilohy vyzvy. V pfislusné sfére Zadatel vyhleda dle zplsobu odménovani subjektu
zapojeného do realizace projektu (mzdové/platové) pracovni pozice (zaméstnani), které odpovidaji
pracovnim pozicim definovanym dle bodu a), a ke kazdé pozici definované dle bodu a) pfifadi kéd
pracovni pozice (zaméstnani) uvedeny v ISPV. Pokud pracovni pozice v projektu pokryva vice pozic z ISPV,
je nutné k pozici projektu ptiradit nejvhodné;jsi kod ISPV.

Vzhledem k pravidelnym aktualizacim statistickych $etfeni ISPV bude RO aktualizovat také p¥ilohu vyzvy
,Vysledky Setfeni ISPV pro mzdovou a platovou sféru”. RO aktualizuje pfilohu vyzvy v ptipadé, 7e na
https://www.ispv.cz/ dojde k pravidelné aktualizaci statistik za 1. pololeti pfedchoziho roku nebo za
pfedchozi rok* a zaroveri uzavérka pfijmu zadosti o podporu z OP JAK je 15. den mésice nésledujiciho po
zvefejnéni aktualizace statistik nebo pozdéji.

Pouzije pfilohu vyzvy platnou v dobé predloZeni Zadosti o podporu z OP JAK (rozhodné je datum podani
uvedené v IS KP21+).* Provadi-li pfijemce zmény/nastaveni jednotkovych sazeb u novych pozic v dobé
realizace projektu, pouZije nejaktudlnéjsi sazby ISPV zvefejnéné na www.ispv.cz (vysledky pro celou CR
za 1. pololeti nebo cely rok). Ovéri, Ze pracovni naplné pracovnich pozic uvedenych v bodé a) ramcové
odpovidaji pracovnim naplnim pozic pfifazenych z ISPV. Pracovni naplné k pozicim (zaméstnanim)
uvedenym v ISPV Ize dohledat napf. v Narodni soustavé povolani, kterd je dostupna na www.nsp.cz.
Pokud pfifazeni kédu zaméstnani ISPV k pracovni pozici projektu neni na zakladé porovnani pracovnich
naplni dostatecné, je nutné nalézt v ISPV jinou vhodnou pozici. V pfipadé, Ze neni mozné v NSP dohledat
pracovni pozici (povolani) k existujicimu kédu v ISPV, je moZné, aby Zadatel/pFijemce proved| stanoveni
sazby mzdy pouze na zdkladé pfifazeni pracovni pozice v projektu k co moznad nejvhodnéjsi pozici
(zaméstnani) uvedené v ISPV. Vtomto pfipadé RO doporuduje v zadosti o podporu, popt. v zadosti
0 zménu projektu, uvést zdlivodnéni a dostatecné popsat pracovni napli dané pracovni pozice projektu.

Stanovi vysi jednotkové sazby mzdy / platu / odmény z dohody pro kazdou pracovni pozici definovanou
dle bodu a), a to s ohledem na dalsi pravidla stanovena nize.

V ptipadé, Ze nelze pro pracovni pozici projektu, kterd je hrazena vramci platové sféry, nalézt
odpovidajici pozici (zaméstnani) v platové sfére v ISPV a je mozné pfiradit pozici (zaméstnani) ve mzdové
sféfe ISPV, mlze Zadatel/pfijemce prifadit k pracovni pozici projektu kéd pozice z ISPV ze mzdové sféry
(resp. naopak pro pripad, Ze nelze nalézt odpovidajici pozici ve mzdové sfére v ISPV).

Vyplni povinnou pfilohu Zadosti o podporu ,,Realiza¢ni tym“ — do této pfilohy se uvadéji vSechny pracovni
pozice projektu, vtomto okamziku Zadatel/pFijemce vypliiuje Udaje souvisejici s pracovnimi pozicemi,
u kterych je sazba mzdy / platu / odmény z dohody stanovena dle ISPV. Zadatel/ptijemce stanovi kéd
zaméstnani CZ-ISCO (Ctyfmistny ¢i pétimistny) véetné ndzvu zaméstnani dle ISPV, informace, zda se jedna
o mzdovou/platovou sféru, sazbu v K¢ pfepoctenou na Uvazek 1,0 FTE ¢i hodinovou sazbu a dalsi udaje
poZadované v pfiloze Zadosti o podporu Realizacni tym.

Stanoveni jednotkové sazby pomoci ISPV u mzdy/platu

Jednotkova sazba mzdy/platu se pro zaméstnance/pracovniky hrazené z pfimych vydaji projektu, ktefi
nenapliuji definici klicového ani excelentniho zaméstnance/pracovnika, stanovi na zakladé hodnot
mezd/platd uvedenych v pfiloze vyzvy ,Vysledky Setfeni ISPV pro mzdovou a platovou sféru” pro danou
pracovni pozici, platnych v dobé pfipravy Zadosti o podporu, a to v intervalu, jehoZ dolni hranici tvofi median
a horni hranici tvofi 3. kvartil*.

48 K témto aktualizacim dochazi zpravidla ve 3. tydnu v bfeznu, resp. ve 3. tydnu v zafi.
49 Pfi hodnoceni projektd postupuji hodnotitelé podle pfilohy vyzvy platné ke dni uzavérky pfijmu Zadosti o podporu.
%0 Dolni hranice je pouze orientaéni, Zadatel/pFijemce je opravnén stanovit sazbu mzdy/platu i niz$i, neZ je hodnota medianu mzdy/platu dané pozice
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Maximalni zpUsobily pfispévek z OP JAK, ktery lze planovat do rozpocltu projektu na hrubou mésiéni
mzdu/plat zaméstnance projektu pfi Uvazku 1,0, je roven c¢astce 3. kvartilu dané pracovni pozice v ISPV.

V pfipadé existence vnitfniho predpisu Zadatele/pfijemce, ktery stanovuje pravidla pro stanoveni
mzdy/platu, musi byt dodrZen postup, ktery je timto predpisem stanoven a zaroven nesmi dojit k prekroceni
hornich limitd stanovenych timto postupem.

Stanoveni jednotkové sazby u odmény z dohody (DPP, DPC)

Jednotkova sazba odmény z dohody (DPP, DPC) se pro zaméstnance/pracovniky realizaéniho tymu, ktefi
nenaplnuji definici klicového ani excelentniho zaméstnance/pracovnika, stanovi takto:

mésicni sazba dané pozice dle ISPV pro tieti kvartil (v K¢)

jednotkova sazba (K¢/hod) =
jednotkova sazba (K¢/hod) hodnota z ISPV uvedena ve sloupci "placena doba hod/més"

Meésicni sazba dané pozice dle ISPV se k vypoctu pouZzije v rozliSeni na platovou a mzdovou sféru. Jmenovatel
predstavuje primérny mési¢ni fond pracovni doby (jedna se o statisticky udaj).

Pro pracovnika na DPP, DPC tvofi maximalni zpdsobily ptispévek z OP JAK, ktery lze pldnovat do rozpoctu
projektu na hrubou hodinovou odménu z dohody, jednotkova sazba vypoctena dle vyse uvedeného vzorce.

V pfipadé existence vnitfniho predpisu zadatele/prijemce, ktery stanovuje pravidla pro stanoveni odmény
z dohody, musi byt dodrZen postup, ktery je timto predpisem stanoven, a zdroven nesmi dojit k prekroceni
vySe uvedeného limitu.

Stanoveni jednotkové sazby pro kli¢ové a excelentni pozice a kli¢ové a excelentni zaméstnance/pracovniky

Nasledujici uvedené limity Ize aplikovat pouze v pfipadé, Ze to vyslovné umoznuje dand vyzva nebo navazujici
dokumentace k vyzvé, a to za podminek tam stanovenych.

Zadatel popise kli¢ovost zaméstnance / pracovnika / pracovni pozice v adosti o podporu nebo v jeji pfiloze
Realizaéni tym, je-li vyzvou poZadovana. Pfi zméné sazeb nebo pfi vytvoreni nové pozice v dobé realizace
projektu pfijemce popise kliCovost v Zadosti o zménu projektu.

Sazba mzdy / platu / odmény z dohody klicového zaméstnance / pracovnika / pracovni pozice musi byt
v misté a Case obvykla a zaroven maximalni zpUsobily prispévek z OP JAK, ktery lze planovat do rozpoctu
projektu, na hrubou mésiéni mzdu/plat pfi ivazku 1,0 je nejvySe roven ¢astce 9. decilu dané pracovni pozice
v ISPV.

Zadatel popise excelentnost zaméstnance / pracovnika / pracovni pozice v #adosti o podporu. Pfi zméné
jednotkové sazby nebo pfti vytvoreni nové pozice v dobé realizace projektu prijemce popiSe excelentnost
v Zadosti o zménu projektu.

U takto oznacené pracovni pozice musi Zadatel v 7adosti o podporu/ptijemce v ZoR / ZoP, popF. v Zadosti o
zménu projektu uvést/zdlvodnit, Ze zapojeni této pozice je pfinosem a je naprosto stéZejni, bez jeji Ucasti by
bylo dosazeni cil(i projektu obtizné. Jedna se zejména o predni odborniky v daném oboru a z dlivodu jejich
vyznamu pro realizaci projektu je nutné tento vyznam zohlednit v limitu mzdy / platu / odmény z dohody.

Jednotkova sazba mzdy / platu / odmény z dohody excelentniho zaméstnance / pracovnika / pracovni pozice
musi byt v misté a Case obvyklad a zarovenn maximalni zpUsobily prispévek z OP JAK, ktery lze planovat
do rozpoctu projektu, na hrubou mésiéni mzdu/plat pfi avazku 1,0 je nejvyse roven Eastce 9. decilu dané

dle ISPV. Horni hranice, ktera je dana hodnotou 3. kvartilu, pfedstavuje maximalni sazbu, kterou je mozné v ramci stanoveni sazby pomoci ISPV
planovat do rozpoctu projektu.
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pracovni pozice v ISPV. V ptipadé, Ze je ¢astka 9. decilu dané pracovni pozice v ISPV pro daného excelentniho
zaméstnance / pracovnika / pracovni pozice nevyhovuijici, Ize stanovit jednotkovou sazbu postupem dle bodu
a2), umoziuje-li to dana vyzva.

Pracovnik na klicové/excelentni pozici je povazovan za klicového/excelentniho.

a2) Individudlni stanoveni jednotkové sazby mzdy / platu / odmény z dohody

Tento postup lze pouzit pouze pro pozice odborného tymu (viz kap. 5.7).

Individudlni stanoveni jednotkové sazby mzdy / platu / odmény je stanovenim jednotkové sazby mimo rozsah
limitu stanoveného v bodé al). Stanovenou jednotkovou sazbu je nutné doloZit Fradnym zdlvodnénim vcetné
doloZeni souvisejicich podklad( v Zadosti o podporu, popt. v dobé realizace v Zadosti o zménu. Za fadné
zdUvodnéni je povazovano napt. dolozeni mzdy / platu / odmény z dohody, ktera byla vyplacena dané osobé
za obdobnou praci v pfedchozim obdobi.

Podklady pouZité pro stanoveni jednotkové sazby mzdy / platu / odmény z dohody predlozené v zadosti
o podporu budou posouzeny v pribéhu schvalovaciho procesu. Dale mohou byt RO pozadovany k doloZeni
také v ramci administrativniho ovéreni ZoR / ZoP, popf. je mize RO pozadovat za Ucelem provedeni ex-ante
kontroly pred uskutec¢nénim souvisejicich vydaji nebo provést jejich kontrolu v ramci Zadosti o zménu.

b1) Jednorazové ¢astky — administrativni tym

Stanoveni jednotkové sazby prostiednictvim jednordzovych &astek / jednotkovych ndkladd® se pouZzije pro
pozice administrativniho tymu, které jsou souéasti ,hlavniho projektového tymu“*?, a to v souladu
s podminkami jednorazovych ¢astek uvedenych ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

b2) Jednotkové naklady®? — odborny tym

Stanoveni jednotkové sazby prostfednictvim jednotkovych nékladd Ize pouZit pouze pro ¢leny odborného
tymu.

Pokud Zadatel/pfijemce neni schopen stanovit jednotkovy ndklad pro ¢lena odborného tymu nékterym ze
zpUsobu dle popisu nize, je nucen mu stanovit sazbu mzdy / platu / odmény z dohody za vyuZiti metody pro
primé vykazovani vydaju (tj. dle bodu al) popf. je-li umoznéno také dle bodu a2)).

Jednotkovy naklad ¢lena odborného tymu je mozné stanovit pouze jako , hodinovou sazbu”.

V souladu s ¢l. 55 (2) Obecného nafizeni se hodinova sazba osobnich nakladd zaméstnance (¢lena odborného
tymu) zaméstnaného na Uvazek 1,0 stanovi takto:

ro¢ni osobni naklady zaméstnance
1720

hodinova sazba osobnich ndkladi zaméstnance =

pficemz plati, Ze:
- rocni osobni naklady zaméstnance — jsou sumou osobnich naklad( za obdobi 12 po sobé jdoucich

kalendarnich mésict uhrazenych na zakladé smlouvy mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem (hruba
mzda / plat / odména z DPC zaméstnance 7adatele / partnera projektu, ndhrady mzdy / platu / odmény

51 Standardni stupnice jednotkovych nakladd = jednotkovy naklad.
52 Hlavni projektovy tym, viz kap. 5.7.
53 Tj. standardni stupnice jednotkovych nakladu, viz také kap. 8.2.2.
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z DPC, odvody na SP a ZP za zaméstnavatele, zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, popf.
odvody do fondu kulturnich a socialnich potreb, socidlniho fondu),

- 1720 - je sumou rocnich produktivnich hodin zaméstnance pfipadajicich na plny Gvazek> (v pfipadé
osob pracujicich na ¢astecny Uvazek se pouZije pomérna ¢ast z hodnoty 1720),

- hodinova sazba osobnich nakladi zaméstnance — je jednotkovym ndakladem, ktery prfipada
na 1 produktivni hodinu,

- produktivni hodina — je skutec¢né odpracovand hodina, za kterou nalezi zaméstnanci mzda/plat Ci
odména z dohody, nebo hodina, za kterou zaméstnanci naleZi ndhrada mzdy/platu®, napf. ndhrada
mzdy za pracovni neschopnost hrazena zaméstnavatelem vyjma hodin statnich svatkl, dovolené.

Vypocet hodinové sazby osobnich naklad{ zaméstnance a jeho doloZeni zavisi na zplisobu stanoveni ro¢nich
osobnich naklad{l zaméstnance.

Vyse roénich osobnich nakladi zaméstnance se stanovi na zakladé:

b2.1) skuteéné vynaloZenych prostiedkd na osobni naklady zaméstnance za obdobi uplynulych 12 po
sobé jdoucich kalendarnich mésicl; pokud nejsou k dispozici Udaje za osobni naklady zaméstnance
za obdobi uplynulych 12 po sobé jdoucich kalendafnich mésicQ, Ize pouZit Udaje i za obdobi kratsi,
nejméné vsak za 4 uplynulé kalendarni mésice — vtomto pripadé dojde na zakladé dolozenych
osobnich naklad( zaméstnance k dopocitani rocnich osobnich naklad zaméstnance,

b2.2) primérnych roénich nakladu $irsi skupiny pracovnikl v organizaci, ktefi vykonavaji stejnou di
obdobnou ¢innost, jakou ma zaméstnanec vykondvat v projektu.

Stanoveni hodinové sazby osobnich nakladii zaméstnance na zakladé rocnich osobnich nakladi
zaméstnance stanovenych dle b2.1)

Hodinova sazba se dle tohoto zplisobu stanovi pro kazdého pracovnika odborného tymu zvlast.

Hodinova sazba osobnich nakladl zaméstnance projektu OP JAK se stanovi na zdkladé rocnich osobnich
nakladl tohoto zaméstnance u pfijemce ztG¢tovanych v uplynulém obdobi a naleZejicich ke stejnému nebo
obdobnému druhu ¢innosti, jako je druh ¢innosti, ktery ma vykondvat zaméstnanec v projektu OP JAK.

Pfi stanovovani hodinové sazby musi byt splnény tyto podminky/omezeni:

Hodinovou sazbu osobnich nakladd zaméstnance je moZné stanovit pouze v pfipadé, Ze vystupy ze mzdového
Ucetnictvi, které se pouZiji ke stanoveni rocnich osobnich nakladl zaméstnance naleZeji k pracovni smlouvé
& DPC®:

- se stejnym ¢i obdobnym druhem cinnosti, jako je druh Cinnosti pozice, kterou ma zaméstnanec zastdvat
v projektu OP JAK,

- jejichz primérna vyse Uvazku, pfipadajicitho na druh ¢innosti, kterou ma zaméstnanec zastavat
v projektu, je minimalné ve vysi 0,2 (tj. 8 hodin tydné&®’) v obdobi, za které 7adatel/pfijemce doklada
vystupy ze mzdového Ucetnictvi.

Hodinovou sazbu osobnich nakladd zaméstnance je moZné stanovit pouze v pfipadé, Ze Zadatel/pfijemce
k tomuto zaméstnanci dolozi vystupy ze mzdového Ucetnictvi dokladujici vysi osobnich naklad{i zaméstnance
a souvisejici vysi Uvazku, a to:

54 Stanoveno v Obecném nafizeni, ¢l. 55 (2) (a).

55 Obdobné se aplikuje i v pfipadé, 7e jsou nahrady zaméstnanci hrazeny v ramci DPC.

56 Dohodu o provedeni prace (DPP) neni mozné ke stanoveni hodinové sazby osobnich nakladd zaméstnance pouZit.
57 PFi nerovhomérném rozvrzeni pracovni doby lze vysi Gvazku vztahovat k delsimu ¢asovému obdobi nez jeden tyden.
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za obdobi 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicli predchazejici predlozeni zadosti o podporu di
predloZeni Zadosti o0 zménu,

za obdobi kratSi neZ 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicl predchazejici predloZeni zadosti o podporu
¢i predloZeni Zadosti o zménu (nejméné vsak za obdobi 4 kalendarnich mésicl predchazejicich
predloZeni Zadosti o podporu Ci predloZeni Zadosti o zménu).

Pfiklad €. 1: Zadatel zaméstnava pracovnika od 1. 4. 2021, a to na druh ¢&innost odpovidajici ¢innosti,
kterou by mél pracovnik zastavat v projektu. V ptipadé, Ze bude Zadost o podporu pfedlozena k 31. 10.
2022, Zadatel dolozZi vystupy ze mzdového ucetnictvi ke mzdam tohoto pracovnika vyplacenym za
obdobi 10/2021-9/2022 (posledni mzda byla vyplacena v 10/2022 za obdobi 9/2022). Pokud by méla
byt projektova Zadost predloZena napf. k 10. 10. 2022 a nebylo by moZné poufzit vystupy ze mzdového
Uéetnictvi za mésic 9/2022, Zadatel doloZi vystupy ze mzdového Ucetnictvi ke mzddm vyplacenym
za obdobi 9/2021-8/2022.

Priklad €. 2: Zadatel zaméstnava pracovnika od 1. 3. 2022, a to na druh ¢&innost odpovidajici ¢innosti,
kterou by mél pracovnik zastdvat v projektu. V pripadé, Zze bude zadost o podporu predlozena k 31. 10.
2022, Zadatel doloZi vystupy ze mzdového ucetnictvi ke mzdam tohoto pracovnika vyplacenym za
obdobi 3/2022-9/2022, tj. pouze za 7 mésici (posledni mzda byla vyplacena v 10/2022 za obdobi
9/2022). Pokud by méla byt projektova zadost predlozena napt. k 10. 10. 2022 a nebylo by mozné pouzit
mzdy za mésic 9/2022, 7adatel doloZi vystupy ze mzdového Ucetnictvi ke mzdam vyplacenym za obdobi
3/2021-8/2022 (tj. pouze za 6 mésict). Castka ro€nich osobnich nakladd zaméstnance bude dopoéitana.

Hodinovou sazbu osobnich ndakladd zaméstnance neni_moZné stanovit na zakladé osobnich nakladl
zaméstnance, v nich?Z je zapocitana odména za vykonavani volené funkce dle nafizeni vlady ¢. 318/2017 Sb.,
o vysi odmén ¢len( zastupitelstev Uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Dokladovéni vypoctu hodinové sazby osobnich nakladd zaméstnance (dle b2.1)

Zadatel/pfijemce musi:

a)

dolozit skeny vystupll ze mzdového systému ke kazdému zaméstnanci, pro kterého stanovuje hodinovou
sazbu naklad( na zaméstnance, jez obsahuji informace o rocnich ndkladech na zaméstnance za obdobi
12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicl, popf. za obdobi alespon 4 uplynulych kalendarnich mésic,
nema-li Zadatel/pfijemce Udaje za obdobi uplynulych 12 kalendafnich mésicd k dispozici. Vhodnym
vystupem muze byt naptf. mzdové listy obsahujici Udaje za dokladované kalendarni mésice, soubor
vyplatnich listk( apod.

Tyto skeny vystup( musi obsahovat udaje o:

- zameéstnanci, pro kterého ma byt stanovena hodinova sazba nakladl (jméno, prijmeni, datum
narozeni / osobni ¢islo / popf. jiny identifikacni Gdaj);

- zaméstnavateli (nazev) — jednd se o zaméstnavatele, ktery je v projektu v roli Zadatele/prijemce,
popf. partnera s finanénim prispévkem;

- obdobi, za které jsou naklady za zaméstnance zuc¢tovany (Udaje musi byt uvedeny na mésicni bazi);

- vysi stanovené mési¢éni mzdy zaméstnance (lze dolozit mzdovym / platovym vymérem zaméstnance,
pracovni smlouvou / DPC);

- osobnich nakladech zaméstnance (hruba mzda, SP, ZP, popf. zdkonné pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele, odvody do fondu kulturnich a socialnich potfeb, socidlniho fondu, popt. dalsi
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naklady vyplyvajici z kolektivni smlouvy) za Uvazek, ktery se pouzije ke stanoveni hodinové sazby
osobnich nakladl zaméstnance (Udaje musi byt uvedeny na mésicni bazi);

- vySi Uvazku zaméstnance (Udaje musi byt uvedeny na mésicni bazi).

Pokud mél zaméstnanec béhem obdobi 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicu, za které byly doloZzeny
vystupy ze mzdového Ucetnictvi, ¢astecny Uvazek u zaméstnavatele, hodinova sazba bude spocitana se
zohlednénim tohoto caste¢ného Uvazku, tzn. ro¢ni ndklady na zaméstnance za tento ¢asteCny Uvazek
budou déleny poctem produktivnich hodin odpovidajicich ¢aste¢nému Uvazku —tj. alikvotni ¢asti ze 1720.

vvvvvv

povinnosti vyplyvajicich ze zakoniku prace, vnitfnich smérnic Zadatele a dalSich pravidel OP JAK,

b) dolozit skeny pracovnich smluv, popt. DPC za Uéelem prokazani druhu &innosti. Jednd se o pracovni
smlouvu, popf. DPC, ktera nalezi k ro¢nim osobnim nakladdm zaméstnance, které se poufZiji pro vypocet
hodinové sazby osobnich nakladi zaméstnance.

c) dolozit skeny mzdovych/platovych vymérd, resp. DPC ¢i jiné dokumenty prokazujicich vysi stanovené
mzdy/platu, popf. skeny internich smérnic zaméstnavatele prokazujicich udélovani odmén nad ramec
stanovené mzdy/platu (dokladani dokumenti dle tohoto bodu je relevantni pouze pti provadéni dopoctu
rocnich osobnich naklad(i zaméstnance).

Zadatel/ptijemce provadi dopocet vidy:

- za kalendarni mésice, za které nedoloZil za zaméstnance vystupy ze mzdového Ucetnictvi (napf.
z dlivodu, Ze zaméstnance nezaméstnaval, popr. jej zaméstnaval na jinou ¢innost apod.).

Zadatel/ptijemce mizZe provést dopolet a nahrazeni skute¢né vzniklych osobnich nakladd:

- za kalendarni mésice, v nichZ zaméstnavatel vyplatil zaméstnanci snizenou mzdu / plat / odménu
z dohody, a to napf. zdlvodu nemoci zaméstnance, osetfovani ¢lena rodiny, neplaceného volna
zaméstnance apod., a tyto snizené mésicni osobni ndklady zaméstnance by sniZzovaly ro¢ni osobni
naklady zaméstnance, které se pouziji pro vypocet hodinové sazby osobnich naklad(i zaméstnance.

Zadatel/ptijemce je povinen vzdy uvést zddvodnéni dopoéitani naklad@i do pfilohy Kalkulacka jednotkovych
nakladd — osobnich nakladl na zaméstnance (b2) — viz bod d) nize.

Dopocitané osobni naklady mohou zahrnovat: vysi stanovené mési¢ni mzdy + odvody na SP a ZP za
zaméstnavatele, primérnou vysi odmén(y), jez odpovidd principlm uvedenym v interni smeérnici
zaméstnavatele a dale je mozZné pfipocitat odhad zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, popf.
odvody do fondu kulturnich a socidlnich potfeb, socidlniho fondu.

Vysi odmény nad ramec stanovené vyse mzdy / platu Ize do osobnich nakladd zaméstnance dopoditat také,
avsak pouze na zakladé vyse odmény (odmén) zaméstnance v kalendarnim meésici, za ktery jsou doloZeny
vystupy ze mzdového Ucetnictvi (viz bod a) vyse).

d) dolozit vyplnénou pfilohu ,Kalkulacka jednotkovych nakladl — osobnich nakladd na zaméstnance (b2)“.
Pro kazdého zaméstnance, pro kterého ma byt stanovena hodinova sazba nakladd na zaméstnance, je
nutné vyplnit samostatny list (pfiloha je vytvorena v MS Excel). Vypocet hodinové sazby na zaméstnance
probihd automaticky, na zikladé zadani vstupnich dat zZadatelem/pfijemcem — tato data se Cerpaji
z dokument(l definovanych v bodech a), b) a c) vyse.

Vstupnimi daty jsou zejména:
- identifikace zaméstnavatele,

- identifikace zaméstnance,
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e)

f)

- identifikace projektu a pracovni pozice zaméstnance v projektu,

- prehled nakladd na zaméstnance u zaméstnavatele. Zdrojem téchto Udajli jsou vystupy ze mzdového
systému (viz vyse).

Pro vypocet hodinové sazby naklad(i na zaméstnance se pouZziji vidy pouze Udaje o osobnich nakladech
na zaméstnance za jeden pracovné-pravni vztah.

Do kazdého fadku prehledu nakladd na zaméstnance se vyplni naklady nazaméstnance za jeden
kalendaini mésic a jednu pracovni smlouvu, nebo DPC.

V pfipadé, Ze ma zaméstnanec u zaméstnavatele vice pracovnépravnich vztahl napf. pracovni smlouvu
a soucasné DPC, se hodinova sazba osobnich nakladd zaméstnance stanovi samostatné z osobnich
naklad( na zaméstnance nalezejicich k pracovni smlouvé, nebo z nadklad(l na zaméstnance nalezejicich
k DPC. (Tzn. neni mozné do vypoctu jedné hodinové sazby nakladd na zaméstnance zahrnout sou¢asné
osobni naklady zaméstnance néleZejici k pracovni smlouvé a k DPC). Zadatel by mél pro vypocet hodinové
sazby osobnich naklad( zaméstnance pro pozici v projektu zvolit ten pracovné-pravni vztah, jehoz druh
¢innosti je stejny ¢i obdobny jako druh Cinnosti pracovni pozice zaméstnance v projektu.

doplnit do rozpoctu projektu vypocteny jednotkovy naklad — hodinovou sazbu osobnich nakladu
zaméstnance dle pfilohy ,Kalkulacka jednotkovych nakladd — nakladd na zaméstnance (b2)“ a pocet
jednotek. Maximdlni pocet jednotek se pro zaméstnance, kterému je stanoven jednotkovy naklad —
hodinova sazba nakladd na zaméstnance, stanovi dle nasledujiciho vzorce:

Max. poéet jednotek _ pocet kalendainich mésicti zapojeni zaméstnance do projektu %1 k * 1720
(produktivnich hodin) - 12 uvaze
zaméstnance

kde

,Uvazek” — je ivazkem zaméstnance v projektu OP JAK, do vzorce je nutné jej vloZit jako hodnotu FTE (tj.,
napt. 1,0 uvazek, 0,5 Gvazek apod.).

Vysledek vypoctu se zaokrouhli na celé Cislo doll. Do rozpodtu projektu, ktery je soucdsti zadosti o
podporu uvadi Zadatel ru¢né pocet jednotek (jedna se vidy o celé Cislo bez desetinnych mist).

Ptiklad:

Realizace projektu trva 26 mésic(. Zadatel planuje zaméstnat zaméstnance na pozici Vyzkumny pracovnik
po dobu 19 mésicl na Uvazek 0,5. Pocet jednotek (produktivnich hodin), které Ize planovat do rozpoctu
projektu, se vypocte dle vySe uvedeného vzorce takto:

pocet jednotek (produktivnich hodin) zaméstnance = 19/12*0,5*¥1720 = 1361,66 = 1361

doplnit Udaje o zaméstnancich, kterym byl stanoven jednotkovy naklad — hodinova sazba nakladd
na zaméstnance, do prilohy Zadosti o podporu Realiza¢ni tym.

Stanoveni hodinové sazby osobnich nakladli zaméstnance na zakladé primérnych roc¢nich osobnich
nakladu Sirsi skupiny pracovnikli v organizaci stanovenych dle b2.2):

Hodinova sazba se dle tohoto zplisobu stanovi pro skupinu pracovnikll odborného tymu projektu
vykonavajicich stejny ¢i obdobny druh Cinnosti nebo pro konkrétniho pracovnika odborného tymu projektu,
je-li v projektu OP JAK pro stejny ¢i obdobny druh ¢innosti zaméstnan pouze jeden pracovnik.
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Hodinova sazba osobnich naklad{i zaméstnance projektu OP JAK se stanovi pouZzitim priimérné vyse rocnich
osobnich nakladt Sirsi skupiny zaméstnancu pfijemce, ktefiv organizaci vykonavaji stejny nebo obdobny druh
¢innosti, jako je druh cinnosti, ktery ma vykondvat zaméstnanec v projektu OP JAK.

Sir&i skupinou zaméstnanc( — je skupina zaméstnancd, kterd je v organizaci zaméstndna na stejny &i obdobny
druh &innosti, jako je druh ¢&innosti, ktery maji zaméstnanci vykondvat v projektu OP JAK. Sir§i skupina
zaméstnancl dosahuje alespori 10 FTE.

Pfi stanovovani hodinové sazby musi byt dale splnény tyto podminky/omezeni:

Hodinovou sazbu osobnich naklad( pro zaméstnance je moZné stanovit pouze v pfipadé, Ze Gidaje o osobnich
nakladech Sirsi skupiny zaméstnanc(, které se poufZiji ke stanoveni pridmérnych rocnich osobnich nakladd,
naleZeji k pracovnim smlouvam ¢&i DPC:

- se stejnym ¢ obdobnym druhem Cinnosti, jako je druh (Cinnosti pozice, kterou ma
zaméstnanec/zaméstnanci zastavat v projektu OP JAK, a

- jejichz kumulativni vySe Uvazku je alespon 10 FTE (tzn., souhrn Udajl o rocnich osobnich nakladech za
zaméstnance v rozsahu alespon 10 FTE, vykonavajicich stejnou ¢i obdobnou ¢innost).

Hodinovou sazbu osobnich nakladd pro zaméstnance je mozné stanovit pouze v pfipadé, Zze Zadatel/ptijemce
doloZi udaje ze mzdového ucetnictvi dokladujici vysi osobnich naklad Sirsi skupiny zaméstnanct (alespon 10
FTE), a to:

- za obdobi 12 po sobé jdoucich kalendafnich mésicl predchazejici predloZeni zadosti o podporu di

predloZeni zddosti o zménu®°.

Hodinovou sazbu osobnich nakladl pro zaméstnance neni_ moZné stanovit na zdkladé rocnich osobnich
nakladl $irsi skupiny zaméstnancd, v nichZ je zapocitdna odména za vykonavani volené funkce dle nafizeni
vlady ¢.318/2017 Sb., o vysi odmén ¢lenl zastupitelstev tzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdé;jsich
predpist.

Stanovenou hodinovou sazbu osobnich naklad( pro zaméstnance je mozné pouzit pro vSechny pracovnika/y
odborného tymu projektu OP JAK, ktefi v projektu vykonavaji stejny druh ¢innosti, jako byl druh ¢innosti Sirsi
skupiny zaméstnancl zaméstnavatele, jejichz osobni naklady byly pouzity pro vypocet hodinové sazby
osobnich naklad{ zaméstnance.

Dokladovani vypoctu hodinové sazby osobnich nakladd pro zaméstnance (dle b2.2)

Zadatel/pfijemce musi:

a) dolozZit skeny vystupl ze mzdového systému prokazujici ro¢ni osobni naklady Sirsi skupiny pracovniki
(alespori 10 FTE) v organizaci, a to zvlast pro kazdy druh ¢innosti, ktery maji pracovnici odborného tymu
v projektu OP JAK vykondvat a pro néZ zadatel/pfijemce stanovuje hodinou sazbu osobnich nakladd
zaméstnance. Rocni osobni naklady $irsi skupiny jsou sou¢tem rocnich osobnich naklad( jednotlivych
zaméstnancl organizace. Vhodnym vystupem ze mzdového Ucetnictvi je napf. ro¢ni mzdovy list
zaméstnance, apod.).

Tyto skeny vystup( musi obsahovat udaje o:

- zaméstnancich — druhu Cinnosti popf. také ndzvech pracovnich pozic, ke kterym naleZi rocni osobni
naklady,

8 Dohodu o provedeni prace (DPP) neni mozné ke stanoveni hodinové sazby osobnich nakladd zaméstnance pouZzit.
%9 Muze byt doloZeno za kalendafni rok ¢i za 12 po sobé jdoucich kalendafnich mésica.
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b)

d)

- zaméstnavateli (nazev) — jednd se o zaméstnavatele, ktery je v projektu v roli Zadatele/pfijemce,
popf. v roli partnera s finanénim ptispévkem.,

- obdobi, za které jsou naklady za zaméstnance (Sirsi skupiny zaméstnancll) zictovany (tzn., vymezit
obdobi 12 mésicd, za které jsou doklddany roéni osobni naklady za zaméstnance®),

- rocnich osobnich nakladech za zaméstnance (Sirsi skupiny zaméstnanctll) za Uvazek alespon 10 FTE
(hrubd mzda, SP, ZP, popt. zdkonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, odvody do fondu
kulturnich a socidlnich potreb, socialniho fondu, popf. dalsi naklady vyplyvajici z kolektivni smlouvy),
ktery se pouZije ke stanoveni hodinové sazby osobnich ndkladi zaméstnance (Udaje musi byt
uvedeny na mésicni bazi);

- vySi Uvazku zaméstnancl naleZejicich do Sirsi skupiny zaméstnancl (za kazdého zaméstnance se
uvadi pramérny Uvazek za obdobi 12 mésic, za které jsou vycisleny rocni osobni naklady
zaméstnance).

doloZit interni smérnici nebo jiny dokument, ktery upravuje zplUsob odménovani zaméstnancu
v organizaci (napf. interni smérnice, platové/mzdové tabulky, kolektivni smlouva).

Vyse osobnich nakladl zaméstnancu, za néZ jsou doloZeny vystupy ze mzdového Ucetnictvi dle bodu a) a
jez se pouZije pro vypocet hodinové sazby osobnich ndakladl, musi byt v souladu s pravidly pro
odménovani zaméstnanct uplatiovanych v organizaci Zadatele/pfijemce, popf. partnera projektu
s finan¢nim pfispévkem.

doloZit vyplnénou pfilohu , Kalkulacka jednotkovych nakladd — osobnich nakladli na zaméstnance (b2)“.
Pro kazdého zaméstnance / skupinu zaméstnanci se stejnym druhem cinnosti / pracovni pozici, pro které
ma byt stanovena hodinova sazba nakladd na zaméstnance, je nutné vyplnit samostatny list (pfiloha je
vytvorena v MS Excel). Vypocet hodinové sazby na zaméstnance probiha automaticky, na zakladé zadani
vstupnich dat Zadatelem/ptijemcem — tato data se Cerpaji z dokumentd definovanych v bodé a) popft. b)
vyse.

Vstupnimi daty jsou zejména:

- identifikace zaméstnavatele,

- identifikace druhu pracovni ¢innosti Sirsi skupiny pracovnik( organizace,

- identifikace projektu a druhu pracovni ¢innosti/pracovni pozice zaméstnance(d) v projektu,

- Udaje o vysi osobnich naklada Sirsi skupiny pracovnikd u zaméstnavatele (zdrojem jsou vystupy ze
mzdového Ucetnictvi, viz bod a) vyse).

Do kazdého fadku prehledu nakladl na zaméstnance, ktefi jsou soucasti Sirsi skupiny zaméstnancd, se
vyplni ro¢ni osobni naklady za 1 zaméstnance za obdobi 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésict.

V pfipadé, Ze ma zaméstnanec u zaméstnavatele vice pracovnépravnich vztahl napf. pracovni smlouvu
a soucasné DPC, Ize poufit pro vypocet jedné hodinové sazby pouze Udaje o osobnich nakladech
nalezejicich k pracovni smlouvé, nebo k DPC. Zadatel/piijemce by mél pro vypocet hodinové sazby
osobnich nakladd zaméstnance zvolit ten pracovné-pravni vztah, jehoz druh ¢innosti je stejny ¢i obdobny
jako druh ¢innosti pracovni pozice zaméstnancll v projektu, pro néz se hodinova sazba stanovuje.

doplnit do rozpodtu projektu vypocteny jednotkovy naklad — hodinovou sazbu osobnich nakladl pro
zaméstnance dle pfilohy ,Kalkulacka jednotkovych nakladd — osobnich naklad(i na zaméstnance (b2)“

%0 Pro stanoveni jednotkového nakladu — hodinové sazby osobnich nakladd za zaméstnance (alespori 10 FTE) musi byt pouZity roéni osobni naklady za
stejné ¢asové obdobi.
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a pocet jednotek. Maximalni pocet jednotek se pro zaméstnance, kterému/kterym je stanoven
jednotkovy néaklad — hodinova sazba nakladl na zaméstnance, stanovi dle nasledujiciho vzorce:

Max. pocet
jednotek
_ PMZ
(produktivnich = (? * (vazek * 1720)
hodin) za
zaméstnance

+ (% * ivazek * 1720) n (% * vazek * 1720)
12 zam. 2

12

zam. 1 zam. n

kde
,PMZ"“ — je pocet kalendarnich mésicl zapojeni zaméstnance do realizace projektu

,Uvazek” — je Uvazkem zaméstnance v projektu OP JAK, do vzorce je nutné jej vlozit jako hodnotu FTE
(tj., napf. 1,0 Gvazek, 0,5 Gvazek apod.). Uvazek se vy&isluje pro kazdého zaméstnance zvlast, a to vidy
ve vazbé na pocet mésicl jeho zapojeni do realizace projektu.

Vzorec zarover umoznuje vypocitat max. pocet jednotek (produktivnich hodin) za skupinu zaméstnanci
projektu, ktery maji vykonavat stejnou ¢i obdobnou cinnost).

Vysledek vypoctu se zaokrouhli na celé cislo doll. Do rozpoctu projektu, ktery je soucasti Zadosti o
podporu uvadi Zadatel rucné pocet jednotek (jedna se vzdy o celé Cislo bez desetinnych mist).

Ptiklad:

Realizace projektu trva 26 mésicd. Zadatel planuje v projektu OP JAK zaméstnat 5 zaméstnanc( na pozici
Vyzkumny pracovnik (senior). ProtoZe budou vsichni tito zaméstnanci vykondvat v projektu stejnou
¢innost, rozhodne se zadatel stanovit pro tyto zaméstnance jednotkovy ndklad, a to na zakladé roc¢nich
osobnich nakladu Sirsi skupiny zaméstnanci organizace, vykonavajicich stejnou ¢i obdobnou cinnost,
jakou maji vykondvat zaméstnanci v projektu OP JAK. Zaméstnanci budou do projektu zapojeni takto:

zaméstnanec 1 — zapojen do projektu na Uvazek 1,0 po dobu 18 mésict
zaméstnanec 2 — zapojen do projektu na Uvazek 0,5 po dobu 18 mésict
zaméstnanec 3 — zapojen do projektu na Uvazek 0,2 po dobu 18 mésict
zaméstnanec 4 — zapojen do projektu na Uvazek 0,2 po dobu 12 mésict

zaméstnanec 5 — zapojen do projektu na Uvazek 0,1 po dobu 12 mésict

Celkovy pocet jednotek (produktivnich hodin), které Ize planovat pro tyto zaméstnance do rozpoctu
projektu, se vypocte dle vySe uvedeného vzorce takto:

pocet jednotek (produktivnich hodin) za zaméstnance = (18/12*1,0¥1720) + (18/12*0,5*1720) +

(18/12*0,2%1720) + (12/12*0,2*1720) + (12/12*0,1*1720) = 2580 + 1290 + 516 + 344 + 172 = 4902.
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Zadatel do rozpoctu projektu k polozce Vyzkumny pracovnik (senior) uvede pocet jednotek 4902 (v
tomto pfipadé tedy bude Cerpat jednotky pro vsech 5 zaméstnancll z jedné polozky rozpoctu).

e) doplnit Udaje o zaméstnancich, kterym byl stanoven jednotkovy naklad — hodinova sazba naklad
na zaméstnance, do ptilohy Zadosti o podporu Realizacni tym.

Navrhovanou vysi jednotkového nakladu (hodinové sazby) v Zadosti o podporu Ci v Zadosti o zménu nelze
schvalit v pripadé, Ze nejsou splnény podminky nutné pro stanoveni jednotkového nakladu. V takovém
pripadé maze RO umoznit zadateli/pfijemci stanovit pro pracovnika/pracovniky projektu mzdu/plat/odménu
z dohody pomoci ISPV (viz zplsob a), a to v souladu s Pravidly pro Zadatele a pfijemce — obecna a specificka
Cast).

5.9.2. FINANCNIi PLAN PROJEKTU

Zadatel vytvofi finan¢ni plan projektu v IS KP21+ (postupuje dle UZivatelské pFirucky IS KP21+). Finanéni plan
tvori Zadatel v navaznosti na pldnovany harmonogram aktivit projektu. Podoba financniho planu vychazi ze
zpUsobu financovani projektu (viz kap. 5.10). V ptipadé ex-ante financovani obsahuje finanéni plan informace
o pfedpokladané vysi vyGcétovanych vydajil a pozadovanych zalohovych plateb v ZoP (Zadatel sestavi finanéni
plan vsouladu skap. 5.10.2); v pripadé ex-post financovani pak informace o predpokladané vysi
vyuctovanych vydajl, které odpovidaji pozadovanym platbam v ZoP.

Castky ve finanénim planu jsou uvadény v ¢lenéni na investiéni a neinvestiéni vydaje tak, jak jsou definovény
v kap. 8.1.5. Celkové investi¢ni a celkové neinvesti¢ni vydaje uvedené ve finanénim planu projektu musi
odpovidat celkovym zplsobilym vydajim uvedenym v rozpoctu projektu (u jiz schvaleného projektu téz
aktualné platnému pravnimu aktu o poskytnuti/prevodu podpory). Pfipadné zmény celkovych investi¢nich a
celkovych neinvesticnich vydajl ve finanénim planu proto mohou byt provedeny pouze v souladu s pravidly
uvedenymiv kap. 7.4.2.

Z finanéniho planu sestaveného Zadatelem vychdézi nastaveni finanénich milnikd®, viz kap. 6.6.

Je vhodné, aby pfijemce béhem realizace projektu financni plan pribézné vyhodnocoval a pfipadné dle
potieby ménil v souladu s pravidly uvedenymi v kap. 7.4.2. Pokud pfijemce v prlibéhu realizace projektu
identifikuje snizeni ¢astek vyucétovani ¢i presah zalohovych plateb v rozdéleni na investi¢ni/neinvesti¢ni
vydaje, ktery nevyuZije, mél by v zidjmu spravného finanéniho planovéni pozadat RO o sniZeni ¢astek
zalohovych plateb. Prijemcim je doporuceno provést kontrolu finan¢niho planu zejména pred koncem
kalendarniho roku a také pred vyplacenim posledni zdlohové platby na investi¢ni/neinvestiéni vydaje,
s ohledem na omezeni v provadéni zmén uvedenych v kap. 7.4.2.

5.10. ZPUSOBY FINANCOVANI{ PROJEKTU

Financovani projektl probiha zplsobem ex-ante nebo ex-post plateb a ve specifickych pripadech zplsobem
kombinovanych plateb. ZpUsob financovani je urceny dle pravni formy prijemce a je definovan v konkrétni
vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

61 Relevantni jen pro nékteré projekty — blize viz kap. 6.6.
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Kombinace ex-ante a ex-post plateb na Urovni projektu je moZzna pouze ve vyjimecnych ptipadech, a to pouze
v situaci, kdy v projektu financovaném v reZimu ex-ante pfijemce vykaze v ZoP &astku, ktera presahuje svou
vysi ¢astku poskytnutych zaloh.

5.10.1. FINANCOVANI EX-POST

PFi financovani ex-post jsou prijemci zpétné proplaceny zpUsobilé vydaje vynaloZené na realizaci projektu. U
téchto projektl hradi prijemce vydaje na realizaci projektu z vlastnich zdrojl a v pribéhu realizace projektu
predklada v pravidelnych intervalech v souladu s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory ZoP, ve které
Zada o jejich zpétné proplaceni. Za financovani ex-post se z pohledu vykaznictvi na formuldfich v MS2021+
povaiuje vidy finanéni vztah mezi RO a pfijemcem, kterym je OSS nebo PO 0SS v pfipadé, kdy neni
poskytovatelem dotace MSMT (viz kap. 5.10.4).

5.10.2. FINANCOVANIi EX-ANTE

Pfi financovani ex-ante jsou prijemci v pribéhu realizace projektu poskytovany zalohové platby na zakladé
predlozenych ZoP. U¢el vynaloZenych prostiedk prijemce doklada zpétné formou podkladd pro vyuétovani,
které jsou soucasti kazdé nasledujici ZoP.

Maximalni vySe prvni zalohové platby je definovdna vyzvou, pficemz konkrétni vyse prvni zalohové platby je
pfijemci poskytnuta ve vysi ¢astky, kterd se vypocte souctem planovanych vydajd zpravidla za prvni dvé
sledovana obdobi uvedena v predloZzeném finanénim planu, pokud neni vyzvou / navazujici dokumentaci k
vyzvé stanoveno jinak. Vyse prvni zalohy nesmi presdahnout 30 % celkovych zpUsobilych vydaji projektu.
Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory stanovuje jeji ¢astku i termin, ke kterému poskytovatel podpory

prvni zalohovou platbu vyplati.
Prvni zalohova platba je pfijemci proplacena ze strany poskytovatele zpravidla do 30 kalendafnich dnt

od data vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, nejdfive vsak 60 kalendarnich dn(
pred zahdjenim realizace projektu.

Dal3i zalohové platby jsou piijemci poskytovany na zakladé predlozenych ZoP. Jejich vyde zavisi

na predpokladané potiebé prijemce vyplyvajici zfinanéniho planu projektu. Celkovy soucet zaloh,

poskytnutych nad ramec schvaleného vyuctovani nesmi presahnout 30 % celkovych zpUsobilych vydajl

projektu®2.

V pfipadé projektl financovanych z ESF+ jsou ex-ante financovani tito pfijemci:

- prdavnické osoby vykonavajici ¢innost Skol a Skolskych zafizeni zapsané v rejstfiku Skol a Skolskych
zatizeni® (s vyjimkou subjekt(, ktefi jsou OSS nebo jejich? zfizovatelem je OSS jind nez MSMT);

- vefejné vysoké Skoly®* a vyzkumné organizace® (s vyjimkou subjekt(, ktefi jsou OSS nebo jejichZ
zfizovatelem je OSS jind nez MSMT);

U ey - .. 6.
- soukromoprdvni subjekty vykonavajici vefejné prospésnou ¢innost®;

62U projektt spolufinancovanych z ESF+ je mozné poskytnout zadlohu do vyse 100 % zpUsobilych vydaju projektu, pokud rozpocdet projektu nepresahuje
5 mil. K¢.

63 Ve smyslu zakona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy38im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisu.

64 Ve smyslu zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni dalsich zékon (zakon o vysokych $koldch), ve znéni pozdéjsich predpisu.
55 Ve smyslu definice uvedené v Rdmci Spoleéenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci, v obecném natizeni o blokovych vyjimkach (GBER)
a v zakoné o podpore vyzkumu a vyvoje.

%6 Jedna se o soukromopravni subjekty, jejichz hlavnim Gcelem &innosti neni vytvareni zisku a zaroveri vykonavaji vefejné prospésnou ¢innost v oblasti:
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- Uzemnisamospravné celky, jejich organizacni slozky, jimi zfizované prispévkové organizace a dobrovolné
svazky obci;

- za podminek stanovenych v kap. 5.10.4. také prispévkové organizace zfizené organizacni slozkou statu.
V pfipadé projekt( financovanych z EFRR jsou ex-ante financovani tito pfijemci®’:

- pravnické osoby vykonavajici ¢innost kol a Skolskych zafizeni zapsané v rejstriku Skol a Skolskych zafizeni
(s vyjimkou subjektd, ktefi jsou OSS nebo jejich? zfizovatelem je 0SS jind nez MSMT a soucasné jim RO
neposkytuje dotaci na zakladé zakona o podpore vyzkumu a vyvoje);

- verejné vysoké skoly a vyzkumné organizace (s vyjimkou subjektl, ktefi jsou OSS nebo jejichz
zfizovatelem je 0SS jind nez MSMT a soucasné jim RO neposkytuje dotaci na zkladé zakona o podpore
vyzkumu a vyvoje);

- soukromopravni subjekty vykonadvajici verejné prospésnou cinnost;
za podminek stanovenych v kap. 5.10.4. také prispévkové organizace zfizené organizacni slozkou statu.

Je-li prijemcem pftispévkova organizace zfizena krajem, jsou ji poskytovany prostiredky ze SR
na predfinancovani a narodni spolufinancovani tzv. pratokovou dotaci, tj. dotace ze SR se do rozpoctu
prijemce poskytuje prostrednictvim kraje.

Je-li prijemcem prispévkova organizace zfizend obci nebo sSkolska pravnicka osoba zfizend obci, jsou témto
prijemclim poskytovany prostifedky ze SR na predfinancovani a narodni spolufinancovani rovnéz tzv.
pratokovou dotaci, tj. dotace ze SR se do rozpoctu pfijemce poskytuje prostfednictvim kraje, v jehoZ obvodu
leZi pfislusna obec, kterad je ztizovatelem daného prijemce podpory. Nasledné pak tyto prostfedky na zakladé
§ 28 odst. 15 zdkona o rozpodtovych pravidlech tzemnich rozpoctd, resp. § 133 odst. 3 skolského zédkona (v
pfipadé Skolskych pravnickych osob zfizenych obci), zasila prijemci podpory jeho zfizovatel, tzn. pfislusna
obec.

Je-li pfijemcem méstska c¢ast hlavniho mésta Prahy, resp. pfispévkova organizace zfizena touto méstskou
Casti, jsou prostiedky poskytovany hlavnimu méstu Praze, pficemz dalsi postup stanovi Statut hlavniho mésta
Prahy.

Je-li pfijemcem obec, jsou ji poskytovany prostiedky ze SR na predfinancovani a narodni spolufinancovani

vsouladu s § 19 odst. 2 zdkona o rozpoctovych pravidlech prostfednictvim krajli, v jejichz obvodu leZi
pfislusné obce.

Je-li ptijemcem dobrovolny svazek obci, je dotace poskytovdna ze SR pfimo do rozpoctu svazku obci.

Je-li ptijemcem prispévkova organizace zfizenda svazkem obci, jsou témto prijemclim poskytovany
prostfedky ze SR na predfinancovani a ndrodni spolufinancovani prostrednictvim dobrovolného svazku obci.

a) komunitniho a lokdIniho rozvoje, b) odstrariovani diskriminace zaloZzené na rozdilech rasy, etnika, pohlavi, nabozenstvi, ¢i jiné zakonem zakazané
diskriminace, c) ochrany déti a mladeze, d) ochrany kulturniho dédictvi a péce o né, e) ochrany obcanskych a lidskych prav, f) ochrany spotrebitele, g)
ochrany zdravi, h) ochrany Zivotniho prostfedi, i) podpory nebo ochrany osob se zdravotnim postizenim a znevyhodnénych osob, j) pomoci pfi
prirodnich a jinych katastrofach a podobnych udalostech, k) pomoci uprchlikim a ostatnim cizincim, |) prace s détmi a mladezi, m) rozvoje
demokracie a posilovani pravniho statu, n) socialniho, kulturniho a hospodarského rozvoje a socialniho dialogu, o) sociélnich sluzeb a aktivit socidlniho
zaclefiovani, véetné zaclenovani osob znevyhodnénych na trhu prace, p)asili sméfujici k odstranéni chudoby, q) vyvoje a vyzkumu, r) vzdélavani,
Skoleni a osvéty, s) podpory osob ohroZzenych na trhu prace.

57 Pro nize jmenované subjekty plati shodné definice uvedené v pozn. pod ¢arou jako pro subjekty uvedené v odstavci vyse.
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5.10.3. FINANCOVANi ZPUSOBEM KOMBINOVANYCH PLATEB

Pfijemce predklada ZoP®, jejiz soucasti mohou byt doklady uhrazené i neuhrazené ze strany p¥ijemce (napt.
faktury zhotovitele), véetné vsech podkladll. V pripadé uhrazenych dokladd jsou predkladany vypisy z uctu,
zjistovaci protokoly, soupisy provedenych praci a dal3i vyzadované podklady. ZoP je piedkladéna ve lhGtach
stanovenych v pfislusném pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

Pro realizaci kombinovanych plateb a predkladani ZoP plati nasledujici podminky:

1. v pfipadech, kdy pfijemce predloZi neuhrazené doklady k pribézné uhradé ze strany RO pfed Fadnym
terminem pro predlozeni ZoP, provadi RO dvoji kontrolu vydajd, a to pfi predloZeni neuhrazenych
dokladt k priibéiné Ghradé ze strany RO pred fadnym terminem pro predlozeni ZoP a také pfi zahrnuti
danych vydajt do ZoP;

2. do ZoP musi pfijemce zahrnout viechny predloZené a neuhrazené doklady podle bodu 1., jejich? Ghrada
ze strany RO a prokazani Ghrady pFijemcem probéhly nejpozdéji k datu zpracovani ZoP.

RO provede kontrolu ZoP a kontrolu opravnénosti fakturace, pripadné daldi kontroly. Po provedenych
kontroldch a schvaleni ZoP preddvd RO ZoP k proplaceni. RO prevadi na Ucet pfijemce ve lhaté
do 10 pracovnich dnd finance uréené na predfinancovani, pokud doklady zahrnuté v dané ZoP nebyly jiz
uhrazeny (viz bod 1. vyse).

Prijemce z prevedenych prostfedkd uhradi schvalené zplsobilé vydaje z dosud neuhrazenych predloZzenych
dokladd svym dodavatelim nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od data prevedeni prostredka.

5.10.4. FINANCOVANI 0SS, PO 0SS

Zadatelem/pfijemcem je OSS (ex-post financovani)

Finan&ni vztahy mezi RO a pfijemcem, kterym je OSS, jsou na piislu$nych formula¥ich v MS2021+ evidovany
jako ex-post. Jedna se vSak o ex-post financovani z hlediska vykazovani na formulafich, nemusi se vsak vidy
jednat o typické ex-post financovani ve vSech souvisejicich aspektech. Divodem je skutecnost, Ze OSS
financuji svQj projekt ze svych rozpoctovych prostredkd schvalenych ve statnim rozpoctu pro dany rok.
Z téchto zdroju néasledné uvolnuji prostfedky na financovani projektu.

Oznaceni financniho toku ex-post je pouZito pouze z hlediska evropského vykaznictvi a neni relevantni
z hlediska dikce rozpoctovych pravidel, tedy predevsim v souvislosti s vykladem pojmu neoprdvnéného
pouziti penéznich prostredkd, resp. poruseni rozpoctové kazné.

0SS musi pfi pfipravé SR narozpoctovat pfijmy a vydaje na dany projekt v pfislusné kapitole SR. V pfipadé, Ze
prijmy a vydaje na dany projekt nebyly narozpoctovany v rozpoctu OSS, mize OSS v roli pfijemce pozadat
vsouladu s pfislusSnym ustanovenim rozpoctovych pravidel o souvztainé navySeni prijmd a vydaja.
O souvztazné navyseni pfijm0 a vydajl Ize poZzadat az poté, co byly v rozpoctu OSS zajistény prostiedky na
narodni spolufinancovani projektu. Z téchto zdroji OSS nasledné uvolriuje prostfedky na financovani
projektu.

Zadatelem/pfijemcem je PO MSMT (ex-post financovani)

PO MSMT ziskava prostfedky na financovédni projektu formou dotace, které jsou nebo maji byt kryty
prostredky z rozpoctu EU. Jednd se vSak o ex-post financovani z hlediska vykazovani na formulafich, nemusi
se vsak vidy jednat o typické ex-post financovani ve vSech souvisejicich aspektech. Dlivodem je skutec¢nost,

68 7adosti o platbu v pFipadé kombinovanych plateb jsou evidovény na formulafich pro ex-post.
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Ze PO 0SS ziskava prostfedky na financovani projektu formou dotace od svého zfizovatele, tj. od OSS, nebo z
prostfedkl vlastni ¢innosti.

Zadatelem/pfijemcem je PO MSMT (ex-ante financovani)

Zadatelé/pfijemci, ktefi jsou prispévkovou organizaci zfizenou MSMT a soucasné pravnickou osobou
vykonavajici €innost 3kol a 3kolskych zafizeni zapsanou v rejstifku $kol a S$kolskych zafizeni®, jsou
financovani ex-ante.

Zadatelem/pfijemcem je PO OSS jiné, nez MSMT
a) Prispévek na provoz od svého zfizovatele (ex-post financovani)

0SS, kterd je zfizovatelem dané PO 0SS, obvykle financuje projekt ze svych rozpoctovych prostiedki
schvélenych ve statnim rozpoctu (SR) pro dany rok. V takovém pripadé musi jeji zfizovatel (tj. OSS)
pri pripravé SR narozpoctovat prijmy a vydaje na projekt své PO v pfislusné kapitole SR. Z tohoto dlvodu je
podstatné, aby PO 0SS svého zfizovatele o zdméru predkladat projekt spolufinancovany z prostredk
zrozpoctu EU, o schvaleni projektu a vysi prostfedk( (celkem i v jednotlivych letech) informovala
s dostateénym predstihem, aby zfizovatel stihl v¢as zajistit potfebné rozpo&tové prostiedky’®.

V pfipadé, Ze pfijmy a vydaje na dany projekt nebyly narozpoctovany v rozpoctu OSS v roli zfizovatele, mize
0SS v roli zfizovatele pozadat v souladu s pfisluSnym ustanovenim rozpocétovych pravidel o souvztazné
navyseni pfijmu a vydajd. O souvztazné navyseni prijmU a vydaja Ize pozadat aZ poté, co byly v rozpoctu 0SS
v roli zfizovatele zajistény prostfedky na narodni spolufinancovani projektu. Z téchto zdroji PO OSS nasledné
uvoliuje prostfedky na financovani projektu.

Finan&ni vztahy mezi RO a pfijemcem, kterym je PO 0SS, u nichZ neni MSMT poskytovatelem dotace, jsou na
prislusnych formularich v MS2021+ evidovany jako ex-post. Jedna se vSak o ex-post financovani z hlediska
vykazovani na formularich, nemusi se vSak vidy jednat o typické ex-post financovani ve vSech souvisejicich
aspektech. Divodem je skutecnost, Ze PO OSS ziskava prostredky na financovani projektu formou dotace od
svého zfizovatele, tj. od 0SS, nebo z prostfedkl vlastni ¢innosti. Uplatnéné vydaje jsou timto pfijemcem
vykazany RO, ktery nasledné kontroluje predloZené podklady k uskuteénénym vydajiim.

Oznaceni financniho toku ex-post je pouZito pouze z hlediska evropského vykaznictvi a neni relevantni z
hlediska dikce rozpoctovych pravidel, tedy predevsim v souvislosti s vykladem pojmu neopravnéného
pouziti penéznich prostredkd, resp. poruseni rozpoctové kazné.

b) Dotace od MSMT dle zékona o podpore vyzkumu a vyvoje (ex-ante financovani)
V ptipadé, kdy je dotace poskytovana dle zakona o podpore vyzkumu a vyvoje, poskytuje dotaci dané PO OSS

pfimo MSMT (ackoliv neni MSMT zfizovatelem této PO OSS). Jednd se proto o ex-ante financovani.

5.10.5. PRAVIDLA SPOLUFINANCOVANI

OP JAK se rfadi mezi vice kategorialni program pokryvajici tfi programové oblasti:
- méné rozvinuté regiony;
- prechodové regiony;

- avice rozvinuté regiony (hl. mésto Praha).

9 Ve smyslu $kolského zdkona.
70 pF¥ijemce, kterym je PO OSS, dokldda pfed vydanim pravniho aktu prohlaseni o zajisténi souhlasného stanoviska zfizovatele s realizaci projektu a
dale prohlaseni, ze bude zfizovatele informovat o schvéleni projektu a vysi prostfedk( (celkem i v jednotlivych letech) — viz kap. 6.4.
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Programovou oblasti se rozumi, v pfipadé programu vztahujiciho se na vice neZ jednu kategorii regionu,
zemépisnd oblast odpovidajici kazdé jednotlivé kategorii regionu.

Podpora je poskytovana formou nevratné primé pomoci (dotace) az do vyse 100 % celkovych zpUsobilych
vydajd projektu. Mira spolufinancovani OP JAK z Fondd EU (EFRR / ESF+) dosdhne maximalné 85 % a
zbyvajicich minimalné 15 % bude hrazeno z narodnich zdroju, at jiz pfimo ze zdroju statniho rozpoétu nebo
z vlastnich zdroja pfijemce.

Mira spolufinancovani nezbytna pro realizaci projektu bude vidy deklarovana v podminkach pfi vyhlaseni
konkrétni vyzvy.

Konkrétni mira spolufinancovani na projektech je zavisla na téchto faktorech:

1. kategorie regionu, kde bude probihat realizace projektu;

2. zda podporovana ¢innost podléha rezimu verejné podpory ve smyslu ¢l. 107 SFEU;
3. typu pfijemce a zaméreni aktivit projektu.

Ad 1. Kategorie regionu, ve kterych bude projekt realizovan

OP JAK pokryva programové oblasti méné rozvinutych, pfechodovych i vice rozvinutych region(. Pfipustné
kombinace programovych oblasti a mista realizace projektu jsou stanoveny v rdmci kazdé jednotlivé vyzvy i
jeji navazujici dokumentace (zpravidla PpZP — specificka ¢ast). Pro Zadatele jsou tyto pripustné kombinace
zavazné.

Pomér rozdéleni finanénich prostfedkd mezi programové oblasti OP JAK zpravidla’ zadava Zadatel
do IS KP21+ v Zadosti o podporu (v ramci Kategorie regionu viz kap. Specifické cile v UZivatelské pfirucce IS
KP21+ —Pokyny pro vyplnéni formulare Zadosti o podporu), z kterého nasledné monitorovaci systém vypocitd
rozpady zdrojd financovani mezi EU, SR a vlastni zdroje Zadatele/pfijemce. Tento pomér nepFedstavuje
spolufinancovani v projektu ze zdroji EU, SR a zdroji Zadatele/pFijemce. Zadani chybnych pomérd
financénich prostredkd mezi programové oblasti nebo miry spolufinancovani Zadatele/ptijemce pfipadajici na
danou programovou oblast (v pfipadé, Ze je Zadatel povinen tento podil upravit) vede k vypocteni chybnych
podild zdrojl financovani na projektu.

Ad 2. Podporovana cinnost podléha reZimu verejné podpory ve smyslu ¢l. 107 SFEU

Povinnou miru podpory v takovém piipadé uptesfiuje navazujici dokumentace k vyzvé, zpravidla PpZP —
specificka ¢ast.

Ad 3. Typ prfijemce a zaméreni jeho aktivit

Povinnou miru spolufinancovani dle typu pfijemce a zaméreni jeho aktivit stanovuji Pravidla spolufinancovani
Evropského fondu pro regiondlni rozvoj, Evropského socidlniho fondu plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro
spravedlivou transformaci, Evropského namorniho, rybdarského a akvakulturniho fondu, Azylového,
migracniho a integrac¢niho fondu, Fondu pro vnitfni bezpecnost a Nastroje pro financni podporu spravy hranic
a viz na programové obdobi 2021-2027, vydana Ministerstvem financi (celé znéni naleznete na webovych
strankach https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/2021/pravidla-spolufinancovani-efrr-esf-fs-fo-
41530).

Povinnd mira spolufinancovani Zadatele/prijemce dle pravni formy zadatele/pfijemce se v monitorovacim
systému doplni automaticky, zadatel/pfijemce ji ale maze (v nékterych pripadech musi) upravit. Nikdy vsak
nesmi byt tato hodnota nizsi, nez jaka je nastavena ve vyzvé, resp. navazujici dokumentaci k vyzvé.

7 Vlyjimkou mohou byt pfipady, kdy je pfipustnd pouze jedna kombinace mista realizace a programové oblasti. Tehdy mohou byt poméry kategorii
regionu zadany defaultné na vyzvé.
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Mira spolufinancovani dle typu pfijemce:

Vysledné poméry zdrojli financovani jsou v monitorovacim systému vypocteny na zékladé zadanych vstupl
(poméra kategorii regiond na jednotlivych specifickych cilech a miry vlastniho financovani v méné/vice
rozvinutych regionech).

Na zakladé vyslednych pomért zdroji financovani dle Zadosti o podporu je stanoven fixni pomér, kterym se
béhem realizace projektu rozpadaji veskeré platby na podil EU, statniho rozpoctu a vlastni podil
Zadatele/pfijemce. Z této skutecnosti vyplyva, Ze pokud projekt obsahuje investi¢ni a neinvestiéni vydaje,
pfilemce je povinen je spolufinancovat rovnomérnym zpldsobem’?, tj. spolufinancovat investiéni
neinvesti¢ni vydaje ve vysi % pfipadajiciho na vlastni spolufinancovani projektu.

Priklad: Projekt s celkovymi zplsobilymi vydaji 100 mil. K¢, z toho je 30 mil. K¢ investicnich vydaji a 70 mil.
K¢ neinvesticnich vydajd. Projekt je realizovdn v méné rozvinutém regionu. Pomeéry zdroji financovdni: 85
% EU, 10 % SR, 5 % vlastni zdroje.

Priklad zdrojti financovani

Zdroje financovani

Typ zdroje Pomér (v %) Investice (v mil. Kc) Neinvestice (v mil. Kc)

EU 85 25,5 59,5

SR 10 3,0 7

Viastni podil 5 1,5 3,5

CELKEM 100 30 70

Zaveér: prijemce obdri od RO 28,5 mil. K& investicnich prostiedkii a 66,5 mil. K¢ neinvesti¢nich prostredku
z verejnych zdroji (soucet podili EU a SR). Z vlastnich zdroji musi pokryt 1,5 mil. K¢ investicnich vydaji a
3,5 mil. K¢ neinvesticnich vydaja.

V pfipadé, Ze Zzadatelem/pfijemcem je verejna vysoka skola, za vlastni zdroje Zadatele/pfijemce pro ucely
spolufinancovani projektd v rdmci OP JAK se povazuji ptijmy verejnych vysokych skol dle zdkona o vysokych
Skolach, v § 18, odst. 2 pismeno a), e), g), h) a dale zdroje uvedené v § 18, odst. 6 pismeno a), b), d) a g). Za
vlastni zdroje Ize pro tento ucel déle povaZovat prostredky dotace na dlouhodoby koncepcni rozvoj vyzkumné
organizace podle zakona o podpore VVI. Za vlastni zdroje z vySe uvedeného vyctu vSak nelze povaZzovat
prostredky, jejichZ poutziti na spolufinancovéani projektd v OP JAK by bylo v rozporu s Gcelovosti uvedenou
v rozhodnuti, na jehoz zakladé byly poskytnuty. Pouziti uvedenych prostfedkd pro spolufinancovani projektt
v OP JAK nesmi byt v rozporu s vnitfnimi predpisy skoly.

72 Pro konkrétni vyzvu mize byt umozZnén i nerovhomérny zplsob spolufinancovani investi¢nich a neinvesti¢nich vydaju, a to zejména ve spojeni
s vyuZitim vécnych pfispévkl. Tato skuteénost musi byt umoznéna ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

Pravidla pro Zadatele a prijemce — obecnd cdst

Verze: 1 Datum ucinnosti: 17. 05. 2022 Stranka 70 z 221



5.11. STAVEBNi PRACE

S Zadosti o podporu, jejiz soucasti jsou stavebni prace, musi Zadatel dolozit nize uvedené dokumenty.
Vsechny dokumenty zde uvedené doklada Zadatel zaroven s Zadosti o podporu, nejpozdéji pred vydanim
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

Doklady dle stavebniho zakona

Zadatel doloZi poZadované dokumenty pro zamér dle stavebniho zadkona obsaZeny v projektu, a to dle nize
uvedené prehledové tabulky a upfesnujiciho popisu dokladovdni v ramci této pfilohy, pticemz pro kazdy
zamér zadatel vzdy zvoli nejvyssi aplikovatelnou variantu.

Doklady dle stavebniho zdkona jsou dokladany v elektronické podobé prostrednictvim pfilohy v IS KP21+.

7 v

Tabulka ¢. 4: Pfehled pozZadovanych dokumentl ke stavebni ¢asti projektu

Pozadované doklady Je pozadovano dolozeni nasledujicich dokumentu

>

‘g vyplyvajici ze stavebniho Il. nejpozdéji pfed vydanim

E zakona s ohledem na I. pfi pfedloZeni Zadosti o podporu Pravniho aktu o
postup priprav realizace poskytnuti/pfevodu podpory

— pravomocné povoleni zdméru
(umisténi stavby), pokud je dle
stavebniho zdkona vyZadovano;

L. L. i — Cestné prohlaseni a pripadné

A | Zamér nevyZaduje povoleni . . ., X
podplrné doklady (predevsim
vyjadreni stavebniho Uradu);

a dale vzdy:

graficky a slovni popis stavby.

Povoleni zaméru bylo vydano i L.
. . .. i — pravomocné povoleni zaméru
B | pfed podanim Zadosti o . X

(realizace stavby)
podporu

3 L. — pravomocné povoleni zaméru
Povoleni zaméru nebylo

. Y e ws . (umisténi stavby); — pravomocné povoleni
C | vydéno pfed podénim Zadosti ., ) L o )
— kopie Zadosti o povoleni zaméru zaméru (realizace stavby)
o podporu .
(realizace stavby).
Varianta A

U zdméru, ktery nevyZzaduje povoleni zdméru dle stavebniho zdkona, je Zadatel s Zddosti o podporu povinen
dolozit:

- Pravomocné povoleni zaméru (umisténi stavby), pokud je dle stavebniho zakona vyZzadovéano.

-V pfipadé, Ze dle stavebniho zdkona zamér nevyZaduje povoleni, doloZi Zadatel Cestné prohlaseni
(dokument vytvoreny Zadatelem — vzor neni k dispozici) s uvedenim konkrétniho ustanoveni stavebniho
zakona, na zakladé kterého neni vyse uvedené stavebnim zdkonem vyZadovano; pokud je to moziné,
dolozi zadatel k cestnému prohlaseni dalsi podptirné doklady, zejm. vyjadreni stavebniho tfadu.
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- Ddle musi Zadatel doloZit graficky a slovni popis stavby s jednoznacnou informaci o pfedmétném zameéru.
Varianta B

U zdméru, pro ktery jiz bylo pred podanim Zadosti o podporu vydano povoleni zaméru (realizace stavby) dle
stavebniho zakona, je Zadatel pfi podani Zaddosti o podporu povinen dolozit:

- pravomocné povoleni zaméru vydané dle stavebniho zdkona; nebo
Varianta C

U zdméru, ktery jesté nebyl k datu poddni Zadosti o podporu povolen na zakladé povoleni zdméru (realizace
stavby) dle stavebniho zdkona, je Zadatel s Zddosti o podporu povinen dolozit:

- pravomocné povoleni zaméru (umisténi stavby); nebo

Vs v

- v pripadé, Ze dle stavebniho zdkona neni povoleni zaméru (umisténi stavby) vyzadovano, dolozi Zadatel
Cestné prohlaseni (dokument vytvoreny Zadatelem — vzor neni k dispozici) s uvedenim konkrétniho
ustanoveni stavebniho zdkona, na zakladé kterého neni vySe uvedené stavebnim zdkonem vyZzadovano;
pokud je to mozné, doloZi Zadatel k cestnému prohlaseni dalsi podplrné doklady, zejména vyjadieni
stavebniho Ufadu;

a dale:

- zddost o povoleni zaméru s otiskem podaciho razitka pfisluSného ufadu pfipadné
v ovérené elektronické podobé, potvrzujicim, kdy byla zddost na stavebni Ufad dorucena.

Nejpozdéji pred vydanim Pravniho aktu o poskytnuti podpory dolozi Zzadatel pravomocné povoleni zdméru
(realizace stavby) vydané dle stavebniho zakona.

Dokumentace a rozpocet stavby

DoloZeni dokumentace a rozpoctu stavby neni relevantni pro projekty, které neobsahuji stavebni cast, tj.
rozpocet stavebni ¢asti je 0. DoloZeni je relevantni pro projekty, které obsahuji stavebni ¢ast ve zplsobilych
vydajich.

Zadatel predlo?i dokumentaci pozadovanou stavebnim zdkonem, a to minimalné v rozsahu pro podani
74dosti o povoleni zdméru (umisténi stavby)’® nebo pro podéni zddosti o povoleni zaméru (realizace stavby).
Tato dokumentace musi byt zpracovana v souladu s prislusSnymi ustanovenimi stavebniho a souvisejicich
pravnich predpisa.

Dokumentace a rozpocet stavby jsou dokladany v elektronické podobé prostrednictvim pfilohy v IS KP21+, a
to v rozsahu odpovidajicimu dokladim predlozenym v rdmci ptilohy ,,Doklady dle stavebniho zakona“, tj. dle
zvolené varianty pro kazdou stavbu.

V pfipadé adaptaci a jinych zmén stavby musi predloZend projektova dokumentace jasné definovat (graficky
i popisem) puvodni stav, ktery neni predmétem projektu (a tedy ani rozpoctu) a novy stav, ktery je
predmétem projektu i rozpoctu.

Polozkovy rozpocet bude predloZzen v podrobnosti odpovidajicimu stupni zpracované projektové
dokumentace, nejméné v rozsahu propoctu stavby.

Doklady o prokazani vlastnickych vztaht — nemovitosti

Zadatel predklada veskeré doklady nezbytné pro posouzeni moznosti realizovat projekt v navrzené lokalité,
a to v elektronické podobé prosttednictvim pfilohy v IS KP21+.

73 Pouze v pFipadé stavby, u které neni dle stavebniho zdkona povoleni zaméru (realizace stavby) vyZzadovano.
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Sou¢asti této prilohy je Pfehled nemovitosti dotéenych projektem (vzor na webovych strankdach MSMT).

Pro kazdou z nemovitosti uvedenou v pfiloze Prehled nemovitosti dotéenych projektem pfiloZi Zadatel
alespon jeden z dokladi tykajici se prokazani vlastnickych vztah (lisi se v zavislosti na vztahu Zadatele k dané
nemovitosti).

Tabulka €. 5: Pfehled pozZadovanych dokladi

Situace Druh pozadovanych dokladu

Nemovitosti ve vlastnictvi . , - L, ,
. . , | — Informace z katastru nemovitosti* a vyrez z katastralni mapy s barevnym
Zadatele evidované ... . )
L, vyznacenim viech nemovitosti.
v katastru nemovitosti

o _ .| — Doklad o nabyti vlastnictvi;
Nemovitosti ve vlastnictvi

“ . , | — Informace z katastru nemovitosti* avyfez z katastralni mapy s
Zadatele neevidované ) L. R o .
N barevnym vyznacenim vSech pozemku, na nichz je drobna stavba
v katastru nemovitosti .
umistena.

— Doklad prokazujici jinad prava k nemovitostem (napf. smlouva o smlouvé
budouci kupni, ndjemni smlouva, smlouva o vécném bfemenu apod.);

Nemovitosti, které nejsou | — Informace z katastru nemovitosti* a vyfez z katastralni mapy s barevnym
ve vlastnictvi Zadatele vyznacenim vSech nemovitosti;

— Pisemny souhlas majitele pfislusné nemovitosti s realizaci projektu

(mUZe byt i souéasti pFislusné smlouvy)’.

*Jako informace z katastru nemovitosti postaci prostd kopie (vytisk) z webové stranky www.cuzk.cz.

Nejsou-li nemovitosti ve vlastnictvi Zadatele, musi predlozené doklady potvrzovat vztah Zzadatele
k pFislusnym nemovitostem alespori na 10 let od vydani pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory, jedna-
li se o nemovitosti, které budou projektem trvale uzivany (typicky pozemek pod budovou, pfijezdovou
komunikaci apod.). Pro nemovitosti dotéené jednorazové nebo kratkodobé, zejm. v pribéhu vystavby (napf.
s ohledem na pfeloZku siti, vyuZiti ciziho pozemku na nezbytné nutnou dobu pro adaptace vlastni budovy
atd.), bude doloZen relevantni doklad (napft. souhlas s umisténim stavby, kratkodoba najemni smlouva)
véetné odpovidajiciho vysvétleni/odlvodnéni.

Pro kaZzdou nemovitost, pokud je to pro ni relevantni (viz vySe), musi byt k datu podani Zadosti o podporu
doloZen doklad se zavaznosti odpovidajici alespor smlouvé o smlouvé budouci. Pfed vydanim pravniho aktu
o poskytnuti/prevodu podpory by jiz mély byt uzavieny a predloZeny pro tyto nemovitosti vSechny zavazné
smlouvy. Do 1 roku od data vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory musi Zadatel dolozit, Ze
veskeré koupené nemovitosti jsou evidovany v katastru nemovitosti na jeho jméno.

Pozndmka: Ve vyrezu z katastrdlni mapy bude barevné zndzornén nejen stdvajici majetkoprdvni vztah
k jednotlivym nemovitostem, ale i ptdorysny prufez pldnovanych i existujicich staveb, jeZ maji byt v ramci
projektu dotceny vystavbou ¢i napriklad adaptaci, aby bylo mozZno snadno posoudit uplnost doloZenych
doklad( (vyrez z katastralni mapy by proto mél mit i odpovidajici detailnost — nemusi vsak reflektovat
,hepodstatné” stavby — napr. ploty, billboardy).

74 Pisemny souhlas majitele nemovitosti nemusi byt v ramci této pfilohy dokladan, je-li doloZen jiz v ramci jiné pfilohy Zadosti o podporu. V takovém
pfipadé uvede Zadatel do tabulky odkaz na pfislusny dokument.
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Ostatni povoleni nezbytnd pro realizaci projektu”

Veskera dalsi povoleni, ktera jsou nezbytna pro realizaci projektu, ale nespadaji do kategorie ,,Doklady dle
stavebniho zdkona“, ,Projektova dokumentace a rozpocet stavby”, nebo pfip. ,Doklady o prokazani
vlastnickych vztahl — nemovitosti”, doloZi Zadatel formou samostatné prilohy ,Soupis predloZzenych doklad(
— ostatni povoleni nezbytna pro realizaci projektu” v elektronické podobé v IS KP21+.

Ptiloha se predklada nejpozdéji pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, pfi predloZeni
Zadosti o podporu je vsak Zadatel povinen pfilozit informaci o tom, jakd povoleni jsou nezbytna, a o
skutecnosti, Ze jiz bylo, poptipadé do kdy bude, zazadano o jejich vydani. MizZe se jednat napf. o povoleni
praci s nebezpecnymi latkami, umisténi zdroju zareni, hloubkovych vrtd apod. (nejsou-li tato povoleni
soucasti povoleni zaméru umisténi stavby, ¢i povoleni zaméru realizace stavby —v takovém pfipadé by jiz byly
predlozeny v pfilohach ,Doklady dle stavebniho zakona“ a ,,Projektova dokumentace a rozpocet stavby“).

5.12. FINANCNI ANALYZA (VYPOCET FINANCNI MEZERY)

Finan¢ni analyza je zakladnim predpokladem pro ovéreni, zda a do jaké vyse je nutné projekt spolufinancovat
z prostfedkd operacniho programu OP JAK, a je také vychodiskem pro posouzeni udrzZitelnosti projektu, tj.
zda je pro projekt zajistén dostatek finanénich zdrojd. Zadatel zpracovéva finanéni analyzu v modulu CBA
MS2021+.

Povinnost zpracovani finanéni analyzy plati pro projekty financované z EFRR, u kterych je hodnota
investi¢nich vydaja 25 mil. K¢ a vyssi a zaroven investi¢ni vydaje projektu tvori vice nez 50 % celkovych
zpUsobilych vydaja.

Povinnost predkladat aktualizovanou finanéni analyzu v dobé realizace projektu a udrzitelnosti projektu je
upravena v kap. 8.3.1.

5.13. PRIJEM ZADOSTi O PODPORU

Zadost o podporu je ptijata RO pouze elektronicky po jeji finalizaci, (elektronickém) podpisu Zadatelem a
nasledném podani prostiednictvim IS KP21+. Podani Zadosti v IS KP21+ je Zadatel povinen provést do terminu
uvedeného ve vyzvé (jedna se o datum a €as ukonéeni pfijmu zadosti o podporu). Zadosti o podporu podané
po terminu uvedeném ve vyzvé nebudou pfijaty do procesu schvalovani v souladu s § 14j rozpoctovych
pravidel. Rozhodujicim datem pfijeti je datum a ¢as podani Zadosti o podporu v IS KP21+.

5.14. FAZE SCHVALOVANIi PROJEKTU

Kapitola popisuje kompletni prehled fazi procesu schvalovéni projekt, které ma moznost RO / poskytovatel
ve vyhlasovanych vyzvach pouzit. Konkrétni faze procesu schvalovani jsou vidy uvedeny ve vyzvé / navazujici
dokumentaci k vyzvé.

Procesem schvalovani se rozumi proces od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu, resp. od podani Zadosti o
podporu v pfipadé pribéznych vyzev, do vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory nebo do vydani
usneseni o zastaveni Fizeni/ rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o podporu.

7> Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze povoleni, kterd jsou nezbytna az v projektové fazi nasledujici po vydani Pravniho aktu, budou predlozena v
souladu s podminkami Pravniho aktu po jeho vydani (napf. souhlas se zprovoznénim urcité technologie).
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Délka procesu schvalovani je vidy nastavena s ohledem na zaméreni vyzvy/typ podporovanych aktivit/typ a
predpokladany pocet projektd.

Po pfijeti Zddosti o podporu na zakladé vyhlasené vyzvy prochazi kazda Zadost o podporu jednotlivymi fazemi
procesu schvalovani, a to pti dodrZzeni zdsad transparentnosti, rovného pfistupu a nediskriminace. Proces
schvalovani Zadosti o podporu mlze zahrnovat tyto faze:

- Proces hodnoceni
e  kontrola pfijatelnosti a formalnich ndleZitosti (obvykle 30 pracovnich dni’®);
e vécné hodnoceni (obvykle 40 pracovnich dni);
e  ex-ante kontrola.
- Proces vybéru projektd
e  jednani vybérové komise (obvykle 20 pracovnich dni);

e sestaveni seznamu doporucenych / nedoporuéenych projektl, pfipadné také projektd zafazenych
do zasobniku;

e  Uprava Zadosti”’;
e  kompletace dokumentace pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory (obvykle 15
pracovnich dni);
e vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory (obvykle 40 pracovnich dni).
S ohledem na zaméreni vyzvy je zvolen jeden z modelld hodnoceni:

- U jednokolového hodnoceni jsou veskeré udaje nutné pro hodnoceni Zadatelem predloZeny v jeden
okamzik v rdmci jedné Zadosti o podporu, nasledné probiha proces schvalovani projekt(.

- U dvoukolového hodnoceni predklada v prvnim kole zadatel predbéznou zadost o podporu, ve které
uvadi pouze ¢ast informaci o projektu v souladu s vyzvou a navazujici dokumentaci k vyzvé (Zadatel
predklada rovnéZ zjednodusenou formu pfiloh). V pfipadé, Ze je predbéind Zadost o podporu
vyhodnocena RO jako vyhovuijici, je Zadatel ve druhém kole vyzvén k piedlozeni pIiné 7adosti o podporu,
tj. doplnéni pfedbéziné Zadosti o kompletni podklady pro posouzeni Zadosti o podporu. Ve druhém kole
jsou jiz posuzovany pouze ty projekty, které splnily kritéria kola prvniho.

Podminkou pro postoupeni Zadosti o podporu do dalsi faze procesu schvalovani je spInéni pozadavk( faze
predchozi.

Vsechny predloZzené Zadosti o podporu projdou minimalné kontrolou kritérii pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti. Jednotlivé &asti/faze procesu schvalovéni zajistuje RO/poskytovatel prosttednictvim hodnotiteld
/ arbitr(l / expert( / hodnotici komise / vybérové komise.

5.14.1. KONTROLA PRIJATELNOSTI A FORMALNICH NALEZITOSTI
Cilem kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je zejména posouzeni zdkladnich vécnych
a administrativnich poZadavk( kladenych na Zadost o podporu v pfislusné vyzvé.

Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti mizZe byt provadéna jako jeden krok nebo rozdélena do vice
krokd.

76 Uvedené Ih(ty jsou orientacni a nezohledfiuji pocet podanych Zéddosti o podporu v dané vyzvé &i pripadnych Zadosti o prezkum.
77 Viz § 14k odst. 4 rozpoc¢tovych pravidel.
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Kritéria kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti maji funkci vylucovaci, tzn. jsou hodnocena formou
splnéno/nesplnéno (pfip. kritérium je pro danou Zadost o podporu nerelevantni).

Kritéria kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti jsou napravitelna (tj. je moziné doplnéni ze strany
7adatele v procesu schvalovani na zakladé vyzvy RO/poskytovatele k odstranéni vad) a nenapravitelnd (tj.
nesplnéni znamena vzdy vytrazeni z procesu schvalovdni bez moznosti doplnéni ze strany Zadatele).

PFi nesplnéni nékterého z napravitelnych kritérii a zaroven za podminky splnéni vSech nenapravitelnych
kritérii je zadatel prostiednictvim IS KP21+ RO/poskytovatelem vyzvén k odstranéni vad zadosti o podporu’®
(napt. doplnéni adajd nebo chybéjicich informaci/podkladl), a to ve Ih(té min. 5 pracovnich dnd od data
dorueni této vyzvy”. Lhlta k odstranéni vad mize byt prodlouZena na zdkladé Zadosti Zadatele zaslané
RO/poskytovateli prostiednictvim IS KP21+ pied uplynutim Ihiity. Zadost o prodlouzeni lhGty k odstranéni
vad musi obsahovat odvodnéni a termin, do kterého mé byt Ihiita pro odstranéni vad prodlouzena. Upravy
Zadosti provedené Zadatelem nad ramec vyzvy k odstranéni vad nejsou pripustné. V pfipadé, ze Zadatel na
zakladé vyzvy k odstranéni vad Zadosti vadu ve stanovené |Ih(ité neodstrani, Zadost o podporu je vyrazena z
procesu schvalovani a poskytovatel Fizeni zastavi®®.

V pripadé nesplnéni kteréhokoli nenapravitelného kritéria je Zzadost o podporu vytazena z dal$iho procesu
schvalovani a poskytovatel fizeni zastavi.

Kritéria kontroly pfijatelnosti a formdlnich nalezitosti jsou vzdy blize specifikovana v navazujici dokumentaci

k dané vyzvé, a to véetné zplsobu hodnoceni.

5.14.2. VECNE HODNOCENI

Cilem vécného hodnoceni projektll je vyhodnotit kvalitu projektl s ohledem na naplfiovani vécnych cill
programu a v pfipadé kolovych vyzev umoznit srovnani projektl podle jejich kvality.

V ramci vécného hodnoceni hodnoti zadosti o podporu hodnotitel/hodnotici komise. Hodnotitelé vécného
hodnoceni jsou odbornici na danou oblast dle zaméreni vyzvy, ktefi splnili podminky pro zarazeni do
Databaze hodnotitel( OP JAK.

Kritéria vécného hodnoceni jsou vidy blize specifikovana v navazujici dokumentaci k vyzvé, vietné
minimalniho poc¢tu bodd potfebného pro splnéni faze vécného hodnoceni, maximalniho poctu bodu
a zpUsobu hodnoceni jednotlivych kritérii. Kritéria mohou byt rozlisena dle jejich funkce na:

- vyludovaci kritéria — pti nesplnéni kritéria je Zadost o podporu vyloucena z procesu schvalovani;
- hodnotici kritéria — za splnéni/nesplnéni kritéria se pfidéluji body;

- kombinovana kritéria — za spInéni/nesplnéni kritéria se pridéluji body, pfi nesplnéni minimalni hranice
bodd, ktera je stanovena vyzvou, je Zaddost o podporu vyloucena z procesu schvalovani.

Vécné hodnoceni mlze byt realizovano jednim ze dvou niZe uvedenych zplisobl nebo kombinaci obou
zpUsobu:

- dvojici hodnotitell s pfip. zapojenim arbitra;

- hodnotici komisi.

78 \liz § 14k odst. 1 rozpoctovych pravidel.
79 Ptesné Ihaty pro odstranéni vad Z4dosti jsou specifikovany ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé, uvedeni presné lh(ity pro odstranéni vad je
vzdy také soucasti vyzvy k odstranéni vad.
80 Viz § 14k odst. 2 rozpoctovych pravidel.
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Faze vécného hodnoceni mlze byt rozdélena do vice krokd, tzn. Ze hodnotici tabulka Zadosti o podporu je
rozdélena na nékolik ¢asti. KaZzdou c¢ast hodnotici tabulky zpracovava bud dvojice hodnotitelll s pfipadnym
zapojenim arbitra, nebo hodnotici komise.

Do dalsi faze procesu schvalovani postupuji Zadosti o podporu, které spini podminky vécného hodnoceni
dané vyzvou.

Hodnotitelé s pfipadnym zapojenim arbitra
Hodnoceni Zadosti o podporu v daném kroku provadi nezavisle na sobé dvojice hodnotiteld.

Pokud je v ramci hodnoceni dvéma hodnotiteli splnéna alespon jedna z nasledujicich podminek, je
do hodnoceni daného kroku zapojen dal$i nezévisly hodnotitel, tzv. arbitr®®:

- bodové hodnoceni jednotlivych hodnotitel( se v rdmci alespor jednoho kritéria vyznamné [i3i®?;
- celkové bodové hodnoceni jednotlivych hodnotitel se vyznamné [i3i®;

- vysledek hodnoceni splnéno/nesplnéno u alespori jednoho vylu¢ovaciho nebo kombinovaného kritéria
se u jednotlivych hodnotitel( [isi;

- jednotlivi hodnotitelé se lisi v celkovém ne/doporuéeni zadosti o podporu k financovani, tzn. Ze jeden z

o v s

hodnotitel( zadost o podporu doporucuje a druhy nikoli.

Arbitr provadi celé hodnoceni zaddosti o podporu v daném kroku. Pfi svém hodnoceni ma k dispozici predesla
dvé hodnoceni jednotlivych hodnotiteld. Jeho bodové hodnoceni v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii v
daném kroku se musi pohybovat v bodovém rozpéti, které stanovili predesli dva hodnotitelé. V pfipadé, ze
oba hodnotitelé udélili v nékterém z kritérii shodny pocet bodd, nesmi arbitr tento vysledek ménit, do jim
zpracovavaného hodnoceni tento pocet bodl pouze prebird azpracovava celkovy komentar za dané
kritérium.

V pfipadé zapojeni pouze dvojice hodnotitell je celkovym vysledkem vécného hodnoceni Zadosti o podporu

v daném kroku prdmér bodového hodnoceni obou hodnotitelll a hodnotici tabulky obou hodnotiteld.

V pripadé zapojeni dvojice hodnotitelll a arbitra je celkovym vysledkem vécného hodnoceni Zadosti
o podporu v daném kroku vySe bodl udélend arbitrem a hodnotici tabulka arbitra.

Hodnotici komise

Hodnotici komise je sloZena minimalné ze tfi hodnotitel(, ktefi v daném kroku vécného hodnoceni spolecné
provadi hodnoceni predloZzenych zadosti o podporu, a to dle kritérii konkrétni vyzvy.

PFi svém jednani se hodnotici komise fidi Statutem a Jednacim fadem, jejichz vzory jsou k dispozici
na www.opjak.cz.

Sva stanoviska hodnotici komise vzdy zdlvodnuje tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné
stanovisko formulovano.

Celkovym vysledkem hodnoceni projektu v daném kroku je hodnotici tabulka hodnotici komise. Z jednani
hodnotici komise je pofizen zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as
zacatku jednani, prehled hodnocenych projektli a jejich bodové hodnoceni véetné popisu zdlvodnéni ke

81V pfipadé, Ze na hodnoticich posudcich nedosahuje souet moznych maxim dosaZzenych v jednotlivych hodnoticich (kombinovanych) kritérii
minimalni bodovou hranici pro postoupeni do dalsi faze, pak i pfesto, Ze se hodnotitelé rozchazeji ve vylu¢ovacim kritériu, nemusi byt nasazen arbitr.
82 Minimalni bodovy rozdil hodnotitel pro zapojeni arbitra bude upfesnén v textu vyzvy, resp. navazujici dokumentaci.

83 Minimalni celkovy bodovy rozdil hodnotitel(l pro zapojeni arbitra bude upfesnén v textu vyzvy, resp. navazujici dokumentaci.
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kazdému projektu. Zapis z jednani hodnotici komise je zvefejnén nejpozdéji do 15 pracovnich dnll od data
jedndni na webovych strankach programu (bez uvedeni jmen Géastnikd hodnotici komise)®.

Predstaveni projektu / G¢ast Zadatele na jednani hodnotici komise

Pokud je to uvedeno ve vyzvé / v navazujici dokumentaci k vyzvé, soucasti jednani hodnotici komise muze
byt Ucast Zadatele za Ucelem vysvétleni ¢i upresnéni informaci k hodnocené Zadosti o podporu. Konkrétni
postup, podminky a forma Ucasti/zapojeni Zadatele ve fazi vécného hodnoceni jsou popsany ve vyzvé/v
navazujici dokumentaci k vyzvé.

U&ast 7adatele na jednani hodnotici komise probihd formou predstaveni projektu Zadatelem (napt.
na zakladé prezentace) a/nebo zodpovidanim dotazi hodnotici komise. U¢ast Zadatele mdze mit podobu
prezencni, online (prostfednictvim video hovoru) ¢i pisemnou. Informace podané Zadatelem v pribéhu
jednani jsou zohlednény hodnotici komisi pfi hodnoceni Zadosti za predpokladu, Ze jsou v souladu
s vyzvou/pravidly. PFipustny obsah, rozsah sdélenych informaci k Zadosti na jednani hodnotici komise je
stanoven ve vyzvé / v navazujici dokumentaci k vyzvé. V pfipadé prezenéni ¢i online formy Gcasti Zzadatele je
ve vyzvé / v pravidlech stanoven ¢asovy limit.

Postup lze vyuZit v pribézZnych i kolovych vyzvach. Zapojenim Zadatele do procesu hodnoceni na jednani
hodnotici komise nesmi dojit k nerovnému pfistupu a diskriminaci Zadatel( v dané vyzvé.

Ucast zadatele na jednani hodnotici komise je zaznamendna v zapisu z hodnotici komise.

5.14.3. EX-ANTE KONTROLA

Pfedmétem ex-ante kontroly je primarné provéfit deklarovany stav v zddosti o podporu se stavem
skuteénym. RO je opravnén provést ex-ante kontrolu, pokud to povazuje za nezbytné, napf. na zakladé
podnétu hodnotitele/hodnotici/vybérové komise. Ex-ante kontrola mdze probéhnout formou kontroly na
misté nebo formou administrativniho ovéreni.

5.14.4. VYBER PROJEKTU

Cilem vybéru projekt je vybrat transparentné na zakladé vysledk(i vécného hodnoceni takové Zadosti
o podporu, které prispéji k plnéni vécnych a financnich cil( programu.
Vybér projektld mize byt realizovan jednim z nize uvedenych zplsoba:

vybérovou komisi, kterd mdze byt ustanovena pro kazdou relevantni vyzvu / skupinu vyzev / prioritu / skupinu
projektll a sestavenim seznamu doporucenych / nedoporuéenych / nahradnich projektd zarazenych do
zasobniku, pokud je vyzvou umoznén.

sestavenim seznamu doporucenych a nedoporucenych, pfipadné také nahradnich projektl zarazenych
do zdsobniku, pokud je vyzvou umoZnén.

Jednani vybérové komise
Vybérova komise se fidi Statutem a Jednacim fadem vybérové komise, jejichz vzory jsou k dispozici
na www.opjak.cz.

Vybérova komise projekt doporucuje/nedoporucuje k financovani, pfip. doporucuje s vyhradou (projekt
obdrzi podporu az po splnéni podminek stanovenych vybérovou komisi) nebo doporucenim, a to na zakladé
zpracovanych hodnoceni ve fazi vécného hodnoceni, které provedli hodnotitelé/ arbitr/hodnotici komise, a

84V pfipadé vicedennich jednéni zacind IhGta pro zvefejnéni béZet od posledniho dne jednani komise.
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ve vazbé na vysi alokace, pricemz vychazi z vysledkd hodnoceni projektd (a pofadi projektl dle bodového
ohodnoceni v pfipadé kolovych vyzev).

Sva stanoviska vybérova komise vidy zdlvodriuje tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné
stanovisko formulovéno. Kazdé zdGvodnéni musi byt transparentni, prikazné a jednoznacéné. Soucasné nesmi
byt uvedené dlvody v rozporu s kritérii, dle kterych byl projekt posuzovan. Kritéria vybéru a mozné dlvody
pro nedoporuéeni Zadosti o podporu vybérovou komisi jsou vidy uvedeny ve vyzvé / v navazujici dokumentaci
k vyzvé/ve Statutu a Jednacim radu vybérové komise.

Z jednani vybérové komise je pofizen zdpis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a
Cas zacatku jednani, prehled projektl doporucenych, nedoporucenych k financovani, vcetné popisu
zdUvodnéni ke kazdému projektu, jmenny seznam ucastnikd. Zapis z jednani vybérové komise je zvefejnén
nejpozdé&ji do 15 pracovnich dnti od data jednani na www.opjak.cz®.

Vybérova komise muze navrhnout vytvoreni zasobniku nahradnich projektli, pokud je vyzvou vytvoreni
zasobniku umoznéno.

Vysledkem faze vybéru projektd je seznam doporucenych a nedoporucenych projekt( k financovani,
pripadné seznam projektl zarazenych do zasobniku. V pfipadé, Ze faze vybéru projektl zahrnuje pouze
sestaveni seznamu doporucenych/nedoporucenych/nahradnich projektd zarazenych do zdsobniku (je-li
vyzvou umoznén), RO seznamy sestavuje dle vysledk( predchozi faze procesu schvalovani se sou¢asnym
zohlednénim disponibilni alokace vyzvy.

5.14.5. ZPUSOB OZNAMENI VYSLEDKU PROCESU SCHVALOVANIi ZADATELI

Do 10 pracovnich dni od ukon&eni kazdé faze procesu schvalovani® projektd je Zadatel vyrozumén o vysledku
dané faze.

Uspésni zadatelé jsou po ukonceni posledni faze procesu schvalovani vyrozuméni o doporudeni zadosti
o podporu k financovani formou interni depese. Zaroven jsou RO vyzvani k dolozeni dalsich podklad(i nebo
Udaja nezbytnych pro vydani Pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory®” — vice viz ka. 6.

Postup u neuspésnych Zadatell je popsan v kap. 5.15 a 5.16.

5.15. VYJADRENi K PODKLADUM PRO VYDANiIi ROZHODNUTI — ZADOST O PREZKUM

Neulspésny Zadatel je opravnén vyjadrit se k podkladim pro vydani usneseni/rozhodnuti, tj. v terminologii
MS2021+ podat Zadost o pfezkum?®® vidy v ndvaznosti na sezndmeni s podklady pro vydani usneseni o
zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti, a to ve IhGté 15 kalendafnich dnli ode dne dorucéeni podkladi
pro vydani usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti prostfednictvim IS KP21+. Tato lhita
zacind plynout ode dne, kdy se do IS KP21+ ptihlasi Zadatel nebo jim povérena osoba, pfipadné po uplynuti
10 kalendarnich dni ode dne, kdy byl dokument s ozndmenim o moznosti seznamit se s podklady pro vydani
rozhodnuti nebo usneseni do MS2021+ vioZen.

Nelspésnym Zadatelem je ten, jehoz Zadost o podporu nesplnila podminky pro postup do dalsi faze procesu
schvalovéni. Zadatelé, jejichz zadost o podporu byla zafazena do zasobniku nahradnich projektd, jsou rovné?
povaZovani za nelspéiné. Zadatelé, ktefi odmitli Upravy 7adosti navrhované ze strany RO (tj. odmitli

85V p¥ipadé vicedennich jednéni zacind IhGta pro zvefejnéni béZet od posledniho dne jednani komise.
86 Ukoncenim faze procesu schvalovéni je zpravidla zména stavu Zddosti o podporu v MS2021+.

87 Viz §14k odst. 3 rozpoctovych pravidel.

88 Nejednd se o postup dle § 94 a nasl. spravniho fadu.
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zapracovat vyhrady hodnotici/vybérové komise), maji pfed vydanim rozhodnuti o zamitnuti Zaddosti rovnéz
narok vyjadrit se k podkladlim pro vydani rozhodnuti o zamitnuti Zadosti prostfednictvim Zadosti o pfezkum.

Zadatel podava 7adost o prezkum prostfednictvim IS KP21+ (viz pfiloha €. 1), popf. ve vyjimeénych
a odlvodnénych pfipadech (napf. nefunkénosti IS KP21+) prostfednictvim datové schranky. Za den doruceni
7adosti o prezkum RO/poskytovateli se povazuje den, kdy 7adatel poda Zadost o pfezkum. Pokud bylo vydano
usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti, nebude k Zadosti o pfezkum podané po marném
uplynuti vy3e stanovené lhdty ze strany RO bran zfetel.

Zadost o prezkum bude ze strany RO posuzovana v pFipadé, 7e doslo k porudeni pravidel & metodickych
postuptdl OP JAK ze strany RO, tzn. pfedeviim v nasledujicich ptipadech:

objektivni rozpor komentare/odlvodnéni stanoviska hodnotitele, resp. hodnotici nebo vybérové
komise, s platnymi pravnimi a obdobnymi normami ¢i metodickymi predpisy (tj. s vyzvou ¢i navazujici
dokumentaci k vyzvé, napf. s témito Pravidly pro Zadatele a prijemce apod.);

komentar/oddvodnéni stanoviska hodnotitele, resp. hodnotici nebo vybérové komise neni v souladu s
pravidly pro hodnoceni a vybér projektd;

zfejma chyba v oddvodnéni/stanovisku hodnotitele, resp. hodnotici nebo vybérové komise (napf.
hodnotitel se kriticky vyjadfuje k chybé&jicimu, nikoliv nedostate¢nému popisu nékteré ¢asti Zadosti o
podporu a Zadatel v Zadosti o prezkum prokaze, Ze je popis v Zadosti o podporu obsazen);

nedodrZeni nékterého z procesnich postupl v procesu schvalovani;

podjatost/stret zajmu/poruseni mléenlivosti a nestrannosti hodnotitele.

Nevyhovéno bude ze strany RO pFipominkdm v zadosti o pfezkum:

které nesplni nékterou z vySe uvedenych podminek;

odvolavajicim se proti odbornému nazoru hodnotitele bez doloZeni dlikazu o poruseni konkrétniho
pravidla OP JAK;

které jsou zmatecné (neni zfejmé, ¢eho se Zadatel domah3, proti kterému z hodnotitell svoji pfipominku
vznasi, obsahuji vécné chyby apod.);

odvolavajicim se proti nedoporuceni k financovani z didvodu nedostatecné financni alokace vyzvy;

odvolavajicim se proti nedoporuceni k financovani z divodu podpory dfive podanych zadosti o podporu
(relevantni v pfipadé pribéznych vyzev);

odvoldvajicim se proti nedoporuceni k financovani z divodu podpory Zadosti o podporu, které
ve vécném hodnoceni obdrzely vyssi pocet bodU (relevantni v pfipadé kolovych vyzev)

v pfipadé podani opakované Zadosti o pfezkum k vysledku jedné faze procesu schvalovani.

Zadatel je ve svém podéni povinen:

stanovit/odlvodnit, pro¢ podavé Zadost o prfezkum (s hodnocenim kterych konkrétnich kritérii Ci
postupl nesouhlasi);

jasné odlvodnit svoje stanovisko a doloZit jej jednoznacnymi a objektivnimi dlkazy obsazenymi v Zadosti
o podporu, tyto dlikazy musi byt podloZeny konkrétnimi odkazy na pfislusné ¢asti Zadosti o podporu ci
jejich pfiloh, na pFislusnou ¢ast vyzvy/navazujici dokumentaci k vyzvé (na dodatecné
informace/podklady, které nebyly uvedeny v zadosti o podporu nebo jejich pfilohach, nebude bran
zietel);
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- stanovit, jakého vysledku se poddnim Zadosti o pfezkum domaha®.

Zadatel je povinen predloZit 74dost o pfezkum v kompletni podobé. Na dodate¢né dokumenty zaslané po
podani 7adosti o prezkum nebude bran ze strany RO/poskytovatele zietel, jestlize jiz bylo
usneseni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti vydano.

Zadost o prezkum je vyporadana jednim z nize uvedenych zp(isobii:
- vyhovéni Zadosti o prezkum jako divodné;

- vyhovéni Zadosti o prfezkum jako ¢astec¢né dlvodné;

- nevyhovéni Zadosti o pfezkum z formalnich divodd®’;

- nevyhovéni zZadosti o pfezkum pro nedilvodnost.

Lhta pro vytizeni Zadosti o prezkum je stanovena na 30 kalendarnich dnli ode dne podani Zadatelem. U

vvvvvv

informovan prostiednictvim IS KP21+.

Pokud je 7Zadost o prezkum shleddna ddivodnou nebo ¢aste¢né diivodnou, provede RO nezbytna opatieni
k ndpravé. Pfehodnoceni zadosti o podporu zajistuje opravny hodnotitel/komise/RO. K pfehodnoceni dojde
pouze v pripadech, kdy je s ohledem na mozné maximum bodu v prehodnocovanych kritériich mozné zvratit
vysledek hodnoceni, tzn. plvodné nedoporucenou zadost o podporu doporucit k financovani.

Pokud je Zadost o prezkum shledana nedidvodnou, postupuje se dle kap. 5.16.
Proti vyfizeni Zadosti o prezkum jiz neni mozné ze strany zadatele podavat zadné dalsi vyjadreni.

s v s

5.16. ROZHODNUTI O ZAMITNUTi ZADOSTI / USNESENi O ZASTAVENI RiZENi

V pfipadech neuspésnych Zadatell, ktefi do 15 kalendarnich dnl ode dne doruceni vyzvy k sezndmeni se s
podklady pro vydani usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti, nevyuZili moznost vyjadfit se
k podkladdim pro vydani usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti (tj. nepodali Zadost o
prezkum), nebo se prava na vyjadreni k podkladdim pro vydani rozhodnuti/usneseni vzdali, nebo v pfipadech,
kdy Zadost o podporu nebyla po vyfizeni Zadosti o prezkum vracena zpét do procesu schvalovani (vice viz kap.
5.14), vyda RO/poskytovatel usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti zadosti.

Usneseni o zastaveni fizeni/rozhodnuti o zamitnuti Zadosti obsahuje minimalné:
- vysledek hodnoceni a vybéru projekt(;

- odlvodnéni vyrazeni Zzadosti o podporu ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve kterém budou
uvedeny diivody a podklady pro rozhodnuti, a jak se RO/poskytovatel vyporadal s pfipadnym vyjadienim
Zadatele k podkladiim rozhodnuti;

- pouceni, Ze proti:
a) rozhodnuti o zamitnuti Zadosti nelze podat odvolani ani rozklad;

b) usneseni o zastaveni fizeni nelze podat odvolani ani rozklad.

89V pfipadé prabéznych vyzev je pfi formulaci poZzadovaného vysledku nutné vzit v ivahu, Ze o vysledném pofadi Zadosti o podporu rozhoduje datum
a ¢as podani zZadosti v IS KP21+.

9 Mezi formalni dGvody nevyhovéni zadosti o pfezkum pat¥i podani Zadosti o pfezkum po marném uplynuti lh(ty, jinym neZ pfedepsanym zp(sobem ¢i
podani opakované zadosti o prezkum k vysledku jedné faze procesu schvalovani.
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V pripadé pribézné vyzvy mohou neulspésni Zadatelé podat prepracovanou Zadost o podporu v ramci vyzvy
opakované, pokud vyzva nestanovi jinak.
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6. KAPITOLA — VYDANiI PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTI/PREVODU PODPORY

6.1. POSKYTNUTI FINANCNi PODPORY ZADATELI

Pridélovani finan¢nich prostfedkd se fidi podminkami OP JAK a déle vychazi ze zavaznych metodickych
pokynl MMR a MF uvedenych v kap. 3.3.

Zadatel se s nékterymi zékladnimi podminkami platnymi pro pfidélovani finanéni podpory seznamuje jiz
v procesu pfipravy a predlozeni zadosti o podporu.

Jednd se o:
- programovy dokument OP JAK;

- aktualni znéni vyhlasené vyzvy a navazujici dokumentace k vyzvé, jejiz souddsti je vzor pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory.

V ptipadé schvaleni projektu k financovani je nezbytné, aby se Uspésny Zadatel (a tedy budouci pfijemce)
podrobné seznamil se znénim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory upraveného pro dany projekt.
Tento dokument obsahuje hlavni podminky ptidéleni finanéni podpory a hlavni povinnosti prijemce. Nedilnou
soucasti pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory jsou dokumenty obsahujici podminky a pravidla, jimiz
bude povinen se pfi realizaci projektu fidit. Jedna se o pFilohy pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory:

- Zakladni parametry projektu;
- Pravidla pro zadatele a pfijemce;
- pripadné dalsi dokumenty uvedené v pravnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory.

VSechny verze navazujici dokumentace kvyzvé, véetné vzor( Zakladnich parametr(l projektu, jsou
zverejnovany zplsobem umozniujicim dalkovy pristup na www.opjak.cz. Pravidla pro Zadatele a pfijemce a
dalsi navazujici dokumentace k vyzvé jsou na webu OP JAK u pfislusné vyzvy pribézné aktualizovany, pro
pfijemce zdvazné jsou vsak vidy verze dokumentu uvedené v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.
O prijeti novéjsich verzi Pravidel pro Zadatele a ptijemce, dalSich zavaznych dokumentt a o zménu Zakladnich
parametr k projektu si mGZe pfijemce v prlibéhu realizace projektu pozadat formou podstatné zmény
zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory (viz kap. 7.4.2.1.).

6.2. FORMY PRIDELENi FINANCNICH PROSTREDKU

Finan¢ni podpora bude pfijemci poskytnuta v navaznosti na doporuceni predlozené Zadosti o podporu k
financovani a na zakladé vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. Poskytovatelem podpory je
MSMT (RO OP JAK), vyjma projektd, kde je ptijemcem PO 0SS, jejimz zfizovatelem neni MSMT a jimZ nenf
podpora poskytnuta dle zdkona o podpore vyzkumu a vyvoje (viz dale).

Jednotlivé druhy pravnich akt( o poskytnuti/prevodu podpory upravuji vztahy mezi poskytovatelem podpory
a prijemcem. Pravni akty o poskytnuti/pfevodu podpory jsou zpracovany na zakladé zavaznych dokumentd
OP JAK a platné legislativy EU a CR.

RO OP JAK vydava nasledujici druhy pravnich aktl o poskytnuti/ptevodu podpory dle typu pFijemce.

a) Rozhodnuti o poskytnuti dotace vsouladu s § 14 odst. 4 rozpoctovych pravidel v pripadé vétsiny
projektd; pfijemcem je napt. PO zfizovana MSMT, PO, které je dotace poskytovéna na zékladé zdkona o
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podpofe vyzkumu a vyvoje®!, tzemni samospravny celek, PO Uzemniho samospravného celku, vefejna
VS, vyzkumna organizace aj.

b) Opatieni ndméstka v pripadé projekt(, kde pFijemcem je 0SS — MSMT, pfipadné CSI (0SS pfimo fizena
MSMT), se stanovenymi konkrétnimi podminkami pro poufZiti prostfedk podle § 26 odst. 2 rozpoctovych
pravidel.

c) Podminky zafazeni prostfedkd do rozpoctu vydaja (dale jen ,Podminky“), v pfipadé projektl, jejichz
realizatory jsou mimorezortni 0SS°? a jimi zfizené statni pfispévkové organizace, tj. 0SS a PO 0SS, jejich
zfizovatelem neni MSMT a jimZ neni podpora poskytnuta dle zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje.
V pfipadé, Ze pfijemcem je PO OSS mimorezortni OSS, vydava nasledné mimorezortni OSS, resp.
zfizovatel PO 0SS, své vlastni Rozhodnuti o poskytnuti dotace dle rozpocétovych pravidel, v némz jsou
respektovany Podminky a néleZitosti zaslané MSMT.

V ptipadé, kdy je pfijemcem projektu obsahujiciho investiéni vydaje MSMT?? / €SI / PO MSMT nebo PO
zfizovana jinou OSS, které dotaci poskytuje dle zakona o podpore vyzkumu a vyvoje MSMT, je déle provadéna
tzv. registrace akce v SMVS®*. Jeji povinnou pfilohou je vidy stanoveni podminek pro realizaci projektu.

ZadatelGm, jejich? projekt byl doporucen k financovani, budou finanéni prostiedky podpory poskytnuty na
zakladé téchto pravnich aktd o poskytnuti/pfevodu podpory, vidy v zavislosti na typu pfijemce. Podminkou
podpory z OP JAK neni samostatny bankovni ucet/poducet pro dany projekt, pokud neni vyzvou a navazujici
dokumentaci k vyzvé stanoveno jinak.

NaleZitosti pravnich aktli o poskytnuti/pfevodu podpory (v zavislosti na typu pravniho aktu a pfislusné
legislativy) jsou:

- ndzev a adresa poskytovatele podpory;

- oznaceni pfijemce podpory, resp. realizatora projektu;

- specifikace projektu;

- Ucel, na ktery je podpora poskytovana;

- Ih(ta, v niz ma byt dosazeno Ucelu;

- vySe poskytnuté podpory;

- den vydani (vypraveni) pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory;
- rozélenéni prostredk;

- zpUsob poskytovani prostifedk( na projekt;

- doba realizace podpofeného projektu;

- povinnosti pfijemce podpory, resp. realizatora projektu;

- podminky uZziti podpory;

91 Rozhodnuti o poskytnuti dotace podle rozpottovych pravidel a zérover podle zdkona o podpofe VaV se vydava ve vyzvach vyhlasenych ve
specifickych cilech 1.1 a 1.2 OP JAK.

92 poskytovatel pfi administraci Zddosti o podporu / projektu OSS postupuje obdobnym zplsobem jako u Zadatell/pfijemct dotaci v souladu s platnou
legislativou. Je-li v téchto pravidlech pouZivan pojem ,dotace”, ma se za to, Ze u Zadatel(/pFijemcQ, ktefi jsou OSS, se hovofi o Uéelové vazanych
prostfedcich statniho rozpoctu.

9 S vyjimkou projektt technické pomoci.

9V pripadé, kdy je prijemcem projektu obsahujiciho investi¢ni vydaje OSS jina nez MSMT nebo €8I, & PO zfizovana jinou 0SS nez MSMT (a MSMT
neni poskytovatelem dotace), provadi registraci akce v SMVS pfislusna OSS.
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- pripadné stanoveni snizenych odvod( za poruseni rozpoctové kazné a pripadd, kdy se nejedna v pripadé
neplnéni povinnosti stanovenych pravnim aktem o poskytnuti/prevodu podpory o poruseni rozpoctové
kazné v souladu s rozpoctovymi pravidly.

6.3. VYROZUMENI ZADATELE O SCHVALENi ZADOSTI O PODPORU Z OP JAK

O doporuceni Zadosti o podporu k financovani jsou Uspésni Zadatelé vyrozuméni formou interni depese. Tato
depese je Uspésnym Zadatellim zaslana prostrednictvim IS KP21+ zpravidla do 10 pracovnich dni od ukonceni
posledni faze procesu schvalovani pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

V ptipadé, Ze je Zadost o podporu doporucena k financovani (bez vyhrad), je Zadatel vyzvan formou interni
depese ke kompletaci podklad pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, umoznuje-li to
vyzva (véetné Ihlty pro jejich dodani).

V pfipadé, Ze je Zadost o podporu doporucena k financovani s vyhradou, je Zadatel formou interni depese
vyzvan k Upravé Zadosti o podporu vIS KP21+°> a kompletaci podkladl pro vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory (véetné Ihity pro jejich dodani). Ze strany zadatele je zadost o podporu
upravena v souladu se znénim vyhrad hodnotici/vybérové komise. Zadatel mdze ve véci Upravy zadosti
konzultovat s RO pouze zplsob zapracovani vyhrad hodnotici/vybérové komise, tj. zpGsob, jakym Zadatel
splni podminky stanovené hodnotici/vybérovou komisi. Pfedmétem konzultace ve véci Upravy zadosti
nemuze byt zména vysledk( hodnoceni a vybéru projektd, tzn. zména znéni vyhrad hodnotici/vybérové
komise. Splnéni vSech vyhrad Zadatelem je nezbytnou podminkou pro podporu projektu. Pokud vyhrady
zapracovany nejsou, je zadost o podporu vyrazena z procesu schvalovani.

Hodnotici/vybérova komise muze v zapisu z jednani formulovat kromé vyhrad také doporucdeni pro Uspésné
Zadatele. Rozhodnuti, zdali budou v Zadosti o podporu zohlednéna zcela/z¢asti ¢i nikoli, je v pravomoci
Zadatele, ktery pripadné Zadost upravi ¢i doplni a o svém rozhodnuti akceptovat/ ¢astecné
akceptovat/neakceptovat doporuceni informuje poskytovatele interni depesi.

6.4. DOKLADY POTREBNE K VYDANi PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTI/PREVODU PODPORY

Uspééni zadatelé musi pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory zaslat RO vechny doklady
pozadované ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé, resp. ve vyzvé k doloZeni podklad( zaslané interni
depesi®®. Tyto dokumenty jsou Zadatelé povinni odeslat ve formé a lhité stanovené poskytovatelem
(zpravidla 15 pracovnich dnd). Nejsou-li poZadované podklady pro vydani rozhodnuti dodany, RO 7adost
zamitne.

K pozadovanym dokumentlm patfi zejména:
1) PIna moc / povéreni k zastupovani
Za koho se doklada: Zadatel/partner.

Kdy se doklada: pokud chce byt statutarni organ v pribéhu administrace projektu zastupovan a pfi
podéni Zadosti nebyla doloZena prezididlni pind moc nebo povéfeni.’

Forma doloZeni: original nebo uredné ovérena kopie.

9 Viz § 14k odst. 4 rozpoctovych pravidel.
% Viz § 14k odst. 3 rozpo&tovych pravidel.
97 Typy pIné moci/povéfeni viz pFiloha €. 7, pism. A.
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2)

3)

4)

5)

6)

Informace k plné moci / povéreni k zastupovani jsou uvedeny v Pfiloze €. 7.
Souhlas zfizovatele s realizaci projektu
Za koho se doklada: Zadatel.

Kdy se doklada: je-li Zzadatel PO nebo Skolskou pravnickou osobou zfizovanou statem, krajem, obci
nebo dobrovolnym svazkem obci. Nedokladd se, pokud souhlas zfizovatele byl predlozen jiz pfi
podani Zadosti o podporu.

Forma doloZeni: prosta kopie.
Prohlaseni o propojenosti s ostatnimi podniky
Za koho se doklada: Zadatel / partner s finanénim prispévkem.

Kdy se doklada: v pripadé projektu financovaného z EFRR (s vyjimkou subjekt( uctujicich dle vyhlasky
¢. 410/2009 Sb. (napf. OSS, Gzemni samospravny celek, PO)) a/nebo v pfipadé aplikace GBER,*®
a/nebo aplikace Na¥izeni Komise €. 1407/2013 (podpora de minimis)®°.

Forma dolozZeni: prosta kopie. Vzor prohlaseni je umistén na www.opjak.cz.
Smlouva o partnerstvi
Za koho se doklada: zadatel.

Kdy se doklada: pokud byla pfi podani zadosti o podporu dolozena pfiloha ,Principy partnerstvi
a prohlaseni o partnerstvi“.

Forma dolozZeni: prosta kopie. Vzor partnerské smlouvy je umistén na www.opjak.cz.
Dolozka osvédcujici souhlas zfizovatele s tim, aby pravnicka osoba uzaviela smlouvu o partnerstvi
Za koho se doklada: zadatel.

Kdy se doklada: je-li smluvni stranou prdvnicka osoba zfizovana statem, krajem, obci nebo svazkem
obci a soucasné je zdkonem stanovena jako podminka platnosti smlouvy o partnerstvi s financnim
prispévkem doloZka osvédcujici souhlas zfizovatele pravnické osoby s tim, aby prdvnicka osoba
smlouvu o partnerstvi uzavrela.

Forma doloZeni: prosta kopie.

Doklad o bezdluznosti*® — doklad o bezdluznosti vii¢i finanénimu Gfadu a Ceské spravé socialniho
zabezpeceni.

Doklad prokazujici, Ze Zadatel / partner sfin. prispévkem nemda v evidenci dani zachyceny
vymahatelné dafové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla; nema nedoplatek
na socialnim zabezpe&eni a pFispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla.

Bezdluznost v0c¢i zdravotnim pojistovnam Zadatel pouze prohlasuje (soucdst Prohldseni
o prijatelnosti).

Za splnéni podminky bezdluznosti se povaZuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno
poseckdni dané nebo placeni dané ve splatkach dle ust. § 156 danfového fadu, nebo placeni

% Ve smyslu ¢l. 3, odst. 3 Pfilohy €. | Nafizeni ¢. 651/2014 (GBER).

9 Definice viz Metodicka prirucka k aplikaci pojmu ,jeden podnik“ z pohledu pravidel podpory de minimis, dostupna na WWWw.Uohs.cz.
100 Ne starsi 90 kalendatnich dni.
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7)

8)

9)

pojistného a penale ve splatkach dle ust. § 20a zdkona o pojistném na socidlnim zabezpeceni
a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Po uplynuti data poseckani dané (odloZené splatnosti) nebo data placeni dané ve splatkach
v predlozeném dokladu o bezdluznosti je Zadatel/partner povinen opakované a bez zbytecného
odkladu doloZit doklad o bezdluznosti prokazujici neexistenci vymahatelnych dariovych nedoplatkd.

Za koho se doklada: Zadatel / partner s fin. prispévkem s vyjimkou OSS a PO 0SS, uzemnich
samospravnych celkl, PO GUzemnich samospravnych celkl, dobrovolnych svazki obci a PO
dobrovolnych svazk( obci.

Kdy se doklada: pokud bylo doloZzeno pouze ¢estné prohlaseni pfi podani Zadosti o podporu (viz kap.
5.3).

Forma doloZeni: original nebo Ufedné ovérena kopie.

Doklad o minimalni hranici roéniho obratu

101

Za koho se doklada: zadatel, pfip. partner s finanénim prispévkem***, pokud bude vyzvan k dolozeni.

Kdy doklada: pokud bylo pfi podani zadosti o podporu dodano cestné prohlaseni o dolozeni
minimalni hranice ro¢niho obratu a soucasné nebylo mozno roc¢ni obrat dohledat ve verejné
dostupném rejstfiku spravovaném statem.

Forma doloZeni: prosta kopie vykazu zisk(l a ztrat za predchozi uzaviené ucetni obdobi.
Prohlaseni o velikosti podniku
Za koho se doklada: Zzadatel, ktery je MSP / partner s finanénim prispévkem, ktery je MSP.

Kdy se doklada: v pfipadé projektu financovaného z EFRR a/nebo v pfipadé aplikace GBER!%2
(Uzivatelska pfirucka k definici malych a stfednich podnik( k dispozici
na https://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora/manualy-metodiky-a-dalsi-dokumenty.html).
Nedoklada se, pokud je Zadatel / partner s finan¢nim prispévkem velky podnik.

Forma doloZeni: prosta kopie. Vzor prohlaseni je umistén na www.opjak.cz.

Doklad o bankovnim Gétu/podaétul®® — informace o bankovnim Gétu nebo poduétu uréeném

pro finan¢ni operace spojené se schvalenym projektem.

Je akceptovan dokument vydany bankou, obsahujici vSechny relevantni informace, napf. smlouva o
uctu, potvrzeni o vedeni Uctu, vypis z Gctu bez finan¢nich adajl. Potvrzeni a vypis (kromé uzaviené
smlouvy o vedeni Uctu) nesmi byt starsi nez 90 kalendarnich dni od data zaslani vyrozuméni o
schvaleni financni podpory ze strany poskytovatele podpory. Bankovni ucet miZe byt zaloZzen u
jakékoliv banky opravnéné piisobit v Ceské republice a musi byt veden vyhradné v méné CZK. Platby
ptijemci je mozné poukdazat pouze na ucet specifikovany v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory. Subjekty vyjmenované v § 3 pism. h) rozpoctovych pravidel, které maji Géty vedeny u Ceské
narodni banky (CNB), jsou povinny uvadét pro tcely poskytnuti/pifevodu podpory pouze tyto Uty
zfizené u CNB — doklad o zfizeni bankovniho Gctu tito Zadatelé nedoklddaji. Pfijemce je povinen
zachovat svlij bankovni Ucet i po ukonceni realizace projektu az do doby finan¢niho vyporadani, viz
kap. 7.9.2.

101 v pFipadé projektl, kde se na realizaci podili partner/partnefi s fin. pfispévkem, mize relevantni ¢ast odpovidajici podilu partnera/partnerd s fin.
pFispévkem Zadatel prokazat prostifednictvim partnera/partner( s fin. pfispévkem.

102 Definice malého, stfedniho viz GBER, pfiloha I.

103 Nevztahuje se na individudlni projekty systémové.
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10)

11)

12)

Za koho se doklada: zadatel.

Forma doloZeni: prosta kopie.

Doklad o bankovnim Gétu zfizovatele®.

Za koho se doklada: zadatel.

Kdy se doklada: v pripadé tzv. ,pritokové dotace”, a to v pripadé PO ztizenych dobrovolnym svazkem
obci.

Forma doloZeni: prostd kopie. Je akceptovdn dokument vydany bankou, obsahujici vsechny
relevantni informace, napf. smlouva o Uctu, potvrzeni o vedeni Uctu, vypis z Uctu bez financnich
udajli. Potvrzeni (kromé uzaviené smlouvy o vedeni G¢tu) nesmi byt starsi nez 90 kalendarnich dni
od data zaslani vyrozuméni o schvaleni finan¢ni podpory ze strany poskytovatele podpory.

Doklady prokazujici skutecnost, ze vSechny subjekty zapojené do realizace projektu, které obdrzi
podporu (Zadatelé / partnefi s fin. pfispévkem), nejsou podnikem v obtiZich!%,

Pro ovéreni se vychazi z Metodického pokynu pro ovérovdni podniku v obtiZich priimplementaci fondd
EU v programovém obdobi 2021-2027.

Doklada se prostfednictvim pfilohy €. 6 Test kritérii podniku v obtizich. Dale se dokladaji ro¢ni Gcetni
zavérky za posledni dvé uzaviend ucetni obdobi zadatele/partnera s fin. pfispévkem, tj. zejména
rozvaha, vykaz zisku a ztraty, priloha k Gcetni zdvérce, pfehled o majetku a zavazcich, prehled o
pfijmech a vydajich, pfip. vykaz penéznich tokd (cash flow) a prehled o vlastnim kapitalu.

Zadatel / partner s fin. prispévkem, ktery patfi do skupiny podnikd'®, musi prokdzat, e kritéria

podniku v obtiZich nejsou naplnéna ani na Urovni celé skupiny (Zadatel / partner s fin. pfispévkem
vyplni v pfiloze ¢. 6 Test kritérii podniku v obtiZich rovnéz list ,skupina podniki” na zakladé
konsolidovanych finan¢nich Gdajd celé skupiny, pfip. souétem relevantnich financnich Gdajd
jednotlivych ¢lend skupiny v pfipadé, Ze skupina nepodléhd povinnosti konsolidace). Informace
za skupinu podnik( se nevypliuji v pripadé Zadatell/partner( Uctujicich dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
(napf. OSS, uzemni samospravny celek, PO, statni fondy).

Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo vyzadat si i dalsi doklady, které dosvédcuji udaje z ¢estného
prohlaseni o tom, Ze Zadatel / partner s finanénim ptrispévkem neni podnikem v obtiZich.

Za koho se doklada: Zadatel / partner s finanénim prispévkem.

Kdy se doklada: relevantni pouze pro vyzvy z EFRR a/nebo pro projekty financované dle GBER.
Forma doloZeni: prosta kopie.

Interni Gcetni smérnice prijemce

Za koho se doklada: Zzadatel / partner s finanénim prispévkem.

v rv

Kdy se doklada: relevantni pro zadatele / partnery s finan¢nim pfispévkem, jejichz Géetnictvi se fidi
vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,

104 Nepovinné, pokud zfizovatel je soucasné poskytovatelem podpory.

105 73kaz podpory podnikim v obtiZich se nevztahuje na podniky, které ke dni 31. prosince 2019 v obtiZich nebyly, aviak dostaly se do obtizi az v
pribéhu obdobi od 1. ledna 2020 do 31. prosince 2021 (v disledku pandemie COVID-19).

106 Cela skupina propojenych podnikl, mezi kterymi existuji ovladaci vztahy (majetkové, finanéni, pravni nebo jiné), které umozfiuji jednomu zdroji
dominantnim zpUsobem ovliviiovat viechny podniky v dané skupiné podnikd. Skupina podnikd se spole¢nym zdrojem kontroly se sleduje nejen
prostfednictvim vztaht mezi pravnickymi osobami, ale také prostfednictvim vztahu fyzické osoby nebo skupiny fyzickych osob vystupujicich spole¢né
(propojenost podnikt pres fyzické osoby). Rozsah skupiny podnikd se prekryva s vymezenim ,,propojenych podniki“ (viz kap. 5.3 Metodického pokynu
pro ovérovdni podniku v obtiZich), rozhodné jsou nicméné realné ovladaci vztahy mezi subjekty skupiny.
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o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi
v soustavé podvojného ucetnictvi, nebo vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o Gcéetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, pro Gcetni jednotky, u
kterych hlavnim predmétem ¢innosti neni podnikani, pokud Uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi,
a to zdlvodu doloZeni hranice pro dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek platny v dané
organizaci.

Forma doloZeni: prosta kopie.

Zadatel je povinen doloZit upravenou zadost o podporu s pfilohami v IS KP21+ dle pokynu RO/poskytovatele
véetné:

- aktualizovaného finan¢niho planu zalohovych plateb a vyuctovani (neni-li v MS2021+ automaticky
generovan a v pfipadé kraceni rozpoctu na zakladé hodnoceni/vybéru), ktery bude slouZit pro nastaveni
zadvaznych financ¢nich ukazatell projektu a pro uréeni vyse prvni zalohové platby, jez bude uvedena v
pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory;

- aktualizovaného data zahajeni fyzické realizace projektu (toto datum bude nasledné uvedeno v pravnim
aktu o poskytnuti/pfevodu podpory): v pfipadé, Ze datum zahajeni fyzické realizace projektu nastane ke
dni / po datu vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory jde o aktualizované Pfedpokladané
datum zahajeni fyzické realizace projektu. V pripadé, Zze datum zahajeni fyzické realizace projektu
nastalo pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, vyplni Zadatel v IS KP21+ Skuteéné
datum zahdjeni fyzické realizace projektu;

- aktualizovaného Predpokladaného data ukonceni fyzické realizace projektu, bez mozZnosti Upravy
celkové délky projektu;

- aktualizovanych nebo vyplnénych zaznam( a hodnot specifickych datovych poloZek (SDP) stanovenych
vyzvou / navazujici dokumentaci k vyzvél®’,

- poskytnuti sou€innosti p¥i nastaveni kategorii intervenci na projektu dle pokynu RO/poskytovatele, je-li
o to pozadan.

Uplny prehled pozadovanych podkladil je uveden v navazujici dokumentaci k vyzvé. Nad ramec téchto
dokumentd si RO mGze od Zadatele vyzadat doplfiujici informace, je-li to nezbytné pro vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory. Nebudou-li Zadatelem poskytnuty poZadované informace ve stanovené
Ihaté, maze RO 7adost zamitnout.

Jednotlivé formy doloZeni pfiloh jsou detailné popsany v kap. 5.2.

6.5. PRIDELENiI FINANCNi PODPORY

Vydéanim pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory, resp. nabytim pravni moci (dnem doruceni) v pfipadé
rozhodnuti o poskytnuti dotace, se Zadatel stavd pfijemcem a je povinen fidit se pfi realizaci projektu
zdvaznymi podminkami uvedenymi v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, véetné ptiloh.

Pfijemce je opravnén pozadat o zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, a to formou
zménového fizeni v IS KP21+. Zménu lze provést pouze v souladu s rozpoc¢tovymi pravidly (§ 140) a pravidly
stanovenymi v PpZP (viz kap. 7.4).

107 podrobné pokyny k vyplnéni specifickych datovych poloZek jsou uvedeny v UZivatelské pFiruéce IS KP21+.
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Poskytovatel podpory v pfipadé schvaleni Zadosti o zménu vyda na zdkladé Zadosti pfijemce tzv. Rozhodnuti
0zméné pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, ve kterém stanovi, jaké naleZitosti pGvodniho
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory se méni, popf. nahrazuji, pficemzZ plvodni pravni akt o
poskytnuti/ pfevodu podpory zlstava nadale v platnosti. V pfipadé zamitnuti Zddosti o zménu Poskytovatel

s v

vyda Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o zménu.

Poskytovatel podpory vyda tzv. opravné rozhodnuti/usneseni® i bez 7adosti pfijemce k provedeni opravy
zfejmych nespravnosti, jimiz jsou zejména chyby v psani a poctech. Podminky prdvniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory (§ 14 odst. 4 pism. g) rozpoctovych pravidel) mohou byt ménény pouze do
okamziku, kdy jejich porusenim dojde k poruseni rozpoctové kazné.

6.6. FINANCNIi MILNiKY

Finanéni milnik vyjadfuje minimalni vy3i vydajd projektu, kterou je pfijemce povinen v Ghrnu predlozit RO za
sledovana obdobi, pro kterd je finan¢ni milnik stanoven®. Finanéni milniky nastavuje RO na zakladé
predlozeného finan¢niho planu zaloh a vyuctovani, sestaveného zadatelem v zadosti o podporu a pfipadné
upraveného na zakladé kraceni nebo Uprav rozpoétu pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory. Vyse finan¢nich milnikd je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. Po vydani
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory muze dojit k dpravé stanovenych finanénich milnikd ¢i
k nastaveni nového finanéniho milniku, a to prostfednictvim zménového fizeni.

Financni milniky budou sledovany pouze u projektl, jejichz doba trvani od data zahajeni realizace
do predpokladaného data ukonceni realizace je delsi nez 30 mésicl. Finan¢ni milnik nebude stanoven na
obdobi, po kterém by zbyvalo do konce realizace projektu méné nez 4 mésice. Finan¢ni milnik nebude také
stanoven v pfipadé, kdy dojde k prodlouzeni realizace projektu a obdobi, pro které by mél byt stanoven novy
financni milnik, jiz probiha.

Stanoveni vyse finan¢niho milniku

Finanéni milnik projektu je stanoven ve vysi 80 % kumulativni ¢astky vyuctovani uvedené ve financnim planu
za obdobi, pro které je finanéni milnik stanoven!. Prvni finanéni milnik se zpravidla stanovi za prvni dvé
nasledujici sledovana obdobi v pfipadé, Ze kazdé sledované obdobi trva Sest mésicli (popf. prvni sledované
obdobi trva ¢tyfi mésice a druhé Sest mésicl) nebo za tfi nasledujici sledovana obdobi v pripadé, Ze kazdé
sledované obdobi trvé Etyfi mésice!. Finanéni milniky jsou kumulativnimi ukazateli. Tzn. obdobi, pro které
je stanoven kazdy dalsi finan¢ni milnik, zahrnuje vidy obdobi pfedchozich finan¢nich milnik(, a navic dalsi
obdobi zpravidla v rozsahu uvedeném pro stanoveni prvniho finanéniho milniku. Obdobné, ¢astka kazdého
dalsiho finan¢niho milniku zahrnuje vzdy ¢astky predchozich finanénich milnikd, a navic ¢astku pripadajici na
dalsi obdobi (viz priklad nize).

V pfipadé, Ze pfijemci vyvstane v pribéhu realizace projektu potfeba upravit vysi finanéniho milniku, maze
pozadat o zménu pfes zménové fizeni, viz kap. 7.4.2.1. Finan¢ni milniky neni tfeba upravovat v pfipadé, Ze je
ze strany prijemce jisté, Ze budou pInény do minimalni vyse uvedené v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory.

108 Resp. provede z téchto zfejmych nespravnosti vyplyvajici opravy u projektd evidovanych v SMVS (je-li relevantni), které neméni zavazné parametry.
109 yydaje projektu, které jsou zahrnuty do finanéniho milniku, pfijemce piedklada v ramci ZoR / ZoP.

110 E3stka financniho milniku je vypoctena z ¢astek planovaného vytétovani vydaj, pficems? tyto vydaje jsou prijemcem zpravidla spolufinancovany,
ato v souladu s pravidly spolufinancovani projektt OP JAK. Tzn., pokud ma pfijemce povinnost spolufinancovat vydaje projektu, pak ¢astka finanéniho
milniku zahrnuje i tu ¢ast vydaju, kterd pfipadd na spolufinancovéni ze strany pfijemce, nevyplyva-li z nastaveni vyzvy jinak.

111 Délka obdobi, za které je finan¢ni milnik stanoven, mulze byt v pribéhu realizace projektu upravena, a to napf. v souvislosti s predloZzenim
mimoradné ZoR apod.

Pravidla pro Zadatele a prijemce — obecnd cdst

Verze: 1 Datum ucinnosti: 17. 05. 2022 Stranka 90 z 221



Vyhodnocovani pInéni financnich milnika

Vyhodnoceni finanénich milnikd bude provedeno k terminu schvaleni ZoP za posledni sledované obdobi, pro
néz je finanéni milnik stanoven. Pfi vyhodnoceni splnéni vyse finan¢niho milniku se sectou veskeré
predloZené ¢astky vyuctovani, které jsou zahrnuty do soupisek dokladd pFislugnych ZoP (po ocisténi o vydaje,
které prijemce v pribéhu schvalovani vyjme ze soupisky dokladd, tzn. finalni verze soupisky pred schvalenim
RO) a porovnaiji se s vy3i finanéniho milniku (k ¢astce vyuétovani RO pfipocte také vydaje, které nebyly oproti
pldnu v daném obdobi vyGctovany z ddivodu predani zakazky na UOHS, aviak za podminky, e UOHS doposud
ve véci nerozhodl — tuto skuteénost musi pFijemce poskytovateli doloZit; v pFipadé, Ze UOHS rozhodne, 7e
doslo k pochybeni pfi administraci zakdzky, bude hodnota zakazky zpétné odecétena od plnéni finan¢niho
milniku).

V pfipadé, Ze pfijemce nesplni ¢astku finanéniho milniku stanovenou v pravnim aktu o poskytnuti/prevodu
podpory, je mu stanoven odvod — plati pro prvni nesplnéni finanéniho milniku. U kazdého dalsiho nesplnéni
finanéniho milniku se odvod stanovi pouze tehdy, pokud ¢astka, o kterou nebyl aktudlné splnén financni
milnik, je vy$si neZ nejvyssi ¢astka, za jejiz nesplnéni byl jiz odvod udélen (viz priklad nize).

Pfiklad stanoveni a vyvhodnoceni finanénich milnikt

Projekt s dobou realizace 48 mésicli ma predpokladané zpUsobilé vydaje ve vysi 62 000 000 K¢. Prijemce si
pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory stanovil finan¢ni plan:

Pt¥iklad finan¢niho planu

Sledované obdobi Plan vyuctovani (v K¢)

1. 5000 000

2. 5000 000

10 000 000

10 000 000

10 000 000

10 000 000

5000 000

5000 000

O X |N | U bW

2 000 000

Sledovana obdobi trvaji 6 mésicl s vyjimkou prvniho obdobi, které trva 4 mésice, a posledniho obdobi, které
trva pouhé 2 mésice. Tento finanéni plan byl pracovniky RO vyuZit pro stanoveni finanénich milnikd:

Pfiklad stanoveni finanénich milnika

Financni milniky

Poradi Castka v K¢ (jedna se o min. éastku
financniho Obdobi, pro které je finan¢ni milnik stanoven vydajt, které musi pfijemce
milniku vyuctovat)
1. 1. - 2. sledované obdobi 8 000 000
2. 1. - 4. sledované obdobi 24 000 000
3. 1. - 6. sledované obdobi 40 000 000
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Priklad vyhodnoceni pInéni finanénich milnika

Financni milniky

v

' Por,ad,' Obdobi, pro které je financni vaftka v K,c (Jidna Se,o m"," Castka v K¢ (prostiedky, které
financniho o Castku vydaju, které musi vee v w w
o milnik stanoven ver - pfijemce skutecné vyuctoval)
milniku pfijemce vyuctovat)
1. 1. - 2. sledované obdobi 8 000 000 4 000 000
2. 1. - 4. sledované obdobi 24 000 000 20 000 000
3. 1. - 6. sledované obdobi 40 000 000 35 000 000

Prijemce nesplnil 1. finanéni milnik, protoZe kumulativné vyudctoval o 4 mil. K& méné, nezZ Cinila ¢astka 1.
finanéniho milniku. Pfijemci je za toto nesplnéni finan¢niho milniku vyméren odvod. Pfijemce dale nesplnil
ani 2. finan¢ni milnik, nebot kumulativné vyuétoval o 4 mil. K& méné, nez ¢inila ¢astka 2. finanéniho milniku.
Castka, o kterou nebyl splnén 2. finanéni milnik neni vy$$i ne? &astka, za kterou byl jiz vyméFen odvod
v souvislosti s 1. finanénim milnikem. Pfijemci tedy za nesplnéni 2. finanéniho milniku neni vyméren odvod.
Ptrijemce dale nesplnil ani 3. finanéni milnik, protoze kumulativné vyuctoval o 5 mil. K& méné néz Cinila ¢astka
3. finanéniho milniku. Castka, o kterou nebyl splnén 3. finanéni milnik je vy3si ne? nejvyssi ¢astka, za kterou
byl doposud pfijemci vyméren odvod v souvislosti s predchozimi finanénimi milniky (za 1. finanéni milnik byl
vyméren odvod, neboft pfijemce kumulativné vyicétoval o 4 mil. KE méné, v pfipadé 3. finanéniho milniku vsak
pfijemce kumulativné vyactoval o 5 mil. KE méné). Pfijemci tedy za nesplnéni 3. financniho milniku je

vyméren odvod.
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7. KAPITOLA — MONITOROVANi A ADMINISTRACE PROJEKTU

7.1. CASOVY RAMEC REALIZACE PROJEKTU

Prijemce realizuje projekt v dobé trvani projektu, tj. v obdobi od data zahdjeni fyzické realizace projektu
do data ukonceni fyzické realizace projektu. Datum zahdjeni a ukonceni fyzické realizace projektu pak
rozlisujeme predpokladané a skuteéné. Okamzik jejich vyplnéni v IS KP21+ ze strany Zadatele/ptijemce je
nasledujici:

Okamzik vyplnéni Zadatelem/pfijemcem

Datum Popis
v IS KP21+

Predpokladané datum
zahajeni fyzické
realizace projektu

Jedna se o datum, kdy
Zadatel/ptijemce planuje
zahdjit realizaci projektu.

Vyplfiuje se pfi zpracovani Zadosti
o podporu.

Predpokladané datum
ukoncéeni fyzické

Jedna se o datum, kdy
Zadatel/ptijemce planuje

Vyplnuje se pfi zpracovani Zadosti
o podporu.

realizace projektu ukondit realizaci projektu.

Skutecné datum Jedna se o datum, kdy ze

strany zadatele/pfijemce doslo | Zadosti o podporu, pokud je vyzvou /

Uvadi se na projektu bud' pfi pfedlozeni
zahajeni fyzické
realizace projektu k zahdjeni realizace projektu. navazujici dokumentaci k vyzvé umoznéno
zahdjit realizaci projektu dnem podani
zadosti o podporu, nebo v prvni priibézné
zpravé o realizaci'*2. Datum musi byt starsi
nebo rovno datu, kdy je vykazovano, tj.

vypliuje se az v okamziku, kdy nastalo.

Skuteéné datum Jednd se o datum, kdy ze Uvadi se na projektu v ZZoR4. Datum musi

ukoncéeni fyzické strany pfijemce doslo byt starsi nebo rovno datu, kdy je

realizace projektu k ukonéeni realizace®*® vykazovano, tj. vypliuje se az v okamziku,

projektu. kdy nastalo.

Casové rozmezi pro dobu trvani projektu, ve kterém projekt mize byt realizovén, tj. datum, od kdy je mozné
zahdjit realizaci a nejzazsi datum ukonceni realizace projektu, je stanoveno ve vyzvé. Konkrétni doba trvani
projektu je pak uvedena v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

112V obdobi mezi podanim Zadosti o podporu a pfedlozenim prvni pribézné ZoR je mozné doplnit skuteéné datum zahajeni fyzické realizace
prostfednictvim zadosti o zménu.

113 Jednd se o dokonéeni vécné, nikoliv administrativni, tj. nékteré administrativni Ukony souvisejici s projektem mohou byt provedeny aZ po tomto
datu, napf. zpracovani ZZoR, vyporadani dotace se statnim rozpoctem atd.

114 pred predloZenim ZZoR je mozné doplnit skute¢né datum ukonceni fyzické realizace prostfednictvim zadosti o zménu.
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7.2. ZPRAVY PROJEKTU

Za Ucelem informovani RO o stavu a pokroku realizace, pfipadné udrzitelnosti projektu, ptijemce predklada
pravidelné zpravy o realizaci a udrZitelnosti projektu ¢i na vyzadani informace o projektu. Tyto zpravy
projektu umoZiuji poskytovateli podpory provést kontrolu plnéni cild a ucelu poskytnuti financnich
prostfedkl dle schvalené Zadosti o podporu, kontroly plnéni zavazné nastavenych ukazateld a indikatord,
souladu s podminkami pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory a souladu s pravnimi predpisy EU a CR,
a mohou pomoci véasnému odhaleni moznych rizik a potencidlnich nesrovnalosti.

Ze strany prijemce jsou predkladany tyto zprdvy projektu:

zprava o realizaci projektu — priibéZna (ZoR) / zavéreéna (ZZoR), spole¢né se 7adosti o platbu (ZoP),
informace o projektu (loP),

zprava o udrzitelnosti projektu — pribézna (ZoU) / zavérecna (ZZoU).

Zpravy projektu jsou predkladany vidy za stanoveny Casovy usek, tzv. sledované obdobi. Délka sledovaného
obdobi je stanovena ve vyhlasené vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

Podrobny popis zprav projektu, délka sledovanych obdobi a Ih(ty, jsou uvedeny v nasledujicich kapitolach.
Konkrétni délka sledovanych obdobi pro predklddani jednotlivych zprdv je uvedena ve vyhlasené vyzvé, resp.
v navazujici dokumentaci k vyzvé, pfipadné v PA.

Prehled zprav projektu relevantnich pro projekt je uveden v harmonogramu zprdv v IS KP21+.

Ptilohy zprav projektu

Soucasti zprav projektu mohou byt také prilohy, kterymi pfijemce dokldda realizaci klicové/jednotkové
aktivity nebo jeji ¢asti, vytvoreni vystupu/produktu nebo Uhradu zpusobilych vydaja.

Vycet, pfip. forma'?®
VyzVe.

pozadovanych pfiloh zprav projektu, jsou uvedeny ve vyzvé / navazujici dokumentaci k

Pfipadné vzory ptiloh ke zpravam projektu jsou umistény na www.opjak.cz.

Administrace zprav projektu

Zpusob predloZeni zpravy | Zpravy projektu véetné vsech jejich priloh (s ohledem na maximalni velikost vkladanych
soubor() jsou predkladany v elektronické podobé prostrednictvim IS KP21+. Jednotlivé
faze administrace zpravy ¢i informace jsou zobrazeny pomoci stavli workflow.

Obsah zpravy Obsah zpravy projektu stanovuje RO v ndvaznosti na vyhlagenou vyzvu k predkladani
Zadosti o podporu. Pokyny k vyplnéni jednotlivych poli formuldre jsou uvedeny
v UZivatelské priruéce IS KP21+ - Zpravy o realizaci. Ke zpravé projektu priklada
prijemce dokumenty prokazujici skutecnosti v ni uvedené.

Postup administrace Pfi kontrole jsou ovéfeny formalni naleZitosti i vécny obsah zprdvy, jejich pfiloh
zpravy a dolozenych vystupl/produktl. V pfipadé zjisténi nedostatkl dochazi k vraceni
ptijemci k doplnéni (v pfipadé zjisténi zavainych formdlnich nedostatkli nebo
nedostatkll zabranujicich kontrole obsahu zpravy je pfijemce nejdfive vyzvan k jejich
odstranéni, nasledné pak probiha kontrola obsahu zpravy).

Informace o vraceni ZoR / ZoP je piijemci zaslana prostiednictvim automatické depese
vIS KP21+. Zaroven je prijemci zaslana depeSe sinformaci o zpfistupnénych

115 popis jednotlivych forem dokladani pfiloh (original, Uredné ovérena kopie, prosta kopie) je uveden v kap. 5.2.
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obrazovkach k editaci. O dlavodech vraceni a pokynech kdoplnéni je pfijemce
informovan bud’ prostfednictvim obrazovky ,DuUvody vraceni“ na formulafi ZoR,
pfipadné podrobnosti jsou pak uvedeny v souboru vlofeném RO na obrazovce
,Dokumenty zpravy“ naformulafi ZoR; nebo prostfednictvim interni depese
s priloZenym souborem s vyzvou k odstranéni nedostatkd; anebo kombinaci uvedenych
moZnosti.

Pokud je zprava vracena ptijemci k pfepracovani, opravé anebo doplnéni, RO definuje
vidy plny vy€et nedostatkd zpravy, pokud se RO nedohodne s pFijemcem jinak
(napfiklad v pfipadé rozsahlych zprav je moiné pripominkovani fazovat z dlivodu
plynulého vyporadani). Pfijemce je povinen vyporadat pfipominky ke zpravé Cci
informaci ve |hGté stanovené RO. Zpravidla stanovi RO |hiitu na 10 pracovnich dni,
avsak v zavislosti na charakteru a rozsahu nedostatkt mdzZe stanovit i [hGtu kratsi nebo
delsi.

Doba administrace zpravy | Celkova doba administrace zpravy od podani prijemcem do schvaleni v pfipadé, Ze
nebudou identifikovany Zadné nedostatky vedouci k vraceni zpravy ¢i informace zpét

ptijemci, nepiekro¢i 40 pracovnich dn(i*'e.

Po dobu, po kterou je jakdkoliv z vySe uvedenych zprav vracena pfijemci k dopracovani,
nebo je nezbytné pfi kontrole podkladd ke zpravé pozadat o vyjadreni jiné organy,
dochazi k pferuseni Ihiity 40 pracovnich dnt. Jakmile je nedostatek odstranén a zprava
je vracena zpét na RO, zacina lhdta 40 pracovnich dni béZet od zacatku.

Zpusob vykonu kontroly Kontrola zpravy projektu je provedena formou administrativniho ovéreni ze strany RO.

Zpravy O jejim schvaleni/zamitnuti (a proplaceni/neproplaceni pfipadné ZoP) je pfijemce

informovan prostrednictvim interni depese. Zamitnuti zpravy znamena nesouhlas se
zaslanou formou nebo obsahem (napf. obsahuje nepravdivé nebo pochybné udaje,
které prijemce nedokazal obhdjit doloZenim doplriujici dokumentace). Zamitnuti
nastava ze strany RO pouze tehdy, jsou-li zamitnuty veskeré piedkladané vydaje.

Pokud byla v ramci administrativniho ovéreni nalezena zjiSténi, jsou vypracovany
Zavéry administrativniho ovéreni, které jsou vlozeny k zaznamu administrativniho
ovéreni v MS2021+, a zaroven zaslany prijemci interni depesi po ukonceni kontroly.

Moznosti prijemce K zavérim administrativniho ovéreni muzZe prijemce podat pripominky ve Ihaté
po schvaleni zpravy uvedené v kap. 11.

Odlisnosti v predkladani zprav projektu

A. Prekazka na strané prijemce

1) ProdlouzZeni lhlty pro predloZeni zpravy projektu — pokud ze strany pfijemce nelze z dlvodu hodného
zvlastniho zretele dodrzet Ih(tu pro predlozeni zpravy projektu, mizZe pozadat prostrednictvim interni
depese o prodlouzeni této lh(ity, a to minimalné 1 pracovni den pred jejim vyprienim. RO posoudi
relevantnost zdlvodnéni a informuje pfijemce prostfednictvim interni depese o vyhovéni ¢i nevyhovéni
jeho Zadosti. V pfipadé vyhovéni je prijemci stanovena prodlouzena lhlta v délce maximalné 10
pracovnich dni ode dne nasledujiciho po dni, kdy méla byt zprava projektu predloZzena v fadném terminu.
O prodlouzeni |h{ity Ize pozadat maximalné trikrdt a musi byt i nadale zajisténa plynuld realizace a
administrace projektu. NedodrZeni nahradni |hity bude povaZovano za podezieni na poruseni
rozpoctové kazné v souladu s kap. 10.

116V pFipadé loP bude IhGta omezena dle stanovené frekvence pfedkladani loP tak, aby ke schvéleni doslo dfive, nez bude pfijemce predkladat dalsi
ZoR.
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2)

3)

4)

1)

2)

Plati pro: ZoR, ZZoR, loP, ZoU, ZZoU.

Prodlouzeni lhiity pro odstranéni nedostatkli na zpravé projektu — pokud ze strany prijemce nelze z
dlvodu hodného zvlastniho zfetele dodrZet I|h(itu pro odstranéni nedostatkl, mulzZe pozadat
prostfednictvim interni depese o prodlouzeni této Ihlity, a to minimalné 1 pracovni den pred jejim
vypréenim. RO posoudi relevantnost zdGvodnéni a informuje pFijemce prostfednictvim interni depese
o vyhovéni ¢i nevyhovéni jeho Zadosti. V ptipadé vyhovéni je pfijemci stanovena prodlouzena Ihita
v délce maximdlné 10 pracovnich dni ode dne ndsledujiciho po dni, kdy mélo byt provedeno odstranéni
nedostatkd v plvodnim terminu. O prodlouZeni lhity Ize poZzadat maximalné trikrat a musi byt i nadale
zajisténa plynuld realizace a administrace projektu. Nedodrzeni nahradni Ihity bude povaZovano za
podezieni na poruseni rozpoctové kdzné v souladu s kap. 10.

Plati pro: ZoR, ZZoR, loP, ZoU, ZZoU.

Zkraceni ¢i prodlouzeni sledovaného obdobi pro predlozeni ZoR / ZoP (viz kap. 7.4.2.2) — nejedna se
o zkraceni ¢i prodlouzeni celkové doby realizace projektu; soucédsti této zmény je Uprava finanéniho
planu.

Plati pro: ZoR.

NepredloZeni posledni pribéiné ZoR (viz kap. 7.4.1.1) — pokud by sledované obdobi pro ZZoR trvalo
méné neZ 3 mésice, mlZe pfijemce prostfednictvim zménového fizeni sloucit sledované obdobi pro
posledni priibéZnou ZoR se sledovanym obdobim pro ZZoR a predloZit pouze ZZoR. Soucasti zmény je
Uprava termin(l predloZeni ZoR ve finan¢nim planu.

Plati pro: posledni pribéznou ZoR.

Prekazka ze strany RO’

Prodlouzeni lhiity pro predloZeni zpravy — pokud prekazka na strané RO neumoini pfijemci predloZit ZoR
/ ZoP v tadném terminu dle finanéniho planu projektu, nebude nedodrzeni terminu povaZovano za
porudeni povinnosti dle PA. Po odstranéni prekdzky je ze strany RO zaslana p¥ijemci interni depese s
prodlouzZenou Ihitou pro predloZeni ZoR, ktera je zpravidla 10 pracovnich dni ode dne zaslani této interni
depese. Pokud prekazka na strané RO neumozfiuje schvalit predchozi ZoR, po&ita se prodlouzend lhita
ode dne schvaleni predchozi ZoR. V pfipadé nemoznosti predloZeni vice po sobé jdoucich ZoR bude
pfijemci umoZnéno jejich postupné predlozeni ¢i slouceni sledovanych obdobi (viz dale).

Plati pro: ZoR, ZZoR, loP, ZoU, ZZoU.

Slouéeni dvou sledovanych obdobi pro predloieni ZoR / ZoP (viz kap. 7.4.1.1) — pokud prekazka
na strané RO neumo?ni pfijemci predloZit vice po sobé& jdoucich ZoR / ZoP v fadném terminu
dle finan¢niho planu projektu, ma pfijemce moznost provést slou€eni dvou sledovanych obdobi
pro piedloZeni ZoR / ZoP do jednoho. Soucasti této zmény je prava finanéniho planu.

Plati pro: ZoR, ZZoR.

v s

7.2.1. ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU (VCETNE ZADOSTI O PLATBU)

7.2.1.1. Zprava o realizaci projektu

Zprava o realizaci projektu slouZi ke sledovani a vyhodnocovani postupu praci na schvaleném projektu,
informovani o vystupech/produktech, vysledcich a plnéni aktivit a cild projektu, véetné vyhodnoceni
Uspésnosti celého projektu. Jejim obsahem je zejména popis pokroku za sledované obdobi, sdéleni informaci

117 Napt. technicky problém v MS2021+.
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k projektu, které nejsou podstatnou ani nepodstatnou zménou projektu, informace o splnéni podminek,
indikator( a vystuptl/produktl projektu uvedenych v PA.

Zpravy o realizaci projektu predkladané béhem realizace jsou oznaceny jako priibéiné zpravy o realizaci
projektu (ZoR), posledni zprava o realizaci je oznacena jako zavérec€na zprava o realizaci projektu (ZZoR).

Prijemce predklada zpravu o realizaci projektu spolecné se zadosti o platbu a vSemi nezbytnymi prilohami.

Délka sledovaného obdobi pro predloZeni zpravy o realizaci projektu, pokud vyzva / navazujici
dokumentace k vyzvé nestanovi jinak, je nasledujici:

- Prvni sledované obdobi (1. ZoR):

e  Realizace projektu je zahdjena pred datem vydani PA — obdobi od skute¢ného data zahajeni
realizace projektu po dobu 4 mésicli od data vydani PA, pficemz posledni den sledovaného obdobi
pfipada na posledni kalendaini den posledniho mésice sledovaného obdobi.

e  Realizace projektu je zahdjena po datu vydani (vypraveni) PA (véetné tohoto data) — obdobi od
predpokladaného data zahdjeni realizace projektu po dobu 4 mésicli, pficemzZ posledni den
sledovaného obdobi pfipadd na posledni kalendarni den posledniho mésice sledovaného obdobi.

- Dalsi sledované obdobi (2. aZ n. ZoR) — obdobi od konce pfedchoziho sledovaného obdobi po dobu 4
nebo 6 mésicu.

- Posledni sledované obdobi (ZZoR) — obdobi od konce predposledniho sledovaného obdobi do data
ukonceni realizace projektu.

Lhuta pro pfedloZeni'® zpravy o realizaci projektu, pokud vyzva / navazujici dokumentace k vyzvé nestanovi

jinak, je nasleduijici:

- ZoR - 20 pracovnich dni po skonéeni sledovaného obdobi®.

- ZZoR - 40 pracovnich dni od data ukonéeni fyzické realizace projektu!®

Priklady stanoveni termint pfedloZeni zprdv o realizaci a Zddosti o platbu

Priklad 1: Realizace projektu je zahdjena pred datem vyddni PA

Datum zahdjeni fyzické realizace projektu 17.1.2022
Datum ukonceni fyzické realizace projektu 28.2. 2025
Datum vydani (vypraveni) pravniho aktu 20. 2. 2022

118 podani v pofadi dalsi zpravy o realizaci je mozné aZ po schvaleni pfedchozi zpravy.
119 | hita zacind bézet od prvniho pracovniho dne nésledujiciho po poslednim dni sledovaného obdobi.
120 | higta zacind bézet od prvniho pracovniho dne nésledujiciho po poslednim dni realizace projektu.
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Harmonogram predkldaddni ZoR / ZoP

Pvelyfadové Sledovclvné Sledov?né Z0R / JoP Pr"eds:tlzzqdané
Cislo ZoR obdobi od obdobi do T
1 17.1.2022 30. 6. 2022** Pribéznd ZoR / ZoP 1. 8. 20222
2 1.7.2022 31.12. 20223 Pribéznd ZoR / ZoP 27.1.2023
3 1.1.2023 30. 6. 2023 Pribéznd ZoR / ZoP 1. 82023
4 1.7.2023 31.12. 2023 Priibéind ZoR / ZoP 29. 1. 2024
5 1.1.2024 30. 6. 2024 Priibéind ZoR / ZoP 29.7.2024
6 1.7.2024 31.12. 2024 Priibéind ZoR / ZoP 29. 1. 2025
7 1. 1.2025 28. 2. 2025 ZGvéreénd ZoR / ZoP 29. 4. 2025*
Priklad 2: Realizace projektu je zahdjena po datu vyddni PA
Datum zahdjeni fyzické realizace projektu 17.1.2022
Datum ukonceni fyzické realizace projektu 28.2. 2025
Datum vydani (vypraveni) prdvniho aktu 10. 12. 2021
Harmonogram piedkldddni ZoR / ZoP
Pvclafadové Sledow’mé Sledovclmé Z0R / JoP Pr'edpolflddaflé )
Cislo ZoR obdobi od obdobi do datum predlozZeni
1 17.1. 2022 31.5.2022'% Pribéind ZoR / ZoP 28. 6. 20221%
2 1.6.2022 30. 11. 20227 Priibéind ZoR / ZoP 29. 12. 2022
3 1. 12. 2022 31.5.2023 Priibéznd ZoR / ZoP 28.6.2023

121 Obdobi od skute¢ného data zahajeni realizace projektu po dobu 4 mésicli od data vyddani PA, pfi¢emz posledni den sledovaného obdobi pfipada na

posledni kalendarni den posledniho mésice sledovaného obdobi.

122 | hata 20 pracovnich dni po skonceni sledovaného obdobi (lhita zadina béZet od prvniho pracovniho dne nasledujiciho po poslednim dni

sledovaného obdobi).

123 Obdobi od konce pfedchoziho sledovaného obdobi po dobu 6 mésic.

124 h(ita 40 pracovnich dni od data ukonéeni realizace projektu (Ihdta zadina béZet od prvniho pracovniho dne nasledujiciho po poslednim dni realizace

projektu).

125 Obdobi od pfedpoklddaného data zahajeni realizace projektu po dobu 4 mésich, pficemZ posledni den sledovaného obdobi pfipadd na posledni

kalendafni den posledniho mésice sledovaného obdobi.

126 |hata 20 pracovnich dni po skonéeni sledovaného obdobi (lhiita za¢ina béZet od prvniho pracovniho dne nasledujiciho po poslednim dni

sledovaného obdobi).

127 Obdobi od konce pfedchoziho sledovaného obdobi po dobu 6 mésic.
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Fic’)r'adové Sledovclmé Sledow’mé Z0R / ZoP Pfedpolflddaf)é )
Cislo ZoR obdobi od obdobi do datum predloZeni
4 1.6.2023 30. 11. 2023 Priibéind ZoR / ZoP 2.1.2024
5 1.12. 2023 31.5. 2024 Priibéind ZoR / ZoP 28. 6. 2024
6 1.6.2024 30. 11. 2024 Priibéind ZoR / ZoP 2.1.2025

7 1. 12. 2024 28. 2. 2025 ZGvéreénd ZoR / ZoP 29. 4. 2025'*

Doplnujici informace ke zpravé o realizaci projektu
Informace k projektu uvadéné v ZoR / ZZoR mimo zménové fizeni

Informace k projektu jsou skutecnosti, které neméni pravni akt o poskytnuti/prevodu podpory véetné jeho
priloh (zejména Zakladnich parametrd projektu) ani Gidaje v MS2021+. Jedna se o skutecnosti, které nemaji
vliv na indikatory, financni plan, rozpocet projektu, neméni partnery projektu, aktivity projektu, cile
a vystupy/produkty projektu, datum zahdjeni fyzické realizace projektu nebo datum ukonceni fyzické
realizace projektu. Takovéto informace uvadi prijemce ptfimo v ZoR nebo ZZoR. V pfipadé pochybnosti, zda
se jednd o zménu projektu nebo informaci k projektu, se ma za to, Ze se jedna o zménu projektu a postupuje
se dle kap. 7.4.

Skutecnosti, o nichZ informuje pfijemce ve zpravé o realizaci projektu:

- zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych aktivit — pokud zména nebude mit
vliv na indikatory, financni plan projektu, datum zahajeni fyzické realizace projektu nebo na datum
ukonceni fyzické realizace projektu,

- zména ve zplsobu provadéni aktivit, kterd neméni Zakladni parametry projektu a nema negativni
dopad na plnéni cil(l projektu;

- uapravy smluv o partnerstvi, které neznamenaji podstatnou/nepodstatnou zménu projektu;

- sniZeni jednotkové sazby (v pfipadé, Ze dané snizeni nem4 vliv na celkovou vysi vydajl dotcené polozky
rozpoctu);

- dalsi zmény, které neovlivni dosazeni indikatord a pInéni cild projektu.

Indikativni pfehled informaci v kapitole Osobni vydaje u osobnich nakladli stanovenych dle ISPV, které se

v pfipadé, Ze nemaji dopad do rozpoctu projektu, nerealizuji formou zménového fizeni, ale jsou predavany
RO v ZoR:

- zména pracovnika za jiného pracovnika, pokud je obéma pracovnikim stanovena jednotkova sazba
metodou ISPV

- zména formy pracovnépravniho vztahu (napf. z DPP na DPC, za pfedpokladu, Ze nedochazi ke zméné
rozpoctu a zvySeni jednotkové sazby),

- rozdéleni ¢i slouceni jiz schvalenych Uvazkd (napf. Uvazek pro jednoho pracovnika 1,0 budou nadale
vykondvat dva pracovnici, kazdy na 0,5 uvazku); slouceny uvazek vSak musi respektovat nejnizsi

128 | h(ita 40 pracovnich dni od data ukonéeni realizace projektu (Ihdta za¢ina béZet od prvniho pracovniho dne nasledujiciho po poslednim dni realizace
projektu).
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schvédlenou jednotkovou mzdu ze sluovanych uUvazk( (zaroven je nutno respektovat omezeni
1,0ndsobku, resp. 1,2nasobku fondu pracovni doby, viz kap. 8.1.5. a kapitola rozpoctu ,,Osobni vydaje”);

- zména Uvazkl (zména Uvazkl osob zaméstnanych na dané pozici, které nemaiji vliv na pocet jednotek a
vysi jednotkové sazby polozky rozpoctu).

Indikativni pfehled informaci v kapitole Osobni vydaje u osobnich nakladl stanovenych ve formé
jednotkovych nakladi — odborny tym, které se v pfipadé, Ze nemaji dopad do rozpoctu projektu, nerealizuji
formou zménového Fizeni, ale jsou predavany RO v ZoR:

- zmeéna uvazkl (zména Uvazkl osob zaméstnanych na dané pozici, které nemaji vliv na pocet jednotek a
vysi jednotkové sazby polozky rozpoctu).

Vlastnicka struktura pfijemce/partnera s finanénim prispévkem

Spole¢né se ZoR je kontrolovana vlastnicka struktura pfijemce / partnera s finanénim prispévkem
v dobé realizace projektu. V ptipadé, Zze dosSlo ke zméné vlastnické struktury nebo zméné skutecného
majitele, doloZi pfijemce spolecné se ZoR pfilohu Prokazani vlastnické struktury Zadatele/pFijemce, resp.
uplny vypis z evidence skuteénych majitelti v aktualizovaném znéni'?®. Pokud ke zméndm vlastnické
struktury / skute¢ného majitele nedoslo, muize byt pfijemce vyzvan kdolozeni této skutecnosti
prostfednictvim ¢estného prohlaseni (pokud neni ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé uvedeno jinak).

PFijemce je povinen po dobu realizace bezodkladné informovat poskytovatele dotace o zméné ve vlastnické
strukture prijemce/partnera s finanénim pfispévkem, ktery je obchodni spole€nosti, pokud by vedla
k poruseni § 4c zakona o stfetu zajmQ, viz podminky opravnénosti v kap. 5.3.

Specifické datové polozky

Ve zpravé o realizaci pfijemce uvadi hodnoty specifickych datovych poloZek stanovenych vyzvou, resp.
navazujici dokumentaci k vyzvé tak, aby uvedené zaznamy byly aktudlni za sledované obdobi a ¢iselné udaje
kumulativni®3.

Plan aktivit projektu

Zdrojem informaci o realizaci projektu muZe byt také tzv. plan aktivit projektu obsahujici prehled
pfipravovanych aktivit (véetné data, ¢asu a mista konani a pfedpokladaného poctu ucastnik(l) u projektl
s vydanym pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory, k jehoz pfedlozeni mize byt prijemce vyzvan ze
strany RO. Plan aktivit projektu mizZe byt podkladem pro realizaci neohldéené/neplanované kontroly (viz.
kap. 9).

Piehled hospodarského vyuziti podporenych kapacit

V pfipadé projektu podporeného mimo rezim verejné podpory a je-li vyzvou / navazujici dokumentaci k vyzvé
stanovena povinnost prokazovat Cisté vedlejsi charakter hospodarského vyuZiti podporené infrastruktury,
pfijemce / partner s finan¢nim prispévkem predklada kazdoro¢né (se ZoR nebo samostatné, nejpozdéji vsak
vzdy do 31. 7. roku nasledujicim po roku vykazovaném) formular Prehled hospodadrského vyuZiti podporenych
kapacit dle Metodiky vykazovdni hospoddrskych cinnosti z hlediska verejné podpory v ramci OP JAK (k
dispozici na www.opjak.cz), blize viz také kap. 7.6.3 Verejna podpora infrastruktury v oblasti VaV a vzdélavani.

Financni vyporadani vyrovnavaci platby (SOHZ)

V pfipadé projektu podporeného v rezimu SOHZ je poskytovatel podpory opravnén pribézné sledovat, Ze
nedochazi k nadmérnému vyrovnani. U projektl s dobou realizace delsi nez 30 mésicl je pfijemce povinen

129 Neni relevantni pro OSS a dalsi subjekty, které nemaji skute¢ného majitele dle zakona o evidenci skuteénych majitel(i ¢i rozpoctovych pravidel. Viz
kap. 5.3.
130 podrobné pokyny k vyplnéni specifickych datovych poloZek jsou uvedeny v UZivatelské pFiruéce IS KP21+.
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spolu s pribéZznou ZoR predloZit poskytovateli Financni vypordaddni vyrovndvaci platby (FVVP) pro ucely
kontroly nadmérného vyrovnani dle ¢l. 6 Rozhodnuti Komise ¢. 2012/21/EU ze dne 20. prosince 2011 o
pouziti ¢l. 106 odst. 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie na statni podporu ve formé vyrovndvaci platby za
zadvazek verejné sluzby udélené uréitym podnikim povérenym poskytovanim SOHZ, a to nejpozdéji do 2 let
ode dne nabyti pravni moci pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. Pfijemce predklada FVVP (vzor
formuldfe na www.opjak.cz) spolu se ZoR, jejiz termin predloZeni pfedchazi konci dvouleté Ihity pro
predloZeni FVVP tak, aby bylo zajisténo, Zze FVVP bude predloZeno nejpozdéji do 2 let ode dne nabyti pravni
moci pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. Délka rozhodného obdobi se vypocte jako soucet délky
jednotlivych ukonéenych sledovanych obdobi.

VysSe nadmérné vyrovnavaci platby se vypocte jako suma téchto polozek:

(+) Vyse skutecné vyplacenych zaloh na realizaci aktivit verejné sluzby v rozhodném obdobi (EU+SR podil)
(+) Dalsi finan¢ni prostfedky obdrZzené na realizaci aktivit verejné sluzby z jinych zdrojl

(+) Vynosy pfipadajici na zplsobilé vydaje na aktivity verejné sluzby v rozhodném obdobi (EU+SR podil)
(-) Vratky vyplacenych zaloh (EU+SR podil)

(-) Vyse vyuctovanych vydajl za realizaci aktivit verejné sluzby v rozhodném obdobi (EU+SR podil)

Pokud je vysledkem kladné cislo, doslo k nadmérné vyrovnavaci platbé. Prilmérna ro¢ni vyrovnavaci platba
se vypocte jako podil ,vyse skutecné vyplacenych zaloh na realizaci aktivit vefejné sluzby v rozhodném
obdobi (EU+SR podil)“ a ,poctu mésicl realizace aktivit verejné sluzby v rozhodném obdobi“ vynasobeny
Cislem 12.

V pripadé, Ze byla prijemci poskytnuta na vydaje na realizaci aktivit vefejné sluzby v rozhodném obdobi
nadmérna vyrovnavaci platba, ktera je vyssi nez 10 % primérné rocni vyrovnavaci platby, je pfijemce povinen
¢astku nadmérné vyrovnavaci platby vratit zpét poskytovateli.

V ptipadé, ze byla prijemci poskytnuta na vydaje verejné sluzby v rozhodném obdobi nadmérna vyrovnavaci
platba, ktera je nizsi nebo rovna 10 % primérné roc¢ni vyrovnavaci platby, je pfijemce opravnén tuto ¢astku
nadmérné vyrovnavaci platby pouzit pro Ghradu vydajd na realizaci aktivit vefejné sluzby v nasledujicim
rozhodném obdobi. V pfipadé, Ze pfijemce ¢astku nadmérné vyrovnavaci platby nepoutzije k Uhradé vydajl
na realizaci aktivit vefejné sluzby, je povinen ji vratit zpét poskytovateli podpory.

Interni audit!3?

Prijemce predklada vysledek interniho auditu vidy se ZoR bezprostifedné nasledujici po vyhotoveni zpravy
z interniho auditu/zpravy o vysledku z interniho auditu. Tato povinnost se vztahuje na pfijemce, ktefi jsou
organem verejné spravy podle zdkona o financni kontrole, tzn. na pfijemce, ktefi jsou:

- organizaéni slozkou statu (OSS);

- prispévkovou organizaci organizacni slozky statu (PO OSS);
- Uzemnim samospravnym celkem;

- prispévkovou organizaci Uzemniho samospravného celku;

- pravnickou osobou vykonavajici €innost Skol a Skolskych zaFizeni zfizovanou uzemnim samospravnym
celkem nebo OSS;

- vefejnou Ci statni vysokou Skolou;

131 Nerelevantni pro pfijemce zjednodusenych projektd.
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- vefejnou vyzkumnou organizaci (VVI).

7.2.1.2. Zadost o platbu

Spolecné se zprdvou o realizaci je ze strany pfijemce predkldadana i Zadost o platbu, ktera obsahuje vyuctovani
vydajl spojenych s naplfiovanim aktivit popsanych v ZoR. ProdlouZeni Ihlty pro pfedloZeni Zadosti o platbu
se fidi stejnymi postupy jako u ZoR.

Zadosti o platbu pFedkladané s pribéZnou zpravou o realizaci jsou oznaceny jako priibézné zadosti o platbu
(ZoP), zadost o platbu predloZena s posledni zpravou o realizaci je oznaena jako zavéreéna zadost o platbu
(zZoP).

Piedkladani ZoP dle zptsobu financovani projektu

U ex-ante financovani pfijemce predkladd v ZoP vyuctovani finanénich prostiedk( predfinancovanych
v rdmci zalohovych plateb. Sou¢asti ZoP v pfipadé ex-ante financovani je také pozadavek na proplaceni dalsi
zalohové platby. V pripadé, Ze jiz byly ze statniho rozpoctu prevedeny pfijemci veskeré prostfedky urcené
na realizaci projektu, predklada pFijemce ZoP, ktera obsahuje pouze vytétovani zalohovych plateb.

U financovani ex-post prijemce predklada v ZoP vydaje spojené s realizaci projektu a uhrazené z jeho
vlastnich zdrojl, doloZzené ucetnimi, danovymi a jinymi doklady, spolecné s poZadavkem na jejich zpétné
proplaceni.

U kombinovanych plateb predklada prijemce v ZoP jak uhrazené vydaje, tak neuhrazené néklady (viz kap.
5.10.3).

Administrace ZoP

Po schvaleni ZoP ze strany RO je jeji proplaceni (resp. v pfipadé plateb ex-ante proplaceni dalsi zalohové

platby) provedeno nejpozdéji do 10 pracovnich dn**2 od jejiho schvaleni RO.

Pokud pFijemce neni schopen prokdazat vydaje, které predklada v ZoP (tj. u individudlnich a systémovych
projekt( doloZit veskeré darové, ucetni a jiné doklady k pfimym vydajdm ¢i vydajim vykazovanym nékterou
ze zjednodu$enych metod vykazovéni), mohou byt tyto vydaje ze strany pFijemce vyjmuty z ZoP. O takto
vyjmutych vydajich informuje piijemce RO v ramci vyporadani vyzvy k Gpravé ZoR / ZoP. Tyto vyjmuté vydaje
nejsou nezplsobilé a nejsou oznacené jako nezplsobilé. V takovém pripadé mliZze pfijemce tyto vydaje
dostate¢né dolozené predloZit v rdmci nasledujicich ZoP. Pokud pfijemce tyto vyjmuté vydaje nepiedloZi
nejpozdéji v ZZoP, o jejich proplaceni jiz ptijemce nem(ze pozadat.

Pokud RO zjisti, Ze se pFijemce dopustil poruseni podminek, za kterych mu byla podpora poskytnuta, RO
vyhodnoti dotéené vydaje jako nezpUsobilé (vice viz kap. 10).

Pokud je nezbytné pii kontrole podkladdl k ZoR / ZoP pozadat o vyjadieni jiné organy (a neni mozné vydaje
z predlozené ZoP vyjmout), dochdzi k pozastaveni IhGity 40 pracovnich dnii pro administraci dané ZoR / ZoP
po nezbytné nutnou dobu. Stejné tak se lhity pozastavuji v pripadé aplikace nasledujiciho odstavce.

Pokud RO vrdmci administrace ZoP dospéje k podezieni, e doslo k poruseni rozpoctové kazné
podle rozpoctovych pravidel, které nebylo vyfeSeno aplikaci § 14e nebo 14f rozpoltovych pravidel,
k trestnému ¢inu, ktery souvisi soperaci spolufinancovanou zrozpoctu EU, ¢Cike spravnimu deliktu
zadavatele ¢i dodavatele ve smyslu ZZVZ, RO preda pripad kompetentnimu organu k dalsimu Setfeni, tj.
orgéanu finanéni spravy, Policii CR ¢&i statnimu zastupci, UOHS.

132 § yyjimkou pocatku kalendafniho roku.
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Poskytovatel podpory mlze v pribéhu realizace projektu navrhnout u projektd financovanych ex-ante
Upravu vyse zaloh. To nastane v pfipadé:

kdyZ RO pti administraci ZoP identifikuje vyrazny rozdil mezi ¢astkami, které byly ze strany poskytovatele
podpory na dany projekt proplaceny, a mezi ¢dstkami, které byly ze strany pfijemce z téchto proplacenych
zalohovych plateb vyuctovany. Celkovy soucet zaloh, poskytnutych nad rdmec schvaleného vyuctovani nesmi
presahnout 30 % celkovych zpUsobilych vydajd projektu;

- kdyZ soucasné prijemce nedolozi financni plan vyuctovani dalSich sledovanych obdobi, ktery by
odpovidal potiebé proplatit pozadovanou vysi zalohové platby v ramci dané ZoP.

- RO zpracuje v soucinnosti s pfijemcem ndvrh UGpravy vyse zéloh, pfic¢em? zohledni plan vydctovani
a harmonogram planovanych aktivit projektu v dalSich sledovanych obdobich.

O schvdleni Upravy vyse zdloh je nasledné prijemce informovan prostfednictvim interni depese v IS KP21+.
Soucasné je prijemce povinen nejpozdéji do terminu predloZeni nasledujici ZoP oznamit poskytovateli
podpory zménu finanéniho planu prostfednictvim zménového fizeni v IS KP21+.

Vratka nevyuzitych finanénich prostifedkt v pribéhu realizace projektu

v s

Béhem realizace projektu pfijemce muze vratit v prabéhu jednoho kalendafniho roku nevyuZité finanéni
prostiedky, které mu byly zaslany formou zalohovych plateb. Z tohoto diivodu RO prostfednictvim interni
depese vIS KP21+ vyzyvad pfijemce zpravidla do 15. listopadu v daném kalendarnim roce k vraceni
nevyuzitych financnich prostredk(, které v daném roce pfijemci predfinancoval. Soucasné musi platit, Ze se
jednd o financni prostfedky, které uz pfijemce nevyuZije do konce daného kalendafniho roku. Pokud jsou
prostredky poskytnuty v rezimu SOHZ, je dale kontrolovano, zda nedoslo k nadmérné vyrovnavaci platbé a
pokud ano, je prijemce povinen takové prosttedky vratit (bliZze viz kap. 7.6.4).

Upozornéni: Je nezbytné, aby prijemce vratil prostfedky v kalendainim roce, ve kterém je obdrzel. Prostfedky
vracené v nasledujicim kalendarnim roce jiz zpravidla nelze pfijemci znovu vyplatit (plati zejména pro
prijemce, ktefi se fidi limity mzdové regulace).

V pfipadé, Ze kvraceni nevyuZitych finanénich prostfedkl dochazi, zasild prfijemce poskytovateli
prostfednictvim interni depese avizo k dané vratce nejlépe 5 pracovnich dni pfedem, ale minimalné 1
pracovni den pred zaslanim finanénich prostfedkt na Gcet poskytovatele podpory. Pro jednodussi evidenci
uvede prijemce v avizu jako povinnou polozku variabilni symbol registracni Cislo projektu (jako variabilni
symbol se uvede poslednich deset Cisel registracniho Cisla projektu). Finanéni prostfedky musi byt na uctu
poskytovatele podpory pfipsany nejpozdéji do terminu, ktery stanovi poskytovatel podpory.

ZoP vystavované z tirovné RO

V nize uvedenych piipadech je moiné zalozit adost o platbu nikoliv z Grovné pfijemce, ale z Grovné RO. Jedna

se o pfipady, kdy:

a) je formalné vystavena ZoP pfi Ghradé prvni zalohové platby v pfipadé ex-ante plateb, nebo

b) je formalné vystavena tzv. dodateéna ZoP — v rdmci kontrolni a Fidici ¢&innosti RO kréti vysi predloZenych
vydajl v ZoP a takto ji schvali. Pfijemce podd pripominky a RO po posouzeni pfipominek (na zékladé
kterych se zméni okolnosti, které vedly ke sniZeni téchto vydajl) nepovaZuje tyto dfive snizené vydaje za
nezpUsobilé. Administrator projektu vystavuje tzv. dodateénou ZoP v CSSF21+, nebo

c) je formalné vystavena ZoP v ramci administrace vratky nevyuzitych finanénich prostfedkid v daném
roce, které byly vtom samém roce predfinancovany; ZoP vystavuje v CSSF21+ administrator projektu.

Kromé vyse uvedenych pfipad( je RO umoZnéno vystavit ZoP ze své Grovné pouze pokud byl konkrétni okruh
pripadd predem konzultovan a schvalen Platebnim organem.
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7.2.2. INFORMACE O PROJEKTU

Informace o projektu slouzi ke sledovéni a vyhodnocovani postupu praci na schvdleném projektu, a to
v obdobi od vydani PA do predloZeni prvni ZoR a v obdobi mezi predloZzenim dalSich pribéznych a zavérecné
ZoR.

loP nenf standardni sou¢asti harmonogramu zprav. Jedna se o dopliikovy nastroj k ZoR, ktery RO mdze vyuzit
v ramci fizeni a koordinace implementace programu a jednotlivych projekt(. O ptredlozeni loP m@ze RO
pozadat prijemce kdykoliv v pribéhu realizace projektu od okamziku, kdy identifikuje v projektu néjaké
zasadni nedostatky nebo hrozby zabranujici plynulé realizaci aktivit projektu. Soucasti vyzvy k predlozeni loP
ze strany RO musi byt konkrétni frekvence/obdobi, a Ihiita, do kdy ma byt loP predloZena, véetné pfedbéiné
informace, po jaké obdobi bude tato zprava po pfijemci vyZzadovana, a na zakladé jakych skutecnosti je
predloZeni této zpravy vyZzadovano.

7 v

Prijemce predklada informaci o projektu se vSemi nezbytnymi pfilohami. Soucdsti loP neni Zadost o platbu.

7.2.3. ZPRAVA O UDRZITELNOSTI PROJEKTU

Zprava o udrzitelnosti projektu slouzi ke sledovani a vyhodnocovani plnéni podminek pro zajisténi
udrzitelnosti projektu stanovenych v PA. Povinnost predkladani zpravy o udrzitelnosti projektu je stanovena
ve vyhlasené vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé a v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

Zpravy o udrzitelnosti projektu predkladané béhem doby udrZitelnosti jsou oznaceny jako priibéiné zpravy
o udriZitelnosti projektu (ZoU), posledni zprdva o udrzitelnosti je oznacena jako zavérecna zprava o
udrzitelnosti projektu (ZZoU).

Ptijemce predklada zpravu o udrZitelnosti projektu se vSemi nezbytnymi pfilohami. Souéasti ZoU / ZZoU neni
Zadost o platbu.

Dobu udrZitelnosti pro dany projekt stanovuje RO ve vyhla$ené vyzvé, resp. v navazujici dokumentaci k vyzvé
a nasledné v PA.

Délka sledovaného obdobi pro predloZeni zpravy o udrZitelnosti, pokud vyzva / navazujici dokumentace
k vyzvé nestanovi jinak, je nasledujici:

- Prvni sledované obdobi (1. ZoU) — ode dne poc¢atku!** obdobi udrZitelnosti po dobu 12 mésicu.

- Dalsisledované obdobi (2. az n. ZoU) — obdobi ode dne nasledujiciho po konci pfedchoziho sledovaného
obdobi po dobu 12 mésicu.

- Poslednisledované obdobi (ZZoU) — obdobi ode dne nasledujiciho po konci pfedposledniho sledovaného
obdobi do konce udrZitelnosti.

Lhiita pro predlozeni'®*

jinak, je nasledujici:

zpravy o udrZitelnosti, pokud vyzva / navazujici dokumentace k vyzvé nestanovi

- ZoU - 10 pracovnich dni po skon&eni sledovaného obdobi®*>.

- ZZoU-10 pracovnich dni po skonceni posledniho sledovaného obdobi, tj. po skonéeni doby udrzZitelnosti
projektu®3®.

133 po¢atek obdobi udrzitelnosti je uveden v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast, v kap. 7.10.

134 podani v pofadi dalsi zpravy o udrZitelnosti projektu je mozné az po schvaleni pfedchozi zpravy.

135 Lhita zacind bézet od prvniho pracovniho dne nésledujiciho po poslednim dni sledovaného obdobi.

136 | h(ita za¢ind béZet od prvniho pracovniho dne nasledujiciho po poslednim dni posledniho sledovaného obdobi, resp. po poslednim dni udrZitelnosti
projektu.
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Dopliujici informace ke zpravam o udrZitelnosti projektu
Informace k projektu uvadéné v ZoU / ZZoU mimo zménové Fizeni

Informace k projektu jsou skutecnosti, které neméni pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory véetné jeho
pfiloh (zejména Zakladnich parametrech projektu) ani Udaje v MS2021+. Jedna se o skutecnosti, které nemaji
vliv na indikatory, neméni partnery projektu, aktivity realizované v udrZitelnosti projektu, vystupy/produkty
projektu. Takovéto informace uvadi pfijemce ptimo v ZoU nebo ZZoU. V ptipadé pochybnosti, zda se jedna
o zménu projektu nebo informaci k projektu, se ma za to, Ze se jednd o zménu projektu a postupuje se dle
kap. 7.4.

Skutecnosti, o nichZ informuje pfijemce ve zpravé o udrzitelnosti projektu:
- zména partnerské smlouvy pfijemce s partnerem majici charakter nepodstatné zmény;

- zmény vnéjsich okolnosti, pfi kterych jiz neni mozno naplnit plvodni zavazek (napfiklad pfi vyvinuti

s e

pfi zméné legislativy, kdy bude nutno upravit obsah a zplsob provadéni skoleni apod.).
Prehled hospodaiského vyuziti podporenych kapacit

V pfipadé projektu podporeného mimo rezim verejné podpory a je-li vyzvou / navazujici dokumentaci k vyzvé
stanovena povinnost prokazovat Cisté vedlejSi charakter hospodaiského vyuziti podporené infrastruktury,
pfijemce / partner s finanénim pfispévkem predklada kazdoroéné (se ZoU nebo samostatné, nejpozdéji vsak
vzdy do 31. 7. roku nasledujicim po roku vykazovaném) formular Pfehled hospoddrského vyuZiti podporenych
kapacit dle Metodiky vykazovdni hospoddrskych cinnosti z hlediska verejné podpory vrdmci OP JAK
(k dispozici na www.opjak.cz), blize viz také kap. 7.6.3 Verejna podpora infrastruktury v oblasti VaV a
vzdélavani.

Pfepocet financni mezery

Pokud mél pfijemce pfi podani Zadosti o podporu povinnost predloZit vypocet finanéni mezery, je povinen
soucasné s predkladanim ZZoR a ZZoU prepocitat vysi financni mezery dle skutecné dosazenych hodnot
pfijm0 a vydajd dle kap. 8.3.1.

Specifické datové polozky

Ve zprdvé o udrzitelnosti prijemce uvadi hodnoty specifickych datovych polozek stanovenych vyzvou, resp.
navazujici dokumentaci k vyzvé tak, aby uvedené zaznamy byly aktualni za sledované obdobi a Ciselné udaje
kumulativni®®’.

7.3. MONITOROVACiI NAVSTEVA

Monitorovaci navstéva je nastrojem, ktery mizZe predejit pochybenim v projektu. Smyslem MN je obvykle
navstéva mista realizace projektu, kdy je tfeba si ovéfit urcitou skutecnost, kterd mize vyplynout ze zpravy
o realizaci, ze zadosti o platbu, ¢i z predeslé kontroly na misté (pInéni ndpravnych opatreni), pfipadné ovéreni
stavu, ve kterém se projekt nachazi a diskutovani nejasnosti ¢i problém, které vyZaduji konzultaci pfijemce
s RO.

Kdo provadi MN MN provadi administrator projektu nebo dalsi pracovnici RO.

137 podrobné pokyny k vyplnéni specifickych datovych poloZek jsou uvedeny v UZivatelské pFiruéce IS KP21+.
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Oznameni o zahajeni MN Zahdjeni MN je kontrolovanému subjektu ozndmeno pred jejim provedenim
pouze v pfipadé, kdy nesniZi jeji efektivitu.

Zpiisob vykonu MN MN se nefidi pravidly pro vykon vefejnospravni kontroly dle kontrolniho fadu,
tzn. neni pfi ni vyzadovédna soucinnost ani pfitomnost Zadatele/pfijemce.
Provadéjici pracovnik/pracovnici nesmi pfi vykonu monitorovaci navstévy
uplatnovat Zadna prava stanovena v kontrolnim rfadu kontrolujicimu.

MN nenahrazuje kontrolu na misté, dle § 3 odst. 1 kontrolniho rfadu je Ukonem
predchazejicim kontrole, jehoZ Ucelem je opatfeni podkladd pro posouzeni, zda
zahdjit kontrolu. Skutecénosti zjisténé pfi MN tak mohou slouzit jako podklad pro
kontrolni zjisténi v ramci kontroly na misté.

Vystup z MN Vystupem z MN je zaznam z MN vytvofeny v MS2021+ (modul Monitorovaci
navstéva), ktery popisuje prlibéh, zjisténi a zavéry, které z MN vyplynuly.

7.4. ZMENY PROJEKTU A DOPLNENi PROJEKTU

Zadatel/pfijemce informuje poskytovatele/RO o zménach, které nastanou v dobé od podani Zadosti
o podporu az do data ukonceni realizace projektu, resp. ukonceni udrzitelnosti projektu (je-li stanoveno
vyzvou, pfip. v navazujici dokumentaci k vyzvé). Kazda provddéna zmeéna musi respektovat podminky pro
realizaci projektu dané vyzvou a navazujici dokumentaci k vyzvé. Zménu zadatel/ptijemce provadi zménovym
fizenim prostfednictvim Zadosti o zménu v IS KP21+, vramcikteré pozadovanou zménu dostate¢nym
zplsobem popide a zdGvodni. O potvrzeni/schvéleni/zamitnuti ZoZ ze strany RO je piijemce vidy informovan
prostfednictvim interni depese. Podanou 7adost o zménu je moziné ze strany Zadatele/ptijemce, piip. RO,
také stdhnout.®

Zmény neuvedené ve vyctu nepodstatnych/podstatnych zmén nize mohou byt informacemi k projektu
uvadénymi v ZoR / ZZoR (viz kap. 7.2.1).

Dalsi nepodstatné/podstatné zmény (dle charakteru vyzvy), které nejsou nize ve vyctu uvedeny, mohou byt
specifikovany v pfislusnych Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast.

Zménu moZe iniciovat i RO, vtakovém piipadé informuje Zadatele/pfijemce interni depesi o zahajeni
zménového fizeni. RO miZe omezit oblast, ve které maji zmény prob&hnout, Zadateli/ptijemci tak bude
umoZnéna Uprava pouze urcitych dat.

V priib&hu realizace projektu mGze nastat situace, kdy ptijemce poda v rdmci jedné ZoZ vice pozadavkd na
provedeni zmén najednou a c¢ast pozadavkl na zménu mu bude schvalena a ¢ast zamitnuta. Vzhledem
k tomu, 7e v MS2021+ nelze ZoZ &asteéné zamitnout a zdrover ¢asteénéd schvalit, bude ze strany RO ZoZ
v MS2021+ zamitnuta jako celek. Pfijemce nasledné poda novou 70z, do které viak vloZi pouze jiz schvalené
pozadavky na zménu (aby tyto mohly byt fddné administrovany — schvaleny v MS2021+). Obsah takovych
pozadavk( na zménu musi byt totozny se schvédlenou ¢asti predchozi ZoZ zamitnuté v MS2021+. Analogicky
tento uvedeny postup plati i pro ptipady, kdy ZoZ bude ze strany RO v MS2021+ zamitnuta, pfijemce poda
proti tomuto zamitnuti pfipominky a tyto budou posouzeny jako opravnéné (zména méla byt schvalena).
V takovém pfipadé prijemce poda znovu ZoZ (obsahové stejnou jako byla predchozi zamitnuta ZoZ) a ta bude
dale administrovdna.

138 Informace ke stazeni Zadosti o zmé&nu v monitorovacim systému jsou uvedeny v uZivatelské pFirucce IS KP21+.
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Zmény rozliSujeme:
nepodstatné zmény — zmény, které je pfijemce opravnén provadét i bez predchoziho souhlasu RO’

podstatné zmény — zmény, kde pro jejich zahrnuti do projektu je nezbytny souhlas RO, podstatné zmény se
dale déli na:

podstatné zmény (vyznamné) — jedna se o zmény, které méni urcité skutecnosti projektu, avsak respektuji
zadsadni podminky stanovené v textu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, pro jejichz uskuteénéni
postacuje souhlas RO bez nutnosti zmény textu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory véetné pfilohy
Zakladni parametry projektu;

podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory — jedna se o takové
zmény, které maji dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
véetné prilohy Zakladni parametry projektu.

RO doporucuje Zadatel@im/ptijemcim, aby charakter i obsah zmén konzultovali s RO v dostate¢ném
casovém predstihu. O klasifikaci zmény, zda se jedna o zménu nepodstatnou nebo podstatnou, rozhoduje
RO (pficem? kone&né posouzeni zdvaznosti zmény mlze RO uréit a7 po predlozeni ZoZ v MS2021+). V
pfipadé pochybnosti, o jaky typ zmény se jedna, se ma za to, Ze jde o zménu podstatnou.
Potvrzeni/schvéleni 7adosti o zménu ze strany RO automaticky nezaklada zptsobilost vydaje realizovaného
na zakladé provedené zmény. Zplsobilost bude posouzena RO a? na zékladé predloZeni relevantnich
dokument v rdmci p¥islusné ZoR / ZZoR / ZoP / ZZoP.

V piipadé, 7e nepodstatné/podstatné zmény spadaji do sledovaného obdobi dané ZoR / ZoP, RO
doporucuje pfijemci oznamit tyto zmény v dostatecném casovém predstihu a to tak, aby byly potvrzeny
RO jesté pred zaloZenim ZoR / ZoP v IS KP21+. V opaéném piipadé se pFijemce vystavuje riziku, Ze zména
nebude uvedena v ZoR / ZoP a vydaje, které jsou s touto zménou spojeny, nebude mozné predloZit v rdmci
aktualné predkladané ZoR / ZoP.

Obecnad pravidla pro provadéni zmén:
- Provaddéné zmény nesmi vést ke zméné ucelu dotace.
- Zmény musi respektovat limity stanovené vyzvou/navazujici dokumentaci k vyzvé.

- Zmény rozpoc¢tu mohou byt provadény jen s ohledem na pravidla definovana ve vyzvé / navazujici
dokumentaci k vyzvé — Ceské, ¢i EU legislativeé.

- U zmén musi byt respektovany podminky stanovené v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
véetné prilohy Zakladni parametry projektu.

- Kapitolou rozpoctu se rozumi souhrnnda ¢ast rozpoctu (napf. cestovni ndhrady) uvedené téz v priloze

......

- Nelze provadét presuny prostfedkd mezi prfimymi vydaji a pausalnimi naklady, pokud vyzva, pfip.
navazujici dokumentace k vyzvé nestanovi jinak4.

139/ MS2021+ je oviem potfeba provést tzv. schvaleni.
140 73 pfesun mezi pfimymi vydaji a pausalnimu vydaji se viak nerozumi zména vyse pausalnich nakladd zptsobena prepoétem pfi pfesunech v ramci
primych vydaja.

Pravidla pro Zadatele a prijemce — obecnd cdst

Verze: 1 Datum ucinnosti: 17. 05. 2022 Stranka 107 z 221



Nelze provadét presun finanénich prostfedkd z investi¢nich na neinvesti¢ni (nebo naopak), které byly
vyplaceny formou zdlohovych plateb v uplynulych letech realizace projektu.

V dobé realizace projektu nelze prejmenovavat nazvy polozek rozpoctu.

U pracovnik(, pro které byla v Zadosti o podporu stanovena sazba mezd / platl / odmén z dohod dle
ISPV, nelze v pribéhu realizace projektu stanovit ndklady na zaméstnance ve formé jednotkového
nakladu — odborny tym.

Prostredky alokované v poloZce ,Rezerva pro osobni vydaje” neni pfijemce opravnén presouvat do
jinych poloZek rozpoctu, nezZ jsou polozky tykajici se osobnich vydajl (v ptipadé jejich nevyuZiti budou
prostfedky vraceny prostfednictvim vratky dle kap. 7.9).

Prostredky alokované na jednorazové ¢astky urcené pro administrativni tym dle kap. 5.9.1 (zpUsob
stanoveni jednotkové sazby b1)) neni pfijemce opravnén presouvat do jinych poloZek rozpoctu.

Nelze navysit celkové zpUsobilé vydaje projektu.

V pripadé, kdy projekt vyuZiva zjednodusené vykazovani ve formé pausalnich naklad(l, nelze navysovat
rozpoctové polozky, z nichZ se pomoci pausalni sazby stanovi ¢astka pausalnich nakladd, pokud by tim
zaroven doslo k navyseni celkovych zpUsobilych vydaji projektu.

Neni mozné prostrednictvim zadosti o zménu zaradit do rozpoctu polozku, ktera byla zcela odstranéna
na zakladé hodnoceni projektu ze strany hodnotici/vybérové komise.

Nelze provadét zmény zavazku, ktery navrhla hodnotici/vybérova komise na zakladé hodnoceni projektu
(neplati pro zmény rozpottu s vyjimkou zmén v odrazce vyse).!*!

Nelze provadét zmény, u kterych dojde ke zméné mista realizace projektu s dopadem do pomér( zdrojl
financovani projektu.

Pokud vyzva, pfip. navazujici dokumentace k vyzvé stanovila povinnost predkladat prepocet financni
mezery, avsak Zadatel nemusel prepocet financni mezery zpracovat, nebot projekt nedosahoval limitd
pro predloZeni finan¢ni mezery, pak tento pfijemce nemizZe béhem realizace provadét takové zmény
rozpoctu, které by vedly k tomu, Ze by projekt dosahl limitl pro zpracovani finanéni mezery (napf. neni
mozny takovy pfesun v rozpoctu, ktery by navysil investicni vydaje navice nez 50 % celkovych
zpUsobilych vydaja).

Nelze akceptovat smluvni prevod prav a povinnosti vyplyvajici z pravniho aktu o poskytnuti/prevodu
podpory (vyjma prechodu prav a povinnosti dle § 14a-14da rozpoctovych pravidel).

Zména Zadatele/pfijemce je mozna pouze, pokud novy subjekt splfiuje podminky vyzvy, pfip. navazujici
dokumentace k vyzvé a legislativa umoznuje zménu provést (napf. § 14a — 14d odst. 3, § 14da
rozpoctovych pravidel). Zména muze byt schvalena aZ poté, kdy je doloZeno, Ze nastupnicky subjekt
spliiuje veskeré podminky a vstupuje do vsech prav a zavazk(l pdvodniho subjektu.

Vraceni zadosti o zménu k dopracovani

V ptipadé, kdy je zadost o zménu vracena pijemci k dopracovani, opravé anebo dopinéni, RO definuje vidy
plny vycet nedostatkll Zadosti o zménu. Prijemce je povinen vyporadat zaslané pripominky a podat

ljedna se o vyhrady hodnotici/vybérové komise napt. k indikdtorim, aktivitdm, viz kap. 6.3. Zmény zdvazk( jsou moziné pouze v extrémné
vyjimeénych ptipadech, kdy pfijemce nemohl ovlivnit vyvoj situace (nap¥. plisobeni vy3$i moci). Tato zména zavazk( musi byt Fadné odGvodnéna, a
pfipadné pusobeni vyssi moci je pfijemce povinen prokazat. (Tyto zmény zavazki se v urcitych pfipadech odpovidajicim zplisobem promitnou do
snizeni celkovych zpUsobilych vydajd projektu).
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doplnénou Zadost o zménu ve |hté stanovené RO. RO stanovi Ihiitu zpravidla na 5 pracovnich dni, aviak v
zavislosti na charakteru a rozsahu nedostatk( mize stanovit i Ihdtu krat$i nebo del3i.1*?

Zmény pied vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory

s v

Od podani Zadosti o podporu do vydani pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory neni Zadatel opravnén
provadét zmény v 7adosti o podporu o své vili. Tim neni dotéena jeho povinnost oznamit RO ptipadnou
zménu svych kontaktnich udajl ani jeho povinnost odstranit vady Zadosti, doloZit podklady nebo Udaje
nezbytné pro vyddni pravniho aktu nebo upravit adost na doporuceni RO dle § 14k rozpoc&tovych pravidel
ve lhGté stanovené RO. Upravy 7adosti pred vydanim pravniho aktu budou provedeny prostfednictvim
vraceni zadosti k doplnéni, pfip. formou zadosti o zménu, pokud nebude mozné dané provést formou vraceni
Zadosti k doplnéni.

V pfipadé, Ze je Zadost o podporu doporucena k financovani s vyhradou, Zadatel je o této skutecnosti
informovan prostiednictvim interni depese a vyzvan k Upravé 7adosti o podporu. Ze strany RO je nasledné
provedena kontrola upravenych a doplnénych dat.

Zadatel maze pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pirevodu podpory predlozit ZoZ z dGvodu zmény
identifikacnich nebo kontaktnich udajli pfijemce, a to prostfednictvim IS KP21+. V takovém pripadé Zadatel
postupuje obdobné jako u zmén provadénych v prabéhu realizace projektu.

7.4.1. NEPODSTATNE ZMENY V PROJEKTU

Jedna se o zmény v projektu, které nevyzaduji predchozi souhlas RO. Piijemce podavé ZoZ prostiednictvim
zménového Fizeni v IS KP21+, RO tuto zménu bere na védomi (nicméné ji také posuzuje) a potvrzuje ji
v MS2021+. Pfijemce nepodstatné zmény oznamuje priibézné (véetné dostate¢ného zdlvodnéni poZzadované
zmény — je-li relevantni).

Potvrzeni nepodstatné zmény ze strany RO automaticky nezaklddd zpUsobilost vydaje realizovaného
na zakladé provedené nepodstatné zmény. ZpUsobilost bude posouzena aZz na zakladé predloZeni
relevantnich dokumentti v rdmci pfislu§né ZoR / ZZoR / ZoP / ZZoP.

Datum ucinnosti nepodstatnych zmén

Datum ucinnosti nepodstatnych zmén navrhuje a zadava do IS KP21+ pfijemce. Toto datum ucinnosti je
mozné zadavat do minulosti, nejdfive vSak k datu zahdjeni realizace projektu.

7.4.1.1. Nepodstatné zmény vécného charakteru

- Zména nazvu pfijemce.'®®

- Zména adresy sidla pfijemce.**

- Zména pravni formy pfijemce ze zdkona,'* kdy od uréitého data dojde ke zméné jeho pravni formy.4

142 pokud ze strany piijemce nelze z dGvodu hodného zvlastniho zietele dodrzet |hiitu pro dopracovani, opravu ¢i dopinéni ZozZ, mize pfijemce
pozadat prostiednictvim interni depese o prodlouzeni této Ihiity. RO posoudi relevantnost zaslaného zd(ivodnéni a informuje p¥ijemce
prostfednictvim interni depese o vyhovéni & nevyhovéni jeho 7adosti. V ptipadé vyhovéni zadosti je prijemci stanovena ze strany RO prodlouzend
Ihtita pro dopracovani, opravu & doplnéni ZoZ.

143 Nové identifikacni idaje budou uvedeny v nejblizsim dal$im rozhodnuti o zméné pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

146 Napf. z obecné prospésné spoleénosti na zapsany Ustav podle ob¢anského zakoniku. Poskytovatel dotace pfitom ovéfi, zda pFijemce stéle spliiuje
podminky oprévnénosti Zadatele/pfijemce stanovené vyzvou (pfip. navazujici dokumentaci k vyzvé) a pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu
podpory.
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Zména statutarniho organu/osoby opravnéné jednat jménem pfijemce. Pfijemce je povinen zaslat
oznameni o zméné zastupce statutarniho orgdnu bez zbytecného odkladu (standardné do 5 pracovnich
dnd) spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji (tj. doklad, ktery prokazuje zménu statutarniho
organu/osoby opravnéné jednat jménem pfijemce, prohlaseni o bezihonnosti).

Zména kontaktnich udaja pFijemce — kontaktni osoby pfijemce, telefonniho ¢isla, e-mailu, adresy pro
dorucovdni pisemnosti apod.

Zména smlouvy pfijemce s partnerem majici charakter nepodstatné zmény, jedna se napf. o zménu
nazvu Ci adresy partnera.

Zména ve statutu platce DPH.

Zména mista realizace projektu — za podminky, Ze nedojde ke zméné poméru zdrojd financovani
projektu.

Nepredlozeni posledni priibéiné ZoR a vypracovani pouze ZZoR véetné zavéreéné ZoP (spolu s Upravou
finanéniho planu) v ptipadé, Ze by sledované obdobi pro ZZoR trvalo méné nez 3 mésice.

Slouéeni dvou sledovanych obdobi pro predlozeni ZoR / ZoP v pfipadé prekazky na strané RO, ktera
neumozni ptijemci predloZit vice po sobé jdoucich ZoR / ZoP v Fadném terminu dle finanéniho planu
projektu (soucasti této zmény je Uprava finanéniho planu);

Zména bankovniho Gétu pfijemce'” — zamér zménit bankovni Uéet/poducet je pFijemce povinen

predem oznamit poskytovateli podpory. V rdmci ZoZ pak pfijemce dolozi Gfedné ovérenou kopii smlouvy
o zfizeni bankovniho U¢tu nebo formulaf financni identifikace. Pfijemce je povinen prevést viechny
prostiedky OP JAK uréené na realizaci projektu z plivodniho bankovniho Uc¢tu pfijemce na novy bankovni
ucet prijemce. Nestanovi-li poskytovatel jinou Ihidtu, pfijemce uskutecni prevod prostfedkl nejpozdé;ji
do 10 pracovnich dnl od data schvéleni ZoZ. Zména G¢tu musi byt promitnuta v naslednych Zadostech
o platbu. V pfipadé, Ze zména banky je vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl
otevien pavodni bankovni Ucet pfijemce, oznami to prijemce bezodkladné a do 5 pracovnich dni zasle
poskytovateli podpory oznameni o provedené zméné bankovniho Uctu, jehoZ soucasti musi byt kopie
smlouvy o zfizeni nového uctu, nebo formulaf financni identifikace a doklad o pfevodu financnich
prostfedk(l z plvodniho bankovniho Uctu na novy bankovni tcet.

Zména prutokového Gétu ziizovatele/kraje?*,

Zména specifické datové polozky v pribéhu realizace projektu — pokud vyzva, pfip. navazujici
dokumentace k vyzvé stanovuje povinnost tyto polozky v projektu vykazovat.

Zvyseni cilové hodnoty indikatoru povinného k naplnéni (netyka se zmény pred vydanim pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, kdy navyseni cilové hodnoty doporudi hodnotici/vybérova komise),
pokud neni v SPpZP stanoveno jinak.

Zména hranice pro dlouhodoby hmotny/nehmotny majetek v organizaci pfijemce / partnera s fin.
prispévkem (relevantni pro pfijemce / partnery s fin. ptispévkem, jejichz Gcetnictvi se fidi vyhlaskou ¢.
500/2002 Sb., k provedeni zakona o Ucetnictvi pro podnikatele nebo vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb.,
k provedeni zakona o Ucetnictvi pro nepodnikatelské subjekty) — pfijemce dolozi kopii aktualizované
Uéetni smérnice pfijemce / partnera s fin. pfispévkem, ze které budou patrné nové hranice pro
dlouhodoby hmotny/nehmotny majetek. Tato zména muzZe vyvolat potfebu dalSich Uprav v oblasti
investi¢nich/neinvesti¢nich vydaja, které se fidi kap. 7.4.2.
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Zména stavebné—technického charakteru'®® (sniZeni vydajd, ale maze jit i o zvy$eni®® vydajl, pokud
bude zvySovdna kvalita nebo rozsah, tj. mohou to byt i viceprdce, které byly objektivné
nepredvidatelné), ktera:

e nemad negativni dopad na rozsah a uzitné vlastnosti stavby (pop¥. dostavby ¢i stavebni Gpravy),
e nezpUsobuje zhorseni technickych parametr( pouzitych material(;

Zména stavebné—technického charakteru vyvolana vnéjsimi vlivy (vedouci ke zvy3eni**! nebo snizeni
vydaje), kterou nemohl objednatel ani pfi nalezité péci predpokladat;

Dalsi zmény, které neovlivni dosazeni indikatort a pInéni cila projektu.

7.4.1.2. Nepodstatné zmény financniho charakteru

Pfesun finanénich prostfedk( mezi polozkami uvnitf jednotlivych kapitol rozpoétu je mozné provadét
bez omezeni s vyjimkou presunt financnich prostifedkd tykajicich se kapitoly Osobni vydaje (viz nize).
Cerpéani z upravené polozky je moiné provadét az po schvaleni zmény RO v systému, nebot napft. ¢erpani
z neexistujicich poloZek neni mozné.

Pfesun finanénich prostiedkti mezi jednotlivymi kapitolami rozpoétu — prostfedky mezi jednotlivymi
kapitolami rozpoctu je mozné presouvat aZz do vySe 15 % objemu zpUsobilych vydaji kapitoly rozpoctu
(pocitano vidy ve vztahu k aktualnimu rozpoétu uvedenému v Zakladnich parametrech projektu), ze/do
které jsou financni prostfedky prevadény.

Vytvoreni nové polozky nebo zruseni poloZky rozpoctu (vyjma polozek, jejichz vytvoreni je zménou
podstatnou vyznamnou dle kap. 7.4.2.) — presunem prostfedk( uvnitf kapitoly nebo presunem
prostfedkl v rdmci nepodstatnych zmén. Zruseni (vynulovani) ¢i vytvoreni polozky je mozné provést
pouze za podminky, budou-li zachovany schvalené aktivity dle PA. Pfi pfidani nové polozky do rozpoctu
projektu postupuje prijemce v souladu s kap. 5.9.1.

Uprava finanéniho planu — presun ¢astek pozadované zalohové platby / vyGétovani mezi jednotlivymi
obdobimi financniho planu; v pfipadé, Ze jsou na projekt aplikovany finan¢ni milniky, je nutné soucasné
zohlednit pravidla pro zménu téchto milnik( — viz kap. 6.6.

Pfesun uspofenych prostfedkll do polozky ,NevyuZité prostfedky” (oddélené v ramci kazdého
specifického cile) (vice viz kap. 5.9.1).152

Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén v kapitole Osobni vydaje

Prostfednictvim nepodstatnych zmén s dopadem do rozpoctu je mozno v kapitole / polozkach kapitoly
Osobni vydaje u osobnich nakladli stanovenych dle ISPV provést pouze:

zménu formy pracovnépravniho vztahu (napt. z DPP na DPC), za predpokladu, 7e jednotkova cena nové
vytvorené poloZky je max. ve vysi schvdlené jednotkové ceny poloZzky, ze které ke zméné dochazi;

zmény vyvolané priplatky za praci o sobotach a nedélich a svatcich, které jsou zplsobilé (opodstatnéné)
a jejich uhradou dojde k prekroéeni rozpoctovanych vydajli polozZek této kapitoly;

vytvoreni nové pracovni pozice;

snizeni jednotkové sazby;

149 Doklada se prostfednictvi pfilohy Technicky list zmény, vzor je uveden na www.opjak.cz.

150 Timto ustanovenim nejsou dotéeny povinnosti souvisejici s VZ, které vyplyvaji z platné legislativy a metodickych dokumentd OP JAK.
151 Timto ustanovenim nejsou dot¢eny povinnosti souvisejici s VZ, které vyplyvaji z platné legislativy a metodickych dokument( OP JAK.
152 Tyka se pouze projektd s jednotkovymi naklady.
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- navyseni €i sniZeni Gvazku stavajici pozice (nesmi byt pfekrocena schvalenda jednotkova cena, musi byt
proveden prepocet jednotek);

- vytvofeni/navyseni polozky pro vydaje, které je pfijemce povinen hradit ze zakona (napt. odvody na
socidlni a zdravotni pojisténi, FKSP, zakonné pojisténi odpovédnosti — zahrnuté v poloZce rozpoctu ,Jiné
povinné vydaje“ apod.);

- Zména pracovnika na pozici, kde byla sazba stanovena ve formé jednotkového nakladu — odborny
tym, v pfipadé, Ze dochazi u nového pracovnika na této pozici ke stanoveni sazby dle ISPV (dochazi
k pfesunu prostfedk( do kapitoly ,,Pfimé osobni vydaje stanovené dle ISPV*).

Prostfednictvim nepodstatnych zmén s dopadem do rozpoctu je mozno v kapitole / polozkach kapitoly
Osobni vydaje stanovenych ve formé jednotkového nakladu — odborny tym provést pouze:

- sniZeni jednotkové sazby;
- sniZeni ¢i navySeni poctu jednotek (napf. z dlivodu navyseni ¢i sniZeni Gvazku stavajici pozice);

- zména pracovnika na pozici, kde byla, a i naddle ma byt sazba stanovena ve formé jednotkového
ndkladu — jedna se o skutecnost, kdy bude na pozici zaméstndan pracovnik, pro kterého jiz byla stanovena
sazba ve formé jednotkového ndkladu; bude vytvorena nova polozka rozpoctu;

- zména formy pracovnépravniho vztahu (napf. z PS na DPC a naopak)

Vyse uvedené nepodstatné zmény je vhodné provadét zménovym fizenim jednou za sledované obdobi pred
predlozenim ZoR / ZoP.

U pfispévkovych organizaci se stanovenymi zidvaznymi ukazateli rozpoétu>® jsou jakékoliv zmény

rozpoctu v kapitole Osobni vydaje, které zpusobi pfesun mezi limitnimi hodnotami, povaZovany
za zmény podstatné.

7.4.2. PODSTATNE ZMENY V PROJEKTU

Podstatné zmény jsou zmény, které zasadnim zplsobem méni parametry a obsah projektu, nesmi vsak dojit
ke zméné ucelu dotace. VSechny podstatné zmény projektu zakladaji povinnost pfijemce predloZit
prostfednictvim zménového fizeni v IS KP21+ Zadost o zménu vcéetné dostatecného zdlvodnéni poZzadované
zmény. Tato 7adost o zménu vyZaduje posouzeni (schvéleni nebo zamitnuti) ze strany RO.

Je Zadouci, aby Zadost o podstatnou zménu, kterd méni parametry a obsah projektu v dobé realizace projektu
(nikoli udrzitelnosti projektu), byla poskytovateli/RO predlozena nejpozdé&ji 40 pracovnich dnl pred
terminem ukonceni realizace projektu. V pfipadé kratSiho terminu pfedloZeni takovéto Zadosti o zménu je
tfeba predlozit fradné zdivodnéni nedodrzeni lhaty. Pokud dojde k zasahu vyssi moci, ktera prijemci znemozni
tuto lhGtu dodriet, poskytovatel/RO umoini kratsi termin pro podani 7adosti o podstatnou zménu, tj.
prijemce v takovém pripadé mlze podat Zadost o podstatnou zménu az do dne predchazejiciho ukonceni
realizace projektu, pricemz zZadost musi obsahovat zdlvodnéni nedodrzeni Ihity.

Datum ucinnosti podstatnych zmén

Schvaleni podstatné zmény se fidi jejim vécnym posouzenim. Znamend to, Ze pro schvaleni zmény neni
omezenim, pokud nastala pred podanim Zadosti o zménu. Datum ucinnosti podstatnych zmén navrhuje a
zadava do IS KP21+ pfijemce, je moziné jej zadavat do minulosti, nejdfive vsak k datu zahdjeni realizace
projektu. Vydaje spojené s podstatnou zménou je nicméné mozné ze strany prijemce narokovat v ZoP a

153 Organizace jsou uvedené v tabulkové &asti usneseni vlady CR ke statnimu rozpoctu, v platném znéni.
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po schvéleni zmény, resp. po nabyti pravni moci rozhodnuti o zméné pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory.

V pfipadé, Ze budou vydaje predloZeny v ZoP a nebude schvalena pFisluind zména, bude tyto mozné jesté z
ZoP vyjmout, poZadat o zménu a pak nasledné znovu do ZoP zahrnout. Pokud ale bude vydaj schvalen v ZoP
pred schvalenim zmény, bude se jednat o nesrovnalost. V tomto pfipadé budou po schvaleni zmény zplsobilé
jen vydaje, které v ZoP jesté predlozeny nebyly. Vydaje ptedlozené v ZoP a schvélené pted schvalenim zmény
nemohou byt znovu uplatnény v nasledujicich ZoP.

7.4.2.1. Podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory

Zmény v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory véetné zmén v pfiloze Zakladni parametry projektu Ize
provést pouze na zakladé ZoZ, o ni? pFijemce zazada v IS KP21+ (iniciovdna mdze byt i ze strany RO), a to za
podminek stanovenych v § 140 rozpoctovych pravidel. Zejména jde o nasledujici zmény:

- Zména nazvu projektu.

- Zména data zahdjeni a/nebo ukonéeni fyzické realizace projektu — dfivéjsi ukonceni realizace projektu
je mozné pouze za podminky, Ze ptijemce i pres drivéjsi ukoncéeni projektu dosdhne pldnovanych
vystupl, produktl a vysledk( projektu, resp. tcelu dotace.

- Zména vyzadujici souhlas poskytovatele dotace v souladu s § 14a rozpoctovych pravidel (pfijemce se
Ucastni slu¢ovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob, nebo fluze, rozdéleni nebo prevodu
jméni na spolecnika, pficemz pfijemce zanika), nebo v souladu s § 14da rozpoctovych pravidel (pfi koupi
obchodniho zdvodu ma dojit k pfevodu prav a povinnosti z Rozhodnuti o poskytnuti dotace na
kupujiciho).

- SniZeni celkové vyse zptisobilych vydajti a s tim souvisejici zména financ¢niho planu.

- Zména vyse finanéniho milniku je mozna, pokud zbyva vice nez 6 mésicl do konce obdobi, pro které je
finanéni milnik stanoven.

- Zména vyse nebo terminu pro splnéni finanéniho milniku, pokud zbyva méné nez 6 mésicd do konce
obdobi, pro které je financni milnik stanoven, je mozna pouze v téchto pripadech:

e prijemce predklada ZoR / ZoP v dFivéjsim terminu;
e  pfijemce Zada o zménu doby realizace projektu;

e  pfijemce Zada o snizeni celkovych zpUsobilych vydaji rozpoctu projektu (v tomto pripadé je mozna
pouze zména vyse finanéniho milniku);

e pfi prokdazaném zdsahu vyssi moci.
e  Spolecné se zménou financnich milnikd je prijemce povinen predkladat zménu financniho planu.

- Presun financnich prostfedkdi mezi poloZzkami investicnich a neinvesticnich vydajl, pripadné dalsi
zmény rozpoctu, které maji za dlsledek vzdjemnou zménu celkové vyse investi¢nich a neinvesti¢nich
prostredk(l a s tim souvisejici zménu finanéniho planu.

V pfipadé, Ze vsechny prostredky (investi¢ni nebo neinvesticni) byly jiz vyplaceny formou zalohovych
plateb, I1ze zménu presunu finanénich prostfedkd mezi poloZzkami investi¢nich a neinvesti¢nich vydajl
provést pouze tehdy, jestlize je vyplaceni zalohy i zména provedena ve stejném kalendarnim roce,
postup a terminy pro provedeni zmény viz kap. 7.2.1.2, ¢ast Vratka nevyuZzitych financnich prostfedkl v
prabéhu realizace projektu.
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- Presun financnich prostfedkd mezi kapitolami rozpoctu presahujici 15 % objemu zpisobilych vydajt
kapitoly rozpoctu, ze/do které jsou prostiedky presouvany (pocitano vidy ve vztahu k aktudlnimu
rozpoctu uvedenému v Zakladnich parametrech projektu).

- Zména partnera s financnim pfispévkem na zménu partnera bez financniho pfispévku a naopak.

- NavySeni prvni zadlohové platby — navySeni je moiné pouze do maximdlni vySe stanovené
ve vyzvé/navazujici dokumentaci k vyzvé.

- Snizeni cilové hodnoty indikatoru povinného k naplnéni.

- Pridani indikatoru (lze pouze v ramci indikator( definovanych v pfislusné vyzvé, ptip. v navazujici
dokumentaci k vyzvé); zruseni indikdtoru povinného k naplnéni neni mozné.

- Odstoupeni/zména partnera v pribéhu realizace projektu a/nebo zapojeni nového/transformovaného
partnera do projektu v pribéhu realizace projektu — v dostatec¢né odivodnénych pripadech je mozné do
projektu zapojit nového partnera, ktery nebyl uveden v Zadosti o podporu (napf. dojde-li k transformaci
subjektu partnera a vzniku nastupnické organizace nebo k vyméné partnera za jiného partnera).
Pfitéchto zménach nesmi dojit k naruseni principl partnerstvi uvedenych vkap. 5.4,
novy/transformovany nebo vyménény partner musi byt opravnénym partnerem dle vyzvy, pfip.
navazujici dokumentace k vyzvé a povinnosti a zavazky prijemce za projekt jako celek musi byt
zachovany.

- Nezveiejnéni produktu v Databazi produktti spolufinancovanych zfondd EU; soucasti zadosti je
odlvodnéni nezvefejnéni produktu (tykd se pouze téch produktl, pro které nelze pouzit vyjimky
uvedené v kap. 7.9.3).

- Licencovani produktu jinym typem licence nez tim, ktery je uvedeny v PpZP / navazujici dokumentaci
k vyzvé / PA; soucasti zadosti o zménu je odlvodnéni, pro¢ nelze vyuzit Zadnou pfipustnou licenci a
zdUvodnéni vybéru licence, kterd ma byt pouZita.

- Prijeti nové verze PpZP nebo pfijeti metodického dopisu k PpZP.

Pfi podstatné zméné rozpoctu se v novém platném rozpoctu zohlednuji polozky, u nichz se provadi
podstatna zména, a dale vsechny polozky, které s podstatnou zménou souviseji a byly jiz ovlivnény
nepodstatnou zménou.

7.4.2.2. Podstatné zmény (vyznamné)

- Zména pravni formy pfijemce mimo zménu pravni formy pfijemce ze zdkona®™*

, kdy pravnicka osoba
pfijemce nezanikd ani jeji jméni nepfechazi na pravniho nastupce®®; zména pravni formy pfijemce je
pfipustnd, pokud budou i nadale splnény podminky opravnénosti Zadatele/pfijemce stanovené vyzvou

(pFip. navazujici dokumentaci k vyzvé) a pravnim aktem o poskytnuti/prevodu podpory.

vre

- Zména vnitfnich pravnich poméri pfijemce (majetkové, rozhodovaci aj. struktury), ktery se ucastni
slu¢ovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob dle Skolského zdkona, nebo fuze, rozdéleni
nebo prevodu jméni na spole¢nika podle zdkona o pfeménach obchodnich spole¢nosti a druistev,
pficemz ale pfijemce nezanika, pfipadné pokud se pfijemce ucastni koupé obchodniho zavodu podle
obcanského zakoniku, pficemz nedochazi k pfevodu prav a povinnosti z Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na kupujiciho.

154 Nové identifikacni idaje budou uvedeny v nejblizsim dal$im rozhodnuti o zméné pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.
155 Napt. z akciové spole¢nosti na spole¢nost s ru¢enim omezenym, nebo z vefejné obchodni spoleénosti nebo komanditni spole¢nosti na spole¢nost
s ru¢enim omezenym dle § 360 a nasl. zdkona o pfeménach obchodnich spolec¢nosti a druzstev.
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Zména klicového/excelentniho pracovnika'*® (v pfipadé, Ze je vyzvou poZadovano doloZeni kvality
pracovnika prostfednictvim CV). Klicovym/excelentnim pracovnikem projektu je takovy pracovnik, ktery
ruci v ramci realizaéniho tymu za splnéni nékteré z aktivit/etap projektu a soucasné tento pracovnik musi
spliiovat odbornosti a kvalifikacni predpoklady, které jsou definované ve vyhlasené vyzvé, pfip.
navazujici dokumentaci k vyzvé.

Navyseni tivazku nad ramec 1,0 u ¢lena odborného tymu — ve vyjimecénych a dostate¢né odlivodnénych
pripadech miZe pocet odpracovanych hodin zaméstnance u vSech subjekt( zapojenych do realizace
projektu dosahovat v souctu aZ 1,2nasobku fondu pracovni doby daného mésice (vice viz kap. 8.1.5)%7;

NavysSovani sazeb v priibéhu realizace projektu v pfipadé sazby stanovené pro pozice administrativniho
tymu hrazené na zdkladé jednorazové castky (viz kap. 5.9.1, bl) - navyseni je moZné pouze v pripadé

7

aktualizace Kalkulacky jednorazové ¢astky (b1).

NavysSovani jednotkovych sazeb v priibéhu realizace projektu v pfipadé sazby stanovené pro pozice
odborného tymu hrazené na zakladé standardni stupnice jednotkovych nakladd (viz kap. 5.9.1, b2)

Navy3eni jednotkové sazby v kapitole rozpo&tu Osobni vydajel®,

Pozadavek na navyseni jednotkovych sazeb musi respektovat vyvoj sazeb mezd / platli / odmén z dohod
v misté a ¢ase obvyklych.

Jednotkova sazba muzZe byt navySena pouze v pfipadé, Ze aktualné platna jednotkova sazba pro danou
pozici nebyla v rdmci vydajl schvalenych v ZoP pfesaZena o vice nez 2 %.

e NavysSovani jednotkovych sazeb v pribéhu realizace projektu v pfipadé sazby stanovené dle
ISPV5°;

Prijemce musi uvést zdlivodnéni na zakladé udaji ISPV (uvede té7 zdroj dat véetné casového obdobi, ze
kterého data vychazi) nebo prislusného nafizeni vlady (zejména Narizeni vlady o platovych pomérech
zaméstnanc( ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni). Navyseni jednotkové sazby dané pozice
nesmi prekracovat aktudlni hodnoty uvedené v ISPV pro celou CR, 1. pololeti nebo cely rok, pro 3. kvartil
dané pracovni pozice.

U jednotkovych sazeb stanovenych pro klicové nebo excelentni pracovniky musi pfijemce uvést
zdGvodnéni tak, aby mohl RO ovéfit, 7e se jedna o sazbu v misté a ¢ase obvyklou. Navyseni jednotkové
sazby dané pozice nesmi prekracovat limitni hodnoty uvedené v ISPV pro celou CR, 1. pololeti nebo cely
rok, pro 9. decil dané pracovni pozice.

o NavySovani jednotkovych sazeb v priibéhu realizace projektu v pfipadé sazby stanovené
individualn&!e’:

PFijemce musi uvést fadné zdivodnéni, pro¢ dochazi k navyseni jednotkovych sazeb mezd / platd /
odmén z dohod a pfipadné doloZit RO potfebné podklady.

Pro navysSovani sazeb (odrazky vyse) obecné plati:

156 pPlati i pro zapojeni nového klicového/excelentniho pracovnika do projektu. Za klicového/excelentniho pracovnika je povaZzovéan pracovnik na
kliové/excelentni pozici.

157 povinnost zadat o vyjimku s nevztahuje na ¢leny odborného tymu, ktefi jsou soucasné pedagogickymi pracovniky skol a Skolskych zafizeni
vymezenymi § 7 $kolského zdkona a/nebo akademickymi pracovniky vymezenymi § 70 zakona o vysokych $kolach (viz kap. 8.1.5.)

158 Navysenim jednotkové sazby je mysleno navy$eni odmény pfi zachovéni vyse Uvazku/zapojeni pracovnika.

159 Viz kap. 5.9.1, bod a1)

160 iz kap. 5.9.1, bod a2)
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e  Pfi navySeni jednotkové sazby zaloZi pfijemce novou polozku rozpoctu (pokud to MS21+ umozni),

slouzici k oddélenému sledovani vydaju s navysenou jednotkovou sazbou a vydajd s plvodni
sazbou.®!

e  Pro navysovani sazeb mezd / platli / odmén z dohod pfijemce mlzZe pouZit prostfedky z polozky
»rezerva pro osobni vydaje“, avsak nejdfive pro navySeni sazeb k pouziti od 25. mésice realizace
projektu. NavySovani sazeb mezd / platl / odmén z dohod je mozné také z dalsich poloZek rozpoctu
(nebrani-li v tom jind pravidla pro provadéni zmén).

- Zmény rozpoctu v kapitole Osobni vydaje u organizaci se stanovenymi zdvaznymi ukazateli'®?, které
zpUsobi presun mezi limitnimi hodnotami. V pfipadé, Ze prostifedky byly dle zdvaznych ukazateld jiz
vyplaceny formou zdlohovych plateb, I1ze zménu provést pouze tehdy, jestlize poskytnuti i zména spadaji
do stejného kalendarniho roku.

- ZaloZeni nové zalohové platby bez vyuctovani vydaji nad ramec zaloh stanovenych ve finanénim planu.

- Zména zalohové vyplacenych prostfedkl z investiénich na neinvesti¢ni (nebo naopak) pred jejich
pouzitim, paklize nedochazi ke zméné celkové vyse investi¢nich a neinvesti¢nich prostredk( v rozpoctu
projektu’®®, Tuto zménu lze provést pouze tehdy, jestlize je vyplaceni zdlohy i zména provedena ve
stejném kalendarnim roce.

- Vytvoreni nové polozky rozpoctu, kterd bude vécnym ptispévkem projektu.

- Presun uspofenych financnich prostiredkli do nové vytvorené polozky rozpoctu s nazvem , Nevyuzité
prostiedky“'®* (oddélené v ramci kaZzdého specifického cile).

- Presun nevyuzitych financnich prostredkt z polozky , NevyuZité prostfedky” do jiné polozky (oddélené
v rdmci kazdého specifického cile).

- Zména sledovaného obdobi pro predloZeni ZoR / ZoP — zkraceni sledovaného obdobi, prodlouzeni
sledovaného obdobi (nejedna se o zkraceni ¢i prodlouzeni celkové doby realizace projektu a zména
nesmi negativnim zplsobem ovlivnit finanéni milniky projektu; soucasti této zmény je Uprava finanéniho
planu);

s vz

- Zména harmonogramu stavebné-technické casti projektu ¢i vyznamnéjsi technické zmény projektu,
napfriklad:

e navyseni ¢i zmenSeni uzitné plochy;
e zména vyse indexu zpUsobilosti spole¢nych prostor;
e zména stavebniho povoleni nebo zména stavby pfed jejim dokonéenim dle stavebniho zakona;

e vSechny ostatni zmény ve stavbé, zejména zmény vedouci ke snizeni rozsahu stavby, zhorSeni
uzitnych vlastnosti stavby a zhorseni parametrd pouzitych materialQ.

161 Dodrzeni jednotkovych sazeb se pak sleduje oddélené, v pfipadé stanoveni dle ISPV (viz kap. 5.9.1, al) a individualné (viz kap. 5.9.1, a2) musi byt
v priméru dodrzena jak plvodné schvalena jednotkova sazba, tak nové schvalena navysena jednotkova sazba — viz kap. 8.1.5, B4.

162 Qrganizace jsou uvedené v tabulkové ¢asti Usneseni viady CR ke statnimu rozpoctu, v platném znéni.

163 Obdobné platii pro pfipady, kdy byla formou zalohovych plateb vyplacena ¢ast investi¢nich a/nebo neinvesti¢nich financnich prostfedkd a pFijemce
poZaduje navysit investi¢ni polozky rozpoctu ¢i neinvesticni polozky rozpoctu o ¢astku prevysSujici nevyplacenou vysi investi¢nich ¢i neinvesticnich
finanénich prostfedkd (napf. pokud pfijemce pozaduje navysit investicni polozky rozpoctu o 500 tis. K¢, avsak nevyplacené financni prostredky
v ptimych neinvesti¢nich polozkach dosahuji pouze ¢astky 300 tis. K¢, Ize tuto zménu provést v pozadované vysi pouze tehdy, byla-li zalohova platba
neinvesti¢nich prostfedkl alespori v objemu 200 tis. K¢ poskytnuta pfijemci v aktudlnim roce, ve kterém navyseni investi¢ni polozky rozpoctu
pozaduje).

164 plati pouze pro projekty, které obsahuji jednotkové naklady viz kap. 8.2.2.
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Zména zaméstnance, ktery nahrazuje jiného zaméstnance na pracovni pozici, jez byla ¢erpana
prostiednictvim jednotkovych nakladt (odborny tym) stanovenych zplisobem b2.1). Soucasti Zadosti
0 zménu musi byt vZdy:

vyplnéna Kalkulacka jednotkovych nakladl — naklad(i na zaméstnance (b2),

vystupy ze mzdového Ucetnictvi za obdobi 12 po sobé jdoucich kalendafnich mésicd, které
predchdzeji predloZeni zaddosti o zménu, pro kazdého zaméstnance, kterému je v rdmci Zadosti o
zménu, jednotkovy naklad — hodinova sazba naklad(i na zaméstnance stanovovana,

prepracovany rozpocet (ke stanoveni jednotkového nakladu v pribéhu realizace projektu dochazi
za dodrzeni stejnych princip(, které jsou popsany v kap. 5.9.1, ¢ast Jednotkové naklady — odborny
tym — zejména body a), b), c).

Zména zaméstnance, ktery nahrazuje jiného zaméstnance na pracovni pozici, jez byla ¢erpana
prostiednictvim jednotkovych nakladd (odborny tym) stanovenych zplisobem b2.2).

7.4.3. ZMENY V OBDOBi PO UKONCENIi REALIZACE PROJEKTU A V OBDOBIi UDRZITELNOSTI PROJEKTU

Stejné jako v dobé realizace projektu mlze pfijemce i v obdobi po ukonceni realizace projektu a v obdobi
udrzitelnosti projektu (zejména v navaznosti na monitorovani projektu v tomto obdobi) identifikovat potiebu
zmény v plnéni povinnosti uvedenych v pravnim aktu, je-li pro néj udrzitelnost relevantni.

V obdobi udrzitelnosti projektu je moZné realizovat nepodstatné nebo podstatné zmény projektu
za predpokladu respektovani cil(i a Géelu projektu. Pro zmény v obdobi udrZitelnosti projektu plati obdobna
pravidla jako pro zmény v dobé realizace projektu a pfijemce pfijejich provadéni postupuje stejné, jako
v obdobi realizace, viz kap. 7.4.1. a 7.4.2 PpZP.

Nepodstatné zmény, resp. zmény formalniho charakteru, nepodléhaji pfedchozimu schvéleni RO a je

doporuceno je oznamovat neprodlené. Za nepodstatnou zménu v obdobi udrzitelnosti projektu je
povaZovana zejména:

zména ndzvu prijemce;

165

zména adresy sidla pfijemce;*®

zména pravni formy pfijemce;

167

zména zastupce statutdrniho organu;

zména kontaktnich udaji prijemce — kontaktni osoby pfijemce, telefonniho cisla, e-mailu, adresy pro
dorucovani pisemnosti apod.;

zména ve statutu platce DPH (ma-li vliv na zpUsobilost vydaju).

Podstatné zmény

PFfijemce je povinen ozndmit podstatné zmény v obdobi udrZitelnosti projektu v dostate¢ném casovém
predstihu, a to tak, aby mohly byt schvaleny RO pied zaloZzenim ptislu$né ZoU v IS KP21+.

Za podstatnou zménu zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory'® je povazovano:

168 Zmény, které vedou k upravé zpGsobu provadéni udrZitelnosti projektu, ktery je uveden v pravnim aktu & ZPP.
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snizeni cilové hodnoty indikatoru povinného k naplnéni v obdobi udrZitelnosti projektu®®;

snizeni celkové vyse zpUsobilych vydaja v pfipadé jejich nedocerpani v rdmci projektd s podporou de
minimis;

zména vyzadujici souhlas poskytovatele dotace v souladu s § 14a rozpoctovych pravidel (pfijemce se
Ucastni slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob, nebo fluze, rozdéleni nebo prevod
jméni na spolecnika, pficemz pfijemce zanika), nebo v souladu s § 14da rozpoctovych pravidel (pfi koupi
obchodniho zavodu ma dojit k pfevodu prdv a povinnosti z Rozhodnuti o poskytnuti dotace na
kupujiciho).

Za podstatnou zménu vyznamnou je povazovano:

prevedeni majetku jinému subjektu v dobé udrzitelnosti projektu, zGstane-li zachovan pavodni ucel pfi
jeho pofizeni a budou-li dodrzeny dalSi podminky udrZitelnosti projektu. Subjekt, na néjz je majetek
pfeveden, nesmi z jeho vlastnictvi ziskat nepatficnou vyhodu. Pokud by subjekt nepatfi¢nou vyhodu
ziskal, je pfijemce povinen ¢ast dotace ve vysi pofizovaci ceny majetku vratit (v souladu s ¢l. 71 odst. 1
Obecného nafizeni);

zména vnitfnich pravnich pomér( prijemce (majetkové, rozhodovaci aj. struktury), ktery se ucastni
slu¢ovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob dle Skolského zdkona, nebo fuze, rozdéleni
nebo prevodu jméni na spolecnika podle zakona o pfeménach obchodnich spole¢nosti a druiZstev,
pricemz ale ptijemce nezanika, pfipadné pokud se prijemce ucastni koupé obchodniho zadvodu podle
obcanského zakoniku, pficemz nedochazi k prevodu prav a povinnosti z Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na kupujiciho.

nahrazeni partnera, odstoupeni partnera.

Schvaleni podstatnych zmén se ¥idi jejich vécnym posouzenim. Zména je G&inna ke dni schvaleni RO/ptipadné
nabyti pravni moci zmény pravniho aktu.

RO doporutuje ptijemciim podpory, aby charakter

170 obsah zmén konzultovali pfedem.

Zmény, které nelze provadét:

zména ve vlastnictvi majetku (vybaveni, investice), které bylo pofizeno z projektovych prostiedka, pokud
z podminek poskytnuti podpory plyne povinnost udrZet pofizené zatizeni/vybaveni — musi zlstat
ve vlastnictvi pfijemce s vyjimkou zmény vlastnictvi mezi pfijemcem a partnery s financ¢nim prispévkem,
pokud tim nebudou poruseny podminky pro poskytnuti vefejné podpory ¢i podpory de minimis a
s vyjimkou mozné zmény povolené vySe u podstatnych zmén vyznamnych;

zména ucelu projektu;

ukoncéeni nebo zkraceni doby udrZitelnosti projektu.

7.5. ZADAVANI A KONTROLA VEREJNYCH ZAKAZEK

Ptijemce/partner s finanénim pFispévkem se pfi zadavani vefejnych zakazek a jejich dokladani fridi
dokumentem Pravidla pro zadavani a kontrolu vefejnych zakdzek zvefejnénym na www.opjak.cz.

169 Dosazeni vice nez 100 % cilové hodnoty indikatoru v obdobi udrZitelnosti projektu neni nutné fesit zménovym Fizenim.
170 My3leno podstatna/nepodstatna zména.
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Zadavatelé jsou povinni postupovat v souladu s timto dokumentem, a to vidy podle aktudlné platné a Gc¢inné
verze. Pokud do3lo pfede dnem nabyti U¢innosti aktualni verze PpZKVZ k zahajeni vybérového Fizeni'’* podle
predchozi verze PpZKVZ, dokonci se takovéto vybérové fizeni dle verze ucinné v dobé zahdjeni tohoto fizeni.

7.6. VEREJNA PODPORA A NAKLADANI S MAJETKEM

7.6.1. UVOD DO PROBLEMATIKY VEREJNE PODPORY

Vefejna podpora je obecné zakazana

Vsouladu s ¢l. 107 odst. 1 SFEU jsou podpory poskytované v jakékoli formé statem nebo ze statnich
prostredkd, které narusuji nebo mohou narusit hospodarskou soutéz tim, Ze zvyhodnuji urcité podniky nebo
urcitd odvétvi vyroby, pokud ovliviiuji obchod mezi ¢lenskymi staty EU, neslucitelné s vnitfnim trhem a jsou
zakdzany, nestanovi-li SFEU jinak.

Vyjimky z obecného zakazu verejné podpory

Ze zdkazu verejné podpory jsou vyjmuta opatieni, kterd spIni podminky vymezené v pfimo aplikovatelnych
predpisech EU (jedna se napfiklad o tzv. blokové vyjimky — GBER, podporu malého rozsahu — de minimis),
nebo pro né existuje vyjimka v podobé rozhodnuti Evropské komise (notifikace, sluzby obecného
hospodaiského zajmu — SOHZ). Uvedené podpory (kromé podpory de minimis) oznacujeme za verejnou
podporu slucitelnou s vnitfnim trhem. Podpora de minimis neni povaZovana za verejnou podporu, protoze
vzhledem k jeji nizké castce ma EK za to, Ze nema dopad na hospodaiskou soutéz, ani neovliviiuje obchod
mezi ¢lenskymi staty EU. O verejnou podporu se také nejedna v pripadé vykonu vefejné moci ze strany statu
(tj. ¢innosti, které patfi mezi zakladni funkce statu — napft. policie, armada atd.).

V rdmci jedné vyzvy mohou byt podporovany jak projekty ¢i aktivity zakladajici slucitelnou verejnou podporu,
tak projekty i aktivity nezaklddajici verejnou podporu. Rezim, ve kterém je podpora poskytovana, a s nim
souvisejici relevantni podminky jsou vzdy uvedeny ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

Proc fesit vefejnou podporu?

Neuvazené poskytovani podpory z verejnych prostifedk(l mlzZe vést k ohroZeni hospodaiské soutéze az
tohoto dlvodu je v EU striktné regulovana. V pripadé poskytnuti vefejné podpory neslucitelné s vnitfnim
trhem se pfijemce podpory vystavuje riziku navraceni podpory. Je-li Evropskou komisi v pfipadé protipravni
podpory vydano negativni rozhodnuti, je poskytovatel povinen vymoci verejnou podporu zpét, véetné urokd.

O vefejnou podporu se jedna, pokud jsou kumulativné naplnény nasledujici 4 definicni znaky:
1. Podpora je poskytnuta statem nebo z vefejnych prostiedkd.

V pripadé projektl podporenych z OP JAK je tento znak naplnén vzdy.
2. Podpora zvyhodnuje urcité podniky ¢i odvétvi podnikani a je selektivni.

Zvyhodnéni predstavuje stav, ktery by za béznych trznich podminek nenastal a dochazi k nému uz tehdy,
kdy podpora snizuje naklady, které by musel pfijemce za béZzného fungovani nést ze svého rozpoctu.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze podpora z OP JAK vidy predstavuje zvyhodnéni, které by pfijemce neobdrzel
za béZinych trinich podminek, a podpora je zpravidla selektivni, nebot je omezena pouze na pfijemce z

171 Zahajenim vybérového Fizeni se mysli odeslani vyzvy k podani nabidek u uzaviené vyzvy nebo uverejnéni oznameni v pfipadé oteviené vyzvy.
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OP JAK, omezuje se zkoumani tohoto znaku na posouzeni, zda je pfijemce podnikem ve smyslu pravidel
verejné podpory:

Podnik = jakakoli entita, ktera vykondva hospodaiskou cinnost, bez ohledu na jeji pravni formu ci
zpusob financovani.

Hospodaiska (ekonomicka) éinnost = jakakoli €éinnost spoéivajici v nabizeni zboZi a/nebo sluzeb na trhu.

Ani neziskovost nehraje vtomto pfipadé zasadni roli a za podnik mohou byt v urditych pfipadech
povaZzovany i neziskové organizace, ob¢anska sdruzeni a spolky, pfipadné i obce ¢i kraje véetné jejich
prispévkovych organizaci, a to ve vztahu k provozovanym hospodaiskym cinnostem, které Ize oddélit od
vykonu vefejné moci.

Skutecnost, Ze urcita sluzba je poskytovana interné nebo jeji poskytovani neni povoleno tretim stranam,
nevylucCuje existenci hospodarské Cinnosti, pokud by danou sluzbu na predmétném trhu byli ochotni a
schopni poskytovat jini provozovatelé.

Subjekt, ktery vykonava jak hospodarské, tak nehospodarské Cinnosti, se povaZuje za podnik pouze
v souvislosti s hospodarskymi ¢innostmi a ¢l. 107 odst. 1 SFEU se na verejné financovani nehospodarskych
¢innosti nebude vztahovat v pripadé, Ize-li v zajmu zabranéni kfizovému financovani hospodarskych
¢innosti jasné ucetné oddélit oba druhy cinnosti a podpora tak bude poskytnuta k realizaci
nehospodarskych cinnosti. Dokladem rozdéleni naklad(, financovani a prijmi mohou byt napf. rocni
finan¢ni vykazy ptislusného subjektu.

Uvedené déleni Cinnosti na hospodaiské a nehospodarské dle pravidel verejné podpory nemusi
odpovidat délenf ¢innosti ve smyslu pisluinych pravnich predpist CR (nap¥. Ucetni predpisy & zakon o
DPH) a nedoporucuje se vymezovat hospodarské ¢innosti pouze jako Cinnosti, které jsou uvedeny jako
dopliikové/vedlejsi/dalsi/jiné podle prislusnych vnitrostatnich pravnich predpisi. RovnéZ v ramci
hlavnich ¢innosti mohou byt vykondvany cinnosti, které Ize povaZovat za hospodarské, a naopak i nékteré
doplnikové/vedlejsi ¢innosti mohou zahrnovat Cinnosti, které jsou nehospodarské, a je tedy nezbytna
podrobnéjsi analyza konkrétnich vykonavanych cinnosti.

Mozné naruseni hospodaiské soutéze.

PFi posuzovani tohoto znaku je nutné zjistit, zda pro podporenou hospodaiskou cinnost existuje trh a
(potencidlni) konkurenti. V pfipadé, Ze prijemce vykonava hospodarskou ¢innost na liberalizovaném trhu,
Ize zpravidla predpoklddat, Ze poskytnutim podpory dojde k naruseni hospodarské soutéze, nebot
podpora muzZe posilit postaveni pFijemce oproti jeho konkurentiim (napf. mu umozni nabizet sluzby za
nizsi ceny nez konkurence z dlivodu nizsich nakladd, umozni zavést moderné;jsi produkt, rozsifit vyrobu
atd.). K naplnéni tohoto znaku postacuje pouha moznost naruseni soutéze, nikoliv jeji faktické naruseni.

Mozné ovlivnéni obchodu mezi ¢lenskymi staty EU.

Pokud je vyhoda poskytnuta podniku aktivnimu na trhu, ktery je otevieny konkurenci, pfedpoklada se,
Ze mUze dojit k ovlivnéni obchodu mezi ¢lenskymi staty EU. Pro naplnéni tohoto znaku postacuje pouha
moznost ovlivnéni obchodu mezi ¢lenskymi staty EU, nikoliv fakticky dopad na obchodni vyménu.
Ovlivnéni obchodu nastane, pokud hospodarska ¢innost podniku ma tzv. pfeshraniéni efekt, a to at uz v
teritoridlnim smyslu (tj. ¢innost presahuje geografické hranice CR) anebo ve smyslu osobnim (tj.
hospodarské soutéze se na relevantnim trhu Ucastni nebo mohou Gcastnit i subjekty se statni prislusnosti
z jiného ¢lenského statu EU nebo zakaznici pochazi z jinych ¢lenskych statl EU). Obchod mezi ¢lenskymi
staty maze ovlivnit i podpora poskytnuta podniku, ktery nabizi pouze mistni nebo regiondlni sluzby
a neposkytuje sluzby mimo stat ptvodu, pokud by tyto sluzby mohly nabizet podniky z jinych ¢lenskych
statQ a neni-li uvedenda moznost pouze hypotetickd. Obchod mezi ¢lenskymi staty mize byt ovlivnén i
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v pfipadech, kdy pfijemce podpory sice neexportuje, ale jeho konkurenti mohou mit ztizeny pfistup na
dany trh v disledku toho, Ze podpora umoznuje pfijemci udrzet ¢i zvysit jeho produkci.

Ovlivnéni obchodu je méné pravdépodobné, je-li rozsah hospodarské cinnosti velmi maly (napf. velmi
maly obrat pfijemce) a prijemce plsobi pouze lokalné (regionalné), tj. pfijemce poskytuje sluzby na
omezeném Uzemi jednoho CElenského statu a neni pravdépodobné, Ze by pfildkal zdkazniky z jinych
¢lenskych statl, nebo nelze predpokladat vétsi nez nepatrny nebo nanejvys okrajovy dopad podpory na
preshraniéni investice a vznik novych podnik( v daném odvétvi.

Jako pftiklady lokalnich opatfeni Ize uvést napt. sportovni a volnocasova zafizeni slouZici pfevaziné
mistnim uZivatellm, kulturni akce, u nichZ neni pravdépodobné, Ze by pfilakaly navstévniky z jinych
¢lenskych statd, nemocnice a zdravotnickd zafizeni se zaméfenim na mistni obyvatele, informacni
platforma pro reseni problematiky nezaméstnanosti a socialnich konflikt(i v predem vymezené a velmi
malé mistni oblasti apod.

S ohledem na vysSe uvedené je nezbytné posuzovat charakter zbozi a sluzeb, kam jsou poskytovany
a jakym zakaznikdm. Lokalni charakter opatfeni je nutno vidy zkoumat ve vztahu ke konkrétnimu
projektu ¢i pfijemci podpory a je potieba jej odlvodnit.

Blizsi informace kverejné podpore, vcéetné navodu, jak vyhodnotit defini¢ni znaky, jsou k dispozici
na strankach Ufadu pro ochranu hospodarské soutéie, ktery je koordinaénim organem v oblasti verejné
podpory a jeho pravomoci jsou vymezeny zakonem o Upravé nékterych vztahl v oblasti verejné podpory
(https://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora.html).

7.6.2. VEREJNA PODPORA V OBLASTI VZDELAVANI

Na vefejné vzdéldvani organizované v ramci vefejného vzdélavaciho systému, financované prevaziné
z verejnych prostfedkd a kontrolované statem lze, podle judikatury evropskych soudll a v souladu s ¢lankem
2.5 Sdéleni Komise o pojmu statni podpora uvedeném v ¢l. 107 odst. 1 SFEU (2016/C 262/01), pohlizet jako
na nehospodarskou c¢innost. Nehospodarska povaha verejného vzdéldvani v zasadé neni ovlivnéna ani
skutecnosti, Ze Zaci/studenti nebo jejich rodice musi nékdy platit za vyuku nebo za zapis poplatky, které
prispivaji k dhradé provoznich vydaju systému, pokud tyto financ¢ni prostfedky pokryvaji jen zlomek
skuteénych vydajl na sluzbu, nelze je chapat jako uUplatu za poskytovanou sluzbu a neméni nehospodarskou
povahu sluzby veobecného vzdélavani, kterd je financovéna pfevainé z vefejnych zdroj.1’?

Verejné vzdélavaci sluzby je vSak tfeba odliSovat od sluzeb, které jsou financovany prevazné rodic¢i nebo
zaky/studenty ¢i komerénimi pFijmy. Presto, Ze tyto sluzby / vzdélavaci ¢innosti nabizi i subjekty, které jsou
soucasti verejného vzdélavaciho systému, jedna se o sluzby, kterymi Skoly / skolska zafizeni konkuruji jinym
subjektiim na trhu (napf. komercni jazykové kurzy pro verejnost) a které je nutno kvdli jejich povaze,
strukture financovani a existenci konkurencnich soukromych organizaci zpravidla povaZovat za hospodarskou
¢innost.

,

Za hospodafskou €innost jsou v souladu s pfedpisy vefejné podpory povaZovény nésledujici pfipady,'”® a to
bez ohledu na skutec¢nost, zda je celd instituce prevaziné financovana z verejnych prostredku:

- (vysokoskolské) vzdélavani financované v celém rozsahu studenty,’*

172 Tim, Ze stat zavede a udrzuje takovy verejny vzdélavaci systém financovany zpravidla z vefejného rozpoctu, a nikoliv Zéky nebo jejich rodici, se totiz
nehodld vénovat vykonu ¢innosti za Gplatu, nybrz pini vici obyvatelstvu své poslani v oblasti socialni, kulturni a vzdélavaci.

173 RO OP JAK si vyhrazuje pravo pfipadné upravit uvedeny vycet vzdélavacich ¢innosti, které jsou povazovany za hospodaiské, v p¥ipadé vyvoje
rozhodovaci praxe soudniho dvora ¢i Evropské komise.

174 Vliz bod 30 Sdéleni Komise o pojmu statni podpora uvedeném v ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie (2016/C 262/01).
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- vzdélavaci sluzby, které je nutno kvuli jejich povaze, struktufe financovani a existenci konkurencnich
soukromych organizaci povaZovat za hospodafské sluzby,”®

- vzdélavani pracovnik( ve smyslu pravidel vefejné podpory pro podporu na vzdélavani.'’®

7.6.3. VEREJNA PODPORA INFRASTRUKTURY V OBLASTI VAV A VZDELAVANI

Verejné financovani nehospodafskych cinnosti vyzkumné organizace, vyzkumné infrastruktury nebo
vefejného vzdélavani nepredstavuje vefejnou podporu dle ¢l. 107 odst. 1 SFEU.

Dle bodu 20 Ramce pro statni podporu vyzkumu vyvoje a inovaci 2014/C 198/01 mze verejné financovani
vyzkumné organizace / vyzkumné infrastruktury zcela spadat mimo plsobnost pravidel vefejné podpory za
predpokladu, Ze jeji hospodaiské vyuziti je Cisté vedlejsi, tj. jedna se o Cinnost, kterd ptfimo souvisi s
provozem vyzkumné organizace nebo vyzkumné infrastruktury a je pro jeji provoz nezbytna ¢i je
neoddélitelné spojena s jejim hlavnim nehospodarskym vyuZitim a je omezena co do rozsahu.

Obdobné dle bodu 207 Sdéleni o pojmu statni podpora spada financovani (vzdélavaci) infrastruktury, ktera
slouzi témér vyhradné nehospodarské ¢innosti, mimo oblast plsobnosti pravidel vefejné podpory v celé jeho
Uplnosti, pokud je hospodarské vyuZiti podporené infrastruktury pouze vedlejsi.

Pro ucely Ramce/Sdéleni bude podle EK tato podminka splnéna v pfipadé, Ze pro hospodafské ¢innosti budou
vyuzivany naprosto stejné vstupy (napf. materidl, zafizeni, pracovni sila a fixni kapitdl) jako
u nehospodarskych c¢innosti a kapacita pfidélena kazdy rok na tyto hospodaiské Cinnosti nepresahne 20 %
celkové rocni kapacity daného subjektu (relevant entity), resp. dané infrastruktury.

Povinnost pfijemce (partnera) podpofeného mimo rezim verejné podpory k prokazovani Cisté vedlejsiho
charakteru hospodatskych ¢innosti jsou vzdy uvedeny ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

Pro ucely prokazani Cisté vedlejSiho charakteru hospodarskych cinnosti ve smyslu bodu 20 Ramce a bodu
207 Sdéleni predklada prijemce (pfip. i za partnery projektu) poskytovateli podpory za kazdy kalendafni rok
realizace i udrZitelnosti projektu (za kazdy rok samostatné, nelze primérovat za vice let) formulaf Prehled
hospoddiského vyuZiti podporfenych kapacit, a to spolu s predkladanou zpravou o realizaci/udrzitelnosti
projektu nebo samostatné, nejpozdéji vSak vidy do 31. 7. roku ndsledujicim po roce vykazovaném.

Pfijemce/partner postupuje pfi vykazovani v souladu s Metodikou vykazovdni hospoddrskych cinnosti
Z hlediska verejné podpory v ramci OP JAK (déle jen ,Metodika“), dostupné na www.opjak.cz. S ohledem na
Siroké spektrum prijemcd, rozdilné typy projektl i specifické charakteristiky jednotlivych projektd a odvétvi
je prijemcim/partnerdm OP JAK umoZnén vybér z nékolika moZnosti vymezeni daného subjektu (relevant
entity) i metod vypoctu celkové kapacity.”’

V pfipadé, kdy jsou na urovni daného subjektu (relevant entity) vykonavany hospodarské i nehospodarské
¢innosti, je nezbytné zajistit oddélenou ucetni evidenci nakladd a vynosl spojenych s hospodafskou a
nehospodarskou cinnosti. Oddéleni hospodaiskych a nehospodafskych aktivit musi byt zakotveno v
zékladnich vnitfnich predpisech Zadatele/pfijemce/partnera (stanovy, zfizovatelskd listina apod.), a to
nejpozdéji ke dni podani zaddosti o podporu. Dokladem o nalezitém rozdéleni ndkladd, financovani a ptijm{
mohou byt napf. roéni finanéni vykazy prislusného subjektu, vypisy/vystupy z Gcetniho systému. Vedle vyse
uvedeného ucetniho oddéleni je doporuCeno provadét rovnéz faktické oddéleni hospodarskych a
nehospodarskych ¢innosti, a to zejména prostrednictvim evidence vyutziti jednotlivych vstupl (napf. vedeni
pfistrojovych denikl, evidence vyuZiti jednotlivych ploch, vedeni vykaz( prace apod.). Cilem tohoto

175 Viz bod 30 Sdéleni Komise o pojmu statni podpora uvedeném v ¢€l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie (2016/C 262/01).

176 VViz bod 19 pism. a) prvni odrazka Ramce pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci (2014/C 198/01), pozn. pod ¢arou ¢. 4.

177 podrobnosti k vymezeni daného subjektu (relevant entity), vypoctu kapacity a vykazovani jejiho vyuZiti mohou byt ze strany RO OP JAK blize
specifikovany (napf. v zavislosti na vykladové a rozhodovaci praxi EK a soudnich dvor).
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monitoringu je jednoznacné doloZeni miry hospodarského vyuZiti a vylouéeni mozné pfitomnosti vefejné
podpory. Vzory dokument( k evidenci jednotlivych vstupl jsou k dispozici na www.opjak.cz.

Podminky nehospodafského vyuZiti infrastruktury podpofené mimo rezim verejné podpory (v souladu s
ustanovenim odst. 20 Ramce, resp. bodu 207 Sdéleni) je nutno dodriovat po celou dobu
zivotnosti/odpisovani podpofeného dlouhodobého majetku. Vzhledem k této skuteénosti je nezbytné, aby
pfijemce iposkonceni doby udrZitelnosti projektu nadale provadél monitoring podilu doplrikové
hospodarské cinnosti daného subjektu (relevant entity) minimdiné po dobu 10 let od poskytnuti podpory
(v pfipadé, Ze je doba Zivotnosti podporfeného majetku delsi nez 10 let) a v pfipadé, Ze by hrozilo riziko
prekroceni limitu mozného dopliikového hospodarského vyuziti dle odst. 20 Ramce, resp. bodu 207 Sdéleni,
o této skutec¢nosti neprodlené informoval poskytovatele podpory.

Za nehospodafiské cinnosti v oblasti VaVal jsou (dle bodu 19 Ramce) obecné povazovany tyto ¢innosti:
a) primarni ¢innosti vyzkumnych organizaci a vyzkumnych infrastruktur, zejména:

- Vzdélavani s cilem zvysit pocty a zlepsit kvalifikaci lidskych zdroja. V souladu s judikaturou a rozhodovaci
praxi EK a podle Sdéleni o pojmu statni podpora se za nehospodarskou cinnost povazuje verejné
vzdélavani organizované v ramci statniho vzdéldvaciho systému, které je z velké Casti nebo zcela
financovano ze statnich prostredk( a je statem kontrolovano. Vzdélavani pracovnikd ve smyslu pravidel
vefejné podpory pro podporu na vzdélavani nelze povaZovat za nehospodarskou primarni ¢innost
vyzkumnych organizaci.

- Nezavisly VaV s cilem ziskat nové poznatky a |épe pochopit dané téma, vCetné kooperativniho VaV,
pokud je spoluprace, do niZ je vyzkumna organizace / vyzkumna infrastruktura zapojena, uéinna.

- Verejné Sifeni vysledkd vyzkumu na nevyluéném a nediskriminacnim zakladé, napf. prostfednictvim
vyuky, databazi s otevienym pristupem, verejné pristupnych publikaci ¢i otevieného softwaru.

b) dcinnosti v ramci transferu znalosti, pokud jsou provadény vyzkumnou organizaci / vyzkumnou
infrastrukturou (vcetné jejich oddéleni ¢i pobocek) nebo spolecné s dalSimi takovymi subjekty Ci jejich
jménem a pokud se veskery zisk z téchto Cinnosti znovu investuje do primarnich ¢innosti vyzkumné
organizace / vyzkumné infrastruktury. Nehospodarska povaha téchto cinnosti zUstava zachovana i
v pfipadé svéreni dodavek odpovidajicich sluzeb tretim strandm prostfednictvim otevieného zadavaciho
fizeni.

Formy spoluprace verejné financovanych vyzkumnych organizaci a vyzkumnych infrastruktur s podniky

Obecné lze Fici, Ze spoluprace vyzkumnych organizaci / vyzkumnych infrastruktur s podniky muze probihat ve
dvou zdkladnich rovinach, a to na drovni smluvniho vyzkumu / vyzkumnych sluzeb a na Grovni projektd
ucinné spoluprace. V obou téchto pfipadech je nutné zkoumat, zda nedochazi ke zvyhodnéni podniki
zapojenych do projekt( spoluprace s verejné financovanymi vyzkumnymi organizacemi / vyzkumnymi
infrastrukturami (ve smyslu ¢l. 107 odst. 1 SFEU).

Pfi dodrzeni podminek uvedenych v Ramci (¢l. 2.2.1 a ¢l. 2.2.2) nemusi dojit ke zvyhodnéni podniku a podniku
tak neni poskytnuta nepfima verejnd podpora. Pokud v3ak nejsou podminky stanovené v ¢l. 2.2.1 nebo ¢l
2.2.2 Ramce splnény, bude se celd hodnota pfispévku vyzkumné organizaci / vyzkumné infrastruktufe na
projekt povaZovat za vyhodu pro spolupracujici podnik(y), na kterou se vztahuji pravidla verejné podpory.

V pripadé ucinné spoluprace muize naklady na projekt nést v pIné vysi jedna Ci vice stran a tim zbavit ostatni
strany jejich financnich rizik. Pokud jsou splnény podminky ¢l. 2.2.2 Ramce, nemusi byt podniku zapojenému
do projektu spoluprace poskytnuta nepfimd verejna podpora. V pfipadé, Ze jsou v projektu realizovany
aktivity nezavislého vyzkumu a Ucinné spolupréce, je nezbytné, aby v partnerské smlouvé mezi vyzkumnou
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organizaci / vyzkumnou infrastrukturou a podnikem byly upraveny naleZitosti pfislusné formy ucinné
spoluprace.

7.6.4. VYJIMKY UMOZNUJICi POSKYTNUTI VEREJNE PODPORY BEZ NUTNOSTI NOTIFIKACE EK

Prestoze ¢l. 107 odst. 1 SFEU verejnou podporu obecné zakazuje, dava prislusna legislativa EU k dispozici
pomeérneé Sirokou skalu vyjimek, diky nimz je mozno verejnou podporu v souladu s pravem EU poskytnout, a
to bez nutnosti pfedchozi notifikace Evropské komisi.

7.6.4.1. Podpora malého rozsahu (de minimis)

V pfipadé, Ze bude podpora poskytovana v souladu s Nafizenim Komise (EU) ¢.1407/2013 ze dne 18. prosince
2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani EU na podporu de minimis (dale jen , Natizeni Komise
¢. 1407/2013“), bude tato informace uvedena ve vyzvé.

Podpora de minimis muZe byt na rozdil od jinych typU opatfeni poskytnuta na jakykoli Gcel, tj. mlzZe se jednat
o podporu investi¢niho i provozniho charakteru.

Podpora de minimis nem3, vzhledem ke své limitované vysi, dopad na hospodarskou soutéz, ani neovliviiuje
obchod mezi ¢lenskymi staty EU, a proto neni pfi dodrZeni vSech ustanoveni danych Nafizenim Komise
¢. 1407/2013 povazovana za verejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 odst. 1 SFEU.

v

Podporu de minimis dle Nafizeni Komise ¢. 1407/2013 lze poskytnout podnikim ve vsech odvétvich
s vyjimkou:

a) podpory poskytované podnikim ¢innym v odvétvich rybolovu a akvakultury, na které se vztahuje Nafizeni
¢.1379/2013;

b) podpory poskytované podnikiim v oblasti prvovyroby zemédélskych produkt(;

¢) podpory poskytované podnikiim ¢innym v odvétvi zpracovavani zemédeélskych produktl a jejich uvadéni
na trh, je-li vySe podpory stanovena na zakladé ceny nebo mnoistvi produktl zakoupenych od
prvovyrobcl nebo uvedenych na trhu danymi podniky, nebo je-li poskytnuti podpory zavislé na
podmince, Ze bude z&3asti nebo zcela predana prvovyrobclim;

d) podpory na ¢innosti spojené s vyvozem do tietich zemi nebo ¢lenskych statd, tj. podpory pfimo spojené
s vyvazenym mnoiZstvim, se zavedenim a provozem distribu¢ni sité nebo s jinymi béinymi vydaji
v souvislosti s vyvozni ¢innosti;

e) podpory podminujici pouziti domaciho zbozi na ukor dovazeného zbozi.

lestlize Zadatel/ptijemce puUsobi zaroven ve vyloucenych odvétvich i odvétvich spadajicich do plisobnosti
Nafizeni ¢. 1407/2013, musi vhodnym zpUsobem (napf. oddélenim ¢innosti nebo rozlisenim nakladd) zajistit,
aby cinnosti v odvétvich vyloucenych z oblasti pisobnosti tohoto natizeni nevyuzivaly podporu de minimis.

Limit pro podporu de minimis

Pro podporu de minimis (dle ¢l. 3 odst. 2 Natizeni Komise ¢. 1407/2013) plati, Ze celkova vyse podpory de
minimis, kterou poskytne jednomu podniku ¢lensky stat, nesmi v rozhodném obdobi presahnout ¢astku 200
000 EUR. Disponibilni ¢astku pro ¢erpani podpory de minimis si Zadatel muize ovéfit v Centralnim registru
podpor de minimis na strankach Ministerstva zemédélstvi (http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal).

Doporucujeme viem Zadateltim, aby si pfed podanim Zadosti o podporu, ktera ma byt poskytnuta v rezimu
de minimis, vidy ovéFili svij ,disponibilni limit“ pro cerpani de minimis a prizpUsobili rozpodet svého
projektu tak, aby poskytnutim podpory nedoslo k prekroceni tohoto limitu. Uvedeny limit je nezbytné
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zkoumat v souctu za vSechny subjekty spadajici do definice ,jednoho podniku“ (viz niZe). Limit bude
ovérovan pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

Zadatel je povinen RO upozornit, zméni-li se na jeho strané podminky rozhodné pro ziskani podpory de
minimis (napf. obdrZi-li v poslednich deseti dnech prfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory podporu de minimis od jiného poskytovatele).

U poskytnuté podpory, ktera neni celd pfijemcem vycerpana, mlze poskytovatel upravit ziznam v RDM tak,
aby odpovidal vysi skutecné vycerpané podpory de minimis. Tomuto kroku musi predchazet zména pravniho
aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, ve kterém poskytovatel deklaruje, jakou ¢astku podpory de minimis
prijemce fakticky obdrzel, a Ze na zbyvajici ¢ast dotace, na kterou mu vznikl pravni narok v prvotnim pravnim
aktu poskytnuti podpory de minimis, touto zménou pravni narok ztraci. Zména pravniho aktu o
poskytnuti/pfevodu podpory v pribéhu realizace projektu bude provedena na zakladé zadosti o zménu
rozpoctu formou podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

Jeden podnik

Soudni dvdr EU rozhodl, Ze vSechny subjekty kontrolované (pravné ¢i fakticky) tymz subjektem by se pro ucely
pouZziti pravidla de minimis mély pokladat za jeden podnik (podrobné informace viz Metodickd prirucka k
aplikaci pojmu ,jeden podnik” dle pravidel de minimis, webové stranky https://www.uohs.cz/cs/verejna-
podpora/podpora-de-minimis-a-registr-de-minimis.html).

Pojem ,jeden podnik” pro Gcely Nafizeni Komise ¢. 1407/2013 zahrnuje veskeré subjekty, které mezi sebou
maiji alespon jeden z nasledujicich vztah:

a) jeden subjekt vlastni vétsinu hlasovacich prav, kterd naleZeji akcionaflim nebo spolecnikiim, v jiném
subjektu;

b) jeden subjekt ma pravo jmenovat nebo odvolat vétsinu ¢lenl spravniho, fidiciho nebo dozoréiho organu
jiného subjektu;

c) jeden subjekt md pravo uplatfiovat rozhodujici vliv v jiném subjektu podle smlouvy uzaviené s danym
subjektem nebo dle ustanoveni v zakladatelské smlouvé nebo ve stanovach tohoto subjektu;

d) jeden subjekt, ktery je akcionafem nebo spolec¢nikem jiného subjektu, ovlada sam, v souladu s dohodou
uzavienou s jinymi akcionafi nebo spolecniky daného subjektu, vétsinu hlasovacich prav nalezicich
akcionarlim nebo spole¢nikim v daném subjektu.

Subjekty, které maji jakykoli vztah uvedeny pod pism. a) az d) prostfednictvim jednoho nebo vice dalSich
subjektd, jsou také povazovany za jeden podnik.

Propojenost podnikl pro ucely zkoumani podpory de minimis , jednoho podniku” se sleduje u podnikl bez
ohledu na jejich sidlo.

Podniky, které maji pfimou vazbu na tentyz organ verejné moci (tj. obec, kraj apod.) a nemaji Zadny vzajemny
vztah, se nepovaZzuji za propojené podniky, a nepredstavuji tedy ,jeden podnik”.

Zadatel/partner s finanénim pfispévkem je povinen poskytnout RO prohlaseni o vztahu propojenosti
s ostatnimi podniky ve smyslu definice jediného podniku, a to formou cestného prohlaseni jako pfilohu v
ramci kompletace podklad( pro pfipravu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, aby pfed jeho
vyddnim mohl RO ovéfit, Ze poskytnutim podpory nedojde k prekroéeni povoleného maximalniho limitu
podpory de minimis.

Rozhodné obdobi

Rozhodné obdobi prijemce je definovano jako tfi po sobé jdouci jednoleta tcetni obdobi stanovené podle
ucetniho obdobi pouZivaného pfijemcem. V souladu s ust. § 3 odst. 2 zdkona o Ucetnictvi, je timto ¢asovym
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Usekem Uéetni obdobi — nepretrité po sobé jdoucich dvanact mésicd, neni-li stanoveno jinak. Uéetni obdobi
se bud shoduje s kalendarnim rokem, nebo je hospodarskym rokem.

Obdobi tfi let by mélo byt posuzovano prlibéiné tak, Ze pti novém pridéleni podpory de minimis je tfeba vzit
v Uvahu celkovou vysi poskytnuté podpory de minimis v dotéeném jednoletém obdobi a béhem dvou
predchozich jednoletych ucetnich obdobi. Doba tfi jednoletych obdobi bude stanovena podle ucetniho
obdobi pouzivaného podnikem.

Evidence podpory de minimis

Podpora de minimis bude do 5 pracovnich dni od jejiho poskytnuti poskytovatelem zaznamenana do RDM, a
to bez ohledu na to, kdy byla podpora de minimis danému podniku vyplacena.

Kurz prepoctu ¢astky podpory

Kurz prepoctu ¢astky podpory malého rozsahu z CZK na EUR se odviji ode dne poskytnuti podpory de minimis.
Pouzije se prepoctovy kurz vydany k tomuto datu Evropskou centralni bankou, zvefejiovany na webovych
strankach http://www.ecb.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html.

Vzhledem ke skuteénosti, ze limit podpory je stanoven v tisicich EUR a podpora se na tzemi CR vyplaci v K&,
je nutné spravné zjisténi nevycerpané ¢asti limitu, a to vidy prostfednictvim pfepoctu dle aktualné platného
kurzu. Dany prepocet se provani pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory.

Kumulace podpory de minimis

Podporu de minimis poskytnutou podle tohoto nafizeni Ize kumulovat s podporou de minimis poskytnutou v
souladu s Nafizenim Komise (EU) ¢. 360/2012 aZ do vy3e stropu stanoveného v uvedeném naftizeni. Podporu
de minimis poskytnutou podle jinych nafizeni o podpofe de minimis lze kumulovat az do pfislusného stropu
stanoveného v ¢l. 3 odst. 2 Nafizeni Komise ¢. 1407/2013.

Podporu de minimis nelze kumulovat s verejnou podporou na tytéZ zplsobilé vydaje, pokud by takova
kumulace vedla k prekroceni nejvyssi prislusné intenzity podpory Ci vySe podpory, ktera je pro specifické
okolnosti kazdého pfipadu stanovena v nafizeni o blokové vyjimce nebo v rozhodnuti Komise. Podporu de
minimis, kterd neni poskytnuta na zvlastni zplGsobilé vydaje ¢i neni pFicitatelna témto vydajdm, Ize kumulovat
s jinou vefejnou podporou poskytnutou na zakladé nafizeni o blokové vyjimce nebo rozhodnuti Komise.

Povinnosti 7adatele vici RO OP JAK:

a) poskytnout RO prohlaseni o vztahu propojenosti s ostatnimi podniky ve smyslu definice jednoho podniku,
a to formou cestného prohlaseni;

b) informovat RO, jaké tcetni obdobi pouZiva, a v pfipadé, 7e aplikuje hospodaisky rok, vymezit zacatek a
konec svého hospodarského roku (napf. 1. 4. —31. 3.).

Zadatel tyto Udaje predklddd RO v rdmci kompletace podkladh pro pfipravu pravniho aktu
o poskytnuti/prevodu podpory, a to napf. formou ¢estného prohlaseni (vzor je k dispozici na internetovych
strankach v OP JAK).

7.6.4.2. Blokové vyjimky

V pfipadé, ze bude podpora poskytovéna dle Natizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2014,
kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108 SFEU prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné s vnitfnim
trhem, ve znéni Nafizeni Komise (EU) ¢. 2017/1084 ze dne 14. éervna 2017, Nafizeni Komise (EU) ¢. 2020/972
ze dne 2. ¢ervence 2020, Nafizeni Komise (EU) ¢. 2021/452 ze dne 15. bfezna 2021 a Natizeni Komise (EU)
€. 2021/1237 ze dne 23. ¢ervence 2021, bude tato informace uvedena ve vyzvé a podpora mlze byt slucitelna
s vnitfnim trhem ve smyslu ¢l. 107 odst. 3 SFEU a je vynata z oznamovaci povinnosti dle ¢l. 108 odst. 3 SFEU.
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Relevantni pravidla a podminky budou uvedeny ve vyzvé, pfipadné navazujici dokumentaci k dané vyzvé,
nebot pri aplikaci GBER je nutné postupovat presné podle podminek stanovenych pro konkrétni kategorii
podpory, zejména v oblasti podporovanych aktivit a intenzity podpory (viz kap. Ill GBER). Dale je nutné
dodrzet spole¢né podminky popsané v kap. | a Il GBER, napf. pfipustnou formu podpory, motivacni Ucinek
nebo pravidla kumulace.

Podporu dle GBER nelze poskytnout:
a) podniku v obtizich definovaném v odst. 18, ¢l. 2e GBER;
b) podniku, ktery plsobi v odvétvich uvedenych v odst. 3, ¢lanku 1 GBER;

¢) na podporu cCinnosti spojenych s vyvozem do tretich zemi nebo ¢lenskych statll, a to podporu pfimo
spojenou s vyvazenym mnozstvim, podporu na zafizeni a provoz distribucni sité nebo na jiné bézné
naklady spojené s vyvozni ¢innosti;

d) na podporu podminénou pouZitim domaciho zboZi na Ukor zbozi dovazeného.

Dotace poskytovana dle GBER nesmi byt vyplacena subjektu, ktery ma neuhrazeny zdvazek vznikly na zakladé
inkasniho pfikazu vystaveného v ndvaznosti na rozhodnuti EK, jimZ je podpora, poskytnutd tymz ¢lenskym
statem (CR), prohldsena za protipravni a neslucitelnou s vnitfnim trhem. PFijemce je povinen prokazat tuto
skute¢nost v ramci kazdé zadosti o platbu, a to i za vSechny partnery s finan¢nim prispévkem zapojené do
realizace projektu, kteti byli podporeni dle GBER.

Intenzita podpory: pro jednotlivé blokové vyjimky je ve GBER stanovena tzv. maximalni intenzita podpory,
kterd nesmi byt prekrocena. Relevantni intenzita podpory bude uvedena ve vyzvé/navazujici dokumentaci k
vyzvé. Pro ucely vypoctu intenzity podpory a zpUsobilych nakladd se viechny pouZité Ciselné Udaje uvadéji
pred srazkou dané nebo jinych poplatkd.

Prahova hodnota podpory je hodnota maximalni vySe podpory, kterou Ize v rdmci dané blokové vyjimky
poskytnout. Neni mozné ji obchdzet tim, Ze se projekt uméle rozdéli.

7 s ve

Motivacni ucinek: podporu dle GBER Ize poskytnout pouze v pfipadé, Ze ma tato podpora motivacni ucinek,
coZ znamena, Ze Zadatel predlozZi Zadost o podporu pred zahdjenim praci na projektu. Pro ucely splnéni
motivacniho Ucinku je dale treba, aby Zadost o podporu obsahovala vSsechny tyto uUdaje: nazev a velikost
podniku, popis projektu véetné jeho zahajeni a ukonceni, umisténi projektu, seznam naklad( projektu a druh
podpory (napf. dotace) a vyse verejného financovani, které je pro dany projekt zapotrebi.

Kumulace: pokud projekt ziskavd podporu z vice zdroji verejné podpory, je nutné dodrZovat pravidla
kumulace. To znamen3, Ze je tfeba scitat veskerou vefejnou podporu na stejné zpUsobilé vydaje tak, aby
nedoslo k prekroéeni prahovych hodnot (maximalni intenzity podpory a absolutniho prahu).

Je-li financovani z prostfedkl EU, které centralné spravuji organy, agentury, spolecné podniky a jiné subjekty
EU a které neni pfimo ani nepfimo pod kontrolou ¢lenskych stath (napf. program Horizont), kombinovano
s vefejnou podporou, pak je brana v potaz pouze tato vefejna podpora, a to za predpokladu, Ze celkova vyse
vefejnych finanénich prostfedkd poskytnutych k dhradé tychZz zpUsobilych nakladd neprekracuje
nejvyhodnéjsi sazbu financovani, kterou stanovi pouzitelnd ustanoveni prava EU.

Podporu poskytnutou dle GBER, u nizZ Ize identifikovat zpUsobilé vydaje, Ize kumulovat:
- sjinou verejnou podporou, pokud se tyka rdznych identifikovanych zpUsobilych vydajq;

- sjinouverejnou podporou na thradu tychz (¢astecné Ci plné se prekryvajicich) zplsobilych vydaja, avsak
pouze tehdy, nevede-li takova kumulace k prekroceni nejvyssi intenzity nebo vysSe podpory, ktera se na
danou podporu poufZije dle GBER.
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Podporu poskytnutou dle GBER nelze kumulovat s podporou de minimis na tytéz zplsobilé vydaje, pokud by
takovd kumulace vedla k prekroceni intenzity podpory stanovené v pfislusné blokové vyjimce.

Pro tyto ucely je Zadatel povinen dolozit spolu se Zadosti o podporu ¢estné prohlaseni o tom, Ze na uhradu
zpusobilych vydajl projektu nebyla poskytnuta jina vefejna podpora nebo podpora de minimis a nedochazi
tak k prekro€eni maximalni intenzity vefejné podpory dle GBER.

Zverejiovani informaci: veskerd podpora, jejiz vyse pfesahne 500 000 EUR, bude poskytovatelem podpory
zvetfejnéna na souhrnné internetové strance vénované verejné podpore (vice viz ¢lanek 9, kap. | GBER).
K pln&ni povinnosti transparentnosti je v CR vyuZivan elektronicky systém EK Transparency Award Module
(dale  rovnéi ,systém EK TAM“). Udaje budou zaznamendny na webové stridnce
https://webgate.ec.europa.eu/competition/transparency/public/search/home. Sirokd verejnost mlize ziskat
anonymni pristup ke zverejnénym udajim bez registrace.

Poskytovatel podpory muize ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé stanovit dalsi podminky nad ramec
vySe uvedenych.

7.6.4.3. Sluzby obecného hospodaiského zajmu (SOHZ)

Pojem sluzby v obecném hospoddaiském zajmu neni vymezen ani v SFEU ani v sekunddrnim pravu EU.
Nicméné EK vymezila, Ze SOHZ jsou hospodarské ¢innosti, jez prindseji vysledky v celkovém verejném zdjmu
a jez by na trhu nebyly bez vefejného zasahu vykonavany. Tyto sluzby jsou obvykle zajistovany statem, kraji
pokud by nebyly finanéné podporovany verejnymi subjekty, nebyly by tyto sluzby poskytovany na trhu vibec
nebo by nebyly poskytovany ve stejném rozsahu ¢i za podminek, jez jsou v souladu s vymezenym verejnym
zajmem (napf. kvalita, cena Ci pristup ke sluzbam). Opodstatnénost finanéni podpory SOHZ ze strany
verejnych subjektd vychazi z trzniho selhani v oblasti nabidky téchto sluzeb, pro néz nabidka neexistuje nebo
je omezena a nedostupna. SOHZ jsou ze své podstaty odkazany na dotace vefejnych subjektl, jeZ zpravidla
financuji provoz poskytovatell téchto sluzeb. Tyto vyrovnavaci platby (kompenzace) mohou zakladat
verejnou podporu. Priklady typickych oblasti, v nichz Ize identifikovat SOHZ, jsou napt. pfeprava cestujicich,
zdravotni péce, socidlni sluzby, vefejnopravni vysilani, postovni sluzby, energetika apod.

Rozhoduijici pro urceni, zda financovani SOHZ z verejnych prostiedk( predstavuje verejnou podporu, je
rozsudek Evropského soudniho dvora (dnes Soudniho dvora EU) ve véci Altmark (C-08/00). V tomto rozsudku
soud stanovil 4 kumulativni podminky, za jejichZ splnéni kompenzace (vyrovnavaci platba) nepredstavuje
zvyhodnéni pro provozovatele SOHZ. Je tedy vylouéen jeden z defini¢nich znak( vefejné podpory (zvyhodnéni
provozovatele SOHZ) a tudiZz i kompenzace (vyrovnavaci platba) a podpora poskytnutd na realizaci SOHZ
nepredstavuje vefejnou podporu ve smyslu ¢l. 107 odst. 1 SFEU.

Podpora dle Rozhodnuti €. 2012/21/EU

Podpora ve formé vyrovnavaci platby za zavazek verejné sluzby, ktera spliuje veskeré podminky Rozhodnuti
€. 2012/21/EU, je slucitelna s vnitfnim trhem a plati pro ni vyjimka z oznamovaci povinnosti stanovené v ¢l.
108 odst. 3 SFEU, pokud také spliiuje pozadavky plynouci ze smlouvy nebo odvétvovych pravnich predpist
EU.

Podminkou pro poskytnuti takové podpory z OP JAK je ovéfitelna skute¢nost, Ze po celou dobu realizace
projektu bude prijemce v ramci projektu realizovat ¢innosti, které spadaji mezi ¢innosti vymezené Povérenim
k vykonu sluzby obecného hospodaiského zajmu (dale také Povéreni), tedy dokumentem, ktery pfijemce
obdrzi jako nedilnou soucast pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, a to na celou dobu trvani
projektu. V Povéreni budou vymezeny ¢innosti a jejich rozsah, doba povéreni a vyse vyrovnavaci platby, které
jsou povaZovany za SOHZ. Poskytnuta podpora je povaZovana za vyrovnavaci platbu za poskytovani SOHZ.
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Doba povéreni nesmi pfesahnout 10 let a maximalni vySe vyrovnavaci platby (podpory) nesmi pfesahnout 15
000 000 EUR/rok. Podporu dle tohoto Rozhodnuti nelze poskytnout podnikim v odvétvi pozemni dopravy.

Podpora dle Nafizeni Komise (EU) €. 360/2012

Dal$i moznou variantou financovani SOHZ je podpora poskytovana podle zvlastniho Nafizeni Komise (EU)
¢. 360/2012 o poufiti ¢lank( 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis udilenou
podniklm poskytujicim sluzby obecného hospodarského zajmu (dale téz ,Nafizeni Komise ¢. 360/2012°).
| vtomto pripadé prijemce obdrZi jako nedilnou soucast pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
Povéreni k vykonu verfejné sluzby, a to na celou dobu trvani projektu. V Povéreni budou vymezeny Cinnosti,
které jsou povazovdany za SOHZ, jejich rozsah, doba povéreni a vySe vyrovnavaci platby.

Jednomu podniku mizZe byt poskytnuta podpora do vyse 500 000 EUR za tfi Ucetni obdobi a jeden podnik se
urci stejnym zpGsobem jako v ptipadé podpory de minimis podle Natizeni Komise ¢. 1407/2013. Do tohoto
limitu se zapocitava i podpora poskytnutd podle jinych natizeni o podpore de minimis. Podporu de minimis
dle Nafizeni Komise ¢. 360/2012 nelze kumulovat s jinou vyrovnavaci platbou na tutéz sluzbu obecného
hospodarského zajmu (¢l. 2 odst. 8 Nafizeni Komise ¢. 360/2012), a to bez ohledu na to, zda tato vyrovnavaci
platba predstavuje ¢i nepfedstavuje verejnou podporu ¢i slucitelnou verejnou podporu dle Rozhodnuti
¢.2012/21/EU.

Poskytnutd podpora bude poskytovatelem zaznamendna do centrdlniho registru podpor malého rozsahu
v zakonem stanovené |hté. Podrobnéjsi informace k aplikaci pravidel SOHZ naleznete spolu s Manualem
sluzeb v obecném hospodarském zajmu na webovych strankdch UOHS (http://www.uohs.cz/cs/verejna-
podpora/sluzby-obecneho-hospodarskeho-zajmu-sgei.html).

v

V pfipadé, Ze bude podpora poskytovana formou SOHZ (at uz na zékladé Rozhodnuti ¢. 2012/21/EU ¢i
Nafizeni Komise ¢. 360/2012), bude tato informace uvedena ve vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé.

7.6.5. ZAKLADNi POVINNOSTI ZADATELE/PRIJEMCE V OBLASTI VEREJNE PODPORY

Zadatel je povinen postupovat v souladu s podminkami, které jsou pro dany reiim podpory vymezeny
ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu a navazujici dokumentaci k dané vyzvé. Zapojeni partnera musi byt
realizovano v souladu s pravidly pro vefejnou podporu, a to tak, aby nedoslo k pfimé ¢i nepfimé podpore
partnera a jeho zvyhodnéni ve smyslu ¢l. 107 odst. 1 SFEU (viz kap. 5.4), ptip. musi byt toto zvyhodnéni
osetfeno prislusnou vyjimkou ze zdkazu verejné podpory pro partnery v souladu s vyzvou.

Pfijemce je povinen uskutecnit pofizovani zboZi a sluzeb (nebo jiné srovnatelné transakce) v souladu se
zasadami pravidel pro vybér dodavatell a pfedpisti o zaddvani vefejnych zakazek, a to tak, aby bylo zamezeno
preneseni verejné podpory na podnik (viz kap. 7.5).

S problematikou verejné podpory Uzce souvisi i téma nakladani s majetkem spolufinancovanym z podpory.
Zakladni podminky pro nakladani s majetkem, zejména pro realizaci prondjma, vypujcek, pfevodu majetku i
jeho prodej jsou uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory. Podrobnéjsi vyklad téchto
podminek je uveden v Metodice pro nakladani s majetkem spolufinancovanym z OP JAK. Metodika je
zvefejnéna na www.opjak.cz.

Pro Ucely posouzeni je piijemce/partner povinen umoznit RO pfistup k veskerym dokladim tykajicim se jeho
¢innosti, vnitfni struktury, Gcetnictvi apod., a to kdykoliv v pribéhu posuzovani Zadosti o podporu, jakoz
i nasledné realizaci projektu a jeho udrzitelnosti, a to za U¢elem posouzeni, zda zadatel/partner splriuje vyse
uvedené podminky. Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze pro posouzeni splnéni téchto podminek
7adatelem/partnerem m@ze RO provéfit nejen formdlni nastaveni ¢i formalni informace (napf. ve vefejnych
rejstricich), ale i faktické fungovani zadatele/partnera.
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7.6.6. DUSLEDKY PORUSENI PRAVIDEL PRO VEREJNOU PODPORU

Hlavni roli pfi posuzovani poruseni pravidel verejné podpory ma EK. Prijemci verejné podpory muze byt
uloZena povinnost vratit poskytnutou verejnou podporu véetné urokll. Neni podstatné, zda zavinéni stalo
nebo nestalo na strané prijemce verejné podpory. Pokud tedy EK shledd, Ze poskytnuta verejna podpora je
neslucitelnd se spoleénym trhem a rozhodne o navraceni nebo prozatimnim navrdceni verejné podpory, je
pfijemce povinen danou vefejnou podporu véetné UGrokl vratit. RO bude pro Ucely procesu navraceni
podpory postupovat dle § 7 zakona o Upravé nékterych vztahl v oblasti vefejné podpory.

Promlceci IhGta pro zahdjeni jednani ve véci protipravni podpory u EK je 10 let a poc¢ina bézet dnem, kdy byla
podpora poskytnuta.

Prekroceni limitu pro podporu de minimis miZe mit za nasledek navraceni poskytnuté podpory. Vraci se
nejen ¢ast podpory presahujici limit, ale podpora cela (viz napf. ¢l. 3 odst. 7 Nafizeni Komise ¢. 1407/2013).

7.7. PUBLICITA

Pro potfeby propagace realizace OP JAK jako celku stanovuje RO minimalni soucinnost pFijemctim podpory
pfi propagaci projektd, pficemz prijemce ani konecny pfijemce v pfipadé financ¢nich nastroji neni opravnén
jakkoli branit propagaci zrealizované operace. Pfijemce a konecny ptijemce v pfipadé financ¢nich nastroja je
povinen poskytnou minimalni soucinnost pti propagaci operaci v realizaci a zrealizovanych operaci:

- pokud tato propagace ze své podstaty jiZz jeho soucinnost nevyZzaduje;

- pokud propagace operace bude vyZadovat soucinnost pfijemce, je povinen ji poskytnout v rozumné
mife, a to tak, Ze neponese zadné dalsi finan¢ni ndklady na tuto soucinnost.

Pfijemce je dale srozumén se skutecnosti, Ze udaje o ném i projektu budou zvefejnény na webovych
strankach vtzv. Seznamu operaci, ktery je RO povinen publikovat v ndvaznosti na pozadavky dané
Obecnym naftizenim a jednotnym metodickym prostfedim.

7.7.1. ZAKLADNi POVINNOSTI PRIJEMCU V OBLASTI PUBLICITY

Zakladni povinnosti prijemct stanovuje ¢l. 50 Obecného natizeni.
PFijemci a subjekty provadéjici financni nastroje jsou povinni informovat o podpofe ziskané z fondl tim, Ze:

a) Zverejni na své oficialni internetové strance, pokud takova stranka existuje, a na socidlnich sitich, pokud
prijemce néjakou socialni sit vyuziva, struény popis operace, véetné jejich cil(i a vysledkd, a zdlrazni, ze
je na danou operaci poskytovana finanéni podpora od EU. V pfipadé socidlnich siti je tato povinnost
splnéna uvefejnénim jednoho postu na jedné socialni siti informujiciho o podpore z EU, pokud pfijemce
takovym Gétem/profilem na socidlni siti disponujel’s.

b) Zajisti, Ze na dokumentech a komunikaénich materialech uréenych pro Sirokou verejnost nebo Ucastniky
operace (napt. reportaze, videonahravky, reklamni spoty, podcasty apod.) bude prohlaseni o tom, ze
operace byla podpofena zfondl EUY°. Tato povinnost je zcela splnéna tim, Ze pfijemce bude o
podporené operaci referovat zobrazenim znaku EU spolu s textem odkazujicim na podporu z EU ve znéni
»Spolufinancovano Evropskou unii“ (viz kap. 7.7.3).

178 povinnost splnéni zvefejnéni informace na socialni siti doklada pFijemce predloZenim napfiklad printscreenu daného pfispévku nebo podobného
formatu dokladajiciho naplnéni povinnosti informovat, ze kterého bude patrné, na které socialni siti a kdy byla informace zvefejnéna a obsah sdéleni.
1797a materidly pro Sirokou vefejnost se nepovazuje napf. korespondence, zadavaci dokumentace k vefejnym zakazkam, acetni doklady atp.
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c)

d)

Operace podporované z EFRR a Fondu soudrZnosti, u nichZ celkové vydaje ptresahuji 500 000 EUR nebo
operace z ESF+, u nichZ celkové vydaje pfesahuji 100 000 EUR, vystavi na misté dobre viditelném pro
vefejnost billboard, permanentni billboard, nebo stalou pamétni desku®®’, a to pro kazdou operaci, kterd

zahrnuje hmotnou investici®! 182

Billboardem se rozumi docasny billboard, ktery bude umistén pouze po dobu realizace projektu a po
ukonceni realizace bude nahrazen bud permanentnim billboardem nebo stalou pamétni deskou.

Permanentnim billboardem se rozumi takové provedeni billboardu, které bude provedeno z materiald
odolnych vici povétrnostnim podminkam.

Stalou pamétni deskou se rozumi takové provedeni pamétni desky, které bude provedeno z material
odolnych vici povétrnostnim podminkam.

Permanentni billboard nebo stald pamétni deska musi byt umistén/a po celou dobu fyzické existence
dané operace (v pripadé stavby po dobu existence stavby, v pfipadé pofizeni stroje po dobu fungovani
stroje atp.).1®

Vydaje na povinnou publicitu v jakékoliv kombinaci jsou zpUsobilym vydajem operace.

Realizuje-li prijemce na jednom misté vice operaci zjednoho programu nebo nékolik operaci
podporovanych ze stejného financ¢niho nastroje nebo riznych financ¢nich nastrojd, je mozné umistit na
jeden billboard/stalou pamétni desku vice operaci pfi zachovani dostatec¢né Citelnosti textd.

Stalou pamétni desku/billboard s veskerymi predepsanymi naleZitostmi je doporuceno generovat
prostfednictvim Generdtoru ndstroji povinné publicity pro obdobi 2021-2027, ktery je dostupny na
adrese: https://publicita.dotaceeu.cz/.

U operaci, které nespliuji podminky uvedené v bodé c), umisti na misté snadno viditelném pro verejnost
po zahdjeni realizace operace alesponi jeden plakat nebo elektronické zobrazovaci zatizeni s informacemi
o operaci o minimalni velikosti min. A3. Pokud pfijemce realizuje vice operaci v jednom misté z jednoho
programu, je mozné pro vsechny tyto operace umistit pouze jeden plakat o minimalni velikosti A3, a to
pfi zachovani dostateéné Citelnosti viech textl. V pripadé elektronického zobrazovaciho zatizeni, které
bude zobrazovat informace o vice projektech, mohou informace (plakaty) na obrazovce rotovat.

Plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni musi byt umistén/o minimalné po celou dobu fyzické
realizace operace.

Plakat mGzZe byt nahrazen jinym nosi¢em, kde budou informace zobrazeny, napt. deska, billboard, plachta
apod., pfi dodrzeni minimalni velikost A3. U elektronického zobrazovaciho zafizeni musi byt velikost
zobrazovaci plochy (displeje, obrazovky) o min. velikosti A3. V pfipadech, kdy nelze umistit plakat v misté
realizace operace (napf. projekty zamérené na socialni prace v terénu apod.), je mozné plakat umistit
v sidle pFijemce. 18

180 provedeni desky, billboardu nebo plakatu musi byt v souladu s Manudlem jednotného vizualniho stylu fond EU v PO 2021-2027.

181 Hmotnou investici se rozumi stavebni prace nebo pofizeni hmotného vybaveni, jehoz hodnota pfesahuje podlimitni hranici vefejné zakazky dle
Nafizeni vlady 172/2016 Sb., o stanoveni financnich limitl a ¢astek pro Gcely zakona o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich tprav.

182 povinnost je platna také pro koneéné pfijemce finanénich nastrojt, presahuji-li celkové naklady uvedené limity a naplriuje dal$i uvedené podminky
v pism. c). V pfipadé financnich nastrojt se jedna o celkové naklady na operaci, nikoli pouze vysi poskytnuté podpory. Castky jsou na CZK prepoditavany
automaticky MS2021+ dle kurzu ENB k danému dni vydani pravniho aktu.

183 Tato interpretace vychazi z pisemného stanoviska DG REGIO €. 1Q00414.

184 Ustanoveni pism. d) se nevztahuji na koneéné pfijemce finanénich nastroji ani na operace podpofené podle ¢lanku 4 odst. 1 pism. m) nafizeni
o ESF+.
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Plakat s vesSkerymi predepsanymi naleZitostmi je doporuceno generovat prostifednictvim Generdtoru
ndstroji povinné publicity pro obdobi 2021-2027, ktery je dostupny na adrese:
https://publicita.dotaceeu.cz/.

e) u operaci strategického vyznamu®® a operaci, jejichz celkové néklady pfesahuji 10 000 000 EUR, je

pfijemce povinen zorganizovat komunikaéni akci (napf. tiskovou konferenci u pfilezitosti otevreni
operace), nebo jinou komunikacni aktivitu (napt. drobnou medidlni kampan v regionu) a véas pozvat
zastupce RO a Evropské komise. Pozvani Evropské komise je doporuéeno konzultovat a realizovat ve
spolupréci s RO.

Minimalni informace, které budou uvedeny na nastrojich povinné publicity, jsou:
- ndzev operace v plné nebo zkracené formé

- hlavni cil operace

- informace napliujici povinnost dle kap. 7.7.1 pism. b)

Pravidla tykajici se zverejiiovani nastrojl povinné publicity a souvisejicich ¢innosti (informace na webovych
strankach a socialnich sitich) je nutno splnit co nejdfive od fyzického zahajeni operace, nejpozdéji vsak do
doby predloZeni prvni ZoR. Pfijemce o splnéni téchto povinnosti informuje v prvni ZoR, v pfipadé
jednoetapovych projektl pak v ZZoR.

V pripadé investicnich projekt( a povinnosti dle pismene c), u kterych je prvni etapa vénovana pouze
projektové a administrativni ptipravé a k fyzické realizaci investice dochazi az v dalsSi etapé operace, je
pfijemce povinen splnit povinnou publicitu operace nejpozdéji do predlozeni nejblizsi ZoR, v rdmci které
doslo k zahdjeni fyzické realizace v rdmci operace.®

Pokud pfijemce vyuZije moznost vystaveni docasného billboardu, pak tuto povinnost spini také nejpozdéji do
doby predlozZeni prvni ZoR, nebo do predloZeni nejblizsi ZoR, v rdmci které doslo k zahajeni fyzické realizace
v rdmci operace. Docasny billboard nahradi permanentnim billboardem nebo stalou pamétni deskou
nejpozdéji 3 mésice po dokonceni operace. O splnéni této povinnosti pak pfijemce informuje v prvni Zpravé
o udrzitelnosti projektu.

V pripadé zmény prdvniho aktu v oblasti celkovych zplsobilych nakladd operace dojde k revizi naplnéni
povinnosti prijemce. Dojde-li k navyseni celkovych zplsobilych ndklad( operace nad limity uvedené v odst. 1
pism. c), musi pfijemce splnit povinnosti uvedené v tomto odstavci do predlozeni nejblizsi dalsi ZoR operace.
V pfipadé ponizeni celkovych zpusobilych vydaji operace, kdy pfijemce jiz splnil povinnost podle tohoto
¢lanku pism. c) a nové by se na néj vztahovala pouze povinnost vystavit plakat (pism. d), ma se za to, Ze
povinnou publicitu splnil jiz umisténim billboardu a plakat vystaven byt nemusi.

V pfipadé financnich nastroji subjekt provadéjici finanéni nastroje prostfednictvim smluvnich podminek
zajisti, aby konecni prijemci plnili poZzadavky stanovené vyse pod pism. c).

7.7.2. POVINNE A NEPOVINNE NASTROJE

Povinné nastroje jsou stanoveny Obecnym nafizenim a jsou zavazné pro vsechny ptijemce, jde o:

- docasny billboard / staly billboard / pamétni desku;

185 \/ souladu s obecnym nafizenim ¢l. 2 odst. 5) je za operaci strategického vyznamu povaZzovana operace (tj. projekt nebo i skupina vice projekta),
kterd vyznamnym zplisobem pfispiva k dosazeni cil programu a ktera je predmétem zvlastnich monitorovacich a komunikacnich opatteni. V souladu
s doporucenim EK by méla byt vybrdna minimdlné jedna strategickd operace pro kaZdy cil programu. Termin strategické operace neni shodny
s terminem velké projekty, ktery se pouZival v pfedchozich programovych obdobich.

186 Jednd se napfiklad o dopravni stavebni projekty, kdy fyzickou realizaci operace jsou vnimany prvni stavebni tikony v terénu. Naopak pofizeni
ptistrojového vybaveni v ramci operace takto vnimano neni a povinnost dle pismene c) je nutno naplnit do pfedloZeni prvni ZoR.
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- plakat minimalni velikosti A3 (nebo elektronické zobrazovaci zafizeni — definice viz kap. 7.7.1, pism. d);

- komunikacni akce nebo aktivita pro operace strategického vyznamu i operace, jejichz celkové vydaje
presahuji 10 000 000 EUR,;

- webova stranka i post na socialni siti (existuji-li).
V jakych ptipadech a kdo ma povinnost tyto nastroje vyuZivat, popisuje kap. 7.7.1.
Vsechny ostatni komunikaéni nastroje a aktivity spadaji mezi nepovinné nastroje / volitelnou publicitu.

PFi vyuZiti vSsech povinnych i nepovinnych nastroji/volitelné publicity musi byt respektovana graficka pravidla
pro jejich zpracovani (viz kap. 7.7.3).

7.7.3. POVINNE PRVKY NA POVINNYCH | NEPOVINNYCH NASTROJICH / VOLITELNE PUBLICITE

Povinné prvky stanovené Obecnym nafizenim jsou zdvazné pro pfijemce a vSechny nastroje (povinné
i nepovinné / volitelné) dle pravidel definovanych v kap. 7.7.1:

- znak EU;

- povinny text “Spolufinancovdno Evropskou unii“, ktery se vzdy uvadi cely a musi byt umistén vedle znaku
EU (pfipadné pod znakem EU).

Obecna pravidla pro pouzivani log:

a) Grafické normy pro znak EU a vymezeni standardnich barev tvofi ptilohu €. IX Obecného nafizeni, ktera
je transponovana do Manualu jednotného vizualniho stylu fond( EU v programovém obdobi 2021-2027,
véetné kombinace znaku EU a textové casti do loga EU (logem EU se rozumi znak EU vcetné povinného
textu).

b) V celém programovém obdobi 2021-2027 nepouZivaji MMR-NOK ani RO logo/ logotyp vlastniho
programu ani dalsi loga zvyraziujici podporu EU. Ndzev programu ¢i fondu neni v souladu s Obecnym
nafizenim pfipustny ani jako soucast loga EU.

c) V pfipadé financovani komunikacnich aktivit pro programové obdobi 2021-2027 z financnich prostredkd
urcenych pro PO 2014—2020 musi byt na ndstroji naplnéna pravidla pro publicitu financujiciho programu
(tj. PO 2014-2020). Jednim z feSeni je uvadét soucasné logolinky programu PO 2014-2020 a logolinky
PO 2021-2027, umoziuje-li to format predmétu/ komunikaéni aktivity. Doporucujeme tato loga uvadét
vZdy oddélené od sebe na jiné Cdsti ndstroje (napr. na webovych strdankdch — v zahlavi a zdpati stranky;
na publikaci — na predni a zadni obdlce atp.), pfipadné logolink programu PO 2014-2020 nahradit
textovou informaci napliujici povinnosti povinné publicity daného programu v PO 2014-2020 (tj. uvést
ndzev fondu a programu do tirdZe publikace nebo do zdpati webu).

d) Loga se vidy umistuji tak, aby byla zfetelné viditelna. Jejich umisténi a velikost musi byt Umérné
rozmérim pouzitého materialu nebo dokumentu.

e) Loga se vidy umistuji tak, aby razenim horizontalné vedle sebe nebo vertikdlné pod sebe dodriovala
nasledujici pravidlo o pozici: Logo EU je na prvni pozici zleva v horizontalnim fazeni a na nejvyssi pozici
ve vertikalnim Fazeni. Pokud je pouZito logo instituce zastavajici funkci RO, je umisté&no na druhé pozici.
Pokud je kromé loga RO pouZito i dal$i logo (napfiklad pFijemce), je umisténo na t¥eti pozici'®’.

187 pgvodem je sjednoceni vizudlniho stylu povinnych néstroji publicity a sjednoceni vstupu pro naprogramovani Generatoru nastroji povinné
publicity v PO 2021-2027.
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f) Logo EU musi mit, v souladu Pfilohou €. IX Obecného nafizeni, vidy nejméné stejnou velikost (vysku) jako
vSechna ostatni pouzita loga, a to jak pfi horizontalnim, tak vertikalnim fazeni.

g) Pfi fazeni nékolika log za sebou se musi vidy dodrZzovat ochranné zény jednotlivych log, pokud je maji
stanovené.®®

h) Preferované zobrazeni loga EU je v barevném provedeni, monochromatické vyobrazeni Ize pouzit ve
specifickych pFipadech.'®

i) Grafické odchylky, které nejsou rozeznatelné pouhym okem, nejsou povazovany za poruseni grafickych
pravidel.

j)  Pofizeni ¢ernobilé kopie barevného originalu se nepovaZuje za nedodrzZeni pravidel publicity.

k) Minimalni rozméry loga EU definuje Manual jednotného vizudlniho stylu fond({ EU v programovém
obdobi 2021-2027 (ke staZzeni na www.opjak.cz).

Konkrétni povinnosti pro pouzivani log u jednotlivych typt nastroju/pfipadu:
1. Povinné nastroje / vSechny fondy / vSichni pfijemci

U povinnych nastroji budou pouZita nanejvyse tato loga, pficemz povinné je pouZiti loga EU. Pfi poufZiti vice
log se loga vidy musi zobrazovat v nasledujicim poradi po sobé:

a. Logo EU (znak EU a povinny text);
b. Logo MSMT;
c. Pripadné jedno logo prijemce (nepovinné).

Nikde na nastroji nebude moZné pouzit dalsi loga (dodavatell apod.). Tato povinnost plati pro viechny
pfijemce. Souéasti logolinku tak bude logo EU a logo MSMT (viz pt¥iklad):

Priklad loga EU a MSMT

* . ”,
:* *: Spolufinancovano I\Kﬁr
* *

* g K EVROPSKOU UNIi MINISTERSTVO SKOLSTVI

MLADEZE A TELOVYCHOVY

2. Nepovinné nastroje / vSechny fondy / vsichni pfijemci

V piipadé nepovinnych néstroji / volitelné publicity bude na nastroji povinné pouZito logo EU a logo MSMT.
Dale je moZné na nastroj umistit i jina loga v€etné partner( a dodavateld.

Veskerd specifika souvisejici s umistovanim i parametry jednotlivych log definuje Manual jednotného
vizualniho stylu fondd EU v programovém obdobi 2021-2027.

7.7.4. FINANCNi OPRAVY V PRiIiPADE NEDODRZEN{ PRAVIDEL PUBLICITY U PRIJEMCU

Nastaveni mechanismu financnich oprav za nedodrZeni pravidel publicity vychazi z ¢l. 50, odst. 3 Obecného
nafizeni.

U vSech pochybeni v oblasti publicity plati nasledujici pravidla:

188 Pravidla pro uzivani loga EU véetné ochrannych z6n definuje Manual jednotného vizualniho stylu fond( EU v programovém obdobi 2021-2027.
189 gpecifickym pfipadem je napfiklad vyuZiti loga EU na materidlech nebo technologii omezujici ¢i neumoZriujici pouZiti barevné verze (napfiklad tisk
na textil nebo gravirovéni do skla a ryti do kamene nebo kovu.)
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1. Jakékoli pochybeni podléhajici finanéni opravé musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym okem.
Poruseni pravidel publicity, které neni viditelné/ rozpoznatelné pouhym okem, je v pravnim aktu o
poskytnuti/ prevodu podpory zahrnuto mezi poruseni ostatnich povinnosti, tj. povinnosti
stanovenych dle § 14 odst. 4 pism. i) rozpoctovych pravidel, jejichz nedodrzeni neni neopravnénym
pouzitim podle § 3 pism. e) rozpoctovych pravidel;

2. K napravé je vidy stanovena pfimérena lhita v souladu s § 14f odst. 1 rozpoctovych pravidel;

3. Vyse financni opravy je vymérena z celkové ¢astky dotace, resp. podpory programu, uvedené
v pravnim aktu o poskytnuti/ pfevodu podpory, a sice v jeji aktualni vysi v dobé pochybeni (tj. ke dni
poruseni rozpoctové kazné);

4, Veskerd dokumentace bude ulozena v MS2021+.

Pochybeni jsou rozdélena do dvou typl: pochybeni v pfipadé povinnych a pochybeni v pfipadé nepovinnych
nastroja (viz kap. 7.7.2). Postup v obou téchto pripadech je popsan nize.
A) Pravidla pro rFeSeni pochybeni u povinnych nastrojt

PFi zjisténi, Ze prijemce porusil konkrétni pravidlo v oblasti publicity na nékterém z povinnych nastrojl
(viz kap. 7.7.2), bude pfijemce pisemné vyzvan k napravé (u povinnych nastrojl se ma za to, Ze naprava je
mozna vzdy, a to opravou chybné provedeného nastroje, ¢i umisténim nastroje nového) ve Ih(ité stanovené
poskytovatelem dotace, pricemz IhGta musi byt imérna dobé nezbytné nutné na zajisténi napravy, a to
v souladu s § 14f odst. 1 rozpoctovych pravidel. Poté bude uplatnén nasledujici postup:

1. Pfijemce ndpravu ve stanovené Ih(ité ucini — neni uplatnéna finanéni oprava.

2. Prijemce napravu ve stanovené |hité neucini nebo ji uéini chybné — poskytovatel dotace zasle podnét
na pfislusny organ financ¢ni spravy.

Financni opravy u povinnych nastrojt

Nastroj publicity Pochybeni Vyse financni opravy

Nastroj chybi zcela 1,0%

Na ndstroji chybi nebo je chybné:

- Logo EU vcetné povinného textu (rozmér, umisténi apod.) 0.5 %
’ 0

Povinné - Pfedepsany rozmér nastroje (tyka se pouze plakatu A3 a jeho
nastroje obdob dle kap. 7.7.1 bodu 1) pism. d).

Na ndastroji je uvedeno nadbytecné logo zvyraznujici podporu EU
(jiné logo, nezli znak EU s doprovodnym textem 0,1%
Spolu/Financovano Evropskou unii, pfipadné NextGenerationEU)

B) Pravidla pro uplatiiovani finanénich oprav u nepovinnych nastrojti / volitelné publicity

Pti zjisténi, Ze prFijemce porusil konkrétni pravidlo v oblasti publicity na nékterém z nepovinnych nastroj
(viz kap. 7.7.2), bude pfijemce v pfipadé, Ze je ndprava mozna, pisemné vyzvan k napravé ve |h(té stanovené
poskytovatelem dotace, pficemz Ih(ita musi byt Umérna dobé nezbytné nutné na zajisténi napravy, a to
v souladu s § 14f odst. 1 rozpoctovych pravidel. Poté bude uplatnén nasledujici postup:
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1. Pfijemce ndpravu ve stanovené |Ih(ité ucini — neni uplatnéna finanéni oprava.

2. Prijemce ndpravu ve stanovené lhité neucini nebo ji ucini chybné — poskytovatel dotace zasle podnét na
pfislusny organ financ¢ni spravy.

Finanéni opravy u nepovinnych nastroja/ volitelné publicity

Nastroj publicity Pochybeni Uroveii pochybeni Vyse finan¢ni opravy
Logo EU chybi zcela
(znak EU vcetné 0,03 %

povinného textu)

Nepovinné nastroje /

volitelna publicita Logo EU (znak EU - je uveden chybné
véetné povinného (rozmér, absence nebo
. 0,01%
textu) chyba v doprovodném

textu apod.)

7.8. INDIKATORY

Indikatory slouZi k monitorovani pribéhu a vysledku realizace projektd. Naplfiovanim cilovych hodnot
jednotlivych indikator( je dosahovano cill projektu. Monitorovani na Urovni projektl se promita
do napliiovani cild operaéniho programu. Pfehled indikatord OP JAK je uveden na www.opjak.cz.

Zadatel je povinen si podle pokyntl pro Zadatele v navazujici dokumentaci k vyzvé (zpravidla v kap. 7.8 SPpZP)
zvolit indikatory do Zadosti o podporu, uvést jejich cilové, pfipadné i vychozi hodnoty, popsat zplsob
stanoveni vychozich a cilovych hodnot a nastavit datum dosazZeni cilovych hodnot. Indikatory maji klicovy
vyznam pfi procesu schvalovani 7adosti o podporu. RO je na zakladé doporuéeni hodnotitel,
hodnotici/vybérové komise opravnén stanovit projektu dalsi indikdtory nebo upravit cilovou hodnotu
indikatoru oproti té, kterou Zadatel uvedl v Zadosti o podporu. Do Zadosti o podporu mohou byt doplnény
pouze indikatory relevantni pro danou vyzvu. V navazujici dokumentaci k vyzvé (zpravidla v kap. 7.8 SPpZP)
jsou uvedeny specifikace indikatord pro danou vyzvu, zpUsob jejich monitorovani a dokladovani.

Pfijemce napliiuje indikdtory podle pokynl pro pfijemce uvedenych v navazujici dokumentaci k vyzvé
(zpravidla v kap. 7.8 SPpZP) od data zahajeni fyzické realizace projektu do data ukonéeni fyzické realizace
projektu, nestanovi-li pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory jinak. Vydanim pravniho aktu o
poskytnuti/pfevodu podpory se stavaji indikatory uvedené v ZPP, které jsou nedilnou soucasti pravniho aktu,
pro pfijemce zdvazné. Nenaplnéniindikatort povinnych k naplnéni mlze vést ke stanoveni snizeného odvodu
za poruseni rozpoctové kazné dle § 14 odst. 5 rozpoctovych pravidel nebo k vraceni dotace nebo jeji ¢asti dle
§ 14f odst. 3 rozpoctovych pravidel. Dané lze uplatnit v ptipadé zavaznych hodnot i v obdobi udrzitelnosti.
V kap. 7.8.7 jsou uvedeny tolerance naplnéni cilovych hodnot, v€etné vycisleni financnich oprav za pripadné
nenaplnéni cilovych hodnot. Pokud je stanovena pfipustna tolerance hodnot indikatord v pravnim aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory a tato tolerance je dodriena, neni odvod stanoven. Kromé indikator(
povinnych k naplnéni mohou byt v ZPP uvedeny indikatory, které musi pfijemce vykazovat, ale jejichz cilova
hodnota nepredstavuje zavazek. Tyto indikatory nemusi byt naplnény, ale pfijemci mlze byt stanoven
snizeny odvod za poruseni rozpoctové kazné, pokud tyto indikatory nebude sledovat a vykazovat jejich
dosaZzené hodnoty.
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RO maZe v rdmci vyzvy / navazujici dokumentace k vyzvé vymezit indikatory, u kterych ptijemci vznikne
povinnost naplnit urcity podil cilové hodnoty indikatoru do urcitého data.

7.8.1. TYPY INDIKATORU

Indikatory jsou dalezitym podkladem pro fizeni projektu po celou dobu jeho realizace. RozliSujeme indikatory
vystupu a indikatory vysledku, nazyvané tézZ vystupové a vysledkové indikatory. Kazdy projekt musi vykazovat
nejméné jeden vystupovy a jeden vysledkovy indikator.

Indikatory vystupu jsou urcené pro sledovani a vyhodnocovani provadénych aktivit, které charakterizuji
konkrétni ¢innost. Podavaji kvantifikované informace o realizaci jednotlivych ¢innosti, intervenci, akci a jsou
zpravidla vyjadfovany v poctu kusU, organizaci nebo osob.

Indikatory vysledku slouzi k prokazani, Ze bylo cile projektu dosazeno, proto jsou zpravidla vykazovany az ke
konci realizace projektu. Obsahuji napf. informaci o stfednédobych zménach v dasledku vytvorenych
produktd, zvyseni kvality vzdélavani nebo zlepseni podminek pro vyzkum.

Vazby mezi konkrétnimi indikatory vystupu a vysledku jsou uvedeny v navazujici dokumentaci k vyzvé
(zpravidla v kap. 7.8 SPpZP).

7.8.2. HODNOTY INDIKATORU

Indikatory maji svou vychozi a cilovou hodnotu, které se stanovuji pred zahajenim realizace projektu a mohou
byt ze strany RO upraveny v procesu schvalovani, a dale hodnotu dosaZenou, kterou méni piijemce v pribéhu
realizace projektu dosahovanim stanovenych cil(i projektu.

- Vychozi hodnota indikatoru je u vysledkového indikatoru posledni dostupnd hodnota namérena pred
datem zahdjeni fyzické realizace projektu a muZe byt nulova i nenulova. V projektech ESF+ je vychozi
hodnota indikator( vysledku zpravidla nulova. Indikatory vystupu maji vychozi hodnotu vidy nulovou
Vychozi hodnota se béhem realizace projektu neméni.

- Cilova hodnota indikatoru je definovana jako plan indikatoru, k jehoz dosaZeni se Zadatel zavazal,
véetné data, do kterého ma byt hodnoty dosazeno. V Zadosti o podporu musi byt popsano, jakym
zpUsobem byla cilova hodnota stanovena. Tyto informace Zadatel popisuje v Zadosti o podporu na
zaloZce Indikatory, Popis hodnoty.

- Dosazena hodnota indikatoru je kumulativni hodnota indikatoru za dosavadni pribéh projektu. Do ZoR
se hodnota vypliuje kumulativné, tj. od data zahajeni fyzické realizace projektu k datu ukonceni
sledovaného obdobi, pficemz vidét je i pfirdstek za sledované obdobi. Za schvélenou dosazenou
hodnotu indikatoru je povaZovana ta, ktera vzejde na zakladé predloZeni dokladl o naplnéni indikatoru
z kontroly zprdv o realizaci projektu, pfipadné téZ z kontroly na misté.

KaZzda hodnota indikatoru je spjata s terminem dosaZeni, ktery musi byt ze strany pfijemce vyplfiovan podle
skute¢nosti. Nesmi tedy byt zaménovano datum dosaZzené hodnoty s datem jeho vloZeni do IS KP21+.

7.8.3. ROZPAD A NAPOCET INDIKATORU

Rozpad je rozdéleni indikatoru uvedeného v Zadosti o podporu a ZPP na dilci indikatory, o jejichZ napliovani
prijemce informuje RO ve zpravéach o realizaci projektu. Dil¢i indikatory slouZi pro podrobné;jsi sledovéni
realizace projektd. Pfikladem je povinnost sledovat a vykazovat ucastniky projektu na muze/Zeny nebo
sledovat a vykazovat Uzemi realizace/dopadu dle kategorie regiont (rozliseni na vice rozvinuté, pfechodové
a méné rozvinuté regiony).
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Napocet je nacitani hodnoty z podfizenych indikatorl do nadfizeného indikatoru. Napocet muze probihat
z jednoho ¢i vice podfizenych indikator(. Pfi ndpoctu jsou zjistovany hodnoty podtizenych indikatord a na
jejich zakladé se automaticky napocitdvd nadfizeny indikdtor, jehoZz hodnota je pak souctem hodnot
podfizenych indikatorl s rdznym kédem. Aby nedoslo k opakovanému zapocitani konkrétniho produktu
(napf. zrealizovana akce) nebo podpofené organizace (napf. $koly) do nadfizeného indikatoru, musi byt kazdy
produkt nebo organizace vykdzany pouze v jednom indikatoru podléhajicimu napoctu.

7.8.4. ATRIBUTY INDIKATORU

Atribut (vlastnost) indikatoru vyjadfuje, jak musi Zadatel/pfijemce s danym indikatorem v projektu nakladat.
Atributy jsou uvedeny u jednotlivych indikatort v navazujici dokumentaci k vyzvé (zpravidla v kap. 7.8 SPpZP).

- Indikatory povinné k vybéru musi Zadatel povinné zvolit do Zadosti o podporu a v pribéhu realizace
projektu je pfijemce povinen dany indikator povinné sledovat a vykazovat.

- Indikatory povinné volitelné k vybéru si Zadatel v Zadosti o podporu voli podle pokynd pro Zadatele
v kap. 7.8 SPpZP. V priibéhu realizace projektu musi pak pfijemce tento indikator povinné sledovat
a vykazovat.

- Indikdtory nepovinné k vybéru si Zadatel zaradi dobrovolné do Zadosti o podporu. V navazujici
dokumentaci k vyzvé (zpravidla v kap. 7.8 SPpZP) je u indikatoru uvedeno, zda md Zadatel povinnost
stanovovat si cilovou hodnotu (pak se i vybrany nepovinny indikator k vybéru stane povinny k naplnéni),
nebo bude pouze vykazovana dosazenda hodnota indikatoru (indikator bude nepovinny k naplnéni).

- Pro indikdtory povinné k naplnéni Zadatel stanovuje v zaddosti o podporu cilovou hodnotu, ktera je po
vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory pro prijemce zdvazna. Zavazné je naplnéni hodnoty
k datu uvedeném v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

- Indikatory nepovinné k naplnéni mohou mit jako cilovou hodnotu nastavenu nulu, nebo orientacni
(nezdvaznou) cilovou hodnotu, pokud bude takovy pozadavek stanoven ve vyzvé / navazujici
dokumentaci k vyzvé. Indikatory nepovinné k naplnéni nevstupuji do vypoctu odvod(l za nenaplnéni
indikator(.

- Indikatory povinné svazané se sleduji spolecné. Je-li tedy v navazujici dokumentaci k vyzvé (zpravidla
v kap. 7.8 SPpZP) indikator A oznacen jako svazany s indikdtorem B, je Zadatel povinen si do 7adosti o
podporu vybrat ke sledovani indikator A i B. Obvykle jsou timto zplsobem svazany indikatory vystupu a
vysledku.

Nastavend povinnost Zadatele k vybéru (atributy povinny k vybéru, povinné volitelny k vybéru a nepovinny
k vybéru) a povinnost indikatory zvolit spolec¢né (atribut povinné svazany) je kombinovatelna s nastavenim
povinnosti prijemce k naplnéni indikatora (atributy povinny k naplnéni a nepovinny k naplnéni).

7.8.5. ZASADY VYKAZOVANI INDIKATORU

Pfijemce ma povinnost pribézné sledovat napliovani vSech indikatord uvedenych v Zadosti o podporu
(u ESF+ také indikator( dle prilohy | nafizeni o ESF+, které navazuji na plnéni indikatoru Celkovy pocet
Ucastnikd). DosaZzené hodnoty vsech indikdtord je prijemce povinen vykazovat ve zpravach
o realizaci/udrZzitelnosti projektu (viz kap. 7.2) prostfednictvim IS KP21+. Ve zpravach o realizaci/udrzitelnosti
projektu pfijemce za kazdy indikator zvlast vyplni prislusnou dosazenou hodnotu, datum dosaZeni této
hodnoty a popis zplsobu jejiho dosazeni, tj. jak bylo daného indikatoru dosazeno a jaké jsou zdroje pro
ovéreni dosazenych hodnot indikatord.
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Vykazovani indikatord se musi opirat o pridkaznou evidenci vedenou pfijemcem/partnerem projektu.
Pro vykazovani indikator( zvoli pfijemce/partner takovou formu, aby byl vidy schopen naplfiovani daného
indikatoru prokazatelné dolozit. Evidenci se mysli napt. profesni portfolio pedagoga, certifikat o absolvovani
DVPP, reflexni zprava, produkt, smlouva, kolaudacni souhlas, povoleni zkusebniho/pilotniho provozu nebo
soupiska publikaci. PoZzadované zplsoby dokladovani jsou pro jednotlivé indikatory uvedeny v navazujici
dokumentaci k vyzvé (zpravidla v kap. 7.8 SPpZP).

V pripadé, Ze prijemce v pribéhu realizace projektu zjisti, Ze naplfiovani indikatorl projektu je ohrozeno,
je nutné, aby co nejdfive zahajil ndpravna opatfeni a vzniklou situaci fesil s RO.

RO miiZe na zakladé fadné oddvodnéné Zadosti pFijemce pres zménové fizeni rozhodnout o snizeni nebo
zvysSeni cilové hodnoty indikatoru povinného k naplnéni, nebo o pfidani nového indikatoru (viz kap. 7.4).
Zrusit indikator povinny nebo povinné volitelny k vybéru (viz kap. 7.8.4) neni mozné.

Indikatory, které musi pfijemce vykazovat a naplfiovat v dobé udrZitelnosti projektu, jsou definovany v ZPP,

které jsou nedilnou soucasti pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory.

7.8.6. VYKAZOVANIi UCASTNIKU PROJEKTU A OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Uc&astnikem projektu je osoba, ktera vstoupi do projektu spolufinancovaného z ESF+ a obdr#i podporu nebo
vice podpor, které se tykaji vzdélavani a jsou financovany z rozpoctu projektu. Kazdy ucastnik projektu je v
projektu vykazovan jen jednou bez ohledu na pocet podpor, které mu byly poskytnuty. Ke kazdému tGcastniku
projektu se vykazuiji také indikatory podle Pfilohy | nafizeni o ESF+ v karté G€astnika (viz kap. 7.8.6.1). U¢astnik
se zapocitd ve chvili, kdy splni podminky prvni podpory v projektu.

Ucastnikem projektu neni:

- 0soba, ktera obdrzela pouze finan¢ni podporu, tj. mzdu, plat, odménu za praci pfi realizaci projektu, tedy
jak administrativni, tak odborny pracovnik, véetné ,poskytovatele sluzeb”; tyto osoby lze vykazat pouze
v pfipadé, ze byly také cilovou skupinou, tedy byly vzdélavany;

- osoba, kterd navstivi nebo se zaregistruje na urcitém internetovém portdlu, bez delsi, systematické a
primé spoluprace (dana osoba internetové stranky pouze navstivi);

- 0soba, kterd pouze obdrZi letdk nebo jiny obdobny informacni material;

- navstévnik dne otevienych dvefi;

- osoba, kterd se ucastnila konference o realizovaném projektu;

- osoba, ktera se Ucastnila informacni nebo osvétové akce;

- dalSi osoba specifikovana v textu vyzvy nebo v navazujici dokumentaci k vyzvé.
7.8.6.1. Karta ucastnika a indikator Celkovy pocet ucastniku

Udaje o Géastnicich projektu je pFijemce povinen zadavat do IS ESF prostiednictvim tzv. karty Géastnika. Karta
Ucastnika obsahuje identifikac¢ni Udaje osob podporenych projektem a jejich charakteristiku (vék, pohlavi,
nejvyssi dosazené vzdélani, postaveni na trhu prdce, ostatni charakteristiky) vyjadfenou dil¢imi indikatory
k indikatoru Celkovy pocet ucastnikd. Pokud prijemce nevykaze dil¢i indikdtory, nebude dand osoba
zapocitana do dosazené hodnoty indikatoru Celkovy pocet ucastnika.

V pripadé, Ze je stejna osoba podpofena ve vice projektech, vystupuje v kazdém projektu jako unikatni osoba.
V IS ESF se proto zadava vidy nova karta ucastnika. UZivatelska prirucka IS ESF je zvefejnéna na www.opjak.cz.
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Jakmile konkrétni osoba v rdmci projektu vstoupi do podpory, napf. Ucastni se prvniho dne vzdélavani, je
pfijemce povinen zajistit za tuto osobu vyplnéni a podepsani karty Ucastnika. Kartu zpravidla vyplfiuje
Ucastnik elektronicky, poté je elektronicky odesldana do IS ESF a zaroven vytisténa, ic¢astnikem podepsana
a uloZena u prijemce pro pfipadnou kontrolu na misté.

Na zékladé udaji v IS ESF se k ucastnikim projektu automaticky generuji hodnoty indikatoru Celkovy pocet
Ucastnikl a jeho dil¢ich indikator(. IS ESF tyto hodnoty prfedava do rozpracované ZoR v IS KP21+. Pfijemce
tedy Udaje tykajici se poctu a charakteristiky Géastnikd v ZoR pfimo needituje.

V IS ESF se soucasné zaznamendva podpora jednotlivych Ucastnik( projektu, nestanovi-li vyzva / navazujici
dokumentace k vyzvé jinak. Udaje o typu, €asové dotaci a dokladech je ptijemce povinen do IS ESF zadavat
po kazdé poskytnuté podpore (napf. po ukonceni kazdého kurzu, staze apod.).

Na konci podpory kazdy ucastnik do karty Gcastnika doplni a stvrdi svym podpisem dil¢i udaj, jestli se po
ukonceni podpory nachazi v procesu vzdélavani nebo odborné pripravy. Prijemce tuto informaci doplni do
IS ESF rucné a soucasné tuto ¢dast karty vytiskne, necha ucastnikem podepsat a uloZi si ji pro pripadnou
kontrolu na misté.

Kartu ucastnika prijemce nedoklada v ramci zprdv o realizaci projektu, ale original karty ucastnika opatieny
podpisy ucastnika pri vstupu do prvni podpory a po ukonéeni posledni podpory v projektu je predmétem
kontrol na misté ze strany RO a dalgich kontrolnich organd, spolu s originaly dokladd o poskytnuté podpore
dle navazujici dokumentace k vyzvé (zpravidla v kap. 7.8 SPpZP), napf. certifikaty, potvrzeni o ukonéeni staze,
osvédceni o absolvovani testu, zpravy z tematickych setkani nebo doklady o pfijeti publikaci ke zvefejnéni.

7.8.6.1. Ochrana osobnich udajt

Pfi shromazdovani udaja potfebnych pro dokladovani indikatoru Celkovy pocdet ucastnikl je nutné
postupovat v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udajd a zakonem o ochrané osobnich udaju.
Pfijemce je oprdvnén zpracovavat osobni Ci citlivé Udaje podporené osoby v rozsahu vymezeném Ptilohou |
nafizeni o ESF+, jejichz ziskani se souhlasem ucastnikld je popsano v UZivatelské prirucce IS ESF.

Dilci udaje v karté ucastnika po vstupu do projektu (vypliiuje a stvrzuje svym podpisem na Karté Géastnika
podporena osoba pfti vstupu do projektu):

- jméno, prijmeni, datum narozeni a bydlisté;
- kategorizace ucastnik( podle pohlavi (muz/Zena);

- postaveni ucastnika na trhu prace (nezaméstnani véetné dlouhodobé nezaméstnanych, dlouhodobé
nezaméstnani, neaktivni, zaméstnani véetné osob samostatné vydélecné ¢innych);

- pfrislusnost k vékové skupiné (pocet déti mladsich 18 let, poc¢et mladych lidi ve véku od 18 do 29 let,
pocet Ucastnikd ve véku 55 a vice let);

- nejvy3si dosazené vzdélani'® (s ukonéenym niz$im sekundarnim vzdélanim nebo jesté nizdim vzdélanim
(ISCED 0 az 2), s ukonc¢enym vyssim sekundarnim (ISCED 3) nebo postsekundarnim vzdélanim (ISCED 4),
s ukoncenym terciarnim vzdélanim (ISCED 5 az 8);

- ostatni spolec¢né charakteristiky Gcastnikd (Ucastnici se zdravotnim postizenim, statni prislusnici tfetich
zemi, Ucastnici zahrani¢niho plvodu, pfislusnici mensin (véetné marginalizovanych komunit, jako jsou

190 Dle Mezinarodni standardni klasifikace vzdélavani — ISCED (https://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/statistika-skolstvi/statiticka-klasifikace).
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Romové), osoby bez domova nebo osoby vyloucené z pfistupu k bydleni, ucastnici z venkovskych
oblasti).

Dil¢i udaje o dopadech podpory po vystupu z projektu (prijemce zaddva do IS ESF bezprostfedné po
ukonceni ucasti osoby v projektu):

- Ucastniciv procesu vzdélavani nebo odborné pfipravy po ukonceni své Ucasti (vyplfiuje a svym podpisem
na Karté ucastnika stvrzuje podporena osoba);

- U&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své Ucasti.?*

Sledovani téchto udaji je verejnopravnim zpracovanim osobnich Gdajd. Prijemce musi udinit veskerd
opatreni, aby nedoslo k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k témto udajam, k jejich zméné, zniceni
Ci ztraté, neopravnénym prenostiim nebo k jejich jinému neoprdvnénému zpracovani ¢i zneufziti.

Osobni Udaje je pfijemce opravnén zpracovavat vyhradné v souvislosti s realizaci projektu, zejména pak pfi
pfipravé ZoR. Pfijemce je oprdvnén zpracovavat a povinen uchovavat osobni Udaje po dobu, po kterou je EK
opravnéna provadét kontrolu OP JAK (viz kap. 7.11.3.). Po uplynuti této doby je pfijemce povinen bez
zbytecného odkladu provést likvidaci téchto osobnich udaju.

PFijemce nepodavd ozndmeni o zpracovani osobnich tdaji na Ufad pro ochranu osobnich tGdaji. V tomto
pfipadé se jedna o zpracovani v ramci ¢lanku 4 Obecného nafizeni. Zpracovani téchto konkrétnich udajd,
specifickych indikdtord, slouZicich k vyhodnoceni Gcelnosti poskytnuti finanéni podpory RO na zakladé
obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajl vyzaduje RO od piijemce v pravnim aktu o poskytnuti/pievodu
podpory. Pro pfijemce je pravnim diivodem ke zpracovani osobnich daji dodrZeni pravni povinnosti podle
zdkona o zpracovani osobnich tGdaju.

7.8.7. FINANCNi OPRAVY V DUSLEDKU NENAPLNEN{ INDIKATORU

Pfijemce ma v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory stanovenou povinnost naplnit a vykazat
indikatory povinné k naplnéni v urcité minimalni procentni vysi, a také nastaveny odvody za nesplnéni této
povinnosti. Povinnost naplnit a vykazat indikatory mize byt stanovena i pro obdobi udrZitelnosti. Konkrétni
vyse pripadnych odvodi jsou uvedeny v pfislusném pravnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory.

Do vypoctu primérného procenta naplnéni indikatort se zahrnuji indikatory s atributem povinny k naplnéni.
Pokud ma pfijemce na zakladé pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory zdvaznou cilovou hodnotu pro
vice indikator( vystupu nebo vice indikatort vysledku, bude mira naplnéni zavazku vypoctena jako pramér
procentudlniho vyjadieni dosazenych hodnot, oddélené pro indikatory vystupu a vysledku. Pfekroceni 100 %
cilové hodnoty se vidy zapocitdva pouze jako dosazeni 100 %.

Odvody za nenaplnéni indikatora se poditaji primérem zvlast pro indikatory vystupu a vysledku. Plati, Ze
celkovy odvod = x/2 + y/2, kde x je dil¢i odvod za nenaplnéni indikator( vystupu a y je dil¢i odvod
za nenaplnéni indikatord vysledku. Zaroven plati, Ze pokud je hodnota dil¢iho odvodu vétsi nez 50, pak se

dil¢i odvod pocita pouze jako 50 %, a pokud je hodnota dil¢iho odvodu mensi nez 0 (zaporna hodnota), pak
se dil¢i odvod pocita jako 0 %. Celkovy odvod se zaokrouhli na dvé desetinnd mista.

Priklady:

Prijemce je povinen do data ukonceni fyzické realizace projektu naplnit a nejpozdéji v zdvérecné zprdvé o
realizaci projektu vykdzat indikdtory:

e vystupu v priiméru minimdiné na 90 % cilovych hodnot stanovenych v ZPP,

191 Sem patfi osoby, které ziskaly diky podpore z projektu potvrzeni o kvalifikaci (osvéd&eni, certifikdt) udélené na zakladé formélniho provéfeni
znalosti, které ukazalo, Ze ucastnik nabyl kvalifikaci dle pfedem nastavenych standarda.
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o vysledku v priméru minimdlné na 90 % cilovych hodnot stanovenych v ZPP.

V souladu s rozpoctovymi pravidly je odvod stanoven procentnim podilem z celkové ¢dstky dotace takto:

Indikdatory Vyse odvodu z celkové cdstky dotace v %
wistuou x =90 - n; zdrovefi plati, Ze pokud n < 40, pak x = 50, a pokud
ystip n>90, pakx=0
vysledku y =90 - n; zdrovern plati, Ze pokud n < 40, pak y = 50, a pokud
n>90, paky =0
celkem X/2 +y/2

n—prumérné % naplnéni indikdtord vystupu nebo vysledku

x — dil¢i odvod za nenaplnéni indikdtor( vystupu

y — dil¢i odvod za nenaplinéni indikatord vysledku

Priklad 1: Prijemce naplni indikdtory vystupu i vysledku v prdméru na 60 %.
Diléi odvod za nenaplinéni indikdtort vystupu: x =90 - 60 = 30 %

Diléi odvod za nenaplnéni indikdtori vysledku: y = 90 - 60 = 30 %

Celkovy odvod: 30/2 + 30/2 = 30 % z celkové édstky dotace.

Priklad 2: Prijemce napini indikdtory vystupu v priiméru na 60 % a indikdtory vysledku naplni v priméru na
25 %.

x=90-60=30%
y=90-25=65n<40->y=50%
Celkovy odvod: 30/2 + 50/2 = 40 % z celkové édstky dotace.

Priklad 3: Prijemce napini indikdtory vystupu v pruméru na 90 % a indikdtory vysledku naplni v priiméru
na 80 %.

x=90-90=0%
y=90-80=10%
Celkovy odvod: 0/2 + 10/2 = 5 % z celkové Edstky dotace.

Priklad 4: Pfijemce napini indikdtory vystupu v pruméru na 95 % a indikdtory vysledku napini v priiméru
na 80 %.

X=90-95=-5;n>90->x=0%
y=90-80=10%
Celkovy odvod: 0/2 + 10/2 = 5 % z celkové cdstky dotace.

7.9. UKONCOVANI PROJEKTU
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7.9.1. UKONCENI REALIZACE PROJEKTU Z HLEDISKA FORMALNIHO ZAJISTENI

Pfijemci jsou povinni zajistit ukonéeni realizace projektu z formalniho/technického hlediska, tj. pFipravit
a osetrit veSkerou dokumentaci spojenou s plnénim projektu k uchovavani pro potfeby EK, Evropského
uéetniho dvora a dalSich organd s pravem nahledu/kontroly. Veskery majetek pofizeny z prostredkd OP JAK
je prijemce povinen oznacit napf. inventarnim Cislem tak, aby byl po zavaznou dobu snadno identifikovatelny
(zdvazna doba je urcena, napf. stanovenou dobou udrzitelnosti aktivit a vystupl/produktd, dobou
stanovenou pro neprevoditelnost majetku v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, partnerskou
smlouvou apod.).

1)

Nezbytné kroky pred ukoncenim projektu:

provést kontrolu evidence dokumentt a zajistit, aby po celou dobu uchovavani byla zarucena jejich
vypovidaci schopnost (oznaceni dokumentdl, trvalost nosicl, zejména tisku, webovych odkazl —
nejlépe formou printscreenti apod.);

nelze-li z divodu zdkonnych postupl zafadit do dokumentace originalni dokumenty (napf. mzdové
vykazy), pfilozit k dokumentaci pisemné sdéleni, kde Ize tyto dokumenty dohledat a ovéfit (,,auditni
stopa“);

provést kontrolu oddélené ucetni evidence prijmG a vydajl projektu a jejiho souladu s proplacenymi

ZoP a soupiskami dokladd a vykazanymi pfijmy*?; uchovavat vypis z oddélené Uéetni evidence;

provést pred ukonéenim projektu inventarizaci majetku porizeného z prostredkl projektu a priradit
soupis majetku k uchovavané dokumentaci, pfi dodrzeni nasledujicich pokyn(:

pfijemce zpracuje inventarni seznam ve formatu, ktery uziva standardné pro inventarizaci majetku;
na viditelném misté zpracovaného seznamu bude uvedeno registracni Cislo projektu a jeho nazey;

pofizeny, evidovany majetek musi byt oznacen inventarnim cislem, aby mohl byt v pripadé kontroly
identifikovdn; vseznamu bude uvedeno jeho umisténi vramci prislusné organizace
(pfijemce/partner); Soupis tohoto majetku pfijemce predklada jako pfilohu ZZoR / ZZoP;

v pfipadé, Ze byl potizeny majetek délen mezi nékolik partnerl, pfip. bude preddn partneriim
do uZivani po ukonceni realizace projektu, musi byt k inventarnimu seznamu tyto skutec¢nosti pisemné
doloZeny/zaevidovany, véetné pouceni nabyvatele o zavazné dobé drzeni majetku a jeho identifikaci,
véetné povinnosti nahlasit poskytovateli podpory zmény ve stavu majetku (napf. zni¢eni, odcizeni)
a zmény jeho umisténi;

pfipravit k uchovavani veskeré materialy a dokumenty, které byly v ramci publicity a propagace
projektu vytvoreny (napfr. letaky, publikace, CD a dalsi predméty);

v souvislosti s povinnosti realizovat napravna opatreni uloZzena oprdvnénymi subjekty na zakladé
provedenych kontrol a doporuceni provedenych auditl ovérit Uplnost dokumentl vztahujicich se
k plnéni opatreni (zaznamy/zapisy) a priradit je k uchovavané dokumentaci;

prifadit k uchovavané dokumentaci korespondenci mimo IS KP21+ se vSemi subjekty, ktera je
pro pfipadnou kontrolu ukonéeného projektu podstatnd, zejména s RO, Platebnim organem, Auditnim
organem, Komisi EU, Evropskym ucetnim dvorem, Evropskym uradem pro potirdni podvodného
jednani (OLAF), Ministerstvem financi a finanénimi Urady, Nejvyssim kontrolnim Gradem, nezavislymi
auditnimi orgény, pripadné dal$imi organy s povéienim ke kontrole (MMR — NOK, UOHS apod.);

192 yystupni sestavu z Ucetnictvi projektu, ze které bude mozné ovéfit ze strany RO zauctovani piimych vydajd (véetné vydaji do 20 000 K¢&) na dany
projekt, doklada pFijemce spolu se ZZoP — viz kap. 7.9.3.
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8) po dobu udrzitelnosti projektu, neni-li v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory uvedena jina
Ihdta, zachovat vystupy/produkty projektu vhodnym zplisobem;

9) persondlné zajistit udrzitelnost projektu, zejména podavani ZoU, je-li udrzitelnost stanovena.

P¥ijemce nejpozdéji do predlozeni ZZoR zajisti:

- spravné nakladani s osobnimi Gdaji, pokud se stanou predmétem uchovavanych dokumentd, dle zakona
o ochrané osobnich (dajl a obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju;

- ovéFeni splnéni oznamovaci povinnosti vG&i Ufadu pro ochranu osobnich Gdajl, je-li pro projekt
relevantni;

- originadlni dokumenty urcené k uchovavani; vycet zakladnich materidld urcenych pro uchovavani je
uveden v kap. 7.11.2;

- provedeni auditu projektu, je-li tato povinnost uloZena;
- vyuctovani zaloh dodavateli;

- vypocet vySe pausalnich naklad( projektu vzhledem k celkovym zplsobilym vydajim projektu
(dle ndroku z posledni soupisky doklad®) a jejich zahrnuti do ZZoP;

- vyporadani prostfedkd prevedenych do pokladny tak, aby mohla byt provedena pripadna vratka
prostredk;

- uchovani uZivatelského jména a hesla pro vstup do IS KP21+ (pro moznost podavani ZoU prostrednictvim
IS KP21+), je-li udrZitelnost stanovena.

7.9.2. CASOVY RAMEC UKONCOVANI PROJEKTU

Vsechny typy projektd musi byt pfijemcem ukonéeny v terminu uvedeném v pravnim aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory.

Realizace projektu mize byt ukonéena oproti termindm uvedenym v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory i dfive (dale jen ,pfedcasné” ¢i , drivéjsi“ ukonceni realizace projektu). V takovém pripadé se jedna
o podstatnou zménu projektu zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory (viz kap. 7.4).
Po schvaleni podstatné zmény predloZi pfijemce ZZoR (viz kap. 7.2.1.), a to nejpozdéji do 40 pracovnich dnd
od ukonéeni realizace projektu.

7.9.3. UKONCENI REALIZACE PROJEKTU Z HLEDISKA MONITOROVANI A FINANCOVANI

Ptijemce po ukonceni realizace projektu predklada poskytovateli podpory:
1) Zavérecnou ZoR vcéetné vystupti a produkti projektu

Produkty a vystupy projektu pfijemce predklada pribéziné v ramci realizace projektu a priklada je k ZoR.
Nejpozdéji je predklada se ZZoR, pokud neni vymezeno vyzvou/navazujici dokumentaci k vyzvé jinak. Ke
kontrole jsou RO zaslany pfijemcem véechny produkty a vystupy, ke kterym se zavazal.

Nedilnou soucdsti pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory je zdvazek pfijemce k poskytovani produktd
projektu pro vyuZiti RO a pro informaci vefejnosti'®®. Pozadavek na zvefejnéni se nevztahuje zejména na:

193 Informaci vefejnosti je mysleno predevsim zvefejnéni produktu projektu v Databazi produkt( spolufinancovanych z fond( EU, k éem? je pFijemce
povinen poskytnout soudinnost. Povinnost zvefejnéni se vztahuje i na oponentni/recenzni posudky, ¢i jiné formy posouzeni produktu, jsou-li
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a) produkt, u néhoz neni zverejnéni Pravidly pro Zadatele a pfijemce — specifickd ¢ast nebo pravnim aktem
vyzadovano

b) produkt vykazujici néktery z nize uvedenych znaka:

- dil¢i (analyzy vedouci ke vzniku findlniho produktu, drafty); pokud se produkt sklada z nékolika ¢asti,
zverejiiuje se kompletni produkt;

- evidencni charakter (napfiklad prezencni listiny);
- jehoi volné siteni je omezeno ochranou osobnich tdaji, pokud produkt nelze anonymizovat;
- jehoz volné siteni je omezeno bezpecnostnimi pravidly;

- jehoi volné siteni je omezeno ochranou dusevniho vlastnictvi (napf. prdmyslova prava);

’

- jehoz volné Siteni je omezeno ochranou obchodniho tajemstvi;

- projektu v oblasti vyzkumu a vyvoje za predpokladu, Ze jeho zverejnéni neni pozadovano platnou
legislativou;

- podpofeny v rezimu slucitelné verejné podpory a v rezimu de minimis, vyjma sluzeb obecného
hospodarského zajmu, jimiz jsou podporovany cinnosti ve verejném zajmu;

- nepfenositelny, tj. obtizné vyuzZitelny jinou organizaci, pokud produkt nelze za Ucelem prenositelnosti
upravit (napf. odstranénim osobnich udajd, vytahem nosné ¢asti interniho predpisu ¢i jiné metodické a
procesni dokumentace organizace);

- jehoz zvefejnénim by mohlo dojit ke zmareni Gcelu produktu (napf. testy);
- aplikovany (napf. dotaznik pro absolventy je nutno zverejnit, ne vsak uz odpovédi na jednotlivé otazky).

V ptipadé, Ze se na produkt nevztahuje ustanoveni bodu a), nebo nevykazuje Zadny ze znakl uvedenych
v bodé b), Ize o jeho nezverejnéni pozadat prostrednictvim Zadosti o zménu s dopadem do pravniho aktu.

Pokud produkt nelze zvefejnit v podobé, ktera byla ptedlozena RO za Uéelem jeho kontroly a je tfeba produkt
pred jeho zvefejnénim upravit (napfiklad odstranit osobni udaje apod.), doklada pfijemce spolu s verzi
produktu urcenou ke kontrole i verzi produktu urcenou ke zverejnéni, ktera bude obsahovat pouze
skutecnosti, jejichz zvefejnéni nic nebrani, nebo jejichZ zverfejnéni ma prijemce osetrené takovym zplisobem,
Ze v budoucnu u téchto skute¢nosti nemuze dojit ke zméné.

Produkty vytvoFené v ramci realizace projektu preda pfijemce v elektronické podobé RO a v ptipadé dél a
jinych predmétl ochrany chranénych autorskymi pravy a pravy s nimi souvisejicimi pfijemce pfipoji licenci
Creative Commons 4.0, ve varianté BY nebo BY-SA, pfipadné jinou licenci uvedenou ve specifické casti
pravidel k vyzvé, nebo pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory'® a dé k dispozici vefejnosti takovym
zpUsobem, aby k nému mél kazdy neomezeny a bezplatny dalkovy pristup a bylo mu umoznéno dilo dale
sdilet a jinak uZivat v souladu se zvolenou licenci. Pokud je drzitelem autorskych prav ¢i prav s nimi
souvisejicich k dilu nebo jinému pfedmétu ochrany, které vznikly na zakladé zakazky s pouzitim prostredk
této dotace, treti osoba odlisna od pfijemce, je pfijemce povinen smluvné zajistit, aby tato osoba pfipojila k
dilu nebo jinému pfedmétu ochrany licenci za stejnych podminek jako pfijemce.

k produktu dolozZeny. Pfijemce je povinen si u osoby, kterd posouzeni zpracovala, zajistit jeho zverejnéni i s uvedenim identifikacnich Udaji osoby
(jméno a pfijmeni), kterd ho vypracovala.

194 NapInéni znaku bude posouzeno RO na zékladé informace od p¥ijemce uvedené v ZoR.

195 pokud mad byt produkt zvefejnén, ale nelze k nému pfipojit Zadnou z uvedenych licenci, mGze pFijemce prostfednictvim zadosti o zménu s dopadem
do pravniho aktu pozadat o poufZiti jiné vhodné licence.
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F196

Ptrijemce je ddle povinen ke kazdému produktu, ktery ma byt zverejnén, dolozit formuldi** s informacemi o

produktu.

Postup administrace ZZoR je uveden v kap. 7.2.1.

2) Zavéreénou ZoP

Spole&né se ZZoR piijemce predklada ZZoP a s ni soucasné:

- podklady k vydajim za posledni sledované obdobi;

- pripadné podklady k dalsim vydajim, které muze v souladu s podminkami a pravidly zpUsobilosti vydajl
stanovenymi podminkami uplatnit;

- vystupni sestavu z Gletnictvi projektu, ze které bude mozné ovéfit ze strany RO zalctovani veskerych
pfimych vydajl (v€etné vydaji do 20 000 K¢) na dany projekt;

- v pfipadé projektu generujiciho pfijmy doloZeni vyse pfijm( véetné zplsobu vypoctu dosazenych pfijmu
dle kap. 8.3.1.

Zplsobilé vydaje projektu, které nejsou zahrnuty nejpozdéji do ZZoP, nemohou byt ze strany poskytovatele
podpory schvaleny jako zpUsobilé.

Doporuceni RO: Pfed predlozenim ZZoP je pfijemci doporuéeno provést kontrolu viech schvalenych ZoP
ajejich soulad s proplacenymi vydaji a poskytnutymi zalohami. Pfed predloZzenim ZZoP musi byt
vyporadany vSechny zalohy mezi dodavateli a prijemcem.

U ex-ante financovani v rdmci kontroly finanéni spravnosti ZZoP RO stanovi rozdil mezi proplacenymi
prostiedky na zalohdach a vyuctovanymi vydaji projektu ve viech ZoP véetné ZZoP, tj. stanovi piipadnou vysi
vratky nevyuzitych financnich prostredk(, nebo pfipadnou vysi doplatku ze strany poskytovatele podpory, a
to v rozdéleni na investice a neinvestice a v rozdéleni na podil EU a SR.

V ptipadé pochybeni odhaleného pfi kontrole ZZoP ze strany RO, u kterého nelze p¥ijemce vyzvat k napravé
dle § 14f odst. 1, RO vyzyva pFijemce spoleéné s vratkou nevyuzitych finanénich prostiedkd, také k vraceni
dotace/casti dotace dle § 14f odst. 3 (viz kap. 10). Tyto dvé vratky jsou vidy formalné rozdélovany, tzn., Ze
prijemce provadi tyto vratky jako dvé oddélené platby.

V piipadé vyé&isleni vratky nevyuzitych prostfedkd zasle RO pfijemci prostiednictvim IS KP21+ vyzvu k vraceni
nevyuzitych prostfedk(l dotace. Bankovni Gcet, na ktery ma byt provedena vratka, sdéli RO spoleéné s touto
vyzvou k vraceni prostfedk(. PFijemce provede vratku prostfedk( ve Ih(té do 30 pracovnich dni od
schvaleni zavéreéné ZoR / ZZoP, nebo ve |hGté dle vyhlasky €. 367/2015 Sb., o zasadach a lhtach finanéniho
vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi financénimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o
financnim vyporadani) podle toho, co nastane dfive. Pfijemce o provedené vratce informuje poskytovatele
podpory zaslanim informace formou interni depese (aviza).

Obsahem aviza o vratce nevyuzitych prostfedku je:

- registracni Cislo projektu (jako variabilni symbol se uvede poslednich deset Cisel registracniho Cisla
projektu);

- identifikace pfijemce;

- vySivratky v ¢lenéni na investice a neinvestice;

1% Formular je dostupny na www.opjak.cz.
197 U prispévkovych organizaci se povaZuje za provedeni vratky odesldni vratky svému zfizovateli.
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- bankovni ucet, na ktery bude vratka nevyuZitych prostredk( provedena.

Pokud pfijemce nedodrzi termin pro prevedeni pfipadnych nevyuZitych prostfedk(l na Géet poskytovatele
podpory, pfipadné je pfijemcem zasland vyse vracené nevyuZité dotace nizsi nez pozadovana ¢dstka, jedna
se o0 neopravnéné zadrzovani finanénich prostfedkd, a tudiZ i o podezieni na poruseni rozpoctové kazné dle
rozpoctovych pravidel.

V pfipadé financovani ex-post RO provadi po predloZeni ZZoP kontrolu finanéni spravnosti predloZenych
uhrazenych vydajl a stanovi vysi doplatku ze strany poskytovatele podpory.

V pfipadé kombinovaného financovani RO provadi po predlozeni ZZoP kontrolu viech Géetnich doklad(
a stanovi vysi doplatku ze strany poskytovatele podpory.

Zachovani bankovniho uctu i po ukonceni realizace projektu — v pfipadé, Ze je pfijemci je stanovena
vyzvou/navazujici dokumentaci k vyzvé povinnost vyuZivat pro bankovni operace souvisejici s projektem
samostatny bankovni Ucet (dale jen ,projektovy ucet”), smi jej prijemce zrusit nejdfive v okamziku, kdy je
provedeno financni vyporadani (tj. jsou provedeny vsechny platby vztahujici se k projektu, véetné proplaceni
ZZ0P, resp. provedeny vratky prostiedka).

Pravidla o zachovani bankovniho Uctu i po ukonéeni realizace projektu se vztahuji ve stejném rozsahu také
na partnera projektu s finanénim prispévkem.

Pokud je pfijemce povinen predlozZit dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb. finanéni vypofadani podpory, pfijemce
provadi toto vyporadani k 31. prosinci roku, v némz byl projekt ukonéen. Nejzazsi termin pro predloZeni
podkladi ze strany pfijemce a vraceni prostfedkd na Ucet cizich prostredkd (finanéni vyporadani) je vyhlaskou
stanoveno na 15. 2. roku nasledujiciho po roce, ve kterém byl projekt ukoncen podle nize uvedené definice.

Ukoncenim financovani projektu se pro ucely financniho vyporadani se statnim rozpoctem rozumi den
prechodu projektu do stavu PP41 ,,projekt finanéné ukonéen ze strany RO“.

V ramci financ¢niho vyporadani pfijemce:
- predklada formuldr finanéniho vyporadani (pouzije se formular podle typu prijemce), ktery je prilohou
vyhlasky ¢. 367/2015 Sb. Tento formulaf predklada poskytovateli podpory souhrnné za vsechny dotace

obdrzené od MSMT na projekty, které v daném roce podl|éhaji finanénimu vyporadani v souladu s pokyny
k finanénimu vyporadani uvedenymi na webovych strankach MSMT ¢&i zaslanymi pFijemci interni depesi.

- vraci nepouzité financni prostiedky zpét poskytovateli podpory (pokud tak jiz neucinil dfive).
Za nepoutzité financni prostfedky se povazuji prostiedky, které pfijemce obdrzi prostfednictvim zalohové
platby (zélohovych plateb) a nevyuctuje je v ZoP (viz kap. 7.2.1.2).

U projektl spolufinancovanych z prostfedkl EU se nevyporadavaji takové projekty, kterym byly poskytnuty

.....

se zplisobem financovani platbami OSS a PO OSS, které jsou z pohledu vykaznictvi pouze evidovany
na formulafich ex-post).

7.9.4. NEDOSAZENi UCELU DOTACE PRI UKONCENI REALIZACE PROJEKTU

Pokud je po ukonceni realizace projektu zjiSténo, Ze projekt nejpozdéji k datu ukoncéeni realizace nesplnil Ucel,
na jeho? dosaZeni byla dotace poskytnuta'®®, jedna se o podezieni na poruseni rozpoctové kazné.

198 poskytovatel podpory posuzuje naplnéniindikator( a dosazeni U¢elu dotace také s ohledem na kvalitu pfedkladanych vystupii/produkti projektu.
Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo na zakladé expertniho posouzeni oznadit jednotlivé vystupy/ produkty jako nevyhovuijici.
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Poskytovatel podpory na zakladé ZZoR krati viechny vydaje predloZené v ZZoP a zadle podnét k zahajeni
danového fizeni ve véci podezieni na poruseni rozpoctové kazné na pfislusny financni urad.

7.9.5. NESTANDARDNi UKONCENi REALIZACE PROJEKTU

1)

2)

3)

Odstoupeni od realizace projektu pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
ze strany Zadatele

Zadatel tlacitkem ,odvolat 7addost“ v IS KP21+oznamuje staZeni 7zadosti o podporu dle § 66 odst. 1
spravniho fadu. Odvolani Zadosti mlZe Zadatel provést také jakymkoliv jinym oficidlnim zplsobem
s vlastnoruénim nebo elektronickym podpisem statutarniho organu &i jim zmocnéného/povéreného
zastupce. Zadost o ukon&eni administrace projektu je povaZovdana za oficidlni ,vzeti 7adosti zpét“ (véetné
elektronického zplsobu tlacitkem ,odvolat Zadost” v IS KP21+). Tladitko ,,odvolat Zadost” je v IS KP21+
zpfistupnéno pouze signatafi a zmocnénci, ti jim mohou vzit Zadost o podporu zpét pred vydanim
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, a to i v pfipadé zmény skuteéného pojmenovani tlacitka
v IS KP21+. O provedeném stazeni zadosti je Zadatel informovan systémovym hlasenim, zaroven dochazi
ke zméné stavu 7adosti do stavu ,Zadost o podporu stazena 7adatelem / vyfazena RO / ZS“. Administrace
projektu je ukoncéena, jakmile Poskytovatel vyda ,Usneseni o zastaveni fizeni” a to nabyde pravni moci.

Ukonéeni administrace Zadosti o podporu v dobé pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/ pfevodu
podpory ze strany RO (resp. poskytovatele)

Neni-li moZné Zadosti o podporu vyhovét i nevyhovét v procesu hodnoceni, aniz by Zadatel Zadost o
podporu odvolal, ukonéi Poskytovatel administraci zadosti o podporu ,,Usnesenim o zastaveni fizeni“.
Tento postup se uplatni zejména v pfipadech, kdy Zadatel s poskytovatelem/RO nekomunikuje a nedoda
povinné podklady potfebné pro zahdjeni dalsi faze hodnoceni.

Nedoda-li zadatel podklady nutné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory, Poskytovatel
rozhodne o zamitnuti Zadosti o podporu.

Predéasné ukonceni realizace projektu s vydanym pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory —
Rozhodnutim o poskytnuti dotace

a) Pred¢asné ukondeni realizace projektu s vydanym pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory —
Rozhodnutim o poskytnuti dotace ze strany poskytovatele

Poskytovatel muizZe projekt pfedcasné ukoncit pouze z dlvodl uvedenych v § 15 rozpoctovych
pravidel prostfednictvim fizeni o odnéti dotace. Vysledkem fizeni o odnéti dotace bude vydani
spravniho rozhodnuti, jimz bude dotace odejmuta. Rozhodnuti bude obsahovat Ih(itu, do které musi
pfijemce dosud poskytnuté prostiedky vratit, a identifikaci uctd, na které maji byt tyto financni
prostfedky prevedeny. Na toto fizeni se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni, proto je mozné
proti rozhodnuti poskytovatele podpory o odnéti dotace podat rozklad'®®. Podrobné viz kap. 10, &ast
Odnéti dotace.

b) Preddasné ukondeni realizace projektu s vydanym pravnim aktem o poskytnuti/prevodu podpory —
Rozhodnutim o poskytnuti dotace ze strany pfijemce

Pfed¢asnym ukoncenim realizace projektu se rozumi jeho ukonceni bez dosazZeni Ucelu dotace.

Pokud pfijemce nechce/nemize projekt dale realizovat, pozada o ukonéeni projektu pomoci tlacitka
»ukoncit projekt” (véetné vyplnéni odivodnéni) v Zadosti o podporu v IS KP21+ (zaslani dalsi oficialni

199 iz spravni fad.
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4)

5)

7adosti pak neni vyZadovano)?®. Tlaéitko ,ukonéit projekt” je pouZivano ve smyslu ozndmeni umyslu
pfijemce dotace projekt naddle nerealizovat. Pouhé pouziti tlacitka neznamend formalni ukonceni
projektu. Prijemce mlZe pro ozndmeni Umyslu nerealizovat projekt pouZit i jinou oficidlni formu s
podpisem statutarniho organu ¢i jim zmocnéného/povéreného zastupce, je vSak rovnéz tieba uvést
oddvodnéni.

V pfipadé naplnéni podminek uvedenych v § 15 rozpoctovych pravidel (napf. nemUze byt radné a
vcas splnén Ucel dotace) Poskytovatel zahaji fizeni o odnéti dotace. Podrobné viz kap. 10, ¢ast Odnéti
dotace.

Pied¢asné ukonéeni projekti realizovanych na zakladé Opatteni naméstka (technickd pomoc RO)

Zjisti-li prijemce (zejména Odbor technické pomoci), Ze neni moZné dosahnout cile projektu pred
vydanim Opatrfeni naméstka, signatar (ministr) nebo povéreny zaméstnanec (feditel Odboru technické
pomoci na zakladé povéreni ministra) odvola Zadost o podporu pomoci tladitka , odvolat Zadost” v
MS2021+.

Z4ada-li signatar o ukonéeni administrace Zadosti s vlastnoruénim ¢&i elektronickym podpisem, zmocnénec
Zadost odvold v MS2021+.

Zjisti-li prijemce, Zze neni mozné dosahnout cile projektu definovaného v Opatfeni ndméstka, a zaroven
neni realizovana ¢ast projektu v souladu s vyzvou, poda prijemce navrh na predcasné ukonceni realizace
projektu pomoci tlacitka ,,ukoncit projekt”.

Prostiedky, které pfijemce pouZil, RO te$i jako podezfeni na poruseni rozpoctové kazné poddnim
podnétu na organ financni spravy.

O predcasné ukonceni projektu se nejedn3, je-li mozZné projekt zkratit a zmensit jeho rozsah, v souladu s
vyzvou, pouze na realizovanou ¢ast projektu. Pfijemce v tomto pfipadé predlozZi Zddost o podstatnou
zménu projektu a RO zménu schvali.

Predcasné ukonceni projektid realizovanych jinymi 0SS

Je-li realizatorem projektu OSS na zdkladé ust. § 26 odst. 3 rozpoctovych pravidel a bylo-li realizovano
rozpoctové opatteni, kterym byly prevedeny prostfedky RO realizatorovi, bude RO postupovat obdobné
podle ust. § 14f rozpo&tovych pravidel. Tzn., Ze RO vyzve piijemce k vraceni doposud poskytnutych &i
presunutych prostredk(. Vraceni presunutych prostredkl se provadi rozpoctovym opatienim, maji-li byt
vraceny do statniho rozpoctu, v ostatnich pfipadech je organizacni slozka statu, jejiz rozpocet byl snizen,
pfijima na ucet cizich prostredkd. U takto pfijemcem vracenych prostfedki plati, Ze nedoslo k poruseni
rozpoctové kazné a RO na zakladé ust. § 14f odst. 7 rozpoctovych pravidel pouze informuje pFislusny
finanéni urad o vydani vyzvy k vraceni prostfedkl a o tom, jak bylo na vyzvu reagovano. V pripadé, ze
rozpoctové opatieni realizovdno nebylo, zasle RO pfislusnému OFS podnét k zahajeni dafiového fizeni a
k proSetfeni podezfeni na poruseni rozpoctové kazné.

7.10. UDRZITELNOST PROJEKTU

Podminky a délka udrZitelnosti projektu jsou stanoveny ve vyhlasené vyzvé / navazujici dokumentaci k vyzvé
a v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

200 podrobny postup uveden v UZivatelské pFiruéce IS KP21+ v éasti Pokyny pro vypInéni formulafe Zadosti o podporu.
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7.11. UCHOVAVANI DOKUMENTU

7.11.1. OBECNA PRAVIDLA PRO UCHOVAVANI DOKUMENTU A DOKLADU VZTAHUJICICH SE K PROJEKTU

Uchovavani dokumentl a dokladi spist spojenych s OP JAK se fidi zakonem o archivnictvi a spisové sluzbé,
dale ustanovenimi Obecného nafizeni, zejména &l. 69 a 82 a Pfilohou XII12°2,

7.11.2. VYCET DOKUMENTU A VYSTUPU PROJEKTU, KTERE PODLEHAJi UCHOVAVANI

Pfehled dokumentd, které je tfeba zejména uchovéavat?°Z:

- dokumenty predkladané k zadosti o podporu (podrobny prehled je uveden ve vyzvé, resp. navazujici
dokumentaci k vyzvé);

- dokumenty predkladané k pravnimu aktu o poskytnuti/pfevodu podpory (podrobny prehled viz kap.
6.4);

- doklady prokazujici pfislib a priznani podpory (véetné pfiloh a pfipadnych dodatk(l) — pravni akt
o poskytnuti/pfevodu podpory;

- dokumenty k zadavacim Fizenim — dokumentace o zakazkach a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejicich s realizaci zakdzek;

- doklady prokazujici Gc¢el pouziti poskytnuti finanénich prostfedk(i — nap¥. ZoP, Gcetni zaznamy, faktury,
vypisy z bankovniho uctu;

- doklady ke zpravam o realizaci/udrzitelnosti projektu;
- dokumenty souvisejici s provadénim kontrol ze strany fidiciho organu a dalsich organ(;

- Uplna korespondence, kterou prijemce obdrzel ze strany Fidiciho organu a implementaéniho organu
nebo na tyto orgdny zaslal;

- dalsi podklady vztahujici se k projektu a jeho realizaci, které dokumentuji pribéh administrace projektu
od podani Zadosti o podporu po zavérecné vyhodnoceni, véetné dolozeni splnéni ukazatel( vystupl
operace, dosazenych hodnot indikator( a minimalni poZadované doby udrzitelnosti projektu — napf.
fotografie, zaznamy provedenych praci, predavaci protokoly staveb a dodaného majetku apod.

7.11.3. PRAVIDLA UCHOVAVANi DOKUMENTU

Pfijemce je povinen uchovavat dokumenty spojené s realizaci projektu.

Ve vazbé na pottebu zajisténi radné funkce systému pro zaznam a uchovavani Gcetnich zaznam pro kazdou
¢innost je v souladu s jednotnym metodickym prostfedim stanovena |h(ita, po kterou musi byt originalni
dokumenty k dispozici kontrolnim organtim, na dobu deseti let od 1. 1. roku nasledujiciho po roce, ve kterém
uplyne lhlita pro splnéni posledni podminky pro realizaci projektu ¢i jeho udrzitelnost, je-li v rdmci projektu
stanovena, dle pravniho aktu o poskytnuti / pfevodu podpory?®. Lhita se stavi po dobu spravniho nebo

201 Stanovuje minimalni vycet pozadavkl na auditni stopu, pokud jde o Ucetni zdznamy, které maji byt uchovany, a o podklady, které maji byt
uchovavany.

202 Nejednd se o taxativni seznam dokumentd uréenych k uchovavani.

203 posledni podminkou muZe byt povinnost predloZit finanéni vypofadani dle vyhldsky ¢. 367/2015 Sb., nebo Pfehled hospodéafského vyuZiti
podpofenych kapacit (pokud je pro projekt relevantni), nebo ZZoU (pokud je pro projekt relevantni), podle toho, kterd z téchto povinnosti ma
nejpozdé;jsi InGtu pro splnéni.

Pravidla pro Zadatele a prijemce — obecnd cdst

Verze: 1 Datum ucinnosti: 17. 05. 2022 Stranka 150 z 221



soudniho fizeni nebo na Zadost Evropské komise. Timto nejsou dotéeny povinnosti tykajici se uchovani
dokumentd vyplyvajici z pravnich pFedpist CR?% ¢&i piedpist k vefejné podpore?®.

Dokumenty, které jakoZto origindly existuji v MS2021+, neni pfijemce (popf. partner) povinen uchovavat v
originale na misté odliSném od MS2021+. Pokud je v tomto informacnim systému k dispozici pouze sken
dokumentu, nebo dokument v systému neni vibec vloZen, musi uchovani origindlniho dokumentu (Ci
ovérené kopie) zajistit ptrijemce, popf. partner.

204 Napf. zakona o Ucetnictvi, zdkona o danich z p¥ijmu, zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé.
205 Vijz ¢l 17 Nafizeni Rady (EU) ¢& 2015/1589 ze dne 13. <({ervence 2015, kterym se stanovi provadéci pravidla
k ¢lanku 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie.
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8. KAPITOLA — ZPUSOBILOST VYDAJU A JEJICH VYKAZOVANI

Vydaje projektu musi splfiovat podminky zpUsobilosti. Definovani podminek zpUsobilosti zavisi na zptsobu
vykazovani vydaja. Vydaje projektu mohou byt vykazovany:

- metodou pfimého vykazovani vydaji;
- metodami zjednoduseného vykazovani vydaju;

- kombinaci vyse uvedenych metod, tj. urcita kategorie vydajl projektu je vykazovana metodou pfimého
vykazovani vydajll a jina kategorie vydajl projektu metodou zjednoduseného vykazovani vydaju.

Zplisob vykazovani vydajd projektu vidy uréuje RO a uvadi tuto informaci do textu vyzvy / navazujici
dokumentace k vyzvé.

8.1. PRIME VYKAZOVANI VYDAJU

PFi pfimém vykazovéni vydaj dochazi ze strany RO ke schvaleni zpGsobilych nékladti operace, které pFijemci
skuteéné vznikly a byly uhrazeny?®. Pfijemce dokldda skuteéné vzniklé a uhrazené vydaje prostfednictvim
predloZeni darovych, Ucetnich ¢i jinych dokladl prokazujicich zpUsobilost vydaje (bliZe viz kap. 8.1.1). Témito
doklady pfijemce prokazuje vécnou, ¢asovou a mistni zpUsobilost vydaje a také pfimérenost vydaje ve vztahu
k dosaZzenym vystuptm a vysledkdim projektu (viz kap. 8.1.4). Konkrétni seznam dokladd, které je nutné
dolozit, je vidy definovan pro kazdy druh vydajd v kap. 8.1.5.

Pozn.: VesSkera nize uvedena pravidla vztahujici se na prijemce plati rovnéz pro pfipadné partnery projektu
s finan¢nim pfispévkem.

8.1.1. UCETNICTVi A DOKLADOVANI

PFijemci jsou povinni vést éetnictvi v souladu s pravnimi predpisy CR.2’

PF¥ijemce je povinen Gctovat oddélené od ostatnich aktivit organizace veskeré transakce souvisejici s pfimo
vykazovanymi vydaji (napfiklad prostiednictvim analytickych G&td, pouZitim Géetniho stfediska, aj.).

PFijemce je povinen pfi zakoupeni majetku v ramci evidence oznacit majetek pofizeny z konkrétniho projektu
nebo konkrétnich projektl registracnim Cislem projektu/projekti. Pfijemce je povinen vramci kazdé
prabézné Zadosti o platbu dolozit jako povinnou pfilohu vystupni sestavu z Géetnictvi pro projekt za dané
sledované obdobi. V ramci zavérecné Zadosti o platbu pak pfijemce kromé vystupni sestavy z Ucetnictvi pro
projekt za dané sledované obdobi doklada jesté vystupni sestavu Ucetnictvi pro projekt za celou dobu
realizace projektu (viz kap. 7.9.3).

Doklady, které souvisi s realizaci projektu, musi byt oznaéeny registraénim ¢islem projektu. Prijemce/partner
je povinen zavdazat dodavatele predkladat k proplaceni pouze takové faktury, které obsahuji registracni ¢islo
projektu v textu faktury?®.

206 \/¢etné vécnych prispévki a odpistl. Vécné prispévky a odpisy jsou zplsobilym vydajem za pfedpokladu, Ze jsou umoznény danou vyzvou nebo
navazujici dokumentaci k vyzvé.

207 pfipadné také v souladu s relevantnimi narodnimi pfedpisy zahraniéniho partnera s finanénim pfispévkem, je-li zapojen do realizace aktivit
projektu.

208 Tato povinnost neplati pro vydaje projektu vykazované nékterou ze zjednodudenych forem vykazovani viz kap. 8.2.

209y odGvodnénych pFipadech je pfijemctim/partnerdm umoznéno, aby faktury oznacili islem projektu sami pied jejich uplatnénim v Zadosti o platbu.
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P¥ijemce vyuctovava realizované vydaje prostfednictvim Zadosti o platbu, jejichz harmonogram je stanoven
ve finanénim planu projektu (viz kap. 5.9.2). V ramci Zadosti o platbu zatazuje pfijemce veskeré své vydaje
na soupisku dokladd, pficemz uskuteénéné vydaje projektu vyuctovava priibéiné, bez zbytecného odkladu.

Vydaje, u nichZ celkova &astka vykazovana jako zp(sobild je vy$si neZ 20 000 K¢ za jeden ucetni doklad?',
nebo v piipadé, kdy si doloZeni vydaje vyslovné vyzada RO, doklada pFijemce pomoci elektronickych verzi
dokumentu:

- danovych/ucetnich dokladd;

- dokladd o Uhradé®';

- a dalsi podpurné dokumentace specifikované vramci popisu dokladovani jednotlivych druhl
zpusobilych vydaja v kap. 8.1.5.
Vydaje, které nejsou doloZeny vyse uvedenym zplisobem, jsou vidy povaZovany za vydaje nezpUsobilé.

v v

Vydaje, u nichZ ¢astka uplatfiovana jako zpUsobily vydaj v rdmci daného projektu je rovna nebo nizsi nez
20 000 K¢ za jeden ucetni doklad, jsou doloZeny prostfednictvim jednotlivych soupisek dokladl v MS2021+,
avsak k témto vydajim se nedokladaji elektronické verze dokladd uvedené vyse.

Pfi uplatnéni kontroly vydajl na vzorku vydaji budou prostrednictvim zahrnuti do soupisek dokladd v MS21+
doloZeny také vydaje nad 20 000 K¢, které nebudou ve vybraném vzorku obsazeny, avsak k témto vydajim
nebude pfijemce povinen dokladat elektronické verze doklad( uvedené vyse.

Pravidla pro specifické druhy ucetnich dokladt
Zalohové faktury

Zalohové faktury dodavatelim zboZi nebo sluzeb je moZzno hradit v rdmci projektu a uplatiiovat v Zadosti o
platbu pouze v pfipadé, Ze tyto vydaje napliiuji pravidla zpuUsobilosti, jsou vydany v souladu s platnou
smlouvou (s dodavatelem zboZi nebo sluzeb) a béZnou obchodni praxi, a budou predloZzeny spolu s vyucétovaci
fakturou. Vydaje plynouci ze zdlohovych faktur Ize zahrnout do Zadosti o platbu nejdfive v okamziku, kdy
dojde k jejich vyuctovani ze strany dodavatele.

Interni doklady

ZpUsobilé vydaje projektu lze prokazovat rovnéz internimi Ucetnimi doklady pfi splnéni nasledujicich
podminek:

1) prijemce vede vnitropodnikové Ucetnictvi jednotné pro celou organizaci, tzn. pfijmy a vydaje jsou vnitro-
organizacné clenény vidy pro vSechny zakazky bez rozdilu zdroju, z nichz jsou financovany;

2) do ¢astky predloZené k proplaceni nesmi byt zahrnut zisk;

3) pfi interni fakturaci nesmi dochazet k obchazeni pravidel pro zadavani verejnych zakazek a pravidel
stanovenych dle PpZP.

DolozZeni zpUsobilosti:
- interni faktura — spliujici obecné formalni pozadavky na ucéetni doklad;

- kalkulace ceny — s jednotlivymi polozkami vydaji na danou sluzbu ¢i vyrobek. Kalkulace ceny musi odpovidat
cendm v misté a ¢ase obvyklym. Na vyzadani ze strany RO je pFijemce povinen prokézat cenu jednotky poufzité

210y vykazovani osobnich vydaja se za jeden uletni doklad, ktery je mozné zahrnout do seznamu Ucetnich dokladll, povaZuje zpUsobild &ast
mzdy/platu/odmény jednotlivého pracovnika nepfesahujici ¢astku 20 000 K¢ za predpokladu, Ze je do této Castky zahrnuta hrubd mzda véetné
osobnich pfiplatki a zakonné zdravotni a socialni pojisténi. V pfipadé, Ze ma osoba vice ¢aste¢nych tvazk( v ramci jednoho projektu, hodnota tcetnich
dokladd se scita. U ostatnich dokladi je rozhodujici celkova ¢astka narokovana do zpUsobilych vydajd v ramci jednoho ucetniho dokladu.

211 internich dokladi se fidi dokladovani pravidly viz nize.
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v kalkulaci a to napt. dokladem ze skladové evidence, prvotnim dokladem ¢i dokladem stejné prikazni
hodnoty. Vyhradné prvotnim dokladem se prokazuje cena externi dodavky pofizena pfimo a pouze pro
Ucely této interni fakturace;

interni smérnice — musi upravovat zplsob rozpocitavani vydaja na jednotliva stfediska a pravidla pro
vystavovani internich faktur;

vypis z Uctu s Ghradou prvotnich dokladd (pouze v pFipadé vyzadani ze strany RO) — na zakladé kterych
byla interni fakturace provedena. Za datum vzniku vydaje se povazuje datum zauctovani interni faktury.

vypis z projektového uctu (v pripadé, Ze prijemce vede projektovy ucet) — dokladujici, Ze interni faktura
Ci jeji ¢ast odpovidajici zpGsobilym vydajim, byla uhrazena ve stanovené dobé zpUsobilosti vydaje.

pruzkum trhu — provadény v misté plnéni min. od 3 externich dodavatel(l, ¢imZ pFijemce prokaze, ze
cena stanovend kalkulaci neni vyssi, nez cena nabizena vybranymi dodavateli (pokud ve vyjimecnych
pfipadech nelze doloZit prizkum trhu, pfijemce musi tuto skutecnost radné zdtvodnit).

Cestné prohlaseni — o tom, Ze se zaméstnanci financovani z prostfedk( projektu nepodileli na zhotoveni
plnéni, které je predmétem interni fakturace, v rdmci svého Uvazku na projektu (pfijemce priklada
k interni fakture/dokladu).

Uréeni vySe zpusobilych vydaju a jejich Uhrad v souvislosti s moinym vznikem kurzovych rozdild
pfi zafazeni daného vydaje do soupisky dokladi

Pro urceni vyse zpUsobilych vydajl u Uhrad existuji tyto nasledujici varianty:

a)

b)

d)

e)

Danovy/ucetni doklad v K¢, thrada v K¢ — zpUsobilym vydajem je zaplacena ¢astka v K¢ véetné zpUsobilé
¢asti DPH;

Danovy/ucetni doklad v K¢, Uhrada v cizi méné — zpUsobilym vydajem je ¢astka v K¢ vypodtend jako soucin
&astky v cizi méné uZité k platbé a kurzu CNB v den uhrady. Vysledna ¢astka v K¢ se tak zpravidla li$i od
Castky fakturované;

Danovy/ucetni doklad v cizi méné, uhrada ve stejné cizi méné — zpUsobilym vydajem je c¢astka v K¢
vypocltena jako soucin &astky v cizi méné uZité k platbé a kurzu CNB ke dni thrady. V pfipadé Ghrady
jedné faktury v zahrani¢ni méné na splatky se zpUsobilé castky jednotlivych splatek v zahrani¢ni méné
vynasobi kurzem CNB ke dni Ghrady;

Danovy/ucetni doklad v cizi méné, ihrada v K¢ — zplsobilym vydajem je cela zaplacena ¢astka. V pripadé,
Ze faktura obsahuje dalsi/nezplsobilé vydaje, vypocitavaji se zplUsobilé vydaje jako souéin zpUsobilé
¢astky v zahrani¢ni méné a kurzu Uhrady dle vypisu z bankovniho uctu. Je nutné jasné identifikovat, kolik
zahrani¢ni mény bylo placeno. Nestaci uvést samotnou ¢astku v K¢ bez jednoznaéné vazby na to, kolik
predstavuje zahrani¢ni mény. Pokud na bankovnim vypise neni zaplacend ¢astka v zahrani¢ni méné
uvedend, muize byt dolozena napf. avizem o provedené zahrani¢ni platbé nebo jinym dokladem
potvrzenym bankou, ktery tento Udaj obsahuje;

Dariovy/ucetni doklad v cizi méné, ¢ast Uhrady v stejné cizi méné, ¢ast Uhrady v K¢ — zpUsobilé vydaje se
prepocitavaji stejnym zplsobem jako v bodé c) a d).

Vyse zpUsobilych vydajli souvisejici s cestovnimi ndhradami, u kterych mohou vznikat kurzové rozdily, se
stanovi takto:

v pripadé poskytnuti zalohy na zahrani¢ni pracovni cestu v cizi méné zaméstnanci ceského subjektu se

pfi vyuctovani této zalohy pouZije kurz CNB platny v den poskytnuti zalohy?'?;

212 postupuje se v souladu s § 183 zakoniku prace.
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- vpripadé vyuctovani cestovnich nahrad souvisejicich se zahrani¢ni pracovni cestou, kdy nebyla
zaméstnanci ¢eského subjektu poskytnuta zaloha, se pfi vyGctovani zahrani¢ni cesty pouzije kurz CNB

platny v den ndstupu zaméstnance na pracovni cestu?!3,

8.1.2. BANKOVNI UCET, POKLADNA A JINE zPUSOBY UHRADY

Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny z libovolného bankovniho Gctu prijemce. Pfi prokazovani
pfimych vydaji musi byt dhrada prokazana skenem vypisu z toho bankovniho Uctu, ze kterého byla platba
skutec¢né provedena, pokud neni stanoveno jinak. Z vypisu musi byt zfejmé, Ze se jednd o bankovni ucet
pfijemce a jednotlivé vydaje musi byt Fadné oznaceny (napft. Cislem fadku dle soupisky doklad).

PFrijemce neni povinen vést pro projekt samostatnou pokladnu na hotovostni vydaje a pfijmy (je vSak nutné
v Ucetnictvi zajistit analytickou evidenci Cerpdni hotovosti). Hotovosti Ize hradit pouze vydaje za majetek,
sluzby nebo osobni vydaje v souhrnné hodnoté mensi nebo rovné 270 tis. K¢ (pro hranici 270 tis. K¢ je
rozhoduijici celkova pofizovaci cena majetku nebo sluzby, nikoliv vyse jedné splatky).

Uhrada vydaja moze byt kromé pFijemce provedena napf. bankou, finanéni instituci, p¥ipadné i dal$im
subjektem. Podminkou vyuZiti této mozZnosti je nezbytnost zachovani auditni stopy, dostatecny popis
financénich tokd mezi jednotlivymi zapojenymi subjekty a nastaveni takovych smluvnich vztaha, které zarudi
soucinnost zapojenych subjektl. Je rovnéz umoznén zanik zavazku/splnéni zavazku zapoctenim vzajemnych
pohleddvek pfijemce a dodavatele v souladu s § 1982 az § 1991 obcéanského zdkoniku. Musi se jednat o
zapocteni na zédkladé dohody obou stran. Jednostranny zapocet bez souhlasu protistrany neni povazovan za
dostatecné pruikazny.

8.1.3. DAN Z PRIDANE HODNOTY

Dan z pfidané hodnoty (DPH) je zpUsobila u projekt(:

evvs

a) Jejichz celkové vydaje jsou nizsi nez 5 000 000 EUR vcetné DPH a u nichz je DPH pro osobu pfijemce
neodpocitatelna podle zdkona o DPH.?** DPH je zpUsobild pouze za podminky, Ze si pfijemce nemuze
narokovat odpocet dané z pridané hodnoty na vstupu. MUze-li si pfijemce narokovat odpocet DPH
v pomérné ¢i pfipadné kracené vysi, je DPH zpUsobild pouze v rozsahu, ve kterém nebylo mozné narok
uplatnit. Skutec¢nost, Ze pfijemci nevznikd narok na odpocet DPH, doloZi pfijemce ¢estnym prohlasenim
podepsanym opravnénou osobou pfilozenym k prvni ZoP. V pfipadé, 7e je DPH dle tohoto bodu
zplsobila, avsak v dobé realizace/udrzitelnosti projektu by pfijemci nové vzniknul narok na odpocet DPH,
ktera byla zahrnuta mezi zpGsobilé vydaje, stane se tato DPH nezp(isobilou. Pfijemce je povinen RO o vysi
nezplsobilé ¢astky informovat nejpozdéji v prvni ZoP predkladané poté, co narok na odpocet vznikne.
Tuto ¢astku zohledni pfijemce na soupisce dokladd, kde o vznikly rozdil snizi vyictovani. Neni-li mozné
takto postupovat v prvni Zadosti o platbu ndsledujici po vzniku této skuteénosti, pfijemce to sdéli
Ridicimu organu nejpozdéji v této ZoP / ZoR. RO da poté pFijemci pokyny pro provedeni vratky véetné
terminu pro provedeni vratky. V pfipadé, kdy pfijemce danou ¢astku ve Ihté vrati, nejednd se o poruseni
podminek pravniho aktu a poskytnuti / prevodu podpory.

b) JejichZ celkové vydaje &ini nejméné 5 000 000 EUR véetné& DPH a u nichZ neni DPH podle zdkona o DPH?Y®
jakymkoliv zplisobem navratitelna. Dariovy status subjektu neni vtéchto ptipadech sam o sobé
rozhodujicim faktorem pro posouzeni, zdali je DPH navratitelna dle ¢l. 64 Obecného nafizeni. Je potifeba
provést dalsi analyzu projektu.

213 postupuje se v souladu s § 184 zakoniku prace.
214 Resp. dle vnitrostatnich pfedpist v pfipadé zapojeni zahrani¢nich partner( s finanénim pfispévkem.
215 Resp. dle vnitrostatnich pfedpist v pfipadé zapojeni zahrani¢nich partner( s finanénim pfispévkem.
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DPH, ktera je navratitelna jakymkoliv zplGsobem, i kdyZ neni pfimo navracena pfijemci, je nezpUsobila.
NezpUsobild tak bude DPH ve vsech ptipadech uvedenych v bodé a) a dale v pfipadé, kdy infrastrukturu,
ktera byla predmétem projektu, provozuje jiny subjekt nez prijemce, pticemz z této Cinnosti ma pfijmy
zatizené DPH, které plynou z pfimého vyuZiti projektu.?'® U principu navratitelnosti je irelevantni, jaka
vyse DPH byla navracena, pripadné jestli a komu byla vibec navracena. Za navratitelnost DPH je
povaZovana i samotna moznost vzniku DPH na vystupu, ktery vznikd v dlsledku pfimého uZiti
infrastruktury (nebot v tom p¥ipadé je DPH pFijmem vefejnych rozpottd CR).

PFijemce je povinen pFedloZit RO na vyZzadani informace, které umozni posoudit pfipadnou navratitelnost
DPH. Pokud ma RO pochybnosti, zda mdze byt DPH navratitelnd jakymkoliv zplisobem?'’, je DPH
povaZovana za nezplsobilou.

V pfipadé, ze je DPH dle tohoto bodu zplsobild, avsak v dobé realizace/udrzitelnosti projektu by se
zménily okolnosti tak, Ze by se DPH stala navratitelnou, stane se tato DPH nezp(sobilou.

PFijemce je povinen RO o vy$i nezplisobilé ¢astky informovat nejpozdéji v prvni ZoP predklddané poté, co
narok na odpocet vznikne. Tuto ¢astku zohledni prijemce na soupisce doklad, kde o vznikly rozdil snizi
vyuctovani. Neni-li mozné takto postupovat v prvni Zadosti o platbu nasledujici po vzniku této
skuteénosti, prijemce to sdéli Ridicimu organu nejpozdéji v této ZoP / ZoR. RO da poté pfijemci pokyny
pro provedenivratky véetné terminu pro provedenivratky. V pfipadé, kdy pfijemce danou ¢astku ve lh(té
vrati, nejedna se o poruseni podminek pravniho aktu a poskytnuti / pfevodu podpory.

Zpusobila dan z pridané hodnoty se vztahuje pouze k plnénim, kterd musi byt sama povaZzovana za zpUsobila.
V pfipadé, Ze je plnéni zplsobilé pouze z alikvotni ¢asti, pak je i dan z pfidané hodnoty vztahujici se k tomuto
plnéni zplsobila ze stejné alikvotni ¢asti.

Zahranicni DPH

Pokud pfi pofizeni zboZi/dovozu zboZi/pfijmuti sluzby z jiného statu neexistuje moznost uplatnit narok na
odpocet DPH v jiném statu ani v tuzemsku, pak Ize uplatnit DPH jako zpUsobily vydaj (za dodrzeni podminek
uvedenych v této kapitole). Pokud neni moZnost uplatnéni odpoctu DPH zaplacené na vstupu v jiném
statu/tuzemsku vyloucena, DPH je nezpusobilym vydajem.

Neplatce DPH mGze DPH narokovat v plné vysi.
PFi uplatnéni zahraniéni DPH v ZoP doloZ#i pFijemce dokumentaci k dodanéni.

Vyuctovani DPH v ramci zadosti o platbu u subjektl (pfijemce/partner), které mohou uplatnit narok
na odpocet ¢astecné na zakladé koeficientu

Subjekty (pfijemce/partner), které mohou uplatnit narok na odpocet DPH ¢astecné na zakladé koeficientu
v ramci realizace projektu, pouZiji pfi vykazovani v Zadosti o platbu (tj. stanoveni sumy zpUsobilych vydaj)
zalohovy koeficient, jehozZ vyse je doloZena s prvni zadosti o platbu obsahujici vyuctovani. Zpusobilou ¢ast
DPH mohou v soupisce doklad(l uplatnit:

a) Prabéiné — v soupisce Ucetnich dokladd je DPH narokovdna spolecné s prislusSnym vydajem (tj. ¢astkou
bez DPH) v rdmci pfislusného sledovaného obdobi.

Zaroven nejpozdéji v rdmci prvni Zadosti o platbu nasledujici po stanoveni spravné vyse vyporadaciho
koeficientu za predchozi rok v souladu se zakonem o DPH, provedou pfijemci vyuétovani zplsobilé ¢asti
DPH na zakladé tohoto vyporadaciho koeficientu.

216\ pfipadé pfijm z pfimého uZiti infrastruktury se jedna zejména o poplatky hrazené pfimo uzivateli za vyuZivani infrastruktury, pronajem pozemku
¢i budov nebo platby za sluzby.
2177Zejména v pfipadech nepfimého uziti infrastruktury.
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Je-li vyporadaci koeficient nizsi nez zadlohovy, tzn. Ze v projektu mohla byt uplatnéna vétsi ¢ast DPH, je
tato skutecnost zohlednéna na soupisce dokladd, kde je o vznikly rozdil navyseno vyuctovani.

Je-li vyporadaci koeficient vyssi nez zalohovy, tzn. Ze byla uplatnéna vyssi ¢astka DPH, je tato skutecnost
zohlednéna na soupisce dokladl, kde je o vznikly rozdil snizeno vyuctovani. Neni-li mozné takto
postupovat v prvni Zadosti o platbu nasledujici po stanoveni spravné vyse vyporadaciho koeficientu za
predchozi rok, pfijemce to sdéli Ridicimu organu nejpozdéji v této ZoP / ZoR. RO d& poté pfijemci pokyny
pro provedeni vratky v€etné terminu pro provedeni vratky.

Jako podklad pro posouzeni opravnénosti vyse DPH uplatriované v pribéhu roku do zpUsobilych vydaja,
dolozi prijemce kopii pfizndni k dani z pfidané hodnoty, kde je stanoven zalohovy koeficient.

Jako podklad pro posouzeni vyucétovani DPH za dany rok dolozi pfijemce na zadatku nasledujiciho roku
kopii pfiznani k dani z pfidané hodnoty, kde je vypocten vyporadaci koeficient. Zaroven s tim dolozi
sestavu z Ucetnictvi jako doklad o tom, Ze DPH bylo v Ucetnictvi fadné prelctovano a v rdmci zpUsobilych
vydajl projektu je zauctovana pouze skutecné zpUsobild DPH. Vyuctovani zplsobilé DPH ve vazbé
na vypocteny vyporadaci koeficient probéhne za kazdy kalendarni (Ucetni) rok realizace projektu.

Pouziva-li prijemce pro vypocet ndroku na odpocet dané pomérny koeficient, dochazi k vyuctovani
zpUsobilé ¢asti DPH dle skuteéné hodnoty koeficientu?®® tehdy, odchyluje-li se pomérny koeficient
vypocteny podle skute¢ného pouZiti na konci roku od pomérného koeficientu stanoveného dopredu
odhadem o vice neZ 10 procentnich bodd.

Pokud nebude z ¢asového hlediska mozné provést vyluctovani zplsobilé DPH za posledni rok realizace
projektu v rdmci zavérecné zadosti o platbu, je mozné provést toto vyuctovani az v rdmci financniho
vyporadani dotace v souladu s vyhlaskou ¢. 367/2015 Sh., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho
vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem, avsak
pouze v pfipadé, je-li vyporadaci koeficient vyssi nez zalohovy, tzn. zZe byla uplatnéna vyssi ¢astka DPH —
pfijemce tuto skutecnost zohlednéni v rdmci finan¢niho vypofadani, tzn. Ze o ni bude navysena zavérecna
vratka (ptip. bude provedena mimoradnd vratka). Je-li vSak vyporadaci koeficient nizsi nez zalohovy, tzn.,
Ze v projektu mohla byt uplatnéna vétsi ¢ast DPH, neni jiZz mozné tento rozdil v ramci finan¢niho
vyporadani narokovat.

b) Souhrnné — DPH je do projektu uplatnéna aZz na zakladé vyporadaciho koeficientu na zacatku
nasledujiciho roku.

V ramci financnich nastrojii je DPH u konecnych pfijemcd zpUsobilym vydajem. V ptipadé kombinace
finan¢nich nastroji s podporou formou dotace se pravidla stanovend v této kapitole vztahuji na tu cast
investic¢nich vydajl, které jsou podporovany formou dotace.

Pfenesend danova povinnost

V ptipadé, Ze podle § 92a zakona o DPH dochazi k preneseni dafové povinnosti z dodavatele na pfijemce
plnéni a DPH je zplsobilym vydajem, miZe probihat kontrola zpUsobilych vydaji ve dvou fazich. V prvni fazi
jsou ze strany pfijemce vyzadany k proplaceni fakturované zpUsobilé vydaje v ramci Zadosti o platbu a ve
druhé fazi, po splnéni zakonné danové povinnosti, jsou pfijemcem vyzadany k proplaceni vydaje pfipadajici
na zplsobilou DPH v rdmci dalsi Zadosti o platbu.

V rdmci jedné Zadosti o platbu je moZné proplatit zpUsobilé vydaje, véetné vydaju pripadajicich na zpUsobilou
DPH pouze za predpokladu, 7e v priibéhu schvalovéni a kontroly 7adosti o platbu provadéné ze strany RO
prijemce prokaze splnéni darfové povinnosti v souladu s § 101 zakona o DPH pfiznanim k DPH, kontrolnim

218 pfijemce doloZi na zalatku nasledujiciho roku napf. stanovisko dafiového poradce/stanovisko pfislusného organu/kopii pfiznani k dani z pfidané
hodnoty.
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hlasenim a dokladem o Uhradé DPH. Obdobny postup plati i v situaci, kdy dafova povinnost vznikne pred
vznikem povinnosti uhradit fakturované vydaje. V téchto ptipadech je vSak prijemce opravnén vyzadat vydaje
pfipadajici na zpUsobilou DPH nejdfive soucasné s vydaji na fakturované vydaje. Dle tohoto odstavce se
postupuje i v pfipadech, kdy pfijemci vznika povinnost zaplatit DPH pfimo spravci dané a kdy zaroven DPH
predstavuje zpUsobily vydaj.

8.1.4. OBECNE PODMINKY zPUSOBILOSTI VYDAIJE

Aby mohl byt vydaj povaZzovan za zpUsobily, musi byt nize uvedené podminky naplnény kumulativné:
1) musi byt v souladu s pravnimi ptedpisy EU a CR relevantnimi pro danou operaci;

2) musi byt v souladu s pravidly OP JAK a podminkami podpory (vydany pravni akt o poskytnuti/pfevodu
podpory);

3) musi byt pfiméFeny, tj. musi byt vynaloZen v souladu s principy hospodérnosti, U¢elnosti a efektivnosti?'®
(a odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym);

4) musel vzniknout a byt uhrazen pfijemcem podpory/partnerem s finan¢nim prispévkem v obdobi od 1. 1.
2021 do 31. 12. 2029;

5) musi mit vazbu na programovou oblast;

6) musi byt radné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny.
Tyto podminky dohromady tvoti pét hledisek zplsobilosti vydaje:
1) vécné (body 1,2);

2) primérenosti vydaje (bod 3);
3) casové zpUsobilosti (bod 4);
4) mistni zpGsobilosti (bod 5);
5) prokazani vydaje (bod 6).

ZpUsobily vydaj musi splfiovat vSechna hlediska zpUsobilosti. Jestlize neni kterékoliv z uvedenych hledisek
splnéno, nelze vydaj posoudit jako zpUsobily.

RO si nad ramec vy$e uvedeného vyhrazuje pravo pro jednotlivé vyzvy omezit zpGsobilost vydajl (¢asovou
a/nebo vécnou), pfipadné i stanovit limity zpGsobilosti pro urcity typ vydaje.

Vécna zplsobilost vydaje
Vydaj musi byt v souladu s:
1) obecnymi pravidly zpdsobilosti uvedenymi v PpZP — obecnd &ast;

2) specifickymi pravidly zpGsobilosti danymi PpZP — specificka ¢ast (jsou-li k dané vyzvé vydany), je-li vécna
zplsobilost uréena odliné oproti PpZP — obecnd &ast;
3) podminkami danymi pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory uzavienym mezi poskytovatelem

podpory a prijemcem. Vzhledem k specifiénosti jednotlivych priorit / specifickych cild se mohou konkrétni
podminky lisit v rdmci OP JAK pro jednotlivé vyzvy.

219 § 2 zdkona o finanéni kontrole.
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Pokud neni vstup do projektu?®zcela vyuZivdn nebo neslouZi zcela pro naplnéni cilt projektu, je za zpUsobily

vydaj povaZovana pouze alikvotni ¢ast z jeho vySe stanovené dle pravidel u jednotlivych typl vydajud. Jsou-li
zakoupeny majetek, material nebo sluzba v projektu vyuZity jen z ¢asti, zplsobilym vydajem je pouze tato
&ast.?? Vysi alikvotni ¢asti doklada pFijemce s prvnim zahrnutim vydaje do ZoP.???

Pfimérenost vydaje

Pfimérenosti vydaje se rozumi dosaZeni optimalniho vztahu mezi jeho hospoddarnosti, ucelnosti
a efektivnosti.

1) Hospodarnosti se rozumi zajisténi stanovenych ukoll s co nejnizs$im vynaloZenim prostredk(, a to pfi
dodrzZeni odpovidajici kvality plnénych tkol(.

2) Efektivnosti se rozumi takové poufziti prostredkd, kterym se dosahne nejvyse mozného rozsahu, kvality a
pfinosu plnénych dkoll ve srovnani s objemem prostiedkl vynaloZenych na jejich plnéni.

3) Ucelnosti je takové poufziti prostfedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni cilil pfi pInéni stanovenych
ukold.
Casova zpisobilost vydaje

Nejdfive moinym datem pro vznik zplisobilych vydajt v OP JAK je 1. 1. 2021. Vydaje vzniklé pfed timto
datem nemohou byt povaZovany za zpusobilé.

Casova zpUsobilost je dale upravena ve vyhlasené vyzvé, a to definovanim data zp@isobilosti vydaj.

Z ¢asového hlediska jsou vydaje zpUsobilé, pokud vznikly a byly skutec¢né uhrazeny v pribéhu realizace
projektu, pricemz doba realizace projektu je presné definovana v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory. Za zpUsobilé Ize povaZovat také vydaje, které realizaci projektu predchazeji a jsou pro realizaci
projektu nezbytné (napf. vydaje spojené s pripravou projektové dokumentace apod.), umozZniuje-li to vyzva.
Tyto vydaje vSak musi spliovat podminky ¢asové zpUlsobilosti vydajd, které jsou definované vyzvou, tzn.,
nesmi vzniknout pfed datem zpuasobilosti vydajd vyzvy.??

Vydaje, k jejichz uskuteénéni dojde po skonceni realizace projektu, jsou z ¢asového hlediska zpUsobilé
za podminky, Ze jejich vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval, a jsou predlozeny
(a vyuctovany) nejpozdéji v zavérecné zadosti o platbu. Zpulsobily tedy mlze byt i vydaj uhrazeny po datu
ukonceni fyzické realizace projektu, za podminky, Ze naklad vznikl béhem jeho realizace (napt. mzda ¢lena
realizaéniho tymu, vyplacena v mésici, nasledujicim po ukondeni realizace projektu, ndleZejici tomuto
zaméstnanci za posledni mésic realizace).

RO mUze stanovit zpGsobilost vydajl uhrazenych ve stanovené Ih(ité pfed datem vyhlaseni vyzvy, toto datum

s v

je uvedeno v textu vyhlasené vyzvy nebo PpZP — specificka ¢ast.

vevs

V pfipadé, Ze datum zahajeni fyzické realizace projektu je pozdéjsi nez datum zpUsobilosti vydajl (definované
vyzvou), jsou za obdobi od data zpUsobilosti vydaju po datum zahdjeni fyzické realizace projektu zpUsobilé
pouze vydaje spojené s pfipravou projektu.

Vydaje vynaloZené na zdkladé pracovni smlouvy uzaviené pred datem zpUsobilosti vydaji jsou zpUsobilé
pouze za predpokladu, Ze prace na zakladé této smlouvy byla provedend aZ po datu zpUsobilosti vydaja.

220 Napf. majetek, material, zasoby, nakup sluZzeb nebo mira zapojeni osoby do projektu.

221 Nevztahuje se na projekty/aktivity, jejichZ hlavnim cilem je pofidit dany majetek, material nebo sluzbu (napf. vybudovani vyzkumné laboratore).
Pokud je aktivitou projektu provadéni vyzkumné ¢innosti, je zpUsobilym vydajem pouze alikvotni ¢ast majetku, materiadlu nebo sluzby.

222 \ysi alikvotni ¢asti Ize stanovit vypodtem za pomoci rozvrhové zékladny, napt. FTE, m? i jinym vhodnym zplsobem.

223 pravidla nékterych rezimi vefejné podpory ze zpUsobilych vydajd projektl vyfazuji vydaje na realizaci projektu vzniklé pfed pfedloZzenim Zadosti o
podporu, vice viz kap. 7.6. Vefejna podpora.
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Nicméné pracovni napln vztahujici se k projektu musi byt upravena dodatkem k takové pracovni smlouve,
pfipadné jinym adekvatnim zplsobem odpovidajicim vnitfnim predpisim Zadatele/pfijemce/partnera.

OkamZzik vzniku zpUsobilého nakladu je v pripadé tGcetnich doklad( vystavenych osobou, kterad neni platcem
DPH, datum uskute&néni Uéetniho pFipadu??*. Ve vét$iné pfipadl je okamZik uskuteénéni téetniho pfipadu
totozny s okamzikem vyhotoveni Ucetniho dokladu. U darnovych dokladll vystavenych platcem DPH je
okamzikem vzniku zpUsobilého nakladu datum uskuteénéni zdanitelného plnéni. | zde plati, Ze datum
uskutecnéni zdanitelného plnéni je nezbytnou nalezitosti dafiového dokladu dle zakona o DPH.

Mistni zpUsobilost vydaje

Z hlediska umisténi projektl plati obecna zdsada, Ze vydaj projektu je zpUsobily, pokud je projekt realizovan
na Uzemi, na které se vztahuje program, v jehoz rdmci je podporovan.

Dil¢i ¢innosti projektu (nikoli projekt jako celek) mohou v od(ivodnénych pripadech probihat mimo uzemi
vymezené ve vyzvé k predkladani projektu (véetné realizace mimo tuzemi CR), vidy ale musi byt ve prospéch
daného Uzemi, v souladu s vyzvou a dané cinnosti musi prispivat k dosazeni specifickych cilG programu. Pro
operace, které se budou vztahovat k vice nez jedné kategorii regionu, bude platit predem stanovené pro-rata
(vice kap. 5.5 Uzemni zpUsobilost projekt().

Prokazani vydaje

Pfrijemce je povinen fadné prokazat, identifikovat a doloZit zplsobilé pfimé vydaje narokované pro dany
projekt pfislusSnym ucetnim, dariovym ¢i jinym dokladem, popfipadé dalsi podplrnou dokumentaci.
Prostfednictvim Ucetnich, danovych ¢i jinych dokladd prokazuje prijemce vidy ¢asovou zpusobilost pro vznik
vydaje, pfimou vazbu vynaloZeného vydaje na projekt a jeho nezbytnost pro realizaci projektu. Vydaje, byt
z vécného hlediska zpUsobilé, které nejsou fadné doloZené, jsou vidy povazovany za vydaje nezpUsobilé. Dalsi
informace k dokladovani vydajl jsou uvedeny v kap. 8.1.5.

V ptipadé, Ze jsou vydaje projektu realizovany v ramci smlouvy, kterou ma ptrijemce povinnost dle zdkona o
registru smluv uvefejnit v registru smluv, je pfedmétem kontroly ze strany RO splnéni této zdkonné
povinnosti. Pokud dojde k nesplnéni zdkonné povinnosti, souvisejici vydaje budou povaZovany za
nezpUsobilé.

8.1.5. ZPUSOBILE VYDAIJE DLE DRUHU

Jednotlivé druhy relevantnich zpUsobilych vydajl a zplsob jejich dokladovani jsou stanoveny s ohledem na
charakter podporovanych aktivit v SPpZP jednotlivych vyzev.

V ramci pfFipravy projektu jsou z pohledu jednotlivych druhti vydajli povaZovany za zpUsobilé:

- vydaje spojené s pfipravou zadosti o podporu, véetné viech pfiloh (tj., napf. véetné vydaji vynaloZenych
na ziskani Uzemniho rozhodnuti/stavebniho povoleni);

- vydaje spojené s administraci vybérovych fizeni na dodavky, sluzby a stavebni prace, které jsou soucasti
zpUsobilych vydaja projektu do okamziku zahajeni realizace projektu;

- vydaje spojené s pofizenim pozemkd, na nichZ bude projekt realizovan;

- vydaje na podpurné cinnosti souvisejici se zpUsobilosti vydajl pfi pripravé projektl (napf. zpracovani
znaleckého posudku pro stanoveni maximalni vyse zpUsobilych vydajd na pozemek);

224 Datum uskuteénéni Uéetniho pfipadu je jednou z naleZitosti ucetniho dokladu.
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- vydaje souvisejici s ¢innosti administrativniho tymu (ve vyjimecnych ptipadech i ¢lend odborného tymu)
projektu.

U stavebnich praci mdze byt jiz pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory uzaviena smlouva
s dodavatelem/dodavateli pfi dodrZzeni podminky ¢asové zpUsobilosti vydajq, tj. Ze do data zahajeni fyzické
realizace projektu, jsou zpUsobilé pouze vydaje na pfipravu projektu a stavebni prace mohou byt zahajeny
(rozumi se prvni zaznam ve stavebnim deniku) aZ po zahajeni realizace.

V dobé pripravy projektu nejsou zplsobilé vydaje spojené se samotnym ndkupem majetku, nezbytnym pro
realizaci projektu a soucasné také vydaje spojené s realizaci kliCovych aktivit projektu.

Poftizeni majetku vlastni ¢innosti (aktivace)

V pfipadé, Ze prijemce pofidi majetek vlastni ¢&innosti, mdze souvisejici vydaje predlozit do ZoP poté, co dojde
k aktivaci majetku nebo jeho ¢asti. Pfijemce doloZi pofizovaci cenu tohoto majetku uéetnim dokladem, ve
kterém jsou zauctovany naklady vstupujici do pofizovaci ceny, Ucetni doklad o zarazeni pofizovaného
hmotného majetku do majetku prijemce, ucetni doklad, ktery prokaze, Zze tyto naklady zlstaly soucasti
celkové konecné pofrizovaci ceny (rozpad poloZek pofizovaci ceny) a Cestné prohlaseni o tom, Ze se
zaméstnanci financovani z prostfedkd projektu nepodileli na zhotoveni tohoto majetku v rdmci svého Uvazku
na projektu. Uhradu pofizovaci ceny dolozi pijemce kopiemi bankovnich vypist prokazujicich Ghradu
jednotlivych naklad(l, ze kterych se pofizovaci cena sklada. Na vyzadani RO pfijemce doloZi té? interni
smérnici upravujici pravidla pro aktivaci v dané organizaci.

Druhy zpusobilych vydajt
Vydaje se déli na investic¢ni a neinvesticni:

investi¢nimi vydaji se rozumi vydaje na pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného nebo
nehmotného majetku s dobou pouZiti delsi nez 1 rok a c¢astkou pofizovaci ceny definovanou pfijemcem
v souladu s ucetnimi predpisy, kterymi se prijemce fidi;

neinvesti¢nimi vydaji se rozumi veskeré vyse neuvedené vydaje.

A. INVESTICNI VYDAJE

A.1. Dlouhodoby hmotny majetek (pouzitelnost nad 1 rok)

A.1.1 Investic¢ni kapitola rozpoctu ,,Pozemky”

A.1.2. Investi¢ni kapitola rozpoctu ,Budovy a stavby“

A.1.3. Investi¢ni kapitola rozpoctu ,,Movité véci”

A.2. Investicni kapitola rozpoctu ,,Dlouhodoby nehmotny majetek” (pouzitelnost nad 1 rok)
B. NEINVESTICNI VYDAIJE

B.1 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Hmotny majetek”

B.2 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,Nehmotny majetek” (pouZitelnost pod 1 rok)
B.3 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Odpisy*

B.4 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Osobni vydaje”

B.5 Neinvesticni kapitola rozpoctu , Autorské prispévky”

B.6 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,Cestovni nahrady” — cestovné, ubytovani, stravné, nutné vedlejsi
vydaje, per diems
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ev s

B.7 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Nakup sluzeb”

ev s “«

B.8 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Pfima podpora
A Investicni vydaje

A.1 Dlouhodoby hmotny majetek

ev s

A.1.1 Investicni kapitola rozpoctu ,,Pozemky”

Pozemky je mozZné pofizovat pouze v pfipadé projektd financovanych z EFRR. Vydaje spojené s ndkupem
pozemku jsou zpUsobilé v pfipadé, Ze jsou soucasné splnény nasledujici podminky:

a) pofrizovaci cena pozemku je zapoltena maximalné do vyse 10 % celkovych zplsobilych vydajl
na projekt?%;

o

b) pozemek je ocenén znaleckym posudkem, ktery nesmi byt starS$i nez 6 mésici prfed pofizenim
nemovitosti’?, a musi byt vyhotoveny dle zakona o oceriovani majetku. Pf¥ijjemce muze doloZit znalecky
posudek vyhotoveny i po pofizeni pozemku, pokud bude v posudku uvedeno, Ze je zpracovan k datu

pofizeni pozemku;

c) zpUsobilym vydajem je pofizovaci cena s ohledem na limit uvedeny v bodu a), maximalné vsak do vyse
ceny zjisténé znaleckym posudkem.

Dokladovani zplsobilosti:

a) kupnismlouva;
b) znalecky posudek dle zakona o oceriovani majetku;
c) doklad o uhradé;

a dale variantné:

’ v

d) vypis z katastru nemovitosti nebo vyrozuméni pfislusného katastralniho Ufadu o zapsani vlastnického
prava k pozemku do katastru nemovitosti;

e) nebo névrh na vklad do katastru nemovitosti potvrzeného katastralnim Gfadem??’,

Z hlediska posouzeni ¢asové zpUsobilosti je rozhodujici datum, ke kterému ma vklad do katastru nemovitosti
pravni ucinky. Pokud tedy datum vkladu vlastnického prava do katastru spliiuje ¢asovy test zpUsobilosti, neni
rozhoduijici, zda byla smlouva o koupi pozemku sepsana mimo rdmec ¢asové zpUsobilosti.

ev s

A.1.2 Investicni kapitola rozpoctu ,,Budovy a stavby”

Pofizovat budovy a realizovat nové stavby je mozné pouze v pfipadé projektl financovanych z EFRR. Vydaje
spojené s porizenim a rekonstrukci budov ¢i jejich stavbou jsou zpUsobilé pouze za splnéni téchto
kumulativnich podminek:

1) Novd stavba

a) zpUsobilymi jsou zejména vydaje na predprojektovou pripravu (napf. geologické a hydrogeologické
prazkumy, archeologické prlizkumy), na poftizeni pfislusné projektové dokumentace véetné prikazu

225 \lychozi pro vypocet je vy$e zpUsobilych vydaji bez vydaji na ndkup pozemku, kterd odpovida 90 % celkovym zpUsobilym vydajim projektu. Z této
hodnoty se pak dopocte 10% limit predstavujici maximalni moznou hranici zpUsobilych vydajd na nakup pozemku. V prvni fazi poskytovatel podpory
ovétuje nepiekroéeni tohoto limitu v rdmci hodnoceni zadosti o podporu ve vztahu k planovanym zpUsobilym vydajim. Kone¢né ovéreni neprekroéeni
limitu probihd v ramci administrace posledni Zadosti o platbu, tj. ve vztahu ke skute¢né vynaloZzenym zpuUsobilym vydajam.

226 Pofizenim nemovitosti se rozumi okamzik, kdy byl novy majitel zapsan do katastru nemovitosti.

227\/ pfipadé, Ze vlastnické pravo neni jesté zaneseno do katastru nemovitosti, je mozné vlastnictvi doloZit prostfednictvim navrhu na vklad do katastru
nemovitosti potvrzeného katastralnim Gradem a smlouvou o nabyti vlastnického prava. Nejpozdéji se ZZoP musi byt viak dolozen prevod vlastnického
prava vypisem z katastru nemovitosti.
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b)

energetické narocnosti (PENB), jejiho vetfejnopravniho projednani, zajisténi Uzemniho rozhodnuti,
stavebniho povoleni, pfip. ohlaseni stavby, dokumentace pro vybér zhotovitele stavby a vlastni
vybérové fizeni, naklady na realizaci stavby dle ocenéného vykazu vymér, naklady na autorsky dozor
(AD), technicky dozor ptijemce (TDI) a funkci inspektora bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
(BOZP). Naklady na stavbu mohou dale zahrnovat napf. tyto vydaje: vydaje na Upravy pozemk
(hrubé terénni Upravy pozemku, sadové Upravy v okoli objektu), vydaje na odstranéni staveb nutné
k realizaci nové stavby, odstranéni ekologickych zatéZi (dekontaminace a rekultivace pozemki
urenych pro realizaci projektu), vydaje na sité (véetné prelozek plynovych, vodovodnich,
kanalizacnich a elektrickych siti, pokud jsou pro realizaci projektu nezbytné), vystavbu pfipojek
k telekomunikacnim sitim, budovdani paternich siti, parkovaci mista a komunikace ke stavbdam
(zpUsobilost vystavby parkovacich mist a komunikaci je podminéna pozadavkem stavebniho uradu,
ktery vzesel ze stavebniho fizeni), vydaje za geodetické prace a inZenyrskou cinnost;

a zaroven je na dokoncenou stavbu vydan pfislusSnym stavebnim dradem kolaudaéni souhlas dle
stavebniho zakona. Pokud se jednd o stavbu, jejiz realizace nevyzaduje povoleni stavebniho Uradu
dle stavebniho zdkona, dolozZi Zadatel potvrzeni mléky vydaného souhlasu pfipadné vlastni ¢estné
prohlaseni. Stavba je dokoncéena vterminu dle smluvniho ujednani, naklady vynaloZeny dle
schvaleného rozpoctu a jsou dolozeny doklady uvedené nize.

2) Stavebni Upravy stdvajici stavby (Upravy stavajicich konstrukci, pfistavba nebo nastavba):

a)
b)

vydaje dle bodu 1) a) jsou zpUsobilymi;

a zaroven jsou stavebni Upravy dokoncéeny s naleZitostmi dle bodu 1) b).

3) Pofizeni nemovitosti (budovy)

a)

b)

d)

e)

budova bude ocenéna znaleckym posudkem, ktery nesmi byt starsi nez 6 mésicl pred pofizenim
stavby nebo zfizenim prdva stavby??, a musi byt vyhotoveny dle zdkona o oceriovdni majetku, ve
znéni pozdéjsich predpis(;

zpUsobilym vydajem je pofizovaci cena, maximalné vsak do vyse ceny zjisténé znaleckym posudkem;

stavebni stav budovy a podminky provozu spliuji veskera ustanoveni stavebniho zdkona, pro uzivani
staveb, jeho provadécich vyhlasek a dalsSich pravnich predpisd, zejména pozarnich, hygienickych a
bezpecnostnich;

pokud stav budovy nespliiuje podminky v bodé 3 c), nebo jsou nutné dodatecné stavebni Gpravy pro
realizaci projektu OP JAK, jsou dalSim zpUsobilym vydajem ndklady na pofizeni projektové
dokumentace a realizaci stavebnich Uprav dle bodu 1a);

stavebni Upravy jsou dokonceny s naleZitostmi dle bodu 1b).

V pfipadé, Ze se stavba eviduje v katastru nemovitosti dle katastralniho zdkona, je rozhodnym okamzikem
pro posouzeni ¢asové zplsobilosti pofizeni stavby datum vkladu prava do katastru nemovitosti (datum, ke
kterému ma vklad pravni ucinky).

V ostatnich pfipadech, kdy se stavba neeviduje v katastru nemovitosti, je rozhodujici okamZik pro posouzeni
Casové zpUsobilosti pofizeni stavby datum prechodu nebo prevodu vlastnickych prav.

Dokladovdni zpGsobilosti variantné dle bodl 1), 2) a 3)*%°:

228 7Znalecky posudek muze byt vyhotoveny i po pofizeni stavby nebo po zfizeni prava stavby, je viak nezbytné, aby v posudku bylo uvedeno, Ze je
zpracovan k datu pofizeni stavby ¢i zfizeni prava stavby.
229 Pro variantu 1) a 2) plati body d, e, k pfipadné body f, g, h, i, j je-li relevantni; pro variantu 3) plati body a — e, k pfipadné body f —j je-li relevantni.
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a)

kupni smlouva;

b) znalecky posudek dle zakona o ocerovani majetku;

c) vypis z katastru nemovitosti nebo navrh na vklad do katastru nemovitosti potvrzeného katastralnim
Uradem;

d) projektova dokumentace pro provedeni stavby (dokumentace pro stavebni povoleni, dokumentace pro
vybér zhotovitele, dokumentace pro provedeni stavby aj.);

e) dokumentace skutecného provedeni stavby;

f) doloZeni relevantnich dokladl definovanych stavebnim zdkonem, konkrétné vdilu 1 ,Povoleni
a ohlaseni“ a v dilu 2 ,UzZivani staveb” (napf. Uzemni rozhodnuti, stavebni povoleni, stavebni ohlaseni,
kolaudacni souhlas, aj.);

g) smlouva o dilo véetné priloh — polozkovy rozpocet zpracovany dle vydané cenotvorby (napt. URS Praha,
RTS Brno apod.), harmonogram stavebnich praci, milniky stavby (dil¢i plnéni);

h) doklady o fakturaci dle polozkového rozpoctu stavby (faktura véetné zjistovaciho protokolu se soupisem
provedenych praci);

i) doklady (protokoly) o pInéni harmonogramu praci a milnik(;

j)  Protokol o prevzeti dila (véetné vad a nedodélk();

k) smlouvy o vykonu ¢innosti TDI a BOZP a AD vcéetné dokladd prokazujicich vykon o ¢innosti;

I) doklad o Ghradé.

Vypocet zpUsobilych vydajd spole¢nych prostor

V ptipadé, Ze jsou soucasti stavby, dostavby nebo rekonstrukce prostory, které nejsou vyuzivany pouze pro
projekt, vysi zplsobilych vydajl na tyto spolecné prostory stanovi Zadatel/pFijemce timto zplsobem:

1)
2)

vymezi celkovou podlahovou plochu stavebniho objektu a u tohoto objektu vycisli financni plnéni;

rozdéli celkovou podlahovou plochu stavebniho objektu na jednotlivé druhy ploch:

a) pro Ucely projektu;

b) mimo ucel projektu;

c) spolecné prostory;
3) urdi absolutni polozky/m?, které se pfimo vazi k vybudovani prostor pro Gcely projektu;
4) uréi absolutni polozky/m?, které se pfimo vaZi k vybudovani prostor mimo ucel projektu;
5) vypocte index zpUsobilosti spole¢nych prostor v %%

plochy absolutné zptisobilé

ind (sob. spol. pr.=
index zpusob. Spol. pr (plochy absolutné zptisobilé + plochy absolutné nezptisobilé)

6) aplikuje index zpUsobilosti spole¢nych prostor na spolecné prostory (je moiné rovnéz aplikovat
vypocteny index zpuUsobilosti spolec¢nych prostor na celkovou c¢astku na faktufe za uceleny stavebni

objekt, v pfipadé, Ze zpUsob fakturace neumoznuje jej pouzit pfimo na jednotlivé spole¢né prostory);

7) aplikuje index zpUsobilosti spolecnych prostor na vydaje souvisejici se stavbou napf. TDI, AD, BOZP.

230 pfj vypoétu indexu zplsobilosti spoleénych prostor matematicky zaokrouhlete vypoétenou &astku podilu (tj. plochy absolutné zpasobilé/plochy

absolutné zplsobilé + plochy absolutné nezplsobilé) na 4 desetinnd mista a nasledné prevedte na %.
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8) Pfi zméné indexu zpUsobilych spolecnych prostor je nutné novym indexem prepocitat v nejblizsi mozné
ZoP vedkeré vydaje véetné vydajil schvalenych v pfedchozich ZoP.

9) V pripadé, Ze bylo narokovano vice, je nutné jiz schvalené vydaje ocistit (dalsi faktury narokované v nizsi
vysi & predchozi s minusem na SD). Pokud jiz nebude z polozky &erpano (viechny faktury byly jiz v ZoP
predloZeny) a neni tak moZné narokované vydaje snizit, predlozi pfijemce danou ¢astku s minusem do
SD, a to v nejblizéi ZoP, ktera je pfedkladana po zméné indexu.

ev s

A.1.3 Investicni kapitola rozpoctu ,Movité véci“

Zpusobilymi vydaji je nakup novych i pouZitych strojll a zatizeni, pofizeni server(, stacionarnich a pfenosnych
personalnich poditacu, tiskaren, komunikacnich a sitovych zafizeni, specializovanych koncovych zafizeni,
lokdlnich siti, vybaveni védeckych pracoven ndbytkem (mobilnim i vestavénym), mikroskopy, mobilni
telefony atd., véetné technického zhodnoceni stavajictho majetku, kde pofizovaci cena samostatnych
movitych véci a souborl majetku v Ucetnictvi prevysuje ¢astku stanovenou prijemcem dle Ucetnich predpisd,
jimizZ se fidi, a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok. Zplsobilym vydajem je potizovaci cena, tedy cena,
za kterou byl majetek pofizen a naklady souvisejici s jeho pofizenim napf. montaz, doprava, zapojeni apod. a
pozaruéni servis nepresahujici dobu realizace projektu.

Pristrojové deniky

Pfijemce je v pfipadé EFRR projektu povinen vést pfistrojové deniky pro vSechny pfistroje, které slouzi
k realizaci odbornych ¢innosti projektu, jejichZ pofizovaci cena je vyssi nez 5 mil. K¢ (v€etné), a to od okamziku
prvniho vyufZiti pfistroje v projektu do konce realizace projektu. Soucasné vsak musi byt zachovana podminka,
Ze pristrojové deniky jsou vedeny pro pristroje s nejvyssi pofizovaci cenou, ktera v souctu tvofi minimalné 70
% pofizovaci ceny viech pfistrojd pofizenych z prostfedk OP JAK v ramci daného projektu®3. Povinnost vést
pfistrojovy denik se netykd téch pfristroji/zarizeni, které slouZi k realizaci administrativnich aktivit
realiza¢niho tymu projektu (napf. notebooky, tiskarny, dataprojektory, multifunkéni zafizeni apod.).

Dokladovani zpUsobilosti:

a) objedndavka/smlouva (je-li relevantni);

b) podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);
c) faktura/znalecky posudek

d) doklad o uhradé

e) dodaci list

f) inventarni karta (doklada se souhrnné v ZZoR / ZoP)

g) znalecky posudek nebo prikazny prizkum trhu (osloveni minimalné 3 dodavatell) na trzni cenu
u pouzitého majetku a u vydajli nad 50 tis. K¢

Doporucené maximalni ceny vybaveni jsou stanoveny dokumentem Seznam obvyklych cen vybaveni,
ubytovani a stravovani umistnéném na webovych strankach www.opjak.cz.

Dokument stanovuje i postup v pfipadé, kdy je ucelné, Ze doporucené obvyklé ceny budou prekroceny.

A.2 Investicni kapitola rozpoctu ,,Dlouhodoby nehmotny majetek”

21 pFijemce uréi podle planovanych ¢astek v rozpoétu pfistroje, u nichZ bude povinnost vést pfistrojové deniky. V pfipadé, Ze se v pribéhu realizace
zméni ceny pofizenych pfistrojd a zménou hranice 70 % se zacne povinnost vést pfistrojovy denik tykat jinych pfistrojd, nez pfijemce planoval, véetné
pfistroju jiz nakoupenych, vznika pfijemci povinnost vytvaret denik i u pFistrojh, které uz ma koupené a u kterych denik nevedl. Pro pfistroje, u kterych
vznikla povinnost vést pfistrojové deniky az v priibéhu realizace projektu, je umoznéno vést pristrojové deniky od okamziku, kdy se pfistroj dostal za
hranici 70 %. Pfijemce dolozi zdivodnéni zmén ve vedeni denikd v nejblizsi ZoR.
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Zpusobilé jsou vydaje na software, nakup databazi (vCetné aktualizace), ndkup prav dusevniho vlastnictvi
(know-how, licence, patenty atd.) vcetné technického zhodnoceni stavajiciho nehmotného majetku.
Pofizovaci cena dlouhodobého nehmotného majetku prevysuje ¢astku stanovenou prijemcem dle Ucetnich
predpisl, jimiZ se fidi, a doba pouZitelnosti je delsi neZ jeden rok.

ZpUsobilym vydajem je pofizovaci cena?®?, tedy cena, za kterou byl majetek pofizen a naklady souvisejici
s jeho pofizenim (napf. instalace), u know-how pak ocenéni znaleckym posudkem od pfislusného soudniho
znalce. U licenci je zpUsobilym vydajem licence poskytnuta pouze na dobu, po kterou je realizovan projekt.

Dokladovani zpUsobilosti:

a) objedndavka/smlouva (je-li relevantni);

b) podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);
c) faktura/znalecky posudek;

d) doklad o uhradé;

e) dodaci list ¢i instalacni protokol;

f) inventarni karta;

g) znalecky posudek nebo prlikazny prizkum trhu (osloveni minimdalné 3 dodavatel() na trini cenu
u pouzitého majetku a u vydajli nad 50 tis. K¢

B Neinvestic¢ni vydaje
B.1 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,Hmotny majetek”

Do této kapitoly rozpoctu spadaji vydaje na nakup drobného hmotného majetku a vyukového ¢i vyzkumného
materialu.

Zpusobilymi vydaji na ndkup drobného hmotného majetku jsou nakupy novych i pouZitych strojl a zatizeni,
pofizeni serverd, stacionarnich a pfenosnych persondlnich pocitacl, tiskaren, komunikacnich a sitovych
zafizeni, specializovanych koncovych zafizeni, lokalnich siti, vybaveni védeckych pracoven ndabytkem
(mobilnim i vestavénym), mikroskopy, mobilni telefony atd., kde pofizovaci cena samostatnych movitych véci
a souborli majetku v Ucetnictvi neprevysuje ¢astku stanovenou ucetni jednotkou pro dlouhodoby hmotny
majetek. ZpUsobilym vydajem je pofizovaci cena, tedy cena, za kterou byl majetek pofizen a naklady
souvisejici s jeho potizenim a uvedenim do provozu, napt. montaz, doprava, zapojeni apod. a pozarucni servis
nepresahujici dobu realizace projektu.

Doporucené maximalni ceny vybaveni jsou stanoveny dokumentem Seznam obvyklych cen vybaveni,
ubytovani a stravovani, umistnéném na webovych strankdch www.opjak.cz.

Dokument stanovuje i postup v pfipadé, kdy je ucelné, Ze doporucené obvyklé ceny budou prekroceny.

ZpUsobilé jsou ddle vydaje na nakup vyukového ¢i vyzkumného materialu (chemikalie, soucastky, ucebnice,
materidl pro praktickou vyuku atp.), které slouzi pro odborné kli¢ové aktivity nebo pfimou praci s cilovou
skupinou a dalSiho materidlu, ktery je nezbytny pro realizaci projektu.

Dokladovani zpUsobilosti:

a) objednéavka/smlouva (je-li relevantni);

b) podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);

232\ pfipadé pochybnosti mazZe byt pofizovaci cena ovéfena znaleckym posudkem. ZpGsobilym vydajem je pak pofizovaci cena nebo cena stanovena
znaleckym posudkem podle toho, ktera z uvedenych cen bude nizsi.
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c) faktura;

h) znalecky posudek nebo prikazny prizkum trhu (osloveni minimalné 3 dodavatel) na trini cenu
u pouzitého majetku a u vydajli nad 50 tis. K¢;

d) doklad o Uhradé;
e) dodaci list;

f) inventarnikarta majetku (je-li relevantni, tzn. je-li majetek dle smérnice pfijemce inventarizovan, doklada
se souhrnné v ZZoR / ZoP).

B.2 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Nehmotny majetek”

ZpUsobilé jsou vydaje na software, nakup databazi (véetné aktualizace), ndkup prav dusevniho vlastnictvi
(know-how, licence, patenty atd.). Pofizovaci cena nehmotného neinvesticniho majetku je rovna ¢i je nizsi
nez ¢astka stanovena pFijemcem dle Uéetnich pfedpisd, jimiz se fidi. ZpGsobilym vydajem je pofizovaci cena?
(v€etné instalace), u know-how pak ocenéni znaleckym posudkem od pfislusného soudniho znalce.

U licenci je zpUsobilym vydajem licence poskytnuta na dobu, po kterou je realizovan projekt, nebo na dobu,
ktera je delsi nez realizace projektu, avsak jako nejkratsi ji poskytuje dodavatel.

Dokladovani zpUsobilosti:

a) objednéavka/smlouva (je-li relevantni);

b) podklady k realizované verejné zakazce (je-li relevantni);
c) faktura/znalecky posudek;

d) doklad o uhradé;

e) dodaci list ¢i instalacni protokol.

Doporucené maximalni ceny vybaveni jsou stanoveny dokumentem Seznam obvyklych cen vybaveni,
ubytovani a stravovani, umistnéném na webovych strankach MSMT www.opjak.cz.

Dokument stanovuje i postup v pripadé, kdy je ucelné, Ze doporucené obvyklé ceny budou prekroceny.
B.3 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Odpisy*

Odpisy hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku (pofizeného pred zacatkem realizace projektu nebo

i v prlibéhu jeho realizace) jsou zplsobilymi vydaji projektu, jestlize jsou splnény nasledujici podminky:

1) k ndkupu dotéeného majetku nebyly vyuzity verejné prostiedky (tj. soucasny Ci néktery z predchazejicich
vlastnik(l zafizeni neobdrzel prostiedky z vefejnych zdroj (v rdmci jiného projektu) na nakup daného
majetku);

2) prijemce si vybere zplsob dariového odpisovani (v souladu se zakonem o danich z pfijmU, ve znéni
pozdéjsich predpist), ktery bude pouzivat po celou dobu realizace projektu;

3) zpUsobilym vydajem je darfiovy odpis stanoveny dle zdkona o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjsich
predpist, v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuZiti daného majetku v rdmci realizace projektu;

4) odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Odpisy motorovych vozidel nejsou v ramci projektl financovanych z ESF+ prfimym zpUsobilym vydajem.
Vyjimkou jsou projekty, kde bude vozidlo vyuZito pro realizaci aktivit pro cilové skupiny se specidlnimi

233 \/ pfipadé pochybnosti mGze byt pofizovaci cena ovéfena znaleckym posudkem. Zpusobilym vydajem je pofizovaci cena nebo cena stanovend
znaleckym posudkem podle toho, ktera z uvedenych cen bude nizsi.

Pravidla pro Zadatele a prijemce — obecnd cdst

Verze: 1 Datum ucinnosti: 17. 05. 2022 Stranka 167 z 221


http://www.opjak.cz/

vzdélavacimi potfebami (napf. pfeprava handicapovanych zakd do skoly nebo na mista, kde se aktivity
realizuji apod.).

Dokladovani zpUsobilosti:

a) inventdrni karta majetku;
b) odpisovy plan;

c) doklad o dobé a mife vyuZziti majetku pro dany projekt (napt. pfistrojové deniky).

ev s

B.4 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Osobni vydaje”

ZpUsobilym vydajem v oblasti Osobnich vydaji se rozumi vydaje na éleny odborného tymu projektu?*

néz jsou vydaje vykazovany pfimo (viz téz kap. 5.9.1). Vydaje zahrnuiji:

, pro

a) hrubou mzdu, plat nebo odménu z dohod zaméstnancl pracujicich na projektu®® véetné zdkonnych

nahrad (napf. nemocenska hrazena zaméstnavatelem, nahrady za dovolenou véetné dovolené nabihajici
po dobu materské dovolené, ndhrady za osobni prekdzky v préci ¢i sluzbé — vySetfeni nebo oSetreni u
lékare, svatba, narozeni ditéte, promoce, Ucast na pohibu rodinného pfislusnika, indispozi¢ni volno
apod.), resp. pFiplatkd (napf. za praci pres¢as®®, praci ve svatek, pokud zaméstnanec vykonaval v tomto
casovém obdobi prace pfimo s projektem souvisejici, odmén a prémii atp.);

b) odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem;
c) zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele;

d) ostatni obligatorni vydaje zaméstnavatele: prispévky do fondu kulturnich a socialnich potreb, respektive
socidlniho fondu (v pfipadé Ze to vyZzaduje pravni predpis) apod. Mezi vydaje vykazované pfimo nelze
zahrnout prispévky zaméstnavatele na stravenky / stravenkovy pausal.

Rozsah prekazek na strané zaméstnance a konkrétni podminky poskytovani ndhrad mzdy/platu, pfiplatkd ci
jinych benefitl jsou uréeny pravnim predpisem, vnitinim predpisem zaméstnavatele ¢i v kolektivni smlouvé.

Pokud se zaméstnanec podili na projektu pouze ¢asti svého lvazku, zpUsobilym vydajem je alikvotni ¢ast
odpovidajici poméru poctu odpracovanych hodin na projektu a poctu odpracovanych hodin v organizaci
celkem. Timto alikvotnim pomérem se pfepocitaji veskeré vydaje souvisejici s danym zaméstnancem.

Odpracované hodiny v rdmci uzavienych pracovné pravnich vztahi zaméstnance projektu se nesmi prekryvat
a neni mozné, aby byl zaméstnanec placen za stejnou praci vicekrat.

Dojde-li k prekryti pracovnich pomérl dvou zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu za ucelem
nahrazeni jednoho druhym, Ize osobni vydaje obou téchto zaméstnancli povazovat za zpusobilé
maximalné po dobu dvou mésict.

Pravidla pro maximalni vysi vazki

Aby byl osobni vydaj zaméstnance, jehoZz odménovani je i jen ¢aste¢né hrazeno z pfimych vydajl projektu OP
JAK, zpUsobily z OP JAK, miZe u vSech subjektl (pfijemce a partnefi) zapojenych do realizace projektu
odpracovat v kazdém kalendafnim mésici maximalné pocet hodin rovnajici se 1,0nasobku?’ fondu pracovni

234 Definice odborného tymu viz kap. 5.7.

235 Mezi zplsobilé vydaje projektu Ize zahrnout pouze osobni vydaje za innosti pfimo souvisejici s projektem, tj. ¢innosti, které jsou popsany v Zadosti
o podporu a ¢innosti, které pfimo souviseji s realizaci klicovych aktivit projektu.

236 Byl-li pfeséas nafizen nadfizenym pracovnikem a byl nezbytny pro véasné vyfeSeni terminovanych tkold.

237 PFj vyuziti nafizeného (v pfipadé zkracené pracovni doby zaméstnancem odsouhlaseného) pfes¢asu maze dojit k pfekroéeni 1,0ndsobku fondu
pracovni doby, avsak pouze za podminek stanovenych zdkonikem prace.
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doby daného mésice. Pro kontrolu vy$e Uvazku a pro kontrolu skuteéné odpracovaného Uvazku?® plati, ze

1,0 nasobkem fondu pracovni doby pfislusného mésice se rozumi pocet hodin, ktery ma zaméstnanec
v daném mésici odpracovat, ma-li sjednan 40 hodinovy pracovni tyden a rovnomérné rozvrzeni pracovni doby
do 5 pracovnich dni?* (tj. soucet veskerych odpracovanych hodin zaméstnance véetné pfipadnych DPP
a DPC u pfijemce a partnerd nesmi pFekrocit pocet hodin takto stanoveného fondu pracovni doby pro dany
mésic), a to ve vSech kalendarnich mésicich po dobu realizace projektu OP JAK.

Do poctu odpracovanych hodin zaméstnance u pfijemce a partnerl se zapocitavaji veskeré odpracované
hodiny, které dana osoba u pfijemce a partnerl odpracuje — tj. hodiny odpracované pro tento nebo jiny
projekt OP JAK (bez ohledu na to, zda jsou tyto hodiny vykazovany v pfimych vydajich nebo jsou odpracovany
v ramci zjednodusenych metod vykazovani) nebo pro jinou ¢innost pfijemce/partner(.

- Ve vyjimecénych pfipadech mize pocet odpracovanych hodin zaméstnance u vsech subjektll zapojenych
do realizace projektu dosahovat v souétu aZ 1,2nasobku?*° fondu pracovni doby daného mésice. Vyjimka
na tuto vysi odpracovanych hodin plati pro ¢leny odborného tymu, ktefi jsou soucasné pedagogickymi
pracovniky skol a skolskych zatizeni vymezenymi § 7 skolského zakona a/nebo akademickymi pracovniky
vymezenymi § 70 zdkona o vysokych skolach. V odivodnénych pripadech je mozné vyjimku udélit i pro
dalsi ¢leny odborného tymu, pfijemce zada o udéleni vyjimky pro tyto ¢leny odborného tymu
prostfednictvim zménového fizeni, viz kap. 7.4.

Do poctu odpracovanych hodin se zapocitava Cerpana dovolena, placeny svatek, dny pracovni neschopnosti
a ostatni prekazky v prdci v souladu se zdkonikem prace, vnitfnim predpisem zaméstnavatele, kolektivni
smlouvou a uzavienou pracovni smlouvou ¢i dohodou konanou mimo pracovni pomér.

s s v 3

Do posuzované vysSe Uvazku se nezapoditava cerpani matefské/rodicovské dovolené.

Prijemce musi soucasné zajistit, aby aplikaci vySe zminéné vyjimky nedochdzelo k poruseni zdkoniku prace,
ve znéni pozdé&jdich predpisl, ani dalsich relevantnich predpisG. PFijemce je povinen na vyzvu RO doloZit
veskeré relevantni doklady, prokazujici skutecny pocet odpracovanych hodin zaméstnance, jehoz
odménovanije i jen ¢astecné hrazeno z pfimych vydaji projektu OP JAK, a to véetné dokumentd souvisejicich
s ¢innosti pfedmétného zaméstnance nehrazenou z pfimych vydaji projektu (véetné ¢innosti pfedmétného
zaméstnance nehrazenych z prostfedkl OP JAK).

Pfi prekroceni uvazku jsou nezptisobilymi vydaji pouze vydaje souvisejici s odpracovanymi hodinami nad
ramec povoleného Uvazku. Vycisleni nezpisobilych vydajti bude probihat timto zplsobem:

Pt¥i jakémkoliv pfekroceni celkového Uvazku se ma za to, Ze doslo k pfekroceni Gvazku/Gvazk( v rdmci pozice
pro projekt. Krati se vidy hodiny, které byly v daném meésici odpracovany nejpozdéji. Pokud zaméstnanec
doklada pracovni vykazy, bude kraceni provedeno s ohledem na skutecné vykazané odpracované hodiny
v jednotlivych dnech (v€etné dovolené, placenych svatkl a prekazek hrazenych zaméstnavatelem), pficemz
se krati hodiny Uvazkd, které byly v daném mésici odpracovany nejpozdéji; pokud v dany den jsou vykazany
hodiny za 2 a vice Uvazk(l a neni mozné zjistit, které byly odpracovany jako posledni, krati se od Uvazku, za
ktery byl v daném mésici vyuctovan v priméru vyssi vydaj. Pokud jsou v daném mésici vykazany hodiny za 2
a vice Uvazkd, pricemz nelze zjistit, které byly odpracovany jako posledni a zaroven jsou ze vsech vyuctovany
totozné vysoké vydaje, je poté kraceno poméroveé ze vsech predmétnych tGvazkd.

Moznosti ¢erpani mezd / plati / odmén z dohod z poloZek rozpoétu projektu v priibéhu realizace

238 Neplati pro tcely vykazovani indikatord. Pro kontrolu indikatord je rozhodujici Gvazek sjednany v pracovni smlouvé & DPC / DPP.

239V pFipadé rozvrieni pracovni doby jiném, nez rovhomérném do 5 pracovnich dn(, se fond pracovni doby pro daného pracovnika vypocitd
individualné dle podminek stanovenych v pracovni smlouvé.

240 PFj yyuziti nafizeného (v pfipadé zkracené pracovni doby zaméstnancem odsouhlaseného) pfes¢asu maze dojit k pfekroéeni 1,2nasobku fondu
pracovni doby, avsak pouze za podminek stanovenych zdkonikem prace.
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Jednotkové sazby mezd / platl / odmén z dohod, které jsou stanoveny v rozpoc¢tu projektu v souladu s touto
kapitolou a s pravidly uvedenymi vkap. 5.9.1.2, kap. 6.6 a kap. 7.4.2 jsou primérovymi ukazateli.
To znamena, Ze jednotkové sazby nemusi byt dodrieny v kazdém jednotlivém mésici realizace (napr.
z dlivodu motivaénich sloZek platu) nebo u kazdého jednotlivého zaméstnance na dané pracovni pozici, avsak
musi byt dodrZeny v priméru za celou dobu realizace projektu za danou pracovni pozici.?*' V pfipadé, Ze je
v pribéhu realizace projektu navysena jednotkova sazba (viz kap. 7.4.2), sleduje se dodrZeni jednotkovych
sazeb oddélené — tzn., Ze musi byt v priméru dodrZena jak plvodné schvalena jednotkova sazba, tak nové
schvalena navySena jednotkova sazba.

Kontrola jednotkovych sazeb vyuétovanych v ZoP bude provedena RO u jednotlivych pracovnich pozic pfi
kontrole ZoP obsahujici osobni vydaje za dané pracovni pozice, a to kumulativné (tj. véetné predchozich ZoP).
V piipadé, 7e RO zjisti u pracovni pozice prekroéeni oproti schvalené jednotkové sazbé vétsi nez 20 %, vydaje
nad rdmec 120 % schvalené jednotkové sazby budou zkraceny. Tyto vydaje jsou povaZovany za nezpUsobily
vydaj, tzn. Ze o takto zkracenou ¢astku nemUze prijemce znovu pozadat. Kontrola dodrZzeni jednotkovych
sazeb (primérovych ukazateld) pak bude provedena RO u viech pracovnich pozic findlné v ramci
administrativniho ovéfeni ZZoR / ZZoP. RO je viak opravnén provést kontrolu neprekroceni priimérovych
ukazatell i v prlibéhu realizace projektu, a to u pracovnich pozic, které jiz ukoncily ¢innost pro projekt.

Pokud RO zjisti pti finalni kontrole jednotkové sazby prekroceni jednotkové sazby max. do vyse 2 % schvalené
jednotkové sazby???, nebude o dané prekroceni ZoP kracena. Vydaje v souhrnu prevysujici stanoveny
prumérovy ukazatel**® (jednotkovou sazbu) o vice nez 2 %, jsou nezpUsobilé, |ze je hradit z vlastnich zdroj,
nikoliv vSak jako soucdst vlastniho spolufinancovani projektu.

Nahrady za dovolenou

Nahrada za dovolenou je zpUsobilad v rozsahu stanoveném § 212 zakoniku prace nebo v rozsahu stanoveném
kolektivni smlouvou nebo interni smérnici pfijemce, nejvySe vsak v rozsahu 8 tydn( v roce. Nahrada za
dovolenou dle kolektivni smlouvy nebo interni smérnice je zplsobilym vydajem pouze za predpokladu, Ze je
takto nastavena v dané organizaci plosné (tj. nejen pro projekt OP JAK, ale také pro ostatni zaméstnance
pfijemce). Déle je zpUsobilym vydajem dodatkova dovolena dle § 215 zakoniku prace (i nad ramec limitu 8
tydn( v roce).

Vyse naroku na dovolenou je sledovana vidy pro kazdy kalendaini rok zvlast. Na konci kazdého kalendafniho
roku doloZi pfijemce prehled vycerpané dovolené za kaidého zaméstnance, vCetné ptipadnych hodin
nevycerpané dovolené, které budou prevedeny do roku nasledujiciho. Tento prehled mize pfijemce bud
vyplnit do formulare, ktery je uveden na www.opjak.cz, nebo v jiném formdtu, a to za podminky, Ze bude
obsahovat veskeré ndlezitosti vzorového formulafe. V pfipadé, Ze by zaméstnanec v daném roce cerpal vice
dovolené, nez na kterou mu vramci projektu vznikl narok (napf. zaméstnanec nastoupil do projektu
v poloviné roku, pracoval na projektu jen do konce roku a dovolenou za cely rok ¢erpal aZ v obdobi zapojeni
na projektu), budou tyto vydaje povaZovany za nezpUsobilé. Pfijemce je mlzZe, narokoval-li je jiz dfive ve
schvalené ZoP, odetist ze soupisky dokladl v ZoP obsahujici vydaje za prosinec daného roku. Pokud pfijemce
v ramci prehledu za predchozi kalendarni rok uvadél nevyéerpanou dovolenou, kterd byla prevedena do
nasledujiciho roku, pak je o tuto pfevedenou dovolenou mozné navysit ¢erpani dovolené v aktudlnim roce.

Vydaje na ndhrady za dovolenou jsou zpUsobilé k financovani z OP JAK, dojde-li k soubéhu nasledujicich
kritérii:

241 presazeni primeérné jednotkové sazby za celou dobu zapojeni dané pozice do projektu do vyse 2 % oproti schvélené jednotkové sazbé je povolené,
a to za predpokladu, Ze neni pfecerpana pfislusna polozka rozpoctu.

242 p¥ip. upravené v souladu s kap. 7.4.2.

243 Jednotkova sazba stanovend v rozpoctu projektu muZe byt pfijemcem navysena proplacenim pfiplatk( za praci o sobotdch, nedélich a svétcich,
pfip. proplacenim nahrady mzdy, které jsou zpUsobilé (opodstatnéné) a jejichz Ghradou dojde k prekroéeni rozpoc¢tovanych vydajd polozky rozpoctu,
popf. k prekroceni jednotkové sazby stanovené v rozpoctu.
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a) nahrada za dovolenou je soucasti hrubé mzdy/platu zaméstnance v obdobi zplsobilosti vydaju;

b) nahrada za dovolenou pfislusi k obdobi realizace projektu, tzn. Ze pokud trva realizace projektu 23
mésice, pak k danému casovému Useku pfrislusi maximalné 23/12 dovolené (v souladu s platnou
legislativni Upravou);

c) nahrada za dovolenou je zpUsobila dle vyse Uvazku zaméstnance na daném projektu;
d) nahrada za dovolenou je obligatornim vydajem prijemce dle zakoniku prace;

e) jednd se o nahrady za cerpanou dovolenou, pfipadné za nevycerpanou dovolenou, pokud narok
na dovolenou vzniknul v souvislosti s projektem a proplaceni bude fadné vysvétleno.

Nad rdamec alikvotni ¢asti dovolené v daném kalendafnim roce jsou zpUsobilym vydajem také vydaje
za dovolenou v ptipadé, zZe:

- ndrok na dovolenou vznikl zaméstnanci v ndvaznosti na miru jeho zapojeni do realizace projektu
v jednom kalendarnim roce, ale z divodu prekazek v praci na strané zaméstnance nebo z divodu
naléhavych provoznich divod( na strané zaméstnavatele byla tato dovolena prevedena a ¢erpana az
v roce nasledujicim. Dovolend prevedend do nasledujiciho roku musi byt vyéerpana dle § 218 odstavce
2) zakoniku prace v tomto roce nejpozdéji do 31. 12. a pfi jejim Cerpani je postupovano v souladu s dalsi
platnou legislativou, evropskymi nafizenimi, kolektivni smlouvou a internimi predpisy;

- k ¢erpani dovolené dochazi v dobé realizace jiného projektu, nez ve kterém na ni vznikl zaméstnanci
narok, a to za podminky hrazeni této nevycerpané dovolené ze zdrojli v ramci stejného programu
(pfijemce dolozi vypocet nevycerpaného naroku na dovolenou véetné odkazu na projekt, na kterém
narok na dovolenou vzniknul)?*;

-k cerpani dovolené dochazi v rdmci jiného sluzebniho mista statniho zaméstnance v jiném sluzebnim
Uradu, nez ve kterém vznikl zaméstnanci na dovolenou narok, za podminky, Ze pfi zméné sluzebniho
zarazeni statniho zaméstnance byl zachovan narok na vycerpdni zbylé dovolené i na novém sluzebnim
misté. PFi vypoctu vyse tohoto vydaje je postupovano dle platnych zdkond, predpist a dle podminek
projektu, v rdmci kterého je dovolend Eerpana?®.

Dokladovani zptisobilosti osobnich vydajd v ZoP:

Pozn.: V souladu s kapi. 8.1.1 ,,Uéetnictvi a dokladovéani“ piijemce nedoklada vydaje, u nich? celkova &astka
vykazovana jako zpUsobild je nizsi nebo rovna 20 000 K¢ za jeden uéetni doklad®*® v ZoP. Veskeré nize
uvedené doklady je vsak povinen uchovavat i pro vydaje ze seznamu dokladd do 20 000 K¢ a predlozit je

Ridicimu orgénu na vyZadani nebo pfi kontrole na misté.

a) Pracovnismlouvy nebo dohody —dokladuje se pouze s prvnim uplatnénim vydaje (pracovni smlouvy nebo
dohody véetné pracovni naplné, mzdové/platové sazby/odmény z dohody a vysi Gvazku/poctu hodin pro
projekt). Pfi zméné pracovni smlouvy nebo dohody se doklada dodatek k pracovni smlouvé nebo dohodé,
a to nejpozdéji s prvnim uplatnénim vydaje po provedeni zmény.

b) Mazdové rekapitulace ¢i jiné vhodné formy dolozZeni zpUsobilych osobnich vydaji zaméstnancd (napf.
mzdové listy, vyplatni listky, sjetiny ze mzdového systému) za sledované obdobi. DoloZené dokumenty
musi obsahovat informace, umoznujici fddné provedeni kontroly vySe osobnich vydaju souvisejicich
s danym projektem (jednd se napf. o Udaj o poctu odpracovanych hodin, po¢tu hodin dovolené,

244 Pro tento bod se nepoutziji kritéria b) a c), ktera obecné vymezuji zptsobilost vydaji na dovolenou.

245 Pro tento bod se nepoutziji kritéria b) a c), kterd obecné vymezuji zpUsobilost vydaji na dovolenou.

26 | vykazovani osobnich vydaja se za jeden uletni doklad, ktery je mozné zahrnout do seznamu Ucetnich dokladi, povaZuje zpUsobild ¢ast
mzdy/platu/odmény jednotlivého pracovnika neptesahujici ¢astku 20 000 K& za predpokladu, Ze je do této Castky zahrnuta hruba mzda véetné
osobnich ptiplatkd a zakonné zdravotni a socidlni pojisténi. V pfipadé, Ze ma osoba vice ¢astecnych tvazki v rdmci jednoho projektu, hodnota Uéetnich
dokladd se scita. U ostatnich dokladi je rozhodujici celkova ¢astka narokovana do zpUsobilych vydajd v ramci jednoho ucetniho dokladu.
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c)

nemocenské a dalSich prekazek v praci, vysi hrubé mzdy / platu / odmény z dohody odpovidajici
pracovnimu vytizeni zaméstnance pro projekt, vysi odvod( na socidlni azdravotni pojisténi za
zaméstnavatele odpovidajici hrubé mzdé zaméstnance pro projekt a ¢dstku, ktera je zaméstnanci
vyplacena).

Doklady o Uhradé nebo odpovidajici vystupy z Ucetniho i jiného systému prokazujici Ghradu

Ptijemce si pro doloZeni vydajl v ramci administrativniho ovéreni voli z téchto variant prokazani thrady
osobnich vydaju:

1. Ugetnim dokladem prokazujicim Ghradu kazdého vydaje:

— vypisem z bankovniho U¢tu — v ptipadé vyplaceni mzdy / platu / odmény z dohody prevodem
na bankovni ucet zaméstnance;

— pokladnim vydajovym dokladem — v ptipadé vyplaceni mzdy / platu / odmény z dohody
zaméstnanci v hotovosti.

2. Vystupem z Ucetniho systému:

— sjetinou z Ucetniho systému zaméstnavatele, ktera prokazuje obraty na bankovnim Gctu ptijemce,
respektive vystup zauctovani vyplaty mzdy / platu / odmény z dohody;

— pripadné jinou prikaznou sjetinou napt. z ekonomického informacniho systému, kdy je mozné
vytvaret sestavy napfi¢ ucetnim a mzdovym systémem, v ptipadé vyuZiti této sjetiny musi
pfijemce v ZoP doloZit i informaci, jak jsou data do této sjetiny vybirdna, tak aby bylo prokazéno,
Ze informace ve sjetiné jsou dostatec¢né prikazné.

3. Cestnym prohladenim zaméstnance o obdrieni mzdy — tuto variantu mGZou vyuZit pouze pfijemci,
ktefi se fidi zdkonem o finan¢ni kontrole. Ostatni pfijemci pak jen v pfipadé, Ze to navazujici
dokumentace k vyzvé vyslovné umozni.

V pfipadé doloZeni vydajl variantou 2) nebo 3) mohou byt ovéreny doklady o Uhradé mezd dle varianty 1
(vypisy z bankovniho Uétu nebo vydajové pokladni doklady) na vybraném vzorku vydajd. Na vyzadani RO je
proto pfijemce vidy povinen piedloZit RO Ghradu vydajd dle bodu 1.

d)

e)

f)

Pracovni vykazy (jsou-li relevantni vytvaret a dokladat)

Cestné prohlaseni o Gvazcich &lend realizaéniho tymu, kterych se netykd povinnost vést pracovni vykazy,
Ze jejich Uvazek u pfijemce a partnerd projektu nepresahl 1/1,2 FTE (v pfipadé vétsiho poctu ¢lend
realizaéniho tymu doporucuje RO doloZit formou souhrnné pfilohy k ZoP obsahujici podpisy téchto ¢lent
realizacniho tymu nebo opravnéné osoby za pfijemce/partnera).

Vnitfni pfedpis zaméstnavatele/kolektivni smlouva — dokladuje se pouze s prvnim uplatnénim vydaje
daného pfijemce v jakémkoliv projektu OP JAK a dale s prvnim uplatnénim vydaje daného pfijemce
v jakémkoliv projektu OP JAK po pfipadnych zménach predpisu, které maji vliv na zpusobilost vydajd
(napt. pocet tydnl dovolené apod.)

Dokladovanim osobnich udaji v rdmci vyluctovani dotace neni poruseno pravo zaméstnance na ochranu
osobnich tudajd. RO vyse uvedené doklady pozaduje doloZit v rdmci vykonu statni moci, nebot je povinen dle
Obecného nafizeni EK ovéfit zplsobilost vydaje (viz 8.1.10 Obecné podminky zpUsobilosti vydaje). Zdkonnym
dlivodem zpracovani je tak pInéni pravni povinnosti a plnéni ukolu pfi vykonu verejné moci.

Pro prokazani pfimych osobnich vydaja plati:

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, pfipadné jiny souvisejici dokument
dle internich predpist pfijemce, musi kromé povinnych Udaji dle zakoniku prace obsahovat také:
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- identifikaci projektu, do kterého je zaméstnanec zapojen;

- popis pracovni cinnosti (tj. napli prace) relevantni pro projekt, véetné rozliseni, zda se jedna
o hospodarskou nebo nehospodarskou ¢innost;

- rozsah cinnosti, tzn. Uvazek Ci pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.) s uvedenim
adekvatniho poméru pro projekt;

- Udaj o mzdé/platu (zpravidla mzdovy/platovy vymér) s uvedenim adekvatniho poméru mzdy/platu na
projekt nebo Udaj o odméné z dohody.

Skutecné odpracované hodiny vykazuje pfijemce prostfednictvim pracovnich vykazd. Pracovni vykaz musi
byt vytvofen u vSech zaméstnancll, pokud neni mozné jednoznacné vyloucit skute¢nost (napf. doloZzenim
pracovni naplné v pracovni smlouvé), Ze by dany zaméstnanec mohl v rdmci své pracovni naplné vykonavat i
hospodafskou ¢innost / smluvni vyzkum / pfipadné jinou ¢innost mimo projekt¥.

Pracovni vykazy jsou predkladany za jednotlivé kalendarni mésice. Pfijemce/partner je povinen uschovat 1
paré originalu pracovniho vykazu pro ucely kontroly.

Pracovni vykazy vytvafi vSichni zaméstnanci projektu, jimZ jsou hrazeny osobni vydaje v reZzimu pfimych
vydajd s vyjimkou zaméstnancd, ktefi kromé jedné pracovni smlouvy?® pro praci vyhradné pro projekt
nemaji uzavieny zadny pracovnépravni vztah s prijemcem ani partnerem projektu.

Pracovni vykaz musi obsahovat minimalné nasledujici Gdaje:
1) identifikace projektu;

2) identifikacni Udaje: jméno a pfijmeni zaméstnance, ndzev pozice, typ pracovnépravniho vztahu, dvazek
zaméstnance v rezimu pfimych vydajd, celkovy Uvazek pro zaméstnavatele a celkovy Uvazek u vSech
subjektd zapojenych do realizace projektu (vSe vyjadieno poctem hodin, které ma dle pracovnich smluv
&i DPC / DPP zaméstnanec v pislusném mésici odpracovat);

3) pocet skutecné odpracovanych hodin, z toho odpracovanych hodin pro projekt tykajici se jen
odménovani v rezimu pfimych vydajl;
4) pocet skutecné odpracovanych hodin u vsSech subjekt(l zapojenych do implementace projektu (pro

kontrolu dodrzeni max. vyse Uvazku);

5) pocet hodin dovolené, z toho pocet hodin dovolené pro projekt tykajici se jen odménovani v rezimu
pfimych vydajl (v detailu na dvé desetinna mista);

6) pocet hodin nemocenské, z toho pocet hodin nemocenské pro projekt tykajici se jen odménovani
v rezimu pfimych vydaja;

7) pocet hodin souvisejici s ostatnimi prekazkami v praci, z toho pocet hodin souvisejici s ostatnimi
prekazkami v praci pro projekt tykajici se jen odménovani v reZimu pfimych vydaju;

8) pocet hodin placenych svatkli, z toho pocet hodin placenych svatk( pro projekt tykajici se jen
odménovani v rezimu pfimych vydajG;

9) prehled cinnosti vykonanych pro projekt v reZzimu primych vydajl (uvadi se den v mésici, nazev skupiny
¢innosti, popis ¢innosti a pocet hodin);

247 Je relevantni pouze v pfipadé vykazovani podilu hospodaiského vyuZiti podpofené pracovni sily podle ¢asové metody v souladu s Metodikou
vykazovéni hospodafskych ¢innosti vramci OP JAK zvefejnéné na www.opjak.cz. V p¥ipadé vyuZiti ucetni metody (ndkladova/vynosova) neni
predkladani pracovnich vykaz( pro Gcely vykazovani podilu hospodarského vyuziti vyzadovano.

248 73 pracovni smlouvu nejsou povazovany DPC / DPP. Zaméstnanci, ktefi maji pro projekt uzavienou DPC / DPP, vykaz prace vzdy dokladaji.
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10) pracovni vykaz pro vykazovani hospodarské a nehospodarské Cinnosti dale obsahuje: ¢asovou dotaci v
hodinach, ze které bude jednoznacné moiné urcit dobu, po niz dany zaméstnanec vykondval
hospodaiské a nehospodarské cinnosti, véetné uvedeni identifikaéniho znaku zakazky/hospodafské
¢innosti, nazvu a stru¢ného popisu dané zakazky (tyka se projektl v oblasti VaV podporenych v rezimu
nezakladajicim verejnou podporu);

11) prohlaseni o pravdivosti udaju;

12) podpis (vlastnorucni nebo elektronicky podpis) a datum podpisu zaméstnance, jméno a pfijmeni, podpis
(vlastnorucni nebo elektronicky podpis) a datum podpisu osoby opravnéné pravdivost vykazu potvrdit
(dale jen ,opravnéna osoba“). Pokud zaméstnanec ve vyjimecném pfipadé nemda moznost podepsat
pracovni vykaz vlastnoru¢nim podpisem ani elektronicky, mGze jej dorucit opravnéné osobé bez podpisu
elektronicky (e-mailem ve formatu pdf nebo prostfednictvim interniho informacniho systému pfijemce).
Pokud opravnéna osoba ve vyjimecném pfipadé nema moznost podepsat pracovni vykaz vlastnoru¢nim
podpisem ani elektronickym podpisem, mizZe Udaje uvedené na pracovnim vykazu stvrdit elektronicky
(e-mailem, kterym potvrdi danému zaméstnanci obdrzeni jeho pracovniho vykazu a souhlas s nim nebo
prostiednictvim interniho informacniho systému pfijemce). V pfipadé, Ze jsou pracovni vykazy stvrzeny
zaméstnancem nebo opravnénou osobou elektronicky bez vlastnoruéniho nebo elektronického podpisu,
doloZi prijemce spolu s pracovnim vykazem téz prislusnou elektronickou komunikaci (e-mail nebo vystup
z interniho informacniho systému véetné doloZeni ovérovacich prav v daném informacnim systému —
napf. formou interni smérnice).

13) pokud v préib&hu kontroly ZoP pfijemce na zakladé vyzvy k napravé ze strany RO opravi Gdaje uvedené v
pracovnim vykazu, musi byt nad ramec vySe uvedeného mozné urcit osobu odpovédnou za provedeni
opravy, okamzik jejiho provedeni a zjistit obsah pracovniho vykazu jak pfed opravou, tak po opravé
(pouze v ptipadé formalnich oprav neni zapotfebi podpisem stvrzeny souhlas zaméstnance s provedenou
zménou, v ostatnich pfipadech postupuje ptijemce po opravé dle bodu 12).

V rdmci ZoR / ZoP ptijemce pFfedkldada nejlépe v jednom souboru (napt. ve formdtu ZIP) viechny pracovni
vykazy véetné potvrzovacich emailll nebo vystup( z interniho informacniho systému a doloZeni ovérovacich
prav v daném informacnim systému, pokud byly tyto emaily pouzity namisto vlastnorucniho ¢i elektronického
podpisu.

Hodiny stravené ¢innostmi mimo projekt nebo ¢innostmi, které jsou hrazeny jednou z forem zjednoduseného
vykazovani, jsou zahrnuty v celkovych Ciselnych Udajich za dané sledované obdobi u zaméstnavatele a do
prehledu ¢innosti vykonanych pro projekt v rezZimu pfimych vydajd se neuvadi.

B.5 Neinvesticni kapitola rozpoctu , Autorské prispévky”

Uzavieni autorské smlouvy se Fidi autorskym zakonem. Nejednd se o pracovnéprdvni vztah —tj. neuzavira se
PS ani DPC, DPP).

Dokladovani:

- autorska smlouva;

- doklad o Uhradé;

- vytvorené autorské dilo, které bylo pfedmétem autorské smlouvy.
B.6 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Cestovni ndhrady”

Do této kapitoly rozpocltu spadaji vydaje souvisejici s tuzemskymi i zahrani¢nimi sluzebnimi cestami
realizaéniho tymu projektu a cestovni nahrady proplacené zahrani¢nim expertéim pfijizdéjicim do CR.
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Cestovni ndhrady pro zastupce cilové skupiny spadaji do kapitoly Pfima podpora, pfipadné jsou vykazovany
a financovany v ramci kapitoly Nakup sluzeb.

V pfipadé, Ze je néktery z niZze uvedenych vydajli na tuzemské ¢i zahranicni sluzebni cesty realizovan formou
sluzby (napf. ubytovani, jizdni doklady apod.), Cerpaji se tyto vydaje primarné z kapitoly rozpoctu Cestovni
nahrady. Pokud by mél pfijemce alokovany financni prostfedky na tyto vydaje v kapitole rozpoctu Nakup
sluZeb, Ize tyto vydaje Cerpat také ztéto kapitoly, aviak za predpokladu, Ze vySe téchto vydaji bude
zapocitana do limitu kapitoly Cestovni ndhrady, pokud je pro danou vyzvu stanoven.

Cestovni nahrady musi byt v souladu s cili projektu a musi byt realizovany osobami zapojenymi do projektu.

e Tuzemské sluzebni cesty

Cestovni ndhrady (sazby stravného i dalSich cestovnich nahrad) se mohou ro¢né ménit na zakladé vyhlasky
MPSV vzdy k 1. lednu daného roku v souladu s § 189 zdkoniku prace. Konkrétni sazby cestovnich nahrad se
pak Fidi vnitfnim predpisem zaméstnavatele. ZpUsobilé vydaje spojené s cestovnimi ndhradami musi
odpovidat cenam obvyklym v misté a case realizace projektu. V ramci cestovnich ndhrad je mozné
v souvislosti s realizaci projektu rfadit mezi zpUsobilé vydaje:

1) jizdni vydaje — vydaje, které jsou spojené s dopravou na sluzebni cesté (vydaje za jizdenky verejné
dopravy ve 2. tFidé2*, mistenky, lehdtka nebo l0Zka, letenky v ekonomické t¥idé?*°, jizdenky mistni
vefejné dopravy®!, vydaje souvisejici s pouZitim silniéniho motorového vozidla vEetné vyuZiti taxi

(v odGvodnénych pfipadech napt. neexistuje spojeni, pfepravuje se velké mnozstvi materidlu apod.);
2) ubytovani/nocleiné — vydaje za ubytovani/noclezné musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym;

3) stravné — prislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni/sluzebni cesty. Vysi stravného
na zakladé zdkoniku prace, a podle odpovidajicich vyhlasek MPSV, urcuje zaméstnavatel zaméstnanci po
uskutec¢néni pracovni cesty vramci jejiho vyuctovani. Zakonik prace (popfipadé vnitini smérnice
organizace) také urcuje miru kraceni stravného za bezplatné poskytnuta jidla;

4) nutné vedlejsi vydaje — vydaje souvisejici s predmétem pracovni cesty, napfiklad parkovné, poplatky
spojené s pracovni cestou, konferencni poplatky, poplatky za pouziti telefonu, dalni¢ni poplatek apod.
Tyto vydaje Ize hradit pouze na zakladé prokazanych Uhrad ucetnich doklada.

e Zahranicni sluzebni cesty

ZpUsobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami odbornych zaméstnancli pfijemce a zaméstnancu
partnerl pfi zahranic¢nich cestach, pficemz zaméstnancem se rozumi také osoba, kterd ma s prijemcem, popf.
partnerem, uzavienu dohodu o provedeni prace ¢i o pracovni ¢innosti, pokud je v této dohodé stanoveno, Ze
tato osoba bude vykonavat sluZzebni cesty.

Ucel pracovni cesty musi byt v souladu s konkrétni aktivitou a cili projektu.

Mimo CR je moZné povaZovat za zplisobilé pouze cesty expertl a odbornych pracovnikd podilejicich se na
realizaci vécnych aktivit projektu. U¢asti na projektu se rozumi napf. prezentace na konferenci, seminafi,
workshopu nebo napf. Ucast na jedndni s potencidlnimi partnery vsouladu s aktivitami projektu.
Odpovédnym vystupem tak je napf. prezentace, e-mailova komunikace, fotodokumentace apod.

249 Jizdenka 1. tfidy je zpUsobila pouze do vy3e ceny jizdenky 2. tfidy.

250 p¥j pouziti letadla je zpUsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napf. letistni) p¥i letu na vzdalenost vétsi nez 500
km. Vzdalenost se pro tyto ucely posuzuje jako nejkratsi vzdalenost po pozemnich komunikacich mezi mistem zahajeni cesty a cilem pracovni cesty
dle verejné dostupného planovace trasy. Je-li vzdalenost kratsi, vydaje na letenku mohou byt povaZzovany za nehospoddarné — pro tyto pfipady se
doporuduje, aby pFijemce ziskal pred uskute¢nénim tohoto vydaje souhlas ze strany RO. Pokud RO pofizeni letenky zamitne, Ize z projektu uhradit jen
vydaj odpovidajici cené jizdenky v 2. tfidé vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).

251 pfj zakoupeni ¢asovych kupond musi byt doloZeno, Ze nakup kuponu je v ramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni jednotlivych jizdenek.
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Cestovni ndhrady (sazby stravného i dalSich cestovnich ndhrad) se mohou roc¢né ménit na zakladé vyhlasky
MPSV vidy k 1. lednu daného roku v souladu s § 189 zdkoniku prace a na zakladé vyhlasky MF. Konkrétni
sazby cestovnich ndhrad se pak Ffidi vnitfnim predpisem zaméstnavatele. Zplsobilé vydaje spojené
s cestovnimi nahradami musi odpovidat cendm obvyklym v misté a Case realizace projektu. V ramci
cestovnich nahrad je mozné v souvislosti s realizaci projektu radit mezi zpUsobilé vydaje:

1) jizdni vydaje — vydaje, které jsou spojené s dopravou na sluzebni cesté (vydaje za jizdenky vetejné
dopravy ve 2. tfidé*2, mistenky, lehdtka nebo IiZka, letenky v ekonomické t¥idé?3, jizdenky mistni

vefejné dopravy®*, vydaje souvisejici s pouZitim silniéniho motorového vozidla véetné vyuZiti taxi?*>;

2) ubytovani/nocleiné — vydaje za ubytovani/noclezné musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym,
zpravidla v kategorii ***. Za zpUsobilou castku je obvykle moiné povaZovat vydaje do ¢astky 100
EUR/osoba/noc (v pfipadé jiné mény ¢astka odpovidajici ekvivalentu 100 EUR). Pfi prekroéeni této ¢astky
je vyZadovano doloZeni prizkumu trhu hotelovych sluzeb v dané oblasti, zejména je pak tento prizkum
vyZzadovan u hotel( vyssi kategorie (vice jak ***), jako podklad pro posouzeni zpUsobilosti. Do prlizkumu
trhu je nutné zahrnout alespon 3 rizné nabidky.

3) stravné — pfislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni/sluzebni cesty. Vysi stravného
na zakladé zdkoniku prace, a podle odpovidajicich vyhlasek, urcuje zaméstnavatel zaméstnanci
po uskutecnéni pracovni cesty vramci jejiho vyuctovani. Zakonik prace (popfipadé vnitfni smérnice
organizace) také urcuje miru kraceni stravného za bezplatné poskytnuta jidla;

4) nutné vedlejsi vydaje — vydaje souvisejici s pfedmétem pracovni cesty, napfiklad parkovné, poplatky
spojené s pracovni cestou, konferencni poplatky, poplatky za poufziti telefonu, dalni¢ni poplatek apod.
Tyto vydaje Ize hradit pouze na zakladé prokazanych Uhrad ucetnich dokladd.

Pfi zahraniénich cestdch mlzZe zaméstnavatel poskytnout zaméstnanci kapesné v souladu s pravidly
pro poskytovani cestovnich ndhrad pfi zahrani¢nich cestach na zdkladé zakoniku prace a souvisejicich
pravnich predpis(.

Dokladovani zpUsobilosti:

a) vystaveny cestovni pfikaz;

b) vyuctovani pracovni cesty;

c) zprdva o pribéhu zahrani¢ni pracovni cesty;

d) cestovni doklady (letenky, doklady o nakupu pohonnych hmot apod.);
e) v pripadé vydajli na ubytovani faktury, zjednodusené darnové doklady;
f) doklad o Uhradé;

g) kopie velkého technického prikazu vozidla.

h) k nakupu letenek pro prokazani ceny v misté a ¢ase obvyklé doloZit printscreen z vefejného vyhledavace
letenek a uvést/prilozit screenshot pouzitych parametrd vyhledavani).

252 Jizdenka 1. tfidy je zpUsobild pouze do vyse ceny jizdenky 2. tfidy.

253 pfj pouziti letadla je zpUsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napf. letistni) p¥i letu na vzdalenost vétsi nez 500
km. Vzdalenost se pro tyto Ucely posuzuje jako nejkratsi vzdalenost po pozemnich komunikacich mezi mistem zahajeni cesty a cilem pracovni cesty
dle verejné dostupného planovace trasy. Je-li vzdalenost kratsi, vydaje na letenku mohou byt povaZovany za nehospoddarné — pro tyto pfipady se
doporuduje, aby piijemce ziskal pred uskuteénénim tohoto vydaje souhlas ze strany RO. Pokud RO pofizeni letenky zamitne, Ize z projektu uhradit jen
vydaj odpovidajici cené jizdenky v 2. tfidé vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).

254 P¥j zakoupeni ¢asovych kupond musi byt doloZeno, Ze nakup kuponu je v ramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni jednotlivych jizdenek.
255 \Wyuziti taxi je mozné pouze v odtivodnénych pfipadech napf. neexistuje spojeni, pfepravuje se velké mnoZstvi materidlu apod.
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V ptipadé dokladovani cesty soukromym vozidlem rovnéz souhlas nadfizeného pracovnika s pouzitim tohoto
vozidla.

e Perdiems

V pripadé proplaceni cestovnich nahrad zahrani¢nim expertim je nutné vychazet z platnych sazeb EU. Tyto
nahrady, tzv. ,per diems*, kryji vydaje za ubytovani, stravné a cestovné v CR.

Aktudlni sazby per diems jsou uvedeny na webovych strankach

https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-20200201 en.pdf.?*®

Tento postup se uplatni napf. u expertl pfizvanych na konference, vzdélavaci kurzy, kratkodob&®7 hostujicim
zahraniénim specialistim. Nejednd se o vyplaceni cestovnich ndhrad zahraniénim expertim, ktefi
s pfijemcem nebo partnerem uzavreli pracovné-pravni vztah dle ¢eskych pravnich predpisa.

Prijemce dokldda bud smlouvu se zahrani¢nim expertem &i podepsané cestné prohlaseni zahrani¢niho
experta, kde bude uvedena identifikace akce (napf. konference, semindr), termin kondni, prohlaseni, ze
totoZné naklady na tuto akci nebyly hrazeny expertovi Zadnym dalsim subjektem. Je specifikovan bankovni
ucet, na ktery maji byt prostfedky vyplaceny (pokud nebudou vyplaceny hotové pfimo proti vydajovému
pokladnimu dokladu).

Pokud nelze stanovit dobu pobytu experta na celé dny, zohledfiuje se doba zaokrouhlend na celé hodiny?&.

Pro prepocet cizi mény na K¢ pouZije pfijemce kurzy platné pro vyplaceni cestovnich ndhrad analogicky dle
zédkoniku prace.?® ,Per diems” jsou expertovi hrazeny v pIné vysi. Pouze s jeho souhlasem mohou byt ,,per
diems” stanoveny nizsi, mohou byt také proplaceny jen jako doplatek po zaplaceni ubytovani pfimo
pfijemcem, pfipadné po poskytnuti stravovani v ramci aktivity, na kterou byl expert pozvan.

V per diems neni obsaZeno cestovné zahrani¢niho experta do CR (napf. na letisté) a zpét. Letenka p¥ip.
jizdenka na tuto cestu je zpUsobilym vydajem nad ramec per diems.

V pfipadé, Ze je néktery z vyse uvedenych vydajd realizovan formou sluzby (napf. ubytovani, jizdni doklady v
CR, stravovani, jizdni doklady do CR a zpét apod.), Cerpaji se tyto vydaje primarné z polozky rozpoctu uréené
na per diems v kapitole rozpoctu Cestovni nahrady. Pokud by mél pfrijemce alokovany finanéni prostfedky na
jizdni vydaje do CR a zpét v kapitole rozpo&tu Nakup sluZeb, Ize tyto vydaje erpat také z této kapitoly, aviak
za predpokladu, Ze vyse téchto vydajli bude zapocitana do limitu kapitoly Cestovni nahrady, pokud je pro
danou vyzvu stanoven.

Dokladovani zpusobilosti:

a) smlouva se zahrani¢nim expertem (nebo Cestné prohlaseni experta);

b) dokumentace souvisejici s Ucasti zahranicniho experta na konferenci, seminafi a dalSich akcich (napf.
pozvanka, program, fotodokumentace apod.);

c) doklad o uhradé.

256 per diems dle aktudlniho sazebniku ¢ini 230 EUR za 24 hod., plati pro pfipady, kdy zahraniéni expert zUstava pfes noc. V pfipadé, kdy zahrani¢ni
expert nez(stava pres noc, plati denni sazba ve vysi 75 EUR na Ghradu vydajd spojenych s pobytem zahrani¢niho experta v CR stanovena v Nafizeni
Rady ¢. (ES, EURATOM) €. 1066/2006, kterym se ode dne 1. ervence 2006 upravuji sazby pfispévk( pro sluzebni cesty ufednikd a ostatnich
zaméstnanc( Evropskych spolecenstvi v &lenskych statech. Plati, 7e v ramci jednoho pobytu experta v CR se tyto dvé sazby nekombinuji.

257 7a kratkodoby se povazuje pobyt zahraniéniho experta v CR po dobu 2 mésici. Pi del$im pobytu je zapotFebi predchozi souhlas RO, v opaéném
ptipadé budou per diems za kazdy den pfesahujici stanoveny limit vyhodnoceny jako nehospodérné, tudiz nezpUsobilé vydaje.

28 pyiklad: Expert pfileti ve stfedu v 10.00 hodin a odleti ve ¢tvrtek v 19.00 hodin Céstka zptisobilych per diems se vypocte 14 + 19 = 33 hodin 33/24
=1,375. Zpusobila bude denni sazba per diems nasobena koeficientem 1,375.

2% Den nastupu na cestu = den pirekroceni hranic CR; den poskytnuti zalohy = den provedeni bezhotovostniho prevodu, predchazi-li dni piijezdu do
CR.
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https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-20200201_en.pdf

B.7 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Nakup sluzeb”

Vydaje spojené s ndkupem sluzeb jsou zpUsobilé pouze v pfipadé, Ze:

dodavky veskerych sluzeb jsou v souladu s cili projektu a pfispivaji k jejich napliovani;

doddvky sluzeb bezprostfedné souviseji s realizaci projektu (¢asové i mistné).

Do kapitoly rozpoctu nakup sluzeb patti napftiklad:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

h)

t260

opravy a udrzba majetku uZivaného pro projekt*® — drzba stroj, zafizeni ¢i budov, vidy ve vazbé na

aktivity projektu;

nakup na zakazku vyvijenych nebo vytvafenych publikaci, Skolicich material( (uéebnice, publikace,
knihy, manualy, pfiru¢ky) nebo multimedialnich pomucek;

odborné sluzby/studie a vyzkum — zahrnuje napt. vydaje na zpracovani studii, analyz, sbér dat a zajisténi
tlumoceni a dalSich dil¢ich vyzkumnych ukold nezbytnych pro realizaci projektu; mize zahrnovat
zahrani¢niho experta, pokud s nim neni uzaviena pracovni smlouva nebo dohoda (v takovém pfipadé by
byl vykazovan v ramci polozky Osobni vydaje);

audit projektu — je-li poZadovan vyzvou, je pfimym vydajem v projektech s Uplnym vykazovanim vydaju
a primym vydajem v projektech se zjednodusenym vykazovanim hrazenych z EFRR; v projektech
hrazenych z ESF+, které jsou realizovany v rezimu zjednoduseného vykazovani, je vidy nepfimym
nakladem;

vydaje na konference/kurzy/seminaie/webinafe — zahrnuje vydaje na zajisténi realizace konferenci
nebo kurzl poradanych prijemcem nebo partnerem s finanénim prispévkem v ramci projektu — skoleni
nebo konference, do kterych budou zapojeni ¢lenové realizacniho/odborného tymu, zastupci cilové
skupiny, hostujici Ucastnici nebo SirSi vefejnost; tyto vydaje pokryvaji zpravidla zajisténi pronajmu
prostor, konferenéni techniky, ob&erstveni?®, dopravy a ubytovéni pro cilovou skupinu apod.;

najem a leasing — neni-li pro Ucely projektu hospoddrné zakoupeni ptislusného movitého nebo
nemovitého majetku, lze vyuZzit jeho kratkodobého nebo dlouhodobého pro/najmu.

vydaje na energie, paliva a vodu — zahrnuje vydaje na energie, paliva a vodu spotfebovavanou ve
specializovanych prostorach vyzkumnych center a infrastruktur (napf. pro provoz specializovanych
vyzkumnych zafizeni narocnych na jejich spotfebu) a vydaje na energie, paliva a vodu spotiebovavanou
v prostorach uceben, ve kterych probihaji konkrétni vzdéldvaci aktivity. Nejednd se o vydaje na energii,
paliva a vodu spotifebovavanou cleny realiza¢niho tymu v kancelarskych prostorach;

spravni a jiné poplatky — obecnou podminkou zpUsobilosti spravnich a jinych poplatkd je jejich
hospodarnost a pfima vazba na projekt, pfipadné pozadavek RO na jejich vynalozeni v souvislosti
s projektem. Tato podminka se vztahuje i na pojisténi majetku a na spravni a mistni poplatky, jako jsou
napt. poplatky za zapis do katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejsttiku, vydani stavebniho povoleni,
vypis z rejstfiku trestd, odvody za vynéti pady ze zemédélského pldniho fondu, notarské poplatky apod.
Zpusobilym vydajem jsou rovnéz poplatky v zajmovych organizacich ¢i jinych uskupenich, je-li ¢lenstvi v
nich nezbytné pro dosazeni cili projektu a také bankovni poplatky souvisejici s provadénim plateb
projektu.

jiné vydaje — vydaje na pravni poradenstvi, znalecké posudky, administraci zakazek, zajistovanou
externim dodavatelem, licence a dalsi vySe nespecifikované sluzby, pokud pfimo souviseji s cinnostmi

260 \/ pfipadé bézné Udrzby nutné zohlednit princip alikvotnosti (nap¥. stroj byl pouZivan mimo projekt po dobu 4 let, nyni rok pro projekt a dochazi
k pravidelné 5leté udrzbé — zpUsobilym vydajem bude 1/5 ceny udrzby).
261 Cenovy limit obCerstveni je dan bodem 10. Pfimd podpora této kapitoly (odrazka stravovani).
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projektu a pokud jsou nezbytné pro jeho realizaci (napf. vydaje na nezbytné vzdélavani ¢lend odborného
tymu souvisejici s projektem).

j) cestovni vydaje — jsou-li zakoupeny prostfednictvim sluzeb (napf. hromadny nakup letenek, zajiSténi
autobusu pro dopravu cilové skupiny apod.).

Dokladovani zpUsobilosti:

a) objedndvka??/smlouva (je-li relevantni);

b) faktura;

c) prezencni listiny v ptipadé podpory ucastnik(;

d) doklad o poskytnuti sluzby (certifikat, pfeddvaci protokol aj), je-li vystaven;

e) interni faktury o preuctovani ¢asti nakladl z provozniho nebo jiného strediska, véetné dolozeni zplsobu
vypoctu (je-li relevantni);

f) doklad o Uhradé (nerelevantni v pfipadé interni fakturace).

g) prlzkum trhu u sluzeb v hodnoté vyssi nez 50 tis. K¢ nebo v pripadé nakupu specifickych sluzeb, jejichz
cena neni bézné stanovena a ze kterého bude jasné plynout, Ze cena porizované sluzby je v misté a Case
obvykla (doloZit osloveni minimalné 3 dodavatel()

Leasing

Obecné plati, ze zpGsobilym vydajem je pouze ¢ast ndjmu/leasingu, ktera ¢asové souvisi s aktivitami projektu,
ve kterych je dany majetek vyuzit. Je-li majetek v ramci této doby vyuZit pro Gcely pouze ¢astecné, zpUsobila
je pouze odpovidajici ¢ast splatek ndjmu nebo leasingu.

- Finanéni — pronajem movité ¢i nemovité véci, po jehoz skonceni zpravidla pfechazi predmét leasingu za
dohodnutou kupni cenu do vlastnictvi ndjemce?®3; Ize vyuZit pouze tehdy, pokud by zplsobilym vydajem
byl i predmét leasingu.

U leasingovych smluv s doloZzkou o odkupu (nebo u smluv stanovujicich minimalni leasingové obdobi o délce
odpovidajici Zivotnosti investice, kterd je predmétem smlouvy) nesmi zplsobild ¢astka presdhnout trzni
hodnotu investice, ktera je pfedmétem leasingu. Dané a financni ¢innost pronajimatele souvisejici s leasin-
govou smlouvou nejsou zplsobilymi vydaji. ZpUsobilym vydajem jsou pouze splatky vztahujici se k obdobi
realizace projektu.

- Operativni — prondjem movité ¢i nemovité véci, po jehoz skonéeni se predmét leasingu zpravidla vraci
pronajimateli. Lze vyuzit i tehdy, pokud by pfedmét leasingu nebyl zpUsobilym vydajem. Pfijemce v3ak
musi prokazat, Ze dany majetek je nezbytny pro realizaci projektu.

Smlouva operativniho leasingu je uzaviena s pevnym/uzavienym koncem (tzn. neni umoznén volny nebo
otevieny konec leasingového vztahu), ktery neumozniuje odkup zatizeni a budov za zlstatkovou cenu
(zpUsobilé jsou pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné k obdobi, po které
byl predmét leasingu pro dany projekt vyuzivan).

Dokladovani zpUsobilosti leasingu:

a) leasingova/najemni smlouva, splatkovy kalendar;

b) pfrijaté faktury vystavené na jednotlivé splatky;

262 Pfj registraci na akci je mozné objednavku nahradit printscreenem ¢&i e-mailem potvrzujicim registraci na akci.
263 7 hlediska § 21 zakona o danich z pfijmQ je termin najemce pouZivany v téchto pravidlech shodny s terminem uzivatel a termin pronajimatel
s terminem vlastnik.
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c) vypocet pomérné zplsobilé ¢asti leasingu — musi z néj byt zfejma doba, po kterou byl predmét leasingu
vyuzivan pro dany projekt, skutecna vyse splatek leasingu za rok, metodika vypoctu zpUsobilého leasingu
po obdobi realizace projektu a dale celkova vyse zpUsobilého leasingu;

d) doklad o Uhradé.
B.8 Neinvesticni kapitola rozpoctu ,,Pfima podpora“

Tato kapitola rozpoctu zahrnuje vydaje tykajici se pfimo cilové skupiny projektu a jejiho zapojeni do aktivit
projektu. Vydaje uvedené v této kapitole nespadaji do pausalnich nakladl projektu.

Osobni vydaje — jsou poskytovany zaméstnavateli jako nahrada ¢asti mzdovych/platovych vydajd (ve vysi
hrubé mzdy/platu véetné zakonnych odvodu) na jeho zaméstnance po dobu jeho Ucasti na dal$im vzdélavani.
Tyto ndhrady se v rdmci programu OP JAK mohou tykat pouze cilovych skupin specifikovanych ve vyzvé
a mohou byt poskytovany az do vyse 100 % skutecné vyplacenych mzdovych vydaji véetné prislusnych
odvodl ZP

ZP, které hradi zaméstnavatel, nejvyse vSak do vyse Ciselné odpovidajici trojndsobku ¢astky minimalni mzdy
platné v dobé konani aktivity projektu navySené o SP a ZP. Tato ndhrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za
dobu (v hodindach), kdy se jeho zaméstnanci skutecné ucastnili aktivit projektu namisto vykonavani sjednané
prace. Cesta na misto realizace aktivity a zpét se do této doby nezapocitdva. Mzdové prispévky se poskytuji
pouze na zaméstnance Ucastniciho se aktivit projektu, nikoli na zaméstnance, ktery v pribéhu nepritomnosti
daného zaméstnance vykonava jeho praci jako nahradnik/zastupce.

Cestovné, ubytovani a stravné — v OP JAK je mozné pouzit pfimou podporu na pokryti vydajd spojenych
s realizaci napf. praxi, stazi, exkurzi a vicedennich vzdélavacich pobytl a podobnych aktivit, kdy je
jednorazoveé hrazeno ubytovani, cestovné a stravné.

Jizdni vydaje, ubytovani a stravovani jsou hrazeny formou ptrimé uhrady jednotlivci. Jsou-li cestovné,
ubytovani a stravné realizované formou sluzby, vykazuji se v kapitole rozpoctu Nakup sluzeb. Cestovni
nahrady realiza¢niho tymu spadaji do kapitoly Cestovni ndhrady nebo do pausalnich nakladu (viz kap. 8.2.3).

Jako pfimou podporu tcastnikim projektd je mozné hradit jejich:

a) cestovné (napf. na zakladé predlozenych cestovnich dokladl pro hromadnou dopravu ve 2. tfidé).
V pripadé pouziti silnicniho motorového vozidla jsou zpUsobilé vydaje omezeny ¢astkou odpovidajici
jizdence 2. tfidy hromadné dopravy nasobené poctem osob cilové skupiny, které se ve vozidle
prepravovaly. Vyjimku tvofi pouziti silnicniho motorového vozidla v pfipadé, Ze bude doloZeno, Ze
hromadnou dopravu nebylo mozZno pouzZit, napf. pfi pfepravé handicapovanych osob, nebo kdyzZ jizdni
fady hromadné dopravy nenabizeji vhodny pouZitelny spoj. V tomto pfipadé je moZzno proplatit cestovni
nahrady obdobné jako realiza¢nimu tymu;

b) ubytovani — zastupcim cilovych skupin je moiné hradit vydaje v Grovni cen v misté obvyklych, v CR
nejvyse vSak do vySe uvedené v Seznamu obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani, a pfipadné
cenu nizsi dle internich predpisi dané organizace. Pfi ubytovani v zahranici se u dospélych osob (véetné
doktorandt apod.) poklada za adekvatni ubytovani v hotelu za ceny v misté obvyklé, zpravidla v kategorii
*** u zakl a studentl se za vhodné poklada ubytovani v rodinach, hostelech, internatech, turistickych
ubytovnach nebo VS kolejich (jinych, nez kde je 74k/student bé&Zné ubytovan) apod.;

c) stravovani — cenovy limit pro stravovdni/obéerstveni Uéastnikd pro akce konané v CR je stanoven v
Seznamu obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani. Pro akce konané v zahranici se pfijemce ridi
cenami v misté a ¢ase obvyklymi.
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Vsichni ucastnici, kterym bylo poskytnuto ubytovani a stravovani, musi byt zapsani v prezencni listiné, ktera
je vystavena na kazdy den zvlast a ktera obsahuje relevantni Udaje o ¢ase zacatku a konce akce, Ucastnicich
a dané akci.

V pripadé, Ze se nebude jednat o celodenni akci, musi byt limitni ¢astka v odpovidajicim poméru
zkracena®®,

Zaméstnancim, pokud jsou cilovou skupinou, lze hradit stravné v souladu se zakonikem prace.
V odlivodnénych pripadech (pouze pokud neni mozné zabezpedit stravovani jinym zplsobem) mohou byt
poskytnuty stravenky v odpovidajici vysi, pfipadné proplaceny vydaje za stravovani na zdkladé jednotlivych
predloZzenych Géetnich dokladd z obchodu/stravovaciho zafizeni. Ve vyjimeénych a odGvodnénych pripadech
stravovani zastupce cilové skupiny, ktery neni zaméstnancem a stravovani pro néj neni mozné zajistovat
hromadné nebo v ramci cestovnich nahrad na zadkladé zakoniku prace, lze v rdmci U€asti na zahranic¢ni akci
(napr. stazi) proplacet stravovani na zdkladé tzv. smlouvy nepojmenované, uzaviené mezi
prijemcem/partnerem a Ucastnikem. Sjednand dhrada za stravovani musi odpovidat cenam v misté
obvyklym.

U ucastnik kurz(, ktefi jsou na Skoleni vysilani na zakladé cestovniho prikazu zaméstnavatelem, je mozné
prokazovat a proplacet cestovni nahrady podle zdkoniku prace. V pfipadé, ze v ramci projektu jsou pro
cilovou skupinu proplaceny mzdové prispévky a/nebo cestovné, ubytovani ¢i stravné na zakladé cestovnich
prikazli, je zaméstnavatel cilové skupiny povinen s prijemcem/partnerem podpory uzavfit smlouvu o
vzdélavani®®® a ndsledné pfedloZit pfijemci/partnerovi rozpis cestovnich ndhrad za své zaméstnance a dolo?it
jej kopiemi prislusnych dokladl (cestovni ptikaz, jizdenky, doklady o ubytovani apod.).

PFi vyuctovani zahraniénich pracovnich cest se postupuje stejné jako pfi vyuctovani zahranicnich pracovnich
cest zaméstnancl projektu (viz Cestovani nahrady).

PFi proplaceni pfimé podpory cilovym skupindm je tfeba doklddat jednotlivé c¢astky adekvatnimi vydajovymi
doklady s podpisy podporenych osob. Pokud slouZi jako doklad ucasti cilové skupiny na podporené akci
prezencni listiny a akce je vicedenni, musi byt ucast konkrétni osoby dolozena jejim podpisem za kazdy den
konani akce.

Doprovodné aktivity — z této polozky se hradi dalsi vydaje souvisejici se zapojenim cilové skupiny v projektu
(napf. vstupenky na akce, kterych se cilova skupina Gcastni v ramci projektu, Uhrada vydajd za poutziti
mobilnich telefon(, internetové pripojeni apod.), déle je mozné hradit vydaje spojené se zajisténim asistenta/
asistentskych sluzeb poskytovanych pfimo zastupclim cilovych skupin, napt. Zaklim se specidlnimi potfebami,
handicapovanym apod., dale pak i pro ihradu nutnych vydaji (ve vysi mistné obvyklé) spojenych s péci o déti
nebo jiné zdvislé osoby tak, aby se tato osoba mohla zapojit do aktivit projektu. Tyto sluzby budou
poskytovany na zdkladé smlouvy uzaviené mezi pfijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby. Ddle je
mozno z této polozky hradit vydaje na pedagogicky dozor déti, Zakl a student, ktefi jsou jako cilova skupina
zahrnuti v projektu.

Vydaje v kapitole pfima podpora je mozné poskytnout i dalSim Gcastnikim akce, pokud bude zdGvodnéna
jejich souvislost s realizaci projektu (jedna se o osoby, které nejsou cilovou skupinou, ale ucastni se akce,
napf. vyznamni hosté ¢i experti nebo ¢lenové realiza¢niho tymu — netykd se stravného v ramci cestovniho
prikazu).

Dokladovani zpUsobilosti:

Mzdové prispévky:

264 p¥iklad: limit na celodenni tuzemskou akci bude nap¥. 600 K¢, akce trvd 5 hodin — alikvotni ¢asti je tedy 600/8 * 5 = 375 K¢&.
265 |J partnera — neni-li soucasti smlouvy o partnerstvi.
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a) vyplatni a zuctovaci listiny za zaméstnance, na které se Cerpaji mzdové prispévky (napf. vyplatni pasky,
mzdové listy, mzdové rekapitulace apod.);

b) doklady o Uhradé mezd;

c) doklady k Ucasti cilové skupiny v aktivitach projektu (napf. prezencni listiny);

d) vypocet vyse mzdovych prispévkl jednotlivych osob.

Cestovné, ubytovani a stravné:

a) vyuctovani pracovni cesty (je-li relevantni);

b) zprava o prlibéhu zahraniéni pracovni cesty (je-li relevantni);

c) vydajové pokladni doklady — pfi pfimém proplaceni pfimé podpory ucastnikim aktivit;
d) doklad o uhradé.

Doprovodné aktivity:

a) objednéavka/smlouva (je-li relevantni);

b) faktura/vydajovy pokladni doklad;

c) vyplatni a zGétovaci listiny za zaméstnance zajistujiciho doprovodné aktivity (je-li relevantni);
d) doklad o uhradé;

e) dalsi doklady dle charakteru doprovodné aktivity.

8.1.6. VECNE PRISPEVKY

Vécné prispévky lze vyuzit v projektu OP JAK pouze za predpokladu, Ze nebyly pofizené z EU fond(, splfiuji
nize uvedené podminky a zaroven slouZi jako zpUsob zajisténi spolufinancovani projektu ze strany
Zadatele/pfijemce

Za vécny prispévek je pro Ucely posouzeni zpUsobilosti v ramci OP JAK moZné povazovat poskytnuti:

stavebnich praci, pozemkd, staveb,

a to také pfi splnéni podminky, Ze vydaje spojené s jejich ndkupem/pofrizenim nebyly hrazeny z projektu
realizovaného v ramci OP JAK, nebo projektu, ktery hodla Zadatel/prijemce timto vécnym pfispévkem
spolufinancovat.

Investicni vécné prispévky jsou zpUsobilé pouze do vyse spolufinancovani skute¢né cerpanych zpUsobilych
investi¢nich vydajd Zadatelem/ptijemcem projektu (pokud vyzva nestanovi jinak).

Neinvesticni vécné prispévky jsou zplsobilé pouze do vyse spolufinancovani skutecné ¢erpanych zpUsobilych
neinvesti¢nich vydaji Zadatelem/pfijemcem projektu (pokud vyzva nestanovi jinak).

Vécny prispévek je mozné poskytnout v dané vyzvé pouze za pfedpokladu, Ze druh tohoto vécného pfispévku
viz vySe, je dle druhu zpUsobilym vydajem dané vyzvy a spliiuje/pomaha naplnit Gcel projektu, a tudiz je
nezbytny pro jeho realizaci.

Obecné pro vécné prispévky plati:

1) Verejna podpora poskytnuta na projekt, jehoz soucasti jsou vécné prispévky, nesmi po odecteni vécnych
prispévkl presahnout celkové zpuUsobilé vydaje na konci projektu, tj. financovani z verejnych zdrojt
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nesmi na konci projektu prevysovat skutecné vzniklé a uhrazené vydaje, tedy ¢astku bez zpusobilych
vydajl v podobé vécnych prispévkd.
2) Hodnota ptisuzovana vécnym prispévklm nepresahuje ceny obvyklé v misté a ¢ase a pro dané plnéni.
3) Hodnotu a poskytnuti vécného prispévku Ize nezdvisle posoudit a ovéfit.

4) V pripadé, Ze se Zadatel/pfijemce rozhodne vyuZit pro spolufinancovani projektu vécny pfispévek, uvede
a popise zpUsob a formu jeho poskytnuti jiz v Zadosti o podporu (do textového pole pfislusné klicové
aktivity projektu v IS KP21+) a soucasné v rozpoctu vytvori samostatnou polozku rozpoctu s oznacenim,
Ze se jednd o vécny prispévek.

Poskytnuty vécny prispévek pfijemce zahrnuje do soupisek dokladi jednotlivych Zadosti o platbu (pribéznych
a/nebo zavérecné). Pri zafazovani vécného prispévku do soupisky vydaji musi byt vidy dodrZeno pravidlo,
Ze vySe vécného prispévku neprekroci vysi vlastniho spolufinancovani investi¢nich/neinvesti¢nich dosud
vyu&tovanych zpUsobilych vydajaZe®.

Znalecky posudek a dalsi dokumenty prokazujici hodnotu vécného pfispévku, popf. dalsi pozadované
dokumenty, pfijemce predklada v nejblizsi pribéiné ZoR, ktera nasleduje po zahrnuti (pouZiti) vécného
prispévku do projektu.

5) Vécné prispévky se vyuZivaji vyhradné na spolufinancovani projektl realizovanych v ramci OP JAK
ze strany Zadatele/ptijemce.

6) V pfipadé, Ze je v ramci dané vyzvy umoznéno vloZeni vécného prispévku v podobé majetku, je zapotrebi
pro ucely doloZeni zpUsobilych vydaji prokazat jak vlastnictvi, tak hodnotu tohoto vécného prispévku.

Vécny prispévek ve formé pozemku, nemovitosti

V pripadé poskytnuti pozemku nebo nemovitosti je jeho hodnota stanovena na zakladé znaleckého posudku,
ktery bude vyhotoven soudnim znalcem na zdkladé zdkona o ocenovani majetku a souvisejici platné
legislativy, pficemZ hodnota vécného prispévku nesmi prekrodit limit 10 % celkovych zpUsobilych vydajl
projektu. Soucasné plati, Ze nakup pozemku ¢i nemovitosti je v rdmci dané vyzvy umoznén a je nezbytny pro
realizaci daného projektu. V pfipadé, Ze se Zadatel/pfijemce rozhodne poskytnout pro spolufinancovani
vlastni pozemek nebo nemovitost musi platit, Ze na daném pozemku ¢i nemovitosti budou probihat klicové
aktivity daného projektu.

Vlastnicky vztah k nemovitosti je dokladan obvykle vypisem z katastru nemovitosti. V ptipadé, Ze vlastnické
pravo neni jesté zaneseno v katastru nemovitosti, je mozné doloZit vlastnictvi prostfednictvim navrhu na
vklad do katastru nemovitosti potvrzeného katastralnim uradem a smlouvou o nabyti vlastnického prava
(napt. kupni smlouva, darovaci smlouva atp.). Ocenéni nemovitosti je dokladano prostfednictvim znaleckého
posudku, ktery bude vyhotoven soudnim znalcem na zakladé zakona o ocenovani majetku a souvisejici platné
legislativy. Tento posudek nesmi byt starsi nez 6 mésicl pred zahrnutim (pouZitim) vécného prispévku do
projektu v ramci prislusné klicové aktivity (tj. IhGta 6 mésicl se pocitd od data, kdy byla zahajena realizace
aktivity, v rdmci které byl vécny prispévek do projektu zahrnut). PouZiti nemovitosti jako vécného prispévku
podléha podmince, Ze nemovitost nesméla byt dfive financovana z EU fondd.

Vécny prispévek formou neplacené dobrovolné prace

V pfipadé vécnych prispévkl ve formé neplacené dobrovolné prace se hodnota této prace urcuje na zakladé
ovéreného objemu vynaloZené pracovni doby (napf. dle pracovniho vykazu) a sazby pouZivané pfi
odménovani za rovnocennou préaci — prijemce dolozi prlikazny prizkum trhu na doloZeni sazby pfi

266 pokud bude napf. investiéni vécny pispévek narokovan v kazdé ZoP s vytctovanim investi¢nich vydajd, Ize do kazdé z téchto ZoP zahrnout vécny
prispévek do vyse spolufinancovéni vytétovanych investi¢nich vydaji v dané ZoP.
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odméfiovani za rovnocennou praci. Pfi tomto druhu vécného pfispévku neni ze strany RO vyZadovéana
evidence v Ucetnictvi pfijemce. Dobrovolna prace mize byt Zadatelem/prijemcem zahrnuta do povinného
spolufinancovani projektu pfi spInéni ndsledujicich podminek:

- m0Ze se jednat pouze o dobrovolnickou praci organizovanou prostfednictvim dobrovolnickych center,
akreditovanych jako vysilajici organizace dle zakona o dobrovolnické sluzbé;

- dobrovolnicka centra musi mit s dobrovolnikem uzavienou smlouvu, musi garantovat vykon jeho prace
v souladu s platnou legislativou a také potvrzovat pro organizaci evidenci rozsahu odvedené prace.

Vécny prispévek ve formé stavebnich praci

V pfipadé vécnych prispévkl ve formé stavebnich praci se hodnota urcuje na zakladé prlizkumu trhu nebo
znaleckého posudku. Znalecky posudek musi byt vyhotoven soudnim znalcem na zakladé zdkona o ocenovani
majetku a souvisejici platné legislativy. Tento posudek nesmi byt starsi nez 6 mésicl pred zahrnutim
(pouzitim) vécného prispévku do projektu v rdmci prislusné klicové aktivity. Pro bézné poskytované sluzby je
mozné provést ocenéni formou provedeni prizkumu trhu, s porovnanim nejméné 3 nabidek.

Ve vyhlasené vyzvé miuze byt rozsah vécnych pfispévki omezen.
8.1.7. NEZPUSOBILE VYDAIJE

NezpUsobilymi vydaji jsou dle ¢l. 64 Obecného nafizeni:

a) uroky z dluznych ¢astek, kromé grant(i udélenych v podobé subvenci Urokovych sazeb nebo subvenci
poplatkl za zaruky;

b) nakup nezastavénych a zastavénych pozemkl za ¢astku presahujici 10 % celkovych zpUsobilych vydaju
na danou operaci. V pfipadé opusténych ploch a ploch dfive vyuzivanych k priamyslovym acellim, které
zahrnuji budovy, se tento strop zvysi na 15 %. v pfipadé financ¢nich nastroji se tyto procentni podily
vztahuji na pfispévek z programu vyplaceny konecnému pfijemci nebo v pfipadé zaruk na ¢astku
prislusné pajcky;

c) dan z pfidané hodnoty s vyjimkou ptipadd uvedenych v kap. 8.1.3, bod a) nebo b).

Pro projekty, jejichZ prispévek z EU je financovan z ESF+, dale plati, Ze mezi nezpUsobilé vydaje je fazen dle
¢l. 16 bod 4 nafizeni o ESF+:

- ndkup infrastruktury;
- néakup pozemkd;
- nakup nemovitosti.

Nezpusobilé vydaje jsou takové, které:

nelze hradit z dotacnich prostredkd;
- nejsou obsaZzeny mezi zplsobilymi vydaji v platném rozpoctu projektu;
- bylyjiZ jednou podpofeny z vefejnych zdroji®®’;

- nejsou vynaloZeny v souladu s cili projektu a soucasné nejsou pro jejich dosazeni nezbytné;

267 Zahrnuje i pfipady, kdy zaméstnavatel obdrzel refundaci osobnich naklad( ze strany jiného subjektu (nap¥. refundace mzdy/platu zaméstnavateli
ze strany €SSZ, a to v souvislosti s pracovnim volnem zaméstnance souvisejicim s akci pro déti a mladez).
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nejsou pfimérené, tj. nejsou vynaloZeny v souladu s principem hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti (a
neodpovidaji cendm v misté a ¢ase obvyklym);

nejsou v souladu s ¢eskou nebo evropskou legislativou, vyzvou, navazujici dokumentaci k vyzvé, timto
dokumentem a pravnim aktem o poskytnuti/ pfevodu podpory;

jsou spojené s financovanim udrZitelnosti projektl podpofenych ztohoto nebo z predchoziho
programového obdobi (za podporu udrZitelnosti neni povazovan rozvoj projektll podporenych
z predchoziho programového obdobi).

byly pouzity na Uhradu plnéni, jejichZ dodavatelem je fyzicka Ci pravnicka osoba, ktera dodanim plnéni
jednd v rozporu s pravomocnym odsuzujicim rozsudkem.?®

wvre

Pokud takové vydaje vzniknou, hradi je pfijemce z vlastnich prostredkd.

Vydaj, ktery nespliiuje obecnd pravidla zpsobilosti (viz kap. 8.1.4), mGze RO oznacit za nezp(sobily
i v pfipadé, Ze je tento vydaj soucdsti schvaleného rozpoctu. Jedna se napfiklad o pripady neopodstatnénych
nakupl zafizeni, materidlu nebo sluzeb pred ukonéenim projektu, nebo nakupy, ke kterym pfijemce nedolofzil
pozadované dokumenty. Neopodstatnéné vydaje budou posuzovany ve vztahu ke stavu realizace klicovych
aktivit projektu.

Za nezpusobilé vydaje jsou povaZovany zejména:

a)

b)

d)

e)

f)

mzdové vydaje zaméstnancl, ktefi se na projektu nepodili (v pfipadé fidicich pracovnik(l je potifeba
posuzovat jejich skute¢né zapojeni do realizace projektu, osobni vydaje za zaméstnance v pozicich
zastupcl statutarniho organu, ktefi nejsou pfimo zapojeni do realizace projektu, respektive jsou zapojeni
pouze formalné, nelze povaZovat za zplsobilé);

mzdové vydaje ¢lenl realizaéniho tymu, které souvisi s jejich zapojenim do mimo-projektovych aktivit;

ostatni vydaje za zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni, dle zvladstnich pravnich
predpisl, napt.:

e odvody na zdravotnim pojiSténi v pripadé, ze zaméstnanec Cerpa neplacené volno;

e nahrady spojené s dovolenou nad ramec poctu tydn( taxativné vymezenych v ustanoveni § 212
zakoniku prace nebo v interni smérnici pfijemce;

e nahrady spojené s dovolenou sjednanou k dohodé o provedeni prace a dohodé o pracovni ¢innosti;
e odstupné;

e  prispévky na penzijni pfipojisténi, dary;

uroky z uvérl a puajcek;

sankéni poplatky, pokuty a pendle, pfipadné dalsi sankéni vydaje vyplyvajici ze smluv nebo dalSich pficin,

storno poplatky?®;

spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na projekt a nejsou vyslovné stanoveny RO;

primé dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, cla apod.);

268 pravnickych osob lze tuto skute¢nost ovéfit v RejstFiku trestd pravnickych osob dostupném na Rejstiik trestd pravnickych osob (justice.cz).

269 Nevztahuje se na storno poplatky a sankéni poplatky vyplyvajici ze smluv v pfipadé, Ze tyto vydaje vznikly v dsledku zasahu vy3si moci ¢i za
okolnosti, které prijemce nemohl v Zzadném pripadé ovlivnit (napt. onemocnéni ¢lena realizacniho tymu pred sluZebni cestou). Pfijemce je povinen
tento zadsah vy33i moci/jiné mimofadné okolnosti prokazat, popf. dolozit vhodnymi dokumenty. Po prokazéni pGsobeni vy3si moci/jiné mimoradné
okolnosti mohou byt tyto vydaje uznany jako zpuUsobilé.
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h) vydaje souvisejici s pfevody nemovitosti mezi osobami blizkymi a osobami majetkové ¢i personalné
propojenymi (dale jen ,propojené osoby”), tj. kdy existuje vazba ,propojenosti“ mezi prijemcem a
prodavajicim;

i) vydaje, které jsou soucasti likvidace spolecnosti, nedobytné pohledavky apod.;

j) vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s urCitym projektem, napt. vydaje na uhrazeni soudniho
poplatku, na pofizeni dlikaz(, na pravni zastoupeni v pfipadé sporu, vydaje na pravni obranu proti
postupu RO, penale, pokuty, jiné sankéni vydaje a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;

k) rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

1) kurzové ztraty, za kurzové ztraty se nepovazuji ztraty vzniklé pouze ucetné z divodu rozdilnosti pouZitého
kurzu dle interni smérnice organizace a kurzu pouzitého pfi skute¢né Uhradé;

m) alkoholické napoje, tabakové vyrobky a psychotropni latky.

8.2. ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI (ZMV)

Pfi zjednoduseném vykazovani vydaji dochazi ze strany poskytovatele k Uhradé predem stanovenych ¢astek,
které predstavuji odhad skute¢nych vydajd vynalozenych pFijemcem. Tyto ¢astky mohou byt RO stanoveny
v podobé:

- jednorazovych &astek,
- jednotkovych naklada,
- pausalnich naklada.

Céstky jednotkovych naklad(, jednorazovych ¢astek nebo procentnich sazeb pausalnich naklad(i stanovi RO
vzidy predem, tj., nejpozdéji ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu?’,

Zjednodusené metody vykazovani vydajli se mohou vztahovat na vSechny vydaje projektu, nebo na urcitou
Cast vydajl projektu. V ramci jednoho projektu je mozné zjednodusené metody vykazovani kombinovat, tzn.,
Cast vydajli Ize vykazovat napf. prostifednictvim jednotkovych nakladd a jinou ¢ast vydaji prostfednictvim
pausalnich nakladd. V Zadném pripadé vsak nelze naklady, které maji byt hrazeny z jednorazové castky /
jednotkovych nékladl / pausalnich naklad(, vykazovat v rdmci pfimého vykazovani vydajd. Rovnéz nelze
vykazat vydaje na administrativni tym, které maji byt hrazeny jednorazovou ¢astkou, jako jednotkové naklady
dle kap. 5.9.1, bodu b2.

K vydajum projektu, které jsou vykazovany nékterou z metod zjednoduseného vykazovani vydaju, je prijemce
povinen vést Gletnictvi v souladu s pravnimi predpisy CR, ale jednotlivé Gcetni polozky ve svém Uletnictvi
nemusi pfifazovat ke konkrétnimu projektu a nedoklada danové, ucetni doklady a doklady o Uhradé. Prijemce
doklada podklady nezbytné pro ovéreni, Ze Cinnosti nebo vystupy, které jsou uvedeny v pravnim aktu o
poskytnuti/pfevodu podpory, byly skute¢né provedeny. Vydaj vykazany nékterym ze zjednodusenych
zplsobl vykazovani je povaZovan za doloZeny stejné jako vydaj prokadzany ucetnim, dariovym ¢i jinym
dokladem. Cilem naslednych auditd a kontrol je vylu¢né ovéreni toho, Ze byly splnény podminky jednotlivych
zjednodusenych forem vykazovani.

V pfipadé zjednodusenych metod vykazovani vydajl neni pfijemce povinen tyto vydaje uctovat oddélené od
ostatnich aktivit organizace (napftiklad prostfednictvim analytickych Gétll, pouzitim Géetniho strediska, aj.).

270 \/ pfipadé vydaji na zaméstnance, které jsou kalkulovany jako jednotkové naklady vypoctené v souladu s €l. 50, odst. 2 Obecného nafizeni, mize
byt jednotkovy naklad stanoven také pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, popf. také béhem realizace projektu.
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Soucasné je viak pfijemce povinen vést U€etnictvi v souladu s pravnimi predpisy CR a internimi pfedpisy své
organizace.’’”*

8.2.1. JEDNORAZOVE CASTKY

ZpUsobilé naklady operace nebo ¢ast naklad( operace muize byt kalkulovana na zadkladé jednorazovych
¢astek. Vtomto pripadé RO predem definuje aktivity a/nebo vystupy/produkty, ke kterym stanovi vysi
jednorazové castky. Definice jednorazovych castek je vidy uvedena v textu vyzvy pro predklddani zadosti o
podporu, popf. v navazujici dokumentaci k vyzvé.

Jednorazové ¢astky je mozné pouzit napt. v ptipadech, kdy neni vhodné stanovit jednotkovy ndaklad, ale Ize
jasné vydefinovat aktivity a/nebo vystupy/produkty a lze vyjadrit predem vysi nakladd na realizaci téchto
aktivit a/nebo vystupl/produktl. Jednorazové ¢astky mohu byt RO definovény napt. na uspotadani $koleni,
semindare, konference, Ci vytvoreni studie proveditelnosti apod.)

Jednorazova castka je zpUsobild v pfipadé, Ze prijemce prokaze splnéni vsech definovanych aktivit a/nebo
dolozi viechny definované vystupy/produkty. RO maze také stanovit diléi faze v pInéni aktivit a/nebo v tvorbé
vystupt/produktll, ke kterym prifadi urcitou ¢ast jednorazové ¢astky. Nasledné, pokud prijemce prokaze
splnéni aktivit a/nebo vystupl/produktd nalezejicich k dil¢i fazi, je zplsobilda ¢ast jednorazové castky
nalezejici k dil¢i fazi. Pokud pfijemce nedolozi splnéni definovanych aktivit a/nebo vystupl/produktd, vydaje
ve vysi jednorazové Castky Ci jeji ¢asti budou povaZzovany za nezpUsobilé.

8.2.2. STANDARDNI STUPNICE JEDNOTKOVYCH NAKLADU

Zpusobilé naklady operace nebo ¢ast nakladd operace mlze byt kalkulovana na zakladé standardnich stupnic
jednotkovych naklad( (dale také ,jednotkové naklady“). V takovém pfipadé RO predem definuje jednotky
aktivit véetné vystupl/produktd, popt. vysledkd a priradi ke kazdé jednotce aktivity jednotkovy naklad.
Celkové naklady projektu ¢i jejich ¢ast, kalkulované za pomoci standardnich stupnic jednotkovych naklad,
se vypocte jako suma nakladd na vsechny jednotky aktivit ndsobené poétem jednotek. Definice jednotkovych
nakladl je vidy uvedena v textu vyzvy pro predkladani Zzadosti o podporu, popf. v navazujici dokumentaci
k vyzvé.

Jednotkovy naklad je zpUsobily v pfipadé, Ze pfijemce prokaze splnéni jednotky aktivity v definovaném
rozsahu a doloZi vSechny definované vystupy/produkty pro tuto jednotku aktivity.

Z hlediska casu se zpUsobilost vydajli posuzuje ve vztahu k fyzické realizaci projektu — pokud byly aktivity
zahajeny a ukonceny a vystupy dosaZeny v dobé realizace projektu, ma se za to, Ze také jednotkové ndaklady
véetné administrativnich nakladd souvisejicich s dosazenim vystup( jsou z hlediska ¢asu zp(sobilé.

Pokud je vyzvou umoznéno zahdjit fyzickou realizaci pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory, ma zadatel/ptijemce povinnost Fidit se platnou legislativou CR a EU.

Vykazovani jednotkovych nakladli — odborny tym (stanovenych dle kap. 5.9.1, bodu b2)

PFijemce je oprdvnén vykazat za zaméstnance, kterému je stanoven jednotkovy naklad — hodinova sazba
osobnich nakladd zaméstnance za kazdych 12 mésicl zapojeni zaméstnance do realizace projektu max. 1720
produktivnich hodin (jednotek) v pfipadé plného Uvazku. V pfipadé zaméstnance pracujicitho na ¢astecny
uvazek / po dobu kratsi 12 mésict se max. pocéet produktivnich hodin alikvotné snizuje?”2.

271 P¥ipadné zahrani¢niho partnera s finanénim pfispévkem musi byt také Gc¢tovano v souladu s relevantnimi narodnimi predpisy zahrani¢niho
partnera.
272 Jako produktivni hodinu nelze vykazat odpracovanou hodinu nebo hodinu, za kterou zaméstnanci naleZi nadhrada mzdy/platu hrazena
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Maximalni pocet jednotek — produktivnich hodin, jezZ Ize za zaméstnance vykazat v kazdém obdobi 12 po sobé
jdoucich kalendarnich mésicd, se vypocte takto:

Max. poi’:et jednotek pocet kalendainich mésici zapojeni zaméstnance do projektu

.. . _  vdaném obdobi 12 po sobé jdoucich kalendainich mésici .
(produktivnich hodin) = 5 * Gvazek * 1720
zaméstnance

Jednotky — produktivni hodiny Ize v ZoR vykazovat pouze jako celé Cislo.

Vykdazané jednotky — produktivni hodiny za zaméstnance, které prekracuji maximalni pocet jednotek —
produktivnich hodin zaméstnance, neni mozné povazovat za zpUsobilé.

Priklad:

Projekt je realizovan celkem 30 kalendarnich mésicl. Vyzkumny pracovnik je zapojen do realizace projektu
po dobu 18 mésicll na uvazek 0,5, a to od 3. kalendarniho mésice realizace projektu. Maximalni pocet
jednotek — produktivnich hodin, které je moziné za tohoto zaméstnance vykazat v kazdém 12 mési¢nim
obdobi jeho zapojeni do realizace projektu, se vypocte takto:

Maximalni pocet jednotek produktivnich hodin (1. — 12. kalendaini mésic zapojeni pracovnika do realizace
projektu =12/12 * 0,5 * 1720 = 860

Maximalni pocet jednotek produktivnich hodin (13. — 18. kalendaini mésic zapojeni pracovnika do realizace
projektu =6/12 * 0,5 * 1720 = 430

Tzn., v souladu s vySe uvedenym zadanim, je pfijemce opravnén za zaméstnance, kterého zaméstnava na
pozici vyzkumny pracovnik na dvazek 0,5 po dobu 18 mésich vykazat v projektu maximalné 1290
produktivnich hodin, s tim, Ze za obdobi od 1. do 12. mésice zapojeni vyzkumného pracovnika do projektu je
mozné vykazat maximalné 860 produktivnich hodin a za obdobi od 13. do 18. mésice je moZné vykazat 430
produktivnich hodin.

Pro jednotkovych nakladd — produktivnich hodin dale plati, Ze skute¢na vyse produktivnich hodin, kterou
pfijemce za zaméstnance vykazuje, musi odpovidat uzavienému pracovné-pravnimu vztahu, na zakladé
kterého, vykonava zaméstnanec ¢innosti pro projekt.

Udaj o poctu zrealizovanych jednotek — produktivnich hodin za zaméstnance piijemce
Cerpa z podkladi/vystupl mzdového Ucetnictvi.

PFijemce zahrnuje jednotkové naklady — produktivni hodliny na soupisku jednotek. Celkové mési¢ni naklady
na zaméstnance se vypoctou jako soucin jednotkového ndkladu — hodinové sazby nakladl na zaméstnance
naleZejici tomuto zaméstnanci a poctu produktivnich hodin (jednotek) za dany mésic.

Prijemce dokldda k ndkladdim na zaméstnance zarfazenym na soupisku jednotek tyto dokumenty:

a) kopii/sken pracovni smlouvy / dohody o pracovni ¢innosti (dokladd se pouze jednou, a to pfi prvnim
zahrnuti nakladd daného zaméstnance na soupisku jednotek; v pfipadé zmény obsahu pracovni smlouvy
/ dohody o pracovni ¢innosti je vidy nutné dolozit nové znéni dokumentu);

b) ptilohuZoR /ZZoR , Evidence produktivnich hodin zaméstnanci —jednotkové naklady” — pfijemce do této
prilohy uvadi prehled zaméstnanc(, pro které jsou osobni naklady narokovany na zakladé jednotkovych
nakladd, a pocet produktivnich hodin, které jsou vykazovany za tyto zaméstnance v soupisce jednotek.

zaméstnavatelem (viz definice produktivni hodiny v kap. 5.9.1 tohoto dokumentu), v pfipadé, Ze zaméstnavatel obdrzel refundaci nakladd na tuto
hodinu(y) ze strany jiného subjektu (nap¥. refundace mzdy/platu zaméstnavateli ze strany €SSZ, a to v souvislosti s pracovnim volnem zaméstnance
souvisejicim s akci pro déti a mladez).
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Ptijemce vypliiuje tuto pfilohu kumulativné, predklada ji v ZoR / ZZoR, v pfipadé, Ze jsou v soupisce
jednotek ZoP / ZZoP, ktera je souéasti ZoR / ZZoR zahrnuty osobni vydaje vykazované jednotkovymi
naklady;

c¢) dokument obsahujici informace o poctu dosazenych produktivnich hodin zaméstnance v daném
kalendarnim mésici; vhodnym dokumentem obsahujicim poZzadované informace je napr.:

vystup z elektronického dochazkového systému, na némz jsou uvedeny pocty odpracovanych hodin,
pocty hodin nahrad, pocty hodin dovolené, poéty hodin statnich svatk( za dany kalendaini mésic,

podklad pro zpracovani mzdy / platu / odmény z DPC zaméstnance za dany mésic, na kterém jsou
uvedeny pocty odpracovanych hodin, pocty hodin nahrad, poéty hodin dovolené, pocéty hodin
statnich svatkl za dany kalendarni mésic,

dalsi dokumenty obsahujici pozadované udaje;

d) prehled vykonanych Cinnosti (popis provedenych c¢innosti za sledované obdobi).

Dokladovani jednotkovych ndkladd — ndkladd na zaméstnance pro kontrolu na misté

Pro kontrolu na misté je prijemce povinen dolozit:

a)

b)

d)

e)

originaly vystupl ze mzdového systému ke kazdému zaméstnanci, které byly pouZity pro stanoveni
vySe jednotkového nakladu — hodinové sazby osobnich naklad(i zaméstnance (relevantni pro zptsob
b2.1, blize viz kap. 5.9.1);

originaly vystup( ze mzdového systému k Sirsi skupiné zaméstnancu, které byly pouZity pro stanoveni
vyse jednotkového nakladu — hodinové sazby osobnich naklad zaméstnance (relevantni pro zplsob
b2.2, blize viz kap. 5.9.1);

origindly pracovnich smluv / dohod o provedeni cinnosti véetné jejich pripadnych dodatkd
za zaméstnance, ktefi Cerpaji naklady na zaméstnance formou jednotkovych nakladd;

originaly dokumentt prokazujici pocet produktivnich hodin zaméstnanctl v jednotlivych kalendafnich
mésicich (napf. vystupy z elektronického dochazkového systému, na némz jsou uvedeny pocty
odpracovanych hodin, pocty hodin ndhrad, pocty hodin dovolené, pocty hodin statnich svatkl za
dany kalendafni mésic, pfipadné podklad pro zpracovani mzdy / platu / odmény z DPC zaméstnance
za dany mésic, na kterém jsou uvedeny pocty odpracovanych hodin, pocty hodin nahrad, pocty hodin
dovolené, pocty hodin statnich svatk( za dany kalendarni mésic popfipadé dalsi dokumenty
obsahujici pozadované udaje);

original prehledu vykonanych ¢innosti (popis provedenych ¢innosti za sledovana obdobi).

8.2.3. PAUSALNi NAKLADY

Pausalni naklady jsou naklady operace, které pfijemce nedokladd danovymi, ucetnimi ¢i dalSimi doklady
prokazujicimi zpUsobilost vydaje, a ke kterym nedoklada doklad o provedeni Uhrady téchto nakladd. Vyse
pausalnich nakladd se stanovi jako soucin pausalni sazby a sumy nakladd zahrnutych do kategorii naklad,
které tvofri zédklad pro vypocet pausalnich nakladl. Zplsobilost pausdlnich nakladd je odvozena pouze od
zpUsobilosti vydaja, které tvofri zaklad pro jejich vypocet, a neni nijak ¢asové omezena.

Pro pouZiti financovani prostfednictvim pausalni sazby je nezbytné predem jednoznaéné rozdélit naklady
operace do jednotlivych kategorii nakladd, pfiéemz zadny z naklad( operace nelze zahrnout do vice nez jedné
kategorie nakladd. RO definuje rozdéleni nakladd operace do jednotlivych kategorii ndklad(i v textu vyzvy pro
predkladani Zadosti o podporu, popf. v navazujici dokumentaci k vyzvé.
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Obecné Ize kategorie naklad( operace vyuZivajici financovani pausalni sazbou definovat takto:

- kategorie naklad(, na jejichZ zakladé dojde k vypoctu pausalnich nakladd,

- kategorie pausélnich nakladd?”,

- ostatni kategorie nakladd, které nejsou soucasti vyse uvedenych kategorii?’# (je-li relevantni).

Zpusobilost pausalnich nakladl je dana zpUsobilosti té kategorie nakladl na zakladé, které jsou pausalni
naklady vypocitany —tzn., pokud jsou pausalni naklady kalkulovany pomoci pausaini sazby z pfimych naklad
projektu, pak pokud jsou pfimé naklady projektu zplsobilé, povaZuje se za zplsobilou i pfislusna castka
pausalnich nakladd.

RO miiZe ve vyzvé pro predkladani zadosti o podporu, piipadné v navazujici dokumentaci k vyzvé pouzit pro
stanoveni vyse pausdlnich naklad(i nékterou z nize uvedenych pausalnich sazeb:

a) pausdlni sazbu aZ do vy$e 7 % zpUsobilych pfimych vydajd na financovani paus$alnich naklad?”,

276

b) pausalnisazbu az do vyse 15 % zpUsobilych ndkladd na hlavni projektovy tym#’° na financovani pausalnich

nakladd?”’,

278

c) pausalni sazbu aZ do vyse 20 %*’® jinych primych naklad( neZ osobnich nakladi na zaméstnance na
279

financovani nakladl na hlavni projektovy tym?’>,

d) pausaini sazbu aZ do vySe 40 % zpusobilych nakladd na hlavni projektovy tym na financovani zbyvajicich
nakladd operace?®®,

e) pausalni sazbu stanovenou v souladu s pravidly pro uplatiovani odpovidajicich pausalnich sazeb

pouzivanych v politikdch EU pro podobny druh operace?®!.

RO pro vye uvedené pausalni sazby stanovuje vymezeni kategorie/podkategorie nakladd ,,naklady na hlavni
projektovy tym*“ a ,,pausalni naklady”.

Naklady na hlavni projektovy tym
,Naklady na hlavni projektovy tym*“ zahrnuji osobni naklady:

- odbornych pracovnikli podilejicich se na aktivitdch projektu. Tym odbornych pracovniki sestavuje
7adatel/pfijemce, aviak v pfipadé nékterych vyzev mlze RO v textu vyzvy pro predkladani zadosti
o podporu, popf. v navazujici dokumentaci k vyzvé definovat vSechny ¢i nékteré ¢leny odborného tymu,

273 Za pausalni naklady jsou obecné povazovany takové naklady, jejichZ vyse je stanovena za pomoci pausalni sazby. Pausalni naklady jsou vykazovény
zjednodusenou metodou vykazovani a jejich zplsobilost je navazana na kategorii naklad(, na jejimzZ zédkladé doslo k jejich vypoctu. Jako pausalni
naklady mohou byt stanoveny také ,ndklady na hlavni projektovy tym* a ,zbyvajici naklady operace” viz pausalni sazby dle pism. c) a d).

274 Napt. RO mUize ve vyzvé stanovit, 7e se pausalni naklady vypoctou za pomoci pausalni sazby aplikované pouze na &ast piimych zpGsobilych vydajd.
Pfimé zpusobilé vydaje, na které se pausalni sazba za Gcelem vypocétu pausalnich nakladl neaplikuje, Ize v kontextu déleni nakladd projektu
do kategorii za U¢elem vypoctu pausalnich nékladd oznadit jako ,,ostatni kategorie nakladd“. RO miiZe tuto kategorii ve vyzvé konkrétné pojmenovat,
a to v zavislosti na druhu nékladu, které budou do této kategorie zafazeny.

275 Dle ¢lanku 54 (a) Obecného nafizeni.

276 RO definoval kategorii naklad@l projektu ,naklady na hlavni projektovy tym*“. Tato kategorie nakladd je v Obecném nafizeni ¢. 2021/1060 v ¢l. 54
(a)(b), €l. 55 (1) a ¢l. 56 (1) nazyvana ,pfimé naklady na zaméstnance”. Naklady na hlavni projektovy tym vSak mohou byt celé nap¥. vykazovany za
pomoci pausalnich nakladu (viz pausalni sazba dle ¢l. 55 (1)) popf. mUzZe byt ¢ast naklad na hlavni projektovy tym vykazovana pomoci standardni
stupnice jednotkovych nakladu ¢i jednorazovych ¢astek. Pouzivani pojmu ,pfimé naklady na zaméstnance” tak mudze byt s ohledem na réizné moznosti
vykazovani zavadéjici a RO se proto rozhodl tento pojem nahradit pojmem ,,naklady na hlavni projektovy tym*.

277 Dle ¢lanku 54 (b) Obecného nafizeni.

278 \ly$e sazby mUzZe byt snizena mimo jiné v souladu se Smérnici Evropského parlamentu a Rady ¢. 2014/24/EU, €. 4 (a), ve znéni pozdéjsich predpisu,
a to u operaci, jejichz verejné zakazky na stavebni prace prekroci hranici stanovenou smérnici.

279 Dle ¢lanku 55 (1) Obecného nafizeni.

280 Dle ¢lanku 56 (1) Obecného naftizeni.

281 Dle ¢lanku 53 (3) (c) Obecného nafizeni.
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- vybranych pracovnikd administrativniho tymu zapojenych do realizace projektu. Jednd se o tyto
pracovniky:

Hlavni manazer projektu
Projektovy manazer
Finanéni manazer

Administrativni pracovnik

Osobni naklady pracovnikd administrativniho tymu, vySe neuvedenych, nejsou soucasti naklad( na hlavni
projektovy tym (jednd se napf. o pracovniky plsobici v oblasti Ucetnictvi, personalistiky, pracovniky
zabezpecujici ostrahu, udrzbu, uklid). Tito pracovnici jsou soucasti ,podpirného projektového tymu“.

Pausalni naklady

Vzhledem k tomu, Ze jednotlivé pausalni sazby jsou urceny na vypocet odlisné ¢asti nakladd projektu, je
nezbytné vydefinovat pausdini ndklady ve vazbé na konkrétni pausalni sazbu:

PFi pouZiti pausalni sazby dle bodu a), b) a d) lze osobni naklady na odborny tym vykazovat v rezimu
pfimych osobnich nakladl nebo ve formé jednotkovych nakladd, a osobni ndklady administrativniho tymu,
ktery je soucasti hlavniho projektového tymu, Ize vykazovat formou jednordzovych castek.

PFi pouziti pausalni sazby dle bodu c) nelze mezi pfimé néaklady projektu zahrnout osobni naklady
na zaméstnance, tj. ani ,osobni naklady na hlavni projektovy tym“ ani , 0sobni naklady na podpurny
projektovy tym“.

Pausalni naklady — pFi pouziti pausalni sazby stanovené dle bodu a), b)

Pti pouziti pausalni sazby dle bodu a), b) nelze mezi pfimé naklady zahrnout:

1) Veskeré naklady spojené s ¢innosti ,podpurného projektového tymu“, napft.

osobni naklady (pracovnici zabezpecujici Ucetnictvi, personalistiku, pravni poradenstvi, darfové
poradenstvi, uklid, ostrahu a Udrzbu nemovitého majetku, udrzbu hmotného majetku, publicitu
projektu®?, apod.),

naklady na tuzemské a zahrani¢ni cestovné,
naklady na hmotny a nehmotny majetek véetné jeho udrzby, odpis(,

naklady na nakup sluzeb.

2) Naklady na tuzemské cestovné vsech ¢len ,,hlavniho projektového tymu“, napf.:

veskeré cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni rozhodujici, jakym
dopravnim prostiedkem se cesta uskutecnila — napf. sluzebnim nebo soukromym vozidlem,
hromadnou dopravou, taxi aj.); za cestovni nadhrady realizacniho tymu se nepovazuji vydaje spojené
se spolec¢nou jizdou realiza¢niho tymu a cilové skupiny v zajisténém dopravnim prostfedku (napf.
autobus), je-li tento dopravni prostiedek zajiStén primarné pro cilovou skupinu a spolecna preprava
realiza¢niho tymu nevytvari dodatecné naklady na tuto prepravu cilové skupiny;

veskeré naklady na provoz dopravnich prostfedkd k vnitrostatnim cestam.

282 Nejednad se o publicitu projektu ve smyslu podporované aktivity, zamé&fené napf. na popularizaci apod.
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3)

4)

5)

6)

7)

Naklady na zahranic¢ni cesty vSech c¢lendi administrativniho tymu, jez jsou soucasti ,hlavniho
projektového tymu“, napft.:

- ndéklady na jizdné, ubytovani, stravné a stravovani, kapesné a dalsi souvisejici vydaje (napt. taxi,
parkovné).

Naklady na vzdélavani vSech ¢len administrativniho tymu, jeZ jsou soucasti , hlavniho projektového
tymu“, napft.:

- ndéklady na kurzy, workshopy, seminare bez ohledu na formu jejich potradani.
Naklady na stravenky a stravenkovy pausal pro ¢leny ,hlavniho projektového tymu“:

- naklady na stravenky, stravenkovy pausdl, které nejsou soucasti hrubé mzdy pracovnika ¢i hrazeny
z FKSP (tj. soucasti primych vydajt).

Naklady na provoz a udrzbu kancelafi a souvisejicich prostor (socidlni zafizeni, kuchyrnky, chodby,
vytahy apod.) pro c¢innost ,hlavniho projektového tymu“ (nezahrnuje naklady na specializované
prostory vyzkumnych center a infrastruktur a uc¢ebny), napft.:

- naklady na najem, naklady na nakup energii, paliv a vody (véetné sto¢ného);
— odpisy majetku;

- naklady na uklidové a Cistici sluzby;

— naklady na zajisténi ostrahy a udrzbu;

— naklady na telefonni sluzby, internet, postovni sluzby, dopravné, balné;

- ndklady na spotfebni material souvisejici s uzivanim kancelafi a souvisejicich prostor, tj. veskery
material ¢i drobné predméty, které nemaji charakter zafizeni nebo pfistroje nebo jsou uréeny k
jednorazové nebo postupné spotrebé a jejich zivotnost nepresahuje dobu 1 roku.

Dalsi naklady

- naklady na ndkup kancelarského materidlu (papiry, materidl na laminovani, psaci potteby,
kancelarské sponky, Sanony, desky na dokumenty, tonery apod. - bez ohledu na jejich vyuziti
v projektu, tj. zda jsou nebytné pro Cinnost realiza¢niho tymu ¢i jsou uréeny pro cilovou skupinu);

— USB flash disky a dalsi nosic¢e dat, které umoznuji ukladani datovych soubor( a jejich pfenos mezi
pocitaci a dalSimi zafizenimi (bez ohledu na jejich vyuZiti v projektu, tj. zda jsou nezbytné pro ¢innost
realiza¢niho tymu ¢i jsou urceny pro cilovou skupinu);

- bankovni poplatky vcetné bankovnich poplatkQi za mezindrodni financni transakce (zahraniéni
platby, vybéry hotovosti v zahranici, konverzni poplatky atd.);

- audit projektu — neni-li audit projektu poZadovan vyzvou;
- pojisténi majetku vyuZivaného k realizaci projektu;
- notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napf. ovérovani dokument( atd.);

- vytvoreni a sprava internetovych stranek slouzicich pro publicitu projektu s vyjimkou pripadd, kdy
je vytvoreni ¢i provozovani internetovych stranek hlavni cinnosti projektu (napf. vytvoreni
odborného vzdélavaciho portalu apod.) Vytvoreni ¢i spravu internetovych stranek organizace, na
nichZ jsou uverejfiovany informace o realizaci projektu, neni mozné povazovat za hlavni ¢innost
projektu;
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- zajisténi publicity projektu véetné monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem prostor pro tiskovou
konferenci, obéerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predmét(, letak( apod.),
s vyjimkou pfipadl, kdy jsou opatfeni publicity hlavni Cinnosti projektu (zejména u projektl
zamérenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

- naklady na ndkup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materidlu, které jsou pofizovany za ucelem
zajisténi nepovinné publicity z EU fondu;

- naklady na pravni poradenstvi / externi zajisténi vybérovych/zadavacich fizeni nezbytnych pro
projekt a dalsi sluzby spojené se zadavanim zakazek (inzerce, poradenstvi atd.), pokud nevstupuji
do pofizovaci ceny majetku hrazeného z pfimych vydaja projektu;

- naklady na pofizeni zasob ¢i materialu pro zajisténi obcerstveni pracovnikd projektu nebo cilové
skupiny (jedna se napf. o kelimky, susenky, ¢aje, kdvu apod., které se nespotiebovavaji na jedné
konkrétni akci, ale jsou uréeny k pribézné spotrebé, napf. pti jednotlivych konzultacich, poradach
projektového tymu, priéemz neni rozhodujici, jak jsou tyto ,zasoby” zauctovany, tj. nesouvisi
s uctovanim ,na sklad”).

V pripadg, Ze je néktery z vySe uvedenych pausalnich nakladll zahrnut pfijemcem na zakladé platné legislativy
a ucetnich standardl pfijemce do pofizovaci ceny majetku hrazeného z primych vydajl projektu, je mozné
takovyto pausalni ndklad akceptovat jako primy ndklad, avSak pouze pokud je vykazan jako soucast poftizovaci
ceny majetku.

Pausalni naklady — pfi pouziti pausalni sazby dle bodu c)

PFi poutZiti pausalni sazby dle bodu c) nelze mezi ptimé naklady zahrnout osobni naklady, tj., ani ndklady na
,hlavni projektovy tym“, ani naklady na ,podplrny projektovy tym*“. Osobni naklady nelze zahrnout ani do
jednotkovych nakladi ¢i do jednorazovych c¢astek.

Pausalni naklady — pfi pouziti pausalni sazby dle bodu d)

PFi pouziti pausalni sazby dle bodu d) nelze mezi pfimé naklady zahrnout jiné naklady nez osobni naklady na
,hlavni projektovy tym“. Pausalni naklady jsou uréeny na vSechny ostatni naklady projektu.

Pausalni naklady — pfi pouziti pausalni sazby dle bodu e)

PFi pouziti pausalni sazby dle bodu e) RO vydefinuje kategorii pausalnich nakladd v zavislosti na pouzité
pausalni sazbé.

8.3. PRiIJMY PROJEKTU

PFijmy projektu se déli na ptijmy z provozu a jiné penéini ptijmy.
Za pfijem projektu se nepovaZzuji:

- platby, které prijemce/partner obdrzi ze smluvnich pokut v dasledku poruseni smlouvy mezi
prijemcem/partnerem a treti osobou ¢i osobami;

- platby, které vznikaji v disledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani zakazek svou
nabidku stahne (penézni jistota);

- bankovni troky plynouci z finanénich prostfedk(l na Gctu prijemce, financovaného prostfednictvim rezimu
ex-ante.
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PFrijemce nema povinnost monitorovat a vykazovat pfijmy projektu OP JAK v ptipadé, Ze tyto pfijmy vznikaji
v souvislosti s projektem, ktery podléha pravidlim verejné podpory:

a) podpory de minimis,

b) slucitelné statni podpory malym a stfednim podnikim, u které je v souvislosti se statni podporou
omezena intenzita nebo vySe podpory,

c) slucitelné statni podpory, v jejimz pripadé bylo provedeno individudlni ovéreni potfeb financovani
v souladu s platnymi pravidly pro statni podporu;

- navratnou pomoc, ktera musi byt vracena v plné vysi;

- projekty technické pomoci.

8.3.1. PRiIJMY Z PROVOZU

Prijmy z provozu se vztahuji pouze na projekty spolufinancované z EFRR. Projektem vytvarejicim pfijmy
z provozu se rozumi projekt s hodnotou investi¢nich vydaji 25 mil. K¢ a vyssi, kde zaroven tyto vydaje tvori
vice nez 50 % celkovych zpUsobilych vydajl, ktery zahrnuje investici do infrastruktury, za jejiz pouzivani se
Uctuji poplatky hrazené ptrimo uZivateli nebo jakykoliv projekt zahrnujici prodej nebo pronajem pozemku ¢i
budov nebo jakékoliv jiné poskytovani sluzeb za uplatu.

PFijemce ma povinnost v pribéhu realizace projektu a v pribéhu obdobi udrZitelnosti projektu monitorovat
vznik prijm0 z provozu souvisejicich s projektem OP JAK a vykazovat poskytovateli podpory vysi ,Cistych
prijmu z provozu“ véetné zpusobu jejich vypoctu. DosaZené Cisté pFijmy musi pfijemce doloZit poskytovateli
nejpozdéji s predlozenim ZZoR a nasledné s predlozenim ZZoU. RO provede nasledné Upravu vyse pridélené
podpory, tj. v obdobi realizace odecte cisté prijmy z provozu od zpUsobilych vydajl operace nejpozdéji pfi
ZZ0P predkladané pFijemcem, v obdobi udrZitelnosti pozada pFijemce o vratku z dévodu ¢istych piijma z
provozu. Vratku lze provést do konce doby udrzitelnosti nebo do terminu pro prekladani dokladd pro uzavreni
programu stanoveného ve zvlastnich pravidlech pro jednotlivé fondy podle toho, co nastane dfive.

Pokud byla pfi stanoveni pfijm0 pfedem pouZita metoda vypoctu financni mezery, prijemce je povinen
soucasné s predkladdnim ZZoR aktualizovat vypocet finanéni mezery. Aktualizaci vypoctu finanéni mezery
pfijemce provadi soucasné s predkladanim ZZoU tehdy, pokud v obdobi udrzitelnosti podpofend
infrastruktura (resp. majetek) generoval ¢i se podilel na generovani pfijmu. Pfijemce mé povinnost i v dobé
udrzitelnosti Uctovat o prijmech plynoucich z uzivani infrastruktury podpofrené z projektu OP JAK oddélené.

RO provede uUpravu vyse pfidélené podpory v pfipadé, e pfi aktualizaci finanéni mezery dojde k jejimu
snizeni, tzn., Ze na financovani projektu je potfeba nizsi ¢astka podpory. V obdobi realizace se odectou
dodateéné pFijmy od zpUsobilych vydaji operace nejpozdéji pti ZZoP predkladané pFijemcem, v obdobi
udrzitelnosti pozada prijemce o vratku z divodu pfijmu. Vratku Ize provést do konce doby udrZitelnosti nebo
do terminu pro prekladani dokladd pro uzavieni programu stanoveného ve zvlastnich pravidlech pro
jednotlivé fondy podle toho, co nastane dfive.

Cisté prijmy z provozu snizuji celkové zplsobilé vydaje projektu, tzn., snizuji zaklad, ze kterého je pocitana
vy$e podpory. Cisté piijmy z provozu jsou pfijmy z provozu snizené o provozni vydaje. Do vypoctu viak lze
zahrnout pouze provozni vydaje souvisejici se vznikem pfijmu, které nebyly hrazeny z financnich prostredk
projektu OP JAK (ze zdroje EU, SR ¢i také z financnich prostfedk( pouZzitych na povinné spolufinancovani
projektu), v rdmci kterého ¢i v dusledku kterého prijmy z provozu vznikaji. Dale nelze do vypoctu zahrnout
ani provozni vydaje hrazené z jinych projektl OP JAK ¢i z jinych Evropskych strukturalnich a investicnich
fondd, z jinych nastroji EU (napf. HORIZON EUROPE) nebo z jinych dotacnich nastrojl, v nichz byly provozni
vydaje vykazany jako zpUsobilé vydaje.
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8.3.2. JINE PENEZNI PRiJMY

Za jiné penéini prijmy se povazuji jakékoliv pfijmy projektu OP JAK, které svou charakteristikou nespadaji pod
pfijmy z provozu dle kap. 8.3.1.

Prijemce ma povinnost v priibéhu realizace projektu monitorovat vznik jinych penéznich prijm0 souvisejicich
s projektem OP JAK a vykazovat poskytovateli podpory vysi ,Cistych jinych penéznich prijmi“ véetné zplsobu
jejich vypoctu. Dosazené Cisté jiné penéini piijmy musi pfijemce doloZit poskytovateli nejpozdéji v ZZoP.
Cisté jiné penézni pfijmy snizuji celkové zplisobilé vydaje projektu, tzn., snizuji zaklad, ze kterého je pocitana
vyde podpory. Cisté jiné penéini pFijmy jsou jiné penézni pfijmy snizené o provozni vydaje. Do vypoctu viak
Ize zahrnout pouze provozni vydaje souvisejici se vznikem ptijmu, které nebyly hrazeny z finanénich
prostfedkl projektu OP JAK (ze zdroje EU, SR ¢i také z financnich prostfedkld pouZitych na povinné
spolufinancovani projektu), v rdmci kterého ¢i v dlsledku kterého jiné penézni pFijmy vznikaji. Dale nelze do
vypoctu zahrnout ani provozni vydaje hrazené z jinych projektt OP JAK &i z jinych Evropskych strukturalnich
a investicnich fondd, z jinych nastroji EU nebo jinych narodnich verejnych prostfedkd. V pripadé, Ze jsou
provozni vydaje souvisejici se vznikem jiného penéiniho pfijmu hrazeny z vyse uvedenych zdrojt, pak je jiny
penézni pfijem roven Cistému penéznimu pFijmu.

RO OP JAK rozli$uje tyto dva zakladni p¥ipady, které vysvétluje na téchto konkrétnich pfipadech:

a) v projektu spolufinancovaném z ESF+ je aktivita vytvoreni vzdélavaciho kurzu a jeho pilotni ovéreni.
Prijemce se rozhodne pfi realizaci kurzu pilotniho ovérovani vybirat od ucastnikd poplatek. Protoze kurz
pilotniho ovérovani je aktivitou projektu, veskeré vydaje spojené s realizaci kurzu pilotniho ovérovani
jsou hrazeny z projektu OP JAK. V tomto pripadé je ziskané kurzovné (poplatky od Ucastnikd), prijmem
projektu a soucasné Cistym prijmem projektu,

b) v projektu spolufinancovaném z ESF+ je aktivita vytvoreni vzdélavaciho kurzu a jeho pilotni ovéreni.
PFijemce se rozhodne po ukonceni pilotniho ovéfovani dale nabizet kurz v dobé realizace projektu cilové
skupiné, avsak jiz mimo realizaci projektu OP JAK. Od kazdého ucastnika kurzu vybirad poplatek.

V tomto pfipadé, protoze kurz byl vytvoren z projektu OP JAK, je ptijemce povinen zohlednit dosazeny Cisty
pfijem nejpozdéji v zavéreéné ZoP. Z pFijma, které se rovnaji poplatkiim za kurz, je pfijemce opravnén si
odecdist vydaje, které jsou spojeny se samotnou realizaci kurz(i (napf. mzda lektora, energie, pronajem
techniky, mistnosti apod.) Pfedpokladem je, Ze tyto vydaje nejsou hrazeny z projektu, protoZe ani realizace
kurzd jiz neni podporovanou aktivitou projektu.

Identifikovani provoznich vydajd souvisejicich s jinymi penéznimi prijmy projektu OP JAK je pIné v kompetenci
pfijemce/partnera projektu OP JAK. RO OP JAK doporucuje piijemciim pfi vykazovani Eistych jinych penéznich
pfijmuU souvisejicich s projektem OP JAK, pokud takové prijmy vznikaji, vytvaret a predkladat jednoduchy
prehled jinych penéznich pfijmua vygenerovanych v souvislosti s projektem a provoznich vydajl souvisejicich
s témito pfijmy. Zdrojem financnich dat pro tento prehled jsou finanéni vystupy z ucetnictvi
prijemce/partnera projektu. Tyto vystupy z Ucetnictvi pfijemce / partnera projektu je pfijemce povinen
predloZit na vyzadani ke kontrole RO OP JAK, a to jako podklad k Gdajim vyplnénym na soupisce Gcetnich
dokladd, resp. soupisce prijm0.
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9. KAPITOLA — KONTROLY A AUDITY

Obecna ustanoveni o kontrolach, ovéfenich a auditech

Povinnosti Zadatele/pfijemce je podrobit se kontrolam, resp. auditlim, ze strany téchto kontrolnich organa:
MSMT — RO, MF (AO), EK, EUD, OLAF, NKU, orgdnd Finanéni spravy CR ve smyslu zdkona o Finanéni spravé
CR, pripadné kontrolor( a dalsich kontrolnich organd dle predpisti CR a predpisti EU.

Pfijemce je povinen informovat poskytovatele podpory pisemné (vC. elektronické formy — napt. interni
depesdi) o skute¢nostech majicich vliv na realizaci projektu stanovenych RO, predeviim pak informovat
o jakychkoli kontrolach a auditech provedenych v souvislosti s projektem ze strany jinych subjektd, a to ve
Ihité do 15 pracovnich dni od ukoncéeni této kontroly ¢i auditu. Pfijemce je dale povinen poskytovateli
podpory poskytnout veskeré informace o vysledcich téchto kontrol a auditl véetné kopii protokolt z kontrol
a zprav o auditech, dale o vSech navrhovanych/uloZenych napravnych opatrenich, ktera budou vysledkem
kontrol/audit(, a o jejich splnéni. Informace o provedenych kontrolach a auditech vklada prijemce ve vyse
uvedené lh(té na zalozku ,Kontroly“ v IS KP21+. Povinnosti pFijemce je dale na Zadost RO a AO poskytnout
veskeré informace o vysledcich predchozich kontrol a auditll, véetné kopii protokoll o kontrolach a zprav
o auditech, a pfipadné také o vSech navrzenych/ulozenych napravnych opatfenich, ktera budou vysledkem
téchto kontrol/auditd, a o jejich plnéni.

Ke vSem vyse uvedenym povinnostem zavaze pfijemce i své partnery podilejici se na realizaci projektu.

Ze strany RO bude na projektech provadéno administrativni ovéreni (blize viz kap. 7.2), a pfipadné také
kontrola na misté v souladu s ¢l. 74 Obecného narizeni, kontrolnim fadem, zdkonem o finanéni kontrole,
Metodickym pokynem Kontrola financnich prostfedk( poskytovanych z EU fondd, programové obdobi 2021—
2027 a Metodickym pokynem pro financni toky programi spolufinancovanych z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu+, Fondu soudrznosti, Fondu pro spravedlivou transformaci a
Evropského namofrniho, rybarského a akvakulturniho fondu 2021-2027.

Typy kontrol ¢i administrativnich ovéreni

1. Kontroly na misté / administrativni ovéfeni pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory

Administrativni ovéreni / kontrola na misté jsou provadény v pribéhu schvalovani projektu, tzn. v obdobi
od podani zadosti o podporu do vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, kdy se zjistuje stav
pfipravenosti Zadatele na celkovou realizaci projektu a naplnéni podminek poskytovani podpory z OP JAK.

2. Kontroly na misté / administrativni ovéfeni realizace projektu

Administrativni ovéfeni je zaméfeno na ovéreni fungovani projektu v obdobi od vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory do ukonceni realizace projektu. Pfedmétem je v tomto pripadé zejména
ovéreniinformaci uvedenych ve zpravach o realizaci projektu (ptipadné v informacich o projektu) a Zadostech
o platbu, pficemz vychozimi dokumenty pro tato ovéreni jsou pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory a
jeho ptipadné zmény a dalsi zdvazna dokumentace, nebot v nich jsou uvedena data a konkrétni podminky
poskytnuti podpory majici vliv na zplsobilost vydajl v ramci projektu.

Kontrola na misté ovéfuje, zda realizace projektu probihd v souladu s vydanym pravnim aktem
o poskytnuti/pfevodu podpory, pravidly OP JAK a predpisy EU a CR a zda produkty byly skute¢né dodany a
sluzby poskytnuty a zda hodnoty vykazované pfijemcem ve zpravach o realizaci projektu (pfipadné
v informacich o projektu) a Zadostech o platbu odpovidaji skute¢nosti. Soucasti kontroly je i ovéreni, zda
kontrolovana osoba/partner projektu, na které se vztahuje povinnost mit zaveden vnitini kontrolni systém
dle § 25 a nasl. zdkona o finanéni kontrole, ma tento systém ve svych vnitfnich ptedpisech zaveden.
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3. Kontroly na misté / administrativni ovéfeni udrZitelnosti projektu

Pfedmétem administrativniho ovéfeni/kontroly na misté je ovéreni dodrZzovani podminek pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory stanovenymi pro obdobi udrZitelnosti projektu. Oba typy jsou provadény
po ukonceni realizace projektu v rdmci ex-post kontroly projektu.

4. Audit a externi kontrola

Subjekty, jez mohou v ramci realizace OP JAK provadét audity a externi kontroly u Zadatell, pfijemcl
a partneru Cerpajicich podporu z OP JAK, jsou:

a) MF CR - Auditni organ,

b) Evropska komise,

c) Evropsky ucetni dvar,

d) Evropsky ufad pro boj proti podvodim (OLAF),
e) Nejvyssi kontrolni urad,

f) dalsi externi kontrolni subjekty.

Auditni a kontrolni subjekty postupuji vidy v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a EU. Audity provadéné
Auditnim orgénem se idi § 13a zakona o finanéni kontrole a kontrolnim fadem. Vykon kontroly vedené NKU
se pak Fidi zdkonem o NKU. Ostatni auditni subjekty postupuji v souladu s legislativou a pravidly EU.

Kontrolovana/auditovana osoba je povinna pracovnikiim opravnénych kontrolnich/auditnich subjekttd
poskytnout pfi kontrole dostatec¢nou soucinnost a vyzadanou dokumentaci.

Auditované osobé musi byt poskytnut pisemny navrh auditni zpravy. Auditovanad osoba je oprdvnéna
zaujmout k ndvrhu této zpravy pisemné stanovisko®®, které se ndsledné stava soudasti zpravy o auditu. LhGtu
pro podani pisemného stanoviska stanovi zaméstnanec kontrolniho organu. Tato lh(ta nesmi byt kratsi nez
5 kalendafnich dni, pokud nebyla dohodnuta |hlita jind. Za Géelem minimalizace dopad( auditl/externich
kontrol se prijemclm doporucuje konzultovat vypracovani pisemného stanoviska k navrhu auditni zpravy ¢i
namitek ke kontrolnim zjist&nim externich kontrol ptedem s RO.

Po marném uplynuti Ihity nebo po doruceni pisemného stanoviska auditované osoby je zprava o auditu
finalizovana a audit je ukonéen. Dale je kone¢nd zprava o auditu zasldna auditované osobé a RO.

V pFipadég, 7e je souddsti auditni zpravy z ukonéeného auditu podezfeni na nesrovnalost, musi RO takova
zji$téni povazovat za potvrzena (ze strany RO jsou takova zjisténi nezvratnd) a v relevantnich p¥ipadech je
predat prislusnému orgdnu verfejné spravy kompetentnimu k dal$imu $etfeni (nap¥. OFS, UOHS).

Kontrola na misté

Kontrolni orgdn, kterym je RO, pfi kontrole na misté zjistuje, jak kontrolovana osoba pini svoje povinnosti,
které ji vyplyvaji z pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory nebo pravnich predpist EU ¢&i CR a z pravidel
OP JAK. Pti kontrole na misté kontrolujici pracuje s originalnimi dokumenty, ma k dispozici vdechny doklady
souvisejici s predmétem kontroly a data mize ovérovat v informacnich systémech ptijemce (napf. ucetni
systém, evidence majetku, informacni systém dokumentujici dochazku atd.). Kontrolni orgdn zahajuje
kontrolu na misté z moci uredni.

283 \/ p¥ipadé, 7e auditovanym/kontrolovanym subjektem je RO a dojde k situaci, kdy RO obdrzi k vyjadFeni navrh (draft) zpravy z auditu/kontroly a
neztotozfuje se se zjisténim tykajicim se konkrétniho projektu, mize RO zaslat text konkrétniho zjisténi prijemci ke stanovisku. Stanovisko pfijemce
pak mGze byt zahrnuto do vyjadieni RO k navrhu zpravy.
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Druhy kontrol na misté

5284,

Ohlasena — kontrola, pfi které je kontrolovana osoba o provedeni kontroly na misté ze strany
kontrolniho orgdnu predem pisemné informovana.

Neohldsend — kontrola, pfi které neni kontrolovand osoba o provedeni kontroly na misté ze strany
kontrolniho orgdnu pfedem informovana. Kontrolni orgdn realizuje tento druh kontroly na misté
v pripadech, kdy z hlediska dosazeni Gcelu kontroly neni vhodné, aby se kontrolovana osoba o kontrole
na misté dozvédéla predem, a obvykle je tato kontrola zaméfena pouze na ¢ast projektu, resp. ovéreni
realizace plnéni planovanych aktivit projektu.

Planovana — kontrola realizovana na zakladé ro¢niho planu kontrol na misté.

Mimofradna — operativné zarazena kontrola predevsim na zakladé internich a externich podnétl
ke kontrole.

Sdruzena - kontrola, pfi které se u kontrolované osoby na misté ovéruje vice projektd soubézné.

Kontrolovanou osobou se rozumi pfijemce v ramci OP JAK, ptip. jiny subjekt zapojeny do podporeného
projektu, ktery je povinen podrobit se dle prislusnych pravnich predpist verejnospravni kontrole.

Kontrola na misté je dle § 5 odst. 2 kontrolniho fadu zahajena tfemi zpUsoby, které jsou navzajem rovnocenné
co do ucinnosti a jejich uZiti je zpravidla odvislé od podminek a cild dané kontroly (napt. v zavislosti na
vyZzadované spolupraci kontrolovaného s kontrolujicimi). Kontrola na misté tak mUzZe byt zahajena:

a)

b)

predloZzenim povéreni ke kontrole kontrolované osobé nebo jiné osobé, ktera kontrolované osobé
doddava nebo dodala zbozi, nebo ho od ni odebrala ¢i odebira, kona nebo konala pro ni prace, anebo ji
poskytuje nebo poskytovala sluzby nebo jeji sluzby vyuzivala ¢i vyuZiva, ptipadné se na této Cinnosti podili
nebo podilela (dale jen ,,povinna osoba“®), jez je pfitomna na misté kontroly;

dorucenim ozndmeni o zahajeni kontroly kontrolované osobé, soucdsti oznameni musi byt povéreni ke
kontrole anebo seznam kontrolujicich;

prvnim z kontrolnich dkond bezprostfedné predchazejicich pfedloZeni povéreni ke kontrole kontrolované
osobé nebo povinné osobé, jez je pfitomna na misté kontroly, pokud je provedeni takovych kontrolnich
ukont k vykonu kontroly tfeba.

V pripadé zahajeni kontroly formou doruceni Ozndmeni o zahdjeni kontroly mlze byt kontrolovana osoba
pred samotnou kontrolni navstévou vyzvana vedoucim kontrolni skupiny k doloZeni originalnich doklad( ke
kontrole na misté.

Kontrolovana osoba musi byt v souvislosti s kontrolou na misté sezndmena se svymi pravy a povinnostmi,
které upravuje § 10 kontrolniho fadu.

1.

Kontrolovana osoba je opravnéna:

;7 v

- pozadovat po kontrolujicim pfedloZeni povéreni ke kontrole a dalSiho dokumentu, ktery doklada, Ze
se jedna o osobu uvedenou v povéreni ke kontrole;

- namitat podjatost kontrolujiciho nebo prizvané osoby (vzor v pfiloze €. 3);
- seznamit se s obsahem protokolu o kontrole;
- podavat namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole (vzor v pfiloze €. 4).

Kontrolovana osoba je povinna vytvofit podminky pro vykon kontroly na misté, umoznit kontrolujicimu
vykon jeho opravnéni stanovenych timto zakonem a poskytovat k tomu potfebnou soucinnost a podat

284 \/ praxi se mohou druhy kontrol na misté rizné kombinovat, nej¢astéjsi jsou kontroly planované ohlasené (véetné sdruzenych kontrol).
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ve |h(té uréené kontrolujicim pisemnou zpravu o odstranéni nebo prevenci nedostatkl zjisténych
kontrolou, pokud o to kontrolujici pozada.

3. Povinna osoba (viz zahdjeni kontroly) je povinna poskytnout kontrolujicimu soucinnost potrfebnou
k vykonu kontroly, nelze-li tuto soucinnost zajistit prostfednictvim kontrolované osoby.

Kontrolovana osoba je dale povinna umoZznit vykon prav kontrolujicich dle § 8 kontrolniho fadu.

PFi samotném vykonu kontroly na misté kontrolni skupina ovétuje skute¢nosti uvedené pfijemcem v zadosti
o podporu a jejich prilohach, v predloZenych zpravach o realizaci/udrzitelnosti projektu (pfipadné
informacich o projektu) a ve zméndach projektu. Ovéfovdno je také dodrZzovani povinnosti prijemce
zakotvenych v pravnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory.

Na zdkladé vysledkl kontroly na misté vypracuje kontrolni organ ve |hGté 30 kalendarnich dnl ode dne
provedeni posledniho kontrolniho Gkonu (ve zvlasté sloZitych pripadech do 60 kalendafnich dnti) protokol o
kontrole. Poslednim kontrolnim tkonem se rozumi Ukon, ktery predchazel vyhotoveni protokolu o kontrole:
napr. posledni den setfeni na misté, vyhodnoceni predmétnych podkladd, provedeni potfebné analyzy atd.

Stejnopis protokolu o kontrole je kontrolované osobé, kterd ma zfizenou datovou schranku (ze zakona
i na Zadost), dorucovan prostrednictvim verejné datové sité do datové schranky. V pfipadé, Zze kontrolovana
osoba nemd zfizenou vlastni datovou schranku, je protokol o kontrole dorucovan prostfednictvim
provozovatele postovnich sluzeb. V pripadé odeslani listinné formy protokolu o kontrole se za okamzik
seznameni kontrolované osoby s protokolem o kontrole v souladu s § 19 (respektive § 20 az § 26) spravniho
radu povazuje den jeho doruceni.

Kontrolovana osoba muZe v souladu s § 13 kontrolniho fadu podat proti kontrolnim zjisténim uvedenym
v protokolu o kontrole pisemné a zdGvodnéné namitky, a to ve |hGté 15 kalendafnich dnd ode dne dorudeni
protokolu o kontrole (viz vyse). Vedouci kontrolni skupiny mizZe s ohledem na rozsah kontrolniho zjisténi
stanovit v souladu s § 13 kontrolniho Ffadu v protokolu o kontrole lhdtu delsi.

Namitky musi kontrolovand osoba podat pisemné®> a musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu

zjisténi sméruji, a musi také obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim (podlozené,
pokud je to mozné, pfislusSnymi relevantnimi doklady v pfipadé, Ze existuji). V pfipadé, Ze kontrolovana osoba
poda namitky po stanovené ¢i prodlouzené Ihaté, pak se namitky zamitnou jako ndmitky podané opozdéné.
V pfipadé, Ze namitky podd neopravnéna osoba, pak se namitky také zamitnou. V pfipadé, Ze z namitek
nebude ziejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméruji, nebo bude chybét odlvodnéni, pak se namitky
zamitnou jako nedGvodné.

Nevyhovi-li plné namitkdm vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve IhGté 7 kalendéinich dni*® ode

dne jejich doruceni, vyridi je nadfizena osoba kontrolujiciho ve Ih(ité 30 kalendarnich dnd ode dne jejich
doruceni tak, Ze jim vyhovi, ¢asteéné vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast sloZitém ptipadu se Ihlta pro vyfizeni
namitek nadfizenou osobou kontrolujiciho prodluZuje o 30 dnd. O tomto prodlouzeni Ih(ty nadfizend osoba
kontrolujiciho kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

Je-li to na zakladé podanych namitek ¢i k opravé zjisténych nesprdvnosti v protokolu o kontrole zapotrebi,
provede se doSettfeni véci, jehoZ vysledek se nasledné zaznamena v dodatku protokolu o kontrole a jeho
stejnopis se doruci kontrolované osobé stejnym zplsobem jako protokol o kontrole.

Kontrola na misté je ukoncena:

a) marnym uplynutim Ihity pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky, nebo

285 Pojem ,pisemné” znamena v listinné nebo elektronické formé s elektronickym podpisem.
28 pokud konec lhity pfipadne na vikend nebo svatek, pak konec Ihity pfipadne na prvni nasledujici pracovni den (podrobnéji dle ustanoveni § 40
spravniho fadu). Stejny postup se uplatni pfi pocitani Ihity pro podani namitek.
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b) dnem doruceni vytizeni namitek kontrolované osobé, nebo
c) dnem, ve kterém byly namitky predany k vyfizeni sprdvnimu organu.

Vystupy z kontrol na misté budou evidovany v informacnim systému. Pochybeni, u kterych to uklada
legislativa, budou pfedana prislusnym orgadntim (napf. podezieni na poruseni rozpoctové kazné bude
predano OFS).
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10. KAPITOLA — PORUSENi PODMINEK PRAVNIHO AKTU

Vyklad pojmi pouzivanych v oblasti poruseni podminek pravniho aktu

Sporny vydaj je vydaj, u kterého nebylo ukonéeno posouzeni zpfisobilosti ze strany RO z ddvodu
nedostatecné dolozenych podklad( pfijemcem, nelze tedy konstatovat, Ze je vydaj zpUsobily, ale ani to, Ze se
pfijemce dopustil poru$eni podminek pravniho aktu. RO pFed schvalenim ZoP vyzve pFijemce, aby sporny
vydaj vyjmul z ZoP, pFipadné (ve vyjimeénych pfipadech) jej vyjima ze ZoP sam RO. Posouzeni zptsobilosti
vydaje viak musi byt dokonéeno nejpozdéji v ramci zavére¢né ZoP, jinak se jednd o nezplisobily vydaj.

Nezplisobily vydaj vznika poté, co RO ukonéi posuzovani zptsobilosti vydaje a zjisti pochybeni na tomto
vydaji. NZV snizZuje narok na disponibilni alokaci projektu, to znamena, Ze se o NZV snizuje celkova ¢dstka,
kterd mlZe byt ze strany RO schvalena jako zpUsobily vydaj (pfijemce nemdie misto NZV predloZit jiné
vyuctovani). V ptipadé, Ze doslo k poruseni podminek pravniho aktu bez vazby na konkrétni vydaj (napft.
nepredloZeni ZoR), je Cast vyuctovani rovnéZ povazovana za nezplsobilou, ato v Castce odpovidajici
pochybeni, ktera je stanovena v souladu s pravnim aktem.

Kraceni vydaje (vydctovani) — predstavuje snizeni ¢astky vyuctovani predlozeného v ZoP ze strany RO o
¢astku odpovidajici pochybeni. Kraceni vyGcétovani RO provadi z toho dlvodu, aby ¢astka odpovidajici
pochybeni nebyla zahrnuta do zp@sobilych vydaji vykazovanych ze strany RO Ministerstvu financi a Evropské
komisi. Na financni toky mezi poskytovatelem dotace a pfijemcem nema kraceni vyuctovani samo o sobé
zadny vliv, nejedna se tedy o akt snizeni celkové ¢astky dotace, ktera byla/ma byt vyplacena.

Podezfeni na poruseni rozpoctové kazné (dale jen , podezieni na PRK“): Podezfeni na PRK vznika, pokud se
poskytovatel domniva, Ze se prijemce dopustil jedndni popsaného v § 44 odst. 1 rozpoctovych pravidel, tj.
zejména pokud se jednd o podezieni na:

neopravnéné pouZiti penéznich prostredkl statniho rozpoctu a jinych penéznich prostredk( statu,

neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostfedkd poskytnutych ze statniho rozpoctu, statniho fondu,
Narodniho fondu nebo statnich financnich aktiv jejich pfijemcem,

poruseni povinnosti stanovené pravnim predpisem, rozhodnutim nebo dohodou o poskytnuti dotace nebo
ndvratné finanéni vypomoci®’, které pfimo souvisi s Uéelem, na ktery byla dotace nebo néavratnd finanéni
vypomoc poskytnuta a ke kterému doslo pred pfijetim penéinich prostfedk( poskytnutych ze statniho
rozpoctu, statniho fondu, Narodniho fondu nebo statnich financnich aktiv a které trva v okamziku ptijeti
prostfedkl na ucet pfijemce; prvnim dnem poruseni rozpoctové kazné je den jejich pfrijeti pfijemcem; pendle
za poruseni rozpoctové kazné se pocita ode dne nasledujiciho po dni, do kterého mél prijemce na zakladé
platebniho vyméru odvod uhradit.

Mozné zplsoby fesSeni pochybeni pfijemce:

a) opatieni dle § 14e rozpoctovych pravidel, nevyplaceni dotace nebo jeji ¢asti (dale jen , Opatfeni
o nevyplaceni”);

b) wvyzva k provedeni ndpravy dle § 14f odst. 1 rozpoctovych pravidel (dale jen , Vyzva k napravé®);
c) vyzva k vraceni dotace nebo jeji ¢asti dle § 14f odst. 3 rozpoctovych pravidel (dale jen ,Vyzva k vraceni“);

d) zaslani podnétu k prosetfeni podezieni na poruseni rozpoc¢tové kazné na prislusny organ finanéni spravy
(ddle jen , podnét na OFS“);

287 § yyjimkou povinnosti stanovenych podle § 14 odst. 4 pism. i) rozpo&tovych pravidel — ostatni povinnosti, které pfijemce v souvislosti s poskytnutim
dotace plni a jejichz nedodrzeni neni neopravnénym pouzitim podle § 3 pism. e).
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e) odnéti dotace dle § 15 rozpoctovych pravidel (dale jen , odnéti dotace”);

f) oznameni skute¢nosti nasvédcujicich tomu, Ze byl spachan spravni delikt (dale jen ,spachani spravniho
deliktu”) podle ZZVz;

g) oznameni skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze byl spachan trestny C¢in (dale jen ,spachani trestniho
¢inu“).
Opatieni o nevyplaceni

Obecné plati, Ze postup dle § 14e rozpoctovych pravidel mlze poskytovatel dotace (dale jen ,poskytovatel”)
pouzit, pokud se divodné domniva, Ze prijemce dotace v pfimé souvislosti s dotaci porusil povinnosti
stanovené pravnim predpisem nebo nedodrzel ucel dotace nebo podminky, za kterych byla dotace
poskytnuta, pficemz se zaroven jedna o pochybeni tykajici se doposud nevyplacenych prostiedk.

PFri vyuziti tohoto zpUsobu feSeni pochybeni pfijemce poskytovatel nejdfive ovéfi splnéni podminek
k provedeni tohoto opatfeni. V pfipadé, ze podminky pro nevyplaceni jsou splnény, poskytovatel krati ZoP
v €asti vyuctovani i v ¢asti platby pred jejim schvdlenim. Dale poskytovatel zpracuje Opatfeni o nevyplaceni
a zasle je pfijemci.

Pfijemce md moznost v souladu s § 14e odst. 2 rozpoctovych pravidel podat proti tomuto opatfeni ndmitky,
a to do 15 kalendafnich dni ode dne, kdy obdrzel Opatfeni o nevyplaceni. O namitkach rozhoduje
ministr/ministryné. Vzor namitky viz ptiloha ¢. 5.

Vyzva k provedeni napravy

Toto opatfeni poskytovatel aplikuje, pokud se na zakladé kontrolniho zjisténi nebo zjisténi z provedeného
auditu divodné domniva, Ze se pfijemce dotace v pfimé souvislosti s dotaci dopustil pochybeni tykajiciho se
jiz vyplacenych a pouzitych financnich prostredkd, jedna se tedy o podezieni na PRK, a zaroven jsou splnény
kumulativné vSechny podminky uvedené v § 14f odst. 1 rozpoctovych pravidel, tj. Ze:

- sejednd o poruseni podminky, za které byla dotace poskytnuta,

- U niz bylo zaroven stanoveno, Ze jeji nesplnéni bude postizeno nizsim odvodem, nez kolik ¢ini celkova
Castka dotace,

- a povaha nesplnéni podminky umoZiuje napravu v ndhradni lh(té (napfiklad pfipady chybného
uchovani dokument(, nedostatk( v publicité apod.).

Pfi odhaleni pochybeni a splnéni vSech podminek poskytovatel bez zbyteéného odkladu vyzve pfijemce
k provedeni opatfeni k ndpravé ve stanovené lhaté. Je-li ndprava ve stanovené |hité zjednana, dojde
k aktivaci fikce neporuseni rozpoctové kazné dle § 14f odst. 2 rozpocétovych pravidel. Dalsi ukony vici pfijemci
nejsou C¢inény. Neni-li ndprava ve stanovené lh(té zjedndna, podezieni na PRK trva a poskytovatel pristoupi
k zaslani podnétu k proSetfeni podezfeni na PRK na OFS.

Vyzva k vraceni

Toto opatfeni poskytovatel aplikuje, pokud se na zakladé kontrolniho zjisténi nebo zjisténi z provedeného
auditu dlivodné domniva, Ze prijemce dotace v pfimé souvislosti s ni:

- porusil povinnost stanovenou pravnim piredpisem s vyjimkou povinnosti podle § 14 odst. 4 pism. i)
rozpoctovych pravidel, nebo

- porusil jinou podminku, za které byla dotace poskytnuta a u které nelze vyzvat k provedeni opatfeni
k ndpravé podle § 14f odst. 1 rozpoctovych pravidel,

a zaroven se jednd o pochybeni tykajici se jiz vyplacenych a pouZitych finanénich prostfedki, tedy
o podezieni na PRK.
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PFi odhaleni pochybeni a splnéni vySe uvedenych podminek poskytovatel bez zbyte¢ného odkladu vyzve
pFijemce k vraceni dotace nebo jeji ¢asti, a zaroven krati ZoP v €asti vyGctovani pred jejim schvalenim, pokud
je to jeSté moZné. Vyzva k vraceni dotace nebo jeji ¢asti dle § 14f odst. 3 rozpoctovych pravidel neni
rozhodnutim spravniho organu ve smyslu § 67 spravniho fadu, tj. nejsou zakladdna, ménéna, ani odnimana
prava nebo povinnosti pfijemce. Jednd se o neformalni vyzvu, jejimz smyslem je umoznit prijemci zhojit
pochybeni bez toho, aby byl do procesu rfeSeni pochybeni zapojen OFS. Pokud pfijemce akceptuje zjisténi
poskytovatele a na Vyzvu k vraceni zareaguje tim, Ze dobrovolné vrati poZzadovanou castku ve stanovené
Ih(té, dojde k aktivaci fikce neporuseni rozpoctové kazné dle § 14f odst. 2 rozpodtovych pravidel a dalsi tkony
vUci pFijemci nejsou ¢inény. V pripadé, Ze pfijemce zjisténi poskytovatele neakceptuje, neni povinen na Vyzvu
k vraceni jakkoliv reagovat. Neni-li poZzadovana ¢astka ve stanovené Ih(ité vracena, podezieni na PRK trva
a poskytovatel pfistoupi k zaslani podnétu k prosetfeni podezreni na PRK na OFS.

Vyzva kvraceni je tedy ze zakona ¢inénym ukonem poskytovatele dotace, proti kterému nejsou Zadné
opravné prostfedky pripustné, a to ztoho dlvodu, Ze neukldda prijemci Zadné povinnosti, ani

neodnima/neméni jeho prava a plnéni této vyzvy ze strany pfijemce je zcela dobrovolné.?®

Priklad dobré praxe: Pfijemci byla zaslana Vyzva k vraceni a pfijemce se s uvedenym zjisténim ztotozni.
Prijemce vrati poZzadovanou ¢astku ve stanovené Ihité. Dojde k aktivaci fikce neporuseni rozpoctové kazné
dle § 14f odst. 2 rozpoctovych pravidel a dalsi ukony vici pfijemci nejsou ¢inény. Pravni fikce neporuseni
rozpoctové kazné ma tedy ucinky ex tunc, tj. jako by k poruseni rozpoctové kazné (nikdy) nedoslo.

Priklad Spatné praxe: Pfijemci byla zaslana Vyzva k vraceni a pfijemce se s uvedenym zjisténim ztotozni.
Pfijemce vrati pouze ¢ast poZzadované Castky a/nebo prijemce vrati prostiedky aZ po uplynuti stanovené
Ih(ty. Nedojde proto k aktivaci fikce neporuseni rozpoctové kazné dle § 14f odst. 2 rozpoctovych pravidel.
Poskytovatel pfistoupi k zaslani podnétu k prosetfeni podezieni na PRK na OFS. OFS provede danovou
kontrolu a mlze vyméfit odvod za PRK, a navic pendle, k jehoZ vyméreni by nedoslo, pokud by pfijemce
zaplatil poZzadovanou ¢astku celou a ve stanovené Ihité.

P¥iklad dobré praxe: Prijemci byla zaslana Vyzva k vraceni a pfijemce se s uvedenym zjisténim neztotozni.
Pfijemce poZadovanou castku ve stanovené lhité nevrati. Nedojde proto k aktivaci fikce neporuseni
rozpoCtové kazné dle § 14f odst. 2 rozpoctovych pravidel. Poskytovatel pfistoupi k zaslani podnétu
k prosetteni podezieni na PRK na OFS. Pfijemce ma moZnost dokazat v rdmci dafiové kontroly OFS, Ze zjisténi
poskytovatele bylo chybné, a také ma moZnost pfipadné pozddat o prominuti odvodu za PRK a pendle nebo
o soudni pfezkoumadni rozhodnuti OFS.

P¥iklad Spatné praxe: Prijemci byla zaslana Vyzva k vraceni a pfijemce se s uvedenym zjisténim neztotozni.
Prijemce presto vrati pozadovanou ¢astku ve stanovené Ihté. Dojde k aktivaci fikce neporuseni rozpoctové
kazné dle § 14f odst. 2 rozpoctovych pravidel a dalsi ukony vici pfijemci nejsou cinény, neni tedy zaslan
podnét na OFS. Pfijemce ztraci moZnost dokazat v ramci dafiové kontroly OFS, Ze zjiSténi poskytovatele bylo
chybné, i mozZnost pfipadné pozadat o prominuti odvodu za PRK a penale nebo o soudni pfezkoumani
rozhodnuti OFS.

Pokud dojde k aplikaci vySe uvedenych opatreni, poskytovatel v souladu s § 14e odst. 5 nebo § 14f odst. 7
rozpoctovych pravidel informuje pfislusny finanéni Urad o nevyplaceni dotace/jeji ¢asti, o vydani vyzvy
k napravé, nebo o vydani vyzvy k vraceni a o tom, jak na né bylo ze strany pfijemce reagovano. Na zakladé
téchto informaci muze prislusny financni Urad zahdjit danovou kontrolu z vlastni ¢innosti.

Vyse uvedena opatreni dle § 14e a § 14f rozpoctovych pravidel nelze aplikovat, pokud se jedna o projekt,
ktery neni realizovan na zakladé rozhodnuti o poskytnuti dotace dle § 14 odst. 4 rozpoctovych pravidel.

288 \/iz Rozsudek Nejvyssiho spravniho soudu €. j. 5 Afs 219/2016-27 ze dne 12. 1. 2017.
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Podnét na OFS

V ptipadé, Ze se jedna o podezieni na PRK a pfijemce na Vyzvu k ndpravé, nebo Vyzvu k vraceni neplni radné
a/nebo vcas, poskytovatel pripad bezodkladné predd spolu srelevantni dokumentaci (napf. zjisténi
vyplyvajici z provedenych kontrol ¢i auditll v rdmci daného projektu) pfislusnému OFS k zahajeni dafiového
fizeni a k proSetfeni podezieni na PRK. Poskytovatel informuje o této skutecnosti prijemce prostrednictvim
interni depese. Pokud se jedna o projekt, ktery neni realizovan na zédkladé rozhodnuti o poskytnuti dotace dle
§ 14 odst. 4 rozpoctovych pravidel, pfipad se pfeda bez predchozi Vyzvy k provedeni napravy dle § 14f odst.
1 rozpoctovych pravidel, nebo Vyzvy k vraceni dle § 14f odst. 3 rozpoctovych pravidel.

Pokud OFS dojde k zavéru, e doslo k PRK, vymé&Fi odvod za PRK v souladu s rozpo&tovymi pravidly. RO ovéfi
a porovna, zda zavér dafiového Fizeni ovlivni vy$i NZV vyéisleného ze strany RO, a déle postupuje dle vysledk
tohoto ovéreni.

V souladu s ustanovenim § 44a odst. 12 a 13 rozpoctovych pravidel je pfijemci (pfipadné realizatorovi
projektu) umoznéno pozadat Generalni financ¢ni reditelstvi prostfednictvim finanéniho Gradu o prominuti
nebo ¢aste¢né prominuti odvodu za PRK a pendle?®®. RO pak déale postupuje na zékladé vysledk( Fizeni
po prominuti nebo po ¢aste¢ném prominuti odvodu.

V pripadé, kdy OFS podezieni na PRK nepotvrdi a odvod nevyméfi, pripadné vyméri odvod nizsi, nez je ¢astka
vyéislena ve zjisténi RO, nebo odvod vymé¥i, ale Generalni finanéni feditelstvi ho promine, RO posoudi, zda
ze z4avérd OFS nebo GFR vyplyvaji nové skute¢nosti, které by vedly k pfehodnoceni zji$téni RO, pFipadné zda
je toto pFehodnoceni jesté mozné. Pokud z tohoto posouzeni vyplyne, e RO naddle trva na tom, Ze se jedna
o N2V, a zérover bylo o &astku odpovidajici zjisténi RO kraceno vyuétovani prislusné ZoP, pak toto kraceni
bude zachovano, a to z toho dlivodu, aby tyto vydaje nebyly zahrnuty mezi vydaje vykazované EK, tj. aby RO
OP JAK nevykazal EK vydaj, o kterém se domniva, Ze muze byt nezpUlsobily z pohledu pravidel OP JAK a EK ho
neproplatila zpét do statniho rozpoétu (Ministerstvu financi).?® Jde tedy pouze o Upravu finanénich tok( mezi
poskytovatelem dotace (pripadné realizdtorem projektu) a Ministerstvem financi, resp. EK. Kraceni
vyuctovani samo o sobé nema vliv na financni toky mezi poskytovatelem dotace a pfijemcem dotace. Pokud
pfijemce dotace tyto kracené prostredky nevrati na vyzvu k vraceni dotace nebo jeji ¢asti dle § 14f odst. 3
rozpoctovych pravidel, nebo pfislusny financni rad nevyméri odvod za poruseni rozpoctové kazné a pfijemce
ho nezaplati, pfipadné pokud poskytovatel dotace nevydd opatieni o nevyplaceni dotace nebo jeji ¢asti dle
§ 14e rozpocCtovych pravidel, pak kraceni vyuctovani samo o sobé nema vliv na vysi dotace, ktera md byt nebo
jiz byla vyplacena poskytovatelem dotace pfijemci dotace.

Odnéti dotace

Poskytovatel zahdji fizeni o odnéti dotace dle § 15 rozpoctovych pravidel, doslo-li po vydani rozhodnuti
o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci:

a) kvazani prostredk( statniho rozpoctu, nebo
b) ke zjisténi, Ze Udaje, na jejichZ zakladé byla dotace poskytnuta, byly nelplné nebo nepravdivé, nebo

c) ke zjisténi, Zze rozhodnuti o poskytnuti dotace bylo vydano v rozporu se zakonem nebo pravem EU, nebo

29 p¥j rozhodovani o prominuti se GFR fidi pokynem ¢. GFR-D-46 (nebo jeho novéjsi verzi) zvefejnénym na webovych strankach
https://www.financnisprava.cz/cs/dane/legislativa-a-metodika/pokyny-d/casove-cleneni.

2% \/ takovém pfipadé by se totiZ jednalo o nesrovnalost dle ¢l. 2 bodu 31 Obecného nafizeni: ,jakékoli poruseni pouzitelného prava, které vyplyva
z jednéani nebo opomenuti hospodarského subjektu a v jehoz disledku je nebo by mohl byt poskozen rozpocet EU tim, Ze by byl z uvedeného rozpoctu
uhrazen neopravnény vydaj“.

Pravidla pro Zadatele a prijemce — obecnd cdst

Verze: 1 Datum ucinnosti: 17. 05. 2022 Stranka 204 z 221


https://www.financnisprava.cz/cs/dane/legislativa-a-metodika/pokyny-d/casove-cleneni

d) ke zjisténi, Ze nemulzZe byt splnén radné nebo vcas Ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, pokud jiz
nedoslo k zahdjeni dafiové kontroly, jejimz predmétem je zjisténi, zda doslo k PRK, nebo

e) kvydani rozhodnuti Evropské komise o navraceni nebo o prozatimnim navraceni vefejné podpory, nebo

f) ke zjisténi, Ze byl umoZnén vykon nelegdlni prace; odejmout je mozné prostfedky poskytnuté v obdobi
aZz dvanact mésicd pred zjisténim, nebo

g) ke zjisténi, Ze existuje pravomocny rozsudek, Ze v souvislosti s podanim Zadosti o poskytnuti dotace byl
spachan trestny cin, nebo

h) ke zjisténi, Ze existuje pravomocny rozsudek, Ze v souvislosti s pouZitim penézZnich prostfedkd ziskanych
dotaci byl spachan trestny cin.

Pokud dojde k naplnéni podminek pro zahdjeni fizeni o odnéti dotace dle nékterého z bodl vyse,
Poskytovatel shromazdi dle § 50 spravniho radu veskeré podklady pro vydani Rozhodnuti o odnéti dotace,
a nasledné vyda Oznameni o zahajeni fizeni o odnéti dotace podle § 46 odst. 1 spravniho fadu (dale jen
,0znameni“), jehoz soucasti je vyzva k vyjadreni k podkladiim pro vydani rozhodnuti podle § 36 odst. 3
spravniho fadu. Sprdvni fizeni z moci Uredni je zahajeno podle § 46 odst. 1 sprdvniho fadu dnem doruceni
Ozndmeni. Dorucovani pisemnosti probiha dle § 19 aZ § 26 spravniho fadu.

Nasledné dojde k vydani Rozhodnuti o odnéti dotace, které je nutné dorudit do vlastnich rukou (§ 72 odst. 1
spravniho fadu). Rozhodnuti nabyva pravni moci patnactym dnem po doruceni, pokud vsak ucastnik fizeni
nepoda rozklad. Nabytim pravni moci rozhodnuti o odnéti dotace nebo ndvratné finanéni vypomoci zanika
prijemci ndrok na jejich vyplatu.

V pripadé, ze prijemce poda proti Rozhodnuti o odnéti dotace rozklad, rozhoduje o rozkladu dle § 152
spravniho fadu ministr/ministryné, a to do 30 dni od zahajeni fizeni, k nimz se pfipocitava doba uréend § 71
odst. 3 spravniho fadu. V fizeni o rozkladu Ize rozhodnuti o odnéti dotace zrusit, zménit nebo rozklad
zamitnout.

Vzda-li se Ucastnik fizeni prdva podat rozklad, nabyva rozhodnuti o odnéti dotace pravni moci dnem
nasledujicim po vzdani se prava podat rozklad.

PFi odnéti dotace nebo ndvratné financni vypomoci z dlivodi podle § 15 odst. 1 pism. b) az h) rozpoctovych
pravidel vznika prijemci dle § 15 odst. 5 rozpoctovych pravidel povinnost vratit poskytovateli z jeho uctu jiz
odeslanou ¢ast dotace nebo navratné financni vypomoci. V pfipadé, Ze ptijemce nevrati ve lh(té prostiedky
dotace, je pfipad pfedan®! na celni Gfad k provedeni exekuce na penéZité plnéni vyplyvajici z rozhodnuti
o odnéti dotace.

Spachani prestupku

V piipadé, e se jednd o podezieni na spachani pirestupku zadavatele ¢i dodavatele ve smyslu ZZVZ, predd RO
pripad k dal$imu Setfeni UOHS, a to formou podnétu k zahdjeni Fizeni podle § 42 spravniho adu.

Podanim podnétu na UOHS neni dotéena povinnost RO provést tkony v ramci Fe$eni NZV.

Pokud UOHS rozhodne, 7e doslo ke spravnimu deliktu podle ZZVZ, aviak rozsah ¢i zavainost porudeni ZZVZ je

dle rozhodnuti UOHS:

- vy$si neZ mira poruseni vyhodnocena RO, je RO povinen se pravomocnym rozhodnutim Fidit a navysit
vycisleni NZV tak, aby odpovidalo povaze zjisténého spravniho deliktu;

21V souladu s § 8 odst. 2 zdkona o celni spravé, s § 161 a § 162 dafiového Fadu a s § 106 spravniho fadu.
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- nizéi neZ mira porudeni vyhodnocena RO, RO posuzuje, zda bude upravena vy$e NZV na zakladé
rozhodnuti UOHS.

Spachani trestného ¢inu

V ptipadé, Ze se jednd o NZV spocivajici v podezieni na spachani trestného cinu, ktery souvisi s projektem
spolufinancovanym z prostifedk( EU, RO predd pfipad bezodkladné ve smyslu ustanoveni § 8 trestniho fadu
statnimu zastupci ¢i policejnimu orgdnu.

PFedanim pfipadu statnimu zastupci & policejnimu orgdnu neni dotéena povinnost RO provést tkony v ramci
feSeni NZV.

Pokud pfislusny soud rozhodne, Ze doslo ke spachani trestného ¢inu podle trestniho zakoniku, resp. zdkona
o trestni odpovédnosti pravnickych osob a Fizeni proti nim, je RO povinen pravomocné rozhodnuti soudu
respektovat a navysit vycisleni NZV tak, aby odpovidalo povaze spachaného trestného ¢inu.
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11. KAPITOLA — PRIPOMINKY K PODKLADUM RO PO VYDANIi PRAVNIHO AKTU

Pfipominkami k podkladd@m RO (dale jen , pfipominky“) se rozumi vyjadfeni nesouhlasu pfijemce s postupem
RO/poskytovatele za nize uvedenych podminek. Nejedna se o postup dle § 94 a nasl. spravniho fadu.

Pfijemce podava pfipominky prostfednictvim IS KP21+, respektive =zasild je interni depesi
na OPJAK_pfipominky*skk*?2. Za den doruéeni pfipominek RO se povaZuje den, kdy pfijemce poda
pfipominky.

PFijemce je opravnén podat pfipominky pouze v ndvaznosti na tkon, ktery RO jiZ u¢inil a vidy pouze jednou
v dané véci. Naptiklad pokud prijemce poda pfipominky k vysledku administrativni kontroly vefejné zakazky,
nemU(Ze znovu podavat pfipominky ve stejné véci (tj. k vécnému zjisténi kontroly) k dané vefejné zakazce?
k zavérim administrativniho ovéreni Zadosti o platbu, kde jsou predlozeny vydaje dané verejné zakazky.
Pravidla ale nebrani prijemci podat pripominky k zavérlm administrativniho ovéfeni Zadosti o platbu
z hlediska vycisleni vydajd z dané verejné zakazky. Dale nemUze prijemce podat pfipominky k zavériim nebo
k vysledku administrativni kontroly verejné zakazky (tj. k vécnému zjisténi kontroly), pokud jiz tyto byly
zaslany prijemci dfive v ramci jiného projektu. Pfipominky musi obsahovat veskeré skutecnosti rozhodné pro
posouzeni pfipominek, musi byt pfijemcem fadné zdlvodnény a smérovat proti konkrétnimu bodu/bodim
oznameni RO. Pokud mél pfijemce moznost podat pfipominky a neucinil tak, Ihiita pro podani pfipominek
marné uplynula, pfipominky v dané véci jiz podat nelze.

Prijemce mUze podat pripominky zejména:
-k zavérim administrativniho ovéreni zprav (ZoR / ZoU), vefejnych zakazek, zadosti o platbu,
- kvyzvé k vraceni nevyuzitych prostfedkd / doplatku,

- v navaznosti na vyzvu k sezndmeni s podklady pro vydani rozhodnuti o podstatné zméné zakladajici
zménu pravniho aktu,

- k neschvaleni podstatné zmény vyznamné.

Pfipominky neni moZné podat proti zavériim RO z kontrol na mist&, ani proti ozndmeni o nevyplaceni dotace
&i jeji €asti. V pfipadé nesouhlasu se zavéry RO podava piijemce v téchto pfipadech namitky dle § 10
kontrolniho fadu (k Protokolu o kontrole), resp. ustanoveni § 14e rozpoctovych pravidel (k oznameni
o nevyplaceni). Pfipominky neni mozné podat ani k vyzvé dle § 14f odst. 1 a 3. Pfipominky neni rovnéz mozné
podat v navaznosti na vysledek auditu operaci AO. Pfijemce mél moznost se k vysledku auditu vyjadrit
prostfednictvim stanoviska, dle § 13a zakona o financ¢ni kontrole.

Pfipominky nelze podat proti rozhodnuti, kterym je zamitnuta nebo ¢aste¢né zamitnuta Zadost o zménu
s dopadem do pravniho aktu, protoze proti tomuto rozhodnuti nejsou pfipustné fadné opravné prostredky.
Pfipominky v této véci se podavaji v ndvaznosti na vyzvu k seznameni s podklady pro vydani rozhodnuti
0 podstatné zméné zakladajici zménu pravniho aktu a vyporadani se zohlednuje ptimo v rozhodnuti.

Dale neni mozné ve smyslu této kapitoly podat pfipominky vici zavérim z ex-ante a interim kontrol verejnych
zakdzek.

Pfijemce mUlze podat pfipominky nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni oznameni prijemci
prostfednictvim IS KP21+. Lhita pro podani pfipominek zacind béZet ode dne nasledujiciho po doruceni
oznameni. Ozndmeni se povazuje za doru¢ené okamzikem, kdy se do IS KP21+ pfihlasi ptijemce nebo jim
povérena osoba. Nepfrihlasi-li se do IS KP21+ ptijemce nebo jim povérend osoba ve Ihté 10 kalendarnich dn(

292 pFijemce pro podani pfipominek vyuZije vzor — pfiloha €. 2.
293\ pFipadé vefejné zakazky na asti je zde za vefejnou zakazku povaZovana kazda jeji ¢ast.
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ode dne, kdy byl dokument vloZzen do MS2021+, povazuje se tento dokument za doruceny poslednim dnem
této IhGty. Po marném uplynuti vy$e stanovené lhiity nebude na podané pfipominky ze strany RO bran zFetel.

Lhiita pro vyfizeni pfipominek ze strany RO/poskytovatele je stanovena na 30 kalendafnich dnd ode dne
podani pfipominek pFijemcem. U sloZit&jsich pfipadll miZe byt |h(ita ze strany RO / poskytovatele
prodlouZena na 60 kalendarnich dnd, o ¢emz bude pfijemce informovan, a to prostfednictvim interni depese.
Stanovend |hdta pocina dnem, ktery nasleduje po dni, kdy RO pFipominky obdrzel.

Vegkera komunikace mezi pfijemcem a RO / poskytovatelem dotace véetné informovéni o zplsobu vyfizeni
pfipominek probiha prostfednictvim IS KP21+.

V pfipadé, Ze pfijemci nebyly se zdvérem administrativniho ovéreni odeslany vSechny relevantni
informace/pfilohy, je ptijemce RO informovdn, 7e mu tyto budou dodateéné zaslany interni depesi a bude
vyzvan k vyjadfeni, zda poda nové pripominky, nebo zda svoji argumentaci nezméni. Pokud se vyjadfi, Zze
argumentaci nezméni, bere se jako platné prvni podani pripominek, pokud se vyjadri, Ze chce podat
pfipominky znovu a s jinou argumentaci, lh(ta pro vyfizeni pfipominek se pocitad znovu od druhého podani
pfipominek.

Na pFipominky, které nespini nékterou z vy$e uvedenych podminek, nebude ze strany RO bran zietel.

Pripominky splriujici vy$e uvedené podminky budou posouzeny RO. Na zékladé posouzeni vyda RO stanovisko
k pfipominkam.

Pripominky jsou vytizeny jednim z niZze uvedenych zpUsobu:
- vyhovéni pfipominkam jako divodnym;

- vyhovéni pfipominkdm jako ¢aste¢né dlvodnym;

- nevyhovéni pfipominkdm pro nedtvodnost.

V pfipadé, Ze RO shleda pfipominky jako divodné nebo &asteéné divodné, provede nezbytnad opatieni
k napravé.

Proti vyfizeni pfipominek jiz neni mozné ze strany pfijemce poddavat zadné dalsi pfipominky.
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12. KAPITOLA — SEZNAM ZKRATEK

AD
AO
BOZP
CSSF21+
CZK

NB

CR

CSI

DPC

(@)

DPH
DPP
EFRR
EK
ENRF
ES
ESF+
EU
EUD
FAQ
FS
FTE
FVVP
GBER
GFR
HP

IS ESF
IS KP21+
IC
loP
ISCED
ISDS

Autorsky dozor

Auditni orgdn

Bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci

Centralni systém strukturalnich fondd

Ceska koruna

Ceska narodni banka

Ceska republika

Ceska gkolni inspekce

Dohoda o pracovni ¢innosti

Dan z pfidané hodnoty

Dohoda o provedeni prace

Evropsky fond pro regiondlni rozvoj

Evropskd komise

Evropsky namofrni a rybarsky fond (téz EMFF — European Maritime and Fisheries Fund)
Evropské spolecenstvi

Evropsky socidlni fond plus

Evropska unie

Evropsky ucetni dviir

Frequently Asked Questions — nej¢asté;jsi dotazy

Fond soudrznosti

Full-time equivalent

Financni vyporadani vyrovndavaci platby

General Block Exemption Regulation (obecné nafizeni o blokovych vyjimkach)
Generalni finanéni feditelstvi

Horizontalni princip

Informacni systém pro sledovani mikrodat o podporenych osobach
Informacni systém konecného prijemce

Identifikacni ¢islo

Informace o projektu

Mezinarodni standardni klasifikace vzdélavani

Informacni systém datovych schranek
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ISPV

VS

MF

MMR

MMR — NOK
MN

MPSV
MS2021+

MSP
MSMT
NKU
NSP
NUTS

NzV
OFS
OLAF
ON

OP JAK
oP
OSN
0SS
PA
PENB
PMR
PO
PpZKVZ
PpZP
PRK
Ramec
RDM
RO
SDbp

Informacni systém o primérném vydélku (www.ispv.cz)
Jednotny vizualni styl

Ministerstvo financi

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Ministerstvo pro mistni rozvoj — Narodni organ pro koordinaci
Monitorovaci ndvstéva

Ministerstvo prace a socidlnich véci

Monitorovaci systém pro sledovani realizace evropskych strukturalnich a investi¢nich fond
v programovém obdobi 2021-2027

Maly a stfedni podnik

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy
Nejvyssi kontrolni ufad

Narodni soustava povolani

Nomenklatura Uzemnich statistickych jednotek (Nomenclature of Units for Territorial
Statistics)

NezpUsobily vydaj

Orgdn financni spravy

Evropsky Urad pro boj proti podvodim (Office Européen de Lutte Anti-fraude)
Osobni naklady

Operacni program Jan Amos Komensky

Operacni program

Organizace spojenych narodu

Organizacni sloZka statu

Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory

Prikazu energetické narocnosti

Pocet mésicl realizace

Ptispévkova organizace

Pravidla pro zaddvani a kontrolu verejnych zakazek

Pravidla pro Zadatele a pfijemce

Poruseni rozpoctové kazné

Ramec pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci (2014/C 198/01)
Centralni registr podpor de minimis

Ridici organ Operaéniho programu Jan Amos Komensky

Specifické datové polozky
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SFEU Smlouva o fungovani Evropské unie

SMVS Informacni systém programového financovani — Sprava majetku ve vlastnictvi statu
SOHZ Sluzby obecného hospodarského zajmu

SP Socialni pojisténi

SPpZP Pravidla pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast
SR Statni rozpocet

TAM Transparency Award Module

TDI Technicky dozor pfijemce

UOHS Ufad pro ochranu hospodafské soutéze

VaV Vyzkum a vyvoj

VaVal Vyzkum a vyvoj a inovace

S Vysoka $kola

VI Verejna vyzkumna organizace

ZMV Zjednodusena metoda vykazovani

ZoR Zprava o realizaci projektu

ZoU Zprava o udrzitelnosti projektu

ZP Zjednoduseny projekt

ZPP Zakladni parametry projektu

ZS Zprostredkujici subjekt

ZZoR Zavérecna zprdva o realizaci projektu

ZZoU Zavérecna zprdva o udrzitelnosti projektu

YAV Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl
ZZoP Zavéredna 7adost o platbu

ZoP Zadost o platbu

Zoz Z4dost o zménu
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13. KAPITOLA — PRILOHY

Jednotlivé vzory priloh Pfiloha ¢. 1 — 6 a vzory pfiloh Zadosti uvedené v Pfiloze ¢. 7 budou
pro zadatele/pfijemce k dispozici v editovatelné podobé (Word, Excel) vIS KP21+ nebo také na webu
www.opjak.cz.

s v s

PRILOHA €. 1: VZOR — JEDNOTNY FORMULAR PRO VYRIZOVANi ZADOSTI O PREZKUM

Registracni Cislo Zadosti o podporu*:

Nazev projektu*:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE — PRAVNICKA OSOBA

Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (ndzev a Cislo ulice, mésto, PSC):

Identifikacni Cislo*:

E-mail:

Telefon:
Povinna polozka*

ZADOST O PREZKUM
Predmét (vici jaké cdsti hodnoceni vzndsi Zadatel pripominky)*:

Popis Zadosti o prezkum (podrobné znéni Zzadosti a jednotlivych pfipominek vcetné odlivodnéni, identifikace zadosti o
podporu a identifikace kritérii, kterych se Zadost o prezkum tyka)*:

Prilohy:

Navrh zZadatele (jaky vysledek od podani Zadosti o prezkum Zadatel ocekava):

Datum a podpis*:

* Povinna polozka
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PRILOHA €. 2: VZOR — FORMULAR PRO PRIPOMINKY K PODKLADUM RO V REALIZACI

Registracni Cislo projektu*:

Nazev projektu*:

KONTAKTNi UDAJE PRIJEMCE — PRAVNICKA OSOBA

Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (ndzev a Cislo ulice, mésto, PSC):

Identifikacni Cislo*:

E-mail:

Telefon:

Povinna polozka*

PRIPOMINKY K PODKLADUM RO V REALIZACI

PFredmét (v(i&i jaké Edsti ozndmeni RO v procesu realizace projektu vzndsi pfijemce pFipominky)*:

Popis pfipominek (podrobny popis jednotlivych pfipominek véetné odtvodnéni)*:

Prilohy:

Navrh ptijemce (jaky vysledek od podani pripominek k podklad@im RO pFijemce ocekava):

Datum a podpis*:

* Povinna polozka
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PRILOHA €. 3: NAMITKA PODJATOSTI KONTROLUJICIHO

C.j.o XXX
Misto a datum vyhotoveni

Pocet pfiloh®*

Namitka podjatosti kontrolujiciho/pfizvané osoby

Timto poddvam v souladu s § 10 zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), v platném znéni, ndmitku podjatosti
kontrolujici/no /pfizvané osoby pani/pana ............ (identifikace kontrolujiciho/prizvané osoby alespofi jménem
a pFijmenim), jenZ/jez byl/a povéien/a?*k vykonu kontroly &islo:

............ nize uvedeného/nych projektu/a

Nazev (jméno) kontrolované
osoby (pfijemce dotace)

Statutarni organ/zastupce
kontrolované osoby?®

Sidlo (adresa) kontrolované osoby

107 kontrolované osoby

Registraéni ¢islo projektu?®

Ndzev projektu®®®

Dlavodem k podani této namitky je ............ (popis konkrétnich divodi)

(titul, jméno a pfijmeni statutdrniho orgdnu/zdstupce kontrolované osoby)

294\ pFipadé existence ptiloh uvedte jejich pocet. Vycet pfiloh uvedte na konec dokumentu.

295 povéfeni ke kontrole mize mit dle § 4 odst. 3 pism. b) kontrolniho fadu formu prikazu, stanovi-li tak jiny pravni predpis.
2% vede se v pfipadé pravnické osoby.

297 Je-li identifikaéni ¢islo pFidéleno.

298 \/ pFipadé kontroly vice projektd se uvedou &isla viech projektd.

299\ pFipadé kontroly vice projektd se uvedou nazvy viech projektd.
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PRILOHA €. 4: NAMITKA PROTI KONTROLNIMU ZJISTENi

C.j.o XXX

Misto a datum vyhotoveni

NAMITKA PROTI KONTROLNIMU ZJISTENI

Timto podavam namitku/y proti kontrolnimu/m zjisténi/m uvedenému/ym v protokolu o kontrole/ dodatku k protokolu
o kontrole3® niZe identifikované kontroly ¢&islo .............

Nazev (jméno) kontrolované
osoby (prijemce dotace)

Statutarni organ/zastupce
kontrolované osoby3%

Sidlo (adresa) kontrolované
osoby

1032 kontrolované osoby

Registraéni ¢islo projektu3®

Nazev projektu3®*

DUvodem k podani této namitky je ............ (zduvodnéni obsahujici oznaceni/Eislo kontrolniho zjisténi, popis zjisténi a
zddvodnéni nesouhlasu se zjisténim)

Kontrolovana osoba:

(titul, jméno a prijmeni statutdrniho orgdnu/zdstupce kontrolované osoby)

300 \fybér podle toho, zda jsou namitky poddvany proti zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole nebo v dodatku k protokolu o kontrole. Mlze byt
doplnén identifikaéni znak (napf. €. j.) protokolu/dodatku.

301 Yvede se v pfipadé pravnické osoby.

302 Je-li identifika¢ni ¢islo pFidéleno.

303\ pFipadé kontroly vice projektd se uvedou &isla viech projektd.

304\ pFipadé kontroly vice projektd se uvedou nazvy viech projektd.
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PRILOHA €. 5: NAMITKA PROTI OPATRENI O NEVYPLACENI CASTI DOTACE

C.j.o XXX

Misto a datum vyhotoveni

Namitka proti opatieni poskytovatele dle § 14e ziakona €. 218/2000 Sb.

Registracni Cislo projektu: [ e

Nazev projektu: e

Nazev prijemce dotace: | e

IEprijemce: e

Sidlo pfijemce dotace: |

Dne ... mi bylo doruc¢eno Opatfeni o nevyplaceni ¢asti dotace C. j. .... , v némz byla uvedena informace o nevyplaceni
dotace/jeji ¢asti ve vysi .... K¢, a to z dlvodu (doplrite popis pochybeni, které vedlo k nevyplaceni).

Proti tomu opatieni ve stanovené |h(té podavam namitku. BliZe odivodnéte ndmitku a podlozte relevantnimi
dokumenty.

(titul, jméno a prijmeni statutdrniho orgdnu)

Prilohy:

Informace pro pFijemce k poddni ndmitky na zakladé opatieni poskytovatele dle § 14e zakona ¢. 218/2000 Sb.:

Proti nevyplaceni dotace ¢i jeji ¢dsti (na zdkladé ustanoveni § 14e zdkona ¢. 218/2000 Sb., rozpoctovd pravidla) je mozné
do 15 dni od doruceni informace o aplikaci opatieni podat namitku poskytovateli.

Ndmitka, z niZ nebude zfejmé, proti cemu sméruje, namitka, u niZ chybi odiivodnéni nebo ndmitka podand opoZdéné
nebo neoprdvnénou osobou bude osobou rozhodujici o ndmitce zamitnuta jako nedivodnd.
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PRILOHA €. 6: TEST KRITERIi PODNIKU V OBTIZiCH
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PRILOHA €. 7: PRILOHY K ZADOSTI O PODPORU — SEZNAM A ZPUSOB DOLOZENI

Pfehled poZadovanych pfiloh k Zadosti o podporu se mlze ménit v zavislosti na pozadavcich vyzvy. Aktualni
seznam pozadovanych pfiloh je vidy uveden v PpZP — specifickd ¢ast & v navazujici dokumentaci k vyzvé.

Aktudlni znéni vzorovych pfiloh k Zadosti o podporu je k dispozici v IS KP21+3% u vyhlddené vyzvy. Aktualizace
vzor( pfiloh Zadosti o podporu neni zménou vyzvy. Dokumenty, které nemaji vzor, vytvari Zadatel
samostatné.

Jednotlivé formy dolozZeni pfiloh jsou popsany v kap. 5.2.

A. Plna moc/Povérieni

- Zakoho se doklada: Zadatel, partner

- Vyjimky: zastupuje-li organizaci vZdy statutdrni orgdn, neni potfeba dokladat.

- Pozn.: Nebude-li povéfeni (pfipadné plnd moc) doddno, musi véechny kroky vii¢i MSMT ¢init statutarni
organ. V pripadé omezeného rozsahu povéreni bude v prabéhu realizace/administrace projektu
vyzadovano nové povéreni/plnd moc, kdykoliv bude organizaci zastupovat zaméstnanec ¢i externi
osoba.

- Zpusob, forma a druhy pfilohy:

PovérFeni zaméstnance — je-li Zadatel/pfijemce/partner zastoupen povéfenym zaméstnancem. Uvedeny
zaméstnanec zastupuje prijemce/partnera v rozsahu a po dobu uvedenou v povéreni. Povéreni musi byt
opatreno podpisem statutarniho organu (v pripadé vlastnorué¢niho podpisu musi byt dokument opatren také
elektronickou konverzi). Zaméstnanec nasledné zastupuje organizaci pouZitim svého elektronického podpisu
s vazbou na zastupovanou organizaci (pfijemce/partnera).

PIna moc prezidialni (§ 33 odst. 2 pism. c) spravniho fadu) - plnd moc pro pfipad, kdy bude pfijemce/partner
zastupovan externi fyzickou osobou ve vsech fizenich po celou dobu realizace/administrace (udrZitelnosti)
projektu. Tato plnd moc musi mit Uredné ovéreny podpis zastupovaného statutarniho orgdnu a musi byt
doloZena nejpozdéji pfi poddni Zzadosti. Tento typ plné moci nelze dolozit na vyzvu poskytovatele, pfipadné
musi byt soucasné s ni doloZen jiny typ plné moci/povéreni pouzitelny pro jiz zahajené fizeni.

PIna moc procesni (§ 33 odst. 2 pism. b) spravniho radu) - plnd moc pro pfipad, kdy bude pfijemce/partner
zastupovan externi fyzickou osobou. Na tomto typu plné moci nemusi byt ovérfeny podpis. Rozsah plné moci
je specifikovan pro jedno urcité fizeni (napf. pro ftizeni o poskytnuti dotace). V dalSich fizenich bude
organizaci zastupovat statutarni orgdn nebo bude vyZadovana dalsi plnd moc/povéreni.

Plna moc k urcitému tkonu (§ 33 odst. 2 pism. a) spravniho fadu) - plnd moc zmocnuje externi fyzickou
osobou pouze k provedeni stanoveného Ukonu (napf. predloZeni Zadosti o dotaci jménem Zadatele, opravu
Zadosti, predlozeni dokladl), dale bude organizace zastupovana statutarnim organem nebo bude vyZadovana
dalsi plna moc/povéreni.

Doporuceni: V plné moci/povéreni je nutné jasné specifikovat rozsah, v némz zmocnény/povéreny organizaci
zastupuje, neni vSak vhodné omezovat platnost plné moci/povéreni. Preferovano je povéreni zaméstnance
¢i prezididlni plna moc s obecnéji formulovanym rozsahem zastupovani, napt. ,ve vécech projektu ...“, ,pfi
administraci a v fizenich ve véci projektu...”.

B. Cestné prohlaseni: Gvodni a zavérecné

305 pfipadné na www.opjak.cz.
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- Zakoho se doklada: Zadatel/partner

- Vyjimky: Zadné

- Zpusob, forma a jazyk doloZeni: Specifikovano v PpZP — specifickd €¢ast / navazujici dokumentace k vyzvé
C. Prohlaseni o pfijatelnosti (souhrnné cestné prohlaseni)

Zajisténi vlastnich prostfedku:

- prohlasuje Zadatel / partner s fin. pfispévkem s vyjimkou OSS, PO 0SS, Skol a skolskych zafizeni
zfizovanych ministerstvy a subjektd, u nichZ je spolufinancovani projektu ve vysi 0 %;

Souhlas zfizovatele:

- prohlasuje Zadatel/partner, ktery je PO OSS, OSS zfizenou jinou OSS a PO tzemnich samospravnych celk
nebo dobrovolného svazku obci;

- v pripadé partnera je souhlas zfizovatele soucasti Smlouvy o partnerstvi;
Exekuce:

- prohlasuje zadatel / partner s fin. pfispévkem;

BezdluZnost:

- prohlasuje zadatel / partner s fin. pfispévkem

- svyjimkou OSS, PO OSS;

Bezuhonnost fyzickych osob:

- prohlasuje zadatel/partner s vyjimkou OSS;

Bezuhonnost pravnickych osob:

- prohlasuje Zadatel/partner s vyjimkou OSS a Uzemnich samospravnych celk(;

Subjekt neni podnikem v obtizich:

- prohlasuje Zadatel / partner s fin. pfispévkem v pripadé projektl financovanych z EFRR a/nebo dle GBER;

Nesplaceny inkasni pfikaz v ndvaznosti na rozhodnuti EK o protipravni verejné podpore:

- prohlasuje Zadatel / partner s fin. pfispévkem.

- ZpUsob, forma a jazyk dolozZeni: Specifikovdno v PpZP — specificka ¢ast
D. Komentaf k rozpoctu

- Zakoho se doklada: Zadatel.

- Vyjimky: Zadatelé dokladaji, je-li specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast
- ZpUsob, forma a jazyk dolozZeni: Specifikovdno v PpZP — specificka ¢ast
E. Realizacni tym

- Zakoho se doklada: Zadatel.

- Vyjimky: Zadatelé dokladaji, je-li specifikovano v PpZP — specificka ¢ast
- Zpusob, forma a jazyk dolozeni: Specifikovano v PpZP — specificka ¢ast

F. Prohlaseni o souladu projektu s pravidly veifejné podpory
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Za koho se doklada: Zadatel/partner.

Vyjimky: Zadné.

Zpusob, forma a jazyk doloZeni: Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast
Harmonogram klicovych aktivit

Za koho se doklada: Zadatel.

Vyjimky: Zadatelé dokladaji, je-li specifikovano v PpZP — specificka ¢ast
Zpusob, forma a jazyk doloZeni: Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast
Doklad o obratu

Kdo doklada: Zadatel (v pfipadé, 7e 7adatel prokazuje &ast obratu prostfednictvim partnera s fin.
prispévkem, doloZi Zadatel i doklad o ro¢nim obratu partnera — viz kap. 5.3)

Vyjimky: Nedokladaji subjekty, jejichZ rocni obrat Ize ovéfit z verejné pristupnych registri spravovanych
statem.

Zpusob, forma a jazyk dolozeni: Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast / navazujici dokumentaci k vyzvé
Prokazani vlastnické struktury
Kdo doklada: Zadatel/partner s finanénim piispévkem

Vyjimky: Nedokladaji OSS a subjekty, jejichz vlastnickou strukturu lze ovérit z vefejnych rejstrik(
spravovanych statem;

Zpusob, forma a jazyk dolozeni: Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast / navazujici dokumentaci k vyzvé
Doklady k opravnénosti
Kdo doklada: Zadatel/partner

Vyjimky: Nedokladaji OSS, PO 0SS, Gzemni samospravné celky, PO GUzemnich samospravnych celk,
vefejné VS a VVI a dalsi subjekty, jejich? opravnénost Ize ovéfit z vefejnych rejstiikd spravovanych
statem

Zpusob, forma a jazyk doloZeni: Napf. zfizovaci listina, statut, stanovy, spoledenska smlouva,
zakladatelska listina atp.; prostd kopie, pfipadné odkaz na organizaci v pfislusSném rejstiku.
Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast / navazujici dokumentaci k vyzvé

Smlouva o partnerstvi
pokud jiz byla podepsana (jinak doklada partner Principy partnerstvi a prohlaseni o partnerstvi);

je-li smluvni stranou pravnicka osoba zfizovand statem, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci
a soucasné je zakonem stanovena jako podminka platnosti smlouvy o partnerstvi dolozka osvédcujici
souhlas zfizovatele pravnické osoby s tim, aby pravnicka osoba smlouvu o partnerstvi uzavrela, je nutné
tuto dolozku doloZit.

Kdo doklada: Zadatel

Vyjimky: Zadné

Zphsob, forma a jazyk doloZeni: Specifikovdno v PpZP — specificka ¢ast / navazujici dokumentaci k vyzvé
Principy partnerstvi a prohlaseni o partnerstvi

pokud nebyla doloZzena Smlouva o partnerstvi
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Kdo doklada: Partner

Vyjimky: Zadné

Zpusob, forma a jazyk doloZeni: Specifikovano v PpZP — specifickd €ast / navazujici dokumentaci k vyzvé
. Zadost o podporu véetné viech relevantnich pfiloh v anglickém jazyce

Kdo doklada: Zadatel

Vyjimky: Doklada se v pfipadé relevantnich vyzev. Specifikovano v PpZP — specificka ¢4st.

Zpusob, forma a jazyk doloZeni: Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast / navazujici dokumentaci k vyzvé

. Studie proveditelnosti véetné pfipadnych priloh

Kdo doklada: Zadatel
Vyjimky: Doklada se v pfipadé relevantnich vyzev. Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast

Zpusob, forma a jazyk doloZeni: Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast / navazujici dokumentaci k vyzvé

. Soulad s RIS3 strategii

Za koho se doklada: Zadatel.
Vyjimky: Doklada se v pfipadé relevantnich vyzev. Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast

Zpusob, forma a jazyk doloZeni: Specifikovano v PpZP — specifickd ¢ast
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